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ADMINISTRACION PUBLICA DE LA CIUDAD DE MEXICO

ACUERDO POR EL QUE SE APRUEBA EL PROGRAMA ESPECIAL DE REGENERACION URBANA Y
VIVIENDA INCLUYENTE 2019-2024 PARA LA CIUDAD DE MEXICO

DRA. CLAUDIA SHEINBAUM PARDO, Jefa de Gobierno de la Ciudad de México, con fundamento en lo dispuesto por
los articulos 122, Apartado A, fraccidn 111 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 3, 32, Apartado C,
numeral 1 de la Constitucién Politica de la Ciudad de México; 2, 7, 10, 12, 16, fraccion Il y VI, 18, 20, fraccién V, 21, 27 y
31 de la Ley Organica del Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad de México; 1, 2, 7, fraccion 1l y VI,
13,14 y 15 del Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracion Pablica de la Ciudad de México; 1° fraccion
1,11, 12,72, 73, 81, 82, 84, 85, 86, 87 y 89 de la Ley de Vivienda para la Ciudad de México, y 1, fraccién I, 7, fraccion IV
y VIII, 36, segundo parrafo y 47, fraccién Il de la Ley de Planeacién para el Desarrollo del Distrito Federal, he tenido a bien
expedir el siguiente:

ACUERDO POR EL QUE SE APRUEBA EL PROGRAMA ESPECIAL DE REGENERACION URBANA Y
VIVIENDA INCLUYENTE 2019-2024 PARA LA CIUDAD DE MEXICO

CONSIDERANDO
Que toda persona tiene derecho a una vivienda adecuada para si y su familia, adaptada a sus necesidades.

Que las autoridades tomaran medidas para que las viviendas reGnan condiciones de accesibilidad, asequibilidad,
habitabilidad, adaptacion cultural, tamafio suficiente, disefio y ubicacién seguros que cuenten con infraestructura y servicios
basicos de agua potable, saneamiento, energia y servicios de proteccién civil.

Que las autoridades estableceran una politica habitacional acorde con el ordenamiento territorial, el desarrollo urbano y el
uso del suelo, a fin de garantizar a sus habitantes el derecho a la vivienda adecuada que favorezca la integracion social,
como se establece en la Constitucion Politica de la Ciudad de México.

Que el Gobierno de la Ciudad de México aplicara los principios y lineamientos de la politica de vivienda, principalmente,
mediante los programas sectoriales, institucionales y especiales, como se define en la Ley de Vivienda para la Ciudad de
Meéxico.

Que los programas especiales de vivienda, segun la Ley de Vivienda para la Ciudad de México, son los que establecen los
objetivos y metas de corto y mediano plazos de las politicas publicas y diferentes esquemas a aplicar, con la finalidad de
garantizar el derecho a una vivienda digna y adecuada.

Que el Programa de Gobierno 2019-2024 establece las metas y objetivos de la accion publica en el ambito del Poder
Ejecutivo para dar cumplimiento a lo establecido por la Constitucion Politica de la Ciudad de México, que estd integrado
por seis ejes: Igualdad y Derechos; Ciudad Sustentable; M&s y Mejor Movilidad; Ciudad de México, Capital Cultural de
América; Cero Agresion y Méas Seguridad; Ciencia, Innovacion y Transparencia.

Que en el cumplimiento de las acciones establecidas en el Programa de Gobierno 2019-2024, el Gobierno de la Ciudad de
México impulsa un modelo de desarrollo urbano integral sustentado en el derecho a la vivienda.

Que corresponde a la Secretaria de Desarrollo Urbano y Vivienda formular los Programas Sectorial y Especiales de
Vivienda para satisfacer las diversas necesidades que tiene la poblacién en materia de vivienda, siguiendo las directrices
previstas en la Ley de Vivienda para la Ciudad de México, por lo que he tenido a bien emitir el siguiente:

ACUERDO POR EL QUE SE APRUEBA EL PROGRAMA ESPECIAL DE REGENERACION URBANA Y
VIVIENDA INCLUYENTE 2019-2024 PARA LA CIUDAD DE MEXICO

PRIMERO.- Se aprueba el Programa Especial de Regeneracién Urbana y Vivienda Incluyente 2019 — 2024, que sera de
observancia obligatoria para la Administracion Publica de la Ciudad de México, en el ambito de sus respectivas
competencias.
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SEGUNDO.- Los alcances establecidos en el presente Programa Especial de Regeneracion Urbana y Vivienda Incluyente
estaran en funcion de la disponibilidad financiera del Gobierno de la Ciudad de México, por lo que las Unidades
Responsables del Gasto determinaran las acciones para lograr dichos alcances, supeditandose a su capacidad operativa y
presupuesto autorizado, evitando en todo momento contraer compromisos financieros que excedan a éstos.

TERCERO.- La Secretaria de Desarrollo Urbano y Vivienda, con la participacion de la Secretaria de Administracion y
Finanzas y la Secretaria de la Contraloria General, conforme a sus atribuciones y en los términos de las disposiciones
aplicables, daran seguimiento a la implementacion de las acciones y al cumplimiento de los objetivos establecidos en el
Programa Especial de Regeneracion Urbana y Vivienda Incluyente 2019 - 2024, y reportaran los resultados obtenidos con
base en las metas e indicadores correspondientes.

CUARTO.- La Secretaria de la Contraloria General de la Ciudad de México, en el &mbito de su competencia, vigilara el
cumplimiento de las obligaciones derivadas de las disposiciones contenidas en el presente Acuerdo.

TRANSITORIOS
PRIMERO. Publiquese el presente Acuerdo en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.
SEGUNDO. El Acuerdo entrara en vigor al dia siguiente de su publicacién en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.

Dado en la Residencia Oficial de la Jefa de Gobierno de la Ciudad de México, al primero de noviembre de dos mil
diecinueve.- LA JEFA DE GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MEXICO, DRA. CLAUDIA SHEINBAUM PARDO.-
FIRMA.- LA SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS, LUZ ELENA GONZALEZ ESCOBAR.-
FIRMA.- EL SECRETARIO DE LA CONTRALORIA GENERAL, JUAN JOSE SERRANO MENDOZA.-
FIRMA.- LA SECRETARIA DE DESARROLLO URBANO Y VIVIENDA, ILEANA AUGUSTA VILLALOBOS
ESTRADA.- FIRMA.




4 de noviembre de 2019 GACETA OFICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO

Regeneracion Urbanay
Vivienda Incluyente

Programa Especial de Vivienda

Secretaria de Desarrollo Urbano y Vivienda
04/11/2019



6 GACETA OFICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO 4 de noviembre de 2019

Contenido
DIAGNOSTICO ...ttt eeeeee ettt sttt e e e e st b et sbe st e st e bese e b e s b sbesb e e at e s sese e besbeebesbeeat e st e nE e benbesbesbeeae e st ensebeneenbeneeene 7
ODJETIVOS Y MELAS ..veuveviirerieiueeteestete st st stesteste et e teseesbe s b sbesbesaeeseese e besbesbesbesaesbe e s enbeseenbesbesbesbeensentensenbenbesbeseeens 11
ODJELIVO GENEIAL ...viuviiiitisieiei ettt sttt sttt b e et et e e st e b s b e s be s be st e st e s e besbesbesbesaeeseenbenbeseenbesbesnees 11
ODJELIVOS ESPECITICOS ..viviveiueeereriiiesiisti st sttt sttt st et st b e st sbesae et e b se e b s b sbesae e s ebeseesbesbesbesanentas 11
IMIBEAS ...ttt et ettt st e e skt et e e e st sae e e a e e Rt e bt ea b e e a R e ea b e nhe e SRe e eR e e Re SRt SRt SRt eREeeRe e Ee e Ee e Rt naresanenaeesReenreennis 12
Lineas ProgramatiCas Y ACCIONES .....eeterrerisrerieiteriereesteseessestessesieessesseseessessessesseensenseseessessessessesnsensessensessessenses 12
LiNEAS PrOGIAMALICAS . .ivivreeirirerestirereesiestiseeresbeeesestesesesbessesesbessesesbassesesbebese st e benesbesbesesbesbe e sbesbensnbesbensesenes 12
AACCIONES ...ttt ettt r ettt eae et et e s e e e e s e e e Rt e he e e e EesE e e R e eE e eReeh e e s e Ee SR e R e A ReSReeRE SR e EeeEeaEeAEeeRenRe e s enenRearenEeerenais 12
Relaciones con 0tros instrumentos de PlanEACION. ......uvveceirirreieserieesiesieesesreesresreesresreessesresesressesessessesessenees 12
EJECUCION A1 PIOGIAMA vveivireeeeirireeiesiiseeresiestesestessesessesseseesessesesseseesessessasessessesessessensesessessesessensesessensesessensesesses 12
1.- AMDIO A€ APICACION .....ucverecverrieersteeeteste et st esae st s et se bt as bbb bbb ae st es e b b es e bbbt entenas 12
2.~ BENETICIOS FISCAIES. .. .t rveueeueereeie sttt ettt et ae e e b e e e s beenesae e s e sesresresresnenanennas 14
Tl (0101=0 1111 1<) 1 (TSP R U PR PRTPRTR 15
3.1.- INQreso Y reqistro A8 PrOMOVENTES......iiiieieeeeeeesiereisiestesreseessesseeseessessesseseessessesssensessessessessessessenses 15
3.2.- Revision y aprobacion 08 PrOVECLOS ....ccvevererrreriisierierereessesseseessessesseseessessessessessesessesssessessessessenns 15

3.3.- Resolucién para obtencion de facilidades administrativas, beneficios fiscales y comprobacidn de requisitos y

(oL 105 0L O PSP RURRPRRIN 18
3.4.- Procedimiento integrad0 Para trAMItES .......cccvverviererereereesie e se e seseeseesee e sresresaesseeseenseseesseseeens 18
3.5.- Causales de baja y/0 SUSPeNnSion tEMPOIAl .......evveverererreerrniereseseeeeseeseese e sre e seeeesees e seesreseeens 20
3.6.- Control de la comercializacion y el acceso a las unidades de vivienda incluyente............cc.ceevenee. 20
ACCIONES dE COOMTINACION ... ..veiureeeereeieserstesteieeeeesees e seesreseesaesseeseesteseesteseesaesseeseenseseesseseesreesnensenseseesseseessessennees 21
Mecanismos para el sequimiento, evaluacién, actualizacion Y COIrECCION .......cvevverererrereseereeereereeseese e seeeees 21

[RA=T = (=) 103 I U 22



4 de noviembre de 2019 GACETA OFICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO 7

Programa Especial de Regeneracion Urbana y Vivienda Incluyente 2019-2024

Diagndstico

Con base en datos censales y registros administrativos del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia (INEGI), se estima
que en el periodo 2019-2024, se formaran 272,000 hogares en la Ciudad de México. Actualmente, alrededor del setenta por
ciento de las familias de menores ingresos que demandan una vivienda han tenido que enfrentar la decision de vivir fuera de
la Ciudad (anualmente, 18,000 familias aproximadamente). Al mismo tiempo, las familias que no son expulsados satisfacen
la necesidad de vivienda a través del hacinamiento o de la autoconstruccidn en el suelo de conservacion (anualmente, 8,000
familias aproximadamente).*

Figura 1. Formacion de nuevos hogares en la Ciudad de México, periodo 2011-20242
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De acuerdo con el Informe Especial, Crecimiento Urbano y Derechos Humanos en la Ciudad de México®, desde la década
de 1990 el Estado replanted su papel en materia de vivienda, al pasar de una politica orientada por la construccion y
mejoramiento de vivienda vinculada al desarrollo urbano, a una politica de facilitacion y promocion a través del sector
privado.

! Programa de Gobierno 2019-2024.
2 |dem.
3 Comisién de Derechos Humanos del Distrito Federal (2018).
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Por su parte la Organizacion Mundial de la Salud ha sefialado respecto de la vivienda que: “su estructura, ubicacion,
servicios, entorno y uso tienen enormes repercusiones sobre el bienestar fisico, mental y social” de las personas Yy
comunidades®.

Figura 2. Hacinamiento en las viviendas®
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La vivienda es una de las condiciones sociales basicas que determinan la igualdad y el bienestar de las personas y las
ciudades, que afectan tanto a la generacidn actual como las futuras. Desde una perspectiva integral, la vivienda es un factor
clave para el desarrollo sostenible de una ciudad: el lugar donde se ubican, los modelos de disefio y materiales con que son
construidas y, lo mas importante, como se entrelazan con el tejido ambiental, social, cultural y econdmico, son factores que
influencian la seguridad, los modos y calidad de vida, la salud y la convivencia social de sus habitantes.

De esta forma, el Gobierno de la Ciudad reconoce que el modelo de desarrollo urbano generado en los Gltimos afios estuvo
basado, exclusivamente, en el impulso del mercado inmobiliario, dejando de lado un modelo integral sustentado en el
derecho a la vivienda. Este enfoque fortalecid algunos efectos urbanos no deseados como son la gentrificacion, el
encarecimiento del suelo y en muchos casos, graves violaciones a las normas de los usos de suelo. Aunado a lo anterior, tal
como se establece en el diagndstico del Programa de Gobierno 2019-2024, el Instituto de Vivienda de la Ciudad de México,

4 World Health Organization-Organizacion Mundial de la Salud. (1990).
5 Programa de Gobierno 2019-2024.
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entidad encargada de promover la vivienda social, estuvo marcado por la corrupcién y el uso clientelar de los recursos
publicos.

...Nuestros estudios acerca de la organizacion socioespacial de la Ciudad de México muestran una ciudad
cada vez mas dividida, desigual y fragmentada, con un aumento de la segregacion de los grupos mas pobres.

El hecho de que una parte importante de la poblacién tenga que habitar asentamientos que comenzaron como
irregulares y de que amplios sectores de escasos recursos hayan tenido cada vez menos acceso a programas
del INFONAVIT y FOVISSTE, y vivan en zonas periféricas, donde casi no existe ciudad, muestra la relacion
entre organizacion del espacio y una politica habitacional segregativa y equivocada.

Nada cambiara sin una transformacion dréstica de esa politica, que evite que quede en manos de los
desarrolladores la reproduccion de una ciudad cada vez mas desigual e injusta...®

El Programa de Gobierno 2019-2024 de la actual administracion plantea un cambio profundo de la politica de vivienda en
la Ciudad: una visién innovadora del desarrollo de la Ciudad de México requiere considerar la desigualdad que prevalece en
los &mbitos sociales, econémicos, culturales y territoriales y que dificultan o impide la realizacién y el goce pleno del
derecho a la ciudad.

“...La desigualdad se manifiesta en multiples facetas que se relacionan directamente con las actividades
diarias de los ciudadanos, el analisis sobre el territorio permite observar que la desigualdad del ingreso, la
escasez de suelo y vivienda, la concentracion del comercio, la dotacion de areas verdes, los precios de los
inmuebles o la densidad de poblacion son sélo algunas de las facetas de un mismo fendmeno que persiste en
la Ciudad de México...”’

La desigualdad en materia de acceso a la vivienda se ha agudizado cada vez mas en los ultimos afios. Las politicas
encargadas de la atencién de este sector han sido rebasadas y distorsionadas, reflejandose en los fenémenos de expulsién,
hacinamiento y ocupacion del suelo de conservacidn, que se han mencionado. Paralelamente, las politicas a nivel nacional
contribuyeron a desarrollar modelos de vivienda cada vez méas alejados de una visién integral que nuestras ciudades
requieren.

...La produccion de vivienda en el sector formal también ha contribuido al crecimiento de la mancha urbana,
derivado de los incentivos inherentes al sistema de financiamiento de vivienda. En un esfuerzo por apoyar a la
mayor cantidad posible de trabajadores, INFONAVIT y FOVISSSTE han establecido metas crediticias
dirigidas a que los hogares de menos ingresos reciban una gran parte de los créditos. Con el mercado
subdesarrollado de compra y venta de viviendas usadas, la mayor parte de esta demanda se cumple a través de
la construccidn de vivienda nueva en el borde urbano. Sin embargo, con el fin de construir viviendas a precios
al alcance de estos hogares, las constructoras se dirigen hacia la periferia urbana donde hay disponibles
terrenos grandes a un costo que permite la produccion rentable de viviendas...®

En este sentido, el principal problema del acceso a una vivienda en la Ciudad, se aprecia en dos aspectos fundamentales: el
precio y la localizacion. Adquirir un inmueble o alquilarlo en las zonas con mejores condiciones de servicios basicos,
infraestructura y equipamiento urbano, acceso al empleo y espacios publicos, resulta cada vez mas dificil — en especial, para

6 Schteingart, M. (2016).
" Programa de Gobierno 2019-2024.
8 Fundacion Centro de Investigacion y Documentacion de la Casa A.C. y Sociedad Hipotecaria Federal (2012).
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sectores de bajo ingresos —, entre otros factores, por el comportamiento del mercado inmobiliario y la velocidad con la que
los precios de los inmuebles se han elevado en los Gltimos afios.

Figura 3. Variacion porcentual del precio por metro cuadrado de la vivienda, Zona Metropolitana del Valle de
México 2012-2018°
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...Recientemente, las autoridades han reconocido que las politicas urbanas de vivienda enfocadas en la
produccion, via créditos, que se impulsaron en los UGltimos afios tuvieron efectos negativos graves que se
reflejan en conjuntos urbanos ubicados lejos de las zonas urbanas asi como en el abandono de 5 millones de
viviendas en México para 2010. Esto ha llevado a la propuesta de politicas dirigidas a impulsar una ciudad
compacta, que hasta el momento ha carecido de los instrumentos financieros, fiscales, de gestién y juridicos
especificos que permitan llevarlas a cabo en la realidad...*

En este contexto, la nueva politica de regeneracion y vivienda que impulsa el Gobierno de la Ciudad, parte de hacer efectivo
el derecho a la vivienda a través de tres objetivos generales del Programa de Gobierno 2019-2024:

e Generar e implementar el modelo de reconstruccion de viviendas dafiadas por el sismo del 19 de septiembre de
2017 para que todas las familias regresen a una vivienda digna y segura en el menor tiempo posible.

e Desarrollar e invertir recursos en un modelo de atencion a la vivienda popular y social que acabe con la corrupcion
y el clientelismo y apoye a quien mas lo necesita.

o Disefiar incentivos para generar mayor inversion privada en vivienda incluyente, respetando los usos de suelo,
disminuyendo su costo, con el objetivo de brindar vivienda adecuada a un mayor nimero de personas.

9 Fundacion Centro de Investigacion y Documentacion de la Casa A.C. y Sociedad Hipotecaria Federal (2018).
10 pérez Torres, D. (2015).
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Por todo lo anterior, es necesario que el Gobierno de la Ciudad retome su rol como rector y articulador del desarrollo de
vivienda fomentando, reconociendo y concertando esfuerzos entre los diferentes actores y productores de vivienda
instituciones y organismos de los sectores social y privado, para que la ciudad cuente con estrategias e instrumentos
econdmicos, técnicos, juridicos, administrativos, ambientales y sociales que promuevan el desarrollo de la produccion social
de vivienda y del habitat, a través de medidas de simplificacion de tramites, facilitacion de procedimientos, mejora
regulatoria y acceso a beneficios fiscales, con el propdsito de generar nuevos esquemas de produccion de vivienda a los
grupos de poblacion que han sido tradicionalmente excluidos del mercado inmobiliario.

Objetivos y metas

El presente Programa busca generar incentivos para el desarrollo de vivienda incluyente en zonas y corredores de la Ciudad
de México caracterizados por contar en su entorno inmediato con equipamientos urbanos, factibilidad hidraulica y servicios
de transporte publico masivo.

Se entendera por vivienda incluyente aquélla que de acuerdo con la Ley de Vivienda para la Ciudad de México es una
vivienda que:

...garantice el derecho a la vivienda a los diferentes sectores de poblacion conforme a sus caracteristicas
socioeconémicas, culturales y demograficas, prioritariamente a la poblacién de bajos recursos econdmicos.**

La vivienda incluyente se define con base en lo sefialado en la Ley de Vivienda para la Ciudad de México respecto de las
categorias de Vivienda de Interés Social, Popular y de Trabajadores que, para ser incluyente, deberd cumplir con criterios de
sustentabilidad y de accesibilidad urbana, asi como los de seguridad estructural desarrollados después del sismo del 19 de
septiembre de 2017.

El Programa Especial de Regeneracion Urbana y Vivienda Incluyente forma parte de la nueva politica publica de la Ciudad
que busca coadyuvar a revertir y corregir los efectos de la gentrificacion, el encarecimiento del suelo y las violaciones a las
normas urbanas que en los Gltimos afios se han solapado. A través de sus metas y objetivos pretende contribuir con el
desarrollo de incentivos que permitan la promocion de vivienda incluyente en el mercado inmobiliario.

Generar vivienda incluyente no s6lo contribuye a regenerar las condiciones urbanas de la Ciudad, mejorar la localizacion de
las familias, en términos del acceso al trabajo y los servicios publicos, ademas significa disminuir el gasto de los hogares y
por lo tanto aumentar el ingreso real de éstos.

Objetivo General

Desarrollar instrumentos econdmicos, técnicos, juridicos, administrativos, ambientales y sociales que estimulen la
produccion de vivienda, prioritariamente la produccién social del habitat y el espacio puablico, y que permitan la
materializacion del derecho a la vivienda adecuada e incluyente.

Objetivos Especificos

e  Generar nuevos modelos de produccion de vivienda social, mediante el concepto de “vivienda incluyente”.
e Promover oferta de vivienda incluyente en la Ciudad de México.

e Garantizar la atencion a los hogares en situacion de pobreza, vulnerables o que habiten en situacidn de riesgo en la
Ciudad de México.

11| ey de Vivienda para la Ciudad de México.
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e Generar incentivos para fomentar la inversion privada en vivienda incluyente, para contribuir a disminuir los costos
generales de la vivienda en la Ciudad de México, respetando los usos de suelo vigentes.

Metas

El nimero de viviendas incluyentes construidas en la totalidad de los proyectos aprobados en apego a las lineas
programaticas y acciones de este Programa, los cuales deberan contar con al menos, un 30% de viviendas que seran del tipo
vivienda incluyente.

Lineas programaéticas y acciones
Lineas programéaticas

e Recuperacion de inmuebles de alto riesgo en el Centro Histdrico de la Ciudad de México y produccion de vivienda
incluyente.

e Regeneracion de corredores urbanos y produccion de vivienda incluyente.

e Reciclamiento de zonas industriales y deterioradas y produccién de vivienda incluyente.

Acciones

e Delimitacion de zonas y corredores prioritarios.

e Inversion publica complementaria en acciones de mejoramiento del entorno.

e Emision de beneficios fiscales.

e Facilidades administrativas y operacién del Programa a través del Portal Electronico denominado Regeneracion
Urbana y Vivienda Incluyente!?,

Relaciones con otros instrumentos de planeacion

El presente Programa se inscribe como un instrumento de planeacién de corto y mediano plazo para el logro de las metas y
objetivos del Programa de Gobierno 2019-2024, como instrumento conductor de las acciones del Gobierno dentro del
nuevo Sistema de Planeacion del Desarrollo mandatado por la Constitucion Politica de la Ciudad de México. De la misma
forma, el presente Programa se alinea con los instrumentos de desarrollo urbano vigentes, como los Programas
Delegacionales de Desarrollo Urbano y los Programas Parciales de Desarrollo Urbano, correspondientes.

Ejecucion del programa

La ejecucion del programa sera responsabilidad de la Secretaria de Desarrollo Urbano y Vivienda de la Ciudad de México, a
través de la Direccién General de Planeacion de Desarrollo y Ordenamiento Territorial.

1.- Ambito de aplicacion

El Programa se desarrolla a partir de la delimitacion de zonas y corredores prioritarios donde, en estricto apego a los
criterios de elegibilidad sefialados en las presentes reglas, se brindaran facilidades administrativas y beneficios fiscales que
permitan el desarrollo de vivienda incluyente. De esta forma se fortalece el derecho a la ciudad y el derecho a la vivienda, a
través de acciones conjuntas entre el Gobierno de la Ciudad y los sectores social y privado.

12 E] cual se podra consultar en http://tramites.cdmx.gob.mx/regeneracion-urbana
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Las zonas y corredores para el afio 2020 son:

1. Los perimetros A y B del Centro Histérico de la Ciudad de México;

2. Los lotes que tienen frente a la Avenida Eje Central Lazaro Cérdenas, desde Viaducto Rio de la Piedad hasta la
Avenida Miguel Othon de Mendizabal Oriente (Av. De las Torres);

3. Los lotes que tienen frente a la Avenida San Antonio Abad, desde Viaducto Rio de la Piedad hasta Fray Servando
Teresa de Mier;

4. Los lotes con frente a las Avenidas Hidalgo, Puente de Alvarado y Ribera de San Cosme, asi como los lotes con
frente a la Calzada México-Tacuba, desde la Avenida F.F.C.C. de Cuernavaca hasta la Calle Lago Siama. También
aquéllos que tienen frente en su acera sur a la calle Mar Mediterraneo entre Avenida Azcapotzalco y Mar Baffin y
las manzanas delimitadas por las calles de Golfo de Australia, Calzada Legaria, Lago Guija y Marina Nacional;

5. Los lotes con frente a la Avenida F.F.C.C. Nacionales de México entre las avenidas Rio Consulado y Aquiles
Serdén, asi como la Colonia San Salvador Xochimanca.

6. Los lotes con frente a la Avenida Reforma Norte, entre las calles de Juarez y Eje 2 norte (Manuel Gonzalez), asi
como los lotes con frente a las Calzadas de Guadalupe y de los Misterios;

7. Los lotes con frente a la Avenida Chapultepec, entre las Calles de Lieja y Balderas;

8. Los lotes con frente a la Avenida Insurgentes Norte, entre las avenidas Puente de Alvarado y Acueducto;

9. La Colonia Atlampa;

10. La Colonia Industrial Vallejo;

11. La poligonal del Sistema de Actuacion por Cooperacion Tacubaya, y

12. Las manzanas delimitadas por las calles Paseo de la Reforma, Insurgentes Sur, Chapultepec y Florencia en la
colonia Juérez.

Las zonas y corredores propuestos se caracterizan por contar en su entorno inmediato con equipamientos urbanos,
factibilidad hidraulica y servicios de transporte publico masivo®3. Adicionalmente a las facilidades administrativas y
beneficios fiscales, las acciones del Programa se podran complementar con inversion pablica en materias de infraestructura,
espacio publico y movilidad, entre otras.

El listado y la delimitacién de zonas y corredores prioritarios, actuales y futuros, sefialados en el Programa se revisara en
funcién de los diagndsticos y estudios requeridos para la planeacion y prospectiva del ordenamiento territorial de la Ciudad
de México elaborados por el Instituto de Planeacion Democrética y Prospectiva. La actualizacién se publicara en el mes de
octubre de cada afio, su ejercicio durante el afio inmediato siguiente. En caso de que no se actualice y publique un nuevo
listado y delimitacion de corredores y zonas, permanecera vigente el tltimo publicado.

2.- Beneficios fiscales

La obtencién de beneficios fiscales estard condicionada al apego irrestricto a los requisitos y criterios de elegibilidad
sefialados en el Programa. A los fines de dar cumplimiento con los beneficios fiscales dentro del Programa, se consideraran
aquellas publicadas en la RESOLUCION DE CARACTER GENERAL MEDIANTE LA CUAL SE EXIME
TOTALMENTE EL PAGO DE LAS CONTRIBUCIONES QUE SE INDICAN, DE CONFORMIDAD CON EL
PROGRAMA ESPECIAL DE REGENERACION URBANA Y VIVIENDA INCLUYENTE 2019-2024, publicado en la
Gaceta Oficial de la Ciudad de México el dia 04 de noviembre de 2019.

13 A pesar de la dotacion de equipamiento e infraestructura con que cuentan las zonas establecidas, se estima que, en promedio, dichas
zonas se encuentran subutilizadas en 20% de su potencial, lo que significa desperdiciar la capacidad instalada que se ha desarrollado
histéricamente.
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3.- Procedimiento

3.1.- Ingreso y registro de Promoventes

El ingreso al Programa se realizara con base en lo establecido en este apartado, los requisitos y el proceso estaran
disponibles a través del Portal Electronico® a través del cual las personas interesadas en adherirse podran realizar su
registro, presentar los requisitos de inscripcién y firmar la Carta Compromiso. Podran ingresar personas fisicas o morales
interesadas en la construccién de inmuebles contemplados dentro de las zonas y corredores definidos por el Programa.

Para ingresar al Programa las personas Promoventes de Obras para la Vivienda Incluyente deberan:
e Cumplir con los requisitos requeridos en el Portal Electronico;
e Aceptar la Carta Compromiso, disponible a través del mismo Portal Electronico, mediante firma conjunta con la
persona propietaria del inmueble, si fuera distinta, y con la o el Director Responsable de Obra que al efecto se haya
seleccionado.

3.1.1.- Tipos de Promoventes de Obras para la Vivienda Incluyente
Las personas participantes se definirAn como Promoventes y podrén actuar de manera individual o en asociacidn, éstos
seran:

e El Instituto de Vivienda de la Ciudad de México (INVI): Organismo encargado de la proteccion y realizacion del
derecho a la vivienda de la poblacion que por su condicidon socioeconémica o por otras condiciones de
vulnerabilidad requiere de la accion del Estado;

e Organismos Nacionales de Vivienda: Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores
(INFONAVIT) y el Fondo de la Vivienda del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del
Estado (FOVISSSTE);

e Organizaciones Sociales de Vivienda: Agrupaciones de personas fisicas que, actuando de manera solidaria, con un
sentido social y sin fines de lucro participan en los programas y acciones que el INVI realiza en materia de
vivienda de interés social;

e Productores Sociales: Personas fisicas o morales, grupos organizados, organizaciones sociales, cooperativas y
asociaciones de vivienda o de produccion de bienes y servicios, gremios profesionales e institutos de asistencia
técnica que realizan procesos de autogestion para desarrollar la produccion social del habitat y la produccién social
de la vivienda, sin fines de lucro;

e Sociedades Cooperativas de Vivienda: Organizaciones sociales integradas por personas fisicas, con base en
intereses comunes y en los principios de solidaridad, democracia, equidad e igualdad, esfuerzo propio y ayuda
mutua, con el propdsito de satisfacer necesidades individuales y colectivas en materia de vivienda. Deberan estar
constituidas con el objeto de construir, adquirir, arrendar, mejorar, mantener, administrar o financiar viviendas, o
de producir, obtener o distribuir materiales basicos de construccidn para sus socios;

e Empresas Desarrolladoras de Vivienda: Aquéllas que primordialmente se dedican al desarrollo de vivienda con
recursos propios y financiamientos privados, y

e Servicios Metropolitanos S.A. de C.V. (SERVIMET): Empresa de participacion estatal bajo un enfoque de
autosuficiencia financiera, con capital inicial de 100 millones de pesos, cuyo accionista mayoritario y tnico fue el
Departamento del Distrito Federal, hoy Ciudad de México.

3.2.- Revision y aprobacion de proyectos
Una vez realizado el registro y cumplidos los requisitos correspondientes, las personas Promoventes podran presentar sus
proyectos para revision.

14 Durante el periodo de habilitacion del Portal Electrénico, se podran iniciar los procesos de inscripcion de Promoventes y sus proyectos,
de manera presencial, con la unidad encargada del Programa.



16 GACETA OFICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO 4 de noviembre de 2019

La unidad responsable del Programa llevara a cabo el analisis y la revision de cada uno de los proyectos presentados,
definird el cumplimiento de los criterios de elegibilidad y emitira la aprobacién o no, a través del mecanismo establecido en
el Portal Electrénico.

3.2.1.- Criterios de elegibilidad de los proyectos
La aprobacion de los proyectos estara condicionada al cumplimiento irrestricto de siguientes criterios:

Sociales:

e Producir y/o comercializar, al menos, 30% del total de las viviendas construidas bajo este programa como vivienda
incluyente, que incluira obligatoriamente vivienda asequible para las familias que habitan el predio al momento del
inicio del proyecto de construccion.

e Distribuir el total de viviendas incluyentes producidas de la siguiente forma: al menos el 40% del total® tendra un
precio maximo de 9,000 Unidades de Medida y Actualizacion'® (UMA) por vivienda; un maximo de 20% de
viviendas contara con un precio maximo de 13,308 UMA. El porcentaje restante no podra comercializarse a un
precio superior a las 6,865 UMA y 171.62 UMA por metro cuadrado habitable. En todos los casos el precio
maximo ponderado del metro cuadrado habitable no podra ser superior a 188 UMA.

Sustentables?’:
e Contar al menos, con las ecotecnias y ecotecnologias siguientes:

= Inodoros y regaderas de bajo consumo de agua;

" Llaves ahorradoras de agua en cocina y bafios;

" Vélvulas de seccionamiento/paso;

" Sistema alternativo de captacién, almacenamiento y aprovechamiento del agua pluvial, en usos que no
requieran la calidad potable, asi como un tanque con capacidad para lluvia extraordinaria;

" Lamparas de tipo LED en areas comunes y privativas;

= Zonas especiales para la separacién de basura;

= Sembrado de plantas adecuados en las areas libres dentro del predio y en la banqueta, y

= Azoteas verdes y/o huertas.

Hidraulicos®:

e Trampa de retencion de grasas y aceites obligatoria para desechar aguas residuales con contenido considerable de
grasas o la combinacién de sus derivados en edificaciones que incluyan la instalacion de restaurantes.

o Cisternas de almacenamiento de agua potable y pluvial tratada.

e Instalacion de una toma por predio e instalar aparatos medidores en cualquier tipo de toma, por lo que se deberén
realizar las adecuaciones necesarias para incluir la ubicacién, dimension y arreglo de la tuberia donde se instalara
el cuadro y el medidor que registrara el volumen de agua que ingresara al predio y a cada una de las ramificaciones
internas correspondientes a los departamentos, viviendas o locales en regimenes de condominio o distintos a éste,
con la finalidad de garantizar la correcta instalacion, mantenimiento y toma de lectura de cada uno de los aparatos
medidores.

e Sistema de redes separadas de agua potable, residual, pluvial y pluvial tratada.

15 E1 40% referido debera ser del Tipo T3.

16 E] INEGI establece que la Unidad de Medida y Actualizacion es la referencia econémica en pesos para determinar la cuantia del pago
de las obligaciones y supuestos previstos en las leyes federales, de las entidades federativas, asi como en las disposiciones juridicas que
emanen de todas las anteriores. Es equivalente a la Unidad de Cuenta de la Ciudad de México determinada en la Ley de Ingresos de la
Ciudad de México del ejercicio fiscal vigente.

17 Adicionalmente se recomienda: 1) Procurar zonas de composta de los desechos organicos; 2) Reducir o evitar la instalacion de sistemas
de aire acondicionado o calefaccion, y 3) Considerar el uso de calentadores de gas de rapida recuperacion.

18 Adicionalmente se recomienda: 1) Instalacién de registro rompedor de presion y carcamo de Bombeo, y 2) Depdsito excavado en el
suelo para captar escurrimientos que se encuentran bajo nivel de banqueta.
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De Desarrollo Urbano

e Se aplicaran los usos de suelo y la intensidad de construccién establecida en las normas vigentes, incluyendo las
normas generales de ordenacion y de vialidad, de los Programas Delegacionales de Desarrollo Urbano y/o los
Programas Parciales de Desarrollo Urbano.

e El semisétano, cuando sustituya a estacionamiento de vehiculos, podra ser habitable y no sumara al nimero de
niveles permitidos por la zonificacion. Este espacio habitable debera cumplir con los requisitos de iluminacion y
ventilacion establecidos en el Reglamento de Construcciones del Distrito Federal y sus Normas Técnicas
Complementarias.

e No aplicaran poligonos de actuacién, ni transferencias de potencialidad, con excepcion de aquellos que provengan
de predios catalogados en los perimetros A 'y B del Centro Histérico y se aplicaran en los mismos perimetros.

e Los proyectos podran integrarse por mas de un predio, siempre y cuando la integracion permita cumplir con todos
los criterios de elegibilidad sefialados.

De Movilidad

e Las edificaciones que se realicen al amparo de este programa podrén construirse sin la obligacion de contar con los
cajones de estacionamiento para vehiculos motorizados. La cantidad méxima permitida de cajones de
estacionamiento sera de 1 por vivienda no considerada como incluyente. No se podran adquirir derechos de
construccion de cajones de estacionamiento adicionales.

e Se debera contribuir a la mejora del transporte pablico a través de las mitigaciones indicadas en el Estudio de
Impacto Urbano en el contexto zonal para la mejora del transporte piblicot®, cuando se trate de proyectos de mas
de 10,000 m? de construccion.

e Se debera contar con 1 cajon de estacionamiento para uso exclusivo de personas con discapacidad, por cada 20
viviendas, 1 cajon de bicicleta cada 4 viviendas y las preparaciones requeridas para la carga de vehiculos eléctricos
o hibridos.

e Se podran considerar cajones adicionales de estacionamiento, Unicamente, cuando se destinen para vehiculos
eléctricos de uso compartido.

De Gestion de Riesgo
e Se debera contar con una capacitacion técnica para el personal en materia riesgos y proteccion civil, durante la
etapa de construccion.

Arquitectdnicos y técnicos de las viviendas incluyentes
e El 40% del total de viviendas de tipo incluyente deberd ser de dos recAmaras®. El resto de las viviendas
incluyentes® se recomienda se ajusten a los porcentajes del nimero de integrantes por hogar mencionados en la
nota??, considerando los siguientes tipos de viviendas incluyentes:

*= T1.- Con un espacio de usos multiples?3;
» T2.- Con unarecdmara;

19 En las medidas de mitigacion para contribuir a la mejora del transporte publico, se debera considerar la posibilidad de construir cajones
de estacionamiento no en los nuevos desarrollos, sino en la via pablica para uso exclusivo de vehiculos eléctricos compartidos, con algun
esquema de tarifas preferenciales para los residentes de los nuevos desarrollos inmobiliarios.

20 Es decir, el 40% del 30% del total de viviendas del inmueble.

2L El resto corresponde al 60% del total de viviendas de tipo incluyente que se hayan construido al amparo del Programa, es decir, el 60%
del 30% del total de viviendas del inmueble.

22 De acuerdo con los datos de la Encuesta Ingreso Gasto de los Hogares 2018, la composicién de los hogares en la
Ciudad de México pertenecientes a los cinco deciles de menores ingresos es la siguiente: 20% con un solo Integrante,
25% con dos integrantes, 40% con 3 o 4 integrantes y 15% con mas de 5 integrantes:

23 Secretaria de Desarrollo Agrario, Territorial y Urbano y Comision Nacional de Vivienda (2019).
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»= T3.- Con dos recamaras
»= T3a.- Con unarecdmara y alcoba
» T4.- Con tres recamaras
» T4a.-Con dos recamaras y alcoba;

El promedio ponderado de la superficie habitable de todos los tipos que se propongan no deberd ser inferior a 45 m2.
No es obligatorio que se incluyan viviendas de todos los tipos.

e Las dimensiones minimas de las viviendas y las condiciones de iluminacion y ventilacion deberan cumplir con lo
establecido por el Reglamento de Construcciones del Distrito Federal y sus Normas Técnicas Complementarias.

e Las viviendas deberan contar con los servicios minimos que garanticen su habitabilidad.

e Las viviendas deberan contar dentro del precio con acabados que protejan todos los elementos arquitectonicos, de
acuerdo con las caracteristicas siguientes:

o Bafio completo con todos los muebles (lavabo, inodoro y regadera) y accesorios y con recubrimiento
ceramico o similar, en las zonas himedas;

o Cocina con tarja, estufa y recubrimiento cerdmico o similar, en zonas himedas;

o Pisos con recubrimiento cerdmico o similar o con firme pulido de alta calidad y sin agrietamientos;

o Paredes de concreto o ladrillo aparente sellados o con repellados pintados, pero siempre con acabado final
hidréfugo;

o Techos con repellados y pintura o con tableros o placas de yeso prefabricados;

o Puertas obligatorias en recamaras, bafios y closets, y

o Ventanas que garanticen iluminacién, ventilacién y que cuenten con tratamientos para la reduccién de
ruido.

e El Promovente para la vivienda incluyente deberd demostrar la experiencia de haber construido, al menos,
cincuenta viviendas en la Ciudad de México.

Criterios respecto del patrimonio cultural urbano
e Todos los proyectos ubicados en Area de Conservacion Patrimonial deberan cumplir con lo establecido en la
Norma de Actuacion 4 (Referente a las Areas de Conservacién Patrimonial) y contar con el visto bueno,
dependiendo del caso, del Instituto Nacional de Antropologia e Historia, el Instituto Nacional de Bellas Artes y
Literatura y Patrimonio Cultural de la Secretaria de Desarrollo Urbano y Vivienda de la Ciudad de México.

3.3.- Resolucion para obtencion de facilidades administrativas, beneficios fiscales y comprobacion de requisitos y
criterios

En caso de que se cumplan los requisitos y criterios sefialados, la unidad responsable del Programa resolvera
favorablemente y emitira “Constancia de Aprobacion” para acceder a las facilidades administrativas y beneficios fiscales
del Programa, sefialando los criterios de elegibilidad que habran de observarse.

3.4.- Procedimiento integrado para tramites

Las facilidades administrativas se identifican como mecanismos que propician la simplificacién y facilitan los
procedimientos y tramites para el desarrollo de vivienda incluyente y la produccién social del habitat, a fin de garantizar los
derechos a la ciudad y a la vivienda. Como parte de las facilidades administrativas del Programa, los proyectos que sean
aprobados por la unidad responsable contaran con un procedimiento integrado que permita agilizar los trdmites para la
obtencidn de la documentacion requerida para iniciar las obras en un tiempo no mayor de 40 dias habiles a partir de la
presentacion del proyecto para su revision y aprobacion.
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Tabla 1.- Listado de tramites y tiempo estimado de respuesta bajo el Programa

o Dependencia o Tiempo
# Tramite entidad estimado®
Emision de Constancia de Aprobacion
34.1 para obtencion  de facilidades | oo\ 5 dias habiles
administrativas, beneficios fiscales y
comprobacion de requisitos y criterios
. . , - Alcaldia s
3.4.2 Alineamiento y nimero oficial ! . 3 dias hébiles
correspondiente
343 Certificado Unico de Zonificacion de SEDUVI 1 dia hébil
Uso del Suelo
3.4.44 Declaratoria de Cumplimiento Ambiental | SEDEMA 1 dia habil

3.4.4.1 (s6lo en los
casos de
manifestaciones tipo C

Dictamen integrado de impacto urbano,
ambiental y de riesgo de obra

SEDUVI/SEDEM
A/SEMOVI/SGIR

17 dias habiles

. PC/SACMEX
y de alto impacto)

345 D!cta}mgn de Factibilidad de Servicios SACMEX 5 dias habiles
Hidraulicos
Constancia de Registro de la Revision de

3.4.6 Seguridad Estructural de Obras Nuevas o | ISC 5 dias habiles
en Proceso de Revision
Constancia de Publicitacion Vecinal y Alcaldia

3.4.7 Registro de Manifestacion de . 10 dias habiles

L correspondiente

Construccion

348 Aviso de Terminacién de Obra, Uso y | Alcaldia 1 dia habil

Ocupacion

correspondiente

19

El plazo establecido en este apartado sera en los casos de obras que requieran manifestacion de construccion de tipo “B” 'y
“C”. En el caso de obras de alto impacto, éstas se deberdn someter al procedimiento establecido por las instancias
competentes para su dictaminacion.

24 Los tiempos estimados para la obtencion de los tramites listados, para proyectos adheridos al Programa, estaran sujetos a que los
Promoventes presenten todos los documentos necesarios para acreditar los requisitos de revision y aprobacion, asi como todos los
documentos necesarios para la tramitacion expedita, o la presentacién de documentacion complementaria, de ser necesario.
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Figura 5. Etapas generales del Programa

3.1.1.-Tipos de
3.1.-Ingreso y registro de : Promoventes de Obras : 3.2.- Revision y
Promoventes para la Vivienda aprobacién de proyectos
Incluyente
v
3.3.- l.ifasolucmr].para 3.4.- Procedimiento
N obtencion de facilidades . .
3.2.1.-Criteriosde administrativos integrado para tramites
elegibilidad de los —> S ! —> (incluye listado de
beneficios fiscales y . o
proyectos comprobacién de tramites sefialadoen
np on ot tabla 2 de 3.4.1a 3.4.8)
requisitos y criterios
v

3.6.- Controlde la
comercializacion y el
acceso a las unidades de
vivienda incluyente

3.5.- Revisién de causales ‘
de Bajay/o suspensién ——>
temporal

Las etapas generales del Programa podran consultarse, de manera detallada, en el Portal Electrénico.

3.5.- Causales de baja y/o suspension temporal

Seré causal de baja o de suspension temporal de las facilidades y beneficios otorgados por el Programa, el incumplimiento
parcial o total de cualquier requisitos o criterios establecidos, asi como la contravencion de lo estipulado en la Carta
Compromiso, hasta la conclusion del proyecto y la obtencion del aviso de terminacion de obra y la autorizacion de uso y
ocupacion.

3.6.- Control de la comercializacion y el acceso a las unidades de vivienda incluyente

Para el control de la comercializacién y el acceso a las unidades de vivienda incluyente que se produzcan en apego a lo
establecido por el Programa, las personas Promoventes y beneficiarias adquirientes deberan observar obligatoriamente el
cumplimiento de los siguientes aspectos:

La vivienda incluyente s6lo se podrd adquirir por personas fisicas de manera individual, en copropiedad o
propiedad cooperativa, que no sean propietarias de vivienda al momento de la inscripcién y que cumplan con las
demas condiciones establecidas en el Portal Electrénico;

La vivienda incluyente se podra adquirir a través de crédito hipotecario o de contado. En este ultimo caso, la
persona debera presentar un estudio socioeconémico que demuestre que es apto de convertirse en beneficiario del
programa conforme al mecanismo establecido en el Portal Electrdnico. En todos los casos, las instituciones que
otorguen el crédito hipotecario no recibiran un enganche mayor al 15% del precio de venta del inmueble. El crédito
contratado no podra ser liquidado o traspasado en un plazo menor a cinco afios a partir de la escrituracion de la
vivienda.

Las unidades de vivienda incluyente deberan identificarse mediante un apartado en la manifestacion de
construccion a efecto de que dicha informacién sea de caracter pablico.
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e Las personas titulares de Notarias PUblicas precisaran las unidades de vivienda incluyente producidas al amparo del
Programa?5%, para lo cual indicaran tal circunstancia en el cuerpo de la escritura, asi como en la tabla de valores e
indivisos cuyo valor de venta estard limitado en los términos del Programa, durante un periodo de cinco afios
contados a partir de la fecha de constitucion del régimen de propiedad, o bien, de la fecha de primera transmisién
de propiedad, la que resulte posterior.

e En caso de que las personas Promoventes, propietarias, Directoras Responsables de Obra o beneficiarios
adquirientes de unidades de vivienda incluyente, pretendan obtener los beneficios de este Programa, sin cumplir
con las condiciones que el mismo establece, se aplicara lo dispuesto en el articulo 310 del Cédigo Penal para el
Distrito Federal (ahora Ciudad de México), o en su caso, lo sefialado en el articulo 329 bis.

Acciones de coordinacion

Se estableceran las acciones de coordinacion necesarias con el INFONAVIT y el FOVISSSTE, como Organismos
Nacionales de Vivienda a nivel federal, de manera que se puedan desarrollar los instrumentos necesarios para la
consecucién de los objetivos y metas del Programa.

Mecanismos para el seguimiento, evaluacion, actualizacion y correccion

Para el seguimiento y evaluacion del Programa y los proyectos que a su amparo se desarrollen, se elaboraran reportes de
actividad para monitorear el avance de los objetivos y metas planteadas y se disefiardn, al menos, los indicadores que se
sefialan en la Tabla 2.

Tabla 2.- Indicadores de seguimiento del Programa

L . . Lo Tipo de . .
Objetivo Indicador Formula del indicador . p Medios de seguimiento
indicador
Porcentaje de Total de viviendas -
L . ) . ( . Reportes de actividad del
viviendas incluyentes | incluyentes producidas L
Generar oferta de - - Programa de Regeneracion
L . producidas / Total de viviendas - .
vivienda incluyente en la : . Eficacia Urbana y Vivienda Incluyente
. o localizadas en las producidas en las zonas .
Ciudad de México y/o Reportes del Registro
zonas y corredores y corredores del o -
Unico de Vivienda
del Programa Programa)
Total de personas
fisicas o morales
inscritas que hayan Reportes de actividad del
Generar oferta de obtenido una Total de personas Programa de Regeneracion
vivienda incluyente en la manifestacion de fisicas o morales en la Eficacia Urbana y Vivienda Incluyente
Ciudad de México construccion para el situacion descrita y/o Reportes del Registro
desarrollo de un Unico de Vivienda
proyecto adherido al
Programa

% |as personas titulares de Notarias Publicas que conozcan de actos de transmision de viviendas no podran celebrar transmisiones de
aquéllas que, de acuerdo con el régimen de propiedad y su tabla de valores e indivisos, se encuentren limitadas en su valor por ser
unidades de vivienda incluyente a un valor que resulte superior en mas del valor actualizado por la inflacidn, durante un periodo de cinco
afios contados a partir de la fecha de constitucion del régimen de propiedad, o bien, de la fecha de primera transmisién de propiedad, la
que resulte posterior.

% | as personas titulares de Notarias Publicas que conozcan de transmision de unidades de vivienda que cuenten con la anotacion de
vivienda incluyente se abstendran de otorgar su autorizacion en la escritura publica respectiva cuando el valor de la operacién supere lo
sefialado por mas del valor actualizado por la inflacion y notificaran a la Alcaldia correspondiente y a la Secretaria de Desarrollo Urbano
y Vivienda, a efecto de que inicien la custodia de los antecedentes registrales del inmueble, en los términos del articulo 90 de la Ley
Registral para la Ciudad de México.
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Total de personas

.. Reportes de actividad del
fisicas que hayan

Generar oferta de . Total de personas Programa de Regeneracién
. - adquirido una o, R - L
vivienda incluyente en la . . fisicas en la situacion Eficacia Urbana y Vivienda Incluyente
. .. vivienda incluyente . .
Ciudad de México descrita y/o Reportes del Registro

producida en apego al Unico de Vivienda

Programa
. L, . Total de viviendas
Garantizar la atencion a Porcentaje de ( .
L L . incluyentes
los hogares en situacion | viviendas incluyentes - .
- comercializadas / Total Reportes de actividad del
de pobreza, vulnerables comercializadas, L . . L
. . de viviendas producidas Eficacia Programa de Regeneracion
0 que habiten en localizadas en las .
L . en las zonas y Urbana y Vivienda Incluyente
situacion de riesgo en la zonas y corredores
. e corredores del
Ciudad de México del Programa
Programa)

Generar incentivos para
fomentar la inversion Lo
. L Tasa de disminucion A
privada en vivienda [(Costo de tramitacién
de costos de

incluyente, para S en el afio t — Costo de -
. y .p - tramitacion para o ~ Reportes de actividad del
contribuir a disminuir tramitacion en el afio t- . L
obtener una Calidad Programa de Regeneracion
los costos generales de . - 1) / (Costo de L
manifestacion de Urbana y Vivienda Incluyente

la vivienda en la Ciudad . tramitacion en el afio t-
construccion tipo B o

de México, respetando c 1)]*100
los usos de suelo
vigentes
Generar incentivos para
fomentar la inversion Lo .
. L. Tasa de disminucién [(Tiempo de
privada en vivienda . S o
incluvente. para de tiempo de tramitacion en el afio t
. y " P - tramitacion para — Tiempo de Reportes de actividad del
contribuir a disminuir N 5 . -
obtener una tramitacion en el afio t- Calidad Programa de Regeneracion
los costos generales de . -, . L
L . manifestacion de 1) / (Tiempo de Urbana y Vivienda Incluyente
la vivienda en la Ciudad L Lo ~
de México. respetando construccién tipo B o | tramitacion en el afio t-
A C 1)]*100

los usos de suelo
vigentes

Todos los procesos de produccion y comercializacion de unidades de vivienda incluyente se publicaran a través del
mecanismo establecido en el Portal Electrénico.
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SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DE LA CIUDAD DE MEXICO

LUZ ELENA GONZALEZ ESCOBAR, Secretaria de Administracion y Finanzas de la Ciudad de México, con
fundamento en lo dispuesto por los articulos 16, fraccion 11, 20, fracciones IV y IX, 27, fraccion XL de la Ley Organica del
Poder Ejecutivo y de la Administracién Pablica de la Ciudad de México; 20, fracciones VIII, X1 'y XVI del Reglamento
Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad de México; 36 y 37 de la Ley de Proteccion de
Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados de la Ciudad de México y,

CONSIDERANDO

Que la Administracion Publica de la Ciudad de México, en sus actos y procedimientos garantizara el Derecho a la Buena
Administracién Publica y se regira bajo los principios de dignidad humana, innovacion, atencion ciudadana, gobierno
abierto y plena accesibilidad con base en un disefio universal, simplificacién, agilidad, economia, informacién, precision,
legalidad, transparencia, proporcionalidad, buena fe, integridad, imparcialidad, honradez, eficiencia, profesionalizacién y
eficacia; respetando los valores de dignidad, ética, justicia, lealtad, libertad y seguridad.

Que la Secretaria de Administracion y Finanzas es una Dependencia que integra la Administracion Plblica Centralizada de
la Ciudad de México, y le corresponde el despacho de las materias relativas al desarrollo de las politicas de ingresos y
administracién tributaria, la programacién, presupuestacion y evaluacion del gasto publico de la Ciudad; representar el
interés de la Ciudad en controversias fiscales y en toda clase de procedimientos ante los tribunales en los que se
controvierta el interés fiscal de la Entidad; asi como la administracion, ingreso y desarrollo del capital humano y los
recursos de la Administracién Publica de la Ciudad, y el sistema de gestion publica.

Que los articulos 1, 6, apartado A, fraccién Il y 16, parrafo segundo de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, establecen como un derecho humano la proteccion de datos personales, asimismo precisan que los titulares de
los datos personales tienen derecho al acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion de los mismos, ante las autoridades que
detentan esa informacion.

Que el articulo 7, inciso E, numerales 1, 2 y 4 de la Constitucion Politica de la Ciudad de México, establecen que toda
persona tiene derecho a que se respete y proteja su privacidad individual y familiar, a la inviolabilidad del domicilio y de
sus comunicaciones, al acceso, rectificacion y cancelacion de sus datos personales, asi como a manifestar su oposicién
respecto del tratamiento de los mismos, en los términos que disponga la ley, su manejo se regira por los principios de
veracidad, licitud, consentimiento, informacion, calidad, finalidad, lealtad, proporcionalidad y responsabilidad.

Que los articulos 24, fraccién XXIIl y 186 de la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Rendicion de
Cuentas de la Ciudad de México, sefiala que los Sujetos Obligados deberan Asegurar la proteccién de los datos personales
en su posesion con los niveles de seguridad adecuados previstos por la normatividad aplicable y que serd informacion
confidencial aquella que presenten los particulares a los Sujetos Obligados, siempre que tengan el derecho a ello, de
conformidad con lo dispuesto por las leyes o los tratados internacionales.

Que de conformidad con lo establecido en la Ley de Responsabilidades Administrativas de la Ciudad de México, articulo 49,
fraccion V, sefiala la obligatoriedad de todo servidor publico de registrar, integrar, custodiar y cuidar la documentacion e
informacion que, por razon de su empleo, cargo o comisién, tenga bajo su responsabilidad, e impedir o evitar su uso,
divulgacion, sustraccidn, destruccion, ocultamiento o inutilizacién indebidos.

Que los articulos 1, 2, 4, 6, 9, numerales 1, 2, 4,5, 8, y 11, 36, 37, 38 y 40 de la Ley de Proteccidn de Datos Personales en
Posesion de Sujetos Obligados de la Ciudad de México, establecen las bases, principios y procedimientos para que los
Sujetos Obligados en su ambito de competencia puedan garantizar el derecho que toda persona tiene al tratamiento licito de
sus datos personales, asi como a la proteccion de los mismos.

Que de conformidad con lo dispuesto en la Ley Organica del Poder Ejecutivo y de la Administracion Pdblica de la Ciudad
de México, Transitorios Décimo Séptimo, Décimo Octavo y Décimo Noveno, establece que las referencias hechas a la
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Oficialia Mayor o Unidades Administrativas de su adscripcion en las leyes, reglamentos, decretos, acuerdos y demas
disposiciones administrativas, asi como en contratos o convenios, respecto de las atribuciones que se transfieren en virtud de
la ley en cita a la Secretaria de Administracion y Finanzas, se entenderan referidas a esta Ultima a partir del primero de
enero de dos mil diecinueve.

Que con la finalidad de dar cumplimiento a los articulos 36 y 37 de la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion
de Sujetos Obligados de la Ciudad de México y mantener actualizados los sistemas de datos personales, la Secretaria de
Administracion y Finanzas realiza la supresion, modificacién y creacion de los siguientes sistemas de datos personales que

detentan las diversas unidades administrativas que la integran:

Fecha de
No. | Nombre de los Sistemas de Datos Personales Unidad Accion publicacion en la
' Administrativa Gaceta Oficial de la
Ciudad de México
“Sistema de Administracion de Beneficios
1 Fiscales del Impuesto sobre NOminas | Tesoreria Supresion 7 noviembre 2013
(SABFIN)”
2 SISteH}a de ?Or.ltml,, del Impuesto  sobre Tesoreria Supresion 7 noviembre 2016
Espectaculos Publicos
3 “Sistema del Impuesto sobre Nominas” Tesoreria Supresion 7 noviembre 2016
“Sistema para Notarios Puablicos vy
4 Valuadores (SINOVA, Mdbdulo Impuesto | Tesoreria Supresion 7 noviembre 2016
sobre Adquisicion de Inmuebles)”
“Sistema para Notarios Publicos y
5 Valuadores  (SINOVA, Modulo  de | Tesoreria Supresion 7 noviembre 2016
Empadronamiento de Condominios)”
6 “Sistema Integral del Impuesto Predial” Tesoreria Supresion 9 noviembre 2016
7 “Sistema de Gestion Catastral” Tesoreria Supresion 7 noviembre 2016
“Sistema de Servicios y Atencion Ciudadana | Coordinacion
(SSAC) de la Coordinacion General de | General de .
8 Modernizacion Administrativa de la Oficialia | Modernizacion Supresion 17 febrero 2015
Mayor del Gobierno del Distrito Federal” Administrativa
9 Sistema " de  Subasta  Electronica  (Teso- Tesoreria Modificacion | 9 noviembre 2016
Subastas)
“Sistema de Administracion y Control de
10 | Beneficios Fiscales en Materia del Impuesto | Tesoreria Modificacion | 30 agosto 2016
Predial”
11 SlSt.er.na del Impues.to,,por la Prestacion de Tesoreria Modificacion | 7 noviembre 2016
Servicios de Hospedaje
12 Padron del Impues’t’o sobre Loterias, Rifas, Tesoreria Modificacion | 7 noviembre 2016
Sorteos y Concursos
13 | “Impuesto sobre Tenencia con Padron” Tesoreria Modificacion | 7 noviembre 2016
14 IS:;,SCtielI,?a denominado: “Sin Papel Es Mas Tesoreria Modificacion | 7 noviembre 2016
15 | Sistema denominado: “Devoluciones” Tesoreria Modificacion | 7 noviembre 2016
16 Sistema denominado: Recep.cfog de Pagos de Tesoreria Modificacion | 4 febrero 2014
Saldos a favor de Compensacion
Sistema denominado: “Resarcimiento de Direcci6n General de
17 o e Recursos Materiales | Modificacion | 14 septiembre 2012
Dafos por Responsabilidad Civil ..
y Servicios Generales
“Sistema de Datos Personales para Personas . iy
- o : .| Direccion General de
Fisicas con Actividad Empresarial del Padron - in .
18 L A Recursos Materiales | Modificacion | 26 septiembre 2013
de Proveedores de la Administracion Publica L
S ” y Servicios Generales
del Distrito Federal
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Sistema denominado: “Otorgamiento,
Formalizacion y Seguimiento de Permisos | Direccién General de
19 | Administrativos Temporales Revocables de la | Patrimonio Modificacion | 1 abril 2014
Direccion General de Patrimonio | Inmobiliario
Inmobiliario”
s .. . Direccion General de
20 Slsten}’a Integral de Administracion del Pago Administracion Modificacion | 9 noviembre 2016
(SIAP) N
Financiera
“Sistema de Datos Personales de Proveedores | Coordinacion
21 | en la Coordinacién General de Comunicacion | General de Modificacion | 28 noviembre 2013
Social” Comunicacion Social
Direccion General de
22 | “Sistema Unico de Noémina (SUN)” Administracion de Creacion N/A
Personal
Sistema denominado: “Expedientes Unicos | Direccion General de
23 de las Nifias y los Nifios de los CACI-SAF de | Administracion de Creacion N/A
la Secretaria de Administracion y Finanzas” Personal
“Sistema de cumplimiento a mandatos . iy
U . . . L Direccion General de
judiciales relativos a pensiones alimenticias L S s
24 . o > . Administracion de Creacion N/A
de la Secretaria de Administracion y Finanzas Personal
de la Ciudad de México”
“Sistema de Datos Personales de Avaluos de Direccion General de
25 la Direccion General de Patrimonio Patrimonio Creacion N/A
Inmobiliario de la Ciudad de México” Inmobiliario
“Sistema de Datos Personales de Control de . .,
. o Direccién General de
Gestion de la Direccién General de . . L
26 . . o . Patrimonio Creacion N/A
Patrimonio Inmobiliario de la Ciudad de S
e Inmobiliario
Meéxico
“Sistema de Datos Personales que resulta de
la aplicacién de la Evaluacion Integral de las | Coordinacién
personas que ingresen o permanezcan en el General de
97 servicio publico de la Administracion Publica | Evaluacion, Creacion N/A
de la Ciudad de México, de las personas | Modernizaciény
prestadoras  de  servicios  personales Desarrollo
homélogos a estructura y para programas | Administrativo
especiales”
“Sistema Integral de Gestion y Actualizacion . L
28 del Predial (SIGAPred)” Tesoreria Creacion N/A
“Sistema de Atencién y Consulta sobre . .
29 tramites, servicios CONTRIBUTEL” Tesoreria Creacion N/A
30 SlSte.ma . de Administracion de Tesoreria Creacion N/A
Contribuciones
Sistema  denominado: “Atencion y
31 Resolucién de las solicitudes de Mediacion | Procuraduria Fiscal Creacidn N/A
Fiscal”
Sistema denominado: “Atencion de
32 Disminuciones de  Créditos  Fiscales | Procuraduria Fiscal Creacion N/A
Determinados por las Autoridades Fiscales”
33 Slst.er.na dengmmado: Atencion de Subsidios Procuraduria Fiscal Creacion N/A
Individuales
“Sistema de Datos Personales de Solicitudes,
34 Autorizaciones y Recursps Administrativos Procuraduria Fiscal Creacion N/A
en la Subprocuraduria de Recursos
Administrativos y Autorizaciones”
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“Sistema de Datos Personales de Ila
35 Subprocu_rad_una de Asuntos C|V|]es, _Penales Procuraduria Fiscal Creacion N/A
y Resarcitorios de la Procuraduria Fiscal de
la Ciudad de México”
36 Sistema denomm.adof ReSOI,I,lCIOn de Procuraduria Fiscal Creacién N/A
Consultas en Materia Fiscal Local
“Sistema de Datos Personales relativos a la | Direccion General de
37 | Administracion de Capital Humano en la | Administraciony Creacion N/A
Secretaria de Administracion y Finanzas” Finanzas
“Sistema de Datos Personales de los . .,
. . . Direccién General de
Prestadores de Servicio Social y/o Précticas - s L
38 - . Administracion y Creacion N/A
Profesionales en la  Secretaria de :
. ., . " Finanzas
Administracion y Finanzas
“Sistema de Datos Personales relativos a la
Administracién de los Prestadores de Direccién General de
39 Servicios (Honorarios Asimilados a Salarios) | Administraciony Creacion N/A
en la Secretaria de Administracion y | Finanzas
Finanzas”
“Sistema de Datos Personales de Personas Direccion General de
40 Fisicas con Actividad Empresarial de la | Administraciony Creacion N/A
Secretaria de Administracion y Finanzas” Finanzas
“Sistema de Datos Personales del Control de . .,
X L Direccién General de
Acceso y Video Vigilancia de las - s L
41 . ; Administracion y Creacion N/A
Instalaciones de la  Secretaria  de )
. . ., . " Finanzas
Administracion y Finanzas

Que con el fin de dar cumplimiento a las disposiciones legales y administrativas involucradas para el correcto tratamiento
de los datos personales de las personas que realicen tramites y procedimientos en la Secretaria de Administracion y
Finanzas, se emite el siguiente:

AVISO POR EL QUE SE DA A CONOCER EL ACUERDO POR EL QUE SE SUPRIMEN, MODIFICAN Y
CREAN LOS SISTEMAS DE DATOS PERSONALES, QUE DETENTAN LAS DIVERSAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS DE LA SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS.

PRIMERO. Se suprimen los sistemas de datos personales denominados:

Fecha de publicacion
No. Nombre de los Sistemas de Datos Personales Unidad Administrativa en la Gaceta Oficial
de la Ciudad de
México

“Sistema de Administracion de Beneficios Fiscales . .

! del Impuesto sobre Nominas (SABFIN)” Tesoreria 7 noviembre 2013

2 “Sisterr}a de ’ Cpntr;)l del Impuesto sobre Tesoreria 7 noviembre 2016
Espectaculos Publicos

3 “Sistema del Impuesto sobre Nominas” Tesoreria 7 noviembre 2016
“Sistema para Notarios Publicos y Valuadores

4 (SINOVA, Modulo Impuesto sobre Adquisicion | Tesoreria 7 noviembre 2016
de Inmuebles)”
“Sistema para Notarios Publicos y Valuadores

5 (SINOVA, Mobdulo de Empadronamiento de | Tesoreria 7 noviembre 2016
Condominios)”

6 “Sistema Integral del Impuesto Predial” Tesoreria 9 noviembre 2016

7 “Sistema de Gestion Catastral” Tesoreria 7 noviembre 2016
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“Sistema de Servicios y Atencion Ciudadana
(SSAC) de Ila Coordinacion General de | Coordinacion General de

Modernizacion Administrativa de la Oficialia | Modernizacion Administrativa
Mayor del Gobierno del Distrito Federal”

17 febrero 2015

El estado de los sistemas de datos personales que se suprimen a través del presente Acuerdo, por unidad administrativa
responsable de su manejo, se muestra a continuacion:

I. UNIDAD ADMINISTRATIVA: TESORERIA DE LA CIUDAD DE MEXICO
1. “Sistema de Administracion de Beneficios Fiscales del Impuesto sobre Nominas (SABFIN)”

A. Se suprime el Sistema de Datos Personales denominado “Sistema de Administracion de Beneficios Fiscales del Impuesto
sobre Noéminas (SABFIN)”, mismo cumpli6 con la finalidad para la cual fue creado.

B. Destino y destruccién de datos: se establece como destino de los datos personales contenidos en el Sistema de Datos
Personales que se suprime, el Archivo Histérico.

C. Ciclo vital de los datos personales: Archivo de Tramite 1 afio, Archivo de Concentracion 5 afios.
2. “Sistema de Control del Impuesto sobre Espectaculos Publicos”

A. Se suprime el Sistema de Datos Personales denominado “Sistema de Control del Impuesto sobre Espectaculos Publicos”,
mismo cumplié con la finalidad para la cual fue creado.

B. Destino y destruccién de datos: se establece como destino de los datos personales contenidos en el Sistema de Datos
Personales que se suprime, el Archivo Histérico.

C. Ciclo vital de los datos personales: Archivo de Tramite 20 afios, Archivo de Concentracion 20 afios.
3. “Sistema del Impuesto sobre Nominas”

A. Se suprime el Sistema de Datos Personales denominado “Sistema del Impuesto sobre Néminas”, mismo cumplié con la
finalidad para la cual fue creado.

B. Destino y destruccién de datos: se establece como destino de los datos personales contenidos en el Sistema de Datos
Personales que se suprime, el Archivo Histérico.

C. Ciclo vital de los datos personales: Archivo de Tramite 20 afios, Archivo de Concentracion 20 afios.
4. “Sistema para Notarios Publicos y Valuadores (SINOVA, Mo6dulo Impuesto sobre Adquisicion de Inmuebles)”

A. Se suprime el Sistema de Datos Personales denominado “Sistema para Notarios Publicos y Valuadores (SINOVA,
Médulo Impuesto sobre Adquisicion de Inmuebles)” en virtud de que los datos personales que contenia, se encuentran
inmersos en el Sistema Integral de Gestion y Actualizacion Predial (SIGAPred), cuya creacion se publica en el presente
Acuerdo, lo anterior con la finalidad de concentrar en un solo sistema toda la informacion relativa a la Subtesoreria de
Catastro y Padron Territorial adscrita a la Tesoreria de la Ciudad de México.

B. Destino y destruccion de datos: Los datos personales contenidos en el Sistema de Datos Personales que se suprime,
pasaran al Sistema Integral de Gestion y Actualizacion Predial (SIGAPred), cuya creacion se publica en el presente Acuerdo.

C. Ciclo vital de los datos personales: La Subtesoreria de Catastro y Padron Territorial, en el tratamiento de los datos
personales y su ciclo de vida, act(a en estricto apego a la Ley de Archivos del Distrito Federal vigente; por ende, el plazo es
de 5 afios.
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5. “Sistema para Notarios Publicos y Valuadores (SINOVA, Médulo de Empadronamiento de Condominios)”

A. Se suprime el Sistema de Datos Personales denominado “Sistema para Notarios Publicos y Valuadores (SINOVA,
Modbdulo de Empadronamiento de Condominios)” en virtud de que los datos personales que contenia, se encuentran inmersos
en el Sistema Integral de Gestion y Actualizacién Predial (SIGAPred), cuya creacién se publica en el presente Acuerdo, lo
anterior con la finalidad de concentrar en un solo sistema toda la informacion relativa a la Subtesoreria de Catastro y Padrdn
Territorial adscrita a la Tesoreria de la Ciudad de México.

B. Destino y destruccion de datos: Los datos personales contenidos en el Sistema de Datos Personales que se suprime,
pasaran al Sistema Integral de Gestion y Actualizacion Predial (SIGAPred), cuya creacion se publica en el presente Acuerdo.

C. Ciclo vital de los datos personales: La Subtesoreria de Catastro y Padrdn Territorial, en el tratamiento de los datos
personales y su ciclo de vida, actlia en estricto apego a la Ley de Archivos del Distrito Federal vigente; por ende, el plazo es
de 5 afios.

6. “Sistema Integral de Impuesto Predial”

A. Se suprime el Sistema de Datos Personales denominado “Sistema Integral de Impuesto Predial” en virtud de que los
datos personales que contenia, se encuentran inmersos en el Sistema Integral de Gestion y Actualizacion Predial
(SIGAPred), cuya creacion se publica en el presente Acuerdo, lo anterior con la finalidad de concentrar en un solo sistema
toda la informacion relativa a la Subtesoreria de Catastro y Padrén Territorial adscrita a la Tesoreria de la Ciudad de México.

B. Destino y destruccién de datos: Los datos personales contenidos en el Sistema de Datos Personales que se suprime,
pasaran al Sistema Integral de Gestién y Actualizacion Predial (SIGAPred), cuya creacion se publica en el presente Acuerdo.

C. Ciclo vital de los datos personales: La Subtesoreria de Catastro y Padron Territorial, en el tratamiento de los datos
personales y su ciclo de vida, act(ia en estricto apego a la Ley de Archivos del Distrito Federal vigente; por ende, el plazo es
de 5 afios.

7. “Sistema de Gestion Catastral”

A. Se suprime el Sistema de Datos Personales denominado “Sistema de Gestion Catastral” en virtud de que los datos
personales que contenia, se encuentran inmersos en el Sistema Integral de Gestion y Actualizacion Predial (SIGAPred),
cuya creacién se publica en el presente Acuerdo, lo anterior con la finalidad de concentrar en un solo sistema toda la
informacion relativa a la Subtesoreria de Catastro y Padrdn Territorial adscrita a la Tesoreria de la Ciudad de México.

B. Destino y destrucciéon de datos: Los datos personales contenidos en el Sistema de Datos Personales que se suprime,
pasaran al Sistema Integral de Gestién y Actualizacion Predial (SIGAPred), cuya creacion se publica en el presente Acuerdo.

C. Ciclo vital de los datos personales: La Subtesoreria de Catastro y Padron Territorial, en el tratamiento de los datos
personales y su ciclo de vida, act(ia en estricto apego a la Ley de Archivos del Distrito Federal vigente; por ende, el plazo es
de 5 afios.

Il. UNIDAD ADMINISTRATIVA: COORDINACION GENERAL DE EVALUACION, MODERNIZACION Y
DESARROLLO ADMINISTRATIVO

1. “Sistema de Servicios y Atencion Ciudadana (SSAC) de la Coordinacion General de Modernizacion
Administrativa de la Oficialia Mayor del Gobierno del Distrito Federal”

A. Se suprime el Sistema de Datos Personales denominado “Sistema de Servicios y Atenciéon Ciudadana (SSAC) de la
Coordinacion General de Modernizacion Administrativa de la Oficialia Mayor del Gobierno del Distrito Federal” en virtud
de la desaparicion de la Coordinacion General de Modernizacion Administrativa que se encontraba adscrita a la también
extinta Oficialia Mayor, que tenia a su cargo las actividades relacionadas con la Atencion Ciudadana, materia que a partir de
la actual Administracién Publica de la Ciudad de México fue reasignada a la Agencia Digital de Innovacion Publica de la
Ciudad de México.
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B. Por cuanto hace a su destino y destruccion de datos, se manifiesta que toda la informacion, expedientes, bases de datos y
todo lo relacionado con la materia de Atencion Ciudadana, fue entregada mediante acta entrega respectiva a la Agencia
Digital de Innovacidn Pablica de la Ciudad de México.

C. El ciclo de vida de los datos personales ha concluido, toda vez que la Secretaria de Administracion y Finanzas no cuenta
con facultades en materia de Atencién Ciudadana.

SEGUNDO. Se modifican los sistemas de datos personales denominados:

Fecha de
. Unidad publicacion en la
No. Nombre de los Sistemas de Datos Personales Administrativa Gaceta Oficial de la
Ciudad de México
1 | “Sistema de Subasta Electronica (Teso-Subastas)” Tesoreria 9 noviembre 2016
2 Slstema.de Administracion y Sontrol de Beneficios Fiscales Tesoreria 30 agosto 2016
en Materia del Impuesto Predial
3 Slstema. gel Impuesto por la Prestacion de Servicios de Tesoreria 7 noviembre 2016
Hospedaje
4 Padron (’1761 Impuesto sobre Loterias, Rifas, Sorteos y Tesoreria 7 noviembre 2016
Concursos
5 Sistema denominado: “Impuesto sobre Tenencia con Padron” Tesoreria 7 noviembre 2016
6 | Sistema denominado: “Sin Papel Es Mas Facil” Tesoreria 7 noviembre 2016
7 Sistema denominado: “Devoluciones” Tesoreria 7 noviembre 2016
8 Sistema denorr}l,n%’(ioz Recepcion de Pagos de Saldos a favor Tesoreria 4 febrero 2014
de Compensacion
Sistema denominado: ‘“Resarcimiento de Dafios por Direccion Gene.ral de .
9 o R Recursos Materiales y 14 septiembre 2012
Responsabilidad Civil

Servicios Generales

“Sistema de Datos Personales para Personas Fisicas con | Direccion General de
10 | Actividad Empresarial del Padrén de Proveedores de la | Recursos Materialesy 26 septiembre 2013
Administracion Publica del Distrito Federal” Servicios Generales

Sistema denominado: “Otorgamiento, Formalizacion y
Seguimiento de Permisos Administrativos Temporales | Direccion General de

11 Revocables de la Direccion General de Patrimonio | Patrimonio Inmobiliario 1 abril 2014
Inmobiliario”
Direccion General de
12 | “Sistema Integral de Administracion del Pago (SIAP)” Administracion 9 noviembre 2016
Financiera
“Sistema de Datos Personales de Proveedores en la | Coordinacién General .
13 ., L - e L . 28 noviembre 2013
Coordinacion General de Comunicacion Social de Comunicacion Social

El detalle final de los sistemas de datos personales que se modifican a través del presente Acuerdo, por unidad
administrativa responsable de su manejo, se muestra a continuacion:

I. UNIDAD ADMINISTRATIVA: TESORERIA DE LA CIUDAD DE MEXICO
1. “Sistema de Subasta Electronica (Teso-Subastas)”
A. Nombre: “Sistema de Subasta Electronica (Teso-Subastas)”.

B. Unidad Administrativa Responsable del Sistema de Datos Personales: La Secretaria de Administracion y Finanzas a
través de la Subtesoreria de Fiscalizacion adscrita a la Tesoreria de la Ciudad de México.

C. Responsable: Titular de la Subtesoreria de Fiscalizacion.
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D. Teléfono Oficial y correo electronico del Responsable: 557169150 extensiones 3106 y 3107,
laperez@finanzas.cdmx.gob.mx.

E. Finalidad: Registrar, la informacion de las personas interesadas en adquirir bienes a través de subastas electronicas.

F. Usos: Administrar, procesar y controlar los datos personales proporcionados en el sistema denominado “TESO-
SUBASTAS CDMX”.

G. Normatividad aplicable: Constitucion Politica de la Ciudad de México, Ley Organica del Poder Ejecutivo y de la
Administraciéon Publica de la Ciudad de México, Ley de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Rendicién de
Cuentas de la Ciudad de México, Ley de Proteccion de Datos Personales en posesion de Sujetos Obligados de la Ciudad de
Meéxico, Ley de Archivos del Distrito Federal, Cddigo Fiscal de la Ciudad de México, Reglamento Interior del Poder
Ejecutivo y de la Administracion Puablica de la Ciudad de México.

H. Personas fisicas o grupos de personas sobre las que se recaben o se traten Datos Personales: Personas interesadas en
adquirir bienes a través de subastas electronicas.

I. Origen de los Datos.
Procedencia: Personas interesadas en adquirir bienes a través de subastas electrénicas.
Procedimiento de obtencion: Internet, a través de formularios electrénicos.

J. Estructura bésica del Sistema de Datos Personales.

Datos identificativos: nombre, domicilio, teléfono particular y/o oficina, clave del Registro Federal de Contribuyentes
(RFC), nacionalidad.

Datos electrénicos: correo electrénico, nombre del usuario y contrasefia.
Datos patrimoniales: cuenta bancaria e institucion.
Datos obligatorios: todos son datos obligatorios.

K. Usuarios del Tratamiento del Sistema de Datos Personales: Direccion de Recuperacion de Cobro; Subdireccion de
Acciones de Intervencidn, Procesos de Extraccion, Remates y Subastas, y Jefatura de Unidad de Procesos de Extraccion y
Acciones de Remate.

L. Encargados del sistema: No aplica.

M. Unidad Administrativa ante la cual se presentaran solicitudes para ejercer los Derechos de Acceso, Rectificacion,
Cancelacion y Oposicién de Datos Personales (Solicitudes ARCO), asi como la revocacion del consentimiento: la Unidad
de Transparencia de la Secretaria de Administracion y Finanzas (Domicilio oficial: Plaza de la Constitucion 1, Planta Baja,
Colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06000, Ciudad de Meéxico; Teléfono: 5345 8000 extension 1599; Correo
electronico: ut@finanzas.cdmx.gob.mx) o a través del Sistema INFOMEX (www.infomex.org.mx), la Plataforma Nacional
de Transparencia (www.plataformadetransparencia.org.mx) o a través de Tel-INFO al 56364636.

N. El procedimiento a través del cual se podran ejercerse los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion: El
contemplado en los articulos del 46 al 53 de la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados de
la Ciudad de México.

O. Posibles Transferencias: Instituto de Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales para la Ciudad
de Mexico, Comision de Derechos Humanos de la Ciudad de México, Auditoria Superior de la Federacion, Organos de
Control, Organos Jurisdiccionales, Ministerio Publico.

P. Modo de interrelacionar la informacién registrada: No aplica.
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Q. Nivel de seguridad: Alto.
R. Mecanismos de proteccién: Medidas de seguridad fisicas y técnicas.

S. Ciclo de vida de los datos personales y tiempos de conservacion: Automatizado (cinco afios), Tramite (cinco afios), y
Concentracion (cinco afios).

2. “Sistema de Administracion y Control de Beneficios Fiscales en Materia del Impuesto Predial”
A. Nombre: “Sistema de Administracion y Control de Beneficios Fiscales en Materia del Impuesto Predial”.

B. Unidad Administrativa Responsable del Sistema de Datos Personales: La Secretaria de Administracion y Finanzas de la
Ciudad de México, a través de la Subtesoreria de Administracion y Tributaria adscrita a la Tesoreria de la Ciudad de
Meéxico.

C. Responsable: Titular de la Subtesoreria de Administracion Tributaria.
D. Teléfono Oficial y correo electronico del Responsable: 57169152 extension 2103, respindola@finanzas.cdmx.gob.mx.

E. Finalidad: Contar con las herramientas y elementos necesarios para la administracién y control de los contribuyentes que
forman parte del padrén de contribuyentes que cumplen con los supuestos establecidos en la normatividad aplicable en la
acreditacion de los beneficios fiscales en materia del impuesto predial.

F. Usos: Registrar, administrar, resguardar y proteger los datos personales de los jubilados, pensionados por cesantia en
edad avanzada, por vejez, por incapacidad por riesgo de trabajo, por invalidez, viudas y huérfanos pensionados, mujeres
separadas, divorciadas, jefas del hogar y madres solteras que demuestren tener dependientes econdémicos, personas con
discapacidad y adultos mayores sin ingresos fijos y escasos recursos, que cumplen con los supuestos establecidos en la
normatividad aplicable para la acreditacion de los beneficios fiscales en materia del impuesto predial.

G. Normatividad aplicable: Constitucién Politica de la Ciudad de México, Ley Organica del Poder Ejecutivo y de la
Administracién Publica de la Ciudad de México, Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Rendicion de
Cuentas de la Ciudad de México, Ley de Proteccién de Datos Personales en posesion de Sujetos Obligados de la Ciudad de
Meéxico, Cédigo Fiscal de la Ciudad de México, Resolucién de Carécter General mediante la cual se condona parcialmente
el pago del impuesto predial emitida anualmente.

H. Personas fisicas o grupos de personas sobre las que se recaben o se traten Datos Personales: Contribuyentes a los que se
refieren los articulos 281 y 282 del Codigo Fiscal de la Ciudad de México, y la Resolucion de Caracter General mediante la
cual se condona parcialmente el pago del impuesto predial emitida anualmente.

I. Origen de los Datos.
Procedencia: Contribuyentes a los que se refieren los articulos 281 y 282 del Cédigo Fiscal de la Ciudad de México, y
la Resolucion de Caracter General mediante la cual se condona parcialmente el pago del impuesto predial emitida

anualmente.

Procedimiento de obtencién: Formulario, se obtiene la informacién proporcionada por el contribuyente de manera
fisica.

J. Estructura basica del Sistema de Datos Personales.
Datos identificativos: Nombre, domicilio, teléfono particular, firma, clave del Registro Federal de Contribuyentes (RFC),

clave Unica del Registro de Poblacion (CURP), nimero de pasaporte, lugar y fecha de nacimiento, nacionalidad, edad,
fotografia.
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Datos biométricos: Voz (aplica a jubilados, pensionados por cesantia en edad avanzada, por vejez, por incapacidad por
riesgo de trabajo, por invalidez, personas con discapacidad y adultos mayores sin ingresos fijos y escasos recursos)

Datos electrénicos: Correo electrénico (aplica para todos los contribuyentes que soliciten el beneficio).

Datos patrimoniales: NUmero de cuenta predial (aplica para todos los contribuyentes que soliciten el beneficio).

Datos sobre la salud: Discapacidades (aplica a pensionados por incapacidad por riesgo de trabajo, por invalidez y
personas con discapacidad).

K. Usuarios del Tratamiento del Sistema de

Subdireccion
Subdireccion
Subdireccion
Subdireccion
Subdireccion
Subdireccion
Subdireccion
Subdireccion
Subdireccion
Subdireccion

Divisional de Administracion
Divisional de Administracién
Divisional de Administracién
Divisional de Administracién

Divisional de Administracién Tributaria
Divisional de Administracién Tributaria
Divisional de Administracién Tributaria
Divisional de Administracién Tributaria
Divisional de Administracién Tributaria
Divisional de Administracién Tributaria

Tributaria 2;
Tributaria 4;
Tributaria 6;
Tributaria 8;
10;
12;
14;
16;
18;
20;

Subdireccion
Subdireccién
Subdireccién
Subdireccion
Subdireccion
Subdireccién
Subdireccion
Subdireccion
Subdireccion
Subdireccion

Datos Personales: Subdireccion Divisional de Administracién Tributaria 1;

Divisional de Administracion Tributaria 3;
Divisional de Administracién Tributaria 5;
Divisional de Administracién Tributaria 7;
Divisional de Administracién Tributaria 9;

Divisional de
Divisional de
Divisional de
Divisional de
Divisional de
Divisional de

Administraciéon Tributaria
Administracién Tributaria
Administraciéon Tributaria
Administracion Tributaria
Administracion Tributaria
Administracion Tributaria

11;
13;
15;
17,
19;
21;

Subdireccion Divisional de Administracion Tributaria 22; asi como los Titulares de las Jefaturas de Unidad Departamental
de Servicios al Contribuyente 1, 2, 3,5, 6, 7, 8,9, 10, 11, 12, 14, 15, 16, 17, 18, 19, 20, 21, 22, 23, 24; y los Titulares de las
Jefaturas de Unidad Departamental de Asistencia en Centros de Servicios 1, 2, 3,4, 5, 6, 7, 8, 9, 10, 11, 12, 13, 14, 15, 16,
17, 18, 19, 20.

L. Encargados del sistema: No aplica.

M. Unidad Administrativa ante la cual se presentaran solicitudes para ejercer los Derechos de Acceso, Rectificacion,
Cancelacién y Oposicién de Datos Personales (Solicitudes ARCO), asi como la revocacion del consentimiento: la Unidad
de Transparencia de la Secretaria de Administracion y Finanzas (Domicilio oficial: Plaza de la Constitucién 1, Planta Baja,
Colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06000, Ciudad de México; Teléfono: 5345 8000 extension 1599; Correo
electronico: ut@finanzas.cdmx.gob.mx) o a través del Sistema INFOMEX (www.infomex.org.mx), la Plataforma Nacional
de Transparencia (www.plataformadetransparencia.org.mx) o a travées de Tel-INFO al 56364636.

N. El procedimiento a través del cual se podran ejercerse los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion: El
contemplado en los articulos del 46 al 53 de la Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados de
la Ciudad de México.

O. Posibles Transferencias: Comisién de Derechos Humanos de la Ciudad de México, Instituto de Acceso a la Informacién
Publica y Proteccion de Datos Personales para la Ciudad de México, Auditoria Superior de la Federacion, Organos de
Control, Organos Jurisdiccionales, Ministerio Publico.

P. Modo de interrelacionar la informacién registrada: Sistema del padrén del impuesto predial.

Q. Nivel de seguridad: Medio.

R. Mecanismos de proteccion: Medidas de seguridad fisicas y administrativas.

S. Ciclo de vida de los datos personales y tiempos de conservacion: Archivo de Tramite 1 afio, Archivo de Concentracion 9
afios.

3. “Sistema del Impuesto por la Prestacion de Servicios de Hospedaje”

A. Nombre: “Sistema del Impuesto por la Prestacion de Servicios de Hospedaje”.
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B. Unidad Administrativa Responsable del Sistema de Datos Personales: La Secretaria de Administracion y Finanzas de la
Ciudad de México, a través de la Subtesoreria de Administracion y Tributaria adscrita a la Tesoreria de la Ciudad de

Meéxico.
C. Responsable: Titular de la Subtesoreria de Administracion Tributaria.
D. Teléfono Oficial y correo electronico del Responsable: 57169152 extension 2103, respindola@finanzas.cdmx.gob.mx.

E. Finalidad: Contar con las herramientas y elementos necesarios para administrar y controlar a los contribuyentes que son
sujetos a este gravamen.

F. Usos: Registrar, administrar, resguardar y proteger los datos personales de los contribuyentes que son sujetos al Impuesto
por la Prestacién de Servicios de Hospedaje.

G. Normatividad aplicable: Constitucién Politica de la Ciudad de México, Ley Organica del Poder Ejecutivo y de la
Administracion Publica de la Ciudad de México, Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Rendicion de
Cuentas de la Ciudad de México, Ley de Proteccién de Datos Personales en posesion de Sujetos Obligados de la Ciudad de
México, Codigo Fiscal de la Ciudad de México.

H. Personas fisicas o grupos de personas sobre las que se recaben o se traten Datos Personales: Contribuyentes de la Ciudad
de México.

I. Origen de los Datos.
Procedencia: Contribuyentes de la Ciudad de México.
Procedimiento de obtencion: Medios mixtos.

J. Estructura bésica del Sistema de Datos Personales.

Datos identificativos: Nombre, domicilio, teléfono particular, firma, clave del Registro Federal de Contribuyentes (RFC),
clave Unica del Registro de Poblacién (CURP), nimero de pasaporte, lugar y fecha de nacimiento, nacionalidad, edad,
fotografia.

Datos biométricos: oz (aplica a jubilados, pensionados por cesantia en edad avanzada, por vejez, por incapacidad por
riesgo de trabajo, por invalidez, personas con discapacidad y adultos mayores sin ingresos fijos y escasos recursos)

Datos electrénicos: Correo electronico (aplica para todos los contribuyentes que soliciten el beneficio).
Datos patrimoniales: Nimero de cuenta predial (aplica para todos los contribuyentes que soliciten el beneficio).

Datos sobre la salud: Discapacidades (aplica a pensionados por incapacidad por riesgo de trabajo, por invalidez y
personas con discapacidad).

K. Usuarios del Tratamiento del Sistema de Datos Personales: Subdireccién Divisional de Administracion Tributaria 1;
Subdireccion Divisional de Administracién Tributaria 2; Subdireccion Divisional de Administracion Tributaria 3;
Subdireccion Divisional de Administracién Tributaria 4; Subdireccion Divisional de Administracion Tributaria 5;
Subdirecciéon Divisional de Administracién Tributaria 6; Subdireccion Divisional de Administracion Tributaria 7;
Subdireccién Divisional de Administracién Tributaria 8; Subdireccion Divisional de Administracion Tributaria 9;
Subdirecciéon Divisional de Administracion Tributaria 10; Subdireccion Divisional de Administracién Tributaria 11;
Subdirecciéon Divisional de Administracién Tributaria 12; Subdirecciéon Divisional de Administracién Tributaria 13;
Subdirecciéon Divisional de Administracién Tributaria 14; Subdireccién Divisional de Administraciéon Tributaria 15;
Subdireccion Divisional de Administracién Tributaria 16; Subdireccion Divisional de Administracion Tributaria 17;
Subdireccion Divisional de Administracién Tributaria 18; Subdireccion Divisional de Administracion Tributaria 19;
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Subdireccion Divisional de Administracion Tributaria 20; Subdireccién Divisional de Administracion Tributaria 21;
Subdireccion Divisional de Administracion Tributaria 22; asi como los Titulares de las Jefaturas de Unidad Departamental
de Servicios al Contribuyente 1, 2, 3,5, 6, 7, 8,9, 10, 11, 12, 14, 15, 16, 17, 18, 19, 20, 21, 22, 23, 24; y los Titulares de las
Jefaturas de Unidad Departamental de Asistencia en Centros de Servicios 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9, 10, 11, 12, 13, 14, 15, 16,
17, 18, 19, 20.

L. Encargados del sistema: No aplica.

M. Unidad Administrativa ante la cual se presentaran solicitudes para ejercer los Derechos de Acceso, Rectificacion,
Cancelacion y Oposicion de Datos Personales (Solicitudes ARCO), asi como la revocacion del consentimiento: la Unidad
de Transparencia de la Secretaria de Administracion y Finanzas (Domicilio oficial: Plaza de la Constitucion 1, Planta Baja,
Colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06000, Ciudad de México; Teléfono: 5345 8000 extension 1599; Correo
electronico: ut@finanzas.cdmx.gob.mx) o a través del Sistema INFOMEX (www.infomex.org.mx), la Plataforma Nacional
de Transparencia (www.plataformadetransparencia.org.mx) o a través de Tel-INFO al 56364636.

N. El procedimiento a través del cual se podran ejercerse los derechos de acceso, rectificacién, cancelacién y oposicion: El
contemplado en los articulos del 46 al 53 de la Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesidn de Sujetos Obligados de
la Ciudad de México.

O. Posibles Transferencias: Comision de Derechos Humanos de la Ciudad de México, Instituto de Acceso a la Informacion
Publica y Proteccion de Datos Personales para la Ciudad de México, Auditoria Superior de la Federacion, Organos de
Control, Organos Jurisdiccionales, Ministerio Publico.

P. Modo de interrelacionar la informacion registrada: No aplica.

Q. Nivel de seguridad: Medio.

R. Mecanismos de proteccion: Medidas de seguridad fisicas y administrativas.

S. Ciclo de vida de los datos personales y tiempos de conservacion: Archivo de Tramite 1 afio, Archivo de Concentracion 9
afos.

4. “Padron del Impuesto sobre Loterias, Rifas, Sorteos y Concursos”

A. Nombre: “Padrén del Impuesto sobre Loterias, Rifas, Sorteos y Concursos”.

B. Unidad Administrativa Responsable del Sistema de Datos Personales: La Secretaria de Administracién y Finanzas de la
Ciudad de México, a través de la Subtesoreria de Administracion y Tributaria adscrita a la Tesoreria de la Ciudad de
Meéxico.

C. Responsable: Titular de la Subtesoreria de Administracion Tributaria.

D. Teléfono Oficial y correo electronico del Responsable: 57169152 extension 2103, respindola@finanzas.cdmx.gob.mx.

E. Finalidad: Administracién y control de los contribuyentes sujetos a este impuesto.

F. Usos: Registrar, administrar, resguardar y proteger los datos personales de los contribuyentes que son sujetos al Impuesto
sobre Loterias, Rifas, Sorteos y Concursos.

G. Normatividad aplicable: Constitucion Politica de la Ciudad de México, Ley Organica del Poder Ejecutivo y de la
Administracion Publica de la Ciudad de México, Ley de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Rendicion de
Cuentas de la Ciudad de México, Ley de Proteccion de Datos Personales en posesion de Sujetos Obligados de la Ciudad de
Meéxico, Codigo Fiscal de la Ciudad de México.

H. Personas fisicas o grupos de personas sobre las que se recaben o se traten Datos Personales: Contribuyentes de la Ciudad
de México.
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I. Origen de los Datos.
Procedencia: Contribuyentes de la Ciudad de México.
Procedimiento de obtencion: Medios mixtos.
J. Estructura baésica del Sistema de Datos Personales.
Datos identificativos: Nombre, domicilio, teléfono particular, firma, clave del Registro Federal de Contribuyentes (RFC),
clave Unica del Registro de Poblacién (CURP), nimero de pasaporte, lugar y fecha de nacimiento, nacionalidad, edad,

fotografia.

Datos biométricos: Voz (aplica a jubilados, pensionados por cesantia en edad avanzada, por vejez, por incapacidad por
riesgo de trabajo, por invalidez, personas con discapacidad y adultos mayores sin ingresos fijos y escasos recursos)

Datos electrénicos: Correo electronico (aplica para todos los contribuyentes que soliciten el beneficio).
Datos patrimoniales: Nimero de cuenta predial (aplica para todos los contribuyentes que soliciten el beneficio).

Datos sobre la salud: Discapacidades (aplica a pensionados por incapacidad por riesgo de trabajo, por invalidez y
personas con discapacidad).

K. Usuarios del Tratamiento del Sistema de Datos Personales: Subdireccion Divisional de Administracion Tributaria 1;

Subdireccion
Subdireccion
Subdireccion
Subdireccion
Subdireccion
Subdireccion

Divisional de Administracion
Divisional de Administracién
Divisional de Administracién
Divisional de Administracién

Divisional de Administracién Tributaria
Divisional de Administracién Tributaria

Tributaria 2;
Tributaria 4;
Tributaria 6;
Tributaria 8;
10;
12;

Subdireccién
Subdireccién
Subdireccién
Subdireccién
Subdireccion
Subdireccion

Divisional de Administracién Tributaria 3;
Divisional de Administracion Tributaria 5;
Divisional de Administracién Tributaria 7;
Divisional de Administracion Tributaria 9;

Divisional de
Divisional de

Administraciéon Tributaria
Administracién Tributaria

11;
13;

Divisional de Administraciéon Tributaria 15;
Divisional de Administracién Tributaria 17;

Subdireccién
Subdireccion

Subdireccion
Subdireccion
Subdireccion

Divisional de Administracion Tributaria 14;
Divisional de Administracion Tributaria 16;
Divisional de Administracion Tributaria 18; Subdireccion Divisional de Administracion Tributaria 19;
Subdireccion Divisional de Administracién Tributaria 20; Subdireccion Divisional de Administracion Tributaria 21;
Subdireccion Divisional de Administracion Tributaria 22; asi como los Titulares de las Jefaturas de Unidad Departamental
de Servicios al Contribuyente 1, 2, 3,5, 6, 7, 8,9, 10, 11, 12, 14, 15, 16, 17, 18, 19, 20, 21, 22, 23, 24; y los Titulares de las
Jefaturas de Unidad Departamental de Asistencia en Centros de Servicios 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9, 10, 11, 12, 13, 14, 15, 16,
17,18, 19, 20.

L. Encargados del sistema: No aplica.

M. Unidad Administrativa ante la cual se presentaran solicitudes para ejercer los Derechos de Acceso, Rectificacion,
Cancelacion y Oposicion de Datos Personales (Solicitudes ARCO), asi como la revocacion del consentimiento: la Unidad
de Transparencia de la Secretaria de Administracion y Finanzas (Domicilio oficial: Plaza de la Constitucion 1, Planta Baja,
Colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06000, Ciudad de México; Teléfono: 5345 8000 extension 1599; Correo
electronico: ut@finanzas.cdmx.gob.mx) o a través del Sistema INFOMEX (www.infomex.org.mx), la Plataforma Nacional
de Transparencia (www.plataformadetransparencia.org.mx) o a través de Tel-INFO al 56364636.

N. El procedimiento a través del cual se podran ejercerse los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion: El
contemplado en los articulos del 46 al 53 de la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados de
la Ciudad de México.

O. Posibles Transferencias: Comision de Derechos Humanos de la Ciudad de México, Instituto de Acceso a la Informacion
Publica y Proteccion de Datos Personales para la Ciudad de México, Auditoria Superior de la Federacion, Organos de
Control, Organos Jurisdiccionales, Ministerio Publico.
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P. Modo de interrelacionar la informacion registrada: No aplica.
Q. Nivel de seguridad: Medio.
R. Mecanismos de proteccidn: Medidas de seguridad fisicas y administrativas.

S. Ciclo de vida de los datos personales y tiempos de conservacion: Archivo de Tramite 1 afio, Archivo de Concentracién 9
afos.

5. “Impuesto sobre Tenencia con Padrén”

A. Nombre: “Impuesto sobre Tenencia con Padron”.

B. Unidad Administrativa Responsable del Sistema de Datos Personales: La Secretaria de Administracion y Finanzas de la
Ciudad de México, a través de la Subtesoreria de Administracion y Tributaria adscrita a la Tesoreria de la Ciudad de
Meéxico.

C. Responsable: Titular de la Subtesoreria de Administracion Tributaria.

D. Teléfono Oficial y correo electronico del Responsable: 57169152 extension 2103, respindola@finanzas.cdmx.gob.mx.

E. Finalidad: Contar con las herramientas y elementos necesarios para administrar y controlar a los contribuyentes que son
sujetos a este gravamen.

F. Usos: Registrar, administrar, resguardar y proteger los datos personales de los contribuyentes que son sujetos al Impuesto
sobre Tenencia con Padron.

G. Normatividad aplicable: Constitucién Politica de la Ciudad de México, Ley Organica del Poder Ejecutivo y de la
Administracion Publica de la Ciudad de México, Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Rendicion de
Cuentas de la Ciudad de México, Ley de Proteccién de Datos Personales en posesion de Sujetos Obligados de la Ciudad de
México, Codigo Fiscal de la Ciudad de México.

H. Personas fisicas o grupos de personas sobre las que se recaben o se traten Datos Personales: Contribuyentes de la Ciudad
de México.

I. Origen de los Datos.
Procedencia: Contribuyentes de la Ciudad de México.
Procedimiento de obtencion: Medios mixtos.
J. Estructura bésica del Sistema de Datos Personales.
Datos identificativos: Nombre, domicilio, teléfono particular, firma, clave del Registro Federal de Contribuyentes (RFC),
clave Unica del Registro de Poblacién (CURP), nimero de pasaporte, lugar y fecha de nacimiento, nacionalidad, edad,

fotografia.

Datos biométricos: VVoz (aplica a jubilados, pensionados por cesantia en edad avanzada, por vejez, por incapacidad por
riesgo de trabajo, por invalidez, personas con discapacidad y adultos mayores sin ingresos fijos y escasos recursos)

Datos electrénicos: Correo electronico (aplica para todos los contribuyentes que soliciten el beneficio).
Datos patrimoniales: NUmero de cuenta predial (aplica para todos los contribuyentes que soliciten el beneficio).

Datos sobre la salud: Discapacidades (aplica a pensionados por incapacidad por riesgo de trabajo, por invalidez y
personas con discapacidad).
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K. Usuarios del Tratamiento del Sistema de
Divisional de Administracién Tributaria 2;
Divisional de Administracién Tributaria 4;
Divisional de Administracién Tributaria 6;
Divisional de Administracién Tributaria 8;

Subdireccion
Subdireccion
Subdireccion
Subdireccion
Subdireccion
Subdireccion
Subdireccion
Subdireccion
Subdireccion
Subdireccion

Divisional
Divisional
Divisional
Divisional
Divisional
Divisional

de Administracion
de Administracion
de Administracion
de Administracion
de Administracion
de Administracion
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Datos Personales: Subdireccion Divisional de Administracién Tributaria 1;
Divisional de Administracién Tributaria 3;
Divisional de Administracién Tributaria 5;
Divisional de Administracién Tributaria 7;
Divisional de Administracion Tributaria 9;

Tributaria
Tributaria
Tributaria
Tributaria
Tributaria
Tributaria

10;
12;
14;
16;
18;
20;

Subdireccién
Subdireccién
Subdireccién
Subdireccién
Subdireccion
Subdireccion
Subdireccién
Subdireccién
Subdireccion
Subdireccién

Divisional de
Divisional de
Divisional de
Divisional de
Divisional de
Divisional de

Administracion
Administracion
Administracion
Administracion
Administracion
Administracion

Tributaria 11;
Tributaria 13;
Tributaria 15;
Tributaria 17;
Tributaria 19;
Tributaria 21;

Subdireccion Divisional de Administracion Tributaria 22; asi como los Titulares de las Jefaturas de Unidad Departamental
de Servicios al Contribuyente 1, 2, 3,5, 6, 7, 8,9, 10, 11, 12, 14, 15, 16, 17, 18, 19, 20, 21, 22, 23, 24; y los Titulares de las
Jefaturas de Unidad Departamental de Asistencia en Centros de Servicios 1, 2, 3, 4,5, 6, 7, 8, 9, 10, 11, 12, 13, 14, 15, 16,
17, 18, 19, 20.

L. Encargados del sistema: No aplica.

M. Unidad Administrativa ante la cual se presentaran solicitudes para ejercer los Derechos de Acceso, Rectificacion,
Cancelacién y Oposicién de Datos Personales (Solicitudes ARCO), asi como la revocacion del consentimiento: la Unidad
de Transparencia de la Secretaria de Administracion y Finanzas (Domicilio oficial: Plaza de la Constitucion 1, Planta Baja,
Colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06000, Ciudad de Mexico; Teléfono: 5345 8000 extension 1599; Correo
electronico: ut@finanzas.cdmx.gob.mx) o a través del Sistema INFOMEX (www.infomex.org.mx), la Plataforma Nacional
de Transparencia (www.plataformadetransparencia.org.mx) o a traves de Tel-INFO al 56364636.

N. El procedimiento a través del cual se podran ejercerse los derechos de acceso, rectificacién, cancelacién y oposicion: El
contemplado en los articulos del 46 al 53 de la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados de
la Ciudad de México.

O. Posibles Transferencias: Comision de Derechos Humanos de la Ciudad de México, Instituto de Acceso a la Informacion
Publica y Proteccion de Datos Personales para la Ciudad de México, Auditoria Superior de la Federacion, Organos de
Control, Organos Jurisdiccionales, Ministerio Publico.

P. Modo de interrelacionar la informacién registrada: No aplica.

Q. Nivel de seguridad: Medio.

R. Mecanismos de proteccién: Medidas de seguridad fisicas y administrativas.

S. Ciclo de vida de los datos personales y tiempos de conservacion: Archivo de Tramite 1 afio, Archivo de Concentracién 9
afos.

6. “Sin Papel Es Mas Facil”

A. Nombre: “Sin Papel Es Mas Facil”.

B. Unidad Administrativa Responsable del Sistema de Datos Personales: La Secretaria de Administracion y Finanzas de la
Ciudad de México, a través de la Subtesoreria de Administracion y Tributaria adscrita a la Tesoreria de la Ciudad de
México.

C. Responsable: Titular de la Subtesoreria de Administracion Tributaria.

D. Teléfono Oficial y correo electronico del Responsable: 57169152 extension 2103, respindola@finanzas.cdmx.gob.mx.
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E. Finalidad: Administracion y control de los contribuyentes que se registren para recibir sus boletas de tenencia, predial o
mercado publico a través de su correo electronico.

F. Usos: Registrar, administrar, resguardar y proteger los datos personales de los contribuyentes que se registren para recibir
sus boletas de tenencia, predial o mercado publico a través de su correo electrénico.

G. Normatividad aplicable: Constitucién Politica de la Ciudad de México, Ley Organica del Poder Ejecutivo y de la
Administracién Publica de la Ciudad de México, Ley de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Rendicién de
Cuentas de la Ciudad de México, Ley de Proteccion de Datos Personales en posesion de Sujetos Obligados de la Ciudad de

Meéxico, Codigo Fiscal de la Ciudad de México.

H. Personas fisicas o grupos de personas sobre las que se recaben o se traten Datos Personales: Contribuyentes de la Ciudad

de México.

I. Origen de los Datos.

Procedencia: Contribuyentes de la Ciudad de México.

Procedimiento de obtencién: Medios automatizados.

J. Estructura bésica del Sistema de Datos Personales.

Datos identificativos: Nombre, domicilio, teléfono particular, firma, clave del Registro Federal de Contribuyentes (RFC),
clave Unica del Registro de Poblacion (CURP), nimero de pasaporte, lugar y fecha de nacimiento, nacionalidad, edad,

fotografia.

Datos biométricos: Voz (aplica a jubilados, pensionados por cesantia en edad avanzada, por vejez, por incapacidad por
riesgo de trabajo, por invalidez, personas con discapacidad y adultos mayores sin ingresos fijos y escasos recursos)

Datos electrénicos: Correo electronico (aplica para todos los contribuyentes que soliciten el beneficio).

Datos patrimoniales: NUmero de cuenta predial (aplica para todos los contribuyentes que soliciten el beneficio).

Datos sobre la salud: Discapacidades (aplica a pensionados por incapacidad por riesgo de trabajo, por invalidez y
personas con discapacidad).

K. Usuarios del Tratamiento del Sistema de

Subdireccion
Subdireccion
Subdireccion
Subdireccion
Subdireccion
Subdireccion
Subdireccion
Subdireccion
Subdireccion
Subdireccion
Subdireccion

Divisional de Administracién
Divisional de Administracién
Divisional de Administracién
Divisional de Administracién

Divisional de Administracién Tributaria
Divisional de Administracién Tributaria
Divisional de Administracién Tributaria

Tributaria 2;
Tributaria 4;
Tributaria 6;
Tributaria 8;
10;
12;
14;

Divisional de Administraciéon Tributaria 16;

Divisional de Administracién Tributaria
Divisional de Administracién Tributaria

18;
20;

Subdireccién
Subdireccién
Subdireccién
Subdireccién
Subdireccion
Subdireccién
Subdireccion
Subdireccion
Subdireccion
Subdireccion

Datos Personales: Subdirecciéon Divisional de Administracién Tributaria 1;

Divisional de Administracién Tributaria 3;
Divisional de Administracién Tributaria 5;
Divisional de Administracién Tributaria 7;
Divisional de Administracién Tributaria 9;
Divisional de Administracién Tributaria 11;
Divisional de Administracién Tributaria 13;
Divisional de Administracién Tributaria 15;
Divisional de Administracién Tributaria 17;
Divisional de Administracién Tributaria 19;
Divisional de Administracion Tributaria 21;

Divisional de Administracién Tributaria 22; asi como los Titulares de las Jefaturas de Unidad Departamental
de Servicios al Contribuyente 1, 2, 3,5, 6, 7, 8, 9, 10, 11, 12, 14, 15, 16, 17, 18, 19, 20, 21, 22, 23, 24; y los Titulares de las
Jefaturas de Unidad Departamental de Asistencia en Centros de Servicios 1, 2, 3,4, 5, 6, 7, 8, 9, 10, 11, 12, 13, 14, 15, 16,
17, 18, 19, 20.

L. Encargados del sistema: No aplica.
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M. Unidad Administrativa ante la cual se presentaran solicitudes para ejercer los Derechos de Acceso, Rectificacion,
Cancelacion y Oposicion de Datos Personales (Solicitudes ARCO), asi como la revocacion del consentimiento: la Unidad
de Transparencia de la Secretaria de Administracion y Finanzas (Domicilio oficial: Plaza de la Constitucion 1, Planta Baja,
Colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06000, Ciudad de México; Teléfono: 5345 8000 extension 1599; Correo
electrénico: ut@finanzas.cdmx.gob.mx) o a través del Sistema INFOMEX (www.infomex.org.mx), la Plataforma Nacional
de Transparencia (www.plataformadetransparencia.org.mx) o a través de Tel-INFO al 56364636.

N. El procedimiento a través del cual se podran ejercerse los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion: El
contemplado en los articulos del 46 al 53 de la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados de
la Ciudad de México.

O. Posibles Transferencias: Comision de Derechos Humanos de la Ciudad de México, Instituto de Acceso a la Informacion
Publica y Proteccion de Datos Personales para la Ciudad de Mexico, Auditoria Superior de la Federacion, Organos de
Control, Organos Jurisdiccionales, Ministerio Publico.

P. Modo de interrelacionar la informacion registrada: No aplica.

Q. Nivel de seguridad: Medio.

R. Mecanismos de proteccion: Medidas de seguridad fisicas y administrativas.

S. Ciclo de vida de los datos personales y tiempos de conservacion: Archivo de Tramite 1 afio, Archivo de Concentracion 9
afios.

7. “Devoluciones”

A. Nombre: “Devoluciones”.

B. Unidad Administrativa Responsable del Sistema de Datos Personales: La Secretaria de Administracién y Finanzas de la
Ciudad de México, a través de la Subtesoreria de Administracién y Tributaria adscrita a la Tesoreria de la Ciudad de
Meéxico.

C. Responsable: Titular de la Subtesoreria de Administracion Tributaria.

D. Teléfono Oficial y correo electronico del Responsable: 57169152 extension 2103, respindola@finanzas.cdmx.gob.mx.

E. Finalidad: Facilitar el derecho de los contribuyentes que acuden ante la autoridad fiscal a fin de obtener la devolucién de
cantidades pagadas indebidamente y las que procedan de conformidad con el Cddigo Fiscal de la Ciudad de México y
demaés leyes aplicables derivadas de contribuciones y/o aprovechamientos, asi como de aquellos contribuyentes que opten

por aplicar un certificado de devolucién, mediante la requisicion de formularios establecidos para tal efecto.

F. Usos: Registrar, administrar, resguardar y proteger los datos personales de los contribuyentes que acuden ante la
autoridad fiscal a fin de obtener la devolucién de cantidades pagadas indebidamente.

G. Normatividad aplicable: Constitucién Politica de la Ciudad de México, Ley Orgénica del Poder Ejecutivo y de la
Administracién Publica de la Ciudad de México, Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Rendicion de
Cuentas de la Ciudad de México, Ley de Proteccién de Datos Personales en posesion de Sujetos Obligados de la Ciudad de
México, Codigo Fiscal de la Ciudad de México.

H. Personas fisicas o grupos de personas sobre las que se recaben o se traten Datos Personales: Contribuyentes de la Ciudad
de México.

I. Origen de los Datos.

Procedencia: Contribuyentes de la Ciudad de México.
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Procedimiento de obtencién: Medios mixtos.

J. Estructura basica del Sistema de Datos Personales.

4 de noviembre de 2019

Datos identificativos: Nombre, domicilio, teléfono particular, firma, clave del Registro Federal de Contribuyentes (RFC),
clave Unica del Registro de Poblacion (CURP), nimero de pasaporte, lugar y fecha de nacimiento, nacionalidad, edad,

fotografia.

Datos biométricos: Voz (aplica a jubilados, pensionados por cesantia en edad avanzada, por vejez, por incapacidad por
riesgo de trabajo, por invalidez, personas con discapacidad y adultos mayores sin ingresos fijos y escasos recursos)

Datos electrénicos: Correo electrénico (aplica para todos los contribuyentes que soliciten el beneficio).

Datos patrimoniales: NUmero de cuenta predial (aplica para todos los contribuyentes que soliciten el beneficio).

Datos sobre la salud: Discapacidades (aplica a pensionados por incapacidad por riesgo de trabajo, por invalidez y
personas con discapacidad).

K. Usuarios del Tratamiento del Sistema de

Subdireccion
Subdireccion
Subdireccion

Divisional de Administracion
Divisional de Administracion
Divisional de Administracion

Datos Personales: Subdireccion Divisional de Administraciéon Tributaria 1;

Tributaria 2;
Tributaria 4;
Tributaria 6;

Subdireccién
Subdireccién
Subdireccién

Divisional de Administracién Tributaria 3;
Divisional de Administraciéon Tributaria 5;
Divisional de Administracién Tributaria 7;

Divisional de Administracién Tributaria 9;
Divisional de Administracion Tributaria 11;
Divisional de Administracién Tributaria 13;
Divisional de Administracién Tributaria 15;
Divisional de Administracién Tributaria 17;

Subdireccién
Subdireccion
Subdireccion
Subdireccién
Subdireccion

Divisional de Administracion Tributaria 8;
Divisional de Administracién Tributaria 10;
Divisional de Administracién Tributaria 12;
Divisional de Administracién Tributaria 14;
Divisional de Administracién Tributaria 16;
Divisional de Administracién Tributaria 18; Subdirecciéon Divisional de Administracion Tributaria 19;
Subdirecciéon Divisional de Administracién Tributaria 20; Subdirecciéon Divisional de Administracién Tributaria 21;
Subdireccion Divisional de Administracion Tributaria 22; asi como los Titulares de las Jefaturas de Unidad Departamental
de Servicios al Contribuyente 1, 2, 3,5, 6, 7, 8, 9, 10, 11, 12, 14, 15, 16, 17, 18, 19, 20, 21, 22, 23, 24; y los Titulares de las
Jefaturas de Unidad Departamental de Asistencia en Centros de Servicios 1, 2, 3,4, 5, 6, 7, 8, 9, 10, 11, 12, 13, 14, 15, 16,
17, 18, 19, 20.

Subdireccion
Subdireccion
Subdireccion
Subdireccion
Subdireccion
Subdireccion

L. Encargados del sistema: No aplica.

M. Unidad Administrativa ante la cual se presentaran solicitudes para ejercer los Derechos de Acceso, Rectificacion,
Cancelacién y Oposicién de Datos Personales (Solicitudes ARCO), asi como la revocacién del consentimiento: la Unidad
de Transparencia de la Secretaria de Administracion y Finanzas (Domicilio oficial: Plaza de la Constitucion 1, Planta Baja,
Colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06000, Ciudad de México; Teléfono: 5345 8000 extension 1599; Correo
electrénico: ut@finanzas.cdmx.gob.mx) o a través del Sistema INFOMEX (www.infomex.org.mx), la Plataforma Nacional
de Transparencia (www.plataformadetransparencia.org.mx) o a través de Tel-INFO al 56364636.

N. El procedimiento a través del cual se podran ejercerse los derechos de acceso, rectificacién, cancelacion y oposicion: El
contemplado en los articulos del 46 al 53 de la Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesidn de Sujetos Obligados de
la Ciudad de México.

O. Posibles Transferencias: Comision de Derechos Humanos de la Ciudad de México, Instituto de Acceso a la Informacion
Publica y Proteccion de Datos Personales para la Ciudad de Mexico, Auditoria Superior de la Federacion, Organos de
Control, Organos Jurisdiccionales, Ministerio Publico.

P. Modo de interrelacionar la informacion registrada: No aplica.

Q. Nivel de seguridad: Medio.

R. Mecanismos de proteccion: Medidas de seguridad fisicas y administrativas.
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S. Ciclo de vida de los datos personales y tiempos de conservacion: Archivo de Tramite 1 afio, Archivo de Concentracion 9
afnos.

8. “Recepcion de Pagos de Saldos a favor de Compensacion”

A. Nombre: “Recepcion de Pagos de Saldos a favor de Compensacion”.

B. Unidad Administrativa Responsable del Sistema de Datos Personales: La Secretaria de Administracion y Finanzas de la
Ciudad de México, a través de la Subtesoreria de Administracion y Tributaria adscrita a la Tesoreria de la Ciudad de
México.

C. Responsable: Titular de la Subtesoreria de Administracion Tributaria.

D. Teléfono Oficial y correo electronico del Responsable: 57169152 extension 2103, respindola@finanzas.cdmx.gob.mx.

E. Finalidad: Administrar y controlar los pagos de contribuyentes, mediante declaracion o cualquier otro formato de tramite
de pago a su favor contra las que estén obligadas a pagar, mediante compensacion.

F. Usos: Registrar, administrar, resguardar y proteger los datos personales de los contribuyentes que reciban compensacion
por los pagos, mediante declaracién o cualquier otro formato de trdmite de pago, obtengan a su favor contra las que estén
obligadas a pagar.

G. Normatividad aplicable: Constitucién Politica de la Ciudad de México, Ley Orgénica del Poder Ejecutivo y de la
Administracién Publica de la Ciudad de México, Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Rendicion de
Cuentas de la Ciudad de México, Ley de Proteccién de Datos Personales en posesion de Sujetos Obligados de la Ciudad de
México, Codigo Fiscal de la Ciudad de México.

H. Personas fisicas o grupos de personas sobre las que se recaben o se traten Datos Personales: Contribuyentes de la Ciudad
de México.

I. Origen de los Datos.
Procedencia: Contribuyentes de la Ciudad de México.
Procedimiento de obtencion: Medios fisicos.
J. Estructura basica del Sistema de Datos Personales.
Datos identificativos: Nombre, domicilio, teléfono particular, firma, clave del Registro Federal de Contribuyentes (RFC),
clave Unica del Registro de Poblacion (CURP), nimero de pasaporte, lugar y fecha de nacimiento, nacionalidad, edad,

fotografia.

Datos biométricos: oz (aplica a jubilados, pensionados por cesantia en edad avanzada, por vejez, por incapacidad por
riesgo de trabajo, por invalidez, personas con discapacidad y adultos mayores sin ingresos fijos y escasos recursos)

Datos electrénicos: Correo electrénico (aplica para todos los contribuyentes que soliciten el beneficio).
Datos patrimoniales: Nimero de cuenta predial (aplica para todos los contribuyentes que soliciten el beneficio).

Datos sobre la salud: Discapacidades (aplica a pensionados por incapacidad por riesgo de trabajo, por invalidez y
personas con discapacidad).



42 GACETA OFICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO 4 de noviembre de 2019

K. Usuarios del Tratamiento del Sistema de Datos Personales: Subdireccion Divisional de Administracion Tributaria 1;
Subdireccién Divisional de Administracion Tributaria 2; Subdireccion Divisional de Administracion Tributaria 3;
Subdireccion Divisional de Administracién Tributaria 4; Subdireccion Divisional de Administracion Tributaria 5;
Subdireccién Divisional de Administracion Tributaria 6; Subdireccion Divisional de Administracion Tributaria 7;
Subdireccion Divisional de Administracién Tributaria 8; Subdireccion Divisional de Administracion Tributaria 9;
Subdirecciéon Divisional de Administracion Tributaria 10; Subdireccion Divisional de Administracién Tributaria 11;
Subdirecciéon Divisional de Administracién Tributaria 12; Subdireccion Divisional de Administracién Tributaria 13;
Subdirecciéon Divisional de Administracién Tributaria 14; Subdireccién Divisional de Administracion Tributaria 15;
Subdireccién Divisional de Administracién Tributaria 16; Subdirecciéon Divisional de Administracion Tributaria 17;
Subdirecciéon Divisional de Administracién Tributaria 18; Subdireccion Divisional de Administracion Tributaria 19;
Subdireccién Divisional de Administracién Tributaria 20; Subdirecciéon Divisional de Administracion Tributaria 21;
Subdireccion Divisional de Administracion Tributaria 22; asi como los Titulares de las Jefaturas de Unidad Departamental
de Servicios al Contribuyente 1, 2, 3,5, 6, 7, 8,9, 10, 11, 12, 14, 15, 16, 17, 18, 19, 20, 21, 22, 23, 24; y los Titulares de las
Jefaturas de Unidad Departamental de Asistencia en Centros de Servicios 1, 2, 3, 4,5, 6, 7, 8, 9, 10, 11, 12, 13, 14, 15, 16,
17, 18, 19, 20.

L. Encargados del sistema: No aplica.

M. Unidad Administrativa ante la cual se presentaran solicitudes para ejercer los Derechos de Acceso, Rectificacion,
Cancelacion y Oposicion de Datos Personales (Solicitudes ARCO), asi como la revocacion del consentimiento: la Unidad
de Transparencia de la Secretaria de Administracion y Finanzas (Domicilio oficial: Plaza de la Constitucion 1, Planta Baja,
Colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06000, Ciudad de México; Teléfono: 5345 8000 extension 1599; Correo
electronico: ut@finanzas.cdmx.gob.mx) o a través del Sistema INFOMEX (www.infomex.org.mx), la Plataforma Nacional
de Transparencia (www.plataformadetransparencia.org.mx) o a traves de Tel-INFO al 56364636.

N. El procedimiento a través del cual se podran ejercerse los derechos de acceso, rectificacién, cancelacién y oposicion: El
contemplado en los articulos del 46 al 53 de la Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesidn de Sujetos Obligados de
la Ciudad de México.

O. Posibles Transferencias: Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, Comision de Derechos Humanos de la Ciudad de
México, Instituto de Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales para la Ciudad de México,
Auditoria Superior de la Federacién, Organos de Control, Organos Jurisdiccionales, Ministerio Publico.

P. Modo de interrelacionar la informacién registrada: No aplica.

Q. Nivel de seguridad: Medio.

R. Mecanismos de proteccion: Medidas de seguridad fisicas y administrativas.

S. Ciclo de vida de los datos personales y tiempos de conservacion: Archivo de Tramite 1 afio, Archivo de Concentracién 9
afos.

Il. UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS
GENERALES

1. “Resarcimiento de Dafios por Responsabilidad Civil”
A. Nombre: “Resarcimiento de Dafios por Responsabilidad Civil”.

B. Unidad Administrativa Responsable del Sistema de Datos Personales: La Secretaria de Administracion y Finanzas de la
Ciudad de México, a través de la Direccion General de Recursos Materiales y Servicios Generales.

C. Responsable: Titular de la Direccion General de Recursos Materiales y Servicios Generales.

D. Teléfono Oficial y correo electronico del Responsable: 57236505 extensién 5031, cccep_dgrmsg@cdmx.gob.mx.
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E. Finalidad: Recibir de las unidades administrativas la solicitud de pago por responsabilidad civil, de dafios ocurridos a
bienes y/o personas, derivado de las actividades del Gobierno de la Ciudad de México, para llevar a cabo la indemnizacion
de dichos pagos, con base en las condiciones de la péliza vigente.

F. Usos: Registrar los datos personales de las personas que solicitan el pago por responsabilidad civil, de dafio ocurridos a
bienes y/o personas.

G. Normatividad aplicable: Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Constitucion Politica de la Ciudad de
México, Ley Organica del Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad de México, Ley de Adquisiciones
para el Distrito Federal, Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Pudblica y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de
Meéxico, Ley de Proteccién de Datos Personales en posesion de Sujetos Obligados de la Ciudad de México, Ley sobre el
Contrato de Seguro, Ley de Archivos del Distrito Federal, Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracién
Publica de la Ciudad de México.

H. Personas fisicas o grupos de personas sobre las que se recaben o se traten Datos Personales: Personas fisicas externas al
sujeto obligado.

I. Origen de los Datos.
Procedencia: Personas fisicas externas al sujeto obligado.

Procedimiento de obtencidn: El interesado proporciona los datos en los formatos que emita la Aseguradora, con la cual
se tiene un contrato formalizado con la Direccion General de Recursos Materiales y Servicios Generales.

J. Estructura bésica del Sistema de Datos Personales.

Datos identificativos: Clave de elector (alfa-numérica anverso credencial de elector), clave del Registro Federal de
Contribuyentes (RFC), clave Unica de Registro de Poblacién (CURP), domicilio, firma, folio nacional (anverso
credencial de elector), nacionalidad, nombre, nimero identificador (OCR) (reverso de la credencial de elector), nimero
de teléfono particular, nimero de teléfono celular.

Datos biométricos: Huellas dactilares.
Datos electronicos: Correo electronico.
Datos patrimoniales: Bienes muebles e inmuebles.

K. Usuarios del Tratamiento del Sistema de Datos Personales: Direccion Ejecutiva de Aseguramiento y Servicios;
Subdireccion de Riesgo Aseguramiento y Servicios; Jefe de Unidad Departamental de Prevencion de Riesgo y Atencion a
Siniestros; Enlace Administrativo "B"; Personal de Base adscrito a las areas anteriormente descritas.

L. Encargados del sistema: Aseguradora con la que se contrate el Seguro Integral de acuerdo al ejercicio fiscal
correspondiente.

M. Unidad Administrativa ante la cual se presentaran solicitudes para ejercer los Derechos de Acceso, Rectificacion,
Cancelacion y Oposicidn de Datos Personales (Solicitudes ARCO), asi como la revocacion del consentimiento: la Unidad
de Transparencia de la Secretaria de Administracion y Finanzas (Domicilio oficial: Plaza de la Constitucion 1, Planta Baja,
Colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06000, Ciudad de México; Teléfono: 5345 8000 extension 1599; Correo
electronico: ut@finanzas.cdmx.gob.mx) o a través del Sistema INFOMEX (www.infomex.org.mx), la Plataforma Nacional
de Transparencia (www.plataformadetransparencia.org.mx) o a través de Tel-INFO al 56364636.

N. El procedimiento a través del cual se podran ejercerse los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion: El
contemplado en los articulos del 46 al 53 de la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados de
la Ciudad de México.
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O. Posibles Transferencias: Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica, Proteccion de Datos Personales y
Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México, Secretaria de la Contraloria General de la Ciudad de México, Comision de
Derechos Humanos de la Ciudad de México, Organos de Control, Organos Jurisdiccionales, Auditoria Superior de la
Ciudad de México.

P. Modo de interrelacionar la informacién registrada: No aplica.
Q. Nivel de seguridad: Alto.
R. Mecanismos de proteccion: Medidas de seguridad fisicas y técnicas.

S. Ciclo de vida de los datos personales y tiempos de conservacion: Archivo de Tramite de 1 a 5 afios, en medio
Automatizado de 1 a 3 afios, Archivo de Concentracién de 1 a 5 afios.

2. “Sistema de Datos Personales para Personas Fisicas con Actividad Empresarial del Padrén de Proveedores de la
Administracién Publica del Distrito Federal”

A. Nombre: “Padrdon de Proveedores de la Administracion Publica de la Ciudad de México”.

B. Unidad Administrativa Responsable del Sistema de Datos Personales: La Secretaria de Administracion y Finanzas a
través de la Direccién General de Recursos Materiales y Servicios Generales.

C. Responsable: Titular de la Direccion General de Recursos Materiales y Servicios Generales.
D. Teléfono Oficial y correo electronico del Responsable: 57236505, extension 5031, cccep.dgrmsg@cdmx.gob.mx.

E. Finalidad: Tener un Padrén de Proveedores de la Administracion Puablica de la Ciudad de México, a efecto de cumplir
con lo previsto por la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal y su Reglamento, que desean participar en los Procesos
de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios que se lleven en cada ejercicio.

F. Usos: Contar con los datos identificativos y documentacion legal de las personas morales y fisicas con actividad
empresarial, interesadas en formar parte del Padron.

G. Normatividad aplicable: Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Constitucion Politica de la Ciudad de
Meéxico, Ley Organica del Poder Ejecutivo y la Administracién Publica de la Ciudad de México, Ley de Proteccion de
Datos en Posesion de Sujetos Obligados de la Ciudad de México, Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal, Ley de
Austeridad, Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio de Recursos de la Ciudad de México, Ley de
Transparencia, Acceso a la Informaciéon Publica y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México, Ley de Archivos del
Distrito Federal, Cddigo Fiscal de la Ciudad de México, Reglamento de la Ley de Adquisiciones del Distrito Federal,
Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Distrito Federal, Reglamento Interior del
Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad de México, Reglamento de la Ley de Austeridad,
Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio de Recursos de la Ciudad de México.

H. Personas fisicas o grupos de personas sobre las que se recaben o se traten Datos Personales: Personas Morales y Fisicas
con actividad empresarial ajenas al sujeto obligado.

I. Origen de los Datos.

Procedencia: Interesados, aquellas personas morales y fisicas con actividad empresarial que deseen formar parte del
Padrdn de Proveedores de la Administracion Pablica de la Ciudad de México.

Procedimiento de obtencion: Se obtendran de la informacién que proporcione a través de formulario electronico,
medios electronicos, magnéticos y fisicos, para formar parte del Padrén de Proveedores de la Administracion Pablica
de la Ciudad de México.

J. Estructura bésica del Sistema de Datos Personales.
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Datos identificativos: Domicilio, nimero de teléfono de oficina, nimero de ldentificacion Poblacional, clave del
Registro Federal de Contribuyentes (RFC), clave de elector.

Datos electronicos: Correo electronico.

Datos laborales: Curriculum Vitae, declaracion del articulo 39 de la Ley de Adquisiciones del Distrito Federal,
relacion de contratos celebrados con el Gobierno del Distrito Federal (GDF), ahora Ciudad de México (GCDMX).

Datos patrimoniales: Informacion fiscal, declaracion anual del ISR.

K. Usuarios del Tratamiento del Sistema de Datos Personales: Direccion de Estrategias y Estudios de Mercado;
Subdireccion de Estrategias de Compras de Abastecimiento y Servicios.

L. Encargados del sistema: Agencia Digital de Innovacién Piblica.

M. Unidad Administrativa ante la cual se presentaran solicitudes para ejercer los Derechos de Acceso, Rectificacion,
Cancelacion y Oposicién de Datos Personales (Solicitudes ARCO), asi como la revocacion del consentimiento: la Unidad
de Transparencia de la Secretaria de Administracion y Finanzas (Domicilio oficial: Plaza de la Constitucion 1, Planta Baja,
Colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06000, Ciudad de México; Teléfono: 5345 8000 extension 1599; Correo
electronico: ut@finanzas.cdmx.gob.mx) o a través del Sistema INFOMEX (www.infomex.org.mx), la Plataforma Nacional
de Transparencia (www.plataformadetransparencia.org.mx) o a traves de Tel-INFO al 56364636.

N. El procedimiento a través del cual se podran ejercerse los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion: El
contemplado en los articulos del 46 al 53 de la Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados de
la Ciudad de México.

O. Posibles Transferencias: Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica, Proteccion de Datos Personales y
Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México, Secretaria de la Contraloria General de la Ciudad de México, Comision de
Derechos Humanos de la Ciudad de México, y Organos de Control y Jurisdiccionales, Auditoria Superior de la Ciudad de
Meéxico.

P. Modo de interrelacionar la informacién registrada: No aplica.

Q. Nivel de seguridad: Alto.

R. Mecanismos de proteccion: Medidas de seguridad fisicas y técnicas.

S. Ciclo de vida de los datos personales y tiempos de conservacion: Tiempo de conservaciéon en medio automatizado 11
afios, Archivo de Tramite de 1 a 5 afios, Archivo de Concentracion de 1 a 5 afios. No se contempla la transferencia de la
informacion contenida en el sistema al Archivo Historico.

111. UNIDAD ADMINISTRTIVA: DIRECCION GENERAL DE PATRIMONIO INMOBILIARIO

1. “Otorgamiento, Formalizacion y Seguimiento de Permisos Administrativos Temporales Revocables de la
Direccion General de Patrimonio Inmobiliario”

A. Nombre: “Otorgamiento, Formalizacién y Seguimiento de Permisos Administrativos Temporales Revocables de la
Direccion General de Patrimonio Inmobiliario”.

B. Unidad Administrativa Responsable del Sistema de Datos Personales: La Secretaria de Administracion y Finanzas a
través de la Direccién Ejecutiva de Administracion Inmobiliaria de la Direcciéon General de Patrimonio Inmobiliario.

C. Responsable: Titular de la Direccion Ejecutiva de Administracion Inmobiliaria.

D. Teléfono Oficial y correo electronico del Responsable: 51400900, extensidn 1610, rperez@finanzas.cdmx.gob.mx.
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E. Finalidad: Otorgamiento, formalizacion y seguimiento del acto administrativo denominado Permiso Administrativo
Temporal Revocable.

F. Usos: Registrar, procesar y proteger los Datos Personales de las personas interesadas en tramitar un Permiso
Administrativo Temporal Revocable.

G. Normatividad aplicable: Constitucién Politica de la Ciudad de México, Ley Organica del Poder Ejecutivo y de la
Administraciéon Publica de la Ciudad de México, Ley de Transparencia, Acceso a la Informacién Pdblica y Rendicién de
Cuentas de la Ciudad de México, Ley de Proteccion de Datos Personales en posesion de Sujetos Obligados de la Ciudad de
México, Ley de Archivos del Distrito Federal, Ley del Régimen Patrimonial y del Servicio Pdblico; Reglamento Interior del
Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad de México.

H. Personas fisicas o grupos de personas sobre las que se recaben o se traten Datos Personales: Solicitantes de Permisos
Administrativos Temporales Revocables y Permisionarios.

I. Origen de los Datos.
Procedencia: Por el propio interesado o su representante legal.

Procedimiento de obtencién: Formatos fisicos, a través de las solicitudes para la obtencion de Permisos
Administrativos Temporales Revocables.

J. Estructura bésica del Sistema de Datos Personales.
Datos identificativos: Clave de elector (alfa-numérica anverso de la credencial de elector), clave del Registro Federal
de Contribuyentes (RFC), clave Unica de Registro de Poblacion (CURP), domicilio, edad, estado civil, fecha de
nacimiento, firma, folio nacional (anverso de la credencial de elector), fotografia, lugar de nacimiento, matricula del
servicio militar nacional, nacionalidad, nombre, nimero de licencia de conducir, nimero de pasaporte, nimero
identificador (OCR) (reverso de la credencial de elector), nimero de teléfono particular.
Datos de transito y movimientos migratorios: Informacion migratoria de las personas.
Datos académicos: Cédula profesional.
Datos laborales: Referencias laborales, referencias personales.
Datos patrimoniales: Cuentas bancarias, ingresos y egresos.
Datos electrénicos: Correo electronico.
Datos biométricos: Huella dactilar, huella digital.
K. Usuarios del Tratamiento del Sistema de Datos Personales: Subdireccion de Permisos Administrativos Temporales
Revocables; Jefe de Unidad Departamental de Formalizacién y Seguimiento de Permisos Administrativos Temporales
Revocables.
L. Encargados del sistema: Comité de Patrimonio Inmobiliario, Organos de Control, Alcaldias, Dependencias.
M. Unidad Administrativa ante la cual se presentaran solicitudes para ejercer los Derechos de Acceso, Rectificacion,
Cancelacion y Oposicion de Datos Personales (Solicitudes ARCO), asi como la revocacion del consentimiento: la Unidad
de Transparencia de la Secretaria de Administracion y Finanzas (Domicilio oficial: Plaza de la Constitucion 1, Planta Baja,
Colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06000, Ciudad de México; Teléfono: 5345 8000 extension 1599; Correo

electronico: ut@finanzas.cdmx.gob.mx) o a través del Sistema INFOMEX (www.infomex.org.mx), la Plataforma Nacional
de Transparencia (www.plataformadetransparencia.org.mx) o a través de Tel-INFO al 56364636.



mailto:ut@finanzas.cdmx.gob.mx

4 de noviembre de 2019 GACETA OFICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO 47

N. El procedimiento a través del cual se podran ejercerse los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion: El
contemplado en los articulos del 46 al 53 de la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados de
la Ciudad de México.

0. Posibles Transferencias: Organos Fiscalizadores.

P. Modo de interrelacionar la informacion registrada: No aplica.

Q. Nivel de seguridad: Medio.

R. Mecanismos de proteccion: Medidas de seguridad fisicas y técnicas.

S. Ciclo de vida de los datos personales y tiempos de conservacion: Archivo de Tramite 10 afios.

IV. UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION FINANCIERA
1. “Sistema Integral de Administracion del Pago (SIAP)”

A. Nombre: “Sistema Integral de Administracion del Pago (SIAP)”.

B. Unidad Administrativa Responsable del Sistema de Datos Personales: La Secretaria de Administracion y Finanzas a
través de la Direccién General de Administracion Financiera.

C. Responsable: Titular de la Direccién General de Administracion Financiera.
D. Teléfono Oficial y correo electrénico del Responsable: 51342500 extension 1294, ccarpio@finanzas.cdmx.gob.mx.
E. Finalidad: Dar atencion a las solicitudes de informacion emitidas por los distintos Organos Fiscalizadores.

F. Uso: Consulta de informacion de los proveedores y de los pagos de las Cuentas por Liquidar Certificadas, realizados
durante el ejercicio fiscal 2009 y anteriores.

G. Normatividad aplicable: Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Constitucion Politica de la Ciudad de
Meéxico, Ley Organica del Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad de México, Ley de Austeridad,
Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio de Recursos de la Ciudad de México, Ley de Transparencia,
Acceso a la Informacion Pablica y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México, Ley de Proteccion de Datos Personales
en Posesion de Sujetos Obligados de la Ciudad de México, Ley de Archivos del Distrito Federal, Reglamento Interior del
Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad de México, Reglamento de la Ley de Austeridad,
Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio de Recursos de la Ciudad de México, Manual de Reglas y
Procedimientos para el Ejercicio Presupuestario de la Administracion Plblica del Distrito Federal, publicado en la Gaceta
Oficial del Distrito Federal el 04 de diciembre de 2012, Reglas de Caracter General por las que se crean el Sistema Integral
de Administracion del Pago, asi como el Sistema Institucional de Control de Egresos, en la Secretaria de Finanzas y se
regula el uso de medios electrénicos en materia presupuestal del Distrito Federal, publicada en la Gaceta Oficial del Distrito
Federal el 11 de enero de 2006.

H. Personas fisicas o grupos de personas sobre las que se recaben o se traten Datos Personales: Personas fisicas y morales
ajenas a la Secretaria de Administracion y Finanzas de la Ciudad de México, que soliciten de informacién emitida por los
distintos Organos Fiscalizadores.

I. Origen de los Datos.

Procedencia: Personas fisicas y morales externas a la Secretaria de Administracién y Finanzas de la Ciudad de México.

Procedimiento de obtencion: De manera fisica en las Unidades Responsable de Gasto, mediante formularios o por
internet.
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J. Estructura basica del Sistema de Datos Personales.
Datos identificativos: nombre, domicilio, teléfono particular, clave del Registro Federal de Contribuyentes (RFC).
Datos electronicos: correo electrénico.

K. Usuarios del Tratamiento del Sistema de Datos Personales: Direccion de Operacién e Inversion de Fondos; Subdireccion
de Pagos y Custodia de Valores; Jefa de Unidad Departamental de Bancos y Pagadurias "B"; Jefa de Unidad Departamental
de Bancos y Pagadurias "A"; Administrativo Especializado "L"; Analista de Proyectos.

L. Encargados del sistema: No aplica.

M. Unidad Administrativa ante la cual se presentaran solicitudes para ejercer los Derechos de Acceso, Rectificacion,
Cancelacién y Oposicién de Datos Personales (Solicitudes ARCO), asi como la revocacion del consentimiento: la Unidad
de Transparencia de la Secretaria de Administracion y Finanzas (Domicilio oficial: Plaza de la Constitucion 1, Planta Baja,
Colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06000, Ciudad de México; Teléfono: 5345 8000 extension 1599; Correo
electrénico: ut@finanzas.cdmx.gob.mx) o a través del Sistema INFOMEX (www.infomex.org.mx), la Plataforma Nacional
de Transparencia (www.plataformadetransparencia.org.mx) o a través de Tel-INFO al 56364636.

N. El procedimiento a través del cual se podran ejercerse los derechos de acceso, rectificacidn, cancelacion y oposicién: El
contemplado en los articulos del 46 al 53 de la Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados de
la Ciudad de México.

O. Posibles transferencias: No aplica.

P. Modo de interrelacionar la informacion registrada: No aplica.

Q. Nivel de seguridad: Medio.

R. Mecanismos de proteccion: Medidas de seguridad fisicas y técnicas.

S. Ciclo de vida de los datos personales y tiempos de conservacion: Archivo de Concentracion de 6 a 10 afios.

V. UNIDAD ADMINISTRATIVA: COORDINACION GENERAL DE COMUNICACION CIUDADANA

1. “Sistema de Datos Personales de Proveedores en la Coordinacion General de Comunicacion Social”

A. Nombre: “Sistema de Datos Personales de Proveedores en la Coordinacion General de Comunicacion Ciudadana”.

B. Unidad Administrativa Responsable del Sistema de Datos Personales: La Secretaria de Administraciéon y Finanzas a
través de la Coordinacion General de Comunicacion Ciudadana.

C. Responsable: Titular de la Coordinacion General de Comunicacion Ciudadana.
D. Teléfono Oficial y correo electronico del Responsable: 53458097, iescalanter@cdmx.gob.mx.

E. Finalidad: Desarrollar campafias de orientacion ciudadana a cargo de la Coordinacién General de Comunicacion
Ciudadana.

F. Usos: Proteccion y resguardo de los datos personales proporcionados por las personas, en su caracter de proveedores,
contratadas para el desarrollo de las campafias.

G. Normatividad aplicable: Constitucion Politica de la Ciudad de México, Ley Organica del Poder Ejecutivo y de la
Administraciéon Pablica de la Ciudad de México, Ley de Archivos del Distrito Federal, Ley de Transparencia, Acceso a la
Informacion Publica y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México, Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a
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la Informacion Publica de la Administracién Publica del Distrito Federal, Ley de Proteccion de Datos Personales en
posesion de Sujetos Obligados de la Ciudad de México, Circular Uno 2019 “Normatividad en Materia de Administracion de
Recursos”.

H. Personas fisicas o grupos de personas sobre las que se recaben o se traten Datos Personales: Personas fisicas con
actividad empresarial que son prestadores de servicios de medios de comunicacion.

I. Origen de los Datos.

Procedencia: Grupo de personas de las que se obtienen dichos datos: Personas fisicas que son prestadores de servicios
de medios de comunicacion.

Procedimiento de obtencion: Cédulas de datos del proveedor o prestador de servicios.
J. Estructura bésica del Sistema de Datos Personales.

Datos identificativos: EI nombre, domicilio, teléfono particular, teléfono celular, firma, clave del Registro Federal de
Contribuyentes (RFC) y demas analogos.

Datos patrimoniales: Los correspondientes a bienes muebles e inmuebles, informacion fiscal, historial crediticio,
ingresos y egresos, cuentas bancarias, seguros, fianzas, servicios contratados, referencias personales y demas andlogos.

Datos obligatorios: todos son datos obligatorios.

K. Usuarios del Tratamiento del Sistema de Datos Personales: Direccion Ejecutiva de Estrategia Comunicativa; Direccion
de Estrategia en Medios; Subdireccién de Campafias en Medios; JUD de Tactica en Medios; Enlace de Conciliacion de
Facturas; Enlace de Seguimiento a Pauta.

L. Encargados del sistema: No aplica.

M. Unidad Administrativa ante la cual se presentaran solicitudes para ejercer los Derechos de Acceso, Rectificacion,
Cancelacion y Oposicion de Datos Personales (Solicitudes ARCO), asi como la revocacion del consentimiento: la Unidad
de Transparencia de la Secretaria de Administracion y Finanzas (Domicilio oficial: Plaza de la Constitucion 1, Planta Baja,
Colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06000, Ciudad de México; Teléfono: 5345 8000 extension 1599; Correo
electronico: ut@finanzas.cdmx.gob.mx) o a través del Sistema INFOMEX (www.infomex.org.mx), la Plataforma Nacional
de Transparencia (www.plataformadetransparencia.org.mx) o a travées de Tel-INFO al 56364636.

N. El procedimiento a través del cual se podran ejercerse los derechos de acceso, rectificacién, cancelacion y oposicion: El
contemplado en los articulos del 46 al 53 de la Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados de
la Ciudad de México.

O. Posibles Transferencias: No aplica.

P. Modo de interrelacionar la informacién registrada: No aplica.

Q. Nivel de seguridad: Medio.

R. Mecanismos de proteccion: Medidas de seguridad administrativas, fisicas y técnicas.

S. Ciclo de vida de los datos personales y tiempos de conservacion: Tiempo de conservacion de los datos contenidos en el

sistema, 5 afios; Tiempo de conservacion fisica en el archivo de tramite, 5 afios; Tiempo de conservacion fisica en el archivo
de concentracion, 5 afios.
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TERCERO. Se crean los sistemas de datos personales denominados:

4 de noviembre de 2019

No. Nombre de los Sistemas de Datos Personales Unidad Administrativa
1 “Sistema Unico de Némina (SUN)” Direccion General de Administracion
de Personal
2 “Expedientes Unicos de las Nifias y los Nifios de los CACI-SAF de la | Direccion General de Administracion
Secretaria de Administracion y Finanzas” de Personal
“Sistema de cumplimiento a mandatos judiciales relativos a pensiones . . | de Admini L
3 | alimenticias de la Secretaria de Administracion y Finanzas de la Ciudad Direccion General de Administracion
e de Personal
de México
4 “Sistema de Datos Personales de Avaluos de la Direccion General de | Direccidn General de Patrimonio
Patrimonio Inmobiliario de la Ciudad de México” Inmobiliario
5 “Sistema de Datos Personales de Control de Gestion de la Direccion | Direccion General de Patrimonio
General de Patrimonio Inmobiliario de la Ciudad de México” Inmobiliario
“Sistema de Datos Personales que resulta de la aplicacion de la
Evaluacion Integral de las personas que ingresen o permanezcan en el | Coordinacion General de Evaluacién,
6 | servicio publico de la Administracion Pablica de la Ciudad de México, | Modernizacion y Desarrollo
de las personas prestadoras de servicios personales homélogos a | Administrativo
estructura y para programas especiales”
7 | “Sistema Integral de Gestion y Actualizacion del Predial (SIGAPred)” Tesoreria
8 “Sistema de Atencidon y Consulta sobre tramites, servicios Tesoreria
CONTRIBUTEL”
9 | “Sistema de Administracion de Contribuciones” Tesoreria
10 | “Atencion y Resolucion de las solicitudes de Mediacion Fiscal” Procuraduria Fiscal
11 “Atengién de Dismi?}lciones de Créditos Fiscales Determinados por las Procuraduria Fiscal
Autoridades Fiscales
12 | “Atencién de Subsidios Individuales” Procuraduria Fiscal
“Sistema de Datos Personales de Solicitudes, Autorizaciones y Recursos
13 | Administrativos en la Subprocuraduria de Recursos Administrativos y | Procuraduria Fiscal
Autorizaciones”
“Sistema de Datos Personales de la Subprocuraduria de Asuntos Civiles,
14 Penales y Resarcitorios de la Procuraduria Fiscal de la Ciudad de Procuraduria Fiscal
México”
15 | “Resolucion de Consultas en Materia Fiscal Local” Procuraduria Fiscal
16 “Sistema de Datos Personales relativos a la Administracion de Capital | Direccién General de Administracion
Humano en la Secretaria de Administracion y Finanzas” y Finanzas
17 “Sistema de Datos Personales de los Prestadores de Servicio Social y/o Dirgccién General de Administracién
Practicas Profesionales en la Secretaria de Administracion y Finanzas” y Finanzas
“Sistema de Datos Personales relativos a la Administracion de los . L . .
. - - - Direccion General de Administracion
18 | Prestadores de Servicios (Honorarios Asimilados a Salarios) en la .
, .. ., . " y Finanzas
Secretaria de Administracion y Finanzas
19 “Sistema de Datos Personales de Personas Fisicas con Actividad Dirgccién General de Administracion
Empresarial de la Secretaria de Administracion y Finanzas” y Finanzas
20 “Sistema de Datos Personales del Control de Acceso y Video Vigilancia | Direccion General de Administracion

de las Instalaciones de la Secretaria de Administracion y Finanzas”

y Finanzas

El detalle de los sistemas de datos personales que se crean a través del presente Acuerdo, por unidad administrativa
responsable de su manejo, se muestra a continuacion:

I. UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION DE PERSONAL

1. “Sistema Unico de Némina (SUN)”

A. Nombre: “Sistema Unico de Nomina (SUN)”.
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B. Unidad Administrativa Responsable del Sistema de Datos Personales: La Secretaria de Administracion y Finanzas de la
Ciudad de México, a través de la Direccion General de Administracion de Personal.

C. Responsable: Titular de la Direccién General de Administracion de Personal y Uninémina.
D. Teléfono Oficial y correo electronico del Responsable: 54822490 extension 3517, aarevalo@finanzas.cdmx.gob.mx.

E. Finalidad: Procesar los pagos, prestaciones y cumplimiento de obligaciones de seguridad social y demas compromisos
fiscales del capital humano, que registran las Dependencias, Unidades Administrativas, Organos Desconcentrados,
Alcaldias y Entidades que utilizan el Registro Federal de Contribuyentes del area central.

F. Usos: Registro, resguardo y proteccion de los datos personales proporcionados por los trabajadores del Gobierno de la
Ciudad de México.

G. Normatividad aplicable: Constitucién Politica de la Ciudad de México, Ley Organica del Poder Ejecutivo y de la
Administracion Publica de la Ciudad de México, Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Rendicion de
Cuentas de la Ciudad de México, Ley de Proteccién de Datos Personales en posesion de Sujetos Obligados de la Ciudad de
México, Ley de Archivos del Distrito Federal, Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracién Publica de la
Ciudad de México.

H. Personas fisicas o grupos de personas sobre las que se recaben o se traten Datos Personales: Capital Humano,
entendiendo este como Trabajadores y Prestadores de Servicios de las Dependencias, Unidades Administrativas, Organos
Desconcentrados, Alcaldias y Entidades.
I. Origen de los Datos.
Procedencia: Dependencias, Unidades Administrativas, Organos Desconcentrados, Alcaldias y Entidades.
Procedimiento de obtencion: Automatizado, toda vez que se les designan usuarios y contrasefias del Sistema Unico de
No6mina para que las Dependencias, Unidades Administrativas, Organos Desconcentrados, Alcaldias y Entidades
capturen la informacién de los trabajadores y prestadores de servicios profesionales.
J. Estructura bésica del Sistema de Datos Personales.
Datos identificativos: Nombre, domicilio, nimero de teléfono, clave del Registro Federal de Contribuyentes (RFC),
clave Unica de Registro de Poblacion (CURP), lugar y fecha de nacimiento, nacionalidad, estado civil, sexo del
trabajador, nombre y fecha de nacimiento de beneficiarios.
Datos laborales: Documentos de reclutamiento y seleccion, incidencia, nimero de empleado, plaza.
Datos académicos: Ultimo grado de estudios.

Datos patrimoniales: Cuentas bancarias.

K. Usuarios del Tratamiento del Sistema de Datos Personales: Personas con usuario y contrasefia para acceder al sistema,
adscritos a la Direccién General de Administracion de Personal y Unindmina.

L. Encargados del sistema: Empresa a la que se le adjudique el timbrado y la Agencia Digital de Innovacién Publica.

M. Unidad Administrativa ante la cual se presentaran solicitudes para ejercer los Derechos de Acceso, Rectificacion,
Cancelacion y Oposicion de Datos Personales (Solicitudes ARCO), asi como la revocacion del consentimiento: la Unidad
de Transparencia de la Secretaria de Administracion y Finanzas (Domicilio oficial: Plaza de la Constitucién 1, Planta Baja,
Colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06000, Ciudad de México; Teléfono: 5345 8000 extension 1599; Correo
electronico: ut@finanzas.cdmx.gob.mx) o a través del Sistema INFOMEX (www.infomex.org.mx), la Plataforma Nacional
de Transparencia (www.plataformadetransparencia.org.mx) o a través de Tel-INFO al 56364636.
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N. El procedimiento a través del cual se podran ejercerse los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion: El
contemplado en los articulos del 46 al 53 de la Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados de
la Ciudad de México.

O. Posibles Transferencias: Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado (ISSSTE), Fondo de
la Vivienda del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado (FOVISSSTE), Servicio de
Administracién Tributaria (SAT).

P. Modo de interrelacionar la informacion registrada: No aplica.
Q. Nivel de seguridad: Alto.
R. Mecanismos de proteccién: Medidas de seguridad fisicas y técnicas.

S. Ciclo de vida de los datos personales y tiempos de conservacion: Tiempo de conservacién en medio automatizado es de 5
afos.

2. “Expedientes Unicos de las Niiias y los Niiios de los CACI-SAF de la Secretaria de Administracién y Finanzas”

A. Nombre: “Expedientes Unicos de las Nifias y los Nifios de los CACI-SAF de la Secretaria de Administracion y
Finanzas”.

B. Unidad Administrativa Responsable del Sistema de Datos Personales: La Secretaria de Administracion y Finanzas de la
Ciudad de México, a través de la Direccion General de Administracion de Personal.

C. Responsable: Titular de la Direccidn General de Politica y Relaciones Laborales.
D. Teléfono Oficial y correo electronico del Responsable: 55786988 extension 3314, jgarcia@finanzas.cdmx.gob.mx.

E. Finalidad: Recopilar los datos necesarios de los trabajadores del Gobierno de la Ciudad de México que cubren el perfil
establecido para la prestacion del servicio de los Centros de Atencion y Cuidado Infantil para iniciar el trdmite de
preinscripcion de sus hijas e hijos.

F. Usos: Los datos obtenidos para la conformacion del expediente Unico del menor al que se le brindard el servicio
educativo asistencial, dando tratamiento y resguardo a la informacién contenida en dicho expediente con respecto a su
entorno educativo, familiar y personal.

G. Normatividad aplicable: Constitucién Politica de la Ciudad de México, Ley Organica del Poder Ejecutivo y de la
Administracion Publica de la Ciudad de México, Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Rendicion de
Cuentas de la Ciudad de México, Ley de Proteccion de Datos Personales en posesion de Sujetos Obligados de la Ciudad de
México, Ley sobre el Contrato de Seguro, Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracién Publica de la
Ciudad de México, Circular Uno 2019 “Normatividad en materia de Administracion de Recursos”, Lineamientos Generales
para la Operacién de los Centros de Atencion y Cuidado Infantil de la Secretaria de Administracion y Finanzas de la Ciudad
de México y las 16 Alcaldias.

H. Personas fisicas o grupos de personas sobre las que se recaben o se traten Datos Personales: De los trabajadores (as) del
Gobierno de la Ciudad de México (padre, madre o tutor) que soliciten el servicio educativo asistencial de los centros en
comento y que cubran el perfil para la prestacién del mismo, asi como de los menores y el equipo técnico del Centro de
Atencion y Cuidado Infantil.

I. Origen de los Datos.
Procedencia: De los trabajadores (as) del Gobierno de la Ciudad de México (padre, madre o tutor) que soliciten el

servicio educativo asistencial de los centros en comento y que cubran el perfil para la prestacion del mismo, asi como
de los menores y el equipo técnico del Centro de Atencién y Cuidado Infantil.
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Procedimiento de obtencion: Mediante formatos preestablecidos para la preinscripcion, inscripcion, reinscripcion,
entrevistas de nuevo ingreso, entrevistas de actualizacién y test psicolégicos (Frostig y Denver), asi mismo de manera
verbal por parte de los trabajadores solicitantes del servicio y de los menores.

J. Estructura basica del Sistema de Datos Personales.

Datos identificativos: Nombre, edad, sexo, nacionalidad, lugar y fecha de nacimiento, domicilio, nimero de teléfono
particular, nimero de teléfono celular, clave del Registro Federal de Contribuyentes (RFC), clave Unica de Registro de
Poblacion (CURP), fotografia, firma autégrafa.

Datos biométricos: Grupo sanguineo, huellas dactilares.

Datos sobre la salud: Antecedentes hereditarios y familiares no patol6gicos, perinatales, uso de aparatos oftalmoldgicos,
ortopédicos, auditivos, prdtesis, intervenciones quirdrgicas, valoraciones y resultados de test psicol6gicos (Frostig y
Denver), somatometria (peso y talla), estado nutricional, informacién dental, padecimientos, estado fisico o mental,
aptitudes sobresalientes, discapacidad, tratamiento médico, incapacidades médicas, inmunizaciones.

Datos académicos: Trayectoria educativa, evidencias, evaluaciones, matricula.
Datos laborales: Denominacion del puesto, domicilio oficial, teléfono de oficina, nimero de empleado, nimero de plaza.
Datos afectivos y familiares: Nombre, edad, parentesco de los familiares y beneficiarios.

Datos especialmente protegidos (sensibles): Origen étnico o racial, caracteristicas morales, caracteristicas emocionales,
ideologia y opiniones politicas, creencias, convicciones religiosas, filosofia y preferencias sexuales.

Datos patrimoniales: Ingresos y egresos.

K. Usuarios del Tratamiento del Sistema de Datos Personales: Direccion Ejecutiva de Desarrollo de la Competencia
Laboral; Coordinacion Académica y de Prestaciones Escolares; Subdireccion de los Centros de Atencién y Cuidado Infantil;
Jefatura de Unidad Departamental Académica de los Centros de Atencion y Cuidado Infantil de la Secretaria de
Administracién y Finanzas; Jefatura de Unidad Departamental de Normatividad de los Centros de Atencion y Cuidado
Infantil de las Alcaldias; Jefatura de Oficina de Trabajo Social; Titular de la Oficina de Registro de Control Infantil.

L. Encargados del sistema: No aplica.

M. Unidad Administrativa ante la cual se presentaran solicitudes para ejercer los Derechos de Acceso, Rectificacion,
Cancelacién y Oposicién de Datos Personales (Solicitudes ARCO), asi como la revocacion del consentimiento: la Unidad
de Transparencia de la Secretaria de Administracion y Finanzas (Domicilio oficial: Plaza de la Constitucion 1, Planta Baja,
Colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06000, Ciudad de México; Teléfono: 5345 8000 extension 1599; Correo
electrénico: ut@finanzas.cdmx.gob.mx) o a través del Sistema INFOMEX (www.infomex.org.mx), la Plataforma Nacional
de Transparencia (www.plataformadetransparencia.org.mx) o a travées de Tel-INFO al 56364636.

N. El procedimiento a través del cual se podran ejercerse los derechos de acceso, rectificacién, cancelacion y oposicion: El
contemplado en los articulos del 46 al 53 de la Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados de
la Ciudad de México.

O. Posibles Transferencias: Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica, Proteccion de Datos Personales y
Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México, Comision de Derechos Humanos de la Ciudad de México, Organos de
Control, Organos Jurisdiccionales, Auditoria Superior de la Ciudad de México, Secretaria de Educacion Publica (SEP),
Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia de la Ciudad de México (DIF-CDMX)A, Proteccion Civil de la Secretaria
de Administracion y Finanzas de la Ciudad de México, Secretaria de Salud de la Ciudad de México, Secretaria de Inclusion
y Bienestar Social de la Ciudad de México.

P. Modo de interrelacionar la informacién registrada: No aplica.
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Q. Nivel de seguridad: Alto.

R. Mecanismos de proteccién: Medidas de seguridad fisicas y técnicas.

S. Ciclo de vida de los datos personales y tiempos de conservacion: Los expedientes de los infantes estaran en resguardo de
Conformidad con el Catalogo de Disposicion Documental de este ente Pablico, por el tiempo estrictamente indispensable
para cumplir con el objetivo para el cual fue creado; el expediente se conservara por 1 afio mas a la vigencia del ciclo
escolar.

3. “Sistema de cumplimiento a mandatos judiciales relativos a pensiones alimenticias de la Secretaria de
Administracion y Finanzas de la Ciudad de México”

A. Nombre: “Sistema de cumplimiento a mandatos judiciales relativos a pensiones alimenticias de la Secretaria de
Administracion y Finanzas de la Ciudad de México”.

B. Unidad Administrativa Responsable del Sistema de Datos Personales: La Secretaria de Administracién y Finanzas de la
Ciudad de México, a través de la Direccion General de Administracion de Personal.

C. Responsable: Titular de la Direccion General de Politica y Relaciones Laborales.

D. Teléfono Oficial y correo electronico del Responsable: 55786988 extension 3314, jgarcia@finanzas.cdmx.gob.mx.

E. Finalidad: Gestionar los trdmites necesarios para cubrir los pagos a la (los) beneficiaria (0s) que por cualquier concepto
derivado de pensiones alimenticias se genere (Carta compromiso y requisitado de datos generales para identificacion de la
y/o los beneficiarios de pensién alimenticia que cobran por primera vez, Cartas Poder, Pagos atrasados no cobrados en su
oportunidad y Pago de Finiquito y/o Laudo de Pensiones Alimenticias).

F. Usos: Recepcion, registro, control, resguardo y seguimiento de los datos necesarios para la aplicacién de altas, bajas y/o
cambios de Pensiones Alimenticias que por Mandato Judicial son designadas a los trabajadores del Gobierno de la Ciudad
de México incorporados al Sistema Unico de Némina denominado SUN.

G. Normatividad aplicable: Constitucién Politica de la Ciudad de México, Ley Orgénica del Poder Ejecutivo y de la
Administracién Publica de la Ciudad de México, Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Rendicion de
Cuentas de la Ciudad de México, Ley de Proteccion de Datos Personales en posesion de Sujetos Obligados de la Ciudad de
Meéxico, Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracion Pdblica de la Ciudad de México, Circular Uno

2019 “Normatividad en materia de Administracion de Recursos”.

H. Personas fisicas o grupos de personas sobre las que se recaben o se traten Datos Personales: Beneficiario, Empleado,
Contacto de Referencia, Tercero autorizado.

I. Origen de los Datos.
Procedencia: De los trabajadores (as) del Gobierno de la Ciudad de México (padre, madre o tutor).
Procedimiento de obtencion: Fisico, por el empleado y del beneficiario de la Pension Alimenticia.
J. Estructura bésica del Sistema de Datos Personales.
Datos identificativos: Nombre, domicilio, nimero de teléfono particular, nimero de teléfono celular, firma.
Datos afectivos y familiares: Nombre de familiares dependientes y/o beneficiarios.

Datos sobre procedimientos administrativos y/o jurisdiccionales: Juicios en materia laboral, civil, penal, fiscal,
administrativo o de cualquier otra rama del Derecho: Juicios familiares.
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K. Usuarios del Tratamiento del Sistema de Datos Personales: Direccion Ejecutiva de Atencion y Control de Asuntos
Laborales; Subdireccion de Atencion y Conflictos Laborales y Normatividad; Jefatura de Unidad Departamental de
Pensiones Alimenticias.

L. Encargados del sistema: No aplica.

M. Unidad Administrativa ante la cual se presentaran solicitudes para ejercer los Derechos de Acceso, Rectificacion,
Cancelacién y Oposicién de Datos Personales (Solicitudes ARCO), asi como la revocacion del consentimiento: la Unidad
de Transparencia de la Secretaria de Administracion y Finanzas (Domicilio oficial: Plaza de la Constitucion 1, Planta Baja,
Colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06000, Ciudad de México; Teléfono: 5345 8000 extensiéon 1599; Correo
electronico: ut@finanzas.cdmx.gob.mx) o a través del Sistema INFOMEX (www.infomex.org.mx), la Plataforma Nacional
de Transparencia (www.plataformadetransparencia.org.mx) o a través de Tel-INFO al 56364636.

N. El procedimiento a través del cual se podran ejercerse los derechos de acceso, rectificacién, cancelacién y oposiciéon: El
contemplado en los articulos del 46 al 53 de la Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesidn de Sujetos Obligados de
la Ciudad de México.

O. Posibles Transferencias: Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica, Proteccién de Datos Personales y
Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México, Comision de Derechos Humanos de la Ciudad de México, Procuraduria
General de Justicia de la Ciudad de México, Organos de Control, Organos Jurisdiccionales Federales y Locales, Auditoria
Superior de la Ciudad de México.

P. Modo de interrelacionar la informacién registrada: No aplica.

Q. Nivel de seguridad: Medio.

R. Mecanismos de proteccion: Medidas de seguridad fisicas y técnicas.

S. Ciclo de vida de los datos personales y tiempos de conservacion: Los documentos de los deudores y acreedores
alimentarios que estaran al resguardo sera de Conformidad con el Catalogo de Disposicién Documental de este Ente Publico,
por el tiempo estrictamente indispensable para cumplir con el objetivo para el cual fue creado, por lo que al concluir con el
ciclo de vida permanecerd por 5 afios.

11. UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION GENERAL DE PATRIMONIO INMOBILIARIO

1. “Sistema de Datos Personales de Avaluos de la Direccion General de Patrimonio Inmobiliario de la Ciudad de
México”

A. Nombre: “Sistema de Datos Personales de Avaltos de la Direccion General de Patrimonio Inmobiliario de la Ciudad de
México”.

B. Unidad Administrativa Responsable del Sistema de Datos Personales: La Secretaria de Administracién y Finanzas de la
Ciudad de México, a través de la Direccion Ejecutiva de Avallos de la Direccidon General de Patrimonio Inmobiliario.

C. Responsable: Titular de la Direccion Ejecutiva de Avaldos.
D. Teléfono Oficial y correo electronico del Responsable: 51400900 extensién 1562, jespinosa@finanzas.cdmx.gob.mx.
E. Finalidad: Llevar a cabo la practica de avaltos sobre bienes propiedad de la Ciudad de México.

F. Usos: Registrar, procesar y proteger los datos personales de personas fisicas y/o representantes legales que se encuentren
involucrados en la practica de avaltos sobre bienes propiedad de la Ciudad de México.
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G. Normatividad aplicable: Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Ley Organica del Poder Ejecutivo y de
la Administracion Publica de la Ciudad de México, Ley del Régimen Patrimonial y del Servicio Publico, Ley de
Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Rendicién de Cuentas de la Ciudad de México, Ley de Proteccion de
Datos Personales en posesion de Sujetos Obligados de la Ciudad de México, Ley de Archivos del Distrito Federal,
Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad de México, Circular Uno Bis 2015,
Normatividad en Materia de Administracién de Recursos para las Delegaciones de la Administracién Publica del Distrito
Federal, Manual Administrativo, con nimero de registro MA-12/200919-D-SEAFIN-02/010119, publicado el 7 de octubre
de 2019.

H. Personas fisicas o grupos de personas sobre las que se recaben o se traten Datos Personales: Personas fisicas y
representantes legales.

I. Origen de los Datos.
Procedencia: Propio Interesado, representantes legales, ente publico.

Procedimiento de obtencion: Se recibe mediante el turno de volantes elaborados por el area de Control de Gestion, de
conformidad con sus facultades y atribuciones.

J. Estructura bésica del Sistema de Datos Personales.
Datos identificativos: Nombre, domicilio, nimero de teléfono particular, nimero de teléfono celular, firma, estado civil,
clave de Registro Federal de Contribuyentes (RFC), clave Unica de Registro de Poblacién (CURP), matricula de servicio
militar nacional, nimero de pasaporte, folio nacional (anverso de la credencial de elector), nimero identificador (OCR)
(reverso de la credencial de elector), lugar y fecha de nacimiento, edad, fotografia, y deméas analogos.
Datos electrénicos: Correo electronico.
Datos laborales: Curriculum, referencias laborales, referencias personales.
Datos académicos: Cédula profesional.
Datos patrimoniales: Cuentas bancarias, estados financieros, seguros, fianzas, y demés analogos.
Datos de transito y movimientos migratorios: Formas migratorias.
K. Usuarios del Tratamiento del Sistema de Datos Personales: Subdireccion de Registro y Control de Avaluos.
L. Encargados del sistema: No aplica.
M. Unidad Administrativa ante la cual se presentaran solicitudes para ejercer los Derechos de Acceso, Rectificacion,
Cancelacién y Oposicién de Datos Personales (Solicitudes ARCO), asi como la revocacion del consentimiento: la Unidad
de Transparencia de la Secretaria de Administracion y Finanzas (Domicilio oficial: Plaza de la Constitucion 1, Planta Baja,
Colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06000, Ciudad de México; Teléfono: 5345 8000 extension 1599; Correo

electronico: ut@finanzas.cdmx.gob.mx) o a través del Sistema INFOMEX (www.infomex.org.mx), la Plataforma Nacional
de Transparencia (www.plataformadetransparencia.org.mx) o a través de Tel-INFO al 56364636.

N. El procedimiento a través del cual se podran ejercerse los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion: El
contemplado en los articulos del 46 al 53 de la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados de
la Ciudad de México.

O. Posibles Transferencias: Secretaria de Gobierno de la Ciudad de México, Secretaria de Desarrollo Urbano y Vivienda,
Secretaria de Desarrollo Econémico, Secretaria del Medio Ambiente, Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion
Publica, Proteccion de Datos Personales y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México, Comision de Derechos Humanos
de la Ciudad de México, Instituto de Verificacion Administrativa de la Ciudad de México, Organos de Control, Organos
Jurisdiccionales, Alcaldias.
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P. Modo de interrelacionar la informacion registrada: No aplica.
Q. Nivel de seguridad: Medio.
R. Mecanismos de proteccion: Medidas de seguridad fisicas y técnicas.

S. Ciclo de vida de los datos personales y tiempos de conservacion: Tiempo de conservacion en medio Automatizado 11
afios, Archivo de Tramite de 1 a 5 afios, Archivo de Concentracion 11 afios.

2. “Sistema de Datos Personales de Control de Gestion de la Direcciéon General de Patrimonio Inmobiliario de la
Ciudad de México”

A. Nombre: “Sistema de Datos Personales de Control de Gestion de la Direccion General de Patrimonio Inmobiliario de la
Ciudad de México”.

B. Unidad Administrativa Responsable del Sistema de Datos Personales: La Secretaria de Administracion y Finanzas de la
Ciudad de México, a través de la Direccion General de Patrimonio Inmobiliario.

C. Responsable: Titular de la Direccidon General de Patrimonio Inmobiliario.

D. Teléfono Oficial 'y correo electronico del Responsable: 51400900 extension 221, 2212,
aghernandez@finanzas.cdmx.gob.mx.

E. Finalidad: Turnar los asuntos que ingresan a la Direccion General de Patrimonio Inmobiliario, a las distintas Direcciones
Ejecutivas adscritas a dicha Direccion General, de conformidad con sus facultades y atribuciones.

F. Usos: Registrar, procesar y proteger los datos personales que ingresan a la Direccién General de Patrimonio Inmobiliario.

G. Normatividad aplicable: Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Ley Organica del Poder Ejecutivo y de
la Administracién Pulblica de la Ciudad de México, Ley del Régimen Patrimonial y del Servicio Plblico, Ley de
Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México, Ley de Proteccion de
Datos Personales en posesion de Sujetos Obligados de la Ciudad de México, Ley de Archivos del Distrito Federal,
Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracién Publica de la Ciudad de México, Circular Uno Bis 2015,
Normatividad en Materia de Administracién de Recursos para las Delegaciones de la Administracién Publica del Distrito
Federal, Manual Administrativo, con nimero de registro MA-12/200919-D-SEAFIN-02/010119, publicado el 7 de octubre
de 2019.

H. Personas fisicas o grupos de personas sobre las que se recaben o se traten Datos Personales: Personas fisicas y
representantes legales.

I. Origen de los Datos.
Procedencia: Propio Interesado, representantes legales, ente pablico.

Procedimiento de obtencidn: Se recibe escritos y/u oficios exhibiendo los documentos minimos necesarios para iniciar
los tramites correspondientes, posteriormente se turnan a las distintas Direcciones Ejecutivas adscritas esta Direccion
General de Patrimonio Inmobiliario, de conformidad con sus facultades y atribuciones para el tratamiento de los
mismos.

J. Estructura béasica del Sistema de Datos Personales.

Datos identificativos: Nombre, domicilio, nimero de teléfono particular, nimero de teléfono celular, firma, estado civil,
clave de Registro Federal de Contribuyentes (RFC), clave Unica de Registro de Poblacién (CURP), matricula de servicio
militar nacional, nimero de pasaporte, folio nacional (anverso de la credencial de elector), nimero identificador (OCR)
(reverso de la credencial de elector), lugar y fecha de nacimiento, edad, fotografia, y deméas analogos.
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Datos electrénicos: Correo electronico.

Datos laborales: Curriculum, referencias laborales, referencias personales.

Datos académicos: Cédula profesional.

Datos patrimoniales: Cuentas bancarias, estados financieros, seguros, fianzas, y demas analogos.

Datos de transito y movimientos migratorios: Formas migratorias.
K. Usuarios del Tratamiento del Sistema de Datos Personales: Subdireccion de Seguimiento y Control.
L. Encargados del sistema: No aplica.
M. Unidad Administrativa ante la cual se presentaran solicitudes para ejercer los Derechos de Acceso, Rectificacion,
Cancelacién y Oposicién de Datos Personales (Solicitudes ARCO), asi como la revocacion del consentimiento: la Unidad
de Transparencia de la Secretaria de Administracion y Finanzas (Domicilio oficial: Plaza de la Constitucion 1, Planta Baja,
Colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06000, Ciudad de México; Teléfono: 5345 8000 extension 1599; Correo

electronico: ut@finanzas.cdmx.gob.mx) o a través del Sistema INFOMEX (www.infomex.org.mx), la Plataforma Nacional
de Transparencia (www.plataformadetransparencia.org.mx) o a traves de Tel-INFO al 56364636.

N. El procedimiento a través del cual se podran ejercerse los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion: El
contemplado en los articulos del 46 al 53 de la Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados de
la Ciudad de Meéxico.

O. Posibles Transferencias: Secretaria de Gobierno de la Ciudad de México, Secretaria de Desarrollo Urbano y Vivienda,
Secretaria de Desarrollo Econdmico, Secretaria del Medio Ambiente, Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion
Publica, Proteccion de Datos Personales y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México, Comision de Derechos Humanos
de la Ciudad de México, Instituto de Verificacion Administrativa de la Ciudad de México, Organos de Control, Organos
Jurisdiccionales, Alcaldias.

P. Modo de interrelacionar la informacién registrada: No aplica.
Q. Nivel de seguridad: Medio.
R. Mecanismos de proteccion: Medidas de seguridad fisicas y técnicas.

S. Ciclo de vida de los datos personales y tiempos de conservacion: Tiempo de conservacién en medio Automatizado 11
afios, Archivo de Tramite de 1 a 5 afios, Archivo de Concentracion 11 afios.

I11. UNIDAD ADMINISTRATIVA: COORDINACION GENERAL DE EVALUACION, MODERNIZACION Y
DESARROLLO ADMINISTRATIVO

1. “Sistema de Datos Personales que resulta de la aplicacion de la Evaluacion Integral de las personas que ingresen o
permanezcan en el servicio publico de la Administracién Publica de la Ciudad de Meéxico, de las personas
prestadoras de servicios personales homdlogos a estructura y para programas especiales”

A. Nombre: “Sistema de Datos Personales que resulta de la aplicacion de la Evaluacion Integral de las personas que
ingresen o permanezcan en el servicio publico de la Administracién Publica de la Ciudad de México, de las personas

prestadoras de servicios personales homologos a estructura y para programas especiales”.

B. Unidad Administrativa Responsable del Sistema de Datos Personales: La Secretaria de Administracion y Finanzas de la
Ciudad de México a través de la Coordinacion General de Evaluacion, Modernizacién y Desarrollo Administrativo.

C. Responsable: Titular de la Coordinacion General de Evaluacion, Modernizacion y Desarrollo Administrativo.
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D. Teléfono Oficial y correo electronico del Responsable: 56279700 extension 58001, rchamorro@finanzas.cdmx.gob.mx.

E. Finalidad: Obtener e integrar informacion de las personas que ingresen o permanezcan en el Servicio Publico de la
Administracion Puablica de la Ciudad de México y de las personas prestadoras de servicios homdlogos a estructura, en
relacion con las habilidades competenciales, nivel académico, carrera genérica, experiencia profesional, conocimientos,
nimero de personas a cargo, tipos de recursos que maneja, comunicacion interna y externa, asi como el resultado de la
verificacion de perfiles, recepcién documental, aplicacion de pruebas psicométricas, evaluacién socioeconémica y
evaluacion psicologica.

F. Usos: Registrar, resguardar y proteger los datos personales de las personas que ingresan o permanecen en el Servicio
Publico de la Administracion Publica de la Ciudad de México.

G. Normatividad aplicable: Constitucién Politica de la Ciudad de México, Ley Organica del Poder Ejecutivo y de la
Administraciéon Publica de la Ciudad de México, Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Rendicidn de
Cuentas de la Ciudad de México, Ley de Proteccion de Datos Personales en posesion de Sujetos Obligados de la Ciudad de
México, Ley de Responsabilidades Administrativas de la Ciudad de México, Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de
la Administracién Publica de la Ciudad de México, Lineamientos Generales para la Aplicacion de la Evaluacion Integral de
las Personas que Ingresen o Permanezcan en el Servicio Publico de la Administraciéon Publica de la Ciudad de México.

H. Personas fisicas o grupos de personas sobre las que se recaben o se traten Datos Personales: Personas aspirantes y
servidores publicos con puesto de estructura y prestadores de servicios homélogos a estructura en la Administracién Publica
de la Ciudad de México.

I. Origen de los Datos.

Procedencia: Personas aspirantes y servidores publicos con puesto de estructura y prestadores de servicios homélogos
a estructura en la Administracion Pablica de la Ciudad de México.

Procedimiento de obtencion: Por medio fisico y electrénico.

J. Estructura bésica del Sistema de Datos Personales.
Datos identificativos: Nombre, domicilio, teléfono particular, teléfono celular, firma, clave de elector y OCR, clave
Unica de Registro de Poblacién (CURP), clave del Registro Federal de Contribuyentes (RFC), lugar y fecha de
nacimiento, nacionalidad, edad, fotografia, identificacion oficial y firma autdgrafa.

Datos electrénicos: Correo electrénico y firma electronica.

Datos laborales: Nombramiento, trayectoria laboral, capacitacion, actividades extracurriculares, referencias laborales,
referencias personales, solicitud de empleo.

Datos académicos: Trayectoria académica, titulos, cédula profesional, certificados, reconocimientos y constancias.

K. Usuarios del Tratamiento del Sistema de Datos Personales: Titular de la Direccion Ejecutiva de Evaluacion y Registro
Ocupacional.

L. Encargados del sistema: No aplica.

M. Unidad Administrativa ante la cual se presentaran solicitudes para ejercer los Derechos de Acceso, Rectificacion,
Cancelacion y Oposicién de Datos Personales (Solicitudes ARCO), asi como la revocacion del consentimiento: la Unidad
de Transparencia de la Secretaria de Administracion y Finanzas (Domicilio oficial: Plaza de la Constitucion 1, Planta Baja,
Colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06000, Ciudad de México; Teléfono: 5345 8000 extension 1599; Correo
electronico: ut@finanzas.cdmx.gob.mx) o a través del Sistema INFOMEX (www.infomex.org.mx), la Plataforma Nacional
de Transparencia (www.plataformadetransparencia.org.mx) o a través de Tel-INFO al 56364636.
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N. El procedimiento a través del cual se podran ejercerse los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion: El
contemplado en los articulos del 46 al 53 de la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados de
la Ciudad de México.

O. Posibles Transferencias: Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica, Proteccion de Datos Personales y
Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México, Organos Jurisdiccionales, Auditoria Superior de la Ciudad de Meéxico,
Organos de Control Interno, Jefatura de Gobierno de la Ciudad de México, Secretaria de la Contraloria General de la
Ciudad de México.

P. Modo de interrelacionar la informacion registrada: No aplica.

Q. Nivel de seguridad: Basico.

R. Mecanismos de proteccién: Medidas de seguridad fisicas y técnicas.

S. Ciclo de vida de los datos personales y tiempos de conservacién: Los documentos resguardados en medio electronico en
las bases del Sistema de Evaluacién es permanente.

IV. UNIDAD ADMINISTRATIVA: TESORERIA DE LA CIUDAD DE MEXICO

1. “Sistema Integral de Gestion y Actualizaciéon del Predial (SIGAPred)”

A. Nombre: “Sistema Integral de Gestion y Actualizacion del Predial (SIGAPred)”.

B. Unidad Administrativa Responsable del Sistema de Datos Personales: La Secretaria de Administracion y Finanzas de la
Ciudad de Meéxico, a través de la Subtesoreria de Catastro y Padrén Territorial adscrita a la Tesoreria de la Ciudad de
Meéxico.

C. Responsable: Titular de la Subtesoreria de Catastro y Padrén Territorial.

D. Teléfono Oficial y correo electronico del Responsable: 51342500 extensién 1097, drosas@finanzas.cdmx.gob.mx.

E. Finalidad: Los datos personales seran destinados para los fines establecidos en el articulo 86, del Reglamento Interior del
Poder Ejecutivo y de la Administracién Piblica de la Ciudad de México.

F. Usos: Registro, resguardo y proteccion de los datos personales que la Subtesoreria de Catastro y Padron Territorial recaba
de acuerdo a sus funciones y atribuciones.

G. Normatividad aplicable: Constitucién Politica de la Ciudad de México, Ley Organica del Poder Ejecutivo y de la
Administracion Publica de la Ciudad de México, Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Rendicién de
Cuentas de la Ciudad de México, Ley de Proteccidn de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados de la Ciudad de
México, Ley de Archivos del Distrito Federal, Codigo Fiscal de la Ciudad de México, Reglamento Interior del Poder
Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad de México, Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica del Distrito Federal.

H. Personas fisicas 0 grupos de personas sobre las que se recaben o se traten Datos Personales: personas que presentan las
declaraciones sobre el pago de las contribuciones relacionadas con bienes inmuebles que cuentan con un nimero de cuenta
catastral para la busqueda en el Sistema Integral de Gestion y Actualizacién Predial.

I. Origen de los Datos.

Procedencia: a través del propio interesado o su representante legal, o bien terceros (Fedatario Publico, perito valuador
certificado).
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Procedimiento de obtencién: Automatizado, se obtendra de la informacién proporcionada en las Declaraciones de
Impuestos, Escrituras Publicas, Instrumentos Privados, Dictamenes Periciales, por sistemas electronicos (SIGAPred).
Asimismo, es importante sefialar que los Datos Personales que contenian los sistemas que a continuacion se
mencionan, se encuentran inmersos en este sistema de nueva creacion, [Sistema para Notarios Publicos y Valuadores
(SINOVA, Modulo Impuesto Sobre Adquisicién de Inmuebles), Sistema de Notarios Publicos y Valuadores (SINOVA,
Modulo de Empadronamiento de Condominios), Sistema Integral de Impuesto Predial, Sistema de Gestién Catastral y
Oficina Virtual de Catastro (OVICA); la supresion de los mismos, se publica en el presente Acuerdo]. Lo anterior con
la finalidad de concentrar en un solo sistema toda la informacion relativa a la Subtesoreria de Catastro y Padr6n
Territorial adscrita a la Tesoreria de la Ciudad de México.

J. Estructura basica del Sistema de Datos Personales.

Datos identificativos: Nombre, domicilio, nimero de teléfono particular, nimero de teléfono celular, firma, clave del
Registro Federal de Contribuyentes (RFC), clave Unica de Registro de Poblacién (CURP), lugar y fecha de nacimiento,
nacionalidad, edad, fotografia, y demés analogos.

Datos patrimoniales: Los correspondientes a bienes inmuebles, informacidn fiscal, historial crediticio, ingresos y egresos,
cuentas bancarias, seguros, fianzas, servicios contratados, referencias personales, y demas analogos.

K. Usuarios del Tratamiento del Sistema de Datos Personales: Titular de la Subtesoreria de Catastro y Padrdn Territorial.
L. Encargados del sistema: No aplica.

M. Unidad Administrativa ante la cual se presentaran solicitudes para ejercer los Derechos de Acceso, Rectificacion,
Cancelacion y Oposicion de Datos Personales (Solicitudes ARCO), asi como la revocacion del consentimiento: la Unidad
de Transparencia de la Secretaria de Administracion y Finanzas (Domicilio oficial: Plaza de la Constitucion 1, Planta Baja,
Colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06000, Ciudad de México; Teléfono: 5345 8000 extension 1599; Correo
electrénico: ut@finanzas.cdmx.gob.mx) o a través del Sistema INFOMEX (www.infomex.org.mx), la Plataforma Nacional
de Transparencia (www.plataformadetransparencia.org.mx) o a través de Tel-INFO al 56364636.

N. El procedimiento a través del cual se podran ejercerse los derechos de acceso, rectificacion, cancelacién y oposicién: El
contemplado en los articulos del 46 al 53 de la Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados de
la Ciudad de México.

O. Posibles Transferencias: No aplica.

P. Modo de interrelacionar la informacion registrada: No aplica.

Q. Nivel de seguridad: Medio.

R. Mecanismos de proteccion: Medidas de seguridad fisicas y técnicas.

S. Ciclo de vida de los datos personales y tiempos de conservacion: Tiempo de conservacion en medio automatizado es de 5
afios.

2. “Sistema de Atencion y consulta sobre tramites, servicios CONTRIBUTEL”
A. Nombre: “Sistema de Atencidén y consulta sobre tramites, servicios CONTRIBUTEL”.

B. Unidad Administrativa Responsable del Sistema de Datos Personales: La Secretaria de Administracion y Finanzas de la
Ciudad de México, a través de la Subtesoreria de Administracion Tributaria adscrita a la Tesoreria de la Ciudad de México.

C. Responsable: Titular de la Subtesoreria de Administracion Tributaria.

D. Teléfono Oficial y correo electronico del Responsable: 57169152 extension 2103, respindola@finanzas.cdmx.gob.mx.
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E. Finalidad: Contar con las herramientas y elementos necesarios para la atencion y orientacion hacia los ciudadanos
quienes ingresan sus solicitudes de informacion, tramites, servicios y programas; asi como de las areas de atencién
ciudadana presencial, telefonico y digital a cargo de la Subtesoreria de Administracion Tributaria por medio telefonico o
digital.

F. Usos: Registrar, resguardar y proteger los datos personales de los ciudadanos que ingresan solicitudes a la Subtesoreria
de Administracién Tributaria.

G. Normatividad aplicable: Constitucion Politica de la Ciudad de México, Ley Organica del Poder Ejecutivo y de la
Administracién Publica de la Ciudad de México, Ley de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Rendicién de
Cuentas de la Ciudad de México, Ley de Proteccion de Datos Personales en posesion de Sujetos Obligados de la Ciudad de
Meéxico, Ley de Archivos del Distrito Federal, Cddigo Fiscal de la Ciudad de México, Reglamento Interior del Poder
Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad de México, Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica del Distrito Federal.

H. Personas fisicas o grupos de personas sobre las que se recaben o se traten Datos Personales: Contribuyentes en general.
I. Origen de los Datos.

Procedencia: Contribuyentes a los que se refieren los articulos 112 al 164, 216 al 232, 270 al 297 del Cddigo Fiscal de
la Ciudad de México.

Procedimiento de obtencién: Automatizado, se obtendré de la informacion proporcionada por el contribuyente a través
de una llamada telefonica y/o a través del formulario que requisiten en la pagina de la Secretaria de Administracion y
Finanzas.
J. Estructura bésica del Sistema de Datos Personales.
Datos identificativos: Nombre del contribuyente y nimero de teléfono.
Datos electrénicos: Correo electronico.
K. Usuarios del Tratamiento del Sistema de Datos Personales: Operadores telefonicos.
L. Encargados del sistema: No aplica.
M. Unidad Administrativa ante la cual se presentaran solicitudes para ejercer los Derechos de Acceso, Rectificacion,
Cancelacién y Oposicién de Datos Personales (Solicitudes ARCO), asi como la revocacién del consentimiento: la Unidad
de Transparencia de la Secretaria de Administracion y Finanzas (Domicilio oficial: Plaza de la Constitucion 1, Planta Baja,
Colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06000, Ciudad de México; Teléfono: 5345 8000 extension 1599; Correo

electrénico: ut@finanzas.cdmx.gob.mx) o a través del Sistema INFOMEX (www.infomex.org.mx), la Plataforma Nacional
de Transparencia (www.plataformadetransparencia.org.mx) o a través de Tel-INFO al 56364636.

N. El procedimiento a través del cual se podran ejercerse los derechos de acceso, rectificacién, cancelacion y oposicion: El
contemplado en los articulos del 46 al 53 de la Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesidn de Sujetos Obligados de
la Ciudad de México.

O. Posibles Transferencias: Comision de Derechos Humanos de la Ciudad de México, Instituto de Transparencia, Acceso a
la Informacion Publica, Proteccion de Datos Personales y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México, Procuraduria
General de Justicia de la Ciudad de México, Organos Jurisdiccionales, Auditoria Superior de la Ciudad de México, Organos
de Control, Ministerio Publico.

P. Modo de interrelacionar la informacion registrada: No aplica.

Q. Nivel de seguridad: Medio.
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R. Mecanismos de proteccion: Medidas de seguridad fisicas y técnicas.

S. Ciclo de vida de los datos personales y tiempos de conservacion: Tiempo de conservacion en medio automatizado es de 5
afnos.

3. “Sistema de Administracion de Contribuciones”
A. Nombre: “Sistema de Administracion de Contribuciones”.

B. Unidad Administrativa Responsable del Sistema de Datos Personales: La Secretaria de Administracion y Finanzas de la
Ciudad de México, a través de la Subtesoreria de Administracion Tributaria adscrita a la Tesoreria de la Ciudad de México.

C. Responsable: Titular de la Subtesoreria de Administracion Tributaria.

D. Teléfono Oficial y correo electronico del Responsable: 57169152 extension 2103, respindola@finanzas.cdmx.gob.mx.

E. Finalidad: Como parte de los esfuerzos del Gobierno de la Ciudad de México en incorporar las nuevas tecnologias y
modernizar los servicios que presta a través de los medios electrénicos, se ha desarrollado una aplicacion informatica para

que los contribuyentes puedan cumplir con sus obligaciones fiscales a través de medios electronicos con el uso de la e-firma.

F. Usos: Registrar, administrar, resguardar y proteger los datos personales de los contribuyentes que cumplen con sus
obligaciones fiscales a traves de medios electrénicos.

G. Normatividad aplicable: Constitucién Politica de la Ciudad de México, Ley Orgénica del Poder Ejecutivo y de la
Administracién Publica de la Ciudad de México, Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Rendicion de
Cuentas de la Ciudad de México, Ley de Proteccion de Datos Personales en posesion de Sujetos Obligados de la Ciudad de
México, Ley de Archivos del Distrito Federal, Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracién Publica de la
Ciudad de México, Cédigo Fiscal de la Ciudad de México, Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracion
Publica de la Ciudad de México.

H. Personas fisicas o grupos de personas sobre las que se recaben o se traten Datos Personales: Personas fisicas o morales a
los que se refieren los articulos del 134 al 144, 156 al 159 del Cddigo Fiscal de la Ciudad de México.

I. Origen de los Datos.

Procedencia: Personas fisicas o morales a los que se refieren los articulos del 134 al 144, 156 al 159 del Cédigo Fiscal
de la Ciudad de México.

Procedimiento de obtencién: Automatizado, se obtendra de la informacion proporcionada por el contribuyente a través
de la pagina de la Secretaria de Administracion y Finanzas.

J. Estructura bésica del Sistema de Datos Personales.
Datos identificativos: Nombre, domicilio, teléfono particular, clave del Registro Federal de Contribuyentes (RFC).
Datos electrénicos: Correo electronico, nombre de usuario, contrasefias, firma electronica.
Datos patrimoniales: Informacidn fiscal, ingresos y egresos.

K. Usuarios del Tratamiento del Sistema de Datos Personales: Titular de la Direccion de Registro, asi como el personal de
estructura adscrito a esta Direccion.

L. Encargados del sistema: No aplica.
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M. Unidad Administrativa ante la cual se presentaran solicitudes para ejercer los Derechos de Acceso, Rectificacion,
Cancelacion y Oposicion de Datos Personales (Solicitudes ARCO), asi como la revocacion del consentimiento: la Unidad
de Transparencia de la Secretaria de Administracion y Finanzas (Domicilio oficial: Plaza de la Constitucién 1, Planta Baja,
Colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06000, Ciudad de México; Teléfono: 5345 8000 extension 1599; Correo
electrénico: ut@finanzas.cdmx.gob.mx) o a través del Sistema INFOMEX (www.infomex.org.mx), la Plataforma Nacional
de Transparencia (www.plataformadetransparencia.org.mx) o a través de Tel-INFO al 56364636.

N. El procedimiento a través del cual se podran ejercerse los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion: El
contemplado en los articulos del 46 al 53 de la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados de
la Ciudad de México.

O. Posibles Transferencias: Comisién de Derechos Humanos de la Ciudad de México, Instituto de Transparencia, Acceso a
la Informacion Publica, Proteccion de Datos Personales y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de Meéxico, Procuraduria
General de Justicia de la Ciudad de México, Organos Jurisdiccionales, Auditoria Superior de la Ciudad de México, Organos
de Control, Ministerio Publico.

P. Modo de interrelacionar la informacién registrada: No aplica.

Q. Nivel de seguridad: Medio.

R. Mecanismos de proteccion: Medidas de seguridad fisicas y técnicas.

S. Ciclo de vida de los datos personales y tiempos de conservacion: Tiempo de conservacién en medio automatizado es de
20 afios.

V. UNIDAD ADMINISTRATIVA: PROCURADURIA FISCAL DE LA CIUDAD DE MEXICO
1. “Atencion y Resolucion de las solicitudes de Mediacién Fiscal”
A. Nombre: “Atencion y Resolucion de las solicitudes de Mediacion Fiscal”.

B. Unidad Administrativa Responsable del Sistema de Datos Personales: La Secretaria de Administracion y Finanzas de la
Ciudad de México, a través de la Procuraduria Fiscal de la Ciudad de México.

C. Responsable: Titular de la Procuraduria Fiscal de la Ciudad de México.
D. Teléfono Oficial y correo electronico del Responsable: 51342500 extensién 1331, emeraz@finanzas.cdmx.gob.mx.
E. Finalidad: Atender y resolver las solicitudes de mediacién fiscal.

F. Usos: Recepcidn, registro, control, resguardo y seguimiento de los datos personales suministrados por los contribuyentes
que solicitan la adopcién del acuerdo de mediacién.

G. Normatividad aplicable: Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Constitucion Politica de la Ciudad de
Meéxico, Ley Orgéanica del Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad de México, Ley de Transparencia,
Acceso a la Informacién Publica y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México, Reglamento de la Ley de Transparencia
y Acceso a la Informacién Pablica de la Administracién Pablica del Distrito Federal, Ley de Proteccidn de Datos Personales
en posesion de Sujetos Obligados de la Ciudad de México, Ley de Archivos del Distrito Federal, Reglamento Interior del
Poder Ejecutivo y de la Administracién Publica de la Ciudad de México, Reglamento de la Ley de Austeridad,
Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio de Recursos de la Ciudad de México, Manual Administrativo de
la Secretaria de Finanzas, con nimero de registro MA-12/200919-D-SEAFIN-02/010119, publicado el 7 de octubre de 2019.

H. Personas fisicas o grupos de personas sobre las que se recaben o se traten Datos Personales: Contribuyentes,
Representante Legal y Apoderado Legal.

I. Origen de los Datos.
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Procedencia: Contribuyentes, Representante Legal y Apoderado Legal.

Procedimiento de obtencidn: Se obtienen a través de sus escritos de solicitud de adopcidn de acuerdo de mediacion, en
relacion con el articulo 111 bis al 111 sextus, del Cédigo Fiscal de la Ciudad de México, que son presentados en la
Oficialia de Partes de la Procuraduria Fiscal de la Ciudad de México.

J. Estructura basica del Sistema de Datos Personales.

Datos identificativos: Nombre del contribuyente, domicilio particular, domicilio fiscal, domicilio para oir, y recibir
notificaciones, domicilio del inmueble o toma de agua, teléfono particular, teléfono celular, firma, clave de elector, clave
Unica de Registro de Poblacion (CURP), clave del Registro Federal de Contribuyentes (RFC), nimero de pasaporte,
ndmero de cédula profesional, nimero de documento migratorio, fotografia y demas analogos, lugar y fecha de
nacimiento, nacionalidad, edad.

Datos laborales: Nimero de empleado y de seguridad social.
Datos académicos: Numero de cédula profesional, grados, trayectoria educativa.

Datos patrimoniales: Bienes inmuebles, tales como, el valor catastral del inmueble, uso, superficie, tipo, clase;
correspondientes a informacién fiscal, tales como, montos del sueldo o salario percibido, montos de gastos;
correspondiente a informacién financiera, tales como, montos de su activo y pasivo, montos de ingresos y egresos y
demés anélogos; nimero de cuenta predial, nimero de cuenta de toma de agua, nimero de placa vehicular; datos sobre
procedimientos administrativos y/o jurisdiccionales (la informacion relativa a una persona que se encuentra sujeta a un
procedimiento administrativo seguido en forma de juicio o jurisdiccional en materia penal, administrativa o fiscal, tal
como, el nimero de expediente, nimero de juicio, acto impugnado/reclamado).

Datos electrénicos: Correo electrénico y firma electronica.
Datos biométricos: Huella digital.

Datos sobre salud: Referencias o descripcion de sintomatologias, deteccion de enfermedades, incapacidades médicas,
discapacidades, intervenciones quirtrgicas, consumo de estupefacientes, uso de aparatos auditivos o prétesis, estado
fisico o mental de la persona.

K. Usuarios del Tratamiento del Sistema de Datos Personales: Titular de la Procuraduria Fiscal de la Ciudad de México;
Titular de la Subprocuraduria de Legislacién y Consulta; Jefatura de Unidad Departamental de Mediacién; Jefatura de
Unidad Departamental de Gestion y Control Documental; Jefe de Oficina, Personal Auxiliar Administrativo, Personal de
Apoyo Operativo; Titular de la Central de Notificaciones.

L. Encargados del sistema: No aplica.

M. Unidad Administrativa ante la cual se presentaran solicitudes para ejercer los Derechos de Acceso, Rectificacion,
Cancelacién y Oposicién de Datos Personales (Solicitudes ARCO), asi como la revocacién del consentimiento: la Unidad
de Transparencia de la Secretaria de Administracion y Finanzas (Domicilio oficial: Plaza de la Constitucion 1, Planta Baja,
Colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06000, Ciudad de México; Teléfono: 5345 8000 extensién 1599; Correo
electronico: ut@finanzas.cdmx.gob.mx) o a través del Sistema INFOMEX (www.infomex.org.mx), la Plataforma Nacional
de Transparencia (www.plataformadetransparencia.org.mx) o a través de Tel-INFO al 56364636.

N. El procedimiento a través del cual se podran ejercerse los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion: El
contemplado en los articulos del 46 al 53 de la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados de
la Ciudad de México.
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O. Posibles Transferencias: Comisién de Derechos Humanos de la Ciudad de México, Instituto de Transparencia, Acceso a
la Informacion Publica, Proteccion de Datos Personales y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México, Procuraduria
General de Justicia de la Ciudad de México, Organos Jurisdiccionales Federales y Locales, Auditoria Superior de la Ciudad
de México, Organos de Control, Tesoreria, Subprocuraduria de lo Contencioso de la Secretaria de Administracion y
Finanzas.

P. Modo de interrelacionar la informacion registrada: No aplica.

Q. Nivel de seguridad: Alto.

R. Mecanismos de proteccion: Medidas de seguridad fisicas y técnicas.

S. Ciclo de vida de los datos personales y tiempos de conservacion: El ciclo de vida inicia, con el ingreso de la solicitud de
adopcién de acuerdo de mediacion, en la Oficialia de Partes y concluye una vez que se emita el oficio correspondiente. De
conformidad al Catalogo de Disposicion Documental de la Secretaria de Administracion y Finanzas de la Ciudad de México
clave MX09-GDF01-SEFI09, se establece para el tiempo de conservacion en: Archivo de Tramite 2 afios y Archivo de
Concentracion: 5 afios.

2. “Atencién de Disminuciones de Créditos Fiscales Determinados por las Autoridades Fiscales”

A. Nombre: “Atencion de Disminuciones de Créditos Fiscales Determinados por las Autoridades Fiscales”.

B. Unidad Administrativa Responsable del Sistema de Datos Personales: La Secretaria de Administracion y Finanzas de la
Ciudad de México, a través de la Procuraduria Fiscal de la Ciudad de México.

C. Responsable: Titular de la Procuraduria Fiscal de la Ciudad de México.
D. Teléfono Oficial y correo electrénico del Responsable: 51342500 extension 1331, emeraz@finanzas.cd mx.gob.mx.
E. Finalidad: Atender las solicitudes de disminucion de créditos fiscales determinados por autoridades fiscales.

F. Usos: Recepcidn, registro, control, resguardo y seguimiento de los datos personales suministrados por los contribuyentes
que solicitan la disminucién de créditos fiscales determinados por autoridades fiscales.

G. Normatividad aplicable: Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Constitucion Politica de la Ciudad de
Meéxico, Ley Orgénica del Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad de México, Ley de Transparencia,
Acceso a la Informacion Publica y Rendicién de Cuentas de la Ciudad de México, Ley de Proteccion de Datos Personales
en posesion de Sujetos Obligados de la Ciudad de México, Ley de Archivos del Distrito Federal, Cédigo Fiscal de la Ciudad
de México, Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracién Puablica de la Ciudad de México, Reglamento
de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Distrito Federal, Manual Administrativo de la Secretaria
de Finanzas, con nimero de registro MA-12/200919-D-SEAFIN-02/010119, publicado el 7 de octubre de 2019.

H. Personas fisicas o grupos de personas sobre las que se recaben o se traten Datos Personales: Contribuyentes,
Representante Legal y Apoderado Legal.

I. Origen de los Datos.
Procedencia: Contribuyentes, Representante Legal y Apoderado Legal.
Procedimiento de obtencién: Se obtienen a través de sus escritos de solicitud de disminucion de créditos fiscales
determinados por autoridades fiscales, en relacion con el articulo 106 del Codigo Fiscal de la Ciudad de México, que
son presentados en la Oficialia de Partes de la Procuraduria Fiscal de la Ciudad de México, asi como los

proporcionados en las fichas de registro del Médulo de Atencion Ciudadana de Disminuciones de crédito fiscal.

J. Estructura bésica del Sistema de Datos Personales.
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Datos identificativos: Nombre del contribuyente, domicilio particular, domicilio fiscal, domicilio para oir, y recibir
notificaciones, domicilio del inmueble o toma de agua, teléfono particular, teléfono celular, firma, clave de elector, clave
Unica de Registro de Poblacion (CURP), clave del Registro Federal de Contribuyentes (RFC), nimero de pasaporte,
nimero de cédula profesional, nimero de documento migratorio, fotografia y demas analogos, lugar y fecha de
nacimiento, nacionalidad, edad.

Datos laborales: Nimero de empleado y de seguridad social.

Datos patrimoniales: Bienes inmuebles, tales como, el valor catastral del inmueble, uso, superficie, tipo, clase;
correspondientes a informacién fiscal, tales como, montos del sueldo o salario percibido, montos de gastos;
correspondiente a informacion financiera, tales como, montos de su activo y pasivo, montos de ingresos y egresos y
demas analogos; nimero de cuenta predial, nimero de cuenta de toma de agua, nimero de placa vehicular; datos sobre
procedimientos administrativos y/o jurisdiccionales (la informacion relativa a una persona que se encuentra sujeta a un
procedimiento administrativo seguido en forma de juicio o jurisdiccional en materia penal, administrativa o fiscal, tal
como, el nimero de expediente, nimero de juicio, acto impugnado/reclamado).

Datos electrénicos:; Correo electrénico y firma electronica.
Datos biométricos: Huella digital.

Datos sobre salud: Referencias o descripcidn de sintomatologias, deteccion de enfermedades, incapacidades médicas,
discapacidades, intervenciones quirtrgicas, consumo de estupefacientes, uso de aparatos auditivos o prétesis, estado
fisico o mental de la persona.

K. Usuarios del Tratamiento del Sistema de Datos Personales: Titular de la Procuraduria Fiscal de la Ciudad de México;
Titular de la Subprocuraduria de Legislacién y Consulta; Subdireccion de Mediacién y Estimulos Fiscales; Jefatura de
Unidad Departamental de Estimulos Fiscales “B”; Jefatura de Unidad Departamental de Gestion y Control Documental;
Jefatura de Oficina, Personal Auxiliar Administrativo, Personal de Apoyo Operativo; Titular de la Central de Notificaciones.

L. Encargados del sistema: No aplica.

M. Unidad Administrativa ante la cual se presentaran solicitudes para ejercer los Derechos de Acceso, Rectificacion,
Cancelacion y Oposicion de Datos Personales (Solicitudes ARCO), asi como la revocacion del consentimiento: la Unidad
de Transparencia de la Secretaria de Administracion y Finanzas (Domicilio oficial: Plaza de la Constitucion 1, Planta Baja,
Colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06000, Ciudad de México; Teléfono: 5345 8000 extension 1599; Correo
electrénico: ut@finanzas.cdmx.gob.mx) o a través del Sistema INFOMEX (www.infomex.org.mx), la Plataforma Nacional
de Transparencia (www.plataformadetransparencia.org.mx) o a través de Tel-INFO al 56364636.

N. El procedimiento a través del cual se podran ejercerse los derechos de acceso, rectificacion, cancelacién y oposicién: El
contemplado en los articulos del 46 al 53 de la Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados de
la Ciudad de México.

O. Posibles Transferencias: Comision de Derechos Humanos de la Ciudad de México, Instituto de Transparencia, Acceso a
la Informacion Publica, Proteccion de Datos Personales y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México, Procuraduria
General de Justicia de la Ciudad de México, Organos Jurisdiccionales Federales y Locales, Auditoria Superior de la Ciudad
de México, Organos de Control, Subprocuraduria de lo Contencioso de la Secretaria de Administracién y Finanzas.

P. Modo de interrelacionar la informacion registrada: No aplica.

Q. Nivel de seguridad: Alto.

R. Mecanismos de proteccion: Medidas de seguridad fisicas y técnicas.
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S. Ciclo de vida de los datos personales y tiempos de conservacion: El ciclo de vida inicia, con el ingreso de la solicitud de
disminucion de crédito fiscal local determinado por autoridad fiscal, en la Oficialia de Partes y concluye una vez que se
emita el oficio correspondiente. De conformidad al Catalogo de Disposicién Documental de la Secretaria de Administracion
y Finanzas de la Ciudad de México clave MX09-GDF01-SEFI09, se establece para el tiempo de conservacién en: Archivo
de Tramite 2 afios y Archivo de Concentracion: 5 afios.

3. “Atencion de Subsidios Individuales”
A. Nombre: “Atencion de Subsidios Individuales”.

B. Unidad Administrativa Responsable del Sistema de Datos Personales: La Secretaria de Administracion y Finanzas de la
Ciudad de México, a través de la Procuraduria Fiscal de la Ciudad de México.

C. Responsable: Titular de la Procuraduria Fiscal de la Ciudad de México.
D. Teléfono Oficial y correo electrénico del Responsable: 51342500 extension 1331, emeraz@finanzas.cdmx.gob.mx.
E. Finalidad: Atender las solicitudes de subsidios individuales.

F. Usos: Recepcién, registro, control, resguardo y seguimiento de los datos personales suministrados por los contribuyentes
que solicitan subsidios individuales.

G. Normatividad aplicable: Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Constitucion Politica de la Ciudad de
Meéxico, Ley Orgéanica del Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad de México, Ley de Transparencia,
Acceso a la Informacion Pablica y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México, Ley de Proteccion de Datos Personales
en posesion de Sujetos Obligados de la Ciudad de México, Ley de Responsabilidades Administrativas de la Ciudad de
México, Ley de Archivos del Distrito Federal, Ley de Austeridad, Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y
Ejercicio de los Recursos de la Ciudad de México, Decreto de Presupuesto de Egresos, Cadigo Fiscal de la Ciudad de
México, Acuerdo por el que se delega en la titular de la Secretaria de Administracion y Finanzas la facultad que indica, y se
crea el Comité de Evaluacion de Subsidios del Gobierno de la Ciudad de México, Reglamento Interior del Poder Ejecutivo
y de la Administracién Publica de la Ciudad de México, Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica del Distrito Federal, Reglamento de la Ley de Austeridad, Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y
Ejercicio de Recursos de la Ciudad de México, Lineamientos del Comité de Evaluacién de Subsidios del Gobierno de la
Ciudad de México.

H. Personas fisicas o grupos de personas sobre las que se recaben o se traten Datos Personales: Contribuyentes,
Representante Legal y Apoderado Legal.

I. Origen de los Datos.
Procedencia: Contribuyentes, Representante Legal y Apoderado Legal.
Procedimiento de obtencion: Se obtienen a través de los escritos de solicitud de subsidio individual, en relacién con el
articulo 125 de la Ley de Austeridad, Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio de Recursos de la
Ciudad de México, que son presentados en la Oficialia de Partes de la Procuraduria Fiscal de la Ciudad de México.

J. Estructura bésica del Sistema de Datos Personales.
Datos identificativos: Nombre del contribuyente, domicilio particular, domicilio fiscal, domicilio para oir, y recibir
notificaciones, domicilio del inmueble o toma de agua, teléfono particular, teléfono celular, firma, clave de elector y
OCR, clave Unica de Registro de Poblacion (CURP), clave del Registro Federal de Contribuyentes (RFC), nimero de
pasaporte, nimero de documento migratorio, fotografia y demas analogos, lugar y fecha de nacimiento, nacionalidad,

edad.

Datos académicos: Numero de cédula profesional, grados, trayectoria educativa.
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Datos biométricos: Huella digital.
Datos laborales: Nimero de empleado y de seguridad social.

Datos patrimoniales: Bienes inmuebles, tales como, el valor catastral del inmueble, uso, superficie, tipo, clase;
correspondientes a informacién fiscal, tales como, montos del sueldo o salario percibido, montos de gastos;
correspondiente a informacion financiera, tales como, montos de su activo y pasivo, montos de ingresos y egresos y
demas analogos; nimero de cuenta predial, nimero de cuenta de toma de agua, nimero de placa vehicular; datos sobre
procedimientos administrativos y/o jurisdiccionales (la informacién relativa a una persona que se encuentra sujeta a un
procedimiento administrativo seguido en forma de juicio o jurisdiccional en materia penal, administrativa o fiscal, tal
como, el nimero de expediente, nimero de juicio, acto impugnado/reclamado).

Datos electrénicos: Correo electrénico y firma electronica.

Datos sobre salud: Referencias o descripcion de sintomatologias, deteccidn de enfermedades, incapacidades médicas,
discapacidades, intervenciones quirdrgicas, consumo de estupefacientes, uso de aparatos auditivos o prétesis, estado
fisico o mental de la persona.

K. Usuarios del Tratamiento del Sistema de Datos Personales: Titular de la Procuraduria Fiscal de la Ciudad de México;
Titular de la Subprocuraduria de Legislacién y Consulta; Subdireccion de Mediacién y Estimulos Fiscales; Jefatura de
Unidad Departamental de Estimulos Fiscales “A”; Jefatura de Unidad Departamental de Gestion y Control Documental;
Jefatura de Oficina, Personal Auxiliar Administrativo, Personal de Apoyo Operativo; Titular de la Central de Notificaciones.

L. Encargados del sistema: No aplica.

M. Unidad Administrativa ante la cual se presentaran solicitudes para ejercer los Derechos de Acceso, Rectificacion,
Cancelacion y Oposicién de Datos Personales (Solicitudes ARCO), asi como la revocacion del consentimiento: la Unidad
de Transparencia de la Secretaria de Administracion y Finanzas (Domicilio oficial: Plaza de la Constitucién 1, Planta Baja,
Colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06000, Ciudad de México; Teléfono: 5345 8000 extension 1599; Correo
electrénico: ut@finanzas.cdmx.gob.mx) o a través del Sistema INFOMEX (www.infomex.org.mx), la Plataforma Nacional
de Transparencia (www.plataformadetransparencia.org.mx) o a traves de Tel-INFO al 56364636.

N. El procedimiento a través del cual se podran ejercerse los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion: El
contemplado en los articulos del 46 al 53 de la Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados de
la Ciudad de México.

O. Posibles Transferencias: Tesoreria de la Ciudad de México, Subsecretaria de Egresos, Subprocuraduria de lo
Contencioso.

P. Modo de interrelacionar la informacion registrada: No aplica.

Q. Nivel de seguridad: Alto.

R. Mecanismos de proteccion: Medidas de seguridad fisicas y técnicas.

S. Ciclo de vida de los datos personales y tiempos de conservacion: El ciclo de vida, inicia con el ingreso de la solicitud de
subsidio individual en la Oficialia de Partes y concluye una vez que se emita el oficio correspondiente. De conformidad al
Catélogo de Disposicion Documental de la Secretaria de Administracion y Finanzas de la Ciudad de México clave MX09-

GDFO01-SEFI09, se establece para el tiempo de conservacion en: Archivo de Tramite 2 afios, Archivo de Concentracién 5
afios.
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4. “Sistema de Datos Personales de Solicitudes, Autorizaciones y Recursos Administrativos en la Subprocuraduria de
Recursos Administrativos y Autorizaciones”

A. Nombre: “Sistema de Datos Personales de Solicitudes, Autorizaciones y Recursos Administrativos en la Subprocuraduria
de Recursos Administrativos y Autorizaciones”.

B. Unidad Administrativa Responsable del Sistema de Datos Personales: La Secretaria de Administracion y Finanzas de la
Ciudad de México, a través de la Procuraduria Fiscal de la Ciudad de México.

C. Responsable: Titular de la Procuraduria Fiscal de la Ciudad de México.
D. Teléfono Oficial y correo electronico del Responsable: 51342500 extension 1331, emeraz@finanzas.cdmx.gob.mx.

E. Finalidad: Atender las solicitudes de autorizacion y/o recurso administrativo de revocacién, en contra de actos emitidos
por autoridades fiscales de la Ciudad de México, respecto de contribuciones locales o federales coordinadas.

F. Usos: Recabar, integrar, administrar y proteger los datos personales suministrados por las personas que presenten
solicitudes, requieran autorizaciones y/o interpongan recurso administrativo de revocacion en contra de actos emitidos por
las autoridades fiscales de la Ciudad de México, para asegurar el uso correcto de los mismos por parte de los servidores
publicos que tenga acceso a ellos.

G. Normatividad aplicable: Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Constitucion Politica de la Ciudad de
Meéxico, Ley Orgéanica del Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad de México, Ley de Transparencia,
Acceso a la Informacion Publica y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México, Ley de Proteccion de Datos Personales
en posesion de Sujetos Obligados de la Ciudad de México, Ley de Responsabilidades Administrativas de la Ciudad de
México, Ley de Archivos del Distrito Federal, Codigo Fiscal de la Federacion, Cédigo Fiscal de la Ciudad de México,
Codigo de Procedimientos Civiles del Distrito Federal, Cédigo Federal de Procedimientos Civiles, Reglamento Interior del
Poder Ejecutivo y de la Administracién Publica de la Ciudad de México, Convenio de Colaboracion Administrativa en
materia Fiscal Federal que celebran el Gobierno Federal, por conducto de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, y el
Gobierno del Distrito Federal, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 12 de agosto del 2015 y en la Gaceta
Oficial del Distrito Federal el dia 20 de agosto de 2015, Manual Administrativo de la Secretaria de Finanzas, con nimero de
registro MA-12/200919-D-SEAFIN-02/010119, publicado el 7 de octubre de 2019.

H. Personas fisicas o grupos de personas sobre las que se recaben o se traten Datos Personales: Personas fisicas que
presenten solicitudes o requieran autorizaciones y/o interpongan recurso de revocacién en contra de actos emitidos por las
autoridades fiscales de la Ciudad de México, respecto de contribuciones locales o federales coordinadas.

I. Origen de los Datos.

Procedencia: Propio Interesado y/o Representante Legal.

Procedimiento de obtencién: Los datos son suministrados por los contribuyentes, a través de escritos y documentacion
adjunta que presentan ante la Oficialia de Partes de la Procuraduria Fiscal de la Ciudad de México.

J. Estructura bésica del Sistema de Datos Personales.
Datos identificativos: Nombre del contribuyente, nombre del tercero interesado, nombre del representante legal,
domicilio particular, domicilio fiscal, domicilio para oir, y recibir notificaciones, domicilio del tercero interesado,

teléfono particular, teléfono celular, firma, clave del Registro Federal de Contribuyentes (RFC).

Datos patrimoniales: Bienes muebles, registros contables de ingresos y egresos, contratos, nimero de cuenta catastral,
numero de cuenta de toma de agua, nimero de placa vehicular, escrituras publicas y declaraciones anuales.
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K. Usuarios del Tratamiento del Sistema de Datos Personales: Titular de la Procuraduria Fiscal de la Ciudad de México;
Titular de la Subprocuraduria de Recursos Administrativos y Autorizaciones; Subdireccion de Recursos “A”; Subdireccion
de Autorizaciones y Fianzas; Subdireccion de Recursos “B”; Jefatura de Unidad Departamental de Fianzas, Cancelacién y
Condonacién de Multas; Jefatura de Unidad Departamental de Promociones sobre Caducidad y Prescripcion; Jefatura de
Unidad Departamental de Sanciones y Multas; Jefatura de Unidad Departamental de Recursos “A”; Jefatura de Unidad
Departamental de Recursos “B”; Jefatura de Unidad Departamental de Recursos “C”; Jefatura de Unidad Departamental de
Recursos “D”; Jefatura de Unidad Departamental de Recursos “E”; Jefatura de Unidad Departamental de Recursos “F”;
Jefatura de Unidad Departamental de Recursos “G”; Jefatura de Unidad Departamental de Recursos “H”; Jefatura de
Unidad Departamental de Gestion y Control Documental; Personal Auxiliar Administrativo, Personal de Apoyo Operativo;
Titular de la Central de Notificaciones.

L. Encargados del sistema: No aplica.

M. Unidad Administrativa ante la cual se presentaran solicitudes para ejercer los Derechos de Acceso, Rectificacion,
Cancelacién y Oposicién de Datos Personales (Solicitudes ARCO), asi como la revocacion del consentimiento: la Unidad
de Transparencia de la Secretaria de Administracion y Finanzas (Domicilio oficial: Plaza de la Constitucion 1, Planta Baja,
Colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06000, Ciudad de México; Teléfono: 5345 8000 extension 1599; Correo
electrénico: ut@finanzas.cdmx.gob.mx) o a través del Sistema INFOMEX (www.infomex.org.mx), la Plataforma Nacional
de Transparencia (www.plataformadetransparencia.org.mx) o a través de Tel-INFO al 56364636.

N. El procedimiento a través del cual se podran ejercerse los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion: El
contemplado en los articulos del 46 al 53 de la Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados de
la Ciudad de México.

O. Posibles Transferencias: Comision de Derechos Humanos de la Ciudad de México, Instituto de Transparencia, Acceso a
la Informacion Publica, Proteccion de Datos Personales y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de Meéxico, Procuraduria
General de Justicia de la Ciudad de México, Organos Jurisdiccionales Federales y Locales, Auditoria Superior de la Ciudad
de México, Servicio de Administracién Tributaria, Procuraduria de la Defensa del Contribuyente.

P. Modo de interrelacionar la informacion registrada: No aplica.

Q. Nivel de seguridad: Medio.

R. Mecanismos de proteccion: Medidas de seguridad fisicas y técnicas.

S. Ciclo de vida de los datos personales y tiempos de conservacion: De conformidad al Catadlogo de Disposicion
Documental de la Secretaria de Administracion y Finanzas de la Ciudad de México clave MX09-GDF01-SEFI09, se
establece para el tiempo de conservacion en: Archivo de Tramite 7 afios, Archivo de Concentracion 5 afios.

5. “Sistema de Datos Personales de la Subprocuraduria de Asuntos Civiles, Penales y Resarcitorios de la
Procuraduria Fiscal de la Ciudad de México”

A. Nombre: “Sistema de Datos Personales de la Subprocuraduria de Asuntos Civiles, Penales y Resarcitorios de la
Procuraduria Fiscal de la Ciudad de México”.

B. Unidad Administrativa Responsable del Sistema de Datos Personales: La Secretaria de Administracion y Finanzas de la
Ciudad de México, a través de la Procuraduria Fiscal de la Ciudad de México.

C. Responsable: Titular de la Procuraduria Fiscal de la Ciudad de México.
D. Teléfono Oficial y correo electronico del Responsable: 51342500 extension 1331, emeraz@finanzas.cdmx.gob.mx.
E. Finalidad: Atender los asuntos civiles, penales y resarcitorios por parte de la Procuraduria Fiscal de la Ciudad de México.

F. Usos: Recabar, administrar y proteger los datos personales proporcionados por los probables responsables y Organos del
Gobierno tanto Federal como de la Ciudad de México.
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G. Normatividad aplicable: Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Constitucion Politica de la Ciudad de
México, Ley de Transparencia, Acceso a la Informacién Puablica y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México, Ley de
Proteccién de Datos Personales en posesion de Sujetos Obligados de la Ciudad de México, Ley de Archivos del Distrito
Federal, Ley de Responsabilidades Administrativas de la Ciudad de México, Cédigo Fiscal de la Ciudad de México, Cadigo
Civil para el Distrito Federal, Codigo de Procedimientos Civiles para el Distrito Federal, Cddigo Penal para el Distrito
Federal, Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracion Piblica de la Ciudad de México, Reglamento de
la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Plblica del Distrito Federal, Manual Administrativo de la Secretaria de
Finanzas, con nimero de registro MA-12/200919-D-SEAFIN-02/010119, publicado el 7 de octubre de 2019.

H. Personas fisicas o grupos de personas sobre las que se recaben o se traten Datos Personales: Probables Responsables y su
Representante Legal.

I. Origen de los Datos.

Procedencia: Probables Responsables y su Representante Legal.

Procedimiento de obtencion: Mediante oficio que se gira a diversos Entes Publicos en el ambito Federal y Local.
J. Estructura bésica del Sistema de Datos Personales.

Datos identificativos: Nombre del probable responsable o ciudadano, domicilio particular, domicilio fiscal, domicilio
para oir, y recibir notificaciones, clave del Registro Federal de Contribuyentes (RFC), nhombramiento como servidor
publico del probable responsable, nombre del representante legal y/o autorizados, instrumento notarial o carta poder
(nombre de la persona fisica 0 moral y su representante), nimero de teléfono.

Datos electronicos: Correo electrénico.

K. Usuarios del Tratamiento del Sistema de Datos Personales: Titular de la Procuraduria Fiscal de la Ciudad de México;
Titular de la Subprocuraduria de Asuntos Civiles, Penales y Resarcitorios; Subdireccion de Asuntos Civiles y Penales;
Subdireccion de Asuntos Administrativos; Subdireccion de Procedimientos Resarcitorios; Jefatura de Unidad
Departamental de Asuntos Penales “A”; Jefatura de Unidad Departamental de Asuntos Penales “B”; Jefatura de Unidad
Departamental de Asuntos Administrativos “A”; Jefatura de Unidad Departamental de Asuntos Administrativos “B”;
Jefatura de Unidad Departamental de Dictamenes Contables; Jefatura de Unidad Departamental de Procedimientos
Resarcitorios “A”; Jefatura de Unidad Departamental de Procedimientos Resarcitorios “B”; Jefatura de Unidad
Departamental de Gestion y Control Documental; Personal Sindicalizado, Personal de Interinatos, Titular de la Central de
Notificaciones.

L. Encargados del sistema: No aplica.

M. Unidad Administrativa ante la cual se presentaran solicitudes para ejercer los Derechos de Acceso, Rectificacion,
Cancelacién y Oposicién de Datos Personales (Solicitudes ARCO), asi como la revocacion del consentimiento: la Unidad
de Transparencia de la Secretaria de Administracion y Finanzas (Domicilio oficial: Plaza de la Constitucion 1, Planta Baja,
Colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06000, Ciudad de México; Teléfono: 5345 8000 extensién 1599; Correo
electronico: ut@finanzas.cdmx.gob.mx) o a través del Sistema INFOMEX (www.infomex.org.mx), la Plataforma Nacional
de Transparencia (www.plataformadetransparencia.org.mx) o a través de Tel-INFO al 56364636.

N. El procedimiento a través del cual se podran ejercerse los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion: El
contemplado en los articulos del 46 al 53 de la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados de
la Ciudad de México.

O. Posibles Transferencias: Comisién de Derechos Humanos de la Ciudad de México, Instituto de Transparencia, Acceso a
la Informacion Publica, Proteccion de Datos Personales y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México, Procuraduria
General de Justicia de la Ciudad de México, Organos Jurisdiccionales Federales y Locales, Auditoria Superior de la Ciudad
de México, Organos de Control, Subtesoreria de Fiscalizacion, Subtesoreria de Catastro y Padron Territorial, Subtesoreria
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de Administracion Tributaria, Direccion General de Tecnologias y Comunicaciones, Secretaria de Movilidad de la Ciudad
de México, Instituto Mexicano del Seguro Social, Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado,
Fiscalia General de la Republica.

P. Modo de interrelacionar la informacion registrada: No aplica.

Q. Nivel de seguridad: Medio.

R. Mecanismos de proteccion: Medidas de seguridad fisicas y técnicas.

S. Ciclo de vida de los datos personales y tiempos de conservacion: De conformidad al Catadlogo de Disposicion
Documental de la Secretaria de Administracion y Finanzas de la Ciudad de México clave MX09-GDF01-SEFI09, se
establece para el tiempo de conservacion en: Archivo de Tramite 5 afios.

6. “Resolucion de Consultas en Materia Fiscal Local”

A. Nombre: “Resolucion de Consultas en Materia Fiscal Local”.

B. Unidad Administrativa Responsable del Sistema de Datos Personales: La Secretaria de Administracion y Finanzas de la
Ciudad de México, a traves de la Procuraduria Fiscal de la Ciudad de México.

C. Responsable: Titular de la Procuraduria Fiscal de la Ciudad de México.
D. Teléfono Oficial y correo electronico del Responsable: 51342500 extension 1331, emeraz@finanzas.cdmx.gob.mx.
E. Finalidad: Atender las solicitudes de resolucion de consultas en materia fiscal local, sobre situaciones reales y concretas.

F. Usos: Recepcién, registro, control, resguardo y seguimiento de los datos personales suministrados por los contribuyentes
que solicitan la resolucién de consultas en materia fiscal local, sobre situaciones reales y concretas.

G. Normatividad aplicable: Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Ley de Transparencia, Acceso a la
Informacion Puablica y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México, Ley de Proteccion de Datos Personales en posesion
de Sujetos Obligados de la Ciudad de México, Ley de Responsabilidades Administrativas de la Ciudad de México, Ley de
Archivos del Distrito Federal, Codigo Fiscal de la Ciudad de México, Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la
Administracion Publica de la Ciudad de México.

H. Personas fisicas o grupos de personas sobre las que se recaben o se traten Datos Personales: Contribuyentes,
Representante Legal y Apoderado Legal.

I. Origen de los Datos.
Procedencia: Contribuyentes, Representante Legal y Apoderado Legal.

Procedimiento de obtencién: Mediante escrito libre, conforme a las formalidades establecidas en el articulo 430 del
Cdbdigo Fiscal de la Ciudad de México.

J. Estructura basica del Sistema de Datos Personales.

Datos identificativos: Nombre del contribuyente, domicilio particular, domicilio fiscal, domicilio para oir, y recibir
notificaciones, domicilio del inmueble o toma de agua, teléfono particular, teléfono celular, firma, clave de elector y OCR,
clave tnica de Registro de Poblacion (CURP), clave del Registro Federal de Contribuyentes (RFC), nimero de pasaporte,
namero de documento migratorio, fotografia y demas analogos, lugar y fecha de nacimiento, nacionalidad, edad.

Datos Académicos: Numero de cédula profesional.
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Datos patrimoniales: Bienes inmuebles, tales como, el valor catastral del inmueble, uso, superficie, tipo, clase,
informacion fiscal, ingresos y egresos, nimero de cuenta predial, nimero de cuenta de toma de agua, cuentas bancarias.

Datos electronicos: Correo electronico.

K. Usuarios del Tratamiento del Sistema de Datos Personales: Titular de la Procuraduria Fiscal de la Ciudad de México;
Titular de la Subprocuraduria de Legislacion y Consulta; Jefatura de Unidad Departamental de Consulta “B”; Jefatura de
Unidad Departamental de Gestién y Control Documental; Jefatura de Oficina, Personal Auxiliar Administrativo, Personal
de Apoyo Operativo; Titular de la Central de Notificaciones.

L. Encargados del sistema: No aplica.

M. Unidad Administrativa ante la cual se presentaran solicitudes para ejercer los Derechos de Acceso, Rectificacion,
Cancelacién y Oposicién de Datos Personales (Solicitudes ARCO), asi como la revocacion del consentimiento: la Unidad
de Transparencia de la Secretaria de Administracion y Finanzas (Domicilio oficial: Plaza de la Constitucion 1, Planta Baja,
Colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06000, Ciudad de México; Teléfono: 5345 8000 extension 1599; Correo
electrénico: ut@finanzas.cdmx.gob.mx) o a través del Sistema INFOMEX (www.infomex.org.mx), la Plataforma Nacional
de Transparencia (www.plataformadetransparencia.org.mx) o a través de Tel-INFO al 56364636.

N. El procedimiento a través del cual se podran ejercerse los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposiciéon: El
contemplado en los articulos del 46 al 53 de la Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados de
la Ciudad de Meéxico.

O. Posibles Transferencias: Comisién de Derechos Humanos de la Ciudad de México, Instituto de Transparencia, Acceso a
la Informacion Publica, Proteccion de Datos Personales y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de Meéxico, Procuraduria
General de Justicia de la Ciudad de México, Organos Jurisdiccionales Federales y Locales, Auditoria Superior de la Ciudad
de México, Organos de Control, Subprocuraduria de lo Contencioso de la Secretaria de Administracion y Finanzas.

P. Modo de interrelacionar la informacion registrada: No aplica.

Q. Nivel de seguridad: Medio.

R. Mecanismos de proteccion: Medidas de seguridad fisicas y técnicas.

S. Ciclo de vida de los datos personales y tiempos de conservacion: De conformidad al Catadlogo de Disposicion
Documental de la Secretaria de Administracion y Finanzas de la Ciudad de México clave MX09-GDF01-SEFIQ9, se

establece para el tiempo de conservacién en: medio automatizado 5 afios, Archivo de Tramite 2 afios, Archivo de
Concentracion 5 afios.

VI. UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

1. “Sistema de Datos Personales relativos a la Administracion del Capital Humano en la Secretaria de
Administracién y Finanzas”

A. Nombre: “Sistema de Datos Personales relativos a la Administraciéon de Capital Humano en la Secretaria de
Administracién y Finanzas”.

B. Unidad Administrativa Responsable del Sistema de Datos Personales: La Secretaria de Administracion y Finanzas de la
Ciudad de México a través de la Direccion de Administracion y Capital Humano adscrita a la Direccion General de
Administracion y Finanzas de la Secretaria de Administracion y Finanzas de la Ciudad de México.

C. Responsable: Titular de la Direccion de Administracion y Capital Humano adscrita a la Direccion General de
Administracion y Finanzas de la Secretaria de Administracion y Finanzas de la Ciudad de México.

D. Teléfono Oficial y correo electronico del Responsable: 51342500  extensiones  1040-1644,
curbina@finanzas.cdmx.gob.mx.
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E. Finalidad: Llevar un registro de los servidores puablicos adscritos a la Secretaria de Administracion y Finanzas, referente
a los recursos financieros, es decir, la administracién de ndmina; la integracién de los expedientes personales y los distintos
movimientos de personal, en apego a las politicas, lineamientos, criterios y demas normas determinadas para la
administracion de recursos en las Entidades de la Administracion Publica de la Ciudad de México.

F. Usos: Cumplir con el resguardo de la informacién concerniente a los servidores plblicos adscritos a la Secretaria de
Administracion y Finanzas.

G. Normatividad aplicable: Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Constitucion Politica de la Ciudad de
México, Ley Organica del Poder Ejecutivo y de la Administracion Plblica de la Ciudad de México, Ley de Transparencia,
Acceso a la Informacion Publica y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México, Ley de Archivos del Distrito Federal,
Ley de Responsabilidades Administrativas de la Ciudad de México, Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado,
Ley del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado, Ley de Transparencia, Acceso a la
Informacion Puablica y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México, Ley de Proteccién de Datos Personales en posesion
de Sujetos Obligados de la Ciudad de México, Ley de Premios, Estimulos y Recompensas Civiles, Reglamento Interior del
Poder Ejecutivo y de la Administracion Pablica de la Ciudad de México, Reglamento de Escalafon de los Trabajadores de
Base de la Administracion Plblica del Distrito Federal, Circular Uno 2019 “Normatividad en Materia de Administracion de
Recursos”, Condiciones Generales de Trabajo del Gobierno del Distrito Federal.

H. Personas fisicas o grupos de personas sobre las que se recaben o se traten Datos Personales: Personas fisicas que tienen o
han tenido una relacidn laboral con la Secretaria de Administracion y Finanzas.

I. Origen de los Datos.
Procedencia: Titular de los datos.

Procedimiento de obtencidn: Se proporciona de manera fisica, con la entrega de la documentacion para su contratacién,
dependiendo de cada caso se utilizan formatos preestablecidos.

J. Estructura bésica del Sistema de Datos Personales.
Datos identificativos: Nombre, domicilio, teléfono particular, teléfono celular, firma, clave de elector, clave Unica de
Registro de Poblacion (CURP), clave del Registro Federal de Contribuyentes (RFC), matricula del servicio militar
nacional, nimero de pasaporte, lugar y fecha de nacimiento, nacionalidad, edad, fotografia, demas andlogos.
Datos biométricos: Huellas dactilares.

Datos electrénicos: Correo electrénico y firma electronica.

Datos laborales: Nombramiento, trayectoria laboral, capacitacion, actividades extracurriculares, referencias laborales,
referencias personales, solicitud de empleo.

Datos académicos: Trayectoria académica, titulos, cédula profesional, certificados, reconocimientos y constancias.
Datos patrimoniales: Referencias personales, informacion fiscal, demas analogos.

Datos de transito y movimientos migratorios.

Datos afectivos/familiares.

Datos sobre la salud.

Datos sobre procedimientos administrativos.
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K. Usuarios del Tratamiento del Sistema de Datos Personales: Subdireccion de Control de Personal; Jefatura de Unidad
Departamental de Nominas y Pagos; Jefatura de Unidad Departamental de Registro de Personal, y el personal de estructura
y técnico operativo adscrito a dicha Subdireccion.

L. Encargados del sistema: Institucion bancaria.

M. Unidad Administrativa ante la cual se presentaran solicitudes para ejercer los Derechos de Acceso, Rectificacion,
Cancelacién y Oposicién de Datos Personales (Solicitudes ARCO), asi como la revocacion del consentimiento: la Unidad
de Transparencia de la Secretaria de Administracion y Finanzas (Domicilio oficial: Plaza de la Constitucion 1, Planta Baja,
Colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06000, Ciudad de México; Teléfono: 5345 8000 extension 1599; Correo
electronico: ut@finanzas.cdmx.gob.mx) o a través del Sistema INFOMEX (www.infomex.org.mx), la Plataforma Nacional
de Transparencia (www.plataformadetransparencia.org.mx) o a través de Tel-INFO al 56364636.

N. El procedimiento a través del cual se podran ejercerse los derechos de acceso, rectificacién, cancelacién y oposiciéon: El
contemplado en los articulos del 46 al 53 de la Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados de
la Ciudad de México.

O. Posibles Transferencias: No aplica.

P. Modo de interrelacionar la informacion registrada: Sistema Unico de Némina.

Q. Nivel de seguridad: Alto.

R. Mecanismos de proteccion: Medidas de seguridad administrativas, fisicas y técnicas.

S. Ciclo de vida de los datos personales y tiempos de conservacion: Medio automatizado indefinido, Archivo de Tramite de
1 a 5 afos, Archivo de Concentracion indefinido. Es importante precisar que los expedientes personales no se destruyen por
lo que se debe entender por Archivo de Tramite los expedientes del personal activo y Archivo de Concentracidon el personal

que ha causado algun tipo de baja en esta Secretaria.

2. “Sistema de Datos Personales de los Prestadores de Servicio Social y/o Practicas Profesionales en la Secretaria de
Administracién y Finanzas”

A. Nombre: “Sistema de Datos Personales de los Prestadores de Servicio Social y/o Précticas Profesionales en la Secretaria
de Administracion y Finanzas”.

B. Unidad Administrativa Responsable del Sistema de Datos Personales: La Secretaria de Administracién y Finanzas de la
Ciudad de México a través de la Direccion de Administracion y Capital Humano adscrita a la Direccion General de
Administracién y Finanzas de la Secretaria de Administracién y Finanzas.

C. Responsable: Titular de la Direccion de Administracion y Capital Humano adscrita a la Direccién General de
Administracion y Finanzas de la Secretaria de Administracion y Finanzas de la Ciudad de México.

D. Teléfono Oficial y correo electronico del Responsable: 51342500 extensién 1040-1644, curbina@finanzas.cdmx.gob.mx.

E. Finalidad: Llevar un registro de los prestadores de servicio social, o bien, de las personas que realizan préacticas
profesionales en la Secretaria de Administracion y Finanzas de la Ciudad de México.

F. Usos: Recibir, capturar, analizar y resguardar la informacion que contiene datos personales, presentado por los titulares
de los datos personales interesados en realizar el servicio social y/o practicas profesionales en la Secretaria de
Administracion y Finanzas.

G. Normatividad aplicable: Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Constitucion Politica de la Ciudad de
México, Ley Organica del Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad de México, Ley de Archivos del
Distrito Federal, Ley de Responsabilidades Administrativas de la Ciudad de México, Ley Federal de los Trabajadores al
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Servicio del Estado, Ley del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado, Ley de
Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Rendicién de Cuentas de la Ciudad de México, Ley de Proteccién de
Datos Personales en posesion de Sujetos Obligados de la Ciudad de México, Circular Uno 2019 “Normatividad en Materia
de Administraciéon de Recursos”.

H. Personas fisicas 0 grupos de personas sobre las que se recaben o se traten Datos Personales: Estudiantes y pasantes de
licenciatura, que acrediten reunir los requisitos aplicables segun el caso.

I. Origen de los Datos.
Procedencia: Estudiantes y pasantes de licenciatura, que acrediten reunir los requisitos aplicables segln el caso.
Procedimiento de obtencion: El titular de los datos personales los proporciona cuando acude directamente a las
oficinas de la Subdireccion de Prestaciones y Politica Laboral adscrita a la Direccion de Administracion y Capital
Humano para presentar su solicitud, registro y entrega de documentos.

J. Estructura bésica del Sistema de Datos Personales.
Datos identificativos: Nombre, domicilio, teléfono.

Datos electronicos: Correo electronico.

K. Usuarios del Tratamiento del Sistema de Datos Personales: Subdireccion de Prestaciones y Politica Laboral; Lider
Coordinador de Proyectos de Capacitacion; Personal Técnico Operativo.

L. Encargados del sistema: No aplica.

M. Unidad Administrativa ante la cual se presentaran solicitudes para ejercer los Derechos de Acceso, Rectificacion,
Cancelacién y Oposicién de Datos Personales (Solicitudes ARCO), asi como la revocacion del consentimiento: la Unidad
de Transparencia de la Secretaria de Administracion y Finanzas (Domicilio oficial: Plaza de la Constitucion 1, Planta Baja,
Colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06000, Ciudad de México; Teléfono: 5345 8000 extensién 1599; Correo
electronico: ut@finanzas.cdmx.gob.mx) o a través del Sistema INFOMEX (www.infomex.org.mx), la Plataforma Nacional
de Transparencia (www.plataformadetransparencia.org.mx) o a través de Tel-INFO al 56364636.

N. El procedimiento a través del cual se podran ejercerse los derechos de acceso, rectificacién, cancelacion y oposicion: El
contemplado en los articulos del 46 al 53 de la Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados de
la Ciudad de México.

O. Posibles Transferencias: No aplica.

P. Modo de interrelacionar la informacion registrada: No aplica.

Q. Nivel de seguridad: Bésico.

R. Mecanismos de proteccion: Medidas de seguridad fisicas y técnicas.

S. Ciclo de vida de los datos personales y tiempos de conservacién: En el Archivo de Tramite, 5 afios y en el Archivo de
Concentracion 10 afios.

3. “Sistema de Datos Personales relativos a la Administracion de los Prestadores de Servicios (Honorarios
Asimilados a Salarios) en la Secretaria de Administracion y Finanzas”

A. Nombre: “Sistema de Datos Personales relativos a la Administracion de los Prestadores de Servicios (Honorarios
Asimilados a Salarios) en la Secretaria de Administracion y Finanzas”.
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B. Unidad Administrativa Responsable del Sistema de Datos Personales: La Secretaria de Administracion y Finanzas de la
Ciudad de México a través de la Direccion de Administracion y Capital Humano adscrita a la Direccién General de
Administracion y Finanzas de la Secretaria de Administracion y Finanzas de la Ciudad de México.

C. Responsable: Titular de la Direccion de Administracion y Capital Humano adscrita a la Direccién General de
Administracién y Finanzas de la Secretaria de Administracion y Finanzas de la Ciudad de México.

D. Teléfono Oficial y correo electronico del Responsable: 51342500 extension 10401644, curbina@finanzas.cdmx.gob.mx.

E. Finalidad: Llevar un registro de los prestadores de servicios contratados con cargo a la partida presupuestal especifica
1211 “Honorarios Asimilables a Salarios”, referente a los recursos financieros, es decir, la administraciéon de la
contraprestacion que reciben como pago de sus servicios y la integracién de sus expedientes personales, en apego a las
politicas, lineamientos, criterios y deméas normas determinadas para la administracion de estos recursos

F. Usos: Cumplir con el resguardo de la informacion concerniente a los Prestadores de Servicios con cargo a la partida
presupuestal especifica 1211 “Honorarios Asimilables a Salarios”.

G. Normatividad aplicable: Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Constitucion Politica de la Ciudad de
México, Ley Organica del Poder Ejecutivo y de la Administracion Plblica de la Ciudad de México, Ley de Transparencia,
Acceso a la Informacion Puablica y Rendicién de Cuentas de la Ciudad de México, Ley de Archivos del Distrito Federal,
Ley de Responsabilidades Administrativas de la Ciudad de México, Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica
y Rendicién de Cuentas de la Ciudad de México, Ley de Proteccién de Datos Personales en posesién de Sujetos Obligados
de la Ciudad de México, Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracién Publica de la Ciudad de México,
Lineamientos para la autorizacién de Programas de Contratacion de Prestadores de Servicios con cargo a la Partida
Presupuestal Especifica 1211 “Honorarios Asimilables a Salarios”, Circular Uno 2019 “Normatividad en Materia de
Administraciéon de Recursos”.

H. Personas fisicas o grupos de personas sobre las que se recaben o se traten Datos Personales: Personas fisicas con las que
la Secretaria de Administracion y Finanzas ha celebrado un contrato de prestacion de servicios de “Honorarios Asimilables
a Salarios”.
I. Origen de los Datos.
Procedencia: Titular de los datos.
Procedimiento de obtencidn: Se proporciona de manera fisica, con la entrega de la documentacién para su contratacion.
J. Estructura bésica del Sistema de Datos Personales.
Datos identificativos: Nombre, domicilio, teléfono particular, teléfono celular, firma, clave de elector, clave Unica de
Registro de Poblacion (CURP), clave del Registro Federal de Contribuyentes (RFC), matricula del servicio militar
nacional, nimero de pasaporte, lugar y fecha de nacimiento, nacionalidad, edad, fotografia, demas analogos.

Datos electrénicos: Correo electrénico y firma electrénica.

Datos laborales: Nombramiento, trayectoria laboral, capacitacion, actividades extracurriculares, referencias laborales,
referencias personales, solicitud de empleo.

Datos académicos: Trayectoria académica, titulos, cédula profesional, certificados, reconocimientos y constancias.
K. Usuarios del Tratamiento del Sistema de Datos Personales: Subdireccion de Control de Personal; Jefatura de Unidad
Departamental de Nominas y Pagos; Jefatura de Unidad Departamental de Registro de Personal, y el personal de estructura
y técnico operativo adscrito a dicha Subdireccion; Subdireccion de Asuntos Laborales, asi como el personal de estructura y
técnico operativo adscrito a la Subdireccién en cita.

L. Encargados del sistema: Institucion bancaria.
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M. Unidad Administrativa ante la cual se presentaran solicitudes para ejercer los Derechos de Acceso, Rectificacion,
Cancelacién y Oposicién de Datos Personales (Solicitudes ARCO), asi como la revocacién del consentimiento: la Unidad
de Transparencia de la Secretaria de Administracion y Finanzas (Domicilio oficial: Plaza de la Constitucion 1, Planta Baja,
Colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06000, Ciudad de México; Teléfono: 5345 8000 extension 1599; Correo
electrénico: ut@finanzas.cdmx.gob.mx) o a través del Sistema INFOMEX (www.infomex.org.mx), la Plataforma Nacional
de Transparencia (www.plataformadetransparencia.org.mx) o a través de Tel-INFO al 56364636.

N. El procedimiento a través del cual se podran ejercerse los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion: El
contemplado en los articulos del 46 al 53 de la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados de
la Ciudad de México.

O. Posibles Transferencias: No aplica.

P. Modo de interrelacionar la informacion registrada: Sistema Unico de Némina.

Q. Nivel de seguridad: Alto.

R. Mecanismos de proteccidn: Medidas de seguridad administrativas, fisicas y técnicas.

S. Ciclo de vida de los datos personales y tiempos de conservacion: Medio automatizado indefinido, Archivo de Tramite de
1 a 5 afios, Archivo de Concentracion indefinido. Es importante precisar que los expedientes personales no se destruyen por
lo que se debe entender por Archivo de Tramite los expedientes del personal activo y Archivo de Concentracion el personal
que ha causado algun tipo de baja en esta Secretaria.

4. “Sistema de Datos Personales de Personas Fisicas con Actividad Empresarial de la Secretaria de Administracion y
Finanzas”

A. Nombre: “Sistema de Datos Personales de Personas Fisicas con Actividad Empresarial de la Secretaria de
Administracion y Finanzas”.

B. Unidad Administrativa Responsable del Sistema de Datos Personales: La Secretaria de Administracion y Finanzas de la
Ciudad de México a través de la Direccién de Recursos Materiales, Abastecimientos y Servicios adscrita a la Direccion
General de Administracion y Finanzas de la Secretaria de Administracion y Finanzas de la Ciudad de México.

C. Responsable: Titular de la Direccion de Recursos Materiales, Abastecimientos y Servicios adscrita a la Direccion
General de Administracion y Finanzas de la Secretaria de Administracion y Finanzas de la Ciudad de México.

D. Teléfono Oficial y correo electronico del Responsable: 51342500 extensiones 1292, pecastillo@finanzas.cdmx.gob.mx.
E. Finalidad: Llevar un control y registro de los proveedores para fines administrativos.

F. Usos: Tener debidamente identificada, ordenada y clasificada la informacion proporcionada por los proveedores, cuya
utilizacion es GUnicamente para fines administrativos.

G. Normatividad aplicable: Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Constitucion Politica de la Ciudad de
Meéxico, Ley Orgénica del Poder Ejecutivo y de la Administracién Publica de la Ciudad de México, Ley de Adquisiciones
para el Distrito Federal, Ley de Archivos del Distrito Federal, Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Puablica y
Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México, Ley de Proteccion de Datos Personales en posesion de Sujetos Obligados de
la Ciudad de México, Ley de Austeridad, Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio de Recursos de la
Ciudad de México, Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracién Publica de la Ciudad de México,
Reglamento de la Ley de Austeridad, Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio de Recursos de la Ciudad
de México, Reglamento de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal, Circular Uno 2019 “Normatividad en Materia
de Administraciéon de Recursos”.
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H. Personas fisicas 0 grupos de personas sobre las que se recaben o se traten Datos Personales: Personas fisicas externas a la
Secretaria de Administracion y Finanzas, que prestan o proveen de servicios y/o bienes, a quienes se les denomina
“proveedores”.

I. Origen de los Datos.
Procedencia: Proveedores.
Procedimiento de obtencién: Se proporcionan mediante oficio.
J. Estructura basica del Sistema de Datos Personales.
Datos identificativos: Nombre, domicilio, teléfono, clave del Registro Federal de Contribuyentes (RFC), firma.
Datos electrénicos: Correo electronico.

K. Usuarios del Tratamiento del Sistema de Datos Personales: Titular de la Direccion de Recursos Materiales,
Abastecimientos y Servicios; Subdireccién de Recursos Materiales, Abastecimientos y Servicios; Jefatura de Unidad
Departamental de Compras y Control de Materiales; Lider Coordinador de Proyectos de Control de Proveedores; Jefatura de
Unidad Departamental de Gestion y Transparencia; Lider Coordinador de Proyectos de Seguimiento Documental; Titular de
la Direccién de Asuntos Laborales y Contratos; Subdireccién de Contratos y Apoyo Normativo; Jefatura de Unidad
Departamental de Andlisis y Apoyo Normativo; Titular de la Direccién de Finanzas; Subdireccion de Control Presupuestal;
Jefatura de Unidad Departamental de Programacion y Presupuesto; Jefatura de Unidad Departamental de Seguimiento
Presupuestal.

L. Encargados del sistema: Secretaria de la Contraloria General, Auditoria Superior de la Ciudad de México, Persona
externa que eventualmente se llegue a contratar y que eventualmente deba tener acceso a los expedientes, con los cuales se
especificaran los alcances del uso de la informacion en las clausulas del contrato.

M. Unidad Administrativa ante la cual se presentaran solicitudes para ejercer los Derechos de Acceso, Rectificacion,
Cancelacion y Oposicién de Datos Personales (Solicitudes ARCO), asi como la revocacion del consentimiento: la Unidad
de Transparencia de la Secretaria de Administracion y Finanzas (Domicilio oficial: Plaza de la Constitucion 1, Planta Baja,
Colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06000, Ciudad de México; Teléfono: 5345 8000 extension 1599; Correo
electronico: ut@finanzas.cdmx.gob.mx) o a través del Sistema INFOMEX (www.infomex.org.mx), la Plataforma Nacional
de Transparencia (www.plataformadetransparencia.org.mx) o a travées de Tel-INFO al 56364636.

N. El procedimiento a través del cual se podran ejercerse los derechos de acceso, rectificacion, cancelacién y oposicién: El
contemplado en los articulos del 46 al 53 de la Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados de
la Ciudad de México.

O. Posibles Transferencias: No aplica.

P. Modo de interrelacionar la informacién registrada: No aplica.

Q. Nivel de seguridad: Bésico.

R. Mecanismos de proteccion: Medidas de seguridad administrativas, fisicas y técnicas.

S. Ciclo de vida de los datos personales y tiempos de conservacion: De acuerdo con lo normado en el “Catalogo de
disposicion documental de la Secretaria de Administracion y Finanzas de la Ciudad de México” vigente con Clave de Fondo
“MX09-GDF01-SEFI09” la conservacion de los expedientes que contienen datos personales recabados en los Archivos de

Tramite 1 afio, en el Archivo de Concentracion hasta que cumpla con la temporalidad de guarda y que se proceda a su baja
de acuerdo a la normatividad aplicable.
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5. “Sistema de Datos Personales del Control de Acceso y Video Vigilancia de las Instalaciones de la Secretaria de
Administracion y Finanzas”

A. Nombre: “Sistema de Datos Personales del Control de Acceso y Video Vigilancia de las Instalaciones de la Secretaria de
Administraciéon y Finanzas”.

B. Unidad Administrativa Responsable del Sistema de Datos Personales: La Secretaria de Administracién y Finanzas de la
Ciudad de México, a través de la Direccion de Servicios Generales adscrita a la Direccion General de Administracion y
Finanzas de la Secretaria de Administracién y Finanzas de la Ciudad de México.

C. Responsable: Titular de la Direccion de Servicios Generales.
D. Teléfono Oficial y correo electronico del Responsable: 51342500 extension 1229, darmenta@finanzas.cdmx.gob.mx.

E. Finalidad: Grabar, captar, almacenar, reproducir imagenes en tiempo real o diferido y registrar a los visitantes que
ingresen a las instalaciones de la Secretaria de Administracion y Finanzas; asi como al personal, para un adecuado control
de acceso y en su caso contar con evidencias necesarias ante cualquier imprevisto, que ponga en riesgo la integridad de las
personas Yy los bienes muebles bajo resguardo de la Secretaria.

F. Usos: Registrar, resguardar y proteger los datos personales del personal, asi como de los visitantes que ingresan a las
instalaciones de la Secretaria de Administracion y Finanzas.

G. Normatividad aplicable: Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Constitucion Politica de la Ciudad de
Meéxico, Ley Orgéanica del Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad de México, Ley de Archivos del
Distrito Federal, Ley de Responsabilidades Administrativas de la Ciudad de México, Ley de Transparencia, Acceso a la
Informacion Puablica y Rendicién de Cuentas de la Ciudad de México, Ley de Proteccién de Datos Personales en posesion
de Sujetos Obligados de la Ciudad de México, Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracién Pablica de la
Ciudad de México, Circular Uno Bis 2015 “Normatividad en Materia de Administracion de Recursos para las Delegaciones
de la Administracion Publica del Distrito Federal”.

H. Personas fisicas o grupos de personas sobre las que se recaben o se traten Datos Personales: Personas fisicas.
I. Origen de los Datos.

Procedencia: Los visitantes, titulares de los datos personales que acuden a las instalaciones de la Secretaria de
Administracion y Finanzas.

Procedimiento de obtencion: Se proporciona y se concentran en las libretas de gobierno respectivas.
J. Estructura bésica del Sistema de Datos Personales.
Datos identificativos: Nombre, firma e imagen.

K. Usuarios del Tratamiento del Sistema de Datos Personales: Subdireccion de Seguridad y Proteccion Civil, personal de
estructura y técnico operativo adscrito a dicha Subdireccidn; elementos de Seguridad y Guardias.

L. Encargados del sistema: No aplica.

M. Unidad Administrativa ante la cual se presentaran solicitudes para ejercer los Derechos de Acceso, Rectificacion,
Cancelacion y Oposicion de Datos Personales (Solicitudes ARCO), asi como la revocacion del consentimiento: la Unidad
de Transparencia de la Secretaria de Administracion y Finanzas (Domicilio oficial: Plaza de la Constitucion 1, Planta Baja,
Colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06000, Ciudad de México; Teléfono: 5345 8000 extension 1599; Correo
electronico: ut@finanzas.cdmx.gob.mx) o a través del Sistema INFOMEX (www.infomex.org.mx), la Plataforma Nacional
de Transparencia (www.plataformadetransparencia.org.mx) o a través de Tel-INFO al 56364636.
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N. El procedimiento a través del cual se podran ejercerse los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion: El
contemplado en los articulos del 46 al 53 de la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados de
la Ciudad de México.

O. Posibles Transferencias: No aplica.

P. Modo de interrelacionar la informacion registrada: No aplica.

Q. Nivel de seguridad: Alto.

R. Mecanismos de proteccion: Medidas de seguridad administrativas, fisicas y técnicas.

S. Ciclo de vida de los datos personales y tiempos de conservacion: Archivo de Tramite 3 afios, Archivo de Concentracion
10 afios y videograbaciones 7 dias.

CUARTO. Por ultimo, se presenta la totalidad de los sistemas de datos personales que tiene en su posesion la Secretaria de
Administracién y Finanzas:

. Nombre Unidad Administrativa
Numero
Responsable
1 “Sistema de Subasta Electronica (Teso-Subastas)” Tesoreria
2 “Sistema de Administracion y Control de Beneficios Fiscales en Materia T .
ST esoreria
del Impuesto Predial
3 “Sistema del Impuesto por la Prestacion de Servicios de Hospedaje” Tesoreria
4 “Padron del Impuesto sobre Loterias, Rifas, Sorteos y Concursos” Tesoreria
5 “Impuesto sobre Tenencia con Padron” Tesoreria
6 “Sin Papel Es Mas Facil” Tesoreria
7 “Devoluciones” Tesoreria
8 “Recepcion de Pagos de Saldos a favor de Compensacion” Tesoreria
9 “Sistema Integral de Gestion y Actualizacion del Predial (SIGAPred)” Tesoreria
10 “Sistema de Atencion y Consulta sobre tramites, servicios Tesoreria
CONTRIBUTEL”
11 “Sistema de Administracion de Contribuciones” Tesoreria
Direccion General de
12 “Resarcimiento de Daflos por Responsabilidad Civil” Recursos Materiales y

Servicios Generales

“Padrén de Proveedores de la Administracion Publica de la Ciudad de Direccion Gene_ral de
13 Recursos Materiales y

México” .
Servicios Generales

“Otorgamiento, Formalizacion y  Seguimiento de  Permisos
14 Administrativos Temporales Revocables de la Direccion General de
Patrimonio Inmobiliario”

15 “Sistema Unico de Némina (SUN)”
“Expedientes Unicos de las Nifias y los Nifios de los CACI-SAF de la

Direccion General de
Patrimonio Inmobiliario

Direccion General de
Administracion de Personal
Direccion General de

General de Patrimonio Inmobiliario de la Ciudad de México”

16 . . . . " L C,
Secretaria de Administracion y Finanzas Administracion de Personal
“Sistema de cumplimiento a mandatos judiciales relativos a pensiones S
- L . L s . . Direccion General de
17 alimenticias de la Secretaria de Administracion y Finanzas de la Ciudad L .
i Administracion de Personal
de México
18 “Sistema de Datos Personales de Avaltios de la Direccion General de | Direccion General de
Patrimonio Inmobiliario de la Ciudad de México” Patrimonio Inmobiliario
19 “Sistema de Datos Personales de Control de Gestion de la Direccién | Direccion General de

Patrimonio Inmobiliario
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“Sistema de Datos Personales que resulta de la aplicaciéon de la
Evaluacion Integral de las personas que ingresen o permanezcan en el Coordinacion General de
20 | servicio publico de la Administracion Publica de la Ciudad de México, Evaluacién, Modernizacion
de las personas prestadoras de servicios personales homélogos a | y Desarrollo Administrativo
estructura y para programas especiales”
21 | “Atencion y Resolucion de las solicitudes de Mediacion Fiscal” Procuraduria Fiscal
“Atencion de Disminuciones de Créditos Fiscales Determinados por las P
22 . ; . Procuraduria Fiscal
Autoridades Fiscales
23 | “Atencion de Subsidios Individuales” Procuraduria Fiscal
“Sistema de Datos Personales de Solicitudes, Autorizaciones y Recursos
24 | Administrativos en la Subprocuraduria de Recursos Administrativos y | Procuraduria Fiscal
Autorizaciones”
“Sistema de Datos Personales de la Subprocuraduria de Asuntos Civiles,
25 | Penales y Resarcitorios de la Procuraduria Fiscal de la Ciudad de | Procuraduria Fiscal
México”
26 | “Resolucion de Consultas en Materia Fiscal Local” Procuraduria Fiscal
27 “Sistema de Datos Personales relativos a la Administracion de Capital | Direccion General de
Humano en la Secretaria de Administracion y Finanzas” Administracion y Finanzas
“Sistema de Datos Personales de los Prestadores de Servicio Social y/o | Direccion General de
Practicas Profesionales en la Secretaria de Administracion y Finanzas Administracion y Finanzas
“Sistema de Datos Personales relativos a la Administracion de los o
L - - - Direccion General de
29 Prestadores de Servicios (Honorarios Asimilados a Salarios) en la L . .
, L. .y . ' Administracion y Finanzas
Secretaria de Administraciéon y Finanzas
30 “Sistema de Datos Personales de Personas Fisicas con Actividad | Direccion General de
Empresarial de la Secretaria de Administracion y Finanzas” Administracion y Finanzas
“Sistema de Datos Personales del Control de Acceso y Video Vigilancia | Direccion General de
de las Instalaciones de la Secretaria de Administracion y Finanzas Administracion y Finanzas
. - . ” Direccion General de
32 | “Sistema Integral de Administracion del Pago (SIAP) L A .
Administracion Financiera
“Sistema de Datos Personales de Proveedores en la Coordinacion | Coordinacion General de
33 S ” R
General de Comunicacion Ciudadana Comunicacion Ciudadana

TRANSITORIOS

PRIMERO. Publiguese el presente Acuerdo en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.

83

SEGUNDOQO. EI presente Acuerdo entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en la Gaceta Oficial de la Ciudad de
Meéxico.

TERCERO. Se instruye a la persona designada como enlace en materia de datos personales del sujeto obligado, para que
notifique al Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica, Proteccion de Datos Personales y Rendicion de
Cuentas de la Ciudad de México, la emision del presente Acuerdo dentro de los diez dias habiles siguientes a su publicacion,
asimismo, lleve a cabo la adecuacidon en el Registro Electronico de Sistemas de Datos Personales habilitado por el referido
Instituto.
Dado en la Ciudad de México, a los 17 dias del mes de octubre de dos mil diecinueve.
LA SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS DE LA CIUDAD DE MEXICO
(Firma)

LUZ ELENA GONZALEZ ESCOBAR
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ADMINISTRACION PUBLICA DE LA CIUDAD DE MEXICO
CONSEJERIA JURIDICA Y DE SERVICIOS LEGALES

Lic. Juan Carlos Reséndiz L6pez, Director General de Administracion y Finanzas en la Consejeria Juridica y de
Servicios Legales, con fundamento en el articulo 33 de la Constitucidn Politica de la Ciudad de México, articulo 21 de la
Ley Organica del Poder Ejecutivo y de la Administracion Pablica de la Ciudad de México, articulo 11 de la Ley de
Procedimiento Administrativo de la Ciudad de México, articulo 129 del Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la
Administracion Publica de la Ciudad de México; asi como el Capitulo 1V. De la Publicacion de los Manuales
Administrativo y Especificos de Operacion. Décimo Segundo de los “Lineamientos Generales para el Registro de los
Manuales Administrativos y Especificos de Operacion de las Dependencias, Organos, Entidades de la Administracion
Pdblica de la Ciudad de México; asi como de las Comisiones, Comités, Institutos y cualquier otro Organo Administrativo
Colegiado o Unitario que constituya la Administracion Piblica de la Ciudad de México” y de conformidad con el Registro
nimero MEO-251/161019-D-CEJUR-38/2019, otorgado por la Coordinacion General de Evaluacion, Modernizacién y
Desarrollo Administrativo de la Secretaria de Finanzas de la Ciudad de México, mediante oficio SAF/CGEMDA/0001/2019,
de fecha 16 de octubre de 2019, he tenido a bien expedir el siguiente:

AVISO POR EL QUE SE DA A CONOCER EL MANUAL ESPECIFICO DE OPERACION DEL COMITE
TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS DE LA CONSEJERIA JURIDICA Y DE
SERVICIOS LEGALES DE LA CIUDAD DE MEXICO, CON REGISTRO NUMERO MEO-251/161019-D-
CEJUR-38/2019.

CONTENIDO
I. MARCO JURIDICO

I1. OBJETIVO GENERAL

1. INTEGRACION

IV. ATRIBUCIONES

V. FUNCIONES

VI. CRITERIOS DE OPERACION

VII. PROCEDIMIENTO

VIIl. GLOSARIO

IX. VALIDACION DEL MANUAL ESPECIFICO DE OPERACION

I. MARCO JURIDICO
CONSTITUCION (Federal y Local)

1. Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 5 de febrero de
1917. Ultima reforma 06 de junio de 2019.
2. Constitucidn Politica de la Ciudad de México. Publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 5 de febrero de
2017. Ultima reforma 02 de mayo de 2019.

LEYES

3. Ley Organica del Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad de México, publicada en la Gaceta Oficial
de la Ciudad de México el 13 de diciembre de 2018. Sin reformas.

4. Ley de Archivos del Distrito Federal, publicada en la Gaceta Oficial del Distrito Federal el 8 de octubre de 2008. Ultima
reforma publicada el 28 de noviembre de 2014.

5. Ley de Responsabilidades Administrativas de la Ciudad de México, publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de
Meéxico el 01 de septiembre de 2017. Ultima reforma publicada el 4 de marzo de 2019

6. Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México, publicada en la
Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 06 de mayo de 2016. Ultima reforma, 29 de mayo de 2019.

7. Ley de Proteccion de Datos Personales en posesion de sujetos obligados de la Ciudad de México, publicada en la Gaceta
Oficial de la Ciudad de México el 10 de abril de 2018. Sin reformas.

8. Ley de Austeridad, Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio de Recursos de la Ciudad de México,
publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 31 de diciembre de 2018.
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REGLAMENTOS

9. Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracion Pablica de la Ciudad de México, publicado en la Gaceta
Oficial de la Ciudad de México, el 2 de enero de 2019. Ultima reforma el 15 de febrero de 2019.

CIRCULARES

10. Circular Uno 2015, Normatividad en Materia de Administracion de Recursos para las Dependencias, Unidades
Administrativas, Unidades Administrativas de Apoyo Técnico Operativo, Organos Desconcentrados y Entidades de la
Administracion Pablica del Distrito Federal, publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 18 de septiembre de
2015. Ultima reforma publicada el 14 de octubre de 2015.

11. Circular por medio de la cua | se racionaliza la generacién y entrega de copias de conocimiento, derivadas de la
actuacion de los Servidores Publicos de la Administracion Publica del Distrito Federal, publicado en la Gaceta Oficial del
Distrito Federal el 01 de octubre de 2015.

I1. OBJETIVO GENERAL Y ESPECIFICOS

Establecer las directrices organizacionales y operativas para el funcionamiento del Comité Técnico Interno de
Administracién de Documentos mediante la descripcién detallada de sus atribuciones, funciones y procedimientos, en apego
a lo establecido en la Ley de Archivos del Distrito Federal y demas normatividad aplicable en materia archivistica.

I11. INTEGRACION

De conformidad con el articulo 17 de la Ley de Archivos del Distrito Federal y el numeral 8.4.6 de la Circular Uno 2015,
para el debido cumplimiento de sus atribuciones, objetivos y funciones, el Comité Técnico Interno de Administraciéon de
Documentos, estara integrado de la siguiente forma:

Integrante Puesto de Estructura Organica

Direccion General de Administracién y Finanzas en la Consejeria Juridica y de
Servicios Legales.

Jefatura de Unidad Departamental de Abastecimientos y Servicios, Responsable del
Area Coordinadora de Archivos.

Jefatura de Unidad Departamental de Sistemas Informéticos, Responsable de la
Unidad de Transparencia.

Direccién General Juridica y de Estudios Legislativos

Direccion General del Registro Pablico de la Propiedad y de Comercio

Direccion General de Servicios Legales

Vocales Direccion General del Registro Civil

Direccion General de Regularizacién Territorial

Direccion Ejecutiva de Justicia Civica

Jefatura de Unidad Departamental de Andlisis

Direccién de Consultas Juridicas y de Asuntos Notariales

Titular del Organo Interno de Control en la Consejeria Juridica y de Servicios Legales

Presidencia
Secretaria Técnica

Secretaria Ejecutiva

Representantes Subdireccidn de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones
Coordinacion de Finanzas
Representante de la Subsecretaria de Capital Humano y Administracion.
Asesoras/es Jefatura de Unidad Departamental de Archivo Histérico
(opcional) Persona proveniente de una institucion especializada publica o privada en materia de

archivos, que determine la afectacion que tienen los documentos.
IV. ATRIBUCIONES
De conformidad con el articulo 21 de la Ley de Archivos del Distrito Federal, las funciones del COTECIAD son:
I. Constituirse como el 6érgano técnico consultivo, de instrumentacion y retroalimentacion de la normatividad aplicable en la

materia dentro de los archivos del ente pablico;
I1. Realizar los programas de valoracién documental del ente publico;
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I11. Propiciar el desarrollo de medidas y acciones permanentes de coordinacion y concertacion entre sus miembros que
favorezcan la implantacidn de las normas archivisticas para el mejoramiento integral de los archivos del ente publico;

IV. Participar en los eventos técnicos y académicos que en la materia se efectlen en el ente publico, en los que sean
convocados por el Consejo General de Archivos de la Ciudad de México y los que lleven a cabo otras instituciones
nacionales o internacionales;

V. Emitir su reglamento de operacion y su programa anual de trabajo; y

VI. Aprobar los instrumentos de control archivistico, establecidos en el articulo 35 de la presente Ley;

VII. Las demas que establezcan las disposiciones aplicables.

De conformidad con el Numeral 8.4.14 de la Circular Uno, las funciones del COTECIAD son:

I. Constituirse como el 6rgano técnico consultivo, de instrumentacion y retroalimentacion de la normatividad interna en la
materia de archivos de la Dependencia, Organo Desconcentrado o Entidad.

I1. Propiciar el desarrollo de medidas y acciones permanentes de coordinacidn y concertacién entre sus miembros, que
favorezcan la implantacion de las normas archivisticas institucionales a partir de las contenidas en este apartado, para el
mejoramiento integral de los archivos; y

I11. Emitir su Manual Especifico de Operacidn, remitiéndolo a la DGRMSG y a la CGEMDA para su registro, asi como su
Programa Institucional de Desarrollo Archivistico y el Informe de su cumplimiento, el cual debera enviarse también a la
DGRMSG dentro de los primeros treinta dias del mes de enero del afio que corresponda para su registro y seguimiento.

V. FUNCIONES
DE LA PRESIDENCIA

1. Presidir las sesiones del Comité, con derecho a voz y voto y emitir el voto de calidad en caso de empate;

2. Autorizar la convocatoria a las sesiones ordinarias y cuando sea necesario a sesiones extraordinarias;

3. Analizar y autorizar el orden del dia de las sesiones ordinarias y extraordinarias;

4. Asegurar que las resoluciones y acciones del COTECIAD, se apeguen a las disposiciones juridicas, técnicas y
administrativas que regulan la materia de archivos;

5. Aplicar criterios de economia y gasto eficiente que deben concurrir para la utilizacién éptima de los recursos en el
tratamiento de archivos, de conformidad con la Ley de Austeridad, Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y
Ejercicio de Recursos de la Ciudad de México y demas normas aplicables;

6. Presentar a consideracion del Comité, para su aprobacion, el Calendario Anual de Sesiones Ordinarias y el Programa
Institucional de Desarrollo Archivistico y el Informe Anual de Cumplimiento del ejercicio anterior;

7. Instrumentar las acciones necesarias para la integracion y operacién de los grupos de apoyo;

8. Proveer los medios y recursos necesarios para mantener en operacion el COTECIAD;

9. Remitir a la Direccion General de Recursos Materiales y Servicios Generales de la Subsecretaria de Capital Humano y
Administracién, el Programa Institucional de Desarrollo Archivistico y el Informe Anual de Cumplimiento del ejercicio
anterior, para su registro; y

10. Las demas atribuciones que determine el Comité y otras disposiciones legales aplicables.

DE LA SECRETARIA TECNICA

1. Suplir a la persona que funge como Presidente y ejercer las atribuciones sefialadas en el presente Manual, que le
correspondan.

2. Convocar, previa autorizacion de la Presidencia, a las sesiones ordinarias y cuando sea necesario a sesiones
extraordinarias.

3. Presentar a la Presidencia del Comité para su aprobacion, el orden del dia de las sesiones ordinarias y extraordinarias;

4. Recibir, los asuntos 0 casos que sometan las areas requirentes, debiendo revisar que cumplan con los requisitos
establecidos en el presente Manual, en su caso, supervisar la incorporacion de los mismos en el orden del dia y en la carpeta
de trabajo, para ser dictaminados por el Comité;

5. Integrar la carpeta de cada sesion con la documentacion respectiva y vigilar su oportuna entrega a los miembros del
Comité y demas invitados, considerando los “Lineamientos que las Dependencias, Organos Desconcentrados y Entidades de
la Administracion Publica del Distrito Federal, deberan observar para la integracion y remision via electrénica de carpetas,
informacion o documentacion con relacion a los 6rganos colegiados, comisiones o mesas de trabajo”;
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6. Elaborar las Actas de Sesiones del Comité y dar seguimiento a los acuerdos del Comité y verificar e informar de su
cumplimiento;

7. Disefiar, formular y proponer los instrumentos de control archivistico a que se refiere el articulo 35 de la Ley y
actualizarlos cuando se requiera;

8. Vigilar que las unidades de archivos (tramite, concentracién e historico) estén, clasificadas, inventariadas y revisadas,
cuidando su conservacion por el tiempo establecido en el Catalogo de Disposicién Documental vigente;

9. Elaborar y proponer el Calendario de las Sesiones Ordinarias; y

10. Las demas que le encomiende el Comité y la Presidencia.

DE LA SECRETARIA EJECUTIVA

1. Coadyuvar con la Secretaria Técnica para el mejor desempefio de sus funciones y responsabilidades.

2. Apoyar a la Secretaria Técnica en el desarrollo de las sesiones del Comité y dar seguimiento a los acuerdos tomados en
las mismas; con derecho a voz y voto;

3. Coadyuvar con la Secretaria Técnica en la recepcion de los asuntos 0 casos que sometan las areas generadoras, debiendo
revisar que cumplan con los requisitos establecidos en el presente Manual y en su caso, incorporarlos en el orden del dia 'y
en la carpeta de trabajo, para ser dictaminados por el Comité;

4. Revisar que se envie oportunamente, la invitacion y la carpeta de la sesidn correspondiente a los miembros del Comité, de
conformidad a los “Lineamientos que las Dependencias, Organos Desconcentrados y Entidades de la Administracion
Publica del Distrito Federal, deberdn observar para la integracion y remision via electronica de carpetas, informacion o
documentacion con relacion a los 6rganos colegiados, comisiones o mesas de trabajo”;

5. Coadyuvar con la Secretaria Técnica en la elaboracion del Programa Institucional de Desarrollo Archivistico y el Informe
Anual de Cumplimiento del ejercicio anterior del Organo Colegiado;

6. Realizar las demés funciones inherentes a su cargo, previstas en las disposiciones aplicables y aquéllas que le encomiende
la Presidencia del Comite.

DE LAS Y LOS VOCALES

1. Asistir puntualmente a las sesiones ordinarias y cuando sea necesario sesiones extraordinarias del Comité; con derecho a
VOZ Y Voto;

2. Suplir a la Secretaria Ejecutiva en las sesiones del Comité, en apoyo a la Secretaria Técnica, por lo que se debera prever
un orden para suplencia cuando son varios vocales.

3. Enviar en tiempo y forma a la Secretaria Técnica la propuesta de asuntos o casos a tratar en el Comité, acompafiados de la
documentacion soporte, para incluirlos en el orden del dia.

4. Presentar a la consideracion y resolucion del Comité, los asuntos que requieran de su atencion;

5. Analizar con oportunidad los asuntos que se consignen en el orden del dia;

6. Proponer mejoras y estrategias de trabajo para la implementacion y perfeccionamiento de los procesos archivisticos;

7. Participar en las comisiones y en los grupos de trabajo que constituya el Comité;

8. Acordar e instrumentar los mecanismos de coordinacion para el adecuado funcionamiento del Comité;

9. Emitir su voto, exponiendo las razones cuando sea en el sentido de abstencion o de rechazo a los acuerdos propuestos;

10. Firmar la sesion y la documentacion soporte que dé cuenta de los acuerdos tomados por el Comité; y

11. Las demas que expresamente les asigne el Pleno del Comité.

DE LAS PERSONAS REPRESENTANTES

1. Brindar asesoria al Comité y a los grupos de trabajo que se integren en su seno, en el ambito de su respectiva
competencia;

2. Aportar la informacién y documentacion que otorgue fundamento, justificacion y certeza a los asuntos que se presenten a
la consideracion o resolucién del Comité; y

3. Las que les sean encomendadas expresamente por la Presidencia del Comité y el pleno del Comité.

DE LAS/OS ASESORAS/ES

1. Exponer los temas de los cuales son expertos para que el Comité pueda resolver los asuntos o casos que se presenten en el
orden del dia.
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V1. CRITERIOS DE OPERACION
DE LA PLANEACION

1. Antes de la Sesion de Instalacion y de la Primera Sesidon Ordinaria, se solicitara a las areas correspondientes la
designacion oficial de las personas servidoras publicas que en su representacién fungiran como vocales, debiendo sefialar a
una persona titular y a una suplente.

2. En la sesion de instalacion se presentara la integracién del Comité, y posteriormente se presentara para aprobacion el Plan
de Trabajo del Comité, su cronograma de cumplimiento y el calendario de sesiones.

3. En la dltima sesion del ejercicio fiscal o bien antes del dltimo dia habil del mes de enero de cada ejercicio, se presentara
el informe de cumplimiento del Programa Institucional de Desarrollo Archivistico del ejercicio que concluye y se propondra
el correspondiente al del ejercicio siguiente, a efecto de que sean comentados, validados y en su caso aprobados por los
miembros del Comité.

4. Para la integracion de asuntos y casos en las sesiones del Comité, las areas deberan enviarlos con minimo con veinte dias
habiles de anticipacion y con los documentos de soporte, para que sean analizados por el Secretaria Técnica y sean
considerados en las sesiones del Comité.

5. Cuando asi lo requiera, el Comité invitara a personas expertas en materia de datos personales, restauracion, conservacion,
archivo histérico, archivonomia y a la Subsecretaria de Capital Humano y Administracion, cuya participacion de las y los
asesores debera ser propuesta en los términos del numeral anterior y estara sujeta a la naturaleza y complejidad de los
asuntos a tratar en la sesion correspondiente, previa valoracion de los VVocales.

DE LA CONVOCATORIA'Y CARPETA DE TRABAJO

1. La convocatoria a las sesiones se realizara por escrito dirigido a cada uno de los integrantes del Comité, debiendo sefialar:
* El dia y hora de su celebracion.

* El lugar en donde se celebrara la Sesion.

* Su naturaleza ordinaria o, en su caso, extraordinaria.

* El proyecto de Orden del Dia

A dicha convocatoria, se acompafiara de manera digital la carpeta de trabajo que contenga los documentos y anexos
necesarios para la discusion de los asuntos contenidos en el Orden del Dia.

2. Para la celebracion de las sesiones ordinarias, la convocatoria debera enviarse por lo menos con diez dias habiles de
anticipacion a la fecha fijada para la sesion; y en el caso de las sesiones extraordinarias, la convocatoria deberd expedirse
por lo menos con dos dias habiles de anticipacion a la fecha de su celebracion.

3. Las copias de la carpeta de trabajo para los miembros del Comité serdn reproducidas inicamente en carpetas electrénicas
y, en casos excepcionales y plenamente justificados, se podra imprimir. En este Gltimo caso, se usaran preferentemente
hojas de reuso, cancelandose el lado inutilizado con la leyenda “REUSO”.

4. La carpeta de trabajo original impresa quedara en resguardo de la Secretaria Técnica.

5. Si alguno de los miembros del Comité considera conveniente tratar algin asunto en la sesion siguiente, debera enviar, a la
Secretaria Técnica, su propuesta para ser incluida en los puntos del Orden del Dia préximo, con veinte dias habiles de
anticipacion a la celebracion de la reunién, acomparfiada de la documentacion que justifique su peticion.

6. La carpeta de trabajo se integrara con los asuntos que hayan cumplido con los términos y modalidades establecidos en el
presente Manual; la excepcion al cumplimiento de este requisito podra ser autorizada por la Presidencia, tomando en
consideracion la importancia y urgencia del asunto.

DE LAS DESIGNACIONES Y MECANISMO DE SUPLENCIA

1. Las personas responsables de las distintas Unidades de Archivos de los Organos de la Administracion Puablica que
fungirdn como vocales dentro del Comité, seran nombradas por las personas titulares de las Unidades Administrativas y/o
Unidades Administrativas de Apoyo Técnico Operativo, por oficio y al principio de cada ejercicio.

2. En caso de ausencia de la Presidencia, la Secretaria Técnica tendra la facultad para presidir las sesiones. En el caso de
ausencia de ambos, se dara por cancelada la sesion.

3. En caso de ausencia de la persona que funge como Secretario Ejecutivo en la sesion del Comité, se solicitara que se elija
entre los vocales quien lo va a sustituir, para apoyar a la Secretaria Técnica en la sesion del Comité.

4. Los miembros titulares del Comité deberan designar una persona suplente en caso de ausencia, que ocupe un puesto
jerdrquicamente inmediato inferior, segun las respectivas estructuras dictaminadas.
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5. Las personas suplentes asumiran, en caso de ejercer la suplencia, las facultades, funciones y responsabilidades que a los
titulares correspondan.

DEL QUORUM

1. Para que el Comité pueda sesionar, es necesario que estén presentes el 50% mas uno de sus integrantes con derecho a voz
y voto, incluido la Presidencia, en caso contrario se diferira la sesién por falta de quérum.

DEL DESARROLLO DE LA SESION

1. Las sesiones del Comité se llevaran a cabo en las instalaciones del Organo de la Administracion Plblica; no obstante,
cuando existan causas que por su naturaleza impidan la celebracion de la sesién en sus instalaciones, ésta podra celebrarse
fuera de la misma, dejando constancia de tal circunstancia en el acta correspondiente, o bien, indicandolo de esa forma en la
respectiva convocatoria.

2. Las sesiones ordinarias podran ser diferidas o canceladas por causas de fuerza mayor, fortuitas o justificadas en caso de
no existir asuntos a tratar; las sesiones extraordinarias convocadas s6lo podran ser diferidas por causas de fuerza mayor o
fortuita.

3. Cuando el diferimiento sea por causa de fuerza mayor o fortuita, éste podra notificarse a los miembros del Comité hasta
con dos horas de anticipacion a la fecha y hora programada o, si la naturaleza del evento asi lo exige, a la hora de inicio
sefialada para la sesion. En estos supuestos la notificacién podré realizarse mediante correo electrénico y algin otro medio
disponible.

4. Cuando la cancelacion sea por causas justificadas, deberd notificarse por escrito a los miembros del Comité, con cinco
dias habiles de anticipacion a la fecha programada en la convocatoria.

5. En caso de diferimiento, la nueva fecha para la celebracion de la sesion no podra exceder, en el caso de las sesiones
ordinarias, de los cinco dias habiles siguientes a la fecha en que desaparezca la causa del diferimiento y, en el caso de las
extraordinarias, de los tres dias habiles siguientes.

DE LA VOTACION

1. Las decisiones se tomaran por unanimidad o por mayoria de votos de las personas integrantes con derecho a voto
presentes en la sesion, considerando las siguientes definiciones:

* Unanimidad: La votacion en favor o en contra, del 100% de las personas integrantes presentes con derecho a voto.

* Mayoria de votos: La votacion en favor o en contra, de cuando menos el 50% méas uno de las personas integrantes
presentes con derecho a voto, en esta circunstancia se registrara el voto nominal.

* Voto de calidad: En caso de empate, corresponde a la Presidencia la resolucion del asunto en votacién, en esta
circunstancia se registrara el voto nominal.

*Voto nominal: Es el voto individual de cada integrante.

2. Previo a la toma de decisiones, debera efectuarse un analisis detallado del asunto a fin de prever los alcances de las
decisiones tomadas.

3. El sentido de las decisiones debera hacerse constar en el acta de la sesion, indicando los integrantes que emitieron su voto
y el sentido de éste, excepto en los casos en que la decision sea por unanimidad.

4. Para los integrantes del Comité que cuenten con voz y voto, el sentido de la votacion debera ser a favor o en contra,
evitando en lo posible la abstencidn para lo cual se deberd4 motivar la razén de la misma.

DEL ACTA DE LA SESION

1. Por cada sesién, la Secretaria Técnica levantard un acta en la que se haran constar los hechos y actos realizados, misma
que seré sometida a la consideracion y firma de los miembros del Comité en la sesion siguiente.

2. En términos de lo anterior, el acta contendra, cuando menos las formalidades siguientes:

* Fecha de celebracidn;

* Una relacion nominal de los miembros presentes indicando su calidad de Titular o Suplente;

* Verificacion del quérum legal;

* La declaratoria de apertura de la sesion por parte de la Presidencia del Comité;

* La aprobacion del Orden del Dia;

* La aprobacidn del acta de la sesion anterior;
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* Una relacion sucinta y clara de los asuntos abordados, sefialando los razonamientos u observaciones particulares
expresados por los miembros, en su caso invitados, expresando el resultado de la votacion;

* La redaccion del acuerdo por cada punto abordado asi como todos las opiniones, preguntas, observaciones que se realicen
de cada asunto o caso, debiendo sefialar puntalmente en cada acuerdo si éste se tomé de manera Unanime, por mayoria de
conformidad con lo especificado en el numeral 1 del apartado "DE LA VOTACION" ;y

* La declaratoria de clausura de la sesion.

3. El acta debe estar firmada al calce y al final de la misma por cada uno de las personas integrantes que participaron en la
Sesidn, indicando la calidad con la que asisten, Titular o Suplente.

DE LOS GRUPOS DE TRABAJO

1. Cuando se acuerde la constitucion de grupos de trabajo, debera establecerse el asunto o asuntos a cuya resolucion se
abocaran, el tiempo para realizarlos, los objetivos concretos que deban alcanzar, el o los responsables de su coordinacion y
las personas integrantes de los mismos.

2. En caso de considerarse necesario, en los Grupos de Trabajo que se integren podran participar personas ajenas al Comité.
3. Los grupos de trabajo deberan informar al Comité los resultados de los trabajos encomendados, en los términos y forma
que éste determine.

4. En el caso de los Grupos de trabajo de valoracién documental que tenga el objetivo de determinar la transferencia o
destino final de determinado acervo, se debera:

* Instruir la elaboracion del acta por medio de la cual se haga constar las circunstancias de modo, lugar y tiempo en que se
llevé a cabo la revisidn y valoracién aludida; debiendo incluir una descripcion de la forma en que se llevo a cabo la misma,
precisando el acervo sobre el cual se realiz6 e incluir evidencia fotogréfica de dichos trabajos.

* Presentar un informe sucinto de las actividades realizadas que se especificaron en el acta, el cual deba incluir: tipo de
revision (muestreo, parcial o total), el nombre del &rea generadora, las series documentales a valorar, ubicacion fisica,
estado fisico del papel, total de expedientes, total de cajas o paquetes, metros lineales, peso en kilogramos y una memoria
fotogréafica de las actividades realizadas.

* Emitir y presentar el dictamen de valoracién documental, que debera ser aprobado y firmado por los integrantes del
Comité que incluya la declaratoria de inexistencia de valores primarios y secundarios, en el caso de la documentacion que
causard baja definitiva, o la declaratoria de inexistencia de valores primarios y deteccion de valores secundarios de la
documentacion que serd transferida al archivo histdrico.

5. En el caso de baja documental, una vez firmada el acta de la sesion de que se trate, por los integrantes del Comité en la
que se valide y apruebe los requisitos del numeral inmediato anterior, el Comité enviard a la DGRMSG, los documentos que
integren el expediente de la baja documental, de acuerdo al numeral 8.5.12 de la Circular Uno para su registro.

6. En el caso de deteccion de valores secundarios de la documentacion que serd transferida al archivo histérico, el Comité
determinara el tiempo de envio al Archivo Historico, siempre y cuando haya espacio en él; de no contar con el espacio
adecuado para el resguardo de esta documentacion histérica, gestionara ante la instancia responsable un lugar idéneo para
resguardo de la dicha documentacion.

VII. PROCEDIMIENTO

Nombre del Procedimiento: Desarrollo de las Sesiones del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos.
Objetivo General: Establecer las actividades para llevar a cabo las sesiones ordinarias y extraordinarias del Comité Técnico
Interno de Administracion de Documentos de la Consejeria Juridica y de Servicios Legales, que le permitan como érgano
técnico consultivo en materia de archivos realizar la instrumentacion y retroalimentacion a partir de la normatividad

aplicable.

Descripcion Narrativa:

No. Actor Actividad
1 Presidencia Declara el inicio de la sesién ordinaria o extraordinaria.
2 Secretaria Ejecutiva Verifica la asistencia y el quérum necesario para el

desarrollo de la sesion.

¢Existe quérum?

NO

3 Presidencia Suspende la sesion por falta de quérum.
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4 Secretaria Técnica Levanta el acta de suspensidn por falta de quérum y recaba
la firma de las personas integrantes del Comité presentes.
(Conecta con la actividad 12)

Sl

5 Presidencia Declara la validez de la sesién con la existencia de
quérum.

6 Secretaria Técnica Somete a aprobacion de los miembros del Comité el Orden
del Dia.
¢Se aprueba el orden del dia?
NO

7 Secretaria Técnica Realiza ajustes al orden del dia para su aprobacién por los

Integrantes del Comité.
(Conecta con la actividad 6)

Sl
8 Presidencia Presenta a las personas integrantes del Comité los asuntos
del Orden del Dia.

9 Integrantes del Comité Conocen y en su caso debaten sobre los asuntos
presentados al Comité, exponiendo los argumentos que
correspondan.

10 Toman nota, dictaminan, autorizan o, en su caso, toman
acuerdos sobre los asuntos de la sesion.

11 Secretaria Técnica Registra los acuerdos y su votacion para el seguimiento de
su cumplimiento.

12 Presidencia Declara la conclusion de la Sesion.

Fin del procedimiento

Aspectos a Considerar:

1. El desahogo de los asuntos presentados ante el Comité se llevard a cabo en apego a la Ley de Archivos del Distrito
Federal, Circular Uno y demas normatividad archivistica aplicable.

2. En el caso de que se excluyan asuntos del Orden del Dia, en el acuerdo que apruebe los términos del Orden del Dia
deberan sefialarse los asuntos que fueron excluidos.

3. Las &reas que hayan propuesto asuntos para la sesién y hayan sido abordados en la misma, podran participar en la
presentacion y exposicién de los mismos durante el desarrollo de la sesién, de conformidad con el Orden del Dia aprobado.

4. De las aprobaciones y acuerdos tomados en las sesiones se hara constar por escrito.

5. Debido a la complejidad diversa de los asuntos sometidos a la consideracion del Comité, el tiempo para su deliberacion y
votacion no estara sujeto a término. En consecuencia, tampoco lo estara la duracion de la sesion.

6. En el supuesto en que por la complejidad de los asuntos sea necesario continuar el dia habil siguiente, y siempre que la
naturaleza del asunto lo permita, se emitird un acuerdo en el que se haga constar esta situacion, sefialandose en el mismo la
hora en que deba reanudarse la sesion, de lo cual se elaborara un acta por cada dia.
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VIIl. GLOSARIO

Acta: Documento formal que constata los hechos y actos realizados en las sesiones del COTECIAD.

Acuerdo: Resolucion formal y obligatoria que expresa las decisiones y acciones que aprueba en consenso el Comité para la
solucion o tratamiento de los asuntos.

Asunto: Planteamiento de un tema, problematica o situacion relacionado con la Administracion de Documentos y Archivos
que amerite el conocimiento y, en su caso, tratamiento y/o solucidn por parte del Comité.

Calendario: Documento autorizado que establece las fechas para celebrar las sesiones ordinarias que se llevaran a cabo
durante el ejercicio.

Carpeta: Cuaderno de trabajo que contiene los asuntos o casos debidamente documentados a tratar en la sesion del Comité
sobre la administracion del Sistema Institucional de Archivos y sus componentes operativos.

Componentes Normativos del Sistema Institucional de Archivos: Son la Unidad Coordinadora de Archivos y el Comité
Técnico Interno de Administracion de Documentos (COTECIAD) quienes tienen a su cargo la regulacion y coordinacion de
la operacidn del Sistema.

Componentes Operativos del Sistema Institucional de Archivos: Son los archivos de tramite, concentracién e histdrico,
encargados del funcionamiento cotidiano del Sistema, de conformidad con el ciclo vital de los documentos del ente puablico.
Consejo: Consejo General de Archivos del Distrito Federal.

Convocatoria: Documento formal por el que se convoca a los miembros del Comité a las sesiones, fecha, hora y lugar
determinado.

COTECIAD: es el 6rgano técnico consultivo de instrumentacion y retroalimentacién de la normatividad aplicable en
materia de archivos del ente publico, integrado por los titulares de los archivos de trdmite, concentracién e historico y por
aquellas personas que por su experiencia y funcién dentro del ente publico se consideren necesarias para promover y
garantizar la correcta administracién de documentos y para la gestion de los archivos de cada institucién.

DGRMSG: Direccion General de Recursos Materiales y Servicios Generales.

Grupos de Trabajo: Grupos constituidos por el Comité para auxiliarlo en las labores especificas que éste le encomiende.
Plan de Trabajo del Comité: Instrumento mediante el cual se organiza y programan las actividades necesarias para
concretar las acciones y compromisos derivados del Comité.

Programa Institucional de Desarrollo Archivistico: Instrumento donde se contemplan los objetivos, estrategias,
proyectos y actividades que se llevardn a cabo para dar cumplimiento a lo previsto en la Ley de Archivos del Distrito
Federal.

Quorum: Ndmero minimo de asistentes (50% mas uno) para dar validez a una sesion y a los acuerdos en ella emitidos.
Representantes: Responsables de aportar criterios técnicos que fundamenten los acuerdos tomados en las sesiones del
Comité.

Sistema Institucional de Archivos: Se integrard en cada ente publico a partir de la composicién siguiente: Componentes
normativos y componentes operativos, los cuales son los encargados de la correcta administracion de documentos a lo largo
de su ciclo vital.

Suplente: Persona servidora Plblica designada por la persona integrante titular para asistir, de manera ocasional y por causa
justificada, a las sesiones del Comité.

Titular: Cada persona integrante del Comité.

Unidad Coordinadora de Archivos: Sera la responsable de regular el Sistema Institucional de Archivos para su
funcionamiento estandarizado y homogéneo, y el COTECIAD sera su érgano técnico consultivo y el COTECIAD sera su
6rgano técnico consultivo.

Valoracion documental: Proceso de andlisis mediante el cual se determinan los valores de los documentos.

I1X. VALIDACION DEL MANUAL ESPECIFICO DE OPERACION

Presidenta/e

Lic. Juan Carlos Reséndiz Lépez
Director General de Administracion y Finanzas en
la Consejeria Juridica y de Servicios Legales
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Secretario Técnico

Mtro. Eleazar Trejo Trejo
Jefe de Unidad Departamental de
Abastecimientos y Servicios

Vocal

4 de noviembre de 2019

Secretario Ejecutivo

Lic. Juan Romero Tenorio
Director General Juridico y de
Estudios Legislativos

Vocal

Lic. Oscar Santiago Salazar Le6n
Jefe de Unidad Departamental de Sistemas
Informaticos

Vocal

Lic. Silvia Marcela Arriaga Calderén
Director General de Servicios Legales

Vocal

Mtra. Benita Hernandez Cer6n
Directora General del Registro Publico de la
Propiedad y de Comercio

Vocal

Lic. Rebeca Olivia Sanchez Sandin

Directora General de Regularizacion Territorial

Vocal

Lic. Manuel Becerra Garcia
Director General del registro Civil

Vocal

Lic. Leslie Mariel Gutiérrez Monter
Jefe de Unidad Departamental de Andlisis

Mtro. Jerénimo Alejandro Ojeda Anguiano
Director Ejecutivo de Justicia Civica

Representante

Lic. Paris Barcena Vega
Director de Consultas Juridicas y de Asuntos
Notariales
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TRANSITORIOS
PRIMERO. Publiquese el presente Aviso por el que se da a conocer el Manual Especifico de Operacién del Comité
Técnico Interno de Administracion de Documentos de la Consejeria Juridica y de Servicios Legales, con nimero de registro
MEO-251/161019-D-CEJUR-38/010119.

SEGUNDOQO. El presente aviso entrara en vigor el dia de su publicacion en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México para su
debida observancia y aplicacion.

Dado en la Ciudad de México el dia veinticinco del mes de octubre del afio dos mil diecinueve.
EL DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
EN LA CONSEJERIA JURIDICA Y DE SERVICIOS LEGALES

(Firma)

LIC. JUAN CARLOS RESENDIZ LOPEZ
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ALCALDIA GUSTAVO A. MADERO

Dr. Francisco Chiguil Figueroa, Alcalde del Organo Politico Administrativo, con fundamento en los articulos 52, 53
Apartado A, numerales 1 y 2, apartado B numerales 1 y 3 fracciones XXXIV, XXXVI y XXXIX de la Constitucion
Politica de la Ciudad de México; articulos 1 y 3, fraccién IV, 6 fraccion VII y 11 Gltimo parrafo de la Ley Organica del
Poder Ejecutivo y de la Administracién Publica de la Ciudad de México, articulos 1y 2 fraccion Il, 5, 21, 29 fraccion VIII,
30, 31 fraccion | 'y 35 fracciones 11 y IV de la Ley Organica de Alcaldias de la Ciudad de México, los articulos 6, 34, 36 y
37 de la Ley de Desarrollo Social para el Distrito Federal; los articulos 56, 57, 58 y 59 del Reglamento de la Ley de
Desarrollo Social para el Distrito Federal, se emite el siguiente:

AVISO POR EL QUE SE DA A CONOCER EL ENLACE ELECTRONICO DONDE PODRA SER
CONSULTADO EL PADRON DE BENEFICIARIOS DEL PROGRAMA SOCIAL “APOYO NUTRICIONAL”, A
CARGO DEL ORGANO POLITICO ADMINISTRATIVO EN GUSTAVO A. MADERO EN EL EJERCICIO 2018.

(http://www.gamadero.gob.mx/doctos/Apoyonutricional2018.pdf)

TRANSITORIOS

PRIMERO. - Publiquese el presente Aviso en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, el cual entrard en vigor el dia de
su publicacion.

SEGUNDO.- Se designa como responsable de la operatividad, visibilidad y permanencia de la direccion electrdnica en el
Portal de la Alcaldia Gustavo A. Madero, al C. Rubén Linares Flores, Director General de Desarrollo Social en la Alcaldia
Gustavo A. Madero. Teléfono: 5118-2800 Correo: adgds@agam.cdmx.gob.mx.

Ciudad de México, a 24 de octubre de 2019.

(Firma)

Dr. Francisco Chiguil Figueroa
Alcalde en Gustavo A. Madero
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ALCALDIA IZTACALCO

RAUL ARMANDO QUINTERO MARTINEZ, Alcalde en Iztacalco, con fundamento en los articulos 33, 52 y 53 de la
Constitucién Politica de la Ciudad de México; 21, 31 fraccion X de la Ley Organica de Alcaldias de la Ciudad de México,
11 de la Ley de Procedimiento Administrativo de la Ciudad de México; asi como en el Lineamiento Décimo Segundo de los
Lineamientos Generales para el Registro de los Manuales Administrativos y Especificos de Operacion de las Dependencias,
Organos, Entidades de la Administracion Publica de la Ciudad de México; asi como de las Comisiones, Comités, Institutos
y cualquier otro Organo Administrativo Colegiado o Unitario que constituya la Administracion Publica de la Ciudad de
México y de conformidad con el Registro MEO-253/161019-OPA-1ZC-G451-18, otorgado por la Coordinacién General de
Evaluacion, Modernizacién y Desarrollo Administrativo de la Secretaria de Administracion y Finanzas de la Ciudad de
México, mediante oficio nimero SAF/CGEMDA/0005/2019, he tenido a bien expedir el siguiente:

AVISO POR EL CUAL SE DA A CONOCER LA DIRECCION ELECTRONICA DONDE PODRA SER
CONSULTADO EL MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE FOMENTO
ECONOMICO DE LA ALCALDIA IZTACALCO, CON NUMERO DE REGISTRO MEO-253/161019-OPA-I1ZC-
G451-18.

Unico. ElI Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de Desarrollo Econdmico de la Alcaldia Iztacalco, con
namero de registro MEO-233/161019-OPA-1ZC-G451-18, otorgado por la Coordinacion General de Evaluacion,
Modernizacion y Desarrollo Administrativo de la Secretaria de Administracion y Finanzas de la Ciudad de México,
mediante oficio nimero SAF/CGEMDA/0005/2019, queda para consulta publica en la siguiente direccion:

http://www.iztacalco.cdmx.gob.mx/inicio/index.php/transparencia/normateca

TRANSITORIOS

PRIMERO. Publiquese el presente Aviso, en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México para su debida observancia y
aplicacion.

SEGUNDO. Se designa como responsable del enlace electronico a la maestra YESENIA KARINA ARVIZU MENDOZA,
Directora Ejecutiva “A” de Planeacion del Desarrollo y Sustentabilidad, la cudl puede ser localizada en el edificio A de la
Alcaldia Iztacalco, primer piso, oficina de la Direccion Ejecutiva “A” de Planeacion del Desarrollo y Sustentabilidad,
ubicada en Rio Churubusco, esquina con Avenida Te, sin nimero, colonia Gabriel Ramos Millan, cédigo postal 08000,
con namero telefénico 56343133 extension 2180.

Ciudad de México a los veinticuatro dias del mes de octubre del afio dos mil diecinueve.

RAUL ARMANDO QUINTERO MARTINEZ

(Firma)

ALCALDIA IZTACALCO
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ALCALDIA EN TLAHUAC

PROFR. RAYMUNDO MARTINEZ VITE, Alcalde del Organo Politico Administrativo en Tlahuac, con fundamento en
los articulos 53 de la Constitucion Politica de la Ciudad de México; articulos 73 fracciones | y 11, 74 fraccién I, I, IVy V
de la Ley Organica del Poder Ejecutivo y de la Administracion Piblica de la Ciudad de México; 1, 2 fraccién XXVI, 15, 16,
18, 27, 124, 128 y 129 de la Ley de Austeridad. Trasparencia, Trasparencia en Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio de
Recursos de la Ciudad de México; 50 y 51 fraccién | de la Ley de Desarrollo Social para el Distrito Federal; Lineamientos
para la Elaboracion de las Reglas de Operacion de los Programas Sociales para el Ejercicio 2019; y

CONSIDERANDO

I.- Que con fecha 31 de enero de 2019 fue publicado el “Aviso por el cual, se dan a conocer las Reglas de Operacion del
Programa Social “Ruta de la Imaginacién y la Lectura 2019”, para el ejercicio fiscal 2019”, por parte de la Alcaldia en
Tl&huac, en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, Ndmero 22, Tomo II.

I1.- Que el presente, no contienen modificaciones en el alcance o modalidades de dichos programas, cambios en la
poblacion objetivo, o cualquier otra accién que implique variaciones en los criterios de seleccion de beneficiarios, montos o
porcentajes de subsidios, apoyos y ayudas, por lo que, en la interpretacion a contrario sensu de los articulos 129 de la Ley de
Austeridad, Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio de Recursos de la Ciudad de México, asi como 4
del Reglamento para Someter a la Aprobacion del Comité de Planeacion del Desarrollo del Distrito Federal, la Creacion y
Operacién de Programas de Desarrollo Social que Otorguen Subsidios, Apoyos y Ayudas a la Poblacion del Distrito Federal,
no requieren la aprobacion de dicho Colegiado, ya que no modifican de manera sustancial las Reglas de Operacion, de
acuerdo con lo previsto en dichos numerales, emito la siguiente:

ACUERDO POR EL QUE SE MODIFICAN LAS REGLAS DE OPERACION DEL PROGRAMA SOCIAL
“RUTA DE LA IMAGINACION Y LA LECTURA 2019”, PARA EL EJERCICIO FISCAL 2019, PUBLICADO EN
LA GACETA OFICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO, NUMERO 22, TOMO II, DE FECHA 31 DE ENERO DE
20109.

Unico.- Se modifican los numerales 111.2 Problema Social Atendido por el Programa Social, parrafos cuarto y quinto, VII.
Requisitos y Procedimientos de Acceso y VI1.2. Requisitos de Acceso, para quedar de la manera siguiente:

111.2 Problema Social Atendido por el Programa Social.

La poblacidn estudiantil que potencialmente se pretende atender es de educacion basica (preescolar y primaria), reflejandose
en el cuadro siguiente:

Nivel educativo Planteles Alumnos
Prescolar, Primaria 41 20
Total general 41 820

VII. Requisitos y Procedimientos de Acceso

Habitar preferentemente en la alcaldia Tlahuac.
Haber cubierto por lo menos el 60% de alguna carrera en cualquier institucion educativa de nivel superior o estar cursando
actualmente en alguna institucion de nivel superior.
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VI11.2. Requisitos de Acceso

Las y los interesados deberan Ilenar un formato de solicitud de registro y deberan entregar la siguiente documentacion en la
Unidad Departamental de Apoyo Educativo ubicada en la Biblioteca Rosario Castellanos, direccion en Av. Tlahuac esq.
Sonido 13 colonia Santa Cecilia, C. P. 13010, Alcaldia Tlahuac, Ciudad de México Tel. 58409892, en un horario de
atencion de 09:00 a 16:00hrs., en los dias establecidos segln la convocatoria que se emita para ello.

a) ldentificacion con fotografia (INE, IFE, pasaporte o cédula profesional)

b) CURP de la solicitud de acceso al programa, disponible en la oficina de registro de la Unidad Departamental de Apoyo
Educativo.

c) Comprobante de domicilio (teléfono, predial, agua, luz o constancia de residencia)

d) Comprobante de estudios con un minimo de 60% de créditos a nivel licenciatura.

e) Presentar formato de solicitud de acceso al programa, disponible en la oficina de registro de la Unidad Departamental de
Apoyo Educativo.

f) Dos fotografias tamafio infantil (a color o blanco y negro).

TRANSITORIO
UNICO. Publiquese el Presente Acuerdo en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.
Ciudad de México a 25 de octubre 2019.
(Firma)

PROFR. RAYMUNDO MARTINEZ VITE
ALCALDE DEL ORGANO POLITICO ADMINISTRATIVO EN TLAHUAC
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INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO

Acuerdo del Consejo General del Instituto Electoral de la Ciudad de México, por el que se aprueba el Reglamento
para el funcionamiento interno de los érganos de representacién previstos en la Ley de Participacion Ciudadana de
la Ciudad de México.

VI.

VIL.

Antecedentes:

El 5 de febrero de 2017, se publico en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México (Gaceta Oficial) el Decreto por el que
se expidid la Constitucion Politica de la Ciudad de México (Constitucién Local).

El 7 de junio de 2017, se publicé en la Gaceta Oficial el Decreto que contiene las observaciones del Jefe de Gobierno
de la Ciudad de México respecto del diverso por el que se abrogo el Codigo de Instituciones y Procedimientos
Electorales del Distrito Federal y la Ley Procesal Electoral del Distrito Federal y se expidi6 el Codigo de Instituciones
y Procedimientos Electorales de la Ciudad de México (Codigo Electoral) y la Ley Procesal Electoral para la Ciudad de
México (Ley Procesal), entre otros.

El 4 de agosto de 2017, el Consejo General del Instituto Electoral de la Ciudad de México (Instituto Electoral),
mediante Acuerdo IECM/ACU-CG-017/2017, aprobd el Reglamento de Sesiones del Consejo General y Comisiones
del Instituto Electoral de la Ciudad de México (Reglamento de Sesiones), el cual fue publicado en la Gaceta Oficial el
16 de agosto de ese mismo afio.

El 12 de agosto de 2019, se publicé en la Gaceta Oficial el Decreto por el que se abrogd la Ley de Participacion
Ciudadana del Distrito Federal y se expidié la Ley de Participacion Ciudadana de la Ciudad de México (Ley de
Participacion).

El 18 de septiembre de 2019, de conformidad con lo estipulado en el articulo 70 del Reglamento de Sesiones, se
instalaron las Comisiones Unidas de Normatividad y Transparencia y de Participacion Ciudadana y Capacitacion
(Comisiones Unidas), con el objeto de analizar los asuntos de sus respectivas competencias, derivadas de la Ley de
Participacion.

El 15 de octubre de 2019, en la Segunda Sesion Extraordinaria de las Comisiones Unidas, a través del Acuerdo
CUNYyP/22Ext/02/19 se aprob6, por unanimidad de sus integrantes, el anteproyecto de Acuerdo del Consejo General
del Instituto Electoral de la Ciudad de México, por el que se aprueba el Reglamento para el funcionamiento interno de
los 6rganos de representacion previstos en la Ley de Participacion Ciudadana de la Ciudad de México y su Anexo.

Que el 15 de octubre de 2019, mediante oficio IECM/CUNyP/ST/03/2019, la Secretaria Técnica de las Comisiones
Unidas remitid a la Secretaria Ejecutiva el anteproyecto de Acuerdo del Consejo General del Instituto Electoral de la
Ciudad de México, por el que se aprueba el Reglamento para el funcionamiento interno de los 6rganos de
representacion previstos en la Ley de Participacion Ciudadana de la Ciudad de México y su Anexo, a efecto de
someterlos a consideracién del Consejo General del Instituto Electoral, para su aprobacién correspondiente

Considerando:

1.- Que el articulo 1, numeral 2 de la Constitucion Local, sefiala que la soberania reside esencial y originariamente en el

pueblo, quien la ejerce por conducto de sus poderes publicos y las figuras de democracia directa y participativa, a fin
de preservar, ampliar, proteger y garantizar los derechos humanos y el desarrollo integral y progresivo de la sociedad.

2.- Que de acuerdo con lo previsto en el articulo 1, parrafo primero del Cddigo Electoral, las disposiciones de dicho

ordenamiento son de orden publico y de observancia general para la ciudadania que habita en la Ciudad de México y
para las ciudadanas y los ciudadanos originarios de ésta que residen fuera del pais y que ejerzan sus derechos politico-
electorales, de conformidad con lo previsto en la Constitucion Local, las leyes y las demas disposiciones aplicables.

3.- Que de conformidad con lo dispuesto en los articulos 50, numeral 1 de la Constitucion Local y 30, 31 y 36 del Cédigo

Electoral, el Instituto Electoral es un organismo autébnomo de caracter especializado, imparcial, permanente y



4 de noviembre de 2019 GACETA OFICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO 101

10.-

11.-

12.-

13.-

profesional, dotado de personalidad juridica y patrimonio propios, goza de autonomia en su funcionamiento e
independencia en sus decisiones, teniendo a su cargo la organizacion, desarrollo y vigilancia de los procesos
electorales y de participacion ciudadana.

Que en apego a lo sefialado en el articulo 2, parrafos primero y segundo del Cédigo Electoral, el Instituto Electoral esta
facultado para aplicar e interpretar, en su ambito competencial, las normas establecidas en el citado ordenamiento,
atendiendo a los criterios gramatical, sistematico y funcional, y a los derechos humanos reconocidos en la Constitucion
Federal, las leyes generales de la materia, la Constitucién Local y deméas ordenamientos aplicables, favoreciendo en
todo tiempo a las personas con la proteccion mas amplia. A falta de disposicion expresa, se aplicaran los principios
generales del derecho, de acuerdo con lo dispuesto en el Gltimo parrafo del articulo 14 de la Constitucion Federal.

Que para el debido cumplimiento de sus atribuciones, el Instituto Electoral rige su actuacion en los principios de
certeza, legalidad, independencia, inclusién, imparcialidad, maxima publicidad, rendicion de cuentas, objetividad y
transparencia. Asimismo, vela por la estricta observancia y cumplimiento de las disposiciones electorales, conforme a
lo previsto en los articulos 2, parrafo tercero y 34 fracciones | y Il del Cddigo Electoral.

Que atento a la previsién contenida en el articulo 33 del Cédigo Electoral, el Instituto Electoral se rige para su
organizacion, funcionamiento y control, por las disposiciones establecidas en la Constitucién Federal, las leyes
generales de la materia, la Constitucion Local, la Ley Procesal y el propio Cédigo Electoral.

Que conforme a lo dispuesto en el articulo 37, fracciones I, 111 y V del Cédigo Electoral, el Instituto Electoral se
integra por diversos érganos, entre los que se encuentra el Consejo General como 6rgano superior de direccion, la
Secretaria Ejecutiva, Direcciones Ejecutivas y Unidades Técnicas.

Que de acuerdo con lo previsto por los articulos 50, numeral 2 de la Constitucién Local y 41, parrafos primero,
segundo y tercero del Cédigo Electoral, el Consejo General se integra por una persona Consejera que preside y seis
personas Consejeras Electorales con derecho a voz y voto. Asimismo, son integrantes de dicho colegiado, sélo con
derecho a voz, la Secretaria Ejecutiva, quien se encarga de la Secretaria del Consejo, una representacion por cada
Partido Politico con registro nacional o local y una diputada o diputado de cada Grupo Parlamentario del Congreso de
la Ciudad de México.

Que de acuerdo con el articulo 47 del Codigo Electoral, el Consejo General funciona de manera permanente y en
forma colegiada, mediante la celebracion de sesiones publicas de carécter ordinario o extraordinario, urgente o
solemne convocadas por la Consejera o Consejero Presidente. Sus determinaciones se asumen por mayoria de votos,
salvo los asuntos que expresamente requieran votacién por mayoria calificada. Aquéllas revestiran la forma de
Acuerdo o Resolucién segun sea el caso.

Que acorde con lo estipulado en el articulo 50, fraccién 11, inciso d) del Cédigo Electoral, el Consejo General tiene,
entre otras atribuciones, la de aprobar, con base en la propuesta que le presenten los 6rganos competentes del Instituto
Electoral, la normatividad y procedimientos referentes a la organizacion y desarrollo de los procesos electorales y
mecanismos de participacion ciudadana.

Que en términos del articulo 52 del Cddigo Electoral, el Consejo General, para el desempefio de sus atribuciones y
supervision del adecuado desarrollo de las actividades de los drganos ejecutivos y técnicos del Instituto Electoral,
cuenta con Comisiones Permanentes.

Que de conformidad con el articulo 56 de Cédigo Electoral, en los asuntos derivados de sus atribuciones o actividades
que se les hayan encomendado, las Comisiones deben formular un informe, dictamen, acuerdo o proyecto de
resolucién, segln sea procedente.

Que atento con el articulo 58 del Cddigo Electoral, las Comisiones Permanentes, en el ambito de su respectiva
competencia, tienen facultad para supervisar el cumplimiento de acciones y ejecucion de proyectos a cargo de los
organos ejecutivos y técnicos del Instituto Electoral, asi como vigilar la realizacion de las tareas especificas que haya
determinado el Consejo General.
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Que de acuerdo con el articulo 59, fracciones 11 y VI del Cédigo Electoral, el Consejo General cuenta con Comisiones
Permanentes, entre las que se encuentran las Comisiones de Participacién Ciudadana y Capacitacién (Comision de
Participacion) y la de Normatividad y Transparencia (Comisién de Normatividad).

Que el articulo 61, fracciones VI y XIV del Cédigo Electoral, sefiala que es atribucion de la Comision de
Participacion, promover medidas de mejoras en el funcionamiento y capacidad de actuacion de los mecanismos de
participacién ciudadana y las demés que se desprendan de la Ley de Participacion.

Que de conformidad al articulo 66, fraccion V del Cadigo Electoral, es atribucion de la Comision de Normatividad,
emitir opiniones respecto de los anteproyectos de normas que pongan a su consideracion las diversas areas del Instituto
Electoral.

Que el articulo 70 del Reglamento de Sesiones establece que con objeto de fortalecer la articulacion y agilidad de los
trabajos del Instituto Electoral, dos 0 mas Comisiones podran sesionar en forma conjunta como Comisiones Unidas
para analizar asuntos de sus respectivas competencias cuyo desahogo se encuentre vinculado.

Que conforme al articulo 89 del Codigo Electoral, las Direcciones Ejecutivas del Instituto Electoral ejercen las
atribuciones para ellas establecidas en el citado Cddigo, el Reglamento Interior del Instituto Electoral y demas
normatividad aplicable y tienen a su cargo la ejecucion en forma directa y, en los términos aprobados por el Consejo
General, las actividades y proyectos contenidos en los programas institucionales, en su ambito de competencia y
especializacion.

Que el articulo 98 del Cédigo Electoral sefiala a las Unidades Técnicas con las que cuenta el Instituto Electoral para el
adecuado funcionamiento y logro de sus fines.

Que en términos del primer parrafo del articulo 91 del Cédigo Electoral, las actividades de las Direcciones Ejecutivas
seran supervisadas y, en su caso, validadas por las correlativas Comisiones, cuando exista alguna con competencia
para ello.

Que el articulo 83 de la Ley de Participacion establece que en cada unidad territorial se elegird un 6rgano de
representacion ciudadana denominado Comision de Participacion Comunitaria, conformado por nueve integrantes,
cinco de distinto género a los otros cuatro, electos en jornada electiva, por votacion universal, libre, directa y secreta.
Tendran un caracter honorifico, no remunerado y duraran en su encargo tres afios.

Que con la aprobacion del presente Acuerdo y su Anexo, se da cabal cumplimiento a lo estipulado en el articulo 92 de
la Ley de Participacion, el cual establece que el Instituto Electoral deberé emitir el reglamento para el funcionamiento
interno de las Comisiones de Participacion Comunitaria.

Que el articulo décimo tercero transitorio de la Ley de Participacion establece que el Instituto Electoral elaborard el
reglamento para el funcionamiento interno de las comisiones de participacion comunitaria previstos en el articulo 92
del citado ordenamiento, lo anterior, dentro de los setenta dias naturales posteriores a la entrada en vigor de su decreto
de publicacién.

En razon de lo expuesto y fundado este Consejo General emite el siguiente:

Acuerdo:

PRIMERO. Se aprueba el Reglamento para el funcionamiento interior de los drganos de representacion previstos en la Ley
de Participacion Ciudadana de la Ciudad de México, en términos de lo previsto en el presente Acuerdo y su Anexo, el cual
forma parte integral del mismo.

SEGUNDOQO. El presente Acuerdo y su Anexo entraran en vigor a partir de su publicacién en los estrados de las oficinas
centrales del Instituto Electoral.
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TERCERO. Publiquese de inmediato el presente Acuerdo y su Anexo en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, en los
estrados del Instituto Electoral, tanto en sus oficinas centrales, como en sus treinta y tres direcciones distritales y en la
pagina de Internet www.iecm.mx.

CUARTO. Realicense las adecuaciones procedentes en virtud de la determinacién asumida por este Consejo General, en el
apartado de Transparencia del sitio de Internet www.iecm.mx y difindase la misma en las redes sociales de este Instituto.

Asi lo aprobaron por unanimidad de votos las Consejeras y los Consejeros Electorales del Instituto Electoral, presentes en
sesién publica el veintiuno de octubre de dos mil diecinueve, con la ausencia justificada de la Consejera Electoral Carolina
del Angel Cruz y del Consejero Electoral Mauricio Huesca Rodriguez; firmando al calce el Consejero Presidente y el
Secretario del Consejo General, quien da fe de lo actuado, de conformidad con lo dispuesto en los articulos 77, fraccion VII
y 79, fraccion V, del Cédigo de Instituciones y Procedimientos Electorales de la Ciudad de México.

(Firma) (Firma)
Mtro. Mario Velazquez Miranda Lic. Rubén Geraldo Venegas
Consejero Presidente Secretario Ejecutivo

ﬂ INSTITUTO ELECTORAL
CIUDAD DE MEXICO

ANOS CONSTRUYENDO DEMOCRACIA

REGLAMENTO PARA EL FUNCIONAMIENTO INTERNO DE LOS ORGANOS DE REPRESENTACION
PREVISTOS EN LA LEY DE PARTICIPACION CIUDADANA DE LA CIUDAD DE MEXICO

Octubre de 2019

REGLAMENTO PARA EL FUNCIONAMIENTO INTERNO DE LOS ORGANOS DE REPRESENTACION
PREVISTOS EN LA LEY DE PARTICIPACION

LIBRO PRIMERO
DEL FUNCIONAMIENTO DE LOS ORGANOS DE REPRESENTACION CIUDADANA
TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. El presente Reglamento es de orden publico y de observancia general en la Ciudad de México y tiene por objeto
regular el funcionamiento interno, asi como el tramite y resolucion de los procedimientos relativos a las Comisiones de
Participacion Comunitaria y de la Coordinadora de Participacion Comunitaria, de conformidad con la Ley de Participacion
Ciudadana de la Ciudad de México.

Articulo 2. La interpretacién y aplicacion del presente Reglamento se hard conforme a los criterios gramatical, sistematico
y funcional, y a los derechos humanos reconocidos en la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en la
Constitucion Politica de la Ciudad de México y en los Tratados e Instrumentos Internacionales favoreciendo en todo tiempo
a las personas con la proteccion mas amplia. A falta de disposicion expresa, se aplicaran los principios generales del
derecho, de acuerdo con lo dispuesto en el dltimo pérrafo del articulo 14 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos.

Asi como en los principios rectores de accesibilidad, corresponsabilidad, equidad, interculturalidad, inclusion, legalidad,
libertad, no discriminacion, respeto, solidaridad, tolerancia, deliberacién democratica, transparencia y rendicién de cuentas,
establecidos en la Ley de Participacion Ciudadana de la Ciudad de México

Las autoridades electorales, para el debido cumplimiento de sus funciones, se regiran por los principios de certeza, legalidad,
independencia, inclusidn, imparcialidad, maxima publicidad, transparencia, rendicion de cuentas y objetividad.
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Avrticulo 3. A falta de disposicion expresa en el presente Reglamento, se aplicaran supletoriamente y en el orden siguiente:

I.- La Ley Procesal Electoral de la Ciudad de México;
Il.- El Codigo de Procedimientos Civiles para el Distrito Federal; y
I11.- La Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales.

Articulo 4. Para efectos del presente Reglamento, se entendera:

l.- En
a)
b)
c)

d)

Il.- En
a)
b)
c)
IV.- En
a)
b)
c)
V.- En
a)

VI.- En

a)
b)

Articulo 5.

relacién con los ordenamientos legales:

Ley de Participacion: Ley de Participacién Ciudadana de la Ciudad de México;

Ley Procesal: Ley Procesal Electoral de la Ciudad de México;

Ley de Transparencia: Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Pablica y Rendicién de Cuentas de la
Ciudad de México; y

Reglamento: Reglamento para el Funcionamiento Interno de los Organos de Representacion previstos en la Ley
de Participacion Ciudadana de la Ciudad de México.

relacién con las autoridades de la Ciudad de México:

Instituto Electoral: Instituto Electoral de la Ciudad de México;

Tribunal Electoral: Tribunal Electoral de la Ciudad de México;

Gobierno de la Ciudad: Gobierno de la Ciudad de México;

Alcaldia: 6rgano politico-administrativo que se integra por un alcalde o alcaldesa y un concejo de personas
electas por votacidn universal, libre, secreta y directa para un periodo de tres afios;

relacién con las é&reas internas del Instituto Electoral de la Ciudad de México:

Consejo General: Consejo General del Instituto Electoral;

Direccion Ejecutiva de Participacion: Direccion Ejecutiva de Participacion Ciudadana y Capacitacion; y
Direccion Distrital: Organo Desconcentrado del Instituto Electoral en cada uno de los 33 distritos electorales
uninominales de la Ciudad de México.

relacién con los 6rganos de representacion ciudadana en la Ciudad de México

Comision de Participacion: Comision o Comisiones de Participacion Comunitaria;

Coordinadora de Participacion: Coordinadora de Participacion Comunitaria; y

Junta de Representacion; Junta de Representacién Ciudadana.

relacion con el marco geografico en materia de participacion ciudadana en la Ciudad de México:

UT: Unidades Territoriales en las que se divide la Ciudad de México;

relacién con la democracia digital.

Plataforma de Participacion: Plataforma de participacion digital del Instituto Electoral; y
Votacion digital: Votacidn de la ciudadania recibida por medio de herramientas informéticas.

Las Direcciones Distritales, con el auxilio de las personas integrantes de las Comisiones y Coordinadoras de

Participacion, realizaran las versiones publicas cuando asi sea necesario conforme a la Ley de Transparencia, de los
documentos que deberan ser difundidos en la Plataforma de Participacion.

Articulo 6.

El personal de las Direcciones Distritales, en el ambito de su competencia, dara seguimiento puntual a los

trabajos de las Comisiones y Coordinadoras de Participacion; mantendra comunicacion cotidiana para brindar la orientacion
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y la asesoria que se requiera y, en caso de ser necesario, emitira comunicados que los conmine al cumplimiento cabal de sus
obligaciones en el marco de las atribuciones conferidas en la Ley de Participacion y el presente Reglamento.

Articulo 7. Las sesiones de la Coordinadora de Participacion seran publicas y contaran con el apoyo de sus respectivas
Alcaldias para facilitar los espacios publicos que se requieran previa solicitud que realicen a través de la Direccion Distrital
correspondiente, dichas solicitudes se remitiran a la Direccion Distrital cabecera de demarcacion para su tramitacion.

Dicha solicitud debera presentarse con al menos 10 dias habiles previos a la celebracion de la sesién, a través de la
Direccion Distrital cabecera de demarcacion correspondiente.

TITULO SEGUNDO
CAPITULO PRIMERO
DE LA ELECCION, INTEGRACION Y TOMA DE PROTESTA, DE LAS PERSONAS INTEGRANTES DE LAS
COMISIONES DE PARTICIPACION COMUNITARIA

Articulo 8. En cada UT se elegira un dérgano de representacion ciudadana denominado Comisién de Participacién, este sera
conformado por nueve integrantes, cinco de distinto género a los otros cuatro, electos en jornada electiva Unica, por
votacion universal, libre, directa y secreta. Tendran un caracter honorifico, no remunerado y duraran en su encargo tres afios.

Todas las personas integrantes de las Comisiones de Participacién son jerarquicamente iguales.

Articulo 9. El computo total de la eleccidn e integracion de las Comisiones de Participacion por UT se efectuaré en cada
una de las Direcciones Distritales, conforme van llegando los paquetes electorales a la sede distrital.

El Consejo General del Instituto Electoral, en su caso, realizara el cdmputo definitivo de la votacién digital.
Articulo 10. Con la mayoria de las personas integrantes de las Comisiones de Participacién se tomara protesta, a efecto de
instalar cada una de las Comisiones durante la primera quincena del mes de junio del afio de la eleccion, en las fechas y

horarios que establezca el Instituto Electoral.

Es indispensable que todo integrante electo tome protesta para poder incorporarse a las funciones y trabajos de la Comision
de Participacion de la UT que corresponda.

Si por alguna causa justificada no le fuera posible tomar protesta en la fecha y horario establecido por el Instituto Electoral,
se deberd hacer en la fecha y horario que se le sefiale nuevamente.

Articulo 11. Con el objeto de que las personas representantes ciudadanas electas puedan identificarse, el Instituto Electoral
les proporcionara una credencial que las acrediten como integrantes de la Comision de Participacion de la UT que
representan.

Dicha identificacidn se expedira una vez que se haya tomado la protesta respectiva y su vigencia abarcara el periodo para el
que fueron electas.

Articulo 12. La credencial contendra como minimo el nombre completo de la persona representante ciudadana, fotografia,
denominacién y clave de la UT que representa, cargo, el periodo que abarca su designacién y Direccion Distrital.

Articulo 13. En caso de extravio de la credencial expedida por el Instituto Electoral que lo acredita como integrante de la
Comisidn de Participacion, se debera acudir a la agencia del Ministerio Publico a presentar una denuncia de hechos.

Posteriormente la persona integrante deberd entregar copia certificada de la denuncia de hechos a la Direccion Distrital que
corresponda para que se inicie el tramite de reposicion.

Avrticulo 14. El tramite de reposicion podra ser realizado atendiendo a la suficiencia presupuestal y de conformidad con los
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principios de austeridad, proporcionalidad y gasto eficiente.

Articulo 15. Cuando concluya el periodo para el cual fue electa la persona integrante de la Comision de Participacion,
debera presentarse a la Direccion Distrital que le corresponda para hacer entrega de la credencial, dentro de los diez dias
habiles siguientes.

Articulo 16. En caso de que la persona que concluyé su encargo no acuda a realizar la entrega de la credencial, el personal
de la Direccién Distrital le contactara para exhortarlo a que acuda a la brevedad a realizar la entrega, informandole que sera
responsable del mal uso que pudiera darse a su credencial, levantando un acta circunstanciada de dicha situacion.

Avrticulo 17. La Direccion Distrital remitira a la Direccion Ejecutiva de Participacion en la fecha y horario que le sefiale la
Secretaria Ejecutiva del Instituto Electoral, el total de credenciales que hayan sido recuperadas o no hubieran sido
entregadas y no estén vigentes, al término del periodo establecido para recuperar la totalidad de las credenciales la
Direccion Distrital levantard una Acta Circunstanciada en la que dejara constancia de las personas integrantes de la
Comisidn de Participacion que no la hayan entregado.

CAPITULO SEGUNDO
DE LOS DERECHOS Y OBLIGACIONES DE LAS PERSONAS INTEGRANTES DE LAS COMISIONES DE
PARTICIPACION COMUNITARIA

Articulo 18. Ademas de los previstos en el articulo 90 de la Ley de Participacion, son derechos de quienes integran la
Comision de Participacion:

I.-  Someter a consideracion del pleno de la Comisidn de Participacion comunicados, pronunciamientos, avisos,
propuestas y deméas puntos que estimen pertinentes;

I1.- Elegir a la persona representante ante la Coordinadora de Participacion de la demarcacion territorial que
corresponda;

I11.- Asistir y permanecer en las reuniones de la Comisién de Participacion;

IV.- Integrar las coordinaciones de las Comisiones de Participacion; y,

V.- Las demas que este Reglamento y otras disposiciones normativas sefialen.

Articulo 19. Para el desarrollo de sus actividades, podréan recibir apoyos de papeleria por parte de la Direccion Ejecutiva de
Participacion, de manera semestral por conducto de la Direccion Distrital correspondiente a su UT, atendiendo a la
suficiencia presupuestal del ejercicio de que se trate y privilegiando los principios de austeridad, proporcionalidad y gasto
eficiente.

Articulo 20. El Instituto Electoral publicara en la Plataforma de Participacion la documentacién en la que consten las
gestiones realizadas con el Gobierno de la Ciudad para garantizar la gratuidad en el transporte publico a cargo del Gobierno
de la Ciudad de México a las personas integrantes de las Comisiones de Participacion.

Articulo 21. Ademas de las previstas en el articulo 91 de la Ley de Participacion, son obligaciones de las personas
integrantes de la Comisién de Participacion:

I.  Consultar la informacion publicada en la Plataforma de Participacion;

Il.  Proporcionar la informacién que con motivo de los trabajos realizados se genere a todas las personas integrantes de
la Comisidn de Participacion, asi como a las Direcciones Distritales correspondientes;

I1l. Cuidar, dar buen uso y, en su momento, devolver la credencial que le expida el Instituto Electoral; y

IV. Las demas que este Reglamento y otras disposiciones normativas les sefialen.

CAPITULO TERCERO
DEL FUNCIONAMIENTO Y LAS ATRIBUCIONES DE LAS COMISIONES DE PARTICIPACION
COMUNITARIA

Articulo 22. En la primera reunién de instalacién de la Comision de Participacion de cada UT, las personas integrantes
seleccionardn por insaculacion a la integrante que serd representante ante la Coordinadora de Participacion de la
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demarcacion territorial que corresponda, quien durara en el cargo por un afio; sera la encargada de conducir los trabajos
internos de la Comisién de Participacion y, para el desarrollo de sus actividades, podra elegir hasta dos integrantes que la
auxiliaran en la elaboracion y redaccion de la convocatoria, orden del dia, lista de asistencia para las reuniones de la
Comisidn de Participacion, asi como de las minutas en las que conste el desarrollo de las reuniones y acuerdos que se tomen
al interior de dicho drgano de representacion.

El procedimiento de insaculacion consistira en colocar en un contenedor las papeletas con los nombres de todos los
integrantes de la Comisién de Participacion. Una persona integrante debera seleccionar del recipiente la papeleta con el
nombre de la que fungird como representante para el primer afio de gestion.

Dicha seleccion se hara constar en la minuta correspondiente, misma que se hara del conocimiento de la Direccion Distrital
que les corresponda, dentro de los tres dias habiles siguientes para publicacion en la Plataforma de Participacion.

Articulo 23. El proceso de seleccion se empleard de la misma manera durante los dos afios posteriores; la persona
integrante de la Comisién de Participacion que ya haya sido seleccionada como representante ante la Coordinadora de
Participacion, no podra ser reelecta.

La seleccion de la persona integrante de la Comision de Participacién que obtenga la representacion ante la Coordinadora de
Participacion se asentara en la minuta que se levante para dejar constancia de los acuerdos de la reunién, misma que debera
ser remitida dentro de los tres dias habiles siguientes a la Direccién Distrital que corresponda, para su publicacion en la
Plataforma de Participacion.

El personal de la Direccion Distrital atendera y solucionara los casos no previstos o, en su caso, la Direccion Ejecutiva de
Participacion Ciudadana.

Articulo 24. Las Comisiones de Participacion tendran las siguientes atribuciones:

l.- Representar los intereses colectivos de las personas habitantes de la UT, asi como conocer, integrar, analizar y
promover las soluciones a las demandas o propuestas de los vecinos de su &mbito territorial;

Il.- Instrumentar las decisiones de la Asamblea Ciudadana;

.- Elaborar y proponer programas y proyectos de desarrollo comunitario en su ambito territorial, que deberan ser
propuestos y aprobados por la Asamblea Ciudadana;

V.- Participar en la elaboracion de diagndsticos y propuestas de desarrollo integral para la UT, que deberan ser
aprobados por la Asamblea Ciudadana;

V.- Participar en la presentacién de proyectos en la Consulta Ciudadana sobre Presupuesto Participativo;

VI.- Dar seguimiento a los acuerdos de la Asamblea Ciudadana;

VIl.-  Supervisar el desarrollo, ejecucion de obras, servicios o actividades acordadas por la Asamblea Ciudadana para
la UT;

VIII.-  Conocer, evaluar y emitir opinién sobre los programas y servicios publicos prestados por la administracion
publica de la Ciudad;

IX.- Desarrollar acciones de informacion, capacitacién y educacion civica para promover la participacion ciudadana;

X.- Promover la organizacion democratica de las personas habitantes para la resolucién de los problemas
colectivos;

Xl.- Proponer, fomentar y coordinar la integracién y el desarrollo de las actividades de las comisiones de apoyo
comunitario conformadas en la Asamblea Ciudadana;

XlIl.-  Convocar y facilitar el desarrollo de las Asambleas Ciudadanas y las reuniones de trabajo tematicas y por zona;

XIIl.-  Participar en las reuniones de las Comisiones de Seguridad Ciudadana de la Ciudad;

XIV.-  Participar en la realizacion de diversas consultas realizadas en su UT;

XV.-  Informar a la Asamblea Ciudadana sobre sus actividades y el cumplimiento de sus acuerdos;

XVI.-  Recibir informacion por parte de las autoridades de la administracién pablica de la Ciudad, en términos de las
leyes aplicables;

XVII.- Establecer acuerdos con otras Comisiones de Participacidn, para tratar temas de su demarcacion, a efecto de
intercambiar experiencias y elaborar propuestas de trabajo;

XVIII.- Recibir capacitacion, asesoria y educacion en términos de la Ley de Participacion;
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XIX  Participar de manera colegiada en los instrumentos de planeacién, de conformidad con la normatividad
correspondiente;

XX.-  Promover la organizacién y capacitacién comunitaria en materia de gestion integral de riesgos; y

XXI.- Las demas que le otorguen la Ley de Participacion, el presente Reglamento y otras disposiciones normativas.

Para el desempefio de sus atribuciones, las Comisiones de Participacion podran solicitar el apoyo de las autoridades y de las
organizaciones de la sociedad civil que estimen convenientes.

CAPITULO CUARTO
DE LA ORGANIZACION INTERNA DE LAS COMISIONES DE PARTICIPACION COMUNITARIA

Avrticulo 25. El pleno de la Comision de Participacién estara conformado por las nueve personas representantes ciudadanas
que resulten electas.

La Comision de Participacion podra funcionar con la mayoria de sus integrantes.

Articulo 26. Cuando se seleccione a la persona representante que conducird los trabajos internos de la Comisién de
Participacion y las dos personas integrantes que le auxiliaran en el desarrollo de las actividades, elaboraran un proyecto del
programa general de trabajo, el cual, previa consideracion de la Comision de Participacion sera sometido a la aprobacion de
la Asamblea Ciudadana en su primera sesién, mismo que se remitird a la Direccion Distrital correspondiente dentro de los
tres dias habiles siguientes para su publicacién en la Plataforma de Participacion.

Articulo 27. Para el mejor desempefio de los trabajos y actividades de las Comisiones de Participacion, estas funcionaran en
coordinaciones de trabajo, que estardn conformadas por un minimo de tres y un maximo de cinco personas integrantes, de
las cuales una sera la que conduzca los trabajos. En dicha integracién se procurara la igualdad de género.

En la reunidn posterior a la de instalacion, las personas integrantes de la Comision de Participacién elegiran a las que, por
consenso, integrardn las coordinaciones de trabajo. Dichas coordinaciones durardn tres afios, pudiendo ser sustituida la
persona que conducira los trabajos de cada coordinacion solo por una ocasion.

Excepto en los casos de que la sustitucion sea por renuncia, remocién por determinacion de responsabilidades o muerte,
podra realizarse en cualquier momento sin limite alguno de las personas integrantes que conducia los trabajos internos de la
Coordinacion de que se trate.

La persona seleccionada como representante de la Comision de Participacion entregard a la Direccion Distrital de la UT que
le corresponda, en un plazo no mayor a tres dias habiles, posterior a la reunion, la minuta de la reunion en la que se haga
constar la eleccidn de las personas integrantes de cada coordinacion de trabajo y, en su caso, en la que se designe una nueva
o se realice algin cambio.

Las coordinaciones para la organizacion interna de la Comision de Participacién, de manera enunciativa mas no limitativa,
seran:

l.- Coordinacion de Seguridad Ciudadana;

Il.-  Coordinacién de Inclusién, Desarrollo y Bienestar Social;

I11.-  Coordinacién de Desarrollo Urbano y Vivienda;

IV.-  Coordinacién de Fomento Econdémico y Empleo;

V.- Coordinacion de Servicios Urbanos;

VI.- Coordinacion de Planeacién y Participacion Ciudadana;

VII.- Coordinacion de Derechos Humanos e Igualdad Sustantiva;

VIIl.- Coordinacion de Fomento a la Transparencia y Acceso a la Informacion;
IX.- Coordinacion de Seguimiento de Acuerdos de la Asamblea Ciudadana; y

Las coordinaciones de trabajo deberan rendir un informe anual a la Comision de Participacion en septiembre de cada uno de
los dos afios posteriores a su eleccion.
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CAPITULO QUINTO
DE LAS REUNIONES DE LAS COMISIONES DE PARTICIPACION COMUNITARIA

Articulo 28. Las reuniones ordinarias de las Comisiones de Participacion se realizaran por lo menos cada dos meses.

Dichas reuniones seran convocadas por al menos tres de las personas integrantes y para su realizacién se debera contar con
la presencia de la mayoria de sus integrantes.

Articulo 29. Las reuniones ordinarias del pleno de la Comision de Participacion se desarrollaran conforme al orden del dia,
que podra integrarse de la siguiente manera:

l.- Lista de asistencia y verificacion de quérum;

Il.-  Lecturay aprobacion del orden del dia;

I11.-  Aprobacion de la minuta de la reunion anterior;

IV.-  Comunicados por parte de la persona integrante que conduzca los trabajos internos de la Comisidn de
Participacion;

V.- Comunicados por parte de las personas integrantes que conformen las Coordinaciones de la Comision de
Participacion;

VI.-  Presentacion y discusion de pronunciamientos, avisos y propuestas;

VIl.- En su caso, los informes anuales que las Coordinaciones de Trabajo deberdn rendir ante la Comision de
Participacion; y

VIII.- Asuntos generales.

Para el caso de convocar a reuniones extraordinarias, los puntos a tratar no incluirdn asuntos generales.

Articulo 30. La convocatoria a las reuniones de las Comisiones de Participacion debera realizarse cuando menos con cinco
dias habiles previos a su celebracion.

Las personas integrantes convocantes deberdn enviar con la anticipacion referida, una copia simple de la convocatoria
debidamente firmada y del proyecto del orden del dia de manera fisica o a través de correo electrénico a la Direccion
Distrital que les corresponda, para que esta realice su difusion en la Plataforma de Participacion.

Articulo 31. La convocatoria debera contener la fecha, lugar y hora de la celebracion de la reunion e ir acompafiada del
proyecto de orden del dia firmado por al menos tres de las personas integrantes de la Comision de Participacion.

Articulo 32. La convocatoria, junto con el orden del dia, debera ser difundida por los convocantes en los lugares de mayor
afluencia de la UT. Las Direcciones Distritales podran coadyuvar en la difusion de la documentacion de referencia, a través
de su publicacién en los estrados de dichos drganos desconcentrados.

En ningln caso, la utilizacion de la aplicacion de mensajeria para teléfonos celulares inteligentes o correo electrénico,
sustituira el registro, publicacion y difusion en la Plataforma de Participacion.

Articulo 33. Si transcurridos quince minutos de la hora fijada para la celebracion de la reunidn no estuvieren presentes la
mayoria de las personas integrantes de la Comisidn de Participacion, se procedera en segunda convocatoria a celebrar la
reunion en los quince minutos posteriores con las personas integrantes que se encuentren presentes, de lo cual se dejard
constancia en la minuta respectiva.

Articulo 34. La Comision de Participacién podra reunirse de manera extraordinaria, para ello, tres personas integrantes
convocardn con al menos tres dias habiles previos a su celebracion y dardn aviso inmediato a la Direccién Distrital
respectiva, con copia simple de la convocatoria debidamente firmada y del proyecto del orden del dia de manera fisica o a
través de correo electrénico, para que realice su difusion en la Plataforma de Participacion.

Avrticulo 35. Las Comisiones de Participacion privilegiaran el consenso como método de decision. Ante la ausencia de este,
las decisiones se tomaran por la mayoria simple de quienes la integran.
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Avrticulo 36. El total del registro de propuestas, de toma de decisiones, de las reuniones y de toda la documentacion que se
generen al interior de la Comisidn de Participacion servira para crear el Archivo de la Comision de Participacion de la UT.

El archivo debera ser resguardado en original por la persona representante de la Comision de Participacién respectiva, 0 en
su caso, por la o las personas integrantes elegidas que lo auxilian en la conduccidn de los trabajos internos de la Comisién
de Participacion, hasta el término del periodo para el que fueron electas; posteriormente, dicho archivo sera entregado
mediante acta a la siguiente Comisién de Participacion que sea electa, con el apoyo y la supervision del personal de la
Direccion Distrital.

Previamente a la insaculacion anual de la persona representante de la Comision de Participacion, la Direccion Distrital
realizara una supervision anual del archivo generado por el érgano de representacion.

En caso de incumplimiento a la integracién, resguardo y/o entrega del archivo, se procedera al inicio del procedimiento de
determinacion de responsabilidades por cualquiera de las personas integrantes de la Comision de Participacién.

Durante el altimo afio de gestién, de la Comision de Participacion, el archivo sera entregado mediante acta a la siguiente
Comisidn que sea electa, con el apoyo y la supervision del personal de la Direccién Distrital.

El archivo entregado sera conservado durante la gestién de la siguiente Comisién de Participacion electa.

Articulo 37. Las minutas de las reuniones se entregaran en copia simple de manera fisica o a traves de correo electrénico,
dentro de los tres dias habiles posteriores a su celebracion, a la Direccién Distrital que le corresponda a la UT.

CAPITULO SEXTO
DE LAS REGLAS DE DELIBERACION EN LAS COMISIONES DE PARTICIPACION

Articulo 38. Las personas integrantes de la Comision de Participacién podran hacer uso de la palabra una vez concedida por
la persona que conduzca los trabajos internos; solo podran ser interrumpidos por esta, para sefialarles que su tiempo de
intervencion ha concluido o para exhortarlas a que se conduzcan con respeto a las demas personas integrantes.

Articulo 39. Si la persona en uso de la voz se aparta del asunto de debate o hace alguna referencia que ofenda a cualquiera
de las personas integrantes presentes, la que conduzca los trabajos internos le advertird que, en caso de continuar con su
conducta, le seré retirado el uso de la palabra y no podra otorgarsela sino hasta el siguiente punto del orden del dia.

Por ningln motivo y bajo ningun otro supuesto le podra ser negado el uso de la palabra a las personas integrantes de la
Comision de Participacion.

Articulo 40. Para la discusion y consenso de cada uno los asuntos incluidos en el orden del dia de la reunién respectiva, la
persona integrante que conduzca los trabajos internos, con el apoyo de alguna de las personas integrantes que lo auxilien,
elaboraran una lista de las personas integrantes de la Comision de Participacion que haran uso de la palabra conforme al
orden en gue lo soliciten y de acuerdo con lo siguiente:

l.- Intervendran en primera ronda por un méximo de diez minutos.
La persona que conduzca los trabajos internos preguntara si el asunto ha sido suficientemente discutido y, en caso
de no ser asi, se podran realizar hasta dos rondas mas de intervenciones en las que el uso de la palabra no podréa
exceder de cinco y tres minutos, respectivamente

Il.-  Encaso de que ninguno de los integrantes de la Comisién de Participacion solicite el uso de la voz o si se han
agotado las rondas de intervenciones, se procedera a la votacidn o toma de nota del asunto.

Las personas integrantes de la Comision de Participacion podran solicitar a la persona integrante que conduzca las reuniones,
previo a su aprobacion, la propuesta de modificacién del orden del dia, asi como de los asuntos contenidos en este mediante
la votacion correspondiente.

Articulo 41. La persona que conduzca los trabajos internos podra declarar la suspension de la reunién por cualquiera de las
causas siguientes:
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l.- Cuando no existan las condiciones necesarias que garanticen el buen desarrollo de la reunién, la libre expresion
de las ideas o la seguridad de las personas integrantes de la Comision de Participacion;

Il.-  Cuando exista alteracion del orden; y

I1l.-  Cuando se presente algun caso fortuito o de fuerza mayor.

Articulo 42. La suspension de la reunion tendra los efectos de dar por concluida la misma, asentandose en la minuta los
motivos, causas 0 razones por las cuales se suspendid, asi como los asuntos que hasta ese momento se hubieran estudiado,
revisado, discutido, consensado y en su caso votado. Los puntos del orden del dia pendientes de tratar seran incluidos en la
reunion siguiente.
TITULO TERCERO
CAPITULO PRIMERO
DE LA COORDINADORA DE PARTICIPACION COMUNITARIA

Articulo 43. La Coordinadora de Participacion es la instancia de coordinacion ciudadana, entre las Comisiones de
Participacion, las Alcaldias y el Gobierno de la Ciudad, en cada una de las demarcaciones territoriales, misma que se reunira
de manera ordinaria por lo menos una vez cada tres meses.

Articulo 44. La Coordinadora de Participacion se integrara por la persona representante de cada Comisién de Participacion
en la demarcacion territorial que corresponda, la cual desempefiara sus funciones por un periodo improrrogable de un afio,
sin posibilidad de reeleccion.

Articulo 45. Las personas integrantes de la Coordinadora de Participacion tendran la responsabilidad de representar los
intereses, las necesidades e inquietudes de los ciudadanos ante las autoridades del Gobierno de la Ciudad y las Alcaldias;
contribuyendo a la reconstruccion del tejido social, el apoyo y la solidaridad que debe existir entre las autoridades, los
vecinos y habitantes de la Ciudad.

CAPITULO SEGUNDO
DE LA INSTALACION Y ORGANIZACION DE LA COORDINADORA DE
PARTICIPACION COMUNITARIA

Articulo 46. La Direccion Distrital cabecera de demarcacién, con apoyo de las demas Direcciones Distritales del ambito
territorial, convocara a las sesiones de la Coordinadora de Participacion conforme a lo siguiente:

l.- Sesiones de Instalacién: Durante la primera quincena de julio del afio en que tenga verificativo la jornada electiva
Unica. La instalacion se llevara a cabo durante la primera quincena de agosto del mismo afio.

Il.-  Sesiones de Renovacion: Durante la primera quincena de mayo de los dos afios siguientes al de la jornada
electiva Unica. La renovacion se llevara a cabo durante la primera quincena de junio del afio respectivo.

En ambos supuestos, la gestion de la Coordinadora de Participacion iniciara al dia siguiente de las sesiones respectivas.
Articulo 47. Todas las personas integrantes de la Coordinadora de Participacion son jerarquicamente iguales.

CAPITULO TERCERO
DE LAS REGLAS DE DELIBERACION DE LA COORDINADORA DE PARTICIPACION

Articulo 48. Las personas integrantes de la Coordinadora de Participacion podran hacer uso de la palabra con la
autorizacion de la Junta de Representacion; solo podran ser interrumpidos por esta para sefialarles que su tiempo de
intervencion ha concluido o para exhortarlas a que se conduzcan con respeto a las demas personas integrantes.

Avrticulo 49. Si la persona integrante se aparta del asunto del debate o hace alguna referencia que ofenda a cualquiera de las
personas integrantes presentes, la Junta de Representacidn, le advertird que en caso de continuar con su conducta le sera
retirado el uso de la palabra y no podra otorgarsela sino hasta el siguiente punto del orden del dia.

Por ningln motivo y bajo ningln otro supuesto le podra ser negada el uso de la palabra a las personas integrantes de la
Coordinadora de Participacion.
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Avrticulo 50. Para la discusion y consenso de cada uno los asuntos incluidos en el orden del dia, la Junta de Representacion,
elaborara una lista de las personas integrantes de la Coordinadora de Participacion que haran uso de la palabra conforme al
orden en que lo soliciten y de acuerdo con lo siguiente:

l.- Intervendran en primera ronda por un maximo de diez minutos.
Las personas que conduzcan los trabajos internos preguntaran si el asunto ha sido suficientemente discutido y, en
caso de no ser asi, se realizaran dos rondas mas de intervenciones en las que el uso de la palabra no podra exceder
de cinco y tres minutos respectivamente; y

Il.-  En caso de que ninguno de los integrantes de la Coordinadora de Participacion solicita la palabra o si se han
agotado las rondas de intervenciones, se procedera a la votacion o toma de nota del asunto.

Avrticulo 51. La Junta de Representacion podra declarar la suspension de la reunion por cualquiera de las causas siguientes:

l.- Cuando no existan las condiciones necesarias que garanticen el buen desarrollo de la reunion, la libre expresion
de las ideas o la seguridad de las personas integrantes de la Coordinadora de Participacion;

Il.-  Cuando exista alteracién del orden; y

I11.-  Cuando se presente caso fortuito o fuerza mayor.

Articulo 52. La suspension de la reunion tendra los efectos de dar por concluida la misma, asentandose en la minuta los
motivos, causas o0 razones por las cuales se suspendid, asi como los asuntos que hasta ese momento se hubieran estudiado,
revisado, discutido, consensado y en su caso votado. Los puntos del orden del dia pendientes de tratar seran incluidos en la
reunion siguiente.

Articulo 53. La Coordinadora de Participacién privilegiard el consenso como método de decision. Ante la ausencia de éste,
las decisiones se tomaran por la mayoria simple de quienes la integran.

CAPITULO CUARTO
DE LA JUNTA DE REPRESENTACION

Articulo 54. La Junta de Representacion es el drgano colegiado que se encargard de conducir los trabajos internos de la
Coordinadora de Participacion. La seleccion de las actividades que tengan que ser desarrolladas por las personas integrantes
de la Coordinadora de Participacion, se realizaré en la forma en la que las personas integrantes decidan.

Para el desarrollo de sus actividades, podré recibir apoyos de papeleria por parte del Instituto Electoral, por conducto de las
Direcciones Distritales cabeceras de demarcacion, atendiendo a la suficiencia presupuestal del ejercicio de que se trate y
privilegiando los principios de austeridad, proporcionalidad y gasto eficiente.

Articulo 55. En las sesiones de instalacién o renovacion de la Coordinadora de Participacion, las personas integrantes
presentes elegiran mediante el sufragio universal, libre, directo y secreto a las tres personas que conformaran la Junta de
Representacion, que se encargara de conducir los trabajos internos de la Coordinadora por el periodo improrrogable de un
afio.

El personal de la Direccion Distrital cabecera de demarcacion, con el apoyo de las deméas Direcciones Distritales que
conforman el &mbito territorial, brindaran el apoyo logistico que se requiera, para realizar el procedimiento de eleccién de la
Junta de Representacion.

Articulo 56. Del total de las personas integrantes de la Coordinadora de Participacion presentes que deseen integrar la Junta
de Representacidn, se elaborara una lista por cada género.

Avrticulo 57. Las personas integrantes de la Coordinadora de Participacion presentes votaran por una persona de cada lista,
mediante las cédulas que para tal efecto elaboren las Direcciones Distritales del &mbito respectivo.

Articulo 58. La Junta de Representacion quedard conformada por las tres personas integrantes de la Coordinadora de
Participacion méas votadas, cuya integracién serd de manera alternada por género, iniciando con el género que obtuvo mas
votos.



4 de noviembre de 2019 GACETA OFICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO 113

En caso de empate, se realizaran hasta dos rondas mas de votacidn para integrar la Junta de Representacion.

En caso de que subsista el empate, se elegira por insaculacién, del total de integrantes de la Coordinadora de Participacion,
integrando la Junta de Representacidn los tres primeros integrantes que se seleccionen.

Articulo 59. En caso de ser necesario, en cualquier momento se podran nombrar hasta dos personas integrantes mas que
auxilien a la Junta de Representacién en la conduccion de los trabajos internos, las cuales seran elegidas conforme al
procedimiento establecido en el presente Reglamento.

Avrticulo 60. Si al momento de realizarse la reunién de la Coordinadora de Participacion faltara alguna persona integrante de
la Junta de Representacion, las personas integrantes reunidas podran elegir a la o las personas que suplan a las personas
integrantes faltantes en la Junta de Representacion en dicha reunién.

Articulo 61. Las personas integrantes de la Junta de Representacidon podran renunciar a seguir conduciendo los trabajos
para los que fueron elegidas, simplemente manifestando su decisién a las personas integrantes en la reunién de la
Coordinadora de Participacién de que se trate, presentando su renuncia por escrito ante la propia Junta de Representacion,
quien debera informar de tal circunstancia a la Direccion Distrital cabecera de demarcacion correspondiente, dentro de los
tres dias habiles siguientes.

Las sustituciones se realizaran en la reunién respectiva y mediante el procedimiento sefialado en el presente Reglamento.
Las renuncias y las sustituciones deberan hacerse constar en la minuta que se levante con motivo de la reunién.

Articulo 62. La Junta de Representacion deberd registrar y entregar a la Direccién Distrital cabecera de demarcacion que
corresponda, copia simple o digitalizada via correo electrénico de toda la documentacion que se genere durante el desarrollo
de los trabajos de la Coordinadora de Participacion, dentro del plazo de tres dias habiles a partir de la celebracion de cada
reunion, para que el personal de dicha direccion, previa elaboracidn de la version publica, la difunda en la Plataforma de
Participacion.

Articulo 63. El total del registro de propuestas, de toma de decisiones, de las reuniones y de toda la documentacion que se
generen al interior de las Areas de Trabajo y de la Junta de Representacion servira para crear el Archivo de la Coordinadora
de Participacion de la demarcacion territorial.

El archivo debera ser resguardado en original por la Junta de Representacidn respectiva, o en su caso, por la o las personas
integrantes elegidas que la auxilian en la conduccion de los trabajos internos de la Coordinadora de Participacion, quienes
harén entrega a la siguiente gestién de la Junta de Representacién.

Previamente a la renovacién anual de la Junta de Representacion, la Direccion Distrital cabecera de demarcacion realizara
una supervision del archivo generado por el 6rgano de representacion.

En caso de incumplimiento a la integracion, resguardo y/o entrega del archivo, se procedera al inicio del procedimiento de
determinacion de responsabilidades por cualquiera de las personas integrantes de la Coordinadora de Participacion.

Durante el Gltimo afio de gestion, de la Coordinadora de Participacidn, el archivo sera entregado mediante acta a la siguiente
Coordinadora que sea electa, con el apoyo y la supervision del personal de la Direccion Distrital.

El archivo entregado seré conservado durante la gestion de la siguiente Coordinadora de Representacidn electa.

Avrticulo 64. Cuando se trate del Ultimo afio en el cual concluyan los trabajos de la Coordinadora de Participacion, el
Archivo serda entregado mediante acta a la persona Titular de la Direccion Distrital cabecera de demarcacion que
corresponda, quien lo tendra bajo su resguardo y custodia y posteriormente lo entregara bajo el mismo procedimiento a las
siguientes personas que sean electas para integrar la Junta de Representacion.
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CAPITULO QUINTO
DE LAS AREAS DE TRABAJO DE LA COORDINADORA DE
PARTICIPACION COMUNITARIA

Articulo 65. Para el mejor desempefio y operacion de los trabajos y actividades de la Coordinadora de Participacion, se
crearan Areas de Trabajo especializadas por materia.

Articulo 66. Las personas que integraran las Areas de Trabajo de la Coordinadora de Participacion seran seleccionadas en
la reunién posterior a la sesién de instalacion o renovacion. Cada Area de Trabajo se conformara por un minimo de tres
personas integrantes y por un maximo de cinco.

En dicha integracion se procurara la igualdad de género.
Articulo 67. Las Areas de Trabajo de la Coordinadora de Participacion de manera enunciativa mas no limitativa seran:

I.-  Areade Seguridad Ciudadana;

I1.-  Areade Inclusion, Desarrollo y Bienestar Social;

I11.-  Area de Desarrollo Urbano y Vivienda;

IV.-  Area de Fomento Econémico y Fomento al Empleo;

V.-  Area de Servicios Urbanos;

VI.-  Area de Planeacion y Participacion Ciudadana;

VII.- Area de Derechos Humanos e lgualdad Sustantiva;

VIII.- Area de Fomento a la Transparencia y Acceso a la Informacion; y

Articulo 68. Las personas integrantes de cada Area de Trabajo tendréan la obligacion de rendir un informe anual en mayo de
cada uno de los dos afios posteriores a su eleccion y enviar a la Junta de Representacion la documentacion soporte de las
actividades que hayan realizado.

CAPITULO SEXTO
DE LAS ATRIBUCIONES DE LA COORDINADORA DE PARTICIPACION
COMUNITARIA

Articulo 69. La Coordinadora de Participacion tendrd las siguientes atribuciones:

l.- Emitir opinion sobre programas y politicas a aplicarse en la demarcacion territorial correspondiente;

Il.-  Informar a las autoridades de la Alcaldia sobre los problemas que afecten a las UT de la demarcacion territorial;

I11.-  Proponer soluciones y medidas para mejorar la prestacién de los servicios publicos, asi como sugerir nuevos
servicios en la Alcaldia;

IV.- Informar permanentemente a los Organos de Representacion Ciudadana de la demarcacion sobre las actividades
realizadas y el cumplimiento de sus acuerdos;

V.- Conocer y opinar sobre los anteproyectos de presupuesto de egresos de las Alcaldias;

VI.- Conocer y opinar sobre el Programa de Gobierno de las Alcaldias y los Programas Parciales de su ambito
territorial;

VII.- Conocer y opinar sobre los informes trimestrales acerca del ejercicio de las atribuciones que presenten las
personas Titulares de la Alcaldia;

VIII.- Solicitar informacion a las autoridades de la Alcaldia para el mejor desempefio de sus atribuciones;

IX.- Solicitar por escrito, de manera respetuosa, precisando la razén y al menos con diez dias habiles previos a la
celebracidn de la reunidn de la Coordinadora de Participacion, la presencia de personas servidoras publicas de la
Alcaldia; y

X.-  Las demas que establezca la Ley de Participacion, el presente Reglamento y otras disposiciones normativas.

CAPITULO SEPTIMO
DE LOS DERECHOS Y OBLIGACIONES DE LAS PERSONAS INTEGRANTES DE LA COORDINADORA DE
PARTICIPACION COMUNITARIA

Articulo 70. Son derechos de las personas integrantes de la Coordinadora de Participacion Comunitaria:
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l.- Participar en los trabajos y deliberaciones de sus demarcaciones correspondientes;
Il.-  Presentar propuestas relativas al ejercicio de sus funciones; y
I1l.- Las demas que la Ley de Participacion, el presente Reglamento y otras disposiciones normativas les sefialen.

Avrticulo 71. Son obligaciones de las personas integrantes de la Coordinadora de Participacion;

l.- Promover la participacién ciudadana;

Il.-  Representar a las personas habitantes de la UT a la que pertenezcan;

I1l.-  Cumplir las disposiciones, acuerdos y asistir a las reuniones del pleno de la Coordinadora de Participacion a la
gue pertenezcan;

IV.- Participar en los trabajos de las areas de trabajo a las que pertenezcan;

V.- Informar de su actuacion a las personas integrantes de las Comisiones de Participacion que la conformen;

VI.-  Consultar la informacion publicada en la Plataforma de Participacion; y

VIIL.- Las demas que la Ley de Participacion, el presente Reglamento y otras disposiciones normativas les sefialen.

CAPITULO OCTAVO
DE LAS CONVOCATORIAS DE LA COORDINADORA DE PARTICIPACION
COMUNITARIA

Articulo 72. Las reuniones seran convocadas por las personas integrantes de la Junta de Representacién y para su
realizacién se deberd contar con la presencia de la mayoria de sus integrantes.

La Coordinadora de Participacion se reunird de manera ordinaria trimestralmente, y de manera extraordinaria cuando se
trate de las sesiones de instalacion, renovacion o cuando la urgencia del caso asi lo requiera.

En caso de que alguno de las personas integrantes de la Junta de Representacion no pudiere firmar la convocatoria, se
asentara el motivo.

Articulo 73. Las reuniones de la Coordinadora de Participacion se desarrollardn conforme al orden del dia, que podra
integrarse de la siguiente manera:

l.- Lista de asistencia y verificacion de quérum;

Il.-  Lecturay aprobacion del orden del dia;

I11.-  Aprobacion del acta o minuta que corresponda;

IV.-  Comunicados por parte de la Junta de Representacion;

V.-  Comunicados por parte de las personas integrantes que conformen las areas de trabajo de la Coordinadora de
Participacion;

VI.-  Presentacion y discusion de pronunciamientos, avisos y propuestas; y

VIl.- Asuntos generales.

Las reuniones extraordinarias que, en su caso, se realicen, no incluiran asuntos generales.

Articulo 74. La convocatoria a las reuniones ordinarias de la Coordinadora de Participacion debera realizarse cuando menos
con cinco dias habiles previos a su celebracion.

La Junta de Representacion debera enviar con la anticipacion referida, una copia simple o digitalizada via correo electrénico
de la convocatoria y del proyecto del orden del dia a la Direccién Distrital cabecera de demarcacidn que le corresponda,
para que esta realice su difusion en la Plataforma de Participacion.

Avrticulo 75. La convocatoria debera contener la fecha, lugar y hora de la celebracién de la reunién e ir acompafiada del
proyecto de orden del dia debidamente firmado por la mayoria de las personas integrantes de la Junta de Representacion.

Avrticulo 76. La convocatoria, junto con el orden del dia, debera ser difundida por las personas convocantes en los lugares
de mayor afluencia de la demarcacion territorial.
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En ningln caso, la utilizacion de la aplicacién de mensajeria para teléfonos celulares inteligentes o correo electronico,
sustituira el registro, publicacion y difusion en la Plataforma de Participacion.

Articulo 77. Si transcurridos quince minutos de la hora fijada para la celebracién de la reunidn no estuvieren presentes la
mayoria de las personas integrantes de la Coordinadora de Participacion, se procedera en segunda convocatoria a celebrar la
reunién en los quince minutos posteriores con las personas integrantes que se encuentren presentes, de lo cual se dejard
constancia en la minuta respectiva.

Articulo 78. La Coordinadora de Participacion podra reunirse de manera extraordinaria, para ello, la Junta de
Representacion convocara con al menos tres dias habiles previos a su celebracién y dara aviso inmediato a la Direccion
Distrital cabecera de demarcacion respectiva, con una copia simple de la convocatoria debidamente firmada y del proyecto
del orden del dia de manera fisica 0 a través de correo electronico para que realice su difusién en la Plataforma de
Participacion.

Articulo 79. Las Coordinadoras de Participacién privilegiaran el consenso como método de decisién. Ante la ausencia de
este, las decisiones se tomaran por la mayoria simple de quienes la integran.

CAPITULO NOVENO
DE LA SUSTITUCION Y RENUNCIA DE LAS PERSONAS QUE INTEGRAN LA
COMISION DE PARTICIPACIONY LA COORDINADORA DE PARTICIPACION
COMUNITARIA

Articulo 80. La sustitucion de las personas que integran la Comision de Participacion o la Coordinadora de Participacion se
realizara cuando:

l.- Se cumpla con la resolucién de determinacion de responsabilidades del integrante de la Comision de
Participacion o de la Coordinadora de Participacion que haya incurrido en las conductas establecidas en el
presente Reglamento;

Il.-  Por cambio de domicilio del integrante de la Comision de Participacion o de la Coordinadora de Participacion;

I1l.-  Por renuncia expresa por parte del integrante de la Comision de Participacion o de la Coordinadora de
Participacion;

IV.-  Por cumplimiento de resolucién judicial que le impida el desempefio de sus funciones; y

V.- Por fallecimiento del integrante de la Comision de Participacion o de la Coordinadora de Participacion.

Las sustituciones se realizaran mediante el procedimiento sefialado en el presente Reglamento y deberan hacerse constar en
la minuta que se levante al efecto.

Articulo 81. En el supuesto de cambio de domicilio, serd necesario que la persona integrante de la Comision de
Participacion y en su caso de la Coordinadora de Participacion se presente ante la persona titular de la Direccién Distrital
que le corresponda, para informar que su domicilio actual se encuentra fuera del ambito territorial respectivo y entregara la
credencial que lo acredita como integrante de la Comision o Coordinadora de Participacion.

Articulo 82. Cuando se trate de la renuncia por parte de la persona integrante de la Comision de Participacién, debera
presentarla por escrito ante la persona titular de la Direccion Distrital que corresponda, donde manifieste su intencion de no
seguir formando parte de la Comision de Participacion, debiendo entregar la credencial que lo acredita como tal.

Articulo 83. Si la persona integrante de la Comision de Participacién representante la ante la Coordinadora de
Participacion, quisiera renunciar a dicha representacion pero quisiera seguir formando parte de la Comisién de
Participacion, lo informara por escrito a la propia Comisién y, en su momento, lo hard del conocimiento de la Direccion
Distrital cabecera de la demarcacién que corresponda, quien a su vez lo comunicara a la Junta de Representacion respectiva.

Avrticulo 84. Para iniciar el procedimiento de sustitucion por fallecimiento de la persona integrante de la Comision de
Participacion, la Direccion Distrital respectiva deberd contar con la copia simple del acta o certificado de defuncidn,
circunstancia que deberd informar a la Direccion Ejecutiva de Participacion.
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Avrticulo 85. En caso de presentarse cualquiera de los supuestos sefialados en el presente Reglamento, la sustitucion se
realizara conforme al orden de prelacién de la lista de votacion final de integrantes electos.

En caso de presentarse la negativa para integrar la Comisién de Participacion por parte de quien continde en el orden de
prelacion mencionado, deberd manifestarlo por escrito ante el titular de la Direccién Distrital que corresponda y se
procedera a designar a la persona siguiente en el orden de prelacion de la lista de votacidn final.

) LIBRO SEGUNDO )
DE LA REGULACION DE LOS PROCEDIMIENTOS EN MATERIA DE PARTICIPACION
CIUDADANA EN LA CIUDAD DE MEXICO

TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES COMUNES

CAPITULO PRIMERO
DEL OBJETO

Articulo 86. Las siguientes disposiciones son de observancia obligatoria para las personas integrantes de las Comisiones de
Participacion y de la Coordinadora de Participacién y tienen como finalidad regular el tramite y resolucion de los
procedimientos a que se refiere el articulo 92 de la Ley de Participacion, tendientes a:

I.-  Dirimir las controversias originadas con motivo de las diferencias suscitadas entre las personas integrantes de las
Comisiones de Participacion o entre las personas integrantes de la Coordinadora de Participacion; y

I1.- Determinar las responsabilidades derivadas de la inobservancia en el cumplimiento de las obligaciones
establecidas para las personas integrantes de las Comisiones de Participacion o de la Coordinadora de
Participacion.

CAPITULO SEGUNDO
DE LA COMPETENCIA Y LEGITIMACION

Articulo 87. Los procedimientos contenidos en el presente Libro seran tramitados y resueltos, conforme a lo siguiente:

I.- Diferencias suscitadas entre las personas integrantes de las Comisiones de Participacion, debera conocer y
resolver a la Direccién Distrital de la UT correspondiente;

I.- Diferencias suscitadas entre las personas integrantes de las Coordinadoras de Participacion, debera conocer y
resolver a la Direccién Distrital cabecera de demarcacion correspondiente;

I11.- Inobservancia en el cumplimiento de obligaciones por parte de las personas integrantes de las Comisiones de
Participacion, debera conocer y resolver a la Direccion Distrital de la UT correspondiente; y

IV.- Inobservancia en el cumplimiento de obligaciones por parte de las personas integrantes de las Coordinadoras de
Participacion, corresponde conocer y resolver a la Direccién Distrital cabecera de demarcacién correspondiente;

Las resoluciones recaidas a los citados procedimientos, podran ser controvertidas ante el Tribunal Electoral.

Avrticulo 88. En caso de que alguna denuncia se llegara a presentar en las oficinas centrales del Instituto Electoral, esta sera
remitida por la Secretaria Ejecutiva a la brevedad, a la Direccién Distrital correspondiente.

En el caso de que una Direccion Distrital reciba una denuncia que no corresponda a su &mbito territorial, esta sera remitida a
la que corresponda, sin dilacién alguna.

Avrticulo 89. Si del anélisis de la denuncia se desprende que la Direccién Distrital no es competente para conocer de la
misma, en virtud de que los actos u omisiones no encuadran en alguno de los supuestos establecidos en los procedimientos
previstos en el presente Reglamento, dicha autoridad elaborard un acuerdo de incompetencia, ordenando se remitan las
constancias originales, en un plazo maximo de 48 horas, a la instancia que considere competente para conocer de los
mismos.
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Avrticulo 90. Podran iniciar los procedimientos:

I.-  Las personas integrantes de las Comisiones de Participacion y las personas integrantes de las Coordinadoras de
Participacion, para la resolucion de diferencias suscitadas al interior de dichos érganos de representacion;

Il.- Cualquier ciudadano, vecino, organizaciones ciudadanas de la UT o Alcaldia, asi como las personas integrantes
de las Comisiones de Participacion o Coordinadoras de Participacion, para los demas casos.

CAPITULO TERCERO )
DE LA CONCILIACION O AMIGABLE COMPOSICION

Avrticulo 91. Con el proposito de garantizar el cumplimiento de las disposiciones establecidas en el presente Reglamento, la
Direccion Distrital de la UT o, en su caso, de cabecera de demarcacién, podra dirimir las controversias que se susciten entre
las personas integrantes de las Comisiones de Participacion o de las personas integrantes de las Coordinadoras de
Participacion, por medio de la conciliacién o amigable composicién, la cual podra llevarse a cabo hasta antes del dictado del
cierre de instruccion del procedimiento.

Articulo 92. Durante la conciliacion o amigable composicion, la autoridad que conozca del procedimiento procurara
establecer puntos de acuerdo que satisfagan a ambas partes, respecto de cada uno de los aspectos planteados.

Avrticulo 93. La autoridad que conozca del procedimiento de conciliacion o amigable composicién debera:

I.-  Recabar la informacién necesaria para dilucidar el conflicto;

I1.-  Conducir las platicas conciliatorias o de amigable composicidn, a través de la persona Titular o, en su ausencia,
de la persona Secretaria de la Direccion Distrital;

I11.- Actuar de manera imparcial y neutra;

IV.- Asesorar a las partes acerca de la importancia de la conciliacién o amigable composicion, asi como orientarlas
respecto de la utilidad de los acuerdos a los que se llegue y de las consecuencias de no respetar lo convenido;

V.- Proponer a las partes posibles soluciones para cada uno de los aspectos planteados; y

VI.- Fungir como garante para el cumplimiento de obligaciones adquiridas.

Articulo 94. La sola celebracion de platicas conciliatorias o de amigable composicién, no producira bajo ningin supuesto la
suspension de los plazos, para la sustanciacién del procedimiento para dirimir las controversias originadas con motivo de las
diferencias suscitadas entre los integrantes de las Comisiones de Participacion o entre los integrantes de la Coordinadora de
Participacion.

Articulo 95. La informacién relativa a datos personales que se genere en la conciliacion o amigable composicion se
considerara confidencial, en términos de lo previsto por la legislacion en materia de transparencia y acceso a la informacion
publica y de proteccion de datos personales de esta Entidad Federativa.

Articulo 96. La solicitud para realizar la conciliacion o amigable composicion debera presentarse, por cualquiera de las
partes, ante la Direccion Distrital o cabecera de demarcacion correspondiente, ya sea por escrito, de manera verbal o a
través de un medio electrénico.

Articulo 97. La persona Titular de la Direccién Distrital o cabecera de demarcacion invitard por escrito a las partes en
conflicto a presentarse en la sede del drgano correspondiente, a efecto de iniciar las platicas conciliatorias.

En el supuesto de falta de respuesta a la invitacion o manifestacién expresa de no participar, se concluird la conciliacion o
amigable composicion y se tendrd por fallida la alternativa para solucionar el conflicto, sin menoscabo de la posibilidad de
que ambas partes puedan comparecer de forma espontanea, hasta antes del dictado de cierre de instruccion, con la finalidad
de suscribir un convenio de conciliacion o amigable composicion.

Articulo 98. En todas las reuniones de conciliacion o amigable composicion, se levantard invariablemente un acta
circunstanciada, en la que se especificaran los nombres de las personas participantes, los antecedentes que motivaron su
celebracion, los hechos acontecidos durante la celebracién del acto conciliatorio y, en su caso, los acuerdos adoptados.
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Dicha constancia sera firmada por la persona funcionaria de la Direccion Distrital que haya conducido las platicas, asi como
por las partes que hayan intervenido.

Articulo 99. Las reuniones de conciliacién o amigable composicidn se sujetaran a las siguientes reglas:

l.- Mantener la confidencialidad del dialogo que se establezca durante la conciliacién o amigable composicion;

Il.-  Mantener una conducta de respeto y tolerancia entre si y para el personal de la Direccién Distrital o cabecera de
demarcacion;

I1l.-  Contribuir para que el dialogo sea propositivo y constructivo;

IV.-  Escuchar sin interrumpir cuando alguna de las partes o el personal de la Direccion Distrital o cabecera de
demarcacion se encuentre hablando;

V.- Procurar que los hechos que generaron el conflicto no sean obstaculo para la construccién de una solucién;

VI.-  Permitir que la persona funcionaria de la Direccion Distrital o cabecera de demarcacion conduzca la reunion; y

VII.- Permanecer en la reunion hasta que la persona funcionaria de la Direccidn Distrital o cabecera de demarcacion
la dé por terminada.

Previo al inicio de las platicas de conciliacién o amigable composicion, la persona funcionaria de la Direccion Distrital o
cabecera de demarcacion debera comunicar a las partes las reglas sefialadas en este apartado, haciéndolas prevalecer, en
todo momento, durante la reunion.

Articulo 100. Los acuerdos a los que lleguen las partes adoptarén la forma de convenio, el cual deberd constar por escrito y
contener los siguientes requisitos:

l.- Lugar y fecha de celebracion;

Il.-  Nombre y domicilio de cada una de las partes, asi como copia del documento oficial de identificacion;

I11.-  Antecedentes del conflicto;

IV.- Capitulo de declaraciones, si las partes lo estiman conveniente;

V.-  Descripcion precisa de las obligaciones de dar, hacer o no hacer que hubieren acordado las partes y, de ser el
caso, el lugar, la forma y el tiempo en que estas deberan cumplirse;

VI.-  Apercibimiento de la sancién que habra de imponerse en caso del incumplimiento de alguna de las obligaciones
que adquieran las partes;

VIl.- Nombre y firma o huella dactilar de cada una de las partes, y

VIIl.- Nombre y firma de la persona funcionaria, asi como el sello de la Direccion Distrital o cabecera de
demarcacion que atendid la reunion de conciliacion o amigable composicion.

Articulo 101. El convenio con que concluya la reunién de conciliacion o amigable composicion sera vinculante para las
partes; en caso de incumplimiento, la sancién podra ser ejecutada por conducto de la Direccion Distrital o cabecera de
demarcacion.

Articulo 102. En caso de que exista en tramite un procedimiento para dirimir las controversias originadas con motivo de las
diferencias suscitadas entre los integrantes de las Comisiones de Participacion o entre los integrantes de la Coordinadora de
Participacion el convenio se incorporara al expediente y dicho procedimiento se dara por concluido, con independencia de
la etapa en la que se encuentre. El convenio tendra el caréacter de resolucion firme.

CAPITULO CUARTO
INTEGRACION, TRAMITE Y SUSTANCIACION DE LOS EXPEDIENTES

Articulo 103. El trdmite y sustanciacion de los procedimientos se realizara de forma congruente, idénea, eficaz, expedita,
completa y exhaustiva, observando en todo momento el apego a los principios electorales de certeza, imparcialidad, maxima
publicidad y objetividad.

Una vez recibida la denuncia, o solicitado el inicio oficioso de un procedimiento, la Direccion Distrital o cabecera de
demarcacion la registrara en el libro de procedimientos.
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Los expedientes podran ser consultados por las partes o por las personas que autoricen para tal efecto, dentro del recinto de
la Direccion Distrital o cabecera de demarcacion, previa identificacion y registro ante el personal del area correspondiente.

Las partes podran pedir por escrito copia de las actuaciones que integren el expediente, las cuales se entregaran previa razén
que obre en autos.

Articulo 104. Los procedimientos regulados en el presente Libro, se iniciaran de oficio o a instancia de parte.

Recibida la vista o escrito de denuncia, la Direccion Distrital o cabecera de demarcacién integrara el expediente con las
constancias recibidas.

El nimero de expediente se conformaré de la siguiente manera:

l- Clave del Instituto Electoral;

Il.-  Abreviatura de la Direccion Distrital y nimero de distrito en donde se inicia el procedimiento (DD20);

I11.-  Abreviatura Pl si se trata de un Procedimiento al Interior o PR si se trata de uno para determinar
responsabilidades, seguido de un guion que separe el nimero consecutivo del procedimiento que corresponda
(P1-01) (PR-01), separando con una diagonal el afio en que se tramita (vr.gr. IECM/DD20/P1-01/2019,
IECM/DD20/PR-01/2019).

Articulo 105. Las denuncias deberdn formularse por escrito y reunir los siguientes requisitos:

l.- Nombre completo de la persona denunciante. Cuando sean dos 0 mas, deberdn nombrar a una persona
representante comun; en caso de no especificarlo, se entendera como tal a la primera persona mencionada en el
escrito de denuncia;

Il.-  Sefalar domicilio dentro de la Ciudad de México, para oir y recibir toda clase de notificaciones;

I1l.-  Especificar el nombre de la persona o personas denunciadas. En caso de que se denuncie a una Comision,
indicar la UT a la que pertenece; si la denunciada es una Coordinadora de Participacién, sefialar la Alcaldia a la
que corresponde.

IV.- Narracion clara y sucinta de las circunstancias de tiempo, modo y lugar en que ocurrieron los actos u omisiones
que se denuncian;

V.- Ofrecer y/o aportar los elementos de prueba con los que cuente y que generen, al menos, indicios sobre los
actos u omisiones que se denuncian; o mencionar las que habran de requerirse, cuando el denunciante acredite
que las solicit6 oportunamente y por escrito al 6rgano competente y no le hubieren sido entregadas.

En todo caso se debe expresar claramente cuél es el hecho o hechos que se pretenden acreditar con las pruebas
aportadas; y
VI.-  Firma autdgrafa o huella digital del denunciante.

Articulo 106. Los escritos de denuncia deberan presentarse ante la Direccion Distrital correspondiente, tratdndose de
asuntos relacionados con cualquiera de las Comisiones de Participacién, o bien, ante la cabecera de demarcacion
correspondiente, tratandose de asuntos relacionados con las Coordinadoras de Participacion, dentro de los cinco dias habiles
siguientes a aquél en que se tuvo conocimiento de la conducta denunciada.

Avrticulo 107. Recibida la denuncia, la persona funcionaria de la Direccidn Distrital o cabecera de demarcacién analizard si
la misma cumple con los requisitos sefialados en el articulo 105 del presente Reglamento.

Ante la omision de los requisitos previstos en el citado articulo, salvo el establecido en la fraccion VI, la Direccidén Distrital
o0 cabecera de demarcacion prevendra a la persona denunciante, para que lo subsane dentro del plazo improrrogable de tres
dias, contados a partir de la notificacion de la prevencion, apercibiéndolo que, en caso de no desahogarla, la denuncia sera
desechada.

La falta del requisito previsto en la citada fraccion traerd como consecuencia que la denuncia se tenga por no interpuesta.

Articulo 108. Si el escrito de denuncia retne los requisitos, la Direccién Distrital o cabecera de Alcaldia Elaborara un
proyecto de acuerdo, mediante el cual decretard el inicio del procedimiento; ordenard su registro en el libro de
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procedimientos con la clave que le corresponda, el emplazamiento de quienes se sefialen como denunciados, asi como la
realizacion de las diligencias que se estimen necesarias, tendentes al tramite y sustanciacién del asunto;

El acuerdo debera elaborarse dentro del plazo de los cinco dias posteriores al desahogo de la Ultima actuacion previa, o bien,
a aquel en que haya fenecido el plazo otorgado para su desahogo.

Articulo 109. La respuesta al emplazamiento se presentara por escrito dentro de los cinco dias siguientes a la notificacion
del inicio del procedimiento y deberd contener firma autégrafa o huella digital de la persona denunciada o de quien
represente a la Comision o Coordinadora de Participacion, sefialando un domicilio para oir y recibir notificaciones en la
Ciudad de México.

Al dar contestacién al emplazamiento, la persona denunciada, Comisién o Coordinadora de Participacion podra ofrecer y
aportar las pruebas con las que cuente, debiendo relacionar estas con los hechos denunciados o mencionar las que habran de
requerirse por estar en poder de una autoridad y que no le hayan sido entregadas.

En este ultimo supuesto, la persona oferente, la Comision o la Coordinadora de Participacion debera identificar con toda
precision los medios probatorios sefialados.

Articulo 110. Hasta antes del cierre de instruccién, la Direccion Distrital o cabecera de demarcacion podra ordenar la
regularizacion del procedimiento, a fin de corregir cualquier irregularidad u omision en que se hubiere incurrido durante el
tramite y sustanciacion.

La regularizacién ordenada por la Direccion Distrital o cabecera de demarcacidén no podra ser extensiva hasta el punto de
tener como efecto la revocacion de sus propias determinaciones, ni la afectacion de los derechos procesales adquiridos por
las partes.
CAPITULO QUINTO
DE LAS CAUSALES DE DESECHAMIENTO Y SOBRESEIMIENTO

Articulo 111. La queja o denuncia sera desechada de plano cuando:

I.-  No se desahogue la prevencion formulada por la Direccion Distrital;

I1.- Los actos denunciados sean distintos a los establecidos en el articulo 86 del presente Reglamento;

I11.- La parte denunciante no sea una de las personas legitimadas, conforme al articulo 90 del presente Reglamento; y
IV.- La denuncia se presente de manera extemporanea.

Articulo 112. Procedera el sobreseimiento cuando admitida la denuncia:

I.-  Sobrevenga alguna de las causales previstas en el articulo anterior;

I1.- Cuando la persona denunciada fallezca;

I11.- Quede sin materia el procedimiento; y

IV.- Por desistimiento expreso de la persona denunciante, el cual debera ser ratificado por escrito ante la Direccion
Distrital.

CAPITULO SEXTO
DE LA ACUMULACION

Articulo 113. Desde el momento de acordar la admisién, hasta antes de la aprobacion de la resolucion respectiva, la
Direccion Distrital o cabecera de demarcacion podra determinar la acumulacion cuando exista:

I.-  Litispendencia, es decir, cuando exista con antelacién otro procedimiento, ain no resuelto y cuyos elementos de
identidad, (partes, accion y pretension) sean idénticos; y

Il.- Conexidad, esto es, cuando en dos denuncias distintas haya identidad de personas, aunque los actos reclamados
sean distintos; o se trate del mismo acto reclamado, aunque las personas sean distintas.

En estos casos los procedimientos posteriores se acumularan con el primero que se hubiera presentado.
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CAPITULO SEPTIMO
DEL COMPUTO DE LOS PLAZOS Y LAS NOTIFICACIONES A LAS PARTES

Articulo 114. Las notificaciones podran ser personales, por oficio, por estrados, por correo electrénico, a través de la
Plataforma de Participacion, segln se requiera para la eficacia del acto, acuerdo o resolucidn a notificar.

Las notificaciones se haran a mas tardar dentro de los tres dias habiles siguientes a aquél en el que la Direccion Distrital o
cabecera de demarcacion dicte los acuerdos o resoluciones que las motiven.

Las notificaciones surtiran sus efectos el mismo dia en que se practiquen, con excepcién de las que se hagan por estrados, en
cuyo caso surtiran sus efectos al dia siguiente al que se fijen en éstos.

Las notificaciones seran personales cuando asi se determine, pero en todo caso, lo seran las siguientes:

I.- Las prevenciones, el inicio del procedimiento, el emplazamiento y/o el acuerdo por medio del cual se determine
el desechamiento;

I.- Los acuerdos por medio de los cuales se determine la regularizacion del procedimiento, se imponga una carga
procesal a alguna de las partes y/o se ponga a la vista el expediente para alegatos;

I11.- La admision de pruebas supervenientes; y

IV.- Las resoluciones que pongan fin al procedimiento.

Articulo 115. Las notificaciones personales se realizaran en el domicilio sefialado para tal efecto en dias y horas habiles.

Tratandose del emplazamiento, este se realizard en el domicilio de la persona denunciada, Comision o Coordinadora de
Participacion, entendiéndose como tal el lugar en el que resida, trabaje o habitualmente se encuentre.

Articulo 116. Las notificaciones personales podran realizarse por comparecencia de la interesada o el interesado, de su
autorizada o autorizado ante el 6rgano que corresponda.

En tales casos se debera asentar en autos la razén de la comparecencia y debera agregarse una copia simple de la
identificacion oficial de quien comparezca.

Articulo 117. En la préctica de las notificaciones personales diversas a las precisadas en el articulo anterior, la persona
funcionaria de la Direccion Distrital o cabecera de demarcacion, designada para tal efecto, deberd observar las formalidades
establecidas en los articulos 65 y 66 de la Ley Procesal.

Articulo 118. Cuando el acuerdo a comunicar entrafie una citacion o conceda un plazo para la practica de alguna diligencia,
se notificara personalmente a la persona destinataria con al menos tres dias habiles de anticipacion al dia y hora en que se
haya de celebrar la actuacion o audiencia.

Articulo 119. Las notificaciones que se dirijan a una autoridad se practicaran por oficio, las demés se haran por cédula que
se fijara en los estrados de las oficinas de las Direcciones Distritales.

CAPITULO OCTAVO
DE LAS PRUEBAS

Articulo 120. Las pruebas deberan ofrecerse y aportarse en el primer escrito que presenten las partes en el procedimiento,
expresando con toda claridad cudl es el hecho o hechos que se pretendan acreditar con las mismas, asi como las razones por
las que se estima que demostraran las afirmaciones vertidas.

Son objeto de prueba los hechos controvertidos. No lo sera el Derecho, los hechos notorios ni los confesados.

No seré renunciable la prueba en general ni los medios de prueba establecidos en este Reglamento.

Articulo 121. Seran admitidas las siguientes pruebas:
I.- Documentales publicas;



4 de noviembre de 2019 GACETA OFICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO 123

I1.-  Documentales privadas;

I1.- Técnicas;

IV.- Inspecciones;

V.- Testimonial;

VI.- Instrumental de actuaciones; y
VII.- Presuncional Legal y Humana.

Las pruebas que requieran preparacion y desahogo deberan observar las disposiciones contenidas en el Cddigo de
Procedimientos Civiles para el Distrito Federal.

Articulo 122. La parte denunciante o la parte denunciada, Comision de Participacion o Coordinadora de Participacion
podran aportar pruebas supervenientes hasta antes del cierre de la instruccion. Se entiende por pruebas supervenientes:

I.- Los medios de conviccidn surgidos después del plazo legal en que deban aportarse; y
I1.- Los surgidos antes de que fenezca el mencionado plazo, pero que la o el oferente no pudo ofrecer o aportar por
desconocerlos o por existir obstaculos que no estaba a su alcance superar.

Las pruebas supervenientes estaran sujetas a las mismas reglas previstas en el presente Reglamento y no podran estar
referidas a hechos distintos a los planteados en la denuncia original.

Admitida una prueba superveniente, se notificard de manera personal a la contraparte de quien la ofreci6 para que en el
plazo de tres dias manifieste lo que a su derecho convenga.

Articulo 123. Las pruebas admitidas y desahogadas serén valoradas en su conjunto, atendiendo a las reglas de la logica, la
experiencia y la sana critica, con el objeto de que produzcan conviccidn sobre los hechos denunciados.

Las documentales publicas tendran valor probatorio pleno, salvo prueba en contrario respecto de su autenticidad o de la
veracidad de los hechos a que se refieran.

Las documentales privadas, inspeccidn, confesional, testimonial, técnica, instrumental y presuncional legal y humana, sélo
haran prueba plena cuando al concatenarse con los deméas elementos que obren en el expediente, las afirmaciones de las
partes, la verdad conocida y el recto raciocinio, generen conviccién sobre la veracidad de los hechos.

TITULO SEGUNDO
DE LOS PROCEDIMIENTOS
CAPITULO PRIMERO
RESOLUCION DE DIFERENCIAS AL INTERIOR

Articulo 124. Seran motivo de controversia entre las personas integrantes de las Comisiones de Participacion o las personas
integrantes de la Coordinadora de Participacion, las acciones u omisiones que se sefialan a continuacién:

l.- Hacer referencias o alusiones que ofendan a alguna de las personas integrantes de la Comisién de Participacion
o0 de la Coordinadora de Participacion;

Il.-  No asistir a las sesiones o reuniones de la Comisién de Participacion, de la Coordinadora de Participacion o de
la Asamblea Ciudadana, sin causa justificada;

I11.-  Retirarse de las sesiones o reuniones de la Comision de Participacion, de la Coordinadora de Participacion o de
la Asamblea Ciudadana, sin causa justificada;

IV.-  Presentarse en estado de ebriedad o bajo la influencia de enervantes o psicotrpicos al cumplimiento de sus
tareas o durante las sesiones o reuniones de la Comision de Participacion, de la Coordinadora de Participacion o
de la Asamblea Ciudadana;

V.- Impedir u obstaculizar la presencia del personal del Instituto Electoral en las sesiones o reuniones de la
Comision de Participacion o la Coordinadora de Participacion o de la Asamblea Ciudadana;

VI.- Obstaculizar el desarrollo de las actividades de las Comisiones de Participacion, de la Coordinadora de
Participacion o de la Asambleas Ciudadanas;

VII.- Invadir o asumir las atribuciones, actividades o trabajos del personal del Instituto Electoral; y
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VIII.- Las demés que la Ley de Participacion, este Reglamento y otras disposiciones normativas sefialen.

Articulo 125. El trdmite y sustanciacién del Procedimiento para la Resolucién de diferencias al interior de las Comisiones
de Participacién o de la Coordinadora de Participacion no podra exceder de treinta dias habiles, contados a partir de que la
Direccion Distrital o la cabecera de demarcacion acuerde su inicio.

Articulo 126. La Direccion Distrital o cabecera de demarcacion acordard el inicio del procedimiento y ordenara el
emplazamiento de la parte denunciada, a quién le correra traslado con copia autorizada del expediente y le concedera un
plazo de cinco dias para que haga las manifestaciones de hecho y de derecho que estime pertinentes, apercibiéndole que de
no hacerlo, precluira su derecho a contestar la denuncia y a ofrecer pruebas, sin que ello genere la presuncién sobre su
responsabilidad en la comision de los hechos denunciados.

Avrticulo 127. La Direccion Distrital o cabecera de demarcacion dictara el auto en el que resolvera sobre la admision o el
desechamiento de las pruebas, dentro de los cinco dias siguientes a la recepcidn del escrito de contestacion o, en su defecto,
al dia habil siguiente en que fenezca el plazo para que la parte denunciada presente dicha contestacion.

Articulo 128. Una vez admitidas las pruebas, en el caso de que se ofrezca la testimonial, la Direccion Distrital fijara fecha
para el desahogo de dicha probanza, a fin de que la persona que la desahogara relate los hechos de los que tiene
conocimiento sobre la conducta denunciada.

Por cada hecho, podran ofrecerse hasta dos testimoniales. En caso de detectarse que las declaraciones se presentan en un
mismo formato y con las mismas palabras, se podra afectar su validez. Durante su presentacion, se otorgara el uso de la
palabra a la persona hasta por dos ocasiones de diez y cinco minutos, respectivamente, para hacer constar los hechos. La
Direccion Distrital deberd levantar el acta correspondiente de la diligencia practicada

Articulo 129. Concluido el desahogo de las pruebas, la Direccion Distrital o cabecera de demarcacion debera poner el
expediente a la vista de las partes, para que en el plazo de dos dias manifiesten lo que a su derecho convenga.

Transcurrido el plazo anterior y, en caso de no haber diligencias que desahogar, la Direccion Distrital o cabecera de
demarcacion acordara el cierre de instruccion, a fin de elaborar la resolucién correspondiente.

La resolucién debera ser elaborada en un plazo no mayor a diez dias, contados a partir del cierre de instruccion.

Articulo 130. Si durante el trdmite y sustanciacion del procedimiento se actualiza alguna causal de sobreseimiento, se
elaboraré el proyecto correspondiente, en un plazo no mayor a cinco dias. Una vez aprobado, se notificara personalmente a
las partes.
CAPITULO SEGUNDO
DE LA DETERMINACION DE RESPONSABILIDADES

Articulo 131. Ademas de las establecidas en el articulo 93 de la Ley de Participacion, seran motivo de un procedimiento
para determinar responsabilidades, para las personas integrantes de las Comisiones de Participacién o las personas
integrantes de la Coordinadora de Participacion, las acciones u omisiones que se sefialan a continuacion:

l- Faltar sin causa justificada a tres sesiones consecutivas de la Comisién de Participacion o de la Coordinadora de
Participacion;

Il.-  Incumplir con las funciones y responsabilidades que le correspondan;

I11.-  Pretender u obtener lucro indebido por las actividades que realice en el ejercicio de sus funciones;

IV.- Desempefiar durante el periodo que duren sus funciones, algin cargo directivo o dentro del Comité Ejecutivo o
equivalente de algun partido politico, o postularse a algun cargo de eleccion popular.

V.- Utilizar los apoyos materiales proporcionados por el Instituto Electoral, para beneficio propio, para obtener
lucro o para fines distintos al desempefio de sus funciones;

VI.- Ocasionar dafios de manera deliberada a los apoyos materiales entregados a las Comisiones de Participacién o
Coordinadora de Participacion; y

VII.- Las demas que la Ley de Participacion, este Reglamento y otras disposiciones normativas sefialen.
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La realizacion comision de las conductas establecidas en el articulo 93 de la Ley de Participacion, traerd como consecuencia
la remocidn del cargo, en tanto que las sefialadas en las fracciones que conforman este articulo se podran graduar, conforme
a lo previsto en el Capitulo Cuarto del presente Titulo.

Articulo 132. El tramite y sustanciacién del procedimiento establecido en el presente Capitulo, no podra exceder de treinta
dias habiles, contados a partir de que la Direccion Distrital o cabecera de demarcacion acuerde su inicio.

Articulo 133. La Direccion Distrital o cabecera de demarcacion acordard el inicio del procedimiento y ordenara el
emplazamiento de la parte denunciada, a quién le correra traslado con copia autorizada del expediente y le concedera un
plazo de cinco dias para que haga las manifestaciones de hecho y de derecho que estime pertinentes, apercibiéndole que de
no hacerlo, precluira su derecho a contestar la denuncia y a ofrecer pruebas, sin que ello genere la presuncién sobre su
responsabilidad en la comision de los hechos denunciados.

Articulo 134. La Direccion Distrital o cabecera de demarcacion dictara el auto en el que resolvera sobre la admisién o el
desechamiento de las pruebas, dentro de los cinco dias siguientes a la recepcién del escrito de contestacién o, en su defecto,
al dia habil siguiente en que fenezca el plazo para que la parte denunciada presente dicha contestacion.

Articulo 135. Concluido el desahogo de las pruebas, la Direccion Distrital o cabecera de demarcacion debera poner el
expediente a la vista de las partes, para que en el plazo de dos dias manifiesten lo que a su derecho convenga.

Transcurrido el plazo anterior y, en caso de no haber diligencias que desahogar, la Direccion Distrital o cabecera de
demarcacion acordard el cierre de instruccidn, a fin de elaborar la resolucion correspondiente.

La resolucion debera ser elaborada en un plazo no mayor a diez dias, contados a partir del cierre de instruccion.

Articulo 136. Si durante el tramite y sustanciacion del procedimiento se actualiza alguna causal de sobreseimiento, se
elaboraré el proyecto correspondiente, en un plazo no mayor a cinco dias. Una vez aprobado, se notificara personalmente a
las partes.
CAPITULO TERCERO
DE LAS RESOLUCIONES

Articulo 137. La Direccién Distrital o cabecera de demarcacion elaborara la resolucién de los procedimientos regulados en
el presente Reglamento, la cual debera contener:

l.- Predmbulo en el que se sefiale:

a) Datos que identifiquen al expediente, la persona denunciante, la persona denunciada, Comisién de
Participacion o Coordinadora de Participacion;

b) Lugary fecha;y

¢) Organo que emite la resolucion.

Il.-  Antecedentes del caso: En atencidn al criterio de pertinencia de la informacion, se incluyen los antecedentes del
caso que son relevantes para la decisién, es decir, los que son usados en el razonamiento judicial, y asi se abona
al cumplimiento de la comunicacion efectiva.

I11.-  Considerandos que establezcan:

a) Competencia: Se asientan los fundamentos juridicos directamente aplicables al caso concreto y se
explica la razén por la cual la Direccion Distrital es competente para resolver el asunto que se analiza;

b) El sefialamiento de la actualizacion o no de alguna causal de improcedencia o sobreseimiento;

c) La apreciacién y valoracion de los elementos que integran el expediente: los hechos materia del
procedimiento, la relacion de las pruebas admitidas y desahogadas;

d) Los preceptos legales que tienen relacidn con los hechos; y, en su caso, acreditacion de los mismos con
motivo de la denuncia; y

e) Las causas, razonamientos, motivaciones y fundamentos legales que sustenten el sentido de la
resolucidn; y, en su caso, las consideraciones sobre las circunstancias y la gravedad de la falta,
calificacion de la conducta e individualizacién de la sancién debidamente fundada y motivada.

IV.-  Puntos resolutivos que contengan:
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a) El sentido de la resolucién conforme a lo razonado en la parte considerativa;
b) Cuando asi corresponda, la determinacion de la sancion correspondiente, asi como las condiciones para
su cumplimiento;
c) Laforma de notificacion a las partes; y
d) La fecha de aprobacion.
V.-  Firmas de la persona Titular y de la persona secretaria de la Direccidn Distrital o cabecera de demarcacion.

Articulo 138. La Direccidn Distrital o cabecera de demarcacidn debera notificar la resolucidn a las partes dentro de los tres
dias posteriores a su emision.

CAPITULO CUARTO

DE LAS SANCIONES

Avrticulo 139. Atendiendo a la gravedad del caso, las sanciones que podran imponerse en los procedimientos seran las
siguientes:

l- Amonestacion;
Il.-  Separacion temporal; y
I11.-  Remocidn del encargo.

Articulo 140. Para determinar las sanciones a imponerse deberan valorarse, entre otros, los elementos siguientes:

l.- La gravedad de la falta en que se incurra;

Il.-  El grado de responsabilidad de la persona denunciada;

Ill.-  Laintencionalidad con la que realice la conducta indebida;

IV.- Lareincidencia en la comision de infracciones; y

V.- Las demas circunstancias especiales del responsable, que sean relevantes para determinar la posibilidad que
tuvo que haber ajustado su conducta a las exigencias de la norma.

Articulo 141. Las resoluciones que emitan las Direcciones Distritales o cabecera de demarcacién podran impugnarse ante el
Tribunal Electoral, en términos de lo dispuesto en la Ley Procesal.

TRANSITORIOS

PRIMERO. El presente Reglamento entrara en vigor al momento de su publicacién en los estrados de las oficinas centrales
del Instituto Electoral de la Ciudad de México.

SEGUNDOQO. Las disposiciones atinentes a las Asambleas Ciudadanas se regiran en términos de la normativa que al efecto
apruebe el Consejo General del Instituto Electoral de la Ciudad de México.
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INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO

Acuerdo del Consejo General del Instituto Electoral de la Ciudad de México, por el que se aprueban los
Lineamientos para el funcionamiento temporal de los Comités Ciudadanos, Consejos de los Pueblos y Consejos
Ciudadanos Delegacionales.

VI.

VIL.

Antecedentes:

El 5 de febrero de 2017, se publico en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México (Gaceta Oficial) el Decreto por el que
se expidid la Constitucion Politica de la Ciudad de México (Constitucién Local).

El 7 de junio de 2017, se publicé en la Gaceta Oficial el Decreto que contiene las observaciones del Jefe de Gobierno
de la Ciudad de México respecto del diverso por el que se abrogo el Codigo de Instituciones y Procedimientos
Electorales del Distrito Federal y la Ley Procesal Electoral del Distrito Federal y se expidi6 el Codigo de Instituciones
y Procedimientos Electorales de la Ciudad de México (Codigo Electoral) y la Ley Procesal Electoral para la Ciudad de
México (Ley Procesal), entre otros.

El 4 de agosto de 2017, el Consejo General del Instituto Electoral de la Ciudad de México (Instituto Electoral),
mediante Acuerdo IECM/ACU-CG-017/2017, aprobd el Reglamento de Sesiones del Consejo General y Comisiones
del Instituto Electoral de la Ciudad de México (Reglamento de Sesiones), el cual fue publicado en la Gaceta Oficial el
16 de agosto de ese mismo afio.

El 12 de agosto de 2019, se publicé en la Gaceta Oficial el Decreto por el que se abrogd la Ley de Participacion
Ciudadana del Distrito Federal y se expidié la Ley de Participacion Ciudadana de la Ciudad de México (Ley de
Participacion).

El 18 de septiembre de 2019, de conformidad con lo estipulado en el articulo 70 del Reglamento de Sesiones, se
instalaron las Comisiones Unidas de Normatividad y Transparencia y de Participacion Ciudadana y Capacitacion
(Comisiones Unidas), con el objeto de analizar los asuntos de sus respectivas competencias, derivadas de la Ley de
Participacion.

El 15 de octubre de 2019, en la Segunda Sesion Extraordinaria de las Comisiones Unidas, a través del Acuerdo
CUNYyP/22Ext/03/19 se aprob6, por unanimidad de sus integrantes, el anteproyecto de Acuerdo del Consejo General
del Instituto Electoral de la Ciudad de México, por el que se aprueban los Lineamientos para el funcionamiento
temporal de los Comités Ciudadanos, Consejos de los Pueblos y Consejos Ciudadanos Delegacionales.

Que el 15 de octubre de 2019, mediante oficio IECM/CUNyP/ST/03/2019, la Secretaria Técnica de las Comisiones
Unidas remitid a la Secretaria Ejecutiva el anteproyecto de Acuerdo del Consejo General del Instituto Electoral de la
Ciudad de México, por el que se aprueban los Lineamientos para el funcionamiento temporal de los Comités
Ciudadanos, Consejos de los Pueblos y Consejos Ciudadanos Delegacionales, a efecto de someterlos a consideracion
del Consejo General del Instituto Electoral, para su aprobacién correspondiente.

Considerando:

Que el articulo 1, numeral 2 de la Constitucion Local, sefiala que la soberania reside esencial y originariamente en el
pueblo, quien la ejerce por conducto de sus poderes publicos y las figuras de democracia directa y participativa, a fin
de preservar, ampliar, proteger y garantizar los derechos humanos y el desarrollo integral y progresivo de la sociedad.

Que de acuerdo con lo previsto en el articulo 1, parrafo primero del Codigo Electoral, las disposiciones de dicho
ordenamiento son de orden publico y de observancia general para la ciudadania que habita en la Ciudad de México y
para las ciudadanas y los ciudadanos originarios de ésta que residen fuera del pais y que ejerzan sus derechos politico-
electorales, de conformidad con lo previsto en la Constitucion Local, las leyes y las demas disposiciones aplicables.

Que de conformidad con lo dispuesto en los articulos 50, numeral 1 de la Constitucion Local y 30, 31 y 36 del Cédigo
Electoral, el Instituto Electoral es un organismo autébnomo de caracter especializado, imparcial, permanente y
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profesional, dotado de personalidad juridica y patrimonio propios, goza de autonomia en su funcionamiento e
independencia en sus decisiones, teniendo a su cargo la organizacion, desarrollo y vigilancia de los procesos
electorales y de participacion ciudadana.

Que en apego a lo sefialado en el articulo 2, parrafos primero y segundo del Coédigo Electoral, el Instituto Electoral esta
facultado para aplicar e interpretar, en su ambito competencial, las normas establecidas en el citado ordenamiento,
atendiendo a los criterios gramatical, sistematico y funcional, y a los derechos humanos reconocidos en la Constitucion
Federal, las leyes generales de la materia, la Constitucién Local y deméas ordenamientos aplicables, favoreciendo en
todo tiempo a las personas con la proteccion mas amplia. A falta de disposicion expresa, se aplicaran los principios
generales del derecho, de acuerdo con lo dispuesto en el Gltimo parrafo del articulo 14 de la Constitucion Federal.

Que para el debido cumplimiento de sus atribuciones, el Instituto Electoral rige su actuacién en los principios de
certeza, legalidad, independencia, inclusién, imparcialidad, maxima publicidad, rendicion de cuentas, objetividad y
transparencia. Asimismo, vela por la estricta observancia y cumplimiento de las disposiciones electorales, conforme a
lo previsto en los articulos 2, parrafo tercero y 34 fracciones | y Il del Cédigo Electoral.

Que atento a la previsién contenida en el articulo 33 del Cédigo Electoral, el Instituto Electoral se rige para su
organizacion, funcionamiento y control, por las disposiciones establecidas en la Constitucién Federal, las leyes
generales de la materia, la Constitucion Local, la Ley Procesal y el propio Cédigo Electoral.

Que conforme a lo dispuesto en el articulo 37, fracciones I, 111 y V del Cdédigo Electoral, el Instituto Electoral se
integra por diversos érganos, entre los que se encuentra el Consejo General como 6rgano superior de direccion, la
Secretaria Ejecutiva, Direcciones Ejecutivas y Unidades Técnicas.

Que de acuerdo con lo previsto por los articulos 50, numeral 2 de la Constitucion Local y 41, parrafos primero,
segundo y tercero del Cédigo Electoral, el Consejo General se integra por una persona Consejera que preside y seis
personas Consejeras Electorales con derecho a voz y voto. Asimismo, son integrantes de dicho colegiado, s6lo con
derecho a voz, la Secretaria Ejecutiva, quien se encarga de la Secretaria del Consejo, una representacion por cada
Partido Politico con registro nacional o local y una diputada o diputado de cada Grupo Parlamentario del Congreso de
la Ciudad de México.

Que de acuerdo con el articulo 47 del Codigo Electoral, el Consejo General funciona de manera permanente y en
forma colegiada, mediante la celebracion de sesiones publicas de carécter ordinario o extraordinario, urgente o
solemne convocadas por la Consejera o Consejero Presidente. Sus determinaciones se asumen por mayoria de votos,
salvo los asuntos que expresamente requieran votacién por mayoria calificada. Aquéllas revestiran la forma de
Acuerdo o Resolucién segun sea el caso.

Que acorde con lo estipulado en el articulo 50, fraccién 11, inciso d) del Coédigo Electoral, el Consejo General tiene,
entre otras atribuciones, la de aprobar, con base en la propuesta que le presenten los 6rganos competentes del Instituto
Electoral, la normatividad y procedimientos referentes a la organizacion y desarrollo de los procesos electorales y
mecanismos de participacion ciudadana.

Que en términos del articulo 52 del Cddigo Electoral, el Consejo General, para el desempefio de sus atribuciones y
supervision del adecuado desarrollo de las actividades de los drganos ejecutivos y técnicos del Instituto Electoral,
cuenta con Comisiones Permanentes.

Que de conformidad con el articulo 56 de Cddigo Electoral, en los asuntos derivados de sus atribuciones o actividades
que se les hayan encomendado, las Comisiones deben formular un informe, dictamen, acuerdo o proyecto de
resolucién, segln sea procedente.

Que atento con el articulo 58 del Cédigo Electoral, las Comisiones Permanentes, en el d&mbito de su respectiva
competencia, tienen facultad para supervisar el cumplimiento de acciones y ejecucion de proyectos a cargo de los
organos ejecutivos y técnicos del Instituto Electoral, asi como vigilar la realizacion de las tareas especificas que haya
determinado el Consejo General.
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Que de acuerdo con el articulo 59, fracciones 11 y VI del Cédigo Electoral, el Consejo General cuenta con Comisiones
Permanentes, entre las que se encuentran las Comisiones de Participacion Ciudadana y Capacitacion (Comision de
Participacion) y la de Normatividad y Transparencia (Comisién de Normatividad).

Que el articulo 61, fracciones VI y XIV del Cédigo Electoral, sefiala que es atribucion de la Comision de
Participacion, promover medidas de mejoras en el funcionamiento y capacidad de actuacién de los mecanismos de
participacién ciudadana y las demés que se desprendan de la Ley de Participacion.

Que de conformidad al articulo 66, fraccion V del Cédigo Electoral, es atribucion de la Comisién de Normatividad,
emitir opiniones respecto de los anteproyectos de normas que pongan a su consideracion las diversas areas del Instituto
Electoral.

Que el articulo 70 del Reglamento de Sesiones establece que con objeto de fortalecer la articulacién y agilidad de los
trabajos del Instituto Electoral, dos 0 mas Comisiones podran sesionar en forma conjunta como Comisiones Unidas
para analizar asuntos de sus respectivas competencias cuyo desahogo se encuentre vinculado.

Que conforme al articulo 89 del Codigo Electoral, las Direcciones Ejecutivas del Instituto Electoral ejercen las
atribuciones para ellas establecidas en el citado Cddigo, el Reglamento Interior del Instituto Electoral y demas
normatividad aplicable y tienen a su cargo la ejecucion en forma directa y, en los términos aprobados por el Consejo
General, las actividades y proyectos contenidos en los programas institucionales, en su ambito de competencia y
especializacion.

Que el articulo 98 del Cédigo Electoral sefiala a las Unidades Técnicas con las que cuenta el Instituto Electoral para el
adecuado funcionamiento y logro de sus fines.

Que en términos del primer parrafo del articulo 91 del Cédigo Electoral, las actividades de las Direcciones Ejecutivas
seran supervisadas y, en su caso, validadas por las correlativas Comisiones, cuando exista alguna con competencia
para ello.

Que el Articulo Tercero Transitorio del decreto por el que se expide la Ley de Participacion, establece que a partir de
la entrada en vigor de dicho decreto, se abroga la Ley de Participacion Ciudadana del Distrito Federal, se derogan
tosas las disposiciones contenidas en las leyes secundarias y quedan sin efecto los reglamentos, acuerdos y
disposiciones de caracter general contrarias al mismo.

Que en el Articulo Cuarto Transitorio del decreto citado en el numeral que antecede, sefiala, que las personas que
actualmente son integrantes de los Comités Ciudadano, de los Consejos de los Pueblos y de los Consejos Ciudadanos
Delegacionales, permaneceran en su encargo hasta la integracion de los nuevos 6rganos de representacion ciudadana,
conforme a los lineamientos que para ello emita el Instituto Electoral.

Que el Instituto Electoral con la aprobacion del presente Acuerdo y su Anexo, ademas de acatar lo sefialado en el
Articulo Cuarto Transitorio del decreto por el que se expide la Ley de Participacion, se evita el vacio legal existente
entre los 6rganos de representacion ciudadana existentes y vigentes hasta en tanto se integren las Comisiones de
Participacion Comunitaria y las Coordinadoras de Participacion Comunitaria establecidas en la Ley de Participacion.

En razon de lo expuesto y fundado este Consejo General emite el siguiente:

Acuerdo:

PRIMERO. Se aprueban los Lineamientos para el funcionamiento temporal de los Comités Ciudadanos, Consejos de los
Pueblos y Consejos Ciudadanos Delegacionales, en términos de lo previsto en el presente Acuerdo y su Anexo, el cual
forma parte integral del mismo.

SEGUNDO. El presente Acuerdo y su Anexo entraran en vigor a partir de su publicacion en los estrados de las oficinas
centrales del Instituto Electoral.
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TERCERO. Publiquese de inmediato el presente Acuerdo y su Anexo en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, en los
estrados del Instituto Electoral, tanto en sus oficinas centrales, como en sus treinta y tres direcciones distritales y en la
pagina de Internet www.iecm.mx.

CUARTO. Realicense las adecuaciones procedentes en virtud de la determinacién asumida por este Consejo General, en el
apartado de Transparencia del sitio de Internet www.iecm.mx y difndase la misma en las redes sociales de este Instituto.

Asi lo aprobaron por unanimidad de votos las Consejeras y los Consejeros Electorales del Instituto Electoral, presentes en
sesién publica el veintiuno de octubre de dos mil diecinueve, con la ausencia justificada de la Consejera Electoral Carolina
del Angel Cruz y del Consejero Electoral Mauricio Huesca Rodriguez; firmando al calce el Consgjero Presidente y el
Secretario del Consejo General, quien da fe de lo actuado, de conformidad con lo dispuesto en los articulos 77, fraccion VI
y 79, fraccion V, del Cédigo de Instituciones y Procedimientos Electorales de la Ciudad de México.

(Firma) (Firma)
Mtro. Mario Velazquez Miranda Lic. Rubén Geraldo Venegas
Consejero Presidente Secretario Ejecutivo

LINEAMIENTOS PARA EL FUNCIONAMIENTO TEMPORAL DE LOS COMITES CIUDADANOS,
CONSEJOS DE LOS PUEBLOS Y CONSEJOS CIUDADANOS DELEGACIONALES

LIBRO PRIMERO ,
DEL FUNCIONAMIENTO DE LOS ORGANOS DE REPRESENTACION CIUDADANA

TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO UNICO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Las disposiciones de estos Lineamientos son de interés publico, de observancia general y tienen por objeto
establecer y regular temporalmente a los Comités Ciudadanos, a los Consejos de los Pueblos y a los Consejos Ciudadanos
Delegacionales hasta la instalacion de las Comisiones de Participacién Comunitaria.

Articulo 2. A falta de disposicion expresa en los presentes Lineamientos, se aplicaran supletoriamente y en el orden
siguiente:

a) Ley Procesal Electoral de la Ciudad de México;

b) Cadigo de Procedimientos Civiles del Distrito Federal; y

c) Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales.
Avrticulo 3. La interpretacién y aplicacion de las disposiciones de los Lineamientos, se hard conforme a los criterios y
principios establecidos en la Constitucion Politica de la Ciudad de México y en los parrafos segundo y tercero del articulo 2

del Cédigo de Instituciones y Procedimientos Electorales de la Ciudad de México.

Avrticulo 4. Para los efectos de los presentes Lineamientos se entendera por:
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Alcalde o Alcaldesa: persona titular de la Alcaldia en cada una de las demarcaciones territoriales;

Alcaldia: érgano politico-administrativo que se integra por un alcalde o alcaldesa y un concejo de personas
electas por votacion universal, libre, secreta y directa para un periodo de tres afios;

Asambleas: a las Asambleas Ciudadanas;

Autoridad Tradicional: Autoridad electa por los pueblos originarios de acuerdo a sus normas, procedimientos y
précticas tradicionales;

Unidad Territorial o Unidades Territoriales: La division territorial de la Ciudad de México, que realiza el Instituto
Electoral, para efectos de la participacion y representacion ciudadana, que se hace con base en la identidad
cultural, social, étnica, politica, econémica, geografica, demogréafica integrada por las colonias, unidades
habitacionales, pueblos y barrios originarios;

Comisiones de Participacion: a las Comisiones de Participacion Comunitaria, como érgano de representacion
ciudadana en cada unidad territorial, previstas en la Ley de Participacion Ciudadana de la Ciudad de México;

Comités: a los Comités Ciudadanos;

Consejo del pueblo: al comité conformado en los pueblos originarios que mantienen la figura de autoridad
tradicional de acuerdo a sus normas, procedimientos y practicas tradicionales;

Consejos: a los Consejos Ciudadanos Delegacionales;
Congreso: al Congreso de la Ciudad de México;

Demarcacidn Territorial: a la division territorial de la Ciudad de México, para efectos de la organizacion politico
administrativa;

Direccion Distrital: al 6rgano desconcentrado del Instituto Electoral en cada uno de los Distritos Electorales;
Jefatura de Gobierno: al titular del 6rgano ejecutivo local de la Ciudad de México;
Instituto Electoral: al Instituto Electoral de la Ciudad de México;

Lineamientos: a los Lineamientos para el Funcionamiento Temporal de los Comités Ciudadanos, Consejos de los
Pueblos y Consejos Ciudadanos Delegacionales;

Manzana: area territorial minima de representacion ciudadana;

Organizaciones ciudadanas: son aquellas personas morales sin fines de lucro, a través de las cuales la ciudadania
ejerce colectivamente su derecho a la participacion ciudadana;

Pueblo originario: Asentamientos que con base en la identidad cultural social, étnica, poseen formas propias de
organizacion y cuyo ambito geogréfico es reconocido por los propios habitantes como un solo pueblo y que para
efectos de la eleccidn de Consejos de los Pueblos el Instituto electoral realiza su delimitacion;

Representante: al representante de cada manzana; y

Tribunal Electoral: al Tribunal Electoral de la Ciudad de México.

Articulo 5. Son Organos de Representacion Ciudadana en las Unidades Territoriales, hasta que se designen a las
Comisiones de Participacion Comunitarias:
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a) El Comité Ciudadano;

b) EIl Consejo del Pueblo;

c) El Consejo Ciudadano; y

d) El Representante de manzana.

Avrticulo 6. Son autoridades en materia del funcionamiento de los drganos de representacion ciudadana en la Ciudad de
Meéxico, las siguientes:

a) LaJefatura de Gobierno;

b) EI Congreso;

c) Las Alcaldesas y los Alcaldes;

d) El Instituto Electoral; y

e) El Tribunal Electoral.
Articulo 7. Las autoridades de la Ciudad de México, en su &mbito de competencia, estan obligadas a garantizar el respeto
de los derechos previstos en los presentes Lineamientos para las personas habitantes, las ciudadanas, los ciudadanos, las

vecinas y los vecinos de la Ciudad de México.

TITULO SEGUNDO
DE LAS ASAMBLEAS CIUDADANAS

CAPITULO PRIMERO
DEL OBJETO DE LAS ASAMBLEAS CIUDADANAS

Articulo 8. La asamblea ciudadana es publica y abierta y se integra con las ciudadanas y los ciudadanos de esta que cuenten
con credencial de elector actualizada, las que tendran derecho a voz y voto, asi como con las personas habitantes de Unidad
Territorial, las que tendran Gnicamente derecho a voz.

También podran participar de manera colectiva las personas congregadas por razon de intereses tematicos, sectoriales o
cualquier otro, cuyo domicilio corresponda a la Unidad Territorial en la que se efectlie la asamblea ciudadana. Esta
participacion tendra caracter consultivo.

No se podra impedir la participacién de ninguna vecina o vecino en la asamblea ciudadana. En éstas podran participar nifias,
nifios y personas jovenes con derecho a voz.

En cada Unidad Territorial habrd una asamblea ciudadana que se reunird a convocatoria del Comité Ciudadano, al menos
cada tres meses y de forma rotativa en las distintas manzanas, que en su caso, compongan la Unidad Territorial.

CAPITULO SEGUNDO
DE LA ORGANIZACION Y FUNCIONES DE LA ASAMBLEA CIUDADANA

Avrticulo 9. En la asamblea ciudadana se continuara con la emisién de opiniones y se evaluaran los programas, las politicas
y los servicios publicos aplicados por las autoridades de su Demarcacion Territorial y del Gobierno de la Ciudad de México
en su Unidad Territorial, que les sean presentados hasta la conclusion de su gestion.

Las asambleas ciudadanas también aprobaran los diagndsticos y propuestas de desarrollo integral que se le presenten.
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Articulo 10. Para fomentar y organizar la participacion libre, voluntaria y permanente de las personas habitantes, vecinas,
vecinos, las ciudadanas y los ciudadanos, en la asamblea ciudadana se continuara con el trabajo de las comisiones de apoyo
comunitario. Dichas Comisiones estaran encargadas de temas especificos y seran coordinadas por el Comité Ciudadano, a
través de la persona responsable del area de trabajo de que se trate.

Las comisiones de apoyo comunitario rendiran cuentas del desempefio de sus labores ante la asamblea ciudadana, antes del
término de su gestion. Estas comisiones en caso de ser necesario efectuaran reuniones tematicas con las comisiones de otras
Unidades Territoriales, a efecto de intercambiar experiencias y elaborar propuestas de trabajo.

Ademas, continuaran con la propuesta de los programas y proyectos de caracter comunitario y colectivo, asi como participar
activamente en su instrumentacion. Las personas habitantes son libres de integrarse a una o varias comisiones de apoyo
comunitario, asi como para dejar de participar en ellas.

CAPITULO TERCERO
DE LA CONVOCATORIA DE LA ASAMBLEA CIUDADANA

Articulo 11. La asamblea ciudadana serd convocada de manera ordinaria cada tres meses por el Comité Ciudadano; y en el
caso de los pueblos originarios, por el Consejo del Pueblo conjuntamente con la Autoridad Tradicional.

Dicha convocatoria debera ser expedida por la persona coordinadora interna del Comité Ciudadano y estar firmada, cuando
menos, por la mayoria de las personas integrantes de este.

De igual manera, podréa reunirse en forma extraordinaria a solicitud de 100 ciudadanas y ciudadanos residentes en la Unidad
Territorial respectiva o de la Jefatura de Gobierno y las Alcaldesas y los Alcaldes, en caso de emergencias por desastre
natural o inminente riesgo social.

En el caso de la primera parte del parrafo anterior, la solicitud se hara al Comité Ciudadano, que debera dar respuesta a
dicha solicitud en un plazo maximo de tres dias naturales y, en caso de ser procedente, emitir la convocatoria respectiva.

Respecto al tercer parrafo de este articulo, no serd necesario emitir convocatoria alguna y la asamblea se reunira de manera
inmediata.

Articulo 12. La convocatoria a la asamblea ciudadana debera ser abierta, comunicarse por medio de avisos colocados en
lugares de mayor afluencia de la Unidad Territorial y publicarse con al menos diez dias habiles de anticipacion a la fecha de
su realizacion.
La convocatoria debera contener:

a) Lostemas tratados en la Asamblea Ciudadana anterior y los principales acuerdos y resoluciones;

b) La agenda de trabajo propuesta por la persona convocante;

c) Ellugar, fechay hora en donde se realizara la sesion;

d) El nombre y cargo, en su caso, de quién convoca; y

e) Las dependencias y organizaciones a las que se invitara a la sesién por razones de la agenda propuesta,
especificando el caracter de su participacion.

El Gobierno de la Ciudad de México y las demarcaciones territoriales otorgaran las facilidades suficientes para la
organizacion y realizacion de las asambleas ciudadanas

TiTULO TERCERO
DE LA REPRESENTACION CIUDADANA
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CAPITULO PRIMERO
DE LA INTEGRACION Y FUNCIONES DEL COMITE CIUDADANO

Articulo 13. El Comité Ciudadano es el érgano de representacion ciudadana de la Unidad Territorial. La representacion sera
honorifica y la conclusion de los cargos del Comité Ciudadano serd, en términos de los presentes Lineamientos, hasta la
toma de protesta de las Comisiones de Participacion.

Articulo 14. El Comité Ciudadano seguira conformado por las personas integrantes que fueron electos en cada Unidad
Territorial.

Avrticulo 15. EI Comité Ciudadano mantendra las siguientes atribuciones hasta el término de su gestion:
a) Representar los intereses colectivos de las personas habitantes de la Unidad Territorial, asi como conocer,
integrar, analizar y promover las soluciones a las demandas o propuestas de las vecinas y los vecinos de su
Unidad Territorial;
b) Instrumentar las decisiones de la Asamblea Ciudadana;

c) Elaborar, y proponer programas y proyectos de desarrollo comunitario en su ambito territorial;

d) Coadyuvar en la ejecucion de los programas de desarrollo, en los términos establecidos en la legislacién
correspondiente;

e) Participar en la elaboracién de diagnosticos y propuestas de desarrollo integral para la colonia, que deberan ser
aprobados por la asamblea ciudadana;

f)  Dar seguimiento a los acuerdos de la asamblea ciudadana;

g) Supervisar el desarrollo, ejecucion de obras, servicios o actividades acordadas por la asamblea ciudadana para la
Unidad Territorial;

h)  Conocer, evaluar y emitir opinidn sobre los programas y servicios publicos prestados por la Administracion
Pulblica de la Ciudad de México;

i)  Promover la organizacion democratica de los habitantes, para la resolucion de los problemas colectivos;

i) Proponer, fomentar y coordinar la integracion y el desarrollo de las actividades de las comisiones de apoyo
comunitario conformadas en la asamblea ciudadana;

k)  Convocar y presidir las asambleas ciudadanas;
I)  Convocar y presidir reuniones de trabajo tematicas y por zona;

m) Emitir opinion y supervisar los programas de las Coordinaciones Territoriales de Seguridad Publica y
Procuracién de Justicia;

n) Informar a la asamblea ciudadana sobre sus actividades y el cumplimiento de sus acuerdos;

0) Recibir informacién por parte de las autoridades de la Administracion Pablica de la Ciudad de México en
términos de las leyes aplicables, asi como los espacios fisicos necesarios para realizar sus reuniones de trabajo;

p) Establecer acuerdos con otros comités ciudadanos para tratar temas de su demarcacion;

q) Recibir asesoria por parte de las Direcciones Distritales; y
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r)  Las demés que le otorguen los presentes Lineamientos.

El Gobierno de la Ciudad de México y las Alcaldesas o los Alcaldes otorgaran las facilidades suficientes para la
organizacion y reunion del comité ciudadano; y

CAPITULO SEGUNDO
DE LA ORGANIZACION DEL COMITE CIUDADANO

Avrticulo 16. Para la organizacion interna y el cumplimiento de sus tareas y trabajos, el Comité Ciudadano, continuara con
la organizacion actual, con la coordinacion o area de trabajo actualmente asignada a cada una de las personas integrantes del
Comité Ciudadano.

Articulo 17. Hasta el término de la gestion de los actuales Comités Ciudadanos, las coordinaciones de trabajo para la
organizacion interna del Comité Ciudadano, de manera enunciativa mas no limitativa seran las siguientes:

a) Coordinacién Interna;

b) Coordinacion de Seguridad Ciudadana y Prevencion del Delito;

c) Coordinacion de Desarrollo Social, Educacion y Prevencion de las Adicciones;

d) Coordinacion de Desarrollo Sustentable y Medio Ambiente;

e) Coordinacién de Presupuesto y Planeacidn Participativa y de Desarrollo Econdémico y Empleo;
f) Coordinacién de Desarrollo, Movilidad y Servicios Urbanos;

g) Coordinacién de Fomento a los Derechos Humanos;

h) Coordinacion de Fomento a la Transparencia y Acceso a la Informacién; y

i) Coordinacion de Equidad y Género.

Articulo 18. Las personas integrantes del Comité Ciudadano y sus coordinaciones o areas de trabajo son jerarquicamente
iguales.

La coordinacion interna del Comité continuara en la persona que actualmente se desempefia como coordinador del Comité y
no tendra la representacion del Comité Ciudadano.

Articulo 19. El Comité Ciudadano privilegiara el consenso como método de decision. Ante la ausencia de este, las
decisiones se tomaran por la mayoria del pleno, sin que la persona coordinadora interna tenga voto de calidad.

Articulo 20. Las reuniones del pleno del Comité Ciudadano continuarén efectuandose por lo menos una vez al mes, y seran
convocadas por la mayoria simple de las personas integrantes o la persona coordinadora interna.

Las personas titulares de las coordinaciones de trabajo podran convocar al pleno del Comité exclusivamente para desahogar
asuntos relacionados con su coordinacion.

CAPITULO TERCERO
DE LOS DERECHOS Y OBLIGACIONES DE LOS
INTEGRANTES DEL COMITE CIUDADANO

Avrticulo 21. Los integrantes de los Comités Ciudadanos mantendran los siguientes derechos:

a) Continuar a cargo de la coordinacion de trabajo del Comité Ciudadano que le corresponda;
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b) Promover y coordinar las comisiones de apoyo comunitario formadas en la asamblea ciudadana;
c) Participar en los trabajos y deliberaciones del Comité Ciudadano;
d) Presentar propuestas relativas al ejercicio de las funciones del Comité Ciudadano;

e) Recibir por Gnica ocasién, para su funcionamiento temporal materiales de papeleria en la medida de la suficiencia
presupuestal; y

f) Las demas que esta y otras disposiciones juridicas les sefialen.
Avrticulo 22. Los integrantes del Comité Ciudadano continuaran con las obligaciones siguientes:
a) Promover la participacion ciudadana;
b) Consultar a las personas habitantes de la Unidad Territorial en términos de los presentes Lineamientos;
c) Cumplir las disposiciones y acuerdos del Comité Ciudadano;
d) Asistir a las sesiones del pleno del Comité;
e) Concurrir a las reuniones de las comisiones de apoyo comunitario;
f) Asistir a las sesiones de la asamblea ciudadana y acatar y ejecutar sus decisiones;
g) Participar en los trabajos de las coordinaciones o areas de trabajo a las que pertenezcan;
h) Informar de su actuacion a las personas habitantes de la Unidad Territorial; y
i) Fomentar la educacién y capacitacion en materia de participacion ciudadana; y
j) Las demés que esta y otras disposiciones juridicas les sefialen.

Articulo 23. Las Direcciones Distritales mantendran el registro actualizado de las personas integrantes de cada Comité o
Consejo.

Articulo 24. La credencial expedida por el Instituto Electoral que identifica a las personas representantes ciudadanas tendra
vigencia hasta la integracion de las Comisiones de Participacién Comunitaria.

CAPITULO CUARTO
DE LA ORGANIZACION INTERNA Y DEL PLENO DEL COMITE CIUDADANO

Articulo 25. EI Comité Ciudadano continuaré con su actual funcionamiento, tanto en pleno y en coordinaciones internas de
trabajo. El pleno seguird conformado por las personas integrantes que fueron electas que integren al Comité Ciudadano.

Articulo 26. La coordinacién interna del Comité Ciudadano seguiréd con la direccion y coordinacion de los trabajos internos.

La coordinacion interna y la secretaria del Comité Ciudadano seguira a cargo de las personas integrantes que actualmente la
realizan.

Avrticulo 27. La persona coordinadora interna mantendra las siguientes funciones:

a) Coordinar los trabajos del pleno;
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b)  Preservar la libertad y el orden durante el desarrollo de los trabajos del pleno;
c) Presidir al Comité Ciudadano, a la coordinacidn interna de este y a la asamblea ciudadana;

d)  Presidir las reuniones, dirigir los debates y discusiones del pleno y la coordinacion interna del Comité
Ciudadano;

e) Programar y elaborar en consulta con la persona secretaria el desarrollo general y el orden del dia de las
sesiones del pleno;

f)  Expedir la convocatoria para las reuniones del pleno;

g) Iniciary clausurar las reuniones del pleno;

h)  Adoptar las decisiones y medidas que se requieran, para la organizacién del trabajo del pleno;

i)  Dar cumplimiento a los acuerdos tomados por el pleno, efectuando los tramites necesarios;

i) Llamar al orden a las personas integrantes del Comité, dictando las medidas necesarias para conservarlo;

k) Participar en el Consejo Ciudadano Delegacional;

I)  Someter a consideracion del pleno del Comité la convocatoria para la realizacion de la asamblea ciudadana;
m) Suspender las sesiones del pleno del Comité;

n) Convocar al menos una vez al mes a reuniones del pleno del Comité con las personas representantes de
manzana, a efecto de canalizar las demandas ciudadanas que éstos le remitan;

0) Requerir a las personas integrantes del Comité que no asistan a concurrir a las reuniones del pleno de éste; y
p) Las demas que le confieran los presentes Lineamientos.

Articulo 28. La persona Secretaria mantendra las siguientes funciones:
a) Auxiliar a la persona coordinadora interna en la preparacion del orden del dia de las sesiones del pleno;

b)  Firmar y notificar a las personas integrantes del Comité y a la Direccion Distrital que corresponda las
convocatorias a las sesiones del pleno;

c) Pasar lista de asistencia y verificar la existencia del quérum legal;
d) Dar lectura durante las reuniones de trabajo a los documentos que le sean indicados;
e) Elaborar las actas de las sesiones del pleno;

f)  Distribuir el acta de la sesion entre las personas integrantes del Comité y la Direccion Distrital que le
corresponda;

g) Recoger y computar las votaciones, a fin de comunicar los resultados; y
h)  Las demas que le confieran los presentes Lineamientos.

Articulo 29. Las sesiones del pleno seran ordinarias y extraordinarias.
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Las sesiones ordinarias se continuaran celebrando por lo menos cada mes. Para tal efecto, la coordinacion interna elaborara
programas trimestrales de sesiones ordinarias, hasta el término de su gestion el cual sera aprobado con efectos de
notificacion por la mayoria del pleno del Comité Ciudadano en las fechas que asi lo acuerden.

Las convocatorias a las sesiones ordinarias seran expedidas y firmadas por la persona coordinadora interna, la persona
secretaria y alguna de las personas integrantes mas del Comité.

Deberan ser notificadas de manera personal, por medios electrénicos, via telefonica, por medio de avisos o en el domicilio
de las personas integrantes del Comité, con cinco dias de anticipacion, y a la Direccion Distrital que corresponda a la
Unidad Territorial donde tenga su asiento el Comité Ciudadano.

De igual manera las convocatorias seran hechas del conocimiento de las personas habitantes de las Unidades Territoriales,
para lo cual seran publicadas en los lugares de mayor afluencia.

Las convocatorias deberan contener el lugar, fecha y hora de la sesién, el orden del dia y los documentos anexos que asi se
requieran. El lugar donde habran de celebrarse las sesiones debera estar ubicado en la Unidad Territorial que represente el
Comité Ciudadano.

El personal del Instituto Electoral podra acudir a las sesiones de los Comités, para verificar su correcto funcionamiento.
Articulo 30. Las sesiones extraordinarias solo tendran verificativo cuando la naturaleza o urgencia de la atencién de los
asuntos asi lo ameriten. Podrén solicitar la realizacion de sesion extraordinaria una tercera parte de las personas integrantes
del Comité Ciudadano o la persona coordinador interno de este.

Si en un plazo de 72 horas, la persona coordinadora interna omite citar a la sesion solicitada, esta se llevara a cabo con la
convocatoria de la mayoria de las personas integrantes del Comité Ciudadano.

Las convocatorias a las sesiones extraordinarias seran expedidas y firmadas con 48 horas de anticipacion, por un tercio de
las personas integrantes del Comité, incluidos la persona coordinadora interna, la persona secretaria y alguna de las personas
integrantes mas del Comité y deberan satisfacer los requisitos establecidos en el articulo 29 de estos Lineamientos.

Articulo 31. Las reuniones del pleno del Comité se desarrollaran conforme al orden del dia, que continuara integrado de la
siguiente manera:

l.- Lista de asistencia y verificacién de quérum;

Il.- Lecturay aprobacién del orden del dia;

I11.- Aprobacidn del acta de la sesion anterior;

IV.- Comunicaciones de la coordinacion interna;

V.- Presentacién y discusion de pronunciamientos, avisos y propuestas; y
VI.- Asuntos Generales.

Articulo 32. Para que puedan celebrarse las sesiones ordinarias o extraordinarias del pleno en primera convocatoria es
necesaria la presencia de la mayoria simple de las personas representantes ciudadanas que conforman al Comité.

En caso que después de treinta minutos no se redna el quérum a que hace referencia el parrafo anterior, se atendera una
segunda convocatoria en la que la sesion dara inicio con las personas representantes ciudadanas presentes.

Al inicio de la sesion, la persona secretaria pasara lista de asistencia y dara cuenta del nimero de personas integrantes del
Comité presentes, acto seguido la persona coordinadora interna declarara abierta la sesion.
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Avrticulo 33. Instalada la sesidn, la persona coordinadora interna, a través de la persona secretaria, pondra a consideracion
de las personas integrantes del Comité el proyecto de orden del dia. El orden del dia serd aprobado por mayoria de votos,
pudiendo ser modificado total o parcialmente, a peticién de alguna de las personas integrantes del Comité Ciudadano.

Durante la sesién seran discutidos, sometidos a votacién y, en su caso, aprobados los asuntos contenidos en el orden del dia.

Articulo 34. Aprobado el orden del dia, la persona coordinadora interna solicitard a la persona secretaria poner a
consideracion de las personas integrantes del Comité el acta de la sesién anterior, las personas integrantes la aprobaran por
mayoria de votos, pudiendo cualquiera de ellas o ellos solicitar su modificacion total o parcial.

El acta de la sesion debera contener la fecha, hora y lugar en la que se realizd la reunién, su duracion, los puntos del orden
del dia, los acuerdos tomados y el nombre y firma de las personas integrantes del Comité Ciudadano en todas y cada una de
sus fojas.

Dentro de los tres dias posteriores a la aprobacién del acta por el pleno del Comité, la persona secretaria entregara una copia
de ésta a la Direccién Distrital competente.

El Instituto Electoral continuara con la elaboracion y distribucion entre las coordinaciones internas los formatos y formas
impresas de convocatorias, 6rdenes del dia, actas y demas documentos necesarios para el correcto desempefio de las
funciones del Comité Ciudadano.

Articulo 35. Las personas integrantes del Comité Ciudadano sélo podran hacer uso de la palabra con la autorizacién de la
persona coordinadora interna, no pudiendo ser interrumpidos, salvo por éste, para sefialarles que su tiempo ha concluido o
para exhortarlos a que se conduzcan en los términos previstos por los presentes Lineamientos.

Si la persona integrante del Comité se aparta del asunto en debate o hace alguna referencia que ofenda a cualquiera de las
personas presentes, la persona coordinadora interna le advertira. Si la persona oradora es reiterativa en su conducta, la
persona coordinadora interna le retirara el uso de la palabra y no podra otorgarsela sino hasta el siguiente punto del orden
del dia. Salvo el supuesto sefialado en el parrafo anterior, por ningin motivo y bajo ningin supuesto le podra ser negada el
uso de la palabra a las personas integrantes del Comité.

Articulo 36. Para la discusién de los asuntos incluidos en el orden del dia, la persona coordinadora interna con apoyo de la
persona secretaria, elaborard una lista de las personas integrantes del Comité que harén uso de la palabra conforme al orden
en que lo soliciten y de acuerdo a las siguientes reglas:

a) Intervendran en primera ronda por diez minutos como méximo. Concluida dicha ronda, la persona
coordinadora interna preguntara si el asunto esta suficientemente discutido y, en caso de no ser asi, habra el
namero de rondas de intervenciones que se consideren necesarias;

b) La participacion de las personas integrantes en segunda y tercera ronda serd por un maximo de cinco y tres
minutos respectivamente; y

¢) Sininguna de las personas integrantes del Comité solicita la palabra o si se han agotado las rondas de
intervenciones, se procederd a la votacion o toma de nota del asunto.

Articulo 37. La persona coordinadora interna podrd declarar la suspensién de la sesién, por cualquiera de las causas
siguientes:

a) Cuando por la ausencia de alguna de las personas integrantes del Comité Ciudadano se interrumpa el quérum
para sesionar;

b) Cuando no existan las condiciones que garanticen el buen desarrollo de la sesion, la libre expresion de las
ideas o la seguridad de las personas representantes ciudadanas, y

¢) Cuando exista alteracion del orden.
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La suspension de la sesion tendré los efectos de dar por concluida la misma, asentdndose en el acta los motivos, causas 0
razones por los cuales se suspendid, y los asuntos ya estudiados, revisados, discutidos y en su caso votados. Los puntos del
orden del dia pendientes de tratar, seran incluidos en la sesion inmediata siguiente.

Articulo 38. La persona coordinadora interna, previa consulta con las personas integrantes del Comité, podra declarar en
receso la sesién y el tiempo para su reanudacién.

CAPITULO QUINTO i
DE LAS COORDINACIONES DE TRABAJO DEL COMITE CIUDADANO

Avrticulo 39. Los Comités Ciudadanos podran integrar mas comisiones o en su caso no establecer alguna de las sefialadas en
el articulo 17 de estos Lineamientos, exceptuando las coordinaciones previstas en los incisos a), b), ¢) y e) de dicho articulo
que tendran caracter de obligatorias.

Articulo 40. Las coordinaciones de trabajo continuardn integradas por la persona representante ciudadana que actualmente
ostenta la representacion.

Articulo 41. Las coordinaciones trabajaran a efecto de proponer, recibir y analizar los asuntos que le sean formulados al
interior del Comité o en la asamblea ciudadana.

De igual manera y a efecto de desahogar los asuntos de su competencia podran coordinarse en forma directa con las
autoridades respectivas, quienes tendréan la obligacion de atenderlos en tiempo y forma.

Articulo 42. Cada una de las actuales coordinaciones de trabajo que existan en los Comités Ciudadanos mantendran las
siguientes atribuciones:

l. Interna:

a) Darle continuidad a las actividades de cada coordinacién de trabajo contenidas en el Programa General de
Trabajo;

b) Someter a consideracion del pleno del Comité la realizacion de consultas ciudadanas sobre temas que
tengan impacto trascendental en los distintos &mbitos teméticos y territoriales de la Ciudad de México;

c) Poner a consideracion del pleno del Comité la solicitud de audiencia publica;

d) Integrar el informe de actividades del Comité; y

e) Las demas que se establezcan en los presentes Lineamientos y en otras disposiciones legales.

I1. Seguridad Ciudadana y Prevencidon del Delito:

a) Elaborar una agenda en la que se contemplen los problemas de Seguridad Ciudadana identificados en la
Unidad Territorial que representan, para darlos a conocer a las autoridades competentes con el fin de
implementar acciones que tengan por objeto la seguridad ciudadana y la prevencion del delito;

b) Asistir una vez a la semana a las reuniones de las coordinaciones territoriales de seguridad publica y
procuracion de justicia, que sean abiertas a la ciudadania, a efecto de exponer los problemas de su Unidad

Territorial;

c) Conocer y opinar respecto a la implementacion de los planes, programas, proyectos y acciones en materia
de seguridad ciudadana y prevencion del delito a cargo de la administracion publica;

d) Coadyuvar con las autoridades de la administracion publica para fomentar la prevencion del delito; y
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e) Las demas que se establezcan en los presentes Lineamientos y en otras disposiciones legales.
111. Desarrollo Social y Educacién y prevencién de las adicciones:
a) Detectar las necesidades en materia de desarrollo social, educacion y prevencién de las adicciones de la
Unidad Territorial que represente y dar a conocer las mismas a las autoridades competentes, a efecto de que

éstas sean atendidas;

b) Conocer y opinar respecto de los planes, programas, proyectos y acciones en materia de desarrollo social,
educacion y prevencion de las adicciones a cargo de la administracion publica;

c) Coadyuvar con las autoridades de la administracién publica para promover los programas de desarrollo
social, educacién y prevencién de las adicciones entre las vecinas y los vecinos de la Unidad Territorial que
representan; y

d) Las demas que se establezcan en los presentes Lineamientos y en otras disposiciones legales.

1V. Desarrollo Sustentable y Medio Ambiente:

a) Conocer y opinar respecto de los planes, programas, proyectos y acciones en materia de desarrollo
sustentable y medio ambiente a cargo de la administracion pablica;

b) Coadyuvar con las autoridades de la administracion puablica para promover las tareas en materia de
desarrollo sustentable y medio ambiente, y

c) Las demas que se establezcan en los presentes Lineamientos y en otras disposiciones legales.
V. Presupuesto y Planeacion Participativa y de Desarrollo Econémico y Empleo:

a) Conocer y opinar respecto de los planes, programas, proyectos y acciones en materia de desarrollo
econémico y empleo a cargo de la administracién publica;

b) Coadyuvar con las autoridades de la administracién publica para promover las tareas en materia de
desarrollo econémico y empleo;

c) Participar en los procesos de planeacién y presupuesto participativo; y
d) Las demas que se establezcan en los presentes Lineamientos y en otras disposiciones legales.
V1. Desarrollo, Movilidad y Servicios Urbanos, debera:

a) Conocer y opinar en relacion con los planes, programas, proyectos y acciones en materia de desarrollo,
movilidad y servicios urbanos, a cargo de la administracion publica;

b) Detectar las necesidades de su Unidad Territorial en cuanto a desarrollo, movilidad y servicios urbanos se
refiera, a fin de hacerlas del conocimiento de la administracion publica;

c) Promover la participacién de las personas habitantes de la Unidad Territorial en los planes, programas,
proyectos y acciones en materia de desarrollo, movilidad y servicios urbanos;

d) Evaluar las acciones de la administracion publica relativas al desarrollo, movilidad y servicios urbanos; y
e) Las demas que se establezcan en los presentes Lineamientos y en otras disposiciones legales.

VII. Fomento a los Derechos Humanos:
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a) Promover la cultura de derechos humanos en su Unidad Territorial;

b) Fomentar la educacion en derechos humanos en su Unidad Territorial a través de los programas de
formacion y capacitacion que ofrece la Comisidn de Derechos Humanos de la Ciudad de México;

c) Observar y opinar sobre la implementacion planes, programas, proyectos y acciones de Derechos Humanos
de la Ciudad de México de su demarcacion territorial; y

d) Las demés que se establezcan en los presentes Lineamientos y en otras disposiciones legales.
VII1. Fomento a la Transparencia y Acceso a la Informacion:

a) Conocer y difundir entre los habitantes de la Unidad Territorial los principios y lineamientos para el
ejercicio del derecho de acceso a la informacion publica, transparencia y rendicidn de cuentas;

b) Promover a las personas habitantes de la Unidad Territorial el tema de la transparencia, acceso a la
informacién y rendicion de cuentas; y

c) Las demés que se establezcan en los presentes Lineamientos y en otras disposiciones legales.
IX. Coordinacion de Equidad y Género:

a) Promover y difundir la Perspectiva de Género como eje transversal y generador de igualdad de trato y
oportunidades entre mujeres y hombres;

b) Opinar sobre los programas y politicas publicas de su demarcacion territorial que tengan por objeto
erradicar las desigualdades y discriminacién de género;

¢) Fomentar acciones afirmativas para que las autoridades locales garanticen el bienestar social, en temas de
erradicacion de la violencia, discriminacion, fomento al empleo, educacion y salud;

d) Propiciar un enlace continuo con el Instituto de las Mujeres de la Ciudad de México y crear un trabajo en
conjunto para el fomento e impulso de la perspectiva de Equidad de Género para generar la participacion de
mujeres y hombres en cada Unidad Territorial; y

e) Las demas que se establezcan en los presentes Lineamientos y en otras disposiciones legales.

CAPITULO SEXTO
DE LA RELACION CON LA ASAMBLEA CIUDADANA

Articulo 43. Las asambleas ciudadanas son el maximo 6rgano de decisién en cada una de las Unidades Territoriales en las
que el Instituto Electoral divide a la Ciudad de México.

Los Comités Ciudadanos, a través de sus coordinaciones internas, continuaran con el encargo de convocar y presidir las
asambleas ciudadanas.

La persona coordinadora interna y la persona secretaria del Comité Ciudadano continuaran como presidenta o presidente y
secretaria o secretario de la asamblea ciudadana.

En aquellas Unidades Territoriales donde no exista Comité Ciudadano, bien porque no se haya realizado la jornada electiva
o por cualquier otra causa, los Consejos Ciudadanos Delegacionales en coordinacion con las organizaciones ciudadanas
debidamente registradas correspondientes al &mbito territorial en cuestidn, designaran una comision la que estard encargada
de las tareas a que se refiere el presente articulo y otras disposiciones aplicables de este ordenamiento.
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Las Alcaldesas o los Alcaldes y el Gobierno de la Ciudad de México estan obligados a facilitar a los Comités Ciudadanos
los espacios publicos que requieran para la celebracién de las asambleas ciudadanas, para lo cual los Comités y las areas de
participacion ciudadana de las Alcaldias acordaran el calendario de asambleas ciudadanas, en el cual se atendera el principio
de administracion de tiempos y espacios, a efecto de garantizar los lugares publicos que se requieran para la celebracion de
éstas.

De igual manera, les proporcionaran la logistica para la celebracién de las asambleas. En caso de que las autoridades de las
Alcaldias omitan u obstaculicen el cumplimiento de la obligacion establecida en el parrafo anterior, la coordinacion interna
del Comité Ciudadano lo hara del conocimiento de la Comision de Participacion Ciudadana del Congreso, para efectos de
que ésta exhorte a las personas funcionarias pdblicas a tomar las medidas conducentes.

Articulo 44. Para que la coordinacion interna pueda emitir la convocatoria a la asamblea ciudadana, deberd someterla a
previa aprobacion por parte del pleno del Comité Ciudadano.

La convocatoria debera ser firmada por la mayoria del Comité e incluir a la persona coordinadora interna.
El Instituto Electoral, a través de sus Direcciones Distritales, continuara con la elaboracion y distribucion a los Comités
Ciudadanos de formatos especificos para la difusién de las convocatorias y demas actividades a desarrollar en la asamblea
ciudadana. La coordinacién interna debera notificar la convocatoria a la Direccion Distrital que le corresponda con por lo
menos diez dias de anticipacion.
El personal del Instituto Electoral podra estar presente en la asamblea ciudadana.
Articulo 45. La convocatoria para la asamblea ciudadana contendra, ademas de lo previsto en el articulo 12 de los presentes
Lineamientos, el orden del dia, que podra estar integrado de la siguiente forma: instalacion de la asamblea; lectura y
aprobacion del orden del dia; lectura de minuta de la asamblea anterior; informes, comunicaciones y propuestas del Comité
Ciudadano; discusion de pronunciamientos, avisos y propuestas, y asuntos generales.
Articulo 46. EI Comité Ciudadano mantendra las siguientes atribuciones en materia de asambleas ciudadanas:
a) Convocar al menos cada tres meses a la asamblea ciudadana;
b) Dirigir y coordinar, por conducto de la coordinacion interna, las reuniones de la asamblea ciudadana;
c) Implementar y dar seguimiento a los acuerdos de la asamblea ciudadana;
d) Elaborar, por conducto de la persona secretaria, las minutas de las asambleas ciudadanas, las que contendran
la fecha, hora y lugar en la que se realiz6 la asamblea, su duracion, los puntos del orden del dia, los acuerdos
y resoluciones tomados y el nombre y firma de la persona presidente y la persona secretaria de la asamblea
ciudadana en todas sus fojas.
El Instituto continuara proporcionando a los comités ciudadanos los formatos especificos de las actas y
minutas. Una copia de la minuta debera ser entregada por la persona secretaria, en un plazo de cinco dias
habiles posteriores a la realizacion de la asamblea ciudadana, a la Comision de Vigilancia de la asamblea
ciudadana y a la Direccion Distrital competente;

e) Informar, por conducto de la persona coordinadora interna, de los temas tratados, las votaciones, los
acuerdos alcanzados y demas asuntos de interés del Consejo Ciudadano Delegacional;

f) Coordinar, a través de la coordinacion de trabajo competente, a las comisiones de apoyo comunitario que
constituya la asamblea ciudadana, y

g) Las demaés que establecen los presentes Lineamientos.

Articulo 47. La asamblea ciudadana se celebrara en la fecha, hora y lugar sefialado en la convocatoria. Cualquier
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modificacion a la fecha, hora y lugar invalidara la asamblea ciudadana.

El dia y la hora sefialados para la verificacion de la asamblea ciudadana, la coordinacion interna declarara instalada la
asamblea ciudadana y procedera de inmediato a la lectura del orden del dia. La persona secretaria pondra a consideracién de
las personas jovenes, nifias, nifios, vecinas, vecinos, ciudadanas y ciudadanos el proyecto de orden del dia.

El orden del dia sera aprobado por mayoria de votos de las ciudadanas y ciudadanos presentes, estando éstos facultados para
pedir su modificacion o adicion.

Avrticulo 48. Aprobado el orden del dia, se procedera al desahogo de todos y cada uno de los puntos que lo integren.
Durante la asamblea ciudadana seran discutidos y, en su caso, sometidos a votacién los asuntos contenidos en el orden del
dia.

Articulo 49. Las nifias, los nifios, las personas jovenes, las vecinas, vecinos, las ciudadanas y los ciudadanos de la Unidad
Territorial correspondiente s6lo podran hacer uso de la palabra con la autorizacion de la persona coordinadora interna y no
podran ser interrumpidas, salvo por este, para sefialarle que su tiempo ha concluido o para exhortarlo a que se conduzca en
los términos previstos por los presentes Lineamientos.

Si la persona oradora se aparta del asunto en debate o hace alguna referencia que ofenda a cualquiera de las personas
presentes, la persona coordinadora interna le advertira.

Si la persona oradora es reiterativa en su conducta, la persona coordinadora interna le retirara el uso de la palabra y no podra
otorgérsela sino hasta el siguiente punto del orden del dia.

Salvo el supuesto sefialado en el parrafo anterior, por ningln motivo y bajo ningin supuesto le podra ser negado el uso de la
palabra a las nifias, nifios, personas jovenes, vecinas, vecinos, ciudadanas y ciudadanos de la Unidad Territorial
correspondiente.

Articulo 50. Para la discusion de los asuntos incluidos en el orden del dia, la persona coordinadora interna elaborara una
lista de personas oradoras conforme al orden en que soliciten el uso de la palabra y de acuerdo con lo siguiente:

a) Se abrird una primera ronda de persona oradoras en la que conforme al orden en que fueron inscritos haran uso
de la palabra las nifias, nifios, personas jovenes, vecinas, vecinos, ciudadanas o ciudadanos de la Unidad
Territorial correspondiente que asi lo hayan solicitado.

Dicha intervencién serd de viva voz y tendra una duracién maxima de cinco minutos por persona oradora.
Concluidas las intervenciones, la persona presidenta consultara a la asamblea si el asunto esta suficientemente
discutido; en caso afirmativo se procedera a la votacion o se dara por enterada la asamblea ciudadana, en caso
contrario se abriran tantas rondas de intervenciones como se consideren necesarias, y

b) La participacion de las personas que soliciten la palabra durante la segunda y la tercera ronda serd en los
términos establecidos en el inciso a) de este articulo.

Concluidas las intervenciones se procederd a la votacion o se dara por enterada la asamblea ciudadana.
Articulo 51. La asamblea ciudadana podréa ser suspendida por la persona coordinadora interna cuando no existan las
condiciones que garanticen el buen desarrollo de la sesion, la libre expresién de las ideas o la seguridad de las personas

representantes ciudadanas.

La suspension de la asamblea ciudadana la dard por concluida. Los puntos del orden del dia pendientes de tratar seran
incluidos en la siguiente asamblea ciudadana.

Articulo 52. EI Comité Ciudadano serd el responsable de dar a conocer los acuerdos y resoluciones adoptados en la
asamblea ciudadana las nifias, nifios, personas jovenes, vecinas, vecinos, ciudadanas o ciudadanos de la Unidad Territorial
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correspondiente, debiendo divulgarlos en los lugares pablicos de mayor afluencia en la Unidad Territorial y a través de los
medios de comunicacién comunitarios a su alcance.

CAPITULO SEPTIMO
DE LA COORDINACION DE LOS COMITES CIUDADANOS

Articulo 53. Los Comités podran realizar reuniones periddicas de trabajo con otros Comités Ciudadanos, las que podran ser
tematicas o regionales.

Las personas titulares de coordinaciones de dos o0 mas Comités podran realizar reuniones de trabajo sobre temas que les
correspondan.

De igual modo, cuando existan probleméticas o temas comunes que involucren a dos 0 mas Unidades Territoriales, los
Comités de estas podran concertar reuniones para discutir las problematicas y, en su caso, tomar los acuerdos necesarios.

Los reuniones entre diversos Comités seran plenarias o de coordinaciones de trabajo, tematicas o regionales. Las personas
coordinadoras internas de los Comités Ciudadanos seran las responsables de proponer y concertar las reuniones plenarias
con otro u otros Comités.

Las personas titulares de las coordinaciones de trabajo seran las encargadas de proponer y concertar reuniones con las
coordinaciones de trabajo de otro u otros Comites.

Articulo 54. Las reuniones de pleno o de coordinaciones de trabajo de dos 0 mé&s Comités Ciudadanos seran presididas por
cualquiera de las personas coordinadoras internas de los Comités o las personas titulares de las coordinaciones de trabajo,
para lo cual éstos deberan ponerse de acuerdo. De igual modo se procedera con la persona secretaria.

Las reuniones, convocatorias, el quérum, las intervenciones y debates de las reuniones entre diversos Comités Ciudadanos,
en pleno o de sus coordinaciones de trabajo, se regiran en lo conducente por lo establecido en el Capitulo Cuarto de este
Titulo.

El personal del Instituto Electoral podra estar presente en las reuniones a que hace referencia este articulo.

Articulo 55. Los Comités Ciudadanos, por conducto de la persona coordinadora interna o de las personas titulares de las
coordinaciones de trabajo, segun corresponda, hardn del conocimiento de la asamblea ciudadana los resultados y acuerdos
obtenidos como resultado de las reuniones plenarias o de coordinaciones internas que hubiesen celebrado con otro u otros
Comités Ciudadanos.

TITULO CUARTO
DE LA REPRESENTACION EN LOS PUEBLOS Y BARRIOS ORIGINARIOS

CAPITULO PRIMERO
GENERALIDADES DEL CONSEJO DEL PUEBLO

Articulo 56. El Consejo del Pueblo es el drgano de representacion ciudadana en los pueblos originarios, donde se mantiene
la figura de autoridad tradicional de acuerdo a sus normas, procedimientos y practicas tradicionales, hasta la integracion de
las Comisiones de Participacion Comunitaria.

Articulo 57. Los pueblos originarios, donde se mantiene la figura de autoridad tradicional de acuerdo a sus normas,
procedimientos y practicas tradicionales que se encuentran en la Ciudad de México, continuaran siendo los cuarenta y ocho
que actualmente ostentan tal denominacién otorgada por la otrora Ley de Participacion Ciudadana del Distrito Federal,
como son:

XOCHIMILCO

1.- San Luis Tlaxialtemalco;
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2.- San Gregorio Atlapulco;
3.- Santa Cecilia Tepetlapa;
4.- Santiago Tepalcatlalpan;
5.- San Francisco Tlalnepantla;
6.- Santiago Tulyehualco;
7.- San Mateo Xalpa;
8.- San Lucas Xochimanca;
9.- San Lorenzo Atemoaya;
10.- Santa Maria Tepepan;
11.- Santa Cruz Acalpixca;
12.- Santa Cruz Xochitepec;
13.- Santa Maria Nativitas; y
14.- San Andrés Ahuayucan.
TLAHUAC
1.- San Francisco Tlaltenco;
2.- Santiago Zapotitlan;
3.- Santa Catarina Yecahuizotl;
4.- SanJuan Ixtayopan;
5.- San Pedro Tl&huac;
6.- San Nicolas Tetelco; y
7.- San Andrés Mixquic.

LA MAGDALENA CONTRERAS

1.-
2.-
3.-
4.-

San Bernabé Ocotepec;
San Jerénimo Aculco — Lidice;
La Magdalena Atlitic; y
San Nicolas Totolapan.

CUAJIMALPA DE MORELOS

1.- San Mateo Tlatenango;

2.- San Lorenzo Acopilco;

3.- San Pablo Chimalpa; y

4.- San Pedro Cuajimalpa.
MILPA ALTA

1.- San Pedro Atocpan;

2.- San Francisco Tecoxpa;

3.- San Antonio Tecomitl;

4.-  San Agustin Ohtenco;

5.- Santa Ana Tlacotenco;

6.- San Salvador Cuauhtenco;

7.- San Pablo Oztotepec;

8.- San Bartolomé Xicomulco;

9.- San Lorenzo Tlacoyucan;

10.- San Jeronimo Miacatlan; y

11.- San Juan Tepenahuac.
TLALPAN

1.- San Andrés Totoltepec;

4 de noviembre de 2019
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2.-
3.-
4.-
5.-
6.-
7.-
8.-

San Pedro Martir;

San Miguel Xicalco;
Magdalena Petlacalco;
San Miguel Ajusco;
Santo Tomas Ajusco;
San Miguel Topilejo;
Parres el Guarda.

Avrticulo 58. El Consejo del Pueblo contara con las mismas condiciones que enmarcan estos Lineamientos para los Comités
Ciudadanos.

Para fines de organizacion de los Consejos de los Pueblos, esta se realizara a iniciativa de la autoridad tradicional, quien
podréa convocarlos para sesionar.

CAPITULO SEGUNDO
DE LAS FUNCIONES DEL CONSEJO DEL PUEBLO

Articulo 59. El Consejo del pueblo continuara con las siguientes funciones:

a)
b)

c)

d)

€)

9)

h)

)

k)

m)

Mantener vinculacién estrecha con la autoridad tradicional correspondiente en el pueblo originario;

Representar los intereses colectivos de las personas habitantes de los pueblos originarios, asi como conocer,
integrar, analizar y promover las soluciones a las demandas o propuestas de las vecinas y los vecinos en su
comunidad;

Elaborar, y proponer programas y proyectos de desarrollo comunitario integral en su ambito territorial, en
coadyuvancia con la autoridad tradicional;

Coadyuvar en la ejecucion de los programas de desarrollo, en los términos establecidos en la legislacién
correspondiente;

Participar, junto con la autoridad tradicional, en la elaboraciéon de diagnosticos y propuestas de desarrollo
integral para el ambito territorial del pueblo correspondiente, que deberan ser aprobados por la Asamblea
Ciudadana, los que podrén ser tomados en cuenta en la elaboracién del presupuesto para la demarcacién
territorial y para el Programa de Desarrollo del Gobierno de la Ciudad de México;

Dar seguimiento a los acuerdos de la Asamblea Ciudadana;

Supervisar, junto con la autoridad tradicional, el desarrollo, ejecucién de obras, servicios o actividades
acordadas por la Asamblea Ciudadana;

Conocer, evaluar y emitir opinidn sobre los programas y servicios publicos prestados por la Administracion
Publica del Gobierno de la Ciudad de México;

En coadyuvancia con la autoridad tradicional, promover la organizacion democrética de las personas habitantes,
para la resolucion de los problemas colectivos;

Proponer, fomentar y promover junto con la autoridad tradicional, el desarrollo de las actividades de las
Comisiones de Apoyo Comunitario conformadas en la Asamblea Ciudadana;

Convocar y presidir en coadyuvancia con la autoridad tradicional, las Asambleas Ciudadanas;
Convocar y presidir en coadyuvancia con la autoridad tradicional, las reuniones de trabajo tematicas y por zona;

Emitir opinién sobre los programas de las Coordinaciones Territoriales de Seguridad Publica y Procuracion de
Justicia;
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n) Informar junto con la autoridad tradicional a la Asamblea Ciudadana, sobre sus actividades y el cumplimiento
de sus acuerdos;

0) Recibir informacion por parte de las autoridades de la Administracion Pablica del Gobierno de la Ciudad de
México en términos de las leyes aplicables, asi como los espacios fisicos necesarios para realizar sus reuniones
de trabajo;

p) Establecer acuerdos con otros consejos de los pueblos para tratar temas de su demarcacion; y

q) Las demas que le otorguen los presentes Lineamientos y demas ordenamientos de la Ciudad de México.

CAPITULO TERCERO
DE LOS DERECHOS Y OBLIGACIONES DE LOS
INTEGRANTES DEL CONSEJO DEL PUEBLO
Articulo 60. Las personas integrantes del Consejo del Pueblo mantendran los derechos siguientes:

a) Hacerse cargo de una coordinacién o area de trabajo del Consejo del Pueblo;

b)  Promover y coordinar las Comisiones de Apoyo Comunitario formadas en la Asamblea Ciudadana;

c) Participar en los trabajos y deliberaciones del Consejo del Pueblo;

d) Presentar propuestas relativas al ejercicio de las funciones del Consejo del Pueblo;

e) Recibir por Unica ocasién, para su funcionamiento temporal materiales de papeleria en la medida de la
suficiencia presupuestal; y

f)  Las demaés que estos Lineamientos y otras disposiciones juridicas les sefialen.
Articulo 61. Las personas integrantes del Consejo del Pueblo continuaran con las siguientes obligaciones:

a) Mantener una estrecha coordinacion con la autoridad tradicional del pueblo originario correspondiente;

b)  Consultar a las personas habitantes del pueblo originario correspondiente;

c) Asistir a las sesiones del pleno;

d) Asistir a las sesiones de la Asamblea Ciudadana, acatar y ejecutar sus decisiones;

e) Participar en los trabajos de las coordinaciones o areas de trabajo a las que pertenezcan;

f)  Informar de su actuacion a las personas habitantes del pueblo originario correspondiente; y

g) Lasdemas que estos Lineamientos y otras disposiciones juridicas les sefialen.

CAPITULO CUARTO
DEL FUNCIONAMIENTO Y OPERACION DEL
CONSEJO DEL PUEBLO

Articulo 62. El funcionamiento y operacion del Consejo del Pueblo; los derechos, atribuciones y obligaciones de sus
integrantes; los recursos materiales; sus funciones en las asambleas ciudadanas; la coordinacién con otros Consejos del

Pueblo, y demas se regiran por lo establecido en el Titulo Segundo de los presentes Lineamientos.

Articulo 63. El Consejo del Pueblo contard con una coordinacion de concertacién comunitaria que estara representada por
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una persona coordinadora, que sera quienes hayan ostentado la figura de la persona presidenta.
Articulo 64. La persona coordinadora de concertacién comunitaria son las atribuciones siguientes;

a) Fungir como persona coordinadora del Consejo del Pueblo ante la autoridad tradicional y la asamblea
ciudadana;

b) Coadyuvar con la autoridad tradicional en el desarrollo de las reuniones del pleno del Consejo del Pueblo;

c) Programar y elaborar, en conjunto con la autoridad tradicional, las convocatorias, el orden del dia y el
desarrollo general de las sesiones del pleno;

d) Expedir a solicitud de la autoridad tradicional o de la mayoria simple de las personas integrantes del Consejo
del Pueblo, las convocatorias para las reuniones del pleno;

e) Implementar las decisiones y medidas que se requieran para la organizacion del trabajo del pleno;

f)  Dar cumplimiento a los acuerdos tomados por el pleno, efectuando los tramites necesarios;

g) Llamar al orden a las personas representantes ciudadanos, dictando las medidas necesarias para conservarlo;
h)  Participar en conjunto con la autoridad tradicional en el Consejo Ciudadano Delegacional;

i)  Convocar, en coadyuvancia con la autoridad tradicional, a la realizacion de las asambleas ciudadanas;

j)  Fungir junto con la autoridad tradicional, como mesa directiva en las asambleas ciudadanas y en las sesiones
del pleno, alternandose las funciones de la presidencia y la secretaria;

k)  Requerir a las personas representantes ciudadanos que inasistan a concurrir a las reuniones del pleno del
Consejo del Pueblo; y

I)  Las demas que establezcan los presentes Lineamientos y otras disposiciones aplicables.

Articulo 65. Las convocatorias, discusiones y desarrollo de las sesiones de los Consejos del Pueblo se regiran por lo
dispuesto en los presentes Lineamientos para los Comités Ciudadanos.

La persona coordinadora de concertacion comunitaria armonizara sus labores con la autoridad tradicional, la cual tendra
derecho a voz en las discusiones y acuerdos del pleno del Consejo del Pueblo, sujetando su participacion en los Consejos
solo a coadyuvar en el desempefio de sus funciones.

TITULO QUINTO
DE LOS CONSEJOS CIUDADANOS DELEGACIONALES

CAPITULO PRIMERO
GENERALIDADES DE LOS CONSEJOS CIUDADANOS DELEGACIONALES

Articulo 66. EI Consejo Ciudadano Delegacional es la instancia de caracter consultivo y de coordinacion de los Comités
Ciudadanos, Consejos de los Pueblos y las Organizaciones Ciudadanas con las autoridades de cada una de las 16
demarcaciones territoriales en que se divide la Ciudad de México.

Avrticulo 67. Los Consejos Ciudadanos Delegacionales se mantendran con las persona coordinadora interna de cada uno de
los Comités Ciudadanos, las personas coordinadoras de concertacion comunitaria de los Consejos del Pueblo, las
autoridades tradicionales y los representantes de cada una de las organizaciones ciudadanas debidamente registradas en la
demarcacion territorial que corresponda y ante el Instituto Electoral.
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Los Consejos Ciudadanos Delegacionales continuardn funcionado con su mesa directiva actual vigente hasta la integracion
de las Comisiones de Participacion Comunitaria.

Articulo 68. El Pleno de los Consejos Ciudadanos seguird con las siguientes atribuciones:
a) Emitir opinidn sobre programas y politicas a aplicarse en la Ciudad de México y en la demarcacidn territorial;

b) Informar a las autoridades de la Ciudad de México y de la demarcacion territorial sobre los problemas que
afecten a sus personas representados;

c) Proponer soluciones y medidas para mejorar la prestacion de los servicios publicos, asi como sugerir nuevos
servicios;

d) Conocer y opinar sobre los anteproyectos de presupuesto de egresos de las Alcaldias;
e) Conocer y opinar sobre el Programa Operativo y los Programas Operativos Anuales de las Alcaldias;

f)  Conocer y opinar sobre los informes trimestrales acerca del ejercicio de sus atribuciones les presenten las
Alcaldesas y los Alcaldes;

g) Solicitar informacidn a las autoridades de las Alcaldias para el mejor desempefio de sus atribuciones;

h)  Recibir, en su caso, cada tres meses la visita del Alcalde para que exponga los informes trimestrales a que se
refiere el inciso f) de este articulo, y

i)  Las demas que establezcan los presentes Lineamientos.
Articulo 69. Los Consejos Ciudadanos Delegacionales continuaran funcionando en Pleno o en Comisiones de Trabajo.

El Pleno de los Consejos sesionara publicamente y de manera ordinaria al menos cada tres meses. De manera extraordinaria
se podréa reunir por acuerdo de la mayoria, cuando lo consideren necesario.

El Pleno de los Consejos Ciudadanos seguird conformado por la mesa directiva que actualmente lo integra, quienes estaran
encargados de dirigir las sesiones y representar al Consejo.

La persona en quien recaiga la secretaria ejecutiva continuard con las atribuciones para llevar el registro de asistencia,
elaborar, distribuir las convocatorias y elaborar las actas de la sesién.

Articulo 70. A las sesiones de los Consejos Ciudadanos podra asistir cualquier ciudadana y ciudadano que asi lo desee.

La convocatoria al Consejo Ciudadano debera ser abierta, comunicarse por medio de avisos colocados en las zonas de
mayor afluencia de la demarcacion respectiva y hacerse del conocimiento de los Comités Ciudadanos.

La convocatoria debera contener por lo menos:
a) Ellugar, fecha y hora donde se realizara la sesion;

b) Los temas, acuerdos y resoluciones, si las hubo, tratados en la reunién de Consejo Ciudadano inmediato
anterior;

c) Orden del dia propuesto para la reunion;

d) Las dependencias de gobierno a las que se invitara a la sesion por razones de la agenda propuesta,
especificando el caracter de su participacion, y

e) Las demas que establezca la legislacién sobre la materia.
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La convocatoria deberd ir firmada por las personas integrantes de la mesa directiva y tendra que ser distribuida, con cuando
menos 5 dias de anticipacion, a todas las personas del Consejo.

En caso de que alguna persona integrante no firme, ello no invalidara la convocatoria.

Articulo 71. Para el funcionamiento de los Consejos Ciudadanos Delegacionales continuaran la conformacion de las
comisiones de trabajo que a la fecha de la entrada en vigor de los presentes Lineamientos estén organizadas.

Las comisiones de trabajo sesionaran de manera ordinaria una vez al mes.

También podran sesionar de manera extraordinaria. El funcionamiento de las comisiones de trabajo, asi como sus
atribuciones se regiran por lo establecido en los presentes Lineamientos.

Articulo 72. Los Consejos Ciudadanos Delegacionales recibiran por parte de las autoridades las facilidades necesarias para
el desempefio de sus funciones. Asimismo, a través del Instituto Electoral, recibiran los espacios y por Unica ocasion, para
su funcionamiento temporal materiales de papeleria, de conformidad con la suficiencia presupuestal y en apego a los
principios de austeridad, proporcionalidad y gasto eficiente.

CAPITULO SEGUNDO
DE LOS DERECHOS Y OBLIGACIONES DE LOS INTEGRANTES DEL CONSEJO CIUDADANO

Articulo 73. A las personas integrantes de los Consejos Ciudadanos Delegacionales se les denominara de manera genérica
personas Consejeras Ciudadanas.

La Alcaldesa o el Alcalde y demas personas servidoras publicos de las Alcaldias podrén concurrir a las sesiones del pleno
Gnicamente a exponer asuntos relacionados con sus atribuciones, sin contar con voto en los acuerdos o decisiones de los
Consejos Ciudadanos.
Articulo 74. Las personas integrantes de los Consejos Ciudadanos Delegacionales mantendran los derechos siguientes:
a) Participar con voz y voto, en el caso de las personas coordinadoras internas de los Comités Ciudadanos y de las
personas coordinadoras de concertacion comunitaria de los Consejos del Pueblo; y s6lo con voz, en el caso de
las personas representantes de las organizaciones ciudadanas y de la autoridad tradicional, en los trabajos y
deliberaciones del pleno o de las comisiones de trabajo del Consejo Ciudadano;

b) Ser electas personas integrantes de la mesa directiva del pleno o de las comisiones de trabajo del Consejo
Ciudadano;

c) Ser electas como persona secretaria ejecutiva del pleno del Consejo Ciudadano;
d) Ser designados personas integrantes de las comisiones de trabajo del Consejo Ciudadano;
e) Presentar propuestas relativas al ejercicio de las funciones del Consejo Ciudadano;

f)  Conocer y opinar sobre los anteproyectos de presupuestos de egresos de las Alcaldias, los programas operativos
delegacionales y los informes trimestrales de las Alcaldesas o los Alcaldes;

g) Proponer al pleno del Consejo Ciudadano la presencia de personas servidoras publicas de las Alcaldias;
h)  Proponer al pleno del Consejo Ciudadano la solicitud de informacién a las autoridades de las Alcaldias;

i) Recibir por nica ocasion los apoyos materiales de papeleria que requieran para el ejercicio de sus funciones en
la medida de la suficiencia presupuestal; y

j)  Las demas que esta y otras disposiciones juridicas determinen.
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Avrticulo 75. Las personas integrantes de los Consejos Ciudadanos mantendran las siguientes obligaciones:
a) Asistir a las reuniones del pleno o de las comisiones de trabajo del Consejo Ciudadano;
b)  Cumplir con las disposiciones y acuerdos del Consejo Ciudadano;

c) Informar de su actuacién al Comité Ciudadano o Consejo del Pueblo del que sean miembros y a la asamblea
ciudadana de su Unidad Territorial;

d) Los demas que ésta y otras disposiciones juridicas les sefialen.

CAPITULO TERCERO
DEL PLENO DEL CONSEJO CIUDADANO DELEGACIONAL

Articulo 76. El pleno del Consejo Ciudadano Delegacional continuard integrado por la totalidad de las personas
coordinadoras internas de los Comités Ciudadanos y Consejos del Pueblo, asi como por los representantes de las
organizaciones ciudadanas.

Los trabajos del pleno seran dirigidos por la mesa directiva, la cual continuara funcionando con la conformacion que tenga a
la fecha de entrada en vigor de los presentes Lineamientos y hasta la instalacién de las Comisiones de Participacion.

La persona que desempefie el cargo de secretaria ejecutiva a la fecha de la entrada en vigor de los presentes Lineamientos,
continuard con tal encargo hasta la toma de protesta de las Comisiones de Participacién Comunitaria.

Articulo 77. La mesa directiva del pleno del Consejo Ciudadano mantendra las siguientes atribuciones:
a) Coordinar los trabajos del pleno;
b)  Preservar la libertad y el orden durante el desarrollo de los trabajos del pleno;
c) Requerir a quienes inasistan a concurrir a las sesiones del Consejo Ciudadano;
d) Solicitar por escrito a los integrantes del Consejo Ciudadano su asistencia a las sesiones del pleno;

e) Solicitar los requerimientos de recursos materiales y apoyos necesarios para el desarrollo de las funciones del
Consejo Ciudadano y de sus integrantes;

f)  Citar a las personas servidoras puablicas para que acudan a las sesiones del pleno o de las comisiones de trabajo
del Consejo Ciudadano;

g) Recibir y canalizar a las personas integrantes y a las comisiones de trabajo del Consejo Ciudadano la
informacién que reciban por parte de las autoridades, y

h) Las demas que le confieran los presentes Lineamientos y otras disposiciones legales aplicables.
Articulo 78. La presidencia de la mesa directiva del pleno del Consejo Ciudadano le correspondera:

a)  Dirigir las reuniones, sesiones y debates del pleno;

b) Representar al Consejo Ciudadano ante las autoridades;

c) Fungir como enlace entre el Consejo y las autoridades;

d) Elaborar, de comun acuerdo con las personas vocales, el orden del dia de las sesiones;
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€)

9)

Expedir, junto con la persona secretaria y las personas vocales, las convocatorias para las sesiones del pleno;

Programar y elaborar, en consulta con la persona secretaria y las personas vocales, el desarrollo general y el
orden del dia de las sesiones de la comisién; y

Las demas que le confieran los presentes Lineamientos.

Articulo 79. Las personas vocales de la mesa directiva del pleno del Consejo Ciudadano tendran las atribuciones siguientes:

a)
b)

c)
d)

€)

9)

h)

Suplir en sus ausencias a la presidencia del Consejo Ciudadano Delegacional;

Participar, en conjunto con la presidencia, en la elaboracion y expedicion de las convocatorias, 6rdenes del dia
y demas actos necesarios para el desarrollo de las sesiones;

Opinar sobre el programa de difusion y comunicacién comunitaria de los trabajos del Consejo Ciudadano;

Dar seguimiento a los requerimientos de recursos materiales y apoyos necesarios para el desarrollo de las
funciones del Consejo Ciudadano;

Canalizar y dar seguimiento a los acuerdos por los que se citan a las personas servidoras publicas ante el pleno
de los Consejos Ciudadanos;

Conocer y opinar sobre el funcionamiento de las comisiones de trabajo del Consejo Ciudadano;

Colaborar con la presidencia de la mesa directiva en la canalizacion y seguimiento de las propuestas o
proyectos sobre instrumentos de participacion ciudadana que acuerde el pleno del Consejo Ciudadano; y

Las demas que le confieran los presentes Lineamientos

Articulo 80. La persona secretaria ejecutiva contara con las atribuciones siguientes:

a)
b)
c)
d)

e)

9)
h)

Llevar el registro de asistencia en las sesiones y reuniones del pleno;

Recabar las votaciones del pleno;

Elaborar y difundir las convocatorias para las sesiones de pleno;

Elaborar las actas de la sesion y dar seguimiento a los acuerdos tomados por el pleno;

Remitir a la Direccion Distrital cabecera de la demarcacién territorial de que se trate, copias de las
convocatorias para las sesiones del pleno del Consejo Ciudadano y de las actas de dichas sesiones.

Las convocatorias deberan ser hechas del conocimiento de la Direccién Distrital con cuando menos cinco dias
de anticipacion a la celebracion de la sesion del pleno, las actas dentro de los cinco dias siguientes a la
celebracidn de la sesion del pleno.

El Instituto Electoral elaborard y pondra a disposicion de los Consejos Ciudadanos Delegacionales los formatos
de convocatorias, actas, rdenes del dia y demas documentos necesarios para su correcto funcionamiento;

Vincular las acciones y planes de trabajo de las comisiones de trabajo con la mesa directiva;
Auxiliar en sus funciones a la mesa directiva, y

Las demas que le sefiale el pleno del Consejo Ciudadano Delegacional.
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Avrticulo 81. Las sesiones del pleno del Consejo Ciudadano seran ordinarias y extraordinarias.

Las sesiones se desarrollaran en lugares ubicados en la demarcacion territorial que represente el Consejo Ciudadano
Delegacional, para lo cual el Instituto Electoral conseguira los espacios fisicos y demas elementos necesarios, estando la
Jefatura de Gobierno y las Alcaldias obligadas a facilitarlos.

Articulo 82. Las sesiones ordinarias se celebraran por lo menos cada tres meses. Las convocatorias para las sesiones
ordinarias deberan observar lo establecido en los presentes Lineamientos.

Las sesiones extraordinarias tendran verificativo cuando la naturaleza o urgencia de atencion de los asuntos asi lo ameriten.

Podran solicitar la realizacion de sesion extraordinaria una décima parte de las personas integrantes con voz y voto del
Consejo Ciudadano. Dicha solicitud se hara ante la mesa directiva, la que verificara que se cumplen con los requisitos de
procedencia y emitira la convocatoria respectiva con un minimo de 48 horas de anticipacion y en términos de lo dispuesto
en el parrafo primero del presente articulo.

En caso de que la mesa directiva del consejo ciudadano sea omisa en convocar a este, la tercera parte de las personas
integrantes con voz y voto del Consejo Ciudadano podran realizar la convocatoria respectiva.

Avrticulo 83. Para que puedan celebrarse las sesiones ordinarias o extraordinarias del pleno es necesaria la presencia de la
mitad mas una de las personas integrantes del Consejo Ciudadano.

Para tal efecto, previo al inicio de la sesidén la persona secretaria ejecutiva pasara lista de asistencia y dara cuenta del
namero de presentes, en caso de reunirse el quérum requerido lo hard del conocimiento de la presidencia quien declarara
abierta la sesion; en caso contrario, la presidencia declarard la inexistencia de quérum y citara a la sesién que tendra
verificativo dentro de las setenta y dos horas siguientes.

Articulo 84. Abierta la sesion, la presidencia de la mesa directiva pondra a consideracion de las personas integrantes del
Consejo Ciudadano el proyecto de orden del dia, el que debera ser aprobado por mayoria de votos, pudiendo ser modificado
total o parcialmente a solicitud de alguna de ellas. Inmediatamente después se aprobara el acta de la sesion.

En la sesion seran discutidos, sometidos a votacion y, en su caso, aprobados los asuntos contenidos en el orden del dia.

Articulo 85. Para la discusion de los asuntos incluidos en el orden del dia, la presidencia de la mesa directiva, con apoyo de
las personas vocales y la persona secretaria ejecutiva, elaborara una lista de personas integrantes del Consejo que haran uso
de la palabra conforme al orden en que lo soliciten y de acuerdo a las siguientes reglas:

a) Se hara una lista de hasta cinco personas oradoras a favor y cinco personas oradoras en contra respecto del asunto
en discusion.

b) Las personas oradoras intervendran cada uno por una sola vez y hasta por cinco minutos como maximo.
Concluida esta ronda de intervenciones la presidencia del Consejo sometera a consideracién del pleno si el asunto
esta suficientemente discutido, en caso de ser afirmativa la respuesta se tomara la votacion; en caso contrario se
abrird una segunda ronda de intervenciones que se desarrollarda en los mismos términos que la primera y
concluida la cual se tomara la votacién.

c) Las personas integrantes del Consejo Ciudadano s6lo podran hacer uso de la palabra con la autorizacion de la
presidencia de la mesa directiva, no pudiendo ser interrumpidos, salvo por este, para sefialarles que su tiempo ha
concluido o para exhortarlos a que se conduzcan en términos respetuosos 0 que se circunscriban al tema en
discusion. Si la persona oradora no se conduce en los términos indicados, la presidencia de la mesa directiva le
retirard el uso de la palabra y no se la otorgara sino hasta el siguiente punto del orden del dia. Salvo en este caso
por ningin motivo y bajo ningln supuesto le podra ser negada el uso de la palabra a las personas integrantes del
Consejo Ciudadano.
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Avrticulo 86. Todas las decisiones del pleno del Consejo Ciudadano se tomaran por mayoria de votos de las personas
integrantes presentes.

Articulo 87. Cuando en la sesién ordinaria o extraordinaria esté enlistada en el orden del dia la presencia de alguna persona
servidora publica de la Alcaldia, se observaran las siguientes reglas:

a)
b)

c)

d)

€)

9)

h)

En todo momento se otorgara un trato respetuoso a la persona servidora publica;

Las personas servidoras publicas deberan remitir a la mesa directiva del Consejo Ciudadano, con cuando menos
cinco dias de anticipacion a la sesion, un informe por escrito acerca de la materia sobre la que versarad su
asistencia. El informe sera distribuido entre las personas integrantes del Consejo Ciudadano con una antelacion
de por lo menos tres dias a la celebracidon de la sesion;

La persona servidora publica contara con treinta minutos para la exposicidn del tema o asunto por el cual asiste al
Consejo Ciudadano;

Habra una ronda de preguntas u observaciones de las personas integrantes del Consejo Ciudadano a la persona
servidora publica, no pudiéndosele coartar de este derecho a ninguna persona integrante del Consejo Ciudadano;

La persona servidora publica deberd dar respuesta en forma inmediata a todas y cada una de las preguntas u
observaciones que se le formulen;

Concluida la etapa de preguntas y respuestas, se daré por concluida la presencia de la persona servidora publica;
El pleno del Consejo Ciudadano podré acordar emitir por escrito observaciones al informe de la persona
servidora publica, las que se haran del conocimiento de este, de su superior jerarquico y de la ciudadania de la

demarcacidn territorial; y

La mesa directiva dard seguimiento a los acuerdos que en su caso se alcancen con el servidor publico y a las
observaciones que formule.

CAPITULO CUARTO
DE LAS COMISIONES DE TRABAJO

Articulo 88. Para el mejor desarrollo de sus atribuciones, el Consejo Ciudadano contara con las comisiones de trabajo que
actualmente tiene conformadas.

Articulo 89. Las presidencias de las mesas directivas de las comisiones de trabajo tendran las siguientes atribuciones:

a)
b)

c)

d)
€)
f)

9)

Presidir y dirigir los trabajos de la comision;
Expedir, junto con las personas vocales, las convocatorias para las sesiones de la comision;

Programar y elaborar, en consulta con las personas vocales, el desarrollo general y el orden del dia de las sesiones
de la comision;

Adoptar las medidas que se requieran para la organizacion del trabajo de la comisién;
Requerir a quienes inasistan a concurrir a las sesiones de la comision;

Recibir, analizar y resolver las propuestas de programas, acciones y demas asuntos turnados para su estudio por
el pleno del Consejo;

Coordinar los trabajos de la comision con las demas instancias del Consejo;
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h) Recibir y canalizar las demandas o quejas ciudadanas relacionados con su materia; y

i) Las demas que le imponga el pleno del Consejo.
Articulo 90. Las personas vocales de las mesas directivas de las comisiones de trabajo les correspondera:

a) Auxiliar a la presidencia en la preparacion del orden del dia de las sesiones del pleno;

b) Rubricar junto con la presidencia las convocatorias para las sesiones de la comision;

c) Notificar a las personas integrantes de la comision las convocatorias a las sesiones;

d) Pasar lista de asistencia y verificar la existencia del quérum legal;

e) Dar lectura durante las reuniones de trabajo a los documentos que sean indicados;

f) Elaborar las actas de las sesiones;

g) Distribuir el acta de la sesion entre las personas integrantes de la comision y la mesa directiva del pleno;

h) Sustituir en sus ausencias a la presidencia de la mesa directiva;

i) Recoger y computar las votaciones a fin de comunicar los resultados; y

j) Las demés que le confieran los presentes Lineamientos.
Articulo 91. Las mesas directivas de las comisiones de trabajo elaboraran un plan de labores en donde se consideren las
acciones prioritarias, metas y objetivos, asi como las resoluciones y propuestas que decidan formular al pleno. El pleno del

Consejo evaluara el plan de trabajo y el grado de desarrollo de las comisiones.

Articulo 92. Las sesiones de las comisiones de trabajo se continuaran realizando por lo menos una vez al mes de manera
ordinaria y, de manera extraordinaria cuando la mesa directiva asi lo acuerde.

Articulo 93. Las convocatorias, discusiones, votaciones y, en general, el desarrollo de las sesiones de las comisiones de
trabajo se regirdn por lo dispuesto en los presentes Lineamientos para el pleno de los Consejos Ciudadanos y de los Comités
Ciudadanos.

TITULO SEXTO
DEL PROCEDIMIENTO SANCIONADOR
DE LAS PERSONAS REPRESENTANTES CIUDADANAS

CAPITULO PRIMERO
DE LAS DIFERENCIAS AL INTERIOR, DE LAS RESPONSABILIDADES Y SANCIONES

Articulo 94. Las diferencias al interior, responsabilidades, sanciones y procedimiento sancionador de los representantes
ciudadanos se regiran por lo establecido en los presentes Lineamientos y demas normatividad aplicable.

Articulo 95. Son diferencias al interior de los Comités Ciudadanos, Consejos de los Pueblos y Consejos Ciudadanos
Delegacionales, las acciones u omisiones realizadas por cualquiera de las personas integrantes de los drganos de
representacion ciudadana, que a continuacion se sefialan:

a) Hacer referencias o alusiones que ofendan a alguna o algunas de las personas integrantes de los érganos de
representacion ciudadana o de la asamblea ciudadana;

b) Ausentarse sin causa justificada de las sesiones o reuniones de trabajo del pleno o coordinaciones de trabajo de
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los 6rganos de representacion ciudadana o de la asamblea ciudadana;

c) Retirarse sin causa justificada de las sesiones o reuniones de trabajo del pleno o de las coordinaciones de trabajo
los érganos de representacion ciudadana o de la asamblea ciudadana;

d) Presentarse en estado de ebriedad o bajo la influencia de enervantes o psicotrépicos al cumplimiento de sus
tareas;

e) Impedir u obstaculizar la presencia del personal del Instituto Electoral en las sesiones o reuniones de trabajo del
Pleno o de las coordinaciones de trabajo los érganos de representacion ciudadana o de la asamblea ciudadana;

f) Contravenir u obstaculizar el desarrollo de las actividades de los 6rganos de representacién ciudadana, las
coordinaciones de trabajo o las asambleas ciudadanas;

g) Invadir o asumir las atribuciones, actividades o trabajos de la coordinacidn, de los titulares de las coordinaciones
internas de trabajo de los érganos de representacién ciudadana o del personal del Instituto Electoral;

Las conductas previstas en este articulo seran sancionadas con apercibimiento, consistente en la llamada de atencion
enérgica a las personas representantes ciudadanas por haber incurrido en la falta y para conminarlo a que no reitere la
conducta respectiva.

Articulo 96. Son responsabilidades de los integrantes de los 6rganos de representacién ciudadana y, en consecuencia, se
sancionaran con la separacién o remocion las acciones u omisiones que a continuacién se sefialan:

a) Faltar sin causa justificada a tres sesiones consecutivas del pleno o de las comisiones de trabajo que coordine;
b) Pretender u obtener lucro por las actividades que realice en el ejercicio de sus funciones;
¢) Incumplir con las funciones y responsabilidades que le correspondan;

d) Dejar de cumplir con cualquiera de los requisitos establecidos en estos Lineamientos para ser integrante de los
6rganos de representacion ciudadana;

e) Hacer uso del cargo de representante ciudadano para realizar proselitismo en favor de algun partido politico,
coalicidn, precandidato, candidato, formula de candidatos o representantes populares;

f) Utilizar los apoyos materiales que otorga el Instituto Electoral, para beneficio propio, para obtener lucro o para
fines distintos al desempefio de sus funciones; y

g) Integrarse a laborar en la administracion publica, local o federal o ser incorporado a un programa social, que no
sea universal, durante el periodo por el que fueron electos representantes ciudadanos.

Articulo 97. Para efectos de los presentes Lineamientos, se entenderd por remocién o separacion a la pérdida de la calidad
de representante ciudadano por haber incurrido en las conductas que establece el articulo anterior.

Articulo 98. El procedimiento sancionador consiste en la secuencia de actos desarrollados con el fin de determinar si se
encuadra en las acciones u omisiones consideradas como diferencias al interior o de responsabilidades y, en consecuencia,
resolver si ha lugar 0 no a sancionar a la persona o personas representantes ciudadanas.
Avrticulo 99. El procedimiento establecido en el articulo anterior se sujetara a los principios de:

a) Buena fe;

b) Amigable composicion;

c¢) Conciliacién;
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d) Publicidad;

e) Agilidad;

f) Audiencia previa y debido proceso;

g) Individualizacién de la sancion; y

h) Definitividad de las resoluciones.
Articulo 100. El procedimiento para la imposicion de sanciones sera sustanciado y resuelto en primera instancia ante el
Pleno de los oOrganos de representacion ciudadana, promoviendo la conciliacion y amigable composicion de las

controversias.

En caso de inconformidad o de persistir la controversia conocerd y resolverd en segunda instancia la Direccion Distrital
competente.

Las resoluciones dictadas por las Direcciones Distritales podran ser recurridas ante el Tribunal Electoral.

LIBRO SEGUNDO
DE LA REGULACION DE LOS PROCEDIMIENTOS EN MATERIA DE PARTICIPACION CIUDADANA EN
LA CIUDAD DE MEXICO

TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES COMUNES

CAPITULO PRIMERO
DEL OBJETO

Articulo 101. El presente Libro tiene como fin regular el tramite y resolucion de los procedimientos que se sefialan a
continuacion:

a) Para la resolucion de diferencias al interior de los Comités Ciudadanos, Consejos de los Pueblos y Consejos
Ciudadanos Delegacionales;

b) Para la determinacion de responsabilidades, derivado de la probable realizacién de una conducta sancionable o
por dejar de hacer alguna obligacion prevista en los presentes Lineamientos, de las personas integrantes de los
Comités Ciudadanos, Consejos de los Pueblos y los Consejos Ciudadanos Delegacionales; y

c) Para el trdmite del Recurso de revision interpuesto contra las resoluciones emitidas por el Pleno de los Comités
Ciudadanos; de los Consejos de los Pueblos, o la Comision de Asuntos Internos de los Consejos Ciudadanos
Delegacionales.

CAPITULO SEGUNDO
DE LA COMPETENCIA

Articulo 102. Corresponde al Pleno o, en su caso, a la Comision de Asuntos Internos, tramitar y resolver, por mayoria de
votos, las denuncias por actos u omisiones de las personas representantes ciudadanas o las personas consejeras ciudadanas
derivadas de:

a) Las diferencias al interior de Comités Ciudadanos, Consejos de los Pueblos y Consejos Ciudadanos
Delegacionales; y

b) Para la determinacién de responsabilidades.
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En contra de dichas resoluciones se podra presentar el recurso de revision ante las Direcciones Distritales.
Articulo 103. Podran iniciar los procedimientos:

a) Para la resolucién de diferencias al interior: Las personas representantes ciudadanas o las personas consejeras
ciudadanas, segun corresponda, por la probable realizacion de una conducta sancionable o por una omisién
prevista como tal, en los presentes Lineamientos;

b) Para la determinacion de responsabilidades: Las personas representantes ciudadanas o las personas consejeras
ciudadanas, vecinas, vecinos, ciudadanas, ciudadanos y organizaciones ciudadanas de la Unidad Territorial o
demarcacién territorial, por la probable realizacion de una conducta sancionable o por dejar de hacer alguna de
las obligaciones establecidas en los presentes Lineamientos; y

c) Para el tramite del Recurso de Revision: El denunciante o denunciado que tenga interés juridico, generado por
una resolucién emitida por el Pleno o la Comision de Asuntos Internos.

Articulo 104. En los casos de que una denuncia de responsabilidades se presente en contra de todas las personas
representantes ciudadanas o las personas consejeras ciudadanas, integrantes de un mismo Comité Ciudadano, Consejo del
Pueblo o Consejo Ciudadano Delegacional, respectivamente, por acciones u omisiones, la Direccién Distrital que
corresponda, debera conocer, sustanciar y resolver en uUnica instancia la misma, de conformidad con lo previsto para el
procedimiento de responsabilidades establecido en los presentes Lineamientos.

Articulo 105. Se entendera como diferencias al interior o responsabilidades de las personas integrantes de los Consejos
Ciudadanos, las mismas que los presentes Lineamientos establecen para los Comités Ciudadanos y Consejos de los Pueblos.

Cuando se trate de denuncias relacionadas con los Consejos Ciudadanos, su tramite y resolucion se realizara primero por el
Pleno o por la Comisién de Asuntos Internos que corresponda y, posteriormente, por la Direccién Distrital que el Instituto
Electoral determine como Cabecera de Demarcacidn, misma que podrd, segin sea el caso, confirmar, revocar o modificar la
resolucidn controvertida.

Articulo 106. En caso de que alguna denuncia se llegara a presentar en las oficinas centrales del Instituto Electoral, ésta
sera remitida por el Secretario o Secretaria Ejecutiva a la brevedad, a la Direccidn Distrital correspondiente, para que ésta a
su vez lo remita al Comité Ciudadano o Consejo del Pueblo competente, o en su caso, al Pleno o a la Comisién de Asuntos
Internos respectiva.

En el caso de que una Direccion Distrital reciba una denuncia que no corresponda a su &mbito territorial, ésta sera remitida a
la que corresponda, sin dilacién alguna.

CAPITULO TERCERO
DE LAS NOTIFICACIONES

Articulo 107. Todas las notificaciones se realizaran personalmente y los plazos se contaran a partir del dia siguiente de
recibida la misma, excepto las derivadas del recurso de revisién que podran hacerse por estrados en la correspondiente
Direccion Distrital, segun se requiera para la eficacia de lo que se notifica.

Las notificaciones por estrados seran validas a partir del dia siguiente en que sean fijadas en el lugar destinado para tal
efecto.

Las notificaciones personales seran realizadas por la persona Secretaria del Comité Ciudadano o del Consejo del Pueblo,
por la Presidencia de la Mesa Directiva de la Comision de Asuntos Internos, o por la persona representante ciudadana que
en orden de prelacion no esté involucrada en la denuncia, seglin sea el caso, quien debera efectuarlas atendiendo a lo
siguiente:

a) Verificara que el domicilio corresponde al sefialado en el escrito de denuncia;

b) Cerciorado de lo anterior, solicitara la presencia de la persona a la cual se dirige la notificacion; y
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c) De encontrarse la persona indicada, se efect(ia la misma utilizando el Formato C 1.
En caso de no encontrarse el interesado:

a) Se dejara citatorio conforme al Formato C 2, para que éste espere al notificador el dia habil siguiente en un
horario especifico;

b) Dicho citatorio s6lo podra realizarse cuando el notificador se entienda con un empleado, familiar o persona que
manifieste conocer al interesado, que sea mayor de edad; y

c) Si después de dejar citatorio el interesado no se encuentra en la fecha y hora sefialadas, la notificacion se
efectuara atendiendo al Formato C 1, con la persona mayor de edad que se encuentre presente en el domicilio, a
falta de ésta, el citado formato se fijara junto con una copia del documento en el exterior del inmueble que
corresponde al domicilio.

Cuando el interesado o la persona mayor de edad presente en el domicilio se niegue- a recibir la notificacion, se hara constar
dicha circunstancia en el Formato C 1y se fijara en el exterior del domicilio sefialado.

Articulo 108. Cuando la notificacién se fije en el exterior del domicilio sefialado 0 no se haya podido realizar porque la
persona a notificar no vive en el domicilio, se procederd a publicar copia simple del acuerdo o resolucién a notificar y de los
formatos respectivos en los estrados de la Direccion Distrital correspondiente.

En tal supuesto, la Direccién Distrital facilitard sus estrados a la persona encargada de realizar la notificacion, para la
fijacion de la misma.

Sin perjuicio de lo anterior, los documentos quedaran a disposicion del interesado para su entrega en el lugar donde se lleve
a cabo la sesién del Pleno del Comité Ciudadano, del Consejo del Pueblo o de la Comisidn de Asuntos Internos que sea
convocada para la resolucion del caso, segln corresponda.

Articulo 109. Los plazos para el desahogo de los procedimientos se contaran de lunes a viernes, con excepcion de los dias
festivos, asi como los determinados por el Instituto Electoral.

Articulo 110. Para los recursos de revision, todas las diligencias se celebraran en dias y horas hébiles, de lunes a viernes y
de nueve a diecisiete horas.

Se podré concluir la actuacién en dia u hora inhabil, siempre y cuando haya comenzado en dia y hora habil y ésta sea
continua.

CAPITULO CUARTO
DE LAS PRUEBAS

Articulo 111. Las pruebas deberan presentarse con el escrito de denuncia y éstas seran analizadas durante la sesion del
Pleno del Comité Ciudadano o del Consejo de Pueblo o, en su caso, de la Comision de Asuntos Internos del Consejo
Ciudadano que sea convocada para resolver el asunto.
Bajo ningln supuesto se admitiran otras pruebas que no sean presentadas con la denuncia o la contestacién a la misma.
Articulo 112. Las partes podran ofrecer como pruebas, las siguientes:

a) Documentales publicas;

b) Documentales privadas;

c) Testimoniales;
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d) Técnicas;

e) Cualquier otro medio no contrario a la moral y a las buenas costumbres;
f) Presuncional legal y humana; y

g) Instrumental de actuaciones.

Avrticulo 113. Son documentales publicas, los documentos expedidos por cualquier autoridad en el &mbito de sus funciones,
o personas con fe publica.

Avrticulo 114. Son documentales privadas, todos los documentos que no son expedidos por autoridades en el ambito de su
competencia o por persona con fe pablica.

Articulo 115. Se consideraran pruebas técnicas las fotografias, video, audio, asi como todos aquellos elementos
tecnoldgicos que puedan ser analizados, siempre y cuando el Pleno o la Comision de Asuntos Internos tengan los elementos
de reproduccion a su alcance o estos sean proporcionados por quien ofrezca la prueba.

En todos los casos, quien ofrece la prueba debera sefialar lo que pretende acreditar con dicha prueba, sefialando cuando,
cémo y donde ocurrieron los hechos.

Articulo 116. Testimonial es la declaracion de una persona, a través de la cual manifiesta los hechos que le constan.

Sélo sera véalida cuando sea ofrecida por escrito junto con la denuncia y el testigo asista a la sesién en la que se resuelva el
asunto, a fin de que personalmente manifieste que tiene conocimiento de los hechos.

Articulo 117. Las documentales publicas demostraran plenamente los hechos, salvo prueba en contrario.

Las documentales privadas y técnicas tendran validez cuando de ellas se desprenda como, cuando y dénde sucedieron los
hechos y coincidan con otras pruebas.

Por cada hecho, podran ofrecerse hasta dos testimoniales. En caso de detectarse que las declaraciones se presentan en un
mismo formato y con las mismas palabras, se podra afectar su validez. Durante su presentacion, se otorgara el uso de la
palabra hasta por dos ocasiones de diez y cinco minutos, respectivamente, a la persona para hacer constar los hechos.

Avrticulo 118. Se considera presuncional legal y humana a los razonamientos basados en lo que indica la ley y la experiencia.

Articulo 119. Se considera instrumental de actuaciones a todo lo que integra el expediente.

TITULO SEGUNDO
DE LOS PROCEDIMIENTOS

CAPITULO PRIMERO
DE LA RESOLUCION DE DIFERENCIAS AL INTERIOR DE LOS COMITES
CIUDADANOS, CONSEJOS DE LOS PUEBLOS Y CONSEJOS
CIUDADANOS DELEGACIONALES

Articulo 120. Son diferencias al interior, las acciones u omisiones realizadas por cualquiera de las personas integrantes de
los Comités Ciudadanos, Consejos de los Pueblos o Consejos Ciudadanos Delegacionales, que se sefialan a continuacion:

a) Hacer referencias o alusiones que ofendan a alguna o algunas de las personas integrantes de los érganos de
representacion ciudadana o de la asamblea ciudadana;

b) Inasistir sin causa justificada a las sesiones o reuniones de trabajo del pleno o coordinaciones de trabajo de los
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9)

organos de representacion ciudadana o de la asamblea ciudadana;

Retirarse sin causa justificada de las sesiones o reuniones de trabajo del pleno o de las coordinaciones de trabajo
los érganos de representacion ciudadana o de la asamblea ciudadana;

Presentarse en estado de ebriedad o bajo la influencia de enervantes o psicotrépicos al cumplimiento de sus
tareas;

Impedir u obstaculizar la presencia del personal del Instituto Electoral en las sesiones o reuniones de trabajo del
Pleno o de las coordinaciones de trabajo los érganos de representacion ciudadana o de la asamblea ciudadana;

Contravenir u obstaculizar el desarrollo de las actividades de los 6rganos de representacion ciudadana, las
coordinaciones de trabajo o las asambleas ciudadanas; y

Invadir o asumir las atribuciones, actividades o trabajos de la coordinacién, de los titulares de las coordinaciones
internas de trabajo de los érganos de representacién ciudadana o del personal del Instituto Electoral.

Articulo 121. Para dar inicio al procedimiento, la persona integrante del Comité Ciudadano, Consejo del Pueblo o Consejo
Ciudadano, podra presentar el Formato de denuncia DI-1 o en su caso presentar un escrito, que debera reunir por lo menos
los siguientes requisitos:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

Nombre del denunciante;

Domicilio del denunciante;

Nombre del denunciado;

Descripcion de las acciones u omisiones consideradas como una diferencia al interior;
Anexar las pruebas relacionadas con los hechos; y

La firma del denunciante.

Articulo 122. La persona integrante del Comité Ciudadano, Consejo de Pueblo o Consejo Ciudadano, deberé presentar el
Formato de denuncia DI- 1 0 en su caso el escrito de denuncia ante:

a)

b)

€)

La persona Coordinadora Interna o la persona de Concertacion Comunitaria o a la Presidencia de la Comision de
Asuntos Internos, segln corresponda, quienes estan facultados para recibir las denuncias;

La persona secretaria del 6rgano de representacién ciudadana, si la persona denunciada es la Coordinadora
Interna o la de Concertacién Comunitaria;

La persona representante ciudadana que no esté involucrada en la denuncia, siguiendo el orden establecido en la
Constancia de Asignacion e Integracion de Comités Ciudadanos y Consejos de los Pueblos;

Las personas vocales de la Comision de Asuntos Internos, si la persona denunciada es la Presidencia de dicha
Comisién de Asuntos Internos; y

La Presidencia de la Mesa Directiva del Consejo Ciudadano Delegacional, cuando las personas denunciadas sean
todas las personas integrantes de la Comision de Asuntos Internos.

En ninguno de los casos, la persona denunciante podra recibir su propia denuncia.

Articulo 123. Quien recibe la denuncia integrara el expediente respectivo. EI nimero de expediente se identificara con la
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clave de la Unidad Territorial que corresponde el Comité Ciudadano o Consejo del Pueblo, o en su caso, a la clave de la
demarcacion territorial a la que pertenece el Consejo Ciudadano, separado por una diagonal el nimero consecutivo que le
corresponda, otra diagonal y el afio en curso (Ejemplo: Unidad Territorial Aguilera, 02-001/001/2019).
Articulo 124. La denuncia sera desechada por el Pleno o la Comision de Asuntos Internos cuando:

a) El escrito no contenga firma de la persona denunciante;

b) No se atienda la solicitud para completar los requisitos;

c) Los actos denunciados sean distintos a los establecidos en el articulo 121 de los presentes Lineamientos;

d) La persona denunciante no sea integrante de los Comités Ciudadanos, Consejos de los Pueblos o Consejos
Ciudadanos, y

e) Hayan transcurrido cinco dias habiles después de que se tuviera conocimiento del hecho denunciado.
Articulo 125. El trdmite de la denuncia se sobreseera, en los siguientes casos:

a) La persona denunciante manifiesta por escrito su voluntad de no continuar con la denuncia;

b) La persona denunciante o la persona denunciada fallezca; y

c) Se actualice alguna de las causas sefialadas en el articulo anterior.
Articulo 126. La persona representante ciudadana que reciba la denuncia verificard el cumplimiento de los requisitos, en
caso de que se incumpla alguno, solicitara por escrito a la persona denunciante, para que en un plazo de tres dias habiles

cumpla con el mismo.

Si la persona denunciante no atiende a la solicitud, el Pleno o la Comisién de Asuntos Internos, segln sea el caso, desechara
la denuncia en la sesion, la cual debera convocarse dentro de los trece dias habiles siguientes.

Articulo 127. Cuando la denuncia cumpla con los requisitos, dentro de los tres dias habiles siguientes a su recepcion o al
cumplimiento de lo solicitado, la persona representante ciudadana que la reciba realizara las acciones siguientes:

a) Elaborar el acuerdo de recepcidn de la denuncia, a través del Formato DI-3;

b) Remitir a la persona denunciada y al resto de las personas integrantes del Pleno o la Comision de Asuntos
Internos, copia de la denuncia; y

c) Una vez que la persona denunciada conteste lo que a su derecho convenga, emitira en los términos del articulo
anterior el escrito de convocatoria en la cual se sefialara dia, hora y lugar de la sesién en la que se resolvera la
diferencia planteada.

Articulo 128. La persona o las personas representantes ciudadanas o las consejeras ciudadanas denunciadas formularan por
escrito la contestacion de la denuncia dentro del plazo de cinco dias habiles posteriores a la notificacion de la misma. Dicho
documento debera entregarse junto con las pruebas respectivas, a través del Formato DI-2.

La Coordinacion Interna o de Concertacion Comunitaria, la persona facultada o, bien, la Presidencia de la Comision de
Asuntos Internos, remitira copia del escrito a la persona denunciada y al resto de las integrantes del Pleno de la citada
Comision, en un plazo de dos dias habiles, después de recibido, a través del Formato DI-3.1.

Avrticulo 129. En el procedimiento de diferencias al interior se promovera la conciliacién y la amigable composicidn de las
controversias.
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Avrticulo 130. Si la parte denunciada no contesta por escrito la queja en su contra o no lo hace en el tiempo establecido,
perdera su derecho a ello y se le tendran como negados los hechos, para lo cual quien haya recibido el procedimiento dejara
constancia por escrito, a fin de continuar con el mismo.

Articulo 131. Las diferencias planteadas se resolveran en la sesidon del Pleno fijada para tal efecto, misma que se
desarrollara conforme a las reglas establecidas para la celebracién de las sesiones previstas en los presentes Lineamientos.

La celebracion de la sesion en la que se resolvera la diferencia planteada, se llevara a cabo dentro de los trece dias habiles
siguientes a la contestacion de la denuncia, o bien, de que vencio el plazo para hacerlo.

Articulo 132. Para efectos de la celebracion de la conciliacién o amigable composicion, se atendera a los criterios
siguientes:

a) Encaso de que no asista la parte denunciante el asunto quedara como concluido; y
b) En caso de que no asista la parte denunciada, se continuara con el tramite.

Articulo 133. En la sesion se invitara a las partes a que concilien sus diferencias. En caso de que no lleguen a un arreglo, el
Pleno o la Comision de Asuntos Internos, en su calidad de amigable componedor, propondra la solucién de la controversia
(Formato DI-4).

Ambos supuestos se asentardn en el acta que para tal efecto se levante, quedando las partes obligadas a su cumplimiento,
dando fin al procedimiento.

Articulo 134. Si alguna de las partes se pronuncia en contra de los acuerdos de conciliacion o amigable composicién, el
Pleno continuara con el procedimiento desahogando las pruebas presentadas, las cuales deberan valorarse en relacion con
los hechos controvertidos para determinar si ha lugar a sancionar a la parte denunciada.

La resolucion que adopte el Pleno debera emitirse atendiendo al Formato DI-4, durante la misma sesion.

Articulo 135. Las conductas previstas en el articulo 121 de los presentes Lineamientos, seran sancionadas con
apercibimiento por parte del Pleno o la Comisién de Asuntos Internos, consistente en la llamada de atencidn enérgica en el
cual se exhorte a la parte denunciada a no incurrir nuevamente en cualquiera de las conductas mencionadas.

Articulo 136. Si después de concluir el procedimiento, se repite la conducta por la parte denunciada vy, ésta fue objeto de
una llamada enérgica de atencidn, podra iniciarse a peticion de la parte afectada, el procedimiento de responsabilidad
correspondiente.

CAPITULO SEGUNDO
DEL PROCEDIMIENTO PARA LA DETERMINACION DE RESPONSABILIDADES DE LAS PERSONAS
INTEGRANTES DE LOS COMITES CIUDADANOS, CONSEJOS DE LOS PUEBLOS Y CONSEJOS
CIUDADANOS DELEGACIONALES

Articulo 137. Son responsabilidades de las personas integrantes del Comité Ciudadano, Consejo del Pueblo o Consejo
Ciudadano Delegacional y, en consecuencia, se sancionardn con la separacién o remocién, las acciones u omisiones
siguientes:

a) Faltar sin causa justificada a tres sesiones consecutivas del pleno o de las comisiones de trabajo que coording;

b) Pretender u obtener lucro por las actividades que realice en el ejercicio de sus funciones;

c) Incumplir con las funciones y responsabilidades que le correspondan;

d) Dejar de cumplir con cualquiera de los requisitos establecidos para ser integrante de los O6rganos de
representacion ciudadana;
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€)

9)

Hacer uso del cargo de representante ciudadano para realizar proselitismo en favor de algin partido politico,
coalicién, precandidato, candidato, férmula de candidatos o representantes populares;

Utilizar los apoyos materiales que otorga el Instituto Electoral, para beneficio propio, para obtener lucro o para
fines distintos al desempefio de sus funciones; y

Integrarse a laborar en la administracion publica, local o federal o ser incorporado a un programa social, que no
sea universal, durante el periodo por el que fueron electos representantes ciudadanos.

Avrticulo 138. Para dar inicio al procedimiento, las personas representantes ciudadanas, las personas consejeras ciudadanas,
las vecinas, los vecinos, las ciudadanas o los ciudadanos de la Unidad Territorial o demarcacion territorial, segin
corresponda, podran presentar el Formato de denuncia DR-1 o, en su caso, presentar un escrito, que debera reunir los
siguientes requisitos:

a)
b)
c)
d)
€)
f)

Nombre de la persona denunciante;

Domicilio de la persona denunciante;

Nombre de la persona denunciada;

Descripcion de las acciones u omisiones que considere genera la responsabilidad;
Anexar las pruebas relacionadas con los hechos; y

La firma de la persona denunciante.

Articulo 139. Las personas representantes ciudadanas, las personas consejeras ciudadanas, las vecinas, los vecinos, las
ciudadanas o los ciudadanos de la Unidad Territorial o demarcacion territorial, segin corresponda, deberan presentar el
Formato de denuncia DR-1 o en su caso el escrito de denuncia ante:

a)

b)

€)

La persona Coordinadora Interna o de Concertacion Comunitaria o la Presidencia de la Comision de Asuntos
Internos, quienes estan facultados para recibir las denuncias;

La persona Secretaria del dérgano de representacion ciudadana, si la persona denunciada es la persona
Coordinadora Interna o de Concertacion Comunitaria;

La persona representante ciudadana que no esté involucrada en la denuncia, de acuerdo al orden establecido en la
Constancia de Asignacion e Integracion de Comités Ciudadanos y Consejos de los Pueblos;

Cualquiera de las persona vocales de la Comision de Asuntos Internos, si la persona denunciada es la Presidencia
de dicha Comision; y

La Mesa Directiva del Consejo Ciudadano Delegacional, cuando las personas denunciadas sean todas las
personas integrantes de la Comisién de Asuntos Internos.

Articulo 140. Recibida la denuncia, se integrara el expediente respectivo, el cual se identificara con la clave de la Unidad
Territorial que corresponde el Comité Ciudadano o Consejo del Pueblo, o en su caso, a la clave de la demarcacién territorial
a la que pertenece el Consejo Ciudadano, separado por una diagonal el nimero consecutivo que le corresponda, otra
diagonal y el afio en curso (Ejemplo: Unidad Territorial Aguilera, 02-001/001/2019).

Avrticulo 141. La denuncia sera desechada por el Pleno o la Comision de Asuntos Internos cuando:

a)
b)

El escrito no tenga firma de la persona denunciante;

Los actos denunciados sean distintos a los previstos por el articulo 138 de los presentes Lineamientos;
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c) Hayan transcurrido cinco dias habiles después de que se tenga conocimiento del hecho; y

d) Los actos u omisiones hayan sido previamente resueltos por el Pleno o la Comision de Asuntos Internos, o bien,
por la Direccion Distrital.

Articulo 142. El trdmite de la denuncia se sobreseera, en los casos que a continuacién se indican:
a) La persona denunciante manifiesta por escrito su voluntad de no continuar con el procedimiento;
b) La persona denunciante o la persona denunciada fallezca; y
c) Se actualiza alguna de las causas sefialadas en el articulo anterior.

Articulo 143. La persona representante facultada para recibir denuncias verificara el cumplimiento de los requisitos, en
caso contrario solicitara a la persona denunciante que en un plazo de tres dias habiles cumpla con los mismos.

Si la persona denunciante no atiende dicha solicitud, se tendra por desechada la denuncia, lo cual debera ser resuelto en la
sesion del Pleno o la Comision de Asuntos Internos que corresponda, que habra de convocarse dentro de los trece dias
habiles siguientes al vencimiento del plazo para contestar la solicitud.

Articulo 144. Cuando la denuncia cumpla con los requisitos, dentro de los tres dias habiles siguientes a su recepcion o al
cumplimiento de lo solicitado, la persona representante facultada para recibirla realizara las acciones siguientes:

a) Elaborar el acuerdo de recepcion de la denuncia, a través del Formato DR-3;

b) Remitir a la parte denunciada y al resto de las partes integrantes del Pleno o la Comision de Asuntos Internos,
copia de la denuncia; y

c) Una vez que la parte denunciada conteste lo que a su derecho convenga, emitira en los términos del articulo
anterior el escrito de convocatoria en la cual se sefialard dia, hora y lugar de la sesion en la que se resolvera la
diferencia planteada.

Articulo 145. La persona o las personas representantes o las consejeras ciudadanas denunciadas, formularan por escrito la
contestacion de la denuncia dentro del plazo de cinco dias hébiles, después de que les sea notificada la misma. Dicho
documento debera entregarse junto con las pruebas respectivas, a través del Formato DR-2.

La Coordinacién Interna o de Concertacion, o bien, la Comision de Asuntos Internos remitira copia del escrito a la persona
denunciante y al resto de las personas integrantes del Pleno o de la Mesa Directiva de la citada Comision, en un plazo de
dos dias habiles, después de recibido, a través del Formato DR-3.1

Articulo 146. Si la parte denunciada no contesta por escrito la queja en su contra 0 no lo hace en el tiempo establecido,
perdera su derecho a ello y se le tendran como negados los hechos, para lo cual quien haya recibido el escrito dejara
constancia por escrito, para continuar con el tramite del procedimiento.

Las diferencias planteadas se resolveran en la sesién del Pleno fijada para tal efecto, misma que se desarrollard conforme a
las reglas establecidas para su celebracién prevista en los presentes Lineamientos.

Articulo 147. La resolucién de la denuncia se emitira a través del Formato DR-4, para lo cual el Pleno o la Comision de
Asuntos Internos debera celebrar la sesion respectiva, la cual serd convocada dentro de los trece dias habiles siguientes a la
contestacion de la denuncia, o bien, de que vencid el plazo para hacerlo, en la cual se determinara si ha lugar a sancionar o
no a la parte denunciada.

Avrticulo 148. Para efectos de los presentes Lineamientos se entendera por separacion la pérdida temporal de la calidad de
representante o consejero ciudadano, por haber incurrido en las conductas que establecen los incisos a) y ¢) del articulo 138
de los presentes Lineamientos.
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La imposicion de sanciones consistente en la separacion de las personas representantes ciudadanas no podra ser menor a un
mes ni mayor a tres meses, dependiendo de las circunstancias de la falta.

La remocion es la pérdida definitiva de la calidad de persona representante ciudadana o de persona consejera ciudadana por
haber incurrido en las conductas establecidas en los incisos b), d), €), f) y g) del articulo 138 de los presentes Lineamientos.

CAPITULO TERCERO
DEL PROCEDIMIENTO PARA LA DETERMINACION DE RESPONSABILIDADES EN CONTRA DE LA
TOTALIDAD DE LAS PERSONAS INTEGRANTES DE LOS COMITES CIUDADANOS, CONSEJOS DE LOS
PUEBLOS Y CONSEJOS CIUDADANOS DELEGACIONALES ANTE LA DIRECCION DISTRITAL
COMPETENTE

Articulo 149. Recibida la denuncia en contra de la totalidad de las personas integrantes de los Comités Ciudadanos,
Consejo de los Pueblos y Consejos Ciudadanos Delegacionales, se integrara el expediente respectivo, el cual se identificara
con la clave de la Unidad Territorial que corresponda a los érganos de representacién, o en su caso, a la clave de la
demarcacion territorial a la que pertenece el Consejo Ciudadano, separado por una diagonal el nimero consecutivo que le
corresponda, otra diagonal y el afio en curso (Ejemplo: Unidad Territorial Aguilera, 02-001/001/2019).
Articulo 150. La denuncia sera desechada por la Direccién Distrital que corresponda cuando:

a) El escrito no tenga firma de la persona denunciante;

b) Los actos denunciados sean distintos a los previstos en los presentes lineamientos;

c) Hayan transcurrido cinco dias hébiles después de que se tenga conocimiento del hecho; y

d) Los actos u omisiones hayan sido previamente resueltos por la Direccién Distrital.
Articulo 151. El trdmite de la denuncia se sobreseera, en los casos que a continuacién se indican:

a) La persona denunciante manifiesta por escrito su voluntad de no continuar con el procedimiento;

b) La persona denunciante o la persona denunciada fallezca; y

c) Se actualiza alguna de las causas sefialadas en el articulo anterior.
Articulo 152. El personal de la Direccion Distrital facultado para recibir denuncias verificara el cumplimiento de los
requisitos, en caso contrario solicitara a la persona denunciante que en un plazo de tres dias habiles a partir de la

notificacion del requerimiento, cumpla con los mismaos.

Si la persona denunciante no atiende dicha solicitud, se tendra por desechada la denuncia, lo cual se emitira el acuerdo
correspondiente el cual se publicara en los estrados de la Direccion Distrital competente.

Articulo 153. Cuando la denuncia cumpla con los requisitos establecidos en el articulo 139 de estos Lineamientos, dentro
de los tres dias habiles siguientes a su recepcion o al cumplimiento de lo solicitado, el personal facultado de la Direccion
Distrital realizara las acciones siguientes:

a) Elaborar el acuerdo de recepcidn de la denuncia;

b) Remitir a los denunciados, copia de la denuncia; y

c) Una vez que los denunciados contesten lo que a su derecho convenga, el personal facultado de la Direccion

Distrital sefialara dia, hora y lugar de la celebracion de la audiencia para el desahogo de las pruebas aportadas por
las partes; y
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d) Una vez desahogadas la totalidad de las pruebas, el personal facultado de la Direccién Distrital resolvera la
diferencia planteada.

Articulo 154. Las personas integrantes denunciadas, formularan por escrito o por el formato correspondiente la contestacion
de la denuncia dentro del plazo de cinco dias habiles, después de que les sea notificada la misma. Dicho documento debera
entregarse junto con las pruebas respectivas.

Articulo 155. Si las personas integrantes denunciadas no contestan por escrito la denuncia en su contra o no lo hacen en el
tiempo establecido, perderan su derecho a ello y se le tendran como negados los hechos, para lo cual el personal facultado
de la Direccion Distrital que haya recibido el escrito dejara constancia de tal circunstancia y continuara con el trdmite del
procedimiento.

La determinacion de responsabilidades se resolvera al término de la audiencia de desahogo de pruebas, misma que se
desarrollara conforme a las reglas establecidas en los presentes Lineamientos.

Articulo 156. La resolucién de la denuncia se emitira, por el personal facultado de la Direccidn Distrital, dentro de los trece
dias habiles siguientes a la contestacion de la denuncia, o bien, de que venci6 el plazo para hacerlo, o a partir de la emisién
del acuerdo por el que se da cuenta del término de la audiencia de desahogo de pruebas; y en ella se determinara si ha lugar
a sancionar o no a los denunciados.

Articulo 157. La estructura de la resolucién asi como las sanciones que se impondran a los denunciados, seran aquellas que
se preven en los presentes lineamientos.

CAPITULO CUARTO
DE LA SESION PARA LA RESOLUCION DE PROCEDIMIENTOS

Articulo 158. En la sesion del Pleno o de la Comision de Asuntos Internos en que se resuelva el procedimiento se llevaran a
cabo las siguientes acciones:

a) La persona Coordinadora Interna o de Concertacion Comunitaria, la Presidencia de la Comision de Asuntos
Internos, o en su caso, la persona representante ciudadana, a quien le hubiera correspondido la recepcion de la
denuncia presentada, informara de la misma, sefialando las solicitudes que, en su caso, hayan sido formuladas,
indicando el nombre de la persona denunciante, si es 0 no persona integrante del Comité Ciudadano, Consejo
del Pueblo o Consejo Ciudadano Delegacional, y la descripcion de los hechos controvertidos;

b)  Asimismo, hara del conocimiento de las persona presentes el nombre de la parte denunciada y, en su caso, el
escrito con que haya dado contestacion a la denuncia, indicando si la misma fue presentada dentro del plazo
establecido y conforme a los requisitos previstos en el formato correspondiente;

c) Describira las pruebas ofrecidas;

d) En uso de la voz, las personas integrantes del Pleno que no son parte de la controversia, formularan sus
comentarios respecto del asunto que se analiza;

e) Tratandose de controversias consideradas como diferencias al interior se privilegiara la conciliacion o amigable
composicién. De no lograrse ésta, se continuara con el procedimiento;

f)  Habiendo permitido a las partes manifestar lo que a su derecho convenga, serd declarado el cierre del
procedimiento y se procederd a emitir la resolucidn respectiva, a través del Formato DI-4 o DR-4, segun
corresponda.

Avrticulo 159. La resolucion emitida tendra como efecto determinar si la persona representante o las personas representantes
ciudadanas incurrieron en alguna accién u omision y, en su caso, establecer una sancion.
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Dicha resolucion surtira sus efectos inmediatamente después de que la Direccion Distrital comunique que no se interpuso
recurso de revision, o bien, una vez que haya resuelto el mismo.

Las resoluciones del Pleno o de la Comision de Asuntos Internos deberan hacerse del conocimiento de la Asamblea
Ciudadana o del Pleno del Consejo Ciudadano Delegacional, segln sea el caso, en la proxima sesion a la que se convoque.

También se hara del conocimiento a la Direccién Distrital correspondiente, a la persona denunciante y a la persona
denunciada, dentro del término de dos dias habiles después de aprobada.

Avrticulo 160. La resolucién debera constar por escrito y contendra:
a) Lugary fecha;
b)  Organo que formula la resolucion;
¢) Nombre de las partes y si el procedimiento es de diferencias al interior o responsabilidades;

d) Lafecha de presentacion de la denuncia, y en su caso, las solicitudes para el cumplimiento de los requisitos que
se hayan realizado;

e) Precisar si la persona denunciante es integrante del Comité Ciudadano; Consejo del Pueblo o Consejo
Ciudadano Delegacional, y con qué documento se identifico;

f)  Lanarracion de los hechos y del trdmite llevado a cabo;

g) La conclusién a la que lleg6 el Pleno o la Comisién de Asuntos Internos después de revisar las pruebas, para
tener por ciertos o falsos cada uno de los hechos denunciados;

h)  Sefialar si la persona denunciada cometié o no una falta y, en caso afirmativo, la sancion que corresponda;
i)  Laforma de notificacién a las partes;

j)  Fechade laresolucion; y

k) Firmas de las personas que resolvieron el asunto.

CAPITULO QUINTO
DEL RECURSO DE REVISION

Articulo 161. Las resoluciones que se emitan con motivo de los procedimientos establecidos en los presentes Lineamientos,
podran ser recurridas por las partes, mediante la presentacién del escrito de recurso de revision ante la Direccién Distrital
competente, a través del Formato RR- 1.

Articulo 162. El plazo para la interposicion del recurso de revision serd de cinco dias habiles después de que se haya
notificado la resolucién a las partes, o bien, se tenga conocimiento de la misma. El Pleno o, en su caso, la Comision de
Asuntos internos, deberd remitir a la Direccion Distrital el expediente original que derive del procedimiento sancionador
desahogado ante el Comité Ciudadano, Consejo del Pueblo o Consejo Ciudadano.

La Direccion Distrital llevara un registro de los expedientes que le sean remitidos.

Avrticulo 163. Los recursos se presentaran por escrito y deberan cumplir con los requisitos siguientes:

a) Nombre de la persona recurrente;

b)  Domicilio de la persona recurrente;
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¢) Organo de representacion ciudadana responsable;
d)  Agravios que le causa la resolucién impugnada; y
e) Firma de la persona recurrente.
Articulo 164. El recurso de revision serd improcedente y se desechara de plano, cuando:
a) No contenga firma de la persona recurrente;
b) La persona recurrente no acredite interés juridico;
c) Laresolucién impugnada haya causado estado;
d) Elacto o resolucién impugnado se hubiera consentido expresamente; y
e) El escrito de interposicidn del recurso sea presentado fuera del plazo.
Articulo 165. El recurso se sobreseera cuando posterior a su admision se presente cualquiera de las hipdtesis siguientes:
a) Lapersona recurrente se desista por escrito, en cualquier etapa del procedimiento;
b) Fallezca la persona recurrente; y
c) Se actualice alguna de las causales de improcedencia establecidas en el articulo anterior.
Articulo 166. Las Direcciones Distritales seran las encargadas de recibir, sustanciar y resolver los recursos de revision que
deriven de las resoluciones emitidas por el Pleno de los Comités Ciudadanos o Consejos de los Pueblos, de acuerdo con el

ambito territorial que le corresponda.

En el caso de los Consejos Ciudadanos Delegacionales, por las Direcciones Distritales que el Instituto determine como
cabecera de demarcacion.

Articulo 167. La sustanciacion del recurso de revision estara a cargo del Titular del Organo Desconcentrado de la Direccion
Distrital, quien se apoyara en el Secretario de Organo Desconcentrado o, en su caso, de la persona funcionaria que designe
para tal efecto.

Articulo 168. Si durante la sustanciacion del recurso se actualiza alguna causal de desechamiento o sobreseimiento, la
Direccion Distrital procedera a dictar la resolucion correspondiente.

Articulo 169. La Direccion Distrital podra confirmar, revocar o modificar la resolucion del Pleno o de la Comisién de
Asuntos Internos responsable.

Articulo 170. La presentacién del recurso suspenderd la ejecucién de la resolucion recurrida, siempre y cuando en ella se
imponga una sancidn al recurrente.

La suspension surtird sus efectos desde el momento en que se admita a tramite el recurso y debera ser respetado por el Pleno
o la Comisién de Asuntos Internos, hasta en tanto no se resuelva en definitiva.

Articulo 171. La Direccion Distrital competente verificard el cumplimiento de los requisitos, en caso de incumplir con
alguno o algunos de los requisitos previstos en los incisos a), b), ¢) y d) del articulo 164 de los presentes Lineamientos, se
solicitara a la persona recurrente para que en un plazo de tres dias habiles los subsane.

Con excepcién del domicilio, si el denunciante no atiende la prevencion, se tendra por desechado el recurso.
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En caso, de que el escrito no contenga la firma de la persona recurrente, se tendra por no interpuesto dicho recurso.

Articulo 172. Cuando el recurso de revision cumpla con los requisitos o, bien, la persona recurrente los subsane dentro del
plazo previsto para ello, la Direccidn Distrital deberd notificar el acuerdo de admisién dando vista a quien haya sido
contraparte en el procedimiento primigenio, para que esta, de considerarlo conveniente, en un plazo no mayor de dos dias
habiles acredite su caracter de tercero interesado y alegue lo que a su derecho convenga.

Articulo 173. Cuando la persona tercera interesada no desahogue la vista, perderd su derecho para realizar las
manifestaciones que estime pertinentes.

Para evitar que se generen resoluciones contradictorias en los procedimientos, desde el momento de acordar la admision,
hasta antes de la aprobacion de la resolucion respectiva, el 6rgano competente, de oficio podra determinar la acumulacién o
cuando los interesados hagan valer como excepciones, las siguientes:

a) Litispendencia, cuando exista con antelacidon otro procedimiento, ain no resuelto y cuyos elementos de
identidad, es decir, partes, accion y pretension, sean idénticos;

b) Conexidad, cuando en dos recursos distintos haya: 1) Identidad de personas, aunque los actos reclamados sean
distintos, y 2) Se trate del mismo acto reclamado, aunque las personas sean distintas.

En estos casos, los procedimientos posteriores se acumularan con el primero que se hubiera presentado.

Articulo 174. Los expedientes que se integren con motivo del recurso de revision, seran identificables con una clave
alfanumérica integrada por las siglas "IECM", un guién "-", seguidas de "DD", el nimero del 6rgano desconcentrado en el
que se haya presentado el escrito inicial, se dividird con un guién "-", las siglas "RR”, el nimero consecutivo que le
corresponda, una diagonal y el afio en curso.

Articulo 175. En el recurso de revision no se podran admitir mas pruebas que las ofrecidas durante el procedimiento, o las
que excepcionalmente se presenten como supervenientes, misma que se podran ofrecer hasta antes del cierre de la
instruccion.

Articulo 176. La Direccidn Distrital tendrd acceso a la informacion reservada que obre en sus archivos cuando resulte
indispensable para resolver el recurso y esta hubiera sido ofrecida en la interposicion del mismo, manteniendo ese caracter
en todo momento y sin que se encuentre disponible en el expediente.

Articulo 177. Desahogadas todas las diligencias para la debida integracion del expediente, la Direccion Distrital proveera el
cierre de instruccion y procedera a dictar la resolucion que en derecho corresponda, dentro de los diez dias habiles
siguientes, plazo que podra ampliarse hasta por diez dias habiles adicionales cuando exista causa justificada, lo cual debera
notificarse a las partes.
Articulo 178. La Direccion Distrital podra de oficio o a peticion de parte, ordenar la regularizacion del procedimiento, a fin
de corregir cualquier irregularidad u omision en que se hubiera incurrido al momento de proveer en la sustanciacion del
recurso.
El ejercicio de esta facultad no podré ser extensivo hasta el punto de tener como efecto la revocacion de sus propias
determinaciones, ni la afectacién de los derechos procedimentales adquiridos por las partes, con motivo de las decisiones de
esta autoridad.
Avrticulo 179. Las resoluciones deberan ser acatadas por las partes y deberan cumplir con los requisitos siguientes:
I. PREAMBULO

a) Lugary fecha;

b)  Organo que formula la resolucion; y
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c) Datos que identifiquen a las partes.

Il. RESULTANDOS
a) Fecha de presentacidn del recurso de revision y, en su caso, las prevenciones para dar inicio al trdmite del mismo;
b)  Actuaciones del recurrente, 6rgano responsable y tercero interesado; y

c) Acuerdos y actuaciones llevadas a cabo en la sustanciacion y el resultado de los mismos hasta el cierre de la
instruccion.

111. CONSIDERANDOS
a) Preceptos que fundamenten la competencia de la Direccion Distrital para conocer y resolver el asunto;
b) Sefialamiento de la actualizacion o no de causas de improcedencia o sobreseimiento;
c) Determinacion de la personeria y legitimacién de la persona recurrente;

d) Términos de la denuncia de la que se desprenda el contenido de las supuestas acciones u omisiones que generan
agravio y las consecuencias gque se producirdn en caso de prosperar la accion intentada;

e) Apreciacion y valoracion de las pruebas admitidas y desahogadas, asi como la relacién de las mismas con cada uno
de los hechos recurridos; y

f)  Causas, razonamientos y fundamentos legales que sustenten el sentido de la resolucién.
IV. RESOLUTIVOS

a) Sentido de la resolucion,

b) En su caso, las medidas tendentes a garantizar su cumplimiento; y

c) Laforma de notificacion a las partes.

V. FECHA DE EMISION DE LA RESOLUCION

VI. FIRMAS DE LAS PERSONAS FUNCIONARIAS DE LA DIRECCION DISTRITAL QUE EMITEN LA
RESOLUCION.

TRANSITORIOS

PRIMERO. Los presentes Lineamientos entraran en vigor al momento de su publicacion en los estrados de oficinas
centrales del Instituto Electoral de la Ciudad de México.

SEGUNDOQO. Los presentes Lineamientos concluirdn su vigencia hasta la toma de protesta de las personas integrantes de las
Comisiones de Participacion Comunitaria.

TERCERO. Todos los procedimientos de diferencias al interior y de determinacion de responsabilidades iniciados a los
integrantes de los Comités Ciudadanos, Consejos de los Pueblos y Consejos Ciudadanos Delegacionales previos a la entrada
en vigor del Reglamento que regule a las Comisiones de Participacion Comunitaria y Coordinadoras de Participacion
Comunitaria, deberan tramitarse hasta su conclusion en los términos de las normas que estuvieron vigentes en su inicio.

Para lo cual el personal facultado de la Direccién Distrital, dejara constancia del hecho con la emisién del acuerdo que
declare que el asunto ha quedado totalmente concluido y lo publicara en los estrados de la Direccion Distrital.
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FORMATO DE DENUNCIA

DE DIFERENCIAS AL INTERIOR
DI-1

FECHA DE PRESENTACION DE LA |Dia Mes Afio
DENUNCIA:

.- DATOS DE LA PERSONA DENUNCIANTE
Nombre completo. *

Correo electrénico.

Domicilio para oir y recibir
notificaciones.*

Anexa copia de identificacion (i emitida por el

*

IECM o identificacién oficial)
Nombre y clave de la Unidad Territorial
al que pertenece*

Alcaldia*

Teléfono (s)

Il.- DATOS DE LA PERSONA DENUNCIADA (Persona integrante al que se le atribuyen las acciones u omisiones
denunciadas)

Nombre completo *

Domicilio

Nombre y clave de la Unidad Territorial
o Consejo Ciudadano al que pertenece*
En su caso, cargo de la coordinacion o
area de trabajo

l1l.- DIFERENCIAS AL INTERIOR DEL COMITE CIUDADANO, CONSEJO DEL PUEBLO O
CONSEJO CIUDADANO

1) Marque con una “X" el motivo que originé la diferencia con el denunciado:

a) Hacer referencias o alusiones que ofendan a alguna o algunas de las personas integrantes de los
organos de representacion ciudadana o de la asamblea ciudadana.

b) Ausentarse sin causa justificada de las sesiones o reuniones de trabajo del pleno o
coordinaciones de trabajo del Comité Ciudadano o de la asamblea ciudadana.

c¢) Retirarse sin causa justificada de las sesiones o reuniones de trabajo del pleno o de las
coordinaciones de trabajo del Comité Ciudadano o de la asamblea ciudadana.

d) Presentarse en estado de ebriedad o bajo la influencia de enervantes o psicotrépicos al
cumplimiento de sus tareas.

e) Impedir u obstaculizar la presencia del personal del Instituto Electoral en las sesiones o reuniones
de trabajo del Pleno o de las coordinaciones de trabajo del Comité Ciudadano o de la asamblea
ciudadana.

f) Contravenir u obstaculizar el desarrollo de las actividades del Comité Ciudadano, las
coordinaciones de trabajo o las asambleas ciudadanas.

g) Invadir o asumir las atribuciones, actividades o trabajos de la coordinacion del Comité, de los
titulares de las coordinaciones internas de trabajo o del personal del Instituto Electoral.

2) DESCRIPCION DE LOS HECHOS
Fecha y hora en que ocurrieron los
hechos.

Mencione el lugar especifico en que A
ocurrieron los hechos.

Narracion de los hechos
(La narraciébn debe ser concreta,
sefialando cuando, dénde y como
sucedieron los hechos).
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FORMATO DE DENUNCIA
DE DIFERENCIAS AL INTERIOR
DI-1

Si intervinieron mas personas integrantes
del Comité Ciudadano, Consejo del
Pueblo o Consejo Ciudadano favor de
sefalar sus nombres, de ser posible.

Los campos marcados con * son OBLIGATORIOS
Es importante que proporcione toda la informaciéon solicitada

REVERSO

IV.- PRUEBAS :
TIPO DE DOCUMENTO | DESCRIPCION (INoicANDO EL NUMERO)
(Documentales publicas y/o
privadas; testimoniales que
debera  presentar  por
escrito, indicando los datos
de la persona testigo, quien
se tendréa que presentar el
dia de la sesion; y técnicas)

V- INFORMACION GENERAL

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 101, inciso a), 103, inciso a), 111,
FUNDAMENTO 112, 120, 121 y 122 de los Lineamientos para el Funcionamiento Temporal de los

LEGAL Comités Ciudadanos, Consejos de los Pueblos y Consejos Ciudadanos Delegacionales

en la Ciudad de México.
FIRMA DE QUIEN PRESENTA LA /
DENUNCIA

VI.- EXCLUSIVO PARA SER LLENADO POR LA PERSONA REPRESENTANTE CIUDADANA QUE
RECIBE LA DENUNCIA
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FORMATO DE DENUNCIA
DE DIFERENCIAS AL INTERIOR
DI-1

Nombre y Firma de la Persona Representante Fecha y Hora de Recepcion
Ciudadana que recibe la denuncia.




176 GACETA OFICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO 4 de noviembre de 2019

FORMATO DE ACUERDO DE RECEPCION
DE DIFERENCIAS AL INTERIOR
DI-3

COMITE CIUDADANO O CONSEJO DEL PUEBLO O

CONSEJO CIUDADANO DELEGACIONAL. CLAVE
, EN LA COLONIA .

PROCEDIMIENTO PARA LA RESOLUCION DE

DIFERENCIAS AL INTERIOR DE LOS COMITES

CIUDADANOS, CONSEJOS DE LOS PUEBLOS Y

CONSEJOS CIUDADANOS DELEGACIONALES.

DENUNCIANTE:

DENUNCIADO:

EXPEDIENTE: 00-000/000/2019

ACUERDO DE RECEPCION
Ciudad de México, a de de dos mil 4 VISTO el
escrito de denuncia presentado ante el dia de los
corrientes, suscrito por , (nombre y cargo) quien a través del presente

hace del conocimiento de este 6rgano de representacion ciudadana, acciones u omisiones que
pudieran considerarse como diferencias al interior de los Comités Ciudadanos, Consejos de los
Pueblos o Consejos Ciudadanos Delegacionales, previstas en el numeral 120 de los Lineamientos
para el Funcionamiento Temporal de los Comités Ciudadanos, Consejos de los Pueblos y
Consejos Ciudadanos Delegacionales en la Ciudad de México.
Con fundamento en los numerales 102, inciso a), 103, inciso a),
121, 122, 128 y 130 de los citados Lineamientos, se ACUERDA:
--------------------- PRIMERO. TENGASE por recibido el escrito de denuncia e INTEGRESE el
expediente respectivo.
----- SEGUNDO. RADIQUESE el expediente como Procedimiento para la resolucion de diferencias
al interior de los Comités Ciudadanos, Consejos de los Pueblos y Consejos Ciudadanos
Delegacionales, para la sustanciacion respectiva y, por consiguiente, REGISTRESE en el Libro de
Gobierno con la clave alfanumérica 00-000/000/2019. ---------
TERCERO. Con copia de la denuncia notifiquese al (persona
denunciado), para que dentro del término de cinco dias habiles que sefiala el pentltimo numeral
invocado, dé contestacién a la denuncia, y para el conocimiento del asunto al resto de las
personas integrantes del organo colegiado. CUARTO.
TENGANSE por ofrecidas las pruebas que se sefialan en el capitulo respectivo, que constan de
fojas, segun lo previsto en los numerales 111y 112 del mismo ordenamiento legal.------------
QUINTO. TENGASE como domicilio de la persona
denunciante para oir y recibir notificaciones el sefialado en el escrito de denuncia.-----------=-====emnv
SEXTO. NOTIFIQUESE PERSONALMENTE.
------------------- Asi lo instruy6 y firma el (nombre y cargo ).-

(Cargo)
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FORMATO DE CEDULA
c-1

COMITE CIUDADANO O CONSEJO DEL PUEBLO O

CONSEJO CIUDADANO DELEGACIONAL. CLAVE
, EN LA COLONIA

PROCEDIMIENTO PARA LA RESOLUCION DE

DIFERENCIAS AL INTERIOR DE LOS COMITES

CIUDADANOS, CONSEJOS DE LOS PUEBLOS Y

CONSEJOS CIUDADANOS DELEGACIONALES.

DENUNCIANTE:

DENUNCIADO:

EXPEDIENTE: 00-000/000/2019

DOCUMENTO A NOTIFICAR: (acuerbo ©  RESOLUCION)

CEDULA DE NOTIFICACION

C.

Ciudad de México, a los dias del mes de de dos mil , con
fundamento en los articulos 107 y 108 de los Lineamientos para el Funcionamiento Temporal de los Comités
Ciudadanos, Consejos de los Pueblos y Consejos Ciudadanos Delegacionales en la Ciudad de México, siendo las

horas con minutos, el suscrito ciudadano (referir cargo

dentro del drgano ciudadano) del Comité Ciudadano o Consejo del Pueblo clave , en la Colonia o Pueblo
Originario , o Consejo Ciudadano Delegacional en
., quien se identifica con credencial expedida por el Instituto Electoral de la

Ciudad de Meéxico, folio , me constitui en el inmueble marcado con el numero . de la calle
, Colonia , Alcaldia , CP . de esta ciudad, en

busca del ciudadano , con el objeto de notificarle la documentacion al
rubro citada al ciudadano(a) , cerciorado de que se trata del domicilio

correcto, por asi constar en la nomenclatura de la calle y en el nimero exterior del inmueble y, SI __ NO*___ (marcar
con una X la situacién que se presente de acuerdo a las opciones contenidas en el recuadro) encontrandose
presente en este acto el (la) ciudadano(a) a notificar, se entiende la diligencia con el ciudadano
quien y se identifica con

*Manifiesta bajo protesta de decir verdad que conoce al CIUDADANO A NOTIFICAR, por ser

*La persona que recibio al notificador se negé a firmar, y en consecuencia se fijo la presente y una copia del
documento a notificar en el exterior del inmueble.

LE NOTIFICO el contenido de , constante en ___ fojas utiles, para
que en un plazo de dias manifieste lo que a su derecho convenga, ello de conformidad a lo establecido en
los numerales 107, 108, 109 vy 128 de los  citados  Lineamientos. El  (la) C.
firma como constancia de haber recibido un ejemplar de la
presente notificacion; asi como copia simple de la denuncia presentada en su contra. CONSTE.

NOMBRE Y CARGO DE LA PERSONA NOMBRE Y FIRMA DE LA PERSONA QUE
QUE NOTIFICA RECIBE LA NOTIFICACION
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FORMATO DE CITATORIO
C-2

COMITE CIUDADANO O CONSEJO DEL PUEBLO O

CONSEJO CIUDADANO DELEGACIONAL. CLAVE
, EN LA COLONIA

PROCEDIMIENTO PARA LA  RESOLUCION DE

DIFERENCIAS AL INTERIOR DE LOS COMITES

CIUDADANOS, CONSEJOS DE LOS PUEBLOS Y

CONSEJOS CIUDADANOS DELEGACIONALES.

DENUNCIANTE:

DENUNCIADO:

EXPEDIENTE: 00-000/000/2019

DOCUMENTO A NOTIFICAR: (acueroo ©  RESOLUCION)

Citatorio

En la Ciudad de México, a las horas con minutos, del dia
de de dos mil , el suscrito ciudadano

(referir cargo dentro del organo ciudadano) del Comité

Ciudadano, Consejo del Pueblo clave , en la Colonia o Pueblo Originario

, o Consejo Ciudadano Delegacional en
quien se identifica con credencial expedida por el Instituto Electoral de la Ciudad de México, foho
, me constitui en el inmueble marcado con el numero , de la calle

, Colonia , Alcaldia , CP

, de esta ciudad, en busca del ciudadano

con el objeto de notificarle la documentacién al rubro citada. Cerciorado de que es el domucnllo
correcto, por asi constar en la nomenclatura de la calle y en el nimero exterior del inmueble, y NO
encontrandose presente, en este acto, con fundamento en los articulos 107 y 108 de los
Lineamientos para el Funcionamiento Temporal de los Comités Ciudadanos, Consejos de los
Pueblos y Consejos Ciudadanos Delegacionales en la Ciudad de México, procedo a dejar el
presente CITATORIO con el ciudadano
quien se ostenta como
y se identifica con

para que espere AL SUSCRITO a las horas con

minutos del dia del mes de
del presente afio, EN EL ENTENDIDO que en caso de no
esperar a la persona que notifica en la hora sefialada, la notificacion se efectuara con la persona
que se encuentre presente, o bien, se fijara en la puerta principal del inmueble copia del
mencionado documento, con la precision de que se publica copia del presente citatorio y del

documento anexo, en los Estrados de la Direccion Distrital ,cuyo domicilio se
encuentra
en (Calle,

Numero, Colonia, Alcaldia), sin perjuicio de que quedaran a disposicion del interesado para su
entrega en el lugar donde se lleve a cabo la sesién en la que se resuelva el asunto. CONSTE.

NOMBRE Y CARGO DE LA PERSONA NOMBRE Y FIRMA DE LA PERSONA
QUE NOTIFICA QUE RECIBE EL CITATORIO
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FORMATO DE CONTESTACION DE DENUNCIA

DE DIFERENCIAS AL INTERIOR
DlI-2

COMITE CIUDADANO O CONSEJO DEL PUEBLO O

CONSEJO CIUDADANO DELEGACIONAL. CLAVE
, EN LA COLONIA

PROCEDIMIENTO PARA LA RESOLUCION DE

DIFERENCIAS AL INTERIOR DE LOS COMITES

CIUDADANOS, CONSEJOS DE LOS PUEBLOS Y

CONSEJOS CIUDADANOS DELEGACIONALES.

DENUNCIANTE:

DENUNCIADO:

EXPEDIENTE: 00-000/000/2019

FECHA DE PRESENTACION DE LA Dia Mes Afo
RESPUESTA A LA DENUNCIA:
.- DATOS DE LA PERSONA DENUNCIADA (Integrante al que se le atribuyen las acciones u omisiones denunciadas)
Nombre completo *

Domicilio para oir y recibir
notificaciones™

Correo electrénico

Anexa copia de la credencial que lo
acredita como integrante del Comité
Ciudadano, Consejo del Pueblo o
Consejo Ciudadano expedida por el
IECM

En su caso, cargo de la coordinaciéon o
area de trabajo*

Teléfono (s)

I.- CONTESTACION DE HECHOS

Breve

descripcion
de los
hechos que
tengan

relaciéon con
la denuncia.

EN CASO DE NO CONTESTAR SE ENTENDERA QUE NEGO LOS HECHOS.

lll.- PRUEBAS
TIPO DE DOCUMENTO | DESCRIPCION (inoicaNbo EL NOMERO)
(Documentales publicas y/o
privadas; testimoniales que
debera presentar  por
escrito, indicando los datos
del testigo, quien se tendra
que presentar el dia de la
sesion; y técnicas)

Ay
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FORMATO DE CONTESTACION DE DENUNCIA
DE DIFERENCIAS AL INTERIOR
DI-2

REVERSO

IV.- INFORMACION GENERAL
Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 128 de los Lineamientos para
FUNDAMENTO LEGAL el Funcionamiento Temporal de los Comités Ciudadanos, Consejos de los
Pueblos y Consejos Ciudadanos Delegacionales en la Ciudad de México
FIRMA DE LA PERSONA QUE CONTESTA LA
DENUNCIA

V.- EXCLUSIVO PARA SER LLENADO POR LA PERSONA REPRESENTANTE CIUDADANA QUE RECIBE
LA CONTESTACION DE LA DENUNCIA.

Nombre y Firma de la persona Fecha y Hora de Recepcion
representante ciudadana que recibe la
contestacion de la denuncia.
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FORMATO DE ACUERDO DE RECEPCION
DE CONTESTACION DE DENUNCIA

DE DIFERENCIAS AL INTERIOR

DI-3.1

COMITE CIUDADANO O CONSEJO DEL PUEBLO O

CONSEJO  CIUDADANO DELEGACIONAL. CLAVE
, EN LA COLONIA

PROCEDIMIENTO PARA LA  RESOLUCION DE

DIFERENCIAS AL INTERIOR DE LOS COMITES

CIUDADANOS, CONSEJOS DE LOS PUEBLOS Y

CONSEJOS CIUDADANOS DELEGACIONALES.

DENUNCIANTE:

DENUNCIADO:

EXPEDIENTE: 00-000/000/2019

ACUERDO DE RECEPCION DE CONTESTACION

Ciudad de México, a de de dos mil
VISTO el escrito de contestacion de denuncia presentado por el C.
el dia , quien a través del presente

da respuesta a los hechos denunciados en su contra por acciones u omisiones que
pudieran considerarse como diferencias al interior de los Comités Ciudadanos, Consejos
de los Pueblos o Consejos Ciudadanos Delegacionales, previstas en el numeral 121 de
los Lineamientos para el Funcionamiento Temporal de los Comités Ciudadanos, Consejos
de los Pueblos y Consejos Ciudadanos Delegacionales en la Ciudad de México.-----—--
Con fundamento en los articulos 102, inciso a), 103, inciso a), 105, 120, 121, 122, 123,
127 y 128 de los citados Lineamientos, se ACUERDA:
PRIMERO. TENGASE por recibida la contestacion de la denuncia e INTEGRESE al
expediente en que se actua.
SEGUNDO. Con copia de la contestacion de la denuncia notifiquese a la persona
denunciante y al resto de las personas integrantes del Pleno o de la Comision de Asuntos
Internos, segun sea el caso, en un plazo de dos dias habiles. .
TERCERO. TENGANSE por ofrecidas las pruebas que se sefialan en el capitulo
respectivo que constan de fojas, segun lo previsto en el numeral 128 del mismo
ordenamiento legal.
CUARTO. TENGASE como domicilio de la parte denunciada para oir y recibir
notificaciones el sefialado en el escrito de contestacion de denuncia.
QUINTO. Se sefialan para la celebracion de la sesién en la que habra de resolverse el
asunto, las HORAS DEL DE DEL DOS MIL , en

(sefialar domicilio previsto para la sesion).
SEXTO. NOTIFIQUESE PERSONALMENTE.
ASi IO InStruy() y ﬁrma el (nombre y cargo).===========m——===

(Cargo)
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FORMATO DE RESOLUCION
DE DIFERENCIAS AL INTERIOR
DI-4
COMITE CIUDADANO O CONSEJO DEL PUEBLO O

CONSEJO CIUDADANO DELEGACIONAL. CLAVE
g EN LA UNIDAD TERITORIAL

PROCEDIMIENTO PARA LA RESOLUCION DE
DIFERENCIAS AL INTERIOR DE LOS COMITES
CIUDADANOS, CONSEJOS DE LOS PUEBLOS Y
CONSEJOS CIUDADANOS DELEGACIONALES.
DENUNCIANTE:

DENUNCIADO:

EXPEDIENTE: 00-000/000/2011

RESOLUCION

VISTO el estado que guarda el expediente al rubro citado, y tomando en consideracién los siguientes:

ANTECEDENTES
1. El de de dos mil , se presentd ante este é6rgano de
representacion ciudadana, escrito de denuncia de acciones u omisiones consideradas como diferencias al
interior del (Comilé Ciudadano, Consejo del Pueblo o Consejo Ciudadano Delegamonal), firmado por (Ia
ciudadana o el ciudadano) , quien se desempefia como
de la Unidad Territorial , Clave

; mediante el cual, hace del conocimiento el motivo que origin6 la diferencia establecida en el
articulo 120 de los Lineamientos para el Funcionamiento Temporal de los Comités Ciudadanos, Consejos de
los Pueblos y Consejos Ciudadanos Delegacionales en la Ciudad de México (Lineamientos) en contra de
(nombre y cargo), Manifestando lo siguiente:

Fecha y hora en
que ocurrieron los
hechos.

Lugar especifico
en que ocurrieron
los hechos.

Breve descripcion
de los hechos.

No( ) |Si( )

Especiﬁcar: (Documenlales publicas y/o privadas; testimoniales y lécmcas)

Para acreditar su
dicho, presento
pruebas.
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FORMATO DE RESOLUCION
DE DIFERENCIAS AL INTERIOR
DI-4

2. Cumplidos los requisitos que disponen los Lineamientos, mediante acuerdo de de
de dos mil , se tuvo por recibida la denuncia y sus anexos, ordenando formar el expediente al que se le
asignoé la clave 00-000/00/2019 y el del de dos mil , este oérgano de
representacion ciudadana admiti6 la denuncia y las pruebas.

3. El de de dos mil , se hizo del conocimiento la denuncia presentada a la
persona denunciada:

(Personalmen(e) (A través de otra persona) (Por Estrados de la Direccién Dislrital)

NO( ) [SI( )

Presentd pruebas Especificar: (Documentales publicas y/o privadas; testimoniales y técnicas)

para acreditar su
dicho

Por lo anterior, este Organo de Representacion Ciudadana procede a resolver el presente asunto, de
conformidad con las siguientes:

CONSIDERACIONES DEL PLENO

. COMPETENCIA. Que en términos de lo dispuesto en el articulos 101 inciso a), 102 inciso a) de los
Lineamientos este 6rgano de representacion ciudadana es competente para conocer y resolver el presente
asunto, ya que se denuncian acciones u omisiones consideradas como diferencias al interior del
(Comvté Ciudadano; Consejo del Pueblo o Consejo Ciudadano Delegaciér\).

Il. PROCEDENCIA DE LA DENUNCIA. De conformidad con lo dispuesto por los numerales 121, 122 y 123 de
los Lineamientos, la denuncia fue presentada por una persona integrante del érgano de representacion
ciudadana, a través del Formato correspondiente debidamente firmado, ante la persona competente para ello,
dentro de los cinco dias habiles después de que se tuvo conocimiento del (los) hecho(s) denunciado (s) y por
acciones u omisiones consideradas como diferencias al interior de dicho érgano; por lo que es procedente la
denuncia.

lll. MATERIA DEL PROCEDIMIENTO EI motivo principal de este procedimiento es determinar si la o el
C. cometié la accion u omision denunciada que se encuentra descrita en |
el articulo 120 de los Lineamientos, para emitir una sancion; por lo que se procede a efectuar un analisis
integral del escrito de denuncia y del escrito presentado por el denunciado, con el objeto de desprender los
hechos, las conductas denunciadas y defensas; no sin antes invitar a las partes a que concilien sus diferencias.

IV. CONCILIACION. De conformidad con lo sefialado en los articulos 120, 131 y 132 de los Lineamientos y
tratandose de un procedimiento para resolver las diferencias al interior del
(Comllé Ciudadano; Consejo del Pueblo o Consejo Ciudadano Delegaclén), el Pleno
invita a las partes a conciliar sus diferencias, en el entendido de que si alguna de las partes incumple con los
acuerdos de conciliacion adoptados ante el Pleno, incurrird en una nueva falta, y por tanto se podra iniciar a
peticion de la parte afectada otro procedimiento de diferencias al interior, en términos del numeral 136 de los
Lineamientos.
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FORMATO DE RESOLUCION
DE DIFERENCIAS AL INTERIOR
DI-4
Acto seguido, una vez que se invita a las partes a conciliar sus diferencias se hace mencion a los presentes que
el objetivo de esta sesion es solucionar las diferencias que existen entre las partes, a través de la conciliacion;

por lo que se les exhorta a conducirse de manera pacifica y arménica durante le celebracion del presente acto,
y se procede a escuchar a las partes para que realicen sus manifestaciones.

MANIFESTACIONES DE LAS PARTES

A) MANIFESTACION DE LA PERSONA DENUNCIANTE

B) MANIFESTACION DE LA PERSONA DENUNCIADA

Las partes aceptan conciliar sus diferencias SI* NO*

*Se establecen acuerdos para la solucion de los mismos SI* NO

*DECIR QUE ACUERDOS:

*COMPROMISOS DE LAS PARTES:
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FORMATO DE RESOLUCION
DE DIFERENCIAS AL INTERIOR
DI-4

CONSIDERACIONES DEL PLENO

Vistas las manifestaciones hechas por las partes, se tienen por conciliados los intereses a que dio lugar el
presente procedimiento, dando asi por terminada las diferencias y expresando que es su voluntad sujetarse a
los acuerdos establecidos.

En razén de lo antes dicho, y en este mismo acto, se les exhorta a las partes para que den cumplimiento total
al acuerdo antes descrito.

Siendo las horas con minutos, del dia de de dos mil , se tiene
por CONCLUIDA LA CONCILIACION.

+En el caso de que las partes no llegaran a conciliar con el fin de solucionar sus diferencias, el Pleno en su
calidad de amigable componedor decidira la solucion de la controversia.

V. AMIGABLE COMPOSICION. De conformidad con lo sefialado en los articulos 120 y 129 de los
Lineamientos 'y tratindose de un procedimiento para resolver las diferencias al interior del
(Com:té Ciudadano; Consejo del Pueblo o Consejo Ciudadano Delegacrén), y visto que
las partes no pudieron conciliar sus diferencias; con fundamento en el numeral 133 de los Lineamientos, el
Pleno de este 6rgano de representacion ciudadana PROPONDRA LA SOLUCION DE LA CONTROVERSIA,
LA SIGUIENTE:

En razoén de lo antes dicho, y en este mismo acto, se exhorta a las partes para que den cumplimiento total a la
determinacion tomada por el Pleno, y en caso de incumplir con la misma, en términos del numeral 136 de los
Lineamientos se podréa iniciar a peticion de la parte afectada el procedimiento para la determinacién de
responsabilidades.

Siendo las horas con minutos, del dia de de dos mil , se tiene
por concluida la AMIGABLE COMPOSICION.

Alguna de las partes se resiste a cumplir con los acuerdos de la amigable
composicién adoptados ante el Pleno SI* NO*

*Si alguna de las partes se resiste a cumplir con los acuerdos de la amigable composicién adoptados ante el
Pleno, con fundamento en los numerales 134 y 135 de los Lineamientos se podré continuar con el procedimientq
desahogando las pruebas presentadas a fin de determinar si ha lugar a sancionar a la parte denunciada.

IV. VALORACION DE LAS PRUEBAS. Debido a que las partes se resisten a cumplir los acuerdos de la
amigable composicién emitidos por el Pleno de este 6rgano de representacion ciudadana, es oportuno describir
las pruebas ofrecidas por las partes.

La persona denunciante aport6 y le fueron admitidas las siguientes pruebas:

A) PRUEBAS DOCUMENTALES (abicss o Privades)
TIPO DE DOCUMENTO | DESCRIPCION
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Las pruebas presentadas tienen relacion con los hechos denunciados ‘ Sl ‘ I NO J
En cualquier caso, decir por qué

Se acreditan los hechos E l [ NO I
En cualquier caso, decir por qué

B) PRUEBAS TECNICAS (Fotografias, videos, audio, etc...)
Las pruebas presentadas tienen relacion con los hechos denunciados | sl | [NO ]
En cualquier caso, decir por qué

Se acreditan los hechos Sl NO

En cualquier caso, decir por qué

C) PRUEBA TESTIMONIAL
Ofrecié prueba testimonial. Sl NO
Decir si la testimonial se presentd con la denuncia y por escrito Sl NO

Decir si la persona testigo se presentd a la sesion del Pleno o de la Comision

de Asuntos Internos. S| NO

MANIFESTACIONES DE LAS PARTES
a) MANIFESTACIONES DE LA PERSONA DENUNCIANTE (PRIMERA RONDA)

b) MANIFESTACIONES DE LA PERSONA DENUNCIADA (PRIMERA RONDA)

c) MANIFESTACIONES DE LA PERSONA DENUNCIANTE (SEGUNDA RONDA)

d) MANIFESTACIONES DE LA PERSONA DENUNCIADA (SEGUNDA RONDA)
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FORMATO DE RESOLUCION
DE DIFERENCIAS AL INTERIOR
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) LAS PERSONAS TESTIGOS MANIFIESTAN BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD POR QUE CONOCEN
LOS HECHOS

f) LAS PRUEBAS PRESUNCIONAL EN SU DOBLE ASPECTO, LEGAL Y HUMANA, ASI COMO LA
INSTRUMENTAL DE ACTUACIONES, FUERON DESAHOGADAS POR SU PROPIA Y ESPECIAL
NATURALEZA.

Por lo expuesto y fundado se:

RESUELVE

PRIMERO.- Se determina que la persona representante ciudadana
SI___ NO___ ES RESPONSABLE de la comision de la (s) falta (s) previstas en el en el articulo 120 de Ios
Lineamientos.

SEGUNDO.- En consecuencia y de conformidad con lo establecido en el articulo 135 de los Lineamientos, se

determina (procEDENTE O IMPROCEDENTE) iIMmponer una llamada enérgica de atencion por la que
se exhorta al C. quien se desempefia como en
, Clave , de la Delegacion a

no incurrir nuevamente en cualquiera de la (s) conducta (s) mencionada (s).

TERCERO.- NOTIFIQUESE Personalmente a las partes y a la Direccién Distrital el contenido
de la presente resolucién, acomparfiandole copia de la misma, dentro de los dos dias habiles siguientes al de su
aprobacion.

CUARTO.- En su oportunidad, ARCHIVESE como asunto total y definitivamente concluido,

Asi lo aprobaron por de votos las personas integrantes del (comite
Ciudadano, Consejo del Pueblo o Consejo Ciudadano Dalegaclonal) en , clave 5 Alcaldia
, en la sesion publica del de de dos mil

firmando al calce cada uno de ellos, con fundamento en los articulos 102, inciso a), 133, 134 y 135 de Ios
Lineamientos.
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*Especificar el sentido de la votacion

Unanimidad

Mayoria

NOMBRE

CARGO

Oloo|olo 0|00
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FORMATO DE DENUNCIA

DEL PROCEDIMIENTO DE RESPONSABILIDADES
DR-1

FECHA DE PRESENTACION DE LA |Dia Mes Afio
DENUNCIA:
|.- DATOS DE LA PERSONA DENUNCIANTE
Nombre completo. *

Correo electronico.

Domicilio para oir y recibir
notificaciones.*

Anexa copia de identificacion (ja emitida por
el IECM o identificacion oﬁcnal).*

Nombre y clave de la Unidad Territorial
al que pertenece*

Alcaldia*

Teléfono (s)

1l.- DATOS DE LA PERSONA DENUNCIADA (Persona integrante al que se le atribuyen las acciones u omisiones
denunciadas)

Nombre completo *

Domicilio

Nombre y clave de la Unidad Territorial
o Consejo Ciudadano al que
pertenece*

En su caso, cargo de la coordinacién o
area de trabajo

Ill.- RESPONSABILIDADES DE LAS PERSONAS REPRESENTANTES CIUDADANAS
1) Marque con una “X” la falta cometida

a) Faltar sin causa justificada a tres sesiones consecutivas del pleno o de las comisiones de trabajo
que coordine.

b) Pretender u obtener lucro por las actividades que realice en el ejercicio de sus funciones.

c) Incumplir con las funciones y responsabilidades que le correspondan.

d) Dejar de cumplir con cualquiera de los requisitos establecidos para ser integrante de los 6rganos
de representacion ciudadana.

e) Hacer uso del cargo de representante ciudadano para realizar proselitismo en favor de algun
partido politico, coalicién, precandidato, candidato, formula de candidatos o representantes
populares.

f) Utilizar los apoyos materiales para beneficio propio, para obtener lucro o para fines distintos al
desemperio de sus funciones.

g) Integrarse a laborar en la administracién publica local o federal o ser incorporado a un programa
social, que no sea universal, durante el periodo por el que fueron electos representantes
ciudadanos.

B) DESCRIPCION CLARA DE LAS FALTAS

Fecha y hora en que ocurrieron los
hechos.

Mencione el lugar especifico en que
ocurrieron los hechos.

Narracioén de los hechos

(La narracién debe ser concreta,
seflalando cuando, dénde y como
sucedieron los hechos).

Si intervinieron mas personas integrantes
de los Comités Ciudadanos, Consejos de
los Pueblos o Consejo Ciudadano, favor
de sefialar sus nombres, de ser posible:
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DR-1
Los campos marcados con * son OBLIGATORIOS
Es importante que proporcione toda la informacion solicitada
REVERSO
IV.- PRUEBAS
TIPO DE DOCUMENTO DESQR!PC!ON (INDICANDO EL NUMERO) #

(Documentales publicas y/o
privadas; testimoniales que
debera presentar
escrito, indicando los datos
del testigo, quien se tendra
que presentar el dia de la

sesion; y técnicas)

por

V.- INFORMACION GENERAL

FUNDAMENTO
LEGAL

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 101, inciso a), 103, inciso a), 111,
112, 137, 138 y 139 de los Lineamientos para el Funcionamiento Temporal de los
Comités Ciudadanos, Consejos de los Pueblos y Consejos Ciudadanos Delegacionales
en la Ciudad de México.

FIRMA DE LA PERSONA QUE PRESENTA

LA DENUNCIA

VI.- EXCLUSIVO PARA SER LLENADO POR LA PERSONA REPRESENTANTE CIUDADANA QUE
RECIBE LA DENUNCIA.
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FORMATO DE DENUNCIA
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DR-1

Nombre y Firma de la persona representante
ciudadana que recibe la denuncia.

Fecha y Hora de Recepcion
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FORMATO DE ACUERDO DE RECEPCION
DEL PROCEDIMIENTOS DE RESPONSABILIDADES
DR-3

COMITE CIUDADANO O CONSEJO DEL PUEBLO O
CONSEJO CIUDADANO DELEGACIONAL. CLAVE

, EN LA COLONIA ]
PROCEDIMIENTO PARA LA RESOLUCION DE
DIFERENCIAS AL INTERIOR DE LOS COMITES
CIUDADANOS, CONSEJOS DE LOS PUEBLOS Y
CONSEJOS CIUDADANOS DELEGACIONALES.

DENUNCIANTE:
DENUNCIADO:
EXPEDIENTE: 00-000/000/2019
ACUERDO DE RECEPCION
Ciudad de México, a de de dos mil ; VISTO el
escrito de denuncia presentado ante el dia de los
corrientes, suscrito por , (nombre y cargo) quien a través del presente

hace del conocimiento de este érgano de representacion ciudadana, acciones u omisiones que
pudieran considerarse como responsabilidades de las personas integrantes de los Comités
Ciudadanos, Consejos de los Pueblos o Consejos Ciudadanos Delegacionales, previstas en el
numeral 137 de los Lineamientos para el Funcionamiento Temporal de los Comités Ciudadanos,
Consejos de los Pueblos y Consejos Ciudadanos Delegacionales en la Ciudad de México.——------
Con fundamento en los numerales 102, inciso b), 103,
inciso b), 105, 137, 138, 140, 143, 144 y 145 de los citados Lineamientos, se ACUERDA: ----—-————
PRIMERO. TENGASE por recibido el escrito de denuncia e
INTEGRESE el expediente respectivo.
SEGUNDO. RADIQUESE el expediente como Procedimiento Para la
determinaciéon de responsabilidades, derivado de la probable realizaciéon de una conducta
sancionable o por dejar de hacer alguna obligacion prevista en los presentes Lineamientos, de las
personas integrantes de los Comités Ciudadanos, Consejos de los Pueblos y los Consejos
Ciudadanos Delegacionales, para la sustanciacion respectiva y, por consiguiente, REGISTRESE
en el Libro de Gobierno con la clave alfanumérica 00-000/000/2019. ---—----
TERCERO. Con copia de la denuncia notifiquese al (persona
denunciado), para que dentro del término de cinco dias habiles que sefiala el pentiltimo numeral
invocado, dé contestaciéon a la denuncia, y para el conocimiento del asunto al resto de las
personas integrantes del drgano colegiado. CUARTO.
TENGANSE por ofrecidas las pruebas que se sefialan en el capitulo respectivo, que constan de
fojas, segun lo previsto en los numerales 111 y 112 del mismo ordenamiento legal. ------------
QUINTO. TENGASE como domicilio de la persona
denunciante para oir y recibir notificaciones el sefialado en el escrito de denuncia, -—--------=-----———--
SEXTO. NOTIFIQUESE PERSONALMENTE.
------------------- Asi lo instruyé y firma el (nombre y cargo ).-----------

(Cargo)
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FORMATO DE CONTESTACION DE DENUNCIA
DEL PROCEDIMIENTO DE RESPONSABILIDADES
DR-2

COMITE CIUDADANO O CONSEJO DEL PUEBLO O

CONSEJO CIUDADANO DELEGACIONAL. CLAVE
, EN LA COLONIA

PROCEDIMIENTO PARA LA DETERMINACION DE

RESPONSABILIDADES DE LOS INTEGRANTES DE LOS

COMITES CIUDADANOS, CONSEJOS DE LOS PUEBLOS Y

CONSEJOS CIUDADANOS DELEGACIONALES.

DENUNCIANTE:

DENUNCIADO:

EXPEDIENTE: 00-000/000/2019

FECHA DE PRESENTACION DE LA Dia Mes Afo

RESPUESTA A LA DENUNCIA: s

.- DATOS DE LA PERSONA DENUNCIADA (Persona integrante al que se le atribuyen las acciones u omisiones
denunciadas)

Nombre completo *

Domicilio para oir 'y recibir
notificaciones*

Correo electrénico

Anexa copia de la credencial que lo
acredita como integrante del Comité
Ciudadano, Consejo del Pueblo o
Consejo Ciudadano expedida por el
IECM o identificacién oficial

En su caso, cargo de la coordinacion o
area de trabajo*

Teléfono (s)

Il.- CONTESTACION DE HECHOS

Breve
descripcion
de los
hechos que
tengan
relacién con
la denuncia.

Si desea ampliar la descripcion de los hechos, sefiale el numero de hojas que se anexan a la presente. |
EN CASO DE NO CONTESTAR SE ENTENDERA QUE NEGO LOS HECHOS.

lll.- PRUEBAS
TIPO DE DOCUMENTO DESCRIPCION (INDICANDO EL NUMERO)

(Documentales  publicas
y/o privadas; testimoniales
que debera presentar por
escrito, indicando  los
datos del testigo, quien se
tendra que presentar el
dia de la sesion; vy
técnicas)
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FORMATO DE CONTESTACION DE DENUNCIA
DEL PROCEDIMIENTO DE RESPONSABILIDADES
DR-2

REVERSO

IV.- INFORMACION GENERAL

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 145 y 146 de los
Lineamientos para el Funcionamiento Temporal de los Comités Ciudadanos,

FUNDAMENTOLEGH. Consejos de los Pueblos y Consejos Ciudadanos Delegacionales en la Ciudad
de México.

FIRMA DE LA PERSONA QUE CONTESTA LA

DENUNCIA

V.- EXCLUSIVO PARA SER LLENADO POR LA PERSONA REPRESENTANTE CIUDADANA QUE RECIBE
LA CONTESTACION DE LA DENUNCIA.

Nombre y Firma de la persona Fecha y Hora de Recepcion
representante ciudadano que recibe la
contestacion de la denuncia
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FORMATO DE ACUERDO DE RECEPCION

DE CONTESTACION DE DENUNCIA

EN EL PROCEDIMIENTO DE DETERMINACION
DE RESPONSABILIDADES

DR-3.1

COMITE CIUDADANO O CONSEJO DEL PUEBLO O

CONSEJO CIUDADANO DELEGACIONAL. CLAVE
, EN LA COLONIA

PROCEDIMIENTO PARA LA RESOLUCION DE

DIFERENCIAS AL INTERIOR DE LOS COMITES

CIUDADANOS, CONSEJOS DE LOS PUEBLOS Y

CONSEJOS CIUDADANOS DELEGACIONALES.

DENUNCIANTE:

DENUNCIADO:

EXPEDIENTE: 00-000/000/2019

ACUERDO DE RECEPCION DE CONTESTACION

Ciudad de México, a de de dos mil ; VISTO
el escrito de contestacion de denuncia presentado por el C. el dia
, quien a través del presente da respuesta a los hechos denunciados en
su contra por acciones u omisiones que pudieran considerarse como responsabilidades de las
personas integrantes de los Comités Ciudadanos, Consejos de los Pueblos o Consejos
Ciudadanos Delegacionales, previstas en el numeral 137 de los Lineamientos para el
Funcionamiento Temporal de los Comités Ciudadanos, Consejos de los Pueblos y Consejos
Ciudadanos Delegacionales en la Ciudad de México.
Con fundamento en los articulos 102, inciso b), 103, inciso b), 105, 137, 138,
140, 143, 144 y 145 de los citados Lineamientos, se ACUERDA:
PRIMERO. TENGASE por recibida la contestacion de la denuncia e INTEGRESE al expediente en
que se actla. SEGUNDO. Con copia
de la contestacion de la denuncia notifiquese a la persona denunciante y al resto de las personas
integrantes del Pleno o de la Comisién de Asuntos Internos, segun sea el caso, en un plazo de
dos dias habiles. TERCERO. TENGANSE por ofrecidas las pruebas
que se sefalan en el capitulo respectivo que constan de fojas, segun lo previsto en el
numeral 145 del mismo ordenamiento legal.
------------------ CUARTO. TENGASE como domicilio de la parte denunciada para oir y recibir
notificaciones el sefialado en el escrito de contestacién de denuncia.
QUINTO. Se sefialan para la celebracion de la sesidn en la que habra de resolverse el asunto, las

HORAS DEL DE DEL DOS MiIL , en
(sefialar domicilio previsto para la sesion). SEXTO.
NOTIFIQUESE PERSONALMENTE. Asi lo instruyé y
firma el (nombre y cargo ).
(Cargo)
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FORMATO DE RESOLUCION

DEL PROCEDIMIENTO DE RESPONSABILIDADES
DR-4

COMITE CIUDADANO O CONSEJO DEL PUEBLO O
CONSEJO  CIUDADANO  DELEGACIONAL. CLAVE
5 EN LA  UNIDAD TERRITORIAL

PROCEDIMIENTO PARA LA DETERMINACION DE
RESPONSABILIDADES DE LOS INTEGRANTES DE LOS
COMITES CIUDADANOS, CONSEJOS DE LOS PUEBLOS Y
CONSEJOS CIUDADANOS DELEGACIONALES.
DENUNCIANTE:

DENUNCIADO:

EXPEDIENTE: 00-000/000/2019

RESOLUCION

VISTO el estado que guarda el expediente al rubro citado, y tomando en consideracion los siguientes:

ANTECEDENTES

1. El de de dos mil , se presentd ante este érgano de
representacion ciudadana, escrito de denuncia de acciones u omisiones consideradas como responsabilidades
de la persona o de las personas integrantes del (comité Ciudadano, Consejo del Pueblo o
Consejo Ciudadano Delegacional), ~ firmado por la persona , quien se desemperfia
como de la Unidad Territorial , Clave
; mediante el cual, hace del conocimiento los hechos que pueden considerarse una causa de
responsabilidad de las establecidas en el articulo 137 de los Lineamientos para el Funcionamiento Temporal
de los Comités Ciudadanos, Consejos de los Pueblos y Consejos Ciudadanos Delegacionales en la Ciudad de
Meéxico (Lineamientos), en contra de (nombre y cargo), mediante la
cual manifiesta lo siguiente:
Fecha y hora en
que ocurrieron los
hechos

Lugar especifico
en que ocurrieron
los hechos

Breve descripcion
de los hechos.

No( ) |[Si( )
Especiﬁcar: (Documen(ales publicas ylo privadas; testimoniales y técnicas)
Para acreditar su
dicho, presento
pruebas.
2. Cumplidos los requisitos que disponen los Lineamientos, mediante acuerdo de de
de dos mil , se tuvo por recibida la denuncia y sus anexos, ordenando formar el expediente al que se le

asignoé la clave 00-000/00/2019 y el del de dos mil , este dorgano de
representacion ciudadana admitié la denuncia y las pruebas. ;

3. El de de dos mil , se hizo del conocimiento la denuncia presentada a la
persona denunciada:

(Personalmente) (A través de otra persona) (Por Estrados de la Direccion Dlstntal)
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FORMATO DE RESOLUCION

DEL PROCEDIMIENTO DE RESPONSABILIDADES

DR-4

4. Ante este érgano de representacion ciudadana, la persona denunciada

, dio respuesta a los hechos de la denuncia presentada en su contra y

manifesté lo siguiente:

NO( ) [SI( )

Especificar: (Documenlales publicas y/o privadas; testimoniales y lécnlcas)
Present6 pruebas
para acreditar su
dicho

Por lo anterior, este Organo de Representacién Ciudadana procede a resolver el presente asunto, de
conformidad con las siguientes:

CONSIDERACIONES DEL PLENO

I.COMPETENCIA. Que en términos de lo dispuesto en el articulos 101 inciso a), 102 inciso a) de los
Lineamientos este 6rgano de representacion ciudadana es competente para conocer y resolver el presente
asunto, ya que se denuncian acciones u omisiones consideradas como responsabilidades de la persona o las
personas integrantes del (comité Ciudadano; Consejo del

Pueblo o Consejo Ciudadano Delegaclén).

1l. PROCEDENCIA DE LA DENUNCIA. De conformidad con lo dispuesto por los numerales 103, inciso b) de
los Lineamientos, la denuncia fue presentada por las personas representantes ciudadanas o las personas
consejeras ciudadanas, vecinas, vecinos, ciudadanas, ciudadanos y organizaciones ciudadanas de la Unidad
Territorial o demarcacion territorial, a través del Formato correspondiente debidamente firmado, ante la persona
competente para ello, dentro de los cinco dias habiles después de que se tuvo conocimiento del (los) hecho(s)
denunciado (s) y por acciones u omisiones consideradas como responsabilidades de la persona o las personas
integrantes de los 6rganos de representacion ciudadana; por lo que es procedente la denuncia.

. MATERIA DEL PROCEDIMIENTO. El motivo principal de este procedimiento es determinar si la o el
G. cometié la acciéon u omision denunciada que se encuentra descrita en
el articulo 137 de los Lineamientos, para emitir una sancion; por lo que se procede a efectuar un analisis
integral del escrito de denuncia y del escrito presentado por la persona denunciada, con el objeto de
desprender los hechos, las conductas denunciadas y defensas.

IV. VALORACION DE LAS PRUEBAS. Es oportuno describir las pruebas ofrecidas por las partes.

La persona denunciante aporto y le fueron admitidas las siguientes pruebas:

A) PRUEBAS DOCUMENTALES (publicas o Privadas )
TIPO DE DOCUMENTO DESCRIPCION
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Las pruebas presentadas tiene relacién con los hechos denunciados | K| | | NO ‘

En cualquier caso, decir por qué

Se acreditan los hechos | Sl | NO i
En cualquier caso, decir por qué

B} PRUEBAS TECN'CAS (Fotogreﬁas, videos, audio, etc,..)

Las pruebas presentadas tiene relacion con los hechos denunciados Si NO
En cualquier caso, decir por qué

Se acreditan los hechos Sl NO
En cualquier caso, decir por qué

C) PRUEBA TESTIMONIAL

Ofrecio prueba testimonial Sl NO
Decir si la testimonial se presentd con la denuncia y por escrito. Si NO
Decir si la persona testigo se presenté a la sesién del Pleno o de la Comision S| NO
de Asuntos Internos.

MANIFESTACIONES DE LAS PARTES
a) MANIFESTACIONES DE LA PERSONA DENUNCIANTE (PRIMERA RONDA)

b) MANIFESTACIONES DE LA PERSONA DENUNCIADA (PRIMERA RONDA)

¢) MANIFESTACIONES DE LA PERSONA DENUNCIANTE (SEGUNDA RONDA)

d) MANIFESTACIONES DE LA PERSONA DENUNCIADA (SEGUNDA RONDA)
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DEL PROCEDIMIENTO DE RESPONSABILIDADES
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e) LAS PERSONAS TESTIGOS MANIFIESTAN BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD POR QUE CONOCEN
LOS HECHOS

f) LAS PRUEBAS PRESUNCIONAL EN SU DOBLE ASPECTO, LEGAL Y HUMANA, AS[ COMO LA
INSTRUMENTAL DE ACTUACIONES, FUERON DESAHOGADAS POR SU PROPIA Y ESPECIAL
NATURALEZA.

Por lo expuesto y fundado se:

RESUELVE

PRIMERO.- Se determina que la persona representante ciudadana
, SI__NO___ ES RESPONSABLE de la comision de la (s) falta
(s) previstas en el articulo 137 de los Lineamientos.

SEGUNDO.- En consecuencia y de conformidad con lo establecido en los articulos 137, inciso y 157

de los Lineamientos, se determina (PROCEDENTE O IMPROCEDENTE) la remocion

o la separacion de la ciudadana o el ciudadano de su cargo en el

(Comité Ciudadano; Consejo del Pueblo o Consejo Ciudadano Delegaclén) en
, Clave , de la Alcaldia - En

caso de separacion, la sancién se impone por el periodo de (uno a tres meses).

TERCERO.- NOTIFIQUESE Personalmente a las partes y a la Direccién Distrital correspondiente el contenido
de la presente resolucién, acompafandole copia de la misma, dentro de los dos dias habiles siguientes al de su
aprobacion.

CUARTO.- En su oportunidad, ARCHIVESE como asunto total y definitivamente concluido,

Asi lo aprobaron por de votos las personas integrantes del Comité Ciudadano, Consejo del
Pueblo o Consejo Ciudadano Delegacional en , Cclave , Alcaldia
, en la sesiéon publica del de de dos mil ;

firmando al calce cada uno de ellos, con fundamento en los articulos 102, inciso b), 146, parrafo segundo, 149,
y 150 de los Lineamientos.

*Especificar el sentido de la votacion Unanimidad Mayoria
NOMBRE

CARGO

olo|o|o|o
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FORMATO DE PRESENTACION DEL RECURSO DE REVISION
ANTE LA DIRECCION DISTRITAL CORRESPONDIENTE
RR-1

|.- DATOS DE LA PERSONA RECURRENTE (Persona representante ciudadano, persona denunciante o persona

denunciado que tenga un interés juridico derivado de una resolucion emitida por el Pleno del Comité Ciudadano, Consejo del Pueblo o la
Comisién de Asuntos Internos, segun corresponda) A
Nombre completo. *

Correo electronico.

Domicilio para oir y recibir
notificaciones.*

Anexa copia de identificacion (emitida por
el IECM o identificacién oficial)*

Teléfono (s)

Il.- DATOS DEL ORGANO DE REPRESENTACION CIUDADANA RESPONSABLE (6rgano que
emite la resolucion)
Nombre y clave Comité Ciudadano,

Consejo del Pueblo o Comision de
Asuntos Internos*

I1l.- RESOLUCION RECURRIDA* (Anexar copia)

FECHA EN LA QUE TUVO CONOCIMIENTO DE LA .
RESOLUCION RECURRIDA DIA MES ANO

IV.- MOTIVOS POR LOS QUE NO ESTA DE ACUERDO CON LA RESOLUCION Y POR
QUE LE PERJUDICA*

Si requiere mas espacio marque la siguiente casilla y especifique el nimero de hojas D Anexo hojas

V- INFORMACION GENERAL
Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 152, 153, 154, 157, 158 y 161 de los

FUNDAMENTO . v : : b 3 3

LEGAL Lineamientos para el Funcionamiento Temporal de los Comités Ciudadanos, Consejos de

los Pueblos y Consejos Ciudadanos Delegacionales en la Ciudad de México.

FIRMA DE QUIEN PRESENTA EL

RECURSO

VI.- EXCLUSIVO PARA SER LLENADO POR LA DIRECCION DISTRITAL.




4 de noviembre de 2019 GACETA OFICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO

FORMATO DE PRESENTACION DEL RECURSO DE REVISION
ANTE LA DIRECCION DISTRITAL CORRESPONDIENTE

RR-1

Nombre, Cargo y Firma de la persona funcionaria
que recibe el recurso de revision.

Fecha y hora de recepcion

Los campos marcados con * son OBLIGATORIOS
Es importante que proporcione toda la informacion solicitada

201
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INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO

MTRO. ALEJANDRO FIDENCIO GONZALEZ HERNANDEZ, SECRETARIO ADMINISTRATIVO DEL
INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO, con fundamento en lo dispuesto por los articulos 87 y 88,
fraccion I, del Codigo de Instituciones y Procedimientos Electorales de la Ciudad de México y 7, parrafo octavo, y 17 de la
Ley de Austeridad, Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio de Recursos de la Ciudad de México, emito
el siguiente:

AVISO POR EL CUAL SE DA A CONOCER EL INFORME DE LA SECRETARIA ADMINISTRATIVA SOBRE
LOS FIDEICOMISOS INSTITUCIONALES NUMEROS 16551-2 Y 2188-7 CORRESPONDIENTE AL TERCER
TRIMESTRE DE 2019 Y DE “OTROS INGRESOS” DISTINTOS A LAS TRANSFERENCIAS DEL GOBIERNO
DE LA CIUDAD DE MEXICO.

FIDEICOMISO PUBLICO, NO PARAESTATAL, REVOCABLE E IRREVERSIBLE NUMERO 16551-2.

Tercer Trimestre 2019.

Saldo inicial $1,355,271.01
Ingresos por rendimientos $20,759.35
Egresos

Destino: Cumplimiento del fin del fideicomiso. $28,999.98
Saldo al Trimestre $1,347,030.38

FIDEICOMISO PUBLICO, NO PARAESTATAL, IRREVOCABLE E IRREVERSIBLE NUMERO 2188-7.

Tercer Trimestre 2019.

Saldo inicial $22,518,451.96
Ingresos por rendimientos $390,210.16
Egresos

Destino: Cumplimiento del fin del fideicomiso. $1,267,187.67
Saldo al Trimestre $21,641,474.45

“OTROS INGRESOS” DEL INSTITUTO DEL 1° DE ENERO AL 30 DE SEPTIEMBRE DE 2019, DISTINTOS
A LAS TRANSFERENCIAS QUE REALIZA EL GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MEXICO.

CONCEPTO IMPORTE
Rendimientos financieros $21,318,199.28
Ingresos extraordinarios $5,455,811.09

TOTAL: $26,774,010.37

TRANSITORIO

UNICO.- Publiquese en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.
Ciudad de México, a 17 de octubre de 2019

EL SECRETARIO ADMINISTRATIVO
(Firma)

MTRO. ALEJANDRO FIDENCIO GONZALEZ HERNANDEZ




CONVOCATORIAS DE LICITACION Y FALLOS

SECRETARIA DE EDUCACION, CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION DE LA CIUDAD DE MEXICO
DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
Licitacion Publica Nacional
Convocatoria: 012

El Licenciado Aureliano Morales Vargas, Director General de Administracion y Finanzas en la Secretaria de Educacion, Ciencia, Tecnologia e Innovacién de la Ciudad
de México, en cumplimiento a las disposiciones que establecen: el Articulo 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; y los articulos 26, 27 inciso
a), 28, 30 fraccion 1, 32, 33, 34, 43, 58 y 63 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal; y 129 fracciones 1X, X, XXI del Reglamento Interior del Poder Ejecutivo

y

de la Administracion Publica de la Ciudad de México, convoca a las personas fisicas y morales a participar en la Licitacion Pudblica Nacional nimero
SECTEI/LPN/013/2019, conforme a lo siguiente:
No. de licitacion Fecha limite para adquirir Junta de aclaraciones Presentacion y apertura de Lectunja_ ge dictamen y
bases propuestas emisioén de fallo.
SECTEI/LPN/013/2019 06 de noviembre de 2019 07 de noviembre de 2019 11 de noviembre de 2019 13 de noviembre de 2019
14:00 horas 14:00 horas 10:00 horas
Partida Descripcion Unidad de medida
Adquisicion de diversos materiales (capitulo 2000) para el programa denominado “Puntos de Innovacion,
Varias Libertad, Arte, Educacion y Saberes” (PILARES), a cargo de la Secretaria de Educacion, Ciencia, Tecnologia Bienes
e Innovacion de la Ciudad de México

Las bases de la licitacién se encuentran disponibles los dias 04, 05 y 06 de noviembre de 2019, para consulta en la pagina de internet de la Secretaria de Educacion,
Ciencia, Tecnologia e Innovacién de la Ciudad de Meéxico, www.educacion.cdmx.gob.mx o bien consultar en la Subdireccion de Recursos Materiales,
Abastecimientos y Servicios, sita en Avenida Chapultepec nimero 49, primer piso, colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, cddigo postal 06010, de la Ciudad de
Meéxico, Tel. 5134-0770 Ext. 1117 y 1123 en un horario de 10:00 y hasta las 14:00 horas.

El pago de bases tiene un costo de $1,300.00 (Un mil trescientos pesos 00/100 M.N.), I.V.A incluido, que debera ser pagado a través de depdsito bancario: a la cuenta nimero
65501123467 del banco Santander a favor del Gobierno de la Ciudad de México / Secretaria de Administracion y Finanzas de la Ciudad de México / Tesoreria del Gobierno de la
Ciudad de México el depésito en efectivo se efectuard Ginicamente en la Sucursal bancaria, la referencia sera el RFC de la Persona Fisica y/o Persona Moral, no se aceptan dep6sitos
0 pago interbancarios (banca electrdnica), presentando la ficha de depdsito en la Subdireccion de Recursos Materiales, Abastecimientos y Servicios, en el domicilio de la
convocante, misma que elaborara un recibo de entrega de bases el cual le dara el derecho a participar.

Los eventos se realizaran en las oficinas de la Secretaria de Educacién, Ciencia, Tecnologia e Innovacion de la Ciudad de México, en la sala de juntas ubicada en el
sexto piso de Avenida Chapultepec Numero 49, colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, codigo postal 06010 de la Ciudad de México.

El idioma en que debera presentar la proposicion sera: espafiol.

La moneda en que se deberan cotizarse las propuestas sera en pesos mexicanos.

Los plazos sefialados en la convocatoria se computaran a partir de su publicacion en la GOCDMX.

Las condiciones de pago seran conforme a bases; no se otorgara anticipo alguno en esta Licitacion.

Para este procedimiento se determina que los servidores publicos responsables son el Lic. Aureliano Morales Vargas, Director General de Administracion y Finanzas;
José Eloy Torres Lora, Subdirector de Recursos Materiales, Abastecimientos y Servicios y el Lic. Isaac Gonzalez Torres, Jefe de la Unidad Departamental de Compras
y Control de Materiales, todos en la Secretaria de Educacion, Ciencia, Tecnologia e Innovacién de la Ciudad de México.

CIUDAD DE MEXICO, A 30 DE OCTUBRE DE 2019
(Firma)
LIC. AURELIANO MORALES VARGAS
DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS




GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MEXICO
SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE
Convocatoria: 016

Lic. Raul Pérez Duran, Director General de Administracidn y Finanzas, en observancia a la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos en su articulo
134 y de conformidad con los articulos 27 inciso A, 28, 30 fraccion I, 32, 33 y 43 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal y articulos 7 fraccion 11,
inciso L y 129 del Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracién Publica de la Ciudad de México, se convoca a los interesados en participar en
la licitacion para el “Reforzamiento de la Infraestructura de Monitoreo para la Caracterizacion de Particulas Suspendidas de Origen Primario”, de conformidad
con lo siguiente:

Licitacion Publica Nacional

No. de licitacion Costo de las Fecha limite para Junta de aclaraciones Presentacion de propuestas Fallo
bases adquirir bases
) ) 112 07/11/2019 12/11/2019 14/11/2019
LPN-DGAF-015-2019 $2,000.00 06/11/2019 17:00 horas 17:00 horas 17:00 horas
Partida Descripcion Cantidad | Unidad de

Medida
1 Servicio de Mantenimiento Preventivo y Calibracion para Monitor de Particulas Ultrafinas 1 Servicio
2 Servicio de Mantenimiento Preventivo y Correctivo para dos Equipos Monitor de Carbono Negro 2 Servicio

Se convoca a todos los interesados, con la finalidad de conseguir mejores precios y condiciones de entrega.

Las bases de la licitacion se encuentran disponibles para consulta en www.sedema.cdmx.gob.mx y venta en: Tlaxcoaque No. 8, Piso 2, Col. Centro, Codigo
Postal 06090, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México, teléfono: 57 72 40 22 ext. 110, los dias 04, 05 y 06 de noviembre de 2019; con el siguiente horario:
09:00 a 15:00 horas. La forma de pago es: Cheque certificado o de caja a favor de la Secretaria de Administracion y Finanzas de la CDMX.

Los plazos sefialados se computaran a partir de la publicacion en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.

Los actos de junta de aclaracion de bases, acto de presentacion y apertura de las propuestas y acto de Fallo se efectuaran en las fechas y horarios arriba
indicados en el Salon Verde de la Direccién General de Administracion y Finanzas, ubicado en Plaza de la Constitucion No. 1 piso 3, Alcaldia Cuauhtémaoc,
Codigo Postal 06000, Ciudad de México.

El idioma en que deberan presentar las propuestas sera: espafiol. La moneda en que debera cotizarse las propuestas serd: Peso mexicano. No se otorgara
anticipo.

Lugar de realizacion de los servicios: Segun bases. Plazo de realizacion de los servicios: Segun calendario.

El pago se realizara: 20 dias habiles a la presentacion de la factura debidamente validada.

Ninguna de las condiciones establecidas en las bases de licitacion, asi como las propuestas presentadas por los licitantes, podran ser negociadas.

El servidor publico responsable del procedimiento de manera conjunta o separada serd el Lic. Rene San Juan Solares, Jefe de la Unidad Departamental de
Compras y Control de Materiales.

No podréan participar las personas que se encuentren en los supuestos del articulo 39 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal.

CIUDAD DE MEXICO, A 29 DE OCTUBRE DE 2019.
(Firma)

LIC. RAUL PEREZ DURAN
DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS




SISTEMA DE AGUAS DE LA CIUDAD DE MEXICO
ORGANO DESCONCENTRADO

CONVOCATORIA No. 49

El Lic. Luis Corral Zavala, Director de Recursos Materiales, Abastecimiento y Servicios, del Sistema de Aguas de la Ciudad de México (SACMEX), del
Gobierno de la Ciudad de México, con fundamento en los articulos 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 26, 27 inciso a, 28, 30
fraccion I, 32 y 43 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal, su Reglamento; articulos 7 fracciéon X Gltimo parrafo, 235 y 236 del Reglamento Interior
del Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad de México vigente; punto Octavo del Acuerdo por el que se delega en diversos servidores
publicos del érgano desconcentrado denominado Sistema de Aguas de la Ciudad de México las facultades que se indican; punto 1.3.0.0 Atribuciones del Manual
Administrativo de la Direccién General de Administracion en el Sistema de Aguas de la Ciudad de México y las normas aplicables en la materia, convoca a los
interesados en participar en la Licitacion Publica Nacional LPN/SACMEX/028/19, para la adquisicion de Bomba con motor eléctrico sumergible tipo pozo
profundo con vélvula check integrada de fabricacién estdndar con impulsores de bronce SAE-65.

Periodo de venta de Bases

Junta de aclaracion de Acto de presentacion y
bases apertura de propuestas

Acto de fallo

Plazo de entrega

Del 04 al 06 de noviembre 07 de noviembre de 2019 | 08 de noviembre de 2019

2019

17:00 horas 12 :00 horas

11 de noviembre de 2019

12:00 horas

Méximo 27 de diciembre de 2019.

Partida

Descripcion

Cantidad

Unidad

1

Bomba con motor eléctrico sumergible tipo pozo profundo con valvula
check integrada de fabricacion estdndar con impulsores de bronce SAE-
65, gasto (l/seg) 60, carga (m) 150, eficiencia minima bomba 77%, BHP
153.79

4

Pieza

Bomba con motor eléctrico sumergible tipo pozo profundo con valvula
check integrada de fabricacion estdndar con impulsores de bronce SAE-
65, gasto (l/seg) 30, carga (m) 140, eficiencia minima bomba 74%, BHP
74.68

Pieza

Bomba con motor eléctrico sumergible tipo pozo profundo con valvula
check integrada de fabricacion estandar con impulsores de bronce SAE-
65, gasto (l/seg) 40, carga (m) 170, eficiencia minima bomba 77%, BHP
116.20

Pieza

Bomba con motor eléctrico sumergible tipo pozo profundo con valvula
check integrada de fabricacion estdndar con impulsores de bronce SAE-
65, gasto (I/seg) 60, carga (m) 150, eficiencia minima bomba 77%, BHP
184.55

Pieza

Bomba con motor eléctrico sumergible tipo pozo profundo con valvula
check integrada de fabricacion estdndar con impulsores de bronce SAE-
65, gasto (l/seg) 50, carga (m) 150, eficiencia minima bomba 77%, BHP
128.16

Pieza




Lugar y horario de entrega de los
bienes:

La entrega de los bienes objeto de la licitacion se realizara L.A.B. en el Almacén Central, ubicado en Sur 24 No. 351, entre
Oriente 255 y Oriente 259, Col. Agricola Oriental, Alcaldia Iztacalco, en la Ciudad de México, en dias habiles, en horario
de 8:00 a 18:00 horas, a nivel de piso en bodega.

Precio de las bases en convocante y
mediante depdsito bancario:

$1,100.00 (un mil cien pesos 00/100 m.n.).

Forma de pago de Bases:

Convocante.- El pago se debera efectuar en dias habiles de 9:00 a 15:00 horas en la Oficina de Retribucién Salarial al
Personal, ubicada en la planta baja de las oficinas centrales del SACMEX, mediante cheque certificado o de caja a favor del
Gobierno de la Ciudad de México, librado por la persona fisica 0 moral interesada, expedido por institucién bancaria
establecida en la Ciudad de México o area metropolitana (Atizapan, Tlalnepantla, Ecatepec, Naucalpan o Nezahualcéyotl).
Depdsito Bancario.- El pago se debera efectuar a nombre de la Secretaria de Finanzas de la Ciudad de México, debiendo
contener completas las siguientes referencias: nimero de cuenta de Banco Santander, S.A. 65501123467, nimero de
sociedad 06D3, Registro Federal de Contribuyentes (del interesado) y nimero de Licitacion.

Servidores publicos responsables de la Licitacion:
Lic. Luis Corral Zavala, Director de Recursos Materiales, Abastecimiento y Servicios, Mtra. Hilda Tetlalmatzi Juirez, Subdirectora de Compras y Control de
Materiales y Lic. Elizabet del Rocio Chavarria Almaraz, Jefa de la Unidad Departamental de Abastecimiento.

* El periodo de venta de bases y las fechas en las que se llevaran a cabo los eventos de la licitacién se consideran a partir de la publicacion de esta convocatoria en
la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.

* Las bases y especificaciones se encuentran disponibles para su consulta en Internet: www.sacmex.cdmx.gob.mx o en la Subdireccion de Compras y Control de
Materiales, sito en Nezahualcéyotl No. 109, 6° piso, Colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México, Cadigo Postal 06080, de 9:00 a 15:00 y 17:00 a
18:00 horas, en dias héabiles, atencién de la Lic. Maria Alicia Sosa Hernandez, teléfono 5130 4444 extensiones 1611 y 1612. Los interesados podran acudir a
revisar las bases sin costo alguno, pero para participar sera requisito cubrir su costo.

*El Acto de Junta de Aclaracién de Bases y la Primera Etapa: Acto de Presentacion y Apertura de Propuestas, se celebraran en la Sala de Juntas de la
Subdireccion de Compras y Control de Materiales y la Segunda Etapa: Acto de Fallo, se celebrard en la Sala de Juntas de la Direccién de Recursos Materiales,
Abastecimiento y Servicios; ambas ubicadas en el 6° piso del edificio sede del SACMEX, sito en Nezahualcéyotl No. 109, Colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc,
Ciudad de México, Cédigo Postal 06080.

* El pago de los bienes se realizara en moneda nacional, a los 20 dias naturales siguientes a la fecha de aceptacion de las facturas debidamente requisitadas.

* La licitacién no considera el otorgamiento de anticipo.

* Las propuestas deberan presentarse en espafiol.

* No podrén participar las personas fisicas 0 morales que se encuentren en los supuestos contenidos en los articulos 39 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito
Federal y 49 fraccidon XV, 51y 59 de la Ley de Responsabilidades Administrativas de la Ciudad de México.




* La Licitacidn no esta considerada bajo la cobertura de algun tratado de libre comercio.

* Para coadyuvar al mejor desarrollo de la Junta de Aclaracién de Bases, se solicita a los interesados que adquieran las bases, remitir sus dudas por escrito, de
acuerdo al anexo que se incluye en las bases, al correo electrénico sara.ocampo@sacmex.cdmx.gob.mx,previo a la fecha del evento.

Ciudad de México, a 29 de octubre de 2019.
(Firma)

Lic. Luis Corral Zavala.
Director de Recursos Materiales, Abastecimiento y Servicios.

SISTEMA DE AGUAS DE LA CIUDAD DE MEXICO

ORGANO DESCONCENTRADO
CONVOCATORIA No. 50

El Lic. Luis Corral Zavala, Director de Recursos Materiales, Abastecimiento y Servicios, del Sistema de Aguas de la Ciudad de México (SACMEX), del
Gobierno de la Ciudad de México, con fundamento en los articulos 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 26, 27 inciso a, 28, 30
fraccion |, 32 y 43 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal, su Reglamento; articulos 7 fraccion X Ultimo parrafo, 235 y 236 del Reglamento Interior
del Poder Ejecutivo y de la Administracién Publica de la Ciudad de México vigente; punto Octavo del Acuerdo por el que se delega en diversos servidores
publicos del érgano desconcentrado denominado Sistema de Aguas de la Ciudad de México las facultades que se indican; punto 1.3.0.0 Atribuciones del Manual
Administrativo de la Direccion General de Administracion en el Sistema de Aguas de la Ciudad de México y las normas aplicables en la materia, convoca a los
interesados en participar en la Licitacion Publica Nacional LPN/SACMEX/029/19, para la adquisicién de Bomba vertical tipo turbina (cuerpo de impulsores)
lubricacién agua, operacidn continua para trabajar a 1770 RPM.

Periodo de venta de Bases Junta de aclaracion de Acto de presentacion y Acto de fallo Plazo de entrega
bases apertura de propuestas
Del 04 al 06 de noviembre | 07 de noviembre de 2019 | 08 de noviembre de 2019 11 de noviembre de 2019 Maximo 27 de diciembre de 2019.
2019
19:00 horas 17 :00 horas 14:00 horas
Partida Descripcion Cantidad Unidad
1 Bomba vertical tipo turbina (cuerpo de impulsores) lubricacion agua, 3 Pieza
operacién continua para trabajar a 1770 RPM, gasto (LPS) 230 CDT
(MTS) 65 No. de pasos maximo 2, eficiencia minima de bomba % 80,
Tamafio maximo 14




2 Bomba vertical tipo turbina (cuerpo de impulsores) lubricaciéon agua, 3 Pieza
operacién continua para trabajar a 1770 RPM, gasto (LPS) 60 CDT
(MTS) 200 No. de pasos maximo 8, eficiencia minima de bomba % 80,
Tamafio maximo 12

3 Bomba vertical tipo turbina (cuerpo de impulsores) lubricaciéon agua, 3 Pieza
operacién continua para trabajar a 1770 RPM, gasto (LPS) 40 CDT
(MTS) 180 No. de pasos maximo 10, eficiencia minima de bomba % 77,
Tamafio maximo 11

4 Cabezal de descarga de 16 '4” x 8” (succion) x 8” (descarga), fabricado en 7 Pieza
hierro gris (fierro fundido), ASTM-A48, clase 30, con caja de empaques
que incluye: tramo de tuberia de acero al carbén ASTM-A53 grado B,
costura cédula 40 de 8” de diametro y 303.5 cm (119.5”) de longitud, ...
chumaceras y portachumaceras de 1 11./16” x 8” de diametro.

5 Cabezal de descarga de 16 %" x 8” (succion) x 8” (descarga), fabricado en 7 Pieza
hierro gris (fierro fundido), ASTM-A48, clase 30, con caja de empaques
que incluye: tramo de tuberia de acero al carbon ASTM-A53 grado B,
costura cédula 40 de 8” de diametro y 303.5 cm (119.5”) de longitud, ...
chumaceras y portachumaceras de 1 3./16” x 8” de diametro.

Lugar y horario de entrega de los| La entrega de los bienes objeto de la licitacion se realizara L.A.B. en el Almacén Central, ubicado en Sur 24 No. 351, entre
bienes: Oriente 255 y Oriente 259, Col. Agricola Oriental, Alcaldia Iztacalco, en la Ciudad de México, en dias habiles, en horario
de 8:00 a 18:00 horas, a nivel de piso en bodega.

Precio de las bases en convocante y | $ 1,100.00 (un mil cien pesos 00/100 m.n.).
mediante depdsito bancario:

Forma de pago de Bases: Convocante.- El pago se debera efectuar en dias habiles de 9:00 a 15:00 horas en la Oficina de Retribucién Salarial al
Personal, ubicada en la planta baja de las oficinas centrales del SACMEX, mediante cheque certificado o de caja a favor del
Gobierno de la Ciudad de México, librado por la persona fisica o0 moral interesada, expedido por institucién bancaria
establecida en la Ciudad de México o area metropolitana (Atizapan, Tlalnepantla, Ecatepec, Naucalpan o Nezahualcoyotl).
Deposito Bancario.- El pago se debera efectuar a nombre de la Secretaria de Finanzas de la Ciudad de México, debiendo
contener completas las siguientes referencias: nimero de cuenta de Banco Santander, S.A. 65501123467, numero de
sociedad 06D3, Registro Federal de Contribuyentes (del interesado) y nimero de Licitacién.

Servidores publicos responsables de la Licitacion:
Lic. Luis Corral Zavala, Director de Recursos Materiales, Abastecimiento y Servicios, Mtra. Hilda Tetlalmatzi Judrez, Subdirectora de Compras y Control de
Materiales y Lic. Elizabet del Rocio Chavarria Almaraz, Jefa de la Unidad Departamental de Abastecimiento.

* El periodo de venta de bases y las fechas en las que se llevaran a cabo los eventos de la licitacion se consideran a partir de la publicacion de esta convocatoria en
la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.



* Las bases y especificaciones se encuentran disponibles para su consulta en Internet: www.sacmex.cdmx.gob.mx o en la Subdireccién de Compras y Control de
Materiales, sito en Nezahualcdyotl No. 109, 6° piso, Colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México, Cédigo Postal 06080, de 9:00 a 15:00 y 17:00 a
18:00 horas, en dias habiles, atencién de la Lic. Maria Alicia Sosa Hernandez, teléfono 5130 4444,extensiones 1611 y 1612. Los interesados podran acudir a
revisar las bases sin costo alguno, pero para participar sera requisito cubrir su costo.

*El Acto de Junta de Aclaracion de Bases, la Primera Etapa: Acto de Presentacion y Apertura de Propuestas y la Segunda Etapa: Acto de Fallo, se celebraran en
la Sala de Juntas de la Direccion de Recursos Materiales, Abastecimiento y Servicios; ambas ubicadas en el 6° piso del edificio sede del SACMEX, sito en
Nezahualcdyotl No. 109, Colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México, Codigo Postal 06080.

* El pago de los bienes se realizara en moneda nacional, a los 20 dias naturales siguientes a la fecha de aceptacion de las facturas debidamente requisitadas.

* La licitacion no considera el otorgamiento de anticipo.

* Las propuestas deberan presentarse en espafiol.

* No podran participar las personas fisicas 0 morales que se encuentren en los supuestos contenidos en los articulos 39 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito
Federal y 49 fraccion XV, 51y 59 de la Ley de Responsabilidades Administrativas de la Ciudad de México.

* La Licitacion no esta considerada bajo la cobertura de algun tratado de libre comercio.

* Para coadyuvar al mejor desarrollo de la Junta de Aclaracién de Bases, se solicita a los interesados que adquieran las bases, remitir sus dudas por escrito, de
acuerdo al anexo que se incluye en las bases, al correo electrénico sara.ocampo@sacmex.cdmx.gob.mx,previo a la fecha del evento.

Ciudad de México, a 29 de octubre de 2019.
(Firma)

Lic. Luis Corral Zavala.
Director de Recursos Materiales, Abastecimiento y Servicios.




Secretaria de Movilidad de la Ciudad de México
Direccion General de Administracion y Finanzas
Convocatoria LPN-30001062-007-2019

Jorge Sosa Garcia, Director General de Administracidn y Finanzas en la Secretaria de Movilidad de la Ciudad de México, con fundamento en lo dispuesto por los
articulos 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 129, fraccion IX del Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracion
Publica de la Ciudad de México, 26, 27 inciso a), 28, 30 fraccidn I, 32, 33, 34, 36, 37, 38 y 43 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal y numeral 5.3
de la Circular Uno 2019, Normatividad en Materia de Administracion de Recursos para las Dependencias, Unidades Administrativas de Apoyo Técnico
Operativo, Organos Desconcentrados y Entidades de la Administracion Publica del Distrito Federal; se convoca a los interesados a participar en la Licitacion
Publica Nacional para la “Adquisicién de Prendas de Seguridad y Protecciéon”.

Ndmero de Licitacion Costo de las Bases Fecha Limite para Junta de Aclaracion de | Acto de Presentacion y Acto de Fallo
adquirir bases Bases apertura de la
propuesta y entrega de
muestras

30001062-007-2019 $3,000.00 06 de noviembre de 07 de noviembre de 2019 12 de noviembre de 14 de noviembre de

2019 11:30 hrs 2019 10:30 hrs. 2019 11:30 hrs.
Partida Descripcion Unidad de Medida

1 Adquisicion de Prendas de Seguridad y Proteccion Servicio Integral

Los servidores publicos responsables de la Licitacion Publica Nacional son los CC. Jorge Sosa Garcia, Director General de Administracién y Finanzas y
Katya Ivonne Hernandez Aguilar, Coordinadora de Recursos Materiales, Abastecimiento y Servicios, ambos en la Secretaria de Movilidad de la Ciudad
de México, quienes conjunta o indistintamente presidiran y firmaran las actas que se levanten con motivo del desarrollo del presente procedimiento.

Las bases de licitacion se encontraran disponibles para consulta y venta en: Alvaro Obregon No. 269, piso 5, Colonia Roma Norte, Alcaldia
Cuauhtémoc, C.P. 06700, Ciudad de México, teléfono 5209-9913, ext. 1135y 1136, los dias 4, 5 y 6 de noviembre, en un horario de 9:00 a las 18:00 hrs.
La forma de pago sera a través de depésito a la cuenta nimero 00101258122 del banco Scotiabank Inverlat, referencia 10010510 a nombre del
Gobierno de la Ciudad de México/Secretaria de Finanzas/Tesoreria del GCDMX, por lo que deberan presentar en las oficinas de la Convocante el
original de la ficha de depdsito respectiva o comprobante de transferencia; en el entendido que la fecha limite para la recepcion de la ficha de depdsito o
comprobante de transferencia y entrega de bases sera el dia 06 de noviembre de 2019, hasta las 18:00 hrs.

La documentacién y las propuestas se presentaran en idioma espafiol y en Moneda Nacional.

No se otorgara anticipo.

La Adjudicacion se realizara mediante contrato y su vigencia sera del 14 de noviembre al 31 de diciembre de 2019.

Los pagos se realizaran por servicios devengados, dentro de los 20 dias habiles posteriores a la fecha de aceptacion y validacion de las facturas y sus
soportes correspondientes.

Las condiciones establecidas en las bases de licitacion, no podran ser negociadas por los licitantes.

Ciudad de México a 29 de octubre de 2019
Jorge Sosa Garcia

(Firma)
Director General de Administracion y Finanzas
en la Secretaria de Movilidad de la Ciudad de México




GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MEXICO
ALCALDIA BENITO JUAREZ
LICITACIONES PUBLICAS NACIONALES
CONVOCATORIA MULTIPLE N° ABJ/003/2019

Mtro. Miguel Angel Guevara Rodriguez, Director General de Administracion en la Alcaldia Benito Juarez del Gobierno de la Ciudad de México, en
cumplimiento a las disposiciones que establece la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos en su articulo 134, en base al acuerdo delegatorio
publicado en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el dia 19 de octubre de 2018, en el Articulo 75 de la Ley Organica de Alcaldias de la Ciudad de México y
con lo dispuesto en los articulos 26, 27 inciso A, 28, 30 fraccién | y 32 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal, se convoca a los interesados a
participar en la Licitacién Pablica Nacional N° 30001017-003-2019 para la “Adquisicion de Mobiliario”, Licitacion Publica Nacional N° 30001017-004-2019
para el “Suministro y Colocacion de Luminarias Led” y Licitacion Publica Nacional N° 30001017-005-2019 para el “Servicio Integral que contiene Unidad
Movil con Servicio Integral de Audiometria, Andaderas, Silla de Ruedas, Bastones y Sillas de Ruedas Activas” de caracter Nacional, de conformidad con

lo siguiente:
No. de Licitacion Fecha limite para Junta de Primera Etapa Fallo Lugar de Entrega
adquirir bases aclaraciones
30001017-003-2019 6/11/2019 7/11/2019 8/11/2019 12/11/2019 Almacén General de la Alcaldia Benito
— —— - - - - - Juérez, ubicado en la lateral de Rio
Adquisicion de Mobiliario 10:00 a 14:00 hrs. 10:30 hrs. 10:30 hrs. 11:00 hrs. Churubusco s/n entre Avenida Cuauhtémoc
y Avenida Universidad, Colonia Xoco,
Ciudad de México

Partida Descripcion de los Bienes Cantidad U/M

1 Recepcion de 240x60x110 cm 1 Pieza

2 Silla operativa amplia contacto permanente 6 Pieza

3 Sofa 2 plazas catania en vinil negro 11 Pieza

4 Isla de trabajo 2p 150x120cm (estacién individual 2 Pieza

150x60cm)
5 Minimampara de cristal 123x30 cm 26 Pieza
No. de Licitacién Fecha limite para Junta de Primera Etapa Fallo Lugar de Entrega
adquirir bases aclaraciones
30001017-004-2019 6/11/2019 7/11/2019 8/11/2019 12/11/2019 El suministro y colocacion de los bienes
— — - - - - - serd en los domicilios sefialados en el
Summlstrq y C_olocacmn de 10:00 a 14:00 hrs. 12:00 hrs. 12:00 hrs. 12:30 hrs. Anexo Técnico | de las bases
Luminarias Led
Partida Descripcion del Bien Cantidad u/M
1 Suministro y colocacion de luminarias led para fachada 1 Pieza
con foto celda




Colocacion de

luminarias led con

las siguiente

caracteristicas: disipador Unico y patentado que garantiza
la méxima durabilidad

Pieza

No. de Licitacién Fecha limite para Junta de Primera Etapa Fallo Lugar de la Prestacion del Servicio
adquirir bases aclaraciones
30001017-005-2019 6/11/2019 7/11/2019 8/11/2019 12/11/2019 Las unidades mdviles deberdn estar a
— - - - - - disposicion de la Alcaldia de Benito Juarez,
Servicio Integral que 10:00 a 14:00 hrs. 13:30 hrs. 13:30 hrs. 14:00 hrs. para realizar los estudios In Situ en las

contiene Unidad Mdévil con
Servicio Integral de
Audiometria, Andaderas,
Silla de Ruedas, Bastones y
Sillas de Ruedas Activas

colonias de la propia Alcaldia de acuerdo al

Calendario que sera proporcionado al

Licitante Adjudicado el dia del fallo
Cantidad U/M

Servicio

Partida Descripcion del Bien

1 Servicio Integral que contiene Unidad Movil con Servicio 1
Integral de Audiometria, Andaderas, Silla de Ruedas,
Bastones y Sillas de Ruedas Activas

Las bases de la licitacion se encuentran disponibles para consulta y venta en la Unidad de Adquisiciones, de lunes a viernes; con horario de: 10:00 a 14:00 hrs. La
forma de pago es: En la Convocante, por la cantidad de $ 1,500.00 ( Mil quinientos pesos 00/100 m.n.), con Cheque Certificado o de Caja a nombre de
“Gobierno de la Ciudad de México / Secretaria de Administracion y Finanzas de la Ciudad de México”, (por la omision de cualquier palabra no se aceptara
el cheque), En_Compranet: mediante deposito 0 comprobante bancario a la cuenta de Scotiabank 00101258122, por_la cantidad de $1,200.00 (mil
doscientos pesos 00/100 m.n.), indicando el Namero de Sociedad: 02A3, Numero de Licitacion: 30001017-003-2019, Numero de Licitacién: 30001017-004-
2019 v Numero de Licitacion: 30001017-005-2019 v el Registro Federal de Contribuyentes (de la empresa participante), el lugar en que se llevaran a cabo
los eventos: junta de aclaracion de bases, primera etapa “presentacion y apertura de propuestas” y segunda etapa “resultado del dictamen y emisién de fallo seran
en el “Balcén Bicentenario” (Mezanine) del Edificio Principal, ubicado en el Edificio Principal, en Av. Division del Norte 1611, 1er. piso, Colonia Santa Cruz
Atoyac, Codigo Postal 03310, Alcaldia Benito Juérez, Tel. 56-04-52-86, el idioma en que deberan presentarse las propuestas sera en espafiol, la moneda en que
debera cotizar la propuesta sera en peso mexicano, las condiciones de pago seran dentro de los 20 dias habiles contados a partir de la fecha de aceptacién de la
factura debidamente requisitada, en ningln caso se daran anticipos.

(Firma)

Ciudad de Méxigo, a 29 de Octubre de 2019
Mtro. Miguel Angel Guevara Rodriguez
Director General de Administracion
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GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MEXICO
ALCALDIA EN CUAUHTEMOC
LICITACION PUBLICA NACIONAL

Convocatoria: 013/2019
Lic. Salvador Loyo Arechandieta, Director General de Administracion de la Alcaldia en Cuauhtémoc; en cumplimiento a
las disposiciones que establece la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos en su articulo 134 y de
conformidad en los articulos, 26, 27 inciso a), 28, 30 fraccion I, 32, 33, 38 y 43 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito
Federal, asi como al Acuerdo delegatorio publicado en Gaceta Oficial de la Ciudad de México del dia 7 de noviembre de
2018, convoca a participar en la Licitacion Publica Nacional No. 30001021-013-19 para la Adquisicion de Toner,
Papeleria y Material de Limpieza, con la finalidad de conseguir mejores precios y condiciones de servicios, de
conformidad con lo siguiente:

No. de licitacion Costo de | Fecha !imite para Acto _de Primera Etapa Segunda Etapa Fallo
las bases adquirir bases Aclaraciones Apertura de ofertas
6 de noviembre de 7 de noviembre de 8 de noviembre de 9 de noviembre de
30001021-013-19 | $ 3,000.00 2019 2019 alas 11:00 2019 a las 11:00 2019 a las 11:00
horas horas horas
Partida Descripcion del bien Unidad de Medida Cantidad
01 Toner varios modelos Pieza Conforme a bases
02 Papeleria Diversa Pieza Conforme a bases
03 Material de Limpieza Diverso Pieza Conforme a bases

La responsable de la Presente Licitacion serd: La C. Nélida Nayethzy Chavero Becerril, Directora de Recursos
Materiales y Servicios Generales.

Las bases de la licitacion se encuentran disponibles para consulta: en Internet: en la pagina de la Alcaldia
https://alcaldiacuauhtemoc.mx y en la Direccion de Recursos Materiales y Servicios Generales, ubicada en Calle Aldama
y Mina S/N, Colonia Buenavista, Codigo Postal 06350, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México los dias 4, 5y 6 de
noviembre de 2019 en un horario de 10:00 a 15:00 horas.

La forma de pago es: mediante cheque certificado o de caja a nombre de la Secretaria de Finanzas de la Ciudad de México
y presentarse a pagar en la Direccion de Recursos Materiales y Servicios Generales de la Alcaldia Cuauhtémoc ubicada en
calle Aldama y Mina S/N, Colonia Buenavista, Codigo Postal 06350, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México, teléfono
2452 3204, No. de Licitacion: 30001021-013-19 de la Convocante, para solicitar copia firmada de las bases de la Licitacion
Publica.

Costo de las Bases: serd de $ 3,000.00 (tres mil pesos 00/100 m.n.).

Lugar en que se llevaran a cabo los eventos: en el Auditorio de la Alcaldia Cuauhtémoc, ubicado en Calle Aldama y
Mina S/N, Sétano, Colonia Buenavista, Codigo Postal 06350, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México.

Fecha de la firma de los contratos: se llevara a cabo durante los 15 (quince) dias habiles posteriores a la emisién del Fallo
de 09:00 a 14:00 horas en la Direccién de Recursos Materiales y Servicios Generales ubicada en el domicilio arriba
sefialado.

El idioma en que deberan presentarse las propuestas serd: en espafiol.

La moneda en gue deberan cotizarse las propuestas ser: Peso Mexicano.

Vigencia de los precios: serd hasta la terminacion del contrato.

Pagos seran: 20 dias habiles posteriores a la presentacion de las facturas debidamente requisitadas en la Direccion de
Presupuesto y Finanzas.

Anticipos: en la presente licitacién no se otorgaran anticipos.

Ninguna de las condiciones establecidas en las bases de Licitacién, asi como las Propuestas Técnicas presentadas por los
licitantes podran ser negociadas, salvo la Propuesta Econémica ya que podran ofertar un precio mas bajo, una vez que la
Convocante haya comunicado el resultado del Dictamen.

Ciudad de México a 28 de octubre de 2019.
(Firma)

Salvador Loyo Arechandieta
Director General de Administracién



https://alcaldiacuauhtemoc.mx/
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GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MEXICO
ALCALDIA EN CUAUHTEMOC
LICITACION PUBLICA NACIONAL

Convocatoria: 014/2019
Lic. Salvador Loyo Arechandieta, Director General de Administracion de la Alcaldia en Cuauhtémoc; en cumplimiento a
las disposiciones que establece la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos en su articulo 134 y de
conformidad en los articulos, 26, 27 inciso a), 28, 30 fraccién I, 32, 33, 38 y 43 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito
Federal, asi como al Acuerdo delegatorio publicado en Gaceta Oficial de la Ciudad de México del dia 7 de noviembre de
2018, convoca a participar en la Licitacion Publica Nacional No. 30001021-014-19 para el Servicio profesional de
Optometria, Audiometria y Ortopedia, con la finalidad de conseguir mejores precios y condiciones de servicios, de
conformidad con lo siguiente:

No. de licitacion Costo de | Fecha !imite para Acto _de Primera Etapa Segunda Etapa Fallo
} las bases adquirir bases Aclaraciones Apertura de ofertas
6 de noviembre de 7 de noviembre de 8 de noviembre de 9 de noviembre de
30001021-014-19 | $3,000.00 2019 2019 a las 16:00 2019 a las 16:00 2019 a las 16:00
horas horas horas
Partida Descripcion del bien Unidad de Medida Cantidad
01 Servicio profesional de Optometria, Audiometria y Ortopedia Servicio 1

La responsable de la Presente Licitacion serd: La C. Nélida Nayethzy Chavero Becerril, Directora de Recursos
Materiales y Servicios Generales.

Las bases de la licitacion se encuentran disponibles para consulta: en Internet: en la pagina de la Alcaldia
https://alcaldiacuauhtemoc.mx y en la Direccion de Recursos Materiales y Servicios Generales, ubicada en Calle Aldama
y Mina S/N, Colonia Buenavista, Codigo Postal 06350, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México los dias 4, 5y 6 de
noviembre de 2019 en un horario de 10:00 a 15:00 horas.

La forma de pago es: mediante cheque certificado o de caja a nombre de la Secretaria de Finanzas de la Ciudad de México
y presentarse a pagar en la Direccion de Recursos Materiales y Servicios Generales de la Alcaldia Cuauhtémoc ubicada en
calle Aldama y Mina S/N, Colonia Buenavista, Codigo Postal 06350, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México, teléfono
2452 3204, No. de Licitacion: 30001021-014-19 de la Convocante, para solicitar copia firmada de las bases de la Licitacion
Publica.

Costo de las Bases: sera de $ 3,000.00 (tres mil pesos 00/100 m.n.).

Lugar en gue se llevaran a cabo los eventos: en el Auditorio de la Alcaldia Cuauhtémoc, ubicada en Calle Aldama y Mina
S/N, Sétano, Colonia Buenavista, Cédigo Postal 06350, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México.

Fecha de la firma de los contratos: se llevara a cabo durante los 15 (quince) dias habiles posteriores a la emisién del Fallo
de 09:00 a 14:00 horas en la Direccién de Recursos Materiales y Servicios Generales ubicada en el domicilio arriba
sefialado.

El idioma en que deberan presentarse las propuestas serd: en espafiol.

La moneda en gue deberan cotizarse las propuestas serd: Peso Mexicano.

Vigencia de los precios: serd hasta la terminacion del contrato.

Pagos seran: 20 dias habiles posteriores a la presentacion de las facturas debidamente requisitadas en la Direccion de
Presupuesto y Finanzas.

Anticipos: en la presente licitacién no se otorgaran anticipos.

Ninguna de las condiciones establecidas en las bases de Licitacién, asi como las Propuestas Técnicas presentadas por los
licitantes podran ser negociadas, salvo la Propuesta Econémica ya que podran ofertar un precio mas bajo, una vez que la
Convocante haya comunicado el resultado del Dictamen.

Ciudad de México a 28 de octubre de 2019.
(Firma)

Salvador Loyo Arechandieta
Director General de Administracién



https://alcaldiacuauhtemoc.mx/
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SECCION DE AVISOS

HARD STEEL DE MEXICO, SADE C.V
BALANCE DE LIQUIDACION
AL 30 DE SEPTIEMBRE 2019

ACTIVO

BANCOS

PASIVO

o|o|o|o

CAPITAL

Ciudad de México 25 Octubre de 2019
(Firma)

C.P. Rebeca Ramos Camacho
Liquidador

215

LA LENA ARGENTINA, SA DE C.V
BALANCE DE LIQUIDACION
AL 30 DE SEPTIEMBRE 2019

ACTIVO

BANCOS

PASIVO

o|Oo|o|o

CAPITAL

Ciudad de México 25 Octubre de 2019
(Firma)

C.P. Rebeca Ramos Camacho
Liquidador
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Jefa de Gobierno de la Ciudad de México
CLAUDIA SHEINBAUM PARDO

Consejero Juridico y de Servicios Legales
HECTOR VILLEGAS SANDOVAL

Director General Juridico y de Estudios Legislativos
JUAN ROMERO TENORIO

Director de Estudios Legislativos y Trdmites Inmobiliarios
GUILLERMO CRUCES PORTUGUEZ

Subdirector de Proyectos de Estudios Legislativos y Publicaciones
RICARDO GARCIA MONROY
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SAID PALACIOS ALBARRAN

INSERCIONES
[ F T =T 1 (<] - $2,024.00

MEAIA PIANG.......eeeeeeie e $1,088.50
Un cuarto de Plana ..o $677.50

Para adquirir ejemplares, acudir a la Unidad Departamental de la Gaceta Oficial, sita en la Calle Candelaria de los Patos s/n,
Col. 10 de Mayo, C.P. 15290, Demarcacién Territorial Venustiano Carranza, Ciudad de México.

Consulta en Internet
www.consejeria.cdmx.gob.mx
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