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I. MARCO JURIDICO
CONSTITUCION (Federal y Local)

1. Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 05
de febrero de 1917, Vigente,

2. Constitucion Politica de la Cludad de México, Publicada en la Gaceta Oficial de la Cludad de México el 05 de
febrero de 2017. Vigente.

i
LEVES &
P
3, Ley de Economia Circular de la Cludad de México. Publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, el

28 de febrero de 2023. Vigente. ?

4. Ley Orgdnica del Poder Ejecutivo y de la Aclmlnistracié’:}l Piblica de la Ciudad de México. Publicada en la
Gaceta Oficial dle la Ciudad de México, el dia 13 de diciembre de 2018, Vigente.

5, Ley del Procecimiento Administrativo de la Ciudad de México.

4
REGLAMENTOS :
¥ .
6. Reglamento de la Ley de Economfa Circular, Publicado en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el dfa 26
“de octubire de 2023. Vigente, : 4

7. Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y dela Administrqéiéﬁg%biica de la Ciudad de México. Publicado en
la Gaceta Oficial de la Cludad de México el dia 02 de enero de 2019, Vigente.
ACUERDO " 
8. Acuerdo porel que se crea el Comité Interinstitucional d_é Evaluacion de Cireularidad de la Ciudad de México, ~
Publicado en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el Oti de marzo de 2024, Vigente,

3 1

SRR i - g

NOTA: El contenido de este marco juridico se encuentra referido en el Anexo Juridico, el cual se adjunta al
presente manual y que contiene los archivos electrénicos de la normatividad que forma parte de este

____
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1. OBJETIVO GENERAL

Establecer la integracidn, funcionamiento y ambito competencial del Comité Interinstitucional de Evaluacién
de Circularidad de la Ciudad de México a tr

avés de la descripcion de su operacion y procedimientos, conforme
a la normatividad aplicable,
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lil. INTEGRACION

De conformidad con lo establecido en el Articulo 6 del Reglamento de la Ley de Economia Clrcular de la Cludad
de México, correlacionado con el apartado TERCERQ del Acuerdo por el que se crea el Comité
Interinstitucional de Evaluacidn de Circularidad de la Ciudad de México, el Comité Interinstitucional estard
integrade de la siguiente manera:

§
3§

Integrante . Puesto de Estructura Organica
Presidencia Secretaria del Medio Ambiente
Secretaria Téenica Direccién General: de Evaluacién .de Impacto y Regulacién
Ambiental L
Integrantes del Comité Secretarfa de Desarrollo Econdmico, -

Secretarfa de Traba]‘@; y Fornento al Empieo
Secretarfa de Educatidn, Clencia, Tecnologla e Innovacién.,
Secretarfa de Movilidad.
Invitados ElComité podrd invitar a las sesiones a otras dependencias, drganos
desconcentrados § demas entidades que tengan competencia en
las materias relaciénadas con la Evaluacién de Circularidad.

5

Todas las personas integrantes tendran derecho avozy Voto en las sesiones; y, con {a finalidad de garantizar

su participacién en las mismas, podran designar a un sublente en su representacion. En todos los casos, el
cargo serd honorifico.

* i
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IV.- ATRIBUCIONES

Para el alcance del objetivo 2 que se refiere el presente Manual Especifico de Operacién del Comité
Interinstitucional de Evaluacién de Ci rcularidad de la Ciudad de México Y en concordancia con los articulos 3
¥ 4 del Reglamento de l2 Ley de Econonifa Circular de la Ciudad de México, correlacionados con el apartado

QUINTO del Acuerdo por el que se crea el Comité Interinstitucional de Evaluacién de Circularidad de la Ciudad

de México, éste tendrs las siguientes atribuciones:

l. Aprobar, emitir y modificar los Lineamientos sobre la Evaluacidn de Circularidad, que contendrén ios
criterios de circularidad y las reglas que se aplicaran para la operacién del Comité;

i Implementar el procedimiento de Evaluacion de Circularidad bajo los principios y enfoques de disefio
establecidos en la Ley de Economia Circular Yy su Reglamento;

lil. Acordar el resultado de |a Evaluacién de:'@irmlarigjad obtenido en cada caso de conformidad con el nivel
de cumplimiento de los criterios de c_irc:mggjfﬁad;, e T—
IV. Acordar el uso del Distintivo de Circularidad en 'e,lniv_é-f _q:ié;f cgrrémonda;

V. Realizarel seguimiento al uso-del Dfsﬁh'tiifb dé"Circu[arid_ad;

Vi. Atender las solicitudes de revalid ac__iérir"i"del Distintivo de Circularidad;
VIl Ensu céso, acordar la revocacidn d-_ei [ﬁi,sti‘ntii:fj de Circularidad;
VIl Acordar la designacién de la persona que ocuparé la Secretarfa Técnica;

IX. Cuande lo considere necesario, &l pleno del Comité podra allegarse de informacion relativa a las mejores
practicas, tecnologfas y alternativas de economfa circular, con el fin de contar con insu

Mos para proponer
medificaciones a los Lineamientos sobre |2 Evaluacién de Circularidad,

X. Las necesarias para el cumplimiento de sus funciones.
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V. FUNCIONES

Los integrantes del Comité contardn con las siguientes funciones:
DE LA PRESIDENCIA:
| Instalar el Comité en la Primera Sesién Ordinaria;
Il. Proponer a la persona que ocupard la Secretarfa Tgcmt;a del Comité;

1

llI, Presidir las sesiones ordinarias y extraordinarias;

IV. Moderary, en su caso, resolver con el voto de calidaatlafs seslones;

V. Aprobar el orden del dfa de las seslones;

VI. Proponer el calendario de las sesiones; a8
VIl. Ordenar la notificacion del resultado de la Evaluacion &’!e%Eircularidacl;

VIIl. Deslgnar a la persona servidora publlca que deba suplirle, ejerciendo todas las funciones que se
encuentran conferidas a la misma, durante el tiempo de la suptencla y

IX. Las demés que se consideren necesarias para el corre'cto funClonamlentD del Comité,

DE LA SECRETARIA TECNICA:

. Elaborary proponer el orden del dia de cada una de l%s ses-Iones con el saporte documental respectivo;

Il. Enviar la convocatoria por escrito a cada uno de 10,= integrantes del Comité para que asistan a las sesiones
correspondientes, y en su caso, a los Invitados;

i
o

Il. Verificar que existe quérum y comunicarlo a la Presidencia;
i

’!

IV. Tomar los acuerdos al final de cada sesmn,}levantando el acta respectiva y recabar las firmas de las
personas asistentes;

V. Integrar y mantener bajo su resguardo la documentacién relacionada con la competencia del Comité;

VI, Recibir los informes y avances de las evaluaciones que se someten a votacién en el pleno del Comité;
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VL. Realizar el conteo de votos que se emitan y dar cuenta a la Presidencia de su resuitado;

ViiL. En caso de no contar con quérum suficiente, debers informar a la Presidencia para reprogramar la sesidn
y asentarlo en el acta correspondiente;

IX. Moderar el desarrollo de las sesiones y tomar les acuerdos al final de cada Sesidn, levantando el acta
respectiva y recabar las firmas de los asistentes;,

X. Remitir a cada uno de los miembros del Comité la informacién referente a los aspirantes a2 obtener el
Distintivo de Circularidad, que debera evaluar de acuerdo a cada una de sus facultades;

Xl. Las demds que le asigne la Presidencia del Comité y las que se establezcan en los Lineamientos sobre la
Evaluacion de Circularidad,

DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE:
l. Asistir a las sesiones;

Il. Emitir su voto;

3

ll. E]ecutar, en el ambito de su competencia, la Evaluacién de Circularidad:

IV. Aprobar los Lineamientos sobre I2 Evaluaciéfﬁ_de Circularidad, incluyendo los criterios de circula ridady las
reglas que se aplicaran para la operacion del Comité;

V. Proponer y/c hacer de conocimiento a las demads personas integrantes del Comit$, la realizacién de visitas
para constatar la informacién declarada por las empresas que voluntariamente se sometan a la Evaluacién de
Circularidad, en el dmbito de las competenciasy atribuciones de cada dependencia, conforme z lo establecido

en el Reglamento de Economia Circular y los Lineamientos sobre la Evaluacién de Circularidad que para tal
efecto se emitan; ‘

Vi. Las demds para cumplir con las funciones inherentes al Comité.

DE LOS INVITADOS:

A

L. En las sesiones del Comité, de acuerdo a la problemética o complejidad del asunto a tratar, podran asistir
como Invitados, autoridades de otras dependencias de la Administracion Plblica de la Ciudad de México o del
Gobierno Federal, asi como aquellas personas que, por su prestigio, experiencia y/o especialidad puedan
colaborar, para aportary fortalecer las materias 2 evaluar,

Il Los Invitados, participaran en las sesiones del Comite, previa invitacidn por escrito de la Secretarfa Técnica.

Il Asistirén opertunamente a las sesiones que sean convocadas, con derecho a voz, pero sin voto.
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IV, Previo a su asistencia, firmardn bajo protesta de decir verdad, una carta en la que manifieste no tener
ningln conflicto de interés y de confidencialidad, para garantizar una opinién equitativa e imparcial, asi como
salvaguardar la proteccién de la informacion ingresada por parte de las empresas Interesadas, ‘
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V.- CRITERIOS DE OPERACION

DE LAS SUPLENCIAS:

l. Con la finalidad de garantizar la participacién de todas las dependencias que integran el Comité, podran
designar a un suplente en su representacion..EAtodos los casos, el cargo seré honerifico.

li. Las suplencias de los representantes integrantes del Comité, se realizaran de la siguiente forma:

a) Cualquier integrante del Comité podra designar a un suplente, el cual, se har3 mediante oficio, signado por

la personatitular de la dependencia querepresentaen el Comité, dirigido a la Secretaria Técnica, previamente
2 la sesién que corresponda, sélo asi tendran derecho de voz y voto.

b) Los suplentes deberan tener como minimo un nivel jerarquico de Director de Area y homélogo y tendran
derecho de voz y voto. : :

¢) Los Invitados 2 las sesiones de| Comité,en caso de ausencia, no podrén designar suplentes.

. Cuando por cuestiones extraordinarias. afl?de..fuer_z_a‘ ‘mayor, alguno de los integrantes del Comité

Interinstitucional no pudiera asistir a la s_esiéﬁ, deberd comunicarlo a la Secretaria Técnica por escrito,

indicando las razones por [as cuales habréh‘;,de?@e‘hta‘r;e ;ke:d'i_éha reunion.
DE LAS SESIONES: |

I. El Comité se reunird y sesionara de manera\’.;;rdinaria y/dl_g;xtraordinaﬁa.

Il Las Sesiones del Comité deberénﬁujetarsf.é.lasségyie_ntgs reglas:

a} Previo a la instalacién del Comité, los miembros deberin acreditar, la representacién de |
su caso, la designacién como representante de [a misma.

2 dependencia, o

b) Et Comité sesionaré de manera ordinaria 4 v
calendario aprobado, y de forma extraordinaria, cuando la importancia del asunto asf lo requiera.
¥

3

¥
Il En las sesicnes del Comité, se considerars lo siguiente:

2) Se llevaré a cabo de manera anual una sesién para la instalacidn, o bien para ratificar a los representantes
de las dependencias que formaran parte del Comité.

b} La persona Secretarfa Técnica convocara por segunda ocasién, a los miembros del Comité con la finalidad

de discutiry acordar los resultados obtenidos de 2 evaluacién de cada uno de los Manifiestos de Circularidad
sometidos a evaluacién; de ser necesaria la retroalimentacién de informacién por parte de las empresas
interesadas, se convocars a una tercera ocasién, conforme 2 lo establecido en los Lineamientos sobre [a
Evaluacidn de Circularidad que para tal efecto se emitan.

Pégina 10 de 17
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Como parte de la discusién de los resultados del Comité, las dependencias que lo integran, podrén solicitar la
realizacidn de visitas, a través de la Secretaria Técnica, quien serd la responsable de notificar a las empresas
interesadas qué dependencia efectuard dicha visita para cerciorarse del grado de cumplimiento indicado én
el Manifiesto de Circularidad, conforme a las atribuciones de cada una de las dependencias, el Reglamento de
la Ley de Economla Circularde la Ciudad de Méxiig:o yde lo establecide enlos Lineamlentos sobre la Evaluacion
de Circularidad que para tal efecto se emitanf {

¢) Posterior a la realizacién de las visitas par% cnﬁf‘statar el cumplimiento, asi como la informacién referente a
los requerimientos de informacién, la Presld}encié@‘, através de la Secretarfa Técnica, convocard al Comité con
la finalidad de discutiry acordar los resultad’ps oli;enidos de la evaluacién conforme a los Lineamientos sobre
la Evaluacién de Circularidad que para tal efecto s;,:e emitan.

d) La lltima sesidn anual ordinaria del Camiteg, estaré destinada a la discusion de la informacién, resultados y
hallazgos que la Red de Economfa Circular de la Cfmdacl de México haya llegado, previa solicitud del Comité,

-relativa a las mejores précticas, tecnologias x a[tematlvas de economia circular, con el fin de contar con
insumos para en su caso, proponer mod:ficaciones alos Lineamientos sobre la Evaluacion de Circularidad que
para tal efecto se emitan, en términos del arttcul_g.@_umto fracclon IX del Acuerdo por el que se crea el Comité
Interinstitucional de Evaluacién de Circularidad c{;e la Ciudad de México,

IV, Se considerard que existe quérum legal para ___laﬁf;c@ieb‘racién de |as sesiones, con la asistencia de la mitad
mas uno de sus miembros. De no integrarse el qu’éru_m, se convocara para una siguiente sesién;

V. Una vez verificado el quarum, la persona SecretanaTecmca procederd a dar cuenta del orden del dia a los
asistentes para su aprobacion; 3

VI, Los acuerdos y las decisiones, se tomaran por mayona de votos de los miembros que asistan (cincuenta
por clento mas uno); en caso de empate, la P:es!denua tendra elvoto de calidad;

VII. En el caso de aplazar o continuar con la-sesién en dlst%’hta fecha, se levantard el acta correspondiente

asentando el motivo por el cual es necesario ;éontinuar la sesién en dia distinto; “'-\.J
g R
; o B i \
VIIl. Una vez desahogados todos los puntos/del orden del dia y registrados los hechos, opiniones y acuerdos,
se procedera a declarar formalmente termihada la sesién para efectos de registrar la hora en que finaliza; N”Q\
{ :

IX. L.as actas de las sesiones del Comité daberan contener, de manera enunciativa mas no limitativa, |a fecha,
ndmero y tipo de sesién; hora de iniclo y de conclusion; quérum; descripcidn de cada uno de los aspirantes a_

evaluar, el grado de cumplimiento que cada uno de ellos tiene, y de ser aplicable el nivel de Distintivo de i =
Circularidad que alcanzé cada uno, asf como los acuerdos tomados v las firmas de los participantes; y
r 3 1 1 [ 4 \
X, Las demas que se consideren necesarias para el correcto funcionamiento del Comité. )
;
™
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DELOS ACUERDOS:

l. Las decisiones serdn tomadas por el gincuenta por ciento mas uno de los votos de los miembros asistentes.

Il. Las resoluciones que se tomen medlame los acuerdos en el Comité, sélo podran ser revocadas, modi ficadas

¢ adicionadas cuando aparezcan nuevos elementos, datos e informacién que permitan plantear nuevamente
el asunto. '

Ill. En este caso, se deberd precisarla recha nimer

odesesidnenla que se emitid el acuerdo, las circunstancias
y documentos gue justifiquen su. re\nsmn

DE LAS VOTACIONES:

I. Lz persona Presidente tendrd derecho a voz y voto; en caso de empate, contard con voto de calidad.

.

Il. La persona Secretaria Técn@;ﬁﬁ}& Léfs"demés personés iﬁtegrantes, tendrén derecho a voz y voto; y
lil. Los invitados umcamente tehdran derecho avoz.

DE LA EVALUACION DE !.OS ASRIRANTES A OBTENC!ON DEL DISTINTIVO DE CIRCULARIDAD:

Jp
. El proceso de evaluac:on y los criterios a tomar en cuent ta, deberan atenderse conforme a los Lineamientos
sobre la Evaluacién de Circu andadque para tal éfecto se emitan.

'.
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Nombre del Procedimiento: Desarrollo de las Sesiones del Comité Interinstitucional de Evaluacién de
Circularidad.

/

Objetivo General: Establecer las actividades para llevar a cabo las Sesiones Ordinarias y Extraordinarias del
Comité Interinstitucional de Evaluacién de Circularidad de ia Ciudad de México en las que se pretenda discutir
la aprobacién, ratificacién o revocacién del “Distintiva de C;rcularidad" en sus distintos niveles, conforme a
los Lineamientos sobre la Evaluacién de Circularidad que pap tal efecto se emitan,

Descripcién Narrativa:

No. Responsable de la Actividad | _ Actividad
1 Presidencia Declara el inicio de la Sesién Ordinaria o Extraordinaria
2 Secretarfa Técnica Verifica la asistencia y que exista el quérum para el desarrollo
i de la Seslon | .
2. 4 iExiste quorum?
NO ‘
3 Presidencla Suspendeila Sesién por falta de quarum.
4 | Secretarfa Técnica Levanta el'Acta de suspension por falta de quérum y recaba
la firma de las personas integrantes del Comité presentes.
(Conecta co}\ la actividad 12)
51 i3
5 Presidencia Declara la valldez de la Sesién con la exlistencia de quérum.,
6 Secretarfa Técnica Somete a aprc?baclén de los miembros del Comité cada uno
de los asuntos del Orden del Dfa. B
i ,,Se aprueba elorden del dia?
NO ! 3
7 Realiza ajustes al @rden del Dfa para su aprobacién por los
Integrantes del Comité.
(Conecta con la actwldacl 6)
S| g -
8 Presidencia Presenta a los mlembros del Comité cada uno de los a asuntos
del O:efen del Dfa. i
9 Integrantes del Comité Conoden, en su caso debaten y votan sobre los asuntos
presgntados al Comité, exponiendo los argumentos que
correspondan.
10 Dictaminan, autorizan o, en su caso, toman Acuerdos sobre |os
: asuntos de la Sesion.
11 | Secretarfa Técnica Reglstra los Acuerdos y su votacién para el seguimiento de su-
cumplimiento.
12 | Presidencia Declara la conclusién de la Sesidn.
Fin del procedimiento,
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Aspectos a considerar:

i 8

Eldesahogo de los asuntos presentados ante el Comitése llevard a caboen apegoala Ley de Economia
Circular Ciudad de México, Reglamento de la Ley deEconomia Circular Ciudad de México y los
Lineamientos de sobre la Evaluacién de Circu laridad que para tal efecto se emitan.

En el caso de que se excluyan asuntos del Order del Dfa, deberan sefialarse en el Acuerdo que apruebe
los términos del Orden del Dia. : ‘ :

Los proyectos de acta y de minuta de acuerdos elaborados en cada sesién, quedaran sujetos a la
consideracion y aprobacién de los miembros del Comité en la siguiente sesién ordinaria.

Cusesicllo de las Sesiones del Com 14 Interinstiectant de Eval sxcidn de Croladfad
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Vill. GLOSARIO

Para efectos del presente Manual, se entendera por:

Cornité Comité Interinstitucional de“Evaluacion de Circularidad de la Ciudad
de México. J

Lineamientos Lineamientos sobre la Evaluacién de Circularidad.

Manual

Manual especifico para el funcionamiento del Comité

) Interinstitucional de Evaluacién de Circularidad de [a Ciudad de
México.
Manifiesto de

Documento elaborade'y presentado por las empresas interesadas
Circularidad

en someter a la evaluacion de circularidad de manera voluntariz los
procesos, productos y/o servicios, que desa rrollan, distribuyen o
comercializan enel territorio de la Ciudad de México.
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IX. VALIDACION DEL MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO
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CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 7° FRACCION XLVI DE LA LEY AMBIENTAL DE LA
CIUDAD DE MEXICO, 4° y 35 BIS DE LA LEY DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO DE LA
CIUDAD DE MEXICO, NORMATIVIDAD DE APLICACION SUPLETORIA A LA LEY DE LA
MATERIA, 41 FRACCION XVI1 Y 184 DEL REGLAMENTO INTERIOR DEL PODER EJECUTIVO
Y DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DE LA CIUDAD DE MEXICO; EL BIGLOGO AMADO
RIOS VALDEZ, EN MI CARACTER DE DIRECTOR GENERAL DE EVALUACION DE IMPACTO
Y REGULACION AMBIENTAL DE LA SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE DE LA CIUDAD DE
MEXICO: =mmmmmmmm e e - -

---------------------------------- ——— -

-------------------------------------------------------- - -

QUE LAS PRESENTES COPIAS FOTOSTATICAS CONCUERDAN FIELMENTE CON E

MANUAL ESPECIFICO DE OPERACION DEL COMITE INTERINSTITUCIONAL DE
EVALUACION DE CIRCULARIDAD DE LA CIUDAD DE MEXICO; DOCUMENTAL QUE SE
ENCUENTRA EN LOS ARCHIVOS DE LA DIRECCION DE INSTRUMENTOS ECONOMICOS Y
AUDITORIA AMBIENTAL, ADSCRITA A ESTA DIRECCION GENERAL DE EVALUACION DE
IMPACTO Y REGULACION AMBIENTAL DE LA SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE DE LA
CIUDAD DE MEXICO. ---====-====n=== i e e

SE EXPIDEN LAS PRESENTES COPIAS DEBIDAMENTE CERTIFICADAS, SELLADAS,
COMPLETAS Y LEGIBLES, A LOS VEINTE DiAS DEL MES DE FEBRERO DEL ANO DOS MIL
VEINTICINCO. ------- oo .
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