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P O D E R   E J E C U T I V O 
 

SECRETARÍA DE LA CONTRALORÍA GENERAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO 

 

MAESTRO GUILLERMO ROCHA RAMOS, ENCARGADO DE DESPACHO DE LA SECRETARÍA DE LA 

CONTRALORÍA GENERAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO, con fundamento en los artículos 122, Apartado C y 134 

de la Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos; 61 de la Constitución Política de la Ciudad de México; 2°, 16, 

fracción III, 28, fracciones IV y XXXI de la Ley Orgánica del Poder Ejecutivo y de la Administración Pública de la Ciudad 

de México; 1° y 20, fracción VI, del Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administración Pública de la Ciudad de 

México, y 

 

CONSIDERANDO 

 

Que en términos de la fracción XXXI del artículo 28 de la Ley Orgánica del Poder Ejecutivo y de la Administración 

Pública, corresponde a la Secretaría de la Contraloría General, en el ámbito de su competencia, conocer e investigar los 

actos, omisiones o conductas de las personas servidoras públicas de la Administración Pública de la Ciudad de México que 

puedan constituir responsabilidades administrativas, así como substanciar los procedimientos correspondientes conforme a 

la Ley de Responsabilidades Administrativas de la Ciudad de México, por sí, o por conducto de los Órganos Internos de 

Control. 

 

Que el titular de esta Secretaría cuenta entre sus atribuciones con las de emitir y dictar normas, políticas, criterios, 

lineamientos y disposiciones de carácter general necesarios para el ejercicio de las facultades que las leyes y demás 

ordenamientos jurídicos otorgan a la dependencia en las materias de su competencia, entre otras, las relativas a la 

fiscalización, vigilancia, presentación de denuncias y responsabilidades administrativas, planeación y administración de 

recursos humanos. 

 

Que en los Capítulos I y II, del Título Primero del Libro Segundo de la Ley de Responsabilidades Administrativas de la 

Ciudad de México, se establece el marco regulatorio respecto de la investigación por la presunta responsabilidad por 

la comisión de faltas administrativas, indicando que en toda investigación deberán observarse los principios de legalidad, 

imparcialidad, objetividad, congruencia, verdad material y respeto a los derechos humanos, que deben observar las 

autoridades investigadoras. 

 

Que el artículo 3, fracción II, de la Ley de Responsabilidades Administrativas de la Ciudad de México, establece que para 

los efectos de los ordenamientos en materia de responsabilidad administrativa tienen carácter de Autoridad Investigadora de 

faltas administrativas, la Secretaría, los Órganos Internos de Control y la Auditoría Superior de la Ciudad de México. 

 

Que el Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administración Pública de la Ciudad de México, establece en el 

artículo 136, fracción VIII, la obligación de los Órganos Internos de Control en las Dependencias, Órganos 

Desconcentrados y Entidades de la Administración Pública, así como en Alcaldías de la Ciudad de México, adscritos a la 

Secretaría de la Contraloría General, de registrar e incorporar en los sistemas y plataformas digitales correspondientes, la 

información que se genere o se posea con motivo del ejercicio de sus atribuciones. Y de igual forma, en la fracción IX, les 

permite investigar actos u omisiones de personas servidoras públicas de la Administración Pública, o particulares 

vinculados, que pudieran constituir faltas administrativas. 

 

Que de conformidad con el artículo 254, fracción I del Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administración 

Pública de la Ciudad de México, la Dirección de Atención a Denuncias e Investigación cuenta con la atribución de recibir, 

atender y recabar las denuncias por presuntas faltas administrativas y, en su caso, remitirlas a otras autoridades competentes 

de la Secretaría de la Contraloría General, para su atención. 

 

Que con la finalidad de contar con un instrumento que regule las acciones de recepción, registro, turno, administración, 

investigación y determinación de las denuncias presentadas en el marco de la Ley de Responsabilidades Administrativas de 

la Ciudad de México, por hechos u omisiones que pudieran constituir presuntas faltas administrativas, he tenido a bien 

expedir el siguiente: 
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ACUERDO POR EL QUE SE EMITEN LOS LINEAMIENTOS PARA LA ATENCIÓN E INVESTIGACIÓN DE 

DENUNCIAS 

 

Título Primero 

De la Captación y Registro de las Promociones en el Sistema de Denuncia Ciudadana 

 

Capítulo I  

Disposiciones Generales 

 

Artículo 1. Objeto y ámbito de aplicación. El presente acuerdo tiene por objeto establecer las directrices que deberán 

observar las Autoridades Investigadoras, así como la Unidad Administrativa de Apoyo Técnico-Operativo adscrita a la 

Dirección General de Responsabilidades Administrativas en el ámbito de sus funciones, en la recepción, registro, turno, 

administración, investigación y determinación de las denuncias por actos u omisiones que puedan constituir presuntas faltas 

administrativas. 

 

Artículo 2. Definiciones. Para efectos de estos lineamientos, además de lo establecido en la Ley de Responsabilidades 

Administrativas de la Ciudad de México, se entenderá por: 

 

I. Acuerdo de calificación de faltas administrativas: Proveído emitido por la Autoridad Investigadora mediante el cual 

se determina la existencia de actos u omisiones que la ley señale como falta administrativa para calificarla como grave o no 

grave. 

 

II. Acuerdo de conclusión y archivo: Proveído emitido por la Autoridad Investigadora por el cual concluye el 

expediente, debido a la falta de elementos suficientes para demostrar la existencia de la infracción y la presunta 

responsabilidad del infractor. 

 

III. Acuerdo de incompetencia: Proveído emitido por la Autoridad Investigadora cuando se advierta que carece de 

facultades para conocer de los hechos denunciados. 

 

IV. Acuerdo de inicio de investigación: Proveído emitido por la Autoridad Investigadora mediante el cual se ordena la 

apertura de una investigación administrativa, a efecto de esclarecer los hechos denunciados. 

 

V. Acuerdo de integración: Proveído emitido por la Autoridad Investigadora por el que ordena la incorporación de un 

expediente a otro, en los casos en que se reciba reiteradamente una denuncia, en la que exista identidad o conexidad en las 

personas denunciadas; o bien, existan varios expedientes de investigación que puedan ser resueltos en uno solo, por existir 

identidad o conexidad en las personas denunciadas y en los hechos. 

 

VI. Acuerdo de trámite: Proveído emitido por la Autoridad Investigadora con motivo de la recepción de una promoción o 

de información para integrarla al expediente o bien para ordenar cualquier determinación dentro de la investigación. 

 

VII. DADI: Dirección de Atención a Denuncias e Investigación. 

 

VIII. Denuncia: Acto por el que se hace del conocimiento de una autoridad, por cualquier medio, hechos presuntamente 

constitutivos de faltas administrativas cometidos por personas servidoras públicas, o bien, particulares vinculados con 

faltas administrativas graves de aquellos. 

 

IX. DGRA: Dirección General de Responsabilidades Administrativas. 

 

X. Estrados: Lugar público destinado en las oficinas de las Autoridades Investigadoras para que sean colocadas las copias 

u oficios para su notificación y publicidad. 

 

XI. Expediente: Conjunto de constancias, evidencias, diligencias y actuaciones derivadas de la denuncia interpuesta y del 

ejercicio de las funciones de la autoridad investigadora. 

 

XII. Folio SIDEC: Recibo electrónico único generado por el Sistema de Denuncia Ciudadana de la Secretaría de la 
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Contraloría General, que acredita la recepción de una denuncia. 

 

XIII. IPRA: Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa. 
 
XIV. LRACDMX: Ley de Responsabilidades Administrativas de la Ciudad de México. 
 
XV. OIC: Órgano Interno de Control. 
 
XVI. Promoción: Escrito dirigido a la Autoridad Investigadora, presentado por cualquier medio, con la finalidad de 
realizar manifestaciones o aportar elementos de prueba relacionados con el expediente de investigación. 
 
XVII. Promovente: Cualquier persona, física o moral, persona servidora pública o autoridad, que presente una promoción. 
 
XVIII. Reglamento: Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administración Pública de la Ciudad de México. 
 
XIX. Secretaría: Secretaría de la Contraloría General. 
 
XX. SIDEC: Sistema de Denuncia Ciudadana de la Secretaría de la Contraloría General. 
 
XXI. SINTECA: Sistema Integral para Captura de Denuncias, Dictámenes de Auditoría, Procedimientos Administrativos, 
Disciplinarios o de Responsabilidad Administrativa o Medios de Impugnación. 

 
Capítulo II 

Del Sistema de Denuncia Ciudadana (SIDEC) 
 

Artículo 3. Objeto del SIDEC. Es un medio de recepción, registro, administración y turno a las Autoridades Investigadoras 
para la atención de las denuncias presentadas en el marco de la LRACDMX, a cargo de la DADI. 
 
El acceso de las Autoridades Investigadoras a dicho sistema se realizará mediante el SINTECA. 

 
Capítulo III 

De la Clasificación y del Registro de las Denuncias 
 

Artículo 4. Clasificación y Registro por la DADI. Las denuncias que reciba la DADI deberá remitirlas a la Autoridad 
Investigadora que resulte competente, por medio del SIDEC, dentro de los tres días hábiles siguientes a su recepción, sin 
perjuicio de aquellas que corresponda atender a la DADI, conforme al ámbito de sus atribuciones. 
 
En el caso de las denuncias recibidas por medio del SIDEC, la persona promovente, con su folio ciudadano 
generado al momento de presentar la denuncia, podrá consultar el comunicado ciudadano que emita el sistema, a 
efecto de enterarse de la autoridad competente que conocerá de su asunto, así como el seguimiento del mismo. 
 
Cuando una denuncia no contenga datos o indicios que permitan advertir una presunta responsabilidad administrativa por la 
comisión de faltas administrativas, no se le dará trámite alguno, comunicándoselo a la persona promovente cuando ésta 
sea identificable o localizable. 
 
Si del análisis de la denuncia, se concluye que el asunto es competencia de otra autoridad que no sea parte de la 
Administración Pública de la Ciudad de México, se turnará por oficio a la misma dentro de los cinco días hábiles 
siguientes a su recepción. 
 
Cuando al atender las denuncias se advierta que se proporciona una dirección de correo electrónico para efectos de 
notificación, así como un domicilio como medio de contacto, se privilegiará el uso del correo electrónico para la notificación 
del comunicado correspondiente, la cual surtirá efectos al momento de que se conteste la recepción de la notificación, o al 
obtenerse el aviso de lectura de su recepción. 
 
Artículo 5. Las Autoridades Investigadoras utilizarán el SINTECA en el apartado de SIDEC por registrar, a efecto de 
registrar las denuncias que reciban por cualquier modalidad, por oficio, por comparecencia, por escrito o por medio 
electrónico, o bien, por cualquier investigación que se inicie de oficio por la presunta responsabilidad de faltas 
administrativas. 
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La Autoridad Investigadora informará a la persona denunciante el número de expediente y el inicio de las investigaciones, 
en un plazo no mayor a veinte días hábiles, contados a partir de la recepción de la denuncia. 

 

Capítulo IV  

De la Asesoría 

 

Artículo 6. Asesoría. La DADI atenderá las consultas realizadas por las Autoridades Investigadoras derivadas de la 

operación del SIDEC, mediante el correo electrónico o el número telefónico establecidos previamente. 

 

Capítulo V 

De la Denuncia 

 

Artículo 7. Formas de presentación. Las denuncias podrán ser presentadas de manera electrónica o física, conforme a los 

mecanismos establecidos para tal efecto y deberán contener los datos o indicios que permitan advertir la presunta 

responsabilidad administrativa por la comisión de faltas administrativas. 

 

Si la persona denunciante fuera persona servidora pública, podrá solicitar medidas de protección de conformidad con el 

artículo 64 de la LRACDMX, al formular su denuncia o durante la investigación, con la finalidad de que se garantice, en su 

caso, su seguridad, por lo que la Autoridad Investigadora deberá pronunciarse al respecto en un término que no exceda de 

diez días hábiles, debiendo dar vista al ente público donde presta sus servicios la persona denunciante, el cual deberá 

evaluar y atender dicha solicitud en el mismo plazo. 

 

Capítulo VI 

De la Competencia 

 

Artículo 8. Determinación de competencia. Ante la recepción de una denuncia, las Autoridades Investigadoras analizarán 

el asunto planteado para determinar la atención procedente. 

 

Cuando las Autoridades Investigadoras adviertan que se trate de denuncias ajenas a responsabilidades administrativas, que 

impliquen conflictos jurídicos entre particulares, pertenecientes al ámbito del derecho civil, agrario, laboral, fiscal, penal, o 

que corresponda conocer de ellas a alguna autoridad jurisdiccional, judicial o legislativa, federal o local, en caso de 

recusación o cambios en la normatividad que influyan en las atribuciones de los OIC, se realizará lo siguiente: 

 

I. Se emitirá un acuerdo de incompetencia dentro del término de cinco días hábiles, contados a partir del día hábil siguiente 

al de su recepción, en el que se ordene la remisión a la autoridad competente; 

 

II. El plazo establecido en la fracción anterior, se observará si la incompetencia se advierte en cualquier momento de la 

investigación; 

 

III. Se informará la incompetencia a la persona denunciante en el plazo de diez días hábiles contados a partir de la 

emisión del acuerdo, dejando a salvo sus derechos para hacerlos valer en la vía legal correspondiente y la remisión a la 

autoridad competente, por medio de comunicado, y 

 

IV. Cuando se formulen denuncias en contra de los titulares de los OIC, las personas titulares de sus áreas, así como de 

servidores públicos adscritos al OIC correspondiente, se deberá proceder en términos del artículo 58 de la LRACDMX. 

 

Título Segundo 

De la Atención de las Denuncias 

 

Capítulo I 

Del Inicio de la Investigación 

 

Artículo 9. Registro de la investigación. Las Autoridades Investigadoras deberán registrar en el SINTECA la denuncia en 

un plazo no mayor a cinco días hábiles de haber recibido el turno, y emitirán el acuerdo de inicio de dentro los tres días 

hábiles siguientes a la emisión del folio de registro. El acuerdo de inicio de investigación deberá contener como mínimo lo 
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siguiente: 

 

I. Lugar y fecha de elaboración; 

 

II. Nombre de la persona denunciante cuando sea identificable; 

 

III. Nombre y cargo de la persona servidora pública o particular involucrada, cuando fueran identificables; 

 

IV. Número de folio emitido por el SIDEC; 

 

V. Determinación de competencia e inicio de la investigación; 

 

VI. Ordenar las acciones y líneas de investigación que se consideren necesarias para el esclarecimiento de los 

hechos; 

 

VII. El marco jurídico de aplicación, tratándose de investigación de hechos en términos de la LRACDMX; 

 

VIII. Instrucción de notificación a la persona denunciante del inicio de la investigación correspondiente, cuando sea 

localizable o identificable, o justificación de imposibilidad, y 

 

IX. Nombre y cargo de la Autoridad Investigadora facultada para llevar a cabo la indagatoria, señalando al personal 

del que se auxiliará. 

 

Artículo 10. Las Autoridades Investigadoras, durante el desarrollo de la investigación, deberán en todo momento 

salvaguardar los derechos de las personas denunciantes, con la finalidad de evitar una situación de vulnerabilidad o 

desigualdad, de acuerdo con la normativa aplicable. 

 

La etapa de investigación no podrá exceder de ciento ochenta días hábiles, contados a partir del día en que se recibió la 

denuncia. 

 

Cuando por la naturaleza o complejidad del asunto no sea posible concluir las investigaciones en el plazo señalado, podrá 

emitirse un acuerdo de trámite, en el que se establezca la justificación debidamente fundada y motivada, para ordenar la 

ampliación del plazo de la etapa de investigación. 

 

Los expedientes no deberán presentar inactividad por más de treinta días hábiles. No se considerarán en este 

supuesto los casos en los que por la naturaleza del asunto se hubiera requerido la actuación de una autoridad distinta a la 

dependencia o entidad en la que se encuentren las Autoridades Investigadoras que conozcan del asunto, o bien, se realice 

una diligencia que requiera una gestión distinta a las solicitudes de requerimiento de información. 

 

En los plazos señalados, la Autoridad Investigadora deberá tomar en consideración lo correspondiente a la prescripción. 

 

Capítulo II 

De los Tipos de Acuerdos 

 

Artículo 11. De integración, en los siguientes supuestos: 

 

a) Cuando se reciba reiteradamente una denuncia, en la que exista identidad o conexidad en las personas denunciadas y en 

los hechos, se deberá agregar al expediente primigenio para evitar duplicidad de investigaciones, se emitirá, en su caso, el 

comunicado a la persona denunciante, y se notificará en el término de veinte días hábiles siguientes a su emisión, registrando 

el acuerdo en el sistema correspondiente. 

 

En el supuesto de que las denuncias se recibieran simultáneamente, se registrará cualquiera de ellas en el sistema y a ésta se 

integrarán las subsecuentes. 

 

b) Cuando existan varios expedientes de investigación que puedan ser investigados en uno solo, por existir identidad o 

conexidad en las personas denunciadas y en los hechos, se emitirá un acuerdo de integración y el correspondiente 
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comunicado al denunciante, el cual será notificado en el término de diez días hábiles siguientes a la emisión del acuerdo. 

Se deberá verificar si existen denuncias presentadas con anterioridad respecto a los mismos hechos que se encuentren en 

proceso de investigación, a efecto de identificar y determinar, la integración; en su caso, se integrará la investigación al 

expediente de mayor antigüedad, para continuar con su trámite. 

 

Salvo que, por la naturaleza de las conductas investigadas, o bien, por estrategia jurídica, porque del análisis de las líneas 

de investigación se concluya que no podrían ser agotadas dentro de un mismo periodo, no se realizará dicha integración, a 

fin de preservar la eficacia de los procedimientos y evitar la impunidad. 

 

Artículo 12. De trámite. Se consideran acuerdos de trámite aquellos que se emiten con motivo de la recepción de una 

promoción o de información para integrarla al expediente, cualquier determinación dictada durante la investigación o 

cualquier otro aspecto o actuación que la autoridad conocedora del asunto deba tramitar. 

 

Los acuerdos de trámite para la recepción de promociones o de información deberán estar fundados y motivados en cuanto 

a su competencia y causa, así como emitirse dentro del plazo de tres días hábiles contados a partir de la actuación que los 

motive. 

 

Toda documentación que se genere durante la investigación deberá estar integrada al expediente respectivo, en original con 

firma autógrafa o copia certificada; entre sellada, rubricada, foliada y archivada conforme a la fecha de su 

recepción, de tal manera que la última actuación quede debajo de las realizadas con anterioridad, y así sucesivamente. Dicho 

expediente deberá sujetarse adecuadamente, a efecto de evitar el desprendimiento de las hojas; las páginas en blanco se 

cancelarán. 

 

Artículo 13. De conclusión y archivo del expediente. Procederá cuando después de analizar los hechos y la información 

recabada, no se encontraren elementos suficientes para demostrar la existencia de la infracción y la presunta 

responsabilidad del infractor, sin perjuicio de que se abra nuevamente la investigación si se presentan nuevos indicios 

o pruebas y no hubiera prescrito la facultad para sancionar. 

 

Artículo 14. De Incompetencia. Procederá cuando se advierta que la Autoridad Investigadora carece de facultades para 

conocer de los hechos denunciados. 

 

Artículo 15. De Calificación de la falta Administrativa. Procederá cuando, del análisis de los hechos y de la información 

recabada, las Autoridades Investigadoras determinen la existencia de actos u omisiones que la LRACDMX señale como 

faltas administrativas. 

 

En ese caso, deberán describirse los hechos vinculados con alguna de las faltas previstas en la LRACDMX, exponiendo de 

manera documentada, con pruebas y fundamentos legales, los motivos y la posible responsabilidad de la persona servidora 

pública o de un particular en su comisión. 

 

Artículo 16. Del Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa. Es el instrumento en el que las autoridades 

investigadoras describen los hechos relacionados con alguna de las faltas señaladas en la Ley de Responsabilidades 

Administrativas de la Ciudad de México, exponiendo de forma documentada con las pruebas y fundamentos, los motivos y 

presunta responsabilidad de la persona servidora pública o de un particular en la comisión de Faltas administrativas. 

 

Capítulo III 

De las Diligencias de investigación 

 

Artículo 17. Obtención de información. Durante la indagatoria, las Autoridades Investigadoras tendrán acceso a la 

información necesaria para el esclarecimiento de los hechos y podrán realizar todo tipo de diligencias y actos, con el objetivo 

de determinar la existencia o inexistencia de actos u omisiones consideradas como faltas administrativas. 

 

De manera enunciativa, se citan las siguientes diligencias: 

 

I. Solicitud de requerimiento de información y documentación. Las Autoridades Investigadoras podrán requerir 

información y documentación a las dependencias, entidades y particulares, mediante oficio y en los plazos previstos 

por la LRACDMX. La documentación soporte será en original o copia certificada; 
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II. Citación de la persona denunciante, las personas servidoras públicas y particulares que conozcan los hechos. 

Cuando la persona denunciante sea identificable o localizable, podrá solicitársele, mediante oficio o correo 

electrónico, que comparezca ante la Autoridad Investigadora, con la finalidad de que aporte mayores indicios o datos que 

permitan advertir la presunta responsabilidad administrativa por la comisión de faltas administrativas. De igual forma, se 

podrá citar a comparecer a las personas servidoras públicas y particulares que conozcan los hechos, mediante oficio o 

correo electrónico, cuando presumiblemente tengan conocimiento de los hechos denunciados, a fin de constatar la 

veracidad de los mismos; 

 

III. Otras diligencias de investigación. Se podrá proponer la práctica de auditorías, visitas de inspección y operativos en 

coordinación con la autoridad competente, así como solicitarles dictámenes, de conformidad con las disposiciones 

aplicables, y 

 

IV. Para la atención de los requerimientos, se otorgarán los plazos previstos en la LRACDMX; en caso de 

incumplimiento, podrá reiterar la solicitud, con el respectivo apercibimiento, y cuando corresponda se impondrán las 

medidas de apremio, de conformidad con la LRACDMX. 

 

Capítulo IV 

De las Notificaciones 

 

Artículo 18. De las notificaciones. Las notificaciones o citaciones se practicarán en los términos en que el denunciante 

lo hubiera solicitado, y se dejará constancia de las mismas. Se empleará el correo electrónico o cualquier otro medio que 

permita informar al denunciante lo conducente. 

 

Agotado lo anterior, y en caso de no tener domicilio o correo electrónico se efectuará por estrados, los cuales deberán 

retirarse una vez que haya surtido efectos la notificación, dejando constancia en el expediente. 

 

Se notificarán personalmente o por el medio que hubiera señalado el denunciante lo siguiente: 

 

I. El inicio de las investigaciones a la persona denunciante, cuando sea identificable; 

 

II. La calificación de la falta administrativa a la persona denunciante, cuando sea no grave; 

 

III. El oficio mediante el cual se hace del conocimiento a la persona denunciante la determinación de conclusión y archivo 

del expediente, cuando ésta sea identificable y, en su caso, a las personas servidoras públicas y particulares sujetas a la 

investigación; y 

 

IV. Las citaciones a comparecer. 

 

En el caso de que se desconozca el domicilio de la persona denunciante u otro medio de contacto, o la denuncia fuera 

anónima, las notificaciones se efectuarán por estrados. 

 

Artículo 19. Las notificaciones se tendrán por hechas el día hábil siguiente a que surtan sus efectos; las notificaciones 

personales surtirán sus efectos el día hábil siguiente al de su realización. 

 

Artículo 20. El personal adscrito a las Autoridades Investigadoras, habilitado mediante oficio para llevar a cabo la 

notificación, deberá cerciorarse del domicilio de la persona buscada y posteriormente realizar la diligencia, en la cual 

señalará fecha y hora en que la notificación se efectúa, recabando el nombre y firma de la persona con quien se entienda la 

diligencia. 

 

En caso de no encontrarse quien debe ser notificado, se dejará citatorio para que espere en el domicilio designado, a hora 

fija del día hábil siguiente. 

 

Si la persona a quien se debe notificar no atendiere el citatorio, la notificación se entenderá con cualquier persona que se 

encuentre en el domicilio en que se realice la diligencia, y de negarse dicha persona a recibirla o, en su caso, de 

encontrarse cerrado el domicilio, se realizará por instructivo que se fijará en un lugar visible del domicilio. 
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Artículo 21. El personal adscrito a las Autoridades Investigadoras habilitado mediante oficio para llevar a cabo la 
notificación deberá asentar razón de todas las acciones desplegadas en las notificaciones personales, las cuales se agregarán 
como constancia al expediente. 
 

Capítulo V 
De las Actas Circunstanciadas 

 
Artículo 22. De las actas. Durante la investigación, se elaborarán actas circunstanciadas de cualquier diligencia que se 
practique, debidamente firmadas por todas las personas que intervengan en los procedimientos; si se negaren a 
hacerlo, se dejará constancia de tal hecho. 
 
Dichas actas son constancias de las actuaciones y diligencias practicadas durante la investigación, por medio de ellas, se 
preservan los actos y diligencias de la investigación llevados a cabo, las cuales deberán contener como mínimo, lo siguiente: 
 
I. Lugar, fecha y hora de inicio de la diligencia; 
 
II. Nombre y cargo de las personas servidoras públicas o particulares que intervengan en la práctica de la diligencia 
y fundamento de su actuación; 
 
III. Datos generales del, o las personas comparecientes; 
 
IV. Documento oficial con el que se identifiquen; 
 
V. Apercibimiento para conducirse con verdad durante la diligencia; 
 
VI. Motivo de la diligencia; 
 
VII. Manifestaciones efectuadas por el, o las personas comparecientes; 
 
VIII. Hora de término de la diligencia, y 
 
IX. Firmas de las personas que hubieran intervenido en ella, incluyendo dos testigos de asistencia. 
 
Durante la comparecencia, se podrán formular preguntas al compareciente sobre los hechos denunciados, para su 
esclarecimiento. 
 
Artículo 23. Cuando en una investigación se cite a dos o más personas comparecientes el mismo día, deberán adoptarse las 
providencias necesarias para impedir que se comuniquen entre sí, o por medio de otra persona, antes o durante las 
comparecencias. 
 
Artículo 24. Durante las comparecencias, se hará del conocimiento de la persona citada que podrá aportar la información y 
documentación que soporte su dicho, a fin de que las Autoridades Investigadoras determinen lo conducente. 
 
Artículo 25. Si la persona citada a comparecer no asiste el día y hora señalados en el citatorio, se elaborará el acta 
circunstanciada respectiva. 
 
Sin perjuicio de lo anterior, la Autoridad Investigadora podrá requerir nuevamente la comparecencia de las personas 
citadas, con el respectivo apercibimiento, y cuando corresponda impondrá las medidas de apremio, de conformidad con la 
LRACDMX. 

 
Capítulo VI 

De la Información Básica de las Personas Servidoras Públicas y Particulares 
 

Artículo 26. De la información de los sujetos investigados. En los supuestos en los que se emita el acuerdo de 
calificación de faltas administrativas y en consecuencia el Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa, el 
expediente deberá contener la información y documentación que identifique a las personas servidoras públicas y 
particulares involucrados: 
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A. Personas Servidoras Públicas: 

 

I. Nombre; 

 

II. Precisar si, a la fecha de conclusión de la investigación, aún tienen el carácter de persona servidora pública; 

 

III. Nombramiento o, en su caso, el contrato de trabajo vigente en la fecha en que ocurrieron los hechos investigados, 

o cualquier otro documento público que acredite la calidad de persona servidora pública. 

 

IV. Área de adscripción vigente, así como la correspondiente a la fecha en que ocurrieron los hechos investigados; 

 

V. Nombre y cargo del superior jerárquico inmediato; 

 

VI. Registro Federal de Contribuyentes con Homoclave y Clave Única de Registro de Población; 

 

VII. Último domicilio particular registrado; 

 

VIII. Domicilio laboral; y 

 

IX. En caso de separación o rescisión del empleo, cargo o comisión, la documentación que lo acredite. 

 

B. Particulares: 

 

I. Persona física: 

 

a) Nombre; 

 

b) Registro Federal de Contribuyentes con Homoclave y Clave Única de Registro de Población; 

 

c) Domicilio particular y, en su caso, domicilio fiscal; 

 

d) Actividad preponderante; y 

 

e) Relación con el ente público y concatenación de la falta grave que lo vincule con el actuar irregular de la persona 

servidora pública. 

 

II. Persona moral: 

 

a) Denominación y razón social; 

 

b) Registro Federal de Contribuyentes con Homoclave; 

 

c) Domicilio fiscal; 

 

d) Objeto social; 

 

e) Acta constitutiva y documentos donde consten sus modificaciones; 

 

f) Poder notarial del apoderado y/o representante legal; y 

 

g) Relación con el ente público; y concatenación de la falta grave que lo vincule con el actuar irregular de la persona 

servidora pública. 

 

Capítulo VII 

De la Calificación de la Conducta 
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Artículo 27. De la calificación. Concluida la investigación, la Autoridad Investigadora analizará los hechos y la 

información recabada, para determinar la existencia de actos u omisiones que pudieran constituir faltas administrativas y 

procederá a emitir el acuerdo de calificación de falta administrativa, mismo que se incluirá en el Informe de Presunta 

Responsabilidad Administrativa, para presentarlo ante la Autoridad Substanciadora. 

 

En caso de que la falta sea no grave, será notificada a la persona denunciante cuando ésta sea identificable o localizable, 

para promover, en su caso, el recurso de inconformidad previsto en la LRACDMX. Lo anterior no es aplicable para los 

asuntos de omisión o extemporaneidad en la presentación de la declaración patrimonial, derivados de vistas por parte de la 

Secretaría. 

 

De no presentarse el recurso, se emitirá el Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa, en los términos de la 

LRACDMX y de lo señalado en los presentes Lineamientos. 

 

Capítulo VIII 

De la determinación de la Investigación 

 

Artículo 28. Formas de determinación. Una vez concluidas la totalidad de las actuaciones o diligencias de investigación 

tendientes a comprobar los hechos denunciados, se deberá emitir la determinación correspondiente y registrarla en el 

sistema dentro de los cinco días hábiles posteriores a su emisión. La determinación podrá ser: 

 

I. Calificación de la Falta Administrativa. 

 

II. Conclusión y archivo del expediente. 

 

II. Integración. 

 

III. Incompetencia. 

 

IV. Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa. 

 

Capítulo IX 

Del Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa 

 

Artículo 29. Del IPRA. Habiendo determinado y calificado la conducta, y en el caso de faltas administrativas no 

graves, cuando hubiera concluido el plazo para la interposición del recurso de inconformidad, la calificación se incluirá en 

el IPRA, el cual será emitido en un plazo no mayor de treinta días hábiles, contados a partir de que transcurrió el plazo para 

inconformarse por la calificación de falta no grave, y deberá presentarse de forma inmediata ante la Autoridad 

Substanciadora, para su admisión. 

 

En el IPRA, deberá indicarse que no se interpuso la inconformidad respectiva dentro del plazo correspondiente. 

 

En el caso de faltas graves, deberá considerarse el mismo plazo, a partir de la emisión del acuerdo de calificación de faltas 

administrativas correspondientes. 

 

Capítulo X 

De las Acciones Penales 

 

Artículo 30. De la vista al Ministerio Público. Cuando en la investigación de una denuncia se presuma la probable 

comisión de delitos, la Autoridad Investigadora, dará vista al Ministerio Público correspondiente, para que realice la 

investigación que según corresponda. 

 

Las Autoridades Investigadoras deberán presentar las denuncias correspondientes cuando adviertan la presunta comisión de 

delitos, con excepción de aquellas denuncias que se refieran a hechos de corrupción, en cuyo caso, deberán presentarse ante 

la Fiscalía Especializada correspondiente. 
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Capítulo XI 

De las Diligencias a Realizar al Concluirse la Investigación 

 

Artículo 31. Del trámite para la conclusión. El acuerdo de calificación de falta administrativa no grave o el acuerdo de 

conclusión y archivo de la investigación se notificarán al denunciante dentro de los diez días hábiles siguientes a su 

emisión. 

Las notificaciones se llevarán a cabo conforme a la LRACDMX y las reglas previstas en el capítulo IV, del título 

segundo del presente acuerdo. 

 

La notificación de la calificación de la falta administrativa no grave deberá contener, entre otros elementos, lo siguiente: 

 

I. El derecho de impugnar la calificación, por medio del recurso de inconformidad; 

 

II. Plazo para presentar el recurso de inconformidad; 

 

III. Nombre y domicilio de la Autoridad Investigadora ante quien deberá presentar el recurso. 

 

La comunicación de la determinación de la conclusión y archivo del expediente deberá contener, por lo menos, la fecha de 

su emisión, el motivo de ello, y su derecho a impugnarla mediante el recurso de inconformidad, dentro del plazo de cinco 

días hábiles contados a partir de su notificación. 

 

Artículo 32. Una vez concluida la investigación, las Autoridades Investigadoras registrarán dichas determinaciones 

en el sistema correspondiente. 

 

Para el caso de emitir y presentar el IPRA, se conservará un expedientillo que deberá contener copia certificada de los 

documentos siguientes: el escrito de denuncia, el acuerdo de inicio de investigación y su notificación, cuando sea 

procedente el acuerdo de calificación de falta administrativa con su respectiva notificación al denunciante en caso de falta 

administrativa no grave, el IPRA, así como el acuse de recibo en original del oficio por el cual hubiera sido remitido el 

expediente de investigación a la autoridad competente. 

 

Artículo 33. De la interpretación. La DGRA interpretará el presente acuerdo para efectos administrativos y resolverá lo 

no previsto en el mismo. 

TRANSITORIOS 

 

PRIMERO. El presente acuerdo entrará en vigor el día siguiente de su publicación en la Gaceta Oficial de la Ciudad de 

México. 

 

SEGUNDO. El presente acuerdo será aplicable en los expedientes de investigación que se inicien a partir de su entrada en 

vigor, con independencia de que los hechos hubieran sucedido con anterioridad, o se hubieran recibido las denuncias sin 

haberse registrado en el SIDEC antes de la entrada en vigor del acuerdo. 

 

TERCERO. Las denuncias iniciadas por las Autoridades Investigadoras con anterioridad a la entrada en vigor del presente 

acuerdo serán concluidas conforme a las disposiciones aplicables vigentes a su inicio, en tanto no se opongan a lo previsto 

en la LRACDMX. 

 

CUARTO. Se deja sin efectos cualquier disposición que contravenga los presentes Lineamientos. 

 

QUINTO. Dentro de un plazo no mayor a treinta días hábiles contados a partir de la entrada en vigor del presente Acuerdo, 

la Dirección General de Responsabilidades Administrativas dará a conocer, mediante Circular dirigida a las Autoridades 

Investigadoras, los formatos aplicables a los acuerdos y demás actos previstos en los presentes Lineamientos. 

 

Ciudad de México a 12 de septiembre de 2025 

(Firma) 

Mtro. Guillermo Rocha Ramos 

Encargado de Despacho de la Secretaría de la Contraloría General de la Ciudad de México 
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SECRETARÍA DEL MEDIO AMBIENTE 

 

LIC. MARÍA DEL ROSARIO CABRERA JUÁREZ, Directora General de Administración y Finanzas en la 

Secretaría del Medio Ambiente, con fundamento en lo dispuesto en el artículo 11, primer párrafo de la Ley de 

Procedimiento Administrativo de la Ciudad de México; 129 primer párrafo, fracciones XIV y XXI del Reglamento Interior 

del Poder Ejecutivo y de la Administración Pública de la Ciudad de México y al Acuerdo por el que se Delega al Titular de 

la Dirección General de Administración y Finanzas, las facultades que se indican, publicado en la regla 8 de las Reglas para 

la Autorización, Control y Manejo de Ingresos de Aplicación Automática, publicadas en la Gaceta Oficial de la Ciudad de 

México Número 1530 de fecha 20 de enero de 2025, emito el siguiente: 

 

NOTA ACLARATORIA AL AVISO POR EL CUAL SE DA A CONOCER LAS CLAVES, CONCEPTOS, 

UNIDADES DE MEDIDA Y CUOTAS QUE SE APLICARÁN DURANTE LA VIGENCIA DE LAS “REGLAS 

PARA LA AUTORIZACIÓN, CONTROL Y MANEJO DE INGRESOS DE APLICACIÓN AUTOMÁTICA” EN 

EL CENTRO GENERADOR, DIRECCIÓN GENERAL DEL SISTEMA DE ÁREAS NATURALES PROTEGIDAS 

Y ÁREAS DE VALOR AMBIENTAL, “BOSQUE DE CHAPULTEPEC”, DE LA SECRETARÍA DEL MEDIO 

AMBIENTE, PUBLICADO EN LA GACETA OFICIAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO, EL 09 DE JULIO DE 

2025. 

 

CONSIDERANDO 

 

La Secretaría del Medio Ambiente da a conocer la modificación de la clave, en el Centro Generador, Dirección General del 

Sistema de Áreas Naturales Protegidas y Áreas de Valor Ambiental, “Bosque de Chapultepec”, dicha modificación se 

realiza, derivado de que hubo un error en la misma. 

 

En la página 8, en el numeral 1.4.14.2.1.18.4 

 

Dice: 

 

CLAVE CONCEPTO 
UNIDAD DE 

MEDIDA 
CUOTA 

CUOTA 

CON IVA 
 

Bosque de Chapultepec 
   

1.4.14.2.1.18.4 Bodega 4 del Kiosco A1 Mes $2,505.00 No Aplica 

 

Debe decir: 

 

CLAVE CONCEPTO 
UNIDAD DE 

MEDIDA 
CUOTA 

CUOTA 

CON IVA 
 

Bosque de Chapultepec 
   

1.4.1.2.1.18.4 Bodega 4 del Kiosco A1 Mes $2,505.00 No Aplica 

 

TRANSITORIOS 

 

Primero. – Publíquese en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México. 

 

Segundo. – La presente Nota Aclaratoria entra en vigor al día siguiente de su publicación. 

 

Ciudad de México, a 18 de septiembre de 2025. 

 

(Firma) 

 

LIC. MARÍA DEL ROSARIO CABRERA JUÁREZ 

DIRECTORA GENERAL DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 

EN LA SECRETARÍA DEL MEDIO AMBIENTE 
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CONSEJERÍA JURÍDICA Y DE SERVICIOS LEGALES DEL GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MÉXICO 

 

LICENCIADO JOSÉ JUAN TORRES TLAHUIZO, DIRECTOR GENERAL DE SERVICIOS LEGALES, adscrito 

a la Consejería Jurídica y de Servicios Legales del Gobierno de la Ciudad de México, cargo que me fue conferido el 01 de 

noviembre de 2024, por la persona titular de la Jefatura de Gobierno de la Ciudad de México, cuyo nombramiento fue 

publicado en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México número 1504 de fecha 11 de diciembre de 2024, conforme a las 

atribuciones que al efecto establecen los artículos 122, Apartado A, base III de la Constitución Política de los Estados 

Unidos Mexicanos; 32, Apartado C, numeral 1, inciso c) de la Constitución Política de la Ciudad de México; 3, fracciones I, 

II y XI, 11, fracción I, 16, fracción XIX, y 18, segundo párrafo de la Ley Orgánica del Poder Ejecutivo y de la 

Administración Pública de la Ciudad de México; 3, fracción I, 7, fracción XIX, inciso B), 14, 15, fracción IV y 230 del 

Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administración Pública de la Ciudad de México, y con fundamento en el 

artículo PRIMERO del “ACUERDO POR EL QUE SE DELEGA A LA TITULAR DE LA DIRECCIÓN GENERAL DE 

SERVICIOS LEGALES, DE LA CONSEJERÍA JURÍDICA Y DE SERVICIOS LEGALES DE LA CIUDAD DE 

MÉXICO, LA FACULTAD DE DESIGNAR Y REVOCAR APODERADOS PARA LA DEFENSA JURÍDICA DE LA 

ADMINISTRACIÓN PÚBLICA DE LA CIUDAD DE MÉXICO”, emitido por la persona titular de la Jefatura de Gobierno 

de la Ciudad de México, el 17 de enero de 2019, publicado en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, número 26 Bis, de 

fecha 7 de febrero de 2019, he tenido a bien expedir el siguiente: 

 

AVISO POR EL QUE SE DA A CONOCER LA DESIGNACIÓN Y REVOCACIÓN DE SERVIDORES 

PÚBLICOS DE LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA DE LA CIUDAD DE MÉXICO, COMO APODERADOS 

GENERALES PARA LA DEFENSA JURÍDICA DE LA MISMA, RESPECTO DE LA DEPENDENCIA, UNIDAD 

ADMINISTRATIVA U ÓRGANO DESCONCENTRADO AL QUE SE ENCUENTREN ADSCRITOS. 

 

PRIMERO.- Se designan como apoderados generales para la defensa jurídica de la Administración Pública de la Ciudad 

de México, respecto de la dependencia, unidad administrativa u órgano desconcentrado al que se encuentran adscritos, a los 

siguientes servidores públicos: 

 

SECRETARÍA DE GOBIERNO 

DIRECCIÓN GENERAL JURÍDICA Y DE ENLACE LEGISLATIVO  

 

Lic. Fernanda Josefina Sánchez Rojas, con Cédula Profesional número 15140028. 

Lic. Miguel Ángel Hernández Hernández, con Cédula Profesional número 12911769. 

 

SECRETARÍA DE SALUD   

 

Lic. Julio Javier Sánchez Hernández, con Cédula Profesional número 12798416. 

 

SECRETARÍA DE SEGURIDAD CIUDADANA 

DIRECCIÓN GENERAL DE LA POLICÍA BANCARIA E INDUSTRIAL 

 

Lic. Leticia del Carmen Quintana Roldán, con Cédula Profesional número 3969527. 

Lic. María Elena González Martínez, con Cédula Profesional número 09915052. 

Lic. Evelyn Rebeca Carrera Reyes, con Cédula Profesional número 14045031. 

Lic. Marco Antonio Rosas Pacheco, con Cédula Profesional número 11622755. 

 

Para una mejor distribución, ejercicio y desarrollo de las facultades que me fueron delegadas, inherentes al puesto para el 

cual fui designado, que desempeño como representante en juicios de la Administración Pública de la Ciudad de México, se 

confiere PODER GENERAL PARA PLEITOS Y COBRANZAS, con todas las facultades generales y con las especiales 

que requieran mención o cláusula especial conforme a la Ley. De una manera enunciativa y no limitativa, se otorgan las 

siguientes facultades: 

 

a) Ejercitar toda clase de acciones y derechos en nombre y representación de la Administración Pública de la Ciudad 

de México ante cualesquiera autoridades de la Federación, de los Estados, de la Ciudad de México, de los Municipios 

y de las Alcaldías, ya sea en jurisdicción voluntaria, contenciosa o mixta, y se trate de autoridades civiles, judiciales y 

administrativas; 
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b) Tramitar y recoger toda clase de documentos públicos, privados, avisos, notificaciones, manifestaciones y 

declaraciones de naturaleza administrativa o jurisdiccional; 

c) Promover y contestar demandas, reconvenciones y tercerías, oponer excepciones y defensas y comparecer como 

tercero interesado, intervenir en toda clase de audiencias, juntas y diligencias; 

d) Ofrecer toda clase de pruebas, objetar las de la contraria, rendir toda clase de informes; desconocer e impugnar 

firmas, objetar documentos y redargüirlos de falsos; presentar testigos, tachar los que ofrezca la parte contraria y 

redargüir su testimonio; designar y revocar peritos; 

e) Absolver y articular posiciones; formular y desahogar interrogatorios, preguntas y repreguntas; 

f) Recibir y hacer pagos; embargar y rematar bienes, presentarse en almonedas y hacer posturas, pujas o mejoras y 

obtener para la Administración Pública de la Ciudad de México adjudicación de toda clase de bienes por cualquier 

título; 

g) Promover incompetencias y recusar magistrados, jueces, secretarios, peritos y demás recusables en Derecho;  

h) Oír y recibir todo tipo de notificaciones y documentos, aún los de carácter personal, así como oír resoluciones 

interlocutorias y definitivas; interponer toda clase de incidentes y recursos ordinarios y extraordinarios; pedir 

aclaración de sentencias y laudos, así como ejecutarlos; 

i) Promover demandas de amparo, controversias constitucionales, acciones de inconstitucionalidad y cualquier medio 

de control constitucional, tanto locales como federales, comparecer en audiencias constitucionales, e interponer los 

recursos que procedan inherentes al juicio de que se trate; 

j) Transigir y conciliar mediante autorización expresa del titular de la dependencia u órgano desconcentrado; 

comprometer y resolver en arbitraje; 

k) En materia penal, además de las anteriores, cuando proceda, presentar y ratificar denuncias, acusaciones o 

querellas; constituirse en coadyuvantes de los Agentes del Ministerio Público del Fuero Común o Federal, en todo lo 

relacionado con las averiguaciones previas, carpetas de investigación o procesos penales, que se inicien o que se 

instruyan en todos sus trámites e instancias, así como otorgar perdón o en su caso celebrar acuerdos reparatorios, 

mediante autorización del titular de la Dirección General de Servicios Legales; 

l) Desistirse total o parcialmente en juicios y procedimientos cuando convenga, mediante autorización del titular de 

la Dirección General de Servicios Legales; y 

m) Las demás facultades necesarias para que en representación de la Administración Pública de la Ciudad de 

México, haga la defensa jurídica de la misma. 

 

Las facultades de representación para la defensa jurídica que se otorgan, se ejercerán como la propia naturaleza del Poder 

General implica, ante toda clase de autoridades jurisdiccionales de cualquier materia, sean judiciales o administrativas, tanto 

locales como de la Federación, incluyendo las Juntas de Conciliación y Arbitraje. 

 

El presente poder surtirá sus efectos a partir del día siguiente al en que se haga su publicación en la Gaceta Oficial de la 

Ciudad de México, en términos del artículo QUINTO del “ACUERDO POR EL QUE SE DELEGA A LA TITULAR DE 

LA DIRECCIÓN GENERAL DE SERVICIOS LEGALES, DE LA CONSEJERÍA JURÍDICA Y DE SERVICIOS 

LEGALES DE LA CIUDAD DE MÉXICO, LA FACULTAD DE DESIGNAR Y REVOCAR APODERADOS PARA LA 

DEFENSA JURÍDICA DE LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA DE LA CIUDAD DE MÉXICO”, emitido por la persona 

titular de la Jefatura de Gobierno de la Ciudad de México, el 17 de enero de 2019, publicado en la Gaceta Oficial de la 

Ciudad de México, número 26 Bis de fecha 7 de febrero de 2019. 

 

SEGUNDO.- Se revocan como apoderados generales para la defensa jurídica de la Administración Pública de la Ciudad de 

México, respecto de la dependencia, unidad administrativa u órgano desconcentrado al que se encuentran adscritos, a las 

siguientes personas: 

 

SECRETARÍA DE SALUD  

 

C. Rubén Antonio Díaz Govea 

 

SECRETARÍA DE SEGURIDAD CIUDADANA 

DIRECCIÓN GENERAL DE LA POLICÍA BANCARIA E INDUSTRIAL 

 

C. Ángel Uriel Espinosa Jiménez. 

C. Estela Pérez Llanos. 
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C. Javier Ticante Cruz. 

C. José Rodolfo Castañeda Guarneros. 

C. Verónica Ávila Garduño. 

C. Zayra Yarelli Alarcón Reyes. 

C. Isabel Guadalupe Salinas Delgado. 

  

TRANSITORIOS 

 

PRIMERO.- El presente aviso entrará en vigor al día siguiente de su publicación en la Gaceta Oficial de la Ciudad de 

México. 

 

SEGUNDO.- Publíquese en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México. 

 

Ciudad de México, a los dieciocho días del mes de septiembre de dos mil veinticinco. 

 

DIRECTOR GENERAL DE SERVICIOS LEGALES 

 

 

(Firma) 

 

 

LIC. JOSÉ JUAN TORRES TLAHUIZO 
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A L C A L D Í A S  
 

ALCALDÍA CUAJIMALPA DE MORELOS 

 

MAESTRO CARLOS ORVAÑANOS REA, en mi carácter de Alcalde en Cuajimalpa de Morelos, con fundamento en lo 

dispuesto por los artículos 122, Apartado A, Base VI, incisos a) y c), de la Constitución Política de los Estados Unidos 

Mexicanos; 52, numerales 1 y 4; 53, Apartado A, numerales 1, 2, fracciones I y XXI, 12, fracciones III, XI, XIII y XV; 

Apartado B, numeral 3, inciso a), fracción III, de la Constitución Política de la Ciudad de México; 3, fracción IV; 6, 

fracción V; 11, último párrafo, de la Ley Orgánica del Poder Ejecutivo y de la Administración Pública de la Ciudad de 

México; 30; 31, fracciones I, III y XVI, de la Ley Orgánica de Alcaldías de la Ciudad de México; y, 11 de la Ley de 

Procedimiento Administrativo de la Ciudad de México, y  

 

CONSIDERANDO 

 

Que, de acuerdo con la Constitución Federal y la Constitución Política de la Ciudad de México, la administración pública de 

la demarcación territorial de Cuajimalpa de Morelos corresponde a esta Alcaldía en su carácter de Órgano Político 

Administrativo, el cual goza de autonomía presupuestaria, de gestión y de gobierno interno. 

 

Que la Ley Orgánica de Alcaldías de la Ciudad de México les confiere al Titular de la Alcaldías diversas facultades 

exclusivas, entre las cuales se encuentra la de asumir la representación jurídica de la Alcaldía y de las dependencias de la 

demarcación territorial, en los litigios en que sean parte, así como la gestión de los actos necesarios para la consecución de 

los fines de la Alcaldía; estando incluso facultado para otorgar y revocar poderes generales y especiales a terceros o 

delegando facultades mediante oficio para la debida representación jurídica. 

 

Por las razones expuestas tengo a bien expedir el siguiente: 

 

AVISO POR EL QUE SE DA A CONOCER LA REVOCACIÓN Y DESIGNACIÓN DE APODERADOS 

GENERALES PARA LA DEFENSA JURÍDICA DE ESTA ALCALDÍA CUAJIMALPA DE MORELOS DE LA 

CIUDAD DE MÉXICO. 

 

PRIMERO: Se designan como Apoderados Generales para la defensa jurídica de la Administración Pública de la Ciudad 

de México, en la Alcaldía Cuajimalpa de Morelos, a los Servidores Públicos siguientes: 

 

Lic. Guillermo Octavio Huerta Ling, Cédula Profesional 2846624. 

Lic. Rodolfo Padilla Pérez, Cédula Profesional 3569833. 

Lic. Andrés Ávila García, Cédula Profesional 13294507. 

Lic. Israel Núñez Zavala, Cédula Profesional 12553040. 

Lic. Óscar Fabián Madrigal Bautista, Cédula Profesional 5732904. 

Lic. Adriana Montiel Sánchez, Cédula Profesional 7403875. 

Lic. Luis Emilio Martínez Valerio, Cédula Profesional 14060875. 

Lic. Fabiola Rivas Flores, Cédula Profesional 11746853. 

Paola Ilayali Perera Pimentel.  

Alan García Formenti de Lara. 

 

Lo anterior, para la mejor distribución, ejercicio y desarrollo de las facultades que me fueron conferidas en términos de la 

Constitución Política de la Ciudad de México y de la Ley Orgánica de Alcaldías de la Ciudad de México, entre las que se 

encuentran la de asumir la Representación Jurídica de la Alcaldía Cuajimalpa de Morelos, en esos términos se otorga 

PODER GENERAL PARA PLEITOS Y COBRANZAS, con todas las facultades generales y con las especiales, aun las 

que requieran mención, poder o cláusula especial conforme a la Ley. De manera enunciativa y no limitativa, las cuales se 

otorgan para ejercerlas de manera conjunta o separada, las siguientes facultades: 

 

a) Ejercitar toda clase de acciones y derechos en nombre y representación de la Administración Pública de la Alcaldía 

Cuajimalpa de Morelos, ante cualquier autoridad de la Federación, de los Estados, de la Ciudad de México, de los 

Municipios y de las Alcaldías, ya sea en jurisdicción voluntaria, contenciosa o mixta, y se trate de autoridades civiles, 

judiciales y administrativas; 
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b) Presentar y contestar demandas, reconvenciones y tercerías, oponer excepciones y defensas y comparecer como tercero 

interesado, intervenir en toda clase de audiencias, juntas y diligencias;  

 

c) Tramitar y recoger toda clase de documentos públicos, privados, avisos, notificaciones, manifestaciones y declaraciones 

de naturaleza administrativa o jurisdiccional; 

 

d) Ofrecer toda clase de pruebas, objetar las de la contraria, rendir toda clase de informes; desconocer e impugnar firmas, 

objetar documentos y redargüirlos de falsos; presentar testigos, tachar los que ofrezcan la parte contraria y redargüir su 

testimonio; designar y revocar peritos; 

 

e) Absolver y articular posiciones; formular y desahogar interrogatorios, preguntas y repreguntas; 

 

f) Recibir y hacer pagos; embargar bienes, presentarse en almonedas y hacer posturas, pujas o mejoras y obtener para la 

Administración Pública de la Ciudad de México, por conducto de la Alcaldía Cuajimalpa de Morelos, adjudicación de toda 

clase de bienes por cualquier título; 

 

g) Promover incompetencias y recusar a magistrados, jueces, secretarios, peritos y demás recusables en Derecho; 

 

h) Oír y recibir todo tipo de notificaciones y documentos, aún los de carácter personal, así como oír resoluciones 

interlocutorias y definitivas; interponer toda clase de incidentes y recurso ordinarios y extraordinarios; pedir aclaración de 

sentencias y laudos, así como ejecutarlos; 

 

i) Elaborar e interponer demandas de amparo, controversias constitucionales y cualquier medio de control constitucional, 

tanto local como federal, comparecer en audiencias constitucionales, e interponer los recursos que procedan inherentes al 

juicio de que se trate; 

 

j) Transigir y conciliar mediante autorización expresa del titular de la Alcaldía. Comprometer y resolver en arbitraje; 

 

k) En materia penal, además de las anteriores, cuando proceda presentar y ratificar las denuncias, acusaciones o querellas; 

constituirse en coadyuvantes de los agentes del Ministerio Público del fuero común o federal, en todo lo relacionado con las 

averiguaciones previas, carpetas de investigación o procesos penales, que se inicien o que se instruyan en todos sus trámites 

e instancias, así como otorgar perdón o en su caso celebrar acuerdos reparatorios, mediante autorización del Titular de la 

Alcaldía; 

 

l) Promover ante las autoridades fiscales, administrativas y contenciosas 

 

m) Desistirse total o parcialmente en juicios y procedimientos cuando convenga, mediante autorización del Titular de la 

Alcaldía; y, 

 

n) Las demás facultades necesarias para que, en representación de la Administración Pública de la Alcaldía Cuajimalpa de 

Morelos, haga la defensa jurídica de la misma. 

 

Las facultades de representación para la defensa jurídica que se otorgan se ejercerán como la propia naturaleza del Poder 

General implica, ante toda clase de autoridades administrativas y jurisdiccionales, en este último caso, ya sea judiciales o 

administrativas, tanto locales como de la Federación, incluyendo el Tribunal Federal de Conciliación y Arbitraje y las Juntas 

de Conciliación y Arbitraje. 

 

El presente poder surtirá efectos a partir del día siguiente de su publicación en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México. 

 

SEGUNDO. Se revoca la designación como Apoderados Legales para la defensa Jurídica de la Administración Pública en 

la Alcaldía Cuajimalpa de Morelos, a las personas designadas como Apoderados Generales nombrados en la Gaceta Oficial 

de la Ciudad de México publicada el 8 de noviembre de 2024, No. 1482, en su página 10, a las siguientes personas: 

 

Evelyn Chantal Garduño Izquierdo, Cédula Profesional 10733166. 

Raúl Ramírez Palma. 

Pedro Francisco Madero Yañez. 
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TRANSITORIOS 

 

PRIMERO. Publíquese en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México. 

 

SEGUNDO. El presente aviso entrará en vigor al día siguiente de su publicación en la Gaceta Oficial de la Ciudad de 

México. 

 

TERCERO. Las facultades que por virtud del presente aviso se otorgan, se ejercerán sin perjuicio del ejercicio directo que 

realice la persona Titular de la Alcaldía de conformidad con sus atribuciones 

 

Cuajimalpa de Morelos, Ciudad de México, a veintidós de septiembre de dos mil veinticinco. 

 

MTRO. CARLOS ORVAÑANOS REA 

 

 

(Firma) 

 

 

ALCALDE EN CUAJIMALPA DE MORELOS 
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ALCALDÍA MIGUEL HIDALGO 

 

MAURICIO TABE ECHARTEA, ALCALDE DE MIGUEL HIDALGO con fundamento en el artículo 53. Apartado B, 

numeral 3, inciso a) fracciones I y III de la Constitución Política de la Ciudad de México; artículos 30 y 31 fracción III de la 

Ley Orgánica de Alcaldías de la Ciudad de México; lineamientos Tercero y Décimo Segundo de los Lineamientos para el 

Registro de los Manuales Administrativos y Específicos de Operación de la Administración Pública de la Ciudad de México 

y en el artículo 11 de la Ley de Procedimiento Administrativo de la Ciudad de México y al “Acuerdo por el que se 

modifican los Lineamientos para regular las publicaciones en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México”, de fecha 14 de 

febrero de 2025; y 

 

CONSIDERANDO 

 

Que las personas titulares de las Comisiones, Comités, Institutos y cualquier otro Órgano Administrativo Colegiado o 

Unitario, deberán elaborar y aprobar los Manuales Específicos de Operación que contengan su estructura, funciones, 

organización y procedimientos. Estos Manuales deberán remitirse a la Dirección Ejecutiva de Dictaminación y 

Procedimientos Organizacionales para su revisión, dictamen y registro. 

 

Que derivado de lo anterior, la Dirección Ejecutiva de Dictaminación y Procedimientos Organizacionales consideró 

procedente otorgar el registro del Manual de Integración y Funcionamiento del Comité del Deporte de la Alcaldía Miguel 

Hidalgo, otorgando el número: MEO-ESPECIAL-MIH-25-5A00ED07 mediante oficio número 

SAF/SARMA/DEDyPO/0497/2025 de fecha 08 de septiembre de 2025. 

 

Por lo anteriormente expuesto, fundado y motivado; he tenido a bien expedir el siguiente: 

 

AVISO POR EL CUAL SE DA A CONOCER EL MANUAL DE INTEGRACIÓN Y FUNCIONAMIENTO DEL 

COMITÉ DEL DEPORTE DE LA ALCALDÍA MIGUEL HIDALGO, CON NÚMERO DE REGISTRO MEO-

ESPECIAL-MIH-25-5A00ED07. 

 

MANUAL DE INTEGRACIÓN Y FUNCIONAMIENTO DEL COMITÉ DEL DEPORTE 

ALCALDÍA MIGUEL HIDALGO 

MEO-ESPECIAL-MIH-25-5A00ED07 

CONTENIDO 

 

I. MARCO JURÍDICO  

II. OBJETIVO GENERAL 

III. INTEGRACIÓN 

IV. ATRIBUCIONES 

V. FUNCIONES 

VI. CRITERIOS DE OPERACIÓN 

VII. PROCEDIMIENTO 

VIII. GLOSARIO 

IX. VALIDACIÓN DEL MANUAL DE INTEGRACIÓN Y FUNCIONAMIENTO 

 

I. MARCO JURÍDICO 

 

LEYES 

 

1. Ley de Educación Física y Deporte de la Ciudad de México. Publicado en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 4 

de enero de 2008. Vigente. 

2. Ley Orgánica de Alcaldías de la Ciudad de México, publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 4 de mayo 

de 2018. Vigente. 

 

REGLAMENTOS 

 

3. Reglamento de la Ley de Educación Física y Deporte del Distrito Federal. Publicado en la Gaceta Oficial del Distrito 

Federal el 29 de agosto de 2011. Vigente. 
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II. OBJETIVO GENERAL 

 

Establecer las directrices organizacionales y operativas para el funcionamiento del Comité del Deporte en la Alcaldía 

Miguel Hidalgo, mediante la descripción detallada de sus atribuciones, integración, funciones y procedimientos, en apego a 

lo establecido en la Ley de Educación Física y Deporte de la Ciudad de México, sus disposiciones aplicables. 

 

III. INTEGRACIÓN 

 

En apego a lo dispuesto en el Reglamento de la Ley de Educación Física y Deporte del Distrito Federal, Artículo 42, 

fracción I, II, III y IV, los Comités estarán conformados de la siguiente manera: 

 

Integrantes Puestos 

Presidencia Alcalde. 

Secretaría Ejecutiva Dirección General de Desarrollo Social 

Vocales 

Coordinación de Promoción Deportiva 

Subdirección de Deporte Competitivo 

Subdirección de Deporte Recreativo. 

Representantes de las 

asociaciones, ligas o clubes 

deportivos 

Presidencia de la Unión de Gimnastas de la Ciudad de México. 

Presidencia de la Asociación de Clubes Oficiales de Karate Do de la 

CDMX. 

Representantes de la 

iniciativa privada 

Presidencia de las AC Respeto 360 

Dirección de Salud de la Asociación Civil Filantrópica y Educativa, 

A.C. 

Dirección de la Universidad Tres Culturas, Plantel Observatorio. 

 

 

IV. ATRIBUCIONES  

 

De conformidad con el artículo 32 de la Ley de Educación Física y Deporte de la Ciudad de México: 

 

Artículo 32. Los Comités Deportivos de los Órganos Político-Administrativos de cada una de las Demarcaciones 

Territoriales de la Ciudad de México tendrán las siguientes atribuciones: 

 

I. Ejecutar los planes y programas en materia deportiva y recreativa que apruebe el Instituto del Deporte;  

 

II. Difundir, promover y fomentar el deporte entre todos los sectores y habitantes de la Demarcación Territorial; 

 

III. Promover la creación, mantenimiento y preservación de instalaciones y espacios deportivos; 

 

IV. Promover la realización de eventos deportivos y recreativos; 

 

V. Proponer al Instituto del Deporte a quienes se hayan distinguido en el deporte o en la difusión, promoción, fomento o 

investigación en materia deportiva dentro de la Demarcación Territorial, para la entrega de reconocimientos y estímulos; 

 

VI. Promover la realización de convenios de coordinación o colaboración en materia deportiva; 

 

VII. Realizar competencias semestrales las cuales tendrán como finalidad, difundir la importancia y trascendencia del 

deporte para todos los habitantes; 

 

VIII. Promover, en coordinación con el Instituto y la dependencia local de salud, programas de difusión e información con 

perspectiva de género entre equipos, clubes, ligas, uniones y asociaciones deportivas para erradicar la violencia deportiva 

así como para prevenir la atención de las adicciones relacionadas con el tabaquismo, alcoholismo y farmacodependencia; y 

 

IX. Las demás que le otorgue esta Ley u otros ordenamientos. 
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De conformidad con el artículo 41 del Reglamento de la Ley de Educación Física y Deporte del Distrito Federal: 

 

Artículo 41. El Comité actuará como órgano, de asesoría, apoyo y consulta, y tendrá como obligaciones las siguientes: 

 

I. Realizar anualmente consultas públicas en materia de la cultura física y el deporte dentro de sus respectivas Delegaciones; 

 

II. Informar al Sistema de Cultura Física y Deporte los resultados obtenidos de las consultas públicas; 

 

III. Atender los criterios y lineamientos que establezca el Sistema de Cultura Física y Deporte; 

 

IV. Coordinar las actividades programadas en las Instalaciones de su respectiva Delegación; 

 

V. Aplicar el Programa que emita el Instituto; 

 

VI. Elaborar y presentar al Instituto propuestas de programas que coadyuven al desarrollo de la cultura física y el deporte; 

 

VII. Facilitar las condiciones para el uso de las instalaciones por los usuarios;                                                                                                                                                                                                                                                                                                        

 

VIII. Garantizar el buen estado de las instalaciones; 

 

IX. Coadyuvar con el Sistema de Cultura Física y Deporte en los trabajos de medición respecto a la incidencia del Programa 

en aspectos socio-deportivos que se obtengan en cada Delegación; 

 

X. Expedir los lineamientos para su organización y funcionamiento interno; y 

 

XI. Entregar semestralmente al Instituto la Base de Datos actualizada. 

 

V. FUNCIONES  

 

Las funciones de las personas integrantes del Comité son:  

 

DE LA PRESIDENCIA  

 

1. Presidir las sesiones del Comité, con derecho a voz y voto y emitir el voto de calidad, en caso de empate. 

 

2. Dar a conocer y propiciar el estricto cumplimiento a la normatividad en materia de planeación y orientar las acciones del 

Comité. 

3. Coordinar acciones específicas de colaboración, difusión, promoción, desarrollo y estímulo a las tareas necesarias para 

crear y consolidar condiciones que favorezcan el derecho de los habitantes de la Alcaldía Miguel Hidalgo, al conocimiento 

de la cultura física y práctica del deporte. 

 

4. Proponer criterios para fomentar el apoyo y estímulos para la activación física, el deporte y la recreación en la Alcaldía 

Miguel Hidalgo. 

 

5. Hacer cumplir el objetivo del programa deportivo de la Alcaldía. 

 

6. Autorizar el orden del día para la celebración de las sesiones ordinarias y extraordinarias. 

 

7. Dirigir y coordinar la realización de las reuniones del Comité. 

 

8. Vigilar la ejecución de los acuerdos establecidos por el Comité. 

 

9. Nombrar a un representante, en caso de que no pueda presidir una sesión por motivos extraordinarios. 

 

10. Nombrar y remover a los representantes.  
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DE LA SECRETARIA TÉCNICA 

 

De conformidad con el artículo 43 del Reglamento de la Ley de Educación Física y Deporte del Distrito Federal: 

Artículo 43. El Secretario ejecutivo dará a conocer a los miembros del Comité, con la debida oportunidad, la fecha y lugar 

en que se celebran las sesiones. 

 

Todos los acuerdos y resoluciones del Comité se tomarán por mayoría de votos de los presentes, entendiéndose por ésta la 

mitad más uno que emiten los representantes; el Presidente tendrá voto de calidad, en caso de empate. 

 

Las determinaciones del Comité se consignarán en el libro de actas el cual será firmado por los participantes del Comité. 

Además: 

1. Convocar a las sesiones a los integrantes del Comité. 

2. Participar en las sesiones ordinarias y extraordinarias con derecho a voz y voto. 

3. Formular el orden del día para las sesiones del Comité. 

4. Someter a consideración del Comité los programas de trabajo del mismo. 

5. Difundir las resoluciones del Comité. 

6. Proporcionar asesoría técnica al Comité de la Alcaldía. 

7. Las demás que sean conferidas por la Presidencia del Comité. 

 

DE LAS Y LOS VOCALES 

 

1. Asistir a las sesiones a las que sean convocados. 

 

2. Enviar oportunamente a la Secretaría Ejecutiva la documentación correspondiente a los casos y asuntos que sea necesario 

someter a consideración del Comité. 

 

3. Dar puntual seguimiento a los asuntos que por su ámbito de competencia se tomen en el Comité. 

 

4. Ejercer en su caso el derecho a voz y voto en todos los asuntos que se traten en el Comité. 

 

5. Proponer alternativas para la solución y atención de los asuntos sometidos en el Comité. 

 

6. Las demás que encomiende la Presidencia, el pleno del Comité y que le corresponda en el ámbito de sus atribuciones. 

 

DE LOS REPRESENTANTES DE LAS ASOCIACIONES, LIGAS O CLUBES DEPORTIVAS. 

 

1. Asistir puntualmente a las sesiones del Comité. 

 

2. Proveer lo necesario para la ejecución de los acuerdos del Comité en el ámbito de su competencia. 

 

3. Proponer los asuntos que se consideren deban incluirse en el orden del día de las sesiones del Comité, enviando 

oportunamente al Secretario Técnico la documentación correspondiente, en los casos que sea necesario someter a 

consideración del Comité. 

 

4. Dar atención y brindar seguimiento a los acuerdos que les correspondan y que se tomen en las sesiones del Comité. 

 

5. Analizar el contenido del orden del día y de los documentos contenidos en el expediente, correspondiente a los asuntos 

que se tratan en cada sesión. 

 

6. Proponer alternativas para la solución y atención de los asuntos sometidos a consideración del Comité. 

 

7. Emitir su voto de manera expresa para cada caso que en particular se presenta al Comité. 

 

8. Firmar las actas y lista de asistencia correspondientes a las sesiones a que hubieran asistido. 
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9. Informar a la Presidencia o al Comité cualquier aspecto relevante respecto del objetivo del Comité. 

 

10. Cumplir con las funciones que les sean encomendadas y no estén atribuidas expresamente a otros integrantes. 

 

 

DE LOS REPRESENTANTES DE LAS ASOCIACIONES, LIGAS O CLUBES DEPORTIVAS. 

 

1. Asistir puntualmente a las sesiones del Comité. 

 

2. Proveer lo necesario para la ejecución de los acuerdos del Comité en el ámbito de su competencia. 

 

3. Proponer criterios para fomentar el apoyo y estímulos para la activación física, el deporte y la recreación en la Alcaldía 

Miguel Hidalgo. 

 

4. Servir de enlace al Comité entre personas o agrupaciones sociales y privadas, con posibilidades de otorgar apoyo material 

o financiero, a los destinarios de servicios deportivos y de cultura física. 

 

5. Dar atención y brindar seguimiento a los acuerdos que les correspondan y que se tomen en las sesiones del Comité.  

 

6. Emitir su voto de manera expresa para cada caso que en particular se presente el Comité. 

 

7. Firmar las actas y listas de asistencia correspondientes a las sesiones a que hubieren asistido. 

 

8. Informar a la Presidencia o al Comité cualquier aspecto relevante respecto del objetivo del Comité. 

 

9. Cumplir con las funciones que les sean encomendadas y no estén atribuidas expresamente a otros integrantes. 

 

VI. CRITERIOS DE OPERACIÓN 

 

DE LAS SUPLENCIAS. 

 

1. La Presidencia del Comité podrá ser suplida por la Secretaría Ejecutiva. 

 

2. La Secretaría Ejecutiva podrá nombrar a un suplente. 

 

3. Los representantes nombrarán un suplente, quien en caso de ausencia del titular asistirá a las sesiones. 

 

DE LAS SESIONES. 

 

1. El Comité se reunirá en sesiones ordinarias con dos frecuencias al año, según se establezca en el calendario 

correspondiente, en el lugar y fecha que se indique en la convocatoria y de manera extraordinaria, cuando la importancia o 

urgencia del asunto a tratar así lo requiera a convocatoria de la Presidencia. 

 

2. Las sesiones sólo podrán ser canceladas por la Presidencia del Comité, en caso fortuito o de fuerza mayor hasta con 

veinticuatro horas previas a la fecha de la sesión. 

 

3. Tratándose de sesiones ordinarias y extraordinarias, serán válidas cuando asistan la mitad más uno de los integrantes con 

derecho a voto, las resoluciones y acuerdos que adopte el Comité del Deporte, deberán ser adoptadas por la mayoría. 

4. El orden del día que corresponda a cada sesión ordinaria del Comité del Deporte, deberá ser distribuido a sus integrantes 

por lo menos con cinco días de anticipación a la fecha, de la sesión y veinticuatro horas antes cuando se trate de una sesión 

extraordinaria. 

 

5. Los integrantes del Comité del Deporte podrán presentar por escrito a la Secretaría Ejecutiva del mismo, sus sugerencias 

con respecto a la orden del día. 
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6. Las sesiones extraordinarias se llevarán a cabo cuando sean convocadas para ello, por la Presidencia, cuando la 

importancia o urgencia del asunto así lo requiera, previa convocatoria. 

 

7. Corresponderá a la Secretaría Ejecutiva la elaboración de las convocatorias de la sesión que se trate. 

 

8. Durante las sesiones se establecerá una lista de participaciones para el uso de la palabra, a efecto de establecer un orden en 

el desarrollo de los asuntos a desahogarse, correspondiendo a la Presidencia, o a quien presida la sesión de que se trate, 

conceder y, en su caso, limitar el tiempo otorgado para el uso de la palabra, así como el número de intervenciones sobre 

cualquier cuestión. 

 

9. La primera sesión de trabajo del Comité se realizará después de su instalación. 

 

10. La carpeta con los temas a tratar en cada sesión será elaborada por la Secretaría Ejecutiva del Comité. 

 

DEL QUÓRUM  

 

1. Las sesiones ordinarias y extraordinarias del Comité serán válidas cuando asistan la mitad más uno de los integrantes con 

derecho a voto. 

 

2. Podrá celebrarse la sesión ordinaria y extraordinaria de que se trate, por lo menos con la presencia de la Presidencia, 

Secretaría Ejecutiva y/o Representantes. 

 

DE LOS ACUERDOS Y VOTACIÓN 

 

1. Los acuerdos que se aprobarán por mayoría simple y sólo en caso de empate, podrá emitir un voto de calidad quien presida 

en ese momento la sesión del Comité del Deporte de la Alcaldía Miguel Hidalgo, voto que contará en un sentido o en otro, 

para desempatar la votación. 

 

2. Los resultados de la votación se harán constar numéricamente en el acta correspondiente, pudiéndose o no contabilizar 

nominativamente la votación. 

 

3. La Presidencia con derecho a voz y voto, emitiendo voto de calidad en casos de empate. 

 

4. La Secretaría Ejecutiva con voz y voto. 

 

5. Los vocales con voz y voto. 

 

6. Los representantes con voz y voto. 

 

 

DE LA CONFORMACIÓN DE COMISIONES 

 

De conformidad con el artículo 45 del Reglamento de la Ley de Educación Física y Deporte del Distrito Federal: 

 

Artículo 45. El Comité Delegacional se conformará mediante la participación de las Comisiones siguientes: 

 

I. De promoción, difusión y cultura del deporte; 

II. De apoyo a programas de cultura física y deporte, para niños y jóvenes; 

III. De actividades deportivas para la tercera edad; 

IV. De detección de niños, niñas y jóvenes con talento deportivo en las escuelas públicas de nivel básico; 

V. De apoyo a las actividades deportivas para personas con discapacidad; y, 

VI. De vigilancia, conservación y mantenimiento de áreas deportivas. 

 

Las Comisiones se conformarán con un máximo de cuatro integrantes que serán propuestos por el Presidente, de entre los 

integrantes del propio Comité. Un integrante del Comité podrá participar en una o más comisiones. 
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VII. PROCEDIMIENTO 

 

Nombre del Procedimiento: Desarrollo de las Sesiones del Comité del Deporte. 

 

Objetivo General: Establecer las actividades para llevar a cabo las sesiones ordinarias y extraordinarias del Comité del 

Deporte de la Alcaldía en Miguel Hidalgo como órgano colegiado, mediante el análisis de los asuntos que en el se sometan 

y conlleven a la toma de decisiones sobre los controles internos que implemente el ente público en apego a la normatividad 

de la materia. 

 

Descripción Narrativa: 

 

No. Responsable de la Actividad Actividad 

1 Presidencia Declara el inicio de la sesión ordinaria o extraordinaria. 

2 Secretaría Técnica Verifica la asistencia y el quórum necesario para el 

desarrollo de la sesión 

  ¿Existe quórum? 

  NO 

3  Informa a la presidencia que no se cuenta con la asistencia 

de integrantes para desarrollar la sesión. 

4 Presidencia Suspende la sesión por falta de quórum. 

5 Secretaría Técnica Levanta el acta de suspensión por falta de quórum y recaba 

la firma de las personas integrantes del Comité presentes. 

  (Conecta con la actividad 15) 

  SI 

6  Informa a la presidencia que se cuenta con la asistencia de 

integrantes para desarrollar la sesión. 

7 Presidencia Declara la validez de la sesión con la existencia de quórum. 

8 Secretaría Técnica Somete a aprobación de los miembros del Comité el orden 

del día. 

  ¿Se aprueba el orden del día? 

  NO 

9  Realiza ajustes al orden del día para su aprobación por los 

integrantes del Comité. 

  (Conecta con la actividad 8) 

  SI 

10  Informa a la presidencia que el orden del día es aprobado 

por los integrantes del Comité. 

11 Presidencia  Presenta a las personas integrantes del Comité los asuntos 

del orden del día. 

12 Integrantes del Comité Conocen y en su caso debaten sobre los asuntos presentados 

al Comité, exponiendo los argumentos que correspondan. 

13  Toman nota, dictaminan, autorizan o, en su caso, toman 

acuerdos sobre los asuntos de la sesión. 

14 Secretaría Técnica Registra los acuerdos y su votación para el seguimiento de 

su cumplimiento. 

15 Presidencia Declara la conclusión de la sesión. 

  Fin del procedimiento 

 

Aspectos a Considerar: 

 

1. La convocatoria de la sesión, la realiza la Secretaría Ejecutiva de acuerdo al calendario de sesiones ordinarias y/o por 

instrucciones de la Presidencia, cuando el caso así lo amerite en caso de Sesiones Extraordinarias. 
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2. Será motivo de cancelación de la sesión si no asiste la Presidencia y la Secretaría Ejecutiva. Asimismo, por no contar con 

la asistencia del número mínimo de miembros del Comité. 

 

3. Podrá celebrarse la sesión ordinaria y extraordinaria de que se trate, por lo menos con la presencia de la Presidencia o la 

Secretaría Ejecutiva. 

 

4. En cada sesión del Comité se iniciará con el Acta, la cual debe contener la verificación del quórum y las intervenciones 

de cada uno de los presentes. 

 

5. El acta de la sesión extraordinaria se firmará al momento de su emisión. 

 

6. El acta de la sesión ordinaria se firmará al inicio de la sesión ordinaria siguiente. 

 

7. La Secretaría Ejecutiva efectúa el seguimiento de los acuerdos tomados en la sesión del Comité hasta su conclusión. 

 

8. En caso de que no se cubra el quórum, deberá realizarse un acta en la que se deje constancia de los hechos. 

 

Diagrama de Flujo: 
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VIII. GLOSARIO 

 

Para efectos del presente Manual, se entenderá por: 

 

Acta: Relación escrita de lo tratado y acordado en una sesión de Comité. 

Acuerdo: Resolución tomada por los miembros del Comité, respecto a un caso 

sometido a su consideración y dictamen. 

Asociaciones Deportivas: Agrupaciones de carácter civil organizada para la gestión y ordenamiento 

de especialidades deportivas a nivel estatal. 

Caso: Asunto que se integran de documentos e información para el análisis y 

dictaminación del Pleno del Comité. 

CDMX: Ciudad de México.  

Club Deportivo: Representación local de una especialidad de una demarcación delegacional 

que se ordena al sistema del deporte organizado mediante las asociaciones 

deportivas y bajo el reconocimiento de una delegación política. 

Comité: Comité del Deporte. 

Comisión: Grupo de trabajo permanente o constituido con una finalidad particular, 

encargada de la discusión e informe especializado de un proyecto o un 

tema sometido a su conocimiento. 

Eventos Deportivos: Todas aquellas actividades que se encausan al fomento, participación, 

integración y competencia de los actores del deporte, ya sean de manera 

masiva o interna. 

Liga Deportiva: Conjunto de clubes, deportistas, jueces o árbitros, que de manera 

organizada coexisten dentro de una delegación o estado, para la 

participación, selección o administración de un deporte o disciplina. 

Reglamento: El Reglamento de la Ley de Educación Física y Deporte del Distrito 

Federal. 

Sesión: Reunión que realiza el Pleno del Comité para tratar asuntos agendados en 

el orden del día. 
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Voto: Método de toma de decisión de los miembros del Comité. 
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IX. VALIDACIÓN DEL MANUAL ESPECÍFICO DE OPERACIÓN 

 

Presidente 

_________________________ 

Mauricio Tabe Echartea 

Alcalde en Miguel Hidalgo. 

Secretario Ejecutivo 

____________________________ 

Carlos Gelista González  

Director General de Desarrollo Social. 

Vocal 

______________________________ 

Brenda Chávez Hernández 

Coordinadora de Promoción Deportiva. 

Vocal 

___________________________ 

Ivette Gabriela Graciano Pérez 

Subdirectora de Deporte Competitivo. 

Vocal 

______________________________ 

Miguel Ángel Rodríguez 

Subdirector de Deporte Recreativo. 

Representante de Asociación 

___________________________ 

Margarita Zermeño Sobrino 

Presidenta de la Unión de Gimnastas de la Ciudad de 

México. 

Representante de Asociación 

_________________________ 

José Luis García Díaz 

Presidente de la Asociación de Clubes Oficiales de 

Karate Do de la CDMX. 

Representante de Iniciativa Privada 

________________________ 

Azul Lizeth Almazán López 

Fundadora y Presidenta de la A.C. Respeto 360 

Representante de la Iniciativa Privada 

_____________________________ 

Marcel Camacho Pérez 

Directora de Salud de la Asociación Civil Filantrópica 

y Educativa A.C. 

Representante de Iniciativa Privada 

___________________________ 

Lilian Villeda Andrade 

Directora de la Universidad Tres Culturas, Plantel 

Observatorio. 

 

TRANSITORIOS 

 

PRIMERO. - Publíquese el presente aviso en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México para su debida observancia y 

aplicación. 

 

SEGUNDO. – El presente Aviso entrará en vigor al día siguiente de su publicación en la Gaceta Oficial de la Ciudad de 

México. 

 

TERCERO.- Este Manual también podrá ser consultado en la siguiente dirección electrónica: 

https://miguelhidalgo.cdmx.gob.mx/comite_deporte_AMH2025.pdf  

 

Ciudad de México, a 12 de septiembre de 2025 

 

(Firma) 

 

Mauricio Tabe Echartea 

Alcalde de Miguel Hidalgo  

https://miguelhidalgo.cdmx.gob.mx/comite_deporte_AMH2025.pdf
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C O N V O C A T O R I A S   D E   L I C I T A C I Ó N   Y   F A L L O S 
 

“METROBÚS” ORGANISMO PÚBLICO DESCENTRALIZADO DE LA CIUDAD DE MÉXICO 

DIRECCIÓN EJECUTIVA DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 

 

CONVOCATORIA 020 

 

Mtra. Elizabeth Grace Jiménez Vázquez, Directora Ejecutiva de Administración y Finanzas de Metrobús, en 

cumplimiento a las disposiciones que establecen: el artículo 134 de la Constitución Política de los Estados Unidos 

Mexicanos, articulo 5 de la Constitución Política de la Ciudad de México; artículos 26, 27 inciso a), 28, 30 fracción I, 33, 

43 y 63 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal y artículos 30 fracciones V y XXIII del Estatuto Orgánico de 

Metrobús, convoca a las personas físicas y morales interesadas en participar en la Licitación Pública Nacional N° 

METROBÚS/LPN/020/2025, relativa al “SERVICIO DE ENCUENTAS DE PERCEPCIÓN DE GÉNERO Y 

PATRONES DE MOVILIDAD EN METROBÚS 2025”. con la finalidad de conseguir las mejores precios y 

condiciones por parte de los prestadores, conforme a lo siguiente:   

 

No. de licitación 
Fecha de compra de 

bases 

 

Junta de 

aclaraciones 

Presentación y 

apertura de 

propuestas 

Fallo 

METROBÚS/LPN/020/2025 
26, 29 Y 30 septiembre 

de 2025 

 01 de octubre de 

2025 

03 de octubre de 

2025 
06 de octubre de 2025 

17:00 horas 10:30 horas 17:30 horas 

 

A) Los Servidores Públicos responsables serán la Mtra. Elizabeth Grace Jiménez Vázquez, Directora Ejecutiva de 

Administración y Finanzas de Metrobús, el Director Ejecutivo de Planeación, Evaluación y Tecnologías de Información, 

la Mtra. Diana Peña Galindo, Gerente de Capital Humano y Recursos Materiales de Metrobús, el Lic. Dekel Mordejai 

Dafni Frappe y el Lic. Alberto Hernández Chávez Jefe de Unidad Departamental de Compras y Control de Materiales. 

B) El pago de bases tiene un costo de $4,500.00 (CUATRO MIL QUINIENTOS PESOS 00/100 M.N.), I.V.A incluido, 

que deberá ser pagado a través de depósito bancario a la cuenta número 1800000326-1 del banco SANTANDER 

MÉXICO, S.A. a favor de Metrobús, el depósito en efectivo se efectuará en sucursal bancaria, se aceptan pagos con 

comprobante de practicaja o transferencia electrónica salvo confirmación de depósito en la cuenta bancaria de 

Metrobús, una vez realizado el pago, se deberá entregar el original del comprobante en la Jefatura de Unidad 

Departamental de Compras y Control de Materiales, misma que entregará las bases en USB y elaborará un recibo que le 

dará el derecho a participar en un horario de 10:00 a 15:00 horas. 

C) Los eventos se realizarán en las instalaciones de la convocante, ubicadas en calle Hamburgo 213, colonia Juárez, 

alcaldía Cuauhtémoc, C.P. 06600, Ciudad de México. 

D) El idioma y la moneda en que deberán presentarse las propuestas será en español y en pesos mexicanos. 

E) Los plazos señalados en la convocatoria se computarán a partir de su publicación en la GOCDMX. 

F) No se otorgarán anticipos. 

G) El plazo, lugar y condiciones de entrega de los servicios será de acuerdo con lo establecido en las bases. 

H) Plazo de ejecución de los servicios será de acuerdo con lo establecido en las bases. 

I) Ninguna de las condiciones establecidas en las bases de Licitación, así como las proposiciones presentadas por los 

licitantes podrán ser negociadas. 

 

Ciudad de México, a 23 de septiembre de 2025 

 

 

(Firma) 

 

 

 

Elizabeth Grace Jiménez Vázquez 

Directora Ejecutiva de Administración 

y Finanzas 



Administración Pública de la Ciudad de México 

Alcaldía Coyoacán 

Dirección General de Obras Públicas y Desarrollo Urbano 

Licitación Pública Nacional 

Convocatoria No. AC-DGOPDU-12-2025 

 

La Arq. Martha Amalia Elguea Viniegra, Directora General de Obras Públicas y Desarrollo Urbano en la Alcaldía Coyoacán, en observancia a lo dispuesto en la 

Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos en su artículo 134, y los artículos 53 apartado A numeral 12 fracción II, apartado B numeral 1 y numeral 

3 inciso a) fracciones I, XIX, XXIX y XXX de la Constitución Política de la Ciudad de México; 29 y 30 de la Ley Orgánica de Alcaldías de la Ciudad de 

México; 3° apartado a, fracción I, 23, 24 inciso A, 25 apartado A, fracción I y 28 de la Ley de Obras Públicas de la Ciudad de México y al “Acuerdo por el que 

se delega en el titular de la Dirección General de Obras Públicas y Desarrollo Urbano de la Alcaldía Coyoacán, las facultades que se indican”, Publicado en la 

Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 12 de noviembre de 2024, se convoca a las personas físicas y morales interesadas en participar en las Licitaciones 

Públicas de carácter Nacionales para la contratación en la modalidad de Obra Pública a Base de Precios Unitarios por Unidad de Concepto de Trabajo 

Terminado, conforme a lo siguiente: 

 

No. de Licitación Descripción y Ubicación de las Obras 
Fecha de 

Inicio 

Fecha de 

Termino 

Plazo de 

Ejecución 

Capital Contable 

mínimo requerido 

COY-DGOPDU-

LP-060-2025 

TRABAJOS DE MANTENIMIENTO EN CASA DEL ADULTO 

MAYOR “XICOTÉNCATL”, EN CALLE XICOTÉNCATL S/N, 

ENTRE AGUAYO E IGNACIO ALLENDE EN LA COLONIA DEL 

CARMEN Y EN CASA DEL ADULTO MAYOR “ANGELES DE 

LOS REYES” EN PLAZUELA DE LOS REYES 13 EN LA COLONIA 

LOS REYES, DENTRO DEL PERIMETRO DE LA ALCALDÍA 

COYOACAN. 

27/10/2025 30/12/2025 
65 días 

naturales 
$1,900,000.00 

Costo de las 

Bases 

Fecha límite para 

adquirir las bases 

Visita al Lugar 

de la Obra 
Junta de Aclaraciones Acto de Presentación y Apertura del Sobre Único 

Fecha y Hora Fecha y Hora Fecha y Hora 

$5,500.00 30/09/2025 
06/10/2025 10/10/2025 16/10/2025 

10:00 horas 10:00 horas 10:00 horas 

No. de Licitación Descripción y Ubicación de las Obras 
Fecha de 

Inicio 

Fecha de 

Termino 

Plazo de 

Ejecución 

Capital Contable 

mínimo requerido 

COY-DGOPDU-

LP-061-2025 

TRABAJOS DE REHABILITACIÓN PARQUE PILAULLI ENTRE 

CALLE AV. CARMEN SERDÁN Y ANENECUILCO, COL. 

EMILIANO ZAPATA Y “PLAZA CIVICA EMILIANO ZAPATA” 

UBICADO EN CALLE ANENECUILCO Y MORELOS, EN LA COL. 

EMILIANO ZAPATA, DENTRO DE LA ALCALDÍA COYACÁN.  

27/10/2025 30/12/2025 
65 días 

naturales 
$4,400,000.00 



 

Costo de las 

Bases 

Fecha límite para 

adquirir las bases 

Visita al Lugar 

de la Obra 
Junta de Aclaraciones Acto de Presentación y Apertura del Sobre Único 

Fecha y Hora Fecha y Hora Fecha y Hora 

$5,500.00 30/09/2025 
06/10/2025 10/10/2025 16/10/2025 

11:00 horas 11:30 horas 11:30 horas 

No. de Licitación Descripción y Ubicación de las Obras 
Fecha de 

Inicio 

Fecha de 

Termino 

Plazo de 

Ejecución 

Capital Contable 

mínimo requerido 

COY-DGOPDU-

LP-062-2025 

TRABAJOS DE REHABILITACIÓN EN “PLAZA DE LA 

CONCHITA” EN CALLE VALLARTA ENTRE FERNADEZ LEAL Y 

PRESIDENTE CARRANZA EN LA COLONIA BARRIO DE LA 

CONCEPCIÓN, ALCALDÍA COYOACAN. 

27/10/2025 30/12/2025 
65 días 

naturales 
$3,800,000.00 

Costo de las 

Bases 

Fecha límite para 

adquirir las bases 

Visita al Lugar 

de la Obra 
Junta de Aclaraciones Acto de Presentación y Apertura del Sobre Único 

Fecha y Hora Fecha y Hora Fecha y Hora 

$5,500.00 30/09/2025 
06/10/2025 10/10/2025 16/10/2025 

12:00 horas 13:00 horas 13:00 horas 

No. de Licitación Descripción y Ubicación de las Obras 
Fecha de 

Inicio 

Fecha de 

Termino 

Plazo de 

Ejecución 

Capital Contable 

mínimo requerido 

COY-DGOPDU-

LP-063-2025 

TRABAJOS DE REHABILITACIÓN DE INFRAESTRUCTURA 

DEPORTIVA EN EL GIMNASIO “COYOACÁN”, EN LA 

ALCALDÍA COYOACÁN. 

27/10/2025 30/12/2025 
65 días 

naturales 
$1,900,000.00 

Costo de las 

Bases 

Fecha límite para 

adquirir las bases 

Visita al Lugar 

de la Obra 
Junta de Aclaraciones Acto de Presentación y Apertura del Sobre Único 

Fecha y Hora Fecha y Hora Fecha y Hora 

$5,500.00 30/09/2025 
06/10/2025 10/10/2025 16/10/2025 

13:00 horas 14:30 horas 14:30 horas 

 

Los recursos fueron autorizados con oficio de autorización de inversión de la Secretaría de Administración y Finanzas de la Ciudad de México Número 

SAF/SE/0101/2025; Las bases de Licitación se encuentran disponibles para su consulta y adquisición los días: 26, 29 y 30 de septiembre de 2025; en las oficinas 

de la Unidad Departamental de Ingeniería de Costos, Concursos, Contratos y Estimaciones, ubicada en Calzada de Tlalpan 3370, Colonia Viejo Ejido de Santa 

Úrsula Coapa, Alcaldía Coyoacán, a partir de la fecha de publicación de la presente convocatoria de lunes a viernes de 10:00 a 13:00 horas, en días hábiles. 

Requisitos para adquirir las bases: 

1.- La adquisición será directa, en las oficinas de la J.U.D. de Ingeniería de Costos, Concursos, Contratos y Estimaciones, deberán de asistir con los requisitos 

solicitados para la generación de la línea de captura y posterior a esta deberán de efectuar el pago correspondiente dentro del periodo comprendido para la 

venta de bases. 

La obtención de la línea de captura para la compra de bases, no se admitirá para la inscripción al procedimiento, si esta no es pagada dentro del 

periodo de venta de bases. El concursante es el único responsable de la compra oportuna de las bases y del registro correspondiente, debiendo prever los 

tiempos de operación de las instituciones bancarias para el pago para adquirir las bases de licitación, ya que la fecha límite para adquirir las bases es hasta el 

día 30 de septiembre de 2025. 



2.- Se deberá entregar copia legible de los siguientes documentos, presentando los originales para cotejar: 

A.- El comprobante de pago de bases de la adquisición directa será entregado en las oficinas de la J.U.D. de Ingeniería de Costos, Concursos, Contratos y 

Estimaciones; así mismo deberá de elaborar en papel membretado de la empresa, escrito de interés en participar en la licitación (es) elegida (s).  

B.- Constancia de Registro de Concursantes emitido por la Secretaría de Obras y Servicios, ACTUALIZADO. 
C.- Declaración Escrita y bajo protesta de decir verdad de no encontrarse en los supuestos del art. 37 de la Ley de Obras Públicas de la Ciudad de México 

3.- El comprobante de pago de bases, se anexará en el sobre único dentro de la propuesta técnica como se indica en las bases de concurso, el no presentar estos 

documentos será motivo de descalificación. 
4.- Los planos, especificaciones y otros documentos, se entregarán a los interesados en las oficinas de la J.U.D. de Ingeniería de Costos, Concursos, Contratos 

y Estimaciones de esta Alcaldía, previa presentación del recibo de pago a más tardar en la Junta de Aclaraciones, siendo responsabilidad del interesado su 

adquisición oportuna. 

5.-  El lugar de reunión para la visita de obra será en las oficinas de la J.U.D. de Ingeniería, Estudios y Proyectos, ubicada en Calzada de Tlalpan 3370, Colonia 

Viejo Ejido de Santa Úrsula Coapa, Alcaldía Coyoacán, en el día y hora indicados anteriormente, así mismo deberá de elaborar en papel membretado de la 

empresa, escrito de presentación de la persona que asistirá a la visita de obra. Es obligatoria la asistencia de personal calificado (arquitecto, ingeniero o 

técnico en construcción), se acreditará tal calidad con cédula profesional, certificado técnico o carta de pasante (presentar copia y original para cotejar). 

la asistencia a la visita de obra es obligatoria. 

6.-  La(s) junta(s) de aclaraciones se llevará(n) a cabo en la sala de juntas de la Dirección General de Obras Públicas y Desarrollo Urbano, ubicada en Calzada 

de Tlalpan 3370, Colonia Viejo Ejido de Santa Úrsula Coapa, Alcaldía de Coyoacán, en el día y hora indicados anteriormente, asimismo deberá de elaborar 

en papel membretado de la empresa, escrito de presentación de la persona que asistirá a la(s) junta(s) de aclaraciones. Es obligatoria la asistencia de 

personal calificado (arquitecto, ingeniero o técnico en construcción), se acreditará tal calidad con cédula profesional, certificado técnico o carta de pasante 

(presentar copia y original para cotejar), la asistencia a la junta de aclaraciones es obligatoria. 

7.- El acto de presentación y apertura de proposiciones técnicas y económicas del sobre único se llevará a cabo en la sala de juntas de la Dirección General de 

Obras Públicas y Desarrollo Urbano, ubicada en Calzada de Tlalpan 3370, Colonia Viejo Ejido de Santa Úrsula Coapa, Alcaldía de Coyoacán, en el día y 

hora indicados anteriormente. 

8.- Si no se recibe proposición alguna o todas las presentadas fueren desechadas porque al abrirse se detectará que falta algún documento de los solicitados en 

las bases respecto de las propuestas, se declarará desierto el concurso, de conformidad con lo estipulado en el Artículo 43 de la Ley de Obras Públicas de la 

Ciudad de México y Artículo 44 del Reglamento de la citada Ley. 

9.- No se otorgarán anticipos para inicio de obra y para compra de materiales y/o equipos de instalación permanente. 

10- Las proposiciones deberán presentarse en idioma español. 

11.- La moneda en que deberán cotizarse las proposiciones será: en Moneda Nacional. 

12.- La contratista no podrá subcontratar ningún trabajo relacionado con esta licitación, de no ser indicado en las bases de la licitación o previa autorización por  

escrito de la convocante de acuerdo con el Artículo 47 de la Ley de Obras Públicas de la Ciudad de México.  

13.- Los interesados en la licitación deberán comprobar experiencia técnica, mediante la relación de contratos de obras relacionados con las mismas vigentes 

que tengan o hayan celebrado con la Administración Pública o con particulares para la ejecución de los trabajos similares a los concursados, comprobando 

documentalmente su cumplimiento a satisfacción de la contratante, tales como carátulas de contratos y actas de entrega-recepción; así como también 

currículum de la empresa y del personal técnico a su servicio relativo a las obras similares a las descritas en la licitación y capacidad financiera, 

administrativa y de control según la información que se solicita en las bases de la Licitación Pública Nacional. 

14.- Las condiciones de pago son mediante estimaciones de trabajos ejecutados, las que deberán realizarse por periodos mensuales por concepto de trabajo 

terminado, acompañados de la documentación que acredite la procedencia del pago. 

15.- La forma de garantizar el cumplimiento del contrato será del 10 % (diez por ciento) del monto total del contrato incluyendo el IVA a favor de la Secretaria 

de Administración y Finanzas, mediante póliza de fianza expedida por la institución autorizada y de conformidad con la Ley de Obras Públicas de la 

Ciudad de México. 



16.- Los criterios generales para la adjudicación serán con base en los artículos 40, 41 y 43 de la Ley de Obras Públicas de la Ciudad de México, efectuándose el 

análisis comparativo de las propuestas admitidas, se formulará el dictamen y se emitirá el fallo mediante el cual se adjudicará el contrato al concursante, 

que reuniendo las condiciones establecidas en la Ley y su Reglamento y solicitadas en las bases de la licitación, haya presentado la propuesta legal, técnica, 

económica financiera y administrativa que resulte ser la más conveniente y garantice satisfactoriamente el cumplimiento del contrato. 

17.- Ninguna de las condiciones contenidas en las bases de licitación, así como en las propuestas presentadas por los concursantes podrán ser negociadas, de 

acuerdo con el artículo 29 fracción V, de la Ley de Obras Públicas de la Ciudad de México. 

18.- Contra la resolución que contenga el fallo no procederá recurso alguno. 

19.- Se informa a los interesados a participar en estas licitaciones, que, en caso de presentarse alguna contingencia ajena a la Alcaldía, que impida cumplir con 

las fechas de los eventos de estos concursos, dichas fechas se prorrogaran en igual tiempo al que dure la contingencia mencionada. 

 

Ciudad de México, a 22 de septiembre de 2025 

 

 

(Firma) 

 

 

 

Arq. Martha Amalia Elguea Viniegra 

Directora General de Obras Públicas y Desarrollo Urbano 

Responsable de las Licitaciones 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



FISCALÍA GENERAL DE JUSTICIA 

DIRECCIÓN GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES 

DIRECCIÓN DE ADQUISICIONES Y CONTRATACIÓN DE SERVICIOS 

Licitación Pública Internacional 

Convocatoria No. 059-2025 

 

El Mtro. Francisco Javier García Torres, Director General de Recursos Materiales y Servicios Generales, de la Fiscalía General de Justicia de la Ciudad de 

México, en cumplimiento a las disposiciones que establecen los Artículos 134 de la Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos y 85 fracción XIX del 

Reglamento de la Ley Orgánica de la Procuraduría General de Justicia del Distrito Federal, vigente, en términos del artículo 89 de la Ley Orgánica de la Fiscalía 

General de Justicia de la Ciudad de México y de conformidad con los lineamientos Trigésimo Séptimo, Trigésimo Noveno fracción I, Cuadragésimo Primero y 

Cuadragésimo Segundo de los Lineamientos para Adquisiciones, Arrendamientos y Prestación de Servicios de la Fiscalía General de Justicia de la Ciudad de 

México; y en los artículos 27 inciso a), 28, 30 fracción II y 43 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal y demás normatividad aplicable, convoca a las 

personas físicas y morales interesadas que no se encuentren inhabilitadas para participar en la Licitación Pública Internacional para la adquisición de bota, camisa, 

chamarra, pantalón, playera, cinturón, gorra y zapato tipo choclo, conforme a lo siguiente: 

 

No. de licitación 
Fecha límite para 

adquirir bases 
Junta de aclaraciones 

Presentación y apertura de 

propuestas 

Lectura de dictamen y 

emisión de fallo. 

LPI/FGJCDMX/DACS-

056/2025 

30 de septiembre de 

2025 
02 de octubre de 2025 06 de octubre de 2025 09 de octubre de 2025 

  11:00 horas 11:00 horas 13:00 horas 

Partida Descripción Cantidad Unidad de medida 

Única 
Adquisición de bota, camisa, chamarra, pantalón, playera, 

cinturón, gorra y zapato tipo choclo 
1 PIEZA 

 

• Las bases de la Licitación Pública se encuentran disponibles los días 26, 29 y 30 de septiembre de 2025, para consulta y/o venta en un horario de 09:00 a 

14:00 horas en la Dirección de Adquisiciones y Contratación de Servicios, sita en Av. Coyoacán No. 1635, Edificio “B”, Planta Alta, Colonia Del Valle, C.P. 

03100, Alcaldía Benito Juárez, Ciudad de México, y en la plataforma de tianguis digital exclusivamente para su consulta. 

• El pago de las bases tiene un costo de $1,500.00 (Mil quinientos pesos 00/100 M.N.), IVA incluido, que deberá pagarse a través de depósito bancario a la 

cuenta 65507898273 o por transferencia bancaria electrónica al número de cuenta clabe 014180655078982738 del Banco Santander, S.A., a favor de la 

Fiscalía General de Justicia de la Ciudad de México, a más tardar el 30 de septiembre de 2025. Es necesario que, en caso de realizar depósito bancario, 

presente el comprobante de depósito, acompañado de copia de su Registro Federal de Contribuyentes, en la Dirección General de Programación, Organización 

y Presupuesto, con horario de 09:00 a 14:00 horas, mismo que se canjeará por un recibo de caja en dos tantos, de los cuales deberá de presentar un tanto del 

recibo de caja en la Dirección de Adquisiciones y Contratación de Servicios para la entrega de bases en el entendido de que este recibo de caja será el único 

medio comprobatorio de pago de las bases para poder participar en el procedimiento de Licitación Pública, después de este horario no podrá realizarse la 

consulta, venta ni entrega de bases. Cabe señalar que el procedimiento de venta y entrega de bases deberá ser dentro de los días y el horario establecido. 

• Los actos del procedimiento se realizarán en la sala de eventos de la Dirección General de Recursos Materiales y Servicios Generales, ubicada en Av. 

Coyoacán No. 1635, Edificio “B”, Planta Alta, Colonia Del Valle, C.P. 03100, Alcaldía Benito Juárez, Ciudad de México. 

• El idioma en que deberá presentar la propuesta será español. 

• La moneda en que deberá cotizarse la propuesta será en pesos mexicanos. 



• Los plazos señalados en la convocatoria se computarán a partir de su publicación en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México. 

• Las condiciones de pago serán conforme a bases y no se otorgará anticipo alguno en esta Licitación Pública. 

• Es interés de la Fiscalía General de Justicia de la Ciudad de México promover la libre competencia de las personas físicas o morales interesadas en participar a 

efecto de obtener mejores condiciones prevalecientes en el mercado; motivo por el cual se convoca a todas las personas interesadas que no se encuentren 

inhabilitadas para contratar con la finalidad de conseguir mejores precios y condiciones de entrega por parte de los proveedores 

• Se determina que las personas servidoras públicas responsables en los diferentes actos de Junta de aclaración de bases y Presentación y apertura de propuestas 

que conforman el procedimiento, quienes presidirán y firmarán indistintamente las actas de los eventos pueden ser el Mtro. Francisco Javier García Torres, 

Director General de Recursos Materiales y Servicios Generales y/o el Lic. Luis Fernando Monroy Hernández, Director de Adquisiciones y Contratación de 

Servicios y/o la Mtra. María Priscila Ruíz González, Subdirectora de Adquisición de Bienes y/o la C. Patricia Escorcia Hernández, Jefa de Unidad 

Departamental de Licitaciones de Bienes. Para la etapa de comunicación de dictamen y Fallo, únicamente podrán presidir indistintamente las personas 

públicas siguientes: el Mtro. Francisco Javier García Torres, Director General de Recursos Materiales y Servicios Generales y/o el Lic. Luis Fernando Monroy 

Hernández, Director de Adquisiciones y Contratación de Servicios y/o la Mtra. María Priscila Ruiz González, Subdirectora de Adquisición de Bienes. 

 

CIUDAD DE MÉXICO, A 22 DE SEPTIEMBRE DE 2025. 

 

 

(Firma) 

 

 

MTRO. FRANCISCO JAVIER GARCÍA TORRES 

DIRECTOR GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES 
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AVISO 
 

Se da a conocer a la Administración Pública de la Ciudad de México; Tribunal Superior de Justicia y Congreso de la Ciudad de 

México; Órganos Autónomos en la Ciudad de México; Dependencias, Alcaldías y Órganos Federales; así como al público en 

general, los requisitos que habrán de contener los documentos para su publicación en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, 

conforme a los Lineamientos para regular las publicaciones en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, publicados el 14 de 

febrero de 2025 en su ejemplar número 1548, siendo los siguientes: 

 

A). El documento a publicar deberá presentarse en original o copia certificada ante la Unidad Departamental de la Gaceta Oficial y 

Trámites Funerarios, en un horario de 9:00 a 14:30 horas para su revisión, autorización y según sea el caso cotización, con 

un mínimo de 4 días hábiles de anticipación a la fecha en que se requiera sea publicado, esto para el caso de las publicaciones 

ordinarias, si se tratase de inserciones urgentes a que hace referencia el Código Fiscal de la Ciudad de México, estas se sujetarán a 

la disponibilidad de espacios que determine la citada Unidad. 

 

B). Una vez hecho el pago correspondiente, el documento a publicar tendrá que presentarse, debidamente firmado y rubricado en 

todas las fojas que lo integren, por la persona servidora pública que lo emite, señalando su nombre y cargo, así como la validación 

de pago correspondiente, emitida por la Secretaría de Administración y Finanzas y en página electrónica. 1). Tratándose de 

documentos que requieran publicación consecutiva, se anexarán tantos originales o copias certificadas como publicaciones se 

requieran. 

 

2). En caso de documentos que requieran aprobación de autoridad competente, como: Reglamentos Internos, Estatutos, Bandos, 

Manuales, Programas Sociales, Acciones Sociales y/o Institucionales, deberá agregarse a la solicitud de inserción copia simple del 

oficio que acredite la misma, así como de la suficiencia presupuestal. Los documentos que requieran del Análisis de Impacto 

Regulatorio o, en su caso, exención del mismo, deberán acompañarse del documento emitido por la Agencia Digital de Innovación 

Pública de la Ciudad de México, según sea el caso 

 

C). La información a publicar deberá ser grabada en disco compacto rotulado contenido en sobre de papel o usb, en archivo con 

formato en procesador de texto (.doc), Microsoft Word en cualquiera de sus versiones, con las siguientes especificaciones:  

 

• Formato en procesador de texto (.doc) Microsoft Word en cualquiera de sus versiones 
• Página tamaño carta 
• Márgenes en página vertical: superior 3, inferior 2, izquierdo 2 y derecho 2 
• Márgenes en página horizontal: superior 2, inferior 2, izquierdo 2 y derecho 3 
• Tipo de letra Times New Roman, tamaño 10;  

• Dejar un renglón como espacio entre cada párrafo, teniendo interlineado sencillo y espaciado a cero 
• No incluir ningún elemento en el encabezado o pie de página del documento (logo o número de página), viñetas o 

numeración automática 
• Presentar los estados financieros o las tablas numéricas en tablas generadas en Word. Cabe mencionar que dentro de las 

tablas no deberá haber espacios, enter o tabuladores y cuando sean parte de una misma celda, deberán ser independientes 
en el anterior e inicio de cada hoja, así como no deberán contener interlineado abierto, siendo la altura básica de 0.35. Si, 
por necesidades del documento, debiera haber espacio entre párrafo en tablas, deberán insertar celdas intermedias 

• Rotular el disco con el título del documento 
• No utilizar la función de revisión o control de cambios, ya que, al insertar el documento en la Gaceta Oficial, se generarán 

cuadros de diálogo que interfieren con la elaboración del ejemplar 
• No utilizar numeración o incisos automáticos, así como cualquier función automática en el documento 

• La fecha de firma del documento a insertar deberá ser la de ingreso, asimismo, el oficio de solicitud será de la misma fecha  

 

D). La cancelación de publicaciones en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, deberá solicitarse por escrito con 3 días hábiles 

de anticipación a la fecha de publicación indicada al momento del ingreso de la solicitud, para el caso de publicaciones ordinarias, 

si se trata de publicaciones urgentes, será con al menos un día de antelación a la publicación. 

 

E). En caso de que se cometan errores o los documentos contengan imprecisiones producto de la edición de la Gaceta Oficial de la 

Ciudad de México, que sean responsabilidad de la Dirección General Jurídica y de Estudios Legislativos, el titular de la misma 

podrá emitir la correspondiente “Fe de Erratas”, tratándose de errores, o imprecisiones responsabilidad de los solicitantes, 

contenidos en los documentos cuya publicación se solicite, deberán emitir la correspondiente “Nota Aclaratoria” en la que se 

deberá señalar específicamente la fecha y número de la Gaceta, la página en que se encuentra el error o imprecisión, así como el 

apartado, párrafo, inciso o fracción de que se trate en un formato “Dice” y “Debe decir”, debiendo solicitar su publicación en el 

referido Órgano de Difusión. 
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DIRECTORIO 

 

Jefa de Gobierno de la Ciudad de México 

CLARA MARINA BRUGADA MOLINA 

   

Consejera Jurídica y de Servicios Legales 

ERÉNDIRA CRUZVILLEGAS FUENTES 

 

Directora General Jurídica y de Estudios Legislativos 

VERÓNICA REBOLLO GARCÍA 

 

Director de Estudios Legislativos y Trámites Inmobiliarios 

GUILLERMO RUBÉN PACHECO REYES 

 

Subdirector de Proyectos de Estudios Legislativos y Publicaciones 

OMAR FERNANDO GARCÍA SÁNCHEZ 

 

Jefe de Unidad Departamental de la Gaceta Oficial y Trámites Funerarios 
SAID PALACIOS ALBARRÁN 

 

INSERCIONES 

 

Plana entera .....................................................................................  $ 2, 655.00 

Media plana .....................................................................................  $ 1, 428.00 

Un cuarto de plana ..............................................................................  $ 889.00 

 

Para adquirir ejemplares, acudir a la Unidad Departamental de la Gaceta Oficial, sita en la Calle Candelaria de los Patos s/n, 

Col. 10 de Mayo, C.P. 15290, Demarcación Territorial Venustiano Carranza, Ciudad de México. 

 

Consulta en Internet 

www.consejeria.cdmx.gob.mx 

 

 

 

 

 

 

 

 

IMPORTANTE 

El contenido, forma y alcance de los documentos publicados, son estricta responsabilidad de su emisor 

(Costo por ejemplar $26.50) 

 




