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PODEREJECUTIVO
SECRETARIA DE GESTION INTEGRAL DE RIESGOS Y PROTECCION CIVIL

ARQ. MYRIAM VILMA URZUA VENEGAS, Secretaria de Gestion Integral de Riesgos y Proteccion Civil de la Ciudad
de México, con fundamento en los articulos 14 Base A, 16 Base G numeral 7 y Base I, 33 numeral 1 de la Constitucion
Politica de la Ciudad de Meéxico; 16 fraccion VIII, 20 fraccion XIII, 33 fraccién XVIII de la Ley Organica del Poder
Ejecutivo y de la Administraciéon Publica de la Ciudad de México; 7 fraccién VIII del Reglamento Interior del Poder
Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad de México; 1, 2 fraccion XXXVII, 5, 14 fraccién XV, 72, 74
fraccion 11, 110 fraccion 1, 115 fraccion 11 'y X1V de la Ley de Gestion Integral de Riesgos y Proteccion Civil de la Ciudad
de México y 1, 7 VIl y 59 del Reglamento de la Ley de Gestion Integral de Riesgos y Proteccion Civil de la Ciudad de
México y 11 de la Ley de Procedimiento Administrativo de la Ciudad de México.

CONSIDERANDO

Que las acciones de gestion integral de riesgos y proteccién civil privilegiaran la realizacién de acciones preventivas con el
objeto de evitar o reducir los efectos del impacto de los fenémenos perturbadores en las condiciones ordinarias de vida de
la poblacion, creando los mecanismos de respuesta y coordinacion necesarios para enfrentar y resolver las emergencias y
desastres.

Que con fecha 2 de marzo de 2021 se publicé en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el Decreto por el que se modifica
la denominacién de la Ley de Establecimientos Mercantiles del Distrito Federal y de la Ley para la Celebracion de
Espectaculos Pablicos en el Distrito Federal; y se reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones de la Ley de
Gestion Integral de Riesgos y Proteccién Civil de la Ciudad de México, de la Ley de Establecimientos Mercantiles del
Distrito Federal, de la Ley para la Celebracion de Espectaculos Publicos en el Distrito Federal, asi como del Codigo Civil
para el Distrito Federal.

Que con fecha 18 de junio de 2021 se publico en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el Decreto por el que se modifica
su denominacion, se reforman, derogan y adicionan diversas disposiciones del Reglamento de la Ley de Gestidn Integral de
Riesgos y Proteccién Civil.

Que ésta Norma Técnica constituye el marco legal que garantiza a la poblacién, un nivel adecuado de seguridad, eficiencia,
eficacia y coordinacion administrativa, en materia de gestion integral de riesgos y proteccién civil, la cual establece la
obligacion de seguridad minima para la operacion segura de instalaciones de juegos mecénicos temporales, que
potencialmente, pueden generar o resultar afectada la poblacion por situaciones de emergencia, por lo que he tenido a bien
emitir el siguiente:

ACUERDO POR EL QUE SE EXPIDE LA “NORMA ’I:ECNICA NT-SGIRPC-1IJMT-005-3-2021.-
INSTALACIONES DE JUEGOS MECANICOS TEMPORALES”.

indice

1.- Introduccion

2.- Objetivo

3.- Alcance

4.- Definiciones

5.- Lineamientos para la operacién de juegos mecanicos temporales
6.- Documentos

7.- Interpretacion, supervision y verificacion

1.- Introduccién
Parte importante de las tradiciones en la Ciudad de México, es la operacion de instalaciones temporales de juegos

mecénicos, los cuales, la mayor parte de las veces son omisas en el cumplimiento de las medidas de prevencién y
salvaguarda necesarias para los asistentes.
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Con la finalidad de establecer criterios uniformes para la instalacion, operacion, supervision y verificacion de instalaciones
temporales de juegos mecanicos, y evitar la discrecionalidad tanto de la autoridad como de los particulares, se emite la
presente Norma Técnica, que permitird mitigar los riesgos derivados de este tipo de instalaciones, con la finalidad de
proteger la vida e integridad fisica de todas las personas.

En esta Norma Técnica se sefialan los requisitos minimos obligatorios referentes a los juegos mecéanicos instalados de
manera temporal, utilizados en todo espacio fisico autorizado, adaptado, habilitado, en areas o inmuebles diferentes a su
uso habitual.
2.- Objetivo

Establecer los lineamientos minimos obligatorios en materia de gestion integral de riesgos y proteccion civil para la
instalacion y operacién de juegos mecanicos temporales.

3.- Alcance
Esta Norma Técnica se aplicara en la Ciudad de México, en toda instalacién u operacion de juegos mecanicos temporales,
enferias, espectaculos publicos, tradicionales y religiosos en cualquier espacio fisico autorizado, adaptado o habilitado para

el uso de estos juegos.

La presente Norma Técnica no sustituye las previsiones que, para el efecto establezca el Reglamento de Construcciones
vigente parala Ciudad de México, ni cualquier otra Norma o Ley aplicable.

La presente Norma Técnica no aplica para:

a) Juegos mecanicos permanentes construidos ex profeso en parques de diversiones, parques tematicos o centros de
entretenimiento familiar con juegos mecanicos; y

b) Juegos de destreza.
4.- Definiciones

Para efecto de la presente Norma Técnica, ademéas de las definiciones que sefialan la Ley General de Proteccion Civil,
la Ley de Gestion Integral de Riesgos y Proteccion Civil de la Ciudad de México y su Reglamento, se establecen las
siguientes:

4.1 Coordinador: Es la persona fisica que articula las acciones de gestién integral de riesgos y proteccién civil de los
participantes en un espectaculo tradicional;

4.2 Espectaculo tradicional: Aquellas manifestaciones populares de contenido cultural que tengan connotacion simbélica
y/o arraigo en la sociedad y que contribuyan a preservar y difundir el patrimonio intangible que da identidad a los barrios,
pueblos y colonias que conforman la Ciudad de México;

4.3 Juegos mecanicos: Aquellos cuyo funcionamiento se produzca por energia eléctrica, edlica, electromagnética,
geotérmica, solar o siempre que causen movimiento externo al mecanismo impulso y sirvan para entretener o divertir al
usuario;

4.4 Ley: Ley de Gestion Integral de Riesgos y Proteccion Civil de la Ciudad de México;

4.5 Norma técnica: Conjunto de reglas cientificas o tecnoldgicas, expedidas por la Secretaria, de caracter obligatorio para
la Ciudad de México, en las que se establecen los requisitos, especificaciones, parametros y limites permisibles que deberan
observarse en la aplicacion de los proyectos y programas, asi como en el desarrollo de actividades o en el uso y destino de
bienes que incrementen o tiendan a incrementar los niveles de riesgo;

4.6 Participante: Es la persona fisica propietaria u operadora de uno 0 méas juegos mecanicos;
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4.7 Prevencion: Conjunto de acciones y mecanismos implementados con antelacion a la ocurrencia de los agentes
perturbadores, con la finalidad de conocer los peligros o los riesgos, identificarlos, eliminarlos o reducirlos; evitar o mitigar
su impacto destructivo sobre las personas, bienes, infraestructura, asi como anticiparse a los procesos sociales de
construccion de los mismos;

4.8 Programa Especial de Proteccion Civil: Constituye un instrumento en cuyo contenido se establecen las medidas de
prevencidn y respuesta para actividades, eventos o espectaculos publicos de afluencia masiva en areas o inmuebles
diferentes a su uso habitual que conlleven un nivel elevado de riesgo y que lleva a cabo cualquier persona fisica 0 moral
publica o privada;

4.9 Riesgo: Dafios o pérdidas probables sobre un Sistema Expuesto, resultado de la interaccion entre su vulnerabilidad y la
exposicién ante la presencia de un Fenémeno Perturbador, y

4.10 Secretaria: A la Secretaria de Gestion Integral de Riesgos y Proteccion Civil de la Ciudad de México.

5.- Lineamientos para la Operacidn de Juegos Mecanicos Temporales

5.1 Cada juego mecanico debera contar con rejas o barreras de 1.20 m de altura, en todo perimetro a una distancia de por lo
menos 1.50 m de la proyeccion vertical de cualquier giro o movimiento del aparato mecanico, ademas de ser estudiadas
esas distancias en razén de la velocidad, aforo de personas y ubicacidn, estas distancias pueden variar y ser mayores a las
establecidas, lo anterior solo en caso de que dichas rejas o barreras no se encuentren integradas en el juego mecénico desde
su construccion.

5.2 Cada juego mecanico debera contar con un extintor portatil de polvo quimico seco del tipo ABC de 4.5 kg sefializado
con carga vigente, operable y de facil acceso.

5.3 Los conductores de energia eléctrica, audio y video, los tableros eléctricos de distribucién y las cajas corta circuitos,
deberan estar aislados, protegidos y aterrizados a tierra fisica. Ademas, los tableros deben de ubicarse en una placa de
madera 0 material dieléctrico, a una altura minima de 1.60 m desde la base del mismo. Debera dar cumplimiento a la
Norma Técnica NT-SGIRPC-IET-003-2-2021.- Instalaciones Eléctricas Temporales, o la que la sustituya.

5.4 Las cajas eléctricas y/o corta circuitos para el funcionamiento de los juegos mecanicos serdn conforme a la naturaleza y
construccion de cada juego.

5.5 Lacaja corta circuitos deberd contar con fusibles intercambiables o pastillas termo magnéticas.

5.6 Las uniones de las estructuras de los juegos mecanicos, deberan de hacerse con chavetas, tornillos y pasadores de
seguridad. No se permitira el uso de clavos, alambre u otros materiales que no correspondan al ensamble de fabrica.

5.7 Las calzas deberan ser de madera o solera metalica de acero y colocarse de forma horizontal debiendo ser mas anchas
que el soporte o patin, por lo menos en una relacion de 3 a 1.

5.8 Cada juego mecénico debera contar con letreros visibles con informacion de uso, accesibilidad y restricciones para los
usuarios, tomando en consideracion:

a) Edad;

b) Peso;

c) Estatura;

d) Condiciones de salud, fisica y mentales, y

e) Reglas de seguridad que deben acatar los usuarios.



29 de julio de 2021 GACETA OFICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO 7

5.9 En la instalacion de los juegos mecéanicos temporales se deberan colocar sefialamientos de rutas de evacuacion, puntos
de reunidn, zonas de riesgo, entre otros, de acuerdo con la Norma Oficial Mexicana NOM-003-SEGOB-2011, Sefiales y
avisos para Proteccion Civil. - Colores, formas y simbolos a utilizar, o la que la sustituya.

5.10 Se deberan dejar libres pasillos de circulacién, sin que en estos se cologuen ningln puesto expendedor de alimentos,
especialmente aquellos que utilicen gas L.P., anafres o comales.

5.11 Dentro del Programa Especial de Proteccidon Civil se debera incluir un croquis con la distribucion, ubicacion y
clasificacion de cada uno de los puestos y juegos.

5.12 Se deberan tener accesos con suficiente amplitud para los servicios de emergencia, los cuales estaran libres de
obstaculos.

5.13 El operador del juego invariablemente debera ser mayor de edad, tener experiencia, asi como conocimiento amplio del
funcionamiento del mismo y capacitacidn sobre como actuar ante una emergencia.

5.14 Durante la operacién del juego, el operador no podra estar ocupado o distraido en otra actividad ni debera alejarse del
juego ya que se le puede requerir para alguna emergencia.

5.15 El operador del juego deberd tratar al pablico con respeto y cortesia. Ademas, no podra ingerir bebidas alcohdlicas o
cualquier substancia toxica que altere sus sentidos, antes y durante la operacion del juego.

5.16 El operador de cada juego, deberé tener a la mano el Manual de Operacidn elaborado por el fabricante, por escrito y en
espafiol.

5.17 No se permitira el acceso de animales en las areas de los juegos mecanicos.

5.18 La operacion de generadores eléctricos se sujetard a lo que establece la Norma Técnica NT-SGIRPC-IET-003-2-
2021.- Instalaciones Eléctricas Temporales, o la que la sustituya, observando las siguientes medidas minimas de gestion
integral de riesgos y proteccion civil:

a) Deberan estar delimitados con barrera fisica;

b) Deberan contar con sefializacion de “Riesgo Eléctrico” y “Peligro”;

c) Los espacios de instalacion de los juegos mecanicos temporales deberan ser provisionales y se tendra que llevar a cabo
un proyecto de instalacion eléctrica para todos los juegos mecanicos, contemplando la instalacion de la tierra fisica. En caso
de que la tierra fisica se instale por cada juego, se debe tomar en cuenta el terreno y el nimero de perforaciones que se
realizaran;

d) El depdsito de combustible debera estar en un espacio al aire libre, confinado y contar con un dique de contencion para
evitar fugas o derrames o en su caso cama de arena, ademas debera contar con sefializacion conforme a la norma vigente y
aplicable;

e) El suministro de combustible seré previo al inicio de operaciones, por ningiin motivo se podré reabastecer combustible y
transportar cuando haya usuarios en los juegos mecanicos;

f) Los conductores de energia eléctrica deberan estar cubiertos, sin empalmes y protegidos del paso del publico, y
g) No se permite el transporte de combustible en areas de paso del pdblico, una vez iniciadas las operaciones.

5.19 Todos los juegos mecanicos deberan contar con cinturones o barra de seguridad correspondientes al juego y en
condiciones adecuadas de operacion.
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5.20 Los sonidos ambientales instalados en evento o espectaculo, no tendran una intensidad mayor a 65 dB. De acuerdo con
lo establecido en el Capitulo 8 de la Norma Ambiental para el Distrito Federal, NADF-005-AMBT-2013, o la que la
sustituya, que establece las condiciones de medicién y los limites maximos permisibles de emisiones sonoras, que deberan
cumplir los responsables de fuentes emisoras ubicadas en la Ciudad de México.

5.21 Los juegos deberan contar con superficie antiderrapante, aquellos que requieran escalera de acceso, deberan contar
concinta que indique los desniveles del mismo.

5.22 Las estructuras mecanicas deberan contar con iluminacion ahorradora de energia y, en los casos que tengan una altura
mayor a 10 m, deberan contener luces de navegacion aérea.

5.23 Cuando por condiciones mecanicas y para su funcionamiento, el juego tenga que elevarse, cualquiera de sus lados
debera estar a una distancia minima de 3.5 m de cables de energia eléctrica.

5.24 No deben de instalarse este tipo de juegos por debajo de lineas de alta tension.

5.25 En caso de lluvia, tormentas eléctricas, sismo o rafagas de viento, se suspendera la operacion de los juegos mecanicos
yel servicio de energia eléctrica. Previo a la reanudacion de actividades se debera realizar una revision exhaustiva de las
condiciones de operacion del juego mecanico y en su caso de ser necesario realizar el ajuste conveniente a las conexiones
del mismo, para lo cual es indispensable retirar al publico de las areas perimetrales al juego.

5.26 En los pasillos de transito que son utilizados por los asistentes a los juegos mecénicos, deberd existir una distancia,
librede cualquier obstruccion, minima de 3 m, entre la barrera perimetral de un juego, con respecto de las otras barreras
perimetrales de los otros juegos.

5.27 El responsable o promotor de la feria, espectaculo publico, tradicional o religioso debera contar con los elementos
necesarios para garantizar que durante la operacion de los juegos mecanicos se tendra el orden y la seguridad publica, asi
como la integridad de los participantes y espectadores.

6.- Documentos

Con la finalidad de hacer constar su segura y correcta instalacion y operacion, previo a su funcionamiento, el responsable
o promotor de los juegos mecanicos debera contar con la documentacién que se sefiala a continuacion:

6.1 El responsable o promotor de la feria, espectaculo publico, tradicional o religioso, deberd contar con la previa
aprobacion por la Alcaldia, del Programa Especial de Proteccion Civil, donde se sefialen los diferentes riesgos a que esta
expuesto, sefialando sus respectivas respuestas de atencién ante una emergencia;

6.2 Responsiva de un corresponsable de seguridad estructural en los términos del Reglamento de Construcciones vigente
para la Ciudad de México;

6.3 Poliza de seguro de responsabilidad civil y dafios a terceros que cubra en sus bienes y personas;

6.4 Croquis sefialando lo siguiente:

a) Ubicacion de los generadores eléctricos;

b) Ubicacidn de las rutas de evacuacion, salidas de emergencia y la localizacion de los extintores portatiles;
c) La distribucion del cableado eléctrico para cada juego mecéanico, y

d) Sefializacion informativa de que hacer en caso de sismo, incendio 0 emergencia.

6.5 Carta responsiva de instalaciones eléctricas temporales, expedidas por un corresponsable de instalaciones,
unidadverificadora o perito de instalaciones eléctricas, y
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6.6 Carta responsiva de la empresa encargada del mantenimiento preventivo y correctivo de los extintores portétiles.
7.- Interpretacion, supervision y verificacién
7.1 La interpretacion de la presente Norma Técnica corresponde a la Secretaria.

7.2 La supervision y verificacion del cumplimiento de la presente Norma Técnica sera realizada por las Alcaldias de
conformidad con sus atribuciones.

7.3 El incumplimiento a la presente Norma sera motivo de la aplicacion de medidas de seguridad o suspension temporal del

espacio fisico donde se haya realizado la instalacion, desde el momento en que se detecte la omision hasta que finalice el

evento o hasta que se realicen las correcciones o reparaciones necesarias para adecuarse a la presente Norma Técnica.
TRANSITORIOS

PRIMERO. - Publiquese en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México para su debida observancia y aplicacion general.

SEGUNDOQO. - La presente Norma Técnica, entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en la Gaceta Oficial de la
Ciudad de México.

TERQERO. - Se abroga la “NORMA TECNICA NT-SGIRPC-1JMT-005-2-2019.- INSTALACIONES DE JUEGOS
MECANICOS TEMPORALES”, publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 6 de diciembre de 2019.

CUARTO. - Los Programas Especiales de Proteccion Civil de Espectaculos Tradicionales, serdn elaborados por un
coordinador de los participantes del espectaculo tradicional.

Ciudad de México, a los 22 dias del mes de julio del afio 2021.
Secretaria de Gestion Integral de Riesgos y Proteccién Civil de la Ciudad de México
(Firma)

ARQ. MYRIAM VILMA URZUA VENEGAS
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SECRETARIA DE GESTION INTEGRAL DE RIESGOS Y PROTECCION CIVIL

Arg. Myriam Vilma Urzla Venegas, Secretaria de Gestion Integral de Riesgos y Proteccion Civil de la Ciudad de México
con fundamento en los articulos 14 Base A, 16 Base A numeral 1, 28, 33 numeral 1, y 60 de la Constitucion Politica de la
Ciudad de México; 1, 2, 11, fraccidn I, 16 fraccion V111, 20 fraccion 1X, y 33 de la Ley Organica del Poder Ejecutivo y de la
Administraciéon Publica de la Ciudad de México; 7 fraccién VIII del Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la
Administracién Pablica de la Ciudad de México; 1, 2 fraccion LXV, 14 fraccion XV, 56, 58 fraccion VIII, 59, 63, 80, 81y
demaés aplicables de la Ley de Gestion Integral de Riesgos y Proteccién Civil de la Ciudad de México; 3, 7 fraccion VIl y 41
del Reglamento de la Ley de Gestidn Integral de Riesgos y Proteccion Civil de la Ciudad de México; asi como los articulos
1, 3y 11 de la Ley de Procedimiento Administrativo de la Ciudad de México.

CONSIDERANDO

Que el Gobierno de la Ciudad de México garantizara la seguridad de las personas, estableciendo medidas de prevencion,
mitigacion y gestion integral de riesgos que reduzcan la vulnerabilidad ante eventos originados por fenémenos naturales y
por la actividad humana.

Que a la Secretaria de Gestion Integral de Riesgos y Proteccion Civil le corresponde elaborar y publicar Términos de
Referencia para la elaboracién de los Programas Internos y Especiales, que serviran como una guia técnica Unica.

Que los Términos de Referencia para la Elaboracion de Programas Internos de Proteccién Civil para Escuelas de Educacién
Basica. - TR-SGIPRC-PIPC-ES-001-2019 fueron publicados en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 26 de agosto
de 2019.

Que los Términos de Referencia son un conjunto de reglas cientificas o tecnolégicas expedidas por la Secretaria de Gestién
Integral de Riesgos y Proteccion Civil en las que se establecen los requisitos, especificaciones, parametros y limites
permisibles que deberan observarse en la aplicacion de los proyectos y programas, asi como en el desarrollo de actividades
o0 en el uso y destino de bienes que incrementen o tiendan a incrementar los niveles de riesgo; y tendran el caracter de
obligatorios para la Ciudad de México.

Que el articulo 71 Quater del Reglamento de Construcciones para el Distrito Federal establece que para el caso de los
planteles escolares donde se imparta educacion a nivel inicial, preescolar, primaria, secundaria, media, media superior y
superior, para la emisién de la Constancia de Seguridad Estructural se deberan aplicar los Lineamientos Técnicos para la
Revision de la Seguridad Estructural de Planteles Educativos en la Ciudad de México después de un Sismo, publicados en la
Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 03 de febrero de 2021.

Que los Lineamientos Técnicos establecen el procedimiento técnico para la revisién de la seguridad estructural de los
planteles educativos, que considera la determinacion del Nivel de Atencion Prioritaria de cada plantel educativo, asi como
los plazos para realizar las acciones obligatorias propias de la revision de la seguridad estructural a fin de que estos cumplan
con lo establecido en el Reglamento de Construcciones para el Distrito Federal y sus Normas Técnicas Complementarias.

Que los plazos de las acciones propias de la revision de la seguridad estructural, que son la revision humérica estructural, y
en su caso, la elaboracién del proyecto de rehabilitacion y ejecucién del mismo, estan en funcion de las caracteristicas y
ubicacién de cada plantel educativo, por lo que la obtencién de la Constancia de Seguridad Estructural puede llevar varios
meses e incluso afios.

Que con la finalidad de no retrasar el registro del Programa Interno de Proteccién Civil de los planteles educativos, es
necesario armonizar los Términos de Referencia para la Elaboracién de los Programas Internos de Proteccion Civil para
escuelas de educacion bésica, con el Reglamento de Construcciones para el Distrito Federal y los Lineamientos Técnicos,
por lo que he tenido a bien emitir el siguiente:

ACUERDO POR EL QUE SE REFORMA EL NUMERAL 8.17 DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA PARA
LA ELABORACION DE PROGRAMAS INTERNOS DE PROTECCION CIVIL PARA ESCUELAS DE
EDUCACION BASICA TR-SGIPRC-PIPC-ES-001-20109.

8.17. Seguridad Estructural y Visto Bueno de Seguridad y Operacion de las Instalaciones.
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Las escuelas materia de los presentes Términos de Referencia deberan contar con: Constancia de Seguridad Estructural y
Visto Bueno de Seguridad y Operacidn de las Instalaciones, en caso de no contar con el primero de ellos, debera acreditarse
que se cuenta con cualesquiera de los documentos a que se refieren los incisos a) al ) del numeral 8.17.1 de los presentes
Términos, en cuyo caso no les sera exigible la documental a que se refiere el numeral 8.17.2

8.17.1. Las escuelas materia de los presentes Términos de Referencia acreditaran el cumplimiento en materia de seguridad
estructural integrando al Programa Interno de Proteccion Civil copia de cualesquiera de los siguientes documentos:

a) Acuse de recibo del Instituto para la Seguridad para las Construcciones o de la Autoridad Educativa Federal por la recepcion del
escrito mediante el cual el propietario, poseedor o representante legal de la escuela sefiala que optara por el Método Simplificado.

b) Formato para el Levantamiento Fisico de Planteles Educativos sellado por el Instituto para la Seguridad de las Construcciones.
¢) Notificacion de Acciones Prioritarias.

d) Acuse de recibo del escrito mediante el cual el propietario, poseedor o representante legal de la escuela, junto con el
Corresponsable en Seguridad Estructural, comunican al Instituto para la Seguridad de las Construcciones la conclusién de la
revision numérica estructural de los cuerpos que conforman el plantel educativo, firmado por ambos sujetos.

d) Acuse de recibo de la Solicitud de Registro del Proyecto Estructural por parte del Corresponsable en Seguridad Estructural con
sello de recepcion, o bien, acuse de recibo del escrito dirigido al Instituto para la Seguridad de las Construcciones en donde conste

que ingreso el Proyecto Estructural del Plantel Educativo con sello de recepcion.

e) Constancia de Registro de la Revisidn por parte del Corresponsable en Seguridad Estructural del Proyecto Estructural, emitida
por el Instituto para la Seguridad de las Construcciones.

f) Constancia de Seguridad Estructural emitida por el Corresponsable en Seguridad Estructural, debidamente registrada ante la
Alcaldia correspondiente.

Cuando el cumplimiento de la seguridad estructural se acredite con los documentos referidos en los incisos del a) al e) del presente
numeral, el Programa Interno de Proteccidn Civil tendra una vigencia menor a la establecida en el articulo 63 de la Ley de Gestion
Integral de Riesgos y Proteccion Civil de la Ciudad de México, su vigencia estara condicionada al cumplimiento de las acciones y
obligaciones que se deriven de los citados documentos.

Cuando el cumplimiento de la seguridad estructural se acredite con la Constancia de Seguridad Estructural sefialada en el inciso f)
anterior, la vigencia del Programa Interno de Proteccion Civil serd la establecida en el articulo 63 de la Ley.

Las escuelas deben acreditar el avance en su proceso de revision de la seguridad estructural apegados a los tiempos limites
establecidos en los Lineamientos Técnicos para la Revision de la Seguridad Estructural de Planteles Educativos en la Ciudad de
México.

8.17.2. Las escuelas materia de los presentes Términos de Referencia adjuntaran el Visto Bueno de Seguridad y Operacién de las
Instalaciones, conforme a lo sefialado en el Reglamento de Construcciones para el Distrito Federal.

TRANSITORIOS
PRIMERQO. - Publiquese en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México para su debida observancia y aplicacion general.

SEGUNDO. - El presente Término de Referencia, entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en la Gaceta Oficial de la
Ciudad de México.

Ciudad de México, a los 23 dias del mes de julio del afio 2021.
Secretaria de Gestion Integral de Riesgos y Proteccién Civil de la Ciudad de México
(Firma)

ARQ. MYRIAM VILMA URZUA VENEGAS
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SECRETARIA DE GESTION INTEGRAL DE RIESGOS Y PROTECCION CIVIL

Arg. Myriam Urzla Venegas, Secretaria de Gestion Integral de Riesgos y Proteccidn Civil de la Ciudad de México, con
fundamento en los articulos 6° apartado A fracciones Il, 111, VIII, 16 segundo parrafo de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos, 7° Base E y 14 Base A de la Constitucion Politica de la Ciudad de México; 2, 16 fraccion VIII,
18, 20 fraccion IX y 33 de la Ley Organica del Poder Ejecutivo de la Ciudad de México; 9, 36, 37 fracciones I, 11 y 38 de la
Ley de Proteccidn de Datos Personales en Posesidn de Sujetos Obligados de la Ciudad de México; 6 fracciones XI1 y XXII,
21 y 24 fraccion XXIII, 186 de la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Rendicion de Cuentas de la
Ciudad de México y 11 de la Ley de Procedimiento Administrativo de la Ciudad de México.

CONSIDERANDO

I. Que el 20 de julio de 2007 se publicé en Diario Oficial de la Federacion la reforma al articulo 6 apartado A fraccion Il de
la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, el cual establece que la informacién que se refiere a la vida
privada y los datos personales sera protegida en los términos y con las excepciones que fijen las leyes.

I1. Que el 1° de junio de 2009 se publicé en Diario Oficial de la Federacion, la reforma al articulo 16 parrafo segundo de la
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la cual sefiala que toda persona tiene el derecho humano a la
proteccion de sus datos personales, al acceso, rectificacién y cancelacién de los mismos, asi como a manifestar su
oposicién.

I11. Que el 5 de febrero de 2017 se publicé en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el Decreto por el que se expidio la
Constitucién Politica de la Ciudad de México, que en su articulo 7, apartado E, numerales 2, 3 y 4, estableci6 el deber de
proteger la informacién que se refiera a la privacidad y los datos personales, en los términos y con las excepciones previstas
en la Constitucion Federal y las leyes; asimismo, prohibié cualquier injerencia arbitraria, oculta o injustificada en la vida de
las personas y dispuso que toda persona tiene derecho al acceso, rectificacion y cancelacion de sus datos personales y a
manifestar su oposicion respecto del tratamiento de los mismos. Su manejo se regira por los principios de veracidad, licitud,
consentimiento, informacioén, calidad, finalidad, lealtad, proporcionalidad y responsabilidad.

IV. Que la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados de la Ciudad de México, en su articulo
3 fraccion XXIX define a los Sistema de Datos Personales como el conjunto organizado de archivos, registros, ficheros,
bases o banco de datos personales en posesion de los Sujetos Obligados, cualquiera que sea la forma o modalidad de su
creacion, almacenamiento, organizacion y acceso.

V. Que el articulo 9 de la Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados de la Ciudad de México,
establece que el Responsable del tratamiento de Datos Personales observara los principios de: calidad, confidencialidad,
consentimiento, finalidad, informacidn, lealtad, licitud, proporcionalidad, transparencia y temporalidad.

XV. Que el articulo 23 fraccion Xl de la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados de la
Ciudad de México, sefiala que el Responsable para cumplir con el tratamiento licito, transparente y responsable de los datos
personales, tendra el deber de registrar ante el Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Pablica y rendicion de
Cuentas de la Ciudad de México los Sistemas de Datos Personales, asi como la modificacion o supresion de los mismos

VI. Que en términos del articulo 36 de Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados de la
Ciudad de México, el Titular de los Sujetos Obligados en su funcidn de Responsable del tratamiento de datos personales,
conforme a su respectivo ambito de competencia, determinaré la creacion, modificacion o supresion de los Sistemas de
Datos Personales.

VI1I. Que de acuerdo a lo estipulado en el articulo 37 fraccion | de la Ley de Proteccion de Datos Personales y 63 primer
parrafo de los Lineamientos Generales sobre Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados de la Ciudad
de México, establece que la creacion, modificacion o supresion de sus Sistemas de Datos Personales se efectuard mediante
Acuerdo emitido por el Titular del Sujeto Obligado, o en su caso el 6rgano competente, publicado en la Gaceta Oficial de la
Ciudad de México.
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VIII1. Que el mismo articulo 37 en su fraccion Il de la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados de la Ciudad de México en complemento con el 64 de los Lineamientos Generales sobre Proteccion de Datos
Personales en Posesion de Sujetos Obligados de la Ciudad de México, establecen el contenido minimo de los acuerdos de
creacion y modificacion de los sistemas de datos personales.

IX. Que en cumplimiento al articulo 63 segundo parrafo de los Lineamientos Generales sobre Proteccion de Datos
Personales en Posesion de Sujetos Obligados de la Ciudad de México , se establece que en los casos de creaciéon y
Modificacion, el Acuerdo deberéd dictarse y publicarse previamente a la creacion o Modificacion del Sistema de Datos
Personales correspondientes y ser notificado al Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica, Proteccion de
Datos Personales y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México (INFOCDMX) dentro de los diez dias siguientes a su
publicacion.

X. Que en cumplimiento al articulo 168 fraccién Il, 1ll, V del Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la
Administracién Publica de la Ciudad de México a la Direccidn General de Resiliencia le corresponde fomentar y fortalecer
alianzas estratégicas y de cooperacion multisectorial para facilitar el intercambio y movilizacién de conocimientos,
tecnologia y recursos para el fortalecimiento de la resiliencia en la Ciudad de México, para lo cual se identifica a actores
nacionales e internacionales entidades publicas y privadas, y se requiere recabar informacion de los integrantes de grupos,
asi como para invitarlos a incorporarse a las actividades de la agenda de Resiliencia.

X1. De conformidad con el apartado de funciones de la Coordinacién de Investigacién y Proyectos de Innovacion adscrita a
la Direccidon General de Resiliencia, para la ejecucion de acciones, proyectos y estrategias con el objetivo de lograr una
efectiva construccion de resiliencia, se integra el componente de andlisis espacial del territorio, que considere aspectos de
derechos humanos, acceso, apropiacion y uso diferenciado de los recursos territoriales, para lo cual se requiere integrar
bases de datos, con desagregacién por sexo, edad, poblacién indigena y con discapacidad, asi como asegurar el uso sistemas
de informacién geogréfica para la sistematizacion de proyectos.

XI1. De conformidad con el apartado de funciones de la Coordinacién de Investigacion y Proyectos de Innovacion adscrita a
la Direccidn General de Resiliencia se impulsan foros, talleres, congresos y encuentros locales, nacionales e internacionales
con actores estratégicos en materia de resiliencia asociada a la Gestion Integral de Riesgo de Desastres para posicionar a la
Ciudad de México y mantenerla a la vanguardia en los temas relacionados.

XI11. De conformidad con el apartado de funciones de la Coordinacion de Acciones y Politicas de Resiliencia adscrita a la
Direccion de Resiliencia se debera asegurar la integracion de fuentes de datos de percepcién remota e investigacion
cientifica en las fuentes de estadisticas de desastres para proveer de informacion, desagregada por sexo, edad y poblacion
indigena, de alta calidad para la implementacién de acciones y politicas efectivas para la construccion de resiliencia para la
gestion integral de riesgo de desastres asegurando la actualizacidn del Sistema de monitoreo, reporte y verificacion.

XIV. De conformidad con el apartado de funciones de la Coordinacion de Acciones y Politicas de Resiliencia adscrita a la
Direccion General de Resiliencia se fortalecera la comunicacion y vinculacién entre la Direccion General de Resiliencia, las
dependencias y actores involucrados en la materia para mejorar las politicas de resiliencia para la gestion integral de riesgos
de desastre y establecer contacto con otras ciudades a nivel nacional e internacional, enfocandose en aquéllas que cuenten
con una Estrategia de Resiliencia para facilitar el intercambio de experiencias y conocimientos para mejorar el disefio de
politicas y el impulso de mejores acciones de resiliencia y gestién integral de riesgo de desastres, incluyendo a las que
existan con participacién o dirigidas a mujeres o grupos de atencion prioritaria, por lo anteriormente expuesto, fundado y
motivado, he tenido a bien expedir el siguiente:

ACUERDO POR EL QUE SE CREA EL SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE ACCIONES ENCAMINADAS
A LA CONSTRUCCION DE RESILIENCIA EN LA CIUDAD DE MEXICO.

PRIMERO. - Se crea el “Sistema de datos personales de acciones encaminadas a la construccion de resiliencia en la Ciudad
de México”

A. Lafinalidad o finalidades de los sistemas de datos personales; asi como los usos y transferencias previstos
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Crear una base de datos para conformar redes de colaboracién a partir del andlisis de actores estratégicos para la
construccidn de resiliencia a través de la realizacion de actividades tales como acercamiento entre actores para desarrollo de
proyectos, congresos, talleres, foros y encuentros locales, nacionales e internacionales a las que seran convocados
especialistas y/o representantes del sector piblico privado y social asi como personal en general, de las cuales se podran
emitir constancias de participacion; si las actividades ya mencionadas se llevan a cabo mediante medios electrénicos se
crean usuarios contrasefias para acceder al ya comentado, asimismo, para convocar a las acciones subsecuentes, de igual
manera se lleva a cabo el analisis de informacion relevante para la construccion de una Ciudad mas resiliente.

B. Normatividad

1.- Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

2.- Constitucion Politica de la Ciudad de México.

3.- Ley de General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados.

4.- Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

5.- Ley General de Archivos.

6.- Ley Organica del Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad de México.

7.- Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados de la Ciudad de México.

8.- Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México.
9.- Ley de Archivos de la Ciudad de México

10.- Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad de México.

11.- Lineamientos Generales sobre Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados de la Ciudad de México.
12.- Manual Administrativo de la Secretaria de Gestion Integral de Riesgos y Proteccion Civil.

13.- Estrategia de Resiliencia.

C. Transferencia.

1.- Comision de Derechos Humanos de la Ciudad de México.

2.- Auditoria Superior de la Ciudad de México.

3.- Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica, Proteccion de Datos Personales y Rendicion de Cuentas de la
Ciudad de México.

4.- Organos Jurisdiccionales Locales y Federales.

5.- Secretaria de la Contraloria General y Organos Internos de Control.

D. Las personas fisicas 0 grupos de personas sobre las que se recaben o traten datos personales.
Académicos, organizaciones de la sociedad civil, especialistas y personas interesadas en temas de construccion de resiliencia.
E. La estructura basica del sistema de datos personales y la descripcion de los tipos de datos incluidos.

1. Datos Identificativos: Nombre, fotografia, direccién, teléfono particular, teléfono celular, firma, Registro Federal de
Contribuyentes (RFC), edad y género.

2. Datos electrdnicos: Correo electronico no oficial, usuario, contrasefia.

3. Datos laborales: Ocupacion, trayectoria laboral y experiencia.

4. Datos de relaciones de negocios: Nombre de directivos, administradores o similares, nombre de socios, accionistas o similares.
5. Datos Patrimoniales: Informacion fiscal, y otro tipo de valores.

6. Datos Académicos: Trayectoria educativa, certificados y reconocimientos.

7. Datos Sensibles: Origen étnico y discapacidad.

F. Las instancias responsables del tratamiento del sistema de datos personales.

i. Responsable: Secretaria de Gestion Integral de Riesgos y Proteccion Civil a través de la Direccion General de Resiliencia

ii. Usuarios: Director General de Resiliencia, Coordinacion de Investigacion y Proyectos de Innovacion, Coordinacion de
Acciones y Politicas de Resiliencia, Personal de Estabilidad Laboral némina 8.

iii. Encargados. Zurich, Red Global de Ciudades Resilientes y actores estratégicos con los que se celebren convenios de
colaboracion en eventos presentes y futuros.
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E. Las areas ante las que podran ejercerse los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion (ARCO) y
procedimiento.

Podra presentar sus solicitudes de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion de datos personales, asi como la revocacion
del consentimiento en la Unidad de Transparencia de la Secretaria de Gestion Integral de Riesgos y Proteccién Civil de la
Ciudad de México con domicilio oficial en Abraham Gonzélez, nimero 67, Colonia Juéarez, Alcaldia Cuauhtémoc C.P.
06600, Ciudad de Meéxico, teléfono (55) 5683 2222 extensién 1050, a través del Sistema INFOMEX-DF
(www.infomexdf.org.mx), la Plataforma Nacional de Transparencia (www.plataformadetransparencia.org.mx) o a través de
Tel-INFO al (55) 5636 4636,

F. Conservacion.

Los datos personales recabados tendran el siguiente ciclo de vida en archivo de tramite tres afios, en archivo de
concentracion tres afios dando una vigencia documental total: seis afios.

G. El nivel de seguridad y los mecanismos de proteccion exigible

i. Nivel de Seguridad: Alto.
ii. Mecanismos de proteccion: Medidas de seguridad administrativa, de seguridad fisica y de seguridad técnicas.

TRANSITORIOS

PRIMERO. En cumplimiento a lo establecido en el articulo 37, fraccion | de la Ley de Proteccion de Datos en Posesion de
Sujetos Obligados de la Cuidad de México, publiquese el presente Acuerdo por medio de una liga electrénica a través de un
Aviso en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.

SEGUNDQO. Se instruye al responsable del Sistema de Datos Personales en términos del articulo 2, fraccion XII del
Lineamientos Generales de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados de la Ciudad de México para
que realice la inscripcion del SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE ACCIONES ENCAMINADAS A LA CONSTRUCCION DE
RESILIENCIA EN LA CIUDAD DE MEXICO, en el Registro de Sistemas de Datos Personales a cargo del Instituto de
Transparencia, Acceso a la Informacion Publica, Proteccion de Datos Personales y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de
México, en términos del articulo 38 de la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados de la
Ciudad de México y 67 de los Lineamientos Generales de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados
de la Ciudad de México.

TERCERO. Se instruye al Enlace en materia de Datos Personales para que notifique al Instituto de Transparencia, Acceso
a la Informacion Publica, Proteccion de Datos Personales y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México, la publicacion
del presente Acuerdo de Creacion del SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE ACCIONES ENCAMINADAS A LA CONSTRUCCION
DE RESILIENCIA EN LA CIUDAD DE MEXICO de conformidad con la disposicion 63 de los Lineamientos Generales de
Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados de la Ciudad de México, asi como el nivel de seguridad
aplicable de conformidad con lo establecido en el articulo 25, Gltimo parrafo de la Ley Proteccién de Datos Personales en
Posesion de Sujetos Obligados de la Ciudad de México, dentro de los diez dias habiles siguientes a su publicacién en la
Gaceta Oficial de la Ciudad de México, para los efectos legales y administrativos a que haya lugar.

CUARTO. ElI presente Acuerdo entrara en vigor al dia siguiente de su publicacién en la Gaceta Oficial de la Ciudad de
México.

Ciudad de México, a 22 dias del mes de julio de 2021
(Firma)
ARQ. MYRIAM URZUA VENEGAS

SECRETARIADE GESTION INTEGRAL DE RIESGOS Y
PROTECCION CIVIL DE LA CIUDAD DE MEXICO
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SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE

LIC. RAUL PEREZ DURAN, Director General de Administracion y Finanzas en la Secretaria del Medio Ambiente, con
fundamento en lo dispuesto en los articulos 11 de la Ley de Procedimiento Administrativo de la Ciudad de México; 129
fraccion X1V y XXI del Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad de México y
al Acuerdo por el que se Delega al Titular de la Direccion General de Administracion y Finanzas, las facultades que se
indican, publicado en la Regla 8 de las Reglas para la Autorizacion, Control y Manejo de Ingresos de Aplicacion
Automatica, publicadas en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México Nimero 517 de fecha 19 de enero de 2021, emito el
siguiente:

NOTA ACLARATORIA AL AVISO POR EL CUAL SE DAN A CONOCER LAS CLAVES, CONCEPTOS,
UNIDADES DE MEDIDA Y CUOTAS QUE SE APLICARAN DURANTE LA VIGENCIA DE LAS “REGLAS
PARA LA AUTORIZACION, CONTROL Y MANEJO DE INGRESOS DE APLICACION AUTOMATICA” EN
LOS CENTROS GENERADORES DE LA SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE, PUBLICADO EN LA
GACETA OFICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO, EL 17 DE FEBRERO DE 2021, EN EL APARTADO
DIRECCION DE GESTION DEL BOSQUE DE CHAPULTEPEC

CONSIDERANDO

La Secretaria del Medio Ambiente da a conocer la modificacion de la Cuota en el Centro Generador Direccion de Gestion
del Bosque de Chapultepec, dicha modificacion se realiza derivado de la solicitud por parte del Centro Generador.

En la pagina 24, en el numeral 1.4.1.2.1.17.4

Dice:
UNIDAD DE CUOTA
CLAVE CONCEPTO MEDIDA CUOTA CON IVA
Direccion de Gestion del Bosque de Chapultepec
14121174 Bodega 4 del Kiosco A2 Mes $2,134.00 No Aplica
Debe decir:
UNIDAD DE CUOTA
CLAVE CONCEPTO MEDIDA CUOTA CON IVA
Direccion de Gestion del Bosque de Chapultepec
1.41.2.1.17.4 Bodega 4 del Kiosco A2 Mes $2,166.00 No Aplica

TRANSITORIOS
Primero.- Publiguese en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.
Segundo.- La presente Nota Aclaratoria entra en vigor al dia siguiente de su publicacion.
Ciudad de México, a 22 de julio de 2021.

(Firma)

LIC. RAUL PEREZ DURAN
DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
EN LA SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE
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SECRETARIA DE MOVILIDAD

ANDRES LAJOUS LOAEZA, Secretario de Movilidad de la Ciudad de México, con fundamento en lo dispuesto en los
articulos 14, 16 y 122, apartado A, base V, de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 84, de la Ley
General de Mejora Regulatoria; 13, apartado E, numerales 1y 2, 16, apartado H, numeral 1, 23, numeral 2, inciso b), y 33,
numeral 1, de la Constitucién Politica de la Ciudad de México; 2, 11, fraccidn I, 16, fraccién XI, 18, parrafos primero y
segundo, 20, fracciones IX y XIII, y 36, fracciones I, XI y XXV, de la Ley Organica del Poder Ejecutivo y de la
Administracion Pablica de la Ciudad de México; 12, fracciones | y LV, 58 y 64, de la Ley de Movilidad de la Ciudad de
México; 79, de la Ley de Mejora Regulatoria de la Ciudad de México; 20, fracciones X1 y XVIII, 36, fraccion 1V, 193,
fracciones XXXV, XXXVIII, XLI y XLIII, del Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de
la Ciudad de México; 124, 125, 127, 127 BIS, y 127 TER, del Reglamento de la Ley de Movilidad de la Ciudad de México;
3y 44, del Reglamento de Transito de la Ciudad de México; vy,

CONSIDERANDO

Que la Administracion Pablica de la Ciudad de México tiene a su cargo expedir los actos administrativos, recibir y registrar
los avisos, declaraciones o manifestaciones, para autorizar a los gobernados la realizacidn de actividades reguladas en las
diversas leyes y reglamentos, asi como a prestarles los servicios que son necesarios para la satisfaccion de necesidades de
caracter individual o colectivo y demas actuaciones de similar naturaleza.

Que el 30 de abril de 2019, se publicé en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, el Aviso por el que se da a conocer el
Formato Unico de Tramites que deberan aplicar las Dependencias, Organos Desconcentrados, Organos Politico-
Administrativos y Entidades de la Administracién Publica de la Ciudad de México.

Que el 30 de diciembre de 2019, se publicd en la Gaceta Oficial, la Ley de Mejora Regulatoria para la Ciudad de México,
sefiala en su articulo 1 establecer las bases, principios, procedimientos e instrumentos para la implementacién de la politica
de Mejora Regulatoria en la Ciudad de México.

Que el articulo 2, fracciones I, 111, V y VI de la Ley mencionada, dispone entre otros objetivos, la obligacion de los Sujetos
Obligados, en el ambito de su competencia, de implementar la Politica de Mejora Regulatoria; establecer los instrumentos,
herramientas, acciones y procedimientos de Mejora Regulatoria; establecer las obligaciones de los Sujetos Obligados para
facilitar los Tramites, incluyendo el uso de tecnologias de la informacién y comunicaciones; y fomentar y promover el uso
de tecnologias de la informacion y comunicaciones que faciliten la Mejora Regulatoria.

Que el articulo 36 de la referida norma, indica que el Registro Electronico de Tramites y Servicios, consiste en la
herramienta tecnoldgica que compila los Tramites y Servicios de los Sujetos Obligados, con el objeto de otorgar seguridad
juridica a las personas, dar transparencia, facilitar el cumplimiento regulatorio, asi como fomentar el uso de tecnologias de
la informacion y comunicaciones; tendra caracter pablico y la informacién que contenga sera vinculante para los Sujetos
Obligados; asimismo, la inscripcion y actualizacién de Tramites y Servicios es de caracter permanente y obligatorio para
todos los Sujetos Obligados. Sefiala adicionalmente que, la Agencia Digital de Innovacién Publica de la Ciudad de México
tiene la facultad de administrar y operar la Plataforma Digital del registro.

Que el articulo 37 de esta Ley, indica que la implementacién del Registro tiene como propdsitos, entre otros, los siguientes:
I. Sistematizar los procesos de inscripcion, modificacion, actualizacién o baja de los Tramites y Servicios y sus formatos de
solicitud de los Sujetos Obligados, y II. Evitar la discrecionalidad, difundir elementos de aplicacion como fundamento
juridico, requisitos, costos, ubicacién de areas de atencidn, formatos homologados, entre otros elementos desarrollados en la
presente Ley.

Que el articulo 39 de la Ley de Mejora Regulatoria, establece que el Registro Electronico de Tramites y Servicios contara
con un portal digital (Tramites CDMX), como el tnico canal oficial de difusion y consulta de los Tramites y Servicios con
su formato de solicitud, mismo que debera ser actualizado de manera permanente por los Sujetos Obligados.

Que el articulo 40, fraccion VI, de la Ley en cita, sefiala que en el Registro Electrénico mencionado, debera indicarse si el
Tréamite deberd presentarse mediante formato, escrito libre, ambos o podré solicitarse por otros medios.
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Que con fecha 29 de octubre de 2020, se public6 en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México la Estrategia de Mejora
Regulatoria de la Ciudad de México 2020 - 2032, que tiene como propdsito el articular la politica de mejora regulatoria de
los Sujetos Obligados a efecto de asegurar el cumplimiento de la misma Ley, la cual fue aprobada por el Consejo de Mejora
Regulatoria de la Ciudad de México e integrada por los siguientes instrumentos de mejora regulatoria: 1. Protesta
Ciudadana, 2. Agenda Regulatoria, 3. Programas de Mejora Regulatoria. 4. Andlisis de Impacto Regulatorio y 5. Registro
Electronico de Tramites y Servicios de la Ciudad de México.

Que el articulo 44 de la norma sefialada, indica que los tramites, servicios y formatos de solicitud que se inscriban en el
Registro Electrénico de Tramites y Servicios surtiran sus efectos juridicos una vez que se publiquen en la Gaceta Oficial de
la Ciudad de México.

Que conforme al articulo 36, fraccion XI, de la Ley Orgénica del Poder Ejecutivo y de la Administracion Pdblica de la
Ciudad de México, corresponde a la Secretaria de Movilidad de la Ciudad de México determinar los requisitos y expedir la
documentacion para que los vehiculos y sus conductores circulen conforme a las leyes y reglamentos vigentes.

Que en ese sentido, la Secretaria de Movilidad es una Dependencia que integra la Administracion Publica Centralizada de la
Ciudad de México, que de acuerdo con el articulo 12 de la Ley de Movilidad de la Ciudad de México tiene entre otras, las
atribuciones de fomentar, impulsar, estimular, ordenar y regular el desarrollo de la movilidad en la Ciudad de México,
tomando el derecho a la movilidad como referente y fin Gltimo en la elaboracién de politicas piblicas y programas; ademas
de otorgar licencias y permisos para conducir en todas las modalidades de transporte de pasajeros, de carga y de uso
particular, asi como la documentacion para que los vehiculos circulen conforme a las leyes y reglamentos vigentes.

Que segln el articulo 64, de la Ley de Movilidad de la Ciudad de México, todo conductor de vehiculo motorizado en
cualquiera de sus modalidades, incluyendo a los motociclistas, debera contar y portar licencia para conducir junto con la
documentacion establecida por esta Ley y otras disposiciones aplicables de acuerdo con las categorias, modalidades y tipo
de servicio.

Que dentro de las Unidades Administrativas que conforman a la Secretaria de Movilidad, se encuentra la Direccién General
de Licencias y Operacién del Transporte Vehicular, a quien segin lo dispuesto en el articulo 193, fracciones XXXV,
XXXVII, XLI y XLIII, del Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracion Pudblica de la Ciudad de
México, les corresponde entre otras, las siguientes atribuciones: regular el otorgamiento y la expedicién de permisos para
circular, placas, tarjetas de circulacion, licencias de conducir, permisos para conducir y la documentacion necesaria para que
los vehiculos utilizados en el servicio de transporte de pasajeros particular y sus conductores circulen en la Ciudad de
Meéxico, conforme a las disposiciones juridicas y administrativas aplicables; coordinar la realizacion de los trdmites de
control vehicular, licencias y permisos en los centros de servicios de la Secretaria, Tesoreria y Alcaldias; promover la
sistematizacion de procesos y la expansion de plataformas y red digital en coordinacién con la Direccién Ejecutiva de
Tecnologias de Informacién y Comunicacion para la realizacién de los diferentes tramites y servicios de la Secretaria que le
correspondan, para que éstos se lleven a cabo de forma rapida y segura.

Que la titularidad de los derechos que otorgan las licencias que emite la Secretaria de Movilidad, se demuestra mediante la
exhibicion de un documento que acredita que su portador esta autorizado para la conduccién de un vehiculo particular, de
conformidad con los articulos 124, 125 y 126 del Reglamento de la Ley de Movilidad de la Ciudad de México.

Que el 28 de mayo del afio 2021, se publicé en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el Decreto por el que se adicionan
y reforman diversas disposiciones del Reglamento de la Ley de Movilidad de la Ciudad de México, a través del cual se
establecen, ademas de la licencia para conducir tipo “A”, las licencias para conducir tipo “Al”, y “A2”, que serdn los
documentos que autoricen en la Ciudad de México la conduccidn de motocicletas, 0 motocicletas y vehiculos particulares
respectivamente.

Que una vez que se ha concluido con el proceso de actualizacion en el Registro Electrénico de Tramites y Servicios del
tramite, es procedente su publicacion en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México para que produzca sus efectos juridicos;
en cumplimiento a lo establecido en el articulo 11 de la Ley de Procedimiento Administrativo de la Ciudad de México; por
lo que he tenido a bien emitir el siguiente:
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AVISO POR EL QUE SE DA A CONOCER LA ACTUALIZACION REALIZADA AL TRA[\/IITE
DENOMINADO: “EXPEDICION DE LICENCIA DE CONDUCIR TIPO A, Al y A2, RENOVACION Y
REPOSICION”, A CARGO DE LA SECRETARIA DE MOVILIDAD DE LA CIUDAD DE MEXICO

PRIMERO. El Sujeto Obligado Secretaria de Movilidad de la Ciudad de México, es responsable de conocer,
substanciar, resolver u otorgar el tramite a que se refiere el presente Aviso en los términos y condiciones en el que fue
inscrito en el Registro Electronico de Tramites y Servicios de la Ciudad de México y como aparece en el Portal Tramites y
Servicios de la Ciudad de México (Tramites CDMX), no podra modificarse o alterarse en forma alguna, sin cumplir
previamente el procedimiento de actualizacién, modificacién o baja, ni solicitar requisitos adicionales, so pena de incurrir
en alguna responsabilidad de caracter administrativa.

SEGUNDOQO. Se da a conocer la actualizacion de un (1) tramite denominado, “Expedicion de Licencia de Conducir Tipo A,
Al y A2, Renovacién y Reposicion”, para quedar como a continuacion se enuncia:

Folio Nombre del tramite o servicio Tipo Sujeto Obligado Clave del Formato
que regula
984 “Expedicion de Tréamite Secretaria de NO APLICA
Licencia de Conducir Tipo A, Aly Movilidad
A2, Renovacion y Reposicion”

TRANSITORIOS
PRIMERO. Publiguese en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.
SEGUNDOQO. El presente Aviso entrara en vigor el dia de su publicacién en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.
En la Ciudad de México, a 23 de julio de 2021.
EL SECRETARIO DE MOVILIDAD
(Firma)

ANDRES LAJOUS LOAEZA
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ORGANOSDESCONCENTRADOS
AGENCIA DIGITAL DE INNOVACION PUBLICA

Juan Mario Beltran Valle, Director Ejecutivo de Administracion y Finanzas en la Agencia Digital de Innovacion Pablica
de la Ciudad de México, con fundamento en los articulos 2, 3 fraccidn 11, 11 fraccidn I, 13,17, de la Ley Orgénica del Poder
Ejecutivo y de la Administracion Pablica de la Ciudad de México; 11 de la Ley de Procedimiento Administrativo de la
Ciudad de México; 2 Ultimo parrafo y 08 de la Ley de Operacién e Innovacidn Digital para la Ciudad de México; 24 de la
Ley de Archivos de la Ciudad de México; 3 fraccién 11, 6 ultimo péarrafo, 16 y17 del Reglamento Interior del Poder
Ejecutivo y de la Administracién Publica de la Ciudad de México; Numeral 2.15.1 de la Circular Uno 2019, Normatividad
en Materia de Administracion de Recursos , Cuarto y Décimo Segundo de los Lineamientos para el Registro de los
Manuales Administrativos y Especificos de Operacion de la Administraciéon Pudblica de la Ciudad de México, numeral
primero del Acuerdo por el que se delegan en la persona titular de la Direccién de Administracion y Finanzas en la Agencia
Digital de Innovacién Publica de la Ciudad de México, las facultades que se indican publicado en la Gaceta Oficial de la
Ciudad de México, nimero 197-Bis, de fecha 11 de octubre de 2019; y

CONSIDERANDO

Que se obtuvo el registro del Manual Especifico de Operacién del Comité Técnico Interno de Administracion de
Documentos, de la Agencia Digital de Innovacién Publica de la Ciudad de México, con nimero MEO-039/COTECD-21-
OD-JGCDMX-ADIPCDMX-07/010320, otorgado por la Direccion Ejecutiva de Dictaminacion y Procedimientos
Organizacionales, de la Secretaria de Administracion y Finanzas de la Ciudad de México, mediante oficio
SAF/DGAPYDA/DEDYPO/0307/2021, he tenido a bien expedir el siguiente:

AVISO POR EL QUE SE DA A CONOCER EL MANUAL ESPECIFICO DE OPERACION DEL COMITE
TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS, DE LA AGENCIA DIGITAL DE
INNOVACION PUBLICA DE LA CIUDAD DE MEXICO, CON NUMERO DE REGISTRO MEO-039/COTECD-
21-OD-JGCDMX-ADIPCDMX-07/010320.

CONTENIDO

I MARCO JURIDICO
Il. OBJETIVO GENERAL

. INTEGRACION

V. ATRIBUCIONES

V. FUNCIONES

VI. CRITERIOS DE OPERACION

VIL. PROCEDIMIENTO

VIII. GLOSARIO

IX. VALIDACION DEL MANUAL ESPECIFICO DE OPERACION

I. MARCO JURIDICO
CONSTITUCION (Federal y Local)

1. Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, publicada en el Diario Oficial de la Federacién, el 05 de febrero
de 1917. Vigente.

2. Constitucion Politica de la Ciudad de México, publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, el 05 de febrero de
2017. Vigente.

LEYES

3. Ley Organica del Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad de México, publicada en la Gaceta Oficial
de la Ciudad de México, el 13 de diciembre de 2018. Vigente.
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4. Ley de Archivos de la Ciudad de México, publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, el 18 de noviembre de
2020. Vigente.

5. Ley de Responsabilidades Administrativas de la Ciudad de México, publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de
México, el 01 de septiembre de 2017. Vigente.

6. Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Pablica y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México, publicada en la
Gaceta Oficial de la Ciudad de México, el 06 de mayo de 2016. Vigente.

7. Ley de Proteccion de Datos Personales en posesion de sujetos obligados de la Ciudad de México, publicada en la Gaceta
Oficial de la Ciudad de México, el 10 de abril de 2018. Vigente.

8. Ley de Austeridad, Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio de Recursos de la Ciudad de México,
publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, el 31 de diciembre de 2018. Vigente.

REGLAMENTOS

9. Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad de México, publicado en la Gaceta
Oficial de la Ciudad de México, el 02 de enero de 2019. Vigente.

CIRCULARES

10. Circular Uno 2019, Normatividad en materia de Administracién de Recursos, publicada en la Gaceta Oficial de la
Ciudad de México, el 02 de agosto de 2019. Vigente.

11. Circular por medio de la cual, se racionaliza la generacion y entrega de copias de conocimiento, derivadas de la
actuacion de los Servidores Publicos de la Administracion Publica del Distrito Federal, publicada en la Gaceta Oficial del
Distrito Federal, el 01 de octubre de 2015. Vigente.

1. OBJETIVO GENERAL

Establecer las directrices organizacionales y operativas para el funcionamiento del Comité Técnico Interno de
Administracién de Documentos, de la Agencia Digital de Innovacién Publica de la Ciudad de México, mediante la
descripcion detallada de sus atribuciones, funciones y procedimientos, en apego a lo establecido en la Ley de Archivos de la
Ciudad de México y deméas normatividad aplicable en materia archivistica.

I11. INTEGRACION
De conformidad con el articulo 25 de la Ley de Archivos de la Ciudad de México y el numeral 9.4.7 de la Circular Uno

2019, para el debido cumplimiento de sus atribuciones, objetivos y funciones, el Comité Técnico Interno de Administracién
de Documentos, estara integrado de la siguiente forma:

Integrante Puesto de Estructura Orgénica
Presidencia Direccién Ejecutiva de Administracion y Finanzas en la Agencia Digital de
Innovacion Publica de la Ciudad de México
Secretaria Técnica Subdireccion de Recursos Materiales, Abastecimientos y Servicios
Secretaria Ejecutiva Direccién General de Asuntos Juridicos y Normatividad

Direccién General de Operacién Institucional

Direccién General de Operacién Tecnoldgica

Direccion General de Centro de Conectividad e Infraestructura de
Vocales Telecomunicaciones

Direccion General de Contacto Ciudadano

Direccién General de Gobierno Digital

Direccién de Seguimiento de Programas de Mejora Regulatoria
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Coordinacion General de Proyectos e Innovacion

Direccion Juridica y Normativa

Titular del Organo Interno de Control en la Jefatura de Gobierno

Representantes — —
P Direccion Ejecutiva de Infraestructura Tecnologica

Subdireccién de Finanzas

Personas y personas servidoras publicas provenientes de wuna institucion
Asesoras/es especializada publica o privada en materia de archivos, que determine la afectacion
que tienen los documentos.

IV. ATRIBUCIONES
De conformidad con el articulo 26 de la Ley de Archivos de la Ciudad de México, las funciones del COTECIAD son:

I. Constituirse como el 6érgano técnico consultivo, de instrumentacion y retroalimentacion de la normatividad aplicable en la
materia de archivos de los sujetos obligados;

I1. Realizar los programas de valoracién documental del sujeto obligado;

I1l. Propiciar el desarrollo de medidas y acciones permanentes de coordinacién y concertacion, que favorezcan la
implantacion de las normas archivisticas, para el mejoramiento integral de los archivos de los sujetos obligados;

IV. Aprobar los instrumentos de control y de consulta archivisticos, establecidos en el Articulo 16 de la Ley de Archivos de
la Ciudad de México;

V. Emitir sus reglas de operacion;

VI. Las demés que establezcan las disposiciones aplicables, asi como las establecidas en el Articulo 58 de la Ley de
Archivos de la Ciudad de México.

De conformidad con el Numeral 9.4.13 de la Circular Uno 2019, las funciones del COTECIAD son:

I.- Constituirse como el érgano técnico consultivo, de instrumentacién y retroalimentacion de la normatividad aplicable en
la materia dentro de los archivos de la Dependencia, Organo Desconcentrado o Entidad;

I1.- Realizar los programas de valoracion documental de la Dependencia, Organo Desconcentrado o Entidad;
I11.- Propiciar el desarrollo de medidas y acciones permanentes de coordinacion y concertacion entre sus miembros, que
favorezcan la implantacién de las normas archivisticas, a partir de las contenidas en este apartado y en la Ley de Archivos

de la Ciudad de México, para el mejoramiento integral de los archivos;

IV.- Emitir su Manual Especifico de Operacidn, remitiéndolo a la Direccion Ejecutiva de Dictaminaciéon y Procedimientos
Organizacionales, después a la DGRMSG para su registro;

V.- Aprobar el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) y el Informe de su cumplimiento, el cual debera
enviarse a la DGRMSG dentro de los primeros treinta y un dias del mes de enero del afio que corresponda para su registro y
seguimiento; y

V1.- Aprobar los instrumentos de control archivistico, establecidos en el Articulo 16 de la Ley de Archivos de la Ciudad de
México.

V. FUNCIONES
DE LA PRESIDENCIA

1. Presidir las sesiones del Comité, con derecho a voz y voto y emitir el voto de calidad en caso de empate;
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2. Autorizar la convocatoria a las sesiones ordinarias y cuando sea necesario a sesiones extraordinarias;
3. Analizar y autorizar el Orden del Dia de las sesiones ordinarias y extraordinarias;

4. Asegurar que las resoluciones y acciones del COTECIAD, se apeguen a las disposiciones juridicas, técnicas y
administrativas que regulan la materia de archivos;

5. Aplicar criterios de economia y gasto eficiente que deben concurrir para la utilizacion 6ptima de los recursos en el
tratamiento de archivos, de conformidad con la Ley de Austeridad, Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y
Ejercicio de Recursos de la Ciudad de México y demas normas aplicables;

6. Presentar a consideracion del Comité, para su aprobacion, el Calendario Anual de Sesiones Ordinarias, el Programa
Anual de Desarrollo Archivistico y el Informe Anual de Cumplimiento del ejercicio anterior;

7. Instrumentar las acciones necesarias para la integracion y operacién de los grupos de apoyo;

8. Proveer los medios y recursos necesarios para mantener en operacion el COTECIAD;

9. Remitir a la Direccion General de Recursos Materiales y Servicios Generales de la Secretaria de Administracion y
Fianzas, el Programa Anual de Desarrollo Archivistico y el Informe Anual de Cumplimiento del ejercicio anterior, para su
registro; y

10. Las demas atribuciones que determine el Comité y otras disposiciones legales aplicables.

DE LA SECRETARIA TECNICA

1. Suplir a la persona que funge como Presidente y ejercer las atribuciones sefialadas en el presente Manual, que le
correspondan;

2. Convocar, previa autorizacion de la Presidencia, a las sesiones ordinarias y cuando sea necesario a sesiones
extraordinarias;

3. Presentar a la Presidencia del Comité para su aprobacién, el Orden del Dia de las sesiones ordinarias y extraordinarias;

4. Recibir los asuntos o casos que, sometan las areas requirentes, debiendo revisar que, cumplan con los requisitos
establecidos en el presente Manual, en su caso, supervisar la incorporacion de los mismos en el orden del Dia y en la carpeta
de trabajo, para ser dictaminados por el Comité;

5. Integrar la carpeta de cada sesion con la documentacién respectiva y vigilar su oportuna entrega a los miembros del
Comité y demas invitados, considerando los “Lineamientos que las Dependencias, Organos Desconcentrados y Entidades de
la Administracion Publica del Distrito Federal, deberan observar para la integracion y remision via electrénica de carpetas,
informacion o documentacion con relacion a los 6rganos colegiados, comisiones o mesas de trabajo”;

6. Elaborar las Actas de Sesiones del Comité y dar seguimiento a los acuerdos del Comité y verificar e informar de su
cumplimiento;

7. Disefiar, formular y proponer los instrumentos de control archivistico a que se refiere el articulo 16 de la Ley de Archivos
de la Ciudad de México y actualizarlos cuando se requiera;

8. Vigilar que las unidades de archivos (tramite, concentracion e histérico) estén, clasificadas, inventariadas y revisadas,
cuidando su conservacion por el tiempo establecido en el Catalogo de Disposicion Documental vigente;

9. Elaborar y proponer el Calendario de las Sesiones Ordinarias; y

10. Las demas que le encomiende el Comité y la Presidencia.
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DE LA SECRETARIA EJECUTIVA
1. Coadyuvar con la Secretaria Técnica para el mejor desempefio de sus funciones y responsabilidades;

2. Apoyar a la Secretaria Técnica en el desarrollo de las sesiones del Comité y dar seguimiento a los acuerdos tomados en
las mismas; con derecho a voz y voto;

3. Coadyuvar con la Secretaria Técnica en la recepcion de los asuntos o casos que sometan las areas generadoras, debiendo
revisar que cumplan con los requisitos establecidos en el presente Manual y en su caso, incorporarlos en el Orden del Dia 'y
en la carpeta de trabajo, para ser dictaminados por el Comité;

4. Revisar que se envie oportunamente, la invitacion y la carpeta de la sesién correspondiente a los miembros del Comité, de
conformidad a los “Lineamientos que las Dependencias, Organos Desconcentrados y Entidades de la Administracion
Publica del Distrito Federal, deberan observar para la integracion y remision via electronica de carpetas, informacion o

documentacién con relacion a los 6rganos colegiados, comisiones o mesas de trabajo”;

5. Coadyuvar con la Secretaria Técnica en la elaboracion del Programa Anual de Desarrollo Archivistico y el Informe Anual
de Cumplimiento del ejercicio anterior del Organo Colegiado; y

6. Realizar las demés funciones inherentes a su cargo, previstas en las disposiciones aplicables y aquéllas que, le
encomiende la Presidencia del Comité.

DE LASY LOS VOCALES

1. Asistir puntualmente a las sesiones ordinarias y cuando sea necesario sesiones extraordinarias del Comité; con derecho a
VOZ Y Voto;

2. Suplir a la Secretaria Ejecutiva en las sesiones del Comité, en apoyo a la Secretaria Técnica, por lo que se debera prever
un orden para suplencia cuando son varios vocales;

3. Enviar en tiempo y forma a la Secretaria Técnica la propuesta de asuntos o casos a tratar en el Comité, acompafiados de la
documentacion soporte, para incluirlos en el Orden del Dig;

4. Presentar a la consideracion y resolucion del Comité, los asuntos que requieran de su atencion;

5. Analizar con oportunidad los asuntos que, se consignen en el Orden del Dia;

6. Proponer mejoras y estrategias de trabajo, para la implementacién y perfeccionamiento de los procesos archivisticos;
7. Participar en las comisiones y en los grupos de trabajo que constituya el Comité;

8. Acordar e instrumentar los mecanismos de coordinacién, para el adecuado funcionamiento del Comité;

9. Emitir su voto, exponiendo las razones cuando sea en el sentido de abstencién o de rechazo a los acuerdos propuestos;
10. Firmar la sesion y la documentacion soporte, que dé cuenta de los acuerdos tomados por el Comité; y

11. Las demas que expresamente les asigne el Pleno del Comité.

DE LAS PERSONAS REPRESENTANTES

1. Brindar asesoria al Comité y a los grupos de trabajo que se integren en su seno, en el dmbito de su respectiva
competencia;
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2. Aportar la informacién y documentacion que otorgue fundamento, justificacion y certeza a los asuntos que, se presenten a
la consideracion o resolucién del Comité; y

3. Las que les sean encomendadas expresamente por la Presidencia del Comité y el pleno del Comité.
DE LAS/OS ASESORAS/ES

1. Exponer los temas de los cuales son expertos para que, el Comité pueda resolver los asuntos o casos que, se presenten en
el orden del dia.

V1. CRITERIOS DE OPERACION
DE LA PLANEACION

1. Antes de la Sesidn de Instalacion y de la Primera Sesién Ordinaria, se solicitara a las areas correspondientes la
designacion oficial de las personas servidoras publicas que en su representacién fungiran como vocales, debiendo sefialar a
una persona titular y a una suplente.

2. En la sesi6n de instalacién se presentara la integracion del Comité, y posteriormente se presentara para aprobacion el Plan
de Trabajo del Comité, su cronograma de cumplimiento y el calendario de sesiones.

3. En la ultima sesion del ejercicio fiscal, o bien antes del Ultimo dia habil del mes de enero de cada ejercicio, se
presentara el informe de cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico del ejercicio que concluye y se
propondrd el correspondiente al del ejercicio siguiente, a efecto de que sean comentados, validados y en su caso aprobados
por los miembros del Comité.

4. Para la integracion de asuntos y casos en las sesiones del Comité, las areas deberan enviarlos con un minimo de veinte
dias habiles y con los documentos de soporte, para que sean analizados por la Secretaria Técnica y sean considerados en las
sesiones del Comité.

5. Cuando asi lo requiera, el Comité invitara a personas expertas en materia de datos personales, restauracion, conservacion,
archivo histérico, archivonomia y a la Secretaria de Administracion y Finanzas, cuya participacion de las y los asesores,
debera ser propuesta en los términos del numeral anterior y estara sujeta a la naturaleza y complejidad de los asuntos a tratar
en la sesion correspondiente, previa valoracion de los Vocales.

DE LA CONVOCATORIA Y CARPETA DE TRABAJO
1. La convocatoria a las sesiones se realizara por escrito dirigido a cada uno de los integrantes del Comité, debiendo sefialar:

* El dia y hora de su celebracion.

* El lugar en donde se celebrara la Sesion.

* Su naturaleza ordinaria o, en su caso, extraordinaria.
* El proyecto de Orden del Dia.

A dicha convocatoria, se acompafiard de manera digital la carpeta de trabajo que, contenga los documentos y anexos
necesarios para la discusién de los asuntos contenidos en el Orden del Dia.

2. Para la celebracion de las sesiones ordinarias, la convocatoria debera enviarse por lo menos con diez dias habiles de
anticipacion a la fecha fijada para la sesion; y en el caso de las sesiones extraordinarias, la convocatoria debera expedirse
por lo menos con dos habil de anticipacién a la fecha de su celebracion.

3. Las copias de la carpeta de trabajo para los miembros del Comité, seran reproducidas Gnicamente en carpetas electronicas
y, en casos excepcionales y plenamente justificados, se podra imprimir. En este Ultimo caso, se usaran preferentemente

hojas de reuso, cancelandose el lado inutilizado con la leyenda “REUSO”.

La carpeta de trabajo original impresa quedara en resguardo de la Secretaria Técnica.
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4. Si alguno de los miembros del Comité considera conveniente tratar algiin asunto en la sesion siguiente, debera enviar, a la
Secretaria Técnica, su propuesta para ser incluida en los puntos del Orden del Dia préximo, con veinte dias habiles de
anticipacion a la celebracion de la reunién, acompafiada de la documentacion que justifique su peticion.

5. La carpeta de trabajo se integrara con los asuntos que, hayan cumplido con los términos y modalidades establecidos en el
presente Manual; la excepcion al cumplimiento de este requisito podra ser autorizada por la Presidencia, tomando en
consideracion la importancia y urgencia del asunto.

DE LAS DESIGNACIONES Y MECANISMO DE SUPLENCIA

1. Las personas responsables de las distintas Unidades de Archivos de los Organos de la Administracion Publica que,
fungiran como vocales dentro del Comité, seran nombradas por las personas titulares de las Unidades Administrativas y/o
Unidades Administrativas de Apoyo Técnico Operativo, por oficio y al principio de cada ejercicio.

2. En caso de ausencia de la Presidencia, la Secretaria Técnica tendra la facultad para presidir las sesiones. En el caso de
ausencia de ambos, se dara por cancelada la sesion.

3. En caso de ausencia de la persona que funge como Secretario Ejecutivo en la sesion del Comité, se solicitara que se elija
entre los vocales quien lo va a sustituir, para apoyar a la Secretaria Técnica en la sesion del Comité.

4. Los miembros titulares del Comité deberan designar una persona suplente en caso de ausencia, que ocupe un puesto
jerérquicamente inmediato inferior, segun las respectivas estructuras dictaminadas.

5. Las personas suplentes asumiran, en caso de ejercer la suplencia, las facultades, funciones y responsabilidades que, a los
titulares correspondan.

DEL QUORUM

1. Para que el Comité pueda sesionar, es necesario que estén presentes el 50% mas uno de sus integrantes, con derecho a
voz y voto, incluido la Presidencia, en caso contrario se diferira la sesién por falta de quérum.

DEL DESARROLLO DE LA SESION

1. Las sesiones del Comité se llevaran a cabo en las instalaciones del Organo de la Administracion Publica; no obstante,
cuando existan causas que, por su naturaleza, impidan la celebracién de la sesidn en sus instalaciones, ésta podra celebrarse
fuera de la misma, dejando constancia de tal circunstancia en el acta correspondiente, o bien, indicandolo de esa forma en la
respectiva convocatoria.

2. Las sesiones ordinarias podran ser diferidas o canceladas por causas de fuerza mayor, fortuitas o justificadas en caso de
no existir asuntos a tratar; las sesiones extraordinarias convocadas s6lo podran ser diferidas por causas de fuerza mayor o
fortuita.

3. Cuando el diferimiento sea por causa de fuerza mayor o fortuita, éste podré notificarse a los miembros del Comité hasta
con dos horas de anticipacién a la fecha y hora programada o, si la naturaleza del evento asi lo exige, a la hora de inicio
sefialada para la sesién. En estos supuestos, la notificacion podra realizarse mediante correo electrénico y algun otro medio
disponible.

4. Cuando la cancelacion sea por causas justificadas, debera notificarse por escrito a los miembros del Comité, con cinco
dias habiles de anticipacion a la fecha programada en la convocatoria.

5. En caso de diferimiento, la nueva fecha para la celebracion de la sesiéon no podra exceder, en el caso de las sesiones
ordinarias, de los cinco dias habiles siguientes a la fecha en que desaparezca la causa del diferimiento y, en el caso de las
extraordinarias, de los tres dias habiles siguientes.
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DE LA VOTACION

1. Las decisiones se tomaran por unanimidad o por mayoria de votos de las personas integrantes con derecho a voto
presentes en la sesion, considerando las siguientes definiciones:

» Unanimidad: La votacion en favor o en contra, del 100% de las personas integrantes presentes con derecho a voto.

» Mayoria de votos: La votacién en favor o en contra, de cuando menos el 50% mas uno de las personas integrantes
presentes con derecho a voto, en esta circunstancia se registrara el voto nominal.

« Voto de calidad: En caso de empate, corresponde a la Presidencia la resolucién del asunto en votacion, en esta
circunstancia se registrara el voto nominal.

« VVoto nominal: Es el voto individual de cada integrante.

2. Previo a la toma de decisiones, debera efectuarse un analisis detallado del asunto a fin de prever los alcances de las
decisiones tomadas.

3. El sentido de las decisiones debera hacerse constar en el acta de la sesion, indicando los integrantes que emitieron su voto
y el sentido de éste, excepto en los casos en que la decisidn sea por unanimidad.

4. Para los integrantes del Comité que cuenten con voz y voto, el sentido de la votacion deberd ser a favor o en contra,
evitando en lo posible la abstencidn para lo cual se deberd4 motivar la razén de la misma.

DEL ACTA DE LA SESION

1. Por cada sesién, la Secretaria Técnica levantara un acta en la que se haran constar los hechos y actos realizados, misma
que sera sometida a la consideracion y firma de los miembros del Comité en la sesion siguiente.

2. En términos de lo anterior, el acta contendra, cuando menos las formalidades siguientes:

* Fecha de celebracion;

* Una relacion nominal de los miembros presentes indicando su calidad de Titular o Suplente;

* Verificacion del quorum legal;

* La declaratoria de apertura de la sesion por parte de la Presidencia del Comité;

* La aprobacion del Orden del Dia;

* La aprobacion del acta de la sesion anterior;

* Una relacion sucinta y clara de los asuntos abordados, sefialando los razonamientos u observaciones particulares
expresados por los miembros, en su caso invitados, expresando el resultado de la votacion;

* La redaccion del acuerdo por cada punto abordado asi como todos las opiniones, preguntas, observaciones que se realicen
de cada asunto o caso, debiendo sefialar puntalmente en cada acuerdo si éste se tom6 de manera Undnime, por mayoria de
conformidad con lo especificado en el numeral 1 del apartado "DE LA VOTACION" ;y

* La declaratoria de clausura de la sesion.

3. El acta debe estar firmada al calce y al final de la misma por cada una de las personas integrantes que participaron en la
Sesion, indicando la calidad con la que asisten, Titular o Suplente.

DE LOS GRUPOS DE TRABAJO
1. Cuando se acuerde la constitucion de grupos de trabajo, deberd establecerse el asunto o asuntos a cuya resolucion se
abocaran, el tiempo para realizarlos, los objetivos concretos que deban alcanzar, el o los responsables de su coordinacion y

las personas integrantes de los mismos.

2. En caso de considerarse necesario, en los Grupos de Trabajo que se integren, podran participar personas ajenas al Comité.
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3. Los grupos de trabajo deberan informar al Comité, los resultados de los trabajos encomendados, en los términos y forma
que éste determine.

4. En el caso de los Grupos de Trabajo de valoracion documental, que tengan el objetivo de determinar la transferencia o
destino final de determinado acervo, se debera:

* Instruir la elaboracion del acta por medio de la cual se haga constar las circunstancias de modo, lugar y tiempo en que, se
llevd a cabo la revisién y valoracion aludida; debiendo incluir una descripcién de la forma en que se llevo a cabo la misma,
precisando el acervo sobre el cual se realizé e incluir evidencia fotogréafica de dichos trabajos.

* Presentar un informe sucinto de las actividades realizadas que se especificaron en el acta, el cual debera incluir: tipo de
revision (muestreo, parcial o total), el nombre del area generadora, las series documentales a valorar, ubicacion fisica,
estado fisico del papel, total de expedientes, total de cajas o paquetes, metros lineales, peso en kilogramos y una memoria
fotogréafica de las actividades realizadas.

* Emitir y presentar el dictamen de valoracion documental, que deberd ser aprobado y firmado por los integrantes del
Comité, que incluya la declaratoria de inexistencia de valores primarios y secundarios, en el caso de la documentacién que
causard baja definitiva, o la declaratoria de inexistencia de valores primarios y deteccion de valores secundarios de la
documentacion que, sera transferida al archivo histdrico.

5. En el caso de baja documental, una vez firmada el acta de la sesion de que se trate, por los integrantes del Comité, en la
que se valide y apruebe los requisitos del numeral inmediato anterior, el Comité enviard a la DGRMSG, los documentos que
integren el expediente de la baja documental, de acuerdo al numeral 9.5.12 de la Circular Uno, para su registro.

6. En el caso de deteccion de valores secundarios, de la documentacién que, serd transferida al Archivo Histérico, el Comité
determinara el tiempo de envio al Archivo Histérico, siempre y cuando haya espacio en él; de no contar con el espacio
adecuado para el resguardo de esta documentacion histdrica, gestionara ante la instancia responsable, un lugar idéneo para
resguardo de la dicha documentacion.

VII. PROCEDIMIENTO
Nombre del Procedimiento: Desarrollo de las Sesiones del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos.

Objetivo General: Establecer las actividades para llevar a cabo las sesiones ordinarias y extraordinarias del Comité
Técnico Interno de Administracion de Documentos de la Agencia Digital de Innovacion Publica de la Ciudad de México,
que le permitan como drgano técnico consultivo en materia de archivos, realizar la instrumentacion y retroalimentacion a
partir de la normatividad aplicable.

Descripcion Narrativa:

No. Actor Actividad
1 Presidencia Declara el inicio de la sesion ordinaria o extraordinaria.
2 Secretaria Ejecutiva Verifica la asistencia y el quérum necesario para el desarrollo de la sesion.
¢ Existe quérum?
NO
3 Presidencia Suspende la sesidn por falta de quérum.
4 Secretaria Técnica Levanta el acta de suspension por falta de quérum y recaba la firma de las

personas integrantes del Comité presentes.

(Conecta con la actividad 12)

Sl
5 Presidencia Declara la validez de la sesion con la existencia de quérum.
6 Secretaria Técnica Somete a aprobacidn de los miembros del Comité el Orden del Dia.
¢ Se aprueba el orden del dia?
NO
7 Secretaria Técnica Realiza ajustes al orden del dia para su aprobacion por los Integrantes del

Comité.




29 de julio de 2021 GACETA OFICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO 29

(Conecta con la actividad 6)
Sl

8 Presidencia Presenta a las personas integrantes del Comité los asuntos del Orden del Dia.

9 Integrantes del Comité Conocen y en su caso debaten sobre los asuntos presentados al Comité,
exponiendo los argumentos que correspondan.

10 Toman nota, dictaminan, autorizan o, en su caso, toman acuerdos sobre los
asuntos de la sesion.

11 Secretaria Técnica Registra los acuerdos y su votacion para el seguimiento de su cumplimiento.

12 Presidencia Declara la conclusion de la Sesion.
Fin del procedimiento

Aspectos a Considerar:

1. El desahogo de los asuntos presentados ante el Comité, se llevara a cabo en apego a la Ley de Archivos de la Ciudad de
Meéxico, Circular Uno y demas normatividad archivistica aplicable.

2. En el caso de que, se excluyan asuntos del Orden del Dia, en el acuerdo que apruebe los términos del Orden del Dia,
deberan sefialarse los asuntos que fueron excluidos.

3. Las &reas que hayan propuesto asuntos para la sesién y hayan sido abordados en la misma, podran participar en la
presentacion y exposicion de los mismos, durante el desarrollo de la sesion, de conformidad con el Orden del Dia aprobado.

4. De las aprobaciones y acuerdos tomados en las sesiones, se haran constar por escrito.

5. Debido a la complejidad diversa de los asuntos sometidos a la consideracion del Comité, el tiempo para su deliberacion y
votacion no estara sujeto a término. En consecuencia, tampoco lo estara la duracion de la sesion.

6. En el supuesto en que, por la complejidad de los asuntos sea necesario continuar el dia habil siguiente, y siempre que la
naturaleza del asunto lo permita, se emitird un acuerdo en el que se haga constar esta situacion, sefialandose en el mismo, la
hora en que deba reanudarse la sesion, de lo cual se elaborara un acta por cada dia.

Diagrama de Flujo:
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VIIl. GLOSARIO
Acta: Documento formal que constata los hechos y actos realizados en las sesiones del COTECIAD.

Acuerdo: Resolucion formal y obligatoria que expresa las decisiones y acciones que aprueba en consenso el Comité para la
solucidn o tratamiento de los asuntos.

Asunto: Planteamiento de un tema, problemética o situacion relacionada con la Administracion de Documentos y Archivos
que, amerite el conocimiento y, en su caso, tratamiento y/o solucion por parte del Comité.

Calendario: Documento autorizado que, establece las fechas para celebrar las sesiones ordinarias que se llevaran a cabo
durante el ejercicio.

Carpeta: Cuaderno de trabajo que contiene los asuntos o casos, debidamente documentados, a tratar en la sesion del
Comité, sobre la administracion del Sistema Institucional de Archivos y sus componentes operativos.

Componentes Normativos del Sistema Institucional de Archivos: Son la Unidad Coordinadora de Archivos y el Comité
Técnico Interno de Administracion de Documentos (COTECIAD), quienes tienen a su cargo la regulacion y coordinacion
de la operacion del Sistema.

Componentes Operativos del Sistema Institucional de Archivos: Son los archivos de trdmite, concentracion e historico,
encargados del funcionamiento cotidiano del Sistema, de conformidad con el ciclo vital de los documentos del ente publico.

Consejo: Consejo de Archivos de la Ciudad de México.

Convocatoria: Documento formal por el que, se convoca a los miembros del Comité a las sesiones, fecha, hora y lugar
determinado.
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COTECIAD: Es el 6rgano técnico consultivo, de instrumentacion y retroalimentacion de la normatividad aplicable en
materia de archivos del ente publico, integrado por los titulares de los archivos de tramite, concentracion e histdrico y por
aquellas personas que, por su experiencia y funcion dentro del ente publico, se consideren necesarias para promover y
garantizar la correcta administracién de documentos y para la gestion de los archivos de cada institucion.

DGRMSG: Direccion General de Recursos Materiales y Servicios Generales.

Grupos de Trabajo: Grupos constituidos por el Comité, para auxiliarlo en las labores especificas que éste le encomiende.

Plan de Trabajo del Comité: Instrumento mediante el cual, se organizan y programan las actividades necesarias, para
concretar las acciones y compromisos derivados del Comité.

Programa Anual de Desarrollo Archivistico: Instrumento donde se contemplan los objetivos, estrategias, proyectos y
actividades que se llevaran a cabo para dar cumplimiento a lo previsto en la Ley de Archivos de la Ciudad de México.
Quérum: Namero minimo de asistentes (50% mas uno) para dar validez a una sesién y a los acuerdos en ella emitidos.

Representantes: Responsables de aportar criterios técnicos que fundamenten los acuerdos tomados en las sesiones del
Comité.

Sistema Institucional de Archivos: Se integrara en cada ente publico a partir de la composicion siguiente, componentes
normativos y componentes operativos, los cuales son los encargados de la correcta administracion de documentos a lo largo
de su ciclo vital.

Suplente: Persona servidora Publica designada por la persona integrante titular para asistir, de manera ocasional y por causa
justificada, a las sesiones del Comité.

Titular: Cada persona integrante del Comité.

Unidad Coordinadora de Archivos: Sera la responsable de regular el Sistema Institucional de Archivos para su
funcionamiento estandarizado y homogéneo, y el COTECIAD sera su 6rgano técnico consultivo.

Valoracion documental: Proceso de andlisis mediante el cual, se determinan los valores de los documentos.
IX. VALIDACION DEL MANUAL ESPECIFICO DE OPERACION

Presidente

Juan Mario Beltran Valle
Director Ejecutivo de Administracion y Finanzas en la
Agencia Digital de Innovacion Pablica de la Ciudad de

México
Secretario Técnico Secretaria Ejecutiva
Héctor Luis Gerardo Pefia Vazquez Norma Solano Rodriguez
Subdirector de Recursos Materiales, Abastecimientos Directora General de Asuntos Juridicos y
y Servicios Normatividad
Vocal Vocal
Mariano Mufioz Del Olmo Raul Soto Garcia

Director General de Operacion Institucional Director General de Operacion Tecnoldgica
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Vocal

Brenda Lidia Escobar Méndez
Directora General de Centro de Conectividad e
Infraestructura de Telecomunicaciones

Vocal

Vocal

Eduardo Clark Garcia Dobarganes
Director General de Gobierno Digital

Vocal

Jorge Luis Pérez Hernandez
Director General de Contacto Ciudadano

Vocal

Juan Carlos Bautista Jacobo
Coordinador General de Proyectos e Innovacion

Vocal

Armando Godinez Bello
Director de Seguimiento de Programas de Mejora
Regulatoria

Vocal

José de la Luz Davalos

Titular del Organo Interno de Control en la Jefatura de

Gobierno

Representante

César Miranda Vazquez
Director Juridico y Normativo

Representante

Seidy Morales Ruiz
Subdirectora de Finanzas

Heidy Karla Rocha Ruiz
Directora Ejecutiva de Infraestructura Tecnoldgica

TRANSITORIO
UNICO. El presente Aviso entraré en vigor al dia siguiente de su publicacion en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.

Dado en la Ciudad de México, el dia veintitrés del mes de julio del afio dos mil veintiuno.

(Firma)

JUAN MARIO BELTRAN VALLE
DIRECTOR EJECUTIVO DE ADMINISTRACION Y FINANZAS EN LA
AGENCIA DIGITAL DE INNOVACION PUBLICA DE LA CIUDAD DE MEXICO
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ALCALDIAS

ALCALDIA DE TLALPAN

Dra. Patricia Elena Aceves Pastrana, Alcaldesa en Tlalpan, con fundamento en los articulos 122, Apartado A, Fraccion VI de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 52 numerales 1y 4, 53, Apartado A, numerales 1y 2, 53 Apartado B numeral 1
de la Constitucién Politica de la Ciudad de México; 6 Fraccion XIV de la Ley Organica del Poder Ejecutivo y de la Administracion
Publica de la Ciudad de México; 11 de la Ley de Procedimiento Administrativo de la Ciudad de México; 9, 16, 20, 21, 29, 31, 35,
Fraccion I, de la Ley Orgéanica de Alcaldias de la Ciudad de México; 1, 2, 3, 4, 5, 8, 51 de la Ley del Sistema de Planeacion del Desarrollo
de la Ciudad de México; 32, 33 y 38, de la Ley de Desarrollo Social para el Distrito Federal; y 50 y 51 del Reglamento de la Ley de
Desarrollo Social para el Distrito Federal; asi como en los Lineamientos para la Elaboracién de Acciones Sociales 2021, publicados el 2
de diciembre de 2020 en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.

CONSIDERANDO

Que el articulo 17, numeral 2 de la Constitucién Politica de la Ciudad de México establece que: “Corresponde al gobierno, planear,
conducir, coordinar y orientar el desarrollo de la ciudad, junto con las alcaldias, con la concurrencia participativa y responsabilidad social
de los sectores publico, privado y social que establezcan un sistema de bienestar social y desarrollo econémico distributivo. En el ambito
de sus competencias, garantizaran los medios de coordinacion con el gobierno federal, las instancias metropolitanas y los sectores privado
y social, considerando los mecanismos de participacion ciudadana.

Que tal y como se desprende del articulo 35 fracciones I y II de la Ley Organica de Alcaldias de la Ciudad de México, son atribuciones
exclusivas de los titulares en materia de desarrollo econémico, las de ejecutar en su demarcacion territorial acciones y programas de
desarrollo social, tomando en consideracion la participacion ciudadana, asi como politicas y lineamientos que emita el Gobierno de la
Ciudad, asi como disefiar e instrumentar politicas publicas y proyectos comunitarios encaminados a promover el progreso econdmico, el
desarrollo de las personas, la generacion de empleo y el desarrollo turistico sustentable y accesible dentro de la demarcacion territorial.

Que en la Ciudad de México se han emitido diversos Acuerdos en los que se han determinado acciones extraordinarias para atender la
Declaratoria de Emergencia Sanitaria por causa de fuerza mayor, con el propdsito de evitar el contagio y propagacion de la enfermedad
COVID-19, lo cual implica realizar una politica publica especifica para poder dar atencion a las situaciones sanitarias y sociales
producidas en este escenario.

Que el 13 de abril del presente afio se publicd el Aviso mediante el cual se da a conocer el enlace electronico en donde se podran
consultar los lineamientos de operacion de la accion social denominada “Apoyo alimenticio a las familias de Tlalpan (Mercomuna)”.

Con base en lo anterior, he tenido a bien emitir el:

AVISO MEDIANTE EL CUAL SE DA A CONOCER EL ENLACE ELECTRONICO QUE CONTIENE LAS
MODIFICACIONES A LOS LINEAMIENTOS DE OPERACION DE LA ACCION SOCIAL DENOMINADA “APOYO
ALIMENTICIO A LAS FAMILIAS DE TLALPAN (MERCOMUNA)”

La version actualizada de los lineamientos de operacion de la accion social “Apoyo alimenticio a las familias de Tlalpan (Mercomuna)”,
estara disponible para su consulta y descarga en el enlace electronico:

http://ww.tlalpan.cdmx.gob.mx/acciones-sociales-2021/apoyo-alimenticio-familias-mercomuna.pdf
TRANSITORIOS
PRIMERO. Publiquese el presente Aviso en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.

SEGUNDO. Se designa como responsables del enlace electronico, de manera indistinta a la Lic. Anhely Eunice Aguirre Bahena,
Directora de Comunicacion Social, con niimero teleféonico 55 5483 1500 extension 2214 y/o al Dr. Edgar Rodolfo Bautista Jiménez,
Director General de Desarrollo Social, con nimero telefénico 55 5483 1500 extension 5930. Los ciudadanos podran ejercer el derecho de
consulta de manera gratuita en Moneda S/N, interior del Parque Juana de Asbaje, Col. Tlalpan Centro, C.P. 14000, Alcaldia de Tlalpan,
Ciudad de México, Ciudad de México, en un horario de lunes a viernes de 10:00 a 18:00 hrs.

TERCERQO. El presente Aviso entrara en vigor el dia de su publicacion en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.

Tlalpan, Ciudad de México a los catorce dias del mes de julio de 2021
(Firma)
DRA. PATRICIA ELENA ACEVES PASTRANA
ALCALDESA DEL ORGANO POLIiTICO EN TLALPAN



CONVOCATORIAS DE LICITACION Y FALLOS

Secretaria de Obras y Servicios
Direccién General de Obras de Infraestructura Vial
Licitacion Publica Nacional Convocatoria: 011

La Direccion General de Obras de Infraestructura Vial, a través de la Direccion de Costos y Contratos de Obras de Infraestructura Vial, en cumplimiento a lo
dispuesto en la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos en su articulo 134, articulos 1 y 33 primer parrafo de la Constitucion Politica de la Ciudad
de México; articulo 4 de la Ley Organica del Poder Ejecutivo y de la Administracién Publica de la Ciudad de México, articulo 14, primer parrafo, y 209 fraccién
XVI del Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracién Pablica de la Ciudad de México; y de conformidad con los articulos 3 apartado a., 23, 24
inciso A), 25 apartado a, fraccion I, 26, 28 y 44 fraccion | inciso a), de la Ley de Obras Publicas del Distrito Federal; 27 parrafo primero y 30 del Reglamento de la
misma Ley, asi como el Acuerdo por el que se delega en los titulares de las Subsecretarias, Organo Desconcentrado, Direcciones Generales, de Area, en la
Secretaria de Obras y Servicios, (publicados en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México del 29 de marzo de 2019); convoca a las personas fisicas y morales
interesadas en participar en la Licitacion Publica de caracter Nacional para la contratacion de Trabajos Relacionados con la Obra Publica en la modalidad de

precios unitarios por unidad de concepto de trabajo terminado, conforme a lo siguiente:

S - L Fecha de inicio y . . cipizl
No. de licitacion Descripcion y ubicacion de la Obra L Plazo de ejecucién Contable
terminacion Requerido

DGOIV/LPN/033/2021

“TRABAJOS DE MANTENIMIENTO CORRECTIVO DE
LA SUPERFICIE DE RODAMIENTO A BASE DE
BACHEO CON CORTE DE DISCO Y MAPEO, EN
VIALIDADES PRIMARIAS DE LA CIUDAD DE MEXICO.

PAQUETE Al - 722”

01 de septiembre de
2021 al 24 de diciembre
del 2021

115 dias naturales

$7°500,000.00

Clave FSC (CCAOP) Costo de las Fechay hqrg limite | Visita al Iug_ar de Junta de aclaraciones Presentacmn,y_ Acto de fallo
bases para adquirir bases los trabajos apertura sobre Unico
s/C $5.000.00 06 de agosto del 2021 | 11 de agosto del 17 de agosto del 2021 | 23 de agosto del 2021 | 31 de agosto del
T 15:00 Hrs. 2021 10:00 hrs 13:00 hrs 11:00 hrs 2021 11:00 hrs
s . L Fecha de inicio y . q CaEl
No. de licitacién Descripcion y ubicacion de la Obra L Plazo de ejecucién Contable
terminacion Requerido

DGOIV/LPN/034/2021

“TRABAJOS DE MANTENIMIENTO CORRECTIVO DE
LA SUPERFICIE DE RODAMIENTO A BASE DE
BACHEO CON CORTE DE DISCO Y MAPEO, EN
VIALIDADES PRIMARIAS DE LA CIUDAD DE MEXICO,

PAQUETE Al - 73~

01 de septiembre de
2021 al 24 de diciembre
del 2021

115 dias naturales

$7°500,000.00

Clave FSC (CCAOP)

Costo de las
bases

Fecha y hora limite
para adquirir bases

Visita al lugar de
los trabajos

Junta de aclaraciones

Presentacion y
apertura sobre Unico

Acto de fallo

S/IC

$5,000.00

06 de agosto del 2021
15:00 Hrs.

11 de agosto del
2021 12:00 hrs

17 de agosto del 2021
16:00 hrs

23 de agosto del 2021
14:00 hrs

31 de agosto del
2021 13:00 hrs




No. de licitacion

Descripcion y ubicacion de la Obra

Fecha de inicio y
terminacion

Plazo de ejecucién

Capital
Contable
Requerido

DGOIV/LPN/035/2021

“TRABAJOS DE MANTENIMIENTO CORRECTIVO DE
LA SUPERFICIE DE RODAMIENTO A BASE DE
BACHEO CON CORTE DE DISCO Y MAPEO, EN
VIALIDADES PRIMARIAS DE LA CIUDAD DE MEXICO.

PAQUETE A2 - 74~

01 de septiembre de
2021 al 24 de diciembre
del 2021

115 dias naturales

$7°500,000.00

Clave FSC (CCAOP) Costo de las Fechay hqrg limite | Visita al Iug_ar de Junta de aclaraciones Presentauon,y_ Acto de fallo
bases para adquirir bases los trabajos apertura sobre Unico
s/C $5.000.00 06 de agosto del 2021 | 11 de agosto del 18 de agosto del 2021 | 24 de agosto del 2021 | 31 de agosto del
T 15:00 Hrs. 2021 14:00 hrs 10:00 hrs 11:00 hrs 2021 15:00 hrs

S S Y Fecha de inicio y - R Capital
No. de licitacion Descripcion y ubicacion de la Obra N Plazo de ejecucion Contable
terminacion .
Requerido
“TRABAJOS DE MANTENIMIENTO CORRECTIVO DE
LA SUPERFICIE DE RODAMIENTO A BASE DE 02 de septiembre de
DGOIV/LPN/036/2021 | BACHEO CON CORTE DE DISCO Y MAPEO, EN /| 2021 al 25 de diciembre | 115 dias naturales $7°500,000.00
VIALIDADES PRIMARIAS DE LA CIUDAD DE MEXICO. del 2021

PAQUETE A2 - 71”

Clave FSC (CCAOP) Costo de las Fechay hqrg limite | Visita al Iug_ar de Junta de aclaraciones Presentacmn,y_ Acto de fallo
bases para adquirir bases los trabajos apertura sobre Unico
s/C $5.000.00 06 de agosto del 2021 | 11 de agosto del 18 de agosto del 2021 | 24 de agosto del 2021 | 31 de agosto del
T 15:00 Hrs. 2021 16:00 hrs 13:00 hrs 14:00 hrs 2021 17:00 hrs

La autorizacién presupuestal para la presente convocatoria se otorgd mediante oficio nimero: CDMX/SOBSE/DGAF/3653/2021, de fecha 20 de julio de 2021,
emitidos por la Direccion General de Administracion y Finanzas de la Secretaria de Obras y Servicios de la Ciudad de México.

Las bases de Licitacion se encuentran disponibles para consulta y adquisicion en las oficinas de la Direccion de Costos y Contratos de Obras de Infraestructura
Vial, ubicadas en Rio Churubusco 1155, Carlos Zapata Vela, C.P.08040, Alcaldia Iztacalco, Ciudad de México. La venta de bases para esta Convocatoria sera los
dias 04, 05 y 06 de agosto en un horario de 10:00 a 15:00 horas (siendo el dia 06 de agosto como el Ultimo dia de venta de bases); para el caso de consulta de
las Bases, se requiere que la empresa interesada presente en hoja membretada su manifestacién de consulta de las bases y presentando el registro de concursante
de la Ciudad de México e identificacion del representante de la empresa).

Requisitos para adquirir las bases, planos, especificaciones u otros documentos:
Se debera entregar copia legible de los siguientes documentos, presentando los originales para cotejar:

1. Adquisicion directa en las oficinas de la Direccién de Costos y Contratos de Obras de Infraestructura Vial:
1.1. Solicitud de inscripcion y manifestacion de interés de participar en la Licitacion Publica Nacional correspondiente, en papel membretado de la empresa y
firmado por el representante legal.
1.2. Constancia de Registro de Concursantes emitido por la Secretaria de Obras y Servicios de la Ciudad de México, actualizada conforme lo establece el articulo
24 del Reglamento de la Ley de Obras Publicas del Distrito Federal.




1.3. En caso de estar en trdmite el Registro, debera presentar:

1.3.1. Constancia de registro de trdmite acompafiado de:

1.3.2. Documentos comprobantes para el capital contable minimo (mediante declaraciones fiscales, anual del Ultimo ejercicio fiscal y parciales del ejercicio fiscal
actual), donde se compruebe el capital contable minimo requerido y los estados financieros del ejercicio fiscal inmediato anterior, firmados por contador pablico
registrado ante la S.H.C.P., anexando copia de la cédula profesional del mismo.

2. En apego al articulo 58 de la Ley de Austeridad, Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio de Recursos de la Ciudad de México , en
concordancia con el articulo 8 del Cédigo Fiscal del Distrito Federal, el concursante debera tramitar la constancia de adeudos ante la Tesoreria del Gobierno de la
Ciudad de México y el Sistema de Aguas de la Ciudad de México (en lo que resulte aplicable), expedida por la Administracion Tributaria que le corresponda o en
su caso, por el Sistema de Aguas de la Ciudad de México, a efecto de constatar que el interesado no cuenta con adeudos pendientes de pago.

3. La forma de pago de las bases se hard en las oficinas de la Direccion de Costos y Contratos de Obras de Infraestructura Vial, mediante cheque certificado o de
caja, expedido a favor del Gobierno de la Ciudad de México, con cargo a una institucion de crédito autorizada para operar en la Ciudad de México.

4. El lugar donde se efectuaran los actos relativos a la Junta de Aclaraciones, Apertura de Sobre Unico y Fallo, sera en la Sala de Juntas de la Direccion de
Costos y Contratos de Obras de Infraestructura Vial, ubicada en la Av. Rio Churubusco No. 1155, Col. Carlos Zapata Vela, Alcaldia Iztacalco, C.P. 08040
Ciudad de México, para la Visita de Obra de la Licitacién, deberan presentarse en la Direccion de Mejoramiento de la Infraestructura Vial, cita en
Prolongacién Eje 6 sur No. 3, esquina Rio Churubusco, colonia Magdalena Atlazolpa, Alcaldia Iztapalapa, C.P. 09410, Ciudad de México con el Arqg.
Mario Ramos Hernandez, Subdirector de Bacheo Al, el dia y hora indicado en el cuadro de la pagina anterior. La asistencia a la visita al lugar de la obra sera
obligatoria, siendo obligatoria la asistencia de personal calificado (Arquitecto, Ingeniero Civil o Técnico afin a la Construccion) a la visita al sitio de los trabajos y
a las juntas de aclaraciones, acreditandose tal calidad con cédula profesional, o certificado técnico o carta de pasante y credencial vigente del IFE o INE (original
para su cotejo) y deberd presentar un escrito en hoja membretada de la empresa, signado por el representante legal de la misma (en caso de incumplimiento de la
documentacion, no se permitira la asistencia a la visita).

5. No se otorgara Anticipo para la ejecucion de los trabajos.

6. Las proposiciones deberan presentarse en idioma espafiol.

7. La moneda en que deberan cotizarse las proposiciones sera en unidades de moneda nacional pesos mexicanos.

8. No se permitira asociacion de dos 0 mas empresas ni la subcontratacién en la ejecucion de los trabajos, de acuerdo al articulo 47 de la Ley de Obras Publicas
del Distrito Federal.

9. La Direccién General de Obras de Infraestructura Vial, con base en los articulos 40 y 41 de la Ley de Obras Publicas del Distrito Federal respectivamente,
efectuara el analisis comparativo de las propuestas admitidas, formulara el dictamen y emitira el fallo mediante el cual se adjudicara el contrato al concursante,
que reuniendo las condiciones establecidas en la Ley de Obras Publicas del Distrito Federal, su Reglamento, las Bases de Licitacion y demas normatividad
aplicable en la materia, haya presentado la postura legal, técnica, econémica, financiera y administrativa que garantice satisfactoriamente el cumplimiento del
contrato y presente la postura solvente econémica mas baja, siendo los criterios generales para la adjudicacion del contrato, entre otros aspectos, el cumplimiento
de las condiciones legales exigidas al licitante; que los recursos propuestos por el licitante sean los necesarios para ejecutar satisfactoriamente, conforme al
programa de ejecucion, las cantidades de servicio establecidas; que el analisis, cdlculo e integracion de los precios unitarios sean acordes con las condiciones de
costos vigentes en la zona o regidn donde se ejecuten los trabajos.

10. Ninguna de las condiciones contenidas en las bases de la licitacion, asi como en las propuestas presentadas por los concursantes, podran ser negociadas, de
acuerdo al articulo 29 Fraccion V de la Ley de Obras Publicas del Distrito Federal.

11. Las condiciones de pago son mediante estimaciones, las que deberan realizarse por periodos quincenales por concepto de trabajo terminado, acompafiados de
la documentacion que acredite la procedencia del pago.

12. Los concursantes deberan considerar la entrega de las garantias siguientes:

A todos los participantes:

a) De seriedad de la propuesta, sin incluir el 1.VV.A., mediante cheque expedido por institucion bancaria nacional, con cargo a la cuenta bancaria de la concursante
o fianza expedida por Institucion de Fianzas legalmente autorizada y de conformidad con la Ley en la materia.

Al participante ganador:



b) De cumplimiento del contrato, correspondiente al 10% de su importe, incluyendo el 1.V.A., mediante péliza de fianza expedida por institucién afianzadora
legalmente autorizada.

c) Por vicios ocultos, correspondiente al 10% del monto total ejercido, incluyendo el 1.V.A., mediante péliza de fianza expedida por institucion afianzadora
legalmente autorizada.

d) De responsabilidad civil, al 10% del monto del contrato incluyendo el 1.V.A. mediante poliza de seguro expedida por institucion aseguradora legal mente
autorizada.

13. Contra la resolucion que contenga el fallo no procedera recurso alguno.

14. Manifestacion escrita de no encontrarse en los supuestos del articulo 37 de la Ley de Obras Publicas del Distrito Federal.

15. Los interesados en las Licitaciones Publicas Nacionales, deberan comprobar experiencia en planeacion, ejecucion, evaluacion y control del proceso de obra
publica para la cual fueron convocados, asi como capacidad financiera, administrativa y de control durante el proceso de evaluacion segin la informacién que se
solicita en las bases de esta Licitacion.

Ciudad de México, a 23 de julio de 2021
(Firma)
ALMA MONICA VILLANUEVA MONTANO

DIRECTORA DE COSTOS Y CONTRATOS DE
OBRAS DE INFRAESTRUCTURA VIAL



SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO
Convocatoria: 018

El Lic. Jesus A. Garrido Ortigosa, Director General de Administracion y Finanzas en la Secretaria de Salud de la Ciudad de México, en observancia a la
Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos en su articulo 134 y de conformidad con los articulos 26, 27 inciso a), 28, 30 Fraccion 11, 32, 33, 34, 36,
37, 43 y 63 Fraccion | de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal; 36, 37, 41, 54, 55 y 56 de su Reglamento, 41 y 129 fracciones 1X, X, XIV y XVI del
Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad de México y Numeral 5.4 de la Circular Uno 2019, convoca a todos los
interesados a participar en el procedimiento de Licitacion Publica Internacional Nimero 30001122-018-2021, para la “Adquisicién de Material de
Curacién” con la finalidad de conseguir mejores precios y condiciones de los bienes, de conformidad con lo siguiente:

No. de licitacion Cosgo i s Fecha_s bara Junta de aclaraciones PITESETIEEENY CEEUa e Acto de fallo
ases adquirir bases propuestas
29,30 dejulioy2 | 09 de agosto de 2021 12 de agosto de 2021 19 de agosto de 2021
30001122-018-2021 $8,000.00 de agosto de 2021 10:00 horas 09:00 horas 09:00 horas
Partida Descripcion Cantldaq Unlda_d de
Referencial Medida
Aposito transparente estéril de poliuretano con adhesivo hipoalergénico libre de Iatex con tecnologia de confort;

1 el film integra una almohadilla de gel transparente y absorbente impregnada con gluconato de clorhexidina al 8.015 Caja con 25
2%, con bordes reforzados de tela suave no tejida, marco de aplicacion, dos cintas estériles y una etiqueta de ' piezas
registro. medida 10 x 12 cm.

2 Recolector de fluidos para terapia de presién negativa, de 500 ml, con gel que solidifica fluidos y filtro que 7 848 Pieza
previene fugas. '

3 Injerto de epidermis humana, cultivado in vitro, congelado. estéril. tamafio: 56cm?. 6,588 Pieza

4 Injerto bioldgico para quemaduras en piel cutanea estéril. tamafio 7 x 20 cm? cuténea (0asis). 2,478 Pieza
Mascarilla laringea, dispositivo supraglético del #3, fabricada en silicona, tubo curvo con mascarilla eliptica a

5 nivel distal con contorno inflable, indicador de posicion, linea de inflado con globo piloto autosellable en el 29,193 Pieza
extremo proximal, conector de 15 mm.

» Las bases de la Licitacion se encuentran disponibles para consulta, venta y entrega en la Jefatura de Unidad Departamental de Normas y Concursos de la
Direccion de Recursos Materiales, Abastecimientos y Servicios sita en: Avenida Insurgentes Norte No. 423, Octavo Piso, Colonia Conjunto Urbano
Nonoalco-Tlatelolco, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06900, Ciudad de México. Teléfono (55) 51321200 ext. 1099, en los dias sefialados, en el horario de 10:00 a
13:00 horas.

» Pago de bases: En la Unidad Departamental de Normas y Concursos de la Convocante, mediante depésito bancario (no transferencia bancaria), en la cuenta
nimero 65501123467 referencia 2601 de la Institucion Bancaria Santander S.A. (México). Debera proporcionar el nimero de Licitacion en la que participa y
Registro Federal de Contribuyentes (R.F.C.) de la empresa participante o la persona fisica, asi como el comprobante de depdsito que expida la Institucidn
Bancaria, para obtener su recibo de compra de Bases, en las fechas y horarios establecidos para adquirir bases en la presente Convocatoria; no se aceptara
ninguna otra forma de pago.
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Actos de la Licitacién: Se llevaran a cabo en las oficinas de la Secretaria de Salud de la Ciudad de México, sita en: El segundo piso del Anexo 2 de la Torre
Insignia, ubicada en Avenida Insurgentes Norte nimero 423, Colonia Conjunto Urbano Nonoalco-Tlatelolco, C.p. 06900, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de
Meéxico.

Contrato: Se suscribira contrato abierto a partir del dia siguiente a la emisién del fallo y hasta el 31 de diciembre de 2021 o hasta agotar el monto maximo a
ejercer.

Los plazos sefialados en la convocatoria se computaran a partir de su publicacion.

Propuestas: Redactadas en idioma espafiol y ofertar precios fijos, unitarios y en moneda nacional.

Anticipo: No se otorgara anticipo.

El pago se realizara: Dentro de los 20 dias naturales contados a partir de la fecha en que sea ingresada al sistema la solicitud de tramite de la cuenta por
liquidar certificada, o bien dentro de las fechas limites de cierre que para efecto emita la Secretaria.

Lugar de entrega de los bienes: Almacén Central de la Secretaria de Salud de la Ciudad de México, ubicado en Avenida Jardin 356, Colonia del Gas, Alcaldia
Azcapotzalco, C.P. 02970.

Plazo de entrega de los bienes: a partir del dia siguiente a la emision del fallo y hasta el 31 de diciembre de 2021 o hasta agotar el monto maximo a ejercer.
Negociacién: Ninguna de las condiciones establecidas en las bases de Licitacion, asi como las proposiciones presentadas por los licitantes, podran ser
negociadas.

No podran participar las personas que se encuentren en los supuestos del articulo 39 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal.

Responsables de la Licitacion: el Lic. David M. Miranda Ortega, Director de Recursos Materiales, Abastecimientos y Servicios, Lic. Oswaldo Jacobo
Ramirez, Subdirector de Recursos Materiales y la C. Sonia Delgado Miranda, Jefa de Unidad Departamental de Normas y Concursos.

Tratados: Este procedimiento no se efectuara bajo la cobertura de algin tratado.

CIUDAD DE MEXICO, A 22 DE JULIO DE 2021

(Firma)

LIC. JESUS A. GARRIDO ORTIGOSA
DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS



SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO
Convocatoria: 019

El Lic. Jesus A. Garrido Ortigosa, Director General de Administracion y Finanzas en la Secretaria de Salud de la Ciudad de México, en observancia a la
Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos en su articulo 134 y de conformidad con los articulos 26, 27 inciso a), 28, 30 Fraccién Il, 32, 33, 34, 36,
37, 43 y 63 Fraccion | de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal; 36, 37, 41, 54, 55 y 56 de su Reglamento, 41 y 129 fracciones I1X, X, XIV y XVI del
Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracién Publica de la Ciudad de México y Numeral 5.4 de la Circular Uno 2019, convoca a todos los
interesados a participar en el procedimiento de Licitacion Publica Internacional Nimero 30001122-019-2021, para la “Adquisicién de Medicamentos” con la
finalidad de conseguir mejores precios y condiciones de los bienes, de conformidad con lo siguiente:

No. de licitacion G i las Fechag para Junta de aclaraciones e 37 EEriife €2 Acto de fallo
bases adquirir bases propuestas
29,30 de julioy 2 | 06 de agosto de 2021 10 de agosto de 2021 17 de agosto de 2021
30001122-019-2021 $8,000.00 de agosto de 2021 10:00 horas 09:00 horas 09:00 horas
Partida Descripcion Cannda_d Unidad de Medida
Referencial
Frasco Ampula de 5.0 ml con
Liofilizado de Fibrindgeno,
1 Concentrado de Proteinas Humanas Coagulables 70-110 mg. solucién 2,625 Plasmaflbro.ne’ctlna,.Factor
XI1l'y Plasmindgeno; Frasco
Ampula con Aprotinina (3000
UIK); Frasco
2 !En_oxaparlna Solucién Inyectab!g cada Jeringa contiene: Enoxaparina Sédica 40 mg Envase con 2 72,200 Env2jga
jeringas de 0.4 ml. 40 mg Solucion Inyectable
- Envase con 1 Frasco Ampula
3 Ertapenem 1 g Solucion Inyectable 9,873 Con Liofilizado
4 Midazolam 15 mg Solucién Inyectable 107,457 Envase con E;,?\T]Tpolletas con
5 Propofol 200 mg / 20 ml. Emulsién Inyectable 200 mg / 20 ml. Emulsion Inyectable 73,059 Envase con 5 Ampolletas

» Las bases de la Licitacion se encuentran disponibles para consulta, venta y entrega en la Jefatura de Unidad Departamental de Normas y Concursos de la
Direccion de Recursos Materiales, Abastecimientos y Servicios sita en: Avenida Insurgentes Norte No. 423, Octavo Piso, Colonia Conjunto Urbano
Nonoalco-Tlatelolco, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06900, Ciudad de México. Teléfono (55) 51321200 ext. 1099, en los dias sefialados, en el horario de 10:00 a
13:00 horas.

» Pago de bases: En la Unidad Departamental de Normas y Concursos de la Convocante, mediante depésito bancario (no transferencia bancaria), en la cuenta
nimero 65501123467 referencia 2601 de la Institucion Bancaria Santander S.A. (México). Debera proporcionar el nimero de Licitacion en la que participa y
Registro Federal de Contribuyentes (R.F.C.) de la empresa participante o la persona fisica, asi como el comprobante de depdsito que expida la Institucion
Bancaria, para obtener su recibo de compra de Bases, en las fechas y horarios establecidos para adquirir bases en la presente Convocatoria; no se aceptara
ninguna otra forma de pago.
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Actos de la Licitacién: Se llevaran a cabo en las oficinas de la Secretaria de Salud de la Ciudad de México, sita en: EI segundo piso del Anexo 2 de la Torre
Insignia, ubicada en Avenida Insurgentes Norte nimero 423, Colonia Conjunto Urbano Nonoalco-Tlatelolco, C.p. 06900, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de
Meéxico.

Contrato: Se suscribira contrato abierto a partir del dia siguiente a la emisién del fallo y hasta el 31 de diciembre de 2021 o hasta agotar el monto maximo a
ejercer.

Los plazos sefialados en la convocatoria se computaran a partir de su publicacién.

Propuestas: Redactadas en idioma espafiol y ofertar precios fijos, unitarios y en moneda nacional.

Anticipo: No se otorgara anticipo.

El pago se realizara: Dentro de los 20 dias naturales contados a partir de la fecha en que sea ingresada al sistema la solicitud de tramite de la cuenta por
liquidar certificada, o bien dentro de las fechas limites de cierre que para efecto emita la Secretaria.

Lugar de entrega de los bienes: Almacén Central, ubicado en Avenida Jardin 356, Colonia del Gas, Alcaldia Azcapotzalco, C.P. 02970 y/o Unidades Médicas
de la Secretaria de Salud de la Ciudad de México.

Plazo de entrega de los bienes: a partir del dia siguiente a la emision del fallo y hasta el 31 de diciembre de 2021 o hasta agotar el monto maximo a ejercer.
Negociacién: Ninguna de las condiciones establecidas en las bases de Licitacién, asi como las proposiciones presentadas por los licitantes, podran ser
negociadas.

No podran participar las personas que se encuentren en los supuestos del articulo 39 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal.

Responsables de la Licitacion: el Lic. David M. Miranda Ortega, Director de Recursos Materiales, Abastecimientos y Servicios, Lic. Oswaldo Jacobo
Ramirez, Subdirector de Recursos Materiales y la C. Sonia Delgado Miranda, Jefa de Unidad Departamental de Normas y Concursos.

Tratados: Este procedimiento no se efectuara bajo la cobertura de algin tratado.

CIUDAD DE MEXICO, A 22 DE JULIO DE 2021

(Firma)

LIC. JESUS A. GARRIDO ORTIGOSA
DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS



42 GACETA OFICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO 29 de julio de 2021

AVISO

Se da a conocer a la Administracion Publica de la Ciudad de México; Tribunal Superior de Justicia y Congreso de la Ciudad de México;
Organos Auténomos en la Ciudad de México; Dependencias, Alcaldias y Organos Federales; asi como al publico en general, los
requisitos que habran de contener los documentos para su publicacion en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, siendo los siguientes:

A). El documento a publicar debera presentarse en original o copia certificada ante la Unidad Departamental de la Gaceta Oficial y
Tramites Funerarios, en un horario de 9:00 a 14:30 horas para su revisién, autorizaciéon y segiin sea el caso cotizacion, con un
minimo de 4 dias habiles de anticipacion a la fecha en que se requiera sea publicado, esto para el caso de las publicaciones
ordinarias, si se tratase de inserciones urgentes a que hace referencia el Cédigo Fiscal de la Ciudad de México, estas se sujetaran a la
disponibilidad de espacios que determine la citada Unidad.

B). Una vez hecho el pago correspondiente, el documento a publicar tendra que presentarse, debidamente firmado y rubricado en todas las
fojas que lo integren, por la persona servidora publica que lo emite, sefialando su nombre y cargo, asi como la validacion de pago
correspondiente, emitida por la Secretaria de Administracion y Finanzas y en pagina electrénica.

1). Tratdndose de documentos que requieran publicacién consecutiva, se anexardn tantos originales o copias certificadas como
publicaciones se requieran.

2). En caso de documentos que requieran aprobacion de autoridad competente, como: Reglamentos Internos, Estatutos, Bandos,
Manuales, Programas Sociales, Acciones Sociales y/o Institucionales, debera agregarse a la solicitud de insercion copia simple del oficio
que acredite la misma, asi como de la suficiencia presupuestal.

3) Cuanto la publicacion verse sobre el link en el que podra ser consultado un documento, en la misma debera sefialarse el nombre y cargo
de la persona responsable de su funcionalidad y permanencia en la pagina electrénica correspondiente, asi como el nimero telefénico de
contacto.

C). La informacion a publicar debera ser grabada en disco compacto rotulado contenido en sobre de papel o usb, en archivo con formato
en procesador de texto (.doc), Microsoft Word en cualquiera de sus versiones, con las siguientes especificaciones:

¢ P4gina tamafio carta;

e Margenes en pagina vertical: Superior 3, inferior 2, izquierdo 2 y derecho 2;

o Margenes en pégina horizontal: Superior 2, inferior 2, izquierdo 2 y derecho 3;

e Tipo de letra Times New Roman, tamafio 10;

¢ Dejar un renglén como espacio entre cada parrafo, teniendo interlineado sencillo, y espaciado a cero;

¢ No incluir ningdn elemento en el encabezado o pie de pagina del documento (logo o nimero de pagina);

e Presentar los Estados Financieros o las Tablas Numéricas en tablas generadas en Word, cabe mencionar que dentro de las tablas
no debera haber espacios, enters o tabuladores y cuando sean parte de una misma celda, deberan ser independientes, en el anterior
e inicio de cada hoja, asi como no deberan contener interlineado abierto, siendo la altura basica de 0.35; si por necesidades del
documento debiera haber espacio entre parrafo, en tablas, deberan insertar celdas intermedias;

e Rotular el disco con el titulo del documento, con marcador indeleble;

¢ No utilizar la funcién de Revision o control de cambios, ya que al insertar el documento en la Gaceta Oficial, se generaran cuadros
de dialogo que interfieren con la elaboracion del ejemplar;

¢ No utilizar numeracién o incisos automaticos, asi como cualquier funcién automatica en el documento; y

¢ La fecha de firma del documento a insertar deberd ser la de ingreso, asi mismo el oficio de solicitud sera de la misma fecha.

D). La cancelacion de publicaciones en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, deberd solicitarse por escrito con 3 dias habiles de
anticipacion a la fecha de publicacion indicada al momento del ingreso de la solicitud, para el caso de publicaciones ordinarias, si se trata
de publicaciones urgentes, serd con al menos un dia de antelacion a la publicacion, en el horario establecido en el inciso A) del articulo 11
del Acuerdo por el que se Regula la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.

E). En caso de que se cometan errores o los documentos contengan imprecisiones producto de la edicion de la Gaceta Oficial de la Ciudad
de México, que sean responsabilidad de la Direccion General Juridica y de Estudios Legislativos, el titular de la misma podra emitir la
correspondiente “Fe de Erratas”, tratandose de errores, o imprecisiones responsabilidad de los solicitantes, contenidos en los documentos
cuya publicacion se solicite, deberan emitir la correspondiente “Nota Aclaratoria” en la que se debera sefalar especificamente la fecha y
numero de la Gaceta, la pagina en que se encuentra el error o imprecision, asi como el apartado, parrafo, inciso o fraccion de que se trate
en un formato “Dice” y “Debe decir”, debiendo solicitar su publicacion en el referido Organo de Difusion.
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DIRECTORIO

W

Jefa de Gobierno de la Ciudad de México
CLAUDIA SHEINBAUM PARDO

Consejero Juridico y de Servicios Legales
NESTOR VARGAS SOLANO

Director General Juridico y de Estudios Legislativos
JUAN ROMERO TENORIO

Director de Estudios Legislativos y Trdmites Inmobiliarios
GUILLERMO CRUCES PORTUGUEZ

Subdirector de Proyectos de Estudios Legislativos y Publicaciones
YAHIR ADAN CRUZ PERALTA

Jefe de Unidad Departamental de la Gaceta Oficial y Tramites Funerarios
SAID PALACIOS ALBARRAN

INSERCIONES
PlaNa BNLEIA. ... ..cveiveiericicie ettt $2,174.00
MEdia PlANG........ciiiiicece e $1,169.00
Un cuarto de Plana.......ccccoveeeeiieiececeeececeee et $728.00

Para adquirir ejemplares, acudir a la Unidad Departamental de la Gaceta Oficial, sita en la Calle Candelaria de los Patos s/n,
Col. 10 de Mayo, C.P. 15290, Demarcacion Territorial Venustiano Carranza, Ciudad de México.

Consulta en Internet
www.consejeria.cdmx.gob.mx

GACETA OFICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO
Impresa por Corporacién Mexicana de Impresién, S.A. de C.V.
Calle General Victoriano Zepeda No. 22, Col. Observatorio C.P. 11860,
Demarcacidn Territorial Miguel Hidalgo, Ciudad de México.
Teléfono: 55-16-85-86 con 20 lineas.
Www.comisa.cdmx.gob.mx

IMPORTANTE
El contenido, forma y alcance de los documentos publicados, son estricta responsabilidad de su emisor
(Costo por ejemplar $26.50)


http://www.comisa.cdmx.gob.mx/

