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ADMINISTRACION PUBLICA DE LA CUIDAD DE MEXICO

JUAN JOSE SERRANO MENDOZA, Secretario de la Contraloria General de la Ciudad de México, con fundamento en
lo previsto en los articulos 1, 3, 7, 33 y 60 de la Constitucion Politica de la Ciudad de México; 1, 2, 11, fraccion |, 16
fraccion 111, 20 fraccién IX y 28 de la Ley Organica del Poder Ejecutivo y de la Administracién Pablica de la Ciudad de
México; 11y 71 de la Ley de Procedimiento Administrativo de la Ciudad de México; 90 fraccion X111y 121 fraccion | de la
Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Rendicién de Cuentas de la Ciudad de México; 15, 17y 21 de la
Ley de Archivos del Distrito Federal; Lineamiento Cuarto fraccién VIII, Sexto fraccion Il incisos a), b) y ¢) y Décimo
Segundo de los Lineamientos Generales para el Registro de los Manuales Administrativo y Especificos de Operacion de las
Dependencias, Organos, Entidades de la Administracion Publica de la Ciudad de México; asi como de las Comisiones,
Comités, Institutos y cualquier otro Organo Administrativo Colegiado o Unitario que constituya la Administracion Publica
de la Ciudad de México; y

CONSIDERANDO

Que el Lineamiento Cuarto de los Lineamientos Generales para el Registro de los Manuales Administrativo y Especificos
de Operacion de las Dependencias, Organos, Entidades de la Administracion Publica de la Ciudad de México; asi como de
las Comisiones, Comités, Institutos y cualquier otro Organo Administrativo Colegiado o Unitario que constituya la
Administracion Pablica de la Ciudad de México; establece que los Organos de la Administracion Publica y los Organos
Administrativos tendran que publicar en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, los Manuales que hayan obtenido su
registro ante la Coordinacién General en los plazos establecidos en los citados Lineamientos.

Que una vez realizado el trdmite del registro del Manual Especifico de Operacion del Comité Técnico Interno de
Administracién de Documentos de la Secretaria de la Contraloria General de la Ciudad de México, se obtuvo con el nimero
MEQ-193/060919-D-SECG-43-010119 por parte de la Coordinacién General de Evaluacién, Modernizacion y Desarrollo
Administrativo de la Subsecretaria de Capital Humano y Administracion de la Secretaria de Administracién y Finanzas de
la Ciudad de México.

En virtud de lo anterior, he tenido a bien expedir el siguiente:

AVISO POR EL CUAL SE DA A CONOCER EL MANUAL ESPECIFICO DE OPERACION DEL COMITE
TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS DE LA SECRETARIA DE LA
CONTRALORIA GENERAL DE LA CIUDAD DE MEXICO, CON NUMERO DE REGISTRO MEO-193/060919-
D-SECG-43-010119.

CONTENIDO

I. MARCO JURIDICO

11. OBJETIVO GENERAL Y ESPECIFICOS

111. INTEGRACION

IV.ATRIBUCIONES

V.FUNCIONES

V1. CRITERIOS DE OPERACION

VII. PROCEDIMIENTO

VIII. GLOSARIO

I1X. VALIDACION DEL MANUAL ESPECIFICO DE OPERACION

I. MARCO JURIDICO
CONSTITUCION (Federal y Local)

1. Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 5 de febrero de
1917. Ultima reforma publicada 06 de junio 2019.

2. Constitucion Politica de la Ciudad de México. Publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 5 de febrero de
2017. Ultima reforma 02 de mayo de 2019.
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LEYES
3. Ley Organica del Poder Ejecutivo y de la Administracion Pablica de la Ciudad de México, publicada en la Gaceta Oficial
de la Ciudad de México el 13 de diciembre de 2018. Sin reformas.

4. Ley de Archivos del Distrito Federal, publicada en la Gaceta Oficial del Distrito Federal el 8 de octubre de 2008 y su
Gltima reforma publicada el 28 de noviembre de 2014.

5. Ley de Responsabilidades Administrativas de la Ciudad de México, publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de
Meéxico el 01 de septiembre de 2017. Ultima reforma publicada el 04 de marzo de 2019

6. Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Pdblica y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México, publicada en la
Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 06 de mayo de 2016. Ultima reforma publicada el 01 de noviembre de 2018.

7. Ley de Proteccion de Datos Personales en posesion de sujetos obligados de la Ciudad de México, publicada en la Gaceta
Oficial de la Ciudad de México el 10 de abril de 2018. Sin reformas.

8. Ley de Austeridad, Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio de Recursos de la Ciudad de México,
publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 31 de diciembre de 2018.

REGLAMENTOS

9. Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad de México, publicado en la Gaceta
Oficial de la Ciudad de México, el 2 de enero de 2019. Ultima reforma publicada el 15 de febrero de 2019.

CIRCULARES

10. Circular Uno 2019, Normatividad en Materia de Administracion de Recursos para las Dependencias, Unidades
Administrativas, Unidades Administrativas de Apoyo Técnico Operativo, Organos Desconcentrados y Entidades de la
Administracion Publica del Distrito Federal, publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 2 de agosto de 2019.

11. Circular por medio de la cual se racionaliza la generacion y entrega de copias de conocimiento, derivadas de la
actuacion de los Servidores Publicos de la Administracion Publica del Distrito Federal, publicado en la Gaceta Oficial del
Distrito Federal el 01 de octubre de 2015.

11. OBJETIVO GENERAL Y ESPECIFICOS

Establecer las directrices organizacionales y operativas para el funcionamiento del Comité Técnico Interno de
Administracién de Documentos, mediante la descripcion detallada de sus atribuciones, funciones y procedimientos, en
apego a lo establecido en la Ley de Archivos del Distrito Federal y demas normatividad aplicable en materia archivistica.
I11. INTEGRACION

De conformidad con el articulo 17 de la Ley de Archivos del Distrito Federal y el numeral 9.4.7 de la Circular Uno para el

debido cumplimiento de sus atribuciones, objetivos y funciones, el Comité Técnico Interno de Administracion de
Documentos, estard integrado de la siguiente forma:

Integrante Puesto de Estructura Organica
. . Direccion General de Administracion y Finanzas en la Secretaria de la Contraloria
Presidencia
General
Secretaria Técnica Jefatura de Unidad Departamental de Archivo
Secretaria Ejecutiva Subdireccion de la Unidad de Transparencia

Secretaria Particular

Direccion General de Responsabilidades Administrativas
Direccidn General de Contraloria Ciudadana

Direccion General de Innovacién y Mejora Gubernamental

Vocales
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Direccion General de Coordinacion de Organos Internos de Control en Alcaldias
Direccion General de Coordinacion de Organos Internos de Control Sectorial

Direccion de Vigilancia Movil

Direccion General de Normatividad y Apoyo Técnico

Titular del Organo Interno de Control en la Secretaria de la Contraloria General
Representantes Direccion Técnica, Responsable del Area de Informatica

Direccion de Finanzas en la Direccién General de Administracion y Finanzas en la
Secretaria de la Contraloria General

Jefatura de Unidad Departamental de Acceso a la Informacidn Publica Responsable de
Datos Personales

Representante de la Subsecretaria de Capital Humano y Administracion

Nombre del cargo de la persona proveniente de una institucion especializada publica o
privada en materia de archivos, que determine la afectacion que tienen los documentos.
Auditor Especializado B, Responsable del Archivo de Concentracién e Historico

Asesoras/es (opcional)

IV. ATRIBUCIONES
De conformidad con el articulo 21 de la Ley de Archivos del Distrito Federal, las funciones del COTECIAD son:

I. Constituirse como el 6rgano técnico consultivo, de instrumentacion y retroalimentacion de la normatividad aplicable en la
materia dentro de los archivos del ente pablico;

I1. Realizar los programas de valoracion documental del ente publico;

I11. Propiciar el desarrollo de medidas y acciones permanentes de coordinacién y concertacién entre sus miembros que
favorezcan la implantacidn de las normas archivisticas para el mejoramiento integral de los archivos del ente publico;

IV. Participar en los eventos técnicos y académicos que en la materia se efectlen en el ente publico, en los que sean
convocados por el Consejo General de Archivos de la Ciudad de México y los que lleven a cabo otras instituciones
nacionales o internacionales;

V. Emitir su reglamento de operacién y su programa anual de trabajo; y

VI. Aprobar los instrumentos de control archivistico, establecidos en el articulo 35 de la presente Ley;

VII. Las demas que establezcan las disposiciones aplicables.

De conformidad con el Numeral 9.4.13 de la Circular Uno, las funciones del COTECIAD son:

I. Constituirse como el 6rgano técnico consultivo, de instrumentacidn y retroalimentacién de la normatividad interna en la
materia de archivos de la Dependencia, Organo Desconcentrado o Entidad.

I1. Propiciar el desarrollo de medidas y acciones permanentes de coordinacién y concertacién entre sus miembros, que
favorezcan la implantacién de las normas archivisticas institucionales a partir de las contenidas en este apartado, para el
mejoramiento integral de los archivos; y

[11. Emitir su Manual Especifico de Operacidn, remitiéndolo a la DGRMSG y a la CGEMDA para su registro, asi como su
Programa Institucional de Desarrollo Archivistico y el Informe de su cumplimiento, el cual debera enviarse también a la
DGRMSG dentro de los primeros treinta dias del mes de enero del afio que corresponda para su registro y seguimiento.

V. FUNCIONES

DE LA PRESIDENCIA
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1. Presidir las sesiones del Comité, con derecho a voz y voto y emitir el voto de calidad en caso de empate;
2. Autorizar la convocatoria a las sesiones ordinarias y cuando sea necesario a sesiones extraordinarias;
3. Analizar y autorizar el orden del dia de las sesiones ordinarias y extraordinarias;

4. Asegurar que las resoluciones y acciones del COTECIAD, se apeguen a las disposiciones juridicas, técnicas y
administrativas que regulan la materia de archivos;

5. Aplicar criterios de economia y gasto eficiente que deben concurrir para la utilizacion dptima de los recursos en el
tratamiento de archivos, de conformidad con la Ley de Austeridad, Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y
Ejercicio de Recursos de la Ciudad de México y demas normas aplicables;

6. Presentar a consideracion del Comité, para su aprobacion, el Calendario Anual de Sesiones Ordinarias y el Programa
Institucional de Desarrollo Archivistico y el Informe Anual de Cumplimiento del ejercicio anterior;

7. Instrumentar las acciones necesarias para la integracion y operacién de los grupos de apoyo;

8. Proveer los medios y recursos necesarios para mantener en operacién el COTECIAD;

9. Remitir a la Direccion General de Recursos Materiales y Servicios Generales de la Subsecretaria de Capital Humano y
Administracién, el Programa Institucional de Desarrollo Archivistico y el Informe Anual de Cumplimiento del ejercicio
anterior, para su registro; y

10. Las demas atribuciones que determine el Comité y otras disposiciones legales aplicables.

DE LA SECRETARIA TECNICA

1. Suplir a la persona que funge como Presidente y ejercer las atribuciones sefialadas en el presente Manual, que le
correspondan.

2. Convocar, previa autorizacion de la Presidencia, a las sesiones ordinarias y cuando sea necesario a sesiones
extraordinarias.

3. Presentar a la Presidencia del Comité para su aprobacién, el orden del dia de las sesiones ordinarias y extraordinarias;

4. Recibir, los asuntos 0 casos que sometan las areas requirentes, debiendo revisar que cumplan con los requisitos
establecidos en el presente Manual, en su caso, supervisar la incorporacion de los mismos en el orden del dia y en la carpeta
de trabajo, para ser dictaminados por el Comité;

5. Integrar la carpeta de cada sesion con la documentacidn respectiva y vigilar su oportuna entrega a los miembros del
Comité y demas invitados, considerando los “Lineamientos que las Dependencias, Organos Desconcentrados y Entidades de
la Administracion Publica del Distrito Federal, deberdn observar para la integracion y remision via electrénica de carpetas,
informacion o documentacion con relacion a los 6rganos colegiados, comisiones o mesas de trabajo”;

6. Elaborar las Actas de Sesiones del Comité, y, dar seguimiento a los acuerdos del Comité y verificar e informar de su
cumplimiento;

7. Disefiar, formular y proponer los instrumentos de control archivistico a que se refiere el articulo 35 de la Ley y
actualizarlos cuando se requiera;

8. Vigilar que las unidades de archivos (tramite, concentracion e histdrico) estén, clasificadas, inventariadas y revisadas,
cuidando su conservacion por el tiempo establecido en el Catalogo de Disposicion Documental vigente;

9. Elaborar y proponer el Calendario de las Sesiones Ordinarias; y
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10. Las demas que le encomiende el Comité y la Presidencia.
DE LA SECRETARIA EJECUTIVA
1. Coadyuvar con la Secretaria Técnica para el mejor desempefio de sus funciones y responsabilidades.

2. Apoyar a la Secretaria Técnica en el desarrollo de las sesiones del Comité y dar seguimiento a los acuerdos tomados en
las mismas; con derecho a voz y voto;

3. Coadyuvar con la Secretaria Técnica en la recepcion de los asuntos o casos que sometan las areas generadoras, debiendo
revisar que cumplan con los requisitos establecidos en el presente Manual y en su caso, incorporarlos en el orden del dia y
en la carpeta de trabajo, para ser dictaminados por el Comité;

4. Revisar que se envie oportunamente, la invitacion y la carpeta de la sesién correspondiente a los miembros del Comité, de
conformidad a los “Lineamientos que las Dependencias, Organos Desconcentrados y Entidades de la Administracion
Publica del Distrito Federal, deberan observar para la integracion y remision via electronica de carpetas, informacion o

documentacién con relacion a los 6rganos colegiados, comisiones o mesas de trabajo”;

5. Coadyuvar con la Secretaria Técnica en la elaboracion del Programa Institucional de Desarrollo Archivistico y el Informe
Anual de Cumplimiento del ejercicio anterior del Organo Colegiado;

6. Realizar las demés funciones inherentes a su cargo, previstas en las disposiciones aplicables y aquéllas que le encomiende
la Presidencia del Comité.

DE LASY LOS VOCALES

1. Asistir puntualmente a las sesiones ordinarias y cuando sea necesario sesiones extraordinarias del Comité; con derecho a
VOZ Y Voto;

2. Suplir a la Secretaria Ejecutiva en las sesiones del Comité, en apoyo a la Secretaria Técnica, por lo que se debera prever
un orden para suplencia cuando son varios vocales.

3. Enviar en tiempo y forma a la Secretaria Técnica la propuesta de asuntos o casos a tratar en el Comité, acompafiados de la
documentacion soporte, para incluirlos en el orden del dia.

4. Presentar a la consideracion y resolucion del Comité, los asuntos que requieran de su atencion;

5. Analizar con oportunidad los asuntos que se consignen en el orden del dia;

6. Proponer mejoras y estrategias de trabajo para la implementacién y perfeccionamiento de los procesos archivisticos;
7. Participar en las comisiones y en los grupos de trabajo que constituya el Comiteé;

8. Acordar e instrumentar los mecanismos de coordinacién para el adecuado funcionamiento del Comité;

9. Emitir su voto, exponiendo las razones cuando sea en el sentido de abstencién o de rechazo a los acuerdos propuestos;
10. Firmar la sesion y la documentacion soporte que dé cuenta de los acuerdos tomados por el Comité; y

11. Las demas que expresamente les asigne el Pleno del Comité.

DE LAS PERSONAS REPRESENTANTES

1. Brindar asesoria al Comité y a los grupos de trabajo que se integren en su seno, en el ambito de su respectiva
competencia;
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2. Aportar la informacion y documentacion que otorgue fundamento, justificacion y certeza a los asuntos que se presenten a
la consideracion o resolucion del Comité; y

3. Las que sean encomendadas expresamente por la Presidencia del Comité y el pleno del Comité.
DE LAS/OS ASESORAS/ES

1. Exponer los temas de los cuales son expertos para que el Comité pueda resolver los asuntos o casos que se presenten en el
orden del dia.

VI. CRITERIOS DE OPERACION

DE LA PLANEACION

1. Antes de la Sesion de Instalacion y de la Primera Sesién Ordinaria, se solicitara a las areas correspondientes la
designacion oficial de las personas servidoras publicas que en su representacién fungiran como vocales, debiendo sefialar a

una persona titular y a una suplente.

2. En la sesidn de instalacion se y presentard la integracién del Comité, y posteriormente se presentara para aprobacion el
Plan de Trabajo del Comité, su cronograma de cumplimiento y el calendario de sesiones.

3. En la dltima sesién del ejercicio fiscal o bien antes del ultimo dia habil del mes de enero de cada ejercicio, se presentard
el informe de cumplimiento del Programa Institucional de Desarrollo Archivistico del ejercicio que concluye y se propondré
el correspondiente al del ejercicio siguiente, a efecto de que sean comentados, validados y en su caso aprobados por los
miembros del Comité.

4. Para la integracion de asuntos y casos en las sesiones del Comité, las areas deberan enviarlos con minimo con veinte dias
habiles y con los documentos de soporte, para que sean analizados por el Secretaria Técnica y sean considerados en las
sesiones del Comité.

5. Cuando asi lo requiera, el Comité invitara a personas expertas en materia de datos personales, restauracion, conservacion,
archivo histérico, archivonomia y a la Subsecretaria de Capital Humano y Administracion, cuya participacion de las y los
asesores debera ser propuesta en los términos del numeral anterior y estard sujeta a la naturaleza y complejidad de los
asuntos a tratar en la sesion correspondiente, previa valoracion de los Vocales.

DE LA CONVOCATORIA'Y CARPETA DE TRABAJO

1. La convocatoria a las sesiones se realizara por escrito dirigido a cada uno de los integrantes del Comité, debiendo sefialar:
El dia y hora de su celebracion.

El lugar en donde se celebrara la Sesion.

Su naturaleza ordinaria o, en su caso, extraordinaria.

El proyecto de Orden del Dia

A dicha convocatoria, se acompafiard de manera digital la carpeta de trabajo que contenga los documentos y anexos
necesarios para la discusion de los asuntos contenidos en el Orden del Dia.

2. Para la celebracion de las sesiones ordinarias, la convocatoria deberd enviarse por lo menos con diez dias habiles de
anticipacion a la fecha fijada para la sesion; y en el caso de las sesiones extraordinarias, la convocatoria debera expedirse
por lo menos con dos dias habiles de anticipacion a la fecha de su celebracién.
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3. Las copias de la carpeta de trabajo para los miembros del Comité seran reproducidas Gnicamente en carpetas electronicas
y, en casos excepcionales y plenamente justificados, se podra imprimir. En este Gltimo caso, se usaran preferentemente
hojas de reuso, cancelandose el lado inutilizado con la leyenda “REUSO”.

La carpeta de trabajo original impresa quedara en resguardo de la Secretaria Técnica.

4. Si alguno de los miembros del Comité considera conveniente tratar algin asunto en la sesion siguiente, debera enviar, a la
Secretaria Técnica, su propuesta para ser incluida en los puntos del Orden del Dia préximo, con doce dias habiles de
anticipacion a la celebracion de la reunién, acompafiada de la documentacion que justifique su peticion.

5. La carpeta de trabajo se integrara con los asuntos que hayan cumplido con los términos y modalidades establecidos en el
presente Manual; la excepcion al cumplimiento de este requisito podra ser autorizada por la Presidencia, tomando en
consideracion la importancia y urgencia del asunto.

DE LAS DESIGNACIONES Y MECANISMO DE SUPLENCIA

1. Las personas responsables de las distintas Unidades de Archivos de los Organos de la Administracion Plblica que
fungirdn como vocales dentro del Comité, seran nombradas por las personas titulares de las Unidades Administrativas y/o
Unidades Administrativas de Apoyo Técnico Operativo, por oficio y al principio de cada ejercicio.

2. En caso de ausencia de la Presidencia, la Secretaria Técnica tendra la facultad para presidir las sesiones. En el caso de
ausencia de ambos, se daré por cancelada la sesion.

3. En caso de ausencia de la persona que funge como Secretario Ejecutivo en la sesion del Comite, se solicitara que se elija
entre los vocales quien lo va a sustituir, para apoyar a la Secretaria Técnica en la sesion del Comité.

4. Los miembros titulares del Comité deberan designar una persona suplente en caso de ausencia, que ocupe un puesto
jerarquicamente inmediato inferior, segun las respectivas estructuras dictaminadas.

5. Las personas suplentes asumiran, en caso de ejercer la suplencia, las facultades, funciones y responsabilidades que a los
titulares correspondan.

DEL QUORUM

1. Para que el Comité pueda sesionar, es necesario que estén presentes el 50% mas uno de sus integrantes con derecho a voz
y voto, incluido la Presidencia, en caso contrario se diferira la sesién por falta de quérum.

DEL DESARROLLO DE LA SESION

1. Las sesiones del Comité se llevaran a cabo en las instalaciones del Organo de la Administracion Publica; no obstante,
cuando existan causas que por su naturaleza impidan la celebracion de la sesién en sus instalaciones, ésta podra celebrarse
fuera de la misma, dejando constancia de tal circunstancia en el acta correspondiente, o bien, indicandolo de esa forma en la
respectiva convocatoria.

2. Las sesiones ordinarias podran ser diferidas o canceladas por causas de fuerza mayor, fortuitas o justificadas en caso de
no existir asuntos a tratar; las sesiones extraordinarias convocadas sélo podran ser diferidas por causas de fuerza mayor o
fortuita.

3. Cuando el diferimiento sea por causa de fuerza mayor o fortuita, éste podra notificarse a los miembros del Comité hasta
con dos horas de anticipacion a la fecha y hora programada o, si la naturaleza del evento asi lo exige, a la hora de inicio
sefialada para la sesion. En estos supuestos la notificacién podra realizarse mediante correo electronico y algin otro medio
disponible.

4. Cuando la cancelacion sea por causas justificadas, debera notificarse por escrito a los miembros del Comité, con cinco
dias habiles de anticipacion a la fecha programada en la convocatoria.
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5. En caso de diferimiento, la nueva fecha para la celebracion de la sesion no podra exceder, en el caso de las sesiones
ordinarias, de los cinco dias habiles siguientes a la fecha en que desaparezca la causa del diferimiento y, en el caso de las
extraordinarias, de los tres dias habiles siguientes.

DE LA VOTACION

1. Las decisiones se tomaran por unanimidad o por mayoria de votos de las personas integrantes con derecho a voto
presentes en la sesion, considerando las siguientes definiciones:

Unanimidad: La votacion en favor o en contra, del 100% de las personas integrantes presentes con derecho a voto.

Mayoria de votos: La votacion en favor o en contra, de cuando menos el 50% mas uno de las personas integrantes presentes
con derecho a voto, en esta circunstancia se registrara el voto nominal.

Voto de calidad: En caso de empate, corresponde a la Presidencia la resolucion del asunto en votacion, en esta
circunstancia se registrara el voto nominal.

Voto nominal: Es el voto individual de cada integrante.

2. Previo a la toma de decisiones, deberd efectuarse un anélisis detallado del asunto a fin de prever los alcances de las
decisiones tomadas.

3. El sentido de las decisiones debera hacerse constar en el acta de la sesion, indicando los integrantes que emitieron su
voto y el sentido de éste, excepto en los casos en que la decision sea por unanimidad.

4. Para los integrantes del Comité que cuenten con voz y voto, el sentido de la votacion debera ser a favor o en contra,
evitando en lo posible la abstencidn para lo cual se debera motivar la razon de la misma.

DEL ACTA DE LA SESION

1. Por cada sesién, la Secretaria Técnica levantara un acta en la que se haran constar los hechos y actos realizados, misma
que seré sometida a la consideracion y firma de los miembros del Comité en la sesion siguiente.

2. En términos de lo anterior, el acta contendrd, cuando menos las formalidades siguientes:
Fecha de celebracion;

Una relacién nominal de los miembros presentes indicando su calidad de Titular o Suplente;
Verificacién del quérum legal;

La declaratoria de apertura de la sesion por parte de la Presidencia del Comité;

La aprobacion del Orden del Dia;

La aprobacion del acta de la sesi6n anterior;

Una relacién sucinta y clara de los asuntos abordados, sefialando los razonamientos u observaciones particulares expresados
por los miembros, en su caso invitados, expresando el resultado de la votacion;

La redaccién del acuerdo por cada punto abordado asi como todos las opiniones, preguntas, observaciones que se realicen
de cada asunto o caso, debiendo sefialar puntalmente en cada acuerdo si éste se tomd de manera Unanime, por mayoria de
conformidad con lo especificado en el numeral 1 del apartado "DE LA VOTACION" y

La declaratoria de clausura de la sesién.
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3. El acta debe estar firmada al calce y al final de la misma por cada uno de las personas integrantes que participaron en la
Sesion, indicando la calidad con la que asisten, Titular o Suplente.

DE LOS GRUPOS DE TRABAJO

1. Cuando se acuerde la constitucidon de grupos de trabajo, deberd establecerse el asunto o asuntos a cuya resolucion se
abocaran, el tiempo para realizarlos, los objetivos concretos que deban alcanzar, el o los responsables de su coordinacion y
las personas integrantes de los mismos.

2. En caso de considerarse necesario, en los Grupos de Trabajo que se integren podran participar personas ajenas al Comité.

3. Los grupos de trabajo deberan informar al Comité los resultados de los trabajos encomendados, en los términos y forma
que éste determine.

4. En el caso de los Grupos de trabajo de valoracion documental que tenga el objetivo de determinar la transferencia o
destino final de determinado acervo, se debera:

Instruir la elaboracion del acta por medio de la cual se haga constar las circunstancias de modo, lugar y tiempo en que se
llevd a cabo la revisién y valoracion aludida; debiendo incluir una descripcién de la forma en que se llevo a cabo la misma,
precisando el acervo sobre el cual se realiz6 e incluir evidencia fotogréfica de dichos trabajos.

Presentar un informe sucinto de las actividades realizadas que se especificaron en el acta, el cual deba incluir: tipo de
revision (muestreo, parcial o total), el nombre del &rea generadora, las series documentales a valorar, ubicacion fisica,
estado fisico del papel, total de expedientes, total de cajas o paquetes, metros lineales, peso en kilogramos y una memoria
fotografica delas actividades realizadas.

Emitir y presentar el dictamen de valoracién documental, que debera ser aprobado y firmado por los integrantes del Comité
que incluya la declaratoria de inexistencia de valores primarios y secundarios, en el caso de la documentacién que causara
baja definitiva, o la declaratoria de inexistencia de valores primarios y deteccion de valores secundarios de la
documentacion que serd transferida al archivo histérico.

5. En el caso de baja documental, una vez firmada el acta de la sesion de que se trate, por los integrantes del Comité en la
que se valide y apruebe los requisitos del numeral inmediato anterior, el Comité enviara a la DGRMSG, los documentos que
integren el expediente de la baja documental, de acuerdo al numeral 9.5.10 de la Circular Uno para su registro.

6. En el caso de deteccion de valores secundarios de la documentacion que seré transferida al archivo histérico, el Comité
determinara el tiempo de envio al Archivo Histérico, siempre y cuando haya espacio en él; de no contar con el espacio
adecuado para el resguardo de esta documentacion histérica, gestionara ante la instancia responsable un lugar idéneo para
resguardo de la dicha documentacion.

VII. PROCEDIMIENTO

Nombre del Procedimiento: Desarrollo de las Sesiones del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos.
Objetivo General: Establecer las actividades para llevar a cabo las sesiones ordinarias y extraordinarias del Comité
Técnico Interno de Administracion de Documentos de la Secretaria de la Contraloria General, que le permitan como 6rgano
técnico consultivo en materia de archivos realizar la instrumentacion y retroalimentacion a partir de la normatividad

aplicable.

Descripcion Narrativa:

No. Actor Actividad
1 Presidencia Declara el inicio de la sesién ordinaria o extraordinaria.
2 Secretaria Ejecutiva Verifica la asistencia y el quérum necesario para el

desarrollo de la sesion.
¢Existe guérum?
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NO

3 Presidencia Suspende la sesién por falta de quérum

(Conecta con la actividad 12)

Sl

5 Presidencia Declara la validez de la sesion con la existencia de
quérum.

6 Secretaria Técnica Somete a aprobacion de los miembros del Comité el
Orden del Dia

¢ Se aprueba el orden del dia?

NO

7 Secretaria Técnica Realiza ajustes al orden del dia para su aprobacién por los
Integrantes del Comité.

(Conecta con la actividad 6)

Sl

8 Presidencia Presenta a las personas integrantes del Comité los asuntos
del Orden del Dia.

9 Integrantes del Comité Conocen y en su caso debaten sobre los asuntos
presentados al Comité, exponiendo los argumentos que
correspondan.

10 Toman nota, dictaminan, autorizan o, en su caso, toman
acuerdos sobre los asuntos de la sesién.

11 Secretaria Técnica Registra los acuerdos y su votacién para el seguimiento de
su cumplimiento

12 Presidencia Declara la conclusion de la Sesion.

Fin del procedimiento

Aspectos a Considerar:

1. El desahogo de los asuntos presentados ante el Comité se llevara a cabo en apego a la Ley de Archivos del Distrito
Federal, Circular Uno y demas normatividad archivistica aplicable.

2. En el caso de que se excluyan asuntos del Orden del Dia, en el acuerdo que apruebe los términos del Orden del Dia
deberan sefalarse los asuntos que fueron excluidos.

3. Las areas que hayan propuesto asuntos para la sesion y haya sido abordados en la misma, podran participar en la
presentacion y exposicion de los mismos durante el desarrollo de la sesion, de conformidad con el Orden del Dia aprobado.

4. De las aprobaciones y acuerdos tomados en las sesiones se hara constar por escrito.

5. Debido a la complejidad diversa de los asuntos sometidos a la consideracion del Comité, el tiempo para su deliberacion y
votacion no estara sujeto a término. En consecuencia, tampoco lo estara la duracion de la sesién.

6. En el supuesto en que por la complejidad de los asuntos sea necesario continuar el dia habil siguiente, y siempre que la
naturaleza del asunto lo permita, se emitira un acuerdo en el que se haga constar esta situacion, sefialandose en el mismo la
hora en que deba reanudarse la sesidn, de lo cual se elaborara un acta por cada dia.
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VIIl. GLOSARIO
Acta: Documento formal que constata los hechos y actos realizados en las sesiones del COTECIAD.

Acuerdo: Resolucion formal y obligatoria que expresa las decisiones y acciones que aprueba en consenso el Comité para la
solucién o tratamiento de los asuntos.
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Asunto: Planteamiento de un tema, problematica o situacion relacionado con la Administracion de Documentos y Archivos
que amerite el conocimiento y, en su caso, tratamiento y/o solucion por parte del Comité.

Calendario: Documento autorizado que establece las fechas para celebrar las sesiones ordinarias que se llevaran a cabo
durante el ejercicio.

Carpeta: Cuaderno de trabajo que contiene los asuntos o casos debidamente documentados a tratar en la sesion del Comité
sobre la administracién del Sistema Institucional de Archivos y sus componentes operativos.

Componentes Normativos del Sistema Institucional de Archivos: Son la Unidad Coordinadora de Archivos y el Comité
Técnico Interno de Administracion de Documentos (COTECIAD) quienes tienen a su cargo la regulacion y coordinacion de
la operacién del Sistema.

Componentes Operativos del Sistema Institucional de Archivos: Son los archivos de tramite, concentracién e histdrico,
encargados del funcionamiento cotidiano del Sistema, de conformidad con el ciclo vital de los documentos del ente publico.

Consejo: Consejo General de Archivos del Distrito Federal.

Convocatoria: Documento formal por el que se convoca a los miembros del Comité a las sesiones, fecha, hora y lugar
determinado.

COTECIAD: Es el 6rgano técnico consultivo de instrumentacion y retroalimentacion de la normatividad aplicable en
materia de archivos del ente publico, integrado por los titulares de los archivos de trdmite, concentracién e historico y por
aquellas personas que por su experiencia y funcién dentro del ente publico se consideren necesarias para promover y
garantizar la correcta administracién de documentos y para la gestion de los archivos de cada institucién.

DGRMSG: Direccion General de Recursos Materiales y Servicios Generales.
Grupos de Trabajo: Grupos constituidos por el Comité para auxiliarlo en las labores especificas que éste le encomiende.

Plan de Trabajo del Comité: Instrumento mediante el cual se organiza y programan las actividades necesarias para
concretar las acciones y compromisos derivados del Comité.

Programa Institucional de Desarrollo Archivistico: Instrumento donde se contemplan los objetivos, estrategias,
proyectos y actividades que se llevaran a cabo para dar cumplimiento a lo previsto en la Ley de Archivos del Distrito
Federal.

Quorum: Numero minimo de asistentes (50% mas uno) para dar validez a una sesion y a los acuerdos en ella emitidos.

Representantes: Responsables de aportar criterios técnicos que fundamenten los acuerdos tomados en las sesiones del
Comité.

Sistema Institucional de Archivos: Se integrara en cada ente publico a partir de la composicion siguiente: Componentes
normativos y componentes operativos, los cuales son los encargados de la correcta administracion de documentos a lo largo
de su ciclo vital.

Suplente: Persona servidora Publica designada por la persona integrante titular para asistir, de manera ocasional y por causa
justificada, a las sesiones del Comité.

Titular: Cada persona integrante del Comité.
Unidad Coordinadora de Archivos: Serd la responsable de regular el Sistema Institucional de Archivos para su

funcionamiento estandarizado y homogéneo, y el COTECIAD sera su 6rgano técnico consultivo y el COTECIAD sera su
6rgano técnico consultivo.
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Valoracion documental: Proceso de analisis mediante el cual se determinan los valores de los documentos.

IX. VALIDACION DEL MANUAL ESPECIFICO DE OPERACION

Presidenta/e

Lic. Arturo Salinas Cebrian
Director General de Administracion y Finanzas en
la Secretaria de la Contraloria General

Secretaria/o Técnica/o

Lic. Mercedes Simoni Nieves
Jefatura de la Unidad Departamental de Archivo

Vocal
Lic. Laura Tapia Nufiez
Secretaria Particular
Vocal
Lic. Teresa Monroy Ramirez
Directora General de Contraloria Ciudadana
Vocal
Mtra. Janelle del Carmen Jiménez Uscanga
Directora General de Coordinacién de Organos
Internos de Control en Alcaldias
Vocal
Lic. Geovani llanez Cdmara
Director de Vigilancia Mévil
Representante
Lic. Gladys Alicia Ronquillo Blumenkron
Titular del Organo Interno de Control en la

Secretaria de la Contraloria General

Representante

Lic. Guadalupe Gomez Gémez
Directora de Finanzas en la Direccion General de
Administracion y Finanzas en la Secretaria de la

Contraloria General

Secretaria/o Ejecutiva/o

Lic. Carlos Garcia Anaya
Subdirector de la Unidad de Transparencia

Vocal

Lic. Roberto Ismael Vélez Rodriguez
Director General de Responsabilidades
Administrativas

Vocal

Lic. Sandra S&nchez Salas
Directora General de Innovacion y Mejora
Gubernamental

Vocal

Lic. Brenda Emoé Teran Estrada}
Directora General de Coordinacién de Organos
Internos de Control Sectorial

Representante

Lic. Benjamin Canela Manzo
Director General de Normatividad y Apoyo
Técnico

Representante

Ing. Edgar Manuel Martinez Santana
Director Técnico
Responsable del Area de Informética

Asesor/a

Lic. Andrea Zufiiga Valadés
Jefe de Unidad Departamental de Acceso a la
Informacion Publica
Responsable de Datos Personales
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Asesor/a Asesor/a
Lic. Maria de los Angeles Arellano Sanchez C. René Francisco Herndndez Anaya
Representante de la Subsecretaria de Capital Auditor Especializado B y Responsable del
Humano y Administracion Archivo de Concentracion e Historico

TRANSITORIOS

PRIMERO.- El presente Aviso entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en la Gaceta Oficial de la Ciudad de
Meéxico.

SEGUNDO.- Queda sin efectos el Aviso por el cual se da a conocer el enlace electronico del Manual Especifico de
Operacién del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la Secretaria de la Contraloria General de la
Ciudad de México con nimero de registro MEO-214/201118-D-CGDF-35/161116 emitido por la Coordinacion General de
Modernizacion Administrativa, en su versién anterior, publicado en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, el dia 6 de
diciembre de 2018.

Dado en la Ciudad de México, el dia veintitrés de septiembre de dos mil diecinueve

SECRETARIO DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA CIUDAD DE MEXICO

(Firma)

JUAN JOSE SERRANO MENDOZA
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SECRETARIA DE TRABAJO Y FOMENTO AL EMPLEO

DOCTORA HAYDEE SOLEDAD ARAGON MARTINEZ, SECRETARIA DE TRABAJO Y FOMENTO AL EMPLEO,
con fundamento en lo dispuesto por el articulo 25 parrafo octavo de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;
articulos 3, 4, 5, 7 apartados A, D y E, articulo 10 apartados A, B, D y E, numeral 3, articulos 11, 12, 17 apartado B, numerales 3,
7,8,9,10y 11, articulo 59, apartado F, numeral 3 de la Constitucién Politica de la Ciudad de México; articulos 1, 2, 3, 4, 6,7, 8, 9,
10, 11, 12, 42, 44, 46, 47 y 48 de la Ley de la Economia Social y Solidaria Reglamentaria del parrafo octavo del Articulo 25 de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en lo referente al sector social de la economia; articulos 1 y 2 de Ley
General de Sociedades Cooperativas; articulos 1, 2, 3, 4, 7, 9 inciso A, 22 y 23 de la Ley de Fomento Cooperativo para el Distrito
Federal; 32 y 33 de la Ley de Desarrollo Social para el Distrito Federal; 124, 129 y 130 de la Ley de Austeridad, Transparencia en
Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio de Recursos de la Ciudad de México; articulos 1, 2, 16 fraccion XVII, 41 fraccion VII
de la Ley Organica del Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad de México; articulos 6, 11, 12 y 13 del
Reglamento de la Ley de Fomento Cooperativo del Distrito Federal; articulos 20 y 221 del Reglamento Interior del Poder
Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad de México; articulos 1, 50 y 51 del Reglamento de la Ley de Desarrollo
Social para el Distrito Federal; articulos 1, 2, 4, 28, 29 y 31 del Reglamento para Someter a la Aprobacion del Comité de
Planeacion del Desarrollo del Distrito Federal, la Creacién y Operacion de Programas de Desarrollo Social que Otorguen
Subsidios, Apoyos y Ayudas a la Poblacion del Distrito Federal; los Lineamientos para la Elaboracion de las Reglas de Operacion
de los Programas Sociales para el ejercicio 2019, publicadas en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 31 de octubre de
2018; el Aviso por el cual, se dan a conocer las Reglas de Operacion del Programa “Fomento, Constitucion y Fortalecimiento de
las Empresas Sociales y Solidarias de la Ciudad de México” (FOCOFESS 2019), publicado en la Gaceta Oficial de la Ciudad de
México el 18 de enero de 2019; la Nota Aclaratoria al Aviso por el que se dan a conocer las Reglas de Operacion del Programa
“Fomento, Constitucion y Fortalecimiento de las Empresas Sociales y Solidarias de la Ciudad de México” (FOCOFESS 2019),
publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 06 de junio de 2019, asi como la Nota Aclaratoria al Aviso por el que se
dan a conocer las Reglas de Operacion del Programa “Fomento, Constitucion y Fortalecimiento de las Empresas Sociales y
Solidarias de la Ciudad de México” (FOCOFESS 2019), publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 29 de agosto de
2019.

CONSIDERANDO

Que la Constitucion Politica de la Ciudad de México establece el derecho de las personas para participar en un desarrollo
economico, social, cultural y politico en el que puedan realizarse plenamente todos los derechos humanos y libertades
fundamentales, mediante el impulso y la promocién de habilidades para el emprendimiento a través de la produccion de bienes y
servicios, impulsando la constitucién y funcionamiento de cooperativas de las personas trabajadoras y otras formas de
organizacion productiva del sector social de la economia que contribuyan al desarrollo econémico de la Ciudad.

Que de acuerdo con lo establecido en el articulo 9 inciso A de la Ley de Fomento Cooperativo para el Distrito Federal,
corresponde a la Secretaria de Trabajo y Fomento al Empleo, impulsar las actividades de fomento cooperativo en el Distrito
Federal y proporcionar asesoria, capacitacion y seguimiento para la constitucion, consolidacion, administracion y desarrollo de las
Sociedades Cooperativas.

Que la Secretaria de Trabajo y Fomento al Empleo opera el Programa de Fomento, Constitucion y Fortalecimiento de las
Empresas Sociales y Solidarias de la Ciudad de México (FOCOFESS 2019), respecto del cual fueron publicadas sus Reglas de
Operacidn en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, el 18 de enero de 2019.

En cumplimiento con lo dispuesto en el numeral 1V objetivos y alcances, IV.1 objetivo general, IV.2 objetivos particulares y 1V.3
Alcances, de las Reglas de Operacion del Programa Fomento, Constitucion y Fortalecimiento de Empresas Sociales y Solidarias
de la Ciudad de México (FOCOFESS 2019), asi como las disposiciones juridicas y consideraciones antes expuestas, se emite el
siguiente:

AVISO POR EL CUAL SE EMITE LA CUARTA CONVOCATORIA DEL PROGRAMA “FOMENTO,
CQNSTITUCION Y FORTALECIMIENTO DE LAS EMPRESAS SOCIALES Y SOLIDARIAS DE LA CIUDAD DE
MEXICO” (FOCOFESS 2019), PARA EL SUBPROGRAMA DE FORTALECIMIENTO DE EMPRESAS SOCIALES Y
SOLIDARIAS:

SUBPROGRAMA DE FORTALECIMIENTO DE EMPRESAS SOCIALES Y SOLIDARIAS.
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La Secretaria de Trabajo y Fomento al Empleo (STyFE), a través de la Direccion General de Economia Social y Solidaria
(DGESYyS), mediante la Direccién de Atencién a Cooperativas (DAC):

CONVOCA
A las Empresas Sociales y Solidarias legalmente constituidas como cooperativas en la Ciudad de México, interesadas en participar
en el subprograma de Fortalecimiento a Empresas Sociales y Solidarias, y que realizan actividades econdmicas de produccion,
distribucion y consumo de bienes y/o servicios, o bien, de ahorro y préstamo de conformidad con la legislacion aplicable en la
materia y de acuerdo a las siguientes:

BASES

DESCRIPCION:
La Secretaria de Trabajo y Fomento al Empleo de la Ciudad de México, publicé en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el
dia 18 de enero de 2019, las Reglas de Operacion del Programa “Fomento, Constitucion y Fortalecimiento de Empresas Sociales y
Solidarias de la Ciudad de México” (FOCOFESS 2019), en las que se plantea la importancia de contribuir a la generacion de
empleo, promover proyectos productivos sustentables e impulsar el desarrollo econémico de la Ciudad de México, mediante la
creacion y fortalecimiento de empresas sociales y solidarias.
OBJETIVO PARA EL SUBPROGRAMA DE FORTALECIMIENTO DE EMPRESAS SOCIALES Y SOLIDARIAS:
Fortalecer a 800 empresas sociales y solidarias para el ejercicio fiscal 2019, legalmente constituidas, en operacion y con domicilio
en la Ciudad de México, mediante un apoyo econdmico de hasta 150,000.00 (Ciento cincuenta mil pesos 00/100 M.N.) lo
anterior de conformidad con lo establecido en las Reglas de Operacién del Programa.
CARACTERISTICAS DEL APOYO:
Subprograma de Fortalecimiento de Empresas Sociales y Solidarias.
Otorgar tres apoyos, distribuidos de la siguiente manera:

1.- Un apoyo indirecto destinado a cubrir el servicio de capacitacion en Economia Social y Solidaria.

2.- Un apoyo indirecto destinado a cubrir el costo de los servicios de asistencia técnica especializada, a fin de que cada cooperativa
beneficiada genere su herramienta de gestion.

3.- Un apoyo directo destinado a la adquisicion de equipo, maquinaria y/o contratacion de servicios enfocados a fortalecer
procesos productivos, de comercializacion y/o de promocion.

El monto del apoyo directo que la empresa social y solidaria reciba, serd determinado en funcién de los gastos que deriven de los
apoyos indirectos.

REQUISITOS Y DOCUMENTOS DE ACCESO PARA EL SUBPROGRAMA FORTALECIMIENTO DE EMPRESAS
SOCIALES Y SOLIDARIAS:

Requisitos de acceso:

1.- El tramite de acceso al Subprograma “Fortalecimiento de Empresas Sociales y Solidarias” deberan realizarlo personalmente los
socios 0 en su caso el representante legal.

2.- No podran acceder a los beneficios del Subprograma “Fortalecimiento de Empresas Sociales y Solidarias” las personas
Servidoras Publicas del Gobierno de la Ciudad de México, o quienes realicen funciones operativas dentro del Programa, en los
términos de la legislacion aplicable.

3.- Sblo se podré ingresar una Solicitud de Acceso al Programa por Empresa Social y Solidaria para participar en el Subprograma
“Fortalecimiento de Empresas Sociales y Solidarias”. Una persona no podra representar a mas de una sociedad cooperativa a la
vez ni formar parte de los integrantes de alguna otra Empresa Social y Solidaria aspirante a ser beneficiaria.
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4.- Con el proposito de impulsar el desarrollo econémico de la Ciudad, el 60% de los integrantes interesados en fortalecer la
Empresa Social y Solidaria, deberan ser residentes de la Ciudad de México.

5. Cuando se trate de cooperativas con 5 y hasta 10 integrantes, al menos el 60% de esos integrantes deberan asistir a los cursos de
capacitacion sobre Economia Social y Solidaria que la Secretaria de Trabajo y Fomento al Empleo defina en el marco del
programa FOCOFESS 2019, cumpliendo con un minimo 80% de asistencia.

6.- Cuando se trate de cooperativas con mas de 11 o mas integrantes, al menos 7 personas deberan asistir a los cursos de
capacitacion sobre Economia Social y Solidaria, que la Secretaria de Trabajo y Fomento al Empleo defina en el marco del
programa FOCOFESS 2019, cumpliendo con un minimo 80% de asistencia.

7.- La actividad econoémica que desarrollen los interesados en el fortalecimiento de Empresas Sociales y Solidarias, debera
realizarse dentro de la Ciudad de México.

Para participar en el Subprograma sera absolutamente indispensable que las Beneficiarias facilitadoras de servicios, empresas
sociales y solidarias aspirantes presenten la documentacion completa que se indica a continuacion conforme a los formatos
sefialados en el cuadro 1.

Documentos de acceso
Cuadro 1

Formato en que es requerido

Documento Original C(Op?rI:s:LTaprle Escanea_dos en
para . archivo
entrega orlglna! para electrdnico
cotejo)
1. Solicitud de acceso, que deberd descargar de la pégina electrénica: X X
https://focofess.cdmx.gob.mx (Debidamente requisitada y firmada).
2. Formato con “Descripcion del Proyecto Productivo” que debera descargar
de la pégina electrénica: https://focofess.cdmx.gob.mx  (Debidamente X X
requisitada y firmado).
3. Escritura Pablica del Acta Constitutiva, inscrita en el Registro Publico. X X X
4. Documento que acredite la personalidad del representante legal de la
Empresa Social y Solidaria, para solicitar y gestionar el apoyo del X X X
subprograma.
5. Cédula de Identificacion Fiscal de la sociedad cooperativa debidamente X X
actualizada.
6. Boleta de inscripcién al Registro Publico de la Propiedad y de Comercio
de la Ciudad de México (Que deberd indicar el Folio Mercantil (FME) y X X
domicilio de la sociedad cooperativa).
7. Identificacion oficial de cada una de las personas integrantes de la X X

sociedad cooperativa.

8. CURP de cada una de las personas integrantes de la sociedad cooperativa. X X

9. Comprobante de domicilio de la empresa social y solidaria de menos de 3
meses de expedicion.

10. Carta bajo protesta de decir verdad donde la sociedad cooperativa
manifieste que no tiene adeudos por apoyos otorgadas en otros ejercicios
fiscales de los programas sociales de STyFE y de no estar gestionando, ni X X
haber recibido apoyo de otras Dependencias locales, federales o
delegacionales en este ejercicio fiscal.

11.- Deberan presentar un proyecto de inversion productiva social, que
demuestre las etapas de desarrollo en el corto, mediano y largo plazo,
considerando los impactos econdmicos, sociales y ambientales, que tendran y
gue estos sean medibles y demostrables en la etapa de seguimiento.

12. Carta bajo protesta de decir verdad firmada por todos y cada uno de los
socios de la empresa social y solidaria en la que manifiesten no ser servidores X X
publicos.
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Los formatos llenados a través de la pagina electrénica https://focofess.cdmx.gob.mx deberdn ser descargados e impresos al
momento de ser requisitados en su totalidad, para su posterior entrega.

El dispositivo de almacenamiento de datos (USB) que se utilice para la entrega de los formatos no serd susceptible de
devolucién, ya que formara parte del expediente de la Empresa Social y Solidaria.

Con el proposito de apoyar a las Empresas Sociales y Solidarias, la Direccion General de Economia Social y Solidaria, pondra a
disposicion de los interesados los formatos correspondientes que podrdn ser descargados en la pagina electrdnica:
https://focofess.cdmx.gob.mx

Todos los formatos vy tramites que se lleven a cabo ante la Direccion General de Economia Social y Solidaria son totalmente
GRATUITOS, los comunicados sélo podran ser emitidos por servidores publicos adscritos a este Programa, a través de los
medios oficiales establecidos por la Secretaria.

PLAZOS PARA EL ACCESO Y REGISTRO AL SUBPROGRAMA “FORTALECIMIENTO DE EMPRESAS
SOCIALES Y SOLIDARIAS”:

1.- La Cuarta Convocatoria estara dirigida Unicamente para el Subprograma Fortalecimiento de Empresas Sociales y Solidarias, y
estard limitada para beneficiar hasta un maximo de 500 Cooperativas aspirantes 0 en su caso, de acuerdo a la suficiencia
presupuestal del Programa.

2.- Las Cooperativas interesadas en el Subprograma de “Fortalecimiento de Empresas Sociales y Solidarias”, podran obtener su
numero de pre registro en la pagina electronica: https://focofess.cdmx.gob.mx la cual estard disponible a partir del 03 de octubre
de 2019, v concluird a las 23:59 horas del dia 9 de octubre del presente afio.

3.- Una vez que los interesados en fortalecer la Empresa Social y Solidaria obtengan su nimero de pre registro a través de la
pagina electrdnica: https://focofess.cdmx.gob.mx y cuenten con todos los documentos de acceso establecidos en el Cuadro 1,
podréan acudir a la Secretaria de Trabajo y Fomento al Empleo, ubicada en Calzada San Antonio Abad No. 32, tercer piso, Colonia
Transito, Demarcacion Territorial Cuauhtémoc, C.P. 06820, en la Ciudad de México, para que la Direccion de Atencién a
Cooperativas, valide e integre los documentos presentados. Las fechas y horarios de atencion para la validacion e ingreso de
los documentos duraré cinco dias habiles posteriores al cierre del periodo de pre-registro, en un horario de 10:00 a 15:00
horas.

4.- Si las Empresas Sociales y Solidarias no presentaran toda la documentacion requerida, tendrd hasta el final del periodo de
recepcion de documentos al subprograma para subsanarlo, en caso contrario, no podran participar.

5.- Una vez concluidos los plazos de acceso, registro y validacion documental, la Direccién General de Economia Social y
Solidaria iniciara el proceso de verificacion domiciliaria, el cual consiste en corroborar la existencia del domicilio fiscal
proporcionado, asi como validar las condiciones adecuadas para llevar acabo la actividad productiva que se encuentran
desarrollando. Las verificaciones domiciliarias se realizaran cuando la Direccion General de Economia Social y Solidaria,
asi lo considere.

6.- La Direccion de Atencion a Cooperativas contactara a los representantes de las Empresas Sociales y Solidarias aspirantes del
subprograma de Fortalecimiento, para que ellos convoquen y comuniquen a sus integrantes la obligacion de asistir a los cursos que
impartird el Instituto de Capacitaciéon para el Trabajo de la Ciudad de México (ICAT), en los lugares, fechas y horarios
previamente establecidos.

7.- Las personas interesadas en fortalecer la Empresa Social y Solidaria, deberan asistir a los cursos de capacitacion, salvo
excepciones médicas justificadas. Aquellas que no acrediten el curso de capacitacion serdn sustituidas por otras. Lo anterior de
conformidad con lo establecido en las Reglas de Operacién del Programa.

8.- La informacion proporcionada en los formatos de acceso a este subprograma, seré responsabilidad exclusiva del representante
legal, asi como de sus integrantes, por lo que los teléfonos de contacto y correo electronico que proporcionen seran los Unicos
medios de contacto entre la Direccién de Atencion a Cooperativas y la Empresa Social y Solidaria.

PLAZOS PARA EL PROCESO DE EVALUACION

1.- Una vez concluido el proceso de verificaciones domiciliarias, se convocara al Comité de Evaluacion (instancia encargada de
analizar, validar y dictaminar las solicitudes de acceso) con la finalidad de realizar un diagndstico de cada solicitud ingresada.
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2. Al finalizar el proceso de evaluacion, se convocara nuevamente al Comité para deliberar, y en su caso aprobar a las cooperativas
que resulten beneficiarias del subprograma Fortalecimiento de Empresas Sociales y Solidarias. Los resultados seran publicados en
la pagina de la Secretaria de Trabajo y Fomento al Empleo www.trabajo.cdmx.gob.mx

3.- Las cooperativas aprobadas por el Comité de Evaluacidn, recibiran el apoyo del Programa Fomento, Constitucion y
Fortalecimiento de Empresas Sociales y Solidarias, siempre y cuando se cumpla con lo establecido en las Reglas de Operacion del
Programa.

DEL PROCEDIMIENTO DE QUEJA O INCONFORMIDAD CIUDADANA

Toda persona que haya sido victima de algun abuso por parte de las personas servidoras publicas pertenecientes a la DGESS, en el
marco de la presente Convocatoria, podra interponer su queja a través de los siguientes medios:

1. Via telefénica. En la DGESS a los teléfonos que para tal efecto seran publicados en la pagina electronica de la STyFE, El
guejoso debera proporcionar su nombre completo, el motivo de la queja y/o solicitud, personas involucradas y nimero telefonico
en el que se le pueda contactar.

2. De manera personal. El quejoso debera acudir a las oficinas de la DGESS para entregar escrito libre mediante el cual interponga
su queja, el cual debera contener como minimo nombre completo, correo electronico o nimero telefonico.

Se prohibe cualquier acto o conducta discriminatoria por accion u omision por parte de las personas servidoras publicas en la
implementacion, seguimiento o evaluacion del programa social. La violacion a esta disposicion sera sancionada conforme al marco
juridico vigente en la Ciudad y las personas beneficiarias podran acudir al Consejo para Prevenir y Eliminar la Discriminacion de
la Ciudad de México, COPRED, para su investigacion.

Areas de recepcion y atencion de quejas.

La queja podra ser presentada mediante oficio y en primera instancia en la DGESS. En caso de no recibir respuesta satisfactoria,
en segunda instancia se podra presentar la queja mediante oficio dirigido al Organo Interno de Control en la STyFE, ubicada en
Calzada San Antonio Abad N° 32, segundo piso, Colonia Transito, Demarcacion Territorial Cuauhtémoc, C.P. 06820, en la Ciudad
de México.

MECANISMOS DE EXIGIBILIDAD

Las empresas sociales y solidarias interesadas en el Subprograma Fortalecimiento de Empresas Sociales y Solidarias podran
recibir orientacién sobre los requisitos, documentacion y/o procedimientos del Subprograma que se opera en el marco del
Programa “FOMENTO, CONSTITUCION Y FORTALECIMIENTO DE LAS EMPRESAS SOCIALES Y SOLIDARIAS DE LA
CIUDAD DE MEXICO” (FOCOFESS 2019), en “La Secretaria de Trabajo y Fomento al Empleo”, ubicada en Calzada San
Antonio Abad N° 32, tercer piso, Colonia Transito, Demarcacion Territorial Cuauhtémoc, C.P. 06820 en la Ciudad de México.

Las personas, organizaciones y empresas sociales y solidarias que cumplan con los requisitos y procedimientos establecidos en la
presente convocatoria tendréan el derecho de exigir el cumplimiento estricto de la misma, en caso contrario, se estara a lo dispuesto
en las Reglas de Operacion en materia de queja e inconformidad. Una vez agotado el procedimiento, se estara sujeto a lo dispuesto
por la Ley de Procedimiento Administrativo de la Ciudad de México.
TRANSITORIOS

PRIMERQO. - Publiquese el presente Aviso en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.
SEGUNDO. - El presente Aviso surtira efectos a partir del dia siguiente de su publicacién.

Ciudad de México, a 27 de septiembre de 2019.

SECRETARIA DE TRABAJO Y FOMENTO AL EMPLEO

(Firma)
Dra. Haydeé Soledad Aragén Martinez.
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DR. HECTOR VILLEGAS SANDOVAL, Consejero Juridico y de Servicios Legales del Gobierno de la Ciudad de México, con
fundamento en los articulos 16 fraccién XIX, 43 fraccién Il, VII y XII de la Ley Organica del Poder Ejecutivo de la
Administracion Puablica de la Ciudad de México y fracciones I. Il 'y XVI del articulo 234 del Reglamento Interior del Poder
Ejecutivo y de la Administracién Publica de la Ciudad de México, asi como el Articulo Séptimo transitorio de la Ley de Cultura
Civica de la Ciudad de México.

CONSIDERANDO

Que el pasado 07 de junio del 2019 se publicé en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México la Ley de Cultura Civica de la Ciudad
de México, misma que contiene las disposiciones normativas que son un instrumento de prevencion y control al tiempo que
fomentan la tolerancia y solidaridad entre la poblacion, al regular aquellas conductas que si bien no constituyen delitos, si vulneran
la armonia de la convivencia ciudadana al afectar no solo a las personas, sino también a los bienes que pertenecen a todos, el
respeto a los demas, a la tranquilidad publica, a la seguridad ciudadana y al entorno urbano.

Pero esta observancia a la Ley no solamente constituye una obligacién para la ciudadania, sino que también implica que las
instituciones a las que el ciudadano acuda a dirimir sus controversias se encuentren a la altura que la poblacién de la Ciudad de
México requiere y exige.

Por consiguiente los juzgados civicos se deben erigir como aquellos espacio, no solamente fisicos, sino que también humanos, en
los cuales la poblacion deposite su plena confianza y tenga la certeza que al acudir ante ellos se escuchara y procedera con base a
derecho, prevaleciendo en todo momento el dialogo y la conciliacion.

Ademas de lo anterior, el articulo séptimo transitorio del decreto por el que se abroga la Ley de Cultura Civica de la Ciudad de
México y se expide la Ley de Cultura Civica de la Ciudad de México, de fecha 07 de junio del 2019, establece “SEPTIMO. La
Consejeria Juridica emitira en 90 dias los lineamientos sobre las condiciones fisicas que deben tener los juzgados civicos.

Las Alcaldias deberan llevara a cabo las modificaciones necesarias conforme a los lineamientos en un plazo de 6 meses, enviando
un informe a la Consejeria y al Congreso de la Ciudad de México.” por consiguiente y con base en las facultades establecidas a la
Consejeria Juridica y de Servicios Legales del Gobierno de la Ciudad de México, se expiden los siguientes:

LINEAMIENTOS SOBRE LAS CONDICIONES FiSICAS QUE DEBEN TENER LOS JUZGADOS CIVICOS

Los presentes lineamientos son de observancia general y obligatoria para las personas que intervienen en el procedimiento
administrativo contemplado en la Ley de Cultura Civica y tienen por objeto establecer las condiciones minimas para regular los
espacios fisicos de los Juzgados Civicos; atendiendo a lo dispuesto en el articulo 187 de la Ley Orgéanica de Alcaldias de la Ciudad
de México, que establece que las Alcaldias deberan proporcionar recursos materiales y financieros necesarios para la prestacion de
este servicio, en consecuencia los Juzgados Civicos deberan conservar en dptimas condiciones de uso sus instalaciones, debiendo
encontrarse debidamente iluminadas, limpias, pintadas y con mobiliario suficiente y adecuado.

Las Alcaldias al darle cumplimiento al parrafo segundo del articulo séptimo transitorio de la Ley de Cultura Civica ademas de los
presentes lineamientos, deberan observar los Lineamientos mediante los que se establece el Modelo Integral de Atencion
Ciudadana de la Administracion Publica de la Ciudad de México y los Manuales de Identidad Gréfica para las Areas de Atencion
Ciudadana (AAC) y para las Unidades de Atencion Ciudadana (UNAC) aplicables para el Gobierno de la Ciudad de México.

I. Con Barandilla

Esta tendra que ser de madera ¢ algin material resistente, debera contar con una placa metalica que contenga en Sistema Braille
los datos de identificacion del juzgado e informacion que se considere necesaria, asi como con un acceso que tenga las
dimensiones necesarias para que ingresen los ciudadanos con discapacidad, como es la rampa de acceso, guia tactil para baston de
invidentes y débiles visuales.

Asimismo, se encontraran en un lugar visible las infracciones, sanciones y del trabajo a favor de la comunidad, establecidas en los
articulos 26, 27, 28 y 29 de la Ley de Cultura Civica de la Ciudad de México, a fin de que la ciudadania tenga conocimiento.

I1. Con Directorio

Cada Juzgado Civico debera contar con un directorio el cual estard colocado en la sala de espera del mismo y a la vista de la
ciudadania, tendra que contener los nombres, cargos y las fotografias del personal que integra cada turno del Juzgado, a fin de que
exista certeza juridica de que Servidor Publico que atiende a la Ciudadania. Asimismo, cada Servidor Publico debera portar su
gafete de identificacion a la vista y deberdn mantenerlo en buen estado. No deberan colocarse etiquetas, sellos, marcas, ni objetos
0 adornos que impida su total visualizacion.
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I11. Sala de espera

Esta se ubicara dentro Juzgado Civico, la cual debera de contar con los recursos materiales como bancas o sillas preferentemente
de acero inoxidable, bafios para mujeres, bafios para hombres los cuales deberan contar en su interior con cambiadores y
contenedores para pafales, asi como mobiliario y espacio suficiente que facilite el acceso a personas con discapacidad.

Debera de contar con algin medio audiovisual, donde conste la informacién de los procedimientos administrativos que se estén
llevando a cabo en el Juzgado Civico debiendo contener informacién sobre el cumplimiento de arresto, horas de recuperacion o en
su caso si la personas fue remitida al Centro de Sanciones Administrativas y de Integracion Social de la Ciudad de México.

IV. Sala de audiencias

Deberan contardn con el mobiliario necesario y espacio suficiente para llevar a cabo las audiencias de los procedimientos
individuales 6 colectivos previendo la cantidad de personas que acudan a ellas, de acceso publico pudiéndose limitar para
audiencias privadas.

V. Oficina de persona juzgadora

Esta deberéa de contar con espacio suficiente y mobiliario necesario para la persona juzgadora y la persona secretaria, a fin de dar
cumplimiento a sus atribuciones, en dicho espacio existira el equipo de oficina indispensable como son: sillas, escritorio, gavetas,
impresoras, scanner, equipos de cdmputo con acceso a internet; y no debera de tener cortinas o algin otro material que impida la
visibilidad.

V1. Persona policia de imaginaria

Estara bajo las drdenes directas de la Persona Juzgadora y realizara funciones de vigilancia a efecto de que por su conducto y
dentro de las labores que comprende su turno se proceda al reguardo y custodia del infractor en area abierta, de recuperacion y/o
seguridad segln sea el caso, en las areas del Juzgado Civico, debiendo velar por su integridad fisica, realizando personalmente,
previa su revision al area de seguridad correspondiente. Asi como el apoyo a las personas policias remitentes y las deméas que se
requieran.

VII. Area de recuperacion de personas en estado de ebriedad o intoxicacion

Estas deberan contar con infraestructura segura, asi como las exigencias de higiene, luz, ventilacion e instalacion sanitaria, banca
de material resistente que no ponga en riesgo la integridad fisica de las personas, asi como una ventana de material resistente que
permita la visibilidad al interior del &rea. Las mismas deberan dividirse para personas hombres, personas mujeres, personas
adolescentes mujeres y personas adolescentes hombres. Las cuales estaran ubicadas preferentemente a la vista del personal del
juzgado y de facil acceso, debiendo ser responsables de las llaves todo el personal que integran los diferentes turnos.

VI11. Area de Personas Adolescentes

Estaran ubicadas preferentemente a la vista del personal del juzgado y de facil acceso, deberdn contar con infraestructura segura,
asi como las exigencias de higiene, luz, ventilacion e instalacion sanitaria, banca de material resistente que no ponga en riesgo la
integridad fisica de las personas, asi como una ventana de material resistente que permita la visibilidad al interior del area, las
mismas deberan dividirse para personas adolescentes mujeres y personas adolescentes hombres.

IX. Area de cumplimiento de arresto

Estaran ubicadas preferentemente a la vista del personal del juzgado y de facil acceso, deberdn contar con infraestructura segura,
asi como las exigencias de higiene, luz, ventilacion e instalacion sanitaria, banca de material resistente que no ponga en riesgo la
integridad fisica de las personas, asi como una ventana de material resistente que permita la visibilidad al interior del area, las
mismas deberan dividirse para personas hombres, personas mujeres.

Los responsables de las llaves sera todo el personal que integran los diferentes turnos.

X. Seccién médica

Deberan contar con infraestructura segura, asi como el espacio necesario para brindar la atencién en el ambito de sus atribuciones,
obligatoriamente debera contar con botiquin de primeros auxilios y material necesario para cumplir con sus labores. La asistencia
médica sera integral y se prestara en la medida en que lo requiera la persona Juzgadora. Para no vulnerar los derechos humanos de
las personas presentadas y sancionadas en los juzgados.

XI. Area de archivo

Este debera de contar con infraestructura segura, asi como el espacio suficiente y mobiliario necesario para el resguardo de los
expedientes y actuaciones que se lleven a cabo en todos los turnos del juzgado para que estén a la vista del personal que integran
los diversos turnos asi como de la supervision.
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XI1. Politicas de Operacion

a).- El personal adscrito o comisionado a los Juzgados Civicos independientemente de su cargo, debera de hacer el uso adecuado
de las instalaciones con los que cuenta el mismo, asi como el cuidado y conservacion, de tal manera que solo se deteriore por el
uso para la que fueron creadas, obligatoriamente portaran gafete de identificacion a la altura del pecho, con su nombre y fotografia,
mismo que deberd estar a las vista del ciudadano, durante el tiempo que brinde la atencién, deberdn de abstenerse de recibir visitas
de personas ajenas que no se encuentren adscritos o0 comisionados a los Juzgados Civicos.

b).- El personal adscrito o comisionado a los Juzgados Civicos independientemente de su cargo, deberan de realizar
inmediatamente la denuncia correspondiente en caso de que advierta o presencie algin dafio, averia, deterioro, extravio o robo de
los bienes de uso comun, haciendo del conocimiento a la Direccién Ejecutiva de Justicia Civica a través del area de Supervision.

c).- El personal adscrito o comisionado a los Juzgados Civicos independientemente de su cargo, debera de tomar las providencias
necesarias a efecto de evitar que las personas infractoras ingresen con objetos que pudieren causar algin dafio a los bienes de uso
comun de los Juzgados de conformidad a lo que establece a la Ley de Cultura Civica de la Ciudad de México y su Reglamento.

d).- La Direccion a través de su Enlace Administrativo, verificara y supervisara que se realice el registro y control de los bienes de
uso comun de los Juzgados Civicos.

XII1.- Las Personas Peritas

Para un mejor proveer la persona juzgadora se auxiliard de expertos en materia de transito terrestre, los cuales deberdn
proporcionar y brindar los dictamenes técnicos para la resolucién de los procedimientos que tenga conocimiento la persona
juzgadora.

Los espacios fisicos de las personas peritas deberan ser adecuados para llevar la a cabo las especialidades propias de su materia, en
el cual debera de existir el suficiente material, en dicho espacio existira el equipo de oficina indispensable como son: sillas,
escritorio, gavetas, impresoras, scanner, equipos de computo con acceso a internet; y no debera de tener cortinas o algin otro
material que impida la visibilidad.
XIV.- Persona Defensora de Oficio
El personal asignado por el Instituto de la Defensoria Publica, deberé contar con un espacio fisico adecuado y suficiente mobiliario
para brindar la adecuada atencion u orientacion a las personas que requieran de sus servicios, en dicho espacio existira el equipo de
oficina indispensable como son: sillas, escritorio, gavetas, impresoras, scanner, equipos de computo con acceso a internet.
XV.- Sefiales de Seguridad y Proteccion Civil
Los Juzgados Civicos deberan contar con las sefiales de seguridad y proteccidn civil, a fin de que los ciudadanos y los servidores
publicos sean capaces de identificarlas en caso de una emergencia o desastre natural.

TRANSITORIOS
PRIMERO.- Publiquese en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.

SEGUNDO.- Los presentes lineamientos entraran en vigor a partir del dia siguiente de su publicacion en la Gaceta Oficial de la
Ciudad de México.

Dado en la Ciudad de México, a los 26 dias del mes de septiembre del dos mil diecinueve
DR. HECTOR VILLEGAS SANDOVAL
(Firma)

CONSEJERO JURIDICO Y DE SERVICIOS LEGALES DEL GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MEXICO




CONVOCATORIAS DE LICITACION Y FALLOS

SECRETARIA DE OBRAS Y SERVICIOS DE LA CIUDAD DE MEXICO
DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
Licitacién Publica Nacional
Convocatoria 005

Lic. Gabriela del Olmo Albarran, Directora General de Administracion y Finanzas en la Secretaria de Obras y Servicios de la Ciudad de México, en observancia a
la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos en su articulo 134 y articulos 26, 27 inciso a), 28, 30 Fraccién |, 32, 43 de la Ley de Adquisiciones para
el Distrito Federal y articulo 36 de su Reglamento, articulo 129 fraccién 1X del Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la
Ciudad de México, convoca a los interesados en participar en la Licitacion Pdblica Nacional Nimero SOBSE/DGAF/DRMAS/LP/005/2019, a excepcion de
aquellos que se encuentren en alguno de los supuestos del Articulo 39 y 39 bis de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal, de conformidad con lo
siguiente:

La presente Convocatoria, fue autorizada por la Directora General de Administracion y Finanzas, en la Secretaria de Obras y Servicios de la Ciudad de México.

Fecha limite para Presentacion de
No. De licitacién Costo de las bases | consultay venta de [Junta de aclaraciones| proposiciones, apertura de Fallo
bases sobres
SOBSE/DGAF/DRMAS/ $10,000.00 03/10/2019 04/10/2019 10:00 hrs. 10/10/2019 11:00 hrs. 16/10/2019 12:30 hrs.
LPN/005/2019
Partida Descripcion de los bienes Cantidad | Unidad de medida
1 Vehiculo Multifuncional De Alto Rendimiento Con Sistema Laser De Medicion De Grietas 1 Pieza

Las Bases de la Licitacion Publica Nacional se encuentran disponibles para consulta y venta en la Direccion de Recursos Materiales, Abastecimientos y Servicios
de la Direccion General de Administracion y Finanzas en la Secretaria de Obras y Servicios, ubicada en Francisco del Paso y Troncoso 499, Edificio “E”, Colonia
Magdalena Mixhuca, Alcaldia Venustiano Carranza, Codigo Postal 15850, Ciudad de México; teléfono (55) 5764-2638, los dias 01, 02 y 03 de octubre de 2019
con el siguiente horario: de 10:00 a 15:00 hrs.

La forma de pago de las Bases es: en el domicilio de la Convocante ubicado en Francisco del Paso y Troncoso 499, Edificio “E”, Colonia Magdalena Mixhuca,
Alcaldia Venustiano Carranza, C6digo Postal 15850, Ciudad de México; mediante cheque de caja o cheque certificado a favor del Gobierno de la Ciudad de
México/Secretaria de Administracion y Finanzas de la Ciudad de México, expedido por Institucién Bancaria, en dias habiles en un horario de 10:00 a 15:00 hrs.

Todos los eventos de la Licitacién se llevaran a cabo en la Sala de Juntas de la Direccion de Recursos Materiales, Abastecimientos y Servicios ubicada en
Francisco del Paso y Troncoso no. 499, Edificio A, Piso 1, Colonia Magdalena Mixhuca, Alcaldia Venustiano Carranza, Cédigo Postal 15850, Ciudad de México.

El idioma en que deberda presentarse la proposicion sera: espafiol.

La moneda en que debera cotizarse la proposicion sera: en pesos Mexicanos.

La Secretaria de Obras y Servicios manifiesta que no se consideraran anticipos.

Las condiciones de pago seran: de conformidad en lo establecido en las Bases de Licitacion Publica Nacional.



Plazo de entrega de los bienes: 60 dias naturales contados a partir del dia de la formalizacién del contrato.

Lugar de entrega de los bienes: Prolongacion Eje 6 Sur No. 3, Col. Magdalena Atlazolpa, Alcaldia Iztapalapa, C.P. 09010, Ciudad de México
Tipo de Procedimiento: a través de Licitacién Publica Nacional.

Ninguna de las condiciones establecidas en las Bases de Licitacion, asi como las propuestas presentadas por los licitantes, podran ser negociadas.
No podran participar licitantes que se encuentren bajo alguno de los supuestos de impedimento sefialado en los articulos 39 y 39 bis de la Ley de Adquisiciones
para el Distrito Federal.

Se convoca a todos los interesados, con la finalidad de conseguir mejores precios y condiciones en la prestacion de los servicios.
La persona responsable del procedimiento de Licitacion Publica Nacional es: Lic. Juan Carlos Gonzalez VVazquez, en su caracter de Director de Recursos
Materiales, Abastecimientos y Servicios, de la Direccion General de Administracion y Finanzas, en la Secretaria de Obras y Servicios de la Ciudad de
México.
El licitante podra entregar con caracter de confidencial, aquella informacién de que sea titular a la que se refiere el articulo 186 de la Ley de Transparencia,
Acceso a la Informacion Puablica y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México, el articulo 113 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica; el articulo 116 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Piblica y deméas Normatividad aplicable.
Se hace del conocimiento de los interesados en participar en el procedimiento de Licitacion de mérito, que esta se realiza libre de discriminacion, sea por accién u
omisidn, por razones de origen étnico o nacional, genero, edad, discapacidad, condicion social, condiciones de salud, religién, opiniones, preferencia o identidad
sexual o de género, estado civil, apariencia exterior o cualquier otra analoga.

Ciudad de México, a 30 de septiembre de 2019

(Firma)

Lic. Gabriela del Olmo Albarran
Directora General de Administracién y Finanzas




SECRETARIA DE OBRAS Y SERVICIOS DE LA CIUDAD DE MEXICO
DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
Licitacién Publica Nacional
Convocatoria 006

Lic. Gabriela del Olmo Albarran, Directora General de Administracion y Finanzas en la Secretaria de Obras y Servicios de la Ciudad de México, en observancia a
la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos en su articulo 134 y articulos 26, 27 inciso a), 28, 30 Fraccién I, 32, 43 de la Ley de Adquisiciones para
el Distrito Federal y articulo 36 de su Reglamento, articulo 129 fraccién IX del Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la
Ciudad de México, convoca a los interesados en participar en la Licitacion Pablica Nacional Niumero SOBSE/DGAF/DRMAS/LP/006/2019, a excepcion de
aquellos que se encuentren en alguno de los supuestos del Articulo 39 y 39 bis de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal, de conformidad con lo
siguiente:

La presente Convocatoria, fue autorizada por la Directora General de Administracion y Finanzas, en la Secretaria de Obras y Servicios de la Ciudad de México.

Fecha limite para Presentacion de
No. De licitacion Costo de las bases | consultay venta de [Junta de aclaraciones | proposiciones, apertura de Fallo
bases sobres
SOBSE/DGAF/DRMAS/ $10,000.00 03/10/2019 04/10/2019 12:00 hrs. 09/10/2019 17:30 hrs. 14/10/2019 12:00 hrs.
LPN/006/2019
Partida Descripcion de los bienes Cantidad | Unidad de medida
1 Adquisicién de Camiones Tipo Pipa 10 Unidad

Las Bases de la Licitacion Publica Nacional se encuentran disponibles para consulta y venta en la Direccién de Recursos Materiales, Abastecimientos y Servicios
de la Direccion General de Administracion y Finanzas en la Secretaria de Obras y Servicios, ubicada en Francisco del Paso y Troncoso 499, Edificio “E”, Colonia
Magdalena Mixhuca, Alcaldia Venustiano Carranza, Cddigo Postal 15850, Ciudad de México; teléfono (55) 5764-2638, los dias , 01,02 y 03 de octubre de 2019
con el siguiente horario: de 10:00 a 15:00 hrs.

La forma de pago de las Bases es: en el domicilio de la Convocante ubicado en Francisco del Paso y Troncoso 499, Edificio “E”, Colonia Magdalena Mixhuca,
Alcaldia Venustiano Carranza, C6digo Postal 15850, Ciudad de México; mediante cheque de caja o cheque certificado a favor del Gobierno de la Ciudad de
México/Secretaria de Administracion y Finanzas de la Ciudad de México, expedido por Institucion Bancaria, en dias habiles en un horario de 10:00 a 15:00 hrs.

Todos los eventos de la Licitacidon se llevaran a cabo en la Sala de Juntas de la Direccion de Recursos Materiales, Abastecimientos y Servicios ubicada en Av. Rio
Churubusco No. 1155 Col. Lic. Carlos Zapata Vela Alcaldia Iztacalco, Cddigo Postal 08040, Ciudad de México.

El idioma en que deberda presentarse la proposicion sera: espafiol.

La moneda en que debera cotizarse la proposicién sera: en pesos Mexicanos.

La Secretaria de Obras y Servicios manifiesta que no se consideraran anticipos.

Las condiciones de pago seran: de conformidad en lo establecido en las Bases de Licitacion Publica Nacional.



Plazo de entrega de los bienes: 30 dias naturales contados a partir del dia de la formalizacién del contrato.

Lugar de entrega de los bienes: Av. Francisco del Paso y Troncoso 499, Colonia, Magdalena Mixihuca, Alcaldia Venustiano Carranza, Cédigo Postal 15850
Tipo de Procedimiento: a través de Licitacion Pablica Nacional.

Ninguna de las condiciones establecidas en las Bases de Licitacion, asi como las propuestas presentadas por los licitantes, podran ser negociadas.
No podran participar licitantes que se encuentren bajo alguno de los supuestos de impedimento sefialado en los articulos 39 y 39 bis de la Ley de Adquisiciones
para el Distrito Federal.

Se convoca a todos los interesados, con la finalidad de conseguir mejores precios y condiciones en la prestacion de los servicios.
La persona responsable del procedimiento de Licitacion Pdblica Nacional es: Lic. Juan Carlos Gonzalez VVazquez, en su caracter de Director de Recursos
Materiales, Abastecimientos y Servicios, de la Direccion General de Administracion y Finanzas, en la Secretaria de Obras y Servicios de la Ciudad de
México.
El licitante podra entregar con caracter de confidencial, aquella informacion de que sea titular a la que se refiere el articulo 186 de la Ley de Transparencia,
Acceso a la Informacion Puablica y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México, el articulo 113 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica; el articulo 116 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica y demas Normatividad aplicable.
Se hace del conocimiento de los interesados en participar en el procedimiento de Licitacion de mérito, que esta se realiza libre de discriminacidn, sea por accion u
omisidn, por razones de origen étnico o nacional, genero, edad, discapacidad, condicion social, condiciones de salud, religién, opiniones, preferencia o identidad
sexual o de género, estado civil, apariencia exterior o cualquier otra analoga.

Ciudad de México, a 30 de septiembre de 2019

(Firma)

Lic. Gabriela del Olmo Albarran
Directora General de Administracién y Finanzas




Administracion Publica de la Ciudad de México
Secretaria de Obras y Servicios
Subsecretaria de Infraestructura
Direccién General de Construccion de Obras Publicas
Convocatoria: 138

La Direccién General de Construccion de Obras Publicas en observancia a lo dispuesto en la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos en su
Articulo 134; y de conformidad con los Articulos 23, 24 apartado A, 25 apartado A fraccién |, 26 y 28 de la Ley de Obras Publicas del Distrito Federal; 38,
parrafo primero, de la Ley Organica del Poder Ejecutivo y de la Administracién Publica de la Ciudad de México; 3, fraccion I, 7, fraccion XIII, inciso A, numeral
1y 206, fraccion I, del Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad de México; con apoyo en el Acuerdo Delegatorio de
Facultades de fecha 29 de marzo de 2019, expedido por la Jefa de Gobierno de la Ciudad de México, publicado en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, asi
como el oficio CDMX/SOBSE/0001/2019 de fecha 2 de enero de 2019, emitido por el Secretario de Obras y Servicios, a través del cual convoca a las personas
fisicas y morales interesadas en participar en la licitacion publica de caracter nacional con recursos propios de la Ciudad de México, para la contratacién de la
Obra Publica Proyecto Integral a Precio Alzado y Tiempo Determinado, conforme a lo siguiente:

Licitacion Publica Nacional

Fecha limite para Visita al sitio de Junta de Presentacion y
No. de Licitacion Costo de las bases . P realizacion de los . apertura de Acto de Fallo
adquirir las bases - aclaraciones L
trabajos proposiciones
909005989- $2.000.00 02/0ct/2019 hasta 03/oct/2019 a las 10/0ct/2019 a las 17/0ct/2019 a las 23/oct/2019 a las
DGCOP-L-138-19 T las 14:00 horas 10:00 horas 13:30 horas 12:30 horas 11:30 horas
. Fecha de inicio Fecha de Capital contable
Clave fsc (ccaop) Descripcion general de la obra . L :
de los trabajos terminacion requerido

Proyecto Integral para la Elaboracion del Proyecto Ejecutivo y
Construccion de las Siguientes Ciclovias: EI Tramo de la Calle Alvaro
Obregdn entre Salamanca a la Avenida Cuauhtémoc, El Tramo de la
Calle Dr. Erazo de la Avenida Cuauhtémoc al Eje Central, El Tramo de
la Calle Dr. Velazco de Diagonal 20 de Noviembre a la Avenida
Cuauhtémoc en la Alcaldia Cuauhtémoc, en la Ciudad de México.

1020502 24 [ oct/ 2019 31/dic/2019 $4,500,000.00

Los recursos fueron autorizados para la licitacion: 909005989-DGCOP-L-138-19 por parte de la Direccion General de Administracion y Finanzas en la

Secretaria de Obras y Servicios mediante Oficio SOBSE/DGAF/DF/3239/2019 de fecha 31 de julio de 2019.

e Las bases de licitacion, planos, especificaciones y otros documentos, se encuentran disponibles para consulta y venta en la Subdireccion de Contratacion de
Obras Publicas de la Direccion de Ingenieria de Costos y Contratos de Construccion de Obras Publicas, sita en Avenida Francisco del Paso y Troncoso 499,
edificio “A”, Colonia Magdalena Mixhuca, Alcaldia Venustiano Carranza, a partir de la publicacion de la convocatoria y hasta la fecha limite para adquirir
las bases, de las 10:00 a las 14:00 horas.

1.- Requisitos para adquirir las bases:

Se debera entregar original o copia legible de los siguientes documentos, presentando los originales para cotejar:

1.1. Escrito por parte del solicitante manifestando su interés en participar en la presente licitacion.

1.2. Constancia del registro actualizado de concursante emitido por la Secretaria de Obras y Servicios de la Ciudad de México.




1.3. Declaracién escrita de no encontrarse en los supuestos de los Articulo 37 de la Ley de Obras Publicas del Distrito Federal y 47 de la Ley Federal de
Responsabilidades de los servidores publicos.

1.4. Escrito en el que el licitante manifieste bajo protesta de decir verdad que es de nacionalidad mexicana.

2.- La forma de pago de las bases sera:

Mediante cheque de caja o certificado, expedido a favor del GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MEXICO/SECRETARIA DE FINANZAS/TESORERIA
DEL GCDMX, entregando el cheque respectivo para la compra de las bases, en la Subdireccién de Contratacion de Obras Pdblicas de la Direccion de Ingenieria
de Costos y Contratos de Construccién de Obras Publicas, sita en Avenida Francisco del Paso y Troncoso 499, Colonia Magdalena Mixhuca.

3.- El lugar de reunion para la visita al sitio de los trabajos seré en la Direccion de Construccion de Obras Pablicas “D” de la Direccion General de Construccion
de Obras Publicas, ubicada en Avenida Francisco del Paso y Troncoso 499, Colonia Magdalena Mixhuca, Alcaldia Venustiano Carranza, Ciudad de México, el
dia y hora indicada anteriormente, siendo obligatoria la asistencia.

4.- La junta de aclaraciones se llevara a cabo en la Direccién de Ingenieria de Costos y Contratos de Construccién de Obras Pablicas de la Direccién General de
Construccion de Obras Publicas, ubicada en Avenida Francisco del Paso y Troncoso 499, edificio “A”, Colonia Magdalena Mixhuca, Alcaldia Venustiano
Carranza, Ciudad de México, el dia y hora indicada anteriormente, siendo obligatoria la asistencia.

5.- El acto de presentacion y apertura de proposiciones se llevara a cabo en la sala de juntas de la Direccion de Ingenieria de Costos y Contratos de Construccion
de Obras Pdblicas.

6.- Anticipo: Para esta obra NO otorgara anticipo.

7.- Las proposiciones deberan presentarse en idioma espafiol y cotizarse en moneda nacional.

8.- NO se permitira la asociacion de dos o mas empresas, NI la Subcontratacion.

9.- De conformidad con lo ordenado en el articulo 28, fraccion VII, de la Ley de Obras Publicas del Distrito Federal, se requiere que las personas interesadas en
participar en el Concurso, deberdn contar con experiencia de 3 afios en el ramo de la construccion.

10.- Ninguna De Las Condiciones Contenidas En Las Bases De licitacion, asi como en las proposiciones presentadas por los licitantes, podran ser negociadas.
11.- La Direccién General de Construccion de Obras Publicas con base en los articulos 40 fraccion 1, 41 fraccion | y 43 fraccion | de la Ley de Obras Publicas del
Distrito Federal efectuara el analisis comparativo de las proposiciones admitidas, formulara el dictamen y emitird el fallo mediante el cual se adjudicara el
contrato al concursante que reuniendo las condiciones establecidas en la Ley de Obras Publicas del Distrito Federal y su Reglamento, haya presentado la postura
legal, técnica, econdmica, financiera y administrativa que presente la propuesta solvente mas baja y garantice satisfactoriamente el cumplimiento del contrato.

12- Contra la resolucién que contenga el fallo no procedera recurso alguno.

Ciudad de México, a 27 de septiembre de 2019
(Firma)

Ing. Juan Carlos Fuentes Orrala
Director General de Construccion de Obras Publicas




Administracion Publica de la Ciudad de México
Secretaria de Obras y Servicios
Subsecretaria de Infraestructura
Direccién General de Construccion de Obras Publicas
Convocatoria: 139

La Direccién General de Construccion de Obras Publicas en observancia a lo dispuesto en la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos en su
Articulo 134; y de conformidad con los Articulos 23, 24 apartado A, 25 apartado A fraccion I, 26 y 28 de la Ley de Obras Publicas del Distrito Federal; 38,
parrafo primero, de la Ley Organica del Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad de México; 3, fraccion |, 7, fraccién XIlII, inciso A, numeral
1y 206, fraccidn I, del Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracion Pablica de la Ciudad de México; con apoyo en el Acuerdo Delegatorio de
Facultades de fecha 29 de marzo de 2019, expedido por la Jefa de Gobierno de la Ciudad de México, publicado en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, asi
como el oficio CDMX/SOBSE/0001/2019 de fecha 2 de enero de 2019, emitido por el Secretario de Obras y Servicios, a través del cual convoca a las personas
fisicas y morales interesadas en participar en la licitacién publica de carécter nacional con recursos propios de la Ciudad de México, para la contratacion de la
Obra Publica a Precio Unitario y Tiempo Determinado, conforme a lo siguiente:

Licitacion Publica Nacional

Fecha limite para Visita al sitio de Junta de Presentacion y
No. de Licitacion Costo de las bases . P realizacion de los . apertura de Acto de Fallo
adquirir las bases - aclaraciones L
trabajos proposiciones
909005989- $2.000.00 02/0ct/2019 hasta 03/oct/2019 a las 10/0ct/2019 a las 17/0ct/2019 a las 23/oct/2019 a las
DGCOP-L-139-19 T las 14:00 horas 10:00 horas 14:30 horas 14:00 horas 12:30 horas
. Fecha de inicio Fecha de Capital contable
Clave fsc (ccaop) Descripcion general de la obra . L :
de los trabajos terminacion requerido
Rehabilitacién y Mantenimiento de Escuelas de nivel basico, dentro de
la demarcacion de las 16 Alcaldias de la Ciudad de México, siendo en
1020502 la Alcaldia de Iztapalapa las siguientes: Secundaria “José Muro 24 [oct /2019 31/dic/2019 $5,300,000.00
Méndez”; Escuela Primaria “U.R.S.S.” y Escuela Primaria “Juan
Rulfo.

Los recursos fueron autorizados para la licitacion: 909005989-DGCOP-L-139-19 por parte de la Direccion General de Administracion y Finanzas en la

Secretaria de Obras y Servicios mediante Oficio SOBSE/DGAF/DF/4348/2019 de fecha 19 de septiembre de 2019.

e Las bases de licitacion, planos, especificaciones y otros documentos, se encuentran disponibles para consulta y venta en la Subdireccién de Contratacion de
Obras Publicas de la Direccion de Ingenieria de Costos y Contratos de Construccion de Obras Publicas, sita en Avenida Francisco del Paso y Troncoso 499,
edificio “A”, Colonia Magdalena Mixhuca, Alcaldia Venustiano Carranza, a partir de la publicacion de la convocatoria y hasta la fecha limite para adquirir
las bases, de las 10:00 a las 14:00 horas.

1.- Requisitos para adquirir las bases:

Se debera entregar original o copia legible de los siguientes documentos, presentando los originales para cotejar:

1.1. Escrito por parte del solicitante manifestando su interés en participar en la presente licitacion.

1.2. Constancia del registro actualizado de concursante emitido por la Secretaria de Obras y Servicios de la Ciudad de México.




1.3. Declaracién escrita de no encontrarse en los supuestos de los Articulo 37 de la Ley de Obras Publicas del Distrito Federal y 47 de la Ley Federal de
Responsabilidades de los servidores publicos.

1.4. Escrito en el que el licitante manifieste bajo protesta de decir verdad que es de nacionalidad mexicana.

2.- La forma de pago de las bases sera:

Mediante cheque de caja o certificado, expedido a favor del GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MEXICO/SECRETARIA DE FINANZAS/TESORERIA
DEL GCDMX, entregando el cheque respectivo para la compra de las bases, en la Subdireccién de Contratacion de Obras Publicas de la Direccion de Ingenieria
de Costos y Contratos de Construccién de Obras Publicas, sita en Avenida Francisco del Paso y Troncoso 499, Colonia Magdalena Mixhuca.

3.- El lugar de reunion para la visita al sitio de los trabajos seré en la Direcciéon de Construccion de Obras Publicas “D” de la Direccion General de Construccion
de Obras Publicas, ubicada en Avenida Francisco del Paso y Troncoso 499, Colonia Magdalena Mixhuca, Alcaldia Venustiano Carranza, Ciudad de México, el
dia y hora indicada anteriormente, siendo obligatoria la asistencia.

4.- La junta de aclaraciones se llevara a cabo en la Direccién de Ingenieria de Costos y Contratos de Construccién de Obras Puablicas de la Direccién General de
Construccion de Obras Publicas, ubicada en Avenida Francisco del Paso y Troncoso 499, edificio “A”, Colonia Magdalena Mixhuca, Alcaldia Venustiano
Carranza, Ciudad de México, el dia y hora indicada anteriormente, siendo obligatoria la asistencia.

5.- El acto de presentacion y apertura de proposiciones se llevara a cabo en la sala de juntas de la Direccion de Ingenieria de Costos y Contratos de Construccion
de Obras Publicas.

6.- Anticipo: Para esta obra NO otorgara anticipo.

7.- Las proposiciones deberan presentarse en idioma espafiol y cotizarse en moneda nacional.

8.- NO se permitira la asociacion de dos o mas empresas, NI la Subcontratacion.

9.- De conformidad con lo ordenado en el articulo 28, fraccion VII, de la Ley de Obras Publicas del Distrito Federal, se requiere que las personas interesadas en
participar en el Concurso, deber&n contar con experiencia de 5 afios en el ramo de Construccién, Rehabilitacion y Mantenimiento de Planteles Estudiantiles de
Nivel Béasico.

10.- Ninguna De Las Condiciones Contenidas En Las Bases De licitacion, asi como en las proposiciones presentadas por los licitantes, podran ser negociadas.
11.- La Direccién General de Construccion de Obras Publicas con base en los articulos 40 fraccion I, 41 fraccion | y 43 fraccion | de la Ley de Obras Publicas del
Distrito Federal efectuara el andlisis comparativo de las proposiciones admitidas, formulara el dictamen y emitira el fallo mediante el cual se adjudicard el
contrato al concursante que reuniendo las condiciones establecidas en la Ley de Obras Publicas del Distrito Federal y su Reglamento, haya presentado la postura
legal, técnica, econdmica, financiera y administrativa que presente la propuesta solvente mas baja y garantice satisfactoriamente el cumplimiento del contrato.

12- Contra la resolucién que contenga el fallo no procedera recurso alguno.

Ciudad de México, a 27 de septiembre de 2019
(Firma)

Ing. Juan Carlos Fuentes Orrala
Director General de Construccion de Obras Publicas




Administracion Publica de la Ciudad de México
Secretaria de Obras y Servicios
Subsecretaria de Infraestructura
Direccién General de Construccion de Obras Publicas
Convocatoria: 140

La Direccién General de Construccion de Obras Publicas en observancia a lo dispuesto en la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos en su
Articulo 134; y de conformidad con los Articulos 23, 24 apartado A, 25 apartado A fraccién |, 26 y 28 de la Ley de Obras Publicas del Distrito Federal; 38,
parrafo primero, de la Ley Organica del Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad de México; 3, fraccion I, 7, fraccién XIllI, inciso A, numeral
1y 206, fraccion I, del Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad de México; con apoyo en el Acuerdo Delegatorio de
Facultades de fecha 29 de marzo de 2019, expedido por la Jefa de Gobierno de la Ciudad de México, publicado en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, asi
como el oficio CDMX/SOBSE/0001/2019 de fecha 2 de enero de 2019, emitido por el Secretario de Obras y Servicios, a través del cual convoca a las personas
fisicas y morales interesadas en participar en la licitacion publica de caracter nacional con recursos propios de la Ciudad de México, para la contratacién de la
Obra Publica Precio Unitario y Tiempo Determinado, conforme a lo siguiente:

Licitacion Publica Nacional

No. de Licitacion

Costo de las bases

Fecha limite para
adquirir las bases

Visita al sitio de
realizacién de los

Junta de
aclaraciones

Presentacion y
apertura de

Acto de Fallo

trabajos proposiciones
909005989- $2.000.00 02/0ct/2019 hasta 03/oct/2019 a las 10/0ct/2019 a las 17/0ct/2019 a las 23/oct/2019 a las
DGCOP-L-140-19 T las 14:00 horas 10:00 horas 17:30 horas 14:00 horas 13:30 horas
. Fecha de inicio Fecha de Capital contable
Clave fsc (ccaop) Descripcion general de la obra . L :
de los trabajos terminacion requerido

1020502

Rehabilitacién y Mantenimiento a Escuelas de Educacion Basica en la
Alcaldia Gustavo A. Madero siendo estas: Primaria “Chicomostoc”,
Jardin de Nifos “Dr. Mariano Azuela”, Secundaria “Eulalia Guzman”,
Primaria “Juan Amos Comenio” y Jardin de Nifios “Wolfgang

Amadeus Mozart.

24 [ oct /2019

31/dic/2019

$7,200,000.00

Los recursos fueron autorizados para la licitacion: 909005989-DGCOP-L-140-19 por parte de la Direccion General de Administracion y Finanzas en la

Secretaria de Obras y Servicios mediante Oficio SOBSE/DGAF/DF/4348/2019 de fecha 19 de septiembre de 2019.

e Las bases de licitacion, planos, especificaciones y otros documentos, se encuentran disponibles para consulta y venta en la Subdireccién de Contratacion de
Obras Publicas de la Direccidn de Ingenieria de Costos y Contratos de Construccion de Obras Publicas, sita en Avenida Francisco del Paso y Troncoso 499,
edificio “A”, Colonia Magdalena Mixhuca, Alcaldia Venustiano Carranza, a partir de la publicacién de la convocatoria y hasta la fecha limite para adquirir

las bases, de las 10:00 a las 14:00 horas.

1.- Requisitos para adquirir las bases:

Se debera entregar original o copia legible de los siguientes documentos, presentando los originales para cotejar:

1.1. Escrito por parte del solicitante manifestando su interés en participar en la presente licitacion.
1.2. Constancia del registro actualizado de concursante emitido por la Secretaria de Obras y Servicios de la Ciudad de México.




1.3. Declaracién escrita de no encontrarse en los supuestos de los Articulo 37 de la Ley de Obras Publicas del Distrito Federal y 47 de la Ley Federal de
Responsabilidades de los servidores publicos.

1.4. Escrito en el que el licitante manifieste bajo protesta de decir verdad que es de nacionalidad mexicana.

2.- La forma de pago de las bases sera:

Mediante cheque de caja o certificado, expedido a favor del GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MEXICO/SECRETARIA DE FINANZAS/TESORERIA
DEL GCDMX, entregando el cheque respectivo para la compra de las bases, en la Subdireccién de Contratacion de Obras Publicas de la Direccién de Ingenieria
de Costos y Contratos de Construccién de Obras Publicas, sita en Avenida Francisco del Paso y Troncoso 499, Colonia Magdalena Mixhuca.

3.- El lugar de reunidn para la visita al sitio de los trabajos sera en la Direccion de Construccion de Obras Publicas “D” de la Direccién General de Construccion
de Obras Publicas, ubicada en Avenida Francisco del Paso y Troncoso 499, Colonia Magdalena Mixhuca, Alcaldia Venustiano Carranza, Ciudad de México, el
dia y hora indicada anteriormente, siendo obligatoria la asistencia.

4.- La junta de aclaraciones se llevara a cabo en la Direccién de Ingenieria de Costos y Contratos de Construccién de Obras Pablicas de la Direccién General de
Construccion de Obras Publicas, ubicada en Avenida Francisco del Paso y Troncoso 499, edificio “A”, Colonia Magdalena Mixhuca, Alcaldia Venustiano
Carranza, Ciudad de México, el dia y hora indicada anteriormente, siendo obligatoria la asistencia.

5.- El acto de presentacidn y apertura de proposiciones se llevara a cabo en la sala de juntas de la Direccién de Ingenieria de Costos y Contratos de Construccion
de Obras Publicas.

6.- Anticipo: Para esta obra NO se otorgara anticipo.

7.- Las proposiciones deberan presentarse en idioma espafiol y cotizarse en moneda nacional.

8.- NO se permitira la asociacion de dos o mas empresas, NI la Subcontratacion.

9.- De conformidad con lo ordenado en el articulo 28, fraccion VII, de la Ley de Obras Publicas del Distrito Federal, se requiere que las personas interesadas en
participar en el Concurso, deberén contar con 5 afios de experiencia en el ramo de Construccidn, Rehabilitacion y Mantenimiento de Planteles Estudiantiles de
Nivel Béasico.

10.- Ninguna De Las Condiciones Contenidas En Las Bases De licitacion, asi como en las proposiciones presentadas por los licitantes, podran ser negociadas.
11.- La Direccién General de Construccion de Obras Publicas con base en los articulos 40 fraccion I, 41 fraccion |y 43 fraccién | de la Ley de Obras Publicas del
Distrito Federal efectuara el analisis comparativo de las proposiciones admitidas, formulard el dictamen y emitira el fallo mediante el cual se adjudicara el
contrato al concursante que reuniendo las condiciones establecidas en la Ley de Obras Publicas del Distrito Federal y su Reglamento, haya presentado la postura
legal, técnica, econdmica, financiera y administrativa que presente la propuesta solvente mas baja y garantice satisfactoriamente el cumplimiento del contrato.

12- Contra la resolucién que contenga el fallo no procedera recurso alguno.

Ciudad de México, a 27 de septiembre de 2019
(Firma)

Ing. Juan Carlos Fuentes Orrala
Director General de Construccion de Obras Publicas




Administracion Publica de la Ciudad de México
Secretaria de Obras y Servicios
Subsecretaria de Infraestructura
Direccién General de Construccion de Obras Publicas

Convocatoria: 141

La Direccién General de Construccion de Obras Publicas en observancia a lo dispuesto en la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos en su
Articulo 134; y de conformidad con los Articulos 23, 24 apartado A, 25 apartado A fraccién |, 26 y 28 de la Ley de Obras Publicas del Distrito Federal; 38,
parrafo primero, de la Ley Organica del Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad de México; 3, fraccion |, 7, fraccién XIlII, inciso A, numeral
1y 206, fraccion I, del Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad de México; con apoyo en el Acuerdo Delegatorio de
Facultades de fecha 29 de marzo de 2019, expedido por la Jefa de Gobierno de la Ciudad de México, publicado en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, asi
como el oficio CDMX/SOBSE/0001/2019 de fecha 2 de enero de 2019, emitido por el Secretario de Obras y Servicios, a través del cual convoca a las personas
fisicas y morales interesadas en participar en la licitacion publica de caracter nacional con recursos propios de la Ciudad de México, para la contratacién de la
Obra Publica Precio Unitario y Tiempo Determinado, conforme a lo siguiente:

Licitacion Publica Nacional

No. de Licitacion

Costo de las bases

Fecha limite para
adquirir las bases

Visita al sitio de
realizacién de los

Junta de
aclaraciones

Presentacion y
apertura de

Acto de Fallo

trabajos proposiciones
909005989- $2.000.00 02/0ct/2019 hasta 03/oct/2019 a las 10/0ct/2019 a las 17/0ct/2019 a las 23/oct/2019 a las
DGCOP-L-141-19 T las 14:00 horas 10:00 horas 18:30 horas 17:30 horas 14:30 horas
. Fecha de inicio Fecha de Capital contable
Clave fsc (ccaop) Descripcion general de la obra d . L :
e los trabajos terminacion requerido
Rehabilitacién y Mantenimiento de Escuelas de Nivel Bésico, dentro
de la demarcacion de las 16 Alcaldias de la Ciudad de México, siendo
en la Alcaldia Venustiano Carranza y Gustavo A. Madero, las
siguientes: Escuela Internado de Educacion Primaria “Francisco 1.
1020502 Madero”, Escuela Primaria Margarita Chorne y Salazar”, Escuela 24 [ oct/ 2019 31/dic/2019 $10,500,000.00

Primaria “Juan Crisostomo Bonilla”, Escuela Primaria “Marruecos”,
Escuela Primaria “Republica Popular China”, Escuela Primaria “Juan
Jacobo Rosseau”, Escuela Primaria “Profr. Quintil Gomez Alvarez”,
Jardin De Nifios “Republica De Venezuela”.

Los recursos fueron

Se debera entregar original o copia legible de los siguientes documentos, presentando los originales para cotejar:

autorizados para la licitacion: 909005989-DGCOP-L-141-19 por parte de la Direccién General de Administracion y Finanzas en la
Secretaria de Obras y Servicios mediante Oficio SOBSE/DGAF/DF/1938/2019 de fecha 16 de mayo de 2019.
e Las bases de licitacion, planos, especificaciones y otros documentos, se encuentran disponibles para consulta y venta en la Subdireccion de Contratacion de
Obras Publicas de la Direccidn de Ingenieria de Costos y Contratos de Construccion de Obras Publicas, sita en Avenida Francisco del Paso y Troncoso 499,
edificio “A”, Colonia Magdalena Mixhuca, Alcaldia Venustiano Carranza, a partir de la publicacion de la convocatoria y hasta la fecha limite para adquirir
las bases, de las 10:00 a las 14:00 horas.
1.- Requisitos para adquirir las bases:




1.1. Escrito por parte del solicitante manifestando su interés en participar en la presente licitacion.

1.2. Constancia del registro actualizado de concursante emitido por la Secretaria de Obras y Servicios de la Ciudad de México.
1.3. Declaracién escrita de no encontrarse en los supuestos de los Articulo 37 de la Ley de Obras Publicas del Distrito Federal y 47 de la Ley Federal de
Responsabilidades de los servidores publicos.
1.4. Escrito en el que el licitante manifieste bajo protesta de decir verdad que es de nacionalidad mexicana.
2.- La forma de pago de las bases sera:
Mediante cheque de caja o certificado, expedido a favor del GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MEXICO/SECRETARIA DE FINANZAS/TESORERIA
DEL GCDMX, entregando el cheque respectivo para la compra de las bases, en la Subdireccién de Contratacion de Obras Publicas de la Direccion de Ingenieria
de Costos y Contratos de Construccion de Obras Publicas, sita en Avenida Francisco del Paso y Troncoso 499, Colonia Magdalena Mixhuca.
3.- El lugar de reunion para la visita al sitio de los trabajos sera en la Direccién de Construccion de Obras Publicas “D” de la Direccion General de Construccion
de Obras Publicas, ubicada en Avenida Francisco del Paso y Troncoso 499, Colonia Magdalena Mixhuca, Alcaldia Venustiano Carranza, Ciudad de México, el
dia y hora indicada anteriormente, siendo obligatoria la asistencia.
4.- La junta de aclaraciones se llevard a cabo en la Direccion de Ingenieria de Costos y Contratos de Construccién de Obras Publicas de la Direccién General de
Construccion de Obras Publicas, ubicada en Avenida Francisco del Paso y Troncoso 499, edificio “A”, Colonia Magdalena Mixhuca, Alcaldia Venustiano
Carranza, Ciudad de México, el dia y hora indicada anteriormente, siendo obligatoria la asistencia.
5.- El acto de presentacion y apertura de proposiciones se llevara a cabo en la sala de juntas de la Direccion de Ingenieria de Costos y Contratos de Construccion
de Obras Pdblicas.
6.- Anticipo: Para esta obra NO se otorgara anticipo.
7.- Las proposiciones deberan presentarse en idioma espafiol y cotizarse en moneda nacional.
8.- NO se permitira la asociacion de dos o mas empresas, NI la Subcontratacion.
9.- De conformidad con lo ordenado en el articulo 28, fraccion VII, de la Ley de Obras Publicas del Distrito Federal, se requiere que las personas interesadas en
participar en el Concurso, deberan contar con 5 afios de experiencia en el ramo de Construccion, Rehabilitacion y Mantenimiento de Planteles Estudiantiles de
Nivel Béasico.
10.- Ninguna De Las Condiciones Contenidas En Las Bases De licitacion, asi como en las proposiciones presentadas por los licitantes, podran ser negociadas.
11.- La Direccién General de Construccion de Obras Publicas con base en los articulos 40 fraccion I, 41 fraccion | y 43 fraccion | de la Ley de Obras Publicas del
Distrito Federal efectuara el analisis comparativo de las proposiciones admitidas, formulara el dictamen y emitird el fallo mediante el cual se adjudicara el
contrato al concursante que reuniendo las condiciones establecidas en la Ley de Obras Pablicas del Distrito Federal y su Reglamento, haya presentado la postura
legal, técnica, econdmica, financiera y administrativa que presente la propuesta solvente mas baja y garantice satisfactoriamente el cumplimiento del contrato.
12- Contra la resolucién que contenga el fallo no procedera recurso alguno.

Ciudad de México, a 27 de septiembre de 2019
(Firma)

Ing. Juan Carlos Fuentes Orrala
Director General de Construccion de Obras Publicas
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AVISO

Se da a conocer a la Administracion Piblica de la Ciudad de México; Tribunal Superior de Justicia y Congreso de la Ciudad de México; Organos
Autdnomos en la Ciudad de México; Dependencias, Alcaldias y Organos Federales; asi como al publico en general, los requisitos que habran de
contener los documentos para su publicacion en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, siendo los siguientes:

A). El documento a publicar deberéa presentarse en original o copia certificada ante la Unidad Departamental de la Gaceta Oficial y Tramites
Funerarios, en un horario de 9:00 a 13:30 horas para su revision, autorizacion y segin sea el caso cotizacién, con un minimo de 4 dias
habiles de anticipacion a la fecha en que se requiera sea publicado, esto para el caso de las publicaciones ordinarias, si se tratase de
inserciones urgentes a que hace referencia el Cédigo Fiscal de la Ciudad de México, estas se sujetaran a la disponibilidad de espacios que
determine la citada Unidad.

B). Una vez hecho el pago correspondiente, el documento a publicar tendra que presentarse, debidamente firmado y rubricado en todas las fojas
que lo integren, por la persona servidora publica que lo emite, sefialando su nombre y cargo, asi como la validacion de pago correspondiente,
emitida por la Secretaria de Administracion y Finanzas y en pégina electronica.

1). TratAndose de documentos que requieran publicacion consecutiva, se anexaran tantos originales o copias certificadas como publicaciones se
requieran.

2). En caso de documentos que requieran aprobacion de autoridad competente, como: Reglamentos Internos, Estatutos, Bandos, Manuales,
Programas Sociales, Actividades Institucionales y/o Acciones Sociales debera agregarse a la solicitud de insercion copia simple del oficio que
acredite la misma, asi como copia simple de la suficiencia presupuestal.

3) Cuanto la publicacion verse sobre el link en el que podra ser consultado un documento, en la misma debera sefialarse el nombre y cargo de la
persona responsable de su funcionalidad y permanencia en la pagina electronica correspondiente, asi como el namero telefénico de contacto.

C). La informacion a publicar debera ser grabada en disco compacto rotulado contenido en sobre de papel o ush, en archivo con formato en
procesador de texto (.doc), Microsoft Word en cualquiera de sus versiones, con las siguientes especificaciones:

o Pagina tamafio carta;

o Margenes en pagina vertical: Superior 3, inferior 2, izquierdo 2 y derecho 2;

o Margenes en pagina horizontal: Superior 2, inferior 2, izquierdo 2 y derecho 3;

e Tipo de letra Times New Roman, tamafio 10;

o Dejar un renglén como espacio entre cada parrafo, teniendo interlineado sencillo, y espaciado a cero;

o No incluir ninglin elemento en el encabezado o pie de pagina del documento (logo o nimero de pégina);

o Presentar los Estados Financieros o las Tablas Numéricas en tablas generadas en Word, cabe mencionar que dentro de las tablas no debera
haber espacios, enters o tabuladores y cuando sean parte de una misma celda, deberan ser independientes, en el anterior e inicio de cada
hoja, asi como no deberan contener interlineado abierto, siendo la altura basica de 0.35; si por necesidades del documento debiera haber
espacio entre parrafo, en tablas, deberan insertar celdas intermedias;

e Rotular el disco con el titulo del documento, con marcador indeleble;

o No utilizar la funcién de Revisién o control de cambios, ya que al insertar el documento en la Gaceta Oficial, se generaran cuadros de
dialogo que interfieren con la elaboracion del ejemplar;

o No utilizar numeracién o incisos automaticos, asi como cualquier funcién automatica en el documento; y

o Lafecha de firma del documento a insertar deberd ser la de ingreso, asi mismo el oficio de solicitud seré de la misma fecha.

Es importante destacar que la ortografia y contenido de los documentos publicados en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México son de estricta
responsabilidad de los solicitantes.

D). La cancelacion de publicaciones en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, debera solicitarse por escrito con 3 dias habiles de anticipacion
a la fecha de publicacion indicada al momento del ingreso de la solicitud, para el caso de publicaciones ordinarias, si se trata de publicaciones
urgentes, sera con al menos un dia de antelacion a la publicacion, en el horario establecido en el inciso A) del articulo 11 del Acuerdo por el que
se Regula la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.

E) En caso de que se cometan errores o los documentos contengan imprecisiones producto de la edicion de la Gaceta Oficial de la Ciudad de
México, que sean responsabilidad de la Direccion General Juridica y de Estudios Legislativos, el titular de la misma podra emitir la
correspondiente “Fe de Erratas”, tratandose de errores, o imprecisiones responsabilidad de los solicitantes, contenidos en los documentos cuya
publicacién se solicite, deberan emitir la correspondiente “Nota Aclaratoria” en la que se debera sefialar especificamente la fecha y
ntmero de la Gaceta, la pagina en que se encuentra el error o imprecision, asi como el apartado, parrafo, inciso o fraccion de que se trate
en un formato “Dice” y “Debe decir”, debiendo solicitar su publicacién en el referido Organo de Difusién.
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DIRECTORIO

Jefa de Gobierno de la Ciudad de México
CLAUDIA SHEINBAUM PARDO

Consejero Juridico y de Servicios Legales
HECTOR VILLEGAS SANDOVAL

Director General Juridico y de Estudios Legislativos
JUAN ROMERO TENORIO

Director de Estudios Legislativos y Trdmites Inmobiliarios
GUILLERMO CRUCES PORTUGUEZ

Subdirector de Proyectos de Estudios Legislativos y Publicaciones
RICARDO GARCIA MONROY

Jefe de Unidad Departamental de la Gaceta Oficial y Tramites Funerarios
SAID PALACIOS ALBARRAN

INSERCIONES
[ F T =T 1 (<] - S $2,024.00

MEAIA PIANG.......eeeeeeie e $1,088.50
Un cuarto de Plana .......ccoeoeereneieie e $677.50

Para adquirir ejemplares, acudir a la Unidad Departamental de la Gaceta Oficial, sita en la Calle Candelaria de los Patos s/n,
Col. 10 de Mayo, C.P. 15290, Demarcacién Territorial Venustiano Carranza, Ciudad de México.

Consulta en Internet
www.consejeria.cdmx.gob.mx
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(Costo por ejemplar $26.50)
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