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ADMINISTRACION PUBLICA DEL DISTRITO FEDERAL
SECRETARIA DE DESARROLLO URBANO Y VIVIENDA

FELIPE DE JESUS GUTIERREZ GUTIERREZ, SECRETARIO DE DESARROLLO URBANO Y VIVIENDA DEL
GOBIERNO DEL DISTRITO FEDERAL en ejercicio de las atribuciones que me confieren los articulos 17 de la Ley
Organica de la Administracion Publica del Distrito Federal; 11 de la Ley de Procedimiento Administrativo del Distrito
Federal; 3 y Transitorio Vigésimo, fraccion I, del Reglamento de la Ley de Publicidad Exterior del Distrito Federal, he
tenido a bien expedir el siguiente:

AVISO POR EL CUAL SE DA A CONOCER EL MANUAL DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE
PUBLICIDAD EXTERIOR DEL DISTRITO FEDERAL

MANUAL DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE PUBLICIDAD EXTERIOR DEL DISTRITO FEDERAL
PRESENTACION

El propdsito fundamental de la Ley de Publicidad Exterior del Distrito Federal y de su Reglamento es el de recuperar el
paisaje de la ciudad por medio de la instalacion ordenada de anuncios, de acuerdo con una concepcion moderna de la
colocacion de la publicidad exterior.

Para alcanzar los objetivos tanto de la Ley de Publicidad Exterior del Distrito Federal como de su Reglamento, se requiere
de un instrumento de divulgaciéon que dé a conocer a la ciudadania de forma objetiva y clara los aspectos relativos al
reordenamiento de anuncios. El presente Manual representa una herramienta de difusion que permite a todos los interesados
comprender y aplicar los conceptos vertidos en la normatividad vigente.

En el manual se presentan aquellos articulos del Reglamento de la Ley de Publicidad Exterior del Distrito Federal que para
su mejor comprensién se estimo necesario ilustrar por medio de fotografias o dibujos. Se trata por tanto, de un instrumento
de divulgacion cuya publicacion facilitara el conocimiento y aplicacién de la normatividad.

TITULO PRIMERO
DE LAS DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES PRELIMINARES

Articulo 2. En la interpretacion y aplicacion del presente Reglamento se observaran las definiciones previstas en el
articulo 3 de la Ley de Publicidad Exterior del Distrito Federal y las siguientes:

I. Anuncio volumétrico: EI que empleé figuras modeladas en tres dimensiones;




20 de Enero de 2015

GACETA OFICIAL DE DISTRITO FEDERAL

I1. Area de mejoramiento: La superficie de cada nodo publicitario destinada al mejoramiento urbano adyacente a la
superficie para la instalacion de anuncios;

99 ¢

, plaza” [

>

IV. Centro comercial: EI inmueble integrado por dos 0 més establecimientos mercantiles comunicados o adyacentes entre
si, sea que comunmente se le conozca como “centro

conjunto”, o con cualquier otra denominacion,

VI. Estacionamiento publico: El predio de propiedad privada o publica, accesible en alquiler a cualquier persona, destinado
al alojamiento temporal de automdviles, siempre que no forme parte de otro establecimiento mercantil o de un predio
destinado al equipamiento urbano, tales como centros comerciales, restaurantes, estadios, escuelas, hospitales, entre otros;
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VII. Equipamiento urbano: El conjunto de inmuebles publicos o privados destinados a la realizacion de actividades
comunitarias, y en su caso, a la prestacion de servicios de salud, comercio, educacién, cultura, recreacién, deporte,
comunicacion, transporte, seguridad publica, administracion e imparticién de justicia, y en general, de cualquier otro
servicio publico;

L d
o |
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IX. Infraestructura hidraulica: Las edificaciones destinadas a alojar bombas de agua, y en general, a dotar de agua a la
ciudad;

——

X. Las estructuras fisicas, tales como caminos y vialidades, puentes vehiculares y peatonales, redes de agua potable, de
drenaje y eléctricas, que proveen de servicios basicos a los asentamientos humanos en la ciudad para su
funcionamiento e incremento de la calidad de vida de sus habitantes.
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XI. Informacion civica: Mensajes que tienen por objeto difundir las reglas de convivencia urbana y fomentar el
sentido de pertenencia ciudadana y nacional;

MEJOREM®S NUESTRA RELACION
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XV. Mejoramiento urbano: Las acciones de regeneracion y consolidacion de zonas especificas de la ciudad, orientadas a
suprimir las causas de su deterioro y a superar sus deficiencias y carencias;

XVI.

XX. Tapial: El tablero instalado en el perimetro de un predio para cubrir una obra en proceso de construccién o
remodelacion, o bien, la lona, malla, manta u otro material flexible instalado en torno a la obra misma;
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XXI. Vanos: Las puertas, ventanas o intercolumnios de una edificacion.

Fachada acristalada

Articulo 5. Los titulares de permisos, licencias y autorizaciones temporales, deberan colocar en cada uno de sus anuncios
una placa que debera contener el nombre o denominacién del titular y el nimero del permiso, licencia o autorizacion
temporal correspondiente, vigencia y ubicacién del anuncio. La placa deberd ubicarse en la parte inferior del anuncio,
con las dimensiones que hagan posible su lectura desde el pie del anuncio de que se trate. Tratdndose de anuncios
adosados a muros ciegos o en tapiales, en su modalidad de lona, malla, manta u otro material flexible, el nombre o
denominacion del titular, el ndmero de la licencia o autorizacién temporal correspondiente, vigencia y ubicacion del
anuncio deberan indicarse a lo largo del margen inferior del material instalado.
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CAPITULO SEGUNDO
DE LA COMPETENCIA

Avrticulo 9. Al titular de la Secretaria corresponde:

I1l: Someter al Consejo de Publicidad Exterior, por si 0 a través del titular de la Autoridad del Espacio Publico del
Distrito Federal, la propuesta de ubicacidn de nodos publicitarios;

1V. Expedir los acuerdos que determinen la distribucién de espacios para anuncios tanto en nodos como en corredores
publicitarios;
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Avrticulo 10. Al titular de la Autoridad del Espacio Publico del Distrito Federal corresponde:

II. Proponer al titular de la Secretaria la distribucion de espacios para anuncios tanto en nodos como en corredores
publicitarios;

TITULO SEGUNDO
DE LOS ANUNCIOS EN INMUEBLES

CAPITULO PRIMERO
DE LOS ANUNCIOS DENOMINATIVOS

Avrticulo 15. En la instalacién de anuncios denominativos se observaran las siguientes reglas generales:

1. S6lo podrén instalarse en la edificacion donde se desarrolle la actividad que se anuncia;
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I1. El anuncio denominativo s6lo podra contener cualquiera de los siguientes elementos:

a) Una denominacion y un logotipo o emblema;

Enominacion

¢) Una denominacion.

O e AN P,

con ¢ mblema
\

13
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I11. La denominacion podra acompafiarse de un eslogan;
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IV. Cuando la denominacién se acompafie de un eslogan, ambos deberdn contenerse en el mismo tipo de anuncio
denominativo elegido;

A dcrlin v 788G
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Articulo 16. En los establecimientos mercantiles y en las oficinas particulares y publicas, no se podran instalar:

I. Mensajes adicionales a la denominacion y al eslogan correspondiente;
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I1. Detalles o promociones de productos o servicios;

] -

I11. Marcas de productos o servicios, se encuentren o no registrados en términos de la Ley de Propiedad Industrial;

(QuesA
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V. Anuncios en gabinete dentro de un escaparate

Avrticulo 17. En las edificaciones podré instalarse uno de los siguientes tipos de anuncios denominativos, a eleccion del
solicitante de la licencia correspondiente:

I. Adosado a la fachada;

I1. Letras adosadas a la fachada;
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I11. Letras separadas sobre marquesinas;

IV. Integrado a la fachada;

V. Pintado en la fachada.

17
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Articulo 18. El titular de la licencia que ampare la instalacion de cualquiera de los anuncios previstos en el articulo anterior,
tendra también derecho a:

1. Unanuncio denominativo pintado en las cenefas de cada toldo que se instale,

ig——=

STARBUCKS COFFEE_

II. Un anuncio denominativo en cada cortina metalica que se instale, cuya superficie podra cubrir hasta el cincuenta por
ciento de la correspondiente a la cortina.

o

Articulo 19. Tratdndose de las edificaciones cuya altura sea inferior a diez niveles, el anuncio denominativo podra
instalarse en la fachada, en cualquiera de las siguientes modalidades:
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I. El anuncio podra tener la longitud de la fachada y una altura de hasta la cuarta parte de la altura de la planta baja,
siempre que la parte superior del anuncio no rebase la cubierta de la planta baja y que el anuncio no cubra vano alguno;

o pavaton

Il. Cuando en la planta baja no exista un macizo en la parte superior de los vanos, el anuncio se podra instalar en
cualquier muro de la fachada en planta baja, siempre que se observen las dimensiones de la fraccion | del presente
articulo;
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= ~—=

Iim h

PB R h=altura

PB = planta baja

I11. Cuando en el primer piso exista un macizo o antepecho, el anuncio podra tener la longitud de la fachada y una
altura de hasta la cuarta parte de la altura de la planta baja, siempre que se instale en el macizo o antepecho referido
y que el anuncio no cubra vano alguno.
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bR vano
‘\ ,/ h=allura
PB ‘/‘
Ve
a= anlepecho ; '
PB= planta baja Instalado en antepecho de primer piso
PP= primer piso

IV. Cuando la fachada del primer piso consista en un muro ciego, el anuncio podrd instalarse en la parte baja o en la
parte media de dicho muro, en cuyo caso el anuncio podré tener una longitud de hasta la tercera parte de la longitud de la
fachada y una altura de hasta la cuarta parte de la altura de la planta baja.

Articulo 20. Cuando la edificacion tenga una altura mayor a un nivel pero inferior a diez niveles, el solicitante de la
licencia podra optar por una de las siguientes modalidades:
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I. Instalar el anuncio en la planta baja o en el primer piso, de conformidad con lo dispuesto en el articulo inmediato
anterior;

I1. Instalar el anuncio en el Gltimo nivel de la edificacién, hasta en dos fachadas si la edificacion se ubica en esquina,
siempre que la altura del anuncio no rebase la respectiva de ese nivel y que su longitud sea de hasta la cuarta parte de la
longitud de esa parte de la fachada.

Articulo 21. Tratandose de las edificaciones cuya altura sea de diez o mas niveles, el anuncio denominativo podra
instalarse:

I. En la planta baja de la edificacion, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 20;

I1. En el dltimo nivel de la edificacion, hasta en tres fachadas, siempre que la altura del anuncio no rebase la respectiva de
ese nivel y que la longitud sea de hasta la cuarta parte de la longitud de esa parte de la fachada,
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I1l. Tanto en la planta baja como en el dltimo nivel de la edificacion, de conformidad con lo dispuesto en las
dos fraccionesanteriores.

Articulo 22. En ningun caso podran instalarse anuncios denominativos adosados a pretiles construidos en azotea.

Articulo 23. Tratandose de edificaciones cuya altura sea de dos o mas niveles y en cada nivel funcione mas de un

establecimiento mercantil u oficina particular o publica, el anuncio denominativo de cada establecimiento u oficina debera
instalarse en cualquiera de las siguientes modalidades:

I. En el macizo de cada nivel, si lo hubiere.
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I. Si en el nivel no hubiere macizo, el anuncio debera instalarse en un antepecho de 45 cm. de altura y de la misma
longitud de los vanos que correspondan al establecimiento u oficina, siempre que la parte superior del antepecho no
rebase la cubierta del nivel de que se trate

Instalados en antepecho de cada nivel

Articulo 24. En edificaciones con muros que resulten de remetimientos practicados respecto del alineamiento:

I. Podré instalarse en uno de los muros un solo anuncio denominativo adosado, integrado o pintado, en una proporcién de
hasta 0.5 m2 de su superficie, a condicién de que no se instale otro anuncio denominativo en la fachada de la edificacion,

Adosado 3 == Adosado
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Integrado

I1. No podrén instalarse anuncios fuera de los muros o de la fachada de la edificacidn, en tableros colgados a manera de
puentes.

Avrticulo 25. En ningin caso podran instalarse anuncios denominativos:

I. Cuyo nivel superior rebase la cubierta de la planta baja;
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11. Que obstruyan uno 0 mas vanos;

V. Pintados en la superficie mayor de un toldo;

27
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Articulo 26. En la instalacién de los anuncios denominativos autosoportados, se observardn las siguientes reglas
generales:

I. Los anuncios s6lo podran instalarse en gasolineras, centros comerciales, auditorios, y en los inmuebles donde se lleven a
cabo espectaculos puablicos, exposiciones y ferias;
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Auditoriol

VI. Los anuncios denominativos autosoportados podran ser unipolares o en estela;

Incorrecto

29
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S MBipolnr

VII. Los anuncios denominativos autosoportados unipolares deberan contar con una sola columna de soporte cuya altura
méaxima serd de 6 metros contados desde el nivel de banqueta a la parte inferior de la cartelera; y con una cartelera
cuya altura y longitud méximas seran de 1.50 metros y 3 metros, respectivamente;
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VIII. La cartelera de los anuncios denominativos autosoportados unipolares, no deberan invadir fisicamente ni en su plano
virtual la via pablica ni los predios colindantes;

IX. Los anuncios denominativos autosoportados en estela, tendran una altura maxima de 7.50 metros y un ancho maximo de
2 metros.
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Articulo 27. En los centros comerciales, se observaran las siguientes reglas:

I. En cada centro comercial s6lo podré instalarse un anuncio autosoportado que deberé contener la denominacion del centro
comercial;

I1. El anuncio autosoportado que contenga Unicamente la denominacion del centro comercial, podra ser unipolar o en estela;

I1l. El anuncio autosoportado que ademés de la denominacion del centro comercial contenga las respectivas de los
establecimientos mercantiles que formen parte del centro comercial, podra instalarse en estela;
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IV. Si en el centro comercial funcionara una o mas salas cinematograficas, se podra instalar un segundo anuncio
autosoportado destinado exclusivamente a anunciar las funciones de cine, el cual debera ubicarse en un area libre del predio;

V. Los anuncios autosoportados destinados a difundir las funciones de cine, deberan instalarse en una estela que podréa tener
una altura maxima de 7.50 metros y un ancho maximo de 2 metros;

VI. Si en el centro comercial no existiera area libre para instalar un anuncio en estela, el denominativo, y en su caso, el
destinado a funciones de cine, podran instalarse adosados a la fachada;
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VII. En el centro comercial podrd instalarse un anuncio denominativo por cada establecimiento mercantil del que forme
parte, siempre que sea adosado o integrado a la fachada;
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CAPITULO SEGUNDO
DE LOS ANUNCIOS EN TEATROS, CINES, AUDITORIOS E INMUEBLES PARA EXPOSICIONES Y
ESPECTACULOS PUBLICOS
Articulo 31. En los teatros y cines podran instalarse carteleras de conformidad con las siguientes reglas:

I. Podrd instalarse una cartelera adicionalmente al anuncio denominativo correspondiente;

Il. La cartelera debera adosarse a la fachada y podréa ser de cualquier material flexible o rigido montado sobre bastidores,
con o sin iluminacion;

_' .
I1l. La cartelera no podra ocupar una altura mayor a la cubierta de la planta baja del edificio, ni contener figuras que
sobresalgan de su perimetro;
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IV. La altura de la cartelera podra ser de hasta la cuarta parte de la altura de la planta baja del edificio y una longitud de
hasta el total del frente de la fachada, siempre que no interrumpa o reduzca la dimensidn de algin vano;

V. Si el edificio contase con una marquesina, la cartelera no podré exceder el tamafio de la misma;

o~

VII. En las carteleras podran difundirse ademas imagenes del espectaculo;
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Articulo 32. En los teatros que no cuenten con marquesina ni el espacio para instalar una cartelera adosada a la parte
superior de la fachada, se podré instalar cualquiera de los siguientes anuncios:

I. Una cartelera adosada al muro de la planta baja del edificio, siempre que no cubra vano alguno;

1. Pendones sobre fachada, siempre que sean de proporcidn vertical, que no cubran los vanos y que la suma de sus
superficies no rebase el 40% de la superficie de la fachada,
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I11. Gallardetes instalados en postes con soportes destinados para tal efecto.

Avrticulo 33. En auditorios, y en general, en inmuebles donde se lleven a cabo espectaculos publicos, podra instalarse
cualquiera de las siguientes carteleras:

I. Una cartelera en estela, siempre que se ubique en un remetimiento practicado en el predio de que se trate, y cuya altura no
rebase las dos terceras partes de la altura de la edificacion y su ancho sea proporcional,

Il. Una cartelera adosada a cualquiera de las fachadas del inmueble, que podrad ser de cualquier material rigido, con

iluminacién, siempre que no exceda el 40% de la superficie de la fachada en la que se instale y no interrumpa o reduzca la
dimension de algin vano.
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CAPITULO TERCERO
DE LOS NODOS PUBLICITARIOS

Articulo 34. El Consejo de Publicidad Exterior aprobara en acuerdo que prevea la ubicacion de cada nodo publicitario, de
conformidad con las siguientes reglas:

1. El objetivo del nodo sera la concentracion de anuncios de propaganda de conformidad con los principios de la Ley;

I1. El nodo publicitario solo podra ubicarse en los siguientes inmuebles del dominio publico del Distrito Federal, siempre
que sean susceptibles de recibir publicidad exterior a juicio de la Autoridad del Espacio Publico del Distrito Federal:

a). De uso comun, tales como:

1. La interseccién de dos 0 méas vias primarias

2. La interseccion de vias primarias con vias secundarias;
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3. Puentes y bajo-puentes vehiculares o peatonales;

1.+ Nodo CALZ. DE TLALPAN-CHABACANO. PROPUESTA CONCEPTUAL

ANTES

. ANUNCIOS PROPUESTOS EN INSTALACIONES DE BOMBA

U ANUNCIOS PROPUESTOS EN ESTRUCTURA ESPAOIAL
*rer ANUNCIOS PROPUESTOS EN BAJO PUENTES
B ANUNCIOS PROPUESTGS EN LA ESTACION DEL METRO

b). Destinados a un servicio publico, tales como:

1. Estaciones del Sistema de Transporte Colectivo (Metro);

Nedo CALZ DE TLALPAN - ESTACIONES DEL METRO, FROPUESTA CONCEPTUAL

2. Predios que élojen infraestructura hidraulica de la ciudad
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PERIFERICO- INSTALACIONES DE BOMBA
vy A ) - ’

B ANUNCIOS PROPUESTOS BN INSTALACIONES DE BOMBA DESPUES
ANUNCIOS PROPUESTOS EN ESTRUCTURA :
¥ e e ANUNCIOS PROPUESTOS ER BAJO

M ANUNCIOS PROPUESTOS EN LA ESTACION DEL METRO
w—— ANUNCIOS PROPUESTOS EN MUROS

INSTACACIONES DE BowaA

V. Al acuerdo deberd adjuntarse un plano a escala de zonificacién del nodo o nodos publicitarios de que se trate, de
conformidad con lo dispuesto por el articulo 32 de la Ley;

V. El plano a escala al que se refiere la fraccion anterior, debera contener la superficie del nodo delimitada de la siguiente
manera:
a). El &rea para la instalacion de anuncios
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Avrticulo 37. En los nodos publicitarios solo podran instalarse anuncios adosados, autosoportados, ya sea unipolares o
multipolares, 0 montados en estructura espacial o en bastidores, los cuales podran contener carteleras, pantallas electronicas
0 anuncios de proyeccion Optica, de nedn o virtuales. Cuando se trate de anuncios autosoportados unipolares, deberan
observarse las dimensiones previstas en el articulo 35 de la Ley.
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CAPITULO CUARTO
DE LOS CORREDORES PUBLICITARIOS

Articulo 39. Los corredores publicitarios son las vias primarias determinadas por la Ley, y en su caso, por acuerdo del
Consejo previa autorizacion de la Asamblea Legislativa del Distrito Federal, en las que pueden instalarse anuncios de
propaganda comercial en inmuebles de propiedad privada. Lo anterior no serd impedimento para que en las vias primarias

consideradas corredores publicitarios, puedan aprobarse nodos publicitarios en inmuebles del dominio publico del Distrito
Federal.

Avrticulo 40. En los inmuebles de propiedad privada s6lo podran instalarse anuncios autosoportados unipolares y adosados a

muros ciegos en corredores publicitarios, estos Ultimos de conformidad con el programa que para tal efecto implemente la
Secretaria.
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I. La superficie del corredor estard delimitada, en sentido longitudinal, por los tramos o por los extremos de la via primaria
expresamente prevista en la Ley, 0 en su caso, prevista en el acuerdo del Consejo; y en sentido transversal, por el ancho de
la misma via considerado de paramento a paramento de fachadas;

Il. En ningln caso podran formar parte del corredor las vias adyacentes, sean perpendiculares, diagonales, paralelas,
primarias o secundarias;

I11. Los limites y la superficie del corredor publicitario, deberan constar en un plano a escala,
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Avrticulo 42. En los corredores publicitarios podran instalarse:

I. Anuncios autosoportados unipolares, en inmuebles de propiedad privada, siempre que se instalen de manera perpendicular
al corredor, a una distancia no menor de 200 metros medidos en proyeccion horizontal a partir de los limites de un Area de
Conservacion Patrimonial, de un elemento del patrimonio cultural urbano, del Suelo de Conservacion o de predios con uso
de suelo Area Verde;

1.- Localizacion de predios
\zacion p'n pmublcod&ndg;

- MU&AL "Vmu; i

1. Nodos publicitarios que contengan anuncios adosados en tdneles, puentes y bajo-puentes vehiculares, estaciones del
Sistema de Transporte Colectivo (Metro), predios que alojen infraestructura hidraulica de la ciudad, y en general, en
elementos de la infraestructura urbana, asi como autosoportados a escala humana, siempre que sean susceptibles de recibir
publicidad exterior a juicio de la Autoridad del Espacio Publico del Distrito Federal;
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IV. Anuncios en tapiales, siempre que se ubiquen en obras en proceso de construccion o remodelacion,

47
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V. Anuncios en mobiliario urbano, siempre que se trate de paraderos de autobuses, puestos de periddicos, revistas, flores o
loteria o enseres destinados para la recepcion de autos.

para préstamft R -
Bicicletad Venta de billetes de loteria
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Articulo 44. Los anuncios autosoportados unipolares permitidos en los corredores publicitarios, podran contener carteleras,
pantallas electrénicas o anuncios de proyeccion éptica, de nedn o virtuales.

Las vallas y/o tapiales publicitarios ubicados en corredores publicitarios, vias primarias o secundarias, podran contener
pantallas electrénicas o anuncios de proyeccion Optica, de nedn o virtuales.

A fin de preservar la seguridad de los peatones, usuarios de transporte publico, operadores y automovilistas, queda
prohibida la exhibicion de videos o animaciones con duracion mayor a cuatro segundos en anuncios autosoportados
unipolares, o aquellos contenidos en vallas, tapiales o mobiliario urbano.

Tratdndose de los anuncios autosoportados unipolares, la forma y el material de la columna de soporte seran determinados
por los titulares de la licencia y aprobados por la Secretaria.
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Articulo 45. El titular de la Secretaria expedird un acuerdo que tendr& por objeto distribuir los espacios para anuncios en
cada corredor publicitario, de conformidad con las siguientes reglas:

I1. El acuerdo deberéa contener:

a). La distribucion, tipo de anuncios, dimensiones y demas caracteristicas técnicas de los anuncios;

b). Las acciones de mejoramiento del corredor, referidas a los elementos del paisaje urbano tales como jardineria,
infraestructura urbana, mobiliario urbano y fachadas, entre otros, orientadas a suprimir las causas del deterioro del paisaje

urbano y a superar sus deficiencias y carencias;

¢). Los elementos vegetales que, en su caso, deban introducirse para mejorar el paisaje urbano.
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Articulo 46. La Secretaria determinara la distribucion de los espacios para anuncios publicitarios, de conformidad con las
siguientes reglas:

I. Los anuncios autosoportados unipolares deberan instalarse a tresbolillo a lo largo del corredor,

CORREDOR PUBLICITARIO. GZOA DE TLALPAN, g <
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Il. La cartelera de los anuncios autosoportados unipolares y los adosados a muros ciegos en inmuebles de propiedad
privada, no deberan invadir fisicamente o en plano virtual, la via piblica o los predios colindantes;

I11. La distancia minima entre un anuncio autosoportado unipolar respecto de otro del mismo tipo ubicados en predios de
una misma acera, deberé ser de al menos doscientos cincuenta metros contados a partir de un didmetro de cien metros;
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1V. los anuncios autosoportados unipolares podran instalarse en cualquier predio de propiedad privada que se ubique dentro
de un diametro de cien metros;

didmetro de 100 m didmetro do 100 m ¥ m
oy vohicular
i - —
e T

V. En la columna de los anuncios autosoportados unipolares, podrdn instalarse hasta dos carteleras, siempre que se
encuentren en paralelo, a un mismo nivel y montadas sobre la misma estructura.
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estructura

Gl o 2+

cartelera 1

columna columna

vista de frente vista lateral

CARTELERAS DOBLES EN LAS MISMA ESTRUCTURA

Articulo 47. La Secretaria determinara las dimensiones de los anuncios en los corredores publicitarios, de conformidad con
las siguientes reglas:

I. En inmuebles de propiedad privada ubicados en corredores sin segundo piso, se podra optar por cualquiera de los
siguientes formatos:

a). Instalar anuncios autosoportados unipolares cuya columna de soporte tenga una altura maxima de 8 metros contados a
partir del nivel de banqueta a la parte inferior de la cartelera, la cual, a su vez, podra tener unas dimensiones maximas de
2.20 metros de altura y 4 metros de longitud,
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400m
ongitud manma

220m
altura maxima

8.00m
altura maxima

amoyo vehicdar banquela propiedad pevada
cam| lateral

b). Instalar anuncios autosoportados unipolares cuya columna de soporte tenga una altura maxima de 24 metros contados a
partir del nivel de banqueta a la parte inferior de la cartelera, la cual, a su vez, podra tener una altura maxima de 7.20 metros
y una longitud maxima de 12.90 metros, siempre que a juicio de la Secretaria de Proteccion Civil el anuncio no represente
un riesgo para la integridad fisica o patrimonial de las personas,

1280 m
ngitud mixima

T20m
akura maoma

2400 m
altura maxima

Aoyo ey lar pancuata propedad privaca
carril Iateral

1. En inmuebles de propiedad privada ubicados en corredores con segundo piso, se podran instalar anuncios autosoportados
unipolares cuya columna de soporte tenga la altura necesaria para que el limite inferior de la cartelera sea de cinco metros
contados a partir de la superficie de rodamiento del segundo piso, siempre que a juicio de la Secretaria de Proteccion Civil
el anuncio no represente un riesgo para la integridad fisica o patrimonial de las personas.
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h= altura maxma
200m

240 piso wehicular

nyvel ce
rodameanio -

arrayo vehitudar Banguela amroye velsculdr banquets propredad privaca
cami central carmil central

I11. En inmuebles de propiedad privada ubicados en corredores publicitarios, se podran instalar anuncios adosados a muros
ciegos, los cuales no deberan rebasar el 65% del muro en que se instalen, de conformidad con el programa que para tal
efecto implemente la Secretaria.

CAPITULO QUINTO
DE LAS VALLAS Y TAPIALES

Avrticulo 49. En la instalacion de los anuncios en vallas, se observaran las siguientes reglas:

I. Las vallas deberan instalarse en el perimetro de un estacionamiento publico o un lote baldio;
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—

I1. Las vallas deberan instalarse al nivel de planta baja, sobre la via ptblica, con su propia estructura, a una distancia de
entre 10 y 30 centimetros de la barda perimetral, o en su caso, del alineamiento del estacionamiento publico o del lote

baldio, segun sea el caso;

La altura maxima de la base para vallas electrénicas sera de 120 centimetros sobre el nivel de la banqueta, para los demas
casos, el limite sera de 60 centimetros;

V. Cada valla tendra una altura maxima de 3 metros y una longitud maxima de 5 metros;
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5.00m

3.00m

0.60 my 1.20 m
: altura maxima,
vista de frente : ' i ot segun tipo de
i ' anuncio

V. Los anuncios deberan instalarse con un intervalo de por lo menos un metro de separacién entre cada uno, un anuncio
podra integrarse hasta por un maximo de dos vallas de medidas reglamentarias:
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VI. Cada valla debera contar con su propio sistema de iluminacion;

VII. La valla podra contener cartelera, pantalla electrénica, y en general, cualquier otra tecnologia avanzada, para los casos
anteriores, a partir de las 18:00 horas y hasta las 7:00 horas, la luminosidad de las pantallas no podra exceder de 325 nits,

ademas, deberan contar con un sensor y sistema automatico de ajuste de intensidad, que reduzca la misma al nivel
permitido.

En ningun caso la valla podra contener anuncios volumétricos;

&OSte@‘
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IX. En ningun caso las vallas podran fijarse a la fachada o barda, ni instalarse en dos lineas paralelas

sl;’adh
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allas instaladas de manera incorrecta
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Avrticulo 52. En la instalacion de los anuncios en tapiales se observaran las siguientes reglas:

I. Los anuncios s6lo podran ubicarse en aquellos predios donde se encuentren obras en proceso de construccion o de
remodelacion;

{.; (.: 1 P
A s

|
L
.rt—

CAPITULO SEXTO
DE LOS ANUNCIOS DE INFORMACION CULTURAL Y CIVICA, ASI COMO DE LA PROPAGANDA
INSTITUCIONAL Y ELECTORAL

Avrticulo 53. La informacion cultural podré difundirse en cualquiera de las siguientes modalidades:

I. Sobre la fachada del edificio donde se lleve a cabo el evento cultural de que se trate, podran instalarse pendones cuya
altura no podra ser mayor al 70% de la altura del edificio y su ancho no mayor a 1.50 metros, siempre que no cubran los
vanos,
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I1. En postes con soportes disefiados para instalar gallardetes, podran instalarse éstos siempre que su altura no sea mayor a
2 metros, que su ancho no sea mayor de 0.80 metros, y que del nivel de la banqueta a la parte inferior del gallardete medie
una altura de por lo menos 3 metros.

Los gallardetes sélo podran instalarse en torno al edificio donde se lleve a cabo el evento cultural a difundir, en postes
ubicados en las vias publicas dentro de un radio de veinte kilémetros.

Potte CON lmrana o

.....

o

e

Informacion cultural en gallardetes
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Avrticulo 54. Las expresiones artisticas que difundan las dependencias, 6rganos o entidades de la Administracién Publica
del Distrito Federal, y en su caso, las dependencias o entidades de la Administracion Publica Federal, podran contenerse
en carteleras de formato uniforme instaladas en las rejas y bardas de inmuebles del dominio pablico del Distrito Federal, o
en su caso, de la Federacion.

Avrticulo 56. La informacion cultural y civica podra difundirse también en:
I. Los anuncios que formen parte de los nodos y corredores publicitarios;
I1. Los anuncios en tapiales y en vallas;

I11. Los anuncios en mobiliario urbano.

Articulo 57. En ningun caso la informacidn civica, ni la propaganda institucional, podra instalarse:

I. En bardas, presas, canales, puentes vehiculares y peatonales, pasos a desnivel, bajo-puentes, camellones con o sin
vegetacion, muros de contencidn, taludes, antenas de telecomunicaciones y sus soportes, ni en semaforos;
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I1. En cerros, rocas, bordes de rios, lomas, laderas, lagos, ni en cualquier otra forma natural, y

I1l. En arboles, ya sea individualmente considerados o en conjunto, parques, jardines, bosques, zonas arboladas, areas
verdes, zonas de conservacion ecoldgica, areas de valor ambiental, areas naturales protegidas.
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FECY 2500 & reud [l

No se permiten anuncios en zonas arboladas
TRANSITORIO
UNICO.- El presente aviso entrara en vigor el dia siguiente de su publicacion en la Gaceta Oficial del Distrito Federal.
Dado en la Ciudad de México, a los cinco dias del mes de enero del afio dos mil quince.
EL SECRETARIO DE DESARROLLO URBANO Y VIVIENDA
(Firma)

ARQ. FELIPE DE JESUS GUTIERREZ GUTIERREZ
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SECRETARIA DE FINANZAS

EDGAR ABRAHAM AMADOR ZAMORA, Secretario de Finanzas del Distrito Federal, con fundamento en lo dispuesto
en los articulos 87, 94 y 95 del Estatuto de Gobierno del Distrito Federal; 1°, 2°, 15, fraccion VIII, 16, fraccion 1V y 30,
fracciones XVII, XX y XXI de la Ley Orgéanica de la Administracién Publica del Distrito Federal; 4° y 8° de la Ley de
Ingresos del Distrito Federal para el Ejercicio Fiscal 2015; 2°, fraccién XXXy 40, parrafo tercero de la Ley de Presupuesto
y Gasto Eficiente del Distrito Federal; 10, 11, 12, 18, 38, 41, 303, 304, 305, 306, 308, 310, 328, fraccion Il, 329, fraccién I,
332, segundo parrafo y 337, fraccién Il del Codigo Fiscal del Distrito Federal; 26, fracciones X y XVII, 34, 35, fraccién V,
72, fraccién 1V, 76, fraccion 11 y 92, fraccion | del Reglamento Interior de la Administracién Publica del Distrito Federal,
expide las siguientes:

REGLAS PARA LA AUTORIZACION, CONTROL Y MANEJO DE INGRESOS DE APLICACION
AUTOMATICA

INDICE

TITULO I. DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO I. DEL OBJETO

CAPITULO Il. DE LOS RECURSOS QUE PODRAN SUJETARSE A LAS REGLAS
CAPITULO Ill. DE LOS RECURSOS QUE NO PODRAN SUJETARSE A LAS REGLAS

TITULO Il. DE LA PRESENTACION, ANALISIS Y OBTENCION DE AUTORIZACIONES U OPINIONES
FAVORABLES Y RATIFICACIONES

CAPITULO I. DE LAS SOLICITUDES PARA LA OBTENCION DE AUTORIZACIONES Y OPINIONES
FAVORABLES

CAPITULO II. DE LA RATIFICACION DE CONCEPTOS

CAPITULO IlI. DE LA DETERMINACION Y ACTUALIZACION DE CUOTAS Y TARIFAS

CAPITULO IV. DE LAS OBLIGACIONES DERIVADAS DE LA OBTENCION DE AUTORIZACIONES Y
OPINIONES FAVORABLES

CAPITULO V. DEL ANALISIS Y RESPUESTA A LAS SOLICITUDES PRESENTADAS POR LAS PETICIONARIAS

Tl’TgLo 11l. DEL COBRO

CAPITULO |. DEL COBRO DE CONCEPTOS AUTORIZADOS

CAPITULO II. DEL COBRO DE CONCEPTOS NO AUTORIZADOS

CAPITULO IIl. DE LAS REDUCCIONES

TITULO IV. DE SU UTILIZACION PRESUPUESTAL

TITULO V. DEL PROCEDIMIENTO PARA EL MANEJO, REGISTRO Y APLICACION DE LOS INGRESOS
TITULO VI. DE LA VIGILANCIA Y RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS

TRANSITORIOS

TITULO I
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO |
DEL OBJETO

1.- Las presentes Reglas son de caracter general y de observancia obligatoria para las Delegaciones, Dependencias, y
Organos Desconcentrados de la Administracion Publica del Distrito Federal y tienen por objeto normar la autorizacion,
control y manejo de los ingresos que éstas generen y recauden por concepto de aprovechamientos y productos, mediante el
mecanismo de aplicacidn automaética de recursos.
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2.- Para efecto de las presentes Reglas se entendera por:
I. Aprovechamientos: Aquellos ingresos previstos en el articulo 10 del Cédigo.
1. Autorizacion: Oficio suscrito por el titular de la Tesoreria a favor de Dependencias y Organos Desconcentrados
mediante el cual se les autoriza realizar el cobro y manejo de ingresos bajo el mecanismo de aplicacion automatica de

recursos.

I11. Centro Generador: Lugar, area o unidad en el cual se captan los ingresos susceptibles de lo dispuesto en las presentes
Reglas.

IV. Clave: Composicion numérica asignada a los conceptos de cobro para su identificacion.

V. Cddigo: Cadigo Fiscal del Distrito Federal.

VI. Cuotas y Tarifas: Cantidades establecidas en moneda de curso legal o Unidades de Cuenta de la Ciudad de México
previstas como contraprestacion o pago por la prestacion de servicios 0 uso o aprovechamiento de bienes y/o venta de

productos.

VII. Delegaciones: Organos Politico- Administrativos establecidos en cada una de las demarcaciones territoriales en que
se divide el Distrito Federal;

VI1I1. Dependencias: Unidades administrativas que integran la Administracion Pablica Centralizada, de conformidad con
la Ley Orgéanica de la Administracion Pablica del Distrito Federal.

IX. Gaceta: Gaceta Oficial del Distrito Federal.

X. Ingresos de aplicacion automatica: Aquellos captados por concepto de productos y aprovechamientos que recaudan y
administran las Dependencias, Organos Desconcentrados y las Delegaciones, de conformidad con las presentes Reglas.

XI. IVA: Impuesto al Valor Agregado.

XII. Ley de Ingresos: Ley de Ingresos del Distrito Federal para el Ejercicio Fiscal 2015.

XI1I1. Mecanismo de aplicacion automética de recursos: Proceso establecido en las presentes Reglas para el control y
manejo de ingresos provenientes de aprovechamientos y productos generados por las Delegaciones, Dependencias y

Organos Desconcentrados.

XIV. Opinién Favorable: Oficio suscrito por el titular de la Subtesoreria a favor las Delegaciones mediante el cual se les
autoriza realizar el cobro y manejo de ingresos bajo el mecanismo de aplicacién automatica de recursos.

XV. Organos Desconcentrados: Los que con este caracter se establezcan conforme a la Ley Organica de la
Administracién Publica del Distrito Federal y el Reglamento Interior de la Administracion Publica del Distrito Federal,
que integran la Administracion Publica Desconcentrada.

XVI. Peticionaria: Delegacion, Dependencia u Organo Desconcentrado que presente una solicitud relacionada con la
aplicacion de las presentes Reglas.

XVII. Productos: Aquellos previstos en el articulo 12 del Cédigo.
XVIII. Reglas: Las presentes Reglas para el control y manejo de ingresos de aplicacion automatica.
XIX. Secretaria: Secretaria de Finanzas del Distrito Federal.

XX. Subsecretaria de Egresos: Subsecretaria de Egresos de la Secretaria de Finanzas del Distrito Federal.
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XXI. Subtesoreria: Subtesoreria de Politica Fiscal.
XXII. Tesoreria: Tesoreria del Distrito Federal.
XXIII. Unidad de medida: Cantidad estandarizada en la que se mide el aprovechamiento o enajenacién de bienes y la
prestacién de servicios vinculada a la cuota o tarifa aplicable.
CAPTTQLO 1
DE LOS RECURSOS QUE PODRAN SUJETARSE A LAS REGLAS

3.- Podran sujetarse a las presentes Reglas aquellos recursos captados por las Delegaciones, Dependencias y Organos
Desconcentrados por los siguientes conceptos:

I. Uso, aprovechamiento o enajenacion de bienes del dominio publico, que tengan la naturaleza juridica de
aprovechamientos.

I. Prestacion de servicios en el ejercicio de funciones de derecho publico, que tengan la naturaleza juridica de
aprovechamientos.

I11. Servicios que correspondan a funciones de derecho privado que tengan la naturaleza juridica de productos.

IV. Uso, aprovechamiento o enajenacion de bienes del dominio privado del propio Gobierno del Distrito Federal que
tengan la naturaleza juridica de productos.

V. Los que al efecto se indiquen en el Cddigo.

VI. Los accesorios generados por virtud de los conceptos sefialados en las fracciones | y I1, con excepcion de lo sefialado
en la regla 5, fraccién IV.

4.- Los aprovechamientos y productos a que se refieren los articulos 303 y 308 del Codigo se concentrardn en la Secretaria,
con excepcion de aquellos autorizados en términos de las presentes Reglas.

CAPITULO 111
DE LOS RECURSOS QUE NO PODRAN SUJETARSE A LAS REGLAS

5.- No podran sujetarse a las presentes Reglas:

I.- Aquellos que tengan una naturaleza juridica distinta a la de productos o aprovechamientos.

I1.- Los productos o aprovechamientos a los que se les hayan otorgado previamente la autorizacion u opinion favorable para
su cobro bajo el mecanismo que estas Reglas sefialan, cuya naturaleza juridica se modifique como consecuencia de la

emisién de alguna disposicion legal.

I1l.- Los recursos que se obtengan por enajenaciones, adquisiciones, desincorporaciones, uso y aprovechamiento de
inmuebles cuyo permiso corresponda otorgarlo directamente al Comité del Patrimonio Inmobiliario del Distrito Federal.

IV.- Los ingresos derivados del pago de un crédito fiscal cuando intervenga una autoridad fiscal.

6.- Los recursos captados por las Delegaciones, Dependencias y Organos Desconcentrados, sefialados en la regla anterior,
deberan ser concentrados en la Secretaria.

TITULO 11
DE LA PRESENTACION, ANALISIS Y OBTENCION DE AUTORIZACIONES
U OPINIONES FAVORABLES Y RATIFICACIONES
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CAPITULO |
DE LAS SOLICITUDES PARA LA OBTENCION DE AUTORIZACIONES Y OPINIONES FAVORABLES

7.- Las solicitudes para la obtencién de autorizaciones y opiniones favorables, deberan presentarse en los siguientes casos:
I.- Inclusidn o alta de centros generadores, conceptos, claves y unidades de medida.
I1.- Modificacion de centros generadores, cuotas, tarifas, conceptos, claves y unidades de medida.

8. Toda solicitud de autorizacion u opinién favorable a que se refiere la regla anterior debera ser suscrita por el titular del
area administrativa o equivalente, con cargo de Director General u homologo y presentada ante:

.- La Tesoreria en el caso de las Dependencias u Organos Desconcentrados.

I1.- La Subtesoreria para el caso de las Delegaciones.

9.- Las solicitudes deberan ser presentadas ante la unidad administrativa correspondiente a mas tardar el 15 de octubre de
2015, de lo contrario, no se realizara gestion alguna relacionada con la aprobacién o denegacion de éstas, quedando a salvo

el derecho de presentarlas nuevamente el siguiente ejercicio fiscal de conformidad con las Reglas vigentes en el mismo.

10.- Las solicitudes de autorizacidon u opinion favorable de conceptos relacionados con la prestacién de servicios o
enajenacion de bienes, deberan contener al menos:

I. Denominacion del concepto y centro generador, asi como clave y unidad de medida que se propone, sin abreviaturas.

I. Oficio emitido por el titular de la unidad juridica-administrativa u homologa competente en el que conste que la
peticionaria cuenta con atribuciones expresas para ejercer los actos relacionados con el concepto requerido.

I11. Descripcion detallada del concepto que se pretende aplicar.

IV. Los criterios técnicos y econdémicos que se tomaron en consideracion para determinar la cuota propuesta, asi como los
costos asociados a la prestacion del servicio o aplicacion del concepto.

V. La recaudacion mensual estimada para el ejercicio fiscal en que se pretenda aplicar por cada concepto.

VI. La clasificacion del concepto de conformidad con la naturaleza juridica que al efecto definen los articulos 10 y 12 del
Codigo. De existir duda respecto de la clasificacion de los conceptos se podra consultar formalmente a la Subtesoreria.

11.- Las solicitudes de autorizacién u opinién favorable de conceptos relacionados con el otorgamiento del uso o
aprovechamiento de bienes, ademas de los requisitos sefialados en la regla anterior, deberan contener al menos:

I. EI documento que ampare la asignacion, autorizacién o facultad para disponer del bien inmueble, emitido por la autoridad
competente, en términos de lo dispuesto en el articulo 24 de la Ley del Régimen Patrimonial y del Servicio Publico o en la
normatividad aplicable.

I. El documento en el que se autorice la aplicacion del concepto, emitido por la autoridad competente, en términos de lo
dispuesto en el articulo 24 de la Ley del Régimen Patrimonial y del Servicio Pablico o en la normatividad aplicable.

I11. El avalGo emitido por la Direccion General de Patrimonio Inmobiliario o en su caso, el oficio elaborado por la misma,
en el que se sefiale que no es necesario contar con el avalto correspondiente para fijar el monto de la cuota propuesta, de
conformidad con lo dispuesto en la normatividad de la materia.

IV. El instrumento juridico a través del cual se otorgaria al particular el uso o aprovechamiento de los bienes, o bien el
proyecto validado del mismo.
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12.- La Tesoreria a través de la Subtesoreria, podra requerir en cualquier momento la informacion adicional que juzgue
necesaria, a efecto de dar claridad a la solicitud presentada por la peticionaria.

13.- Las Delegaciones, Dependencias y Organos Desconcentrados deberan atender los requerimientos de informacion y/o
documentacion adicional que realice la Subtesoreria a mas tardar el 31 de octubre de 2015, en caso contrario, se debera
presentar nuevamente la solicitud durante el ejercicio fiscal siguiente, ajustandose a lo dispuesto por las Reglas vigentes en
tal ejercicio.

14.- El andlisis, estudio y procedencia de las solicitudes de autorizacion u opinion favorable materia de estas Reglas, lo
llevard a cabo la Subtesoreria, auxiliandose cuando sea necesario de las diversas unidades administrativas que forman parte
de la Secretaria, pudiendo solicitar a su vez el apoyo de las unidades que componen la administracién publica local.

15.- En caso de no cubrir los requisitos que se establecen en el presente capitulo o que, derivado del analisis efectuado a la
informacion y documentacién relacionada con el concepto solicitado, se concluya que el mismo no es factible de ser
aplicado bajo el mecanismo de aplicacién automatica de recursos, la Tesoreria a través de la Subtesoreria comunicara a las
Delegaciones, Dependencias y Organos Desconcentrados la improcedencia de su solicitud, a efecto de que éstas manifiesten
lo que a su derecho convenga.

16.- Las autorizaciones y opiniones favorables que se otorguen perderan su vigencia cuando se presente alguno de los
siguientes supuestos:

I. Transcurra el término que el propio oficio de autorizacién u opinién favorable indique.
I1. Se emita una nueva autorizacion u opinion favorable que modifique o deje sin efectos la anterior.
I11. Cuando no se cuente con dictamen valuatorio vigente.

IV. Fenezca la vigencia del instrumento juridico mediante el cual se otorga en uso o aprovechamiento el bien materia del
concepto.

V. La entrada en vigor de alguna disposicion legal que prevea lo contrario.

En caso de continuar captando recursos a pesar de la pérdida de vigencia de la autorizacién u opinion favorable, se debera
estar a lo dispuesto en la regla 46.

CAPITULO I
DE LA RATIFICACION DE CONCEPTOS

17.- A las Delegaciones, Dependencias y Organos Desconcentrados se les autoriza la aplicacion de los conceptos que se les
hayan autorizado previamente o ratificados conforme a las Reglas publicadas en la Gaceta del 20 de enero de 2014, siempre
y cuando dentro de los 20 dias habiles posteriores a la entrada en vigor de las presentes Reglas, se efectle la publicacién
correspondiente en la Gaceta de los conceptos que previamente les fueron autorizados como sigue:

I. Un listado que contenga la informacién requerida en el formato establecido en el Anexo V de las presentes Reglas en el
cual las cuotas o tarifas deberan contemplar la actualizacion establecida en la regla 21.

Lo anterior, no es aplicable a las cuotas o tarifas correspondientes a conceptos de uso o aprovechamiento de espacios, toda
vez que éstas deben actualizarse mediante dictamen valuatorio.

I1. Un listado que contenga la informacion requerida en el formato establecido en el Anexo VI de las presentes Reglas, que
incluya la totalidad de los bienes inmuebles que fueron otorgados en uso o aprovechamiento.

Para el caso de aquellos conceptos susceptibles de aplicacion del VA se debera estar a lo dispuesto a la regla 32.
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Las Delegaciones, Dependencias y Organos Desconcentrados, deberan remitir a la Direccion de Ingresos de la Subtesoreria
de Administracion Tributaria, asi como a la Subtesoreria, copia de la solicitud de publicacién y el archivo electrénico que se
remitio a la autoridad competente.

La publicacién a que se refiere la presente regla, no podra contener abreviaturas en la denominacién de los conceptos,
centros generadores o unidades de medida, asimismo, en caso de que la Tesoreria detecte inconsistencias en tal publicacién,
se estara a lo dispuesto en la regla 26.

18.- Las Delegaciones, Dependencias y Organos Desconcentrados, para el caso de conceptos relacionados con productos o
servicios, deberan de exhibir en un lugar visible del centro generador o inmueble donde se cobre el concepto, una copia de
la Gaceta en la que se hayan publicado los conceptos y cuotas que se encuentren vigentes.

CAPITULO 111
DE LA DETERMINACION Y ACTUALIZACION DE CUOTAS Y TARIFAS

19.- Para la determinacién de las cuotas y tarifas deberan considerarse las condiciones, calidad y/o caracteristicas de los
servicios prestados, los bienes en uso y a enajenarse, respetando los criterios de eficiencia y saneamiento financiero
establecidos en el articulo 303, parrafo cuarto, incisos a), b) y ¢) del Cédigo.

Al respecto, para el calculo de los costos asociados a la prestacion del servicio o aplicacion del concepto, se podra utilizar lo
sefialado en el Anexo VIII de las presentes Reglas.

20.- Las cuotas sefialadas en el Anexo | tienen caracter obligatorio y constituyen las cantidades minimas que deberan
recaudarse, ello sin perjuicio de que puedan establecerse cuotas superiores, para lo cual se requerira invariablemente de la
autorizacion u opinion favorable de la Tesoreria o de la Subtesoreria, seglin sea el caso.

La aplicacion de cuotas inferiores a las vigentes constituird materia de responsabilidades en los términos previstos por el
Libro Cuarto del Cédigo. Ademas, se debera observar lo establecido en la regla 46 de las presentes Reglas, excepto cuando
esas cuotas inferiores se cobren con motivo de la aplicacién de lo dispuesto en la regla 36.

21.- La actualizacién de cuotas o tarifas se realizard obligatoriamente con el factor 1.0396, ello, en atencion a lo dispuesto
en el articulo 8° de la Ley de Ingresos.

22.- En relacion a las cuotas o tarifas establecidas mediante dictamen valuatorio, sélo seran actualizadas cuando la vigencia
del mismo haya fenecido, en cuyo caso las Delegaciones, Dependencias y Organos Desconcentrados deberan solicitar uno
nuevo ante la autoridad competente, con la antelacion suficiente, a fin de evitar lapsos sin dictamen valuatorio vigente, toda
vez que de durante tales lapsos se estara a lo dispuesto en la regla 46.

CAPITULO IV
DE LAS OBLIGACIONES DERIVADAS DE LA OBTENCION DE
AUTORIZACIONES Y OPINIONES FAVORABLES

23.- Las Delegaciones, Dependencias y Organos Desconcentrados que obtengan autorizacion u opinion favorable, previo a
su aplicacion, deberan publicar en la Gaceta las claves, conceptos, unidades de medida, cuotas o tarifas, debiendo precisar el
Centro Generador correspondiente, en un plazo no mayor a 20 dias héabiles contados a partir de la notificacion de la
autorizacion u opinién favorable correspondiente, asimismo, deberan remitir copia de la solicitud de publicacién a la
Subtesoreria.

La publicacion a que se refiere el parrafo anterior, no podra contener abreviaturas en la denominacion de los conceptos,
centros generadores o unidades de medida.

24.- En caso de no cumplir con la publicacion sefialada en la regla anterior, los recursos obtenidos no seran considerados de
aplicacion automatica y se debera estar a lo dispuesto en la regla 46.
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25.- Las Delegaciones, Dependencias y Organos Desconcentrados seran los responsables de la autenticidad de la
informacion publicada.

26.- En caso de que la Tesoreria detecte inconsistencias en la publicacién respecto de los centros generadores, claves,
unidades de medida, conceptos, cuotas o tarifas, lo informara a través de la Subtesoreria a la Delegacion, Dependencia u
Organo Desconcentrado de que se trate, asi como a sus respectivas Contralorias Internas, solicitando la aclaracion y/o
rectificacion correspondiente, ello, sin perjuicio de las responsabilidades y sanciones a que haya lugar.

27.- Las Dependencias, Organos Desconcentrados y Delegaciones deberan dar de baja aquellos centros generadores y/o
conceptos respecto de los cuales dejen de percibir ingresos, debiendo informarlo a la Subsecretaria de Egresos, Subtesoreria,
Direccion General de Administracion Financiera y Direccion de Ingresos de la Subtesoreria de Administracion Tributaria,
todas de la Secretaria. Asi mismo, deberan publicar dicha baja en la Gaceta.

28.- Las Delegaciones, Dependencias y Organos Desconcentrados tendran la responsabilidad de proporcionar la
documentacion e informacion relacionada con la aplicacion de las presentes Reglas.

CAPITULO V
DEL ANALISIS Y RESPUESTA A LAS SOLICITUDES
PRESENTADAS POR LAS PETICIONARIAS

29.- La Tesoreria y la Subtesoreria contaran con los siguientes plazos para dar respuesta a las Peticionarias:

I.- La Tesoreria, una vez que cuente con la informacion establecida en las presentes Reglas, asi como con la que en su caso
solicite la Subtesoreria en términos de la regla 12, contara con un plazo maximo de 15 dias hé&biles contados a partir de la
recepcion formal de la misma para emitir la respuesta que en derecho proceda, con base en el proyecto que realice la
Subtesoreria.

Il.- La Subtesoreria, una vez que cuente con la informacion establecida en las presentes Reglas, asi como con la que en su
caso solicite en términos de la regla 12, contard con un plazo maximo de 10 dias habiles contados a partir de la recepcion
formal de la misma para emitir la respuesta que en derecho proceda.

TITULO 111
DEL COBRO

CAPITULO |
DEL COBRO DE CONCEPTOS AUTORIZADOS

30.- Para proceder al cobro de cuotas o tarifas respecto de las cuales se haya obtenido autorizacion u opinién favorable,
éstas deberan estar debidamente publicadas en la Gaceta con todos aquellos elementos que las presentes Reglas establecen.

31.- Para el caso de conceptos relacionados con la enajenacién de productos o prestacion de servicios se debera de exhibir
en un lugar visible del centro generador o inmueble donde se cobre el concepto, una copia de la Gaceta en la que éstos se
hayan publicado y se encuentren vigentes.

32.- Para efectos de las presentes Reglas, cuando proceda y de acuerdo a la Ley del Impuesto al Valor Agregado, se debera
adicionar el IVA a las cuotas y tarifas al momento de su cobro, por lo cual, la publicacién de tales conceptos no debera
contemplar el mismo.

33.- El cobro de las cantidades en fracciones de la unidad monetaria, se ajustara hasta cincuenta centavos al peso inferior y a
partir de cincuenta y un centavos al peso superior, conforme a lo dispuesto en los articulos 38 y 309 del Cddigo.
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34.- Para el caso de existir adeudos generados respecto de conceptos autorizados en ejercicios fiscales anteriores, éstos
deberan recaudarse dando aviso por escrito a la Tesoreria, aplicando la tarifa autorizada para dicho ejercicio, con la
actualizacién y accesorios que procedan, de acuerdo con lo establecido en el Cédigo, debiendo informar los ingresos
recaudados mensualmente, en los formatos sefialados en los Anexos Il y Il1-A, sefialando el concepto y ejercicio al que
correspondan.

CAPITULO I
DEL COBRO DE CONCEPTOS NO AUTORIZADOS

35.- Las Delegaciones, Dependencias y Organos Desconcentrados que recauden ingresos en términos de las presentes
Reglas por conceptos y/o cuotas o tarifas respecto de las cuales no se haya obtenido autorizacién u opinién favorable, segin
corresponda o que no se hayan publicado en la Gaceta en los términos sefialados en las presentes Reglas, se estara a lo
dispuesto en la regla 46.

CAPITULO 111
DE LAS REDUCCIONES

36.- Con el objeto de alentar el uso o aprovechamiento de los centros culturales, sociales, comunitarios, deportivos,
recreativos, ambientales y de ensefianza, propiedad del Gobierno del Distrito Federal, asi como la prestacién de servicios
que en ellos se efectle en beneficio de usuarios de escasa capacidad economica, las Delegaciones, Dependencias y Organos
Desconcentrados, a través de sus titulares o del servidor publico expresamente facultado para ello, podran aplicar
reducciones a las cuotas o tarifas establecidas, de conformidad con lo siguiente:

I. Para el caso de las Delegaciones, éstas podran aplicar las reducciones a las cuotas o tarifas vigentes que estimen
convenientes, siempre y cuando establezcan y definan los criterios para su otorgamiento, asi como los mecanismos para
acceder a ellos, los cuales deberan ser publicados en la Gaceta previo a su aplicacion.

1. Para el caso de Dependencias y Organos Desconcentrados podran otorgar las siguientes reducciones:

a) Hasta del 100% en las cuotas vigentes, en favor del alumnado y personal docente de las escuelas de nivel basico
pertenecientes al sistema oficial de ensefianza, en su calidad de usuarios de espacios y de servicios prestados en los centros
culturales, sociales, comunitarios, deportivos y recreativos.

b) Hasta del 100% en las cuotas vigentes, en favor de adultos mayores, pensionados, jubilados, personas con discapacidad y
grupos vulnerables, por el uso de instalaciones y de los servicios prestados en centros culturales, sociales, comunitarios,
deportivos y recreativos.

c) Hasta del 75% en las cuotas vigentes, en favor de los trabajadores adscritos a las Dependencias y Organos
Desconcentrados, por el uso de instalaciones y de los servicios prestados en centros culturales, sociales, comunitarios,
deportivos y recreativos, siempre y cuando su uso se efectlie fuera de su horario normal de trabajo. Tratdndose de salones de
fiestas este beneficio sélo sera aplicable una vez al afio por usuario.

d) Hasta del 50% en las cuotas vigentes, en favor de los usuarios que acrediten escasa capacidad econémica, por el uso de
instalaciones y de servicios prestados en centros sociales, comunitarios, deportivos, culturales y recreativos.

e) Hasta del 50% en las cuotas vigentes, en favor de personas que acrediten escasa capacidad econémica, por el acceso a los
servicios de ensefianza impartidos en centros sociales, comunitarios, deportivos, culturales y recreativos.

f) Hasta del 100% en las cuotas vigentes, en favor de personas que acrediten escasa capacidad econémica, por el acceso a
los servicios de ensefianza inicial.

g) Hasta del 50% en las cuotas vigentes, en favor de las asociaciones deportivas inscritas en el Registro del Instituto del
Deporte del Distrito Federal que cumplan con la normatividad establecida por el mismo, por el uso o aprovechamiento de
bienes del dominio publico para la realizacion de eventos deportivos (canchas).
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h) Hasta del 100% en las cuotas vigentes, en favor de los equipos representativos y selecciones deportivas del Distrito
Federal, asi como en los eventos selectivos delegacionales, de la entidad, regionales o nacionales, previa solicitud del
Instituto del Deporte del Distrito Federal.

i) Hasta del 30% en las cuotas vigentes, en favor de productores que propicien la generacion de bienes y servicios
ambientales en Suelo de Conservacion.

j) Hasta del 100% en las cuotas vigentes en favor de grupos vulnerables definidos como: adultos mayores, pensionados,
jubilados, personas con discapacidad; asi como de trabajadores adscritos a las Dependencias y Organos Desconcentrados,
alumnado y personal docente de las escuelas pertenecientes al sistema educativo oficial, por el uso de instalaciones y de los
servicios prestados en los centros de ensefianza.

k) Hasta el 50%, respecto de las cuotas que se cobren por el uso o aprovechamiento de los centros culturales y deportivos,
en atencion al estado fisico del inmueble y a la calidad del servicio.

Los porcentajes a que se refiere esta Regla no seran acumulativos para efectos de su aplicacion, asimismo, sdlo procedera la
reduccion cuando el usuario pague de manera oportuna la cuota o tarifa que resulte, de ser el caso, asi como acreditar ser
habitante del Distrito Federal con documento de identificacion oficial.

El procedimiento para acreditar la personalidad juridica y condicion socioecondmica de los beneficiarios, se realizara ante
las propias Delegaciones, Dependencias y Organos Desconcentrados, instancias que también deberan observar cabalmente
que dichas reducciones no sean transferidas por los beneficiarios a favor de terceros.

Las Delegaciones, Dependencias y Organos Desconcentrados deberan informar de manera mensual por escrito a la
Tesoreria, por conducto de la Direccion de Ingresos de la Subtesoreria de Administracion Tributaria, sobre la aplicacion de
reducciones, sefialando los conceptos de aplicacion, beneficiario, porcentaje de reduccion otorgado, asi como el monto
cubierto, en su caso.

TITULO IV
DE SU UTILIZACION PRESUPUESTAL

37.- El gjercicio de los recursos debera aplicarse preferentemente a cubrir las necesidades inherentes a la realizacién de las
funciones y actividades, asi como al mejoramiento de las instalaciones de los centros generadores que den lugar a la
captacion de tales recursos.

Cuando se garantice la operacion 6ptima de aquella area que los genere, el titular de la Dependencia, Delegacion u Organo
Desconcentrado podra destinarlos a apoyar una o varias areas generadoras de productos y aprovechamientos de la misma
Dependencia, Delegacion u Organo Desconcentrado siempre que los ingresos objeto de la transferencia no procedan de
funciones consideradas como prioritarias, ni afecten claves presupuestarias asignadas de origen, conforme a la normatividad
aplicable.

El titular de la Dependencia, Delegacion u Organo Desconcentrado debera informar dentro de los 7 primeros dias hébiles
del mes siguiente de su ejercicio, de las transferencias de recursos a que se refiere el parrafo anterior, a la Secretaria por
conducto de la Direccion de Ingresos de la Subtesoreria de Administracion Tributaria y a la Direccién General de
Contralorias Internas, sefialando para tal efecto:

I. Namero de cuenta, nombre del area generadora de los ingresos que se transfieren y su importe, y

I1. NUmero de cuenta, area generadora de ingresos que recibira el apoyo y su importe.

38.- El gjercicio de los recursos debera realizarse cumpliendo la normatividad vigente en materia de gasto y en concordancia
con lo sefialado en el Anexo Il de estas Reglas, asi como en los preceptos aplicables de los siguientes ordenamientos:

I. Ley de Ingresos;
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I1. Decreto de Presupuesto de Egresos del Distrito Federal para el Ejercicio Fiscal 2015;
I11. Ley de Presupuesto y Gasto Eficiente del Distrito Federal;

IV. Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal;

V. Ley de Obras Publicas del Distrito Federal;

V1. Ley del Régimen Patrimonial y del Servicio Publico;

VII. Cédigo;

VIII. Reglamento de la Ley de Presupuesto y Gasto Eficiente del Distrito Federal;

IX. Reglamento de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal;

X. Reglamento de la Ley de Obras Publicas del Distrito Federal;

XI1. Normas y Procedimientos para la Afectacion, Baja y Destino Final de Bienes Muebles;

XII. Manual de Reglas y Procedimientos para el ejercicio presupuestario de la Administracion Publica del Distrito Federal,
y

XI111. Demés ordenamientos aplicables en la materia.

39.- Las Dependencias y Organos Desconcentrados que requieran efectuar gastos, afectando partidas presupuestales no
incluidas en el Anexo Il de estas Reglas, deberan solicitar previamente opinidn favorable de la Subsecretaria de Egresos, a
través de la Direccidon General de Contabilidad, Normatividad y Cuenta Publica, justificando las razones que den lugar a
ello, con el propdsito de garantizar la operacion 6ptima de aquellas areas generadoras de los ingresos, por lo que deberan
indicar las razones para la utilizacion de la partida presupuestal solicitada, el monto estimado y destino de los recursos a
utilizar, asi como el centro generador que resultara beneficiado.

En el caso de las Delegaciones, éstas podran ejercer cualquier partida presupuestal que esté considerada en el Clasificador
por Objeto del Gasto, previa autorizacion del Jefe Delegacional, de acuerdo con la normatividad aplicable en la materia.

40.- El pago por la adquisicion de todo tipo de bienes y/o contratacidn de servicios debera hacerse preferentemente a través
de transferencia electronica o abono en cuenta de cheques del(os) proveedor(es) y/o prestador(es) de servicios, a quien(es)
se le(s) beneficie con la compra o contrato.

Asimismo, la adquisicion de bienes restringidos en el rubro de bienes muebles e inmuebles con los recursos regulados por
estas Reglas estara sujeta a la autorizacion previa de la Oficialia Mayor y, en su caso, del Comité del Patrimonio
Inmobiliario del Distrito Federal y se solicitard a la Subsecretaria de Egresos, la autorizacion de las afectaciones
presupuestarias correspondientes conforme a la normatividad aplicable. En el caso de las Delegaciones, se requerird
Unicamente la autorizacion del Jefe Delegacional.

41.- Para efectos del control presupuestal de los aprovechamientos y productos a que se refieren las presentes Reglas, las
Delegaciones, Dependencias y Organos Desconcentrados en las Adecuaciones Programatico-Presupuestarias, Cuentas por
Liquidar Certificadas y Documentos Mdltiples que, en su caso, tramiten ante la Subsecretaria de Egresos, deberan
identificarse con el fondo 1120, en la respectiva clave presupuestaria cuando se trate de recursos de origen aprobados por la
Asamblea Legislativa del Distrito Federal o, en su caso, 1123 para los recursos de aplicacion automatica derivados de
afectaciones presupuestarias liquidas.

Las operaciones ajenas deberan de apegarse a los lineamientos que al efecto emita la Dependencia competente.
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Para efectos del parrafo anterior es necesario realizar el depdsito de las operaciones ajenas ante la Direccién General de
Administracién Financiera, conforme a los lineamientos que la misma dé a conocer. EI comprobante del depdsito debera
presentarse en forma conjunta con los formatos que establezca la Direccién General de Administracion y Desarrollo de
Personal.

Tratandose del Impuesto Sobre Nominas, las Dependencias, Delegaciones y Organos Desconcentrados, que envien su
informacion a la Direccion General de Administracion y Desarrollo de Personal, aplicaran el procedimiento sefialado en el
parrafo anterior.

Las Dependencias, Delegaciones y Organos Desconcentrados deberan presentar afectaciones presupuestarias liquidas una
vez que hayan ejercido su presupuesto de egresos aprobado por la Asamblea Legislativa del Distrito Federal para ese tipo de
recurso, siempre que exista una mayor recaudacion a la aprobada. La solicitud de registro de recursos adicionales a la
Secretaria, a través de la Subsecretaria de Egresos, se atendera tomando como referencia el monto de los ingresos mensuales
reportados por éstas en los formatos sefialados en los Anexos I11'y I11-A contenidos en las presentes Reglas.

TiTULOV
DEL PROCEDIMIENTO PARA EL MANEJO, REGISTRO
Y APLICACION DE LOS INGRESOS

42.- Para el manejo, registro y aplicacion de los ingresos a que se refieren estas Reglas, las Delegaciones, Dependencias y
Organos Desconcentrados se sujetaran al siguiente procedimiento:

I. La recaudacién de ingresos a los que se refieren las presentes Reglas debera realizarse utilizando los
Comprobantes Fiscales Digitales por Internet (CFDI) establecidos en los articulos 29 y 29-A, fracciones I, I, 1V,
V y VI del Cédigo Fiscal de la Federacion y los contenidos en las Reglas 2.7.1.21. y 2.7.1.22. de la Resolucion
Miscelanea Fiscal para el Ejercicio Fiscal 2015, nombre y firma del cajero o servidor puablico autorizado para
efectuar la recaudacion.

Las Dependencias, Delegaciones y Organos Desconcentrados deberan estar a lo sefialado en la Regla 2.7.1.23. de
la Resoluciéon de Miscelanea para el Ejercicio Fiscal 2015, tratandose de la expedicion de comprobantes de
operaciones para publico en general. Adicionalmente dichos comprobantes deberan contener el concepto, importe y
nombre y firma del cajero o servidor publico autorizado para efectuar la recaudacion.

Il. Abrirdn una cuenta de cheques, previa autorizacion de la Direccion General de Administracion Financiera,
debiendo ser ésta productiva y no estar sujeta a cargos adicionales a los que provengan de operaciones propias del
servicio. La cuenta de cheques debera darse de alta en el Sistema Informatico establecido para tal efecto por la
Direccion General de Administracion Financiera.

I1l. Designaran a los servidores publicos responsables del manejo de las cuentas de cheques cuyas firmas
invariablemente tendran el caracter de mancomunadas y deberan registrarse en la Direccion General de
Administracién Financiera.

IV. Informarén tanto a la Direccion General de Administracion Financiera como a la Subsecretaria de Egresos, el
namero de cuenta respectivo, asi como los responsables de la misma, debiendo remitir a la Direccion General de
Administracién Financiera, copia simple del contrato y de la tarjeta de firmas autorizadas para ejercerla. Cuando se
registren cambios en estos documentos deberan ser reportados en un plazo no mayor de 10 dias habiles.

V. En dicha cuenta se depositaran los ingresos que se generen, elaborando mensualmente un reporte de los
depositos efectuados acompafiado de los estados de cuentas bancarias y sus respectivas conciliaciones. Los
rendimientos financieros que generen las cuentas de cheques aludidas, deberan declararse expresamente en los
formatos a que se refiere el punto 7 de este procedimiento.

Los intereses generados en las cuentas productivas sefialadas, serdn depositados a la Direccién General de
Administracién Financiera, dentro de los primeros 5 dias habiles de cada mes, anexando copia del estado de cuenta
bancario en el que se registren dichos intereses, emitiendo esta Ultima el recibo de entero correspondiente.
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La unidad ejecutora del gasto debera registrar las comisiones y los gastos que cobre el banco por el manejo de
cuentas, en la partida presupuestal 3411 “Servicios financieros y bancarios” de acuerdo con lo establecido en el
Clasificador por Objeto del Gasto, con excepcidn de las comisiones por cheques devueltos que seran cubiertas por
el funcionario a cargo del manejo de la cuenta.

La unidad administrativa que funcione como enlace, debera informar mensualmente a la Tesoreria sobre los centros
generadores que se incluyan, dejen de operar o cambien de nombre en cada una de las cuentas bancarias que tienen
para administrar los recursos.

V1. Se concentrard mensualmente en la Direccion General de Administraciéon Financiera el importe del IVA
trasladado a las personas que adquieran bienes, los usen o gocen temporalmente, o reciban los servicios, de acuerdo
a lo dispuesto en la legislacion aplicable.

Se debera informar sobre el IVA trasladado a que se refiere el parrafo anterior a la Subsecretaria de Egresos, por
conducto de la Direccién de Contabilidad de la Direccion General de Contabilidad, Normatividad y Cuenta
Pulblica, dentro de los primero 5 dias naturales de cada mes, anexando para ello copia del recibo de entero o
deposito correspondiente, efectuado ante la Direccion General de Administracion Financiera.

Por lo que respecta al Impuesto Sobre Nominas causado, asi como el Impuesto Sobre la Renta retenido de los
ingresos de aplicacion automaética, sélo se concentrard la cantidad que proceda en términos de la legislacién
aplicable en la Direccion General de Administracion Financiera, solicitindole el recibo de entero correspondiente,
informando en todo momento de éste procedimiento a la Oficialia Mayor del Gobierno del Distrito Federal, a
través de la Direccion General de Administracion y Desarrollo de Personal.

El manejo, administracion y registro del IVA, asi como el cumplimiento de las obligaciones fiscales inherentes, se
sujetaran a las disposiciones aplicables y a las Reglas de operacion para el cumplimiento de obligaciones en
materia del Impuesto al VValor Agregado generado por los actos o actividades del Gobierno del Distrito Federal.

La Contraloria General del Gobierno del Distrito Federal dentro del ambito de su competencia vigilara el estricto
cumplimiento de esta obligacion y en caso de incumplimiento dictara las medidas conducentes que el caso amerite.

VII. Dentro de los 5 primeros dias habiles del mes siguiente al de su ejercicio, excepto en el mes de diciembre que
sera dentro de los primeros 7 dias habiles del mismo; para el registro contable y presupuestal de los
aprovechamientos y productos, asi como de las erogaciones que le correspondan, deberén entregar a la Subtesoreria
de Administracién Tributaria por conducto de la Direccion de Ingresos, los formatos debidamente requisitados
sefialados en los Anexos 111y I11-A de estas Reglas, requisitados conforme a lo previsto en los Anexos IV y IV-A
de las mismas.

Estos formatos deberan contener un desglose analitico de los conceptos de ingreso de acuerdo a la descripcién y
clave numérica que se especifica en el Anexo |, ademas se debera anexar copia de los Recibos de Entero de los
conceptos a que se refieren las fracciones V y VI, y en su caso copia del informe sobre las reducciones a que se
refiere la regla 36. En materia de egresos, la informacion deberd presentarse ante la Direccion General de la
Subsecretaria de Egresos que corresponda, con el desglose sefialado en el Anexo Il, con excepcién de las
Delegaciones, relacionando al concepto de gasto, el importe y el nimero de la Cuenta por Liquidar Certificada,
ademas del importe total de las erogaciones mensuales.

Los anexos Il (Reporte Resumen) y I11-A (Reporte por Cuenta Bancaria) deberan ser suscritos invariablemente por
el Director General de Administracion, Coordinador Administrativo o equivalente, directamente responsable del
manejo de estos recursos, con el visto bueno del titular de la Dependencia, Delegacion u Organo Desconcentrado.

En el Reporte Resumen se incluird el acumulado de los ingresos y gastos realizados por todos los centros
generadores administrados por la unidad ejecutora de gasto.
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Respecto a la elaboracién de las Cuentas por Liquidar Certificadas relacionados con ingresos de aplicacion
automatica, las Dependencias, Delegaciones y Organos Desconcentrados, se apegaran a lo establecido en la
Seccion Primera “Cuenta por Liquidar Certificada” del Capitulo Tercero del Titulo Primero y Capitulo Primero
“Egresos Relacionados con los Ingresos de Aplicacién Automatica” del Titulo Segundo, ambos del Libro Primero
del Manual de Reglas y Procedimientos para el ejercicio presupuestario de la Administracion Publica del Distrito
Federal.

VIII. En caso de que deba realizarse una devolucién de recursos por los conceptos referidos en estas Reglas,
elaboraran un informe que se enviard a la Direccion de Ingresos para comprobar la devolucién, al cual deberan
anexar copia fotostatica de los siguientes documentos: solicitud del usuario en la que se indique el motivo de la
devolucién, identificacién oficial, poliza cheque, Comprobante Fiscal Digital por Internet expedido por la
Dependencia, Delegacion u Organo Desconcentrado, en su caso comprobante de operaciones expedido para
publico en general en todos sus tantos y oficio de autorizacion de dicha devolucion, misma que se registrara en los
formatos establecidos en los Anexos I11 'y Il1-A, en el apartado de devolucién.

IX. Las Dependencias, Delegaciones y Organos Desconcentrados que hayan transferido recursos de una cuenta
bancaria a otra, conforme a lo dispuesto por la regla 37, lo registraran en el formato sefialado en el Anexo IlI-A,
COmMo un ingreso negativo o positivo, segln sea el caso, mismo que deberad ser también integrado en el formato
sefialado en el Anexo VII.

X. Los Reportes sefialados en la fraccion VII deberan ser revisados por la Direccion de Ingresos, misma que los
validara en un plazo maximo de 7 dias hébiles a partir de la fecha de su recepcion, y posteriormente la propia
Dependencia, Delegaciones u Organo Desconcentrado los recogera en las oficinas de la Direccion de Ingresos para
que pueda gestionar la autorizacion del gasto ante la Subsecretaria de Egresos. Asimismo, dicha Direccion enviara
a la Subtesoreria copia en archivo electronico de la informacion contenida en los Reportes ya validados, el informe
consolidado mensual y el analitico por cuenta bancaria por Delegacion, Dependencia y Organo Desconcentrado,
turnando copia de dichos Informes consolidados a la Direccion General de Politica Presupuestal, el cual se
elaborara de acuerdo a lo sefialado en los Anexos Il y I11-A ya validados. Para el seguimiento de los ingresos, la
Direccion de Ingresos enviara a la Subtesoreria copia simple de la péliza respectiva.

La Dependencia, Delegacion u Organo Desconcentrado, dentro de un plazo méaximo de 5 dias habiles a la
recepcidn de los Reportes de Ingresos ya validados, entregara a la Subsecretaria de Egresos para su autorizacion y
registro correspondiente lo siguiente:

a. Los formatos “Reporte Mensual de Ingresos”, tanto el resumen, como a nivel de cuenta bancaria, ya
validados (Anexos 11y I11-A).

b. La afectacion programatico presupuestal solicitada conforme a la normatividad aplicable y acorde a las
partidas de gasto previstas en el Anexo Il (Dependencias y Organos Desconcentrados), o acorde a las
partidas de gasto ejercidas (Delegaciones).

c. En los casos de aquellos conceptos de gasto que estén considerados en la Ley de Presupuesto y Gasto
Eficiente del Distrito Federal, en materia de disciplina presupuestaria, deberan apegarse a lo dispuesto en
ésta.

d. Las Cuentas por Liquidar Certificadas de los gastos efectuados, con su respectivo desglose de los
conceptos de los bienes y servicios adquiridos conforme a las partidas sefialadas en el Anexo Il, con
excepcidn de las Delegaciones y en congruencia con el “Reporte Mensual de Ingresos” (Anexo III).

Xl. Los saldos no ejercidos al 31 de diciembre del afio del ejercicio, en las cuentas de cheques sefialadas se
entregaran, dentro de los primeros 5 dias naturales siguientes al cierre del ejercicio, a la Direccion General de
Administracion Financiera, anexando copia del estado de cuenta bancario, asi como la conciliacién bancaria que
refleje el saldo a reintegrar, para que emita esta Gltima el Recibo de Entero correspondiente.
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43.- Las Delegaciones, Dependencias y Organos Desconcentrados podran cubrir el costo de impresion de los formatos a que
se refiere la fraccion | de la Regla anterior, con los ingresos a que se refieren las presentes Reglas, siempre que se destinen a
la operacién de los centros generadores de ingresos.

Las éareas encargadas de la administracion de los recursos financieros de las Delegaciones, Dependencias y Organos
Desconcentrados que generen ingresos de aplicacién automatica, seran responsables de concentrar y reportar la informacion
a que se refiere este procedimiento, constituyéndose en el enlace con la Secretaria.

44.- La Secretaria establecera acciones tendientes a facilitar el intercambio de informacion, validacion y registro de los
ingresos de aplicacion automatica, mediante el uso de medios electrénicos.

45.- Las Delegaciones, Dependencias y Organos Desconcentrados presentaran oportunamente a la Secretaria, por conducto
de la Direccién de Ingresos de la Subtesoreria de Administracién Tributaria, la informacion que ésta requiera para efectos
de revision, seguimiento, registro y control de los ingresos a que se refieren las presentes Reglas.

Las unidades que componen la Secretaria podran solicitar a las Delegaciones, Dependencias y Organos Desconcentrados
toda la informacion estadistica de los ingresos recaudados por concepto de aprovechamientos y productos, asi como de las
reducciones aplicadas.

TITULO VI
DE LA VIGILANCIA'Y RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS

46.- Las Dependencias, Organos Desconcentrados y Delegaciones deberan de enterar los recursos que hayan generado a la
Direccion General de Administracion Financiera, remitiendo copia de la ficha de depédsito a la Subtesoreria y la
Subtesoreria de Administracion Tributaria, a través de la Direccién de Ingresos, sin perjuicio de las responsabilidades que
esto origine, en cualquiera de los siguientes supuestos:

I. Cuando recauden ingresos por conceptos y/o cuotas no autorizados previamente por la Tesoreria.

I1. Cuando recauden ingresos de naturaleza distinta a los aprovechamientos y productos a que se refiere la regla 3.

I11. Cuando incumplan con lo establecido en las presentes Reglas.

47.- La Secretaria, en concordancia con lo establecido en el Libro Cuarto del Cédigo, en el &mbito de sus atribuciones,
cuando descubra o tenga conocimiento de irregularidades por actos u omisiones de servidores publicos que se traduzcan en
dafios o perjuicios a la Hacienda Publica del Distrito Federal iniciara, substanciara o resolverd, a través de la Procuraduria

Fiscal, responsabilidades resarcitorias, las cuales tendran por objeto reparar, indemnizar o resarcir dichos dafios o perjuicios.

48.- La Secretaria sera la facultada para resolver o aclarar cualquier duda que surja con motivo de la interpretacién o
aplicacion de estas Reglas.

TRANSITORIOS
PRIMERO.- Publiquese en la Gaceta Oficial del Distrito Federal para su debida observancia y aplicacion.

SEGUNDO.- Las presentes Reglas surtirdn efectos el dia siguiente al de su publicacion en la Gaceta Oficial del Distrito
Federal.

TERCERO.- Quedan sin efectos las Reglas para el control y manejo de los ingresos que se recauden por concepto de
aprovechamientos y productos que se asignen a las Dependencias, Delegaciones y Organos Desconcentrados que los
generen, mediante el mecanismo de aplicacién automatica de recursos, publicadas el 20 de enero de 2014 en la Gaceta
Oficial del Distrito Federal.
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CUARTO.- Tratandose de los aprovechamientos que se generen por el uso y utilizacion del espacio que ocupan los
comerciantes de las concentraciones, que al efecto les sea asignado por la autoridad competente, deberan pagar $16.97 por
metro cuadrado, mismos que se causardn mensualmente y se pagaran por periodos semestrales, dentro del mes siguiente al
semestre de que se trate.

Cuando los comerciantes de las concentraciones cumplan con la obligacidn de pagar los aprovechamientos establecidos en
este articulo, en forma anticipada, tendran derecho a una reduccion, en los términos siguientes:

I. Del 10%, cuando se efectlie el pago del primer semestre del afio, durante los meses de enero y febrero del mismo
ejercicio.

I1. Del 10%, cuando se efectle el pago del segundo semestre del afio, a mas tardar en el mes de agosto del mismo ejercicio.

Los aprovechamientos a los que se refiere este numeral se destinaran a la unidad administrativa que los genere, como
recursos de aplicacion automatica.

Ciudad de México, a 16 de enero de 2015.
EL SECRETARIO DE FINANZAS
(Firma)

EDGAR ABRAHAM AMADOR ZAMORA
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Clave
1

11

1.1.8

1.2

121

1211

12111
1.2.1.1.2
1.2.1.1.3
12114

1.2.1.2

12121
12122
12123
12124

1214

1.2.14.1
1.2.1.4.2
1.2.1.4.3
12144

1.2.15

12151
1.2.15.2
1.2.15.3
12154

1.2.1.7
1.2.17.1

1.2.1.9

1.2.19.1
1.2.19.2
12193

ANEXO I

Concepto
APROVECHAMIENTOS POR EL USO O APROVECHAMIENTO DE
BIENES DEL DOMINIO PUBLICO O POR LA PRESTACION DE
SERVICIOS EN EL EJERCICIO DE FUNCIONES DE DERECHO PUBLICO
Servicios que presta el Distrito Federal en los Panteones de su Propiedad, a
través de los Organos Desconcentrados

Certificacidn, expedicién o reexpedicion, cada vez

Uso o aprovechamiento de bienes del dominio publico para la realizacion de
eventos sociales, culturales o deportivos

Instalaciones deportivas

Canchas de fatbol soccer

- Empastadas con medidas reglamentarias al aire libre

- Empastadas sin medidas reglamentarias al aire libre

- Sin empastar con medidas reglamentarias al aire libre
- Sin empastar sin medidas reglamentarias al aire libre

Canchas de fatbol rapido o de saldn

- Con medidas reglamentarias al aire libre
- Sin medidas reglamentarias al aire libre
- Bajo techo con medidas reglamentarias

- Bajo techo sin medidas reglamentarias

Canchas de basquetbol

- Con medidas reglamentarias al aire libre
- Sin medidas reglamentarias al aire libre
- Bajo techo con medidas reglamentarias
- Bajo techo sin medidas reglamentarias

Canchas de voleibol

- Con medidas reglamentarias al aire libre
- Sin medidas reglamentarias al aire libre
- Bajo techo con medidas reglamentarias
- Bajo techo sin medidas reglamentarias

Otro tipo de canchas
- Para la préctica de frontdn, squash, raquetbol

Otro tipo de instalaciones
- Pista de atletismo

- Velédromo

- Pista de patinaje

Unidad de
medida

Partido
Partido
Partido
Partido

Partido
Partido
Partido
Partido

Partido
Partido
Partido
Partido

Partido
Partido
Partido
Partido

Partido

Evento

Persona/dia

81

Cuota $

N.D.

519.80
350.35
323.32
111.24

129.95

56.14
390.89
202.72

129.95

56.14
390.89
202.72

129.95

56.14
390.89
202.72

77.97

521.88
24.95

Persona/mes 1,856.73
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12194

1.2.3

1231

1.23.1.1
1.23.1.2
1.23.13
1.23.1.4
1.2.3.1.5
1.2.3.1.6

1232
12321
12322

1.2.33
1.233.1
12332

124

1241
12411

124111
124112
1.2.4.1.1.3

1.24.1.2
12413
12414
1.2.4.1.5
1.2.4.1.6
1.2.4.1.7

1242
12421
12422

1243
1.243.1
1.2.43.2
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- Para la préctica de arqueria

Instalaciones para eventos diversos

Eventos culturales, sociales y deportivos

- Cine club

- Sala de exposiciones y galerias

- Teatros, auditorios y foros al aire libre

- Teatros, auditorios y foros cerrados y salones para fiestas
- Otras areas bajo techo de usos multiples

- Salones de usos multiples

Relacionadas con alimentacion
- Cafeterias
- Restaurantes

Para actividades comerciales
- Locales comerciales en centros recreativos
- Puestos y mddulos

Uso o aprovechamiento de bienes del dominio publico para el esparcimiento o
recreacion de Centros de Educacién Ambiental, Bosques, Zool6gicos Publicos y

Areas Naturales Protegidas

Centros de Educacion Ambiental dependientes de la Secretaria del Medio Ambiente

Servicio de palapas

- De 25 a 45 personas
- De 50 a 70 personas
- De 100 a 150 personas

Area para campamento

Campamento organizado

Cabanas

Visita interactiva con enfoque tematico
Servicio de café

Acceso al Carcamo "Diego Rivera"

Bosques
- Bosque de Aragon
- Moto tren

Zooldgicos Publicos
- Zooldgico de Chapultepec
- Aportaciones voluntarias

20 de Enero de 2015

Persona/mes  171.53

Evento 521.88

Dia 781.78

Evento 782.82

Evento 2,614.59

Evento 408.56
Dia 1,378.51

N.D.

N.D.

N.D.

N.D.

Evento 290.05

Evento 565.54

Evento 1,208.02

Dia 261.98
Persona 185.05
Dia 100.84
Persona 27.03
Persona 41.58
Persona 23.91

Viaje/persona 5.41

N.D.
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1.25

1251

14

1.4.2

1421
14212

21
211

2114

21141
21142
21143
21144
2.1.14.5
21146

2.3
23.1

2.3.19

23.191
2.3.19.2

2.3.2
2321

2.3.2.2
2.3.2.3

24

24.1

2.4.2

24.2.1
24211

Otros Aprovechamientos

- Aportaciones voluntarias en efectivo para la celebracién de eventos o festividades
tradicionales

Autorizaciones para el uso o aprovechamiento de bienes del dominio publico

Uso o aprovechamiento de bienes del dominio publico de Dependencias,
Delegaciones y Organos Desconcentrados

Relacionadas con alimentacion
- Espacio para la instalacién de maquina expendedora de bebidas y similares

Mes

PRODUCTOS POR LA PRESTACION DE SERVICIOS DE DERECHO PRIVADO

Servicios prestados en Centros Culturales

Ensefanza de:

Idiomas

- Francés

- Inglés

- Inglés infantil

- Alemén

- Otros idiomas

- Taller para sordomudos

Servicios Prestados en Centros Deportivos
Ensefianza de:

Otras actividades

- Curso de verano
- Juegos infantiles

Servicios relacionados con inscripciones deportivas

- Inscripcion o membresia
- Examen médico
- Reposicion de credencial

Otros servicios de enseflanza

Servicios de ensefanza inicial

Servicios de ensefianza que presta el DF, a través del Instituto de Formacién
Profesional de la PGJDF

Cursos de capacitacion
Impartidos en el Instituto

Persona/mes
Persona/mes
Persona/mes
Persona/mes
Persona/mes
Persona/mes

Curso
Persona/mes

Persona/afio
Persona
Persona
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N.D.

784.90

63.42
63.42
63.42
63.42
63.42
63.42

101.88
51.98

90.26
21.83
31.65

N.D.
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242111
242112

24.2.2
2423

24.23.1
24232

2.5
25.1
2.5.13

2.5.7

25.7.1
2.5.7.2
2.5.7.3
2574

2.5.8
2581
2.5.8.2

2.5.9
2.5.9.2

25921
259.22
2.59.23
25924
2.5.9.3

2594

2.5.9.5
2596

3.1
311
3.13
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- Curso Persona/curso
- Hospedaje para cursantes Dia
Impartidos fuera del Instituto Hora
Cursos de adiestramiento

- Curso de adiestramiento Persona/curso
- Hospedaje para cursantes Dia

Servicios Diversos

Mejora y mantenimiento de viviendas y comercios
- Limpieza de laderas y barrancas M3

Servicios prestados en parques, centros ecoldgicos, bosques, zooldgicos y &reas
naturales protegidas

- Acceso

- Areas para campamento Dia
- Cabafias Dia
- Suvenirs

Museos
- Acceso
- Visitas guiadas

Otros servicios
- Estacionamientos

- Hora Hora

- Fraccién 15 minutos
- Dia Dia

- Pension Mes

- Sanitarios en mercados y otros espacios publicos Servicio

- Unidades de promotoras voluntarias

- Atencidn a personas de la tercera edad

- Unidades promotoras de encuestas y difusion de servicios publicos, asi como de
productos y servicios del sector privado

PRODUCTOS POR EL USO O APROVECHAMIENTO DE BIENES DEL DOMINIO
PRIVADO

Instalacion y/o alquiler de maquinas

- De fotocopiado Mes

- Para realizar labores de maquila agricola Hectarea
PRODUCTOS POR ENAJENACION DE BIENES DEL DOMINIO PRIVADO

Enajenacion de:

Impresos

271.34
281.93

110.20

526.04
281.93

302.40

N.D.
261.46
102.35

N.D.

N.D.
N.D.

13.03
4.67
19.54
N.D.
4.67

N.D.
N.D.
N.D.

788.09
186.72
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CONCEPTOS DE GASTO
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- Folletos promociénales

- Publicaciones

- Tripticos

- Manuales

ANEXO Il

CAPITULO PARTIDA DENOMINACION

1000

2000

1211
1221
1323
1411
1521
1541

2111
2121
2131
2141

2151
2161
2171
2211
2221
2231
2311
2321
2331
2341

2351
2361
2371
2381
2391
2411
2419
2421
2431
2441
2451
2461
2471
2481
2491
2511
2521
2531
2541
2551
2561

SERVICIOS PERSONALES

Honorarios asimilables a salarios

Sueldos base al personal eventual

Gratificacion de fin de afio

Aportaciones a instituciones de seguridad social

Liquidaciones por indemnizaciones y por sueldos y salarios caidos

Vales

MATERIALES Y SUMINISTROS
Materiales, Utiles y equipos menores de oficina.
Materiales y (tiles de impresion y reproduccién.
Material estadistico y geografico.

Materiales, Utiles y equipos menores de tecnologias de

comunicaciones.

Material impreso e informacion digital.
Material de limpieza.

Materiales y Utiles de ensefianza.

Productos alimenticios y bebidas para personas.
Productos alimenticios para animales.
Utensilios para el servicio de alimentacién.

Productos alimenticios, agropecuarios y forestales adquiridos como materia prima.

Insumos textiles adquiridos como materia prima.

Productos de papel, carton e impresos adquiridos como materia prima.
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N.D.
N.D.
N.D.
N.D.

informacion vy

Combustibles, lubricantes, aditivos, carbén y sus derivados adquiridos como materia

prima.

Productos quimicos farmacéuticos, y de laboratorio adquiridos como materia prima.

Productos metélicos y a base de minerales no metalicos adquiridos como materia prima.

Productos de cuero, piel, plastico y hule adquiridos como materia prima.

Mercancias adquiridas para su comercializacion
Otros productos adquiridos como materia prima.
Mezcla asfaltica.

Otros productos minerales no metalicos.

Cemento y productos de concreto.

Cal, yeso y productos de yeso.

Madera y productos de madera.

Vidrio y productos de vidrio.

Material eléctrico y electrénico.

Articulos metélicos para la construccion.
Materiales complementarios.

Otros materiales y articulos de construccion y reparacion.
Productos quimicos basicos.

Fertilizantes, pesticidas y otros agroquimicos.
Medicinas y productos farmacéuticos.

Materiales, accesorios y suministros médicos.
Materiales, accesorios y suministros de laboratorio.
Fibras sintéticas, hules, plasticos y derivados.
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3000

2591
2611
2711
2721
2731
2741
2751
2911
2921
2931

2941

2951
2961
2971
2981
2991

3111
3112
3121
3131
3132
3141
3151
3161
3171
3181
3191
3252

3253

3261
3271
3291
3311
3321
3331

3341
3351
3361
3362
3381
3411
3432
3439
3441
3451
3461
3471
3511
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Otros productos quimicos.

Combustibles, lubricantes y aditivos.

Vestuario y uniformes.

Prendas de seguridad y proteccién personal.

Articulos deportivos.

Productos Textiles.

Blancos y otros productos textiles, excepto prendas de vestir.

Herramientas menores.

Refacciones y accesorios menores de edificios.

Refacciones y accesorios menores de mobiliario y equipo de administracion,
educacional y recreativo.

Refacciones y accesorios menores de equipo de computo y tecnologias de la
informacion.

Refacciones y accesorios menores de equipo e instrumental médico y de laboratorio.
Refacciones y accesorios menores de equipo de transporte.

Refacciones y accesorios menores de equipo de defensa y seguridad.

Refacciones y accesorios menores de maquinaria y otros equipos.

Refacciones y accesorios menores otros bienes muebles.

SERVICIOS GENERALES

Contratacion e instalacion de energia eléctrica.

Servicio de energia eléctrica.

Gas

Agua potable.

Agua tratada.

Telefonia tradicional.

Telefonia celular.

Servicios de telecomunicaciones y satélites.

Servicios de acceso de Internet, redes y procesamiento de informacion.
Servicios postales y telegraficos.

Servicios integrales y otros servicios.

Arrendamiento de equipo de transporte destinado a servicios publicos y la operacion de
programas publicos.

Arrendamiento de equipo de transporte destinado a servidores publicos y servicios
administrativos.

Arrendamiento de maquinaria, otros equipos y herramientas.
Arrendamiento de activos intangibles.

Otros arrendamientos.

Servicios legales, de contabilidad, auditoria y relacionados.

Servicios de disefio, arquitectura, ingenieria y actividades relacionadas.
Servicios de consultoria administrativa, procesos, técnica y en tecnologias de la
informacién.

Servicios de capacitacion.

Servicios de investigacion cientifica y desarrollo.

Servicios de apoyo administrativo y fotocopiado.

Servicios de impresion.

Servicios de vigilancia.

Servicios financieros y bancarios.

Gastos de ensobretado y traslado de némina.

Otros servicios de recaudacion, traslado y custodia de valores.

Seguros de responsabilidad patrimonial y fianzas.

Seguro de bienes patrimoniales.

Almacenaje, envase y embalaje.

Fletes y maniobras.

Conservacién y mantenimiento menor de inmuebles.
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4000

5000

3521

3531

3541

3552

3553

3571
3581
3591
3611

3621

3631
3641
3651
3661
3691
3711
3721
3722
3751
3771
3791
3821
3822
3823
3831
3832
3841
3921
3931
3981
3982
3991

3992
3993

4411
4419

5111
5121
5151
5191
5211
5221
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Instalacion, reparacion y mantenimiento de mobiliario y equipo de administracion,
educacional y recreativo.

Instalacion, reparacién y mantenimiento de equipo de cémputo y tecnologias de la
informacion.

Instalacion, reparacién y mantenimiento de equipo e instrumental médico y de
laboratorio.

Reparacién, mantenimiento y conservacién de equipo de transporte destinados a
servicios publicos y operacion de programas publicos.

Reparacién, mantenimiento y conservacion de equipo de transporte destinados a
servidores publicos y servicios administrativos.

Instalacidn, reparacion y mantenimiento de maquinaria, otros equipos y herramienta.
Servicios de limpieza y manejo de desechos.

Servicios de jardineria y fumigacion.

Difusion por radio, television y otros medios de mensajes sobre programas vy
actividades gubernamentales.

Difusion por radio, televisién y otros medios de mensajes comerciales para promover la
venta de bienes o servicios.

Servicios de creatividad, preproduccion y produccion de publicidad, excepto Internet.
Servicios de revelado de fotografias.

Servicios de la industria filmica, del sonido y del video.

Servicio de creacion y difusion de contenido exclusivamente a través de internet.

Otros servicios de informacion.

Pasajes aéreos nacionales.

Pasajes terrestres nacionales.

Pasajes terrestres al interior del Distrito Federal.

Viaticos en el pais.

Gastos de instalacion y traslado de menaje.

Otros servicios de traslado y hospedaje.

Espectaculos culturales.

Gastos de orden social.

Gastos de difusion y extensién universitaria.

Congresos y convenciones.

Gastos de orden académico.

Exposiciones.

Impuestos y derechos.

Impuestos y derechos de importacion.

Impuesto sobre néminas.

Otros impuestos derivados de una relacion laboral

Servicios para la promocién deportiva.

Servicios para la  promocién y  difusiobn  de  sitios  turisticos,
culturales, recreativos y deportivos del Distrito Federal.

Subrogaciones.

TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES, SUBSIDIOS Y OTRAS
AYUDAS.

Premios.

Otras Ayudas sociales a personas.

BIENES MUEBLES, INMUEBLES E INTANGIBLES
Muebles de oficina y estanteria.

Muebles, excepto de oficina y estanteria.

Equipo de computo y de tecnologias de la informacion.
Otros mobiliarios y equipos de administracion.

Equipos y aparatos audiovisuales.

Aparatos deportivos.

87
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6000

5231
5291
5311
5321
5411

5412

5413

5421

5611
5621
5631
5641
5651
5661
5671
5691
5711
5721
5731
5741
5751
5761
5771
5781
5791
5911
5921
5931
5941
5971
5981

6121
6131

6141
6151
6161
6171
6191
6221
6231

6241
6251
6261
6271
6291
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Céamaras fotograficas y de video.

Otro mobiliario y equipo educacional y recreativo.

Equipo médico y de laboratorio.

Instrumental médico y de laboratorio.

Vehiculos y equipo terrestre para la ejecucidon de programas de seguridad publica y
atencion de desastres naturales.

Vehiculos y equipo terrestre destinados a servicios publicos y la operacion de
programas publicos.

Vehiculos y equipo terrestre destinados a servidores publicos y servicios
administrativos.

Carrocerias y remolques para la ejecucion de programas de seguridad publica y
atencion de desastres naturales.

Maquinaria y equipo agropecuario.

Maquinaria y equipo industrial.

Magquinaria y equipo de construccion.

Sistemas de aire acondicionado, calefaccién y de refrigeracion industrial y comercial.
Equipo de comunicacidn y telecomunicacion.

Equipos de generacion eléctrica, aparatos y accesorios eléctricos.

Herramientas y méquinas-herramienta.

Otros equipos.

Bovinos.

Porcinos.

Aves.

Ovinos y caprinos.

Peces y acuicultura.

Equinos.

Especies menores y de zooldgico.

Arboles y plantas.

Otros activos bioldgicos.

Software.

Patentes.

Marcas.

Derechos.

Licencias informaticas e intelectuales.

Licencias industriales, comerciales y otras.

INVERSION PUBLICA

Edificacion no habitacional.

Construccion de obras para el abastecimiento de agua, petroleo, gas, electricidad y
telecomunicaciones.

Divisién de terrenos y construccion de obras de urbanizacion.

Construccion de vias de comunicacion.

Otras construcciones de ingenieria civil u obra pesada.

Instalaciones y equipamiento en construcciones.

Trabajos de acabados en edificaciones y otros trabajos especializados.

Edificacion no habitacional.

Construccion de obras para el abastecimiento de agua, petréleo, gas, electricidad y
telecomunicaciones.

Division de terrenos y construccion de obras de urbanizacion.

Construccion de vias de comunicacion.

Otras construcciones de ingenieria civil u obra pesada.

Instalaciones y equipamiento en construcciones.

Trabajos de acabados en edificaciones y otros trabajos especializados.
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ANEXO 111
GOBIERNO DEL DISTRITO FEDERAL
REPORTE MENSUAL DE INGRESOS POR APROVECHAMIENTOS
Y PRODUCTOS DE APLICACION AUTOMATICA

89

(RESUMEN)
PERIODO DE INFORME
HOJA @)
MES (1) ANO DE
UNIDAD EJECUTORA DEL GASTO: _ (3)
DISPONIBILIDAD DEL MES ANTERIOR (A) 1l @ I
CONCEPTO DE INGRESO CUOTA POR No. IMPORTE IVA TOTAL
SERVICIO | SERVICIOS
(5) (6) @) ExM=@) | (9 [ (8)+(9)=10
TOTAL (B)=11 (12) (13) (14)
| RECARGOS | $ 5 I
| DEVOLUCIONES 1 $ (16) |
| EGRESOS 1 $ | an I
| DISPONIBILIDAD FINAL | $ (18) I
| TV.A. TRASLADADO 1 $ (19) |
| RENDIMIENTOS FINANCIEROS (INTERESES) 1 $ 20) I

LA DOCUMENTACION QUE AMPARA LOS IMPORTES QUE SE INFORMAN, OBRAN EN PODER DE LA UNIDAD EJECUTORA DEL GASTO

DIRECCION DE INGRESOS

(21) (22)
DIRECTOR GRAL. DE ADMON. TITULAR DE LA DEPENDENCIA SELLO Y FIRMA DEL
SU EQUIVALENTE DELEGACION U ORGANO FUNCIONARIO QUE VALIDA

DESCONCENTRADO

NOTA: SE DEBERAN ANEXAR COPIAS DE LOS MOVIMIENTOS BANCARIOS REALIZADOS, EXPEDIDOS POR LA PROPIA INSTITUCION BANCARIA Y COPIA DE LOS RECIBOS

DE ENTEROS DEL IVA E INTERESES GENERADOS.
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ANEXO IlI-A
GOBIERNO DEL DISTRITO FEDERAL

REPORTE MENSUAL DE INGRESOS POR APROVECHAMIENTOS
Y PRODUCTOS DE APLICACION AUTOMATICA
(POR CUENTA BANCARIA)

PERIODO DE INFORME

20 de Enero de 2015

HOJA 2
MES @) ANO DE
UNIDAD EJECUTORA DEL GASTO:  (3)
No. DE CUENTA BANCARIA: (4)
| DISPONIBILIDAD DEL MES ANTERIOR '(A) | @) |
CONCEPTO DE INGRESO CUOTA POR No. IMPORTE IVA TOTAL
SERVICIO | SERVICIOS
(6) (1) (8) (Mx@®)=(9) [ (10) | (9)+(10)=11
TOTAL (B)12 (13) (14) (13)+'(14)=15
| RECARGOS 1 s (16) 1
| DEVOLUCIONES If $ | (17) I
| TRASPASO DE RECURSOS I $ (18) I
[ EGRESOS Il $ (I (19) I
| DISPONIBILIDAD FINAL | $ 20) I
| I.V.A. TRASLADADO | $ (20) I
RENDIMIENTOS FINANCIEROS (INTERESES) 1 $ 22) I

LA DOCUMENTACION QUE AMPARA LOS IMPORTES QUE SE INFORMAN, OBRAN EN PODER DE LA UNIDAD EJECUTORA DEL GASTO

DIRECCION DE INGRESOS

(25)
(23) (24)
DIRECTOR GRAL. DE ADMON. TITULAR DE LA DEPENDENCIA SELLO Y FIRMA DEL
SU EQUIVALENTE DELEGACION U ORGANO FUNCIONARIO QUE VALIDA

DESCONCENTRADO

NOTA: SE DEBERAN ANEXAR COPIAS DE LOS MOVIMIENTOS BANCARIOS REALIZADOS, EXPEDIDOS POR LA PROPIA INSTITUCION BANCARIA Y COPIA DE LOS RECIBOS

DE ENTEROS DEL IVA E INTERESES GENERADOS.
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ANEXO IV
INSTRUCTIVO PARA REQUISITAR EL REPORTE MENSUAL DE INGRESOS POR APROVECHAMIENTOS
Y PRODUCTOS DE APLICACION AUTOMATICA

(RESUMEN)

DICE INSTRUCCIONES

1. PERIODO DE INFORME Anotar con letra el mes sin abreviaturas y con dos digitos el afio en
que se genero el ingreso.

2. HOJA Se anotara el ndmero consecutivo asignado a la hoja

DE correspondiente y el nimero total de las hojas que integran el

Reporte.

3. UNIDAD EJECUTORA DEL GASTO El nombre completo de la unidad ejecutora del gasto.

4. DISPONIBILIDAD DEL MES ANTERIOR (A) | Recursos disponibles del mes anterior. En el caso del mes de enero
inicia en cero pesos.

5. CONCEPTO DE INGRESO Por cuenta de cheques, se indicara el concepto ordenado de
manera ascendente (clave numérica y descripcion) conforme al
Anexo |, o inclusién de conceptos autorizados por la Tesoreria del
Distrito Federal (se adjuntara copia de autorizacién), o concepto y
cuota publicados por las Delegaciones en la Gaceta Oficial del
Distrito Federal y en caso de tener descuentos deberan mencionar
el porcentaje que aplicaron a dicho concepto.

Tratdndose de conceptos autorizados en ejercicios fiscales
anteriores se debera sefialar el ejercicio de que se trate.

El importe de la actualizacion que se genere por la falta de pago
oportuno de las cuotas a que se refieren las presentes Reglas, se
reportara enseguida del renglén del concepto de que se trate.

6. CUOTA POR SERVICIO Se anotard la cuota autorizada para el servicio.

7. No. SERVICIOS El nimero de servicios prestados en el mes en cada uno de los
conceptos en que se reporten ingresos.

8. IMPORTE El monto que resulte de la multiplicacion de las columnas 6 (cuota

por servicio) y 7 (No. de servicios) sin Impuesto al Valor
Agregado (IVA).

9. IVA El IVA trasladado en el mes, en los casos de los conceptos que
causen el impuesto.

10. TOTAL El monto que resulte de las sumas de las columnas 8 (Importe) y 9
(IVA).

11. (B) TOTAL El total que resulte de sumar las cantidades indicadas por

concepto, Unicamente en la Ultima hoja del Reporte. En caso de
contener mas de una hoja el Reporte se deberd anotar el subtotal
por hoja al final de la columna (con negritas), para facilitar su

revision.

12. TOTAL IMPORTE El total que resulte de sumar el resultado del producto de las
columnas 6 (cuota por servicio) y 7 (No. de servicios).

13. IVA El total del IVA causado en el mes en la unidad ejecutora del
gasto.

14. IMPORTE MAS IVA DEL MES El monto que resulte de las sumas de los totales 12 y 13.

15. RECARGOS (C) El importe de recargos que se generen por la falta de pago
oportuno de los aprovechamientos a que se refieren las Reglas.

16. DEVOLUCIONES (D) En caso de que la Dependencia, Delegacion u Organo

Desconcentrado, no hubiese prestado el servicio al que se habia
comprometido, por causas imputables a ella, tendra que reportar el
monto total de la devolucion.

17. EGRESOS (E) El total que resulte de sumar el importe bruto de las Cuentas por
Liquidar Certificadas de los gastos efectuados en el mes. Para las
partidas 1211 y 1221 se anotara el importe neto y el importe bruto
solo cuando sea mayor al neto.
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18. DISPONIBILIDAD FINAL

19. 1.V.A. TRASLADADO

20. RENDIMIENTOS FINANCIEROS
(INTERESES)

21. DIRECTOR GENERAL DE
ADMINISTRACION O EQUIVALENTE

22. TITULAR DE LA DEPENDENCIA,
DELEGACION U ORGANO
DESCONCENTRADO

23. SELLO Y FIRMA DEL FUNCIONARIO QUE
VALIDA

La diferencia que resulte de restar del total de los ingresos el total
de las devoluciones y de los egresos, asi como restar o sumar el
traspaso de recursos, segin sea el caso. Corresponde al saldo no
devengado.

Monto entregado a la Direccion General de Administracion
Financiera por concepto de IVA.

El total de los intereses generados en el periodo correspondiente.

Nombre, cargo y firma del Director General de Administracion o
equivalente.

Nombre, cargo y firma del titular de la Dependencia, Delegacion u
Organo Desconcentrado.

Sello y firma del funcionario adscrito a la Direccion de Ingresos
que valida la informacion de ingreso.

El tipo y el tamafio de la tipografia para el llenado del formato debera ser Arial 10




20 de Enero de 2015

GACETA OFICIAL DE DISTRITO FEDERAL

93

ANEXO IV-A

INSTRUCTIVO PARA REQUISITAR EL REPORTE MENSUAL DE INGRESOS POR
APROVECHAMIENTOS Y PRODUCTOS DE APLICACION AUTOMATICA

(POR CUENTA BANCARIA)

DICE
1. PERIODO DE INFORME

2. HOJA
DE

3. UNIDAD EJECUTORA DEL GASTO
4. NUMERO DE CUENTA BANCARIA

5. DISPONIBILIDAD DEL MES ANTERIOR (A)

6. CONCEPTO DE INGRESO

7. CUOTAS POR SERVICIO
8. No. SERVICIOS

9. IMPORTE

10. IVA
11. TOTAL

12. (B) TOTAL

13. TOTAL IMPORTE
14. IVA

15. IMPORTE MAS IVA DEL MES
16. RECARGOS (C)

17. DEVOLUCIONES (D)

INSTRUCCIONES
Anotar con letra el mes sin abreviaturas y con dos digitos el afio en
que se genero el ingreso.

Se anotara el ndmero consecutivo asignado a la hoja
correspondiente y el nimero total de las hojas que integran el
Reporte.

El nombre completo de la unidad ejecutora del gasto.

El nimero de cuenta e institucion bancaria en la que se concentra
la recaudacion.

Recursos disponibles del mes anterior. En el caso del mes de enero
inicia en cero pesos.

Por cuenta de cheques, se indicard el concepto ordenado de
manera ascendente (clave numérica y descripcién) conforme al
Anexo |, o inclusién de conceptos autorizados por la Tesoreria del
Distrito Federal (se adjuntara copia de autorizacién), o concepto y
cuota publicados por las Delegaciones en la Gaceta Oficial del
Distrito Federal y en caso de tener descuentos deberan mencionar
el porcentaje que aplicaron a dicho concepto.

Tratdndose de conceptos autorizados en ejercicios fiscales
anteriores se deberd sefialar el ejercicio de que se trate.

El importe de la actualizacion que se genere por la falta de pago
oportuno de las cuotas a que se refieren las presentes Reglas, se
reportara enseguida del renglén del concepto de que se trate.

Se anotara la cuota autorizada para el servicio.

El ndmero de servicios prestados en el mes en cada uno de los
conceptos en que se reporten ingresos.

El monto que resulte de la multiplicacion de las columnas 6 (cuota
por servicio) y 7 (No. de servicios) sin Impuesto al Valor
Agregado (IVA).

El IVA trasladado en el mes, en los casos de los conceptos que
causen el impuesto.

El monto que resulte de las sumas de las columnas 9 (Importe) y
10 (IVA).

El total que resulte de sumar las cantidades indicadas por
concepto, Unicamente en la Ultima hoja del Reporte. En caso de
contener mas de una hoja el Reporte se debera anotar el subtotal
por hoja al final de la columna (con negritas), para facilitar su
revision.

El total que resulte de sumar el resultado del producto de las
columnas 6 (cuota por servicio) y 7 (No. de servicios).

Monto entregado a la Direccion General de Administracion
Financiera por concepto de IVA.

El monto que resulte de las sumas de los totales 13 y 14.

El importe de recargos que se generen por la falta de pago
oportuno de los aprovechamientos a que se refieren las Reglas.

En caso de que la Dependencia, Delegacion u Organo
Desconcentrado, no hubiese prestado el servicio al que se habia
comprometido, por causas imputables a ella, tendré que reportar el
monto total de la devolucion.
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18. TRASPASO DE RECURSOS (E)

19. EGRESOS (F)

20. DISPONIBILIDAD FINAL

21. 1.V.A. TRASLADADO

22. RENDIMIENTOS FINANCIEROS
(INTERESES)

23. DIRECTOR GENERAL DE
ADMINISTRACION O EQUIVALENTE

24. TITULAR DE LA DEPENDENCIA,
DELEGACION U ORGANO DESCONCENTRADO
25. SELLO Y FIRMA DEL FUNCIONARIO QUE
VALIDA

Se registraran de forma negativa para el caso de la cuenta bancaria
que transfiera los recursos, y de forma positiva, en el caso de
aquella que los reciba, de tal manera que se reflejen en la
disponibilidad final.

El total que resulte de sumar el importe bruto de las Cuentas por
Liquidar Certificadas de los gastos efectuados en el mes. Para las
partidas 1211 y 1221 se anotara el importe neto y el importe bruto
solo cuando sea mayor al neto.

La diferencia que resulte de restar del total de los ingresos el total
de las devoluciones y de los egresos, asi como restar o sumar el
traspaso de recursos, segln sea el caso. Corresponde al saldo no
devengado.

Monto entregado a la Direccion General de Administracion
Financiera por concepto de IVA.

El total de los intereses generados por la cuenta bancaria en el
periodo correspondiente.

Nombre, cargo y firma del Director General de Administracion o
equivalente.

Nombre, cargo y firma del titular de la Dependencia, Delegacion u
Organo Desconcentrado.

Sello y firma del funcionario adscrito a la Direccion de Ingresos
que valida la informacion de ingreso.

El tipo y el tamafio de la tipografia para el llenado del formato debera ser Arial 10




ANEXO V

Cve.

Delegacion o
Dependencia

Clave de concepto

Concepto

Centro
generador

Unidad
de
medida

NUm. de Gaceta
Oficial o del
oficio de
autorizacion

Fecha de
publicacion o
autorizacion

Cuota
2014 (3$)

Cuota
actualizada
2015 ($

)

Cuota
redondeada
2015 ($)




ANEXO VI

Cve.

Delegacién o
Dependencia

Clave de
concepto

Concepto

Centro
generador

Unidad
de
medida

NUm. de
Gaceta Oficial
o del oficio de

autorizacién

Fecha de
publicacion o
autorizacion

Cuota
autorizada

Fecha de
inicio de la
vigencia del
instrumento
juridico o
avallo

Fecha de término de la
vigencia del
instrumento juridico o
avallo




ANEXO VII

CUADRO DE TRANSFERENCIAS DE

RECURSOS

DELEGACION o DEPENDENCIA u ORGANO

TOTALES

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

DESCONCENTRADO

CUENTA QUE CUENTA QUE RECIBE RECURSOS

TRANSFIERE

RECURSOS

UNIDAD | CUENTA | CUENTA | CUENTA | CUENTA | CUENTA CUENTA | CUENTA | CUENTA | CUENTA | CUENTA | TOTA | DIFERE

EJECUTORA No. No. No. No. CUENTA No. No. No. No. No. No. | LES | NCIA
CUENTA No. 0.00 | 0.00
CUENTA No. 0.00 | 0.00
CUENTA No. 0.00 | 0.00
CUENTA No. 0.00 | 0.00
CUENTA No. 0.00 | 0.00
CUENTA No. 0.00 | 0.00
CUENTA No. 0.00 | 0.00
CUENTA No. 0.00 | 0.00
CUENTA No. 0.00 | 0.00
CUENTA No. 0.00 | 0.00
CUENTA No. 0.00

0.00




ANEXO VIII
Para determinar una cuota por la prestacién de un servicio podra atender a lo siguiente:
1. Servicio o bien

Centro Generador:
Nombre del concepto:
Descripcion breve del servicio o bien:

2. Costos Asociados:

Concepto Costos fijos Costos variables Costos directos Costos indirectos Costos Totales
@) 2 (1+2)=(3) 4) (3+4)=5

TOTAL

Costos directos. Costos atribuidos directamente a la produccion de una unidad particular de un producto o servicio (los gastos en papeleria, los consumibles de
equipo de computo, el personal exclusivamente dedicado a realizar el servicio, entre otros). Estos se clasifican en:

e Costos fijos: son los necesarios para proporcionar el servicio, pero que no varian con el nivel de produccion o nimero de servicios prestados (como los
relacionados con maquinaria y equipo); y

e Costos variables: aquellos varian de acuerdo al nimero de servicios prestados (como la papeleria y los consumibles de equipo de cdmputo).

Costos indirectos. Costos que no es posible atribuir a un sélo servicio por los que se cobra derechos (son los relacionados con equipos de computo que se utilizan
para varias actividades, o los gastos en personal cuyas actividades estan relacionadas con distintos servicios).




3. Numero de servicios o productos a prestar

Concepto

Enero

Febrero | Marzo | Abril Mayo Junio

Julio Agosto | Septiembre | Octubre

Noviembre | Diciembre

Total

En los casos de incrementos de cuotas ya autorizadas o con visto bueno por parte de la Tesoreria, se presentara la informacién de la demanda observada de por lo
menos los Ultimos tres ejercicio fiscales o la demanda desde que se autorizd, en caso de que el periodo sea menor a tres afios.

4. Porcentaje del tiempo de la unidad administrativa dedicado a cada actividad

Los centros generadores deben considerar el porcentaje de tiempo que dedica a realizar cada tipo de servicio o bien que proporciona, tomando en cuenta el total
de las actividades que no estén vinculadas con el nuevo concepto, identificando el concepto nuevo a cobrar asi como el porcentaje de tiempo que a éste conlleva.

NGmero de Porcentaje del tiempo dedicado al servicio o
) Nombre del servicio bien
referencia
(6)
1 Concepto a autorizar T
2 T2
3 Tn
n 100%
5. Estimacion de la cuota
Las cuotas para cada servicio se calculardn de la siguiente manera
Costos Costos Porcentaje del tiempo dedicado al o N d . c
Concepto | directos indirectos servicio o bien Costos indirectos y el Costos umero de servicios | Cuota
3) ) ©6) porcentaje de tiempo totales a prestar (8/9)=10
(4*6)=(7) (3+7)=8 (9)

TOTAL
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ADMINISTRACION PUBLIQA DEL DISTRITO FEDERAL
OFICIALIA MAYOR
DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION EN LA SECRETARIA DE FINANZAS

MARCOS MANUEL HERRERIA ALAMINA, Director General de Administracion en la Secretaria de Finanzas, con
fundamento en los articulos 11 de la Ley de Procedimiento Administrativo del Distrito Federal, 7 Fraccion XIII numeral 5,
37, 101 G fraccion XIV del Reglamento Interior de la Administracion Publica del Distrito Federal; 6 y 7 fraccion | y II,
inciso h) y 21 fraccion | y 22 de la Ley de Proteccion de Datos Personales para el Distrito Federal; y los numerales 6, 7 y 8
de los Lineamientos para la Proteccion de Datos Personales en el Distrito Federal; y

CONSIDERANDO

I. Que la Oficialia Mayor mediante oficio OM/2098/2008 de fecha 6 de noviembre de 2008, delega al titular de “la
Direccion General, Ejecutiva o de Area encargada de la Administracion en las Dependencias de la Administracion Publica
Central, la atribucion de decidir sobre la finalidad, contenido y uso del tratamiento del o los Sistemas de Datos Personales
que sean de su competencia; asimismo lo designo para los efectos legales y administrativos responsable de la aplicacién y
tutela de la informacién que contengan dichos sistemas”.

I. Que el articulo 6 de la Ley de Proteccién de Datos Personales para el Distrito Federal establece que corresponde a cada
Ente Publico determinar, a través de su titular o, en su caso, del 6rgano competente, la creacion, modificacion o supresién
de Sistemas de Datos Personales, conforme a su respectivo &mbito de competencia.

I11. Que de conformidad con el articulo 7 fraccién | de la Ley de Proteccion de Datos Personales para el Distrito Federal, se
establece que la integracidn, tratamiento y tutela de los sistemas de datos personales esta a cargo de los entes publicos y que
la creacion, modificacién o supresion de los sistemas de datos personales deberan publicarse en la Gaceta Oficial del
Distrito Federal.

IV. Que el articulo 5 de la Ley de Proteccién de Datos Personales del Distrito Federal establece que se debe cumplir con los
principios que rigen a los sistemas de datos personales en posesion de los entes pablicos, tales como licitud, consentimiento,
calidad de los datos, confidencialidad, seguridad, asi como disponibilidad y temporalidad de los mismos, por lo que a fin de
dar cabal cumplimiento a este articulo, he tenido a bien emitir el siguiente:

ACUERDO POR EL QUE SE CREA EL SISTEMA DE DATOS PERSONALES
“SISTEMA DE ADMINISTRACION DE DATOS PERSONALES DEL CONTROL DE ACCESO Y
VIDEOVIGILANCIA EN LAS INSTALACIONES DE LA SECRETARIA DE FINANZAS”

Finalidad y uso previsto.

Grabar, captar, almacenar, reproducir imagenes en tiempo real o diferido y registrar a los visitantes que ingresan a las
instalaciones de la Secretaria de Finanzas; asi como del personal, para un adecuado control de acceso y en su caso contar
con evidencias necesarias ante cualquier imprevisto, que ponga en riesgo la integridad de las personas y los bienes muebles
bajo resguardo de la Secretaria.

Normatividad aplicable.

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Estatuto de Gobierno del Distrito Federal.

Ley Organica de la Administracion Publica del Distrito Federal.

Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores Publicos.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Distrito Federal.

Ley de Proteccién de Datos Personales para el Distrito Federal.

Ley de Archivos del Distrito Federal.

Reglamento Interior de la Administracion Publica del Distrito Federal.

Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Distrito Federal.



20 de Enero de 2015 GACETA OFICIAL DE DISTRITO FEDERAL 101

Lineamientos para la Proteccion de Datos Personales en el Distrito Federal.

Circular Uno 2014 Normatividad en Materia de Administracion de Recursos para las Dependencias, Unidades
Administrativas, Unidades Administrativas de Apoyo Técnico Operativo, Organos Desconcentrados y Entidades de la
Administracion Publica del Distrito Federal.

Manual Administrativo en su parte de organizacion de la Oficialia Mayor.

Manual Administrativo en su parte de procedimientos de la Direccion General de Administracion en la Secretaria de
Finanzas.

Origen de los datos:

Procedencia: Visitantes que acuden a las oficinas para realizar diversas gestiones de caracter administrativo y empleados
adscritos a la Secretaria de Finanzas del Gobierno del Distrito Federal.

Procedimiento de obtencién: Bitacoras de registro de visitantes y bienes muebles, y sistema de monitoreo a través de audio

y video.

Estructura bésica del sistema de datos personales.

Datos identificativos: Nombre, Tipo y nimero de identificacién, Firma.

Datos patrimoniales: Los correspondientes a bienes muebles.
Datos de naturaleza publica: Aquellos que por su mandato legal sean accesibles al publico.

Modo de tratamiento utilizado: Manual y electronico.

Datos de caracter obligatorio: Nombre, Tipo y nimero de identificacion, Firma.

Datos de caracter facultativo: Todos son obligatorios.

Cesion de datos:

TIPO DE DESTINATARIO

Comision de Derechos
Humanos del Distrito
Federal

Instituto de Acceso a la
Informacion Plblica y
Proteccion de Datos
Personales para el Distrito
Federal

Auditoria Superior de la
Ciudad de México

Contraloria General del
Distrito Federal

FINALIDAD GENERICA DE LA
TRANSMISION

Para la investigacién de quejas y
denuncias por presuntas violaciones
a los derechos humanos.
Para la sustanciacion de recursos de
revision y revocacion, denuncias y el
procedimiento para determinar el
probable incumplimiento a la Ley de
Proteccion de Datos Personales para
el Distrito Federal.

Para el ejercicio de sus funciones de
fiscalizacion.

Para la realizacion de auditorias o
desarrollo de investigaciones por
presuntas faltas administrativas.

FUNDAMENTO LEGAL

Articulos 3 y 36 de la Ley de la Comisién de
Derechos Humanos del Distrito Federal y demas
aplicables.

Articulos 32, 71 fraccién |1, 80 fracciones 11 y V,
89y 91 de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Pablica del Distrito Federal.
Articulos 38, 39, 40 y 42 de la Ley de Proteccion
de Datos Personales para el Distrito Federal y
demaés aplicables.

Articulo 8 Fraccion VI y XIX.

Articulo 9y 14 fraccién VII y XX del al Ley de
Fiscalizacion Superior de la Ciudad de México.

Articulo 34 y 74 de la Ley Organica de la
Administracion Publica del Distrito Federal y
demas aplicables.
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Organos jurisdiccionales

Para la sustanciacion de los procesos
jurisdiccionales tramitados ante ellos

Articulos 3, 14, 15, 75, 121, 143, 144, 147, 149
Ley de Amparo Reglamentaria de los Articulos
103 y 107 de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos.

Avrticulos 783 y 784 de la Ley Federal del
Trabajo.

Avrticulo 191 Fraccién XIX de la Ley Orgéanica
del Poder Judicial de la Federacion.

Articulo 2 y 180 del Cédigo Federal de
Procedimientos Penales.

Articulo 323 del Cadigo Civil del Distrito
Federal.

Articulo 96, 109, 278, 288, 326, 327, 331y 334
del Cédigo de Procedimientos Civiles para el
Distrito Federal.

Acrticulos 3, 9 Bis, 180 y 296 Bis del Cadigo de
Procedimientos Penales para el Distrito Federal.
Avrticulos 35 Bis y 55 de la Ley de Procedimiento
Administrativo del Distrito Federal y demés
aplicables.

Secretaria de Finanzas del

Distrito Federal administrativos.

Para llevar a cabo tramites

Ley Organica de la Administracion Publica del
Distrito Federal, Articulo 33 Fraccion XXVIIly
demas aplicables.

Unidad Administrativa y cargo del Responsable:

Unidad Administrativa: Direccion General de Administracion en la Secretaria de Finanzas.
Cargo del Responsable: Director General de Administracion en la Secretaria de Finanzas.

Unidad Administrativa ante la cual se presentaran solicitudes para ejercer derechos ARCO; Acceso, Rectificacion,
Cancelacion, Oposicion de datos personales, asi como la revocacién del consentimiento:

Unidad Administrativa: Oficina de Informacion Publica de la Oficialia Mayor del Gobierno del Distrito Federal.

Domicilio Oficial: Plaza de la Constitucién, namero 1, planta baja, Colonia Centro, Delegacién Cuauhtémoc, C.P. 06080.

Distrito Federal.
Direccion de correo electrénico: oip.om@df.gob.mx

Nivel de Seguridad: Alto.

TRANSITORIO

PRIMERO.- Publiquese en la Gaceta Oficial del Distrito Federal el presente acuerdo en cumplimiento a lo previsto en el
articulo 7°, fraccion I, de la Ley de Proteccion de Datos Personales para el Distrito Federal.

SEGUNDO.- El presente Acuerdo entrard en vigor al dia siguiente de su publicacion en la Gaceta Oficial del Distrito

Federal.

TERCERO.- Una vez publicado el presente Acuerdo en la Gaceta Oficial del Distrito Federal, el Responsable del Sistema
de Datos Personales denominado “Sistema de Administracion de Datos Personales del Control de Acceso y Videovigilancia
en las Instalaciones del Secretaria de Finanzas”, realizara las acciones necesarias para su inscripcion en el Registro
Electronico de Sistemas de Datos Personales del Instituto de Acceso a la Informacién Pdblica y Proteccién de Datos
Personales del Distrito Federal, dentro de los diez dias habiles siguientes a su publicacion.
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CUARTO.- Notifiquese el presente Acuerdo al Instituto de Acceso a la Informacion Pulblica y Proteccion de Datos
Personales del Distrito Federal dentro de los diez dias habiles siguientes a su publicacién en la Gaceta Oficial del Distrito
Federal.

México Distrito Federal a 9 de enero de 2015.
(Firma)

MARCOS MANUEL HERRERIA ALAMINA
DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION
EN LA SECRETARIA DE FINANZAS

ADMINISTRACION PUBLICA DEL DISTRITO FEDERAL
OFICIALIA MAYOR
DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION EN LA SECRETARIA DE FINANZAS

MARCOS MANUEL HERRERIA ALAMINA, Director General de Administracion en la Secretaria de Finanzas, con
fundamento en los articulos 1°, 2°, 5°, 12, 15 fraccién XIV, 16° fraccion 1V, 17°. y 33°. fracciones XVI y XXIV de la Ley
Organica de la Administracion Publica del Distrito Federal; 46 y 46 bis de la Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del
Estado; 1°, 2°, 7°, fraccion X111 Numeral 5, 27 fracciones I, II, 111, VI y 1X, 98 fracciones I, XXIII, XXIV, XXV, XXVIII,
XXXy 101-G fracciones I, XI y XIV del Reglamento Interior de la Administracion Publica del Distrito Federal; tengo a
bien emitir el siguiente:

AVISO POR EL CUAL SE DAN A CONOCER LOS LINEAMIENTOS PARA LOS
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y/O LABORALES EN LA SECRETARIA DE FINANZAS
DEL DISTRITO FEDERAL

El objetivo de este procedimiento es administrar, operar y optimizar la instrumentacion de un procedimiento administrativo
y/o laboral a los Empleados y/o Prestadores de Servicios Profesionales de la Secretaria de Finanzas del Distrito Federal que
incurran en incumplimiento de alguna obligacion o ejecuten alguna prohibicion, de las previstas en la normatividad vigente
y aplicable.

PRIMERO. Para los efectos de los presentes lineamientos se entendera:

GDF: Gobierno del Distrito Federal.

SF: Secretaria de Finanzas del Distrito Federal.

DGA: Direccion General de Administracion en la Secretaria de Finanzas del Distrito Federal.

CONSTANCIA DE HECHOS: Documento en el que se describen las circunstancias de Modo, Tiempo y Lugar con el
objeto de hacer constar un hecho o acto determinado.

CIRCUNSTANCIAS DE LUGAR: La descripcion del lugar fisico en donde sucedieron los hechos atribuidos al empleado
ylo prestador de servicios profesionales infractor

CIRCUNSTANCIAS DE MODO: La forma en que sucedieron los hechos.

CIRCUNSTANCIAS DE TIEMPO: El dia, mes, afio y la hora en la que sucedieron los hechos.

ACTA ADMINISTRATIVA: Documento en el que se hacen constar hechos, circunstancias de modo tiempo y lugar en el
que sucedieron y el marco juridico que los regula, aplicable al personal de base y base sindicalizado.

ACTA ESPECIAL DE INVESTIGACION: Documento en el que se hacen constar hechos, circunstancias de modo
tiempo y lugar en el que sucedieron y el marco juridico que los regula, aplicable al personal de confianza, técnico operativo,
estructura, interino y por tiempo fijo.

CITATORIOS: Documento emitido por el Jefe Inmediato del empelado infractor, mediante el cual requiere la presencia de
todos los involucrados para que comparezca el dia hora y lugar determinados para la instrumentacién del procedimiento
administrativo y/o laboral al Empleado infractor.
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AREA DE APOYO NORMATIVO y/o APO_LEG_34: Apoderado General de la Defensa Juridica de la Secretaria de
Finanzas, adscrito a la Direccion General de Administracion, responsable de Analizar, validar, asesorar para la
instrumentacidn de un procedimiento administrativo y/o laboral a los Empleados y/o Prestadores de Servicios Profesionales.
ENLACE ADMINISTRATIVO y/o INI_ACT _34: Subdireccion de Enlace Administrativo y/o Enlaces Administrativos,
responsable de implementar dentro de la herramienta un procedimiento administrativo y/o laboral a los Empleados y/o
Prestadores de Servicios Profesionales infractores en apoyo al actuante.

TESTIGOS DE CARGO: Persona (s) que les constan los hechos imputados al Empleado y/o prestador de servicios
profesionales infractor.

TESTIGOS DE DESCARGO: Persona (s) que les constan los hechos y que son presentadas por el Empleado infractor
para desvirtuar los hechos que le son imputados.

EMPLEADO: Persona que presta un servicio fisico, intelectual o de ambos géneros, en virtud de nombramiento expedido.
ACTUANTE: Jefe Inmediato del empleado de conformidad a la Estructura Organica autorizada.

PRESTADOR DE SERVICIOS: Persona fisica contratada bajo el régimen de honorarios asimilables a salarios.
EMPLEADO INFRACTOR: Empleado que incurre en incumplimiento de alguna obligacién o ejecute alguna prohibicion.
PRESTADOR DE SERVICIOS INFRACTOR: Persona que incurre en incumplimiento de alguna obligaciéon de
conformidad al contrato respectivo.

HERRAMIENTA: Software para la optimizacién de tramites de la DGA.

CATALOGO: Conjunto de Ordenamientos juridicos aplicables a cada caso especifico de incumplimiento de obligaciones o
ejecucion de prohibiciones.

SEGUNDO. Es obligacién del Actuante iniciar el procedimiento administrativo y/o laboral a los Empleados de la
Secretaria de Finanzas del Distrito Federal que incurran en incumplimiento de alguna obligacién o ejecuten alguna
prohibicién, de las previstas en la normatividad vigente y aplicable.

TERCERO. El incumplimiento de las obligaciones o la ejecucién de las prohibiciones deberdn comprobarse debidamente a
través de la instrumentacion de un Acta Administrativa y/o un Acta Especial de Investigacion.

CUARTO. EIl Actuante al momento de detectar un incumplimiento de alguna obligaciéon o la ejecucién de alguna
prohibicién por parte de un Empleado debera notificarlo al Enlace Administrativo mediante correo electrénico, dentro de los
2 dias habiles siguientes de haber ocurridos los hechos.

QUINTO. EIl Enlace Administrativo a més tardar en los 2 dias habiles siguientes de ser notificado deberd ingresar a la
herramienta e iniciar con la captura de una constancia de hechos.

SEXTO. El Area de Apoyo Normativo al recibir la tarea de la constancia de hechos podra determinar a través de la
herramienta en un plazo no mayor a 2 dias habiles si existen los elementos necesarios para iniciar un procedimiento
Administrativo y/o Laboral en contra del empleado o en su defecto es necesario agregar elementos que acrediten su
procedencia, en tal supuesto deberd comunicarlo al Enlace Administrativo al dia habil siguiente.

SEPTIMO: En los casos viables para iniciar el procedimiento administrativo y/o laboral el Enlace Administrativo deperé
complementar la informacién dentro de la herramienta para la generacién del acta de conformidad a lo emitido por el Area
de Apoyo Normativo en un plazo de 2 dias habiles.

OCTAVO: El Area de Apoyo Normativo revisa y valida el acta en un plazo de 2 dias habiles, en caso de que el acta y/o la
documentacion no sean correctas se notificard al Enlace Administrativo para que al dia siguiente habil se realicen las
correcciones solicitadas mediante la herramienta.

NOVENQO: El Enlace Administrativo al dia habil siguiente, a través de la herramienta genera los citatorios y descarga el
formato de acta, de acuerdo al tipo de procedimiento administrativo y/o laboral:
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Tipos de Empleados o Prestadores de Servicios Documentos que se generan
Trabajadores de Base Sindicalizados 1. Constancia de hechos

2. Citatorio para el empleado

3. Citatorio para testigos de cargo (minimo 2, maximo
los que sean)

4. Citatorio para testigo de asistencia (minimo 2,
maximo los que sean)

5. Citatorios para representante sindical

Acta Administrativa.

Constancia de hechos

Citatorio para el empleado

Citatorio para testigos de cargo

Citatorio para testigo de asistencia

Citatorios para representante sindical (en su caso)

Acta Administrativa

@

Trabajadores de Base NO Sindicalizados

RN S

Tipos de Empleados o Prestadores de Servicios \ Documentos que se generan

Empleados de Confianza 1. Constancia de hechos
Empleados Interinos 2. Citatorios para el empelado
Empleados de Estructura 3. Citatorio para los testigos de cargo
Empleados por Tiempo Fijo 4. Citatorio para los testigos de asistencia
5. Acta Especial de Investigacién
6. Oficio a contraloria
7. Oficio de remocién (Firmado por el Secretario de
Finanzas)
Prestadores de Servicios 1. Acta circunstanciada.

DECIMO: El Actuante recibe del Enlace Administrativo los citatorios para la instrumentacion de un Acta administrativa o
Acta Especial de Investigacion, ya que debera requerir la presencia por escrito a las personas que intervendran.

DECIMO PRIMERO: Es responsabilidad del Actuante verificar la entrega de los citatorios debidamente requisitados, con
3 dias habiles de anticipacion a la fecha de instrumentacion de un Acta Administrativa o Acta Especial de Investigacion,
para que comparezcan los involucrados el dia y hora que se sefiale, la cual no debera exceder de 5 dias habiles.

DECIMO SEGUNDO. Es responsabilidad del Empleado Infractor, asi como del Actuante, de los testigos de cargo, de los
testigos de descargo y del representante sindical en su caso, asi como testigos de asistencia, presentarse en la hora, fecha y
lugar indicados en el citatorio que les sea entregado, para la instrumentacion del procedimiento respectivo.

DECIMO TERCERO En la instrumentacion de un Acta Administrativa declararan los participantes en el siguiente orden:
Actuante

Testigos de Cargo

Empleado

Testigos de Descargo (en su caso)

Representacion sindical (en su caso)

agrwnE

Los testigos de asistencia no declaran pero son mencionados, se encuentran presentes y firman al concluir el acta.

DECIMO CUARTO. En la instrumentacion de un Acta Especial de Investigacion declararan los participantes en el
siguiente orden:

1. Actuante

2. Testigos de Cargo

3. Empleado
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Los testigos de asistencia no declaran pero son mencionados, se encuentran presentes y firman al concluir el acta.

DECIMO QUINTO: El actuante y el Empleado al que se le inicia el procedimiento Administrativo y/o Laboral, podréa
ofrecer y en ese mismo momento desahogar los medios de prueba que estime necesarias a efecto de probar su dicho.

DECIMO SEXTO: El actuante sera el responsable de recabar las firmas en el Acta Administrativa, otorgando copia de la
misma al empleado y en su caso al Representante Sindical.

DECIMO SEPTIMO EI Actuante debera enviar mediante oficio al Enlace Administrativo la siguiente documentacion:

1.  Acta Administrativa o Acta Especial de Investigacion firmada (original)
2. Citatorios (Acuses Originales)
3. Anexos (Pruebas)

DECIMO OCTAVO. Los Enlace Administrativos son los responsables de digitalizar y subir a la herramienta el Acta
Administrativa o Acta Especial de Investigacion firmada, asi como la documentacion citada en el numeral anterior y ambos
entregarlos de manera fisica en un lapso no mayor a 3 dias habiles, posterior a su recepcion por parte del Actuante.

DECIMO NOVENO. La Normatividad aplicable a cada caso concreto sera indicada por el Area de Apoyo Normativo,
siendo el responsable de administrar el catdlogo de normatividad (leyes).

VIGESIMO. Los Enlaces Administrativos solo podran participar en los procedimientos administrativos y/o laborales que
se instrumenten a Empleados o Prestadores de Servicio de su propia Unidad Administrativa.

VIGESIMO PRIMERO. El Area de Apoyo Normativo tiene la facultad de poder iniciar el proceso dentro de la
herramienta de cualquier Empleado de la SF, respetando los mismos tiempos establecidos en el numeral quinto.

VIGESIMO SEGUNDO. Para los prestadores de servicios profesionales y derivado de incumplimientos al contrato, se
podra generar un procedimiento administrativo, siempre y cuando tengan un contrato activo en la fecha en la que ocurrieron
los hechos y el Acta debera ser integrada durante la vigencia del mismo.

VIGESIMO TERCERO. El Actuante deberd iniciar un procedimiento por cada incumplimiento o violacién en que incurra
el empleado infractor

VIGESIMO CUARTO. Se deber4 iniciar un procedimiento por cada incumplimiento o violacion en que incurra el
prestador de servicios infractor.

VIGESIMO QUINTO. Es responsabilidad del Actuante, Enlace Administrativo y el Area de Apoyo Normativo ejecutar
sus tereas en tiempo y forma, con la finalidad de que el procedimiento concluya antes de que se cumplan 3 meses contados a
partir de que se tuvo conocimiento de los hechos.

VIGESIMO SEXTO. El Area de Apoyo Normativo sera la responsable de realizar los avisos y entregas a DGADP,
Tribunal Federa de Conciliacion y Arbitraje y/o Contraloria Interna segln sea el caso.

VIGESIMO SEPTIMO. Cualquier duda o aclaracion con respecto a los presentes lineamientos seré resuelta por la DGA a
través del Area de Apoyo Normativo.

TRANSITORIO
Primero.- Publiquese el presente Aviso en la Gaceta Oficial del Distrito Federal.
Segundo.- El presente Aviso entrara en vigor a partir del dia siguiente de su publicacion.

México, Distrito Federal a 13 de enero de 2015.
(Firma)

MARCOS MANUEL HERRERIA ALAMINA
DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION
EN LA SECRETARIA DE FINANZAS
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ADMINISTRACION PUBLICA DEL DISTRITO FEDERAL
OFICIALIA MAYOR
DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION EN LA SECRETARIA DE FINANZAS

MARCOS MANUEL HERRERIA ALAMINA, Director General de Administracion en la Secretaria de Finanzas, con
fundamento en los articulos 37 y 101 G fracciones XI y XIV, del Reglamento Interior de la Administracién Publica del
Distrito Federal, numeral “Administracion de Personal” de la Circular Uno del 2014 “Normatividad en Materia de
Administraciéon de Recursos para las Dependencias, Unidades Administrativas, Unidades Administrativas de Apoyo
Técnico Operativo, Organos Desconcentrados y Entidades de la Administracion Publica del Distrito Federal”, Condiciones
Generales de Trabajo del Gobierno del Distrito Federal y la Guia para la Operacién Desconcentrada de Movimientos de
Personal, Incidencias, Ajustes y Validacion de Prendmina tengo a bien emitir el siguiente:

AVISO POR EL CUAL SE DAN A CONOCER LOS LINEAMIENTOS PARA EL PROCEDIMIENTO
DE MOVIMIENTOS DE PERSONAL.

El objetivo de este procedimiento es administrar, operar y optimizar el registro y control de los movimientos de personal de
la Secretaria de Finanzas, de acuerdo con la normatividad vigente, asi como las que para tal efecto emita la Direccion
General de Administracion.

PRIMERO. Para los efectos de los presentes lineamientos se entendera:

GDF: Gobierno del Distrito Federal

SF:  Secretaria de Finanzas

DGA: Direccién General de Administracion

ENLACE ADMINISTRATIVO: Subdireccién de Enlace Administrativo y/o Enlaces Administrativos (Iniciador del
Trémite)

JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE MOVIMIENTOS DE PERSONAL: JUD de Movimientos de
Personal

SIDEN: Sistema Desconcentrado de Nomina

CAU: Centro de Atencion a Usuarios

HERRAMIENTA: Software para la optimizacion de tramites de la DGA

SEGUNDO: Las disposiciones de estos lineamientos son de observancia general y obligatoria para todas las areas
administrativas en la Secretaria de Finanzas.

TERCERO: Es responsabilidad de los Enlaces Administrativos administrar en el &mbito de su competencia, de manera
segura y bajo los principios de legalidad, honradez y confidencialidad, la clave de usuario y contrasefia, que se le asigne
para el uso de la herramienta.

CUARTO: Es responsabilidad de los Enlaces Administrativos, tramitar ante la Jefatura de Unidad Departamental de
Movimientos de Personal, los movimientos de personal de la Unidad Administrativa, requisitando en la herramienta el
formato denominado ”Documento Alimentario de Personal” (ANEXO 1),

QUINTO: Los Enlaces Administrativos, solicitaran a través de la herramienta a la Jefatura de Unidad Departamental de
Movimientos de Personal, la programacion para la fecha de aplicacion de examen psicométrico a los candidatos a ocupar
alguna plaza (Estructura, Técnico-Operativo, Confianza, etc.), ésta Ultima, deberd responder por el mismo medio
informando la fecha en la que se debera presentar el candidato para la presentacién del examen.

SEXTO: Los Enlaces Administrativos, informardn al candidato a ocupar la plaza, la fecha, hora y sede del examen
psicométrico, indicando que deberd presentarse con una identificacion oficial, comprobante maximo de estudios y
Curriculum Vitae Actualizado (ANEXO 2), el cual debera elaborarse de acuerdo al formato preestablecido, que seré
proporcionado al candidato por el Enlace Administrativo y se encontrard para consulta e impresion en la herramienta, sélo
para candidatos de Estructura, en el caso de los trabajadores a ocupar un puesto de Técnico Operativo o de Confianza, s6lo
es necesaria la Identificacion.
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SEPTIMO: El Enlace Administrativo, verificara que la informacion del Curriculum Vitae proporcionado por el trabajador,
sea actualizada y veraz. Ademas en el caso del Personal de Estructura debera entregar el Curriculum Vitae personal y el
que genera la herramienta.

OCTAVO: Las propuestas de candidatos a ocupar plazas de estructura, deberan ser enviadas para visto bueno del C.
Secretario de Finanzas y Unicamente procederan para su contratacién, aquellas que cuenten con firma de autorizacion del C.
Secretario.

NOVENO: Los Enlaces Administrativos, deberan verificar que el candidato a ingresar a la Secretaria de Finanzas, entregue
la documentacién requerida en tiempo y forma, mediante la firma de la “Carta Compromiso de entrega de
Documentacion”. (ANEXO 3)

DECIMO: Los Enlaces Administrativos, son responsables de proporcionar al trabajador los formatos requeridos en la
“Lista de Chequeo”, los cuales podrén consultar e imprimir en la herramienta, debiendo solicitar la firma autégrafa en
cada uno de ellos del trabajador. (ANEXO 4)

DECIMO PRIMERO: Es responsabilidad de los Enlaces Administrativos, verificar que la documentacion entregada por el
candidato propuesto, sea la solicitada de acuerdo a la “Lista de Chequeo”, en caso de no haber proporcionado completa la
documentacion sefialada, por causas ajenas al candidato a ingresar, no se podra realizar el tramite.

DECIMO SEGUNDO: Los Enlaces Administrativos, son responsables de requisitar el nimero de cuenta correspondiente
de cada trabajador, en el ”Documento Alimentario Multiple de Movimientos de Personal”, mismo que aparece en el
contrato de apertura emitido por la sucursal bancaria.

DECIMO TERCERO: Una vez iniciado el tramite de un movimiento de alta de personal, los Enlaces Administrativos,
deberan imprimir de la herramienta la lista de chequeo, firmarla y anexarla en conjunto con el soporte documental de
acuerdo al documento titulado “Soporte para el tramite de Movimientos de Personal” (ANEXO 5) y al “Formato para
la Entrega de Documentos del Procedimiento Movimientos de Personal” (ANEXO 6), todo ello a través de la
Ventanilla en sobre cerrado.

DECIMO CUARTO: Los casos en los que un trabajador tramite su reanudacion de labores después de disfrutar de una
licencia sin goce de sueldo, éste, deberd realizar su solicitud al Enlace Administrativo del area de su adscripcion, mediante
un escrito en atencién a la Direccion de Recursos Humanos con firma autdgrafa; el Enlace Administrativo debera enviar el
documento como soporte al tramite de Movimiento por Reanudacion del empleado a través de la Ventanilla en sobre
cerrado, de acuerdo al documento titulado “Soporte para el tramite de Movimientos de Personal”.

DECIMO QUINTO: Los Enlaces Administrativos, vigilaran que de acuerdo a los antecedentes presentados por el propio
candidato a ingresar, no se formalice ninguna contratacién que se ubique en los siguientes criterios:

A) Personal jubilado y/o pensionado sin autorizacion por el ISSSTE.

B) Personal que cuente con otro empleo en el Gobierno Federal sin contar con la compatibilidad de empleo
correspondiente, y bajo ninguna circunstancia a personal que cuente con otra plaza y/o bajo el régimen de prestador
de servicios profesionales (honorarios) dentro del G.D.F.

C) Personal que haya sido liquidado en cualquier institucion publica dentro de programas de apoyo econémico.

DECIMO SEXTO: Es responsabilidad de los Enlaces Administrativos, iniciar dentro de las 24 horas posteriores al
movimiento de alta, la solicitud de correo electrdnico del trabajador a través del Centro de Atencion a Usuarios (CAU).

DECIMO SEPTIMO Sera responsabilidad del Enlace Administrativo solicitar el acceso, en caso de que el perfil del
trabajador requiera, la clave de acceso al PROCDGA.
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DECIMO OCTAVO: Es responsabilidad del Enlace Administrativo informar a través de correo electronico y de acuerdo a
las fechas sefialadas en el “Calendario para Cursos de Induccién” (ANEXO 7) al Area de Capacitacion el listado de
Personal de Nuevo Ingreso, el cual debera incluir (Nombre, Area, Nimero de Empleado y ubicacién de biométrico en caso
de requerirlo)

DECIMO NOVENO: Es responsabilidad del Enlace Administrativo indicar al trabajador la fecha y requisitos con los
cuales deberéa iniciar el proceso de Induccion, el cual estd disefiado para dar a conocer los elementos basicos como la
presentacion general de la Secretaria de Finanzas, de sus politicas, aspectos de seguridad, situaciones relativas al contrato
laboral, capacitaciones y programas de desarrollo especificos, registro de datos personales de informacién de los
trabajadores en el Kiosco @dministrativo, toma de la fotografia para la Cédula de Identificacion y Acceso del trabajador, asi
como la toma de huellas para checar asistencia en el Biométrico, que faciliten el rapido desarrollo de las actividades para las
que fue contratado, asi como realizar el trdmite para la credencial que genera la DGADP.

VIGESIMO: Es Responsabilidad del Enlace Administrativo darle seguimiento al correo electronico que emite la
herramienta a la Jefatura de Unidad Departamental de Almacenes e Inventarios en la Direccion de Recursos Materiales a la
siguiente direccion rrostro@finanzas.df.gob.mx, para que elabore el resguardo del mobiliario asignado al trabajador.

VIGESIMO PRIMERO: Es responsabilidad de los Enlaces Administrativos, para poder iniciar un movimiento de Baja
(renuncia, jubilacion, defuncion, dictamen médico, pensién) o Licencia con o sin goce de sueldo (pre jubilatoria), las
siguientes acciones:

e Solicitar al servidor publico, la entrega de la Cédula de Identificacion y Acceso y la credencial que emite la
DGADRP, la cual debera remitir junto con el movimiento correspondiente a tramitar, a la Jefatura de Unidad
Departamental de Movimientos de Personal, y la documentacién soporte en original, para su resguardo en el
expediente personal en sobre cerrado.

No se procederé al tramite de Baja o Licencia a menos que los Enlaces Administrativos remitan toda la documentacion
referida en sobre cerrado a través de la Ventanilla.

e Enviar correo electronico al Centro de Atencion a Usuarios (CAU) en la Direccion General de Informatica para
solicitar la baja de correo electrénico.

e Es responsabilidad del Enlace Administrativo darle seguimiento al correo electrénico que emite la herramienta a la
Jefatura de Unidad Departamental de Almacenes e Inventarios en la Direccion de Recursos Materiales en la siguiente
direccion rrostro@finanzas.df.gob.mx, para que elabore la baja del resguardo del mobiliario asignado al servidor
publico.

VIGESIMO SEGUNDO: Es responsabilidad de los Enlaces Administrativos entregar la documentacion soporte a través de
la Ventanilla de conformidad al formato denominado “Formato para la Entrega de Documentos del Procedimiento
Movimientos de Personal”, asi como al documento titulado “Soporte para el Tramite de Movimientos de Personal”.

VIGESIMO TERCERO: Es responsabilidad de los Enlaces Administrativos verificar que los Movimientos de Personal
tramitados ante la Ventanilla se concluyan y en el caso de las altas, si son rechazados, no volverlos a enviar hasta que la
Subdireccion de Nominas y Movimientos de Personal lo indique.

VIGESIMO CUARTO: La JUD de Movimientos de Personal enviara cada quincena al Area de Capacitacion, una relacion
de los movimientos de Alta para la programacion de los Cursos de Induccion a implementar cada mes para el personal de
nuevo ingreso.

VIGESIMO QUINTO: La Jefatura de Unidad Departamental de Movimientos de Personal, deberad enviar a la
Subdireccion de Prestaciones y Capacitacion a través de la herramienta, el (los) archivo (s), conteniendo la informacion
necesaria para el inicio del movimiento correspondiente del trabajador ante el ISSSTE (Altas, Bajas y/o Modificaciones
Salariales ante el ISSSTE).

VIGESIMO SEXTO: Para cualquier duda o aclaracion con respecto a los presentes lineamientos, sera resuelta por la
Direccion de Recursos Humanos.
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TRANSITORIOS
Primero.- Publiquese el presente Aviso en la Gaceta Oficial del Distrito Federal.
Segundo.- El presente Aviso entrara en vigor a partir del dia siguiente de su publicacion.
Meéxico Distrito Federal a 13 de enero de 2015.

(Firma)

MARCOS MANUEL HERRERIA ALAMINA
DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION
EN LA SECRETARIA DE FINANZAS
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|DATOS GENERALES

DATOS DEL EMPLEADO

FOLIO:

Unidad Administrativa:
ID Sociedad:

Nombre del
Empleado:

RF.C:

C.URP.:

Nam. Expediente:
Nacionalidad:
Domicilio

Calle:

Colonia:

C.P:

Teléfono:

Fecha de Nacimiento:

Apellido Paterno: Apellido Materno:
Homoclave: NGm. S.Sz

Num. Empleado:
Estado Civil: Sexo:

Nam. Exterior: Num. Interior:

Delegacion o Municipio:
Teléfono celular: Email:

DATOS DE FASES DE ALTA

Cédigo de

Reg. Asis:

Situacién de Plaza:

Codigo de

Puesto: Nivel:
Denominacién de Puesto:

Movimiento: Pagaduria:
Nam. de
Agencia: Cuenta:

Contrato
Interno:

Centrode
Empresa: Trabajo:

Turno: Grado:

Fecha de Inicio: Fecha de Fin: Contrato SAR:

Modo de Pago: Banco:

Modo de
Depdsito:

Fin de Contrato:

Tipo de Salario:

Nam. de
Zona Pagadora: Plaza:

Situacién Empleado:
imen
Universo: I:QrE:

ELABORACION

FECHA DE ELABORACION:

PROCESADO: USUARIO INICIADOR DE PROCESO

ANO

GQUINCENA

NOMBRE Y FIRMA

AUTORIZACION DE MOVIMIENTO

ANEXO 1.
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SECRETARIA DE FINANZAS
Direccion General de Administracion

INSTRUCTIVO
CURRICULUM VITAE

UN CURRICULUM VITAE, es la expresion clara y concisa de informacion
sobre los datos personales, la formacion y la experiencia profesional de la
persona que aspira a un empleo.

DATOS QUE DEBE CONTENER UN CURRICULUM VITAE:

DATOS PERSONALES:

NOMBRE: (INICIAR POR APELLIDO PATERNO, MATERNO Y NOMBRE (S)
LUGAR DE NACIMIENTO:

FECHA DE NACIMIENTO: (DD/MM/AAAA)

RFC: Incluir la homoclave

CURP:

ESTADO CIViL:

DIRECCION PERSONAL:

NUMERO TELEFONICO DE CONTACTO:

DIRECCION DE CORREO ELECTRONICO:

FORMACION ACADEMICA: Indicar fecha inicial y fecha final
(DD/MM/AAAA), denominacién del titulo alcanzado, lugar donde han sido
realizados,

FORMACION ACADEMICA COMPLEMENTARIA (Seminarios, Diplomados,
Cursos. Entre Otros). Estudios realizados complementarios a los
Universitarios, indicando las fechas y lugares donde fueron realizados.

EXPERIENCIA LABORAL: Fecha inicial y final del trabajo (DD/MM/AAAA),
titulo del puesto desempenado, nombre de la empresa y/o dependencia,
funciones desempenadas.

RECUERDA:

» Tu curriculum no debe exceder de dos hojas

» Tienes que culdar el estilo y evitar los errores de ortografia

» Tienes que cuidar la imagen: papel limpio, caracteres apropiados al
contenido, presentaciéon que facilite la lectura.

» La fotografia adjunta tiene que ser reciente y de tamaino infantil,

20 de Enero de 2015
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SECRETARIA DE FINANZAS
Direccion General de Administracién

FOTOGRAFIA

FORMATO DE CURRICULUM VITAE

DATOS PERSONALES

NOMBRE:
LUGAR DE NACIMIENTO:
FECHA DE NACIMIENTO:
RFC:

CURP:

ESTADO CIVIL:
DIRECCION PERSONAL:
NUMERO TELEFONICO DE
CONTACTO:

DIRECCION DE CORREO
ELECTRONICO!

FORMACION ACADEMICA:

FECHA INICIAL FECHA FINAL DENOMINACION DEL LUGAR DONDE SE
(DD/MM/AAAA) (DD/MM/AAAA) TITULO ALCANZADO REALIZO

FORMACION ACADEMICA COMPLEMENTARIA (Seminarios, Diplomados,
Cursos. Entre Otros)

FECHA INICIAL FECHA FINAL DENOMINACION DEL LUGAR DONDE SE

(DD/MM/AAAA) (DD/MM/AAAA) TITULO ALCANZADO REALIZO

EXPERIENCIA LABORAL

FECHA INICIAL FECHA FINAL TITULO DEL NOMBRE DE FUNCIONES
(DD/MM/AAAA) (DD/MM/AAAA) PUESTO LA EMPRESA SUSTANTIVAS
DESEMPENADO Y/O DESEMPENADAS

DEPENDENCIA

LLENAR EN CASO DE HABER LABORADO EN EL GOBIERNO DEL DISTRITO
FEDERAL
[ No. DE EMPLEADO [ |

Anexo 2.
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SECRETARIA DE FINANZAS
DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

“CARTA COMPROMI|SO DE ENTREGA DE DOCUMENTOS”
Manifiesto haber sido enterado que la entrega de los documentos relaci dos al calce de esta carta, os
condicién necesaria para tramitar mi contratacién, por lo que me comprometo a entregar méximo en 3
dias, la totalidad de los documentos sefialados a la Direcciéon de Recursos Humanos de la Secretaria de
Finanzas.

Asimismo, expreso haber sido informado que mi fecha de ingreso estara condicionada al cumplimiento de la
entrega de los documentos a que se hace referencia, tomando conocimiento que los problemas que esto
provoque en los tramites para regularizar mi inclusién en la némina correspondiente, son de mi estricta
responsabilidad,

< Formato de solicitud de empleo totalmente requisitado con foto,

% Copia certificada deol Acta de Nacimiento,

< Curriculum Vitae actualizado.

< Cuando el aspirante sea de nacionalidad extranjera, deberd entregar copia por duplicado de la Visa FM-3
expedida por la Secretaria de Gobernacion.

< 1copiade la Credencial para Votar o del comprobante de su solicitud ante el IFE.

< 1 copia del documento en donde conste la clave del Registro Federal de Contribuyentes (R.F.C.).

% ] copia del documento en donde conste la Clave Unica de Registro de Poblacién (C.URP).

<+ 1copia del documento que acredite el nivel maximo de estudios,

< 1 copia del comprobante de domicilio.

< Dos fotografias tamafo infantil de frente,

< Escrito por duplicado en el que manifieste bajo protesta de decir verdad, que no tiene otro empleo en el
Gobierno del Distrito Federal y que no ha celebrado contrato alguno como prestador de servicios
profesionales en ¢l mismo Gobierno del Distrito Federal.

<+ Escrito por duplicado en el que manifieste que da su autorizacién para que el drea de recursos humanos
consulte en la CGDF, si se encuentra inhabilitado para ocupar un empleo en el servicio publico y que on el
caso de que se encuentre inhabilitado queda enterado que no podrd ingresar a laborar en el Gobierno del
Distrito Federal,

< Constancia de Remuneraciones Cubiortas y Retenciones Efectuadas Emitidas por Otro Patréon a que se
refiere el articulo 118 fraccién 11l de LISR (original y copia).

% Manifestacién por escrito (por duplicado), si tiene otro empleo fuera de la APDF y si en dicho empleo se
aplica ol Crédito al salario que establece la LISR.

<+ Manifestacién por duplicado del empleado de no haber sido sujeto de jubilacién mediante incorporacién a
programas de retiro con apoyo econémico.

< Carta de Obligaciones de los Servidores Publicos,

<+ Constancia de No Inhabilitacién expedida por la Secretaria de la Funcién Publica.

% En caso de haber laborado en el GDF, 1 copia de su ultimo talén de pago.

< En caso do contar con licencia sin goce de sueldo entregar 1 copia,

< En caso de venir de otra dependencia del GDF 1 copia de su baja.

Manifiesto tener conocimiento, de que en caso de no cumplir con los requisitos seftalados no podré ser
contratado; ademas de que en caso de proporcionar informacién falsa con relacién a los requisitos antes
citados, seré dado de baja automdticamente, previa notificacién a la Contraloria Interna de la Secretaria
de Finanzas,

ACEPTO
NOMBRE:

FIRMA:
FECHA:

LEYENDA PARA LA PROTECCION DE DATOS PERSONALES AL REVERSO
(Direccion de la Unidad Administrativa)
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K i" SECRETARIA DE FINANZAS
A 7\ DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION

CLDAD DE MEXICO DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
Devnfirndy Jambos sEF‘N

"Los datos personales recabados sardn protegides, Incorporades y tratados n el Sistema de Datos Per les & Inado, Sist de
Adminstracidn de Recursos Humaneos en ke Secretarls de Finanzas, el cual tiene su fundamento en k& Ley Orgédnica de la Administracibn
Piblica del Distritc Federal, Articulos 5, 15 y 33; Reglamento Interior de la Administracién Pablkca del Distrito Federal, Articulo 3, 7
Fraccidén XIII, 101G Fracciones I, VI y XIV; Ley del Instituto de Seguridad y Servickos Soclales de s Trabagdores del Estado, Articuio
10, 13, 12, 13, 191, 204 y 205; Circular Uno 2012, Normatividad en Materia de Administracidn de Recursos para las Dependencias,
Unidades Administrativas, Unidgades Administrativas de Apoyo Técnico Oparative, Organcs Desconcentrados y Entidades de la
Adminkstracidn Piblica del Distrito Federal, Numerales 1, 2, 3 y 7; Condiciones Generales de Trabajo del Gobierno del Distrito Federal,
Manual Administrativo en su parte de organizacion de la Oficlalla Mayor y Manual Administrativo en su parte de procedimientos de la
Direccién General de Administracidn en la Secretaria de Finanzas; cuya finalidad es Administrar los recursos humanos y financieros
destinados a los gastos para los servicios personales, conforme a las politicas, lineamientos, criterios y normas determinadas por la
Ofklale Mayor y la Secretarfa de Finanzas, la Integracidon de los expedientes personales de los servidores publicos, asl como I3
administrackén de la ndmina, prestaciones y movimientos de personal y podran ser tr kios a la Cc dn de Darechos Humanos del
Distrito Federal, Contraloria General del Distrito Federal, Contaduria Mayor de Hacienda de la Asamblea Legisiativa del Distrite Federal,
Instituto de Acceso a ls Informacion Publica y Proteccidn de Datos Personales del Distrito Federal, Grgancs Jurisdicclonales Federales y
Locales, Instituto de Segurddad y Servicios Scciales para los Trabajadores del Estado, Fondo de la Vivienda del Instituto de Seguridad y
Servkios Soclales para los Trabajadores del Estado, en cumplimiento a los requerimientos que en el ejercicio de sus atribuciones realice
¥ Direccién Ganeral de Administracidn y Desarrolio de Personal de la Oficialia Mayor, a fin de realizar los procesos para la emision oe la
némina para el pago de los trabajadores, Incluyendo sus prestaciones, descusntos & impuestos con bass a la informacion ingresada al
Sistema Integral Desconc do de Ndmina, ademds de otras transmisiones previstas en la Ley de Protecckin de Datos Personales para
el Distrito Federal,
Los datos marcados con un asterisco (*) son obligatorios ¥ sin ellos no podra acceder al servicio o complementar el tramite de
contratacion.
Asimismo se le Informa que sus datos no podrén ser dfundidos sin su P , salvo las excepciones previstas en la fey.
El responsable del Sistema ce Datos Personales es el C, Marcos Manuel Herrerb ABmina, Diector General de Administracidn en la
Secretaria de Finanzas adscrito a la Oficialla Mayer y la direccidn donde podrd ejercer los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y
oposicidn, asi como la revocacion del consentimiento es Plaza de & Constitucidn No. 1, Planta 8aja, Col. Centro, Delegacidn
Cusuhtémoc, C.P. 06068, Distrio Federal.
El interesado podrd dirgirse al Instituto de Acceso a la Informacidn Pibika del Distrito Federal, conde recibwra asesorla sobre los
derechos que tutels la Ley de Proteccidn de Datos Personales para el Distrito Federal al teléfono 5636-4636; correo edactrdnico:
o yeoresnfodl.ocg mx”

Anexo 3.
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LISTA DE CHEQUEO

20 de Enero de 2015

O NOMBRE DEL CANDIDATO

CARGO;
O FORMATO

‘ § . TRUCTURA
(UNICAMENTE COPIA)
O CURRICULUM
@) PERFIL DE PUESTOS
O CREDENCIAL PARA VOTAR (IFE)
O ILTIMO COMPROBANTE DE ESTUDIOS
ELABORO
Nombre Cargo Firma
VENTANILLA AREA DE

CONTROL DE GESTION
DCEA

COORDINACION TECNICA

EVALUACION

SELLO

SELLO

SELLO

Anexo 4.
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LI L

Movimientos de Personal

Soportes para el tramite de Movimientos de Personal

—

Visto bueno firmado por el titular del area o director general de administracion segun

sea el caso (solo personal técnico operativo)

Lista de chequeo

Carta compromiso debidamente firmada por la persona contratada.

Solicitud de empleo totalmente requisitada con fotografia

Original del acta de nacimiento

Cumiculum vitae (actualzado)

Copia de la Visa FM-3 expedida por la Secretaria de Gobernacion, en caso de  que el
aspirante sea extranjero

Copia de 3 credencial para votar con fotografia o del comprobante de soliGtud

Copia del documento donde conste la clave Unica del registro de poblacion (CURP)
Copla del documento en donde conste |a clave del Regstro Federal de Contribuyentes (RFC)
Copia donde acredite su nivel maximo de estudios oficial (en caso de constancias de
estudios con una fecha de expedicion no mayor de 2 meses

Copia del comprobante de domicilio pago de agua comespondiente al Ultimo bimestre
(menos recibo de luz)

Escrito en el que manifieste bajo protesta decir verdad que no tiene otro empleo en el
GDF y que no ha celebrado contrato alguno como prestador de servicios con el mismo
GDF (cata protesto)

Escrito en ef que manifieste que da su autorizacidn para que &l dres de Recursos
Humanos consulte en la CGDF si se encuentra inhabilitado para ocupar un empieo en el
servicio pablico y que en el caso de que se encuentre inhabilitado, quedard enterado de
que no podra ingresar a laborar en el GDF

Escrito en el que manifieste si tiene otro empleo fuera de la APDF  si en dicho se aplica
el crédito al salario que establece la LISR

Escrito de manifestacion del empleado de no haber sido sujeto de jubilacion mediante
Incorporacion a programas de retiro con apoyo £condmico

Acuse de entrega del documento con las funciones del area a la que se incorpora el
personal contratado (solo estructura)

Acuse de recibo de notificacién donde se le informe que debe presentar declaracién de
situacion patrimonial (solo estructura)

Formato de saguro de vida institucional debidamente requisitado y firmado (designacion
beneficiarios)

Formato de cédula de analisis de puesto {no cédula de evaluacion de puesto), solo
personal de estructura

Formato de cedula basica de informacion de personal

En caso de haber laborado en el GDF, 1 copia de su ultimo talon de pago

En caso de contar con ficencia sin goce de sueldo entregar una copia (solo estructura)

En caso de venir de otra dependencia del GDF, 1 copia de su baja

102

Alta por reingreso
(continuidad
intermnato)

Visto bueno firmado por ef titular del area o Director General de Administracion segin
sea el caso
En caso de cambio de plaza carta protesto

102

Alta por reingreso
estructura

Lista de chequeo validada por el archivo de personal

Escrito en el que manifieste bajo protesta decir verdad que no tiene otro empleo en el
GDF y que no ha celebrado contrato alguno como prestador de servicios con el mismo
GDF (carta protesto)

Acuse de entrega del documento con las funciones del &rea a la que se incorpora el
personal contratado

Acuse de recibido de notificacion donde se le informe que debe presentar declaracion
situacion patrimonial

Formato de cédula de analisis de puesto (no ceduls de evaluacion de puesto)

df.gob.mx
finanzas.df.gob.mx
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« Visto bueno firmado por el titular del area o director geneml de administracion segin
sea ¢l caso (sok personal tecnico opemtivo)

Lists de chegueo

Carta compromiso, debidaments firmada por la persona contratada

Solicitud de empleo totalmente requisitada con fotografia

Orginal de acta de nacimiento

Cumriculum vitae (actualzado)

Copia de ls Visa FM-3 expedida por la Secretaria de Gobernacion, en caso de que «|

aspirante sea extranjero

Copila de la credencial para votar con fotografia o del comprobante de solictud

Copia del documento donde conste s clave del registro federal de contribuyentes (RFC)

Copia del documento donde conste la clave Unica del registro de poblacién (CURP)

Copla donde acredite su nivel maximo de estudies oficial (en caso de constancias de

estudios con una fecha de expedicidn no mayor de 2 meses)

« Copia del comprobante de domicilio pago de agua comespondiente al Gitimo bimestre
(menos recibo de luz)

*  Escrito en el que manifieste bajo protesta decir verdad que no tiene otro empleo en el
GODF y que no ha celebrado contrato alguno como prestador de servicios con el mismo
GDF {(carta protesto)

« Escrito en el que manifieste que da su autorizacién para que el rea de Recursos
Humanos consulte en ls CGDF sl s encuentra inhabilitado para ccuper un empleo en el
servicio pablico y que en el caso de que se encuentre inhabilitado, quedara enterado de
que no podra ingresar a laborar en el GOF

« Escrito en el que manifieste si tiene otro empleo fuera de la APDF  si en dicho se aplica
el crédito al salario que establece 1a LISR

* Escrito de manifestacién del empleado de no haber sido sujeto de jubilacién mediante
Incorporacion a programas de retiro con apoyo econémico

* Acuse de entrega del documento con las funciones del area a la que se incorpora el
personal contratado (solo estructura)

+ Acuse de recibo de notificacion donde se le informe que debe presentar declaracion de
situacion patrimonial (sok estructura)

« Formato de seguro de vida institucional debidamente requisitado y firmado (designacion

beneficiarios)

Formato de cedula de analisis de puesto (no cedula de evaluacion de puesto), solo

personal de estructura

Formato de cédula hssucadeinfomuaondepeﬂsona

En caso de haber laborado en el GDF, 1 copia de su ultimo talon de pago

En caso de contar con licencia sin goce de sueldo entregar una copia (solo estructura)

En caso de venir de otra dependencia del GDF, 1 copia de su baja
Lista de chegueo validada por el archivo de personal

*  Escrito en el que manifieste bajo protesta decir verdad que no tiene otro empleo en el
GDF y que no ha celebrado contrato alguno como prestador de servicios con el mismo
GDF (carta protesto)Escrito en el que manifieste bajo protesta decir verdad que no
tiene otro emples en el GDF

« Acuse de entrega del documento con las funciones del area a la que se incorpora el
personal contratado

*  Acuse de recibo de notificadidn donde se le informe que debe presentar declaracién de
situacion patrimonial

« Formato de cédula de analisis de puesto (no cédula de evaluacion de puesto)

» Copla de la licencia en la plaza de base

102

Alta por reingreso
(Personal que tenga
antecedentes en el
SIDEN, técnico
operativo y
estructura)

.

L

Incorporacion con

113 licencia

df.gob.mx
finanzas.df.gob.mx
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Renuncia onginal
Cédula de identificacion

Credencial de la Oficialia Mayor

Copia de formato de no adeudo (solo personal de estructura)

202

Baja por defuncién

..'.‘.".

Acta de defunddn original
Ceédula de identificacion personal
Credencial de la Oficialia Mayor

203

Baja por Jubilacién

Renuncia enginal especificando que es por jubilacion

Céduls de identificacidn personal

Credencial de la Oficialia Mayor

Validacién de kardex

Copia del formato de no adeudo (solo personal de estructura)

Baja por Pension

Renuncia onginal especificando que es por pension

Céduls de identificacion personal

Credencial de la Oficlalia Mayor

Validacion de kardex

Copia del formato de no adeudo (solo personal de estructura)

Baja por abandono
de empleo

Dictamen autorizado por la DGADP

(%

Baja por termino de
interinato

Renuncia o copia del acuse con firma del empleado donde se le notifica su termino de
contrato

Cédula de identificacion de personal en caso de que no se realice nueva contratacién
Credencial de la Oficialla Mayor

212

Baja por dictamen
medico

Dictamen médico original
Cedulz de identificacion de personal
Credencial de |a Oficialia Mayor

214

Baja convenir al
buen servicio

Oficio de destitucion del cargo y /o

Acta Gircunstanciada para la Contralona Interna
Constancias de hechos

Ceédula de identificacion de personal

Credencial de |a Oficialia Mayor

219

Baja por retiro
voluntario

Renuncia

Copia de la credencial de elector
Cédula de identificacion de personal
Credencial de la Oficialia Mayor

301

Licencla con sueldo
pre-jubilatoria

Escrito de peticidn del empleado solicitando su licencia pre-jubilatona (solo personal
sindicalizado)

Documento miltiple de Incidencias tramitado

Copia recibo de pago

Cédula de identificacidn

Credencial de la Oficialia Mayor

303

Licencia sin goce de
sueldo limitada

Escrito de solicitud de licencia, especificando si es de caracter personal o por ocupar
puesto de confianza

Cédula de identificacién personal

Credencisl de la Oficislia Mayor

Documento miltiple de incidencias tramitado

Copia recibo de pago

313

Prorroga de licencia
sin suekdo limitada

Escrito de solicitud de prorroge de licencia
Visto Bueno de la Direccion de Recursos Humanos
Constancia laboral donde ocupa el puesto de confianza

Copia recibo de pago

df.gob.mx
finanzas.df.gob.mx
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403

Reanudacion labores
término licencia sin
sueldo

Escrito de reanudacion por parte del empleado

(Solo personal de
estructura)

Lista de chequeo validada por e archivo de personal

Escrito en el que manifieste bajo protests decir verdad que no tene otro empleo en el
GDF y que no ha celebrado contrato slguno como prestador de servicios con el mismo
GDF (carta protesto)Escrito en el que manifieste bajo protesta decir verdad que no tiene
otro empleo en el GDF

Acuse de entrega del documento con las funciones del area a la que se incorpora el
personal contratado

Acuse de recibido de notificacion donde s le informe que debe presentar dedlaracién de
situacion patrimonial

Formato de cédula de analisis de puesto (no cédula de evaluacion de puesto)

Renuncia original al puesto anterior

603

Promocién horzontal

(solo personal de
estructura)

. s »

Lista de chequeo validada por & archivo de personal

Escrito en el que manifieste bajo protesta decir verdad que no tiene otro empleo en el
GDF y que no ha celebrado contrato alguno como prestador de servicios con el mismo
GDF (carta protesto)Escrito en el que manifieste bajo protesta decir verdad que no tiene
otro empleo en el GDF

Acuse de entrega del documento con las funciones del drea a ls que se incorpora el
personal contratado

Formato de cédula de analisis de puesto (no cédula de evaluacion de puesto)

Renuncia original al puesto anterior

20 de Enero de 2015

Anexo 5.
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CALENDARIO PARA CURSOS DE INDUCCION AL AREA DE
CAPACITACION.

20 de Enero de 2015

Fecha

Horario

Lugar

18 de febrero

10:00-15:00 horas

Centro de Capacitacion
Hacendaria

2 | 25 de marzo 10:00-15:00 horas | Centro de Capacitacion
Hacendaria

3 | 22 de abril 10:00-15:00 horas | Centro de Capacitacion
Hacendaria

4 | 20 de mayo 10:00-15:00 horas | Centro de Capacitacion
Hacendaria

5 | 24 de junio 10:00-15:00 horas | Centro de Capacitacion
Hacendaria

6 | 22 de julio 10:00-15:00 horas | Centro de Capacitacion
Hacendana

7 | 26 de agosto 10:00-15:00 horas | Centro de Capacitacion
Hacendana

8 |23 de 10:00-15:00 horas | Centro de Capacitacion
septiembre Hacendana

9 | 21 de octubre 10:00-15:00 horas | Centro de Capacitacion
Hacendarna

10 | 25 de 10:00-15:00 horas | Centro de Capacitacion
noviembre Hacendaria

Anexo 7.
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ADMINISTRACION PUBLICA DEL DISTRITO FEDERAL
OFICIALIA MAYOR
DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION EN LA SECRETARIA DE FINANZAS

MARCOS MANUEL HERRERIA ALAMINA, Director General de Administracion en la Secretaria de Finanzas, con
fundamento en los articulos 1°, 2°, 5°, 12°, 15°. Fraccién XIV, 16°. Fraccién 1V, 17°. y 33°. fracciones XVI, XXIV y XXV
de la Ley Organica de la Administracion Pudblica del Distrito Federal; articulos 1°, 2°, 7°, fraccion XIII Numeral 1, 27
fracciones I, I, 1V, XXIII, 98 fracciones I, V, XXI, XXIV, XXVIII, XXXI, XLIV y 101-G fracciones XI y XIV del
Reglamento Interior de la Administracion Publica del Distrito Federal; Articulo 46° Fraccion V, Inciso B de la Ley Federal
de los Trabajadores al Servicio del Estado; Articulos 30° Inciso B, 139° Fracciones Il, Ill. 140°. 142° Fracciones IV, VI,
VIII. 143° Fraccion I11. 144° Fraccion 1. y 147° Fraccion 1V de las Condiciones Generales de Trabajo del Gobierno del
Distrito Federal, tengo a bien emitir el siguiente:

AVISO POR EL CUAL SE DAN A CONOCER LOS LINEAMIENTOS PARA EL PROCEDIMIENTO
DE AMONESTACIONES Y SANCIONES ADMINISTRATIVAS

El objetivo de los presentes lineamientos es aplicar las Amonestaciones y Sanciones Administrativas a los trabajadores de
base, base sindicalizado, confianza, técnico operativo e interinos de la Secretaria de Finanzas del Gobierno Distrito Federal.

PRIMERO. Para efectos de los presentes lineamientos se entendera por:

G.D.F.: Gobierno del Distrito Federal.

S.F.: Secretaria de Finanzas del Distrito Federal.

DGADP: Direccion General de Administracién y Desarrollo de Personal

DGA: Direccién General de Administracion en la Secretaria de Finanzas del Gobierno del Distrito Federal.

DRH: Direccién de Recursos Humanos

SUB DE PRESTACIONES: Subdireccion de Prestaciones y Capacitacion.

JUD DE MOVIMIENTOS DE PERSONAL: Jefe de la Unidad Departamental de Movimientos de Personal.

ENLACE ADMINISTRATIVO: Subdireccion de Enlace Administrativo; Enlace Administrativo; Jefatura de Unidad
Departamental de Recursos Humanos y/o Iniciador del proceso (exclusivamente para la Subtesoreria de Administracion
Tributaria y/o Subtesoreria de Fiscalizacion).

HERRAMIENTA: Software para la optimizacién de tramites de la DGA, (PROCDGA).

EMPLEADO: Personal Técnico Operativo que labora en la Secretaria de Finanzas del Gobierno del Distrito Federal, ya
sea de base sindicalizado o de base no sindicalizado, confianza e interinos.

DMI: Documento Multiple de Incidencias aplicable al personal de base sindicalizado, agremiado al Sindicato Unico de
Trabajadores del Gobierno del Distrito Federal.

OFICIO: Documento de solicitud de autorizacion de incidencias para personal no sindicalizado, confianza e interinos.
SIDEN: Sistema Integral Desconcentrado de N6mina.

JEFE INMEDIATO: Personal de estructura con nivel minimo de Jefe de Unidad Departamental.

SEGUNDOQO. Las disposiciones de estos lineamientos son de observancia general y obligatoria para todas las areas de la
Secretaria de Finanzas del G.D.F.

TERCERO. El Enlace Administrativo, es el responsable de llevar el control de asistencia del personal adscrito a su Unidad
Administrativa correspondiente, a través de la herramienta, con el fin de evitar Amonestaciones y Suspensiones
improcedentes, para ello la SUB DE PRESTACIONES debera justificar las faltas a través de la herramienta en tiempo y
forma de todo aquel trabajador que cuente con el Articulo 70 Fraccién Il Comision Oficial o Sindical, emitido por la
DGADP y la Direccion de Recursos Humanos de la Secretaria de Finanzas del Gobierno del Distrito Federal, de acuerdo a
sus atribuciones.

CUARTO. La SUB DE PRESTACIONES, tiene la responsabilidad de correr el proceso el 3er. domingo de cada mes.
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QUINTO. EIl Enlace Administrativo, es el responsable de realizar las justificaciones en tiempo y forma que soliciten los
trabajadores en el término de lo establecido en los Lineamientos para el Procedimiento de Tramite y Autorizacion de
Incidencias del Personal que labora en la Secretaria de Finanzas del Gobierno del Distrito Federal, emitidos el pasado 20 de
enero del 2011.

SEXTO. La SUB DE PRESTACIONES, debera continuar la tarea de Generacion de Amonestaciones que emite la
herramienta de forma automatica los dias establecidos para el inicio de dicho proceso.

SEPTIMO. La DGA sera la responsable de aprobar o rechazar las Amonestaciones y Sanciones que con base en la
evaluacion de asistencia del Empleado que se realizé a través de la herramienta, indicando los motivos en caso de rechazo.

OCTAVO. La DGA debera continuar la tarea mediante la herramienta con el fin de que la SUB DE PRESTACIONES
notifique las Amonestaciones y/o Suspensiones al Enlace Administrativo o al Empleado.

NOVENO. La SUB DE PRESTACIONES deberd imprimir y notificar las Amonestaciones y/o Sanciones al Enlace
Administrativo y/o Empleado mediante los Oficios emitidos por la herramienta.

DECIMO. La SUB DE PRESTACIONES debera descargar dentro de la herramienta el status de la notificacion, ya sea no
entregado, acusado o razonado.

DECIMO PRIMERO: La SUB DE PRESTACIONES debera turnar las Amonestaciones y Sanciones en original a la JUD
DE MOVIMIENTOS DE PERSONAL para la integracion al expediente del Empleado.

DECIMO SEGUNDO: La JUD DE MOVIMIENTOS DE PERSONAL sera la encargada de integrar al expediente del
empleado el original de las Amonestaciones y/o Sanciones enviadas por la SUB de Prestaciones.

DECIMO TERCERO: cualquier duda o aclaracion con respecto a los presentes lineamientos sera resuelta por la DGA a
través de la DRH.

TRANSITORIO
Primero.- Publiquese el presente Aviso en la Gaceta Oficial del Distrito Federal.
Segundo.- El presente Aviso entrara en vigor a partir del dia siguiente de su publicacion.

Meéxico, Distrito Federal a 13 de enero de 2015.
(Firma)

MARCOS MANUEL HERRERIA ALAMINA
DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION
EN LA SECRETARIA DE FINANZAS
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ADMINISTRACION PUBLICA DEL DISTRITO FEDERAL
OFICIALIA MAYOR
DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION EN LA SECRETARIA DE FINANZAS

MARCOS MANUEL HERRERIA ALAMINA, Director General de Administracion en la Secretaria de Finanzas, con fundamento en
los articulos 1°, 2°, 59, 12°, 15°. Fraccion XIV, 16°. Fraccion 1V, 17°. y 33°. fracciones XVI, XXIV y XXV de la Ley Organica de la
Administracion Publica del Distrito Federal; articulos 1°, 2°, 7°, fraccion XII1 Numeral 1, 27 fracciones I, I, IV, XXIlII, 98 fracciones I,
V, XXII, XXIV, XXVII, XXXI, XLIV y 101-G fracciones XI y XIV del Reglamento Interior de la Administracion Publica del Distrito
Federal; articulo 69 y 148 Condiciones Generales de Trabajo del Gobierno del Distrito Federal y Lineamientos para el Procedimiento de
Tramite de Solicitudes para Aplicacién de Descuentos por Faltas Injustificadas y Por sanciones disciplinarias y de Reintegros vigente,
emitido por la Direccion General de Administracion y Desarrollo de Personal; tengo a bien emitir el siguiente:

AVISO POR EL CUAL SE DAN A CONOCER LOS LINEAMIENTOS PARA EL PROCEDIMIENTO DE
TRAMITE DE SOLICITUDES PARA LA APLICACION DE DESCUENTOS POR FALTAS INJUSTIFICADAS Y
SANCIONES DISCIPLINARIAS, ASI COMO DE REINTEGROS, A LOS TRABAJADORES DE LA
SECRETARIA DE FINANZAS DEL DISTRITO FEDERAL.

El objetivo de los presentes lineamientos es tramitar la aplicacion de descuentos por faltas injustificadas, sanciones disciplinarias y
reintegros ante la Direccién General de Administracion y Desarrollo de Personal, de la Oficialia Mayor del Gobierno del Distrito Federal,
a los servidores publicos de estructura, trabajadores de base, base sindicalizado, confianza técnico operativo e interinos de la Secretaria de
Finanzas y personal de estructura de la Oficialia Mayor del Gobierno del Distrito Federal, que se encuentren prestando sus servicios en la
Secretaria de Finanzas del Distrito Federal.

PRIMERO. Para efectos de los presentes lineamientos se entendera por:

G.D.F.: Gobierno del Distrito Federal.

S.F.: Secretaria de Finanzas del Distrito Federal.

DGADP: Direccién General de Administracion y Desarrollo de Personal

DGA: Direccion General de Administracion en la Secretaria de Finanzas del Gobierno del Distrito Federal.

DRH: Direccion de Recursos Humanos

SUB DE PRESTACIONES: Subdireccion de Prestaciones y Capacitacion.

ENLACE ADMINISTRATIVO: Subdireccion de Enlace Administrativo; Enlace Administrativo; Jefatura de Unidad Departamental de
Recursos Humanos y/o Iniciador del proceso (exclusivamente para la Subtesoreria de Administracion Tributaria y/o Subtesoreria de
Fiscalizacion).

HERRAMIENTA: Software para la optimizacion de tramites de la DGA, (PROCDGA).

EMPLEADO: Personal Técnico Operativo y de Estructura que labora en la Secretaria de Finanzas del Gobierno del Distrito Federal, ya
sea de base sindicalizado o de base no sindicalizado, confianza e interinos.

DMI: Documento Mialtiple de Incidencias aplicable al personal de base sindicalizado, agremiado al Sindicato Unico de Trabajadores del
Gobierno del Distrito Federal.

OFICIO: Documento de solicitud de autorizacion de incidencias para personal no sindicalizado, confianza e interinos.

SIDEN: Sistema Integral Desconcentrado de Némina.

JEFE INMEDIATO: Personal de estructura con nivel minimo de Jefe de Unidad Departamental.

RECPAGO: Proceso optimizado que permite realizar diferentes tipos de andlisis y consultas con el fin de obtener reportes especificos
sobre un conjunto de datos de los

Archivos de néminas REC PAGO de la Secretaria de Finanzas del Gobierno del Distrito Federal.

SEGUNDO. Las disposiciones de estos lineamientos son de observancia general y obligatoria para todas las areas de la Secretaria de
Finanzas del G.D.F.

EALTAS

TERCERO. El Enlace Administrativo, es el responsable de llevar el control de asistencia del personal adscrito a su Unidad
Administrativa correspondiente, a través de la herramienta.

CUARTO. La SUB DE PRESTACIONES, tiene la responsabilidad de emitir afio con afio el calendario en el que se establezcan los dias
y la hora de corte para la aplicacion de faltas ante el SIDEN. (Anexo 1)
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QUINTO. El Enlace Administrativo, la DRH y/o la SUB DE PRESTACIONES son los responsables de realizar las justificaciones en
tiempo y forma que soliciten los trabajadores en el término de lo establecido en los numerales quinto y octavo de los Lineamientos para el
Procedimiento de Tramite y Autorizacién de Incidencias del Personal que labora en la Secretaria de Finanzas del Gobierno del Distrito
Federal, emitidos el pasado 20 de enero del 2011.

SEXTO. La SUB DE PRESTACIONES, debera realizar la consulta de faltas en la herramienta los dias y horas especificados en el
calendario emitido para la aplicacion de faltas en el SIDEN.

SEPTIMO. La SUB DE PRESTACIONES, no deberéa programar mas de 6 faltas (descuentos) por dia no laborado o suspension por cada
empleado y por quincena, ya que el SIDEN los rechaza de conformidad a la normatividad aplicable.

OCTAVO. La SUB DE PRESTACIONES debera tramitar las faltas de acuerdo al calendario establecido, emitido por la DGADP.
NOVENO. La SUB DE PRESTACIONES debera validar con la DGADP el nimero de faltas procesadas y rechazadas, para que en el
supuesto de faltas rechazadas y de conformidad a la normatividad aplicable se realice una reprogramacion cuando el SIDEN asi lo

permita.

REINTEGROS DE FALTAS

DECIMO. Los casos de reintegros de descuentos por faltas injustificadas, solicitados por los trabajadores, deberan realizarse por escrito
al area que haya realizado la justificacion, Enlace Administrativo y/o DRH segun sea el caso, anexando original y copia simple de su
recibo de pago, donde aparece el descuento por falta y su comprobante de trdmite de incidencia, a mas tardar dos quincenas después de
realizado el descuento.

DECIMO PRIMERO: Es responsabilidad del Enlace Administrativo enviar a la SUB DE PRESTACIONES original y copia simple del
recibo de pago donde aparece el descuento, comprobante de tramite de la incidencia en original y copia simple que emite la herramienta a
mas tardar dos quincenas después de efectuado el descuento.

Ejemplo. El trabajador falta el 28 de enero se debe procesar para el cierre de la quincena 5 en caso de que haya sido un
descuento por falta y existe comprobante, solo se podra tramitar el reintegro a mas tardar en la quincena 7.

DECIMO SEGUNDO: Es responsabilidad del SUB DE PRESTACIONES, recibir lo citado en el punto Décimo Primero, analizar y en
caso de ser procedente realizar el tramite ante la DGADP (ANEXO 1) de conformidad a la normatividad aplicable.

DECIMO TERCERQO: Es responsabilidad del SUB DE PRESTACIONES recuperar los documentos citados en los numerales Décimo y
Décimo Primero, y este a su vez entregarlos por escrito al Enlace Administrativo, para su devolucidn al trabajador.

DECIMO CUARTO: Es responsabilidad del SUB DE PRESTACIONES realizar consultas al Proceso de RECPAGO instalado en la
herramienta, mediante el reporte de faltas injustificadas en donde podré observar si existen descuentos procedentes por éste concepto.

Para cualquier duda o aclaracién con respecto a los presentes lineamientos sera resuelta por la DGA a través de la DRH.
TRANSITORIO

Primero.- Publiquese el presente Aviso en la Gaceta Oficial del Distrito Federal.

Segundo.- El presente Aviso entrara en vigor a partir del dia siguiente de su publicacion.

Meéxico, Distrito Federal a 13 de enero de 2015.
(Firma)

MARCOS MANUEL HERRERIA ALAMINA
DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION
EN LA SECRETARIA DE FINANZAS
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SECRETARIA DE FINANZAS
Direccion General de Administracion

CALENDARIO DE FECHAS EN QUE SE RECIBEN SOLICITUDES Y DOCUMENTACION
EN LA JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE PRESTACIONES PARA

APLICACION DE FALTAS

REINTEGROS PARA EL ANO 2015.

INJUSTIFICADAS, SANCIONES DISCIPLINARIAS Y

127

QNA Ne | GUINCENA ENQUEAPLICA | DIAS DE ENTREGA EN LA JUD DE
DESCUENTO ( SIDEN ) PRESTACIONES

04 2? DE FEBRERO 27 DE ENERO 2015
05 1* DE MARZO 10 DE FEBRERO 2015
06 2° DE MARZO 24 DE FEBRERO 2015
Q7 1" DE ABRIL 05 DE MARZO DE 2015
08 2" DE ABRIL 20 DE MARZO DE 2015
09 1 DE MAYO 31 DE MARZO DE 2015
10 2* DE MAYO 16 DE ABRIL DE 2015
1 1" DE JUNIO 06 DE MAYQ DE 2015
12 2° DE JUNIO 19 DE MAYO DE 2015
13 1* DE JULIO 04 DE JUNIC DE 2015
14 2¢ DE JULIO 19 DE JUNIO DE 2015
15 1* DE AGOSTO 03 DE JULIO DE 2015
16 2° DE AGOSTO 21 DE JULIO DE 2015
17 1 DE SEPTIEMBRE 05 DE AGOSTO DE 2015
18 2° DE SEPTIEMBRE 20 DE AGOSTO DE 2015
19 1? DE OCTUBRE 03 DE SEPTIEMBRE DE 2015
20 2* DE OCTUBRE 18 DE SEPTIEMBRE DE 2015
21 1 DE NOVIEMBRE 06 DE OCTUBRE DE 2015
22 2* DE NOVIEMBRE 20 DE OCTUBRE DE 2015
23 1* DE DICIEMBRE SE PROGRAMARA PARA FIN DE ANO

ANEXO 1.
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CALIDAD DE VIDA, PROGRESO Y DESARROLLO PARA LA CIUDAD DE MEXICO. S.ADE C.V

Omar Mejia Castelazo en mi caracter de Secretario del Consejo de Admnistracién de Calidad de Vida, Progreso y
Desarrollo para la Ciudad de México, S.A. de C.V., de conformidad con el Estatuto Trigésimo Octavo y Trigésimo Noveno
de los Estatutos Sociales de Calidad de Vida, Progreso y Desarrollo para la Ciudad de México, S.A. de C.V., y de lo
dispuesto en los articulos 182, fraccion 1V y 186 de la Ley General de Sociedades Mercantiles, se convoca a los Accionistas
de la Sociedad, a la Asamblea General Extraordinaria de Accionistas, que se llevara a cabo a las 10:00 horas, del dia 28 de
enero de dos mil quince, en la Sala de Juntas de la Secretaria de Finanzas, ubicada en Dr. Lavista No.44, Acceso 1, Primer
Piso, Colonia Doctores, Delegacién Cuauhtémoc, Cédigo Postal 06720, en esta Ciudad México, Distrito Federal, para tratar
y resolver los asuntos, emito el siguiente:

AVISO POR EL CUAL SE DA A CONOCER LA CONVOCATORIA PARA LA CELEBRACION DE
LA ASAMBLEA GENERAL EXTRAORDINARIA DE ACCIONISTAS

ORDEN DEL DiA

1. Propuesta, discusién y en su caso aprobacion del cambio de denominacion de “Calidad de Vida, Progreso y
Desarrollo para la Ciudad de México, S.A. de C.V.”, a “PROCDMX, S.A de C.V.”

2. Propuesta, discusion y en su caso aprobacién de la modificacion al Objeto Social de la Entidad.

3. Discusion y, en su caso, aprobacion de los Estados Financieros de la Sociedad por los Ejercicios Sociales
concluidos al 31 de diciembre de 2010, 2011, 2012 y 2013.

4. Discusion y, en su caso, aprobacién del informe del Comisario de la Entidad con relacion con la informacién
presentada por el Consejo de Administracion de la Sociedad correspondiente a los Ejercicios Sociales concluidos al
31 de diciembre de 2011 y 2012.

5. Designacion del Delegado o Delegados Especiales que acudan a formalizar las resoluciones que adopte la presente
Asamblea de Accionistas.

6. Elaboracién, lectura y en su caso aprobacion del Acta que se levante con motivo de la presente Asamblea de
Accionistas.

Se informa a los Accionistas que, de conformidad con lo dispuesto en el Estatuto Cuadragésimo Segundo de los Estatutos
Sociales, los Accionistas podran nombrar representantes para la Asamblea de Accionistas mediante carta poder suscrita ante
dos testigos.

TRANSITORIO
Unico.- Publiquese en la Gaceta Oficial del Distrito Federal.
México D.F., a 14 de enero de 2015
(Firma)

Omar Mejia Castelazo
Secretario del Consejo de Administracion




CONVOCATORIAS DE LICITACIONES Y FALLOS

Gobierno del Distrito Federal
Secretaria de Seguridad Publica del Distrito Federal
Policia Bancaria e Industrial
Convocatoria

El C. Alfredo Anguiano Chavez, Subdirector de Recursos Materiales y Servicios Generales de la Policia Bancaria e Industrial, de conformidad con los articulos
134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 26, 27 Inciso “A”, 28, 30 fraccion I y 63 Fraccion I de la Ley de Adquisiciones para el Distrito
Federal y articulo 119 inciso C, fraccién VI del Reglamento Interior de la Administracion Piblica del Distrito Federal, convoca a las personas fisicas o morales
interesadas a participar en la Licitacién Publica Nacional, cuyos datos generales se indican a continuacion.

Acto de presentacion y
apertura del sobre que Emisién de
Licitacién Publica, L Sesidn de aclaracién contenga la Visitas a .
. Descripcion A . dictamen
Nacional No. de bases documentacion legal y Instalaciones fallo
administrativa, propuesta y
técnica y econémica
Contratacion del servicio de
mantenimiento preventivo y correctivo
. ; 23-01-2015 26-01-2015 27y 28 enero 2015 30-01-15
30001072-001-2015 del parque vehlcuolar para el periodo 10:00 HRS 10:00 HRS 9:00 HRS 10:00 HRS
comprendido del 1° de febrero al 31 de
diciembre de 2015

Las Bases de Licitacion se encuentran disponibles para consulta y venta durante los dias 20, 21 y 22 de enero de 2015, de acuerdo a lo siguiente:

1. En la pagina de Internet de "P.B.l.": http://www.policiabancaria.df.gob.mx con un costo de $1,600.00 (UN MIL SEISCIENTOS PESOS 00/100 M.N.),
el cual debera ser cubierto, en la Institucién Bancaria denominada SCOTIABANK INVERLAT NUMERO 00100911771 REFERENCIA NUMERO
11030517. Dicho depdsito debera registrarse de la siguiente manera:

a) Nudmero de Licitacién: 30001072-01-2015.
b) Registro Federal de Contribuyentes de la persona fisica 0 moral interesada en participar.

2. En la Subdireccién de Recursos Materiales y Servicios Generales, sita en el primer piso del edificio Corporativo, ubicado en Avenida Poniente 128
nimero 177, Colonia Nueva Vallejo, Delegacion Gustavo A. Madero, con un costo de $1,800.00 (UN MIL OCHOCIENTOS PESOS 00/100 M.N.),
mediante cheque certificado o de caja cobrable en la Ciudad de México a favor de la Secretaria de Finanzas del Distrito Federal, con horario de 08:00 a
15:00 horas (fuera de este horario no se atendera a ningun interesado)

1. Las etapas relativas al desarrollo de este Procedimiento se llevaran a cabo en la Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios Generales de la Policia
Bancaria e Industrial, sito en el primer piso del edificio Corporativo, ubicado en poniente 128, No. 177, Colonia Nueva Vallejo, C.P. 07750 Delegacion
Gustavo A. Madero

2. El idioma en que debera presentar la propuesta seré: espafiol.




La moneda en que debera cotizar la propuesta sera: peso mexicano.

Las condiciones de pago seran: El tramite de pago serd a los 20 dias habiles posteriores a la presentacion de la facturacion correspondiente.

No se otorgara anticipo alguno.

Los servicios de esta Licitacidn se efectuaran de conformidad con lo establecido en las bases correspondientes.

Los servidores publicos responsables de los procedimientos de la Licitacién son: C. Alfredo Anguiano Chavez, Subdirector de Recursos Materiales y
Servicios Generales y C. P. Victor Antonio Cisneros Mota, Jefe del Departamento de Recursos Materiales.

Nook~w

Transitorio Unico.- El presente aviso surtira efectos a partir de su publicacion en la Gaceta Oficial del Distrito Federal

Meéxico D. F. a 14 de enero de 2015
(Firma)
Subdirector de Recursos Materiales y
Servicios Generales
C. Alfredo Anguiano Chavez
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SECCION DE AVISOS

“GRUPO FABRILMALILA. S.A.DE C.V.”

AVISO DE ESCISION

Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 228 Bis de la Ley General de Sociedades Mercantiles, se hace constar que
en términos de la Asamblea General Ordinaria y Extraordinaria de Accionistas de la sociedad denominada Grupo
Fabrilmalla, S.A. de C.V., celebrada en su domicilio social con fecha 4 de noviembre de 2014, se resolvio, entre otros
asuntos, la aprobacion de la escision parcial de Grupo Fabrilmalla, S.A. de C.V. en una sociedad escindida de nueva
creacion bajo la denominacion Grupo JIMMISS, S.A. de C.V., subsistiendo Grupo Fabrilmalla, S.A. de C.V. como sociedad
escindente.

En cumplimiento a lo establecido en la fraccion V del articulo 228 Bis, a continuacion se incluye un extracto de los
acuerdos de escision en términos de dicha disposicion:

1. La forma, plazos y mecanismos en que se transferira parte del activo, pasivo y capital en favor de Grupo JIMMISS,
S.A. de C.V. serén los siguientes:

1.1. La parte del activo, pasivo y capital de Grupo Fabrilmalla, S.A. de C.V. que sera transferida a la sociedad
escindida de nueva creacion bajo la denominacion Grupo JIMMISS, S.A. de C.V. se describe en el
documento que se publica conjuntamente con este aviso como Anexo “A”.

1.2. La parte del activo, pasivo y capital de Grupo Fabrilmalla, S.A. de C.V. que se describe en el inciso 1.1.
anterior, serd transferida por ministerio de ley a la sociedad escindida de nueva creacion bajo la
denominaciéon Grupo JIMMISS, S.A. de C.V. en el momento en que: (i) la escision parcial surta efectos
frente a terceros el primer dia habil siguiente a la fecha en que haya concluido el plazo de 45 (cuarenta y
cinco) dias naturales contados a partir de la fecha en que se hubiere efectuado la inscripcion en el Registro
Publico de Comercio del Distrito Federal de las resoluciones de escision parcial de Grupo Fabrilmalla,
S.A. de C.V,, y se hubieren efectuado las publicaciones a que se refiere la fraccion V del articulo 228 Bis
de la Ley General de Sociedades Mercantiles, sin que se hubiere presentado oposicion alguna; y (ii) se
constituya la sociedad denominada Grupo JIMMISS, S.A. de C.V. para todos los efectos legales a que
haya lugar.

2. La determinacion de las obligaciones de Grupo Fabrilmalla, S.A. de C.V. que por virtud de la escision parcial
asumird Grupo JIMMISS, S.A. de C.V. se describen en el documento que se publica conjuntamente con este aviso
como Anexo “A”.

El texto completo de la resoluciones adoptadas por la Asamblea General Ordinaria y Extraordinaria de Accionistas de
Grupo Fabrilmalla, S.A. de C.V. de fecha 4 de noviembre de 2014, asi como sus respectivos anexos, se encuentran a
disposicién de los accionistas y acreedores en el domicilio social de la sociedad antes mencionada, durante un plazo de 45
(cuarenta y cinco) dias naturales contados a partir de la fecha en que se hubiere efectuado la inscripcion en el Registro
Puablico de Comercio del Distrito Federal de las resoluciones de escision parcial de Grupo Fabrilmalla, S.A. de C.V., y se
hubieren efectuado las publicaciones a que se refiere la fraccién V del articulo 228 Bis de la Ley General de Sociedades
Mercantiles.

Meéxico, Distrito Federal a 14 de enero de 2015
(Firma)

José Carlos Valles Costas
Delegado Especial
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ANEXO “A”
DESCRIPCION DE LA PARTE DE LOS ACTIVOS, PASIVOS Y CAPITAL DE GRUPO FABRILMALLA, S.A.
DE C.V. A SER TRANSMITIDOS A GRUPO JIMMISS, S.A. DE C.V.
GRUPO FABRILMALLA, S.A. DE C.V.
Balance General al 31 de agosto de 2014
Activo Compafiia Escindida
Activo Circulante
Efectivo y equivalentes
Impuestos por recuperar
Dividendos por cobrar
Total de activo circulante
Inversion en acciones de compafiias
Subsidiarias no consolidadas
(Fabrilmalla de México, S.A. de C.V.) $5°620,998
$5°620,998

Pasivo y Capital contable
Pasivo circulante

Fabrilmalla de México, S.A. de C.V. $193,000
Inmobiliaria Greval, S.A.
Total de pasivo circulante $193,000

Aportaciones para futuros aumentos de capital
Deuda a largo plazo del pasivo relativo a la consolidacion fiscal
Deuda a largo plazo del pasivo relativo a la desconsolidacion fiscal

Total Pasivo $193,000

Capital Contable

Capital social $8°403,678

Déficit $(2°612,996)

Pérdida del periodo enero-agosto 2014 $(362,684)

Total del capital contable $5°427,998
$5°620,998

Meéxico, Distrito Federal a 14 de enero de 2015
(Firma)

José Carlos Valles Costas
Delegado Especial
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FUTURE GRAPHICS DE MEXICO, S.A. DE C.V.
BALANCE GENERAL AL 31 DE JULIO DE 2014

ACTIVO
CIRCULANTE:
DEUDORES DIVERSOS

IMPTOS. PAGADOS POR ANTICIPADO

F1JO:

OTROS ACTIVOS:

TOTAL ACTIVO:

PASIVO

CIRCULANTE:

ACREEDORES DIVERSOS

NO CIRCULANTE:
ACREEDORES DIVERSOS

NO CIRCULANTE:

TOTAL PASIVO:

CAPITAL

CAPITAL SOCIAL
RESULTADOS ACUMULADOS
RESULTADOS DEL EJERCICIO
TOTAL PASIVO Y CAPITAL:

(Firma)

ING. ALEJANDRO VELA DEL BOSQUE
LIQUIDADOR DE LA SOCIEDAD
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50,000.00
11,653.01

61,653.01

142,410.32

142,410.32

50,000.00
-130,757.31

61,653.01
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REA CONSUMIBLES, S.A. DE C.V.
BALANCE GENERAL AL 31 DE JULIO DE 2014

ACTIVO
CIRCULANTE:

IMPTOS. PAGADOS POR ANTICIPADO

F1JO:

OTROS ACTIVOS:

TOTAL ACTIVO:

PASIVO

CIRCULANTE:

ACREEDORES DIVERSOS

NO CIRCULANTE:
ACREEDORES DIVERSOS

NO CIRCULANTE:

TOTAL PASIVO:

CAPITAL

CAPITAL SOCIAL
RESULTADOS ACUMULADOS
RESULTADOS DEL EJERCICIO
TOTAL PASIVO Y CAPITAL:

(Firma)

ING. ALEJANDRO VELA DEL BOSQUE
LIQUIDADOR DE LA SOCIEDAD

20 de Enero de 2015

3,175.00

3,175.00

528,400.06

528,400.06

50,000.00
-575,225.06

3,175.00
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ADVANCED TECHNOLOGY INTERNATIONAL DE MEXICO, S.A. DE C.V.
BALANCE GENERAL AL 31 DE JULIO DE 2014

ACTIVO
CIRCULANTE:

DEUDORES DIVERSOS

IMPTOS. PAGADOS POR ANTICIPADO
FIJO:

MAQUINARIA Y EQUIPO

EQUIPO DE OFICINA

EQUIPO DE COMPUTO

OTROS ACTIVOS FIJOS
DEPRECIACIONES MAQUINARIA Y EQUIPO
DEPRECIACIONES EQUIPO DE OFICINA
DEPRECIACIONES EQUIPO DE COMPUTO
DEPRECIACIONES OTROS ACTIVOS
TOTAL ACTIVO:

PASIVO

CIRCULANTE:

ACREEDORES DIVERSOS

NO CIRCULANTE:

TOTAL PASIVO:

CAPITAL

CAPITAL SOCIAL

RESERVA LEGAL

RESULTADOS ACUMULADOS
RESULTADOS DEL EJERCICIO

TOTAL PASIVO Y CAPITAL:

(Firma)

ING. ALEJANDRO VELA DEL BOSQUE
LIQUIDADOR DE LA SOCIEDAD
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2, 785,103.00
231,674.00

3, 990,561.00
2,514,177.00
2,430,868.00
2,241,147.00
-3, 990,561.00
-2, 514,177.00
-2, 430,868.00
-1, 643,398.00
3, 614,526.00

18, 159,941.00
179,468.00
-14, 690,937.00
-33,946.00

3, 614,526.00
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“CONJUNTO PARNELLI”, S.A. DE C.V.

EXTRACTO DE LAS RESOLUCIONES DE ESCISION DE CONJUNTO PARNELLI, SA. DE C.V. (LA
“SOCIEDAD ESCINDENTE”) ADOPTADAS EL 30 DE OCTUBRE DE 2014.

De conformidad con las resoluciones de la Asamblea General Extraordinaria de Accionistas de Conjunto Parnelli, S.A. de
C.V. celebrada el 30 de octubre de 2014, la Sociedad Escindente manifiesta su voluntad para llevar a cabo una escision
parcial en términos del articulo 228 Bis de la Ley General de Sociedades Mercantiles (el “Acta de Asamblea de la
Escision”). Como resultado de la escision parcial referida, se constituira una nueva sociedad escindida, bajo la
denominacion de GIM Acciones, S.A. DE C.V. (la “Sociedad Escindida”); y la Sociedad Escindente subsistira al proceso
de escision descrito en la presente publicacion.

La escision parcial de la Sociedad Escindente se llevara a cabo con base en los Gltimos estados financieros dictaminados por
auditor externo al 31 de diciembre de 2013, asi como en y los estados financieros internos del periodo que corre entre el 1
de enero de 2014 y el 30 de septiembre de 2014.

A efecto de constituir el patrimonio de la Sociedad Escindida, la Sociedad Escindente acordé aportar en blogue una parte de
su activo, pasivo y capital, misma que se especifica en los balances generales proforma de la Sociedad Escindente que se
adjuntan al Acta de Asamblea de la Escisién.

La Sociedad Escindida Gnicamente asumird los derechos y obligaciones derivados de la escisién parcial de la Sociedad
Escindente y que se especifican en anexos del Acta de Asamblea de la Escisién. Cualquier responsabilidad o contingencia
que no esté expresamente referida en dichos anexos, sera asumida por la Sociedad Escindente.

De conformidad con lo dispuesto por el articulo 228 Bis de la Ley General de Sociedades Mercantiles, las resoluciones del
Acta de Asamblea de la Escision surtiran efectos frente a terceros el primer dia habil siguiente a la fecha en que haya
concluido el plazo de 45 (cuarenta y cinco) dias calendario contados a partir de la fecha en que se hubiere efectuado la
inscripcion en el Registro Pablico de Comercio del Distrito Federal de dichas resoluciones, y siempre que no se hubiere
presentado oposicion alguna derivada de la presente publicacion durante dicho plazo, en el entendido de que entre la
Sociedad Escindente y los accionistas de dicha Sociedad Escindente, las escisiones surtieron efectos a partir de la fecha de
las resoluciones correspondientes.

El suscrito, en mi caracter de delegado especial del Acta de Asamblea de la Escision certifico que el texto completo de las
resoluciones descritas en la presente publicacién se encuentra a disposicion de socios, accionistas y acreedores en el
domicilio social de la Sociedad Escindente durante un plazo de 45 (cuarenta y cinco) dias calendario contados a partir de la
fecha en que se hubiere efectuado la inscripcién en el Registro Publico de Comercio del Distrito Federal de dichas
resoluciones y de la presente publicacion.

México, Distrito Federal., a 16 de enero de 2015.

(Firma)

Lic. Marcos Metta Cohen
Delegado Especial de la Asamblea de Conjunto Parnelli, S.A. de C.V.
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CONSTRUCCIONES Y AISLAMIENTOS TECNICOS, S.A.
BALANCE FINAL DE LIQUIDACION AL 08 DE DICIEMBRE DEL 2014

ACTIVOS

ACTIVO CIRCULANTE

SUMA DE ACTIVOS

PASIVOS

OTROS PASIVOS

SUMA PASIVOS

PERDIDAS ACUMULADAS

PERDIDAS DEL EJERCICIO

SUMA CAPITAL CONTABLE

SUMA PASIVO MAS CAPITAL CONTABLE

O O O O O o o o o o o

HABER QUE CORRESPONDE A CADA ACCIONISTA
(Firma)
MARIA MAGDALENA ESCOTO ROMERO
LIQUIDADOR

IT SKILL, S.A.DE C.V.
AVISO

Con fundamento en lo establecido por el articulo noveno de la Ley General de Sociedades Mercantiles y los estatutos
sociales de It Skill, S.A. de C.V. (la “Sociedad”); se informa al publico en general que por resolucion de la Asamblea
General Ordinaria y Extraordinaria de accionistas, celebrada el pasado 8 de diciembre del 2014, se acordd efectuar una
reduccion en la parte fija y variable del capital social de la Sociedad por la cantidad $2°892,000.00 (Dos millones
ochocientos noventa y dos mil pesos 00/100 m.n.), amortizandose a favor de los actuales accionistas de la Sociedad,
289,200 (Doscientas ochenta y nueve mil doscientas) acciones, ordinarias, comunes, hominativas pertenecientes a las Series
“A”y “B”, representativas de la parte fija y variable del capital social, aplicando su valor de reembolso que en este caso fue
equivalente a su valor nominal de $10.00 (Diez pesos 00/100 m.n.), contra la cuenta de capital social, haciéndose constar la
recepcion de los titulos representativos de dichas acciones para su cancelacion, una vez concluido el plazo referido en el
articulo noveno de la Ley General de Sociedades Mercantiles.

Como consecuencia de lo anterior, a partir del 8 de diciembre del 2014 el capital social queda establecido en la cantidad de
$48,000.00 (Cuarenta y ocho mil pesos 00/100 m.n.) que corresponde al capital fijo, representado por 4,800 (Cuatro mil
ochocientas) acciones, ordinarias, comunes, nominativas con valor nominal de $10.00 (Diez pesos 00/100 m.n.),
pertenecientes a la Serie “A”, modificandose en consecuencia la Clausula Sexta de los estatutos sociales.

México, D.F; a 5 de enero del 2015
(Firma)

Lic. Francisco Emilio Moreno Bazéan
Secretario de la Sociedad sin formar parte
del Consejo de Administracion
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EL NUEVO SOL DE LABELLEZA, S.A.DE C.V.
R.F.C. NSB030310RQ4
ESTADO DE RESULTADO AL 30 DE JUNIO DE 2014
Ventas 2,374,782.80
Costos y gastos 2,673,387.52
Utilidad neta -298,604.72
EL NUEVO SOL DE LA BELLEZA, S.A.DEC.V.
R.F.C. NSB030310RQ4
ESTADO DE POSICION FINANCIERA DEL 01 DE ENERO AL 30 DE JUNIO DE 2014
Activo circulante 0 Suma el pasivo 427,246
Activo fijo 0
Activo diferido 1,383,595 CAPITAL
Suma el activo 1,383,595 Capital Social 500,000
Perdidas acumuladas 456,349
Suma el capital. 956,349
(Firma) Suma el pasivo y el capital 1,383,595
Daniel Blancas Reveles
Liquidador.
GALES IMPORTADORA, S A.DEC.V.
R.F.C. GIM991118QQ1
ESTADO DE RESULTADO AL 31 DE OCTUBRE DE 2014
Ventas 600,890.13
Costos y gastos 617,199.35
Utilidad neta -16,309.22
GALES IMPORTADORA, S.A.DEC.V.
R.F.C. GIM991118QQ1
ESTADO DE POSICION FINANCIERA DEL 01 DE ENERO AL 31 DE OCTUBRE DE 2014
Activo circulante 0 Suma el pasivo 88,956
Activo fijo 0
Activo diferido 25,309 CAPITAL
Suma el activo 25,309 Capital Social 50,000
Perdidas acumuladas -113,647
Suma el capital. -63,647
(Firma) Suma el pasivo y el capital 25,309

Daniel Blancas Reveles

Liquidador.
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Ventas
Costos y gastos
Utilidad neta
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TPCMM TRUCKING, S.A. DE C.V.
R.F.C. TTR090417G9%
ESTADO DE RESULTADO AL 30 DE ENERO DE 2013
1,406,287.64
1,616,541.85

-210,254.21

TPCMM TRUCKING, S.A. DE C.V.
R.F.C. TTR090417G9%4
BALANCE GENERAL AL 31 DE ENERO 2013

139

Activo circulante 1,227,132.34 Suma el pasivo 2,696,865.24
Activo fijo 1,122,325.67
Activo diferido 0 CAPITAL
Suma el activo 2,349,458.01 Capital Social 50,000
Perdidas acumuladas -347,407.23
Suma el capital. 2,349,458.01
(Firma) Suma el pasivo y el capital 2,349,458.01
Iris Jeany Cruz Romero
Liquidador.
POLIESTIRENO EN MULTIFORMAS, S.A. DE C.V.
R.F.C. PEMO0701110K7
ESTADO DE RESULTADO AL 30 DE NOVIEMBRE DE 2014
Ventas 0.00
Costos y gastos 0.00
Utilidad neta 0.00

POLIESTIRENO EN MULTIFORMAS, S.A. DE C.V.
R.F.C. PEM0701110K7

ESTADO DE POSICION FINANCIERA DEL 01 DE ENERO AL 30 DE NOVIEMBRE DE 2014

Activo circulante
Activo fijo

Activo diferido
Suma el activo

(Firma)

0 Suma el pasivo
0
0 CAPITAL
0 Capital Social
Perdidas acumuladas
Suma el capital.
Suma el pasivo y el capital

Carlos Ambrosio Aldana Garcia

Liquidador.

50,000
50,000
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“CONCEPTUALIZADORA DE NEGOCIOS” S.A. DE C.V.
BALANCE DE LIQUIDACION
AL 8 DE SEPTIEMBRE DE 2014

20 de Enero de 2015

Activo
Efectivo en caja 0
Pasivo
Capital 0
Meéxico, D.F.,a 7 de Enero de 2015.
Liquidador
MARGARITA ESCALONA CAMPOS
(Firma)
“PROVEEDORA DE MATERIALES MEDICOS” S.A. DE C.V.
BALANCE DE LIQUIDACION
AL 14 DE AGOSTO DE 2014
Activo
Efectivo en caja 0
Pasivo
Capital 0
México, D.F., a 7 de Enero de 2015.
Liquidador
MARICELA BEDOLLA ARROYO
(Firma)
“KASIMU CONEXION SERVICIOS ESPECIALIZADOS” S.A. DE C.V.
BALANCE DE LIQUIDACION
AL 6 DE NOVIEMBRE DE 2014
Activo
Efectivo en caja 0
Pasivo
Capital 0
México, D.F., a 7 de Enero de 2015.
Liquidador
MARIA HILARIA JUANA TRUJILLO MENDOZA
(Firma)
“LLAMYCA” S.A. DE C.V.
BALANCE DE LIQUIDACION
AL 13 DE NOVIEMBRE DE 2014
Activo
Efectivo en caja 0
Pasivo
Capital 0

México, D.F., a 7 de Enero de 2015.
Liquidador
MARIA HILARIA JUANA TRUJILLO MENDOZA
(Firma)
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A.A. POLITIV MEXICO, S.A.P.l.de C.V.
Aviso de Disminucion de Capital Social

En cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 9° de la Ley General de Sociedades Mercantiles, se informa que mediante
Resoluciones Unanimes de los Accionistas de A.A. Politiv Mexico, S.A.P.I. de C.V. (la “Sociedad™), de fecha 17 de octubre
de 2014, se resolvid, entre otras cosas, amortizar 1,434 (un mil cuatrocientas treinta y cuatro) acciones ordinarias,
nominativas, Serie “Uno”, con valor nominal de $1.00 (un peso 00/100 M.N.) cada una y en consecuencia disminuir el
capital social minimo de la Sociedad en la cantidad de $1,434.00 (un mil cuatrocientos treinta y cuatro pesos 00/100 M.N.)
mediante la cancelacion de dichas 1,434 (un mil cuatrocientas treinta y cuatro) acciones ordinarias, nominativas, Serie
“Uno”, con valor nominal de $1.00 (un peso 00/100 M.N.) cada una.

México, D.F., a 12 de enero de 2015.

(Firma)

Laura Isabel Veldzquez Esteban
Delegado Especial

“ASESORA Y ADMINISTRADORA DE PROYECTOS Y NEGOCIOS” S.A. DE C.V.
BALANCE DE LIQUIDACION
AL 30 DE OCTUBRE DE 2014

Activo
Efectivo en caja 0
Pasivo
Capital 0

México, D.F., a 7 de Enero de 2015.
Liquidador
CARLOS FERNANDEZ RAMIREZ
(Firma)
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EDICTOS
“Indicadores sobre Derecho a un Juicio Justo. Nuestro Tribunal Lider en México y en el Mundo.”

JUZGADO QUINTO DE LO CIVIL
EXPEDIENTE No 46/2008.
SECRETARIA: “B”

EDICTO

SE CONVOCAN POSTORES.

En cumplimiento a lo ordenado en proveido de audiencia de fecha veintitrés de octubre del presente afio, dictado EN
LOS AUTOS DEL JUICIO EJECUTIVO MERCANTIL PROMOVIDO POR JIMENEZ JIMENEZ ALEJANDRO
EN CONTRA DE RAMOS GUTIERREZ MANUEL Y CRISPINA SUAREZ DE RAMOS, LA C. JUEZ QUINTO
DE LO CIVIL DEL DISTRITO FEDERAL, para que tenga verificativo la audiencia de remate en SEGUNDA
ALMONEDA, respecto al inmueble embargado en el presente juicio ubicado en: CALLE SALVADOR NOVO, SIN
NUMERO, COLONIA SAN ANTONIO TECOMITL, DELEGACION MILPA ALTA, EN MEXICO, DISTRITO
FEDERAL, con una superficie medidas y colindancias que obran en autos, dada la carga de trabajo y lo saturado de la
agenda, se sefialan las TRECE HORAS DEL DIA VEINTIOCHO DE ENERO DEL ANO DOS MIL QUINCE, sirve de
base para el remate del inmueble que arrojo el avalto correspondiente, que obra de fojas 50 a la 61 de los presentes autos,
la cantidad de $1°319,000.00 (UN MILLON TRESCIENTOS DIECINUEVE MIL PESOS 00/100 MONEDA
NACIONAL), menos la reduccidn del diez por ciento de dicha suma con fundamento en lo establecido por el articulo 475 y
476 del Cddigo Federal de Procedimientos Civiles, aplicado supletoriamente al Cddigo de Comercio resultando la cantidad
de $17187,100.00 (UN MILLON CIENTOS OCHENTA Y SIETE MIL CIEN PESOS 00/100 M.N), siendo postura legal la
que cubra las dos terceras partes, esto es $ 791,400.00 (SETECIENTOS NOVENTA Y UN MIL CUATROCIENTOS
PESOS 00/100 MONEDA NACIONAL) debiendo presentar los posibles postores el diez por ciento de la sefialada como
base para dicho remate, o sea $131,900.00 (CIENTO TREINTA Y UN MIL NOVECIENTOS PESOS 00/100 MONEDA
NACIONAL), Debiéndose formular la postura por escrito en términos de lo dispuesto por el numeral 481 Cédigo Federal de
Procedimientos Civiles aplicado supletoriamente al Cédigo de Comercio, mediante billete de dep6sito de BANCO DEL
AHORRO NACIONAL Y SERVICIOS FINANCIEROS S.N.C. (BANSEFI), apercibidos que de no hacerlo, no podran
fungir como posibles postores.

México, D.F A 23 de OCTUBRE DEL ANO 2014.
EN CUMPLIMIENTO AL ACUERDO 50-09/2013
EMITIDO EN SESION PLENARIA ORDINARIA POR
EL CONSEJO DE LA JUDICATURA DEL DISTRITTO
FEDERAL DE FECHA VEINTISEIS DE FEBRERO DE 2013
EL C. SECRETARIO CINCILIADOR DEL
JUZGADO QUINTO DE LO CIVIL.
(Firma)
LIC. HUGO FELIPE SALINAS SANDOVAL

(Al margen inferior izquierdo un sello legible)

Para su publicacion, por TRES VECES DENTRO DE NUEVE DIAS, EN LOS LUGARES DE COSTUMBRES, EN LOS
ESTRADOS DE ESTE JUZGADO, EN LA SECRETARIA DE FINANZAS, EN LA GACETA DE GOBIERNO Y EN EL
PERIODICO EL DIARIO DE MEXICO.

Elaborado por Elvia.
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AVISO

PRIMERO. Se da a conocer a la Administracion Publica del Distrito Federal; Tribunal Superior de Justicia del Distrito Federal y
Asamblea Legislativa del Distrito Federal; Organos Auténomos del Distrito Federal; Dependencias y Organos Federales; asi como al
publico en general, los requisitos que habran de contener los documentos para su publicacién en la Gaceta Oficial del Distrito Federal,
siendo los siguientes:.

1. El documento a publicar debera presentarse ante la Unidad Departamental de Publicaciones para su revision, autorizacion y segun el
caso, cotizacion con un minimo de 4 dias habiles de anticipacion a la fecha en que se requiera sea publicado, esto para el caso de
las publicaciones ordinarias, si se tratase de las inserciones urgentes a que hace referencia el Cédigo Fiscal del Distrito Federal,
estas se sujetaran a la disposiciéon de espacios que determine la citada Unidad Departamental, esto en el horario de 9:00 a 13:30
horas, acompafiado de la solicitud de insercion dirigida al titular de la Direccion General Juridica y de Estudios Legislativos.

El documento a publicar tendrd que presentarse en original legible y debidamente firmado, sefialando el nombre y cargo de quien lo
suscribe, asimismo, debera ser rubricado en todas las fojas que lo integren.

2. Tratandose de documentos que requieran publicacion consecutiva, se anexaran tantos originales o copias certificadas como
publicaciones se requieran.

3. La informacién a publicar debera ser grabada en disco compacto, siendo un archivo generado en procesador de texto Microsoft Word
en cualquiera de sus versiones, con las siguientes especificaciones:

I. Pégina tamarfio carta;
Il.  Margenes en pagina vertical: Superior 3, inferior 2, izquierdo 2 y derecho 2;
I1l.  Mérgenes en pagina horizontal: Superior 2, inferior 2, izquierdo 2 y derecho 3;
IV. Tipo de letra Times New Roman, tamafio 10;
V. Dejar un renglén como espacio entre cada parrafo, teniendo interlineado sencillo;
VI. No incluir ningdn elemento en el encabezado o pie de pagina del documento;
VII. Presentar los Estados Financieros o las Tablas Numéricas en tablas generadas en Word;
VIII.  Rotular el disco con el titulo del documento;
IX. No utilizar la funcion de Revision o control de cambios, ya que al insertar el documento en la Gaceta Oficial, se generaran cuadros
de dialogo que interfieren con la elaboracion del ejemplar;
X. No utilizar numeracidn o incisos automaticos, asi como cualquier funcidn automéatica en el documento; y
XI. La fecha de firma del documento a insertar debera ser anterior a la fecha de publicacion

Es importante destacar que la ortografia y contenido de los documentos publicados en la Gaceta Oficial del Distrito Federal son de estricta
responsabilidad de los solicitantes.

4. La cancelacion de publicaciones en la Gaceta Oficial del Distrito Federal, deberd solicitarse por escrito, con 3 dias habiles de
anticipacion a la fecha de publicacion, para el caso de publicaciones ordinarias, si se trata de publicaciones urgentes, sera con al menos un
dia de antelacién a la publicacidn, en el horario establecido en el segundo numeral de este aviso.

SEGUNDO. Se hace del conocimiento de la Administracion Plblica del Distrito Federal; Tribunal Superior de Justicia del Distrito
Federal y Asamblea Legislativa del Distrito Federal; Organos Auténomos del Distrito Federal; Dependencias y Organos Federales; asi
como al publico en general, que a partir de la primera emision que se efectué en el afio 2015, de este Organo de Difusion Oficial, la Epoca
inserta en el indice sera la Décima Octava.

TERCERO. Se hace del conocimiento de la Administracién Publica del Distrito Federal; Tribunal Superior de Justicia del Distrito
Federal y Asamblea Legislativa del Distrito Federal; Organos Auténomos del Distrito Federal; Dependencias y Organos Federales; asi
como al puablico en general, que la publicacion de la Gaceta Oficial del Distrito Federal se realizard de lunes a viernes, en dias habiles,
pudiéndose habilitar, a juicio de esta Direccion General Juridica y de Estudios Legislativos, tantos nimeros extraordinarios como se
requieran, asi como emitir publicaciones en dias inhabiles para satisfacer las necesidades del servicio.

AVISO IMPORTANTE

Las publicaciones que aparecen en la presente edicion son tomadas de las fuentes (documentos originales), proporcionadas por los interesados,
por lo que la ortografia y contenido de los mismos son de estricta responsabilidad de los solicitantes.
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