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ADMINISTRACION PUBLICA DE LA CIUDAD DE MEXICO
JEFATURA DE GOBIERNO

MIGUEL ANGEL MANCERA ESPINOSA, Jefe de Gobierno de la Ciudad de México, con fundamento en los articulos
122, Apartado A, Base I, de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; Transitorios Primero y Segundo
del Decreto por el que se declaran reformadas y derogadas diversas disposiciones de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, en materia de la reforma politica de la Ciudad de México; 8°, fraccion Il, 67, fraccion 1l y 90, del
Estatuto de Gobierno del Distrito Federal; 5°, parrafo primero, 6°, parrafo primero, 7°, parrafo primero, 12, parrafo primero,
14 y 15, de la Ley Orgéanica de la Administracion Publica del Distrito Federal; 1, 7, 21, 23 fraccion X1V, de la Ley para la
Proteccién, Atencién y Asistencia a las Victimas de los Delitos en Materia de Trata de Personas del Distrito Federal, he
tenido a bien expedir el siguiente

DECRETO POR EL QUE SE ADICIONA EL ARTICULO 69 QUINQUIES AL REGLAMENTO DEL REGISTRO
CIVIL DEL DISTRITO FEDERAL

ARTICULO UNICO. Se adiciona el articulo 69 Quinquies al Reglamento del Registro Civil, para quedar como sigue:
Articulo 69 quinquies. Para la autorizacién del acta de nacimiento que deba registrarse en cumplimiento a la medida de
proteccion decretada por el ministerio publico relativa al cambio de identidad, la Oficina Central debera recibir la solicitud
por escrito del levantamiento del acta de nacimiento, el acta de nacimiento primigenia, en caso de contar con el atestado, asi
como la constancia respectiva del consentimiento, y realizara lo siguiente:

. Efectuar el levantamiento del acta, asentando los datos proporcionados por la autoridad ministerial;

1. Reservar la informacidn contenida en el acta por la que se genere el cambio de identidad;
I11.  Omitir el llenado del apartado relativo a la persona que presenta a quien se registra; e,

V. Informar al ministerio pablico el cumplimiento del registro realizado.
TRANSITORIOS
PRIMERO.- Publiquese en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.
SEGUNDO.-EI Presente Decreto entrara en vigor a los treinta dias siguientes al de su publicacion.
Dado en la residencia del Jefe de Gobierno de la Ciudad de México, a los diez dias del mes de agosto del dos mil diecisiete.-

EL JEFE DE GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MEXICO, DR. MIGUEL ANGEL MANCERA ESPINOSA -
FIRMA.- LA SECRETARIA DE GOBIERNO, DORA PATRICIA MERCADO CASTRO.- FIRMA.
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SECRETARIA DE DESARROLLO URBANO Y VIVIENDA

AVISO POR EL QUE SE PRORROGA EL PLAZO ESTABLECIDO PARA SOLICITAR LAS AUTORIZACIONES
CONDICIONADAS A QUE SE REFIERE EL ARTICULO DECIMO TERCERO TRANSITORIO DEL DECRETO POR EL
QUE SE REFORMAN, ADICIONAN Y DEROGAN DIVERSAS DISPOSICIONES DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE
PUBLICIDAD EXTERIOR DEL DISTRITO FEDERAL, PUBLICADO EN LA GACETA OFICIAL DE LA CIUDAD DE
MEXICO EL 24 DE JULIO DE 2017.

FELIPE DE JESUS GUTIERREZ GUTIERREZ, con fundamento en los articulos 122, apartado A, Base 11l de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; Transitorios Primero y Segundo del Decreto por el que se declaran reformadas y derogadas
diversas disposiciones de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en materia de la Reforma Politica de la Ciudad de
México; 1°, 12, fracciones IV y VI, 67, fraccion 11, 87 y 90 del Estatuto de Gobierno del Distrito Federal; articulos 2°, 15 fraccién I, 16
fraccion IV y 24 fracciones I, VI, X y XX de la Ley Orgéanica de la Administracion Pablica del Distrito Federal; 1y 6 fraccion | de la Ley
de Publicidad Exterior del Distrito Federal, y 1, 8 y 9 del Reglamento de la Ley de Publicidad Exterior del Distrito Federal.

CONSIDERANDO

Que el titular de la Secretaria de Desarrollo Urbano y Vivienda tiene la facultad para expedir permisos administrativos temporales
revocables, licencias, autorizaciones temporales y autorizaciones condicionadas respecto de los anuncios instalados en la Ciudad de
México, asi como para determinar las estrategias y politicas que permitan dar cabal cumplimiento a las disposiciones de la Ley de
Publicidad Exterior del Distrito Federal;

Que mediante publicacion en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México Distrito Federal de 24 de julio de 2017, el Jefe de Gobierno
expidi6 el Decreto por el que se reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones del Reglamento de la Ley de Publicidad Exterior
del Distrito Federal, en las cuales en su articulo décimo tercero transitorio se establece la obligacion de las empresas dedicadas a la
publicidad exterior, que se encuentren contempladas en el Padrén Oficial de Anuncios Sujetos al Reordenamiento y que tengan un
anuncio instalado, de solicitar una autorizacion condicionada que emitira la Secretaria de Desarrollo Urbano y Vivienda.

Que para la solicitud de las autorizaciones condicionadas es necesario que las empresas de la publicidad exterior presenten diversa
documentacién, lo cual genera dificultades para su obtencion y recepcion en las instalaciones de la Secretaria de Desarrollo Urbano y
Vivienda, siendo necesario el otorgamiento de un plazo adicional para poder hacer sus solicitudes.

Que la Secretaria de Desarrollo Urbano y Vivienda considera que al tratarse de un documento que otorgara la certeza juridica en los
anuncios que se encuentren registrados en el padron e instalados, es importante que cada una de las autorizaciones condicionadas cuente
con el soporte documental suficiente para acreditar el derecho de cada una de las empresas de publicidad que se encuentren contempladas
en el Aviso al Pablico en General Mediante el cual se da a conocer el Padrén Oficial de Anuncios sujetos al Reordenamiento de la
Publicidad Exterior del Distrito Federal, publicado en la Gaceta Oficial del Distrito Federal el 18 de diciembre de 2015; por lo que he
tenido a bien emitir el siguiente

AVISO POR EL QUE SE PRORROGA EL PLAZO ESTABLECIDO PARA SOLICITAR LAS AUTORIZACIONES
CONDICIONADAS A QUE SE REFIERE EL ARTICULO DECIMO TERCERO TRANSITORIO DEL DECRETO POR EL
QUE SE REFORMAN, ADICIONAN Y DEROGAN DIVERSAS DISPOSICIONES DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE
PUBLICIDAD EXTERIOR DEL DISTRITO FEDERAL PUBLICADO EN LA GACETA OFICIAL DE LA CIUDAD DE
MEXICO EL 24 DE JULIO DE 2017.

UNICO.- Se prorroga por 15 dias habiles el plazo establecido en el articulo décimo tercero transitorio del Decreto por el que se reforman,
adicionan y derogan diversas disposiciones del Reglamento de la Ley de Publicidad Exterior del Distrito Federal publicado en la Gaceta
Oficial de la Ciudad de México Distrito Federal de 24 de julio de 2017 para solicitar las Autorizaciones Condicionadas que la Secretaria
de Desarrollo Urbano y Vivienda expedira previo al reordenamiento de anuncios instalados en la Ciudad de México.
TRANSITORIOS

PRIMERQO.- Publiquese el presente Aviso en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, para los efectos legales a que haya lugar.
SEGUNDO.- La prérroga a que se refiere el presente Aviso empezara a correr a partir del dia siguiente de su publicacion.
En la Ciudad de México, a los catorce dias del mes de agosto del afio dos mil diecisiete.

EL SECRETARIO DE DESARROLLO URBANO Y VIVIENDA

(Firma)
ARQ. FELIPE DE JESUS GUTIERREZ GUTIERREZ
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ADMINISTRACION PUBLICA DE LA CIUDAD DE MEXICO
SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL

LIC. JESUS RODRIGUEZ NUNEZ, DIRECTOR GENERAL DE IGUALDAD Y DIVERSIDAD SOCIAL EN LA
SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO, con fundamento en los articulos 1°, 2°,
3°, 8° fraccion I, 12°, fracciones I, 11, 1V, VI y XI y 87 parrafos primero y segundo del Estatuto de Gobierno del Distrito
Federal, 1°, 2°, 3° fraccion I, 15, fraccion VI, 17 y 28 de la Ley Organica de la Administracion Puablica del Distrito Federal,
1°, 7°, fraccion VI, y 63 del Reglamento Interior de la Administracion Puablica del Distrito Federal, el Acuerdo por el que se
delega en diversos Servidores Publicos de la Secretaria de Desarrollo Social, las facultades que se indican, publicado en la
Gaceta Oficial del Distrito Federal con fecha 29 de febrero de 2012 y el numeral cuarto de la Resolucién de caracter
General mediante la cual se condona total o parcialmente a las Instituciones de Asistencia Privada y Organizaciones Civiles
el pago de las Contribuciones que se indican, y

CONSIDERANDO

Que en términos del articulo 31, fraccidn IV de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, es obligacion de
los mexicanos contribuir para los gastos publicos, asi de la Federacion, como de la Ciudad de México o del Estado o
Municipio en que residan, de la manera proporcional y equitativa que dispongan las leyes.

Que la Ley de Fomento a las Actividades de Desarrollo Social de las Organizaciones Civiles para el Distrito Federal, tiene
por objeto fomentar dichas actividades que realicen las Organizaciones a favor de la poblacion de la Ciudad de México,
siempre que se realicen sin &nimo de lucro, en beneficio de terceros, con sentido de corresponsabilidad y transparencia, bajo
los principios de solidaridad, filantropia y asistencia social.

Que las Organizaciones Civiles que actlen de acuerdo con lo establecido anteriormente tienen el derecho a gozar de las
prerrogativas fiscales y demas beneficios econémicos y administrativos que otorga la Administracion Publica.

Que el Jefe de Gobierno de la Ciudad de México, de acuerdo con la atribucidn que le otorga el articulo 44, fraccién | del
Codigo Fiscal de la Ciudad de México, tuvo a bien emitir la Resolucidn de caracter General mediante la cual se condona
total o parcialmente a las Instituciones de Asistencia Privada y Organizaciones Civiles el pago de las Contribuciones que se
indican, misma que fue publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México con fecha 05 de abril de 2017, y

Que de conformidad con el numeral segundo de la Resolucién de caracter General a que hace referencia el parrafo anterior,
que establece que para la aplicacion de los beneficios que se indican, los contribuyentes a mas tardar el 31 de diciembre
deberan contar con la constancia que acredite que los recursos destinados por las Organizaciones en el afio inmediato
anterior a las actividades de desarrollo social que realizan, hayan sido iguales o superiores al monto de las condonaciones
que soliciten y con el numeral cuarto que establece que, la Secretaria de Desarrollo Social de la Ciudad de México
establecera los requisitos que las Organizaciones Civiles deberan acreditar para obtener las constancias respectivas, tengo a
bien emitir los siguientes:

LINEAMIENTOS QUE DEBERAN CUMPLIR LAS ORGANIZACIONES CIVILES PARA OBTENER LA
CONSTANCIA DE CONDONACION PREVISTA EN LA “RESOLUCION DE CARACTER GENERAL
MEDIANTE LA CUAL SE CONDONA TOTAL O PARCIALMENTE A LAS INSTITUCIONES DE ASISTENCIA
PRIVADA Y ORGANIZACIONES CIVILES EL PAGO DE LAS CONTRIBUCIONES QUE SE INDICAN”,
PUBLICADA EN LA GACETA OFICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO CON FECHA 05 DE ABRIL DE 2017.

iNDICE

. OBJETIVO

I1. FUNDAMENTO LEGAL

1. LINEAMIENTOS GENERALES

IV. LINEAMIENTOS ESPECIFICOS

1) IMPUESTO PREDIAL

2) IMPUESTO SOBRE NOMINAS

3) IMPUESTO SOBRE ADQUISICION DE INMUEBLES Y DERECHOS DEL REGISTRO PUBLICO DE LA
PROPIEDAD Y DE COMERCIO RELACIONADOS CON LOS ACTOS DE ADQUISICION
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4) IMPUESTOS SOBRE ESPECTACULOS PUBLICOS Y SOBRE LOTERIAS, RIFAS, SORTEOS Y CONCURSOS

5) DERECHOS POR EL SUMINISTRO DE AGUA

6) DERECHOS A PAGAR POR LA AUTORIZACION PARA USAR LAS REDES DE AGUA Y DRENAIJE Y
MODIFICACIONES QUE SE INDICAN

7) DERECHO A PAGAR POR EL REGISTRO, ANALISIS Y ESTUDIO DE MANIFESTACION DE CONSTRUCCION

8) DERECHO POR LA EXPEDICION DE LICENCIAS DE CONSTRUCCION ESPECIAL

1. OBJETIVO

Los presentes Lineamientos tienen por objeto normar el procedimiento que las Organizaciones Civiles que realizan
actividades de desarrollo social en términos del articulo 2 de la Ley de Fomento a las Actividades de Desarrollo Social de
las Organizaciones Civiles para el Distrito Federal, tienen que cumplir para hacer efectivos los beneficios fiscales previstos
en la Resolucion de caracter General mediante la cual se condona total o parcialmente a las Instituciones de Asistencia
Privada y Organizaciones Civiles el pago de las contribuciones que se indican, publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad
de México con fecha 05 de abril de 2017, logrando con ello fortalecer a las organizaciones que participan y contribuyen al
desarrollo social de esta Ciudad.

Il. FUNDAMENTO LEGAL

Decreto por el que se declaran reformadas y derogadas diversas disposiciones de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, en materia de la Reforma Politica de la Ciudad de México, publicado en el Diario Oficial de la
Federacion con fecha 29 de enero de 2016: articulos transitorios Segundo y Décimo Cuarto, « Estatuto de Gobierno del
Distrito Federal vigente: articulos 1°, 2°, 3°, 8° fraccion Il, 12°, fracciones I, Il, 1V, VI 'y Xl y 87 pérrafos primero y
segundo, * Ley Orgéanica de la Administracién Publica del Distrito Federal vigente: articulos 1°, 2°, 3° fraccién I, 15,
fraccion VI, 17 y 28, * Reglamento Interior de la Administracién Puablica del Distrito Federal vigente: articulos 1°, 7°,
fraccion VI y 63, * Ley de Fomento a las Actividades de Desarrollo Social de las Organizaciones Civiles para el Distrito
Federal vigente: articulos 2 y 10, fraccion VI, « Reglamento de la Ley de Fomento a las Actividades de Desarrollo Social de
las Organizaciones Civiles para el Distrito Federal vigente: articulos 40 y 41,  Resolucidn de caracter General mediante la
cual se condona total o parcialmente a las Instituciones de Asistencia Privada y Organizaciones Civiles el pago de las
contribuciones que se indican, publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México con fecha 05 de abril de 2017.

11l. LINEAMIENTOS GENERALES

Las Organizaciones Civiles interesadas en obtener la condonacidn equivalente al 100% respecto de las contribuciones a que
se refieren los articulos 112, 126, 134, 145, 156, 172, 182, 185 y 186, con excepcion de los Derechos del Archivo General
de Notarias, que realicen las actividades de Desarrollo Social de conformidad con el articulo 2 de la Ley de Fomento a las
Actividades de Desarrollo Social de las Organizaciones Civiles para el Distrito Federal, deberdn observar las siguientes
normas:

PRIMERO.- Para los efectos de los presentes Lineamientos se entendera por:

Actividades de Desarrollo Social.- Las actividades sefialadas en el articulo 2 de la Ley de Fomento a las Actividades de
Desarrollo Social de las Organizaciones Civiles para el Distrito Federal y el correlativo de su Reglamento, realizadas en
beneficio de la poblacién de la Ciudad de México, dirigidas de manera preferente hacia los sectores de poblacién mas
vulnerables.

Cddigo.- Cdadigo Fiscal de la Ciudad de México.

Constancia de inscripcion.- La Constancia de Inscripcién en el Registro de Organizaciones Civiles de la Ciudad de
México, es el documento que emite la Direccién General de Igualdad y Diversidad Social mediante el cual se acredita que
una Organizacion constituida conforme a las leyes mexicanas realiza actividades de desarrollo social en la Ciudad de
Meéxico, sin animo de lucro, en beneficio de terceros, con sentido de corresponsabilidad y transparencia, sin fines
confesionales o politico partidistas y, bajo los principios de solidaridad, filantropia y asistencia social.

Constancia de condonacion.- La Constancia emitida para el otorgamiento de la condonacion prevista en la Resolucién de
caracter General mediante la cual se condona total o parcialmente a las Instituciones de Asistencia Privada y Organizaciones
Civiles el pago de las contribuciones que se indican, es el documento con el que se acredita el cumplimiento de los
supuestos y requisitos que prevé dicha Resolucion.
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Contador Publico Certificado.- Profesionista con nivel de Licenciatura en Contaduria Publica, que cuente con cédula
profesional y la certificacion vigente expedida por un colegio profesional o por una asociacién de Contadores Publicos
reconocidos por la Secretaria de Educacion Publica.

Direccion General.- La Direccion General de Igualdad y Diversidad Social de la Secretaria de Desarrollo Social de la
Ciudad de México.

Ley.- Ley de Fomento a las Actividades de Desarrollo Social de las Organizaciones Civiles para el Distrito Federal.
Organizacion (es).- La(s) Organizacion(es) Civil(es) constituida(s) que realizan actividades de Desarrollo Social.

Registro.- La Coordinacion del Registro de las Organizaciones Civiles de la Ciudad de México, dependiente de la
Direccion General de Igualdad y Diversidad Social.

Reglamento.- El Reglamento de la Ley de Fomento a las Actividades de Desarrollo Social de las Organizaciones Civiles
para el Distrito Federal.

Resolucion de Caracter General.- La Resolucidn de caracter General mediante la cual se condona total o parcialmente a
las Instituciones de Asistencia Privada y Organizaciones Civiles el pago de las contribuciones que se indican, publicada en
la Gaceta Oficial de la Ciudad de México con fecha 05 de abril de 2017.

Secretaria.- La Secretaria de Desarrollo Social de la Ciudad de México.

Verificacion.- Son las actividades que de manera coordinada realizan la Direccién General de Igualdad y Diversidad Social
y la Secretaria de Finanzas de la Ciudad de México para cerciorarse que las Organizaciones Civiles destinan sus recursos,
bienes y actividades al cumplimiento de su objeto social.

SEGUNDO.- Las Organizaciones Civiles interesadas en obtener la condonacion equivalente al 100% respecto de las
contribuciones a que se refieren los articulos 112, 126, 134, 145, 156, 172, 182, 185 y 186, con excepcién de los Derechos
del Archivo General de Notarias, que realicen las actividades de Desarrollo Social previstas en la Ley, en beneficio de la
poblacion de la Ciudad de México, dirigidas hacia los sectores de la poblacion mas vulnerables, deberan estar inscritas en el
Registro y solicitar a la Secretaria la Constancia de condonacién con la que se acredite su inscripcion en el Registro y la
verificacion de los supuestos que para tal efecto prevé la Resolucion de caracter General mediante la cual se condona total o
parcialmente a las Instituciones de Asistencia Privada y Organizaciones Civiles el pago de las contribuciones que se
indican.

TERCERO.- Las Organizaciones que no se encuentran inscritas en el Registro, deberan tramitar previamente la Constancia
de inscripcion ante la Direccién General, de conformidad con el articulo 8 de la Ley y 54 del Reglamento, asi como del
Manual Administrativo de dicha dependencia, a fin de solicitar los beneficios a que se refieren los presentes Lineamientos.

CUARTO.- Para la obtencién de la Constancia de condonacién, las Organizaciones solicitantes deberan acreditar lo
siguiente:

a) Estar inscritas y al corriente con su obligacion de actualizar su informacion y reportar sus actividades en el Registro en
los términos que establece la Ley, acreditdndolo con la Constancia de inscripcién otorgada por la Direccion General
conforme al articulo 8 de la citada Ley; el documento deberd estar vigente.

b) Que los recursos destinados por las Organizaciones a las actividades de Desarrollo Social en la Ciudad de México, de
conformidad con lo establecido en la Ley y los presentes lineamientos en el afio inmediato anterior, hayan sido iguales o
superiores al monto de la condonacion que soliciten, acreditando lo anterior en el informe de actividades con relacion a sus
Estados Financieros y Balanza de Comprobacion.

QUINTO.- Las Organizaciones que ya se encuentren inscritas y que estén interesadas en obtener la condonacion que sefiala
la Resolucion de caracter General mediante la cual se condona total o parcialmente a las Instituciones de Asistencia Privada
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y Organizaciones Civiles el pago de las contribuciones que se indican, deberdn cumplir con lo dispuesto en el inciso b) del
numeral Cuarto y presentar por escrito su solicitud de Constancia de condonacion a mas tardar el 29 de septiembre, en las
instalaciones de la Direccion General.

En el caso de que alguna Organizacion adquiera un inmueble durante los meses de octubre, noviembre y diciembre, para
obtener la condonacion por concepto del Impuesto Sobre Adquisicidn de Inmuebles y de los Derechos del Registro Publico
de la Propiedad, podran solicitar la constancia de condonacién dentro de los 15 dias habiles siguientes a partir de la fecha de
adquisicion.

SEXTO.- La solicitud de Constancia de condonacién debera ser presentada por los interesados en las instalaciones de la
Direccion General de lunes a viernes en un horario de las 10:00 a las 15:00 horas, debidamente firmada por el representante
legal y acompafiar en copia simple los documentos que se sefialan en el Anexo de estos Lineamientos, segin correspondan
con las contribuciones que deseen condonar, asi como el original o copia certificada para que se realice el cotejo respectivo.

SEPTIMO.- Las Organizaciones deberéan especificar en su solicitud de Constancia de condonacion la(s) contribucion(es)
sobre la(s) cual(es) solicitan la condonacién, el ejercicio fiscal, el monto que soliciten de condonacion y el monto destinado
a las actividades de desarrollo social en el ejercicio inmediato anterior, la direccién del o los inmuebles sujeto(s) a la
condonacidn en su caso, y su Registro Federal de Contribuyentes, asi como nimero(s) de cuenta predial o de agua, y anexar
un informe que acredite que los recursos destinados a las actividades de Desarrollo Social, se traducen en un beneficio
directo para la poblacion de la Ciudad de México y que su aportacion a la politica social se enmarca dentro de los planes y
programas de la Secretaria de Desarrollo Social; el informe ademas debera contar con los requisitos basicos establecidos en
el articulo 54 del Reglamento de la Ley de Fomento a las Actividades de Desarrollo Social de las Organizaciones Civiles
para el Distrito Federal, sefialando los montos que correspondan a cada una de las actividades de desarrollo social que haya
realizado la organizacion y que sumados deberan coincidir con la cantidad final que establezcan como monto destinado a las
mismas, considerando dentro de éstas sélo los gastos operativos.

OCTAVO.- Para la verificacion del cumplimiento del objeto social de las Organizaciones, éstas deberan conducirse con
verdad y actuar de buena fe y acreditar que los recursos destinados a las actividades de desarrollo social en el afio inmediato
anterior, son iguales o superiores al monto de la condonacién de las contribuciones que soliciten, para lo cual deberan
presentar ante la Direccion General, para su andlisis los Estados Financieros auditados por contador publico certificado e
independiente de la organizacion, Balanza de Comprobacidén y el informe a que se refiere el numeral anterior que asi lo
acrediten.

Los Estados Financieros comprenderan: el Estado de Situacion Financiera al 31 de diciembre del ejercicio inmediato
anterior a aquél en que la Organizacidn solicite la Constancia de condonacion y el Estado de Resultados correspondiente al
periodo comprendido desde el inicio del ejercicio hasta el 31 de diciembre del ejercicio inmediato anterior a aquél en que la
Organizacidn solicite la Constancia de condonacion.

La Balanza de Comprobacién deberda comprender hasta el mes de diciembre del ejercicio inmediato anterior a aquel en que
la Organizacién solicite la Constancia de condonacidn. Tratandose de Organizaciones de reciente constitucién, el Estado de
Resultados comprendera desde el mes de inicio de operaciones hasta el mes inmediato anterior a aquél en que se solicita la
Constancia de condonacion y el Estado de Situacion Financiera y Balanza de Comprobacién, deberan corresponder al mes
inmediato anterior a aquél en que se solicita la Constancia de condonacion.

NOVENO.- En caso de que la solicitud y deméas documentacion en la que se sustente, se encuentre incompleta o0 no cumpla
con los supuestos y requisitos establecidos en estos Lineamientos y en la Resolucion de caracter General mediante la cual se
condona total o parcialmente a las Instituciones de Asistencia Privada y Organizaciones Civiles el pago de las
contribuciones que se indican, la Direccién General requerira a la Organizacion por Unica vez para que en un plazo de cinco
dias habiles contados a partir del dia siguiente a aquel en que surta efectos la notificacion del requerimiento, subsane las
observaciones detectadas, ya que de no hacerlo en el plazo sefialado se tendra por no presentada su solicitud.

Si en la solicitud se establecen varias contribuciones o varios inmuebles sobre los que deba recaer una resolucion, solo se
tendra por no presentada la solicitud respecto de aquellos en los que la Organizacidn no subsane la falta.

De igual manera, se tendran por no presentadas las solicitudes que se ingresen fuera del tiempo establecido y las que no
contengan la firma autografa del representante legal.
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DECIMO.- La Direccion General, una vez que cuente con la solicitud y deméas documentacion en la que sustente la
peticion de cada Organizacion debidamente integrada, expedira dentro de los 30 dias habiles siguientes a la presentacion de
la solicitud, Constancia de condonacion, mediante la cual se acreditara que la Organizacién se encuentra debidamente
inscrita en el Registro y que cumple con los requisitos para acceder a la condonacion que solicita respecto de cada una de
las contribuciones a que haga referencia. Los datos de la misma seran enviados via electrénica a la Tesoreria.

DECIMO PRIMERO.- La resolucién a la solicitud de la Constancia de condonacion se entregara en original al
representante legal de la Organizacion o a las personas autorizadas para oir y recibir notificaciones sefialadas en la solicitud.
Dicha Constancia no sera transferible y solo se aplicara para el tramite de la condonacién de las contribuciones que en la
misma se sefialen para el ejercicio fiscal que se indique, sin que pueda utilizarse para otra operacién, anexandose en su caso
el listado de las contribuciones y los inmuebles objeto de dicha condonacion.

DECIMO SEGUNDO.- Para cada Organizacion, la Direccion General emitira una sola constancia de condonacion que
contendré todas las contribuciones, y en su caso, los inmuebles sobre los que recaera la condonacion y debera ser aplicada
durante el ejercicio fiscal en que fue emitida. En caso de que no la hayan aplicado en dicho ejercicio, caducara su derecho
para hacerlo valer con posterioridad.

DECIMO TERCERO.- En caso de que la solicitud sea improcedente, la Direccion General emitird el oficio
correspondiente en el que se funde y motive la negativa, mismo que debera notificarse a la Organizacién en un término de
30 dias hébiles.

DECIMO CUARTO.- Las Organizaciones deberan aplicar via electronica ante la Tesoreria de la Ciudad de México la
condonacién establecida en la Resolucién de cardcter General mediante la cual se condona total o parcialmente a las
Instituciones de Asistencia Privada y Organizaciones Civiles el pago de las contribuciones que se indican, a través del portal
http://innovacion.finanzas.cdmx.gob.mx/BeneficiosFiscales/ donde obtendran el recibo de pago o Formato Multiple de Pago
de la Tesoreria en el cual se vera reflejada la condonacion correspondiente, para tal efecto, deberan ingresar en el Sistema
correspondiente el Registro Federal de Contribuyentes y el folio de la constancia, hasta el 31 de diciembre del afio
correspondiente.

Para efectos de lo anterior, se deberan observar las Reglas de Caracter General para la Gestion de Tramites a través de
medios electrénicos ante la secretaria de Finanzas, asi como la demas documentacidn que sefialen los lineamientos en la
materia.

DECIMO QUINTO.- En el caso de contribuciones correspondientes al Gltimo mes o bimestre del ejercicio fiscal en que se
expidan las constancias, cuya época de pago corresponda al mes de enero del afio proximo siguiente al de la emision de la
constancia respectiva, se prorrogara la vigencia de ésta hasta la fecha de vencimiento del pago de la contribucion de que se
trate y Gnicamente para los efectos indicados.

Tal es el caso del Impuesto sobre Némina correspondiente al mes de diciembre del ejercicio en que se haya emitido la
constancia; sexto bimestre de los Derechos por el Suministro de Agua del mismo afio, cuyo vencimiento es en el mes de
enero del afio siguiente, asimismo tratandose del Impuesto sobre Adquisicion de Inmuebles sobre operaciones realizadas
durante diciembre, cuyo pago deba efectuarse en enero.

En caso de que el portal no esté disponible por causa de fuerza mayor, los tramites se podran realizar en las
Administraciones Tributarias, o bien, ante el Sistema de Aguas de la Ciudad de México, mediante escrito en el que se anexe
copia de la constancia correspondiente en términos de lo establecido en el numeral 16 de los lineamientos especificos de la
Resolucién por la que se validan los Lineamientos que deben cumplir los contribuyentes para hacer efectivas las
Reducciones de contribuciones a que se refiere el capitulo XI del Titulo Tercero del Libro Primero del Cédigo Fiscal de la
Ciudad de México, en la Administraciones Tributarias o Auxiliares, en su caso, ante el sistema de Aguas de la Ciudad de
Meéxico.

DECIMO SEXTO.- Las Organizaciones deberan remitir a la Direccion General a mas tardar al finalizar el afio, con
excepcion de aquellos pagos que correspondan al Gltimo mes o bimestre del afio anterior cuya época de pago corresponda a
enero del afio siguiente, copia de la declaracién y/o del formato para tramite de pago y del recibo de pago con la
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certificacion de la caja y marca encriptada correspondiente, o en su caso del Formato Mdltiple de Pago a la Tesoreria o al
Sistema de Aguas de la Ciudad de México, en el que conste el monto de la condonacién una vez que haya sido aplicada por
la autoridad fiscal.

Las Organizaciones que no cumplan con la obligacion establecida en el primer parrafo de éste numeral, no podran solicitar
una nueva Constancia de condonacion hasta en tanto den cumplimiento con dicha obligacién.

DECIMO SEPTIMO.- Cuando la Organizacion beneficiaria de la condonacion deje de ubicarse en los supuestos a que se
refiere la Ley, haya sido revocado o negado su registro, o cualquier otra circunstancia que amerite dejar sin efectos la
Constancia de condonacion, la Direccion General inmediatamente hara del conocimiento tal circunstancia a la Tesoreria o al
Sistema de Aguas de la Ciudad de México, seguin corresponda, para los efectos que procedan.

Sin perjuicio de lo anterior, la Direccion General y la Secretaria de Finanzas, en el ambito de sus respectivas competencias,
podran realizar las acciones de verificacion y fiscalizacién establecidas en el Cddigo, la Ley, los presentes Lineamientos y
demaés disposiciones aplicables.

DECIMO OCTAVO.- La solicitud de reposicion de Constancia de condonacion, slo procedera en caso de robo o extravio
y debera acompafiarse del acta correspondiente levantada ante la autoridad competente, asimismo, procedera cuando
presente errores u omisiones imputables a la Dependencia que la expide. En ningln caso procedera la actualizacién de las
Constancias de condonacion expedidas en términos de estos Lineamientos.

DECIMO NOVENO.- Cuando los contribuyentes hubieran interpuesto algiin medio de defensa contra el Gobierno de la
Ciudad de México, no sera procedente la emision de la Constancia de condonacion, hasta en tanto se exhiba el escrito de
desistimiento debidamente presentado ante la autoridad que conozca de la controversia, asi como copia certificada del
acuerdo recaido al mismo.

Tampoco procedera cuando las organizaciones cuenten con denuncias o querellas presentadas por la autoridad fiscal a que
hace referencia el Titulo Cuarto del Libro Cuarto del Cédigo.

VIGESIMO.- La emisién de la Constancia de condonacion a que se refieren estos Lineamientos, no eximira a los
contribuyentes beneficiados de presentar las declaraciones o realizar los tramites que correspondan a la aplicacién del
beneficio fiscal, en los términos de las disposiciones legales y reglamentarias aplicables, ni nulifica el ejercicio de las
facultades de comprobacion de las autoridades fiscales.

VIGESIMO PRIMERO.- La actuacién administrativa de la autoridad y de los interesados se sujetara al principio de
buena fe. Cuando los informes o declaraciones proporcionados por el solicitante resulten falsos, se aplicaran las sanciones
administrativas correspondientes, sin perjuicio de las penas en que incurren aquellas que se conduzcan con falsedad de
acuerdo con los ordenamientos legales aplicables.

VIGESIMO SEGUNDO.- Conforme lo establecido por el articulo 297 del Codigo, no procederéa la acumulacion de los
beneficios fiscales establecidos en la Resolucion de Caracter General con cualquier otro beneficio de los indicados en el
Codigo Fiscal, respecto de un mismo concepto y ejercicio fiscal.

Por lo que aquellas Organizaciones que en el presente ejercicio fiscal hayan optado por obtener el beneficio de la
condonacidn prevista en la Resolucion de Caracter General, no podran tramitar la reduccion que se sefiala en el articulo 283
del Codigo Fiscal y viceversa. De la misma manera el beneficio de condonacién no implica otorgar a los contribuyentes el
derecho a devolucion o compensacion alguna de las cantidades que se hayan pagado.

IV. LINEAMIENTOS ESPECIFICOS

1) IMPUESTO PREDIAL

VIGESIMO TERCERO.- La condonacion por concepto del Impuesto Predial, solo operara respecto de los inmuebles que
las Organizaciones tengan en propiedad debidamente acreditada mediante escritura pablica bajo cualquier titulo, o que
tengan en comodato, siempre y cuando demuestren que se destinan en su totalidad al cumplimiento de su objeto. Para
acreditar lo anterior deberan presentar la siguiente documentacion:
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a) Solicitud de Constancia de condonacion en la que el representante legal de la Organizacion manifieste bajo protesta de
decir verdad que el inmueble se utiliza en su totalidad para el cumplimiento de su objeto social.

b) Escritura publica del inmueble inscrita en el Registro Publico de la Propiedad y de Comercio en la que conste que éste es
propiedad de la Organizacidn, o bien, en su caso;

c) Documento legal con el que se acredite el Comodato;

d) Boleta Predial del inmueble a nombre de la Organizacion en la que el domicilio asentado coincida con el establecido en
la Escritura Publica o en su caso, documentacion oficial que avale que se trata del inmueble sobre el cual se solicita la
condonacion;

En el caso de que la Organizacién tenga en comodato el inmueble en donde realice las actividades de Desarrollo Social, la
condonacidn del Impuesto Predial sera equivalente al 50%.

2) IMPUESTO SOBRE NOMINA

VIGESIMO CUARTO.- La condonacion por concepto del Impuesto sobre Nomina, operara solo en el caso de que se
acredite que la Organizacidn de que se trate se encuentra seriamente afectada en su economia, supervivencia y realizacion
de sus objetivos, para lo cual las Organizaciones interesadas deberan presentar:

a) Solicitud de Constancia de condonacion;

b) Estados Financieros auditados, correspondientes al afio anterior al en que se solicite la condonacion;

c) Declaraciones del Impuesto sobre Néminas, correspondientes al afio anterior al de la solicitud de condonacién;
d) Inscripcién en el padrén de contribuyentes del Impuesto sobre N6mina,

e) Registro del personal inscrito en el Instituto Mexicano del Seguro Social correspondiente al mes de diciembre del afio
anterior al en que se solicita la condonacion; y

f) Escrito de justificacion en el que la Organizacién sustente por qué se encuentra seriamente afectada en su economia,
supervivencia y realizacién de sus objetivos, acompafiado de la documentacion que acredite dicha aseveracion.

3) IMPUESTO SOBRE ADQUISICION DE INMUEBLES Y DERECHOS DEL REGISTRO PUBLICO DE LA
PROPIEDAD Y DE COMERCIO RELACIONADOS CON LOS ACTOS DE ADQUISICION

VIGESIMO QUINTO.- La condonacién por concepto del Impuesto sobre Adquisicion de Inmuebles y de los Derechos del
Registro Publico de la Propiedad y de Comercio relacionados con los actos de adquisicién, sélo sera procedente cuando los
inmuebles que se adquieran se destinen en su totalidad al cumplimiento del objetivo de la Organizacion, para tal efecto los
solicitantes deberan presentar:

a) Solicitud de Constancia de condonacion en la que el representante legal de la Organizacion manifieste bajo protesta de
decir verdad que los inmuebles adquiridos se destinaran plenamente al cumplimiento de su objeto social, y

b) Carta expedida por el Notario Publico que conozca de la enajenacién, en la que sefiale que el inmueble materia de la
adquisicidn se destinara en su totalidad al cumplimiento del objeto social de la Organizacion.

4) IMPUESTOS SOBRE ESPECTACULOS PUBLICOS Y SOBRE LOTERIAS, RIFAS, SORTEOS Y
CONCURSOS

VIGESIMO SEXTO.- La condonacién por concepto del Impuesto sobre Espectaculos Plblicos y sobre Loterias, Rifas,
Sorteos y Concursos, s6lo operara respecto de los espectaculos y eventos que lleven a cabo las Organizaciones para
allegarse de fondos que les permitan solventar los gastos derivados del cumplimiento de su objetivo, y para tales efectos
deberan presentar:

a) Solicitud de Constancia de condonacion
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b) Documento oficial vigente que acredite el permiso para la realizacion del Espectaculo Publico, asi como el documento de
la Secretaria de Gobernacion que acredite la fe y legalidad de la Loteria, Sorteo, Rifa o Concurso;

c) Programa Asistencial, Cultural o de Desarrollo Social en el Distrito Federal al que se destinaron los fondos recaudados
para solventar los gastos derivados del cumplimiento del objetivo de la Organizacién, y

c) Recibos o comprobantes fiscales que acrediten que los fondos recaudados por el espectaculo o evento realizado le
permitieron a la Organizacion solicitante solventar los gastos derivados del cumplimiento de su objetivo.

5) DERECHOS POR EL SUMINISTRO DE AGUA

VIGESIMO SEPTIMO.- La condonacién por concepto de Derechos por el Suministro de Agua, operara exclusivamente
respecto de los inmuebles propiedad de las Organizaciones, que se destinen en su totalidad al cumplimiento de su objeto
estatutario. Para acreditar lo anterior deberan presentar la siguiente documentacion:

a) Solicitud de Constancia de condonacion en la que el representante legal de la Organizacién manifieste bajo protesta de
decir verdad que el inmueble se utiliza en su totalidad para el cumplimiento de su objeto.

b) Escritura publica del inmueble inscrita en el Registro Publico de la Propiedad y de Comercio en la que conste que éste es
propiedad de la Organizacion.

c) Boleta de agua del inmueble a nombre de la Organizacion en la que el domicilio asentado coincida con el establecido en
la escritura publica o en su caso, documentacién oficial que avale que se trata del inmueble sobre el cual se solicita la
condonacion.
TRANSITORIO
UNICO.- Publiquese en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.
Ciudad de México, a 09 de agosto de 2017.

(Firma)

LIC. JESUS RODRIGUEZ NUNEZ
DIRECTOR GENERAL DE IGUALDAD Y DIVERSIDAD SOCIAL
EN LA SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO.



LA DIRECCION GENERAL, UNA VEZ QUE CUENTE CON LA SOLICITUD Y DEMAS DOCUMENTACION, EXPEDIRA DENTRO DE LOS 30 DIAS HABILES SIGUIENTES A LA
PRESENTACION DE LA SOLICITUD, LA RESOLUCION QUE SE ENTREGARA EN ORIGINAL AL REPRESENTANTE LEGAL DE LA ORGANIZACION O A LAS PERSONAS
AUTORIZADAS PARA LO QUE A SU DERECHO CONVENGA.

Presentar documentacion en original y fotocopia.

REQUISITOS ESPECIFICOS PARA CADA UNA DE LAS CONTRIBUCIONES SUSCEPTIBLES DE CONDONACION
REQUISITOS QUE DEBEN ANEXARSE A LA SOLICITUD PARA OBTENER LA CONDONACION POR CONCEPTO DE IMPUESTO PREDIAL:

a) Escritura puablica del inmueble inscrita en el Registro Publico de la Propiedad y de Comercio en la que conste que éste es propiedad de la Organizacién, o
bien, en su caso;

b) Documento legal con el que se acredite el Comodato;

c) Boleta Predial del inmueble a nombre de la Organizacion en la que el domicilio asentado coincida con el establecido en la Escritura Publica o en su caso,
documentacion oficial que avale que se trata del inmueble sobre el cual se solicita la condonacién;

REQUISITOS QUE DEBEN ANEXARSE A LA SOLICITUD PARA OBTENER LA CONDONACION POR CONCEPTO DE IMPUESTO SOBRE
NOMINA:

a) Estados Financieros auditados, correspondientes al afio anterior al en que se solicite la condonacion;
b) Declaraciones del Impuesto sobre Némina, correspondientes al afio anterior al de la solicitud de condonacion;
c) Inscripcion en el padrén de contribuyentes del Impuesto sobre Némina,

d) Registro del personal inscrito en el Instituto Mexicano del Seguro Social correspondiente al mes de diciembre del afio anterior al en que se solicita la
condonacién; y

e) Escrito de justificacion en el que la Organizacion sustente por qué se encuentra seriamente afectada en su economia, supervivencia y realizacion de sus
objetivos, acompafiado de la documentacién que acredite dicha aseveracion.

REQUISITOS QUE DEBEN ANEXARSE A LA SOLICITUD PARA OBTENER LA CONDONACION POR CONCEPTO DE IMPUESTO SOBRE
ADQUISICION DE INMUEBLES Y DERECHOS DEL REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD Y DE COMERCIO RELACIONADOS CON
LOS ACTOS DE ADQUISICION:

a) Carta expedida por el Notario Publico que conozca de la enajenacion, en la que sefiale que el inmueble materia de la adquisicién se destinara en su
totalidad al cumplimiento del objeto social de la Organizacion.

REQUISITOS QUE DEBEN ANEXARSE A LA SOLICITUD PARA OBTENER LA CONDONACION POR CONCEPTO DE IMPUESTO SOBRE
ESPECTACULOS PUBLICOS Y SOBRE LOTERIAS, RIFAS, SORTEOS Y CONCURSOS:



a) Documento oficial vigente que acredite el permiso para la realizacion del Espectaculo Pablico, asi como el documento de la Secretaria de Gobernacion que
acredite la fe y legalidad de la Loteria, Sorteo, Rifa o Concurso;

b) Programa Asistencial, Cultural o de Desarrollo Social en el Distrito Federal al que se destinaron los fondos recaudados para solventar los gastos derivados
del cumplimiento del objetivo de la Organizacion, y

c) Recibos o comprobantes fiscales que acrediten que los fondos recaudados por el espectaculo o evento realizado le permitieron a la Organizacion solicitante
solventar los gastos derivados del cumplimiento de su objetivo.

REQUISITOS QUE DEBEN ANEXARSE A LA SOLICITUD PARA OBTENER LA CONDONACION POR CONCEPTO DE DERECHOS POR EL
SUMINISTRO DE AGUA:

a) Escritura publica del inmueble inscrita en el Registro Pablico de la Propiedad y de Comercio en la que conste que éste es propiedad de la Organizacion.

b) Boleta de agua del inmueble a nombre de la Organizacion en la que el domicilio asentado coincida con el establecido en la escritura publica o en su caso,
documentacion oficial que avale que se trata del inmueble sobre el cual se solicita la condonacion.

EN CASO DE SOLICITAR LA CONDONACION POR DOS O MAS CONCEPTOS, INGRESE LOS DATOS SIGUIENTES POR CADA UNO (EN EL
ORDEN QUE SE ESTABLECEN EN LA PARTE DE REQUISITOS ESPECIFICOS) Y LA DOCUMENTACION RELATIVA AL PRESENTAR SU
SOLICITUD.

CONTRIBUCION | EJERCICIO MONTO MONTO DE DOMICILIO COMPLETO DEL NUMERO DE
A CONDONAR FISCAL SOLICITADO DE RECURSOS INMUEBLE SUJETO A CUENTA PREDIAL
CONDONACION DESTINADOS A CONDONACION SOLICITADA O DE AGUA O RFC
ACTIVIDADES DE (CALLE, No. EXTERIOR E SEGUN
DESARROLLO INTERIOR, COLONIA, CORRESPONDA
SOCIAL EN DELEGACION, C.P)
BENEFICIO DE
LA POBLACION
DE LA CDMX
1
2
3
4
5

**PUEDE INSERTAR MAS CAMPOS O ENTREGAR HOJA MEMBRETADA ADJUNTA CON LOS DATOS NECESARIOS.
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SECRETARIA DE SALUD

DOCTOR JOSE ARMANDO AHUED ORTEGA, SECRETARIO DE SALUD, con fundamento en lo dispuesto en los
articulos 16, fraccién 1V, de la Ley Organica de la Administracién Publica del Distrito Federal; 5, fraccidn IX y 24, fraccion
XXII de la Ley de Salud del Distrito Federal; 5, fraccion I; 26, fracciones Il y X; 33 Ter, fraccidon IX del Reglamento
Interior de la Administracion Publica del Distrito Federal, y los Lineamientos Generales para la Adquisicion de Material de
Curacion con Criterios de Transparencia, Legalidad, Eficiencia, Sustentabilidad, Honradez y Optima Utilizacion de los
Recursos, y

CONSIDERANDO

Que mediante el Acuerdo Publicado en el Diario Oficial de la Federacion, el 24 de diciembre de 2002, se establecid que las
instituciones publicas del Sistema Nacional de Salud sélo deberan utilizar los insumos establecidos en el Cuadro Bésico
para el Primer Nivel de Atencion Médica y para el Segundo y Tercer Nivel, el Catalogo de Insumos.

Que para la adquisicién de Insumos para la Salud, las instituciones publicas que conforman el Sistema Nacional de Salud,
entre los que se encuentra la Secretaria de Salud y los Servicios de Salud Publica del Distrito Federal, estan sujetos a la
observancia del Cuadro Basico para el Primer Nivel de Atencién Médica y, para el Segundo y Tercer Nivel, del Catalogo de
Insumos para la Salud, documento expedido por el Consejo de Salubridad General de conformidad con la Ley General en la
materia.

Que conforme a los Lineamientos Generales para la Adquisicién de Material de Curacién con Criterios de Transparencia,
Legalidad, Eficiencia, Sustentabilidad, Honradez y Optima Utilizacion de los Recursos del Gobierno del Distrito Federal,
publicados el 24 de julio del 2012 en la Gaceta Oficial del Distrito Federal, resulta necesario para las instancias del Distrito
Federal que no forman parte del Sistema Nacional de Salud, el establecimiento de un “Cuadro Basico y Catalogo
Institucional de Material de Curacion”, lo cual contribuird a homogeneizar las politicas de adquisicion de las Dependencias,
Organos Desconcentrados, Delegaciones y Entidades de la Administracion Publica del Distrito Federal y garantizar la
eficiencia, sustentabilidad y 6ptima utilizacién de los recursos.

Que la primera Edicion del Cuadro Basico Institucional de Material de Curacién (Dental) se publicé de manera integra en
la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 25 de Febrero de 2016.

Que en atencion a las anteriores consideraciones, emito el siguiente:

AVISO POR EL CUAL SE DA A CONOCER LA SEGUNDA EDICION DEL CUADRO BASICO INSTITUCIONAL
DE MATERIAL DE CURACION (DENTAL) DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO.

No Genérico Clave Descripcion Unidad de
Medida

Aceite lubricante para turbina de pieza de mano de alta Envase espray

1 Aceites 060.016.SS01 velocidad con 400 ml

2 Acidos 060.597.3437 Acido fosforico al 34% o 37%, para grabado de esmal- Pieza
te y dentina jeringa de 3 ml.

3 Adhesivos 060.597.456 Adhesivo dental universal para adhesion de resinas a Envase
esmalte y dentina

4 Agujas 060.040.8041 Dentales. Tipo Carpule. Desechables. Longitud: 20-25 Envase con
mm. Calibre: 30 G Tamafio: Corta. 100 piezas.

5 Agujas 060.040.8058 Dentales. Tipo Carpule. Desechables. Longitud: 25-42 Envase con
mm. Calibre: 27 G Tamafio: Larga. 100 piezas.

6 Antisépticos 060.066.5S09 Antiséptico para conductos radiculares paramonocloro frasco con 9
fenol ml.
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7 Antisépticos 060.066.0401 Eugenol Envase con
30 ml
8 Algodones 060.797.0019 Para uso dental, medida 38 x .8 cm. Caja con
500 piezas
9 Aplicadores 060.597.103 pinceles aplicadores para adhesivo dental Envase con
50 piezas.
10 | Arcos 060.ARC.0010 | Arco de Young porta dique, de plastico. Pieza
11 | Barnices 060.111.0208 De copal. Para revestimiento de cavidades. Frasco con Juego
15 ml y frasco con disolvente de 15 ml.
12 | Barras 060.113.0057 Barra metélica de Erick. Para ferulizacion interdentaria Rollo de 1
m
13 | Capsulas 060.623.0019 Con perdig6n metalico para amalgamador eléctrico Pieza.
14 | Cementos 060.182.1176 Dentales. De oxifosfato de zinc. Polvo y liquido. Caja Estuche
con 32 g de polvo y 15 ml de solvente.
15 | Cementos 060.182.0236 Dental para uso quirdrgico. Polvo 6xido de zinc. Polvo
rosa. Talco. Liquido: Eugenol. Alcohol isopropilico al Estuche
10%. Resina de pino, aceite de clavo, aceite de cacahua-
te.
16 | Cementos 060.182.0194 londmero de vidrio con aleacion de limadura de plata
Polvo 15 g. Silicato de aluminio 100%. Liquido 10 g, 8 Estuche
ml. Acido poliacrilico 45%. Polvo de limadura de plata
17 g. Plata 56%, estafio 29%, cobre 15%.
17 | Cementos 060.182.0178 londmero de vidrio restaurativo I1. Color No. 21. Polvo
15 g. Silicato de aluminio 95% -97%. Acido poliacrilico Estuche
3% - 5%. Liquido 10 g, 8 ml. Acido poliacrilico 75%
Acido tartarico 10-15%. Barniz compatible liquido 10 g.
18 | Cementos 060.182.1283 Dental para uso quirdrgico, para sellar conductos radicu-
lares. Polvo de 6xido de zinc y sulfato de calcio (resina) Juego
Liquido: 7 ml (Eugenol).
19 | Cementos 060.182.SS14 Cemento dental de hidroxido de calcio. Envase con
45¢
20 | Cementos 060.HC01.SS02 | Hidréxido de calcio base y catalizador. Estuche
con 1 juego
21 | Cementos 060.182.1275 Cemento dental (6xido de zinc "polvo" 38 g y eugenol
"liquido "14 ml con gotero de pléstico, para restauracién Envase
intermedia
22 | Cepillos 060.189.0023 Para pulido de amalgamas y profilaxis. De cerdas blancas Pieza.
en forma de copa. Para pieza de mano.
23 | Colorantes 060.219.0068 Reveladores de placas dentobacterianas. Tabletas sin sabor | Envase con
100 piezas
24 | Copas 060.235.0019 Para pieza de mano. De hule suave, blanco, en forma de Envase con
cono. 12 piezas.
25 | Coronas 060.243.0118 De acero inoxidable pre conformadas para reconstruccion
de dientes anteriores y posteriores, temporales y los prime- | Envase con
ros molares permanentes. Segundo molar temporal 5 piezas
Superior izquierdo. Medidas: No. 5
26 | Coronas 060.243.0167 De acero inoxidable pre conformadas para reconstruccion
de dientes anteriores y posteriores, temporales y los prime- | Envase con
ros molares permanentes. Segundo molar temporal. 5 piezas
Inferior derecho. Medidas: No. 4
27 | Coronas 060.243.0100 De acero inoxidable pre conformadas, para reconstruccion
de dientes anteriores y posteriores, temporales y los prime- | Envase con
ros molares permanentes, segundo molar temporal. 5 piezas
Superior izquierdo. Medidas: No. 4
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28 | Coronas 060.243.0050 De acero inoxidable pre conformadas para reconstruccion
de dientes anteriores y posteriores, temporales y los prime | Envase con
ros molares permanentes, segundo molar temporal. 5 piezas.
Superior derecho. Medidas: No. 5

29 | Coronas 060.243.0225 De acero inoxidable pre conformadas para reconstruccion
de dientes anteriores y posteriores, temporales y los prime | Envase con
ros molares permanentes. Segundo molar temporal 5 piezas
Inferior 1zquierdo. Medidas: No. 4

30 | Coronas 060.243.0514 De acero inoxidable pre conformadas para reconstruccion
de dientes anteriores y posteriores, temporales y los prime | Envase con
ros molares permanentes. Incisivo lateral. Superior 5 piezas
Superior izquierdo temporal. Medidas: No. 3

31 | Coronas 060.243.0043 De acero inoxidable pre conformadas para reconstruccion
de dientes anteriores y posteriores, temporales y los prime | Envase con
ros molares permanentes. Segundo molar temporal. 5 piezas
Superior derecho. Medidas: No. 4

32 | Coronas 060.243.0175 De acero inoxidable pre conformadas para reconstruccion
de dientes anteriores y posteriores, temporales y los prime | Envase con
ros molares permanentes. Segundo molar temporal 5 piezas
Inferior Derecho. Medidas: No 5.

33 Coronas 060.243.0233 De acero inoxidable pre conformadas, para reconstruccion

de dientes anteriores y posteriores, temporales y los prime | Envase con
ros molares permanentes. Segundo molar temporal. 5 piezas
Inferior izquierdo. Medidas: No. 5

34 | Coronas 060.243.0019 De acero inoxidable pre conformadas para reconstruccion
de dientes anteriores y posteriores, temporales y los prime | Envase con
ros molares permanentes. Primer molar temporal. 5 piezas
Superior derecho. Medidas: No. 4

35 | Coronas 060.243.0027 De acero inoxidable pre conformadas para reconstruccion
de dientes anteriores y posteriores, temporales y los prime | Envase con
ros molares permanentes. Primer molar temporal. Superior 5 piezas
derecho. Medidas: No. 5

36 | Coronas 060.243.0076 De acero inoxidable pre conformadas para reconstruccion
de dientes anteriores y posteriores, temporales y los prime | Envase con
ros molares permanentes. Primer molar temporal Superior 5 piezas
izquierdo. Medidas: No. 4.

37 | Coronas 060.243.0084 De acero inoxidable pre conformadas para reconstruccion
de dientes anteriores y posteriores, temporales y los prime | Envase con
ros molares permanentes. Primer molar temporal Superior 5 piezas
izquierdo. Medidas: No. 5.

38 | Coronas 060.243.0191 De acero inoxidable pre conformadas para reconstruccion
de dientes anteriores y posteriores, temporales y los prime | Envase con
meros molares permanentes. Primer molar temporal. 5 piezas
Inferior izquierdo. Medidas: No. 4

39 | Coronas 060.243.0209 De acero inoxidable pre conformadas para reconstruccion
de dientes anteriores y posteriores, temporales y los prime | Envase con
ros molares permanentes. Primer molar temporal. Inferior 5 piezas
Inferior izquierdo. Medidas: No. 5

40 | Coronas 060.243.0134 De acero inoxidable pre conformadas para reconstruccion
de dientes anteriores y posteriores, temporales y los prime | Envase con
ros molares permanentes. Primer molar temporal. Inferior 5 piezas

derecho. Medidas: No. 4
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40 | Coronas 060.243.0142 De acero inoxidable pre conformadas para reconstruccion
de dientes anteriores y posteriores, temporales y los prime | Envase con
ros molares permanentes. Primer molar temporal. Inferior 5 piezas
derecho. Medidas: No. 5.
41 | Cufias 060.276.0050 De madera, para espacios interdentarios. Envase con
100 piezas.
42 | Diques 060.DIQ.0010 Dique de Hule 6°’X 6’ grosor Medio: 0.18-0.23 mm Caja con
36 piezas
43 | Ensanchador | 060.348.0013 De canales. No. 10 al 40. Pieza
es
44 | Ensanchador | 060.348.0021 De canales. No. 45 al 80. Pieza
es
45 | Espejos 060.360.0024 Espejo para boca, sin aumento N° 5 Pieza
46 | Eyectores 060.910.0011 Para saliva, de plastico, desechable. Envase con
100 piezas
47 | Fluoruro 060.066.0500 Para prevencién de caries. Acidulado al 2%. En gel Envase con
de Sodio de sabor. 480 ml.
48 | Fluoruros 060.06601.SS01 | Floruro de sodio para prevencion de caries polvo. Envase
condg
Fresa de alta velocidad de 23 mm de longitud, para sec-
cionar terceros molares, con una parte activa de acero in-
49 | Fresas 060.431.SS38 oxidable de carbonato de tungsteno y una parte activa Pieza
fabricada en acero inoxidable, punta de 0.8 mm de dia-
metro
50 | Fresas 060.431.SS40 Fresa de diamante de grano mediano, forma de bola, No. Pieza
801.010, chica, de alta velocidad.
51 | Fresas 060.431.5541 Fresa de diamante de grano mediano, forma de bola, No. Pieza
801.016, mediana, de alta velocidad.
52 | Fresas 060.431.5542 Fresa de diamante de grano mediano, forma de cono inver Pieza
tido, No. 805.016, mediana, alta velocidad
53 | Fresas 060.431.5543 Fresa de diamante de grano mediano, forma cilindrica,
corta, de punta plana, N0.835.010, delgada de alta velo- Pieza
cidad.
54 | Fresas 060.431.5S44 Fresa de diamante de grano mediano, forma de punta de Pieza
corta, No. 858.012, delgada, de alta velocidad
55 | Fresas 060.431.5S45 Fresa para utilizarse en la pieza de mano de alta velocidad Pieza
de forma redonda, No. 4.
56 | Fresas 060.431.5S46 Fresa de carburo para utilizarse en la pieza de mano de Pieza
alta velocidad, de forma redonda, No. 6.
57 | Fresas 060.243.5009 Fresa para utilizarse en la pieza de mano de alta velocidad Pieza
de carburo forma de cilindrica No.702.
58 | Fresas 060.431.0011 Fresa para utilizarse en la pieza de mano de alta velocidad Pieza
de carburo forma de pera N0.330
59 | Fresas 060.431.0037 Fresa para utilizarse en la pieza de mano de alta velocidad Pieza
de carburo forma de pera No0.331.
60 | Fresas 060.431.0318 Fresa para utilizarse en la pieza de mano de baja velocidad Pieza
de carburo No0.559
61 | Fresas 060.431.0334 Fresa para utilizarse en la pieza de mano de baja velocidad Pieza
de carburo No.701L
62 | Fresas 060.431.0342 Fresa para utilizarse en la pieza de mano de baja velocidad Pieza
de carburo No.702L
63 | Fresas 060.431.0417 Fresa para utilizarse en la pieza de mano de alta velocidad Pieza
de carburo forma redonda No.5
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64 | Fresas 060.431.0433 Fresa para utilizarse en la pieza de mano de alta velocidad Pieza
de carburo forma de cono invertido No 37L

65 | Fresas 060.431.0466 Fresa para utilizarse en la pieza de mano de alta velocidad Pieza
de carburo forma tronco cénico No.701
Fresa para utilizarse en la pieza de mano de alta velocidad

66 | Fresas 060.431.0615 de diamante para terminacién de composites forma cilin- Pieza
drica No.012
Fresa para utilizarse en la pieza de mano de alta velocidad

67 | Fresas 060.431.0623 de diamante para terminacién de composites forma cilin- Pieza
drica No.018

68 | Fresas 060.431.0631 Fresa para utilizarse en la pieza de mano de alta velocidad Pieza
de carburo forma redonda No.1/2

69 | Fresas 060.431.0656 Fresa para utilizarse en la pieza de mano de alta velocidad Pieza
de carburo forma cilindrica N0.556

70 | Fresas 060.431.0664 Fresa para utilizarse en la pieza de mano de alta velocidad Pieza
de carburo forma de cilindrica No.557.

71 | Fresas 060.431.0672 Fresa para utilizarse en la pieza de mano de alta velocidad Pieza
de carburo forma cono invertido No.33 %

72 | Fresas 060.431.SS01 Fresa para utilizarse en la pieza de mano de alta velocidad Pieza
de carburo forma de fisura recta No 557L

73 | Fresas 060.431.SS02 Fresa para utilizarse en la pieza de mano de alta velocidad Pieza
de diamante, grano grueso, forma punta de cono largo No.
859-016.

74 | Fresas 060.431.SS03 Fresa para utilizarse en la pieza de mano de alta velocidad Pieza
de diamante de bola No.2.

75 | Fresas 060.431.SS04 Fresa de carburo para utilizarse en la pieza de mano de alta Pieza
velocidad de forma redonda No. 2.

76 | Fresas 060.431.SS05 Fresa para utilizarse en la pieza de mano de alta velocidad Pieza
de diamante para terminacion grado fino forma de bola
No.4.

77 | Fresas 060.431.SS07 Fresa de carburo forma cilindrica con estrias de alta velo- Pieza
cidad No.558. Mediana

78 | Fresas 060.431.SS09 Fresa de diamante de grano mediano forma de bola 001 Pieza
No.12. chica alta velocidad

79 | Fresas 060.431.SS10 Fresa de diamante de grano mediano forma de bola 001 Pieza
No.14. mediana alta velocidad

80 | Fresas 060.431.SS11 Fresa de diamante de grano mediano forma de bola 001 Pieza
No. 16. grande alta velocidad

81 | Fresas 060.431.SS13 Fresa de diamante de grano mediano forma cono invertido Pieza
010 No.14. mediana alta velocidad

82 | Fresas 060.431.SS14 Fresa de diamante de grano mediano forma cono invertido Pieza
010 No.16 grande alta velocidad

83 | Fresas 060.431.SS16 Fresa de diamante de grano mediano forma cilindrica recta
107 No.14. mediana alta velocidad Pieza

84 | Fresas 060.431.SS17 Fresa de diamante de grano mediano forma cilindrica recta
107 No.16 grande alta velocidad Pieza

85 | Fresas 060.431.SS18 Fresa de diamante de grano mediano forma conica 165 Pieza
No.14. chica alta velocidad

86 | Fresas 060.431.5S21 Fresa de carburo forma redonda alta velocidad No 4 Pieza

87 | Fresas 060.431.5S22 Fresa de carburo forma cono invertido alta velocidad No. Pieza
34. chica

88 | Fresas 060.431.5S23 Fresa de carburo forma cono invertido alta velocidad No. Pieza
35. chica

89 | Fresas 060.431.5S24 Fresa de carburo forma cénica con estrias alta velocidad Pieza
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No0.700 chica
90 | Fresas 060.431.SS25 Fresa para utilizarse en la pieza de mano de alta velocidad Pieza
de carburo forma redonda No.6
91 | Fresas 060.431.SS28 Fresa para utilizarse en la pieza de mano de baja velocidad Pieza
de carburo No.560
92 | Fresas 060.431.5S29 Fresa para utilizarse en la pieza de mano de alta velocidad Pieza
de diamante grano grueso, forma redonda No 1/2
93 | Fresas 060.431.SS30 Fresa para utilizarse en la pieza de mano de alta velocidad Pieza
de diamante grano grueso, forma redonda No. 1
94 | Fresas 060.431.5S32 Fresa para utilizarse en la pieza de mano de alta velocidad Pieza
de diamante grano grueso, forma punta de lapiz
95 | Fresas 060.431.SS33 Fresa para utilizarse en la pieza de mano de alta velocidad Pieza
de carburo forma redonda No.8
96 | Fresas 060.431.SS34 Fresa para utilizarse en la pieza de mano de alta velocidad Pieza
de carburo forma cono invertido No.36
97 | Fresas 060.431.SS37 Fresa para utilizarse en la pieza de mano de alta velocidad Pieza
de carburo forma tronco cénico No.556
98 | Fresas 060.431.SS38 Fresa de alta velocidad de 23 mm de longitud, para seccio- Pieza
nar terceros molares, con una parte activa de acero inoxi-
dable de carbonato de tungsteno y una parte activa, fabri-
cada en acero inoxidable, punta de 0.8 mm de didmetro
99 | Grapas 060.GRA.0008 | Grapa para dique de goma N° 8A. Pieza.
100 | Grapas 060.GRA.0014 | Grapa para dique de goma N°14A, Pieza.
101 | Grapas 060.GRA.0001 | Grapa para dique de goma N°1. Pieza.
102 | Hilos 060.811.0060 Seda dental, sin cera. Envase con rolo de 50 m. Envase
103 | Material de 060.064.SS10 Silicon pesado y ligero. Juego.
Impresion
104 | Material de 060.622.0010 Alginato para uso dental. Envase con
Impresién 450 g.
105 | Papel 060.491.0018 Indicador de contacto oclusal. En tiras, con pegamento en Block con
ambas caras. 15 hojas.
106 | Pastas 060.749.2201 Pasta alveolar antiséptica y analgésica Envase con 200g Envase
107 | Pastas 060.749.5S02 Pasta para pulir amalgama. Frasco con 200 g. Frasco
108 | Pastas 060.749.0703 Pasta para profilaxis dental, abrasiva, con abrasivos Envase
blandos
109 | Pistola 060.597.5S02-2 | Pistola dispensadora para aplicacion de resina en presenta- Pieza
cién de compules.
110 | Protector 060.182.1150 Para sellar cavidades dentales. De hidrdéxido de calcio, Estuche
Pulpar compuesto autopolimerizable, dos pastas semiliquidas, C/1 juego
base 13 g y catalizador 11 g con bloque de papel para y aplicador
mezclar. desechable.
111 | Puntas 060.753.0052 Para endodoncia. De papel, estériles. Numeros:10 a 40 Envase con
Absorbentes (de 5enb) 200.
112 | Puntas 060.753.0029 Para endodoncia. De papel, estériles. Nameros: 45 a 80 Envase con
Absorbentes (de 5enb) 200.
113 | Puntas de 060.753.0102 P/obturacion de conductos radiculares. Numeros: 10 a 40 Envase con
Gutapercha (de 5enb). 200.
114 | Puntas de 060.753.0011 P/obturacion de conductos radiculares. Numeros: 45 a 80 Envase con
Gutapercha (de 5enb). 200.
115 | Resinas 060.597.5S02 Resina hibrida fotopolimerisable, 5 jeringas de 4 gramos Estuche
con 4 en colores, 1 adhesivo de 6ml, 1 jeringa de 3 ml, gel | c/un juego.
grabador.
116 | Resinas 060.597.SS02-1 | Resina hibrida fotopolimerisable, 10 0 20 compules de Estuche o
0.25 gr. bolsa.
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117 | Selladores 060.815.0058 De fisuras y fosetas. Envase con 3 ml de bond base, envase
con 3 ml de sellador de fisuras. 2 envases con 3 ml cada
uno con Bond catalizador. Jeringa con 2 ml de gel graba- Estuche
dor. 2 porta pinceles. 10 canulas. 1 block de mezcla. 5

5 pozos de mezcla. 30 pinceles. 1 instructivo

118 | Selladores 060.815.5S01 Selladores de fisuras y fosetas, frasco de 6 ml de sellador
para fosetas y fisuras blanco fotopolimerisable, frasco de

9 ml de liquido grabador, 1 mango aplicador con cepillos Estuche
y/o pinceles y dispensador de mezcla
119 | Tiranervios 060.TIR.SS01 Tiranervios dentales no estériles. Pieza.

TRANSITORIOS
PRIMERO.- Publiquese en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.
SEGUNDO.- La presente Edicién entrara en vigor al dia siguiente de su publicacién en la Gaceta Oficial de la Ciudad de
México y estara vigente en tanto no se sustituya.

Ciudad de México a 10 de Agosto de 2017

(Firma)

DR. JOSE ARMANDO AHUED ORTEGA
SECRETARIO DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO
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SECRETARIA DE EDUCACION

MAURICIO RODRIGUEZ ALONSO, SECRETARIO DE EDUCACION DE LA CIUDAD DE MEXICO, con
fundamento en los articulos 3° de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 10 fracciones Il y 1V, 11
fraccion 11, 14 fraccién I, 32, 33 fracciones | y VI, y 37, segundo parrafo, de la Ley General de Educacion; 87, 115y 118
fraccion VI, del Estatuto de Gobierno del Distrito Federal; 15 fraccion XIX, 16 fraccion Ill, 17, parrafo primero y 23
QUATER, fracciones I, II, 11l y IX de la Ley Organica de la Administracion Pablica del Distrito Federal; 1o, 20, fracciones
Iyl 4,5, 6, 13 fracciones I, I, 1ll, V y XXXI, 14 fraccién I, 15 fraccién 111, 36 fraccidn 111, 51, 120 fraccion I, 141 de la
Ley de Educacion del Distrito Federal; 1°, 7 fraccion XVIII, del Reglamento Interior de la Administracion Pdblica del
Distrito Federal; décimo séptimo, cuadragésimo cuarto, cuadragésimo quinto y cuadragésimo sexto de los Lineamientos
Generales para la Operacion del Bachillerato de la Secretaria de Educacion de la Ciudad de México; he tenido a bien emitir
el siguiente:

AVISO MEDIANTE EL CUAL SE DA A CONOCER LA CONVOCATORIA PARA EL INGRESO AL
PROGRAMA DE BACHILLERATO DIGITAL DE LA CIUDAD DE MEXICO, GENERACION 2017-B,
POR CURSO EN LINEA O POR EXAMENES PARCIALES.

El Bachillerato Digital de la Ciudad de México es un bachillerato no escolarizado, disefiado e impartido por la Secretaria de
Educacion de la Ciudad de México; forma parte del Sistema Educativo Estatal y del Sistema Educativo Nacional. Tiene
como objetivo fomentar en el estudiantado conocimientos, actitudes y habilidades necesarias para que por si mismos,
gestione y resuelva sus necesidades de aprendizaje a lo largo de su vida en los diferentes &mbitos en los que se desenvuelve,
como son la familia, la escuela o el trabajo, asi como para la convivencia en la sociedad.

Teniendo en cuenta lo anterior, la Secretaria considerd necesario actualizar su sistema de bachillerato para que este
responda no sélo a las necesidades académicas del estudiantado, sino también sea acorde a su situacién social, por ello con
fecha 3 de julio de 2017, publico en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, el Aviso por medio del cual se dan a conocer
los Lineamientos Generales para la Operacién del Bachillerato de la Secretaria de Educacion de la Ciudad de México. Una
de las actualizaciones mas importantes se estableci6 en el lineamiento cuadragésimo cuarto, consistente en la ampliacion de
las formas de acreditacion del plan de estudios, al contemplar la presentacion de examenes parciales por bloque semestral,
con el apoyo de guias de estudio y materiales en linea, que permiten al estudiante demostrar sus saberes mediante la
presentacion de un examen presencial por cada asignatura; estos exadmenes evaluaran las competencias genéricas,
disciplinares y/o profesionales, al semestre correspondiente. El resultado de esta evaluacion correspondera al 100% de la
calificacién de la asignatura.

En virtud de lo anterior:

El Gobierno de la Ciudad de México, a través de la Secretaria de Educacion de la Ciudad de México, invita a todas las

personas residentes en la Ciudad, interesadas en acreditar estudios de Nivel Medio Superior a participar en la Convocatoria

para ingresar al programa de Bachillerato Digital de la Ciudad de México, Generacion 2017-B, conforme a las siguientes:
BASES

PRIMERA. Poblacion a la que se dirige.

Personas residentes en la Ciudad de México, interesadas en cursar estudios de educacion media superior y obtener el

certificado de estudios correspondiente, que hayan concluido la educacion secundaria o equivalente y que renan los

requisitos establecidos en la presente convocatoria.

SEGUNDA. Objetivos generales.

Brindar a la poblacién residente en la Ciudad de México el servicio educativo de nivel medio superior con calidad, acorde

al nivel académico, que permita a sus participantes adquirir las competencias necesarias para lograr un desarrollo integral,

que trascienda en el ambito personal al familiar, comunitario y del pais.

TERCERA. Objetivos particulares.
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Expandir servicios educativos de nivel medio superior flexible y acorde con las condiciones socioeconémicas de las
personas residentes de la Ciudad de México.

Elevar el nivel académico de las personas residentes de la Ciudad de México.

Ofertar 4000 espacios para examenes parciales y 3000 espacios para cursar en linea el plan de estudios del Bachillerato
Digital de la Ciudad de México.

CUARTA. Autoridades responsables.

Secretaria de Educacion de la Ciudad de México a través de la Direccidn Ejecutiva de Educacion Media Superior y Superior
y de la Subdireccion de Bachillerato a Distancia.

Para la ejecucion de la presente convocatoria, la Secretaria contara con el apoyo logistico de las demarcaciones territoriales
Alvaro Obregdn, Azcapotzalco, Coyoacén, Cuauhtémoc, Gustavo A. Madero, lztacalco, lztapalapa, La Magdalena
Contreras, Milpa Alta, Tlahuac, Tlalpan, Venustiano Carranza y Xochimilco y del organismo publico descentralizado
Sistema de Transporte Colectivo (Metro).

QUINTA. Integracion del Plan de Estudios del Bachillerato.

El Plan de Estudios del Bachillerato Digital de la Ciudad de México, considera un total de 27 asignaturas, distribuidas de la
siguiente manera: 7 materias en el primer semestre, 6 materias en el segundo y tercer semestres y 8 materias en el cuarto
semestre que incluyen dos materias optativas. Cada asignatura acreditada representa 10 créditos; el total de la formacion en
el bachillerato contempla 270 créditos.

SEXTA. Formas de Evaluacion.

Para la acreditacion de cada asignatura, a partir del Plan de estudios 2017, el estudiantado al momento de la inscripcion,
podra optar por:

a) Curso en linea la totalidad del plan de estudios, en periodos de seis semanas dos asignaturas de manera simultanea, a
excepcion de la primera que se cursa sola. Cumpliendo con la entrega en tiempo y forma de las actividades consideradas en
cada una de ellas, tales como trabajos académicos, investigaciones, participaciones en foros de discusion, examenes de
unidad, entre otros, las cuales corresponden a un 60% de la evaluacién y el otro 40% se obtendr& mediante la presentacion
de un examen final presencial en las sedes delegacionales de estudio. Con el fin de reducir el tiempo en que se cursa,
cualquier estudiante podra cursar mas de dos asignaturas por curso, de manera ordinaria o no ordinaria, mediante solicitud
escrita dirigida a la Subdireccion de Bachillerato a Distancia en la cual exponga los motivos de su solicitud. La
Subdireccion de Bachillerato a Distancia tendrd un plazo de 15 dias habiles, posteriores a la fecha de recepcién de la
solicitud para su resolucion, la cual sera inapelable.

Cada estudiante podra realizar sus estudios desde su casa y/o, cualquier establecimiento con servicio de Internet y/o desde
cualesquiera de las sedes delegacionales que se encuentran distribuidas en los diferentes puntos de la ciudad, su ubicacion
esta disponible en (http://www.ead.cdmx.gob.mx/portal/).

Cabe sefalar que es requisito indispensable realizar el examen final de cada una de las asignaturas contempladas en esta
oferta educativa de manera presencial, para lo cual debera asistir a las sedes delegacionales consideradas para este fin.

b) Presentar exdmenes parciales (EP), por bloque semestral, con el apoyo de guias de estudio y materiales en linea, donde
podra demostrar sus saberes mediante la presentacion de un examen presencial por cada asignatura; éstos evaluaran las
competencias genéricas, disciplinares y/o profesionales, al semestre correspondiente. El resultado de esta evaluacién
correspondera al 100% de la calificacion de la asignatura.

No se podran presentar los examenes del semestre siguiente hasta que no hayan sido aprobados los examenes de las
asignaturas del semestre previo.

El siguiente cuadro muestra las cuatro etapas en que se dividen los examenes parciales en modalidad no escolarizada, los
cuales estan conformados por cuatro semestres.
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Reactivos por Reactivos por Reactivos por Reactivos por
i i competencias competencias
EArAEES Semastre Il e Semestre Ill - Semestre IV -
equivalente a equivalente a equivalente a equivalente a
la asignatura la asignatura la asignatura la asignatura
Reconodiendo Calidad en el Administracién
3 . Herramientas de servicio de Negocios,
;‘:ﬂh::'::z‘;f: 25 Ofimética 25 (€s) 25 PYMES %
{RHE) (HDO) | (ANyPyMES)
— — Formando conicas Estadistica y
Habilidades Las matemadticas (FC) 25 Probabilidad 25
operativas 25 en mi vida Il 25 (EP)
(HO) (MV2) Cuidando mi casa Amantes del
Leo, analizo Investigar y (cmcC) 25 Conocimiento 25
¥ uso 25 reportar 25 [AC)
Internet hallazgos El Arte: diario Etica Ciudadana
(LAI) (IRH) oculto del mundo 25 (EC) 25
Viajando por las La méaquina del (DOM)
estrellas 25 tiempo 25 Entendiendo al Entendiendo al
(VE) {LMT) mundo | (EMI) 25 mundo 11 25
. Desarrollando mi (EMI)
Las matematicas pensamiento México: acontecer Ser un ciudadano
enmivida I 25 1ogico 25 ¥ cotidianidad 25 del mundo 25
(nvi) {OPL) | (MAC) (5CM)
Mi entorno Las ideas y las O:t;t::
; practicas Total 150 Aprendiendo a 25
social y cultural 25 democriticas 25 cuidarme
{MESC) (IPD) (AAC)
Optativa
d‘mwme:t o 25 Total 150 Construyendo mi 25
'a‘ol{:;me“do ota proyecto de vida
(cPV)
Total 175 Total 200

Criterios de acreditacion por competencias equivalentes a las asignaturas

!

15-16 6
17-18 7
19-21 8
22-23 9
24-25 10

SEPTIMA. Requerimientos técnicos y de disponibilidad.

a. Tener acceso a un equipo de computo con internet.

b. Contar con una cuenta de correo electrénico activa, personal e intransferible. A través de ésta recibira las
comunicaciones, avisos y observaciones de su registro, asi como de su desarrollo académico. Sera responsabilidad de cada
aspirante informar al Centro de Contacto de la Subdireccion de Bachillerato a Distancia (centrodecontacto.ead@gmail.com)
o directamente al responsable de su seguimiento académico cualquier cambio que esta cuenta tuviere.

c¢. Es indispensable contar con habilidades bésicas de computo y paqueteria de Office (Word y Excel); quienes no las
posean, podran aprender a través de cursos tutoriales en linea que se pueden consultar en la direccion electronica
www.ead.cdmx.gob.mx/bodega/tutoriales o bien acudir a las sedes delegacionales del programa para solicitar apoyo de los
asistentes técnicos.

d. Se requiere ademas de lo anterior, contar con una disponibilidad de por lo menos 20 horas a la semana, las cuales pueden
ser en sesiones flexibles conforme a su disponibilidad de horario.

OCTAVA. Requisitos de ingreso.

a) Tener por lo menos 18 afios de edad cumplidos a la fecha de publicacidon de la convocatoria (s6lo en el caso de examenes
parciales).
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b) Contar con la siguiente documentacion:
1. Acta de nacimiento.

2. ldentificacion oficial con fotografia, vigente, (ejemplo: credencial para votar, cartilla militar liberada (mayores de edad),
pasaporte. NO se aceptaran licencias de conducir).

3. Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP).
4, Certificado de estudios de secundaria.

5. Para el caso de estudios realizados en el extranjero, se requiere presentar revalidacion de estudios.

En caso de no contar con el certificado de secundaria, deberd presentar boleta de calificaciones del Ultimo grado de
secundaria con todas las materias aprobadas o constancia de terminacién de estudios, comprometiéndose, en caso de ser
aceptado, a presentar el certificado de estudios a mas tardar a la conclusién del primer curso, médulo o semestre del plan de
estudios.

6. Comprobante de domicilio de la Ciudad de México, con una vigencia no mayor a tres meses, en el que aparezca la
calle, nimero, colonia, delegacién a la que corresponde y cédigo postal (agua, predial, CFE o teléfono fijo -no se
aceptaran comprobantes bancarios-).

7. Fotografia digital reciente, de frente, rostro serio, fondo liso y blanco. Esta fotografia debe estar a tamafio infantil, con
un minimo de 295 pixeles (2.5 cm) de ancho y 354 pixeles (3.0 cm) de alto, con una resolucion de 300 dpi (puntos por
pulgada), en formato JPG, con un tamafio entre 25 kb y 60 kb.

IMPORTANTE: En el supuesto de que las personas interesadas en participar en la convocatoria no cuenten con alguno de
los documentos sefialados, la Secretaria procurara ofrecer opciones que faciliten la obtencion de los documentos faltantes y
su ingreso al servicio educativo, conforme a lo establecido en el articulo 33 fraccion Xl bis de la Ley General de Educacién.

NOVENA. Procedimiento de ingreso.
El procedimiento para el ingreso al Bachillerato Digital de la Ciudad de México, consta de las siguientes etapas:

a. Registro electronico.

b. Integracion y publicacion de las listas de aspirantes aceptados.
c. Validacion documental e inscripcién.

d. Inicio de curso o presentacién de examen.

DECIMA. Registro electronico.

Las personas interesadas en participar en la convocatoria, independientemente de la opcién que elijan, deberan llevar a cabo
su registro a partir del dia diecisiete de agosto y hasta el diecisiete de septiembre del presente afio, debiendo observar lo
siguiente:

1. Ingresar sus datos en los formatos previstos, en la direccion electronica http://www.ead.cdmx.gob.mx/portal/. Al
finalizar, obtendra un archivo en formato PDF, el cual contendra sus datos y folio de registro, que deberd guardar e
imprimir, ya que en la validacion documental le sera solicitado.

2. Una vez que cuente con el ndmero de folio la persona interesada debera ingresar a la direccion electronica
http://www.ead.cdmx.gob.mx/portal/, y enviar un archivo en formato PDF con un tamafio que no exceda 2 MB donde se
integre la documentacidon sefialada en la base octava, inciso b), en el orden establecido en la misma y digitalizada por
ambos lados, tratandose de la identificacion oficial y el certificado de secundaria, a excepcién del numeral 7, el cual
debera de adjuntarse en formato JPG respetando lo indicado en dicho inciso.

3. Las personas interesadas que cumplan con lo anterior, tendran la calidad de aspirantes.
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4. Consideraciones importantes.

4.1. El registro no es sindbnimo de inscripcion; Unicamente otorga derecho para participar en la convocatoria.

4.2. La persona que se registre en mas de una ocasion perdera su derecho a participar en la convocatoria.
.....4.3. Se anulara el registro o la inscripciéon de cualquier aspirante que proporcione domicilio no fidedigno, o cometa o
colabore con actos fraudulentos.

4.4. Bajo ninguna circunstancia habra registros extemporaneos.

DECIMA PRIMERA. Integracion y publicacion del listado de folios aceptados.

De las personas aceptadas que hayan cumplido en tiempo y forma con el registro, se integraran a la lista de los aspirantes
atendiendo a la prelacion de las solicitudes que pasan a la siguiente etapa, atendiendo a la forma de evaluacion
seleccionada (curso en linea o examenes parciales) y el nimero de folio asignado.

Las listas se daran a conocer el dia dieciocho de septiembre de dos mil diecisiete, a través de la direccidn electronica
del bachillerato: http://www.ead.cdmx.gob.mx/portal/; la blusqueda debera realizarse conforme al nimero de folio de
registro asignado.

La integracidn de las listas es inapelable.
DECIMA SEGUNDA. Revision documental e inscripcion.

A partir del dia diecinueve de septiembre y hasta el veintitrés de septiembre de dos mil diecisiete las personas con folios
aceptados, deberan presentarse para revision y cotejo de documentos, en la Subdireccion de Bachillerato a Distancia, situada
en avenida José Maria Izazaga ndmero 89, quinto piso, colonia Centro, delegacion Cuauhtémoc, codigo postal 06080,
Ciudad de México, en un horario de atencion de 10:00 a 18:00 horas, con la documentacion siguiente:

- Comprobante de registro, debidamente requisitado, mismo que podra ser obtenido dentro del proceso de registro en
la direccion electronica http://www.ead.cdmx.gob.mx/portal/.
- Originales para cotejo (de los documentos que se enviaron en formato digital):

1) Acta de Nacimiento.

2) Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP).

3) Identificacion oficial con fotografia vigente.

4) Certificado de secundaria, 0 en su caso, boleta de calificaciones del dltimo grado de secundaria con todas las materias
aprobadas o constancia de terminacion de estudios.

5) Comprobante de domicilio de la Ciudad de México, con una vigencia no mayor a tres meses, en el que aparezca la
calle, nimero, colonia, delegacién a la que corresponde y cédigo postal (agua, predial, CFE o teléfono fijo -no se
aceptaran comprobantes bancarios-).

IMPORTANTE: No se aceptaran copias simples, ni documentos en mal estado o alterados.

Cumplido lo anterior, se procedera a la inscripcion de la persona quien por este hecho y de conformidad con los
lineamientos décimo octavo y décimo noveno de los Lineamientos Generales para la Operacion del Bachillerato vigentes,
adquirira la calidad de estudiante y se le asignara nimero de matricula, atendiendo a la forma de evaluacién elegida.

Las personas que hayan optado por "Curso en linea', posterior a su inscripciéon podran solicitar el apoyo del Programa
“Prepa Si” a cargo del organismo publico descentralizado Fideicomiso de Educacion Garantizada (FIDEGAR). Para
mayores informes consultar la direccion electronica: http://www.prepasi.cdmx.gob.mx/,

En el caso de quienes hayan optado por "Examenes parciales, a través de la pagina de la Secretaria
http://www.ead.cdmx.gob.mx/portal/; se publicara el veintiséis de septiembre dedos mil diecisiete el listado con los
folios de quienes deben presentar exdmenes parciales, indicando la sede, dia y horario en el que tendran que presentar su
primer examen, asi como los materiales que podran utilizar.
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Los calendarios de aplicacion de los examenes y sedes se establecen en el ANEXO de esta Convocatoria.
DECIMA TERCERA. Bienvenida y Curso de induccion a la nueva generacién 2017-B “Curso en linea”.

El Bachillerato a Distancia de la Ciudad de México, dara la bienvenida a la nueva generacién 2017-B, en un recinto de la
Ciudad el dia treinta de septiembre de dos mil diecisiete.

Previo al inicio de cursos, cada estudiante inscrito debera tomar el curso de induccion “Uso practico de la plataforma
BADI”, el cual le permitira conocer y navegar en la plataforma educativa. Dichos cursos seran impartidos en nuestras sedes
delegacionales a partir del martes tres de octubre al viernes veinte de octubre del dos mil diecisiete. El horario y la sede se
les indicard el dia de la revision documental e inscripcion.

DECIMA CUARTA. Inicio de cursos , modalidad ""Curso en linea".

El Bachillerato Digital de la Ciudad de México, generacion 2017-B, tendréa inicio el dia veintitrés de octubre de dos mil
diecisiete.

DECIMA QUINTA. Calendario de actividades.

Curso en linea

ACTIVIDAD FECHA
Publicacién de Convocatoria 17 de agosto de 2017
Registro via internet y envio de documentos en formato digital Del 17 de agosto al 17 de septiembre de 2017
Publicacion de lista de folios aceptados 18 de septiembre de 2017
Revisién documental e inscripcion Del 19 al 23 de septiembre de 2017
Bienvenida a la nueva generacion 2017-B 30 de septiembre
Curso de induccion BADI Del 3 al 20 de octubre de 2017
Inicio de cursos BADI 23 de octubre de 2017
Ex&menes parciales
ACTIVIDAD FECHA
Publicacién de Convocatoria 17 de agosto de 2017
Registro via internet y envio de documentos en formato digital Del 17 de agosto al 17 de septiembre de 2017
Publicacidn de lista de folios aceptados 18 de septiembre de 2017
Revisién documental e inscripcion Del 19 al 23 de septiembre de 2017
Publicacion de lista de estudiantes inscritos 26 de septiembre de 2017
Aplicacion de exdmenes parciales(cuatro etapas en total). Del 14 de noviembre al 17 de diciembre de 2017

DECIMA SEXTA. Causales de baja del proceso de admision.

a) Si no se cumple en tiempo y forma con los requisitos y documentacion.

b) Si se proporcionan datos no fidedignos en la solicitud,;

c) Si presenta documentacion no fidedigna con alteraciones;

d) Por renuncia expresa o abandono del procedimiento en cualquiera de sus etapas.

DECIMA SEPTIMA. La informacion y los datos personales.




17 de Agosto de 2017 GACETA OFICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO 29

Los que se recaben con motivo de la presente convocatoria, estaran protegidos y resguardados en términos de la Ley de
Proteccion de Datos Personales para el Distrito Federal, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica y
Rendicién de Cuentas, asi como en el Sistema de Datos Personales del Sistema Integral de Administracion Escolar en Linea
(SIAEL) a cargo de la Direccion Ejecutiva de Educacion Media Superior y Superior de la Secretaria de Educacion de la
Ciudad de México.

DECIMA OCTAVA. Causales de baja en examenes parciales

1) No presentarse el dia, hora y lugar sefialado para la aplicacion de cualquier etapa de los examenes.

2) Realizar actos fraudulentos durante la aplicacion del examen o si éstos se descubrieren después de su aplicacion y antes
de la expedicién del certificado.

3) No acreditar una asignatura en la segunda vuelta.

4) No acreditar, en cualquier etapa, tres 0 mas asignaturas.

5) Por renuncia expresa.

6) Por abandono.

DECIMA NOVENA. Publicacién de resultados.

La publicacién de resultados de cada una de las etapas se podra consultar en la pagina de la Secretaria de Educacion de la
Ciudad de México, en la siguiente direccién electrdnica http://www.ead.cdmx.gob.mx/portal/

VIGESIMA. Resultados de las evaluaciones correspondiente a Examenes Parciales.

Al concluir la evaluacion de cada etapa, se podra consultar un reporte de resultados que indicara el puntaje y calificacién
obtenida en cada competencia equivalente a la asignatura; asi como el dictamen final.

En caso de no ser aprobatorio hasta en dos asignaturas, se tiene derecho a presentar, por Gnica vez, una segunda evaluacion
respecto a la o las competencias equivalentes a las asignaturas con calificacion de 5.0.

En caso de que no acredite una asignatura en una segunda vuelta, causard baja definitiva. Si, en cualquier semestre
obtuviera tres 0 mas asignaturas no acreditadas, automaticamente se dara de baja definitiva.

Lo anterior, sin perjuicio de que pueda optar participar en posteriores convocatorias y optar por la forma de evaluacion
"Curso en linea".

El resultado de las evaluaciones, calificaciones promedios semestrales y finales que sean asentados en el Sistema seran
inapelables e inamovibles.

En el caso de reprobacion en tres asignaturas o mas en la misma etapa, no se podra continuar con el proceso, siendo baja
definitiva.

VIGESIMA PRIMERA. Egreso de Examenes Parciales.

Cuando se acredite los cuatro exdmenes parciales correspondientes a la totalidad del plan de estudios del Bachillerato
Digital de la Ciudad de México, se adquiere estatus de egreso y se puede iniciar el proceso de certificacion.

VIGESIMA SEGUNDA. Certificacion.
El proceso de certificacion es responsabilidad de la Direccidn Ejecutiva de Asuntos Juridicos, a través de la Direccion de
Acreditacion, Certificacién y Revalidacion, conforme al procedimiento establecido en el capitulo VIII de los Lineamientos

Generales de Operacion del Bachillerato de la Secretaria de Educacion de la Ciudad de México.

VIGESIMA TERCERA. Procedimiento de inconformidad ciudadana o queja.
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Cualquier persona podra interponer inconformidad en primera instancia ante la Direccion Ejecutiva de Educacién Media
Superior y Superior de la Secretaria de Educacion de la Ciudad de México, ubicada en Av. Chapultepec, nimero 49, cuarto
piso, colonia Centro, Delegacién Cuauhtémoc, C.P. 06010, mediante escrito libre, en dias habiles en un horario de 10:00 a
15:00 horas o ante las autoridades correspondientes, lo anterior de conformidad con lo previsto en el articulo 71 del
Reglamento de la Ley de Desarrollo Social del Distrito Federal.

VIGESIMA CUARTA. Consideraciones finales.

La seleccion de aspirantes estara en funcion del cumplimiento en tiempo y forma de los requisitos establecidos en la
presente Convocatoria hasta cubrir los 4,000 espacios disponibles en la modalidad examenes parciales y 3,000 espacios para
la modalidad curso en linea

Lo no previsto en esta Convocatoria seré resuelto por la Secretaria de Educacion de la Ciudad de México, a través de la
Subdireccion de Bachillerato a Distancia.

La presente Convocatoria se publicara en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, el portal de la Secretaria de Educacién
de la Ciudad de México ( http://www.educacion.cdmx.gob.mx/ ) y en la direccion electrénica del Bachillerato a Distancia
(http://www.ead.cdmx.gob.mx/portal/).

IMPORTANTE: Es responsabilidad del aspirante mantenerse informado a través del correo electrénico proporcionado
durante la etapa de registro y de los medios electrénicos de comunicacion con que cuenta la Secretaria y que se sefialan més
adelante, sobre los procesos y trdmites; No habréa prorroga.

Para cualquier duda sobre la presente convocatoria, acudir a cualquiera de las sedes delegacionales.

Adicionalmente, se podra establecer contacto a través de los siguientes:

Correos electrénicos: administracion.ead@gmail.com o centrodecontacto.ead@gmail.com

Direcciones electronicas: http://www.ead.cdmx.gob.mx/portal/ o http://www.educacion.cdmx.gob.mx/

O a los teléfonos: 5080 5700, Ext. 2062 0 2064 y 5134 0770 Ext. 1930, 1931 y 1932

Transitorio
UNICO.- Publiquese en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, para su difusion.
Ciudad de México, a catorce de agosto de dos mil diecisiete.
(Firma)

LIC. MAURICIO RODRIGUEZ ALONSO
SECRETARIO
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ANEXO
CALENDARIOS Y SEDES
EXAMENES PARCIALES, GENERACION 2017-B

Estudiantes del Bachillerato Digital de la Ciudad de México, Generacion 2017-B que optaron por la forma de evaluacion
"Examenes Parciales', deberan atender a los calendarios y disposiciones siguientes:

I. CALENDARIOS DE APLICACION DE EXAMENES PARCIALES.
Los Examenes Parciales se aplicaran de forma presencial en las sedes delegacionales, bibliotecas y cibercentros que en

adelante se indican, en los dias y horarios asignados, la prueba se aplicara de forma digital en el turno asignado, con una
duracién maxima de 4 horas con 30 minutos, quedando de la siguiente forma:

Turno Horario Duracion total
Matutino 09:00 a 13:30 hrs. 4 horas 30 minutos.
Vespertino 14:30 a 19:00 hrs. 4 horas 30 minutos.

1.1 Calendario de actividades para la aplicacion de examenes parciales en sedes Delegacionales.

ETAPA 1

FECHAS 2017

Aplicacién del examen semestre 1 en sedes

14-6 noviembre

Elaboracion de reporte de resultados

17-noviembre

Publicacién de resultados

18-noviembre

Reasignacion en caso de segunda evaluacion del semestre 1

18-noviembre

ETAPA 2

Publicacidn de lista de aspirantes admitidos para aplicacion de
examen semestre 1y 2

18-noviembre

Aplicacién del examen semestre 1y 2 en sedes

21-23 noviembre

Elaboracion de Reporte de resultados

24-noviembre

Publicacién de resultados

25-noviembre

Reasignacién en caso de segunda evaluacion del semestre 2

25-noviembre

ETAPA3

Publicacidn de lista de aspirantes admitidos para aplicacion de
examen semestre 2y 3

25-noviembre

Aplicacién del examen semestre 2 'y 3 en sedes

28-30 noviembre

Elaboracion de Reporte de resultados 1-diciembre
Publicacién de resultados 2-diciembre
Reasignacién en caso de segunda evaluacion del semestre 3 2-diciembre
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ETAPA 4
E;;);:gicsigrzgsi:iesgaydz aspirantes admitidos para aplicacién de 2-diciembre
Aplicacion del examen semestre 3y 4 en sedes 5-7 diciembre
Elaboracion de Reporte de resultados 8-diciembre
Publicacion de resultados 9-diciembre
Reasignacién en caso de segunda evaluacion del semestre 4 9-diciembre
Publicacidn de lista de aspirantes admitidos para aplicacion de 9-diciembre

examen semestre 4 de segunda oportunidad

Aplicacion del examen semestre 4 en sedes

12-14 diciembre

Elaboracion de Reporte de resultados

15-diciembre

Publicacion de resultados

19-diciembre

de Transporte Colectivo (Metro).

ETAPA 1

FECHAS

Aplicacién del examen semestre 1 en bibliotecas y cibercentros STC

18-19 noviembre

Elaboracion de reporte de resultados

20-noviembre

Publicacién de resultados

21-noviembre

Reasignacién en caso de segunda evaluacion del semestre 1

21-noviembre

ETAPA 2

Publicacidn de lista de aspirantes admitidos para aplicacion de
examen semestre 1y 2

21-noviembre

Aplicacién del examen semestre 1y 2 en bibliotecas y cibercentros
STC

25-26 noviembre

Elaboracion de Reporte de resultados

27- noviembre

Publicacién de resultados

28- noviembre

Reasignacién en caso de segunda evaluacion del semestre 2

28- noviembre

ETAPA 3

Publicacidn de lista de aspirantes admitidos para aplicacién de
examen semestre 2y 3

28- noviembre

Aplicacién del examen semestre 2 y 3 en bibliotecas y cibercentros
STC

2- 3diciembre

Elaboracion de Reporte de resultados

4- diciembre
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Publicacion de resultados 5- diciembre

Reasignacién en caso de segunda evaluacion del semestre 3 5- diciembre
ETAPA 4

Publicacion de lista de aspirantes admitidos para aplicacion de 5- diciembre

examen semestre 3y 4

Aplicacién del examen semestre 3y 4 en bibliotecas y cibercentros
STC

9- 10diciembre

Elaboracion de Reporte de resultados 11- diciembre
Publicacién de resultados 11-diciembre
Reasignacién en caso de segunda evaluacion del semestre 4 11-diciembre
Publicacidn de lista de aspirantes admitidos para aplicacion de 11-diciembre

examen semestre 4 de segunda oportunidad

Aplicacién del examen semestre 4 en bibliotecas y cibercentros STC

16-17 diciembre

Elaboracion de Reporte de resultados

18-diciembre

Publicacion de resultados

19-diciembre

1. DIRECTORIO DE SEDES
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11.1 Sedes delegacionales.

No. DELEGACION SEDE Y DOMICILIO
) Biblioteca Barrio Norte-Preconcreto.
1 Alvaro Obregon Calle 17 S/N, entre calle 21 y calle 22 colonia Preconcreto, delegacion Alvaro Obregon
(a un lado de la oficina del correo)
Escuela de Cronistas “Carlos Monsivais”
2 Azcapotzalco Av. Santa Lucia s/n, esquina la Naranja, colonia San Miguel Amantla (dentro del parque
Azcatl Paqui)
3 Azcapotzalco _ Bachillerato l_Jniver§itari(_) (BAU) "Aztapotzalco™ _
Lucio Blanco No. 19, colonia Providencia (a un costado del pante6n San Isidro)
4 Coyoacan ] _Centro Desa_rrollo Comur)itario "Cantera" o
Delfin Madrigal 665,colonia Santo Domingo, (cerca metro Universidad)
Biblioteca "'Dr. Mario de la Cueva"
S Coyoacan Calzada De la Virgen No. 72 esquina Retorno 11, colonia Avante (cerca estacién La
Virgen del tren ligero)
, Biblioteca Gilberto Owen del Edificio de la Delegacion Cuauhtémoc,
6 Cuauhtémoc . - . > e
Aldama y Mina s/n colonia Buenavista. (en el sdtano del Edificio).
Portico Antonio Caso
7 Cuauhtémoc Tlatelolco, Plaza de las Tres Culturas, delegacion Cuauhtémoc (entre IMSS y edificio
Relaciones Exteriores)
Edificio de la territorial Obrera-Doctores
8 Cuauhtémoc Calle 5 de febrero No. 161 colonia Obrera, delegacion Cuauhtémoc (a una calle Hospital
Nacional Homeopatico).
. Bachillerato Universitario (BAU) "Teatro del Pueblo™
9 Cuauhtémoc

Republica de Venezuela, No. 72, colonia Centro Historico.
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10 Cuauhtémoc Centro de Formacién Docente y_EscueIa pa_ra/P_ad res
Calle Justo Sierra No. 49, colonia Centro Histérico.
1 Gustavo A. Madero _ Médu_lo de Bienestar Social "FORES_STAL m _
Prolongacién Juventino Rosas s/n, Forestal 111, colonia Cuautepec Barrio Alto.
Centro Deportivo "Rosendo Arnaiz"
12 Gustavo A. Madero Calle Martha No. 181, colonia Guadalupe Tepeyac
Centro Femenil y del Trabajo "'25 de Julio™
13 Gustavo A. Madero Av. 20 de Noviembre esquina Guadalupe Victoria, colonia 25 de Julio.
Centro Cibernético ""Javier Barros Sierra"
14 Iztacalco Sur 8 no. 201 colonia Agricola Oriental, delegacién lztacalco a un lado del deportivo
"Leandro Valle"
15 Iztacalco _ _Centro Cib_ernético "J_osé Marti" _
Benito Juarez, No. 2 Barrio la Asuncion, delegacién Iztacalco (a un lado de la Iglesia).
Centro Cibernético “Rodolfo Neri Vela”
16 Iztacalco Oriente 116 y Francisco del Paso y Troncoso, delegacion Iztacalco (una calle al norte
metro Iztacalco).
17 Iztacalco Cen_tro Ci_be,rnético “R.(fsario Castellanos” .
Calle 1 No. 227, colonia Pantitlan, delegacion Iztacalco (cerca del metro Pantitlan)
Centro Multidisciplinario ""EIl Caseton™
18 Iztapalapa Calle General Simon Elias Gonzélez S/N, colonia Juan Escutia (cerca Canal de San Juan
y Calz. I. Zaragoza)
Centro Social “Gabriela Mistral”
19 Iztapalapa .
Calle sur 27 y Calle 8, colonia Leyes de Reforma (cerca de UAM lztapalapa).
20 Iztapalapa _ , Centro C_omunitario ','Valle de_Luces" 3
Avenida José M. Morelos esquina calle Paraiso, colonia Valle de Luces 3a. Seccidn.
Magdalena Contreras
21 | LaMagdalena Contreras Calle Nogal S/N, colonia San Nicolas Totolapan (a un lado del Deportivo 1ro. de Mayo).
Centro Social de San Antonio Tecomitl
22 Milpa Alta Calle Zaragoza Oriente S/N, entre 5 de Mayo y calle Guerrero, San Antonio Tecomitl
(junto al mercado y Delegacion Territorial).
93 Milpa Alta _ Centro Depc_)rtivo_Herrerias _
Calle Tabasco S/N, Barrio Santa Cruz, Villa Milpa Alta (cerca de Clinica del ISSSTE)
Biblioteca Publica de San Salvador Cuauhtenco
24 Milpa Alta Calle Jalapa esquina Av. México, San Salvador Cuauhtenco, Milpa Alta (Junto a la
entrada de la Iglesia).
Biblioteca Santa Cruz
25 Tlahuac Calle Santa Cruz, No. 127,colonia Arboledas, delegacién Tlahuac, (cerca de Walt Mart y
Waldos)
26 Tlalpan . .Ciber Tlalpan. “Dign? O.c,hoa’? .
Calle 7 s/n, esquina Tixkokol, colonia Ampliacion Miguel Hidalgo 3? Secc.
97 Venustiano Carranza _ _ Instalacion_es IEMS “José Revueltas Sépchez” _
Sidar y Rovirosa No. 71,colonia Del Parque (Junto al Deportivo VVenustiano Carranza).
Casa de Cultura ""Juan Badiano"
28 Xochimilco Av. Las Torres S/N, esquina Netzahualcoyotl, Ampliacion Tepepan, Xochimilco (cerca
estacion La Noria del Tren ligero)
Biblioteca ""Quirino Mendoza"
29 Xochimilco Calle de la Paz esquina General Ignacio Zaragoza, Pueblo Santiago Tulyehualco,

Xochimilco
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11.2 Bibliotecas
DELEGACION NOMBRE DIRECCION

Azcapotzalco

Biblioteca Publica
“José Maria Vigil”

San Mateo 149,esquina Ahuizotl

Benito Juarez

Biblioteca Delegacional
"Carlos Castillo Peraza"

Bolivar s/n entre Cadiz Y Soria

Biblioteca Publica

Coyoacén “Leon Felipe” Papalotl s/n esq. Escuinapa
. Biblioteca Central Delegacional Av. Juarez s/n, esq. Av. México junto al
Cuajimalpa ) edificio delegacional. Foro Cultural
“Dolores Castarrica” Cuajimalpa
. Biblioteca Publica
Cuauhtémoc Luna s/n
“Parque Abasolo”
Gustavo A. Biblioteca Pdblica
Madero “Progreso Nacional” Calle 15 s/n
Biblioteca Publica Av. Telecomunicaciones s/n, esg. Calle
Iztapalapa 3dentro de la Ciudad Deportiva Francisco I.
“Encuentro de Dos Mundos” Madero
La Magdalena Biblioteca Publica Huayatla Num. 13, Esq. Guadalupe, Col.
Contreras "Teocalli" Huayatla
. Biblioteca Central Delegacional , . .
Milpa Alta « . o, Yucatan esquina Jalisco s/n
Ignacio M. Altamirano
Biblioteca Pdblica .
Tlalpan . ” Lirios s/n, esq. con Azucenas
Iztapapalotl
- Biblioteca Central Delegacional . ,
Xochimilco g Guadalupe I. Ramirez nim. 4

“Quetzalcoatl”

11.3. Cibercentros del Sistema de Transporte Colectivo Metro.

N° Delegacion Cibercentro Estacion STC Metro
1 Benito Juarez Zapata Zapata

2 Coyoacan Universidad Universidad

3 Cuauhtémoc Chabacano Chabacano

4 Cuauhtémoc Chapultepec Chapultepec

5 Cuauhtémoc Hidalgo Hidalgo

6 Cuauhtémoc Léazaro Céardenas Léazaro Cérdenas

7 Cuauhtémoc Zocalo Zocalo

8 Cuauhtémoc Pino Suérez Pino Suérez

9 Gustavo A. Madero La Raza La Raza

10 Gustavo A. Madero Instituto Del Petr6leo Instituto Del Petréleo
11 Miguel Hidalgo Tacubaya Tacubaya
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DELEGACION GUSTAVO A. MADERO

Isidro Corro Ortiz, Director General de Desarrollo Social, con fundamento en los articulos 87 parrafo tercero, 104, 112,
parrafo segundo del Estatuto de Gobierno del Distrito Federal; 37, de la Ley Organica de la Administracion Publica del
Distrito Federal; 11, 32, 33, 34 y 35 de la Ley de Desarrollo Social del Distrito Federal; 50 y 51 del Reglamento de la Ley
de Desarrollo Social del Distrito Federal; 97, 101 y 102 de la Ley de Presupuesto de Gasto Eficiente del Distrito Federal; y
128 del Reglamento Interior de la Administracion Publica del Distrito Federal; emite la siguiente:

CONSIDERANDO
Que la Ley de Desarrollo Social del Distrito Federal y su Reglamento, respecto de los programas destinados al Desarrollo
Social, requiere, Lineamientos y Mecanismos de Operacion en los que se incluya al menos: “La dependencia o entidad
responsable de la accion; los objetivos y alcances; sus metas fisicas; su programacion presupuestal; los requisitos y
procedimientos de acceso; los procedimientos de instrumentacion; el procedimiento de queja o inconformidad ciudadana;

los mecanismos de exigibilidad; los mecanismos de evaluacion y los indicadores; las formas de participacién social y la
articulacion con otras acciones sociales”, por lo que he tenido a bien emitir el siguiente:

AVISO POR EL QUE SE DAN A CONOCER LOS LINEAMIENTOS DE LA ACCION SOCIAL DENOMINADA
“GAM TE APOYA” A CARGO DE LA DELEGACION GUSTAVO A. MADERO PARA EL EJERCICIO FISCAL
2017.

I. Introduccion

a) Antecedentes

La Accién Social “Gam Te Apoya” es una nueva forma de politica a cargo del gobierno delegacional en Gustavo A. Madero
tendiente a hacer patente el apoyo que la Delegacién otorga a sus promotoras que ayudan a generar un compromiso con su
labor de servicio a la ciudadania.

b) Alineacion Programatica

Ejes Programaticos, Objetivos, Metas, y Lineas de Accidn del Programa General de Desarrollo del Distrito Federal 2013-
2018, alineados a la Accién Social.

Eje 1

Equidad e Inclusion Social para el Desarrollo Humano

Area de Oportunidad 1

Discriminacion y Derechos Humanos

Objetivo 1

Realizar acciones que permitan el ejercicio pleno de los derechos de las personas, independientemente de su origen étnico,
condicion juridica, social o econémica, migratoria, de salud, de edad, discapacidad, sexo, orientacién o preferencia sexual,
estado civil, nacionalidad, apariencia fisica, forma de pensar, forma de pensar o situacién de calle, entre otras para evitar
bajo un enfoque de corresponsabilidad la exclusion, el maltrato y la discriminacion.

Meta 2

Reforzar el disefio, la legislaciéon y la implementacion de las politicas, programas, acciones y servicios de apoyo a la
poblacidén trabajadora para evitar la exclusién, el maltrato y/o la discriminacion hacia las personas bajo un enfoque de

corresponsabilidad social.

Lineas de Accion
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Reforzar y desarrollar acciones institucionales de atencion para las personas excluidas, maltratadas o discriminadas a su
origen étnico, condicién juridica social o econdémica, migratoria, de salud, de edad, discapacidad, sexo, orientacion o
preferencia sexual, estado civil, nacionalidad, apariencia fisica, forma de pensar o situacion de calle, entre otras.

Fomentar la mayor visibilidad de las acciones institucionales en el Distrito Federal, con el fin de que la ciudadania pueda
promover la exigibilidad de derechos y la transparencia de los programas. Disefiar mecanismos de seguimiento y evaluacion
para las acciones institucionales, que permitan establecer modificaciones a las politicas publicas y elaborar y mantener
actualizados los reportes que den cuenta de los grupos de poblacion atendidos por sus programas en materia de igualdad y
no discriminacion.

Programas Sectoriales Vinculados al Programa Social

Alineacion

Programa Sectorial “Desarrollo Social en Equidad e Inclusion”.

Area de Oportunidad “Discriminacion y Derechos Humanos”

Objetivo

Realizar acciones que permitan el ejercicio pleno de los derechos de las personas independientemente de su origen étnico,
condicion juridica social o econémica, migratoria, de salud, de edad, discapacidad, sexo, orientacion o preferencia sexual,
estado civil, nacionalidad, apariencia fisica, forma de pensar o situacion de calle, entre otras, para editar bajo un enfoque de
corresponsabilidad la exclusion, el maltrato y la discriminacion.

Meta Sectorial

Aumentar las acciones institucionales que contribuyan a evitar la exclusion, el maltrato y la discriminacion, a través del
disefio de acciones de estimulo la base trabajadora.

Accion Social:

Cada uno de los entes del sector social de gobierno de la Ciudad de México, bajo la coordinacidn de la Secretaria de
Desarrollo Social, revisaran y propondran contenido con enfoque de derechos humanos, la igualdad y no discriminacion
para fortalecer e incorporar en la legislacion y la normatividad vigente, con el fin de favorecer la permanencia y
universalidad de las acciones institucionales.

c) Diagnostico

Dentro de la Delegacién Gustavo A. Madero existen alrededor de 4,050 promotoras.

11. Dependencia o Entidad Responsable de la accién

Delegacion Gustavo A. Madero

Unidades Administrativas involucradas en la operacion del programa:

Direccion General de Administracién, a través de la Direccion de Recursos Humanos y la Direccion de Recursos
Financieros.

111. Objetivos y Alcances

I11. 1. Objetivo General:

Coadyuvar a fortalecer la mejoria en el ingreso familiar de las promotoras en la Delegacion Gustavo A. Madero; a través de
un incentivo econdmico, que serd otorgado por Unica ocasion, por un importe de $1,500.00 (unos mil quinientos pesos

00/100 M.N.), a cada promotora a un maximo de 3,300 promotoras, ayudando con ello a generar un compromiso con la
labor de servicio por parte de este Organo Politico Administrativo.
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111.2. Objetivos Especificos

Difundir la convocatoria de la Accidn Social con el fin de que se conozcan los requisitos de acceso y se tenga la
oportunidad de ser beneficiaria.

Recibir los documentos de las personas interesadas a ser beneficiarias conforme lo establecido en la convocatoria de la
accion.

Revisar los documentos ingresados por las interesadas y determinar si cumplen con los requisitos de la accion.

Seleccionar a las beneficiarias de la accién que cumplan con todos los requisitos.

Entregar la ayuda econdmica a las promotoras seleccionadas como beneficiarias, a través del apoyo econémico en efectivo.
Generar un listado de beneficiarias con base en el apoyo entregado.

111.3. Alcances:

Esta Accién Social de entrega monetaria en efectivo busca la integracién de las promotorascon el Gobierno Delegacional.
IV. Metas Fisicas

Apoyar econdmicamente a un maximo de 3,300 promotoras en la Delegacion Gustavo A. Madero, con un monto Unico de
$1,500.00 (unos mil quinientos pesos 00/100 M.N)

V. Programacion Presupuestal

Monto total de la Accion Social para el ejercicio fiscal 2017:
Monto total $4,950,000.00 (cuatro millones novecientos cincuenta mil pesos 00/100 M.N.)

Monto unitario por persona beneficiaria:
$1,500.00 (un mil quinientos pesos 00/100 M.N.). La ayuda econdémica sera entregada en efectivo.

VI. Requisitos y Procedimientos de Acceso

VI.1. Difusién

Las promotoras podran solicitar informacion en las oficinas de la Direccion de Recursos Humanos del edificio delegacional,
ubicado en calle 5 de febrero esquina Vicente Villada, Col. Villa Gustavo A. Madero, de lunes a viernes de 09:00 a 15:00
horas, o al teléfono 51182800 extensiones 2101 y 2102.

V1.2. Requisitos de Acceso

- Ser promotora con hijos y participar con el Organo Politico Administrativo en Gustavo A. Madero.

V1.3. Documentacion requerida

- Acta de nacimiento, validada por la autoridad competente.
- Credencial de elector vigente.

Los documentos solicitados deberan entregarse en lugar, fecha y horario establecidos en la convocatoria.
V1.4. Procedimientos de Acceso

La Delegacion Gustavo A. Madero, a través de la Direccion General de Administracion y la Direccion de Recursos
Humanos, daran a conocer la accion social correspondiente mediante una circular enviada a cada una de las areas.
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V1I1. Procedimientos de Instrumentacion
VI1.1. Operacion

A. La Direccion de Recursos Humanos realizara las gestiones correspondientes con el propésito de dar a conocer la Accion
Social en todas las areas de la delegacién.

B. La Direccion de Recursos Humanos, revisara la documentacién entregada.

C. Con base en el listado de solicitantes seleccionados, la Direccion de Recursos Humanos realizard los tramites
correspondientes ante la Direccion de Recursos Financieros para solicitar los recursos econémicos para el otorgamiento de
dicho apoyo.

D. Una vez que la Direccion de Recursos Financieros cuente con los recursos se procedera al otorgamiento de dicha accién.
E. Las solicitantes deberan acudir a recoger su apoyo econdmico al lugar en fecha y hora previamente informado, para lo
cual debera entregar copia de identificacion oficial con fotografia (IFE/INE, credencial de trabajador de Gobierno del
Distrito Federal, pasaporte o cédula profesional) para corroborar que es la misma persona que fue seleccionada.

F. Seré el area de pagaduria la responsable de entregar el apoyo econdmico.

G. Finalmente se llevara a cabo la evaluacion interna de la Accién Social.

H. Todos los tramites y formatos correspondientes a la operacidn de esta Accion Social son gratuitos.

I. De acuerdo con el articulo 38 de la Ley de Desarrollo Social para el Distrito Federal y el articulo 60 de su Reglamento,
todo material de Difusion, Convenios, Cartas Compromiso y otros Instrumentos que se suscriban o formalicen con ellos
deberan llevar impresa la siguiente leyenda:

“Este programa es de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen
de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso de este programa con fines politicos, electorales,

de lucro y otros distintos a los establecidos.

Quien haga uso indebido de los recursos de este programa en el Distrito Federal, serd sancionado de acuerdo con la ley
aplicable y ante la autoridad competente”.

VI1.2. Supervision y Control

Seré responsabilidad de la Direccion de Recursos Humanos realizar la supervision de dicha accion.

VIII. Procedimiento de Queja o Inconformidad Ciudadana

Si alguna persona considera que ha sido perjudicada con la aplicacién de esta Accion Social, ya sea por accién u omision
del personal responsable de la operacion de la misma, podra interponer, en primera instancia, una queja o inconformidad por
escrito ante la Direccion General de Administracién, ubicada en el primer piso del edificio delegacional, sita en 5 de
Febrero esquina Vicente Villada, colonia Villa Gustavo A. Madero, de Lunes a Viernes de 9:00 a 18:00 horas, quien de ser
necesario, dara contestacién por escrito.

En el supuesto de que la Direccidon de Recursos Humanos no resuelva la inconformidad, el ciudadano podra presentar su
Queja ante la Procuraduria Social del Distrito Federal, la Contraloria Interna en la Delegacion Gustavo A. Madero a través
de LOCATEL.

IX. Mecanismos de Exigibilidad

Los requisitos, derechos, obligaciones, procedimientos y plazos relativos a la Accidn Social estaran a la vista del pablico en
las oficinas de la Direccion de Recursos Humanos, ubicada en el edificio delegacional.
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Las personas podran exigir que, durante todos los procesos relativos a la operacion de la Accion Social, sean respetados los
Lineamientos de la misma.

Las personas podran exigir que, con base en las metas fisicas, la programacién presupuestal y el proceso de seleccidn, las
inclusiones al listado de beneficiarias sean claras, transparentes, equitativas, sin favoritismos ni discriminacién alguna.

Es la Contraloria General del Gobierno de la Ciudad de México el 6rgano competente para conocer las denuncias de
violacion e incumplimiento de derechos en materia de Acciones Sociales.

X. Mecanismos de Evaluacion e Indicadores
En apego a lo establecido en los Lineamientos para la Evaluacion Interna de las Acciones Sociales, emitidos por el Consejo
de Evaluacién del Desarrollo Social del Distrito Federal, se realiza la Evaluacion Interna a las Acciones Sociales; misma
que serd publicada y entregada a las instancias que establece el articulo 42 de la Ley de Desarrollo Social para el Distrito
Federal, en un plazo no mayor a seis meses después de finalizado el ejercicio fiscal.
Seré la Direccion de Recursos Humanos la responsable de realizar la evaluacién interna de las Acciones Sociales.Entrega de
incentivos de la ayuda econémicaPorcentaje de Beneficiarios de la ayuda econémicaNumero de tarjetas bancaria con la
ayuda econdmica entregadas / NUmero de tarjetas con la ayuda econémica programadas para ser entregadas) *100
XI. Formas de Participacion Social
La sociedad podra participar activamente en planeacion, programacion, implementacién y evaluacién de la Accién Social.
Podran hacerlo en la modalidad de informacion, consulta y propuestas realizadas de manera formal ante la Direccion
General de Administracion, las cuales seran tomadas en cuenta y se analizara su implementacion, siempre y cuando no
contravenga lo estipulado en los Lineamientos.
TRANSITORIO
UNICO. - Publiquese en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.
Ciudad de México a 03 de Agosto de 2017

DIRECTOR GENERAL DE DESARROLLO SOCIAL
EN LA DELEGACION GUSTAVO A. MADERO

(Firma)

ISIDRO CORRO ORTIZ
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DELEGACION TLAHUAC

Lic. Rigoberto Salgado Véazquez Jefe Delegacional en Tlahuac, con fundamento en el articulo 117 del Estatuto de Gobierno
del Distrito Federal, en el articulo 39 fraccion VIII, XLV, LXXIX, LXXXVI de la Ley Organica de la Administracion
Publica del Distrito Federal y en los articulos 18, 19, y 122 Bis fraccion XII1 y Noveno Transitorio del Reglamento Interior
de la Administracion Publica del Distrito Federal, y de conformidad con el Registro suscrito por el Coordinador General de
Modernizacion Administrativa de la Contraloria emitié el siguiente.

AVISO POR EL CUAL SE DA A CONOCER EL MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL
COMITE DE TRANSPARENCIA DEL ORGANO POLITICO ADMINISTRATIVO EN TLAHUAC, CON
NUMERO DE REGISTRO MEO-50/140717-OPA-TLA-1/2013.

CONTENIDO

I.- MARCO JURIDICO-ADMINISTRATIVO DE ACTUACION

I1.- OBJETIVO GENERAL

I1l.- INTEGRACION

IV.- ATRIBUCIONES

V.- FUNCIONES

VI.- CRITERIOS DE OPERACION

VI1I.- PROCEDIMIENTO(S)

VIIl.- GLOSARIO

IX.- VALIDACION DEL MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO

1.-MARCO JURIDICO-ADMINISTRATIVO DE ACTUACION
LEYES

1.- Ley de Procedimiento Administrativo del Distrito Federal. Publicada en la Gaceta Oficial del Distrito Federal el 19 de
diciembre de 2008. Ultima reforma publicada en la Gaceta Oficial del Distrito Federal el 28 de noviembre de 2014.

2.- Ley de Proteccion de Datos Personales para el Distrito Federal. Publicada en la Gaceta Oficial del Distrito Federal el 3
de octubre de 2008. Ultima reforma publicada en la Gaceta Oficial del Distrito Federal el 18 de diciembre de 2014.

3.- Ley de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Rendicién de Cuentas de la Ciudad de México. Publicada en la
Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 6 de mayo de 2016.

REGLAMENTOS

4.- Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Pudblica de la Administracién Pdblica del Distrito
Federal. Publicado en la Gaceta Oficial del Distrito Federal el 25 de noviembre de 2011.

CODIGOS

5.- Cédigo Fiscal del Distrito Federal. Publicado en la Gaceta Oficial del Distrito Federal el 29 de diciembre de 2009.
Ultima reforma publicada en la Gaceta Oficial del Distrito Federal el 29 de diciembre de 2016.

CIRCULARES

6.- Circular Uno 2015, Normatividad en Materia de Administracion de Recursos para las Dependencias, Unidades
Administrativas, Unidades Administrativas de Apoyo Técnico Operativo, Organos Desconcentrados y Entidades de la
Administracién Publica del Distrito Federal ¢ Circular Uno Bis 2015, Normatividad en Materia de Administracion de
Recursos para las Delegaciones de la Administracion Plblica del Distrito Federal (dependiendo el tipo de Organo de la
Administracion Publica), publicada en la Gaceta Oficial del Distrito Federal el 18 de septiembre de 2015.

LINEAMIENTOS
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7.- Lineamientos para la Instalacion y Funcionamiento de las Oficinas de Informacién Publica al Interior de la
Administracién Publica del Distrito Federal. Publicado en la Gaceta Oficial del Distrito Federal el 18 de diciembre de 2003.
8.- Lineamientos para la gestion de solicitudes de informacion publica y de datos personales en la Ciudad de México.
Publicados en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 16 de junio de 2016.

9.- Lineamiento para la Proteccion de Datos Personales en el Distrito Federal. Publicado en la Gaceta Oficial del Distrito
Federal el 26 de octubre de 2009. Ultima reforma publicada en la Gaceta Oficial del Distrito Federal el 22 de noviembre de
2013.

REGLAS DE PROCEDIMIENTOS

10.- Procedimiento para la recepcién, substanciacion, resolucion y seguimiento de los recursos de revision interpuestos en
materia de acceso a la informacion publica y de proteccion de datos personales en la Ciudad de México.

CRITERIOS

11.- Criterios y Metodologia de Evaluacién de la Calidad de la Informacién Inscrita en el Registro Electronico de Sistemas
de Datos Personales. Publicado en el Portal del Instituto de Acceso a la Informacién Publica y Proteccion de Datos
Personales del Distrito Federal el 11 de julio de 2012.

El Marco Juridico es enunciativo mas no limitativo y se ajustara conforme a las disposiciones vigentes en la materia.
I1.- OBJETIVO GENERAL

Establecer en un solo instrumento los criterios juridico-administrativos relacionados con la integracion, operacion,
funcionamiento y atribuciones del Comité de Transparencia del Organo Politico Administrativo en Tlahuac, a efecto de que
se realicen bajo un mismo enfoque de conformidad con lo sefialado en la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion
Pablica y Rendicién de Cuentas de la Ciudad de México y su Reglamento, con el objeto regular las acciones y
procedimientos para asegurar la mayor eficacia en la gestion de las solicitudes en materia de acceso a la informacion;
confirmar, modificar o revocar la clasificacidn de la informacion o declaracion de inexistencia o incompetencia que realicen
los titulares de las areas de los sujetos obligados y establecer politicas para facilitar la obtencion de informacion y el
ejercicio del Derecho de Acceso a la Informacién Publica.

I11.-INTEGRACION
En apego a lo dispuesto en los articulos 88 y 89 de la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Rendicién

de Cuentas de la Ciudad de México, el Comité se conformara por un nimero impar de integrantes con voz y voto, para el
debido cumplimiento de sus objetivos, funciones y atribuciones por:

CARGO RESPONSABLES
Presidencia Jefe Delegacional en Tlahuac
Secretaria Técnica Lider Coordinador de Proyectos
Vocales Direccion General Juridica y de Gobierno

Direccién General de Administracién

Direccién General de Obras y Desarrollo Urbano

Direccién General de Desarrollo Social

Direccién General de Participacion Ciudadana

Direccién General de Desarrollo Econémico y Rural

Direccién General de Servicios Urbanos

Invitado Permanente Contralor(a) Interno (a) en Tlahuac

Invitado Permanente Jefatura de Unidad Departamental de Servicios Generales
Invitado Asesor(a) del Jefe Delegacional en Tlahuac
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Los integrantes del Comité con derecho a voz y voto, no podran depender jerarquicamente entre si, exceptuandose el
caso en el que el Presidente sea el Titular del Sujeto Obligado. Tampoco podran reunirse dos 0 mas integrantes con voz y
voto en una sola persona. Cuando se presente el caso, el titular del sujeto obligado tendra que nombrar a la persona que
supla al subordinado.

IV.- ATRIBUCIONES

El marco normativo que rige las atribuciones y actuacion del Comité de Transparencia, se encuentra contenido en la Ley de
Transparencia, Acceso a la Informacién Pdblica y Rendicién de Cuentas de la Ciudad de México, que dispone:

Articulo 90. Compete al Comité de Transparencia:

I.- Instituir, coordinar y supervisar, en términos de las disposiciones aplicables, las acciones y procedimientos para asegurar
la mayor eficacia en la gestion de las solicitudes en materia de acceso a la informacion;

11.- Confirmar, modificar o revocar la clasificacién de la informacion o declaracion de inexistencia o incompetencia que
realicen los titulares de las areas de los sujetos obligados;

I11.- Ordenar, en su caso, a las areas competentes que generen la informacion que derivado de sus facultades, competencias
y funciones deban tener en posesion, o que previa acreditacién de la imposibilidad de su generacion, expongan las razones
por las cuales en el caso particular no ejercieron dichas facultades, competencias o funciones;

V.- Establecer politicas para facilitar la obtencion de informacion y el ejercicio del Derecho de Acceso a la Informacion
Publica;

V.- Promover la capacitacién y actualizacion de las personas servidoras publicas o integrantes de las Unidades de
Transparencia;

VI.- Establecer programas de capacitacion en materia de transparencia, acceso a la informacién, proteccion de datos
personales, archivos, accesibilidad y apertura gubernamental para todas las personas servidoras publicas o integrantes del
sujeto obligado;

VII.- Recabar y enviar al Instituto, de conformidad con los lineamientos que éste expidan, los datos necesarios para la
elaboracion del informe anual;

VII1.- Revisar la clasificacion de informacion y resguardar la informacidn, en los casos procedentes, elaborara la version
publica de dicha informacion;

IX.- Suscribir las declaraciones de inexistencia de la informacion o de acceso restringido;

X.- Elaborar y enviar al Instituto, de conformidad con los criterios que éste expida, la informacién sefialada para la
elaboracion del informe del Instituto;

XI.- Supervisar la aplicacion de los criterios especificos del sujeto obligado, en materia de catalogacion y conservacién de
los documentos administrativos, asi como la organizacion de archivos;

XI11.- Confirmar, modificar o revocar la propuesta de clasificacion de la informacion presentada por la Unidad de
Transparencia del sujeto obligado;

XI11.- Elaborar, modificar y aprobar el Manual, Lineamiento o Reglamento Interno de la Unidad de Transparencia;

XIV. Vigilar el cumplimiento de las resoluciones y recomendaciones que emita el Instituto;

XV.- Aprobar el programa anual de capacitacion del sujeto obligado en materia de Acceso a la Informacion y apertura
gubernamental y verificar su cumplimiento; y

XVI.- Las demas que se desprendan de la normatividad aplicable.

V.- FUNCIONES
Las funciones de los integrantes de este Organo Colegiado son:
a) DEL PRESIDENTE:

1.- Presidir las reuniones del Comité.

2.- Presentar el Orden del Dia de las Sesiones Ordinarias y Extraordinarias, someterlo a la aprobacion de los integrantes del
Comité y, en su caso, modificacion y adicion.

3.- Designar al servidor publico que lo suplira en las Sesiones del Comité.

4.- Emitir su opinion en los asuntos que se presenten a discusién.

5.- Participar en las Sesiones con derecho a voz y voto.

6.- En caso de empate contara con el voto de calidad.
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7.- Promover las medidas para dar operatividad a los acuerdos que adopte el Comité.

8.- Garantizar la adecuada aplicacion de la normatividad.

9.- Instruir al Secretario Técnico para que la celebracién de las Sesiones del Comité se desahogue conforme al Orden del
Dia.

10.- Firmar las actas Yy lista de asistencia correspondientes a las Sesiones a que hubiere asistido.

11.- Vigilar la ejecucion de los acuerdos establecidos por el Comité.

12.- Revocar las designaciones de los Miembros del Comité, asi como las suplencias que los Titulares de las Unidades
Administrativas realicen, por considerarlo necesario para el mejor funcionamiento del Organo Colegiado.

13.- Las demas que le confiera la normatividad aplicable.

b) DE LA SECRETARIA TECNICA:

1.- Registrar ante el Instituto, la integracién del Comité y las modificaciones, que en su caso, se realicen de los integrantes
del mismo.

2.- Convocar, mediante escrito a los integrantes a las Sesiones del Comité, sean Ordinarias 0 Extraordinarias, remitiendo la
documentacion a tratarse.

3.- Coordinar y dirigir las Sesiones del Comité.

4.- Registrar la asistencia de los Miembros del Comité, recabando las firmas de los Miembros titulares o suplentes.

5.- Vigilar el cumplimiento de la Orden del Dia y de los asuntos a tratar en la Sesién, incluyendo los documentos de apoyo
necesarios.

6.- Dar seguimiento y verificar la realizacion y cumplimiento de los acuerdos adoptados por el Comité.

7.- Asegurar que las resoluciones y acciones aprobadas por el Comité, se apeguen a la normatividad vigente aplicable.

8.- Levantar el acta de cada Sesion celebrada y recabar las firmas de la misma.

9.- Participar en las Sesiones con derecho a voz y voto.

10.- Realizar y registrar el conteo de la votacion de los proyectos acordados.

11.- Realizar acciones necesarias para que el archivo documental del Comité esté completo y se mantenga actualizado,
apegandose a la norma correspondiente.

12.- Recibir y revisar las propuestas de asuntos a tratar en el Orden del Dia para la siguiente Sesion, que en su caso los
Miembros del Comité o las Unidades Administrativas lleguen a formular.

13.- Informar al Presidente, el Orden del Dia que contenga los asuntos que se someteran a consideracién del Comité en la
siguiente Sesion.

14.- Registrar las designaciones de representacion y suplencia que los Miembros del Comité realicen mediante oficio.

15.- Firmar las actas y lista de asistencia de las Sesiones del Comité.

16.- Servir de enlace del Comité ante autoridades competentes y al interior del drgano de la administracion.

17.- Las demaés que le confiera la normatividad aplicable.

c) DE LOS VOCALES:

1.- Asistir puntualmente a las Sesiones del Comité a las que sean convocados.

2.- Proponer los asuntos que consideren deban incluirse en el Orden del Dia de las Sesiones del Comité, enviando
oportunamente al Secretario Técnico la documentacion correspondiente de los casos que sea necesario someter a la
consideracion del Comité.

3.- Recibir, analizar y estudiar el contenido del Orden del Dia y de los documentos contenidos en la carpeta
correspondiente, mismos que se trataran en cada Sesion.

4.- Dar atencion y brindar seguimiento a los acuerdos que se tomen en las Sesiones del Comité.

5.- Proponer alternativas para la solucidn y atencion de los asuntos sometidos a la consideracion del Comité.

6.- Enviar al Presidente del Comité, el oficio de designacién de quienes los suplan, de conformidad con lo estipulado en el
presente Manual.

7.- Emitir su opinion sobre los asuntos que se aborden en la Sesion del Comité y emitir su voto.

8.- Formular estrategias de trabajo para mejorar el desempefio de los integrantes del Comité de Transparencia.

9.- Participar en las Sesiones con derecho a voz y voto.

10.- Firmar las actas y lista de asistencia de las Sesiones del Comité.

d) DEL INVITADO PERMANENTE:

1.- Asistir puntualmente a las Sesiones del Comité a las que sea convocado.
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2.- Vigilar el estricto cumplimiento de la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Rendicion de Cuentas de
la Ciudad de México, su Reglamento y demas disposiciones aplicables en la materia.

3.- Emitir dentro del &mbito de su competencia las opiniones sobre los asuntos presentados ante el Comité, haciendo las
observaciones o aclaraciones que estime pertinentes, las cuales se asentaran en el acta correspondiente.

4.- Informar al Comité los asuntos relevantes que se observen en el desarrollo de las facultades de fiscalizacion.

5.- Participar en las Sesiones con derecho a voz.

6.- Firmar las actas y lista de asistencia de las Sesiones del Comité.

e) DEL AREA TECNICA:

1.- Asistir puntualmente a las Sesiones del Comité a las que sean convocados.

2.- Fundar y motivar la clasificacion que serd puesta a consideracion del Comité, para restringir la informacion en la
modalidad que corresponda, con fundamento en la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacién Pablica y Rendicion de
Cuentas de la Ciudad de México, la Ley de Proteccion de Datos Personales para el Distrito Federal, asi como en los
Lineamientos para la gestion de solicitudes de informacion publica y de datos personales en la Ciudad de México y demas
normatividad aplicable.

3.- Explicar los razonamientos l6gicos juridicos debidamente fundados y motivados que sirva de base para el acuerdo
clasificatorio correspondiente, con base a su experiencia profesional, los comentarios que consideren pertinentes para
aportar elementos que ayuden a la toma de decisiones del Comité.

4.- Exponer los motivos y fundamentos, para la declaratoria de inexistencia.

5.- Aportar el proyecto de respuesta, asi como la documentacion soporte, con la finalidad de que el Comité tenga los
elementos suficientes para emitir su determinacion

6.- Firmar las actas y lista de asistencia de las Sesiones del Comité.

7.- Derivado de la clasificacion de la informacidn deberan asegurarse que los expedientes y documentos restringidos lleven
la leyenda en la cual se indique su caracter de reservado o confidencial, la fecha de la clasificacion acordada por parte del
Comité, su fundamento legal, las partes que se reservan y el plazo de reserva.

8.- Remitir al Secretario Técnico, en forma impresa y electronica (formato Word) el oficio mediante el cual se expongan la
fundamentacion y motivacién de la propuesta de clasificacién de la informacién en un término de cinco dias habiles
contados a partir de la notificacion de la solicitud.

9.- Participar en las Sesiones con derecho a voz.

VI.- CRITERIOS DE OPERACION

El Comité se encargaréa de verificar que el Organo Politico Administrativo en Tlahuac en su calidad de Sujeto Obligado,
cumpla cabalmente con todas las obligaciones establecidas en la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y
Rendicién de cuentas de la Ciudad de México, Ley de Proteccion de Datos Personales para el Distrito Federal y demas
normatividad aplicable a la materia.

Asimismo, realizara y propondra acciones preventivas con la finalidad de garantizar que los servidores plblicos adscritos a
cada 6rgano de la administracion publica, en el ejercicio de sus atribuciones observen el derecho fundamental de toda
persona de acceso a la informacion y proteccion de sus datos personales.

El Organo Colegiado debera verificar que los procedimientos en materia de transparencia que realicen las Unidades
Administrativas, se rijan por los principios de:

I.-Legalidad;

I1.-Certeza juridica;
I11.-Imparcialidad;
IV.-Informacion;

V.-Celeridad;

VI.-Veracidad;
VI1.-Transparencia;
VI1I1.-Méxima publicidad;
IX.-Simplicidad y rapidez;
X.-Gratuidad del procedimiento;
X1.-Costo razonable de la reproduccion;
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Xll.-Libertad de informacion;
XI11.-Buena fe del solicitante; y
XIV.-Orientacién y asesoria a los particulares.

1.- a) De las suplencias.

Los Vocales del Comité podran designar a un suplente para que los representen en las Sesiones, dichos suplentes tendran las
facultades, funciones y responsabilidades que el presente Manual confiere, por lo cual, son corresponsables con los titulares
del cargo, de las decisiones y acciones tomadas por el Comité.

La persona designada con tal calidad debera ser personal de estructura con capacidad de decision, quedando bajo
responsabilidad del Titular de la Unidad Administrativa que corresponda la designacion del servidor publico.

La designacion deberé realizarse mediante oficio dirigido al Presidente del Comité, con copia al Secretario Técnico para que
registre al servidor publico designado como persona autorizada para suplirlo o representarlo durante las Sesiones.

En ausencia del Presidente, conducira la Sesion el Presidente Suplente, con todas las facultades que el presente Manual
confiere.

Cuando asista el suplente y en el transcurso de la Sesion se incorpore el titular, el suplente podré seguir participando en la
reunion en la calidad que le corresponda, pero sélo con derecho a voz, el Titular tendra derecho de voz y voto.

2.-b) De las Sesiones.
Las Sesiones del Comité podréan ser Ordinarias o Extraordinarias.

Las Sesiones Ordinarias deberan celebrarse de manera trimestral, con la finalidad de informar a los miembros del Comité de
Transparencia, el nimero de solicitudes de informacion puablica y de datos personales ingresadas a los 6rganos de la
administracién publica, indicando lo siguiente: ndmero de solicitudes turnadas a las Unidades Administrativas,
competencias aceptadas, prevenciones, desahogos, clasificaciones, nimero de recursos de revision interpuestos y
resoluciones a los mismos y, en general informar de cualquier asunto respecto de la materia de transparencia y datos
personales, para que los miembros propongan y realicen las acciones necesarias para el cumplimiento de las obligaciones
que tiene el Sujeto Obligado.

Las Sesiones Extraordinarias se celebraran siempre que se requiera a peticién de alguno de los miembros del Comité, con el
objeto de proponer la clasificacion o inexistencia de la informacion que emitan las Areas Técnicas respecto de alguna
solicitud de informacion publica o de datos personales, para que el Organo Colegiado emita la determinacion respectiva,
garantizando el ejercicio del Derecho de acceso a la informacion y Derechos (ARCO).

La Unidad de Transparencia recibird y analizara la clasificacion de la informacion que propongan las Unidades
Administrativas, y en su caso realizard las observaciones a la prueba de dafio o al documento a través del cual realiza el
encuadre legitimo de la informacién para demostrar que la misma tiene la calidad de confidencial.

Una vez que sea revisada la propuesta de clasificacion, el Secretario Técnico deberd enviar electronicamente a los miembros
propietarios e invitados, la convocatoria a la Sesion en la cual se incluird el Orden del Dia, tratindose de Sesiones
Ordinarias debera remitir con al menos cinco dias habiles de anticipacion a la fecha de celebracion, y las Sesiones
Extraordinarias bastaran con que se convoque con un dia habil de anticipacion.

Para el correcto desarrollo de la Sesidn, el Secretario Técnico, deberd enviar electronicamente a los miembros del Comité, la
carpeta con los documentos que contengan los asuntos a tratar, la cual se entregara cuando menos con dos dias habiles de
anticipacion y junto con la convocatoria en las Sesiones Extraordinarias.

La carpeta original debera ser impresa a doble cara y quedara en resguardo del Secretario Técnico, misma que contendra el
Orden del Dia y los asuntos a tratar.
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Las Sesiones del Comité se llevaran a cabo en las instalaciones de cada 6rgano de la administracion; no obstante, cuando
existan causas que por su naturaleza impidan la celebracién de alguna Sesion, ésta podra celebrarse fuera de la misma,
dejando constancia de tal circunstancia en el acta correspondiente o bien, indicandolo de esa forma en la respectiva
convocatoria.

El Secretario Técnico, se encargara de verificar que se cuente con el quérum necesario para la celebracién de la Sesion, una
vez que se constante el mismo procedera a declararla formalmente instalada; dando lectura a la Orden del Dia para la
aprobacion y desahogo.

El Presidente 0 en su caso el Secretario Técnico, seran los Unicos facultados para conducir las Sesiones y establecer el
formato de participacion y exposiciones de los Miembros del Comité.

El Area Técnica debera realizar la explicacion y analisis de los asuntos, con la finalidad de que el Comité delibere respecto
de los mismos, asi como sobre la clasificacion o inexistencia de la informacion solicitada.

Los miembros del Comité analizaran el contenido de la carpeta, a efecto de emitir los comentarios correspondientes y
posteriormente votar o abstenerse.

Los acuerdos tomados por el Comité seran de observancia obligatoria para las Unidades Administrativas o Unidades
Administrativas de Apoyo Técnico Operativo de cada 6rgano de la administracion.

3.-c) Del Quérum.

Los miembros del Comité presentes a la Sesién registraran su asistencia en la lista del dia en la cual anotaran los siguientes
datos: nombre, firma y cargo.

Las Sesiones seran validas cuando se cuente por lo menos con la mitad mas uno de sus integrantes con derecho a voz y
voto, puede ser en presencia fisica o a través de cualquier medio de telecomunicacion. En caso de que no exista el quérum
suficiente para instalar la Sesion, se levantara acta en la que se asentara esta circunstancia y el Secretario Técnico volvera a
convocar a Sesion.

En caso de ausencia del Presidente y del Secretario Técnico, se tendra por cancelada la Sesion. d) Sanciones.

Serd motivo de responsabilidad el incumplimiento a cualquiera de las disposiciones establecidas en la normatividad
aplicable, las cuales seran sancionadas en los términos establecidos en la Ley Federal de Responsabilidades de los
Servidores Publicos.

El Secretario Técnico vigilara el cumplimiento que se dé a las disposiciones aplicables en materia de transparencia y
proteccion de datos personales, y en caso de encontrar alguna irregularidad o incumplimiento notificara al Organo de
Control Interno en la Sesion de que se trate para los efectos administrativos que considere procedentes.

VII. PROCEDIMIENTO (S)

Nombre del Procedimiento: Desarrollo de las sesiones del Comité de Transparencia.

Objetivo General: Establecer el procedimiento a seguir para organizar y celebrar las Sesiones Ordinarias y Extraordinarias
del Comité de Transparencia del Organo Politico Administrativo en Tl&huac, en estricto apego a lo establecido en la

normativa de la materia y el presente Manual, con la finalidad dar certeza juridica a los acuerdos que tome el respectivo
Organo Colegiado sobre la materia.
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No. Actor Actividad
1 Presidencia Inicia la sesion.
2 Secretaria Técnica Verifica la asistencia y el quérum.
¢Existe Quérum?
NO
3 Presidencia Suspende la Sesion.
4 Secretaria Técnica Elabora acta de suspensién y recaba firma.
(Continua en la actividad 13)
Sl
5 Presidente Declara la validez de la sesion.
6 Secretaria Técnica Somete a aprobacién el orden del dia.
7 Integrantes del Comité Aprueban o realizan modificaciones al orden del dia.
¢ Se aprueba el orden del dia?
NO
8 Secretaria Técnica Realiza las modificaciones al orden del dia.
(Conecta con la actividad 9)
Sl
9 Presidencia Presenta a los miembros del Comité cada uno de los asuntos
del Orden del Dia
10 Integrantes del Comité Conocen y, en su caso, debaten los asuntos de la sesion.
11 Aprueban, toman nota y, en su caso, toman acuerdos sobre los
asuntos de la sesion.
12 Secretaria Técnica Registra los acuerdos para el seguimiento de su cumplimiento.
13 Presidencia Declara la conclusion de la sesion.
FIN DEL PROCEDIMIENTO

Aspectos a considerar:

1.-Los Organos de la Administracion Plblica son Sujetos Obligados en términos de lo establecido por la Ley de
Transparencia, Acceso a la Informacién Pablica y Rendicién de Cuentas de la Ciudad de México.

2.-El articulo 88 de la Ley establece que cada Sujeto Obligado contara con un Comité de Transparencia, de manera
colegiada y nimero impar con las personas servidoras publicas o personal adscrito que el titular determine, ademas del
titular del érgano de control interno.

3.-De acuerdo con lo sefialado en el articulo 89 de la Ley, el Comité de Transparencia de cada 6rgano de la administracién,
adoptara decisiones por mayoria de votos de sus integrantes y en caso de empate el presidente contara con el voto de
calidad.

4.-Atendiendo lo establecido por el mismo articulo 89, el Comité de Transparencia, puede reunirse las veces que sea
necesario, en reunién ordinaria o extraordinaria, por lo que en la convocatoria correspondiente se debera precisar el tipo de
sesion.

5.-El articulo 89 de la Ley también establece que en las sesiones y reuniones de trabajo del Comité de Transparencia,
pueden participar como invitados permanentes, los representantes de las areas que decida el propio Comité y contaran con
derecho a voz.

6.-Las sesiones ordinarias serén realizadas de manera trimestral y las sesiones extraordinarias cada vez que se requiera.
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7.-El Area Técnica que proponga la clasificacion de la informacion en su modalidad de reservada debera realizar la prueba
de dafio, de conformidad con lo establecido en la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Rendicion de
Cuentas de la Ciudad de México, la cual se debera remitir a la Unidad de Transparencia en un término de cinco dias habiles
contados a partir del ingreso de la solicitud.

8.-El Area Técnica que proponga la clasificacion de la informacion en la modalidad de confidencial, sera la encargada de
elaborar el documento de manera fundada y motivada, a través del cual realizara el encuadre legitimo de la informacion
para demostrar que la misma tiene la calidad de confidencial.

9.-El dia de la celebracion de la Sesion Ordinaria, el Secretario Técnico dard a conocer a los Miembros del Comité lo
relativo a los informes de solicitudes ingresadas, turnadas, prevenidas y atendidas, asi como cualquier asunto respecto de la
materia de transparencia y datos personales para su conocimiento.

10.-El dia de celebracion de la Sesion Extraordinaria del Comité, el Area Técnica esta obligada a presentar ante el Organo
Colegiado toda la documentacion que origina la propuesta de restriccion y en los casos que se proponga la version publica,
también deberd incluir ésta, asi como el proyecto de respuesta que se entregard al solicitante. Lo anterior, con la finalidad
de que el Comité cuente con todos los elementos necesarios para tomar la determinacion respecto del caso planteado.

11.-En caso de que la Sesidn no pueda llevarse a cabo por caso fortuito o fuerza mayor, el Secretario Técnico notificara por
escrito la fecha de realizacion de la Sesion pospuesta, asentando en el acta respectiva las causas que dieron lugar a su
postergacion.

12.-El Secretario Técnico verificara exista el quérum necesario para la celebracion de la Sesién, con la finalidad de que el
Presidente o Presidente Suplente declare formalmente instalada la misma; dando lectura al Orden del Dia para someter a
votacion de los Miembros del Comité su aprobacion.

13.-Una vez aprobado el Orden del Dia, el Secretario Técnico comenzara a presentar los asuntos y dara el uso de la voz al
Area Técnica.

14.-En aquellos casos en que la mayoria de los Miembros del Comité consideren que el documento mediante el cual
propone la restriccion o inexistencia de la informacién o el proyecto de respuesta, no se encuentren apegados a la
normatividad de la materia, podran retirar dicho asunto del Orden de Dia.

15.-El Secretario Técnico aportara su opinién previo analisis con la finalidad que los Miembros del Comité deliberen y
emitan sus propias opiniones o propuestas de solucién. Dichas opiniones tendran el caracter de vinculante, pero no seran de
caracter determinante.

16.-Los Miembros del Comité emiten las opiniones que estimen convenientes respecto del caso concreto.

17.-El Secretario Técnico dara el uso de la palabra al Organo Interno de Control para que en el &ambito de sus atribuciones
realice las consideraciones que estime pertinentes.

18.-El Organo Interno de Control de conformidad con sus atribuciones realizara las opiniones o0 comentarios que estime
pertinentes, vigilando el estricto cumplimiento de la normatividad en materia de transparencia y datos personales, con la
finalidad de dar legalidad a los acuerdos emitidos por el Comité.

19.-Concluidas las manifestaciones del Organo Interno de Control, el Secretario Técnico solicitara a los Miembros del
Comité, emitan la votacion correspondiente respecto de cada punto del Orden del Dia, registrara el sentido de la votacion, y
se procedera a pedir al Presidente o Presidente Suplente declare formalmente concluida la Sesion, sefialando la hora en que
termina.

20.-Los Miembros del Comité emitiran el voto correspondiente o en su caso, manifestaran su abstencion.
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Para efectos del presente Manual, se entendera por:

APDF
Area Técnica

Caso Fortuito

Comité / Cuerpo Colegiado
/ Organo Colegiado
Contraloria Interna/
Organo Interno de Control
Fuerza Mayor

Instituto

Informacion de Acceso
Restringido

Orden del Dia
Presidente

Prueba de Dafio

Secretario
Sistema
Electrénico

uT

Administracién Publica de la Ciudad de México

Aquellos  servidores publicos adscritos a las  Unidades
Administrativas competentes para atender solicitudes de informacién
publica o de datos personales y tiene todos los instrumentos,
conocimientos, argumentos y experiencia para solicitar y exponer la
prueba de dafio.

Acontecimiento donde interviene directa o indirectamente la voluntad
del hombre, el cual no ha podido ser previsto, pero que, aunque lo
hubiera sido, no habria podido evitarse.

Comité de Transparencia de cada ¢rgano de la Administracion
Publica de la Ciudad de México.

Contraloria Interna de cada 6rgano de la Administracion Publica de
la Ciudad de México

Acontecimiento ajeno a la voluntad del hombre, el cual no ha podido
ser previsto, pero que, aunque lo hubiera sido, no habria podido
evitarse

Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica,
Proteccién de Datos Personales y Rendicién de Cuentas de la Ciudad
de México

La informacion definida por la Ley de Transparencia, Acceso a la
Informacion Publica y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de
México, como de acceso restringido, en sus modalidades de
reservada y confidencial y que no podra ser divulgada salvo las
excepciones sefialadas por la normatividad

Determinacion de todos aquellos puntos que sean relevantes y
adecuados de tratar en el contexto de la sesion.

Titular de cada Organo de la Administracion Publica de la Ciudad de
México.

Carga de los Sujetos Obligados de demostrar que la divulgacion de
informacién lesiona el interés juridicamente protegido por la Ley, y
que el dafio que puede producirse con la publicidad de la informacién
es mayor que el interés de conocerla.

Secretario Técnico del Comité de Transparencia.

Sistema electrénico mediante el cual las personas podran presentar
sus solicitudes de acceso a la informacion puablica y de acceso,
rectificacion, cancelacion y oposicion de datos personales y es el
sistema Unico para el registro y captura de todas las solicitudes
recibidas por los sujetos obligados a través de los medios sefialados
en la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y
Rendicién de Cuentas de la Ciudad de México y la Ley de Proteccién
de Datos Personales ambas del Distrito Federal, asi como para la
recepcion de los recursos de revision interpuestos a través del propio
sistema.

Unidad de Transparencia
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IX. VALIDACION DEL MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIETO

PRESIDENTE

LIC. RIGOBERTO SALGADO VAZQUEZ
JEFE DELEGACIONAL EN TLAHUAC

SECRETARIO (A) TECNICO (A)

VOCAL

LIC. HIRAM MARTELL GARCES
Responsable de la Unidad de Transparencia
VOCAL

C. HECTOR JIMENEZ GARCES
Director General de Juridica y Gobierno
VOCAL

LIC. ANSELMO PENA COLLAZO
Director General de Administracion

VOCAL

ARQ. JULIO CESAR SANCHEZ ALBA
Director General de Obras y Desarrollo Urbano

VOCAL

LIC. TOMAS NOGUERON MARTINEZ
Director General de Desarrollo Social

VOCAL

MTRO. FELIX ARTURO MEDINA PADILLA
Director General de Participacion Ciudadana

VOCAL

C. OSWALDO VAZQUEZ PINEDA

Director General de Desarrollo Econémico y Rural

INVITADO PERMANENTE

LIC. FABIOLA ESPINOSA GARCIA
Contralora Interna de Tlahuac

C. LUZ ANEL FRANCISCO MARTINEZ
Directora General de Servicios Urbanos

INVITADO PERMANENTE

C. JULIO CESAR DOMINGUEZ FILIO
JUD. De Servicios Generales

Transitorio

Unico.- Publiquese el presente en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.

Ciudad de México, a 09 de agosto del 2017.

LIC. RIGOBERTO SALGADO VAZQUEZ
JEFE DELEGACIONAL EN TLAHUAC.
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AUTORIDAD DE LA ZONA PATRIMONIO MUNDIAL NATURAL Y CULTURAL DE LA HUMANIDAD EN
XOCHIMILCO, TLAHUAC Y MILPA ALTA

Erasto Ensastiga Santiago, titular de la Autoridad de la Zona Patrimonio Mundial Natural y Cultural de la Humanidad en Xochimilco
Tlahuac y Milpa Alta, con fundamento en los articulos; 122 apartado C base segunda de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, articulo 35 fraccion XIV de la Ley Organica de la Administracién Publica de la Ciudad de México, articulos 6 y 11 de la Ley
de Procedimiento Administrativo de la Ciudad de México, articulos 6, 32, 33 y 34 de la Ley de Desarrollo Social para el Distrito Federal,
articulos 20 y 48 de la Ley de Planeacion del Desarrollo del Distrito Federal articulos 77, 97 fraccion VIII ,101 y 102 de la Ley de
Presupuesto y Gasto Eficiente de la Ciudad de México 2016, Decreto de Creacién de la Autoridad de la Zona Patrimonio Mundial Natural
y Cultural de la Humanidad en Xochimilco, Tlahuac y Milpa Alta y los articulos 1°, parrafo tercero, 18 y noveno transitorio del
Reglamento Interior de la Administracion Publica de la Ciudad de México, 50 y 51 del Reglamento de la Ley de Desarrollo Social para el
Distrito Federal, se expide el siguiente:

Auviso por el cual se da a conocer la modificacion a las Reglas de Operacion del Programa para la Preservacion y Difusion de la
Zona Patrimonio en Xochimilco, Tlahuac y Milpa Alta.

Dice:
111. METAS FiSICAS

Con el Programa de Preservacion y Difusion del Patrimonio Cultural, Ecosistemas e Infraestructura de la Zona Patrimonio Mundial
Natural y Cultural de la Humanidad en Xochimilco, Tldhuac y Milpa Alta, se pretende beneficiar al menos a 380 personas 0 mas que
cumplan con los requisitos que establece el presente Programa Social, segin lo permita el presupuesto, que realicen actividades o
acciones que permitan la Preservacion y Recuperacion de los Ecosistemas de la Zona Patrimonio, asi como la Preservacion y Difusion del
Patrimonio Cultural de la Zona Patrimonio.

Debe decir:

Con el Programa para la Preservacion y Difusion de la Zona Patrimonio en Xochimilco, Tldhuac y Milpa Alta, se pretende beneficiar al
menos a 380 personas 0 mas que cumplan con los requisitos que establece el presente Programa Social, segin lo permita el presupuesto,
que realicen actividades o acciones que permitan la Preservacion y Recuperacion de los Ecosistemas de la Zona Patrimonio, asi como la
Preservacion y Difusion del Patrimonio Cultural de la Zona Patrimonio.

Dice:
IV. PROGRAMACION PRESUPUESTAL

Los recursos fiscales se ejerceran a través del presupuesto asignado en el Capitulo 4000 a la Autoridad de la Zona Patrimonio Mundial
Natural y Cultural de la Humanidad en Xochimilco, Tldhuac y Milpa Alta, que para tal efecto aprobo la Asamblea Legislativa de la
Ciudad de México, a través del Decreto de Presupuesto de Egresos de la Ciudad de México para el ejercicio fiscal 2017.

El presupuesto programado autorizado por la Secretaria de Finanzas, con la adecuacion al monto de la partida presupuestal 4419 “Otras
Ayudas Sociales a Personas” en el Programa de Preservacion y Difusion del Patrimonio Cultural, Ecosistemas e Infraestructura de la
Zona Patrimonio Mundial Natural y Cultural de la Humanidad en Xochimilco, Tldhuac y Milpa Alta, el monto sera de $12,500, 000.00
(Doce Millones Quinientos Mil Pesos 00/100 m.n.), lo anterior de acuerdo a los articulos 77 y 97 fraccion V111 de la Ley de Presupuesto y
Gasto Eficiente vigente de la Ciudad de México.

Debe decir:
IV. PROGRAMACION PRESUPUESTAL

Los recursos fiscales se ejerceran a través del presupuesto asignado en el Capitulo 4000 a la Autoridad de la Zona Patrimonio Mundial
Natural y Cultural de la Humanidad en Xochimilco , Tlahuac y Milpa Alta , que para tal efecto aprobo la  Asamblea Legislativa de la
Ciudad de México, a través del Decreto de Presupuesto de Egresos de la Ciudad de México para el ejercicio fiscal 2017.

El presupuesto programado autorizado por la Secretaria de Finanzas, con la adecuacion al monto de la partida presupuestal 4419 “Otras
Ayudas Sociales a Personas” en el Programa de Preservacion y Difusion del Patrimonio Cultural, Ecosistemas e Infraestructura de la
Zona Patrimonio Mundial Natural y Cultural de la Humanidad en Xochimilco, Tldhuac y Milpa Alta, el monto sera de $13,250, 000.00
(Trece Millones Doscientos Cincuenta Mil Pesos 00/100 M.N.), lo anterior de acuerdo a los articulos 77 y 97 fraccion VIII de la Ley de
Presupuesto y Gasto Eficiente vigente de la Ciudad de México.

Transitorios
Unico: Publiquese en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México

Ciudad de México a 11 de Agosto de 2017
(Firma)
C. ERASTO ENSASTIGA SANTIAGO
Titular de la Autoridad de la Zona Patrimonio Mundial Natural
y Cultural de la Humanidad en Xochimilco, Tldhuac y Milpa Alta.
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Acuerdo del Consejo General del Instituto Electoral de la Ciudad de México por el que se aprueba el Reglamento de
Integracion, Funcionamiento y Sesiones de los Consejos Distritales del Instituto Electoral de la Ciudad de México,
con motivo de la expedicion y entrada en vigor del Cddigo de Instituciones y Procedimientos Electorales de la
Ciudad de México.

VI.

VI.

VII.

VIII.

XI.

XIl.

Antecedentes:

El 20 de diciembre de 2010, se public6 en la entonces Gaceta Oficial del Distrito Federal el Decreto por el que se
expidio el Codigo de Instituciones y Procedimientos Electorales del Distrito Federal (Cddigo abrogado).

El 28 de marzo de 2011, mediante acuerdo ACU-28-11, el Consejo General del Instituto Electoral del otrora Instituto
Electoral del Distrito Federal, hoy Instituto Electoral de la Ciudad de México (Instituto Electoral), aprobo el
Reglamento de Integracion, Funcionamiento y Sesiones de los Consejos Distritales del Instituto Electoral del Distrito
Federal (Reglamento de Consejos Distritales).

El 10 de febrero de 2014, se publicé en el Diario Oficial de la Federacion (DOF), el Decreto por el que se reforman,
adicionan y derogan diversas disposiciones de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos
(Constitucion Federal) en materia politico-electoral.

El 23 de mayo de 2014, se publicaron en el DOF los Decretos por los que se expidieron la Ley General de
Instituciones y Procedimientos Electorales (Ley General) y la Ley General de Partidos Politicos (Ley de Partidos).

El 27 y 30 de junio de 2014, se publicaron en la otrora Gaceta Oficial del Distrito Federal, los Decretos por los que
se reforman y adicionan diversas disposiciones del Cddigo abrogado, armonizando sus disposiciones con la reforma
constitucional en materia politico-electoral, asi como con el contenido de las Leyes Generales de Instituciones y
Procedimientos Electorales y de Partidos Politicos.

El 30 de septiembre de 2014, mediante el Acuerdo INE/CG165/2014, el Consejo General del Instituto Nacional
Electoral, en ejercicio de sus atribuciones, aprob6 la designacion del Consejero Presidente y de las Consejeras y
Consejeros Electorales del Consejo General del Instituto Electoral.

El 1 de octubre de 2014, el Consejero Presidente y las Consejeras y Consejeros Electorales designados rindieron la
protesta de ley y se instalé formalmente el Consejo General del Instituto Electoral.

El 27 de noviembre de 2014, el Consejo General del Instituto Electoral del Distrito Federal, mediante el Acuerdo
identificado con el rubro ACU-78-14 aprobé reformas al Reglamento de Consejos Distritales.

El 29 de enero de 2016, se publicé en el DOF, el Decreto por el que se reforman y derogan diversas disposiciones de
la Constitucion Federal en materia de la reforma politica de la Ciudad de México.

El 10 de octubre de 2016, el Consejo General, mediante el Acuerdo ACU-71-16, aprobo la actual integracién de sus
Comisiones, correspondiéndole a la Comision Permanente de Normatividad y Transparencia (Comision
Permanente), la siguiente:

Consejero Electoral Carlos Angel Gonzalez Martinez.......... Presidente
Consejero Electoral Pablo César Lezama Barreda.............. Integrante
Consejera Electoral Olga Gonzéalez Martinez..................... Integrante

El 5 de febrero de 2017, se publicé en la GOCM, el Decreto por el cual se expide la Constitucion Politica de la
Ciudad de México (Constitucién Local).

El 7 de junio de 2017, se publico en la GOCM, el Decreto que contiene las observaciones del Jefe de Gobierno de la
Ciudad de México, respecto del diverso por el que se abroga el Cédigo de Instituciones y Procedimientos Electorales
del Distrito Federal y la Ley Procesal Electoral del Distrito Federal y se expide el Cddigo de Instituciones
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X1

XIV.

y Procedimientos Electorales de la Ciudad de México (Cddigo) y la Ley Procesal Electoral para la Ciudad de
Meéxico; y se reforman diversas disposiciones de la Ley de Participacion Ciudadana del Distrito Federal y del Cédigo
Penal

para el Distrito Federal (Decreto de Expedicion), el cual entrd en vigor al dia siguiente de su publicacién.

A efecto de este Acuerdo, es necesario precisar que el Decreto de Expedicion referido en el antecedente XII, entré en
vigor el 8 de junio del presente afio, segun lo previsto en su articulo Primero Transitorio.

El 28 de julio de 2017, en su Segunda Sesién Ordinaria del afio 2017, la Comision Permanente, en el &mbito de sus
atribuciones, mediante Acuerdo CNT/2aOrd/07.01/17 aprobd someter a consideracién del 6rgano superior de
direccion, la propuesta de Reglamento de Integracién, Funcionamiento y Sesiones de los Consejos Distritales del
Instituto Electoral de la Ciudad de México (Reglamento), que se emite con motivo de la expedicién y entrada en
vigor del Codigo, en términos del anexo que se acompafia.

Considerando:

Que de conformidad con lo dispuesto en los articulos 41, parrafo segundo, Base V, Apartado C, numerales 1, 3, 5, 6
y 7 de la Constitucién Federal; 104, numeral 1, incisos a), b), f), h) i), j), 0) y q) de la Ley General, las elecciones
locales estaran a cargo de los organismos publicos locales y entre sus funciones estan las de garantizar los derechos y
el acceso a las prerrogativas de los partidos politicos y candidatos; llevar a cabo las actividades necesarias para la
preparacion de la jornada electoral; realizar el escrutinio y computo total de las elecciones; expedir las constancias de
mayoria, declarar la validez de la eleccion y el otorgamiento de constancias en las elecciones locales, asi como el
cémputo de la eleccidn del titular del poder ejecutivo; supervisar las actividades que realicen los érganos distritales
locales y municipales en la entidad correspondiente durante el proceso electoral; informar a la Unidad Técnica de
Vinculacion con los Organismos Publicos Locales, sobre el ejercicio de las funciones que delegue el Instituto
Nacional y demas disposiciones contenidas en la Ley.

Que conforme a lo dispuesto por los articulos 41, parrafo segundo, Base V, Apartado C numerales 3, 10 y 11 de la
Constitucién Federal; 98, numerales 1 y 2 de la Ley General; 46, primer parrafo, inciso e) y 50 numeral 1 de la
Constitucién Local, asi como 30, 31 y 32 primer parrafo del Cédigo, el Instituto Electoral es un organismo publico
local, de caracter permanente, autoridad en materia electoral, depositaria de la funcién estatal de organizar las
elecciones en la Ciudad de México asi como los procesos de participacién ciudadana, en los términos establecidos en
la Constitucion Federal, la Constitucion Local, en la Ley General y demas disposiciones aplicables, profesional en su
desempefio, que goza de autonomia presupuestal en su funcionamiento e independencia en sus decisiones, con
personalidad juridica y patrimonio propios y cuenta con las atribuciones de contribuir al desarrollo y adecuado
funcionamiento de la institucionalidad democrética y todas las no reservadas al Instituto Nacional Electoral.

Que en términos de lo previsto en el articulo 1 del Cédigo, las disposiciones contenidas en dicho ordenamiento son
de orden publico y observancia general para la ciudadania que habita en ella y para las ciudadanas y los ciudadanos
originarios de ésta que residen fuera del pais y que ejerzan sus derechos politico-electorales, de conformidad con lo
previsto en la Constitucién Federal, la Constitucién Local, las leyes y las demas disposiciones aplicables y tienen
como finalidad establecer las disposiciones aplicables en materia de instituciones y procedimientos electorales,
garantizar que se realicen elecciones libres, periddicas y auténticas mediante sufragio efectivo, universal, libre,
directo, secreto, obligatorio, personal e intransferible.

Que el articulo 2, parrafos primero y segundo del Cédigo, dispone que el Instituto Electoral esta facultado para
aplicar e interpretar, en su &mbito competencial, las normas establecidas en dicho ordenamiento, atendiendo a los
criterios gramatical, sistematico y funcional, conforme a los derechos humanos reconocidos en la Constitucion
Federal, la Constitucion Local y en los Tratados e Instrumentos Internacionales favoreciendo en todo tiempo a las
personas con la proteccion mas amplia. A falta de disposicion expresa, se aplicaran los principios generales del
derecho, de acuerdo con lo dispuesto en el Gltimo parrafo del articulo 14 de la Constitucion Federal.

Que los articulos 50, numeral 3 de la Constitucion Local; 2, parrafo tercero, asi como 34, fracciones | y Il del
Codigo, establecen que, para el debido cumplimiento de sus atribuciones, el Instituto Electoral rige su actuacién por
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los principios rectores de la funcidn electoral: certeza, legalidad, independencia, inclusion, imparcialidad, maxima
publicidad, transparencia, rendicién de cuentas y objetividad. Asimismo, vela por la estricta observancia y el
cumplimiento de las disposiciones electorales.

Que en términos de los articulos 32 primer parrafo y 33 del Cddigo, el Instituto Electoral tiene su domicilio en la
Ciudad de México y se rige para su organizacion, funcionamiento y control por las disposiciones contenidas en la
Constitucién Federal, las Leyes Generales en la materia, la Constitucion Local, la Ley Procesal y el propio Codigo.
Asimismo, sin vulnerar su autonomia, le son aplicables las disposiciones relativas de la Ley de Presupuesto y Gasto
Eficiente de la Ciudad de México.

Que conforme a los articulos 50, numeral 1 de la Constitucién Local y 36 del Cédigo, el Instituto Electoral tiene a su
cargo la organizacion, desarrollo y vigilancia de los procesos electorales para las elecciones de la Jefatura de
Gobierno, diputaciones al Congreso y alcaldias de la Ciudad de México, mediante los cuales se ejerce la ciudadania.

Que de acuerdo con los articulos 50, numeral 2 de la Constitucion Local; asi como 37, fraccion | y 41, parrafos
primero, segundo y tercero del Cédigo, el Instituto Electoral cuenta con un Consejo General que es su drgano
superior de direccidn, el cual se integra por una persona Consejera que preside y seis personas Consejeras Electorales
con derecho a voz y voto. Asimismo, son integrantes de dicho 6rgano colegiado, s6lo con derecho a voz, el
Secretario Ejecutivo, quien es Secretario del Consejo y una o un representante por cada Partido Politico con registro
nacional o local. Participardn también como invitadas o invitados permanentes, s6lo con derecho a voz, una diputada
o0 un diputado de cada Grupo Parlamentario del Congreso de la Ciudad de México.

Que el articulo 47 del Cddigo dispone que el Consejo General funciona de manera permanente y en forma colegiada,
mediante la celebracion de sesiones publicas de caracter ordinario o extraordinario, urgente o solemne convocadas
por el Consejero Presidente. Sus determinaciones se asumen por mayoria de votos, salvo los asuntos que
expresamente requieran votacion por mayoria calificada y éstas revisten la forma de Acuerdo o Resolucion, segin
sea el caso.

Que el articulo 50 fracciones I, Il, incisos c) y d); y XXXIV del Codigo, prevé entre las atribuciones del Consejo
General el implementar las acciones conducentes para que el Instituto Electoral pueda ejercer las atribuciones
conferidas en la Constitucion Federal, la Constitucion Local, la Ley General y el propio Cédigo; aprobar con base en
la propuesta que le presenten los 6rganos competentes del Instituto Electoral, los reglamentos para el funcionamiento
de la Junta Administrativa, Sesiones del Consejo General, Comisiones, Comités y Consejos Distritales, integracion y
funcionamiento de los Consejos, entre otros. De la normatividad y procedimientos referentes a la organizacién y
desarrollo de los procesos electorales; asi como efectuar el computo total de las elecciones de la Jefatura de
Gobierno, Diputaciones de representacion proporcional, Alcaldias y Concejales de representacion proporcional, asi
como otorgar las constancias respectivas.

Que el articulo Décimo Tercero Transitorio del Decreto de Expedicidn, otorgé al Instituto Electoral un plazo de 60
dias naturales contados a partir de su entrada en vigor, para adecuar y aprobar toda la normatividad interna, su
estructura organica y funcional con base en las atribuciones y responsabilidades previstas en el Codigo.

Que conforme al articulo Vigésimo Segundo del Decreto de Expedicion, las referencias que se hagan a las
autoridades del Distrito Federal, al Instituto Electoral del Distrito Federal, y al Tribunal Electoral del Distrito
Federal, se entenderén realizadas a las autoridades de la Ciudad de México, al Instituto Electoral de la Ciudad de
Meéxico y al Tribunal Electoral de la Ciudad de México.

Que el Cédigo prevé cambios en la estructura y marco normativo inherentes al Instituto Electoral, entre los cuales, de
manera enunciativa y no limitativa, se encuentran el cambio en la denominacién del propio Instituto Electoral,
modificaciones nominativas en su estructura organica y, desde luego, un nuevo esquema atributivo, todo lo cual,
hace indispensable la adecuacion de su normativa interna segun lo ordena el propio ordenamiento, encontrandose
entre ella el Reglamento de Consejos Distritales.

Que en cumplimiento a lo previsto por el articulo 52 del Codigo, el Consejo General cuenta con el auxilio de
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Comisiones de caracter permanente y provisional para el desempefio de sus atribuciones, cumplimiento de
obligaciones y supervision del adecuado desarrollo de las actividades de los érganos ejecutivos y técnicos del
Instituto Electoral.

15.-  Que conforme al articulo 53 del Cédigo, las Comisiones son instancias colegiadas con facultades de deliberacién,
opinién y propuesta, las cuales se integran por una Consejera 0 Consejero Presidente y dos Consejeras o Consejeros
Electorales, todos ellos con derecho a voz y voto. Adicionalmente, seran integrantes con derecho a voz, las
representaciones de los Partidos Politicos y Candidatos sin partido, a partir de su registro y exclusivamente durante el
proceso electoral, con excepcion de las Comisiones de Asociaciones Politicas y Fiscalizacion y no conformaran
quorum. La presidencia de cada una de las Comisiones se determinard por acuerdo del Consejo General. Ademas,
contaran con un Secretario Técnico solo con derecho a voz, designado por sus integrantes a propuesta de su
Presidente y tendran el apoyo y colaboracion de los érganos ejecutivos y técnicos del Instituto Electoral.

16.  Que en cumplimiento a lo sefialado en el considerando décimo primero de este Acuerdo y de conformidad con lo
establecido en los articulos 59, fraccién VI y 66, fraccidn I, inciso c) del Codigo, el Instituto Electoral cuenta con la
Comisién Permanente de Normatividad y Transparencia, como el drgano competente para someter a la consideracion
del Consejo General el proyecto de Reglamento, con base en la propuesta que formule la Unidad Técnica de Asuntos
Juridicos (UTAJ).

17.-  Que la UTAJ, con fundamento en lo dispuesto el articulo 66, fraccion I, inciso c) del Codigo, formulé el proyecto de
Reglamento que conoci6 la Comision Permanente.

18.- Que a fin de dar cumplimiento a lo previsto en el articulo décimo tercero transitorio del Decreto de Expedicién, este
Consejo General considera necesario aprobar el Reglamento de Integracion, Funcionamiento y Sesiones de los
Consejos Distritales del Instituto Electoral de la Ciudad de México e informar de ello, por conducto de la Secretaria
Ejecutiva, a la Asamblea Legislativa del Distrito Federal

En razon de lo expuesto y fundado, en ejercicio de sus facultades constitucionales, legales y reglamentarias, este Consejo
General emite el siguiente:

Acuerdo

PRIMERO. Se aprueba el Reglamento de Integracion, Funcionamiento y Sesiones de los Consejos Distritales del Instituto
Electoral de la Ciudad de México, de conformidad con el Anexo del presente Acuerdo, el cual forma parte integral del
mismo.

SEGUNDO. Se abroga el Reglamento de Integracién, Funcionamiento y Sesiones de los Consejos Distritales del Instituto
Electoral del Distrito Federal, aprobado mediante Acuerdo ACU-28-11.

TERCERO. Se instruye al Secretario Ejecutivo informe a la Asamblea Legislativa del Distrito Federal la determinacién
asumida por este Consejo General, con la que se da cumplimiento a la prevision establecida en el articulo décimo tercero
transitorio del Codigo.

CUARTO. Este Acuerdo y su Anexo entraran en vigor al dia siguiente de su publicacion en la Gaceta Oficial de la Ciudad
de México.

QUINTO. Publiquese de inmediato este Acuerdo y su Anexo en los estrados del Instituto Electoral de la Ciudad de México,
tanto en Oficinas Centrales, como en sus cuarenta Direcciones Distritales, y en la pagina de Internet www.iedf.org.mx.

SEXTO. Realicense las adecuaciones procedentes en virtud de la determinacion asumida por el Consejo General, en el
apartado de Transparencia de la pagina de Internet www.iedf.org.mx, y difindase la misma en las redes sociales de este
Instituto.

SEPTIMO. Remitase el presente Acuerdo y su Anexo, a la Gaceta Oficial de la Ciudad de México para su publicacion,
dentro del plazo de diez dias habiles siguientes a su aprobacion.
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Asi lo aprobaron por unanimidad de cinco votos de la Consejera y los Consejeros Electorales del Instituto Electoral, con la
ausencia justificada de la Consejera Electoral Gabriela Williams Salazar, en sesion pudblica el cuatro de agosto de dos mil
diecisiete, firmando al calce el Consejero Presidente y el Secretario del Consejo General, quien da fe de lo actuado, de
conformidad con lo dispuesto en los articulos 77, fraccion VIl y 79, fraccion V, del Codigo de Instituciones y
Procedimientos Electorales de la Ciudad de México.

(Firma) (Firma)
Mtro. Mario Veldzquez Miranda Lic. Rubén Geraldo Venegas
Consejero Presidente Secretario Ejecutivo
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Avrticulo 1. El presente reglamento es de observancia obligatoria en el Instituto Electoral de la Ciudad de México y tiene por
objeto regular la integracion de los Consejos Distritales, los derechos y obligaciones de sus Consejeras y Consejeros,
Representantes distritales de los partidos politicos y de candidatas y candidatos sin partido, la operacién y funcionamiento
de éstos, sus sesiones y Comisiones, y el procedimiento para la imposicién de sanciones de sus Consejeras y Consejeros
Distritales.
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Avrticulo 2. Para los efectos de este Reglamento se entendera por:

A). En cuanto a los ordenamientos legales:

I. Constitucion Federal: Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos;

11. Cédigo: Cédigo de Instituciones y Procedimientos Electorales de la Ciudad de México;
111. Constitucion Local: Constitucion Politica de la Ciudad de México

iV. Ley Procesal: Ley Procesal Electoral de la Ciudad de México;

V. Procedimiento: Procedimiento para la imposicién de sanciones a las/los Consejeras y Consejeros Distritales del Instituto
Electoral;

V1. Reglamento Interior; Reglamento Interior del Instituto Electoral de la Ciudad de México; y
VII. Reglamento: El presente ordenamiento.
B) En cuanto a sus 6rganos y autoridades:

I. Autoridades electorales: El Instituto Nacional Electoral, el Instituto Electoral de la Ciudad de México y el Tribunal
Electoral de la Ciudad de México;

11. Comision: Comisidn Provisional del Consejo General para vigilar la oportuna integracion de los Consejos Distritales;

I11. Comisiones Distritales;: Comisién de los Consejos Distritales de Capacitacion Electoral, de Organizacion Electoral, y
las que se integren para la preparacion y el seguimiento de la jornada electoral

IVV. Comision Instructora: Comisidn Provisional del Consejo General para instruir los procedimientos por presuntas
irregularidades de las y los Consejeros Electorales Distritales;

V. Consejeras y Consejeros Distritales: Las personas que integran los Consejos Distritales del Instituto Electoral designadas
por el Consejo General del Instituto Electoral de la Ciudad de México;

V1. Consejera 0 Consejero Presidente: Consejera o Consejero Presidente del Instituto Electoral, del Consejo General y de la
Junta Administrativa;

VII. Consejos Distritales: Organos colegiados de caracter temporal, que funcionan durante los procesos electorales con
facultades de decision en el ambito territorial que les corresponda;

VII1. Consejo General: Consejo General del Instituto Electoral de la Ciudad de México;

IX. Direccidn de Organizacion: Direccidn Ejecutiva de Organizacion Electoral y Geoestadistica;
X. Instituto Electoral: Instituto Electoral de la Ciudad de México;

XI. Instituto Nacional: Instituto Nacional Electoral;

XI1. Personal de apoyo: todo el personal del Instituto Electoral, tanto el adscrito al Servicio Profesional Electoral Nacional,
como el de la Rama Administrativa y de caracter Eventual;

XI11. Presidencia de la Comision: La Consejera Presidenta o el Consejero Presidente de la Comision Distrital;

XIV. Presidencia del Consejo: La Consejera Presidenta o el Consejero Presidente del Consejo Distrital;
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XV. Representantes distritales de candidatura sin partido: Representantes de candidaturas sin partido con acreditacion ante
los Consejos Distritales del Instituto Electoral,

XVI. Representantes distritales de partido: Representantes de los partidos politicos con acreditacién ante los Consejos
Distritales del Instituto Electoral;

XVII. Secretaria: la Secretaria o el Secretario del Consejo Distrital respectivo;

XVIII. Secretaria/o Ejecutiva/o: Titular de la Secretaria Ejecutiva del Instituto Electoral;

XIX. Secretario/a Técnico/a: Secretario o Secretaria Técnica de la Comision Distrital respectiva;
XX. Tribunal: Tribunal Electoral de la Ciudad de México;

XXI. Unidad de Apoyo logistico: Unidad Técnica de Archivo, logistica y Apoyo a Organos Desconcentrados del Instituto
Electoral; y

XXII1. Unidad Juridica: Unidad Técnica de Asuntos Juridicos del Instituto Electoral.

Articulo 3. La interpretacion y aplicacién de las disposiciones de este Reglamento se hardn conforme a los principios
establecidos en los parrafos segundo y tercero del articulo 2 del Cédigo.

TITULO SEGUNDO
DE LOS CONSEJOS DISTRITALES

CAPITULO | ,
DE SU INTEGRACION Y FUNCIONES.

Articulo 4. Los Consejos Distritales funcionaran durante los procesos electorales y se integraran de conformidad con lo
sefialado por el Cadigo, el presente ordenamiento y demas normativa que rige al Instituto Electoral.

Articulo 5. En concordancia con las atribuciones conferidas en el Cédigo, los Consejos Distritales, tendran las funciones
siguientes:

I.  Conducir sus actividades con estricto apego a los principios rectores de la funcién electoral;
1. Cumplir con las politicas, programas y acuerdos aprobados por el Consejo General, y

I11. Para cumplir con sus atribuciones los Consejos Distritales contaran con el apoyo del personal de la Direccién
Distrital correspondiente.

IV. En su caso, recibir de la Direccion de Organizacion la Lista Nominal de Electores con fotografia a mas tardar 30
dias antes de la jornada electoral; y

V. Las demés que les asignen los Consejos General y Distrital, asi como las que disponga el Cédigo y demas
normativa aplicable.

CAPITULO 11
DE LOS DERECHOS Y OBLIGACIONES DE LOS INTEGRANTES DE LOS CONSEJOS DISTRITALES.

Avrticulo 6. Las Consejeras y los Consejeros Distritales tendran los derechos siguientes:

l. Participar en las discusiones y manifestarse libremente sobre los temas que se traten en las sesiones de Consejo o
Comisiones, reuniones de trabajo, recorridos y reuniones previas;

1. Emitir su voto en los asuntos que asi lo requieran durante las sesiones;
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Formar parte de las Comisiones Distritales en materia de capacitacion y organizacion electoral y, en su caso, de
las que se integren para la preparacion y el seguimiento de la jornada electoral; conforme a lo dispuesto por el
Convenio respectivo que sea firmado con el Instituto Nacional, o éste delegue la funcién.

Recibir la dieta mensual que corresponda por la asistencia a las sesiones, reuniones de trabajo y recorridos que
realicen sus Consejos Distritales durante el mismo periodo, de conformidad con lo que acuerde el Consejo
General para cada proceso electoral;

Solicitar por mayoria a la Consejera Presidenta o Consejero Presidente del Consejo Distrital convoque a sesion
extraordinaria; y

Las demas que les sefialen el Consejo General, el Cadigo, el Reglamento y la normativa que rige el Instituto
Electoral.

Articulo 7. Las y los Consejeros Distritales tendran las obligaciones siguientes:

VI.

VIL.

Cumplir con las disposiciones de la Constitucion Federal, la Constitucion Local, el Cddigo, la Ley Procesal, el
Reglamento Interior, el Reglamento y demas normativa;

Cumplir los acuerdos, resoluciones, lineamientos, procedimientos, programas y deméas normativa o disposiciones
emitidas por las autoridades electorales;

Abstenerse de realizar acciones u omisiones que contravengan los principios rectores de la funcién electoral;
Contribuir al correcto desarrollo de las sesiones y de cada una de las etapas del proceso electoral;

Asistir a las sesiones del Consejo Distrital y permanecer hasta su conclusién, a reuniones previas a las sesiones,
recorridos y reuniones de trabajo a las que hayan sido convocados por la Presidencia del Consejo Distrital,

Suplir a la Presidenta o al Presidente del Consejo Distrital, ante su peticion, en sus ausencias momentaneas
durante el desarrollo de las sesiones;

Abstenerse de presentarse en estado de ebriedad o bajo la influencia de enervantes o psicotrépicos al cumplimiento
de sus funciones;

VIl Participar en las Comisiones Distritales para las que hayan sido designadas/os y desempefiar sus funciones

IX.

XI.

XII.

conforme a los principios rectores de la funcién electoral;

Participar en la recepcion de los paquetes electorales en la sede de sus Consejos Distritales, en el caso que sea
requerida/o por la Presidencia del Consejo Distrital, al finalizar la jomada electoral, en los términos del
procedimiento que apruebe el Consejo General,

Participar en la realizacion de los computos y en la entrega de constancias de mayoria y declaracion de validez en
los procesos electorales;

En el supuesto de que se encuentren imposibilitadas/os para asistir a las sesiones, reuniones de trabajo y recorridos
del Consejo Distrital a las que se les convoque, deberan notificar por escrito tal circunstancia a la Presidencia del
Consejo Distrital, con una antelaciéon de ocho horas a la celebracion del evento, salvo cuando se trate de
circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito, que no permitan dar aviso correspondiente dentro del término
sefialado;

Asistir, en su caso, al procedimiento de insaculacidn y capacitacion de ciudadanas/os que habran de integrar las
Mesas Directivas de Casilla, al recorrido de lugares para determinar la ubicacion de casillas electorales; asi como al
procedimiento de recepcion, conteo, sellado y agrupado de boletas electorales en los términos de las disposiciones
legales y de los instrumentos juridicos que se celebren con el Instituto Nacional o éste delegue la funcion;
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X111 Participar en el programa de capacitacion que imparta la Unidad Técnica del Centro de Formacién y Desarrollo;

XIV.Participar en los Grupos de Trabajo para el Recuento de Votos que determine la presidencia del Consejo; y

XV.

Las demas que les sefialen el Consejo General, el Cédigo, el Reglamento y la normativa que rige el Instituto
Electoral.

Articulo 8. Las y los Representantes distritales de partido y candidaturas sin partido tendran los derechos siguientes:

VI.

VIL.

Participar en la discusién y manifestarse libremente sobre los temas que se traten en las sesiones, recorridos y
reuniones de trabajo;

Asistir a las sesiones de las Comisiones Distritales que se integren en su Consejo Distrital, y contribuir al correcto
desarrollo de las mismas;

Solicitar a la Presidencia del Consejo Distrital, por mayoria de integrantes del Consejo Distrital, convoque a sesion
extraordinaria;

Alternarse durante el desarrollo de las sesiones, entre propietaria/o y suplente, si lo consideran necesario;

Acreditar por escrito, en su caso, con la autorizacion previa del partido politico o candidatura sin partido a quien
representa, a un/a representante suplente adicional para que esté presente en la recepcion de los paquetes
electorales el dia de la jornada electoral, quien no tendra asiento en la mesa de debates del Consejo Distrital;

Acreditar por escrito, en su caso, con la autorizacion previa del partido politico o candidatura sin partido a quien
representa, a un representante para la integracion de los grupos de trabajo, para el desarrollo de la sesiones de los
coémputos distritales.

Asistir, en su caso, por invitaciéon del Instituto Nacional al recorrido de lugares para determinar la ubicacién de
casillas electorales, al procedimiento de insaculacidn de ciudadanas/os que habran de integrar las Mesas Directivas
de Casilla y presenciar el procedimiento de recepcion, conteo, sellado y agrupado de boletas electorales en
términos de las disposiciones legales y de los instrumentos juridicos que se celebren con el Instituto Nacional;

VIII. Presentar los medios de impugnacién establecidos en la Ley Procesal; y

IX.

Las demas que les confiera el Cédigo, el Reglamento y la normativa que rige el Instituto Electoral.

Articulo 9. Las y los representantes distritales de partido o de candidatura sin partido, dentro del &mbito de su competencia,
tendran las obligaciones siguientes:

VI.

Asistir y permanecer hasta su conclusion, a las sesiones del Consejo Distrital, recorridos y reuniones de trabajo, a
las que hayan sido convocadas/os por la Presidencia del Consejo Distrital;

Contribuir al correcto desarrollo de las sesiones;

Abstenerse de presentarse en estado de ebriedad o bajo la influencia de enervantes o psicotropicos al
cumplimiento de sus atribuciones;

En tratdndose de la expresion de ideas propias y/o en la difusion de toda indole de informacion, abstenerse de
proferir frases y expresiones vejatorias, ofensivas u oprobiosas, o bien que, segln el contexto y su relacién con lo
manifestado, resulten impertinentes;

Cumplir los acuerdos, procedimientos y programas del Instituto Electoral que les sean aplicables; y

Las demas que les confiera el Cadigo, el Reglamento y la normativa que rige el Instituto Electoral.
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CAPITULO I11
DE LA PRESIDENCIA Y SECRETARIA DE LOS CONSEJOS DISTRITALES. FUNCIONES Y ATRIBUCIONES.

Articulo 10. En concordancia con lo establecido en el Cédigo, las Presidentas y los Presidentes de los Consejos Distritales,
tendran las funciones siguientes:

. Asistir a las sesiones del Consejo Distrital y participar en las mismas con derecho a voz y voto;
Il.  Declarar el inicio y final de la sesion;

I11. Solicitar a la Secretaria del Consejo pasar lista de asistencia y verificar la existencia del quérum requerido para
sesionar;

IV. Solicitar a la Secretaria del Consejo poner a consideracién de los integrantes del Consejo Distrital, el proyecto de
orden del dia;

V. Tomar protesta a las y los integrantes del Consejo Distrital; y a quienes integren las Mesas Directivas de Casillas;
V1. Declarar los recesos que considere necesarios durante el desarrollo de una sesion;
VII. Tomar las medidas que estime necesarias para el adecuado desarrollo de las sesiones;

VII1.Conceder el uso de la palabra a quienes integran el Consejo Distrital conforme al procedimiento establecido en el
Reglamento;

IX. Solicitar a la Secretaria del Consejo someter a votacidn los proyectos de acuerdos y, en su caso, resoluciones del
Consejo Distrital;

X. Vigilar la aplicacion del Reglamento y la conservacion del orden durante las sesiones, dictando las medidas
necesarias para ello;

XI. Declarar al Consejo Distrital en sesién permanente, en el caso de la sesion correspondiente a la jornada electoral y
los computos distritales, previo acuerdo de la mayoria de sus integrantes con derecho a voto;

XI1. Declarar, por causa de fuerza mayor o caso fortuito, la suspensién temporal o definitiva de la sesién, asi como su
reanudacion en los términos previstos en el articulo 20, Gltimo parrafo de este Reglamento;

XI11.Cumplir, en el ambito de su competencia, con los acuerdos del Consejo General y los que emita su propio Consejo
Distrital e informar sobre la observancia de los mismos a la Secretaria Ejecutiva, por conducto de la Direccion de
Organizacion;

XIV.Realizar las acciones necesarias para mantener la unidad y cohesién de quienes integran el Consejo Distrital;

XV. Cumplir las instrucciones de la Secretaria Ejecutiva;

XVl.Informar a la Secretaria Ejecutiva, por conducto de la Direccion de Organizacion, de las vacantes de las y los
Consejeros Electorales de su Consejo Distrital, asi como de los motivos que las generen, para sus correspondientes
sustituciones;

XVII. Firmar, junto con la Secretaria del Consejo, los acuerdos y resoluciones que emita el Consejo Distrital;

XVIII. Turnar a las Comisiones del Consejo Distrital los asuntos que sean competencia de las mismas;

XIX.Atender las solicitudes de informacién o apoyo técnico, que las presidencias de las Comisiones de su Consejo
Distrital le formulen en el ejercicio de sus atribuciones;
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XX. R

ecibir de las presidencias de las Comisiones Distritales, las convocatorias y los documentos que, en su caso, se

anexen para las sesiones de las mismas, asi como los informes elaborados por las Comisiones Distritales;

XXIL.R

ecibir las acreditaciones de las y los representantes distritales de partido o de candidaturas sin partido que habran

de integrar su Consejo Distrital;

XXI1.

XXI11.

XXIV.

XXV.

Atender y dar seguimiento, en el ambito de su competencia, a las peticiones de las y los ciudadanos que formulen
a su Consejo Distrital;

Coordinar la entrega de la documentacion e informacion necesarias para el desempefio de las atribuciones de
los integrantes de su Consejo Distrital;

Informar inmediatamente al titular de la Secretaria Ejecutiva, sobre los medios de impugnacion interpuestos
contra actos o resoluciones del Consejo Distrital; y

Las demas que les confiera el Cadigo, el Reglamento, el Consejo General y la normativa que rige al Instituto
Electoral.

Articulo 11. En concordancia con lo establecido en el Codigo, las Secretarias y los Secretarios de los Consejos Distritales,
tendrén las funciones y atribuciones siguientes:

VI.

VII.

VIIL.

XI.

XIl.

Participar en las sesiones con derecho a voz;

Enviar a las y los integrantes del Consejo Distrital los documentos y anexos de los asuntos incluidos en el
proyecto de orden del dia junto con la convocatoria;

Declarar la existencia del quérum;

Solicitar la dispensa de la lectura de los documentos previamente distribuidos y que forman parte del proyecto de
orden del dia;

Elaborar el proyecto de acta de la sesion, someterla a la consideracion del Consejo Distrital y, en su caso,
incorporar las observaciones realizadas por los integrantes del mismo;

Dar cuenta de los escritos que se presenten al Consejo Distrital, cuando a juicio de la Presidencia del Consejo
Distrital, sean relevantes o necesarios para el desahogo de un tema;

Apoyar a la Presidencia del Consejo Distrital en el computo del tiempo de las intervenciones para los efectos
previstos en el presente Reglamento;

Informar sobre el cumplimiento de las resoluciones del Consejo Distrital cuando lo solicite la Presidencia del
Consejo Distrital;

Firmar con la o el Presidente del Consejo Distrital los acuerdos y, en su caso, resoluciones que emita o apruebe
el Consejo Distrital, asi como las actas de las sesiones que se aprueben;

Llevar el registro de las actas, acuerdos y, en su caso, resoluciones aprobadas por el Consejo Distrital y un
archivo de dichos documentos de conformidad con la normatividad aplicable;

Conocer e informar a las y los integrantes del Consejo Distrital sobre los acuerdos tomados por el Consejo
General y entregarles una fotocopia de los mismos cuando asi lo soliciten;

Expedir las constancias y los gafetes de identificacion que acrediten a las y los Consejeros Distritales y
Representantes distritales de partido y de candidaturas sin partido como integrantes del Consejo Distrital, de
conformidad con el formato que para tal efecto les proporcione la Direccién de Organizacion;
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X111, Expedir copia certificada de los documentos que obren en los archivos del Consejo Distrital, siempre y cuando le
sean solicitadas por escrito, y no exista impedimento legal para otorgarlas. En caso de impedimento legal, debera
darse respuesta por escrito, fundando la razon de la negativa;

XIV. Cumplir, en el ambito de su competencia, con los acuerdos del Consejo General y los que emita su Consejo
Distrital, e informar sobre la observancia de los mismos a su respectiva Presidencia de Consejo Distrital;

XV. Proporcionar los informes y documentos que le requieran las Comisiones Distritales, en el d&mbito de sus
atribuciones, a través de su respectiva Presidencia de Consejo Distrital;

XVI. Cumplir con las instrucciones del Consejo Distrital, de la Secretaria Ejecutiva y de su respectiva Presidencia de
Consejo Distrital;

XVII. Elaborar los proyectos de acuerdo que vayan a ser sometidos a la consideracion de su respectivo Consejo
Distrital, de conformidad con las propuestas que le sean remitidas por conducto de la Direccion de Organizacion;

XVIII. Asesorar juridicamente a la Presidencia del Consejo Distrital y a las Comisiones Distritales;

XIX. Cumplir con las tareas que en materia de organizacién electoral le encomiende su respectiva Presidencia de
Consejo Distrital;

XX. Rendir al Tribunal los informes que deriven de los expedientes que se integren con motivo de los medios de
impugnacion que se interpongan en contra de los acuerdos y actos de su Consejo Distrital;

XI.  Elaborar las actas, informes, razones de fijacion, cedula de fijacion y retiro en estrados de los acuerdos que asi lo
requieran;

XXII. Notificar las resoluciones que emitan al Consejo General y su Consejo Distrital, en los casos que asi lo requieran;

XXIII.  Recibir los escritos de queja o de Inicio de procedimiento a que se refiere el Cddigo, en el &mbito de sus
atribuciones, y remitirlos a la instancia correspondiente para su tramite y/o resolucién;

XXIV.Acordar con la Presidencia del Consejo Distrital los asuntos de su competencia;
XXV. Suplir las ausencias de la Presidencia del Consejo Distrital, ya sean temporales o las que se actualicen antes de
iniciar la sesion, para lo cual se debera designar a la persona integrante del servicio profesional con mayor rango

jerarquico para que a su vez lo supla; y

XXVI. Las demas que les confieran el Codigo, el Reglamento, el Consejo General y la normativa que rige al Instituto
Electoral.

CAPITULO IV
DE LAS SESIONES DE LOS CONSEJOS DISTRITALES

SECCION PRIMERA
TIPOS DE SESIONES Y SU CONVOCATORIA

Articulo 12. Las sesiones de los Consejos Distritales podran ser ordinarias o extraordinarias y se sujetaran a las reglas
previstas en el Cédigo y en este Reglamento. El tipo de sesién se precisara en la convocatoria que emita la Presidencia y se
hara constar en las minutas correspondientes.

Avrticulo 13. Las sesiones de los Consejos Distritales deberan sujetarse a lo siguiente:

A) Sesiones ordinarias:
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. Deberéan celebrarse por lo menos una vez al mes, a partir de su instalacion durante la primera semana de febrero del
afio de la eleccion y hasta la conclusion del proceso electoral;

1. La Presidencia convocara a los integrantes del Consejo Distrital por lo menos con 72 horas de anticipacion a la
fecha y hora sefialada para la su celebracion;

1. Solamente seran votados los asuntos que fueron incluidos en el proyecto de orden del dia, que haya sido
previamente distribuido por la Presidencia del Consejo Distrital junto con la convocatoria; y

(AVA En el orden del dia se incluiran asuntos generales.

La Presidencia del Consejo Distrital consultara al Consejo Distrital, al agotarse la discusion del dltimo punto, si
existen asuntos solicitando se indique el tema correspondiente, a fin de que, una vez registrados, la Secretaria del
Consejo de cuenta de ellos a dicho érgano colegiado distrital.

En asuntos generales no se tomaran acuerdos o resoluciones.
B) Sesiones extraordinarias:

. Seré&n convocadas por las Presidencias de los Consejos Distritales cuando lo estimen necesario o a peticion que le
formulen la mayoria de las y los Consejeros Distritales, la mayoria de Representantes distritales de partido o de candidaturas
sin partido de manera conjunta o separada;

1. La Presidencia convocara con 24 horas de anticipacion a la fecha y hora sefialada para su celebracién;
1. Tendran por objeto tratar asuntos que por su naturaleza no puedan ser desahogados en la siguiente sesion ordinaria;
V. Solamente podréan tratarse aquellos asuntos para las que fueron convocadas.

Articulo 14. Las Presidencias de los Consejos Distritales deberan convocar a las y los Consejeros Distritales y
Representantes distritales de partido, y candidatura sin partido que integren su Consejo Distrital, de conformidad con los
plazos establecidos en el Cadigo para las sesiones ordinarias y extraordinarias segin corresponda. Se formulara por escrito
y deberé contener el lugar, el dia y la hora en que se deban celebrar, la mencidn de su caracter de ordinaria o extraordinaria
y el proyecto de orden del dia con los documentos y anexos necesarios para su discusion.

Articulo 15. En aquellos casos en los que, debido a los grandes volimenes de documentacion no sea posible acompafiar a la
convocatoria para la sesion los anexos, informacién y documentacion necesaria para la discusion de los asuntos incluidos en
el proyecto de orden del dia; a solicitud expresa de los destinatarios, éstos se podran distribuir en medio magnético u 6ptico
o0 correo electrénico a quienes integren el Consejo Distrital y se pondran a su disposicion, en forma impresa, a partir de la
fecha de emisidn de la convocatoria, en la oficina de la Secretaria del Consejo con el objeto de que puedan ser consultados.

SECCION SEGUNDA ]
DE LAS REGLAS PARA EL INICIO DE LAS SESIONES Y SU DURACION.

Articulo 16. Las sesiones de los Consejos Distritales se llevaran a cabo en su domicilio oficial. Sélo por causas de fuerza
mayor o caso fortuito que, a juicio de la Presidencia del Consejo Distrital, no garanticen el buen desarrollo y la libre
participacion de sus integrantes, podra sesionarse en otro lugar dentro del territorio del distrito electoral correspondiente o
en las instalaciones de las oficinas centrales del Instituto Electoral.

De actualizarse el supuesto anterior, la Presidencia del Consejo Distrital lo informara de inmediato a la Secretaria Ejecutiva,
a través de la Direccion de Organizacion.

Si durante la sesién se presenta un caso fortuito o de fuerza mayor que impida el correcto desarrollo de la misma, el Consejo
Distrital definira si contindian la misma en una sede alterna.
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Las y los integrantes de los Consejos Distritales deberan sefialar a la Presidencia del Consejo Distrital, un domicilio para
recibir notificaciones dentro del distrito electoral y proporcionar sus nimeros de teléfono del trabajo, casa, celular, fax y
necesariamente un correo electrénico, en el supuesto de contar con dichos medios. La notificacion se realizara en el
domicilio sefialado y, adicionalmente, se publicara en los estrados de la sede Distrital. Si no se encuentra en el domicilio
sefialado por la o el Consejero Distrital después de su bdsqueda en dos ocasiones 0 se niegan a recibir la notificacion, se
procedera a notificar mediante cédula la cual se fijara en el exterior del domicilio y se enviara correo electronico, el cual
correspondera al proporcionado a la direccidn distrital, el oficio de convocatoria y los anexos correspondientes.

Articulo 17. El dia y hora fijado para la sesion, se reuniran las y los integrantes del Consejo Distrital, en el domicilio
precisado en la convocatoria respectiva. La Presidencia del Consejo Distrital declarara el inicio de la sesion del Consejo
Distrital, una vez que la Secretaria del Consejo haya pasado lista de asistencia y verificado la existencia del quérum
requerido para sesionar, de conformidad con lo sefialado en el Codigo.

Articulo 18. Si llegada la hora prevista para la sesion no se retne el quérum requerido para sesionar, se dara un término de
espera maximo de treinta minutos. Si transcurrido dicho tiempo aln no se integra el quérum, se hara constar tal situacién en
un acta circunstanciada y se citara por escrito en segunda convocatoria a las y los Consejeros Distritales y Representantes
distritales de partido y de candidaturas sin partido ausentes, quedando notificados en ese mismo momento quienes
estuvieran presentes.

Las sesiones en segunda convocatoria se efectuaradn dentro de las veinticuatro horas siguientes, contadas de momento a
momento, tomando como referencia la hora de cierre del acta circunstanciada referida en este articulo, con las y los
Consejeros Distritales y Representantes distritales de partido y de candidatura sin partido que concurran a ella. El acta
circunstanciada formara parte del acta de la sesion.

Articulo 19. Si en el transcurso de la sesién se ausentara alguna persona integrante y con ello se interrumpe el quérum, la
Presidencia del Consejo Distrital ordenara a la Secretaria del Consejo verificar tal situacién y dar fe de la misma; acto
seguido, declarara un receso de diez minutos. Transcurrido este tiempo se reanudara la sesion y se verificara el quérum, si
éste no se integra, la Presidencia del Consejo Distrital suspendera la sesion y citard para su continuacién en los términos
previstos en el articulo anterior. A Las y los integrantes que se encuentren presentes en dicho acto y se les tendrd por
convocados, por tanto, s6lo se convocara por escrito a quienes estén ausentes.

Avrticulo 20. El tiempo maximo de duracion de las sesiones ordinarias y extraordinarias seré de ocho horas.

Agotado el limite sefialado con anterioridad, los Consejos Distritales podran decidir por la mayoria de sus integrantes con
derecho a voto y sin mediar debate, la prolongacion de la sesion hasta por tres horas mas. Para tal efecto y con el objeto de
no interrumpir la continuidad de los trabajos, la Presidencia del Consejo Distrital realizara la consulta una vez concluido el
punto del orden del dia que se esté tratando.

Finalizadas las tres horas de prolongada la sesion, los Consejos Distritales podran decidir su continuacién o no, siguiendo el
procedimiento establecido en el parrafo anterior.

Las sesiones que sean suspendidas se reanudaran dentro de las veinticuatro horas siguientes a su suspension, salvo que el
Cdbdigo o la Presidencia del Consejo Distrital establezcan un plazo distinto. Las y los integrantes de los Consejos Distritales
que se encuentren presentes se tendran por convocadas y convocados en dicho acto y s6lo se convocara por escrito a
quienes estén ausentes.

Articulo 21. Los Consejos Distritales podran declararse en sesidn permanente cuando asi lo estimen necesario, por mayoria
de votos de las y los Consejeros Distritales presentes. En el supuesto anterior, no operara el limite de tiempo establecido en
el articulo que antecede.

Las sesiones permanentes concluiran una vez que se hayan agotado o resuelto los asuntos que la motivaron.

SECCION TERCERA
DEL DESARROLLO DE LAS SESIONES
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Articulo 22. Iniciada la sesién, la Presidencia del Consejo Distrital solicitarda a la Secretaria del Consejo poner a
consideracion del Consejo Distrital el contenido del proyecto de orden del dia.

El Consejo Distrital mediante votacidn y a solicitud de alguna o alguno de sus integrantes y mediante votacion podra
modificar el orden del dia.

Articulo 23. Al aprobarse el orden del dia, la Presidencia del Consejo Distrital solicitara a la Secretaria del Consejo
consultar, en votacién econémica, si se dispensa la lectura de los documentos que hayan sido distribuidos previamente.

Durante la sesion seran discutidos y, en su caso, sometidos a votacidn los asuntos contenidos en el orden del dia, salvo
cuando con base en consideraciones fundadas, el propio Consejo Distrital acuerde, mediante votacién, posponer la discusion
0 votacion de algln asunto en particular.

En el caso de que un punto del orden del dia aprobado esté integrado con varios apartados, cuando se aborde el mismo,
cualquiera de las/os integrantes del Consejo Distrital podréa solicitar se separe para su discusion y votacion en lo particular,
uno o mas apartados.

A peticion de alguna persona integrante del Consejo Distrital, la Secretaria del Consejo, previa instruccién de la Presidencia
del Consejo Distrital, dara lectura a los documentos que se soliciten para ilustrar la discusion, en esos casos se detendra el
crondémetro de participacion del orador y dicha lectura no podra exceder de cinco minutos.

Articulo 24. Las y los integrantes del Consejo Distrital s6lo podran hacer uso de la palabra con la autorizacion de la
Presidencia del Consejo Distrital y no podrén ser interrumpidas/os salvo por la misma, para sefialarle que su tiempo, en los
términos establecidos en este ordenamiento ha concluido o para exhortarle a que se conduzca dentro de los supuestos
previstos por el Reglamento.

Si la persona que haga uso de la voz se aparta del asunto en debate o hace referencias o alusiones que ofendan a cualquiera
de las y los integrantes del Consejo Distrital, la Presidencia del Consejo Distrital lo hara notar. Si el o la oradora reitera su
conducta, la Presidencia del Consejo Distrital le retirara el uso de la palabra y no podra otorgarsela, sino hasta el punto
siguiente del orden del dia.

Articulo 25. Para la discusion de los asuntos incluidos en el orden del dia, la Presidencia del Consejo Distrital elaborard una
lista de personas oradoras conforme al orden en que soliciten el uso de la palabra, de acuerdo a lo siguiente:

. Intervendrén una sola vez en primera ronda, por seis minutos como maximo. Concluida dicha ronda, la Presidencia
del Consejo Distrital preguntard si el asunto estd suficientemente discutido y en caso de no ser asi, habrd una
segunda ronda de intervenciones. Para dar inicio a la segunda ronda bastara que lo solicite cualquiera de las y los
integrantes del Consejo Distrital,

Il. La participacion en la segunda ronda seréa en los términos establecidos en el primer parrafo de este articulo, pero las
intervenciones no excederan de cinco minutos;

I11. Al término de la segunda ronda, la Presidencia del Consejo Distrital preguntara si el asunto esta suficientemente
discutido y en caso de no ser asi, habra una tercera ronda. Para dar inicio a la tercera ronda de intervenciones
bastara que lo solicite cualquiera de las y los integrantes del Consejo Distrital;

IV. La tercera ronda se llevara a cabo con el mismo procedimiento de las dos anteriores, pero cada una de las
intervenciones no excedera de tres minutos;

V. Siningan/a integrante del Consejo Distrital solicita intervenir en las rondas o una vez que se hayan agotado las
mismas, se procedera a la votacion del asunto o se dara por enterado el Consejo Distrital, segin corresponda;

VI. La Presidencia del Consejo Distrital y la Secretaria del Consejo podran intervenir, en cada una de las rondas, en
mas de una ocasion y sin limite de tiempo, para responder preguntas, aclarar dudas o hacer precisiones sobre el
asunto que se esté tratando; y
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VII. La Presidencia del Consejo Distrital, las y los Consejeros Distritales podran intervenir para razonar el sentido de su
voto, sin exceder de tres minutos cada una/o.

Se entendera por razonamiento de sentido del voto, el conjunto de argumentos expresados de manera verbal por la
Presidencia del Consejo Distrital o las y los Consejeros Distritales, mediante los cuales den a conocer los motivos y
razones del sentido de su decision, respecto de un punto del orden del dia.

Articulo 26. Durante la segunda y tercera rondas, quienes integran el Consejo Distrital podran solicitar el uso de la palabra
a la Presidencia del Consejo Distrital para responder a alusiones personales por una sola vez en cada ronda. De ser el caso,
la Presidencia del Consejo Distrital, al final de la intervencion de cada orador/a, otorgara la palabra hasta por un minuto
para tales efectos.

Para los efectos de este Reglamento, se entendera por alusion personal, cualquier referencia directa a un/a integrante del
Consejo Distrital o a su partido politico o candidatura sin partido, respecto de sus opiniones expresadas durante el desarrollo
de la discusion. No estara permitida la alusion sobre alusion.

Sin perjuicio de lo establecido en el parrafo anterior, en el curso de las deliberaciones, las y los integrantes del Consejo
Distrital se abstendran de entablar polémicas o debates en forma de diadlogo con otra persona integrante del Consejo
Distrital, asi como de realizar alusiones personales que pudiesen generar controversias o discusiones ajenas a los asuntos
agendados en el orden del dia que, en su caso, se discutan. En dicho supuesto, la Presidencia del Consejo Distrital podréa
interrumpir las manifestaciones de quien cometa las referidas conductas, con el objeto de conminarlo a que se conduzca en
los términos previstos en el Reglamento.

Articulo 27. Todas las sesiones de los Consejos Distritales seran publicas. Las y los asistentes deberan guardar orden en el
recinto donde se celebren, permanecer en silencio y abstenerse de realizar cualquier manifestacién.

Articulo 28. Para garantizar el correcto desarrollo de las sesiones, de ser necesario, la Presidencia del Consejo Distrital
podra tomar las medidas siguientes:

. Exhortar a guardar el orden;

1. Invitar a abandonar la sala a quienes no formen parte del Consejo Distrital; y

1l. Solicitar el auxilio de la fuerza publica para expulsar del local donde sesione el Consejo Distrital a quien
haya alterado el orden o solicitar sea remitido a las autoridades competentes.

SECCION CUARTA
DE LAS VOTACIONES

Articulo 29. Los acuerdos y, en su caso, resoluciones de los Consejos Distritales se aprobaran por mayoria de votos de sus
integrantes presentes con derecho a ello.

Las y los Consejeros Distritales votaran levantando la mano para expresar el sentido de su decision. En caso de empate, la
Presidencia del Consejo Distrital tendra voto de calidad.

La votacién se tomaré en el orden siguiente: se contaran los votos a favor, en seguida los votos en contra. Cuando no haya
unanimidad se asentard en el acta de la sesién el sentido del voto de las y los Consejeros Distritales.

Una vez iniciado el proceso de votacion, la Presidencia del Consejo Distrital no podrd conceder el uso de la palabra para
continuar con la discusion del asunto, salvo que se solicite alguna mocion de orden exclusivamente para aclaracion del
procedimiento.

Avrticulo 30. En ningun caso las y los Consejeros Distritales se abstendran de votar, salvo que exista algin impedimento que
justifique la excusa de alguno de los integrantes del Consejo Distrital para intervenir, en cualquier forma, en la atencion,
tramitacion o resolucion de asuntos en los que tengan interés personal, familiar o de negocios, incluyendo aquéllos de los
que pueda resultar beneficio para si, su cdnyuge o parientes consanguineos o por afinidad hasta el cuarto grado, parientes
civiles, para terceros con los que tengan relaciones profesionales, laborales o de negocios, para socios o sociedades de las
que la persona servidora publica o las personas antes referidas formen o hayan formado parte.
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Cuando la Consejera o el Consejero Presidente Distrital o cualquiera de las Consejeras o los Consejeros Distritales se
encuentren en algunos de los supuestos enunciados en el parrafo anterior debera excusarse.

Para el conocimiento y la calificacion de la excusa, se observaran las reglas particulares siguientes:

a) La Consejera o Consejero Distrital que estime tener algin impedimento debera presentar a la Consejera
Presidenta o al Consejero Presidente Distrital, de manera previa al inicio de la discusion del punto
correspondiente, un escrito en el cual exponga las consideraciones facticas o legales por las que no puede
conocer el asunto, y

b) En caso de tratarse de la Consejera o Consejero Presidente Distrital, deberda manifestarlo en la sesi6n del
Consejo Distrital, previamente al momento de iniciar la discusion del punto particular.

El Consejo Distrital debera resolver de inmediato respecto de la procedencia de la excusa que se haga valer, de forma previa
al inicio de la discusion del punto correspondiente.

SECCION QUINTA
DE LA SUSPENSION DE LAS SESIONES

Articulo 31. La Consejera o Consejero Presidente Distrital podra declarar la suspension de la sesidn, si se actualiza alguna o
algunas de las causas siguientes:

I.  Cuando por la ausencia de alguna persona integrante del Consejo Distrital se interrumpa el quérum;

1. Cuando no existan las condiciones que garanticen el buen desarrollo de la sesion, la libre expresién de las ideas o
la seguridad de las y los integrantes del Consejo Distrital;

I11. Cuando exista alteracion del orden;
IVV. Cuando por causa justificada a su juicio, lo solicite la Secretaria del Consejo; y
V. Cuando asi lo establezca el Reglamento y demas normativa que rige el Instituto Electoral.

Articulo 32. La suspension de la sesion podra ser temporal y se estara a lo previsto por el articulo 20, ultimo parrafo, del
presente Reglamento.

La suspension podra tener los efectos de dar por concluida la sesién de que se trate, asentandose en el acta los motivos,
causas o0 razones por los cuales se suspendid, y los asuntos ya estudiados, revisados, discutidos y, en su caso, votados, los
cuales conservaran su validez y obligatoriedad para todo efecto. Los puntos del orden del dia pendientes de tratar seran
incluidos en la sesion inmediata siguiente.

CAPITULO V '
DE LAS ACTAS DE LAS SESIONES Y DE LA PUBLICACION DE LOS ACUERDOS Y RESOLUCIONES

SECCION PRIMERA
DE LAS ACTAS DE LAS SESIONES

Articulo 33. De cada sesion de Consejo Distrital se levantard un acta que contendra, cuando menos, los datos de
identificacion de la sesion, la lista de asistencia, los puntos del orden del dia, el sentido de las intervenciones, el sentido del
voto de las y los Consejeros Distritales y los acuerdos aprobados. Los proyectos de acta se elaboraran con base en las
grabaciones de audio que al efecto se recaben.

La Secretaria del Consejo elaborara el proyecto de acta de cada sesién, mismo que ira sin firmas al calce, y GUnicamente
deberd contener antefirma de validacion del titular de la Secretaria, colocada en el margen izquierdo de cada hoja, y lo
integrara a la documentacion que sera enviada junto con la convocatoria a las y los integrantes del Consejo Distrital.
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Los formatos y guias para la elaboracion de las actas seran preparados por la Secretaria Ejecutiva con el apoyo de la
Direccion de Organizacion.

Articulo 34. El proyecto de acta deberd someterse para su aprobacién en la siguiente sesion ordinaria que corresponda,
salvo cuando la misma se realice en dias consecutivos o se refiera a la realizacion de los computos, casos en los que sera
enviada junto con la convocatoria a las y los integrantes del Consejo Distrital para la siguiente sesion.

El acta aprobada debera incluir, en su caso, las modificaciones que el Consejo Distrital haya aprobado y sera firmada al
calce y al margen derecho, exclusivamente, por la Consejera Presidenta o el Consejero Presidente Distrital y por la
Secretaria 0 Secretario del Consejo, presentes al momento de su aprobacion.

Las y los integrantes del Consejo Distrital podran solicitar por escrito, dirigido a la Presidencia del Consejo Distrital, copias
simples o certificadas de las actas aprobadas.

Articulo 35. Dentro de las cuarenta y ocho horas siguientes a la sesién en la que se haya aprobado el acta, contadas de
momento a momento, tomando como referencia la hora de cierre, la Secretaria del Consejo debera remitir, sin anexos, copia
certificada de la misma a la Secretaria Ejecutiva, a través de la Direccidn de Organizacién, conservando el original, con sus
anexos originales, en el archivo Distrital. En el supuesto de que con posterioridad la Secretaria Ejecutiva requiera los
acuerdos aprobados, deberan remitirse de manera inmediata.

SECCION SEGUNDA
DE LA PUBLICACION DE LOS ACUERDOS Y RESOLUCIONES

Articulo 36. Todos los acuerdos y, en su caso, resoluciones que emitan los Consejos Distritales entraran en vigor al
momento de su aprobacion y publicacién, excepto cuando el Consejo Distrital respectivo determine otro plazo con base en
las circunstancias que concurran en el caso concreto. Asimismo, seran publicados en los estrados de la respectiva sede
Distrital una vez finalizada la sesion, y deberan permanecer en los mismos durante el término dentro del cual puedan ser
impugnados, salvo disposicién en contrario.

CAPITULO VI
DE LAS REUNIONES Y RECORRIDOS DE TRABAJO

Articulo 37. Las y los integrantes de los Consejos Distritales realizaran las reuniones y recorridos de trabajo derivados de
las actividades relacionadas con el proceso electoral que asi lo requieran. Para los efectos anteriores, la Presidencia
convocara por escrito a las y los integrantes del Consejo Distrital.

Las convocatorias a las reuniones y recorridos de trabajo deberan contener el dia, la hora y el lugar en el que se deban
celebrar, asi como el asunto que las motiva.

Articulo 38. Las y los integrantes del Servicio Profesional Electoral Nacional, con adscripcion a la Direccion Distrital,
podran estar presentes y hacer uso de la palabra durante las Reuniones de trabajo y recorridos, para rendir los informes o
aclarar los asuntos que asi lo requieran.

Articulo 39. Las vy los integrantes del Consejo Distrital y demds participantes deberan conducirse en todo momento con
respeto durante el desarrollo de las reuniones de trabajo y recorridos.

Articulo 40. De las reuniones y recorridos de trabajo se elaborard una minuta que contendra los datos de la reunién, la lista
de asistencia y los asuntos tratados. Las minutas seran firmadas por la Consejera o el Consejero Presidente Distrital, por la
Secretaria 0 Secretario del Consejo y por las demas personas asistentes que asi lo decidan.

Los formatos y guias para la elaboracién de las minutas seran elaborados por la Secretaria Ejecutiva con el apoyo de la
Direccion de Organizacion.

TITULO TERCERO
DE LAS COMISIONES DISTRITALES.
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CAPITULOI
DE SU INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO.

Articulo 41. Cuando un Consejo Distrital decida integrar Comisiones Distritales, las mismas seran creadas de conformidad
con lo dispuesto en el Codigo y demas normativa que rige al Instituto Electoral, y tendran las atribuciones establecidas en
dichos ordenamientos y en este Reglamento.

Articulo 42. Las Comisiones Distritales son instancias colegiadas, conformadas por tres Consejeras y/o Consejeros
Distritales con derecho a voz y voto, de los cuales uno de ellos sera quien la presida, de conformidad con el acuerdo que
apruebe el Consejo Distrital correspondiente.

Cuando los trabajos de las Comisiones Distritales asi lo ameriten, éstas podran designar a la persona que desempefie la
Secretaria Técnica de la Comision, persona que sera elegida de entre las Consejeras y los Consejeros Distritales que la
integren.

En todos los asuntos que se les encomienden, las Comisiones Distritales deberan rendir un informe acerca de los trabajos
que realicen. Para la creacion de estas Comisiones, sera necesario que el Consejo Distrital lo apruebe mediante acuerdo.

Los acuerdos vy, en su caso, resoluciones de las Comisiones Distritales se aprobaran por mayoria de votos de sus integrantes
presentes con derecho a ello.

Las y los Consejeros Distritales votaran levantando la mano para expresar el sentido de su decision. En caso de empate, la
Presidencia de la Comision Distrital tendra voto de calidad.

Las y los Consejeras y Consejeros Presidentes Distritales, las Consejeras y Consejeros Distritales, la persona que
desempefie la Secretaria Técnica de los Consejos, las y los Representantes distritales de partido y de candidaturas sin
partido, asi como el personal del Servicio Profesional Electoral Nacional podran acudir a las sesiones de las Comisiones
Distritales de su respectivo Consejo Distrital, con derecho a voz.

Articulo 43. Es atribucién de los Consejos Distritales nombrar las Comisiones siguientes:
I.  De seguimiento a la Capacitacion Electoral;
Il.  De Organizacion Electoral, y

Il.  Las que se integren para la preparacion y el seguimiento de la jornada electoral durante la sesion del Consejo
Distrital correspondiente, las cuales dejaran de existir en el plazo sefialado en el respectivo Acuerdo de creacién.

Las Comisiones Distritales, con excepcion de las previstas en la fraccion 111 del presente articulo, podran conformarse con
menos de tres Consejeras y/o Consejeros Distritales, cuando se requieran atender, de manera simultanea, los incidentes
relevantes que se presenten en las casillas. Estas Comisiones cesaran una vez concluido el proceso electoral en el respectivo
Distrito o cuando asi lo acuerde el Consejo Distrital.

Por acuerdo del Consejo Distrital podran integrarse a las citadas Comisiones de preparacién y seguimiento, las y los
representantes distritales de partido o de candidatura sin partido, y personal del Servicio Profesional Electoral Nacional,
adscrito a la respectiva Direccion Distrital.

En la creacion de las Comisiones Distritales para la preparacion y el seguimiento de la jornada electoral, serd necesario
contar con un acuerdo por escrito, en el que se sefiale, entre otras cosas, la vigencia, el objeto y la integracion de dichas
comisiones.

Avrticulo 44. Las Comisiones Distritales que se integren para la preparacion de lo jornada electoral tendran como objeto
supervisar que se realicen todas las actividades que permitan el desarrollo de la jornada electoral.

Articulo 45. Las Comisiones Distritales que se integren para el seguimiento de la jornada electoral tendran como objeto
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atender, de manera expedita, los incidentes relevantes que se presenten en las casillas el dia de la jornada electoral,
informando inmediatamente el resultado de su encomienda a su respectivo Consejo Distrital, dentro de la misma sesion
permanente del dia de la jornada electoral.

Articulo 46. Para el funcionamiento de las Comisiones Distritales no se destinaran recursos extraordinarios de ningun tipo o
especie. La Presidencia del Consejo Distrital proporcionard los apoyos materiales y logisticos para el desarrollo de sus
actividades, de acuerdo a la disponibilidad de los recursos destinados a las Direcciones Distritales, sin que ello implique la
existencia de una relacién de subordinacién del personal del Servicio Profesional Electoral Nacional, ni del personal
adscrito a la Direccién Distrital.

Las Presidencias de las Comisiones Distritales entregaran a la Presidencia del Consejo Distrital de su respectivo Consejo, el
informe de las actividades de la Comisién que presidieron.

Los informes seran dados a conocer a quienes integran su respectivo Consejo Distrital por conducto de la Presidencia del
Consejo Distrital.

En el caso de las Comisiones Distritales que se integren para dar seguimiento a la jornada electoral, los informes seran
rendidos al finalizar la encomienda, directamente por las personas designadas como titulares de la Presidencia de las
mismas. El sentido de la intervencion de las y los informantes debera constar en el acta de dicha sesién.

Articulo 47. Las Comisiones Distritales no podran contravenir u obstaculizar el desarrollo de las actividades del Consejo
Distrital, ni los acuerdos, procedimientos, programas o instrucciones de los 6rganos centrales del Instituto Electoral o el
Instituto Nacional cuando proceda, ni intervenir en el ejercicio de las atribuciones de las o los integrantes de las Direcciones
Distritales.

CAPITULO I
DE LA PRESIDENCIA

Articulo 48. Las Presidencias de las Comisiones Distritales tendran las funciones siguientes:
l. Elaborar el proyecto de orden del dia de las sesiones;
1. Preparar la documentacion para la realizacion de las sesiones;

1. Remitir las convocatorias y, en su caso, los documentos anexos;

V. Declarar el inicio y término de las sesiones;

V. Pasar lista de asistencia al inicio de cada sesion;

VI. Conducir las sesiones y conceder el uso de la palabra;

VII. Preparar y entregar oportunamente a la Presidencia del Consejo Distrital los informes que la Comisién Distrital

deba rendir al Consejo Distrital;

VIIl.  Tomar las votaciones en los asuntos que asi o ameriten al interior de la Comision Distrital;

IX. Elaborar la minuta de cada sesion; y

X. Las demas que le sefialen el Reglamento y otros ordenamientos que rigen el Instituto Electoral.
CAPITULO I11

DE LAS SESIONES
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Avrticulo 49. Las Comisiones Distritales deberan sesionar en forma ordinaria una vez al mes y de manera extraordinaria,
cuando lo decida su Presidencia o lo solicite la mayoria de sus integrantes o bien, cuando se deban atender asuntos
especificos que, por su importancia, requieran atencién urgente o inmediata.

La Presidencia de la Comisién Distrital convocara por escrito a sus integrantes con setenta y dos horas de anticipacion para
las sesiones ordinarias y con veinticuatro horas para las extraordinarias.

La Presidencia de la Comision Distrital debera informar por escrito a la Presidencia del Consejo Distrital, dentro de los
mismos plazos, para que tome las medidas necesarias que garanticen el adecuado desarrollo de las sesiones.

Avrticulo 50. El orden del dia de las sesiones ordinarias incluird asuntos generales; en este punto, las y los asistentes a la
sesién podran plantear y exponer los temas que sean competencia de la misma. En asuntos generales no se tomaran
acuerdos.

Articulo 51. Las sesiones extraordinarias tendran por objeto tratar asuntos especificos y en el orden del dia de dichas
sesiones, no incluira el punto de asuntos generales.

Articulo 52. La convocatoria debera contener el lugar, el dia y la hora en que deba celebrarse la sesion, la mencion de su
caracter ordinario o extraordinario y el proyecto del orden del dia para ser desahogado. Ademas de lo anterior, se
acompafaran los documentos y anexos necesarios para la discusién de los asuntos incluidos en el orden del dia. Los
documentos y anexos se distribuirdn preferentemente en medios digitales, no obstante podran distribuirse, en medio
electrénico o a través de la direccidn de correo electronico proporcionada de manera previa y por escrito a la Secretaria del
Consejo Distrital.

Articulo 53. La Presidencia de la Comision Distrital deberd remitir a la Presidencia del Consejo Distrital, con veinticuatro
horas de anticipacion al inicio de cada sesion, copia de la convocatoria y de los documentos que, en su caso, se anexen;
quien a su vez debera enviar una nota informativa a la Secretaria Ejecutiva a través de la Direccién de Organizacion.

Articulo 54. Las Comisiones Distritales sesionaran dentro del domicilio oficial del Consejo Distrital, en el espacio fisico
que determine la Presidencia del Consejo Distrital. S6lo por causas de fuerza mayor o caso fortuito que, a juicio de la
Presidencia del Consejo Distrital, no garanticen el buen desarrollo y la libre participacion de sus integrantes, podra
sesionarse en otro lugar dentro del territorio del distrito electoral correspondiente.

Articulo 55. Las Comisiones Distritales no podran sesionar de manera simultdnea durante las sesiones del Consejo Distrital,
ni durante las reuniones de trabajo o recorridos.

Articulo 56. Las Comisiones Distritales sesionaran validamente con la presencia de dos de sus integrantes, entre quienes
que debera estar su Presidencia.

Articulo 57. De no reunirse el quérum establecido en el articulo anterior, la Presidencia de la Comision Distrital convocara
a otra sesién que debera celebrarse dentro de las cuarenta y ocho horas siguientes.

La Presidencia de la Comisién Distrital informaré por escrito a la Presidencia del Consejo Distrital, dentro de las siguientes
veinticuatro horas, la cancelacion del desahogo de la sesién convocada, quien deberd comunicarlo de, manera inmediata a la
Secretaria Ejecutiva a través de la Direccion de Organizacion.

Articulo 58. En el supuesto de que la Presidencia de la Comisién Distrital se ausente temporal o definitivamente de la
sesion, ésta sera presidida por la o el Consejero Distrital que ésta misma designe para esa Unica ocasién, siempre y cuando
exista quérum para sesionar.

Avrticulo 59. Si una vez iniciada la sesion sobreviniera falta de qudérum, la sesion debera ser suspendida, hasta en tanto la
Presidencia de la Comisién Distrital convoque para la continuacion de los trabajos.

Articulo 60. Durante el desarrollo de las sesiones de las Comisiones Distritales, los asuntos a tratar se desahogaran de
conformidad con el orden del dia y se sujetaran, en lo conducente, a lo previsto en el Capitulo IV del Titulo Segundo de este
Reglamento
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Avrticulo 61. Los informes seran elaborados por la Presidencia de la Comisién Distrital, quien los sometera a la aprobacion
de los integrantes presentes durante la sesion respectiva.

Articulo 62. Dentro de las veinticuatro horas siguientes al término de la sesion, la Presidencia de la Comisién Distrital
debera notificar por escrito a la Presidencia del Consejo Distrital los asuntos tratados y, en su caso, debera entregarle copia
del informe o informes aprobados.

La Presidencia del Consejo Distrital enviara a la Secretaria Ejecutiva, de manera inmediata. Una nota informativa a través
de la Direccién de Organizacion, cuyo contenido, temas o puntos a informar seran determinados por la o el titular de esta
Gltima.

Avrticulo 63. La Presidencia de la Comisién Distrital elaborara un proyecto de minuta por cada sesion celebrada, la cual sera
presentada a sus integrantes para recibir sus observaciones en la sesién ordinaria siguiente.

Las minutas contendran los datos de la sesion, la lista de asistencia y los asuntos tratados y una vez aprobadas, seran
firmadas al calce y al margen por las y los integrantes de la respectiva Comision Distrital.

Los formatos y guias para la elaboracién de las minutas seran elaborados por la Secretaria Ejecutiva con el apoyo de la
Direccion Organizacion.

Articulo 64. La minuta a que se refiere el articulo anterior debera ser entregada a la Presidencia del Consejo Distrital dentro
de un plazo de cuarenta y ocho horas, contadas partir de la conclusién de la sesion correspondiente, quien dentro de las
veinticuatro horas siguientes a que la reciba, deberd remitir una nota informativa a la Secretaria Ejecutiva a través de la
Direccion de Organizacion, cuyos temas o puntos a informar, seran determinados por la persona titular de esta Gltima.

TITULO QUINTO )
FALTAS Y SANCIONES DE LOS CONSEJEROS DISTRITALES Y DEL PROCEDIMIENTO PARA LA IMPOSICION
DE SANCIONES.

CAPITULO |
FALTAS Y SANCIONES DE LOS CONSEJEROS DISTRITALES

Articulo 65. Son sancionables las acciones u omisiones establecidas en los articulos 70 y 71 de este Reglamento llevadas a
cabo por cualquiera de las Consejeras y Consejeros Distritales.

Articulo 66. Las Consejeras y los Consejeros Distritales que incurran en responsabilidad en los términos establecidos por
este Reglamento se har&n acreedoras o acreedores a las sanciones previstas en el mismo, sin menoscabo de lo que
establezcan otros ordenamientos aplicables.

Articulo 67. Durante la sustanciacion y resolucion del procedimiento para la imposicion de sanciones se deberan observar
los principios establecidos en el Cédigo y en la Ley Procesal.

Articulo 68. Contra la resolucién del Consejo General, emitida en el procedimiento para la imposicién de sanciones,
procederd el Juicio Electoral ante el Tribunal con las reglas establecidas en la Ley Procesal.

Articulo 69. Las resoluciones del Consejo General, en los casos de reincidencia o concurso de faltas, deberan tomar en
cuenta, cuando menos, lo siguiente:

1. La naturaleza de la accién u omisién y de los medios empleados para ejecutarla;
1. Las circunstancias de tiempo, modo y lugar del hecho realizado; y
1. La forma y el grado de intervencion de la persona infractora en la comision de la falta.

Articulo 70. Se considerardn faltas leves de las Consejeras y los Consejeras Distritales, en los términos del presente
Reglamento, las siguientes:
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(AVA

V.

Articu

Negarse a suplir a la Presidencia del Consejo Distrital en sus ausencias momentaneas, después de haber sido
designada o designado por esta;

Hacer referencias o alusiones que ofendan a quienes integran su Consejo Distrital;

Ausentarse, sin causa justificada, de las sesiones, reuniones de trabajo o recorridos de su Consejo Distrital;
Ausentarse, sin causa justificada, del recorrido de lugares para ubicar las casillas electorales o faltar, sin causa
justificada, al procedimiento de insaculacion de quienes habran de integrar las Mesas Directivas de Casilla, siempre

y cuando exista un convenio de colaboracion con el Instituto Nacional o éste delegue estas funciones; y

Las demas que sefiale el Codigo, el Reglamento Interior, el Reglamento y otros ordenamientos que rigen la funcion
del Instituto Electoral.

lo 71. Se consideraran faltas graves de las y los Consejeros Distritales, en los términos del presente Reglamento, las

siguientes:

VI.

VII.

1

XI.

XII.

Xl

Incumplir con las disposiciones u obligaciones que les sean aplicables en el ambito de sus atribuciones,
establecidas en la Constitucion Federal, la Constitucién Local, el Codigo, el Reglamento Interior, el Reglamento y
demés normativa que rige al Instituto Electoral;

Incumplir los lineamientos, acuerdos, procedimientos, programas y deméas normativa o disposiciones emitidas por
el Consejo General o por la Secretaria Ejecutiva, que les sean aplicables en el &mbito de sus atribuciones;

Realizar funciones electorales y trabajos partidistas, al mismo tiempo que desempefie su encargo como Consejera o
Consejero Distrital;

Hacer proselitismo politico a favor de algin partido politico o candidatura sin partido o formula de candidaturas
durante el periodo que desempefie su encargo como Consejera 0 Consejero Distrital;

Negarse a participar en el procedimiento de recepcion, conteo, sellado y agrupado de boletas electorales o dejar de
asistir al mismo, sin causa justificada, a juicio de la Presidencia del Consejo Distrital;

Negarse a participar, sin causa justificada, en los trabajos de la Comision Distrital para la que haya sido designada
o0 designado;

Negarse a desempefiar las funciones de la Comision Distrital de la cual forma parte;

I.Impedir u obstaculizar la entrega de la documentacion y materiales electorales a las Presidencias de las Mesas
Directivas de Casilla;

Negarse a colaborar en la recepcién de los paquetes electorales en la sede de su Consejo Distrital al término de la
jornada electoral en los procesos electorales;

Impedir u obstaculizar la realizacién del computo o la entrega de constancias de mayoria o declaracién de validez
en los procesos electorales;

Dejar de participar en el Programa de Capacitacion de Consejeras y Consejeros Distritales;
Negarse a participar o dejar de asistir por mas de una vez a los eventos del Consejo Distrital, como son: reuniones
de trabajo, recorridos, estrategias de supervision, y demas actividades inherentes a su cargo, sin causa justificada

ante la Presidencia del Consejo Distrital;

I.Contravenir u obstaculizar el desarrollo de las actividades del Consejo Distrital;

XIV.Dejar de cumplir con los requisitos para ser Consejera 0 Consejero Distrital, establecidos en el Cadigo;



78 GACETA OFICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO 17 de Agosto de 2017

XV. Obstaculizar el desempefio de las actividades de las y los representantes de los partidos politicos y de las
candidatas y candidatos sin partido ante las Mesas Directivas de Casilla;

XVI. Obstaculizar el desempefio de las actividades de las observadoras y los observadores electorales;

XVII. Obstaculizar o intervenir en el desempefio de las actividades de las funcionarias y los funcionarios de Mesas
Directivas de Casilla;

XVIII. Obstaculizar o intervenir en el desempefio de las actividades de capacitacion u organizacion electoral que
realicen las Direcciones Distritales, el Instituto Nacional o, en su caso, el Instituto Electoral;

XIX.Presentarse en estado de ebriedad o bajo la influencia de enervantes o psicotrépicos al cumplimiento de sus
funciones;

XX. Invadir o asumir las atribuciones, actividades, trabajos o esfera de competencia de la Presidencia del Consejo
Distrital, de la Secretaria del Consejo o del personal del Instituto Electoral en cualquier etapa del proceso electoral;

XXI.Ocasionar dafios de manera deliberada a los bienes del Instituto Electoral; y
XXI1. Las demés que sefiale el Consejo General, el Reglamento y otros ordenamientos que rigen al Instituto Electoral.
Avrticulo 72. Para efectos del presente Reglamento son sanciones: la amonestacion publica y la remocion.

I. La amonestacion publica es la llamada de atencion enérgica por haber incurrido en una conducta indebida que impone
por escrito el Consejo General a las Consejeras y los Consejeros Distritales; y

I1.La remocion es la separacion del cargo de las Consejeras y Consejeros Distritales, que impone el Consejo General.

Para los efectos de su publicidad, las amonestaciones publicas deberan fijarse, durante el tiempo que determine la resolucion
respectiva, en los estrados de las oficinas centrales del Instituto Electoral y en los del Consejo Distrital de que se trate.

Articulo 73. Se sancionara con amonestacion publica a la Consejera o Consejero Distrital que incurra en una falta leve.

Articulo 74. Se sancionara con la remocion de su encargo la Consejera o Consejero Distrital que incurra en una falta grave
0 sea reincidente de faltas leves.

CAPITULO I )
DEL PROCEDIMIENTO PARA LA IMPOSICION DE SANCIONES

Articulo 75. El procedimiento para la imposicion de sanciones consiste en la serie de actuaciones o diligencias sustanciadas
que, relacionadas y ligadas entre si, tienen como finalidad determinar la procedencia de sancionar a algin Consejero o
Consejera Distrital.

Articulo 76. Las actuaciones y diligencias del procedimiento se practicaran en términos de la Ley Procesal.

Avrticulo 77. El procedimiento para la imposicion de sanciones serd sustanciado por la Comisién Instructora y resuelto por
el Consejo General.

Articulo 78. La Comision Instructora deberd quedar integrada e instalada de conformidad con lo establecido por los
articulos 69 y 71 fraccion I, del Cédigo.

Avrticulo 79. La tramitacién del procedimiento para la imposicion de sanciones daré inicio con la denuncia que se presente
ante el Consejo General.

Por regla general, la legitimacion para presentar las denuncias respectivas corresponde a:
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I.  Las Presidencias de los Consejos Distritales;

1. Lasy los Consejeros Distritales;

I11. Los representantes distritales de partido con acreditacion ante los Consejos Distritales; y

IV. Los representantes de las candidaturas sin partido con acreditacién ante los Consejos Distritales;

Sin embargo, cuando sea asi sea ordenado o solicitado por las autoridades jurisdiccionales, el Consejo General podra
ordenar a la Secretaria Ejecutiva presentar una denuncia en contra de una Consejera o un Consejero Distrital.

Avrticulo 80. El escrito de denuncia mediante el cual se hagan del conocimiento del Consejo General las presuntas
irregularidades cometidas por alguna Consejera o algin Consejero Distrital y, en consecuencia, se solicite el inicio del
procedimiento para la imposicién de sanciones, debera presentarse ante la oficina de la Presidencia o directamente en la
Oficialia Electoral y de Partes del Instituto Electoral, dentro de los cuatro dias habiles siguientes, contados a partir de aquél
en que se tenga conocimiento del hecho o hechos que constituyan la supuesta irregularidad; el escrito de denuncia debera
cumplir con lo siguiente:

I.  Estar dirigido al Instituto Electoral, al Consejo General o a la Presidencia del Consejo General con copia para la
persona titular de la Secretaria Ejecutiva;

1. Contener el nombre y apellidos del denunciante. En caso de que se trate de un partido politico o candidatura sin
partido se deberd indicar el nombre del mismo o, en su caso, la denominacién de la misma;

I11. Sefialar domicilio en la Ciudad de México para oir y recibir notificaciones y documentos y, en su caso, los nombres
de las personas autorizadas para tales efectos. De no sefialarse domicilio en la Ciudad de México, o de resultar
erréneo o inexistente las notificaciones se realizaran por estrados;

IV. Sefialar el nombre completo de la Consejera 0 Consejero Distrital probable responsable y el Consejo Distrital del
que forma parte;

V. Contener la narracion de los supuestos hechos cometidos por la o el probable responsable que le consten a la parte
denunciante, en los que funda su denuncia, asi como la fecha en que tuvo conocimiento de los mismos,
enumerandolos y exponiéndolos con claridad y precision, sin omitir ninguna circunstancia de tiempo, modo y
lugar;

VI. Sefalar los preceptos legales que se estimen violados;

VII. Sefalar las pruebas que junto con la denuncia ofrezca y aporte, mismas que deberan tener relacién inmediata y
directa con los hechos o actos denunciados; en su caso, la mencién de las pruebas que habran de aportarse hasta
antes de cerrada la instruccion y, en su caso, la peticion para que se requieran aquellas que el oferente no haya
podido exhibir, cuando justifique haberlas solicitado por escrito y oportunamente al érgano competente y no le
fueron entregadas; todos los medios probatorios deberan relacionarse con los hechos o faltas que se imputen y
expresar y razonar claramente qué es lo que pretende probar con cada una de ellas; y

VIIl.Contener la firma autdgrafa del denunciante o de su legitimo representante, quien debera acompafiar las
documentales que acrediten su personeria.

Avrticulo 81. Al dia siguiente de que haya recibido el escrito de denuncia, la Consejera o Consejero Presidente lo turnarén,
junto con sus anexos, a la Presidencia de la Comisién Instructora para que, dentro de los cinco dias habiles siguientes a su
recepcién, emita un acuerdo en el que determine su admision o desechamiento de plano. La Comision Instructora debera
analizar de oficio las causales de improcedencia.

Articulo 82. La Comisién Instructora dictard acuerdo de desechamiento de plano del escrito mediante el cual se denuncien
las supuestas faltas cometidas por una Consejera 0 un Consejero Distrital, cuando se actualice alguna o algunas de las
causales de improcedencia siguientes:
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I.  Que el escrito de denuncia sea presentado en forma anonima;

Il.  Que el escrito de denuncia sea presentado por personas distintas a las sefialadas en el articulo 79 del presente
Reglamento;

I11.  Que el escrito de denuncia sea notoriamente frivolo;

IV. Que el escrito de denuncia no redna los requisitos previstos en el articulo 80, fracciones II, IV, V, VII y VIII del
Reglamento;

V. Que los hechos que constituyan la supuesta falta no se encuentren sustentados con elementos objetivos de prueba;

VI. Que el escrito de denuncia sea presentado en contra de opiniones que las y los Consejeros Distritales manifiesten
en el desempefio de sus funciones, y

VII. Que el escrito de denuncia sea presentado fuera del plazo previsto en el articulo 80 del presente Reglamento;

Articulo 83. La Comision Instructora dictara acuerdo de sobreseimiento del escrito mediante el cual se denuncien las
supuestas faltas cometidas por una Consejera 0 un Consejero Distrital, al actualizarse alguna o algunas de las causales
siguientes:

I.  Que una vez admitido el escrito de denuncia aparezca o sobrevenga alguna causa de improcedencia de las previstas
en el articulo anterior;

Il.  Que la persona probable infractora renuncie, fallezca o por cualquier causa deje de ser Consejera o Consejero
Distrital, y

I11.  Que la persona denunciante presente escrito de desistimiento.

Articulo 84. El acuerdo de desechamiento o sobreseimiento dictado por la Comision Instructora debera ser notificado a las
partes de manera personal y por estrados tanto de Oficinas Centrales como en el Organo Desconcentrado correspondiente,
dentro de los cinco dias habiles siguientes a su emisién. En contra del citado acuerdo procederd el Juicio Electoral ante el
Tribunal, con las reglas que para el mismo establece la Ley Procesal.

Articulo 85. Cuando exista identidad o similitud en los hechos que sustenten dos 0 mas escritos de denuncia, la Comisién
Instructora podra acordar su acumulacién a fin de que se resuelvan de manera conjunta.

Articulo 86. Se notificaran de manera personal el emplazamiento y la resolucion y surtiran efectos el dia en que se
practiquen o se tengan por hechas por disposicion legal.

Las demas notificaciones del procedimiento se podran practicar por estrados o por oficio, segln se requiera para la eficacia
del acto o resolucion a notificar. Las notificaciones por estrados surtiran sus efectos a partir del dia siguiente a aquél en que
hubieran quedado legalmente hechas; las notificaciones por oficio, surtiran efectos el dia que se practiquen o se tengan por
hechas por disposicion legal.

Las notificaciones seran realizadas por la Comision Instructora con el apoyo de la Unidad Juridica.

Articulo 87. La Comision Instructora, dentro del plazo de cinco dias, contados a partir del siguiente a aquel en que se
apruebe el acuerdo de admision, procedera de la manera siguiente:

I. Notificard personalmente, en su caso, a la persona probable infractora el inicio del procedimiento para la
imposicion de sanciones, asi como los hechos o faltas que se le imputen, y

Il. Se emplazard a la persona probable infractora para que, dentro del plazo de diez dias, contados a partir del
siguiente a aquél en que le fuere notificado el acuerdo correspondiente, manifieste por escrito lo que a su derecho
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convenga corriendo traslado con las copias simples del escrito de denuncia y pruebas de cargo, en ese mismo acto,
para que ofrezca y aporte las pruebas que considere pertinentes, apercibiéndola que en caso de no contestar, se
resolvera con base en los elementos que integren el expediente.

Si el volumen de éstas no lo permitieran, se le indicarad que los anexos estaran a su disposicion, para su consulta, en la
Secretaria Técnica de la Comision Instructora.

Articulo. 88. La contestacion al escrito de denuncia debera reunir los requisitos siguientes:
. Estar dirigido a la Presidencia de la Comision Instructora;

1. Contener el nombre, y apellidos de la Consejera o0 Consejero Distrital probable responsable y el Consejo Distrital
del que forma parte;

I11. Sefalar domicilio en la Ciudad de México para oir y recibir notificaciones y documentos y, en su caso, los
nombres de las personas autorizadas para tales efectos. De no sefialarse domicilio en la Ciudad de México, o
resultar erréneo o inexistente, las notificaciones se realizaran por estrados;

IV. Contestar de manera expresa, clara y precisa, todos y cada uno de los hechos narrados por la persona
denunciante, sin omitir ninguna circunstancia de tiempo, modo y lugar, afirmandolos o negandolos y, en su caso,
exponer cémo ocurrieron en realidad o manifestar que los ignora por no ser propios;

V. Senfalar las pruebas que junto con el escrito se ofrezcan, aporten y, en su caso, se anuncien, relacionandolas con
los hechos o faltas que se le imputen y expresar y razonar claramente qué es lo que pretende probar con cada una
deellas; y

VI Contener firma autografa.

Articulo 89. En el supuesto de que la persona probable infractora no formule su contestacion a la denuncia interpuesta en el
término establecido para ello perdera su derecho para hacerlo, se dejara constancia en el expediente respectivo y se
continuard con las actuaciones. La Comisidn Instructora, en el momento procesal oportuno, formulara el proyecto de
resolucidn respectivo con base en los elementos que integren el expediente.

Articulo 90. Dentro de los diez dias habiles contados a partir del siguiente en que fenezca el término para producir la
contestacion a la denuncia, se dictara el auto en el que se admitan o desechen las pruebas ofrecidas y aportadas,
ordené&ndose la preparacion de aquéllas que asi lo ameriten y fijandose fecha para su desahogo, la que no podra exceder de
diez dias habiles posteriores a la notificacion del auto en cuestion.

Articulo 91. El que afirma esta obligado a probar; también lo esta el que niega, cuando su negacién envuelve la afirmacién
expresa de un hecho.

Articulo 92. Son objeto de prueba los hechos controvertidos; no asi el derecho, ni los hechos notorios o imposibles, ni
aquellos que hayan sido reconocidos.

Avrticulo 93. Sin perjuicio de lo sefialado en la fraccion VI del articulo 80, la Comisidn Instructora podréa allegarse de todos
los elementos de conviccion que estén a su alcance, asi como ordenar todas las actuaciones o diligencias que considere
pertinentes o necesarias para elaborar el proyecto de resolucidn respectivo.

Avrticulo 94. La Comision Instructora podra solicitar a las autoridades electorales respectivas, por conducto de la Secretaria
Ejecutiva, informes y documentos que estime necesarios para sustanciar el procedimiento para la imposicién de sanciones.

Avrticulo 95. Dentro del procedimiento para la imposicion de sanciones solamente podran ser ofrecidos y, en su caso,
admitidos, los siguientes medios de prueba:

l. Documentales publicas;
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1. Documentales privadas;
1. La testimonial,
V. Técnicas;

V. Presuncional legal y humana;
VI. Instrumental de actuaciones; y
VII.  Cualquier otro medio de conviccion no prohibido por la ley, ni contrario a la moral.

La prueba instrumental de actuaciones, por su propia y especial naturaleza, se tendra por ofrecida y admitida aun cuando no se sefiale en
el escrito inicial de denuncia o en la contestacion formulada por la persona probable infractora.

Avrticulo 96. Para los efectos del presente Reglamento, las pruebas que podran ser ofrecidas y valoradas son:
I.  Seran documentales publicas, las siguientes:

a) Las actas oficiales de las mesas directivas de casilla, asi como las de los diferentes coémputos que consignen
resultados electorales.

Seran actas oficiales las originales, las copias autdgrafas o las copias certificadas que deben constar en los
expedientes de cada eleccion;

b) Las actas y minutas de las sesiones o reuniones de trabajo de los Consejos Distritales y demas 6rganos
colegiados del Instituto Electoral;

c). Los documentos originales expedidos por los 6rganos o funcionarios electorales, dentro del &mbito de su
competencia;

d). Los documentos expedidos, dentro del dmbito de sus facultades, por las autoridades federales, locales,
delegacionales y municipales, y

e). Los documentos expedidos por quienes estén investidos de fe publica de acuerdo con la ley, siempre y cuando
en ellos se consignen hechos que les consten; y

f). Lasdemas a las que la ley les reconozca ese caracter.

Il. Seran documentales privadas todos los demas documentos o actas que aporten las partes, siempre que resulten pertinentes y
relacionados con sus pretensiones; y

111.Se consideraran pruebas técnicas las fotografias, otros medios de reproduccion de imagenes y, en general, todos aquellos
elementos aportados por los descubrimientos de la ciencia y la tecnologia que puedan ser desahogados sin necesidad de peritos
0 instrumentos, accesorios, aparatos 0 maquinaria que no estén al alcance del 6rgano competente para resolver, salvo cuando
éstos sean facilitados o aportados por el oferente de la prueba.

Avrticulo 97. Los medios de prueba seran valorados por el 6rgano competente para resolver, atendiendo a las reglas de la l6gica, de la sana
critica y de la experiencia, tomando en cuenta las disposiciones especiales contenidas en el presente Reglamento.

Avrticulo 98. Las documentales publicas tendran valor probatorio pleno, salvo prueba en contrario respecto de su autenticidad o de la
veracidad de los hechos que refieran.

Avrticulo 99. Las documentales privadas, las técnicas, la presuncional legal y humana, la instrumental de actuaciones y la testimonial, s6lo
hardn prueba plena cuando a juicio del 6rgano competente para resolver, los demas elementos que obren en el expediente, las
afirmaciones de las partes, la verdad conocida y el recto raciocinio de la relacién que guardan entre si, generen conviccion sobre la
veracidad de los hechos afirmados.

Articulo 100. En ningun caso se recibiran y tomaran en cuenta para resolver las pruebas ofrecidas o aportadas fuera de los plazos
establecidos en el Reglamento, salvo que se trate de pruebas supervenientes, entendiéndose por éstas aquellos medios de conviccion que
sean de fecha posterior a los escritos de denuncia y contestacion, o los anteriores respecto de los cuales bajo protesta de decir verdad, el
oferente asevere no haberla ofrecido o aportado por desconocer su existencia o por existir obstaculos que no estaban a su alcance superar.
Las pruebas supervenientes podran valorarse siempre y cuando se aporten antes del cierre de la instruccion.

Correspondera a la Comision Instructora desechar de plano aquellas pruebas que no guarden relacion con el asunto que conozcan.
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Avrticulo 101. Desahogada la fase probatoria, se otorgara el término de diez dias habiles a las partes para que formulen por escrito sus
alegatos.

Articulo 102. Una vez integrado el expediente con los elementos necesarios para resolver el procedimiento de aplicacion de sanciones,
esto es, una vez desahogadas todas las pruebas admitidas, formulados los alegatos y no habiendo diligencia pendiente, la Comisién
Instructora emitira un acuerdo declarando el cierre de la instruccién y dentro de los treinta dias contados a partir del siguiente a aquél en
que fuere publicado en los estrados del Instituto Electoral el acuerdo de referencia, procedera a elaborar el proyecto de resolucién que
una vez aprobado por la Comision Instructora se remitird a la Consejera o al Consejero Presidente, quien a su vez lo sometera a la
consideracion del Consejo General.

Avrticulo 103. La resolucion que emita el Consejo General tendra como efecto el determinar si ha lugar o no a la imposicién de una
amonestacion publica o a la remocion de alguna Consejera o algin Consejero Distrital.

Articulo 104. Al dictar resolucion, la autoridad suplira la deficiencia en la cita de los preceptos juridicos invocados por las partes,
tomando en consideracion los preceptos legales que debieron ser citados o los que resulten aplicables al caso concreto.

Avrticulo 105. La resolucion del Consejo General debera constar por escrito y contendré:

I. La fecha, lugar y 6rgano que la emite;

Il. La exposicion cronoldgica y sucinta de los actos desarrollados en la sustanciacion del asunto;

111. Los razonamientos l6gico juridicos y la cita de los preceptos legales que sustenten el sentido de la resolucion;

IV. El examen y valoracion de las pruebas ofrecidas, aportadas y admitidas y, en su caso, las ordenadas por la Comisidn Instructora;

V. Los puntos resolutivos; y

VI. En su caso, el plazo para su cumplimiento.
Avrticulo 106. En el supuesto de que el proyecto de resolucion no fuese aprobado en el sentido propuesto por la Comisién Instructora, el
Consejo General ordenard a la Secretaria Ejecutiva que, con el apoyo de la Unidad Juridica, elabore el proyecto de engrose respectivo,
tomando en cuenta las opiniones de la mayoria de sus integrantes.
Dicho proyecto de engrose debera ser presentado al érgano superior de direccion del Instituto Electoral, para su aprobacion, en la
siguiente sesion que celebre, si esto fuera posible 0, a mas tardar, en la siguiente, sin que lo anterior signifique volver a discutir el sentido

de la resolucioén.

Avrticulo 107. El Consejo General podra ordenar que el proyecto de resolucién presentado por la Comision Instructora sea regresado a la
misma, para los efectos que determine el érgano superior de direccién del Instituto Electoral.

Avrticulo 108. Aprobada la resolucion, el Consejo General ordenara a la Secretaria Ejecutiva notificarla a las partes personalmente y por
estrados, en el plazo que el Cddigo determine.

TRANSITORIOS
PRIMERQO. El presente Reglamento entraré en vigor al dia siguiente de su publicacion en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.
SEGUNDO. Se abroga el Reglamento de Integracion, Funcionamiento y Sesiones de los Consejos Distritales del Instituto Electoral del
Distrito Federal, aprobado por el Consejo General mediante acuerdo ACU-28-11 de fecha 28 de marzo de 2011, asi como sus respectivas

reformas.

TERCERO. Se derogan las disposiciones que se opongan al presente Reglamento.
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Acuerdo del Consejo General del Instituto Electoral de la Ciudad de México, por el que se aprueba el Reglamento
del Instituto Electoral de la Ciudad de México en materia de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y
Rendicién de Cuentas, con motivo de la expedicidn y entrada en vigor del Codigo de Instituciones y Procedimientos
Electorales de la Ciudad de México.

VI.

VII.

Antecedentes:

El 20 de diciembre de 2010, se publicd en la entonces Gaceta Oficial del Distrito Federal el Decreto por el que se
expidio el Codigo de Instituciones y Procedimientos Electorales del Distrito Federal (Cédigo abrogado).

El 30 de septiembre de 2014, mediante el Acuerdo INE/CG165/2014, el Consejo General del Instituto Nacional
Electoral, en ejercicio de sus atribuciones, aprob6 la designacion del Consejero Presidente y de las Consejeras y
Consejeros Electorales del Consejo General del otrora Instituto Electoral del Distrito Federal, hoy Instituto Electoral
de la Ciudad de México (Instituto Electoral).

El 1 de octubre de 2014, el Consejero Presidente y las Consejeras y Consejeros Electorales designados rindieron la
protesta de ley y se instalé formalmente el Consejo General del Instituto Electoral.

El 29 de enero de 2016, se publicé en el Diario Oficial de la Federacion, el Decreto por el que se reforman y derogan
diversas disposiciones de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos (Constitucion Federal), en materia
de la reforma politica de la Ciudad de México.

El 6 de mayo de 2016, se public6 en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México (GOCM), el Decreto por el cual se
expide la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México
(Ley de Transparencia).

El 10 de octubre de 2016, el Consejo General del otrora Instituto Electoral del Distrito Federal (Consejo General),
mediante el Acuerdo ACU-71-16, aprob6 la actual integracion de las Comisiones Permanentes de este Instituto
Electoral, dentro de las que se encuentra la Comision Permanente de Normatividad y Transparencia (Comision
Permanente), cuya integracion quedé conformada de la siguiente manera:

Consejero Electoral Carlos Angel Gonzalez Martinez........... Presidente
Consejero Electoral Pablo César Lezama Barreda............... Integrante
Consejera Electoral Olga Gonzalez Martinez....................... Integrante

El 17 de noviembre de 2016, el Consejo General, mediante el Acuerdo ACU-85-16, aprob6 el Reglamento del Instituto
Electoral del Distrito Federal en materia de Transparencia, Acceso a la Informacién Pablica y Rendicion de Cuentas
(Reglamento), con motivo de la expedicion de la Ley de Transparencia.

VIII1 EI 5 de febrero de 2017, se publico en la GOCM, el Decreto por el que se expide la Constitucion Politica de la Ciudad

IX.

XI.

de México (Constitucién Local).

El 7 de junio de 2017, se publico en la GOCM, el Decreto que contiene las observaciones del Jefe de Gobierno de la
Ciudad de México, respecto del diverso por el que se abroga el Cddigo de Instituciones y Procedimientos Electorales
del Distrito Federal (referido en el antecedente 1) y la Ley Procesal Electoral del Distrito Federal y se expide el Cédigo
de Instituciones y Procedimientos Electorales de la Ciudad de México (Cédigo) y la Ley Procesal Electoral para la
Ciudad de México (Ley Procesal); y se reforman diversas disposiciones de la Ley de Participacién Ciudadana del
Distrito Federal y del Cddigo Penal para el Distrito Federal (Decreto de Expedicidon), el cual entré en vigor al dia
siguiente de su publicacion.

A efecto de este Acuerdo, es necesario precisar que el Decreto de Expedicion referido en el antecedente 1X, entr6 en
vigor el 8 de junio del presente afio, segln lo previsto en su articulo Primero Transitorio.

El 28 de julio de 2017, en su Segunda Sesidn Ordinaria del afio 2017, la Comision Permanente, en el &mbito de sus
atribuciones, mediante Acuerdo CNT/2a0Ord./09.01/17 aprobd someter a consideracién del érgano superior de
direccion, la propuesta de Reglamento del Instituto Electoral de la Ciudad de México en materia de Transparencia,
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Acceso a la Informacion Publica y Rendicion de Cuentas (Reglamento de Transparencia), con motivo de la expedicion
y entrada en vigor del Cédigo, en términos del anexo que se acompafia.

Considerando:

Que de conformidad con los articulos 41, parrafo segundo, Base V, Apartado C numerales 3, 10 y 11 de la
Constitucién Federal; 98, numerales 1 y 2 de la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales (Ley
General); 46, primer parrafo, inciso e) y 50 numeral 1 de la Constitucién Local, asi como 30, 31 y 32 primer parrafo
del Cabdigo, el Instituto Electoral es un organismo publico local, de caracter permanente, autoridad en materia
electoral, depositaria de la funcién estatal de organizar las elecciones en la Ciudad de México asi como los procesos de
participacién ciudadana, en los términos establecidos en la Constitucion Federal, la Constitucion Local, en la Ley
General y demas disposiciones aplicables; profesional en su desempefio, que goza de autonomia presupuestal en su
funcionamiento e independencia en sus decisiones, con personalidad juridica y patrimonio propios, y cuenta con las
atribuciones de contribuir al desarrollo y adecuado funcionamiento de la institucionalidad democratica y todas las no
reservadas al Instituto Nacional Electoral.

Que en términos de lo previsto en el articulo 1 del Cédigo, las disposiciones contenidas en dicho ordenamiento son de
orden publico y observancia general para la ciudadania que habita en ella y para las ciudadanas y los ciudadanos
originarios de ésta que residen fuera del pais y que ejerzan sus derechos politico-electorales, de conformidad con lo
previsto en la Constitucion Federal, la Constitucion Local, las leyes y las demas disposiciones aplicables y tienen
como finalidad establecer las disposiciones aplicables en materia de instituciones y procedimientos electorales,
garantizar que se realicen elecciones libres, periddicas y auténticas mediante sufragio efectivo, universal, libre, directo,
secreto, obligatorio, personal e intransferible.

Que el articulo 2, parrafos primero y segundo del Cédigo, dispone que el Instituto Electoral esté facultado para aplicar
e interpretar, en su &mbito competencial, las normas establecidas en dicho ordenamiento, atendiendo a los criterios
gramatical, sistematico y funcional, conforme a los derechos humanos reconocidos en la Constitucién Federal, en la
Constitucién Local y en los Tratados e Instrumentos Internacionales favoreciendo en todo tiempo a las personas con la
proteccion mas amplia. A falta de disposicion expresa, se aplicaran los principios generales del derecho, de acuerdo
con lo dispuesto en el dltimo parrafo del articulo 14 de la Constitucion Federal.

Que los articulos 50, numeral 3 de la Constitucién Local; 2, parrafo tercero, asi como 34, fracciones | y Il del Cédigo,
establecen que para el debido cumplimiento de sus atribuciones, el Instituto Electoral rige su actuacién por los
principios rectores de la funcion electoral: certeza, legalidad, independencia, inclusion, imparcialidad, maxima
publicidad, transparencia, rendicién de cuentas y objetividad. Asimismo, vela por la estricta observancia y el
cumplimiento de las disposiciones electorales.

Que en términos de los articulos 32 primer parrafo y 33 del Codigo, el Instituto Electoral tiene su domicilio en la
Ciudad de México y se rige para su organizacion, funcionamiento y control por las disposiciones contenidas en la
Constitucién Federal, las Leyes Generales en la materia, la Constitucion Local, la Ley Procesal y el propio Codigo.
Asimismo, sin vulnerar su autonomia, le son aplicables las disposiciones relativas de la Ley de Presupuesto y Gasto
Eficiente de la Ciudad de México.

Que de acuerdo con los articulos 50, numeral 2 de la Constitucion Local; asi como 37, fraccion | y 41, parrafos
primero, segundo y tercero del Cédigo, el Instituto Electoral cuenta con un Consejo General que es su 6rgano superior
de direccion, el cual se integra por una persona Consejera que preside y seis personas Consejeras Electorales con
derecho a voz y voto. Asimismo, son integrantes de dicho érgano colegiado, s6lo con derecho a voz, el Secretario
Ejecutivo, quien es Secretario del Consejo y una o un representante por cada Partido Politico con registro nacional o
local. Participaran también como invitadas o invitados permanentes, sdlo con derecho a voz, una diputada o un
diputado de cada Grupo Parlamentario del Congreso de la Ciudad de México.

Que el articulo 47 del Codigo dispone que el Consejo General funciona de manera permanente y en forma colegiada,
mediante la celebracidn de sesiones publicas de caracter ordinario o extraordinario, urgente o solemne convocadas por
el Consejero Presidente. Sus determinaciones se asumen por mayoria de votos, salvo los asuntos que expresamente
requieran votacion por mayoria calificada, y éstas revisten la forma de Acuerdo o Resolucidn, segun sea el caso.
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Que el articulo Décimo Tercero Transitorio del Decreto de Expedicion, otorgd al Instituto Electoral un plazo de 60
dias naturales contados a partir de su entrada en vigor, para adecuar y aprobar toda la normatividad interna, su
estructura organica y funcional con base en las atribuciones y responsabilidades previstas en este C4digo.

Que conforme al articulo Vigésimo Segundo del Decreto de Expedicion, las referencias que se hagan a las autoridades
del Distrito Federal, al Instituto Electoral del Distrito Federal, y al Tribunal Electoral del Distrito Federal, se
entenderan realizadas a las autoridades de la Ciudad de México, al Instituto Electoral de la Ciudad de México y al
Tribunal Electoral de la Ciudad de México.

Que el Caédigo prevé cambios en la estructura y marco normativo inherentes al Instituto Electoral, entre los cuales, de
manera enunciativa y no limitativa, se encuentran el cambio en la denominacion del propio Instituto Electoral,
modificaciones nominativas en su estructura organica y, desde luego, un nuevo esquema atributivo, todo lo cual, hace
indispensable la adecuacion de su normativa interna segln lo ordena el propio ordenamiento, encontrandose entre ella,
el Reglamento.

Que en términos del articulo 52 del Cddigo, el Consejo General cuenta con el auxilio de Comisiones de caracter
permanente y provisional para el desempefio de sus atribuciones, cumplimiento de obligaciones y supervision del
adecuado desarrollo de las actividades de los drganos ejecutivos y técnicos del Instituto Electoral.

Que conforme al articulo 53 del Cddigo, las Comisiones son instancias colegiadas con facultades de deliberacién,
opinién y propuesta, las cuales se integran por una Consejera o Consejero Presidente y dos Consejeras o Consejeros
Electorales, todos ellos con derecho a voz y voto. Adicionalmente, serdn integrantes con derecho a voz, las
representaciones de los Partidos Politicos y Candidatos sin partido, a partir de su registro y exclusivamente durante el
proceso electoral, con excepcion de las Comisiones de Asociaciones Politicas y Fiscalizacion, y no conformaran
quérum. La presidencia de cada una de las Comisiones se determinard por acuerdo del Consejo General. Ademas,
contaran con un Secretario Técnico solo con derecho a voz, designado por sus integrantes a propuesta de su Presidente
y tendran el apoyo y colaboracion de los 6rganos ejecutivos y técnicos del Instituto Electoral.

Que en cumplimiento a lo sefialado en el considerando octavo de este Acuerdo y de conformidad con lo establecido en
los articulos 59, fraccion VI y 66, fraccion I, inciso e) del Cédigo, el Instituto Electoral cuenta con la Comision
Permanente de Normatividad y Transparencia, como el 6rgano competente para someter a la consideracion del
Consejo General el proyecto de Reglamento de Transparencia, con base en la propuesta que formule la Unidad
Técnica de Asuntos Juridicos (UTAJ).

Que la UTAJ con fundamento en el articulo 66, fraccion I, inciso e) del Codigo, formulé el proyecto de Reglamento
de Transparencia que conocié la Comisién Permanente.

Que a fin de dar cumplimiento a lo previsto en el articulo Décimo Tercero Transitorio del Decreto de Expedicion, este
Consejo General considera necesario aprobar el Reglamento del Instituto Electoral de la Ciudad de México en materia
de Transparencia, Acceso a la Informacion Pudblica y Rendicion de Cuentas e informar de ello, por conducto de la
Secretaria Ejecutiva, a la Asamblea Legislativa del Distrito Federal

En razén de lo expuesto y fundado, en ejercicio de sus facultades constitucionales, legales y reglamentarias, este
Consejo General emite el siguiente:

Acuerdo:

PRIMERO. Se aprueba el Reglamento del Instituto Electoral de la Ciudad de México en materia de Transparencia, Acceso
a la Informacién Publica y Rendicion de Cuentas, de conformidad con el Anexo del presente Acuerdo, el cual forma parte
integral del mismo.

SEGUNDO. Se abroga el Reglamento del Instituto Electoral del Distrito Federal en materia de Transparencia, Acceso a la
Informacion Publica y Rendicion de Cuentas, aprobado mediante Acuerdo ACU-85-16.
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TERCERO. Se instruye al Secretario Ejecutivo informe a la Asamblea Legislativa del Distrito Federal la determinacion
asumida por este Consejo General, con la que se da cumplimiento a la prevision establecida en el articulo décimo tercero
transitorio del Codigo.

CUARTO. Este Acuerdo y su Anexo entraran en vigor al dia siguiente de su publicacion en la Gaceta Oficial de la Ciudad
de México.

QUINTO. Publiquese de inmediato este Acuerdo y su Anexo en los estrados del Instituto Electoral de la Ciudad de México,
tanto en Oficinas Centrales, como en sus cuarenta Direcciones Distritales, y en la pagina de Internet www.iedf.org.mx.

SEXTO. Realicense las adecuaciones procedentes en virtud de la determinacion asumida por el Consejo General, en el
apartado de Transparencia de la pagina de Internet www.iedf.org.mx, y difindase la misma en las redes sociales de este
Instituto.

SEPTIMO. Remitase el presente Acuerdo y su Anexo, a la Gaceta Oficial de la Ciudad de México para su publicacion,
dentro del plazo de diez dias habiles siguientes a su aprobacion.

Asi lo aprobaron por unanimidad de cinco votos de la Consejera y los Consejeros Electorales del Instituto Electoral, con la
ausencia justificada de la Consejera Electoral Gabriela Williams Salazar, en sesion publica el cuatro de agosto de dos mil
diecisiete, firmando al calce el Consejero Presidente y el Secretario del Consejo General, quien da fe de lo actuado, de
conformidad con lo dispuesto en los articulos 77, fraccién VIl y 79, fraccién V, del Cddigo de Instituciones y
Procedimientos Electorales de la Ciudad de México.

(Firma) (Firma)
Mtro. Mario Velazquez Miranda Lic. Rubén Geraldo Venegas
Consejero Presidente Secretario Ejecutivo

INSTITUTO ELECTORAL

\ CIUDAD DE MEXICO
4
A
v/

REGLAMENTO DEL INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO EN MATERIA DE
TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y RENDICION DE CUENTAS

TITULO PRIMERO
Disposiciones generales.

CAPITULO UNICO
Generalidades.

TITULO SEGUNDO

De los Organos Encargados de la Transparencia, del Acceso a la Informacion y de la Proteccion de Datos Personales
CAPITULO |

Del Comité de Transparencia.

CAPITULO I
De la Unidad de Transparencia.

CAPITULO 111
De la Comision Permanente de Normatividad y Transparencia.
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TITULO TERCERO
Cultura de la Transparencia, Acceso a la Informacién y Apertura Gubernamental

CAPITULO |
Promocion de la Cultura de la Transparencia y de la Rendicion de Cuentas

CAPITULO II
De la Transparencia Proactiva.

CAPITULO 11
Del Gobierno Abierto.

TITULO CUARTO
De las Obligaciones en Materia de Transparencia.

CAPITULO UNICO
De las Obligaciones Generales y Especificas.

TITULO QUINTO
De la Informacion Publica y de la Clasificacion de la Informacion.

CAPITULO I
De la Informacién Publica.

CAPITULO II
De Clasificacion de la Informacion.

CAPITULO 111
De la Informacion Reservada.

CAPITULO IV
De la Informacion Confidencial.

CAPITULO V
De los Derechos en Materia de Datos Personales

TITULO SEXTO
Del Procedimiento de Acceso a la Informacion y Cuotas de Reproduccion.

CAPITULO |
Del Acceso a la Informacion y de los Derechos ARCO.

CAPITULO II
De las Cuotas de Reproduccion.

TITULO SEPTIMO
Del Recurso de Revision, Medidas de Apremio y Sanciones.

CAPITULO |
Del Recurso de Revisién.

CAPITULO I
De las Medidas de Apremio.

CAPITULO 111
De las Sanciones.

17 de Agosto de 2017
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CAPITULO IV
De la Denuncia por Incumplimiento a las Obligaciones de Transparencia.

TRANSITORIOS

TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES
CAPITULO UNICO

GENERALIDADES

Articulo 1. El presente Reglamento es de observancia general y obligatoria para las personas servidoras publicas del
Instituto Electoral de la Ciudad de México, tiene por objeto transparentar el ejercicio de la funcién publica del mismo,
garantizar el derecho de acceso a la informacion publica generada, administrada o en posesion del propio organismo; el
ejercicio del derecho de acceso, rectificacion, cancelacién u oposicion de los datos personales, que obren en sus sistemas,
asi como dar cumplimiento a la rendicion de cuentas.

Articulo 2. Para los efectos del presente Reglamento, se entiende por cuanto a:

A) Los ordenamientos legales:

VI.

Cdbdigo: Cddigo de Instituciones y Procedimientos Electorales de la Ciudad de México;
Ley General: Ley General de Transparencia 'y Acceso a la Informacién Publica;

Ley de Transparencia: Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Rendicion de Cuentas de la
Ciudad de México;

Ley de Proteccion de Datos: Ley de Proteccion de Datos Personales para el Distrito Federal;
Lineamientos de Datos Personales: Lineamientos para la Proteccion de Datos Personales en el Distrito Federal;

Lineamientos del Sistema Electronico: Lineamientos para la gestion de solicitudes de informacion publica y de
datos personales en la Ciudad de México; y

V1I.Reglamento: El presente Reglamento.

B) Sus 6rganos y autoridades:

Areas: Instancias del Instituto Electoral de la Ciudad de México que cuentan o puedan contar con la
informacién o datos personales. Aquellas que estén previstas en cualquier Ley, ordenamiento, reglamento,
estatuto o equivalentes;

Comisién: Comisién Permanente de Normatividad y Transparencia del Instituto Electoral de la Ciudad de
México;

Comité: Comité de Transparencia del Instituto Electoral de la Ciudad de México;
Consejo General: Consejo General del Instituto Electoral de la Ciudad de México;
Direcciones Distritales: Organos desconcentrados del Instituto Electoral de la Ciudad de México, unos de

caracter permanente y otros de caracter temporal en cada uno de los distritos electorales uninominales en que se
divide la Ciudad de México;
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Instituto de Transparencia: Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica, Proteccién de Datos
Personales y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México;

Instituto Electoral: Instituto Electoral de la Ciudad de México;

Unidad de Transparencia: Oficina de Acceso a la Informacion Publica y Proteccidon de Datos Personales del
Instituto Electoral; y

Unidad Juridica: Unidad Técnica de Asuntos Juridicos del Instituto Electoral.

C) Sus conceptos:

VI.

Vil

VIIL.

Xl

Clasificacion: Acto por el cual se determina que la informacion es restringida en sus modalidades de reservada
o confidencial;

Consulta Directa: Prerrogativa que tiene toda persona de allegarse de informacién publica, sin intermediarios;

Datos abiertos: Datos digitales de caracter publico que son accesibles en linea que pueden ser usados,
reutilizados y redistribuidos por cualquier interesado y que tienen las siguientes caracteristicas: Accesibles, De
libre uso, En formatos abiertos, Gratuitos, Integrales, Legibles por maquinas, No discriminatorios, Oportunos,
Permanentes y Primarios;

Datos Personales: Informacién numérica, alfabética, gréfica, aclstica o de cualquier otro tipo concerniente a
una persona fisica, identificada o identificable entre otros, la relativa a su origen racial o étnico, las
caracteristicas fisicas, morales 0 emocionales a su vida afectiva y familiar, informacién genética, nimero de
seguridad social, la huella digital, domicilio y teléfonos particulares, preferencias sexuales, estado de salud
fisico 0 mental, correos electrénicos personales, claves informaticas, cibernéticas, codigos personales; creencias
o convicciones religiosas, filoséficas y morales u otras analogas que afecten su intimidad;

Derechos ARCO: Los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion de datos personales;

Derecho de Acceso a la Informacion Publica: Prerrogativa que tiene toda persona para acceder a la informacion
generada, administrada o en poder del Instituto Electoral, en términos de la Ley de Transparencia;

Derecho de acceso: Prerrogativa que tiene toda persona para acceder a la informacion y/o datos de carécter
personal, generados, administrados o en poder del Instituto Electoral, asi como el tratamiento que le dé a los
mismos en los términos de las leyes respectivas;

Derecho de cancelacion: Prerrogativa con que cuenta la persona interesada para solicitar la supresion de sus
datos personales en posesién del Instituto Electoral, cuando asi proceda en términos de la Ley de Proteccién de
Datos;

Derecho de oposicion: Potestad con que cuenta la persona interesada para no permitir el tratamiento de los
datos personales que le conciernen;

Derecho de rectificacion: Prerrogativa de la persona interesada para solicitar correcciones a sus datos
personales en los términos de la legislacion aplicable;

.Documento: Expedientes, reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios, correspondencia, acuerdos, directivas,
directrices, circulares, contratos, convenios, instructivos, notas, memorandos, estadisticas o bien, cualquier otro
registro que documente el ejercicio de las facultades, funciones, competencias y decisiones del Instituto
Electoral, sus personas servidoras publicas e integrantes, sin importar su fuente o fecha de elaboracion. Los
documentos podran estar en cualquier medio, sea escrito, impreso, sonoro, visual, electronico, informatico u
hologréfico;
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Documento Electronico: Informacion que puede constituir un documento, archivada o almacenada en un
soporte electrénico, en un formato determinado y susceptible de identificacion y tratamiento;

Expediente: Unidad documental constituida por uno o varios documentos de archivo, ordenados y relacionados
por un mismo asunto, actividad o tramite del Instituto Electoral;

Expediente Electrénico: Conjunto de documentos electronicos cuyo contenido y estructura permiten
identificarlos como documentos de archivo que aseguran la validez, autenticidad, confidencialidad, integridad y
disponibilidad de la informacion que contienen;

Formatos Abiertos: Conjunto de caracteristicas técnicas y de presentacion de la informacion que corresponden a
la estructura ldgica usada para almacenar datos de forma integral y facilitan su procesamiento digital, cuyas
especificaciones estan disponibles publicamente y que permiten el acceso sin restriccion de uso por parte de las
personas usuarias;

Formatos Accesibles: Acceso a la informacién de cualquier manera o forma alternativa, disponible en forma
viable o comoda para cualquier persona, eliminando las barreras o dificultades para las personas con
discapacidad para acceder a cualquier texto impreso o en cualquier otro formato convencional en el que la
informacién pueda encontrarse;

Informacion Confidencial: Informacion en poder del Instituto Electoral, protegida por el derecho fundamental a
la Proteccién de los Datos Personales y a la privacidad;

Informacion de Acceso Restringido: Informacion en posesion del Instituto Electoral, bajo las figuras de
reservada o confidencial;

Informacion de interés publico: Informacidon que resulta relevante o beneficiosa para la sociedad y no
simplemente de interés individual, cuya divulgacion resulta Gtil para que el publico comprenda las actividades
que lleva a cabo el Instituto Electoral;

Informacion Publica: La sefialada en el articulo 6° de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;

Informacion Reservada: La informaciéon publica que se encuentra temporalmente sujeta a alguna de las
excepciones previstas en la Ley de Transparencia;

Organizaciones de la Sociedad Civil: Asociaciones o Sociedades Civiles legalmente constituidas;
Plataforma Nacional: Plataforma Nacional de Transparencia;

Prueba de Dafio: Demostracion que hace el Instituto Electoral en relacién a que la divulgacién de informacion
lesiona el interés juridicamente protegido por la Ley, y que el dafio que pueda producirse con la publicidad de la
informacién es mayor que el interés de conocerla;

Prueba de Interés Publico: Facultad del Instituto de Transparencia de fundar y motivar con base en elementos
de idoneidad, necesidad y proporcionalidad, que la publicacién de la informacién de acceso restringido no
lesiona el interés juridicamente protegido por la Ley;

Rendicién de Cuentas: Vista desde la perspectiva de la transparencia y el acceso a la informacidn, consiste en la
potestad de cualquier persona para exigir que el poder publico informe y ponga a disposicién en medios
adecuados, las acciones y decisiones emprendidas derivadas del desarrollo de su actividad, asi como los
indicadores que permitan el conocimiento y la forma en que las llevéd a cabo, incluyendo los resultados
obtenidos; asi como la obligacion de dicho poder pablico de cumplir con las obligaciones que se le establecen
en la legislacion de la materia, y garantizar mediante la implementacion de los medios que sean necesarios y
dentro del marco de la Ley, el disfrute del Derecho de Acceso a la Informacion Publica consagrado en el
articulo 6° de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;
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XXVII. Recurso de Revision: Recurso previsto en el Titulo Octavo, Capitulo | de la Ley de Transparencia y en el
Titulo Cuarto, Capitulo I11 de la Ley de Proteccion de Datos;

XXVIII. Sistema de Datos Personales: Todo conjunto organizado de archivos, registros, ficheros, bases o banco de
datos personales del Instituto Electoral, cualquiera que sea la forma o modalidad de su creacién,
almacenamiento, organizacion y acceso;

XXV. Sitio de Internet: Sitio www.iedf.org.mx;

XXVI. Persona solicitante: Toda persona que pide informacion publica, asi como el acceso, cancelacion,
rectificacion u oposicion de datos personales al Instituto Electoral;

XXVII. Solicitud: Escrito libre o los formatos impresos o electrénicos mediante el cual la persona solicitante
presenta su requerimiento de informacién publica o de acceso, rectificacidn, cancelacién u oposicion de
datos personales; y

XXIX.  Version Publica: Informacion a la que se da acceso eliminando u omitiendo partes o secciones clasificadas.

Articulo 3. La interpretacion y aplicacion del presente Reglamento se regira por los principios establecidos en el articulo 2
del Codigo, asi como de los articulos 4 y 11 de la Ley de Transparencia.

Articulo 4. El Instituto Electoral garantizara el acceso a la informacién relacionada con el cumplimiento de su objeto,
relativa a la materia electoral y de participacion ciudadana, en términos de lo dispuesto por la Ley de Transparencia.

Articulo 5. Las personas servidoras publicas del Instituto Electoral recibirdn capacitacion, por conducto de la Unidad
Técnica del Centro de Formacidn y Desarrollo, en materia de rendicién de cuentas, transparencia, acceso a la informacion
publica, asi como del ejercicio al derecho a la proteccion de datos personales.

, TiTULO SEGUNDO '
DE LOS ORGANOS ENCARGADOS DE LA TRANSPARENCIA, DEL ACCESO A LA INFORMACION Y DE LA
PROTECCION DE DATOS PERSONALES

CAPITULO |
DEL COMITE DE TRANSPARENCIA

Articulo 6. EI Comité de Transparencia es la instancia del Instituto Electoral que se encarga de instrumentar las acciones
necesarias para dar cumplimiento con lo dispuesto en la Ley de Transparencia y demas normatividad aplicable.

Avrticulo 7. El Comité se integra de la siguiente manera:

l. Presidencia: La persona que designe el Consejo General.
1. Secretaria: Titular de la Oficina de Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales.

I1l.  Vocales:

a) Titular de la Secretaria Administrativa;

b) Titular de la Unidad Técnica de Archivo, Logistica y Apoyo a Organos Desconcentrados;
c) Titular de la Unidad Técnica de Asuntos Juridicos; y

d) Titular de la Unidad Técnica de Comunicacién Social y Difusion.

IV. Lasy los invitados Permanentes:
a) Titular de la Contraloria Interna;

b) Titular de la Unidad Técnica del Centro de Formacion y Desarrollo, y
c) Las personas que designen las y los Consejeros Electorales.
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V.  Lasy los invitados Eventuales:

a) Titular de la Secretaria Ejecutiva;

b) Titular de la Direccién Ejecutiva de Asociaciones Politicas;

c) Titular de la Direccién Ejecutiva de Educacién Civica y Construccion de Ciudadania;

d) Titular de la Direccion Ejecutiva de Organizacion Electoral y Geoestadistica;

e) Titular de la Direccion Ejecutiva de Participacion Ciudadana y Capacitacion;

f) Titular de la Unidad Técnica de Vinculacién con Organismos Externos;

g) Titular de la Unidad Técnica de Servicios Informaticos;

h) Titular de la Unidad Técnica Especializada de Fiscalizacion; y

i) Cualquier persona cuyos conocimientos técnicos o administrativos sean necesarios para el adecuado desahogo de
los asuntos a tratar en la sesion respectiva.

Las personas que sean invitadas con caracter de eventuales serdn convocadas por la Presidencia del Comité Gnicamente
cuando propongan la clasificacion como reservada, confidencial o declaracion de inexistencia de la informacién, o sea
necesaria su participacion para brindar una opinién técnica o administrativa en el &mbito de sus funciones.

Articulo 8. En las sesiones del Comité, la Presidencia y las y los vocales del Comité tendran derecho a voz y voto.
La Secretaria, las y los invitados permanentes y las y los invitados eventuales s6lo tendran derecho a voz.

Articulo 9. Las atribuciones del Comité son aquéllas que le confiere la Ley de Transparencia y demas disposiciones
aplicables.

Articulo 10. Las funciones de las y los integrantes, asi como de las personas invitadas del Comité y las reglas para el

desarrollo de sus sesiones y reuniones de trabajo, se establecerdn en el Reglamento que para el efecto apruebe el Consejo
General.

CAPITULO I
DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA

Articulo 11. La Unidad de Transparencia es la oficina del Instituto Electoral ubicada en un espacio visible y accesible al
publico, que se encarga de la recepcion y tramite de las solicitudes de acceso a la informacion y de derechos ARCO.

Articulo 12. EIl &rea responsable de operar la Unidad de Transparencia sera la Secretaria Ejecutiva por conducto de la
Oficina de Acceso a la Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales del Instituto Electoral.

Articulo 13. Las atribuciones de la Unidad de Transparencia son aquéllas que le confiere la Ley de Transparencia y demas
disposiciones aplicables.
) CAPITULO 111
DE LA COMISION PERMANENTE DE NORMATIVIDAD Y TRANSPARENCIA
Articulo 14. La Comisién podra, ademas de las atribuciones previstas en el articulo 66 del Codigo, emitir opiniones
respecto del cumplimiento de la normativa en materia de transparencia, acceso a la informacion, en la toma de decisiones,
acuerdos o resoluciones, siempre y cuando medie una solicitud formal de la parte interesada, para dicho supuesto, la
Comision podra pedir la informacién que estime necesaria a las areas correspondientes.
En ningun caso la opinién que emita la Comisidn tendrd efectos vinculantes.
TITULO TERCERO
CULTURA DE LA TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION Y APERTURA GUBERNAMENTAL
CAPITULO |

PROMOCION DE LA CULTURA DE LA TRANSPARENCIA Y DE LA RENDICION DE CUENTAS
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Avrticulo 15. El Instituto Electoral debera cooperar con el Instituto de Transparencia, para capacitar y actualizar de forma
permanente a todo su personal, en materia de derecho de acceso a la informacion publica, gobierno abierto y rendicion de
cuentas, a través de los medios que se consideren pertinentes para tal efecto.

Articulo 16. El Instituto Electoral podra desarrollar o adoptar, en lo individual o en acuerdo con otros sujetos obligados,
esquemas de mejores practicas que tengan por objeto:

l. Elevar el nivel de cumplimiento de las disposiciones previstas en la Ley de Transparencia;
1. Armonizar el acceso a la informacion por sectores;

I1l.  Facilitar el ejercicio del derecho de acceso a la informacién piblica a las personas, y

IVV.  Procurar la accesibilidad de la informacion.

Articulo 17. El Instituto Electoral debera apoyar al Instituto de Transparencia, para la elaboracién de un Programa de la
Cultura de Transparencia y Rendicién de Cuentas; asi como promover y difundir de manera permanente la cultura de la
transparencia, acceso a la informacién publica y rendicion de cuentas, mediante mecanismos amables que resulten idéneos
para el interés y entendimiento de las y los habitantes de la Ciudad de México, de conformidad con las Bases establecidas
en la Ley de Transparencia.

CAPITULO Il

DE LA TRANSPARENCIA PROACTIVA

Avrticulo 18. El Instituto Electoral podré publicar informacion adicional a la establecida en las obligaciones en materia de
Transparencia, atendiendo a las politicas de Transparencia Proactiva, pudiendo reutilizar en algunos casos la informacion
generada, dependiendo de la demanda y el interés de la sociedad.

Avrticulo 19. La informacién publicada por el Instituto Electoral, en el marco de la politica de Transparencia Proactiva, se
difundird en los medios y formatos que mas convengan al publico al que va dirigida.

CAPITULO 111
DEL GOBIERNO ABIERTO

Articulo 20. El Instituto Electoral, con el apoyo del Instituto de Transparencia, llevara a cabo la implementacion de
mecanismos de colaboracion y promocién de politicas de apertura gubernamental, observando los siguientes principios: de
Transparencia Proactiva; de Participacion; de Colaboracion; de Maxima Publicidad; de Usabilidad; de Innovacion Civica y
Aprovechamiento de la Tecnologia; de Disefio Centrado en el Usuario, y de Retroalimentacion.

Avrticulo 21. Las obligaciones del Instituto Electoral en materia de Gobierno Abierto son las siguientes:
l. Garantizar el ejercicio y cumplimiento de los principios de gobierno abierto;

1. Facilitar el uso de tecnologia y datos abiertos, la participacion y la colaboracion en los asuntos econémicos,
sociales, culturales y politicos de la Ciudad de México;

I11.  Promover una agenda de prioridades y acciones, de acuerdo a las condiciones presupuestales y tecnolégicas
del Instituto Electoral, que fortalezca el Gobierno Abierto;

IV.  Procurar mecanismos de Gobierno Abierto que fortalezcan la participacién y la colaboracion en los asuntos
publicos;

V. Poner a disposicion la informacién relativa a las obligaciones en materia de Transparencia, en formatos
abiertos, Utiles y reutilizables, para fomentar de esta forma, la transparencia, la colaboracion y la participacion
ciudadana;
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VI.  Desarrollar herramientas digitales para los servicios de atencién al pablico;

VII. Establecer canales de participacion, colaboracién y comunicacion, a través de los medios y plataformas
digitales que permitan al pablico en general, participar y colaborar en la toma de decisiones publicas, y

VIII. Promover la Transparencia Proactiva en Gobierno Abierto.
TITULO CUARTO
DE LAS OBLIGACIONES EN MATERIA DE TRANSPARENCIA
CAPITULO UNICO

DE LAS OBLIGACIONES GENERALES Y ESPECIFICAS

Articulo 22. El Instituto Electoral, en cumplimiento a las obligaciones en materia de transparencia, deberd poner a
disposicion la informacion correspondiente en formatos abiertos en su sitio de Internet y a través de la plataforma nacional
establecida para ello.

Articulo 23. La Informacion Publica derivada de las obligaciones en materia de transparencia tendra las siguientes
caracteristicas: veraz, confiable, oportuna, gratuita, congruente, integral, actualizada, accesible, comprensible y verificable.
Esta informacién debera actualizarse por lo menos cada tres meses y su publicacién debera indicar el area responsable de
generarla, asi como la fecha de su Gltima actualizacién.

Las areas, seran responsables de compilar y remitir a la Unidad de Transparencia la informacion que les corresponde, a
efecto de mantener actualizada la misma y cumplir con los criterios establecidos por el Instituto de Transparencia.

La inobservancia de esta obligacién por parte de las y los titulares de las areas y personal adscrito a las mismas, sera causa
de responsabilidad administrativa.

Articulo 24. La Unidad de Transparencia debera mantener puntual y oportunamente informado al Comité de las
actualizaciones de la informacion en el sitio de Internet, a través de los informes que se presentaran de manera trimestral

Articulo 25. Durante los diez dias habiles posteriores a la conclusion de cada trimestre, las areas informaran a la Unidad de
Transparencia sobre la actualizacion de la informacion en términos de los articulos 121 y 128 de la Ley de Transparencia.

Las éareas, al enviar la informacién derivada de las obligaciones de transparencia para su publicacion en la seccién de
transparencia del sitio de Internet, deber&n observar lo establecido en la normativa aplicable.

Avrticulo 26. La pagina de inicio del sitio de Internet, tendr& un vinculo de acceso directo al portal donde se encuentra la
informacion publica y el cual debera contar con un buscador.

La informacion respecto de las obligaciones de transparencia debera publicarse con perspectiva de género y discapacidad,
cuando asi corresponda a su naturaleza.

Articulo 27. El Instituto Electoral, colaborara con el Instituto de Transparencia y con otras Instituciones Publicas para
procurar que la informacion publicada en formatos electrénicos sea accesible de manera focalizada a personas que hablen
alguna lengua indigena; asimismo, en observancia del principio de ajustes razonables, se implementaran las medidas que
promuevan la perspectiva de género y faciliten el acceso y busqueda de informacion para grupos vulnerables.

Articulo 28. El Instituto Electoral, deberd mantener impresa la informacion para consulta directa del pdblico, difundir y
mantenerla actualizada a través de los respectivos medios electrénicos, del sitio de internet y demas sistemas electrénicos
que al efecto se implementen, dando cumplimiento con las obligaciones comunes y especificas establecidas en los articulos
121y 128 de la Ley de Transparencia.

TITULO QUINTO

DE LA INFORMACION PUBLICA Y DE LA CLASIFICACION DE LA INFORMACION
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CAPITULO I
DE LA INFORMACION PUBLICA

Articulo 29. Para ejercer el Derecho de Acceso a la Informacion Publica ante el Instituto Electoral, no es necesario acreditar
derechos subjetivos, interés legitimo o razones que motiven el requerimiento, ni podra condicionarse el mismo por motivos
de discapacidad, salvo en el caso de los datos personales donde deberad estarse a lo establecido en las disposiciones
aplicables.

Quienes soliciten informacion publica tienen derecho, a su eleccion, siempre que sea posible, a que ésta les sea
proporcionada de manera verbal o por escrito a la reproduccién de los documentos en que se contenga, solo cuando se
encuentre digitalizada. En caso de no estar disponible en el medio solicitado, la informacién se proporcionara en el estado
en que se encuentre y cuando no implique una carga excesiva o cuando sea informacion estadistica se procedera a su
entrega.

Avrticulo 30. La informacion generada, administrada o en posesion del Instituto Electoral se considera un bien del dominio
publico y serd accesible a cualquier persona, para lo que se deberan habilitar todos los medios, acciones y esfuerzos
disponibles en los términos y condiciones que se establezcan en la Ley de Transparencia y la Ley General, asi como demas
normas aplicables.

La informacién debera tener un lenguaje simple, claro, directo, conciso, organizado y de facil acceso para cualquier
persona, y de ser necesaria, su traduccién y adaptacion a lenguas indigenas, lengua de sefias mexicana, sistema braille o en
cualquier formato pertinente.

El Instituto Electoral sera responsable de la informacién piblica que maneje, archive o conserve.

La pérdida, destruccidn, alteracién u ocultamiento de la informacién publica y de los documentos en que se contenga, seran
sancionados en los términos de la Ley de Transparencia, por lo que se debe garantizar de manera efectiva y oportuna, el
cumplimiento de la misma.

CAPITULO II
DE LA CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Articulo 31. La clasificacion es el proceso mediante el cual el Instituto Electoral determina que la informacién en su poder
actualiza alguno de los supuestos de reserva o confidencialidad, de conformidad con lo dispuesto en la Ley de
Transparencia y el presente Reglamento.

Las y los titulares de las areas del Instituto Electoral que generen o posean la informacién seran los responsables de
proponer la clasificacion, ya sea en su modalidad de reservada o confidencial, de manera total o parcial al Comité.

Articulo 32. La informacién clasificada como reservada sera publica en los supuestos previstos en el articulo 171 de la Ley
de Transparencia.

Articulo 33. Al clasificar informacion con carécter de reservada es necesario, en todos los casos, fijar un plazo de reserva.

La informacién clasificada como reservada, podra permanecer con tal caracter hasta por un periodo de tres afios. El periodo
de reserva correrd a partir de la fecha en que se clasifica la informacion. Esta seré accesible al publico, aun cuando no se
hubiese cumplido el plazo anterior, si dejan de concurrir las circunstancias que motivaron su clasificacion o previa
determinacion del Instituto de Transparencia.

Excepcionalmente, el Instituto Electoral, con la aprobacion del Comité podrd ampliar el periodo de reserva hasta por un
plazo de dos afios adicionales, siempre y cuando se justifique que subsisten las causas que dieron origen a su clasificacién,
mediante la aplicacién de una prueba de dafio.

Articulo 34. Cada Area responsable de la informacion elaborara un indice tematico de la informacion clasificada como
reservada previamente por el Comité.
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El indice debera elaborarse semestralmente y publicarse en formatos abiertos al dia siguiente de su elaboracién, indicando
las caracteristicas de la informacion, si se trata de una reserva completa o parcial, la fecha en que inicia y finaliza la reserva,
su justificacion, el plazo de reserva y, en su caso, las partes que se reservan y si se encuentra en prérroga.

En ningln caso el indice sera considerado como informacion reservada.

Articulo 35. En los casos en que se niegue el acceso a la informacidn, por actualizarse alguno de los supuestos de
clasificacion, el Comité deberd confirmar, modificar o revocar la decision.

Para motivar la clasificacion de la informacién y la ampliacion del plazo de reserva, se deberan sefialar las razones, motivos
o0 circunstancias especiales que llevaron a concluir que el caso particular se ajusta al supuesto previsto por la norma legal
invocada como fundamento. En todo momento se debera aplicar una prueba de dafio.

Tratandose de aquella informacién que actualice los supuestos de clasificacion, debera sefialarse el plazo al que estara sujeta
la reserva.

Articulo 36. En la aplicacion de la prueba de dafio, se debera atender a lo establecido en el articulo 174 de la Ley de
Transparencia.

Articulo 37. El Instituto Electoral debera aplicar, de manera restrictiva y limitada, las excepciones al Derecho de Acceso a
la Informacion Publica y deberd acreditar su procedencia.

La carga de la prueba para justificar toda negativa de acceso a la informacion, por actualizarse cualquiera de los supuestos
de reserva previstos, corresponderd al Instituto Electoral.

Articulo 38. La clasificacion de la informacion se llevara a cabo en el momento en que:
. Se reciba una solicitud de acceso a la informacidn;
1. Se determine mediante resolucion de la autoridad competente, o

I11. Se generen versiones publicas para dar cumplimiento a las obligaciones de transparencia previstas en la Ley de
Transparencia y demas ordenamientos aplicables

Articulo 39. La informacion clasificada parcial o totalmente debera Ilevar una leyenda que indique tal caracter, la fecha de
la clasificacion, el fundamento legal y, en su caso, el periodo de reserva.

Articulo 40. El Instituto Electoral no podra emitir resoluciones generales ni particulares que clasifiquen informacién como
reservada. La clasificacion podra establecerse de manera parcial o total de acuerdo al contenido de la informacién y debera
estar acorde con la actualizacién de los supuestos definidos en el presente Titulo como informacion clasificada.

En ningln caso se podra clasificar informacion antes de que se genere. La clasificacion de informacién reservada se
realizara conforme a un analisis particular, mediante la aplicacién de la prueba de dafio.

Articulo 41. Los documentos clasificados serdn debidamente custodiados y conservados, conforme a las disposiciones
legales aplicables.

Articulo 42. Cuando la informacién contenga partes o secciones reservadas o confidenciales, para efectos de atender una
solicitud de informacidn, se debera elaborar una version publica en la que se testen las partes o secciones clasificadas,
indicando su contenido de manera genérica, fundando y motivando su clasificacion.

Avrticulo 43. La informacién contenida en las obligaciones de transparencia no podra omitirse en las versiones publicas.

Avrticulo 44. El Instituto Electoral debera procurar que los sistemas o medios empleados para eliminar la informacion en las
versiones publicas no permitan la recuperacion o visualizacion de la misma.

CAPITULO 111
DE LA INFORMACION RESERVADA
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Avrticulo 45. Podra clasificarse como informacién reservada, aquella cuya publicacion se encuentre en alguno de los
supuestos establecidos en el articulo 183 de la Ley de Transparencia.

CAPITULO IV
DE LA INFORMACION CONFIDENCIAL
Articulo 46. Se considera informacién confidencial:

I, Laque contiene datos personales concernientes a una persona identificada o identificable;

Il. La relativa a los secretos bancarios, fiduciario, industrial, comercial, fiscal, bursatil y postal, cuya titularidad
corresponda a particulares, sujetos de derecho internacional o a sujetos obligados cuando no involucren el ejercicio
de recursos publicos;

I11. La protegida por la legislacion en materia de derechos de autor o propiedad intelectual; y

IV. La que presenten los particulares al Instituto Electoral, con tal caracter, siempre que tengan el derecho a ello, de
conformidad con lo dispuesto por las leyes o los tratados internacionales.

La informacion confidencial no estard sujeta a temporalidad alguna y s6lo podran tener acceso a ella los titulares de la
misma, sus representantes y las personas servidoras publicas facultadas para ello.

Articulo 47. Para que el Instituto Electoral pueda permitir el acceso a informacion confidencial, requiere obtener el
consentimiento de los particulares titulares de la informacién.

No se requerira el consentimiento de la o el titular de la informacion confidencial, en los casos que para tal efecto sean
aplicables al Instituto Electoral cuando:

I.  Lainformacion se encuentre en registros publicos o fuentes de acceso publico;
1. Por ley tenga el caracter de publica;

I11. Exista una orden judicial;

IVV. Por razones de salubridad general, o para proteger los derechos de terceros, se requiera su publicacién; o

V. Cuando se transmita entre sujetos obligados y entre éstos y los sujetos de derecho internacional, en términos de los
tratados y los acuerdos interinstitucionales, siempre y cuando la informacion se utilice para el ejercicio de
facultades propias de los mismos.

CAPITULO V

DE LOS DERECHOS EN MATERIA DE DATOS PERSONALES

Articulo 48. Todas las personas podran ejercer sus derechos de acceso, rectificacion, cancelacion u oposicion de sus datos
personales, que obren en un sistema de datos personales en posesion del Instituto Electoral.

Sélo la persona interesada o su representante legal, previa acreditacion de su personalidad, podré solicitar al Instituto
Electoral a través de la Unidad de Transparencia, que le permita el acceso, rectificacidn, cancelacion o haga efectivo su
derecho de oposicién de sus datos personales, en los términos previstos por la Ley de Proteccion de Datos y los
Lineamientos de Datos Personales.

Articulo 49. La solicitud de acceso, rectificacidn, cancelacién u oposicion de datos personales, se deberéa presentar ante la
Unidad de Transparencia del Instituto Electoral, en cualquiera de las siguientes modalidades:

. Por escrito material, entregado personalmente por la persona interesada o su representante legal, en la Unidad de
Transparencia, o bien, a través de correo ordinario, correo certificado o servicio de mensajeria;
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Il. En forma verbal, realizada por la persona interesada o su representante legal directamente en la Unidad de
Transparencia, la cual debera ser capturada por quien sea responsable de la unidad en el formato respectivo;

I11. Por correo electrénico, dirigido a la direccidn asignada a la Unidad de Transparencia del Instituto Electoral;
IV. Por el sistema electrénico que el Instituto de Transparencia establezca para tal efecto, o
V. Por via telefonica, en términos de los lineamientos que expida el Instituto de Transparencia.

La respuesta a dichas solicitudes, sera emitida por la Unidad de Transparencia en términos de lo dispuesto en la Ley de
Transparencia y el presente Reglamento.

Avrticulo 50. La solicitud de acceso, rectificacion, cancelacion u oposicién de los datos personales debera contener, cuando
menos, los requisitos sefialados en la Ley de Proteccién de Datos.

Ademas de estos, las personas solicitantes, deberan acreditar segln corresponda, lo siguiente:

I.  En las solicitudes de acceso a datos personales, deberd acreditarse la personalidad al momento de entregar la
informacion;

Il1.  Tratandose de solicitudes de rectificacion, la persona interesada deberd indicar el dato que es erréneo, la correccion
que debe realizarse, y acompafiar la documentacion probatoria que sustente su peticion, salvo que la misma
dependa exclusivamente del consentimiento de la persona interesada y ésta sea procedente, y

I11. En el caso de cancelacion, la persona interesada deberad sefialar las razones por las cuales considera que el
tratamiento de los datos no se ajusta a lo dispuesto en la Ley de Proteccion de Datos, o en su caso, acreditar la
procedencia del ejercicio de su derecho de oposicion.

Articulo 51. Los medios por los cuales la persona solicitante podra recibir notificaciones y acuerdos de tramite seran:
correo electrénico, notificacion personal en su domicilio o en la propia Unidad de Transparencia del Instituto Electoral.

En el caso de que la persona solicitante no sefiale domicilio o algiin medio de los autorizados por la Ley de Proteccién de
Datos, para oir y recibir notificaciones, la prevencion se notificard por lista que se fije en los estrados de la Unidad de
Transparencia.

El unico medio por el cual la persona interesada podré recibir la informacion referente a los datos personales serd la Unidad
de Transparencia, debiendo acreditar su identidad y cubrir los costos que en su caso se generen de conformidad con lo
establecido en la Ley de Datos Personales y el Cadigo Fiscal de la Ciudad de México.

Articulo 52. La Unidad de Transparencia deberé notificar a la persona solicitante la determinacion adoptada en relacion con
su solicitud en un plazo maximo de quince dias habiles contados desde la presentacion de dicha solicitud, a efecto de que
esta se haga efectiva dentro de los diez dias habiles siguientes a la fecha de la notificacion, en el caso de resultar procedente.

El plazo de quince dias, referido en el parrafo anterior, podra ser ampliado por Unica vez, por un periodo igual, siempre y
cuando asi lo justifiquen las circunstancias del caso.

En caso de que la solicitud presentada no corresponda a una solicitud de acceso, rectificacién, cancelacion u oposicion sobre
datos de carécter personal, la Unidad de Transparencia debera notificarlo dentro del plazo de cinco dias habiles a la persona
solicitante y, en su caso, orientarle para que presente una solicitud de informacidn pulblica o realice el trdmite que
corresponda.

Si al ser presentada la solicitud no es precisa 0 no contiene todos los datos requeridos, en ese momento la Unidad de
Transparencia, en caso de ser solicitud verbal, deberd ayudar a la persona solicitante a subsanar las deficiencias. Si los
detalles proporcionados por la persona solicitante no bastan para localizar los datos personales o son errdneos, la unidad
podra prevenir, por una sola vez y, dentro de los cinco dias habiles siguientes a la presentacién de la solicitud, para que
aclare o complete la misma, apercibiéndole de que en caso de no desahogar la prevencidn, la solicitud se tendra por no
presentada.
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Este requerimiento interrumpe los plazos establecidos en los dos parrafos anteriores.

En el supuesto de que los datos personales de una solicitud obren en los sistemas de datos personales del Instituto Electoral
y éste considere improcedente la solicitud de acceso, se debera comunicar de manera fundada y motivada a la persona
solicitante. Dicha respuesta debera estar firmada por la o el Responsable de la Unidad de Transparencia y por la o el
responsable del sistema de datos personales del area que corresponda.

Cuando los datos personales no sean localizados en los sistemas de datos del Instituto Electoral, el area lo hara del
conocimiento de la persona interesada a través de acta circunstanciada, en la que se indiquen los sistemas de datos
personales en los que se realizé la busqueda. Dicha acta debera estar firmada por un representante del érgano de control
interno, la o el Responsable de la Unidad de Transparencia y la o el responsable del sistema de datos personales del area que
corresponda.

En el supuesto del parrafo anterior, el area debera en un plazo de nueve dias habiles, remitir a la Unidad de Transparencia el
acta circunstanciada de tal hecho. La Unidad de Transparencia contard con un plazo de seis dias habiles para notificar tal
determinacion a la persona solicitante.

Articulo 53. De ser procedente la solicitud de derecho de acceso a datos personales y, en el caso de que esto genere costos
de reproduccién, la o el titular del area responsable deberd comunicarlo a la Unidad de Transparencia, mediante oficio, en
un plazo no mayor a nueve dias habiles a partir de la recepcion de la solicitud.

En caso de que el area responsable considere que la solicitud de derechos ARCO no es precisa 0 no contiene todos los datos
requeridos, la o el titular del &rea responsable debera solicitar mediante oficio a la Unidad de Transparencia, se prevenga a
la persona solicitante, sefialando la parte de la solicitud que no resulta clara o precisa, dentro de los tres dias hébiles en que
haya recibido la solicitud, a fin de que la Unidad de Transparencia realice la prevencion conducente dentro del plazo
establecido en la Ley de Transparencia.

En caso de que el area responsable requiera ampliar el plazo para la atencién de la solicitud de acceso, rectificacion,
cancelacién u oposicion de datos personales, debera comunicarlo a la Unidad de Transparencia antes de la fecha de
vencimiento de la solicitud indicando las razones que justifiquen la prérroga.

TITULO SEXTO
DEL PROCEDIMIENTO DE ACCESO A LA INFORMACION Y CUOTAS DE REPRODUCCION
CAPITULO |
DEL ACCESO A LA INFORMACION Y DE LOS DERECHOS ARCO
Articulo 54. Toda persona, por si 0 por medio de representante, tiene derecho a presentar una solicitud de acceso a la
informacion, sin necesidad de sustentar justificacion o motivacion alguna y tendra acceso gratuito a la informacion publica
y a sus datos personales en poder del Instituto Electoral, salvo en los casos de excepcién contemplados en la Ley de

Transparencia.

Articulo 55. Los temas referidos en las solicitudes de acceso a la informacién seran pablicos, al igual que las respuestas que
se otorguen, incluyendo, en su caso, la informacién entregada, salvo la clasificada como reservada y la confidencial.

Articulo 56. El Instituto Electoral deberd promover e implementar acciones tendientes a garantizar las condiciones de
accesibilidad, prestara servicios de orientacion y asesoria a cualquier persona que asi lo requiera.

Por su parte, la Unidad de Transparencia auxiliara a los particulares en la elaboracion de solicitudes, cuando la persona
solicitante no sepa leer ni escribir, hable una lengua indigena, o se trate de una persona que pertenezca a un grupo
vulnerable, o bien cuando no sean claros o precisos los detalles proporcionados para localizar la informacion, resulten
insuficientes, erréneos o carezcan de datos.
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Articulo 57. Las personas podran presentar una solicitud de acceso a la informacion pablica de manera verbal, ya sea
presencial o via telefdnica; por escrito libre o en los formatos aprobados por el Instituto de Transparencia, a través del
correo electrénico oficial de la Unidad de Transparencia, por fax, por correo postal, telégrafo; o a través del Sistema
Electronico habilitado por el Instituto de Transparencia para tal efecto.

La o el encargado de la Unidad de Transparencia, registrara todas las solicitudes de informacién que se realicen debiendo
observar que estas cumplan con los requisitos establecidos en el articulo 72 del presente Reglamento.

Cuando la solicitud se realice por escrito, se registrara en el sistema de solicitudes de acceso a la informacién y se entregara
a la persona interesada el acuse de recibo correspondiente. En el caso de que la solicitud se realice verbalmente, se capturara
en el sistema de solicitudes y de igual forma se entregara acuse de recibo a la persona interesada, mismo que contendra la
fecha de recepcidn, el folio que corresponda y los plazos de respuesta aplicables.

Avrticulo 58. Si la solicitud de acceso a la informacion es presentada ante un area del Instituto Electoral distinta a la Unidad
de Transparencia, dicha area tendra la obligacion de indicar a la persona interesada la ubicacion fisica de la Unidad de
Transparencia.

La Oficialia Electoral y de Partes, asi como las y los encargados de la correspondencia de las areas que reciban una solicitud
de informacion de conformidad con la Ley de Transparencia, deberan remitirla a la Unidad de Transparencia a mas tardar el
dia habil siguiente de su recepcion.

Seré responsabilidad del area que reciba la solicitud, remitir la misma dentro de los plazos establecidos.

Articulo 59. Las Direcciones Distritales destinaran un espacio fisico y un equipo de computo con acceso a Internet, para
atender a las personas que quieran presentar una solicitud de informacion.

El personal de las Direcciones Distritales orientara a las y los peticionarios para que ingresen su solicitud mediante el
Sistema Electrénico o por medio de correo electronico dirigido a la Unidad de Transparencia.

Articulo 60. Cuando la informacion solicitada derive de un procedimiento administrativo o que se tramite en forma de
juicio y quien la requiera forme o haya formado parte del mismo, el &rea responsable que sustancie o haya sustanciado, en
caso de ser procedente, proporcionard la informacion directamente sin remitir a la Unidad de Transparencia.

Articulo 61. La solicitud de informacion debera contener al menos los siguientes datos:

I.  Ladescripcion del o los documentos o la informacidn que se solicita;

1. El lugar o medio para recibir la informacion y las notificaciones. En el caso de que la persona solicitante no sefiale
lugar o medio para recibir la informacidn y las notificaciones, éstas se realizaran por lista que se fije en los estrados
de la Unidad de Transparencia; y

I11. La modalidad en la que prefiere se otorgue la informacion, la cual podrd ser mediante consulta directa, copias
simples, certificadas, digitalizadas, u otro tipo de medio electrénico.

Articulo 62. Cuando la Unidad de Transparencia determine la incompetencia del Instituto Electoral para atender alguna
solicitud de acceso a la informacién, deberd de comunicarlo a la persona solicitante, dentro de los tres dias posteriores a la
recepcion de la solicitud y sefialara a los sujetos obligados competentes.

Si el Instituto Electoral es competente para atender parcialmente una solicitud de acceso a la informacién, en estos casos
debera dar respuesta sobre la parte que le concierne y respecto de la informacién sobre la cual es incompetente se procedera
de acuerdo a lo sefialado en el parrafo anterior.

En el caso de que algun area determine que no es la responsable de generar o resguardar dicha informacidn, lo hara del
conocimiento a la Unidad de Transparencia, al dia habil siguiente en que haya recibido la solicitud, mediante oficio,
indicando el area que probablemente pudiera poseer la informacion requerida, para que la Unidad de Transparencia tome las
medidas conducentes y en su caso, turne la solicitud en cuestion.
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Avrticulo 63. En caso de que la persona solicitante haya presentado una solicitud relativa al ejercicio de los derechos ARCO,
via una solicitud de informacion publica, la Unidad de Transparencia debera prevenirlo sobre el alcance de la via elegida y
los requisitos exigidos por la Ley de Proteccion de Datos aplicable.

Articulo 64. Cuando la solicitud presentada no fuese clara en cuanto a la informacion requerida o no cumpla con todos los
requisitos sefialados en la Ley de Transparencia, dentro de los tres dias habiles siguientes de recibida la solicitud, la Unidad
de Transparencia requerira a la persona solicitante por escrito o via electrénica, para que en un plazo de diez dias habiles
contados a partir del dia habil siguiente en que se efectud la notificacion, aclare y precise 0 complemente su solicitud de
informacion.

En caso de que la persona solicitante no cumpla con dicha prevencidn, la solicitud de informacién se tendrd como no
presentada. Este requerimiento interrumpira el plazo establecido en el articulo 212 de la Ley de Transparencia.

Ninguna solicitud de informacion podra desecharse si se omite requerir a la persona solicitante que subsane su peticion.

En el caso de requerimientos parciales no desahogados, se tendrd por presentada la solicitud por lo que respecta a los
contenidos de informacidn que no formaron parte de la prevencién.

En el caso de que las areas, a las que les sea turnada una solicitud de informacién, consideren que ésta no es clara o precisa,
deberan de remitir a la Unidad de Transparencia, la propuesta de prevencidn respectiva, debidamente fundada y motivada, a
mas tardar el segundo dia habil siguiente a la recepcién de la misma con la finalidad de prevenir a la persona solicitante en
el plazo sefialado por la Ley.

En caso de que la informacion solicitada no se encuentre en los archivos del &rea responsable de tenerla, la o el titular de
dicha area haré del conocimiento a la Unidad de Transparencia a mas tardar el dia habil siguiente a aquel en que haya
recibido la solicitud.

De igual forma cuando se trate de informacion que verse sobre el funcionamiento y actividades que desarrolla el Instituto y
que por alguna circunstancia no obre en los archivos, el Comité conocera del asunto y, de ser procedente, declarara la
inexistencia de la informacion, antes del vencimiento del plazo de respuesta.

Articulo 65. Tratandose de solicitudes de acceso a la informacién, formuladas mediante el Sistema Electronico, se asignara
automaticamente un nimero de folio, con el que las personas solicitantes podran dar seguimiento a sus requerimientos.

Articulo 66. Cuando se presente una solicitud a través del Sistema Electrénico, se entendera que acepta que las
notificaciones le sean efectuadas por dicho sistema, salvo que sefiale un medio distinto para efectos de las notificaciones.

Articulo 67. La Unidad de Transparencia notificard a las personas solicitantes, por conducto de las y los notificadores
habilitados por la Secretaria Ejecutiva y adscritos a la Unidad Juridica, para lo cual se proporcionaré a esa Unidad en tiempo
y forma los oficios de respuesta y, en su caso, la documentacion anexa.

Articulo 68. Los términos de todas las notificaciones; empezaran a correr al dia siguiente al que se practiquen.
Cuando los plazos fijados por la Ley de Transparencia sean en dias, éstos se entenderan como hébiles.

Para los efectos del presente Reglamento, el computo de los plazos tomara en cuenta dias y horas habiles, atn durante los
procesos electorales y de participacion ciudadana, en términos de la normativa aplicable y en el horario que se determine
mediante la Circular correspondiente.

Los dias inhébiles se declararan por circular de la Secretaria Ejecutiva, que se publicara en la Gaceta Oficial de la Ciudad de
Meéxico, misma que seré fijada en los Estrados de la Unidad de Transparencia y en el sitio de Internet del Instituto Electoral.

Para el cémputo de los plazos de las solicitudes, se estard a lo dispuesto en la Ley de Transparencia y los Lineamientos
emitidos por el Instituto de Transparencia, en lo que no contravenga a la normativa del Instituto Electoral.

Articulo 69. Las notificaciones se podran realizar de las siguientes formas:
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I-  Personalmente a la persona solicitante o a su representante, en el domicilio sefialado para tal efecto, y

1. En estrados de la Unidad de Transparencia en los siguientes casos:

a) Al no sefialar domicilio para notificar o algiin medio sefialado por la Ley de Transparencia;
b) Cuando el domicilio se encuentra fuera de la Ciudad de México, y
c) Cuando no haya sido posible practicar la notificacion por el medio indicado por la persona solicitante.

Articulo 70. El area responsable de la informacion, en el supuesto de aceptacién de la solicitud, en un plazo no mayor a seis
dias habiles contados a partir de la fecha en que haya sido recibida la solicitud en el Instituto Electoral, remitira el contenido
de la respuesta a la Unidad de Transparencia para que ésta elabore el oficio de respuesta institucional y proceda a su
natificacion.

No obstante, dicho plazo podra ampliarse por Unica vez, en funcion del volumen o la complejidad de la informacion
solicitada, hasta por un periodo de nueve dias habiles, debiendo el &rea responsable informarlo a la Unidad de Transparencia
a mas tardar en el sexto dia habil del tramite inicial.

Si corresponde a varias areas dar contestacion a la solicitud de informacién, la Unidad de Transparencia concentrara las
respuestas y procedera a integrar la respuesta institucional dirigida a la persona solicitante y la entregard de acuerdo al
proceso establecido en el presente Reglamento.

El no remitir a la Unidad de Transparencia la respuesta de una solicitud de informacion recibida o remitirla fuera de los
plazos mencionados, sera motivo de responsabilidad administrativa.

Salvo que se trate de informacion publica de oficio, a mas tardar en el cuarto dia habil, la Unidad de Transparencia, debe dar
respuesta.

Articulo 71. En los casos en que la informacion solicitada implique analisis, estudio o procesamiento de documentos, cuya
entrega o reproduccion sobrepase las capacidades técnicas para cumplir con la solicitud, en los plazos establecidos, el
Instituto Electoral de manera fundada y motivada, podrd poner a disposicién de la persona solicitante de manera
excepcional, la informacién en consulta directa, salvo aquella de acceso restringido.

En todo caso se facilitara copia simple o certificada de la informacién, asi como su reproduccion por cualquier medio
disponible en las instalaciones del Instituto Electoral o en el que, en su caso, aporte la persona solicitante.

Articulo 72. El Instituto Electoral debera otorgar acceso a los documentos que se encuentren en sus archivos 0 que estén
obligados a documentar de acuerdo con sus facultades, competencias o funciones en el formato en que la persona solicitante
manifieste, de entre aquellos formatos existentes, conforme a las caracteristicas fisicas de la informacién o del lugar donde
se encuentre asi lo permita.

En el caso de que la informacion solicitada consista en bases de datos se deberd privilegiar la entrega de la misma en
formatos abiertos.

La obligacion de proporcionar informacion no comprende el procesamiento de la misma, ni el presentarla conforme al
interés particular de la persona solicitante.

Articulo 73. Cuando la informacién requerida ya esté disponible al publico en medios impresos, tales como libros,
compendios, tripticos, registros publicos, en formatos electrénicos disponibles en Internet o en cualquier otro medio, se le
haré saber a la persona solicitante por el medio requerido, la fuente, el lugar y la forma en que puede consultar, reproducir o
adquirir dicha informacion en un plazo no mayor a cinco dias habiles.

Avrticulo 74. Tratdndose de documentos que por su naturaleza no sean normalmente substituibles, como los manuscritos,
ediciones, libros, publicaciones periodisticas, mapas, planos, folletos y grabados importantes o raros y cualquier otro objeto
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o medio que contenga informacién de este género, se proporcionara a los particulares los medios para consultar dicha
informacion, cuidando que no se dafien éstos, asi como la propia informacion.

Articulo 75. La respuesta a la solicitud debera ser notificada a la persona interesada en el menor tiempo posible, sin exceder
de nueve dias habiles, contados a partir del dia siguiente a la presentacion de aquélla.

Excepcionalmente, el plazo referido en el parrafo anterior podrd ampliarse hasta por nueve dias habiles mas, siempre y
cuando existan razones fundadas y motivadas. En su caso, el Instituto Electoral debera comunicar, antes del vencimiento del
plazo, las razones por las cuales hara uso de la ampliacion excepcional.

Avrticulo 76. El acceso a la informacion se dara en la modalidad de entrega y, en su caso, de envio, elegidos por la persona
solicitante.

Cuando la informacién no pueda entregarse o enviarse en la modalidad elegida, el Instituto Electoral de manera fundada y
motivada, debera ofrecer otra u otras modalidades de entrega.

Articulo 77. La elaboracion de versiones publicas, cuya modalidad de reproduccién o envio tenga un costo, procedera una
vez que se acredite el pago respectivo.

Ante la falta de respuesta a una solicitud en el plazo previsto y en caso de que proceda el acceso, los costos de reproduccion
y envio correrdn a cargo del Instituto Electoral.

Articulo 78. En caso de que sea necesario cubrir costos para obtener la informacion en alguna modalidad de entrega, la
Unidad de Transparencia contara con un plazo que no excedera de cinco dias habiles para poner a disposicién de la persona
solicitante la documentacion requerida, a partir de la fecha en que acredite haber cubierto el pago de los derechos
correspondientes.

La Unidad de Transparencia tendra disponible la informacidn solicitada, durante un plazo minimo de sesenta dias habiles a
partir de que la persona solicitante realice el pago respectivo, el cual debera efectuarse en un plazo no mayor a treinta dias
habiles contados a partir del dia siguiente a aquél en que se practique la notificacion respectiva; transcurrido el plazo
operard la caducidad del trdmite, y se dard por concluida la solicitud, la notificacién del acuerdo correspondiente se
efectuara por listas fijadas en los estrados de la Unidad de Transparencia. Una vez ocurrido lo anterior, de ser el caso, se
procederd a la destruccion del material en el que se reprodujo la informacion.

Articulo 79. En caso de que el Instituto Electoral considere que los documentos o la informacién debe ser clasificada, se
sujetard a lo siguiente:

El area responsable debera remitir la solicitud, asi como un escrito en el que funde y motive la clasificacion dentro de los
tres dias habiles siguientes contados a partir de su recepcion, a la Unidad de Transparencia para que ésta presente el caso
ante el Comité, mismo que debera resolver para:

a) Confirmar la clasificacion.

c) Modificar la clasificacion y otorgar parcialmente el acceso a la informacion.

c) Revocar la clasificacion y conceder el acceso a la informacién.

El Comité podra tener acceso a la informacién que esté en poder del &rea correspondiente, de la cual se haya solicitado su
clasificacion.

La resolucion del Comité sera notificada a la persona interesada en el plazo de respuesta a la solicitud que establece el
presente Reglamento.

En el caso de que mediante una nueva solicitud se requiera informacion que contenga datos personales de la misma
naturaleza de los que ya fueron clasificados por el Comité, el area en coordinacién con la Unidad de Transparencia, la
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atenderan refiriendo la resolucion o los acuerdos con los que el Comité los clasific6 como informacién confidencial,
incluyendo, la motivacién y fundamentacion correspondiente.

Si la informacién solicitada contiene datos confidenciales distintos a los que previamente el Comité haya clasificado, la
respuesta a dicha solicitud debera someterse a consideracion del Comité.

Cuando exista duda de que la informacién pudiera tener el caracter de acceso restringido, antes de someterla a consideracién
del Comité, la Unidad de Transparencia podra solicitar la opinién de la Unidad Juridica o el area administrativa que estime
conveniente, con el objeto de allegarse de mejores elementos de conviccion para justificar adecuadamente si se clasifica o
no, la informacién solicitada.

Avrticulo 80. Cuando la informacion no se encuentre en los archivos del Instituto Electoral, el Comité:

I.  Analizara el caso y tomara las medidas necesarias para localizar la informacién;

1. Expedira una resolucién que confirme la inexistencia del documento;

I11. Ordenara, siempre que sea materialmente posible, que se genere o se reponga la informacion en caso de que ésta
tuviera que existir en la medida que deriva del ejercicio de sus facultades, competencias o funciones, o que previa
acreditacion de la imposibilidad de su generacion, exponga las razones por las cuales en el caso particular no
ejercié dichas facultades, competencias o funciones, lo cual notificara a la persona solicitante a través de la Unidad
de Transparencia; y

IV. Notificard al 6rgano interno de control quien, en su caso, deberd iniciar el procedimiento de responsabilidad
administrativa que corresponda.

Articulo 81. Cuando el area considere que puede otorgarse acceso parcial a la informacidn solicitada o negarse la totalidad
de la misma, por estar clasificada como de acceso restringido, su propuesta debera estar fundada y motivada.

Tratdndose de informacion reservada debera indicar lo siguiente:
I. La fuente de la informacion;

Il.  Que la informacién encuadra legitimamente en alguna de las hipétesis de excepcién previstas en la Ley de
Transparencia, sefialando de cudl se trata;

I11. Que la divulgacién de la informacion lesiona el interés que protege, explicando detalladamente la causa, motivo,
razdn o circunstancia;

IV. Que el dafio que puede producirse con la publicidad de la informacién es mayor que el interés publico de
conocerla, explicando detalladamente la causa, motivo, razén o circunstancia;

V. Las partes de los documentos que se reservan;

VI. El plazo de reserva, y

VII. La autoridad responsable de su conservacion, guarda y custodia, que en todo caso serd la o el titular del area.
Avrticulo 82. La resolucion del Comité que confirme la inexistencia de la informacion solicitada contendra los elementos
minimos que permitan a la persona solicitante tener la certeza de que se utilizé un criterio de busqueda exhaustivo, ademas
de sefialar las circunstancias de tiempo, modo y lugar que generaron la inexistencia en cuestién y sefialard a la persona

responsable de contar con la misma.

Articulo 83. Cuando el Instituto Electoral no entregue la respuesta a la solicitud de acceso en tiempo y forma, de acuerdo a
los plazos previstos en la Ley de Transparencia, la persona solicitante podra interponer el recurso de revision.
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En caso de que el Instituto de Transparencia determine la publicidad de la informacion motivo del recurso, la autoridad
queda obligada a otorgarle la informacién corriendo a costa del Instituto Electoral los gastos correspondientes.

Articulo 84. La Unidad de Transparencia no estard obligada a dar trdmite a solicitudes ofensivas, en estos casos, debera
indicar a la persona solicitante que su solicitud es ofensiva.

Articulo 85. Cuando en las solicitudes de informacion publica se advierta un contenido relacionado con datos personales se
tramitaran en los términos de la Ley de Proteccién de Datos, los Lineamientos de Datos Personales, los Lineamientos que en
su caso emita el Instituto de Transparencia y lo establecido en el Capitulo V del Titulo Quinto de este Reglamento.

Avrticulo 86. Presentada la solicitud de acceso, rectificacion, cancelacion u oposicion de datos personales, la Unidad de
Transparencia observara el siguiente procedimiento:

l. La Unidad de Transparencia sera la encargada de recibir y dar tramite a todas aquellas solicitudes ARCO, que se
presenten ante el Instituto Electoral;

1. Recibida la solicitud, la registrara y devolvera a la persona interesada una copia de la solicitud registrada, que
servira de acuse de recibo, en la que debera aparecer el sello institucional, la hora y la fecha del registro; en caso
de que la solicitud sea presentada en medio material o en el formato respectivo;

I11.  Registrada la solicitud, se verificara si reine los requisitos sefialados en la Ley de Proteccion de Datos; de no ser
asi, se prevendrd y apercibira a la persona interesada;

IV.  De cumplir con los requisitos se turnara al area competente para que proceda a la localizacion de la informacion
solicitada, a fin de emitir la respuesta que corresponda;

V. El area informara a la Unidad de Transparencia de la existencia de la informacion solicitada. En caso de que la
informacién no obre en los sistemas de la instancia a la que fue turnada, ésta lo comunicara a la Unidad de
Transparencia para que realice una nueva busqueda en otra area.

Si hecho lo anterior, los datos no fueran localizados en los sistemas de datos del Instituto Electoral, se hara del
conocimiento de la persona interesada en los términos de la Ley de la materia;

VI. LaUnidad de Transparencia notificara a través del medio sefialado para tal efecto, la existencia de una respuesta
para gque la persona interesada o su representante legal acudan a recogerla a la Unidad de Transparencia;

VII. En cualquier caso, la entrega en soporte impreso o el acceso electronico directo a la informacion solicitada se
realizara de forma personal a la persona interesada o a su representante legal; y

VIII. .Previa exhibicién en original del documento con el que acreditdé su identidad la persona interesada o su
representante legal, se haré entrega de la informacidn requerida. En caso de que el Instituto Electoral determine
gue es procedente la rectificacion o cancelacion de los datos personales, debera notificar a la persona interesada
la procedencia de su peticion, para que, dentro de los diez dias habiles siguientes, la persona interesada o su
representante legal acrediten fehacientemente su identidad ante la Unidad de Transparencia y se proceda a la
rectificacion o cancelacion de los datos personales.

Avrticulo 87. El tramite de la solicitud de acceso, rectificacion, cancelacion u oposicion de datos personales es gratuito. No
obstante, la persona interesada debera cubrir los costos de reproduccion de los datos solicitados, en términos de lo previsto
por el Cadigo Fiscal de la Ciudad de México.

Los costos de reproduccion de la informacion solicitada se cobrardn a la persona solicitante de manera previa a su entrega y
se calculara atendiendo a:

. El costo de los materiales utilizados en la reproduccién de la informacion;

Il.  El costo de envio, y en su caso,
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111, La certificacion de documentos, cuando proceda.

En caso de que la persona solicitante deba cubrir algin derecho o cuota de recuperacion con algin costo de reproduccion,
ello debera hacerse del conocimiento de la persona interesada desde la notificacidn de la existencia de respuesta, atendiendo
a lo dispuesto en los articulos 86 fraccion V o 93 de este Reglamento, segun sea el caso.

Articulo 88. En el supuesto de que los Datos Personales a que se refieren las solicitudes ARCO, obren en los Sistemas de
Datos Personales del Instituto Electoral y las &reas responsables consideren improcedente la solicitud de acceso,
rectificacion, cancelacion u oposicion a datos personales, se debera levantar un acta circunstanciada fundada y motivada al
respecto. Dicha respuesta debera estar firmada por la o el Titular de la Unidad de Transparencia y la o el Responsable del
Sistema de Datos Personales del Instituto Electoral.

La Unidad de Transparencia contard con un plazo de seis dias habiles para notificar a la persona solicitante.

Articulo 89. En caso de que no proceda la solicitud, la Unidad de Transparencia debera notificar a quien realice la peticién
de manera fundada y motivada las razones por las cuales no procedid su peticion. La respuesta debera estar firmada por el
Responsable de la Unidad de Transparencia y por el responsable del sistema de datos personales, pudiendo recaer dichas
funciones en la misma persona.

CAPITULO Il

DE LAS CUOTAS DE REPRODUCCION

Articulo 90. El Derecho de Acceso a la Informacién Publica seré gratuito; en los términos y condiciones establecidas por la
Ley de Transparencia, sin perjuicio de que el Instituto Electoral pueda cobrar derechos, o bien, cuotas de reproduccion de la
misma.

En tal supuesto, el area que detente la informacion debera calcular y sefialar el importe de los derechos o los costos de la
reproduccion de la informacion, debiendo hacerlo del conocimiento de la Unidad de Transparencia a través de la respuesta
que entreguen a ésta, a fin de que se notifique a la persona solicitante, con la salvedad a que se refiere el articulo 93 de este
Reglamento.

Articulo 91. En el caso de que la persona solicitante requiera informacion de obligaciones de transparencia y el Instituto
Electoral no la tenga digitalizada, debera entregarla sin ningln costo a la persona solicitante.

Articulo 92. EIl costo unitario de la reproduccion no debe ser superior al costo de los materiales utilizados en la misma,
asimismo se debera reducir al méximo los tiempos y costos de entrega de informacién.

En los casos en que la persona solicitante sefiale que le es imposible cubrir los costos de los insumos y los materiales, se
entregara la informacién en la medida de las posibilidades presupuestales del Instituto Electoral y en el menor tiempo
posible o se pondra a su disposicion en otra via o en consulta directa.

Las personas solicitantes tendran un plazo de treinta dias habiles a partir de que se les notifique la respuesta de acceso a la
informacion para realizar el pago, en caso de no hacerlo, deberan realizar una nueva solicitud de informacién sin
responsabilidad para el Instituto Electoral.

Articulo 93. Cuando la persona solicitante de la informacién haya promovido su solicitud mediante el Sistema Electrénico
y no haya sefialado un medio distinto para que se le realicen las notificaciones, el importe de los derechos o cuotas de
recuperacion a cubrir por la reproduccién de la informacion se le notificaran por el mismo medio y una vez realizado el
pago el Sistema Electronico lo hara del conocimiento a la Unidad de Transparencia para que ésta requiera al area
correspondiente la reproduccidn de la informacion.

Articulo 94. Cuando la informacion publica esté en forma material y la persona solicitante la requiera en formato
electronico, el Instituto Electoral la proporcionara en esta Gltima modalidad sin costo, siempre y cuando el nimero de fojas
a digitalizar en respuesta a la solicitud de informacion sea de hasta sesenta fojas.
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Avrticulo 95. En caso de que la informacion requiera del pago de derechos por concepto de reproduccion y la persona
solicitante hubiera sefialado un domicilio fuera de la Ciudad de México para su entrega, la Unidad de Transparencia le
solicitara sefialar un domicilio dentro de la Ciudad de México, o bien, en caso contrario, la informacion le sera entregada en
la Unidad de Transparencia.

Cuando la persona solicitante realice el pago del servicio de paqueteria conforme a lo previsto en el Sistema Electronico y
sefiale un domicilio dentro de la Ciudad de México, la Unidad de Transparencia realizard la entrega de la informacion
conforme a ello y lo hara constar conforme a lo previsto en el articulo 69, fraccion 11, inciso b) del presente Reglamento.

Avrticulo 96. Cuando la informacion solicitada pueda obtenerse a través de un tramite, la Unidad de Transparencia orientara
a la persona solicitante sobre el procedimiento que corresponda, siempre que se cumplan los siguientes requisitos:

I.  El fundamento del tramite se encuentre establecido en una ley o reglamento; o
I1. El acceso suponga el pago de una contraprestacion en los términos de los ordenamientos juridicos aplicables.

Articulo 97. La certificacién de documentos conforme a la Ley de Transparencia, tiene por objeto establecer que en los
archivos del Instituto Electoral existe un documento en original, copia simple, digitalizada u otro medio electrénico, igual al
que se entrega. En caso de que no hubiera persona facultada por el Instituto Electoral para realizar las certificaciones, se
entregard la informacion asentando la leyenda que sefiale que es copia autorizada de la que obra en los archivos del Instituto
Electoral, por parte del Responsable de la Unidad de Transparencia.

TITULO SEPTIMO
DEL RECURSO DE REVISION, MEDIDAS DE APREMIO Y SANCIONES
CAPITULO I

DEL RECURSO DE REVISION

Articulo 98. El recurso de revisién podra interponerse, de manera directa, por correo certificado o por medios electrénicos,
ante el Instituto de Transparencia o ante la Unidad de Transparencia del Instituto Electoral de manera verbal, por escrito 0 a
través de su correo electronico, de conformidad con la Ley de Transparencia, Ley de Proteccién de Datos y demas
normatividad aplicable, por lo que dicha Unidad, al momento de dar respuesta a una solicitud de acceso a la informacion o
del ejercicio de derechos ARCO orientara al particular sobre su derecho de interponer el recurso de revision y el modo de
hacerlo.

El horario para la recepcion de los recursos de revision ante la Unidad de Transparencia sera el que se establezca en la
Circular que para tal efecto expida la Secretaria Administrativa del Instituto Electoral.

Los recursos de revision presentados a través del Sistema Electrénico, después de las 18:00 horas o en dias inhabiles, se
consideraran recibidos al dia y hora habil siguiente.

En el caso de que el recurso de revision se interponga ante la Unidad de Transparencia, ésta deberd remitirlo al Instituto de
Transparencia a mas tardar el dia habil siguiente de haberlo recibido.

Cuando el recurso de revision se presente ante la Unidad de Transparencia o por correo certificado, para el cdmputo de los
plazos de presentacion, se tomara la fecha en que el recurrente lo presente; para el cdmputo de los plazos de resolucion, se
tomard la fecha en que el Instituto de Transparencia lo reciba. Lo anterior se hard del conocimiento a la persona
promovente.

Articulo 99. EIl recurso de revisién procedera en contra de los supuestos que se encuentran sefialados en la Ley de
Transparencia.

La respuesta que otorgue el Instituto Electoral derivada de la resolucion a un recurso de revision que proceda por las
causales especificas previstas por dicho ordenamiento, es susceptible de ser impugnada de nueva cuenta, mediante recurso
de revision, ante el Instituto de Transparencia.
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Avrticulo 100. Se considerara que existe falta de respuesta por parte del Instituto Electoral cuando concluido el plazo legal
para atender una solicitud no se haya emitido respuesta; cuando se haya sefialado que se anexd una respuesta o la
informacion solicitada, en tiempo, sin acreditarlo; cuando al dar respuesta, materialmente emita una prevenciéon o
ampliacién de plazo, y cuando haya manifestado a la o el promovente del recurso que por cargas de trabajo o problemas
internos no existen condiciones de dar respuesta a la solicitud de informacion.

Articulo 101. Toda persona podra interponer, por si 0 a través de su representante legal, el recurso de revisién, mediante
escrito libre o a través de los formatos establecidos por el Instituto de Transparencia para tal efecto o por medio del sistema
habilitado para tal fin, dentro de los quince dias habiles siguientes contados a partir de la notificacion de la respuesta a su
solicitud de informacion publica o del ejercicio de sus derechos ARCO, o a partir del vencimiento del plazo para la entrega
de la respuesta cuando ésta no hubiere sido entregada.

Avrticulo 102. Tratandose de recursos de revision interpuestos en contra del Instituto Electoral, corresponde a quien funja
como Responsable de la Unidad de Transparencia:

I.  Manifestar lo que a derecho corresponda respecto del acto o resolucion recurrida, ofreciendo las pruebas y alegatos
correspondientes, en su caso, con base en los elementos proporcionados por el area que resguarda la informacién,
dentro de los siete dias habiles siguientes a que se haya notificado el recurso, y remitirlo al Instituto de
Transparencia dentro del mismo plazo; e

I1.  Informar al Instituto de Transparencia del cumplimiento de las resoluciones en el plazo establecido por las mismas.

El Responsable de la Unidad de Transparencia contaré con la participacion del titular del area responsable de la respuesta al
recurrente, asi como con la asesoria de la Unidad Juridica.

Articulo 103. El Instituto Electoral a través de la Unidad de Transparencia, dara estricto cumplimiento a las resoluciones
del Instituto de Transparencia en los plazos establecidos por la normativa aplicable.

Todas las &reas del Instituto Electoral, auxiliaran a la Unidad de Transparencia, a efecto de que se atiendan puntualmente las
resoluciones dentro del plazo previsto para ello.

Excepcionalmente, considerando las circunstancias especiales del caso, el Instituto Electoral podra solicitar al Instituto de
Transparencia, de manera fundada y motivada, una ampliacion del plazo para el cumplimiento de la resolucion.

Dicha solicitud debera presentarse, a mas tardar, dentro de los primeros tres dias habiles del plazo otorgado para el
cumplimiento, a efecto de que el Instituto de Transparencia resuelva sobre la procedencia de la misma dentro de los cinco
dias habiles siguientes.

En caso de que el Instituto de Transparencia declare improcedente la solicitud de prérroga, se deberd atender la resolucién
de que se trate, en el plazo originalmente previsto para ello.

El Instituto de Transparencia se pronunciara si considera que se dio cumplimiento a la resolucién, emitird un acuerdo de
cumplimiento y ordenara el archivo del expediente. En caso contrario, el Instituto de Transparencia emitira un acuerdo de
incumplimiento, notificara al Instituto Electoral a través de la persona con superior nivel jerarquico del o la responsable de
dar cumplimiento, para el efecto de acatar la resolucion en un plazo no mayor a cinco dias habiles, y determinara las
medidas de apremio, sanciones o las acciones procedentes que deberan aplicarse.

CAPITULO 11
DE LAS MEDIDAS DE APREMIO

Avrticulo 104. El Instituto de Transparencia, en el &mbito de su competencia, podra imponer a la persona servidora publica
del Instituto Electoral encargada de cumplir con las resoluciones emitidas por dicha autoridad, las medidas de apremio para
asegurar el cumplimiento de sus determinaciones, las cuales podran ser amonestacion publica o multa de conformidad con
lo dispuesto por la Ley de Transparencia.



110 GACETA OFICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO 17 de Agosto de 2017

El incumplimiento sera difundido en los términos previstos en la Ley de Transparencia.

Avrticulo 105. Si con las medidas de apremio previstas en el articulo anterior no se cumple con las determinaciones, el
Instituto de Transparencia requerirda el cumplimiento a la persona con superior nivel jerarquico del servidor publico o
servidora publica responsable del Instituto Electoral para que en un plazo de cinco dias habiles lo instruya a cumplir sin
demora. De persistir el incumplimiento, las medidas de apremio se aplicaran sobre la persona con superior nivel jerarquico.

CAPITULO 111
DE LAS SANCIONES

Articulo 106. Para todo lo referente a las sanciones en materia de transparencia, acceso a la informacion publica y rendicién
de cuentas, se estara a lo dispuesto en el Capitulo 11 del Titulo Noveno de la Ley de Transparencia.

Articulo 107. Ante incumplimientos en materia de transparencia y acceso a la informacion por parte de los partidos
politicos, el Instituto Electoral conocera de los asuntos con los cuales le dé vista el Instituto de Transparencia para que
resuelva lo conducente, sin perjuicio de las sanciones establecidas para los partidos politicos en las leyes aplicables.

CAPITULO IV
DE LA DENUNCIA POR INCUMPLIMIENTO A LAS
OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA

Articulo 108. Cualquier persona podra denunciar ante el Instituto de Transparencia la falta de publicacion de las
obligaciones de transparencia en términos de la Ley de la Materia.

Articulo 109. En el caso de que el Instituto de Transparencia admita y notifique una denuncia en contra del Instituto
Electoral, la Unidad de Transparencia seré el area encargada de rendir el informe con justificacion respecto de los hechos o
motivos de la denuncia, asi como atender y dar seguimiento a la misma en todas sus etapas hasta su debida conclusion, en
términos de la normativa aplicable.

TRANSITORIOS

PRIMERO. El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su publicacién en la Gaceta Oficial de la Ciudad de
Meéxico.

SEGUNDO. Se abroga el Reglamento del Instituto Electoral del Distrito Federal en materia del Transparencia, Acceso a la
Informacion Puablica y Rendicion de Cuentas, aprobado por el Consejo General mediante acuerdo ACU-85-16, de fecha 17
de noviembre de 2016.

TERCERO. Se derogan las disposiciones que se opongan a este Reglamento.
CUARTO. Para efectos estrictamente administrativos, y hasta que la autoridad correspondiente no emita el nombramiento

con la denominacién indicada por el Codigo, toda referencia a la Contraloria General del Instituto Electoral, se entendera
realizada a la Contraloria Interna del propio Instituto Electoral.
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Acuerdo del Consejo General del Instituto Electoral de la Ciudad de México, por el que se aprueba el Reglamento
por el que se Regula el Procedimiento de Pérdida de Registro de las Agrupaciones Politicas Constituidas en la
Ciudad de México, con motivo de la expedicion y entrada en vigor del Cédigo de Instituciones y Procedimientos
Electorales de la Ciudad de México.

VI.

VII.

Antecedentes:

El 14 de diciembre de 2011, el Consejo General del Instituto Electoral del otrora Distrito Federal aprobé el
Reglamento por el que se regula el procedimiento de pérdida de registro de las Agrupaciones Politicas constituidas
en el Distrito Federal, mediante Acuerdo ACU-82-11.

El 10 de febrero de 2014, se publico en el Diario Oficial de la Federacion (Diario Oficial) el Decreto por el que se
reformaron, adicionaron y derogaron diversas disposiciones de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos (Constitucion), en materia politica-electoral.

El 23 de mayo de 2014, se publicé en el Diario Oficial el Decreto por el que se expidieron la Ley General de Partidos
Politicos (Ley de Partidos) y la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales (Ley General).

El 5 de febrero de 2017, se publicé en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México (Gaceta Oficial) el Decreto por el
que se expidid la Constitucion Politica de la Ciudad de México (Constitucion Local).

El 7 de junio de 2017, se publicé en la Gaceta Oficial el Decreto que contiene las observaciones del Jefe de Gobierno
de la Ciudad de México respecto del diverso por el que se abroga el Codigo de Instituciones y Procedimientos
Electorales del Distrito Federal y la Ley Procesal Electoral del Distrito Federal y se expide el Codigo de Instituciones
y Procedimientos Electorales de la Ciudad de México (Cadigo) y la Ley Procesal Electoral para la Ciudad de México
(Ley Procesal), entre otros.

El 25 de julio de 2017, la Comision de Asociaciones Politicas aprobd el Anteproyecto de "Acuerdo del Consejo
General, por el que se aprueba el Reglamento por el que se regula el procedimiento de pérdida de registro de las
Agrupaciones Politicas constituidas en la Ciudad de México”, con el objeto de remitirlo a la Comision de
Normatividad y Transparencia para su opinion y posterior presentacién al Consejo General del Instituto Electoral de
la Ciudad de México (Consejo General), a efecto de que resuelva lo conducente.

En sesion del 28 de julio de 2017 la Comisiébn de Normatividad y Transparencia, mediante acuerdo
CNT/1%Ext/04.01/17, emitid opinién favorable respecto de dicho Reglamento y aprobd someterlos a consideracion
del Consejo General del Instituto Electoral.

Considerando:

Que conforme a los articulos 50 de la Constitucién Local, 30, 31, 36, fracciones I, Il y 11l del Cédigo, el Instituto
Electoral de la Ciudad de México (Instituto Electoral) es autoridad en materia electoral, independiente en sus
decisiones, autonomo en su funcionamiento y profesional en su desempefio, con personalidad juridica y patrimonio
propios, teniendo como fines, entre otros, contribuir al desarrollo de la vida democratica; fortalecer el régimen de las
asociaciones politicas; asegurar a los ciudadanos el ejercicio de los derechos politico-electorales; y vigilar el
cumplimiento de sus obligaciones.

Que de acuerdo a lo previsto en el articulo 1°, parrafo primero del Cédigo, las disposiciones de dicho ordenamiento
son de orden publico y de observancia general para la ciudadania que habita en la Ciudad de México y para las
ciudadanas y los ciudadanos originarios de ésta que residen fuera del pais y que ejerzan sus derechos politico-
electorales, de conformidad con lo previsto en la Constitucion, las leyes y las demas disposiciones aplicables.

Que en apego a lo sefialado en el articulo 2, parrafos primero y segundo del Cdédigo, el Instituto Electoral esta
facultado para aplicar, en su ambito competencial, las normas establecidas en el citado ordenamiento y para
interpretar las mismas, atendiendo a los criterios gramatical, sistematico y funcional y a los Derechos Humanos
reconocidos en la Constitucion y en los Tratados Internacionales, de acuerdo con lo dispuesto en el Ultimo péarrafo
del articulo 14 de la Constitucion.
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Que para el debido cumplimiento de sus atribuciones, el Instituto Electoral rige su actuacion en los principios de
certeza, legalidad, independencia, inclusién, imparcialidad, maxima publicidad, rendicion de cuentas, objetividad y
transparencia. Asimismo, vela por la estricta observancia y cumplimiento de las disposiciones electorales, conforme
a lo previsto en los articulos 2, parrafo tercero y 34, fracciones | y Il del Cédigo.

Que en los articulos 30 y 36, fraccion 1X del Cédigo, se prescribe que el Instituto Electoral es responsable de la
funcion estatal de organizar las elecciones locales y los procedimientos de participacion ciudadana, de acuerdo con
su normatividad. Sus fines y acciones se orientan, entre otros aspectos, a contribuir al desarrollo y adecuado
funcionamiento de la institucionalidad democratica, en su ambito de atribuciones.

Que atento a la prevision contenida en los articulos 32 y 33 del Codigo, el Instituto Electoral tiene su domicilio en la
Ciudad de México y se rige para su organizacién, funcionamiento y control, por las disposiciones establecidas en la
Constitucién, las Leyes Generales, la Constitucion Local, la Ley Procesal, el Codigo y demas leyes aplicables a cada
caso en concreto.

Que conforme a lo dispuesto en el articulo 37, fracciones | y 11l del Cédigo, el Instituto Electoral se integra por
diversos organos, entre los que se encuentra el Consejo General como érgano superior de direccién, el Secretario
Ejecutivo y las Direcciones Ejecutivas.

Que de conformidad con los articulos 50, numeral dos de la Constitucion Local y 41, parrafos segundo y tercero del
Cddigo, el Consejo General se integra por una persona Consejera que preside y seis personas Consejeras Electorales
con derecho a voz y voto, el Secretario Ejecutivo y representantes de los partidos politicos con registro nacional o
local, quienes concurriran a las sesiones solo con derecho a voz.

Participardn también como invitados permanentes a las sesiones del Consejo General, s6lo con derecho a voz, un
diputado de cada Grupo Parlamentario del Congreso de la Ciudad de México. La o el Consejero Presidente y las y
los Consejeros electorales seran designados por el Consejo General del Instituto Nacional Electoral, en los términos
previstos por la Ley General.

Que de acuerdo con el articulo 47 del Cddigo, el Consejo General funciona de manera permanente y en forma
colegiada, mediante la celebracion de sesiones publicas de caracter ordinario o extraordinario, urgente o solemne
convocadas por la Consejera o Consejero Presidente. Sus determinaciones se asumen por mayoria de votos, salvo los
asuntos que expresamente requieran votacion por mayoria calificada. Aquéllas revestiran la forma de Acuerdo o
Resolucién segun sea el caso.

Que acorde con lo estipulado en el articulo 50, fracciones XX y XL del Cédigo, el Consejo General tiene, entre otras
atribuciones, la de vigilar que las Agrupaciones Politicas cumplan con las obligaciones a las que estan sujetas; asi
como emitir la declaratoria de pérdida de registro de la agrupacion politica local y las demas sefialadas en el Cédigo.

Que en términos del articulo 52 del Codigo, el Consejo General cuenta con el auxilio de Comisiones Permanentes
para el desempefio de sus atribuciones y supervision del adecuado desarrollo de las actividades de los 6rganos
ejecutivos y técnicos del Instituto Electoral.

Que en observancia de los articulos 59, fraccion | y 60, fraccion Il del Codigo, el Consejo General, para el
desempefio de sus atribuciones, cuenta entre otras, con la Comision de Asociaciones Politicas, la cual es la encargada
de autorizar el dictamen y proyecto de resolucion de pérdida de registro de las agrupaciones politicas locales que se
encuentren en cualquiera de los supuestos determinados por el C4digo y presentarlo a consideracion y, en su caso,
aprobacion del Consejo General.

Que el articulo Décimo Tercero Transitorio del Codigo sefiala que, a partir de su entrada en vigor, las autoridades
electorales contaran con un plazo de 60 dias naturales para adecuar y aprobar toda la normatividad interna, su
estructura organica y funcional, con base en las atribuciones y responsabilidades previstas en el Codigo; asi como
comunicar la determinacion correspondiente a la Asamblea Legislativa del Distrito Federal.



17 de Agosto de 2017 GACETA OFICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO 113

14.  Que a fin de dar cumplimiento a lo previsto en dicho articulo transitorio, este Consejo General considera necesario
aprobar el Reglamento por el que se regula el procedimiento de pérdida de registro de las Agrupaciones Politicas
constituidas en la Ciudad de México, asi como comunicar de ello al érgano legislativo local.

Por lo expuesto y fundado, el Consejo General del Instituto Electoral de la Ciudad de México emite el siguiente:
Acuerdo:

PRIMERO. Se aprueba el Reglamento por el que se regula el procedimiento de pérdida de registro de las Agrupaciones
Politicas constituidas en la Ciudad de México, en términos de lo previsto en el presente Acuerdo, el cual forma parte
integral del mismo como Anexo.

SEGUNDO. Se abroga el Reglamento por el que se regula el procedimiento de pérdida de registro de las Agrupaciones
Politicas constituidas en el Distrito Federal, aprobado mediante Acuerdo ACU-82-11.

TERCERO. Se instruye al Secretario Ejecutivo informe a la Asamblea Legislativa del Distrito Federal la determinacion
asumida por este Consejo General, con la que se da cumplimiento a la prevision establecida en el articulo décimo tercero
transitorio del Codigo.

CUARTO. Se instruye notificar personalmente el contenido del presente Acuerdo y su Anexo, a las agrupaciones politicas
locales con registro ante este Instituto Electoral.

QUINTO. Publiquese de inmediato el presente Acuerdo y su Anexo en los estrados del Instituto Electoral, tanto en sus
oficinas centrales y drganos desconcentrados, asi como en la pagina de Internet www.iedf.org.mx.

SEXTO. Realicense las adecuaciones procedentes en virtud de la determinacién asumida por este Consejo General, en el
apartado de Transparencia de su pagina de Internet y difindase la misma en sus redes sociales.

SEPTIMO. El presente Acuerdo y su Anexo entraran en vigor al dia siguiente de su publicacion en la Gaceta Oficial de la
Ciudad de México.

OCTAVO. Remitase el presente Acuerdo y su Anexo, a la Gaceta Oficial de la Ciudad de México para su publicacion,
dentro del plazo de diez dias hébiles siguientes a su aprobacion.

Asi lo aprobaron por unanimidad de cinco votos de la Consejera y los Consejeros Electorales del Instituto Electoral, con la
ausencia justificada de la Consejera Electoral Gabriela Williams Salazar, en sesion publica el cuatro de agosto de dos mil
diecisiete, firmando al calce el Consejero Presidente y el Secretario del Consejo General, quien da fe de lo actuado, de
conformidad con lo dispuesto en los articulos 77, fraccion VIl y 79, fraccion V, del Codigo de Instituciones y
Procedimientos Electorales de la Ciudad de México.

(Firma) (Firma)
Mtro. Mario Veldzquez Miranda Lic. Rubén Geraldo Venegas
Consejero Presidente Secretario Ejecutivo

INSTITUTO ELECTORAL
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TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES
CAPITULOI
GENERALIDADES

Articulo 1. El presente reglamento es de orden publico y de observancia general en la Ciudad de México y tiene por objeto
regular el procedimiento de pérdida de registro de las agrupaciones politicas locales, aplicable por la comisién de faltas
administrativas establecidas en el articulo 254 y 255 del Cédigo.

Avrticulo 2. Para los efectos del presente Reglamento, se entenderé:

}
A)

B)

©)

En cuanto a los ordenamientos legales:

I. Cobdigo: Cadigo de Instituciones y Procedimientos Electorales de la Ciudad de México;
Il. Ley Procesal: Ley Procesal Electoral de la Ciudad de México, y

I11. Reglamento: El presente ordenamiento.

En cuanto a los drganos y autoridades:

I.  Comisidn: Comisidn de Asociaciones Politicas;

Il. Consejo General: Consejo General del Instituto Electoral de la Ciudad de México;

I11. Direccion Ejecutiva: Direccion Ejecutiva de Asociaciones Politicas;

IV. Instituto Electoral: Instituto Electoral de la Ciudad de México;

V. Organo Sustanciador: La Comision y

V1. Secretario Ejecutivo: Titular de la Secretaria Ejecutiva del Instituto Electoral de la Ciudad de México.

En cuanto a los términos:

I. Estrados: Lugares publicos destinados en las oficinas de los 6rganos centrales para que sean colocadas las copias de
diversos acuerdos, resoluciones y proveidos para su notificacion y publicidad;

Il. Libro de Procedimientos: Instrumento en el cual el Secretario Ejecutivo registrara los procedimientos administrativos
iniciados por la Comision, y
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I1l. Solicitud de pérdida de registro: Escrito mediante el cual el Secretario Ejecutivo propone el inicio del
procedimiento y que contiene los razonamientos que fundan y motivan la procedencia de alguna de las causas
previstas en el Cédigo para la pérdida de registro de una agrupacién politica local.

Articulo 3. La interpretacion y aplicacion de las disposiciones de este Reglamento, se hard conforme a los principios y
criterios establecidos en los parrafos segundo y tercero del articulo 2 del Cédigo.

Avrticulo 4. Para lo no previsto en el presente Reglamento se aplicara en forma supletoria el Cddigo, la Ley Procesal y el
Cadigo Adjetivo Civil para la Ciudad de México.

CAPITULO Il
DE LOS SUJETOS Y CAUSAS

Avrticulo 5. Para efectos del presente reglamento se consideran como sujetos a las agrupaciones politicas locales con registro
ante el Instituto Electoral.

Articulo 6. El registro de las agrupaciones politicas locales se extingue por las siguientes causas:

I Haber dejado de cumplir con los requisitos necesarios para obtener el registro;

. Incumplir de manera reiterada las obligaciones que le sefiala el Cddigo, entendiéndose por reiteracion el
incumplimiento en tres 0 mas ocasiones de alguna de las obligaciones impuestas en este Codigo, en un periodo de
cinco afios o un numero simultaneo de ellas que denote que ha dejado de realizar actividades;

1. Haber sido declarada disuelta por acuerdo de sus miembros conforme a lo que establezca su Estatuto;

IV.  Incumplir con el objeto para el cual fue constituida y haber dejado de realizar acciones con la ciudadania;

V. Incumplir con el programa de promocion de la cultura politica en los términos que establezca el Reglamento que
apruebe el Consejo General; y

VI.  No acreditar actividad alguna durante un afio calendario, en los términos que establezca el Reglamento que se
expida para tal efecto;

VII.  Por incumplir de manera grave con las disposiciones contenidas en esta normativa;

VIII.  Incumplir con las resoluciones o acuerdos del Consejo General; y

IX.  Las demas que establezca el Codigo.

La Agrupacion Politica Local que hubiese perdido su registro no podré solicitarlo de nueva cuenta, sino hasta después de
transcurrido un proceso electoral ordinario.

Cuando se trate de disolucion estatutaria, los representantes de la agrupacion politica local facultados para ello deberén
comunicar a la Direccidn Ejecutiva la disolucion de la agrupacion y anexar la documentacién legal que asi lo acredite.

Una vez que la agrupacién politica local haya comunicado su disolucion, la Comisién conocera el dictamen y proyecto de
resolucion correspondiente, a través del cual el Instituto Electoral analizard y verificard que la documentacién y el
procedimiento de disolucién se encuentren apegados a la norma estatutaria, y lo turnard al Consejo General para su
conocimiento y, en su caso, aprobacién.

CAPITULO Il
DE LA IMPROCEDENCIA Y EL SOBRESEIMIENTO

Articulo 7. El procedimiento de pérdida de registro serd improcedente cuando:

I. Del expediente presentado por el Secretario Ejecutivo ante la Comision se advierta que los elementos de prueba
aportados no permiten presumir la existencia de alguna de las causales previstas para la pérdida de registro, y

I1. Los hechos refieran la liquidacion de la agrupacion de acuerdo con lo dispuesto por sus normas estatutarias.
Articulo 8. Procederd el sobreseimiento cuando:

I. Iniciado el procedimiento, la agrupacion politica subsane las faltas previstas en la normativa electoral y, por tanto, quede
sin materia el procedimiento, e



116 GACETA OFICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO 17 de Agosto de 2017

I1. Iniciado el procedimiento y hasta antes de que se dicte la resolucién respectiva, la agrupacion politica local presente
aviso de disolucion en términos de lo dispuesto por los parrafos tercero y cuarto del articulo 6 de este Reglamento.

CAPITULO IV
DEL COMPUTO Y DE LOS PLAZOS

Articulo 9. Para efectos del procedimiento de pérdida de registro, los plazos se computaran por dias y horas habiles;
debiendo entenderse por dias habiles, todos los dias con excepcion de los sabados, domingos y los inhabiles en términos de
la normativa aplicable. Asimismo, por horas habiles se entenderan aquellas comprendidas entre las nueve y las diecisiete
horas.

CAPITULO V
DE LAS NOTIFICACIONES

Articulo 10. Las notificaciones se podran hacer de manera personal o por estrados.

Articulo 11. Las notificaciones se hardn a mas tardar dentro de los tres dias siguientes a aquél en que se dicten los proveidos
o resoluciones que las motiven y surtiran sus efectos al dia siguiente a aquél en que se haya practicado la notificacion.

Cuando el proveido contenga alguna citacién o sefiale plazo para la préctica de una diligencia, se notificard personalmente por
lo menos con tres dias de anticipacién al dia en que haya de celebrarse la actuacion.

Articulo 12. Las notificaciones seran personales cuando asi se determine expresamente, y en los siguientes casos:

I.  El proveido por el que se determine el inicio del procedimiento;
Il.  Los proveidos en los cuales se formule algun requerimiento, y
I11. Las resoluciones.

Las notificaciones personales se realizaran en dias y horas habiles al interesado o a su representante legal.

Articulo 13. Las notificaciones personales podran hacerse en las oficinas del Instituto Electoral, si el representante de la
agrupacion politica local se encuentra presente, o en el domicilio que hayan sefialado para tal efecto, siempre y cuando éste se
encuentre dentro del territorio de la Ciudad de México, en cuyo caso, se observaran las siguientes reglas:

I.  Elnotificador debera cerciorarse que la persona a notificar tiene su domicilio en el inmueble sefialado para ello;

Il. Cerciorado de lo anterior, requerira la presencia de la persona autorizada para oir y recibir notificaciones. Si alguna
de las personas mencionadas esta presente, se entendera con ella la diligencia, previa identificacion, asentandose
razén de lo actuado en la cédula de notificacion respectiva;

I11. Si no se encuentra la persona a notificar en su domicilio, o0 en su caso, a las personas autorizadas para oir y recibir
notificaciones, se dejara citatorio, atendiendo la diligencia con cualquier persona que se encuentre en el mismo,
siempre que dicha persona sea mayor de edad y no muestre signos de incapacidad, o bien se fijara en lugar visible
del domicilio;

IV. El citatorio debera contener:

a). Denominacidn del 6rgano que emitié el acuerdo o dictd la resolucion que se pretende notificar;

b). Datos del expediente en el cual se dicto;

c). Diay hora en que se deja el citatorio, y en su caso, nombre de la persona a la que se le entrega;

d). El sefialamiento de la hora y el dia en el que se acudird nuevamente a notificar;

e). El apercibimiento de que en caso de no esperar al notificador en la hora y dia sefialado, la notificacion se
realizard con quien se encuentre en el domicilio, sin perjuicio de publicar el auto o resolucion a notificar en los
estrados del Instituto Electoral, y

V. En el diay hora sefialados en el citatorio, el notificador se constituira nuevamente en el domicilio y si la persona

con la que se entiende la diligencia se niega a recibir el auto o resolucion a notificar, o bien no se encuentra persona
alguna en el domicilio, el notificador fijara copia de las mismas, en un lugar visible del domicilio, asentando la
razén correspondiente en autos; procediendo a fijar la notificacién en los estrados del Instituto Electoral.
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Articulo 14. En los casos en que se realice una notificacion personal, se dejara constancia en el expediente con copia del auto
o resolucién a notificar, asi como la cédula notificacidn, la cual debera contener:

I La descripcién del acto o resolucién que se natifica;

Il. Lugar, hora y fecha en que se hace;

1. Nombre y firma de la persona con quien se entienda la diligencia, y
IV.  Firma del notificador.

Articulo 15. Cuando la agrupacién politica local presunta responsable cambie su domicilio social y éste no haya sido
notificado al Instituto, o en su caso, el sefialado no resulte cierto, las notificaciones se practicaran en los estrados del Instituto
Electoral.

Articulo 16. Las notificaciones por estrados se realizaran cuando lo determine la autoridad electoral y/ o asi se estipule en el
presente reglamento, en cuyo caso se atendera lo siguiente:

I Se fijara copia autorizada del auto, acuerdo o resolucién, asi como la cédula de notificacion correspondiente,
asentando la razén de la diligencia, y

. Los acuerdos, resoluciones y la cédula de notificacion permaneceran en los estrados durante un plazo de tres dias,
asentandose la razén de su retiro.

TITULO SEGUNDO
DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO DE PERDIDA DE
REGISTRO

CAPITULO I
DE LAS FORMAS DE INICIO DEL PROCEDIMIENTO

Articulo 17. El procedimiento se tramitara de forma congruente, idonea, eficaz, expedita, completa y exhaustiva.

Avrticulo 18. El procedimiento dara inicio cuando la Comisién asi lo acuerde, derivado del analisis a la solicitud de pérdida de
registro que le presente el Secretario Ejecutivo, en la que precise las causas que se presumen violatorias de la normativa
electoral y se dé cuenta de los elementos de conviccion que hagan suponer la veracidad de éstos, y el medio por el cual se
tuvo conocimiento de los mismos.

Articulo 19. La Comisién podréa en todo momento ordenar la regularizacion del procedimiento, a fin de corregir cualquier
situacion u omision en que se hubiera incurrido durante la sustanciacion.

El ejercicio de esta facultad por parte de la Comisién, no podra ser extensivo hasta el punto de tener como efecto la
revocacion de sus propias determinaciones, ni la afectacion de los derechos procesales adquiridos por la agrupacion con
motivo de las decisiones de esta autoridad.

, CAPITULO Il
DE LA INSTRUCCION DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
DE PERDIDA DE REGISTRO

Avrticulo 20. Previo al inicio de procedimiento de pérdida de registro, el Secretario Ejecutivo integrara el expediente en el que
conste la relatoria y los elementos de prueba que justifiquen el inicio del procedimiento de pérdida de registro.

Articulo 21. El Secretario Ejecutivo procedera a analizar los requisitos de procedencia y remitir la documentacion a la
Comision, acompafiando el proyecto de acuerdo de la solicitud de pérdida de registro en el que se propondra el inicio del
procedimiento, a efecto de que se registre en el libro de procedimientos; se asigne una clave alfanumérica y se ordene el
emplazamiento al presunto responsable.

La Comision podra acordar el inicio o el no inicio del procedimiento de pérdida de registro, o bien, ordenar al Secretario
Ejecutivo realice nuevas actuaciones, a fin de allegarse de mayores elementos que permitan determinar su inicio.
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Articulo 22. La Comision acordara el inicio del procedimiento cuando derivado del analisis de la solicitud de pérdida de
registro se advierta la actualizacion de alguna de las causales previstas en las fracciones I, I, 1V, V, VI, VII, VIl y IX del
articulo 6 del presente reglamento.

En los casos previstos en las fracciones I, IV, V, VI, VII y VIII referidas en el parrafo anterior, la solicitud de pérdida de
registro debera dar cuenta de los resultados del procedimiento administrativo sancionador sustanciado de manera previa en
contra de la agrupacion por la comisién de una falta.

Articulo 23. Una vez que la Comisién acuerde el inicio del procedimiento de pérdida de registro ésta ordenara a la Direccion
Ejecutiva para que dentro de los siguientes cinco dias habiles, emplace a la agrupacion politica local corriéndole traslado con
copia simple del expediente, concediéndole el plazo de cinco dias habiles para que haga las manifestaciones de hecho y
derecho que estime pertinentes.

La respuesta al emplazamiento debera presentarse por escrito y contener al menos:

I Nombre, firma y huella digital del representante de la presunta agrupacién politica responsable;

. Sefialar domicilio para oir y recibir notificaciones;

I1l.  Contener la narracion clara y sucinta de los hechos y consideraciones de derecho que estime pertinentes, y

IV.  Ofrecer y aportar los elementos de prueba idéneos, o en su caso, los indicios con los que cuente, siempre y
cuando guarden relacion con los hechos que pretende probar.

Articulo 24. La agrupacion politica local presunta responsable, a través de su representacion podra ofrecer y aportar las
pruebas con que cuente debiendo relacionar éstas con los hechos o en su caso, mencionar las que habran de requerirse por
estar en poder de una autoridad y que no le haya sido posible obtener. En este Gltimo supuesto, el oferente deberd identificar
con toda precision dichas pruebas.

Las pruebas ofrecidas, segin corresponda, deberan estar relacionadas con las causales de pérdida de registro previstas en el
articulo 6 del presente Reglamento.

Una vez ofrecidas las pruebas por la agrupacion, la Comisién debera pronunciarse, fundar y motivar las causas de su admision
0 desechamiento.

Articulo 25. El 6rgano sustanciador podra allegarse de aquellos elementos que considere necesarios e idéneos para corroborar
los hechos denunciados.

Para tal efecto, podra solicitar mediante oficio a las autoridades federales, estatales, municipales o delegacionales o, en su
caso, a las personas fisicas y morales, seglin corresponda y a la brevedad posible, los informes, certificaciones o el apoyo
necesario para verificar la certeza de los hechos denunciados.

Asimismo, a través de la Secretaria Ejecutiva se podra solicitar a los érganos centrales o desconcentrados del Instituto
Electoral que de manera inmediata lleven a cabo las actuaciones necesarias.

Dichos requerimientos de informacién o de solicitud de diligencias seran formulados hasta por dos ocasiones.

En caso de que no se atiendan los requerimientos, la Comision podra dar vista a las autoridades correspondientes con la
documentacion atinente.

Articulo 26. Concluido el desahogo de las pruebas, el érgano sustanciador pondré el expediente a la vista de la agrupacién
politica local para que en el plazo de cinco dias manifieste lo que a su derecho convenga.

Transcurrido el plazo anterior, la Comision a través de la Direccion Ejecutiva, tomando en consideracion los elementos
aportados, procederd a elaborar el proyecto de acuerdo de cierre de instruccion, asi como el anteproyecto de resolucion
correspondiente dentro de los quince dias habiles posteriores al cierre de instruccion, y los presentara al Consejo General en la
siguiente sesion que celebre.
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Cuando se determine la pérdida del registro de una Agrupacion Politica Local, el 6rgano competente aplicara lo conducente
tomando en cuenta su naturaleza juridica y el modo de adquisicion de sus bienes, el procedimiento para los Partidos Politicos
establecido en el Cédigo y sera publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.

CAPITULO III
DE LAS RESOLUCIONES

Avrticulo 27. EI Consejo General conocerd y, en su caso, aprobara el proyecto de resolucidn que debera contener:
I. Preambulo en el que se sefiale:
a). Datos que identifiquen al expediente, al presunto responsable, y la mencion de haberse iniciado de oficio;
b). Lugary fecha, y
¢). Organo que emite la resolucion.
Il. Resultandos que refieran:

a). Los antecedentes en los que se detalle los datos de los procedimientos iniciados y concluidos previamente al
inicio del procedimiento de pérdida de registro;

b). La relacion de las pruebas o indicios que obran en el expediente, y

c.) Las actuaciones del presunto responsable.

. Considerandos que establezcan:

a). Los preceptos que fundamentan la competencia;

b). El sefialamiento de la actualizacion o no de alguna causa de improcedencia o sobreseimiento;

c). La apreciacion y valoracion de los elementos que integran el expediente: los hechos materia del procedimiento, la
relacion de las pruebas admitidas y desahogadas, asi como las constancias derivadas de las actuaciones previas y
de la sustanciacién del procedimiento;

d). Los preceptos legales que tienen relacion con los hechos y, en su caso, la acreditacion de los mismos, y

e). Las causas, razonamientos y fundamentos legales que sustenten el sentido de la resolucion.

IV. Puntos resolutivos que contengan:
a). El sentido de la resolucién conforme a lo razonado en la parte considerativa y, en su caso, la declaratoria de
pérdida de registro.
b). La forma de notificacién a la agrupacion, y
c). Tipo de sesién del Consejo General.

Avrticulo 28. La declaratoria de pérdida del registro de una agrupacion politica local causara efecto una vez que la resolucion
del Consejo General que asi lo determine tenga el caracter de firme e inatacable, en consecuencia se aplicara en lo
conducente, tomando en cuenta su naturaleza juridica y el modo de adquisicion de sus bienes, el procedimiento para la
liquidacién del patrimonio de las asociaciones politicas que haya sido aprobado para tal efecto.

TRANSITORIOS

PRIMERO. El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su publicacién en la Gaceta Oficial de la Ciudad de
México.

SEGUNDO. Se abroga el Reglamento por el que se regula el procedimiento de pérdida de registro de las Agrupaciones
Politicas constituidas en el Distrito Federal, aprobado por el Consejo General del Instituto Electoral del otrora Distrito
Federal, el 14 de diciembre de 2011.

TERCERO. Publiquese de inmediato el presente Reglamento en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, en los estrados
del Instituto Electoral, en sus oficinas centrales y o6rganos desconcentrados, asi como en la pégina de Internet
www.iedf.org.mx.
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Acuerdo del Consejo General del Instituto Electoral de la Ciudad de México, mediante el cual se aprueba el
Reglamento para la Fiscalizacién, Disolucion y Liquidacion de las Asociaciones Civiles constituidas por las y los
Aspirantes a las Candidaturas Independientes en la Ciudad de México, con motivo de la expedicion y entrada en
vigor del Cédigo de Instituciones y Procedimientos Electorales de la Ciudad de México.

VI.

VIL.

VIII.

XI.

Antecedentes:

El 20 de diciembre de 2010, se publicé en la otrora Gaceta Oficial del Distrito Federal (Gaceta Oficial), el Decreto
por el que se expidio el Codigo de Instituciones y Procedimientos Electorales del Distrito Federal.

El 10 de febrero de 2014, se publico en el Diario Oficial de la Federacion (Diario Oficial) el Decreto por el que se
reformaron, adicionaron y derogaron diversas disposiciones de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos (Constitucion Federal), en materia politica-electoral.

El 27 y 30 de junio de 2014, se publicaron en la Gaceta Oficial, los Decretos por los que se reformaron, adicionaron
y derogaron diversas disposiciones del Codigo de Instituciones y Procedimientos Electorales del Distrito Federal.

El 23 de mayo de 2014, se publicé en el Diario Oficial el Decreto por el que se expidié la Ley General de
Instituciones y Procedimientos Electorales (Ley General) asi como la Ley General de Partidos Politicos (Ley de
Partidos).

El 26 de agosto de 2015, mediante oficio INE/UTF/DA-F/21406/15, el Director de la Unidad Técnica de
Fiscalizacion del Instituto Nacional Electoral (INE) dio respuesta a la consulta realizada mediante oficio
IEDF/UTEF/650/2015, emitido por la Unidad Técnica Especializada de Fiscalizacion (UTEF), sefialando que este
Instituto Electoral es la autoridad competente para conocer de la liquidacion de las asociaciones civiles.

El 15 de diciembre de 2015, mediante Acuerdo ACU-620-15, el Consejo General de este Instituto Electoral (Consejo
General) aprobd los Lineamientos para la Fiscalizacion, Disolucion y Liquidacion de las Asociaciones Civiles
constituidas para las Candidaturas Independientes registradas en el Distrito Federal.

El 29 de enero de 2016, se publicd en el Diario Oficial el Decreto por el que se reformaron y derogaron diversas
disposiciones de la Constitucion Federal, en materia politica de la Ciudad de México, en cuyo articulo DECIMO
CUARTO transitorio se previé que a partir de su entrada en vigor (al dia siguiente de su publicacién), todas las
referencias que en la Constitucion Federal y deméas ordenamientos juridicos se hagan al Distrito Federal deberan
entenderse hechas a la Ciudad de México.

El 10 de octubre de 2016, el Consejo General mediante Acuerdo ACU-71-16, aprob6 la nueva integracion de las
Comisiones Permanentes de este Instituto Electoral, dentro de las que se encuentra la Comision Permanente de
Fiscalizacion, cuya integracion quedé conformada de la siguiente manera:

Consejero Electoral Pablo Cjésar Lezama Barreda (Presidente).
Consejero Electoral Carlos Angel Gonzalez Martinez (Integrante).
Consejero Electoral Yuri Gabriel Beltrdn Miranda (Integrante).

El 5 de febrero de 2017, se publicé en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el Decreto mediante el que se
expidio la Constitucién Politica de la Ciudad de México (Constitucién Local).

El 7 de junio de 2017, se publicé en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el Decreto que contiene las
observaciones del Jefe de Gobierno de la Ciudad de México respecto del diverso por el que se abrogé el Cédigo de
Instituciones y Procedimientos Electorales del Distrito Federal y la Ley Procesal Electoral del Distrito Federal y se
expidio el Cédigo de Instituciones y Procedimientos Electorales de la Ciudad de México (Codigo de la Ciudad) y la
Ley Procesal Electoral para Ciudad de México; y se reforman diversas disposiciones de la Ley de Participacion
Ciudadana del Distrito Federal y del Cddigo Penal para el Distrito Federal.

La Unidad Técnica Especializada de Fiscalizacién (UTEF), elaboré el Proyecto de Acuerdo del Consejo General del
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XIl.

Instituto Electoral de la Ciudad de México por el que se aprueba el Reglamento para la Fiscalizacién, Disolucion y
Liquidacion de las Asociaciones Civiles constituidas por las y los Aspirantes a las Candidaturas Independientes en la
Ciudad de México, mismo que de forma integral con su anexo fue sometido a la consideracion de la Comision
Permanente de Fiscalizacidn para los efectos conducentes.

El 31 de julio de 2017, en su Primera Sesion Extraordinaria, la Comision de Fiscalizacion aprobé el Proyecto de
Acuerdo por el que se aprueba el Reglamento para la Fiscalizacion, Disolucion y Liquidacion de las Asociaciones
Civiles constituidas por las y los Aspirantes a las Candidaturas Independientes en la Ciudad de México, asi como
someterlo a la consideracion del Consejo General, en términos del anexo que se acompafia.

Considerando:

Que conforme a los articulos 41, parrafo segundo, Base V, Apartado C, numeral 11 de la Constitucion Federal; 3,
numeral 1 inciso h); 98, numerales 1 y 2 de la Ley General; 46, apartados A, inciso €) y B; 50, numeral 1 de la
Constitucién Local, asi como 30, 31, 32 y 36, parrafo tercero del Cédigo de la Ciudad, el Instituto Electoral de la
Ciudad de México (Instituto Electoral) es un organismo publico local, de caracter permanente, autoridad en materia
electoral, profesional en su desempefio, que goza de autonomia presupuestal en su funcionamiento e independencia
en sus decisiones, tiene personalidad juridica y patrimonio propios.

Que en términos de lo dispuesto por los articulos 41, péarrafo segundo, Base V, Apartado C, humerales 10 y 11 de la
Constitucién Federal, el Instituto Electoral tendrd a su cargo en forma integral y directa, todas las actividades no
reservadas al INE y las que determinen la propia Constitucién Federal y las leyes.

Que los articulos 50 de la Constitucion Local; asi como 30, parrafo primero y 36, parrafo primero del Cédigo de la
Ciudad, sefialan que el Instituto Electoral es depositario de la funcién de organizar las elecciones locales en la
Ciudad de México.

Que de conformidad a lo sefialado en el articulo 1, parrafos primero y segundo, fracciones Il y VIII del Cédigo de la
Ciudad, las disposiciones contenidas en dicho ordenamiento son de orden publico y observancia general en la Ciudad
de México y tienen como finalidad reglamentar las normas de la Constitucion Federal y de la Constitucién Local,
relativas a las prerrogativas y obligaciones, entre otros, de los y las Candidatas Independientes, asi como la estructura
y atribuciones del Instituto Electoral.

Que atento al articulo 2, parrafos primero y segundo del Cddigo de la Ciudad, y de conformidad con las
disposiciones contenidas en la Constitucion Federal, la Constitucion Local, la Ley General y la Ley General de
Partidos Politicos, el Instituto Electoral esta facultado para aplicar e interpretar, en su &mbito competencial las
normas establecidas en la legislacion electoral local, atendiendo a los criterios gramatical, sistematico y funcional,
conforme a los derechos humanos reconocidos en la Constitucion Federal y en los Tratados e Instrumentos
Internacionales favoreciendo en todo tiempo a las personas con la proteccion mas amplia. A falta de disposicion
expresa, se aplicaran los principios generales del derecho, de acuerdo con lo dispuesto en el Gltimo parrafo del
articulo 14 de la Constitucion Federal.

Que de acuerdo con los articulos 50, numeral 3 de la Constitucion Local y 2, parrafo tercero del Cédigo de la
Ciudad, para el debido cumplimiento de sus atribuciones, el Instituto Electoral rige su actuacion en los principios de
certeza, legalidad, independencia, inclusién, imparcialidad, maxima publicidad, transparencia, rendicién de cuentas y
objetividad.

Que en términos de los articulos 32 y 33 del Cddigo de la Ciudad, el Instituto Electoral tiene su domicilio en la
Ciudad de México y se rige para su organizacién, funcionamiento y control por las disposiciones contenidas en la
Constitucién Federal, las leyes generales de la materia, la Constitucion Local, la Ley Procesal y el propio Cdédigo.
Asimismo, sin vulnerar su autonomia, le son aplicables las disposiciones relativas de la Ley de Presupuesto y Gasto
Eficiente de la Ciudad de México.

Que de conformidad con el articulo 34, fracciones | y Il del Cddigo de la Ciudad, para el debido cumplimiento de sus
funciones y de acuerdo con su &mbito de competencia establecido en la Constitucion Federal, Leyes Generales, la
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Constitucion Local y el Codigo, el Instituto Electoral debe observar los principios rectores de la funcion electoral, asi
como velar por la estricta observancia y cumplimiento de las disposiciones electorales, debiendo sancionar en el
ambito de sus atribuciones cualquier violacion a las mismas.

Que el articulo 36, parrafos segundo y tercero, fracciones Il y IX, quinto, inciso a) y octavo, incisos a) y r) del
Codigo de la Ciudad, en relacion con el 104, numeral 1, incisos a) y r) de la Ley General, disponen que el Instituto
Electoral gozara de autonomia en su funcionamiento e independencia en sus decisiones de acuerdo a lo previsto en
las Leyes Generales de la materia, el propio Cédigo y la Ley de Participacién Ciudadana de la Ciudad de México.
Sus fines y acciones se orientan, entre otros aspectos, a fortalecer el régimen de asociaciones politicas y a contribuir
al desarrollo y adecuado funcionamiento de la institucionalidad democrética, teniendo a su cargo las atribuciones de
aplicar dentro del ambito de su competencia las disposiciones generales, reglas, lineamientos, criterios y formatos
que, en ejercicio de las facultades que le confiere la Constitucion Federal y la Ley General, el Reglamento de
Elecciones establezca el INE, asi como las demas atribuciones que establezcan las leyes locales no reservadas
expresamente a dicha autoridad nacional.

Que en términos de lo dispuesto por el articulo 36, parrafo quinto, inciso b) del Cédigo de la Ciudad es atribucion del
Instituto Electoral, reconocer y garantizar los derechos, el acceso a las prerrogativas y la ministracion oportuna del
financiamiento puablico a las y los candidatos a cargos de eleccidn popular en la Ciudad de México.

Que el articulo 37, fracciones I, 111 y IV del Cddigo de la Ciudad, dispone que el Instituto Electoral se integra por
diversos organos, entre los que se encuentra el Consejo General como érgano superior de direccion, la Secretaria
Ejecutiva y los 6rganos con autonomia técnica y de gestion.

Que segln lo previsto en los articulos 50, numeral 2 de la Constituciéon Local y 41, parrafos primero, segundo y
tercero del Codigo de la Ciudad, el Consejo General es el 6rgano superior de direccion del Instituto Electoral,
integrado por una persona Consejera que preside y seis personas Consejeras Electorales con derecho a voz y voto.
Asimismo, son integrantes de dicho colegiado sélo con derecho a voz, la persona Titular de la Secretaria Ejecutiva,
quien es Secretaria del Consejo, una o un representante por cada partido politico, y acudiran como invitados
permanentes solo con derecho a voz, una o un Diputado de cada Grupo Parlamentario del Congreso de la Ciudad de
Meéxico.

Que el articulo 47, parrafos primero, segundo y tercero del Cédigo de la Ciudad, dispone que el Consejo General
funciona de manera permanente y en forma colegiada, mediante la celebracion de sesiones publicas de carécter
ordinario o extraordinario, convocadas por el Consejero Presidente. Sus determinaciones se asumen por mayoria de
votos, salvo los asuntos que expresamente requieran votacion por mayoria calificada, y éstas revisten la forma de
acuerdo o resolucion, segln sea el caso.

Que de acuerdo con lo establecido en el articulo 50, fracciones I, XIV, XVII, XIX, XX y LIl del Cédigo de la
Ciudad, el Consejo General tiene, entre otras, la facultad de implementar las acciones conducentes para que pueda
ejercer las atribuciones conferidas en la Constitucion Federal, la Constitucion Local, las Leyes Generales y el Codigo
de la Ciudad; aprobar o rechazar los dictdmenes, proyectos de acuerdo o de resolucién que le propongan las
Comisiones y la UTEF, determinar el financiamiento publico para los y las candidatas sin partido, en sus diversas
modalidades, garantizarles el ejercicio de sus derechos y asignacion de las prerrogativas que les correspondan, vigilar
que cumplan con sus obligaciones y las demés sefialadas en ese ordenamiento.

Que conforme a los articulos 52 y 59, fraccién V del Cédigo de la Ciudad, el Consejo General cuenta con el auxilio
de Comisiones Permanentes para el desempefio de sus atribuciones y supervision del adecuado desarrollo de las
actividades de los érganos ejecutivos y técnicos del Instituto Electoral, entre las que se encuentra la de Fiscalizacion.

Que el articulo 53, parrafos primero y segundo del Codigo de la Ciudad, define a las Comisiones como instancias
colegiadas con facultades de deliberacién, opinion y propuesta, las cuales se integran por la o el Consejera o
Consejero Presidente y dos Consejeras o Consejeros Electorales, todos ellos con derecho a voz y voto; y seran
integrantes con derecho a voz los representantes de los partidos politicos y Candidatos sin partido, a partir de su
registro y exclusivamente durante el proceso electoral, con excepcion de las Comisiones de Asociaciones Paliticas y
Fiscalizacion, y no conformaran quérum. La presidencia de cada una de las Comisiones se determinaré por acuerdo
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del Consejo General. Contaran con una o un Secretario Técnico s6lo con derecho a voz, designado por sus
integrantes a propuesta de su Presidente y tendran el apoyo y colaboracion de los 6rganos ejecutivos y técnicos del
Instituto Electoral.

Que los articulos 35, fraccidn Il de la Constitucion Federal; asi como 6, fraccion 1V y 310 primer parrafo del Codigo
de la Ciudad, establecen que es derecho de las y los ciudadanos poder ser votadas(os) para todos los cargos de
eleccion popular, teniendo las calidades que establezca la ley. Las ciudadanas y ciudadanos que cumplan con los
requisitos, condiciones y términos que determine la normatividad, tendran derecho a participar y en su caso a ser
registrados como Candidatas(os) sin partido para ocupar cargos publicos.

Que de acuerdo con el articulo 242 del Cddigo de la Ciudad, los partidos politicos con registro nacional y los
partidos politicos con registro local en la Ciudad de México tienen el derecho para solicitar el registro de candidatos
a cargos locales de eleccion popular, sin perjuicio de las candidaturas sin partido y en los términos y condiciones
establecidas en las disposiciones aplicables.

Que de conformidad con el articulo 311, parrafos primero y cuarto del Cédigo de la Ciudad, las y los ciudadanos que
pretendan postular su candidatura sin partido a un cargo de eleccion popular deberan hacerlo de conocimiento al
Instituto Electoral, hecho lo anterior y recibida la constancia respectiva, las y los ciudadanos adquiriran la calidad de
aspirantes.

Que el articulo 311, péarrafos quinto y septimo del Cddigo de la Ciudad, sefiala que con la manifestacién de
intencion, deberan presentar la documentacion que acredite la creacion de la persona moral constituida en
Asociacién Civil, que en el régimen fiscal debera tener el mismo tratamiento que un partido politico; de igual
manera, que serd el INE, establecerd el modelo Unico de estatutos de la Asociacion Civil. Asimismo que deberé
acreditar su alta ante el Sistema de Administracién Tributaria y anexar los datos de la cuenta bancaria abierta a
nombre de la persona moral para recibir el financiamiento publico y privado correspondiente la cual servira para el
manejo de los recursos para obtener el apoyo ciudadano y para, en su caso, la campafia electoral. En ningln caso
podra recibir financiamiento publico, sin la cuenta bancaria, teniéndose como fecha limite para recibir
financiamiento, hasta cinco dias antes de que concluya el periodo de campafias electorales

Que el articulo 311, parrafo sexto del Cddigo de la Ciudad, menciona que la Asociacién Civil debera estar
constituida con por lo menos el aspirante a la candidatura sin partido, su representante legal y el encargado de la
administracién de los recursos de la candidatura.

Que el articulo 320, péarrafo tercero del Codigo de la Ciudad, establece que los aspirantes deberan nombrar una
persona encargada del manejo de los recursos financieros y administracion de los recursos relacionados con el apoyo
ciudadano, asi como de la presentacién de los informes en los términos del propio Codigo.

Que el articulo 109, parrafo primero, fraccion VII del Cadigo de la Ciudad refiere que es atribucion de la Comision
de Fiscalizacion supervisar los resultados del proceso de liquidacion de los bienes de las asociaciones civiles
constituidas por los aspirantes y candidatos independientes, y aprobar el dictamen de cierre de liquidacion que le
presente la UTEF.

Que de conformidad con el articulo Décimo Tercero Transitorio del decreto mediante el que se publicé el Cédigo de
la Ciudad, el Instituto cuenta con un plazo de 60 dias naturales, contados a partir de la entrada en vigor de este, para
adecuar y aprobar toda la normatividad interna, su estructura organica y funcional con base en las atribuciones y
responsabilidades previstas en el Cédigo de la Ciudad. Este proceso de restructuracion debera sujetarse a los
principios de racionalidad, austeridad y eficacia previstos para el ejercicio del gasto publico, previendo un modelo de
organizacion compacto que brinde una mayor calidad en el servicio; hecho lo anterior, lo dard a conocer a la
Asamblea Legislativa del Distrito Federal.

Que a fin de dar cumplimiento a lo previsto en el referido articulo Décimo Tercero Transitorio, este Consejo General
considera necesario aprobar el Reglamento para la Fiscalizacion, Disolucion y Liquidacion de las Asociaciones
Civiles constituidas por las y los Aspirantes a las Candidaturas Independientes en la Ciudad de México e informar de
ello, por conducto de la Secretaria Ejecutiva, al érgano legislativo local.
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En razon de lo expuesto y con fundamento en lo dispuesto por los articulos 35, fraccion Il; 41, parrafo segundo, Base V,
Apartado C, numerales 10 y 11 de la Constitucién Federal; 98, numerales 1 y 2; asi como 104, numeral 1, incisos a) y r) de
la Ley General; 46, Apartados A, inciso €) y B; 50 de la Constitucion Local; 6, fraccion 1V; 1, parrafos primero y segundo,
fracciones 1l y VIII, 2, 30, 31, 32, 33, 34, fracciones | y I, 36, parrafos primero, segundo y tercero, fraccion Il y X, quinto,
inciso a) y b), octavo, incisos a) y r); 41, 47, parrafos primero, segundo y tercero, 50, parrafo primero, fracciones I, XIV,
XVII, XIX, XXy LII; 52; 53, parrafos primero y segundo, 59, fraccién V; 109; 242, parrafo primero; 310 primer pérrafo;
311, parrafos primero, cuarto, quinto, sexto y séptimo; 320, parrafo tercero del Codigo de la Ciudad; 24, fraccién Il del
Reglamento Interior de este Instituto Electoral; el Consejo General en ejercicio de sus facultades constitucionales, legales y
reglamentarias, emite el siguiente:

Acuerdo:

PRIMERO. Se aprueba el Reglamento para la Fiscalizacidn, Disolucion y Liquidacién de las Asociaciones Civiles
constituidas por las y los Aspirantes a las Candidaturas Independientes en la Ciudad de México, conforme al Anexo que se
acompafia al presente, el cual forma parte integral del mismo.

SEGUNDO. Se abrogan los Lineamientos para la Fiscalizacion, Disolucion y Liquidacién de las Asociaciones Civiles
constituidas para las Candidaturas Independientes registradas en el Distrito Federal, aprobados mediante Acuerdo ACU-
620-15.

TERCERQO. El presente Acuerdo y su Anexo entraran en vigor al dia siguiente de su publicacion en la Gaceta Oficial de la
Ciudad de México.

CUARTO. Publiquese este Acuerdo y su Anexo de manera inmediata a su aprobacién, en los estrados del Instituto
Electoral, en la sede central, en sus cuarenta Direcciones Distritales, y en la pagina de internet www.iedf.org.mx.

QUINTO. Realicense las adecuaciones procedentes en virtud de la determinacion asumida por el Consejo General en el
apartado de Transparencia de la pagina de Internet www.iedf.org.mx y difindase la misma en las redes sociales de este
Instituto Electoral.

SEXTO. Remitase el presente Acuerdo y su Anexo, a la Gaceta Oficial de la Ciudad de México para su publicacion, dentro
del plazo de diez dias hébiles siguientes a su aprobacion.

SEPTIMO. Se instruye al Secretario Ejecutivo informe a la Asamblea Legislativa del Distrito Federal, la determinacion
asumida por este Consejo General, con la que se da cumplimiento a la prevision establecida en el articulo décimo tercero
transitorio del Codigo de la Ciudad.

Asi lo aprobaron por unanimidad de cinco votos de la Consejera y los Consejeros Electorales del Instituto Electoral, con la
ausencia justificada de la Consejera Electoral Gabriela Williams Salazar, en sesién publica el cuatro de agosto de dos mil
diecisiete, firmando al calce el Consejero Presidente y el Secretario del Consejo General, quien da fe de lo actuado, de
conformidad con lo dispuesto en los articulos 77, fraccién VII'y 79, fraccion V, del Codigo de Instituciones y
Procedimientos Electorales de la Ciudad de México.

(Firma) (Firma)
Mtro. Mario Velazquez Miranda Lic. Rubén Geraldo Venegas
Consejero Presidente Secretario Ejecutivo
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REGLAMENTO PARA LA FISCALIZACION, DISOLUCION Y LIQUIDACION DE LAS ASOCIACIONES
CIVILES CONSTITUIDAS POR LAS Y LOS ASPIRANTES A LAS CANDIDATURAS INDEPENDIENTES EN
LA CIUDAD DE MEXICO

TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO |
GENERALIDADES

Articulo 1. El presente Reglamento es de orden publico, de observancia general y obligatoria en la Ciudad de México y
tiene por objeto establecer las reglas relativas al procedimiento de fiscalizacién, disolucion y liquidacion del patrimonio de
las Asociaciones Civiles constituidas para la rendicién de cuentas de las y los aspirantes, asi como de las candidatas y
candidatos independientes a cargos de eleccion popular en la Ciudad de México, con la finalidad de preservar el interés
publico y los derechos de terceros.
Articulo 2. Para efectos del presente Reglamento, se entendera por:
A). En cuanto a los ordenamientos:

I.- Constitucidn: Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;

I1.- Ley General: Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales;

111.- Constitucién Local: Constitucion Politica de la Ciudad de México;

1V.- Cédigo: Codigo de Instituciones y Procedimientos Electorales de la Ciudad de México;

V.- Ley Procesal: Ley Procesal Electoral para Ciudad de México; y
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VI1.- Reglamento: El presente ordenamiento.

B). En cuanto a los érganos y autoridades:

C).

~—

I.- Instituto: Instituto Electoral de la Ciudad de México;

11.- Instituto Nacional: Instituto Nacional Electoral;

111.- Consejo General: Consejo General del Instituto;

1V.- Comisidn de Fiscalizacion: Comision Permanente de Fiscalizacion del Instituto;

V.- Titular de la Secretaria Ejecutiva: Funcionaria o funcionario designado por el Consejo General como Titular de la
Secretaria Ejecutiva del Instituto;

VI.- Titular de la Secretaria Administrativa: Funcionaria o funcionario designado por el Consejo General como
Titular de la Secretaria Administrativa del Instituto; y

VIIl.- Unidad de Fiscalizacion: Unidad Técnica Especializada de Fiscalizacion del Instituto Electoral de la Ciudad de
México.

En cuanto a los términos:

I. Asociacién Civil: Aquella constituida sin 4nimo de lucro y con personalidad juridica plena, constituida para la
rendicién de cuentas y fiscalizac,ién por los y las aspirantes a una candidatura independiente en la Ciudad de
México, en términos del Modelo Unico de Estatutos aprobado por el Consejo General;

I1.- Aspirante: Persona que tiene interés en obtener el apoyo ciudadano para postularse como candidata o candidato
independiente a un cargo de eleccion popular en la Ciudad de México sin partido politico;

I11.- Candidato (a) Independiente: Persona que obtuvo el registro mediante acuerdo del Consejo General para
contender de forma independiente por un cargo de eleccion popular en la Ciudad de México, sin partido politico;

IV.- Créditos Fiscales: Ingresos que tiene derecho a percibir el Estado en sus funciones de derecho publico que
provengan de contribuciones, entre otras: Impuesto Sobre la Renta, Impuesto al Valor Agregado, Impuesto Sobre
No6minas, Aprovechamientos o de sus accesorios, recargos y multas, incluyendo las multas impuestas por el
Instituto Nacional;

V.- Dinero: Papel de curso legal o efectivo que es propiedad de la entidad y que estara disponible de inmediato para su
operacidn, tales son las monedas, divisas extranjeras, metales preciosos amonedados, billetes (efectivo) y depdsitos
bancarios en sus cuentas de cheques, transferencias electrénicas, giros bancarios, cheques, remesas en transito que
circulan en las transacciones;

V1.- Disolucion: Acto por el cual se extingue una Asociacién Civil, ya sea por voluntad de los asociados convocados
legalmente, se haga imposible la realizacion de los fines para los cuales fue constituida, por cumplimiento del
objeto social o por resolucion judicial;

VIIl.- Grupo de Trabajo: Personal adscrito a la Unidad de Fiscalizacion comisionado para apoyar los trabajos
derivados del proceso de fiscalizacion, disolucion y liquidacion;

VIII.- Interventora/or: La o el servidor publico adscrito a la Unidad de Fiscalizacion, designado por la Comision de
Fiscalizacion, con capacidad profesional o técnica en las materias de contabilidad, auditoria, administracién o
derecho, quien fungird como encargado del procedimiento de liquidacién;

IX.- Liquidacion: Procedimiento por medio del cual una vez concluidas las operaciones de la Asociacion Civil; se
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cobran los créditos, se pagan los adeudos, se cumplen obligaciones y se otorga un destino cierto a los bienes y
recursos que integran su patrimonio, de conformidad con el orden de prelacién establecido en el presente
Reglamento;

X.- Liquidador: Persona designada por las y los asociados como encargado de la liquidacién de la Asociacion Civil.

Xl.- Patrimonio: Camulo de bienes y derechos susceptibles de liquidacién y que se considera entre otras, todas las
cuentas bancarias utilizadas para la administracion de todos sus recursos, bienes muebles que las Asociaciones
Civiles en la Ciudad de México hayan adquirido con financiamiento publico y/o privado;

XI1.- Prevencion: Periodo previo al de liquidacion cuyo objeto es realizar las acciones precautorias necesarias para
proteger el patrimonio de la Asociacion Civil y, por ende, garantizar el interés publico y los derechos de terceros
frente a la misma;

XII1.- Responsable: La o el Asociada/o nombrada/o por la Asamblea de la Asociacion Civil de que se trate, como
responsable para el proceso de liquidacion;

XIV.- UMA: Unidad de Medida y Actualizacion; y

XV.- Valor de Mercado: Es el importe neto que razonablemente podria esperar recibir un oferente por el intercambio
de un bien o servicio en la fecha de valoracién, mediante una comercializacion adecuada, y suponiendo que existe
al menos un demandante con potencial econémico.

Articulo 3. En sus respectivos ambitos de competencia, la aplicacion, vigilancia y cumplimiento del presente Reglamento
corresponde al Consejo General, a la Comision de Fiscalizacién, a la Secretaria Ejecutiva, a la Secretaria Administrativa, a
la Unidad de Fiscalizacion, a la o el aspirante, al candidato o candidata independiente, al Liquidador o al Interventor.

Los gastos que se generen para las Asociaciones Civiles en el periodo de prevencion, en el procedimiento de liquidacion de
sus patrimonios respectivos y, en su caso, en la subasta publica de sus bienes, seran cubiertos por éstas.

Articulo 4. La interpretacion del presente Reglamento, corresponde a la Comision de fiscalizacion, y se hard conforme a los
criterios gramatical, sistematico y funcional, y a los derechos humanos reconocidos en la Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos, en la Constitucion Politica de la Ciudad de México y en los Tratados e Instrumentos
Internacionales favoreciendo en todo tiempo a las personas con la proteccién mas amplia.

A falta de disposicién expresa, para el procedimiento de fiscalizacion, disolucion y liquidacion que regula el presente
Reglamento, se aplicaran supletoriamente los siguientes ordenamientos:

a). Ley General;

b) Ley Procesal,;

c). Reglamento de Fiscalizacién del Instituto Nacional Electoral;
d). Cédigo de Comercio;

e). Ley de Concursos Mercantiles;

f). Ley Procesal Electoral para la Ciudad de México

g). Codigo Civil para el Distrito Federal; y

h) Caodigo Fiscal del Distrito Federal.

Avrticulo 5. La aplicacién del presente Reglamento es independiente a cualquier otro procedimiento a que haya lugar, con
motivo de las responsabilidades que, en su caso, se deriven por el incumplimiento de las obligaciones que representen
compromisos pecuniarios, antes, durante y después del procedimiento de liquidacion de los bienes frente a otras
autoridades, cometidas por los asociados, el o la aspirante, la candidata o candidato independiente y sus simpatizantes.

CAPITULO 11
DEL COMPUTO Y DE LOS PLAZOS
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Avrticulo 6. Las actuaciones relacionadas con el presente Reglamento se practicaran en dias y horas habiles, salvo en los
casos que se sefialen expresamente en dias naturales, los plazos se computaran de momento a momento y en los casos en
que los sefialamientos se realicen por dias se consideraran de veinticuatro horas incluyendo el dia de vencimiento. Los
plazos empezaran a correr al dia siguiente de que surta efectos la notificacion del acto correspondiente.

Se entenderan por dias habiles, todos los dias con excepcion de los sabados y domingos y los no laborables en términos de
la normativa aplicable y aquellos en los que no haya actividad en el Instituto. Por horas habiles se entenderan aquéllas
comprendidas dentro del horario laboral aprobado por la Junta Administrativa del Instituto, al momento del inicio de los
procedimientos establecidos en el presente Reglamento.

Una vez iniciada la actuacion de que se trate, previo consenso con la/el Responsable o con quien se esté entendiendo ésta,
podrd habilitar dias y horas para que sean habiles hasta la conclusion de la misma, haciéndolo constar en el acta
correspondiente.

CAPITULO 111
DE LAS NOTIFICACIONES

Articulo 7. Las notificaciones se realizaran en dias y horas habiles y surtiran sus efectos el mismo dia en que se practiquen.
Por regla general, la notificacion se desarrolla en un acto y por tanto se entendera efectuada en la fecha asentada en el acta
correspondiente.

Articulo 8. Las notificaciones se podran hacer de manera personal, por estrados o por oficio, segln se requiera para la
eficacia del acto a notificar.

Las notificaciones serdn personales cuando asi se determine, pero en todo caso, lo seran las siguientes:

l. El inicio del procedimiento.
1. Los requerimientos realizados a los responsables.
1. Los acuerdos o determinaciones que pongan fin al procedimiento.

Cuando no sea posible notificar personalmente a la o el interesado, las notificaciones se haran por cédula que se fijara en los
estrados de las oficinas centrales del Instituto. En todos los casos, las que se dirijan a una autoridad se practicaran por oficio.

Articulo 9. En la préactica de las notificaciones personales, se debera observar el procedimiento siguiente:

a. La persona encargada de llevar a cabo la notificacion debera cerciorarse, por todos los medios posibles de encontrarse en
el domicilio de la persona que deba ser notificada y practicara la diligencia entregando a el/la interesado/a o a cualquiera de
las personas autorizadas por éste, el documento original, copia certificada o autorizada del mismo, segin corresponda, y
debera solicitar la firma autografa de recibido e identificacion oficial de la persona que atienda la diligencia, procediendo a
e elaborar la cédula de notificacién respectiva.

b. En caso de no encontrarse la persona interesada en el domicilio o, en su caso, a las personas autorizadas, el o la
notificadora levantara un acta en la que se asentaran las circunstancias de tiempo, modo y lugar correspondientes, detallando
las razones por las cuales no fue posible notificar a la o el interesado personalmente, procediendo a dejar un citatorio con
cualquier persona que alli se encuentre, siempre que dicha persona sea mayor de edad y no muestre signos de incapacidad, a
fin de realizar la notificacion de manera personal al siguiente dia habil.

c. En el supuesto que la persona que se encuentre en el domicilio se niegue a recibir el citatorio o no hubiera nadie en el
lugar, éste debera fijarse en la puerta de entrada y realizar la notificacion de manera personal, detallandose en el acta
correspondiente todas las circunstancias de modo, tiempo y lugar que rodearon el hecho.

d. En el caso de que el domicilio sefialado por la persona a quien va dirigida la notificacion no resulte cierto o no exista, la
notificacion se practicara por estrados, levantdndose acta circunstanciada de lo actuado.

La notificacién por estrados se llevara a cabo en el lugar establecido para tal efecto por el Instituto Electoral, debiendo
fijarse el acto, documento o resolucion respectiva por un plazo de setenta y dos horas, mediante razones de fijacion y retiro.



130 GACETA OFICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO 17 de Agosto de 2017

Para que la notificacidn por estrados tenga validez y eficacia, es necesario que en el lugar destinado para la practica de dicha
diligencia se fije copia o se transcriba el acto, documento o resolucién a notificarse.

e. En el dia y hora fijada en el citatorio, el o la notificadora se constituird nuevamente en el domicilio para practicar la
diligencia y si él o la interesada o, en su caso, las personas autorizadas, se negaran a recibir la notificacion o no se
encuentran, el documento a notificar debera entregarse a cualquier persona que se encuentre en el domicilio, siempre que
sea mayor de edad y no muestre signos de incapacidad, indicando su relacién con la o el interesado o, en su caso, que se
nego a proporcionarla.

f. En los casos que las personas que se encuentren en el domicilio se rehusaran a recibir la notificacion o no haya persona
alguna con quien pueda entenderse la diligencia, se fijara la cédula y copia simple del documento a notificar en la puerta de
entrada del domicilio y se levantara acta circunstanciada con la razén de lo actuado. Asimismo, la notificacion original se
publicara en los estrados de las oficinas centrales del Instituto.

g. El citatorio debera contener, por lo menos los siguientes elementos:
. La descripcidon del acto que se pretende notificar;

1. Datos referentes al 6rgano que dicto el acto;
1. Datos que den certeza respecto a que la o el notificador se cercioré de estar en el domicilio correcto;

V. Dia y hora en que se deja el citatorio y, en su caso, el nombre de la persona a la que se le entrega, indicando
su relacién con la o el interesado, o bien, que se neg6 a proporcionarla;

V. Fundamentacién y motivacion;

VI. El sefialamiento del dia y la hora en la que €l o la interesada debera esperar a la o el notificador;

VIL. Nombre, acreditacion y firma de la o el notificador;

VIIIl.  El apercibimiento a la o el interesado que de no atender el citatorio, la notificacion se realizara con cualquier

persona que se encuentre en el domicilio, o en su defecto, se hara por fijacion de la cédula respectiva en la
puerta principal del inmueble, sin perjuicio de publicarla en los estrados del Instituto; y
IX. Nombre y firma, en su caso, de la persona con quien se entendio la diligencia.

h. La cédula de notificacidon personal debera contener al menos los siguientes requisitos:
l. La descripcidn del acto que se notifica;

1. Datos referentes al 6rgano que dict6 el acto;
1. Lugar, hora y fecha en que se practica;

V. Descripcidn de los medios por los que la o el notificadora/or se cerciora del domicilio del interesado;

V. Fundamentacién y motivacion;

VI. Nombre, acreditacion y firma de la o el notificador;

VIL. Nombre y firma de la persona con quien se entienda la diligencia, indicando su relacién con la o el interesado
0, €N su caso, que se nego a proporcionarla;

VIIl.  Sefialamiento de requerir a la persona a notificar, asi como la indicacion que la persona con la cual se
entiende la diligencia es la misma a la que se va a notificar;

IX. Sefialamiento, en su caso, de la negativa a recibir la notificacion, o bien, que no se encuentre persona alguna

en el domicilio con quien se pueda entender la diligencia, asi como la indicacién de su publicacién en los
estrados del Instituto; y
X. En su caso, la razén que en derecho corresponda.
i. El acta circunstanciada deberé contener al menos lo siguiente
l. Lugar, fecha y hora de realizacion;
1. Datos que hagan del conocimiento que se cercioro de estar en el domicilio correcto;

11, Sefialamiento de que se requirié la presencia de la persona a notificar;

V. Fundamentacién y motivacion;
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V. Hechos referentes a que la persona a notificar no se encontraba en ese momento en el domicilio;

VI. Manifestacion de haber dejado citatorio requiriendo la espera de la persona a notificar en hora y dia habiles, a
fin de llevar a cabo la notificacion; y

VIL Referencia de lazo familiar o relacion de la persona con quien se entiende la diligencia y la persona a
notificar.

Articulo 10. Las notificaciones personales podran realizarse por comparecencia de parte interesada, de su representante o
de su autorizado o autorizada. En tales casos, se deberd elaborar la raz6n de la comparecencia y agregarse una copia simple
de la identificacion oficial con la cual se haya identificado el o la compareciente, y en su caso, copia simple del documento
que acredite la personeria con la que se ostenta.

Articulo 11. Las notificaciones personales se practicaran en el domicilio de la Asociacion Civil, o bien, en el que haya
proporcionado él o la Responsable o la o el Liquidador.

Articulo 12. Cuando el acto a notificar entrafie una citacién o un plazo para la practica de una diligencia se notificara
personalmente, al menos con tres dias habiles de anticipacion al dia y hora en que se haya de celebrar la actuacidn, salvo
disposicién legal expresa en contrario.

Articulo 13. El o la Titular de la Secretaria Ejecutiva podra autorizar al personal que considere necesario para que realice
las diligencias derivadas de los requerimientos, acuerdos y determinaciones emitidas en el procedimiento regulado por este
Reglamento.

CAPITULO IV
DE LAS MEDIDAS DE APREMIO

Articulo 14. Por medidas de apremio se entiende el conjunto de instrumentos juridicos a través de los cuales el Titular de la
Secretaria Ejecutiva, la Comision de Fiscalizacion y la Unidad de Fiscalizacion podran hacer cumplir coactivamente sus
determinaciones, contra quienes se nieguen a proporcionar la informacidon y documentacion que les sea requerida, la
entreguen en forma incompleta o con datos falsos o fuera de los plazos que se sefialan en el requerimiento, sefialandose de
manera enunciativa y no limitativa los siguientes:

l. Apercibimiento;
1. Amonestacion privada;
11, Amonestacion publica;

(AVA Multa de cincuenta hasta cinco mil veces la UMA. En caso de reincidencia se podra aplicar el doble de la
cantidad sefialada. La multa se cobrard de conformidad con lo dispuesto en el parrafo segundo del articulo 6
de la Ley Procesal Electoral para Ciudad de México; y

V. Auxilio de la fuerza publica.

Articulo 15. Cuando las autoridades de la Ciudad de México no proporcionen en tiempo y forma la informacion que les sea
requerida, una vez conocida la infraccion, la Unidad de Fiscalizacion integrard un expediente, que seré remitido por el o la
Titular de la Secretaria Ejecutiva a la o el superior jerarquico de la autoridad infractora, para que proceda en los términos de
ley. La o el superior jerarquico debera comunicar en un término no mayor a cinco dias al Instituto Electoral, las medidas que
haya adoptado en el caso, asi como ordenar la entrega inmediata de la informacion requerida.

] ~ TITULO SEGUNDO
DE LA FISCALIZACION, DISOLUCION Y LIQUIDACION DEL PATRIMONIO DE LAS ASOCIACIONES
CIVILES DE LAS Y LOS CANDIDATOS
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CAPITULO | '
DEL PERIODO DE PREVENCION

Avrticulo 16. Previo al procedimiento de liquidacion del patrimonio de la Asociaciones Civiles constituidas por las y los
aspirantes que obtuvieron el registro como candidatas o candidatos tendra lugar el periodo de prevencion.

Articulo 17. El periodo de prevencion iniciard dentro de las 72 horas contadas a partir del dia siguiente a que se realice la
jornada electoral.

Avrticulo 18. La Unidad de Fiscalizacion notificara por escrito el inicio de la etapa de prevencion a la o el Responsable,
quien debera entregar la informacion y documentacion que le requiera ésta y/o el o la Interventora durante dicha etapa.

Articulo 19. Una vez que dé inicio el periodo de prevencion el o la Titular de la Unidad de Fiscalizacién debera:

1. Informar por escrito a las y los Consejeros Electorales integrantes de la Comisidn de Fiscalizacion, a la o el Titular
de la Secretaria Ejecutiva y a la o el Titular de la Secretaria Administrativa, del inicio de la prevencion;

I1. Proponer de entre su personal a la o el Interventor y notificarlo a la Comisién de Fiscalizacion, para su designacion;
e

I11. Informar a la o el Responsable de las obligaciones y prohibiciones establecidas en el articulo 21 del presente
Reglamento.

Articulo 20. A partir de su designacion la o el Interventora/or sera responsable del patrimonio de la Asociacion Civil y
tendra las mas amplias facultades para actos de administracién y dominio sobre el conjunto de bienes y recursos, por lo que
todos los gastos que realice deberan ser autorizados y pagados expresamente por su conducto.

La Unidad de Fiscalizacion informard por escrito a la o el Responsable, a la o el Titular de la Secretaria Ejecutivay a la o el
Titular de la Secretaria Administrativa el nombre de la o el servidor publico designado para tales tareas.

Designado la persona Interventora, ésta solicitard por escrito una reunion con el o la Responsable de la Asociacion Civil de
que se trate y asumira las funciones encomendadas en este Reglamento.

El o la Responsable debera rendir a la o el Interventor un informe del inventario de bienes y recursos que integran su
patrimonio. De dicha reunién se levantar4 un acta circunstanciada y se dar& cuenta en el informe que en su momento
presente a la Comision de Fiscalizacion el o la interventora.
Articulo 21. Iniciado el periodo de prevencion, el o la Responsable tendra las obligaciones y prohibiciones siguientes:
I. Deberé suspender los pagos respecto de las obligaciones contraidas con anterioridad, con excepcion de aquellas de
caracter laboral, fiscal y en las que se haya otorgado garantia y establezcan penas convencionales, en tanto el o la
Interventora asume sus funciones;

I1. No podra enajenar, gravar, donar, ceder, cancelar o dar de baja activo alguno; y

I11. No podra realizar transferencias de cualquier tipo de recurso o valor a favor de sus asociados o asociadas,
simpatizantes o a terceros.

Articulo 22. Recibido el oficio a que hace alusion la fraccion | del articulo 19, el o la Titular de la Secretaria
Administrativa, ordenard, en su caso, la cancelacion del pago de las ministraciones que por concepto de financiamiento
publico para gastos de campafia estén pendientes de entregar a la Asociacion Civil.

Articulo 23. Dentro de la etapa de prevencidon, conforme al presente Reglamento, tendra lugar:

I. La presentacion y fiscalizacion de la informacién financiera y administrativa de la Asociaciéon Civil, asi como la
elaboracion del informe relacionado con la misma;
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I1. La presentacién, por parte de la o el Interventor, del informe a la Comision de Fiscalizacién respecto a la situacion
financiera y el inventario fisico de los bienes muebles de la Asociacién Civil; y

111. Las acciones conducentes para el cobro a los deudores de la Asociacién Civil.

Articulo 24. El periodo de prevencion finalizard una vez que concluyan las actividades referidas en la fraccion 111 del
articulo anterior.

CAPITULO I
DE LAS OBLIGACIONES

Avrticulo 25. El o la Responsable conservara esa calidad durante las etapas de prevencidn, disolucion y liquidacién; asi
también, respecto de las operaciones realizadas que estén en contravencién a lo previsto por el Cédigo, este Reglamento y
demas leyes aplicables.

Asimismo, conservaran dicho nombramiento independientemente de que la Asociacion Civil pierda su estatus juridico ante
la autoridad competente.

Articulo 26. El o la Responsable tendra las siguientes obligaciones:

1. Dentro de los diez dias siguientes a la notificacion del periodo de prevencidn, presentara a la Unidad de Fiscalizacion
el informe de ingresos y gastos, en los términos y formatos establecidos en el presente Reglamento; asimismo, se
someterd al procedimiento de revision respectivo.

1. Adjunto a dicho informe, remitirdn copia de los Informes de precampafia y campafia presentados al Instituto
Nacional, los oficios de notificacion de errores u omisiones emitidos por la autoridad electoral federal, asi como los
oficios de respuesta respectivos.

I11.  En caso de que asi lo solicite la o el Interventor, el o la Responsable deberé cederle todos los poderes necesarios para
ejercer actos de dominio, administracion, pleitos y cobranzas, con todas las clausulas especiales que requiera, asi
como las necesarias para suscribir titulos y operaciones de crédito y apertura de cuentas bancarias, respecto del
patrimonio de la Asociacion Civil; ademas, deberd revocar todos los otorgados con anterioridad, ante notario
publico.

IV.  Desempefiar el cargo o comisiones que les fueron asignados.

V. Atender las solicitudes y requerimientos de la o el Interventor y de la Unidad de Fiscalizacién.

VI. Todas aquellas que fueran necesarias para cumplir con el objeto establecido por el articulo 1 del presente
ordenamiento.

Articulo 27. El o la Interventora tendra las obligaciones siguientes:
I. Durante la etapa de prevencion:
a) Realizar el inventario fisico de los bienes muebles conforme al procedimiento establecido en el presente Reglamento;

b) Tomar posesion de los bienes y derechos correspondientes a la Asociacién Civil, asi como el control de las cuentas
bancarias y de inversiones;

c) Administrar el patrimonio de la Asociacion Civil en forma eficiente, evitando cualquier menoscabo en su valor, durante
el tiempo en que esté bajo su responsabilidad, asi como al momento de su liquidacién;

d) Autorizar todos los gastos que realice la Asociacion Civil y que sean estrictamente necesarios;
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e) Transferir, en su caso, los saldos de las cuentas bancarias y de inversiones de la Asociacién Civil a una sola cuenta
bancaria concentradora;

f) Formular, en su caso, la lista de deudores, dep6sitos en garantia y cualquier otro derecho a favor de la Asociacion Civil,
especificando los montos y antigiiedad de los saldos, separando aquellos casos en los que exista garantia otorgada a favor
del mismo;

g) Ordenar, en su caso, lo necesario para cubrir las obligaciones que la ley determina en proteccion y beneficio de los
prestadores de servicios de la Asociacion Civil;

h) Formular las listas de acreedores, asi como la de reconocimiento, cuantia, gradacion y prelacién de créditos, conforme a
lo establecido en este Reglamento; y

i) Elaborar el Informe de lo actuado que contendra, ademas, el balance de bienes y recursos remanentes, después de
establecer las provisiones necesarias para el pago de las obligaciones sefialadas en los incisos anteriores.

11. Durante la etapa de liquidacion:

a).Liquidar a los acreedores de la Asociacion Civil conforme a la prelacidn establecida en el articulo 38 del presente
Reglamento;

b) Responder por cualquier menoscabo, dafio o0 perjuicio que por su probada negligencia se cause al patrimonio de la
Asociacién Civil, con independencia de otras responsabilidades en las que pudiera incurrir;

c) Abstenerse de divulgar o utilizar en beneficio propio o de terceros la informacidn que esta en su poder; y
d) Cumplir con las demas obligaciones que este Reglamento determine y las que otras leyes establezcan.
111. Todos los gastos en que incurra el Interventor con motivo de sus funciones, seran cubiertos por el Instituto.

Articulo 28. En todo momento y para el adecuado cumplimiento de sus obligaciones, el Interventor podra solicitar el apoyo
de la Secretaria Ejecutiva, la Secretaria Administrativa y la Unidad de Fiscalizacién, segin su ambito de competencia.

Avrticulo 29. La cuenta bancaria concentradora serd administrada con firmas mancomunadas por él o la Interventora y la o
el Titular de la Unidad de Fiscalizacion, la cual se utilizard para el manejo y control de los recursos destinados a las
operaciones derivadas de las actividades en las etapas de prevencion y liquidacién.

' CAPITULO III '
DE LA PRESENTACION Y REVISION DE LA INFORMACION FINANCIERA

Articulo 30. El o la Responsable deberd proporcionar a la Unidad de Fiscalizacidn, los Informes de Precampafia y
Campanfia, presentados al Instituto Nacional, los oficios de notificacion de errores u omisiones emitidos por la autoridad
electoral federal, asi como los escritos de respuesta respectivos, atendiendo a las siguientes reglas:

l. Serdn presentados a mas tardar dentro de los diez dias siguientes a la notificacion del inicio del periodo de
prevencion.

1. Adicionalmente, presentard un Informe en el que se incluirdn los ingresos y gastos totales que la Asociacion Civil
haya recibido y aplicado durante el periodo comprendido de la fecha en que obtengan la calidad de aspirante a
candidato independiente hasta la fecha en que se lleve a cabo la jornada electoral.

La informacidn referida en el parrafo que antecede sera presentada en los formatos establecidos en el presente
Reglamento: AC1-11YG, AC2-LIFAV, AC3-DP, AC4-RP y AC5-CXC.

I1l.  Deberé anexar al Informe, en lo que resulte aplicable, la siguiente informacion y documentacion:
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b).
c).

d).

€)

f)
9)

Estados Financieros, Balanza de Comprobacién acumulada y los registros auxiliares contables acumulados por
el periodo sujeto a revisién;

Inventario fisico valuado de los bienes muebles (AC2-LIFAV);

Detalle del pasivo debidamente integrado, el cual debera contener nombres, conceptos, fechas, montos y
domicilios, sefialando aquellos en los que se ofrecié alguna garantia (AC3-DP);

Contratos y relacion de todo el personal que prest6 servicios a la Asociacién Civil, la cual debera contener el
nombre, monto total de los pagos realizados y forma de contratacion (AC4-RP);

Relacion de las cuentas por cobrar, que deberd contener nombres, conceptos, montos, documentos con los
cuales se avale el préstamo y las fechas de vencimiento (AC5-CxC);

Copia del contrato de apertura de la cuenta bancaria, estados de cuenta, asi como del registro de firmas; y

Conciliaciones bancarias;

Toda la documentacion que la Asociacién Civil presente a la Unidad de Fiscalizacion debera ser relacionada en el
formato AC7-DD, establecido en el presente Reglamento.

IV. La o el Interventor y el grupo de trabajo tendran acceso total a los libros de contabilidad, registros y balanza de
comprobacion de la Asociacion Civil de que se trate, asi como a cualquier otro documento y medio electrénico de
almacenamiento de datos que les sean Utiles para llevar a cabo sus funciones.

Articulo 31. El o la Interventora realizara, dentro de los cinco dias siguientes a su nombramiento, un inventario fisico de los
bienes muebles, que se encuentren en los registros contables o en posesion de la Asociacién Civil al momento de elaborarlo.

El Grupo de trabajo podra auxiliar a la o el Interventor en el levantamiento correspondiente, si asi lo requiere.

El inventario fisico de los bienes muebles de la Asociacion Civil, se realizara conforme al procedimiento siguiente:

El o la Interventora informara por escrito, a la 0 el Responsable el dia y la hora en que se llevara a cabo dicha
verificacion;

Con base en el inventario fisico valuado proporcionado por la Asociacion Civil via formato AC2- LIFAV, el o la
Interventora con el apoyo del personal técnico y la o el Responsable iniciaran un recorrido por las instalaciones
para verificar cada uno de los bienes muebles; y

Al término de dicho recorrido y, en el supuesto de que no se localizaran fisicamente bienes en las instalaciones de
la Asociacion Civil o que no se identificaron en el formato AC2- LIFAV, se levantara un acta en la que se haran
constar las inconsistencias.

Articulo 32. La propiedad de los bienes se acreditard con las facturas. Los bienes que estén en posesién de la Asociacion
Civil se presumiran propiedad de la misma, salvo prueba en contrario.

Articulo 33. Presentado el Informe a que hace referencia el articulo 30, fraccion Il del presente Reglamento, correspondera
a la Unidad de Fiscalizacidn revisarlo para corroborar la veracidad de las cifras reportadas, conforme a las siguientes reglas:

L. La Unidad de Fiscalizacion informara por escrito a la Asociacion Civil los nombres del personal que integrard el
Grupo de Trabajo que se encargara de la verificacion documental y contable correspondiente;

1. La Unidad de Fiscalizacién contara con quince dias para revisarla y tendrd en todo momento la facultad de requerir a
la 0 el Responsable la documentacién necesaria para comprobar la veracidad de lo reportado tanto en el Informe
como en la informacidn financiera;
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I11.  Si durante el proceso de revision se determinaran errores u omisiones, éstos seran notificados a la Asociacion Civil,
para que en un término de cinco dias presente las aclaraciones y rectificaciones que considere pertinentes;

IV. Al vencimiento de los plazos sefialados, la Unidad de Fiscalizacion dispondra de un plazo de diez dias para elaborar
el informe correspondiente, dicho informe contendra los siguientes aspectos:

a) La verificacion de la existencia del dinero y las inversiones temporales, asi como la determinaciéon de su
disponibilidad inmediata o restricciones;

b) La autenticidad de las cuentas por cobrar, el monto de las cuentas de dudosa recuperacion y los de recuperacion;

c) La comprobacion de la existencia fisica del inventario, asi como verificar que sean propiedad de la Asociacion
Civil, identificando aquellos que se compraron con recursos publicos locales y por donaciones;

d) Corroborar que todos los pasivos que muestra la informacion financiera son reales y que proceden de operaciones
de precampafia y campafia del candidato o candidata independiente que dio origen a la Asociacién Civil, cuyos
bienes o servicios fueron recibidos;

e) Verificar el célculo de los pagos pendientes de las y los prestadores de servicios de la Asociacién Civil, los que
deberan ser considerados como pasivos en la informacion financiera; y

f) Detalle, en su caso, de los impuestos federales y locales que se encuentren pendientes de pago; y
V. Elaborar un informe del resultado de la revision que seré entregado a la o el Interventor.

CAPITULO IV '
DEL INFORME A LA COMISION DE FISCALIZACION

Articulo 34. Con base en el informe elaborado por la Unidad de Fiscalizacion y el inventario fisico de los bienes muebles,
dentro de los diez dias siguientes de recibido el informe referido, la o el Interventor presentard a la Comision de
Fiscalizacion un informe detallado que contendra cuando menos lo siguiente:

I. Relacién de las operaciones realizadas por la Asociacién Civil durante el periodo comprendido desde el inicio del periodo
de prevencion y hasta el de presentacion del informe;

I1. El inventario fisico de los bienes muebles;

I11. La relacién de la documentacion con la que se acredite fehacientemente la propiedad de los bienes de la Asociacion
Civil,

1V. Relacion de las cuentas por cobrar en la que se indique el nombre o razén social de cada deudor, concepto y el monto
correspondiente;

V. Relacion de las cuentas por pagar, indicando el nombre o razén social de cada acreedor o proveedor, concepto, el monto
correspondiente y la fecha de vencimiento de pago;

VI. Los célculos y la estimacion de las obligaciones laborales que, en su caso procedan;
VII. Los estados financieros que integren la informacion detallada; y
VIII. Los recursos depositados en la cuenta concentradora.

CAPITULO V
DEL COBRO A LOS DEUDORES Y DEL RECONOCIMIENTO DE LOS ACREEDORES
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Articulo 35. La Comisién de Fiscalizacion con base en la informacion que presente el o la Interventora lo instruira para que
proceda a realizar las acciones conducentes para el cobro a los deudores.

Articulo 36. El o la Interventora procedera a realizar las acciones necesarias para ubicar a las o los deudores de la
Asociacion Civil a efecto de requerir el pago correspondiente.

En caso de existir alguna garantia otorgada por la o el deudor y se niegue al pago respectivo, el Interventor procedera a
hacer efectiva la misma, de no existir garantia alguna, podra demandar el pago por la via judicial, para lo cual contara con el
apoyo de la Secretaria Ejecutiva.

En el supuesto de que algun deudor de la Asociacion Civil fuera también prestador de servicios de la misma, y existieran
servicios pendientes de pago, la o el Interventor procedera a disminuir el importe del adeudo al momento del pago final.

Articulo 37. En la liquidacidn del patrimonio de la Asociacion Civil se observaran los principios de universalidad,
colectividad e igualdad, de tal manera que la totalidad de los bienes seran liquidados para pagar a las y los acreedores, en la
proporcion y en el orden que, conforme a la naturaleza de los créditos de los que sean titulares o la causa por la que se
originaron, les corresponda.

Articulo 38. El patrimonio en liquidacion de la Asociacidn Civil se destinara en prelacion, para:

I.  Garantizar los pagos pendientes de los prestadores de servicios personales de la Asociacién Civil;

Il.  Cubrir créditos fiscales Federales;

I11.  Cubrir créditos fiscales de la Ciudad de México;

IVV. Cubrir las deudas adquiridas por la Asociacion Civil hasta el dia en que se celebre la jornada electoral; y

V. En su caso, reintegrar al Gobierno de la Ciudad de México, los bienes muebles o recursos remanentes, una vez
cubiertas las condiciones establecidas en las fracciones anteriores.

Articulo 39. Para los efectos de la fraccion IV del articulo anterior, los acreedores se graduaran, segun la naturaleza de sus
créditos, conforme a lo siguiente:

I. Acreedores con garantia real, aquellos cuyas garantias estén debidamente constituidas conforme a las disposiciones que
resulten aplicables, encontrandose los provistos de garantia prendaria;

I1. Acreedores con privilegio especial, todos los que, segin el Cédigo de Comercio o el Codigo Civil de la Ciudad de
México, tengan un privilegio especial o derecho de prelacion; y

I11. Acreedores comunes, todos los que no estén considerados en las fracciones anteriores y cobrardn a prorrata, sin
distincion de fechas y origen de los créditos.

Para el pago a los referidos acreedores, se aplicara en lo conducente, lo establecido en la Ley de Concursos Mercantiles.
Avrticulo 40. El procedimiento para reconocer y ubicar a los diversos acreedores, se realizard conforme a lo siguiente:

I. El o la Interventora formulard una lista de acreedores que remitira a la Unidad de Fiscalizacion para su aprobacién, con
base en los registros contables de la Asociacion Civil y en la documentacion que permita determinar el pasivo, asi como de
las solicitudes de reconocimiento de créditos que se presenten;

11. Aprobada la lista de acreedores, la Unidad de Fiscalizacidn solicitara a las instancias competentes su difusion en el portal
de Internet y en los estrados de las oficinas centrales del Instituto, asi como su publicacion en la Gaceta Oficial de la Ciudad
de México para darle publicidad, con la finalidad de que aquellas personas que consideren que les asiste un derecho y no
hubiesen sido incluidas en dicha lista, acudan ante la o el Interventor para presentar la solicitud de reconocimiento de
crédito en un plazo de diez dias habiles contados a partir de la publicacion;



138 GACETA OFICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO 17 de Agosto de 2017

I11. Las solicitudes de reconocimiento de crédito deberan contener lo siguiente:
a) Nombre completo, firma y domicilio del acreedor;
b)  Cuantia del crédito;

c) Las garantias, condiciones y términos del crédito, entre ellas el tipo de documento que lo acredita, en original o
copia certificada;

d) Datos que identifiquen, en su caso, cualquier procedimiento administrativo, laboral, y judicial que se haya
iniciado y que tengan relacion con el crédito que se trate; y

e) En caso de que dichas personas carezcan de los documentos comprobatorios, deberan indicar el lugar donde se
encuentren y demostrar haber iniciado el tramite para obtenerlo.

IV. Transcurrido el plazo dispuesto en la fraccion Il de este articulo, y en caso de existir solicitudes de reconocimiento de
crédito aceptadas, la Unidad de Fiscalizacion solicitara a las instancias competentes se difunda en el portal de Internet y en
los estrados de las oficinas centrales del Instituto, asi como su publicacion en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México para
darle publicidad, la lista definitiva que contenga el reconocimiento, cuantia, gradacion y prelacién de créditos establecidos
en el presente Reglamento.

CAPITULO VI
DEL PROCEDIMIENTO DE LIQUIDACION DEL PATRIMONIO

Articulo 41. Una vez concluido el plazo a que se refiere la fraccion 1V del articulo que antecede, la Unidad de Fiscalizacion
mediante oficio informara a la Presidencia del Consejo General, a la Comision de Fiscalizacion, a la o el Titular de la
Secretaria Ejecutiva, a la o el Interventor y a la o el Responsable la conclusion de la etapa de prevencidn y el inicio de la
etapa de liquidacion.

Dentro de los tres dias siguientes, los asociados deberdn acordar la disolucion de la Asociacion y proceder a su
protocolizacién ante notario publico. Una vez que la o el Responsable cuente con el acta protocolizada debera remitirla a la
Unidad de Fiscalizacion.

Articulo 42. En la etapa de inicio de liquidacion la o el Interventor debera:

I.  Dentro de los cinco dias posteriores al inicio de esta etapa, emitir aviso de Liquidacién de la Asociacion Civil y
solicitar a las autoridades correspondientes del Instituto su publicacion en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México
para los efectos legales procedentes;

Il. Determinar el valor de los bienes o monto de los recursos para cubrir las obligaciones laborales, fiscales, con
proveedores y acreedores a cargo de la Asociacion Civil de que se trate;

I11. Realizado lo anterior, dentro de los cinco dias siguientes formulara un informe que contendra el balance de bienes y
recursos remanentes después de establecer las previsiones necesarias para cubrir las obligaciones a cargo de la
Asociacién Civil de que se trate y remitirlo a la Unidad de Fiscalizacion;

IVV. Una vez que la Unidad de Fiscalizacion valide el informe a que se refiere la fraccion anterior, con el balance de
liquidacidn, el o la Interventora procedera en los términos del articulo 43 del presente ordenamiento.

Avrticulo 43. Dentro de la etapa de conclusion de la liquidacién, conforme al presente Reglamento, la o el Interventor
debera:

. Liquidar el total de los adeudos de la Asociacién Civil, en el supuesto de que los recursos en dinero sean superiores al
monto de los pasivos;
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Il. Liquidar a los acreedores de la Asociacion Civil en la prelacidn establecida en el articulo 38 de este Reglamento, en el
caso de que los recursos en dinero sean insuficientes para cubrir el monto de los pasivos y este no cuente con bienes
para subastar;

I11. Cuando los recursos en dinero no sean suficientes para cubrir el monto de los pasivos, podra solicitar un avallo de los
bienes muebles en propiedad de la Asociacion Civil para subastarlos;

IV. Realizar, en su caso, las acciones conducentes para subastar los bienes de la Asociacién Civil a efecto de pagar a sus
acreedores, en la prelacion establecida en los articulos 38 y 39 de este Reglamento; y

V. Elaborar y presentar el dictamen de liquidacion.

CAPITULO VII
DE LA SUBASTA PUBLICA DE LOS BIENES

Articulo 44. La enajenacién de los bienes de la Asociacion Civil se hard en moneda nacional, conforme al valor de
mercado. El o la Interventora determinaré su valor en el mercado, pudiéndose auxiliar para ello de peritos valuadores o por
el promedio de cuando menos tres cotizaciones.

Articulo 45. Cuando la o él Interventor cuente con el valor de mercado de los bienes muebles propiedad de la Asociacion
Civil, informara mediante oficio a la Comisién de Fiscalizacion y a la Unidad de Fiscalizacion, para que ésta ultima con
apoyo de la Secretaria Administrativa, elaboren y procedan a la publicacion de la convocatoria publica para subastar los
bienes suficientes a efecto de contar con los recursos necesarios para liquidar a los acreedores.

Articulo 46. Correspondera a la Unidad de Fiscalizacién llevar a cabo los actos relacionados con la subasta publica de los
bienes de la Asociacion Civil, aplicando lo siguiente:

I. Publicar la convocatoria para la subasta conforme a las disposiciones generales que emita la Comision de Fiscalizacion;
11. Vigilar que la convocatoria que para el efecto se publique contenga, cuando menos, lo siguiente:

a) Descripcion de los bienes de la misma especie o calidad que se pretende enajenar;

b) El precio minimo que servira de referencia para determinar la adjudicacion de los bienes subastados; y

c) Fecha, lugar y hora en las que las o los interesados podran conocer, visitar 0 examinar los bienes de que se traten;
asi como los datos en los que se propone llevar a cabo la subasta.

I11. Recibir desde el dia en que se haga la publicacion de la convocatoria y hasta el dia inmediato anterior a la subasta, las
posturas en sobre cerrado por todos los bienes objeto de la subasta, mismas que seran presentadas por cualquier interesado
en participar en la subasta en los formatos establecidos para el efecto, anexando la garantia en los términos que se determine
en la convocatoria;

IV. Prever el pago en efectivo, transferencia electronica o dep6sito bancario a la cuenta concentradora a que hacen
referencia los articulos 27, fraccion I, inciso €) y 29 del presente Reglamento;

V. Vigilar que las y los postores u oferentes presenten escrito, bajo protesta de decir verdad en el que sefialen no tener
vinculos familiares hasta en tercer grado con la o el Interventor, las o los asociados y los o las trabajadoras de la
Asociacion Civil, personal de la Unidad de Fiscalizacién o cualquier otra persona que por sus funciones hayan tenido
acceso a la informacion relacionada con el procedimiento de liquidacion; y

VI. El o la Titular de la Unidad de Fiscalizacion en compafiia de la o el Interventor presidiran la subasta en la fecha,
hora y lugar establecido.

Cualquier acto o enajenacion que se realice en contravencion a lo dispuesto en la convocatoria respectiva y el presente
articulo, seré nulo de pleno derecho.
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Articulo 47. No podran participar en la subasta publica de los bienes de la Asociacion Civil las o los servidores pablicos del
Instituto ni sus familiares hasta en tercer grado.

CAPITULO VIII
DEL PAGO A LOS ACREEDORES

Articulo 48. Concluida la subasta publica y depositados los recursos obtenidos en la cuenta concentradora, la o el
Interventor procedera a:

I. Realizar la entrega juridica de los bienes subastados dentro de los tres dias posteriores a su enajenacion;

Il. Requisitar y anexar al Dictamen de Cierre de liquidacion, el formato (AC6-1BSE) Informe de Bienes Subastados y
Entregados, el cual debera contener cuando menos lo siguiente:

a). La descripcidn de los bienes subastados;
b). El nombre de las personas a las que se adjudicaron los bienes; y
C). La cantidad recibida como pago por cada uno de los bienes.

I11. Liquidar a los acreedores de la Asociacion Civil, conforme a lo establecido en los articulos, segin sea el caso, 38 y 39
de este Reglamento; y

1V. Realizar el inventario de bienes muebles en el supuesto de que no hubieran sido enajenados en su totalidad en la subasta
publica.

Articulo 49. En el caso de que los recursos de la cuenta concentradora fueran insuficientes para efectuar el pago a los
acreedores, la Unidad de Fiscalizacion solicitard por escrito a la Secretaria Administrativa, que deposite en la cuenta
bancaria concentradora los recursos correspondientes a las prerrogativas de campafia que, en su caso, estén pendientes, para
liquidar aquellas obligaciones y gastos contraidos por la Asociacién Civil.

La Secretaria Administrativa debera depositar en la cuenta bancaria concentradora los recursos dentro de los tres dias
siguientes a la recepcién de la solicitud de la Unidad de Fiscalizacion.

Cuando los recursos sean insuficientes para liquidar a los acreedores, ain y cuando se realice la subasta publica de todos los
bienes de la Asociacion Civil y, en su caso, se haya ejercido la partida presupuestal a que se refiere el primer parrafo del
presente articulo, los afectados podran ejercer accién legal ante la autoridad judicial competente contra las y los asociados.

CAPITULO IX )
DEL DICTAMEN DE CIERRE DE LA LIQUIDACION

Avrticulo 50. Cerrada la etapa de liquidacién, la Unidad de Fiscalizacion conjuntamente con el o la Interventora elaborara,
dentro de los diez dias siguientes un Dictamen en el que detallara las operaciones realizadas, las circunstancias relevantes
del proceso y el destino final de los bienes y recursos de la Asociacion Civil correspondiente.
Articulo 51. El Dictamen de liquidacion del patrimonio de la Asociacion Civil debera contener como minimo:

. Las operaciones realizadas;

1. Las circunstancias relevantes del proceso;

I11.  El destino final de los bienes y recursos;

IV. Ladebida fundamentacion;

V. El resultado y las conclusiones de revision;
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VI.  Ensu caso, la mencidn de los errores o irregularidades encontradas en la revision; y
VIIL. El nombre de la o el Responsable de la Asociacién Civil que participd en el procedimiento de liquidacion.

Articulo 52. La Unidad de Fiscalizacion sometera a la consideracién del Consejo General, previa aprobacion de la
Comision de Fiscalizacion, el Dictamen de liquidacion del patrimonio de la Asociacion Civil.

Articulo 53. En el supuesto de que una vez liquidados los diversos acreedores, existan recursos remanentes o bienes
muebles, el Consejo General instruira a la o el Interventor para que los entregue junto con el dictamen de liquidacion al
Gobierno de la Ciudad de México, para los efectos conducentes.

Hecho lo anterior, la o el Interventor cancelara la cuenta bancaria concentradora y solicitara a las autoridades fiscales la baja
del Registro Federal de Contribuyentes de la Asociacién Civil, haciéndolo del conocimiento de la Comisién de
Fiscalizacion y de la Unidad de Fiscalizacidn, quien le notificara el término de su designacién como Interventor.

TITULO TERCERO
DEL PROCEDIMIENTO DE DISOLUCION Y LIQUIDACION DE LAS ASOCIACIONES CIVILES
CONSTITUIDAS PARA LOS ASPIRANTES
CAPITULO UNICO

Articulo 54. El Consejo General, a través de la o el Consejero Presidente, les hara saber a las o los aspirantes que no podran
registrarse como candidatas o candidatos, en los siguientes casos:

. Por sentencias de los 6rganos jurisdiccionales en los que las o los aspirantes sean parte del proceso;

I1.  Exceder el tope de gastos de los actos tendentes a recabar el apoyo ciudadano;

1. Ser sancionado por actos anticipados de precampafia por esta autoridad electoral previo procedimiento establecido en
la Ley Procesal;

1VV. En todo tiempo, la contratacion de propaganda o cualquier otra forma de promocién personal en radio y television;

V. No haber obtenido las firmas ciudadanas necesarias para alcanzar el porcentaje fijado para cada candidatura; y

VI. La o el aspirante que no entregue el informe de ingresos y egresos, dentro de los treinta dias siguientes a la conclusion
del periodo para recabar el apoyo ciudadano, le sera negado el registro como Candidata o Candidato o cuando la
autoridad nacional asi lo determine.

Articulo 55. Liquidacion de las Asociaciones Civiles de las y los aspirantes que no obtengan el registro como candidatas o
candidatos:

I.  Las Asociaciones Civiles de las y los aspirantes que les sea negado el registro como candidato o candidata a un
cargo de eleccién popular en la Ciudad de México, asi como aquellos y aquellas que presenten escrito de
desistimiento de su intencion, procederan como sigue:

a). Dentro de los tres dias siguientes de que les sea notificada la resolucién de negativa de registro o presenten
escrito de desistimiento ante este Instituto, las y los asociados deberan acordar la disolucion de la misma y
designar a una o un liquidador;

b). Informar a la Unidad de Fiscalizacién, al dia siguiente de su designacion, el nombre de la o el liquidador,
namero telefénico, correo electrénico y domicilio para oir y recibir toda clase de notificaciones;

c). El o la Representante, debera otorgar los mas amplios poderes a la o el liquidador, para actos de dominio y
representacion de la Asociacion Civil, asi como el registro de firmas de la cuenta bancaria, como Unico
facultado para suscribir en la misma; y

d). El o la Responsable, debera presentar a la Unidad de Fiscalizacién, dentro de los diez dias siguientes, los
Estados de Posicion Financiera y de Resultados, asi como la balanza de comprobacion y auxiliares
contables acumulados de la Asociacion Civil, con cifras al dia en que le sea notificada la resolucion de
negativa de registro como candidato o presenten su escrito de desistimiento.

Il.  Una vez que la Unidad de Fiscalizacién cuente con la informacion financiera de la Asociacion Civil, procederé
como sigue:
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Contara con un plazo de hasta quince dias para validar dicha informacién, para lo cual la o el
Responsable debera remitir toda la informacion y documentacion que le sea requerida por esta
autoridad electoral;

Una vez vencido el plazo anterior, la Unidad de Fiscalizacién contara con un plazo de cinco dias para
elaborar un informe de los resultados de la revision efectuada;

Dicho informe debera contener, cuando menos, lo siguiente:

a). El saldo disponible de la cuenta de cheques, fondos y fideicomisos;

b). El total de los recursos en efectivo que se encuentren en caja;

c). El total de las cuentas por cobrar; y

d). El total de cuentas por pagar, diferenciando las laborales, fiscales y con proveedores.

Al dia siguiente de la conclusién del informe referido, la Unidad de Fiscalizacion lo notificara a la o
el liquidador.

I11. Con base en el informe que le sea notificado y bajo la supervision de la Unidad de Fiscalizacion, la o el
liquidador realizara las acciones siguientes:

1.

Los recursos que, en su caso, se encuentren en caja deberan ser depositados en la cuenta de cheques,
a mas tardar al dia siguiente;

Levantar un inventario fisico de los bienes propiedad de la Asociacion Civil;

En un plazo de quince dias recuperar las cuentas que estén pendientes por cobrar;
Publicar el anuncio de liquidacion de la Asociacién Civil;

Proceder al pago de la cuentas por pagar;

En caso de que los recursos en dinero no sean suficientes, para el pago de todas las deudas, procedera
enajenar los bienes de la asociacion civil, cuando menos a valor de mercado;

Si después de vender los bienes los recursos fueran insuficientes para el pago de todas las deudas, se
procederda al pago en el orden de prelacion siguiente:

a). Garantizar los pagos pendientes de las y los prestadores de servicios personales de la Asociacién
Civil;

b). Cubrir créditos fiscales Federales;

c). Cubrir créditos fiscales de la Ciudad de México;

d). Cubrir las deudas adquiridas por la Asociacion Civil hasta el dia en que le sea notificada la
resolucion de negativa de registro como candidato o candidata o presente su escrito de
desistimiento; y

e). Si una vez cubiertas las condiciones establecidas en las fracciones anteriores, existieran bienes
muebles y/o recursos remanentes, dentro de los cinco dias siguientes, éstos seran entregados al
Instituto Electoral, para ser trasladados a la Secretaria de Ciencia, Tecnologia e Innovacion de la
Ciudad de México.

1V Al término del plazo establecido en el inciso e) de la fraccion anterior, la o el liquidador procedera a dar la baja del
Registro Federal de Contribuyentes ante las autoridades hacendarias, cancelar la cuenta bancaria y rendir un
informe detallado de todo lo actuado ante la Unidad de Fiscalizacion.

V. Con base en dicho informe y las acciones de supervisiéon desplegadas por la Unidad de Fiscalizacion, ésta elaborara
un Informe del proceso de liquidacion, el cual serd puesto a la consideracion de la Comision de Fiscalizacion,
para su posterior presentacion al Consejo General.
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TITULO CUARTO
DE LAS ATRIBUCIONES DE LOS ORGANOS DEL INSTITUTO ELECTORAL
CAPITULO UNICO

Avrticulo 57. La Comisidn de Fiscalizacién, por conducto de la Unidad de Fiscalizacion, tendra a su cargo la vigilancia de la
actuacion del Interventor y, en su caso, del liquidador, para lo cual dicha Unidad informara mensualmente a los integrantes
de la Comisidn de Fiscalizacion las acciones llevadas a cabo por los mismaos, en las etapas de prevencion y liquidacion del
patrimonio de la Asociacion Civil de que se trate, respecto a la administracion de sus recursos.

Adicionalmente, La Comisidn de Fiscalizacién tendré las facultades siguientes:

Solicitar, en todo momento, a la o el Interventor la informacién por escrito sobre las cuestiones relativas a su
desempefio;

En caso de que la Comisién de Fiscalizacion o el Interventor o interventora tengan conocimiento de una situacién
que pueda implicar una trasgresién a ordenamientos ajenos a su competencia, derivado del procedimiento de
liquidacion del patrimonio de una Asociacion Civil, solicitara la intervencion de la o el Titular de la Secretaria
Ejecutiva para que éste proceda a dar parte a las autoridades competentes; y

Las demas que le confieran el presente Reglamento.

Articulo 58. La Unidad de Fiscalizacién tendra las siguientes facultades:

VI.

Revisar los informes que en términos de este Reglamento presenten las Asociaciones Civiles;
Solicitar a él o la Responsable cualquier medio de almacenamiento de datos que la Asociacion Civil utilice;

Solicitar a la o el Interventor o liquidador toda la informacion o documentacion necesaria para el correcto
desarrollo de sus tareas;

Vigilar la actuacién de la o el Interventor o liquidador, en las etapas de prevencién y liquidacion del patrimonio
de las Asociaciones Civiles. Si en el ejercicio de sus facultades, la Unidad de Fiscalizacién advierte que la o el
Interventor o ligquidador incumplieron con cualesquiera de sus obligaciones, independientemente de resarcir el
dafio ocasionado al patrimonio de la Asociacion Civil, informara inmediatamente a la Comisién de Fiscalizacion,
a la Secretaria Ejecutiva y a la Contraloria General del Instituto, para que en el &mbito de su competencia inicien
los procedimientos a que haya lugar;

En caso de que tenga conocimiento de una situacién que implique alguna trasgresion a ordenamientos ajenos a su
competencia derivado de la liquidacion del patrimonio de una Asociacion Civil, solicitara la intervencion de la o
el Secretario Ejecutivo del Instituto para que éste proceda a dar parte a las autoridades competentes; y

Las demas que le confiera el Cédigo y el presente Reglamento.

Articulo 59. La Unidad de Fiscalizacion, adicionalmente a los informes mensuales que presente a la Comision de
Fiscalizacion, atendera todos los requerimientos de informacién sobre la situacion que guarden el periodo de prevencion y
el procedimiento de liquidacion de las Asociaciones Civiles, que realicen la Comision de Fiscalizacion o el Consejo General
a través de la o el Secretario Ejecutivo.

Avrticulo 60. Todo lo no previsto en el presente Reglamento, serd resuelto por la Comision de Fiscalizacion, siempre y
cuando no implique el ejercicio de la facultad reglamentaria, pues en este caso Unicamente corresponde al Consejo General.

ANEXOS:

* ACIL-11YG INFORME DE INGRESOS Y GASTOS.
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« AC2-LIFAV LEVANTAMIENTO DEL INVENTARIO FiSICO DE ACTIVO FIJO ACTUALIZADO Y
VALUADO.

+ AC3-DP DETALLE DE PASIVO.

+ AC4-RP RELACION DE PERSONAL.

+ AC5-CXC RELACION DE LAS CUENTAS POR COBRAR.

+ ACG6-IBSE INFORME DE BIENES SUBASTADOS Y ENTREGADOS.

+ AC7-DD DETALLE DE DOCUMENTACION.

ANEXOS

ACI-IIYG
ASOCTACTON CIVIL
INFOEME DE INGEESOS ¥ GASTOS
INFOEME DE LOS INGEESOS Y GASTOS DE LA ASOCTACTON CIVIL CONSTITUIDAPARALA
FERSONA ASPIRANTE O CANDIDATOVAINDEFENDIENTE DE NOMERE:

CAFGOPOF EL QUE ASPIF ABA POSTULAR/SE POSTULO:

T IDENTEICACION DE LA ASOCIACION CIVIL
1. ombez i

2. Domicilio 2

3. Taléfono 3 Oficina [E)]

0. OFIGEN Y MONTO DE EECUR.S0E (NGRESOE)

MONTOE)
1.-Financiamisnto Poblico
En Diinaro [e))

En Ezpaciz

2. Financismisnto Privado sn Dinaro {5
Aportacions: Candidato/a
Aportacionss Simpatizantas

3. Financizmisnto Privado en Espaciz {5
Aportacions: Aspirants
Aportaciona: 5impatizante:
Fendimisntoz Financisros

TOTAL N

II. DESTNG DELOS RECURS0S (GASTOS)
MOKTO (%)

{1
A) Gastos da Propaganda @
B) Gastos da Propazanda en hladios Imprazos ()]
C)) Otros Gastos (Ezpacificar) I, ¢ L]
D) Grastos de intemeat o similarss (11)
E) Gastos Administratives S | & )
TOTAL {14

TV, REGUBIEN
DNGRESOS 5 15
GASTOS 5 {16)
SALDO 3 {17

am
}OMERE Y FIRMADE LA O EL RESPONSABLE
FECHA
{19)
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APARTADO | IDENTIFICACION DE LA ASOCIACION CIVIL

(1) NOMBRE DE LA ASOCIACION CIVIL
(2) DOMICILIO PARTICULAR

(3) TELEFONOS

Domicilio completo (calle, numero exterior e
interior, colonia, cddigo postal, ciudad y entidad
federativa) de la Asociacion Civil.

Numeros telefonicos, tanto de su domicilio particular
como el de sus oficinas.

APARTADO Il. ORIGEN Y MONTO DE RECURSOS (INGRESOS).

(4) FINANCIAMIENTO PUBLICO

(5) FINANCIAMIENTO PRIVADO EN
DINERO

(6) FINANCIAMIENTO
ESPECIE

PRIVADO EN

(7) TOTAL

Monto total de las ministraciones recibidas, en
dinero.

Monto total de las aportaciones en dinero recibidas
tanto por la persona aspirante 0 candidata
independiente asi como de sus simpatizantes.

Monto total de las aportaciones en especie recibidas
tanto por la persona aspirante o candidata
independiente como de sus simpatizantes.

El total de la suma de los recursos aplicados en el
proceso electoral.

APARTADO II. DESTINO DE LOS RECURSQOS (GASTOS).

(8) GASTOS DE PROPAGANDA

(9) GASTOS DE PROPAGANDA EN MEDIOS
IMPRESOS

(10) OTROS GASTOS (Especificar)

(11) GASTOS DE INTERNET O SIMILARES

Monto de los egresos efectuados por propaganda
realizada en bardas, mantas, volantes, pancartas, por
la renta de equipo de sonido, por la renta de locales
para eventos politicos, propaganda utilitaria y otros
similares.

Monto total de los egresos efectuados durante la
camparfia electoral por concepto de los realizados en
desplegados, bandas, cintillos, mensajes, anuncios
publicitarios y sus similares, tendientes a la
obtencion del voto.

Monto total de los egresos efectuados por concepto
de otros gastos, especificando cada uno de ellos.

Monto total de los egresos efectuados durante la
campafia electoral por concepto de renta o
incorporacion de espacios cibernéticos, como
Internet o similares, que sean destinados para dar a
conocer las propuestas de la persona aspirante o
candidata independiente.

145
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(12) TOTAL El total de la suma de los egresos sujetos a tope.

(13) GASTOS ADMINISTRATIVOS Monto total de los egresos efectuados por concepto
de sueldos, honorarios profesionales, arrendamiento
eventual de bienes muebles e inmuebles, gastos de
transporte de material, viaticos y similares.

(14) TOTAL El total de la suma de los egresos efectuados.

APARTADO. RESUMEN.

(15) INGRESOS Suma total de los recursos recibidos.

(16) EGRESOS Suma total de los egresos efectuados.

(17) SALDO La diferencia del total de ingresos y el total de
egresos.

APARTADO VI. RESPONSABLE DE LA INFORMACION.

(18) NOMBRE Y FIRMA Nombre y firma de la o el Responsable.

(19) FECHA Fecha de presentacion del informe de la Asociacion

Civil.



LIFAV.- LEVANTAMIENTO DEL INVENTARIO FiSICO DE ACTIVO FIJO ACTUALIZADO Y VALUADO

INVENTARIO DE ACTIVO FIJO AL

ASOCIACION CIVIL (1)

)

AC2- LIFAV

FECHA DE INVENTARIO | DESCRIPCION e oA=L | UBICACION
ADQUISICION PERSONA QUE g
) DEL BIEN (6) FISICA (9)
3) NUMERO | FECHA 5) SECURSOS TIENE EL
; < RESGUARDO (8
PUBLICOS DONACION (8)
FECHA: (10)

NOMBRE Y FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE (11)
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INSTRUCTIVO DEL FORMATO AC2- LIFAV LEVANTAMIENTO DEL INVENTARIO FiSICO DE ACTIVO
FI1JO VALUADO

(1).- Nombre de la Asociacién Civil.

(2).- Fecha (dia, mes y afio) del levantamiento del inventario reportado.
(3).- Fecha de la factura o comprobante que ampare su adquisicion.

(4).- Numero de poliza y fecha que ampare su registro contable.

(5).- Numero de control o del inventario asignado por la Asociacion Civil.
(6).- Descripcion pormenorizada del bien inmueble.

(7).- Importe consignado en la factura o el comprobante que ampara su adquisicién, que debe coincidir con el registro
contable (incluido el IVA).

(8).- Nombre de la persona a la cual se le asign6 el bien mueble.
(9).- Lugar fisico donde se encuentra el bien.
(10).- Fecha (dia, mes y afio), en que se requisita el formato.

(11).- Nombre y firma de la o el responsable de la administracion del patrimonio de la Asociacion Civil.



ASOCIACION CIVIL (1)
DETALLE DE PASIVO

AC3-DP

OPERACION
FACTURA
PERSONA

No. | PROVEEDORA/ | DOMICILIO | . . | CONCEPTO FECHA Y
2) | ACREEDORA (4) ®) 6) NUMERO FECHA (5 | 'MPORTE | CONDICIONES | FORMA
3) @) ©) (10) DE PAGO
(11)

FECHA: 12)

(13)

NOMBRE Y FIRMA DE EL O LA RESPONSABLE
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INSTRUCTIVO DEL FORMATO AC3- DP DETALLE DE PASIVO

(1).- Nombre de la Asociacién Civil.

(2).-Consecutivo de proveedores y/o acreedores.

(3).- Nombre completo de La persona proveedora y/o acreedora.

(4).- Domicilio completo.

(5).- RFC de la persona proveedora y/o acreedora.

(6).- Concepto de la operacion.

(7).- Numero de folio fiscal de la factura.

(8).- Fecha de la factura o el comprobante que ampara su adquisicion.

(9).- Importe de la factura o el comprobante que ampara su adquisicion, que debe coincidir con el registro contable (incluido
el IVA).

(10).- Anotar, en su caso, si se otorgd alguna garantia.

(11).- Fecha y forma de pago (dia, mes y afio).

(12).- Fecha en que se entrega el reporte.

(13).- Nombre y firma de la o el Responsable de la administracidn del patrimonio de la Asociacion Civil.



ASOCIACION CIVIL (1)

RELACION DE PERSONAL

AC4- RP

NUM.(2)

NOMBRE COMPLETO (3)

FORMA DE CONTRATACION
Q)

PAGOS

PARCIAL (5)

TOTAL (6)

Anexar contratos
FECHA:

()

@)

NOMBRE Y FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE



INSTRUCTIVO DEL FORMATO AC4-RP RELACION DE PERSONAL

(1).- Nombre de la Asociacién Civil.

(2).- Consecutivo del personal.

(3).- Nombre completo de la persona.

(4).- Forma de contratacion (sueldos y salarios, honorarios profesionales, honorarios asimilables a salarios, etc.).
(5).- Pagos parciales (semanales, quincenales o mensuales).

(6).- Pago total.

(7).- Fecha en que se entrega el reporte.

(8).- Nombre y firma de la o el Responsable de la administracion del patrimonio de la Asociacion Civil.



ASOCIACION CIVIL (1)

RELACION DE LAS CUENTAS POR COBRAR

AC5- CXC

NOMBRE COMPLETO

O]

SALDO CONCEPTO DOCUMENTO

®3) (4) ®)

FECHA DE VENCIMIENTO

(6)

NOMBRE Y FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE (7)



INSTRUCTIVO DEL FORMATO AC5-CXC RELACION DE CUENTAS POR COBRAR
Debera presentar la relacion de las cuentas por cobrar.
(1).- Nombre completo de la Asociacion Civil.
(2).- Nombre completo del deudor.
(3).- Total del importe por cobrar.
(4).- Concepto (préstamo, gastos a comprabar, otro).
(5).- Documento que avale el concepto debidamente requisitado.
(6).- Fecha de vencimiento.

(7).- Nombre y firma de él o la Responsable de la administracion del patrimonio de la Asociacion Civil.



) ACG6- IBSE
ASOCIACION CIVIL (1)

AC-IBSE INFORME DE BIENES SUBASTADOS Y ENTREGADOS

) ) PERSONA O RAZON SOCIAL A
DESCRIPCION DEL BIEN NUMERO DE CONTROL O :
SUBASTADO() INVENTARIO (3) QUIEN SE LE ADJUDICO EL IMPORTE PAGADO (5)
BIEN (4)
FECHA: (6)

DENTRO DE LOS TRES DIAS SIGUIENTES A LA FECHA DE ENTREGA

NOMBRE Y FIRMA DE LA O EL INTERVENTOR ENCARGADO (7)
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INSTRUCTIVO DEL FORMATO AC6- IBSE INFORME DE BIENES SUBASTADOS Y ENTREGADOS
(1).- Nombre de la Asociacién Civil.

(2).- Descripcion del bien subastado.

(3).- Namero de control o inventario.

(4).- Nombre de la persona a la que se le adjudicd el bien.

(5).- Importe del pago recibido.

(6).- Fecha en que se entrega el informe.

(7).- Nombre y firma de la o el interventora/or.

LOGO TIPO DE ACT-DD
LA
ASOCIACION
CIVIL DD.- DETALLE DE DOCUMENTACION
Acnse de Recibo de laz Constanciaz Anexas al Oficio momero _ / / [/  de la Asociacion Civil
. consistente en fojas atiles robricadas, relativasz a la
rezpuezta de notificacion de del procezo de fiscalizacion al o loz informez de

al proceszo electoral 20

Trraeml Niumero de
8z Constancia Relacionada Constancia Recibida Original| Copia Fojas
| widad

INFORMACION COMPLEMENTARIA

Total

ENTREGA

NOMBEE Y FIEMA DE LA O EL EESPONSABLE DE
LA ADMINISTEACION DEL PATEIMONIO Y DE
LOS FECUES0S FINANCIEROS DE LA
ASOCIACION CTVIL
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Acuerdo del Consejo General del Instituto Electoral de la Ciudad de México, mediante el cual se aprueba el
Reglamento para la Fiscalizacion de los Recursos de las Organizaciones de Ciudadanos que manifiesten su interés en
constituirse como Partido Politico Local de la Ciudad de México, con motivo de la expedicién y entrada en vigor del
Caddigo de Instituciones y Procedimientos Electorales de la Ciudad de México.

VI.

VIL.

VIIL.

Antecedentes:

El 20 de diciembre de 2010, se publicé en la otrora Gaceta Oficial del Distrito Federal (Gaceta Oficial), el Decreto
por el que se expidio el Codigo de Instituciones y Procedimientos Electorales del Distrito Federal.

El 8 de febrero de 2011, mediante Acuerdo ACU-12-11, el Consejo General de este Instituto Electoral (Consejo
General), aprobd el Reglamento para la Fiscalizacion de los Recursos de las Agrupaciones Politicas Locales
interesadas en obtener el Registro Legal como Partido Politico Local, mismo que fue publicado en la Gaceta Oficial
el 8 de marzo de 2011.

El 10 de febrero de 2014, se public6 en el Diario Oficial de la Federacién (Diario Oficial) el Decreto por el que se
reformaron, adicionaron y derogaron diversas disposiciones de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos (Constitucion Federal), en materia politica-electoral.

El 27 y 30 de junio de 2014, se publicaron en la Gaceta Oficial, los Decretos por los que se reformaron, adicionaron
y derogaron diversas disposiciones del Codigo de Instituciones y Procedimientos Electorales del Distrito Federal.

El 29 de enero de 2016, se publicd en el Diario Oficial el Decreto por el que se reformaron y derogaron diversas
disposiciones de la Constitucion Federal, en materia politica de la Ciudad de México, en cuyo articulo DECIMO
CUARTO transitorio se previé que a partir de su entrada en vigor (al dia siguiente de su publicacion), todas las
referencias que en la Constitucidon Federal y demas ordenamientos juridicos se hagan al Distrito Federal deberan
entenderse hechas a la Ciudad de México.

El 10 de octubre de 2016, el Consejo General mediante Acuerdo ACU-71-16, aprob6 la nueva integracion de las
Comisiones Permanentes de este Instituto Electoral, dentro de las que se encuentra la Comision Permanente de
Fiscalizacion, cuya integracion quedé conformada de la siguiente manera:

Consejero Electoral Pablo César Lezama Barreda (Presidente).
Consejero Electoral Carlos Angel Gonzélez Martinez (Integrante).
Consejero Electoral Yuri Gabriel Beltran Miranda (Integrante).

El 5 de febrero de 2017, se publico en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el Decreto mediante el que se
expidié la Constitucién Politica de la Ciudad de México (Constitucidn Local).

El 7 de junio de 2017, se publico en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el Decreto que contiene las
observaciones del Jefe de Gobierno de la Ciudad de México respecto del diverso por el que se abrogé el Codigo de
Instituciones y Procedimientos Electorales del Distrito Federal y la Ley Procesal del Distrito Federal y se expidio el
Cddigo de Instituciones y Procedimientos Electorales de la Ciudad de México (Cddigo de la Ciudad) y la Ley
Procesal Electoral para la Ciudad de México; y se reformaron diversas disposiciones de la Ley de Participacion
Ciudadana del Distrito Federal y del Codigo Penal para el Distrito Federal.

La Unidad Técnica Especializada de Fiscalizacion (UTEF), elaboré el Proyecto de Acuerdo del Consejo General del
Instituto Electoral de la Ciudad de México por el que se aprueba el Reglamento para la Fiscalizacion de los Recursos
de las Organizaciones de Ciudadanos que manifiesten su interés en constituirse como Partido Politico Local de la
Ciudad de México, mismo que de forma integral con su anexo fue sometido a la consideracién de la Comision
Permanente de Fiscalizacion para los efectos conducentes.

El 31 de julio de 2017, en su primera Sesion Extraordinaria, la Comision de Fiscalizacién aprobé el Proyecto de
Acuerdo por el que se aprueba el Reglamento para la Fiscalizacién de los Recursos de las Organizaciones de
Ciudadanos que manifiesten su interés en constituirse como Partido Politico Local de la Ciudad de México, asi como
someterlo a la consideracion del Consejo General, en términos del anexo que se acompana.
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Considerando:

Que conforme a los articulos 41, parrafo segundo, Base V, Apartado C, numeral 11 de la Constitucién Federal; 3,
numeral 1 inciso h); 98, numerales 1 y 2 de la Ley General; 46, apartados A, inciso €) y B; 50, numeral 1 de la
Constitucién Local, asi como 30, 31, 32 y 36, parrafo tercero del Cddigo de la Ciudad, el Instituto Electoral de la
Ciudad de México (Instituto Electoral) es un organismo publico local, de caracter permanente, autoridad en materia
electoral, profesional en su desempefio, que goza de autonomia presupuestal en su funcionamiento e independencia en
sus decisiones, tiene personalidad juridica y patrimonio propios.

Que en términos de lo dispuesto por los articulos 41, parrafo segundo, Base V, Apartado C, numerales 10 y 11 de la
Constitucién Federal, el Instituto Electoral tendra a su cargo en forma integral y directa, todas las actividades no
reservadas al Instituto Nacional Electoral (INE) y las que determinen la propia Constitucién Federal y las leyes.

Que atento al articulo 2, parrafos primero y segundo del Cédigo de la Ciudad, y de conformidad con las disposiciones
contenidas en la Constitucidn Federal, la Constitucion Local, la Ley General y la Ley General de Partidos Politicos, el
Instituto Electoral esta facultado para aplicar e interpretar, en su &mbito competencial las normas establecidas en la
legislacion electoral local, atendiendo a los criterios gramatical, sistematico y funcional, conforme a los derechos
humanos reconocidos en la Constitucion Federal y en los Tratados e Instrumentos Internacionales favoreciendo en
todo tiempo a las personas con la proteccion mas amplia. A falta de disposicion expresa, se aplicaran los principios
generales del derecho, de acuerdo con lo dispuesto en el Gltimo péarrafo del articulo 14 de la Constitucién Federal.

Que de acuerdo con los articulos 50, numeral 3 de la Constitucion Local y 2, parrafo tercero del Cédigo de la Ciudad,
para el debido cumplimiento de sus atribuciones, el Instituto Electoral rige su actuacion en los principios de certeza,
legalidad, independencia, inclusién, imparcialidad, méxima publicidad, transparencia, rendicién de cuentas y
objetividad.

Que en términos de los articulos 32 y 33 del Codigo de la Ciudad, el Instituto Electoral tiene su domicilio en la Ciudad
de México y se rige para su organizacion, funcionamiento y control por las disposiciones contenidas en la Constitucion
Federal, las leyes generales de la materia, la Constitucion Local, la Ley Procesal y el propio Cédigo. Asimismo, sin
vulnerar su autonomia, le son aplicables las disposiciones relativas de la Ley de Presupuesto y Gasto Eficiente de la
Ciudad de México.

Que de conformidad con el articulo 34, fracciones | y 11 del Cédigo de la Ciudad, para el debido cumplimiento de sus
funciones y de acuerdo con su &mbito de competencia establecido en la Constitucion Federal, Leyes Generales, la
Constitucién Local y el Caodigo, el Instituto Electoral debe observar los principios rectores de la funcion electoral, asi
como velar por la estricta observancia y cumplimiento de las disposiciones electorales, debiendo sancionar en el
ambito de sus atribuciones cualquier violacion a las mismas.

Que el articulo 36, parrafos segundo y tercero, fracciones Il y IX, quinto, inciso a) y octavo, incisos a) y r) del Cadigo
de la Ciudad, en relacién con el 104, numeral 1, incisos a) y r) de la Ley General, disponen que el Instituto Electoral
gozara de autonomia en su funcionamiento e independencia en sus decisiones de acuerdo a lo previsto en las Leyes
Generales de la materia, el propio Codigo y la Ley de Participacién Ciudadana de la Ciudad de México. Sus fines y
acciones se orientan, entre otros aspectos, a fortalecer el régimen de asociaciones politicas y a contribuir al desarrollo y
adecuado funcionamiento de la institucionalidad democratica, teniendo a su cargo las atribuciones de aplicar dentro del
ambito de su competencia las disposiciones generales, reglas, lineamientos, criterios y formatos que, en ejercicio de las
facultades que le confiere la Constitucién Federal y la Ley General, el Reglamento de Elecciones establezca el INE, asi
como las demas atribuciones que establezcan las leyes locales no reservadas expresamente a dicha autoridad nacional.

Que el articulo 37, fracciones | y 111 del Codigo de la Ciudad, dispone que el Instituto Electoral se integra por diversos
organos, entre los que se encuentra el Consejo General como 6rgano superior de direccion, la Secretaria Ejecutiva y las
Direcciones Ejecutivas.

Que segun lo previsto en los articulos 50, numeral 2 de la Constitucién Local y 41, parrafos primero, segundo y tercero
del Cddigo de la Ciudad, el Consejo General es el 6rgano superior de direccion del Instituto Electoral, integrado por
una persona Consejera que preside y seis personas Consejeras Electorales con derecho a voz y voto. Asimismo, son



17 de Agosto de 2017 GACETA OFICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO 159

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

integrantes de dicho colegiado s6lo con derecho a voz, la persona Titular de la Secretaria Ejecutiva, quien es Secretaria
del Consejo y una o un representante por cada partido politico, asi mismo, acudiran como invitados permanentes solo
con derecho a voz, una o un Diputado de cada Grupo Parlamentario del Congreso de la Ciudad de México.

Que el articulo 47, parrafos primero, segundo y tercero del Codigo de la Ciudad, dispone que el Consejo General
funciona de manera permanente y en forma colegiada, mediante la celebracién de sesiones publicas de caracter
ordinario o extraordinario, convocadas por el Consejero Presidente. Sus determinaciones se asumen por mayoria de
votos, salvo los asuntos que expresamente requieran votacion por mayoria calificada, y éstas revisten la forma de
acuerdo o resolucién, segln sea el caso.

Que en términos del articulo 50 fracciones I, 11, inciso c), XIV y LIl del Cédigo de la Ciudad, el Consejo General tiene
entre sus facultades las de implementar las acciones conducentes para que pueda ejercer las atribuciones conferidas en
la Constitucion Federal, la Constitucion Local, las Leyes Generales y el Codigo de la Ciudad; aprobar, con base en la
propuesta que le presenten los 6rganos competentes del Instituto Electoral, entre otros, los reglamentos relativos al
registro de partidos politicos locales y de organizaciones ciudadanas; aprobar o rechazar los dictamenes, proyectos de
acuerdo o de resolucién que le propongan las Comisiones y la UTEF y las demas sefialadas en ese ordenamiento.

Que conforme a los articulos 52 y 59, fraccién V del Cédigo de la Ciudad, el Consejo General cuenta con el auxilio de
Comisiones Permanentes para el desempefio de sus atribuciones y supervision del adecuado desarrollo de las
actividades de los 6rganos ejecutivos y técnicos del Instituto Electoral, entre las que se encuentra la de Fiscalizacion.

Que el articulo 53, parrafos primero y segundo del Cédigo de la Ciudad, define a las Comisiones como instancias
colegiadas con facultades de deliberacion, opinion y propuesta, las cuales se integran por la Consejera o Consejero
Presidente y dos Consejeras o Consejeros Electorales, todos ellos con derecho a voz y voto. Adicionalmente, seran
integrantes con derecho a voz los representantes de los partidos politicos y candidatos sin partido, a partir de su
registro y exclusivamente durante el proceso electoral, con excepcion de las Comisiones de Asociaciones Politicas y
Fiscalizacion, y no conformaran quérum. La presidencia de cada una de las Comisiones se determinara por acuerdo del
Consejo General. Ademas, contaran con un Secretario Técnico s6lo con derecho a voz, designado por sus integrantes a
propuesta de su Presidente y tendran el apoyo y colaboracidn de los 6rganos ejecutivos y técnicos del Instituto
Electoral.

Que de conformidad con el articulo 108, fraccion I, inciso a) del Cddigo de la Ciudad, la UTEF tiene entre sus
atribuciones la de fiscalizar el origen y destino de los recursos de las Agrupaciones Politicas Locales y de las
organizaciones de ciudadanas y ciudadanos interesadas en constituirse como Partidos Politicos Locales, utilizados para
el desarrollo de actividades tendentes a la obtencion del registro legal.

Que en términos del articulo 109, fraccién VI, inciso b) del Codigo de la Ciudad, entre las atribuciones conferidas a la
Comisién de Fiscalizacion, se encuentra la de aprobar y poner a consideracién del Consejo General los proyectos de
Dictamen y Resolucion que formule la UTEF, respecto de la revision de los informes presentados por las
Organizaciones de Ciudadanos, respecto de los recursos empleados en las actividades tendentes a obtener el registro
legal como Partido Politico local.

Que de conformidad con el articulo 244 del Cédigo de la Ciudad, las Agrupaciones Politicas Locales tendrdn como fin
coadyuvar en el desarrollo de la vida democrética de las y los habitantes de la Ciudad de México, mediante el
desarrollo de una cultura politica sustentada en la tolerancia, respeto a la legalidad y la creacién de una opinién publica
mejor informada; seran un medio para promover la educacion civica de las y los habitantes de la Ciudad de México y
la participacion ciudadana en las politicas publicas del drgano ejecutivo de esta entidad, y como organizaciones de
ciudadanos podran solicitar su registro como partido politico local.

Que en términos del articulo 257, fracciones | y Il del Cédigo de la Ciudad, existen dos tipos de partidos politicos: los
nacionales, que son aquellos que obtienen y conservan vigente su registro ante el INE; y, los locales, que son los que
obtienen su registro como tales ante el Instituto Electoral, en los términos de la Constitucién Local y el Cadigo.

Que de conformidad con los articulos 260 y 261 del Cddigo de la Ciudad, es facultad de las organizaciones de
ciudadanos mexicanos constituirse en Partidos Politicos locales, y para que tengan el carécter de partido politico local
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y pueda gozar de las prerrogativas establecidas en ese Codigo, se requiere que obtenga su registro ante el Instituto
Electoral, de acuerdo con los requisitos y procedimientos que sefiala ese ordenamiento. Derivado de lo anterior, toda
organizacion de ciudadanos que pretenda constituirse como partido politico local, debera formular una declaracién de
principios y de acuerdo con ella, su programa de accién y el Estatuto que normen sus actividades.

Que los articulos 265 y 266 del Codigo de la Ciudad, establecen que las organizaciones de ciudadanos interesadas en
constituirse en partido politico local, lo notificaran al Instituto Electoral, en el mes de enero del afio siguiente al de la
eleccion de Jefe de Gobierno de la Ciudad de México, debiendo cumplir con los requisitos sefialados en los articulos
260 a 264 del propio Cddigo y deberd realizar los actos previos enlistados en el articulo 265 del mismo, asi como
presentar ante el Instituto, la solicitud de registro, acompafiandola con los siguientes documentos:

I.  Ladeclaracion de principios, el programa de accion y los estatutos aprobados por sus afiliados;

Il. Las cédulas de afiliacién individual y voluntaria de sus miembros, donde conste el nombre, apellidos, domicilio,
ocupacion, firma y clave de la Credencial para Votar de cada uno de los interesados, bajo el formato que
determine el Instituto;

I1l. Las listas nominales de afiliados por Distrito Electoral, y

IV. Las cédulas de afiliacién individual y voluntaria de sus miembros, donde conste el nombre, apellidos, domicilio,
ocupacion, firma y clave de la Credencial para Votar de cada uno de los interesados, bajo el formato que
determine el Instituto.

Que el articulo 267 del Cddigo de la Ciudad, establece que el Instituto Electoral conocerd de la solicitud de las y los
ciudadanos que pretendan su registro como partido politico local, examinara los documentos de la solicitud de registro
a fin de verificar el cumplimiento de los requisitos y del procedimiento de constitucion sefialados en este Cadigo, y
formulard el proyecto de dictamen de registro.

Que de conformidad con los articulos 269 y 270 del Cédigo de la Ciudad, cuando se cumpla con los requisitos
sefialados en el Cddigo y con los criterios aprobados por el Consejo General para acreditar su cumplimiento, el
Instituto Electoral expedira el certificado en el que se haga constar el registro del Partido Politico local. En caso de
negativa, fundamentara las causas que la motivan y lo comunicara a los interesados.

Que el articulo 24, fraccion I, inciso a) del Reglamento Interior del Instituto Electoral, prevé que la UTEF tiene la
atribucién de fiscalizar el origen y destino de los recursos de las Agrupaciones Politicas Locales y de las
organizaciones de ciudadanas y ciudadanos interesadas en constituirse como Partidos Politicos Locales, utilizados para
el desarrollo de actividades tendentes a la obtencion del registro legal.

Que de conformidad con el articulo Décimo Tercero Transitorio del decreto mediante el que se publico el Cédigo de la
Ciudad, el Instituto cuenta con un plazo de 60 dias naturales, contados a partir de la entrada en vigor de este, para
adecuar y aprobar toda la normatividad interna, su estructura organica y funcional con base en las atribuciones y
responsabilidades previstas en el Cédigo de la Ciudad. Este proceso de restructuracién debera sujetarse a los principios
de racionalidad, austeridad y eficacia previstos para el ejercicio del gasto publico, previendo un modelo de
organizacion compacto que brinde una mayor calidad en el servicio; hecho lo anterior, dara a conocer lo anterior a la
Asamblea Legislativa del Distrito Federal.

Que a fin de dar cumplimiento a lo previsto en el referido articulo Décimo Tercero Transitorio, este Consejo General
considera necesario aprobar el Reglamento para la Fiscalizacién de los Recursos de las Organizaciones de Ciudadanos
que manifiesten su interés en constituirse como Partido Politico Local de la Ciudad de México e informar de ello, por
conducto de la Secretaria Ejecutiva, al 6rgano legislativo local.

En razon de lo expuesto y con fundamento en lo dispuesto por los articulos 41, parrafo segundo, Base V, Apartado C,
numerales 10 y 11, asi como el 116, fraccion IV, inciso g) de la Constitucion Federal; 98, numerales 1y 2, 104, numeral 1,
incisos a) y r), 199, numeral 1, incisos b) e i) de la Ley General; 27, Apartado B, numeral 7, fraccion IX y 50 de la
Constitucién Local; 1, parrafos primero y segundo, fracciones Il 'y VIII, 2, 32, 33, 34, fracciones | y 11, 36, parrafos segundo
y tercero, fraccion 1l y 1X, quinto, inciso a) y octavo, incisos a) y r), 37, fracciones 1 y 1, 41, 47, parrafos primero, segundo
y tercero, 50, fracciones | y 11, inciso c), XIV y LII, 108, fraccion I, a), 239 y 355 del Cédigo de la Ciudad; 24, fraccion 1,
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inciso a) del Reglamento Interior de este Instituto Electoral; el Consejo General en ejercicio de sus facultades
constitucionales, legales y reglamentarias, emite el siguiente:

Acuerdo:

PRIMERO. Se aprueba el Reglamento para la Fiscalizacion de los Recursos de las Organizaciones de Ciudadanos que
manifiesten su interés en constituirse como Partido Politico Local de la Ciudad de México, conforme al Anexo que se
acomparfia al presente, el cual forma parte integral del mismo.

SEGUNDO. Se abroga el Reglamento del Instituto Electoral del Distrito Federal para la Fiscalizacion de los Recursos de
las Agrupaciones Politicas Locales interesadas en obtener el Registro Legal como Partido Politico Local, aprobado
mediante Acuerdo ACU-12-11.

TERCERQO. El presente Acuerdo y su Anexo entraran en vigor al dia siguiente de su publicacion en la Gaceta Oficial de la
Ciudad de México.

CUARTO. Publiquese este Acuerdo y su Anexo de manera inmediata a su aprobacidn, en los estrados del Instituto
Electoral, en la sede central, en sus cuarenta Direcciones Distritales, y en la pagina de internet www.iedf.org.mx.

QUINTO. Notifiquese personalmente este Acuerdo y su Anexo, a las asociaciones politicas con registro vigente ante este
Instituto Electoral, dentro de los diez dias habiles siguientes a su entrada en vigor.

SEXTO. Realicense las adecuaciones procedentes en virtud de la determinacion asumida por el Consejo General en el
apartado de Transparencia de la pagina de Internet www.iedf.org.mx y difindase la misma en las redes sociales de este
Instituto Electoral.

SEPTIMO. Remitase el presente Acuerdo y su Anexo, a la Gaceta Oficial de la Ciudad de México para su publicacion,
dentro del plazo de diez dias habiles siguientes a su aprobacion.

OCTAVO. Se instruye al Secretario Ejecutivo informe a la Asamblea Legislativa del Distrito Federal, la determinacion
asumida por este Consejo General, con la que se da cumplimiento a la prevision establecida en el articulo décimo tercero
transitorio del Codigo de la Ciudad.

Asi lo aprobaron por unanimidad de cinco votos de la Consejera y los Consejeros Electorales del Instituto Electoral, con la
ausencia justificada de la Consejera Electoral Gabriela Williams Salazar, en sesion publica el cuatro de agosto de dos mil
diecisiete, firmando al calce el Consejero Presidente y el Secretario del Consejo General, quien da fe de lo actuado, de
conformidad con lo dispuesto en los articulos 77, fraccion VIl y 79, fraccion V, del Codigo de Instituciones y
Procedimientos Electorales de la Ciudad de México.

(Firma) (Firma)
Mtro. Mario Veldzquez Miranda Lic. Rubén Geraldo Venegas
Consejero Presidente Secretario Ejecutivo
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El presente Reglamento es de orden publico, de observancia general y obligatoria en la Ciudad de México y tiene por objeto
establecer los lineamientos, formatos, instructivos, catalogo de cuentas (OC 12) y guia contabilizadora (OC 13), asi como
regular el procedimiento de fiscalizacién respecto del origen, destino y monto de los recursos que las organizaciones de
ciudadanos y agrupaciones politicas locales apliquen, Unica y exclusivamente, en el desarrollo de las actividades tendentes a
obtener el registro legal como partido politico local en la Ciudad de México.
Las Organizaciones de Ciudadanos, distintas a las agrupaciones politicas locales, con la manifestacion de su intencion de
constituir un partido politico local, deberan presentar la documentacion que acredite la creacion de la persona moral
constituida en Asociacion Civil, la cual debera tener el mismo tratamiento que un partido politico en el régimen fiscal. De la
misma manera debera acreditar su alta ante el Sistema de Administracion Tributaria y anexar los datos de la cuenta bancaria
abierta a nombre de la persona moral para recibir el financiamiento privado correspondiente.
Las agrupaciones politicas locales en su calidad de organizacion de ciudadanos que manifiesten su interés de constituirse
como partido politico local, deberan abrir una cuenta bancaria Unica y exclusivamente para el manejo de los recursos que
reciban o aporten para el desarrollo de las actividades tendientes a ese fin.
La fiscalizacidn se realizara en los términos y conforme a los procedimientos previstos en el presente Reglamento y, tendra
como finalidad verificar el registro de los ingresos y egresos, la documentacion comprobatoria sobre el manejo de los
mismos, los informes que deben presentar ante esta autoridad electoral, las reglas para su revision y dictamen, asi como que
se ajustd a los montos méximos de recursos a utilizar para realizar las actividades sefialadas en el parrafo anterior.
Articulo 2. Glosario.
Para efectos del presente Reglamento, se entenderd por:
A) En cuanto a los ordenamientos legales:

I.  Cddigo: Cédigo de Instituciones y Procedimientos Electorales de la Ciudad de México; y

I1. Reglamento: El presente ordenamiento.
B) En cuanto a los érganos y autoridades:

. Instituto Nacional: Instituto Nacional Electoral;

Il. Instituto Electoral: Instituto Electoral de la Ciudad de México;

I11. Consejo General: Consejo General del Instituto Electoral;

IVV. Comisidn de Fiscalizacion: Comision Permanente de Fiscalizacion del Instituto Electoral;

V. Unidad de Fiscalizacion: Unidad Técnica Especializada de Fiscalizacion;

VI. Titular de la Secretaria Ejecutiva: Funcionaria o funcionario que ocupa el cargo en el Instituto Electoral; y

VII. Titular de la Secretaria Administrativa: Funcionaria o funcionario que ocupa el cargo en el Instituto Electoral.
C) En cuanto a los términos:

I.  Dinero: Es el conjunto de activos propiedad de la Organizacion regularmente utilizado como medio de pago, que

esta disponible de inmediato para su operacion, tales como las monedas, billetes, divisas extranjeras, metales
preciosos amonedados, depdsitos bancarios en sus cuentas de cheques, transferencias electrénicas, giros bancarios,

cheques, remesas en transito y tarjetas de débito, entre otros y que se destinen Unicamente para el desarrollo de
actividades tendientes a obtener el registro legal como partido politico local;
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VI.

VIL.

VIII.

IX.

XI.

XII.

Elementos de conviccion: Aquellos que permiten acreditar fehacientemente que se recibié la contraprestacion
pactada, es decir el bien o servicio.

Grupo de Trabajo: Personal adscrito a la Unidad de Fiscalizacion comisionado para realizar los trabajos de
fiscalizacion de los recursos de la Organizacion, derivados de la aplicacion del presente Reglamento;

Medidas de Apremio: Es el conjunto de instrumentos juridicos a través de los cuales la Comision de
Fiscalizacion, el Titular de la Secretaria Ejecutiva o de la Unidad de Fiscalizacion podran hacer cumplir
coactivamente las determinaciones emanadas con motivo de la aplicacion de este Reglamento, contra quienes se
nieguen a proporcionar la informacién y documentacion que les sea requerida, la entreguen en forma incompleta o
con datos falsos, o bien, fuera de los plazos establecidos en el requerimiento;

NIF: Normas de Informacién Financiera;

Notificacion: Es el acto formal, mediante el cual se hace del conocimiento del destinatario los actos o
determinaciones emitidos por las autoridades competentes dentro de las etapas y procedimientos contenidos en este
Reglamento;

Organizacion: Organizaciones de ciudadanas y ciudadanos legalmente constituidas en asociacion civil o
agrupacion politica local, a las cuales el Instituto Electoral les otorgd el registro como aspirantes a constituirse
como partido politico local,

Representante: El o la Representante Legal de la Organizacion;

Responsable: Persona designada por la Organizacion, encargada de la obtencién y administracion de los recursos
aplicados en las actividades tendientes a obtener el registro legal como partido politico local, de la presentacién de
sus informes de ingresos y egresos, asi como para atender los requerimientos de informacién, documentacion y
aclaracion establecidos en este Reglamento, asi como, en su caso, de la liquidacion del patrimonio de la asociacién
civil;

UMA: Unidad de Medida y Actualizacion;
Valores Bursatiles: Todos aquellos que se encuentren inscritos, con el caracter de acciones en el Registro

Nacional de Valores, de cualquier seccion, subseccion o emisidn, incluyendo las acciones adquiridas a través de
sociedades de interés; y

Valor de Mercado: Es el importe neto que razonablemente podria esperar recibir un oferente por el intercambio de
un bien o servicio en la fecha de valoracién, mediante una comercializacién adecuada, y suponiendo que existe al
menos un demandante con potencial econémico.

D) En cuanto a los formatos y siglas:

0ocC1

OocCz2:

0OcCas:

OC4:

OCs:

0OCe:

OCT7:

: IM-: Informe Mensual de Ingresos y Egresos.

DAA Detalle de Montos Aportados por las y los Afiliados.

CF-RUA Control de Folios de Recibos Unicos de Aportaciones de las y los Afiliados y las y los Simpatizantes.
RUA Recibo Unico de Aportaciones de las y los Afiliados y las y los Simpatizantes.

DAS Detalle de los Montos Aportados por las y los Simpatizantes de la Organizacion.

DIA Detalle de Ingresos por Autofinanciamiento.

CEA Control de Eventos de Autofinanciamiento.
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OC8: DRF Detalle de Ingresos por Rendimientos Financieros, Fondos y Fideicomisos.

OC9: RPAP Recibo de Reconocimiento por Actividades Politicas.

OC10: CF-RPAP Control de Folios de Recibos de Reconocimiento por Actividades Politicas.

OC11: DID Detalle de Informacion y Documentacién.
E) En cuanto a las bases de la contabilidad:

OC12: Catalogo de Cuentas.

OC13: Guia Contabilizadora.

OC14: Normas de Informacién Financiera y de Procedimientos de Auditoria.

OC15: DMO Diario Mensual de Operaciones.
Avrticulo 3. Criterios de interpretacion.
La interpretacién de las disposiciones contenidas en este Reglamento, corresponde a la Comision de Fiscalizacion, y se hara
conforme a los criterios gramatical, sistematico y funcional, y a los derechos humanos reconocidos en la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, favoreciendo en todo tiempo a las personas con la proteccion méas amplia. A falta
de disposicion expresa, se aplicaran los principios generales del derecho, de acuerdo con lo dispuesto en el tltimo parrafo
del articulo 14 del citado ordenamiento.

Articulo 4. Supletoriedad.

A falta de disposicién expresa, para el procedimiento de fiscalizacion de las Organizaciones que regula el presente
Reglamento, se aplicaran supletoriamente los siguientes ordenamientos:

a) Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales;

b) Ley General de Partidos Politicos;

c) Constitucién Politica de la Ciudad de México;

d) Reglamento de Fiscalizacion del Instituto Nacional Electoral;

e) Ley Procesal Electoral para la Ciudad de México;

f) Reglamento para Fiscalizacion de los Recursos de las Agrupaciones Politicas Locales de la Ciudad de México;

g) Cddigo Civil para el Distrito Federal.
Avrticulo 5. Aplicacion del Reglamento.
La aplicacion de este Reglamento es independiente a cualquier otro procedimiento a que haya lugar, con motivo de las
responsabilidades que, en su caso, se deriven por el incumplimiento de sus obligaciones que presenten, antes, durante y
después de la fiscalizacion frente a otras autoridades, cometidas por las y los dirigentes, el o la Responsable, las y los
afiliados o simpatizantes de la Organizacion.

Articulo 6. Actividades reguladas por el Reglamento.

Las actividades realizadas por las Organizaciones que seran objeto de este Reglamento son las siguientes:
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a) Obtencion, contabilizacion, administracion y comprobacion de los recursos que reciban por cualquier modalidad
de financiamiento privado y su aplicacion en las actividades tendientes a obtener el registro legal como partico
politico local;

b) Integraciony presentacion de los informes mensuales de ingresos y egresos; y

c) Fiscalizacion, dictamen asi como la resolucion correspondiente de los informes a que se refiere el inciso anterior.

Avrticulo 7. Control y Registro de Operaciones.

La Organizacion debera apegarse, en el control y registro de sus operaciones financieras, a las Normas de Informacion
Financiera. Si de la revision desarrollada por la Unidad de Fiscalizacion se determinan reclasificaciones, ésta debera
realizarlas en sus registros contables.

Articulo 8. De la estructura organizacional.

Cada Organizacion debera integrar una estructura organizacional bien definida y un manual de operaciones que contenga
claramente las funciones, facultades y obligaciones de sus 6rganos de administracion, que permita identificar a las y los
responsables de las funciones de administracion financiera en sus diferentes fases de obtencion, registro, control y
aplicacion de recursos; asi como, de la presentacion de los informes.

Dentro de los primeros cinco dias a que manifieste su intencién de constituirse como partido politico local, la Organizacién
notificara a la Unidad de Fiscalizacién los nombres del o la Representante, asi como de las o los responsables del drgano de
finanzas, segln corresponda; adicionalmente, deberan remitir:

a) Copia simple del Acta Constitutiva respectiva, misma que debera incluir al menos: fecha de constitucién y en su
caso numero de escritura publica, nombre de los asociados e identificacion oficial de los mismos, nimero de
inscripcion ante el registro publico de la propiedad; asi como los requisitos que establezcan las normas aplicables
que emita el Instituto;

b) Copia de la inscripcion al Sistema de Administracion Tributaria;

c) Copia del contrato de la Institucién Financiera con la cual abri6 la cuenta bancaria para el control de los recursos
relacionados con su intencion de constituirse como partido politico;

d) Comprobante de domicilio con una antigliedad no mayor a dos meses;

e) Direccion de correo electrénico; y

f)  Numero telefonico de la organizacion.
Los cambios que realice en su 6rgano de finanzas, en su domicilio, correo electronico o en el nimero de teléfono, deberan
ser notificados a la Unidad de Fiscalizacién en un plazo méximo de diez dias naturales a partir de la modificacion

respectiva.

CAPITULO 11
DE LAS AUTORIDADES COMPETENTES

Avrticulo 9. Fiscalizacién de las finanzas de las Organizaciones.

La fiscalizacion de las finanzas de la Organizacion estard a cargo del Consejo General por conducto de la Unidad de
Fiscalizacion.

El procedimiento de fiscalizacion comprende el ejercicio de las funciones de comprobacién, investigacién, informacién y
asesoramiento, que tiene por objeto verificar la veracidad de lo reportado por la Organizacion, asi como el cumplimiento de
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las obligaciones que en materia de financiamiento y gasto le imponen las leyes de la materia y, en su caso, la imposicion de
sanciones, de conformidad con el Cédigo, la Ley Procesal Electoral para la Ciudad de México y este Reglamento.

Avrticulo 10. Atribuciones de la Unidad de Fiscalizacion.

La Unidad de Fiscalizacion tendrd a su cargo la recepcién y revision integral de los informes que presenten las
Organizaciones respecto del origen, destino y monto de los recursos que reciban, asi como coadyuvar con las
investigaciones relacionadas con quejas y procedimientos oficiosos que deriven de la rendicion de cuentas de las mismas.

Avrticulo 11. Supervision de los trabajos de fiscalizacion.

La Comisién de Fiscalizacion supervisara los trabajos de la Unidad de Fiscalizacion, lo anterior, a efecto de garantizar en
todo momento el cumplimiento de los principios rectores en la materia.

CAPITULO IlI
DEL COMPUTO Y DE LOS PLAZOS

Articulo 12. Cémputo y plazos.

Las actuaciones relacionadas con el presente Reglamento se practicardn en dias y horas habiles, salvo en los casos que se
sefialen expresamente en dias naturales, los plazos se computaran de momento a momento y si estan sefialados por dias,
éstos se consideraran de veinticuatro horas incluyendo el dia de vencimiento. Los plazos empezaran a correr al dia siguiente
de que surta efectos la notificacion del acto correspondiente.

Se entenderan por dias habiles, todos los dias con excepcién de los sdbados y domingos y los no laborables en términos de
la normativa aplicable y aquéllos en los que no haya actividad en el Instituto Electoral. Asimismo, por horas habiles se
entenderan aquéllas comprendidas dentro del horario laboral aprobado por la Junta Administrativa del Instituto Electoral, al
momento del inicio de los procedimientos establecidos en el presente Reglamento.

Una vez iniciada la actuacion de que se trate, la o el funcionario encargado, previo consenso con el o la Responsable de la
Organizacidn o con quien se esté entendiendo el acto, podré habilitar dias y horas para que sean hébiles hasta la conclusion
de la misma, haciéndolo constar en el acta correspondiente.

CAPITULO IV
DE LAS NOTIFICACIONES

Avrticulo 13. Notificacion.
Las notificaciones se realizaran en dias y horas habiles y surtiran sus efectos el mismo dia en que se practiquen. Por regla
general, la notificacion se desarrolla en un acto y por tanto se entendera efectuada en la fecha asentada en el acta
correspondiente.
Avrticulo 14. Tipos de notificaciones.
Las notificaciones, segun se requiera para la eficacia del acto a notificar, se podran hacer:

. Personal, cuando asi se determine, pero en todo caso, lo serén las siguientes:

a. Los requerimientos realizados a la o el Responsable o el o la Representante de la Organizacion.

b. Los acuerdos o determinaciones de los procedimientos regulados por este ordenamiento.

. Por estrados, cuando no sea posible notificar personalmente a la/el interesada/do, atendiendo a lo establecido en el
articulo 15, incisos e. y f. del presente Reglamento.



17 de Agosto de 2017 GACETA OFICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO 169

La notificacion por estrados se llevara a cabo en el lugar establecido para tal efecto por el Instituto Electoral,
debiendo fijarse el acto, documento o resolucién respectiva por un plazo de setenta y dos horas, mediante razones
de fijacién y retiro.

Para que la notificacién por estrados tenga validez y eficacia, es necesario que en el lugar destinado para la practica
de dicha diligencia se fije copia o se transcriba el acto, documento o resolucién a notificarse.

IIl.  Por oficio, sera la via por la cual se realizaran todas las notificaciones que sean dirigidas a una autoridad.
Avrticulo 15. Procedimiento de las notificaciones personales.

Las notificaciones personales se efectuaran con la persona interesada o con las que éste haya autorizado para tal efecto. En
la practica, se debera observar el procedimiento siguiente:

a. La persona encargada de llevar a cabo la notificacion debera cerciorarse, por todos los medios posibles de encontrase en
el domicilio de la persona que deba ser notificada y practicara la diligencia entregando al o la interesada o a cualquiera de
las personas autorizadas por éste, el documento original, copia certificada o autorizada del mismo, segln corresponda, y
debera solicitar la firma autografa de recibido e identificacion oficial de la persona que atienda la diligencia, procediendo a
elaborar la cédula de notificacion respectiva.

b. En caso de no encontrarse la persona interesada en el domicilio o, en su caso, a las personas autorizadas, la o el
notificador levantard un acta en la que se asentaran las circunstancias de tiempo, modo y lugar correspondientes, detallando
las razones por las cuales no fue posible notificar al o la interesada personalmente, procediendo a dejar un citatorio con
cualquier persona que alli se encuentre, siempre que dicha persona sea mayor de edad y no muestre signos de incapacidad, a
fin de realizar la notificacion de manera personal al siguiente dia habil.

c. En el supuesto que la persona que se encuentre en el domicilio se niegue a recibir el citatorio o no hubiera nadie en el
lugar, éste debera fijarse en la puerta de entrada y realizar la notificacién de manera personal, dentro del plazo que segln
corresponda, conforme a lo previsto en el parrafo que antecede y a lo sefialado en el articulo 14, fraccion Il de este
Reglamento.

d. En el caso de que el domicilio sefialado por la persona a quien va dirigida la notificacién no resulte cierto o no exista, la
notificacién se practicara por estrados, levantdndose acta circunstanciada de lo actuado.

e. En el dia y hora fijada en el citatorio, la o el notificador se constituird nuevamente en el domicilio para practicar la
diligencia y si la o el interesado o, en su caso, las personas autorizadas, se negaran a recibir la notificacién o no se
encontraran en ese momento, el documento a notificar deberd entregarse a cualquier persona que se encuentre en el
domicilio, siempre que sea mayor de edad y no muestre signos de incapacidad, indicando su relacién con el interesado o, en
su caso, que se nego a proporcionarla.

f. En los casos que las personas que se encuentren en el domicilio se rehusaran a recibir la notificacion o no haya persona
alguna con quien pueda entenderse la diligencia, se fijara la cédula y copia del documento a notificar en la puerta de entrada
del domicilio y se levantara acta circunstanciada con la razén de lo actuado. Asimismo, la notificacion se publicara en los
estrados de las oficinas centrales del Instituto Electoral.

Avrticulo 16. Requisitos minimos del citatorio, cédula de notificacion y acta circunstanciada.

Los requisitos que deberan de contener las constancias de notificacion que refiere el articulo anterior, seran al menos los
siguientes:

a) El citatorio:

l. La descripcidn del acto que se pretende notificar;
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b)

VI.

VII.

VIIL.

IX.
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Datos referentes al 6rgano que dicto el acto;
Datos que den certeza respecto a que la o el notificador se cercior6 de estar en el domicilio correcto;

Dia y hora en que se deja el citatorio y, en su caso, el nombre de la persona a la que se le entrega,
indicando su relacién con la o el interesado, o bien, que se negd a proporcionarla;

Fundamentacién y motivacion;
El sefialamiento del dia y la hora en la que la o el interesado debera esperar al notificador;
Nombre, acreditacion y firma de la o el notificador;

El apercibimiento al o la interesada que de no atender el citatorio, la notificacion se realizara con cualquier
persona que se encuentre en el domicilio; y

Nombre y firma, en su caso, de la persona con quien se entendio la diligencia.

La cédula de notificacidn personal:

VI.

VII.

VIII.

X.

La descripcidon del acto que se notifica;

Datos referentes al 6rgano que dicto el acto;

Lugar, hora y fecha en que se practica;

Descripcion de los medios por los que la o el notificador se cerciora del domicilio del interesado;
Fundamentacion y motivacion;

Nombre, acreditacion y firma de la o el notificador;

Nombre y firma de la persona con quien se entienda la diligencia, indicando su relacion con la o el
interesado o, en su caso, que se nego a proporcionarla;

Sefialamiento de requerir a la persona a notificar, asi como la indicacion que la persona con la cual se
entiende la diligencia es la misma a la que se va a notificar;

Sefialamiento, en su caso, de la negativa a recibir la notificacion, o bien, que no se encuentre persona alguna
en el domicilio con quien se pueda entender la diligencia, asi como la indicacién de su publicacion en los
estrados del Instituto Electoral; y

En su caso, la razén que en derecho corresponda.

El acta circunstanciada:

Lugar, fecha y hora de realizacion;

Datos que hagan del conocimiento que se cercior6 de estar en el domicilio correcto;
Sefialamiento de que se requirio la presencia de la persona a notificar;
Fundamentacién y motivacion;

Hechos referentes a que la persona a natificar no se encontraba en ese momento en el domicilio;
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VI.  Manifestacion de haber dejado citatorio requiriendo la espera de la persona a notificar en hora y dia hébiles,
a fin de llevar a cabo la notificacion; y

VII. Referencia de lazo familiar o relacién de la persona con quien se entiende la diligencia y la persona a
notificar.

Articulo 17. Notificacién por comparecencia.

Las notificaciones personales podran realizarse por comparecencia de la o el interesado, de su representante o de su
autorizado. En tales casos, se debera elaborar la razén de la comparecencia y agregarse una copia simple de la identificacion
oficial con la cual se haya identificado la o el compareciente, y en su caso, copia simple del documento que acredite la
personeria con la que se ostenta.

Articulo 18. Lugar para la practica de las notificaciones personales.

Las notificaciones personales se practicaran en el domicilio de la Organizacion, o bien, en el que haya proporcionado la
Organizacién.

Articulo 19. Plazo para notificacion de practica de diligencias.

Cuando el acto a notificar entrafie una citacion o un plazo para la practica de una diligencia se notificara personalmente, al
menos con tres dias habiles de anticipacion al dia y hora en que se haya de celebrar la actuacién, salvo disposicion legal
expresa en contrario.

Articulo 20. Autorizacién de personal para la practica de diligencias.

El o la Titular de la Secretaria Ejecutiva podra autorizar al personal que considere necesario para que realice las diligencias
derivadas de los requerimientos, acuerdos y determinaciones emitidas en el procedimiento regulado por este Reglamento.

CAPITULO V
DE LAS MEDIDAS DE APREMIO

Avrticulo 21. Tipos de medidas de apremio.

Son medidas de apremio, sefialdndose de manera enunciativa y no limitativa, las siguientes:
I.  Apercibimiento;

Il.  Amonestacion privada;

I11. Amonestacion publica;

IVV. Multa de cincuenta hasta cinco mil veces la UMA. En caso de reincidencia se podré aplicar el doble de la cantidad
sefialada. La multa se cobrara de conformidad con lo dispuesto en el parrafo segundo del articulo 6 de la Ley
Procesal Electoral para Ciudad de México; y

V. Auxilio de la fuerza publica.

Avrticulo 22. Omision de las autoridades de proporcionar informacion.

Cuando las autoridades de la Ciudad de México no proporcionen en tiempo y forma la informacién que les sea requerida,
una vez conocida la infraccidn, la Unidad de Fiscalizacion integrara un expediente, que sera remitido por el o la Titular de
la Secretaria Ejecutiva a la o el superior jerarquico de la autoridad infractora, para que proceda en los términos de ley. La o

el superior jerarquico debera comunicar en un término no mayor a cinco dias al Instituto Electoral, las medidas que haya
adoptado en el caso, asi como ordenar la entrega inmediata de la informacion requerida.
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TITULO SEGUNDO
DEL SISTEMA FINANCIERO, DEL REGISTRO DE LOS INGRESOS, EGRESOS Y DE LA
DOCUMENTACION COMPROBATORIA

CAPITULO I
DEL SISTEMA FINANCIERO

Articulo 23. Requisitos de la contabilidad de las Organizaciones.

Respecto de los ingresos que las Organizaciones obtengan o destinen para las actividades tendientes a obtener el registro
legal como partido politico, deberan llevar una contabilidad simplificada, consistente en un Diario Mensual de Operaciones
conforme al formato OC15: DMO anexo al presente Reglamento, en el que se registraran los ingresos y egresos totales de
cada mes, describiendo de manera cronolégica los ingresos obtenidos y los gastos realizados, el importe de cada operacion,
la fecha, el nimero de péliza, el nombre y firma de quien registra y autoriza.

Articulo 24. Presentacion del Diario Mensual de Operaciones.

Junto con la presentacion de los informes mensuales, la Organizacién de ciudadanos debera remitir en forma impresa y en
medio magnetico el Diario Mensual de Operaciones, del mes que se reporte. Con la finalidad de que estén en posibilidad de
cumplir con esta obligacidon, la Unidad de Fiscalizacion proporcionara en medio magnético y en hoja de célculo Excel, el
formato OC15.

Avrticulo 25. Informacion que debe generar la Organizacion.

En cuanto a su sistema financiero, la Organizacion debera generar los documentos siguientes:

a) Estados financieros béasicos, confiables, oportunos y expresados en términos monetarios;

b) Balanzas de comprobacion mensuales a nivel auxiliar;

c) Conciliaciones bancarias; y

Asimismo, deberdn conservar la informacion contable por un término minimo de cinco afios.

CAPITULO 11
DE LA PRESENTACION DE LA INFORMACION

Articulo 26. Informes Mensuales.

Las Organizaciones deberan presentar en el formato OCL1: IM, establecido en este Reglamento, los informes mensuales de
los ingresos y gastos realizados en el desarrollo de sus actividades tendientes a obtener el registro legal como partido
politico local en la Ciudad de México.

En los informes indicaran el origen y monto de los ingresos y egresos totales que reciban por cualquier modalidad de
financiamiento, asi como su empleo y aplicacion.

Avrticulo 27. Reglas para la presentacion de la informacion financiera.

Las organizaciones de ciudadanos, a partir de notificar al Instituto Electoral su interés de constituirse en partido politico
local, deberan presentar a la Unidad de Fiscalizacion informes mensuales sobre el origen, destino y monto de los recursos
que hayan recibido y aplicado exclusivamente para el desarrollo de sus actividades tendientes a obtener el registro legal
como partido politico local, en medio impreso y magnético, conforme al formato OC1: IM, debidamente suscritos por la o
el Responsable o Representante, atendiendo a lo siguiente:

I.  Seran presentados a mas tardar dentro de los primeros 10 dias del mes siguiente al que se reporte. En estos seran
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incluidos los ingresos y los gastos totales en que haya incurrido. Todos los ingresos y gastos reportados en dichos
informes deberan estar debidamente registrados en la contabilidad, de conformidad con el catdlogo de cuentas y
soportados con la documentacion comprobatoria que este Reglamento exige.

En dicho Informe, se debera reportar como saldo inicial: el saldo final de todas las cuentas contables de Caja, Bancos y,
en su caso, de inversiones correspondientes al mes inmediato anterior.

Los informes mensuales deberan estar respaldados con todas las operaciones contables que realice la Organizacion.
Los resultados de las balanzas de comprobacion, las conciliaciones bancarias y los demas documentos contables
previstos en este Reglamento, deberan coincidir con el contenido de los informes presentados. Una vez presentados
los informes a la Unidad de Fiscalizacién, la Organizacion solo podra realizar modificaciones a su contabilidad y a
sus informes, 0 presentar nuevas versiones de éstos, cuando exista un requerimiento o solicitud por escrito de ésta.

Los egresos no reportados en los informes por la Organizacidn detectados por la Unidad de Fiscalizacion en el
despliegue de sus funciones fiscalizadoras, seran computados a sus gastos.

Junto con la informacion sefialada en las fracciones | y Il de este mismo articulo, deberan presentarse debidamente
requisitados los formatos establecidos en el presente Reglamento, OC2: DAA; OC3: CF-RUA; OC4: RUA; OCE5:
DAS; OC6: DIA; OC7: CEA; OC8: DRF; OC9: RPAP; OC10: CF-RPAP; y OC15: DMO, mismos que deberan
estar suscritos por la o el Responsable de Finanzas.

Adicionalmente, debera anexar a cada informe mensual, en lo que resulte aplicable la siguiente informacion y
documentacion:

a) Toda la documentacion comprobatoria de los ingresos y egresos de la Organizacion del mes que se reporta,
incluyendo las polizas correspondientes;

b) El estado de cuenta bancario correspondiente al mes que se informa o bien de la impresién via internet, asi
como la conciliacidn bancaria correspondiente y la documentacion bancaria que permita verificar el manejo
mancomunado, registro de firmas y, en su caso, evidencia de las cancelaciones realizadas;

¢) El Balance General y el Estado de Resultados del mes que corresponda;

d) Las balanza de comprobacién mensual y la acumulada por el periodo sujeto a revision;

e) El Control de Folios del Recibo Unico de Aportaciones de las y los Afiliados y Simpatizantes, asi como el
Registro Individual y Acumulado al mes que reporta;

f)  El Control de Folios de Recibos de Reconocimiento por Actividades Politicas;

g) El Detalle de Ingresos por Autofinanciamiento y el Control de Eventos de Autofinanciamiento;

h)  Estados de cuenta de los fideicomisos que hayan operado;

i)  Los contratos celebrados con las instituciones financieras por créditos obtenidos con las mismas, debidamente
formalizados, asi como los estados de cuenta que muestren, en su caso, los ingresos obtenidos por los créditos
y los gastos efectuados por intereses y comisiones y, en su caso, evidencia de las cancelaciones realizadas;

j)  Ladocumentacion requerida por la Unidad de Fiscalizacion, debidamente requisitada;

k)  El inventario fisico de la cuenta de Almacén;

I)  El Detalle de Ingresos por Rendimientos Financieros, Fondos y Fideicomisos;

m) El Detalle de Montos Aportados por las y los Afiliados;
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n) El Detalle de los Montos Aportados por Simpatizantes;

o) Si al final del periodo existiera un pasivo en la contabilidad, éste deberd integrarse detalladamente, con
mencién de montos, nombres, concepto y fechas de contratacion de la obligacion, calendario de amortizacién
y de vencimiento y deberan estar autorizados;

p) La relacién de proveedores y las y los prestadores de servicios con los que se celebren operaciones que
superen doscientas veces la UMA,

q) Los controles de folios de las biticoras de gastos menores; y

Toda la documentacion que la Organizacion presente a la Unidad de Fiscalizacion debera relacionarse en el formato
OC11: DID, establecido en el presente Reglamento.

VI. La revision documental se llevard a cabo en las instalaciones de la Unidad de Fiscalizacion; por lo que la
Organizacién debera remitir, junto con los informes mensuales, todas las pélizas originales de diario, ingresos y
egresos, con su soporte documental.

VII. Del desarrollo de la verificacion documental, se levantaran dos actas, una al inicio de los trabajos y otra a la
conclusion del altimo informe mensual, las cuales se firmaran por el personal técnico encargado de la revision y el
o0 la Responsable de la Organizacion, o a quien se designe por escrito.

Articulo 28. Confirmacién de operaciones.

Durante el procedimiento de revision de los Informes, la Unidad de Fiscalizacion podra solicitar a las personas fisicas o
morales, puablicas o privadas y entidades financieras la informacion relativa a las operaciones celebradas con la
Organizacidn correspondiente, a fin de validar la informacién reportada, asi como realizarse la confirmacion de saldos o de
operaciones, ademas de copia simple de la documentacion que considere necesaria para el proceso de revision.

CAPITULO 111
DE LOS INGRESOS

Articulo 29. Financiamiento de las Organizaciones.

Las Organizaciones podran financiarse para el desarrollo de sus actividades Unicamente con recursos de origen privado a
través de sus diferentes modalidades, tanto en dinero como en especie, siempre y cuando sea de procedencia licita, tal y
como lo establece este Reglamento.

SECCION |
REGLAS COMUNES PARA LAS APORTACIONES EN DINERO Y EN ESPECIE

Articulo 30. Generalidades.

Todos los ingresos en dinero, como en especie que reciban las Organizaciones de sus afiliados o afiliadas, de las y los
simpatizantes, autofinanciamiento y por rendimientos financieros, fondos y fideicomisos, deberan registrarse contablemente
y estar sustentados con la documentacién original correspondiente, en términos de lo establecido en el presente Reglamento.

Los registros contables de la Organizacion deben especificar y diferenciar los ingresos que obtenga tanto en dinero como en
especie.

La Organizacion deberd llevar un control de folios de los recibos de las aportaciones que reciba, el cual permitira verificar la
totalidad de las aportaciones realizadas por las y los afiliados y por simpatizantes. Los controles de folios deberan remitirse
en medios impresos y magnéticos anexos con los informes correspondientes.
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Avrticulo 31. De los Aportantes.

La Organizacion debera entregar una relacion de los nombres de los aportantes junto con el Gltimo informe mensual y, en su
caso, las cuentas del origen del recurso, que necesariamente deberan estar a nombre de quien realice la aportacion.

Articulo 32. Entes impedidos para realizar aportaciones.

En ningun caso y bajo ninguna circunstancia podran realizar aportaciones, donaciones, condonaciones de deuda,
descuentos, bonificaciones, quitas, prestar servicios personales o entregar bienes a titulo gratuito o en comodato a la
Organizacidn, las personas siguientes:

a.

Las personas juridicas de carcter pablico, sean éstas de la Federacion, de los Estados, los Ayuntamientos,
Alcaldias o del Gobierno de la Ciudad de México, salvo los establecidos en la ley;

Las y los servidores publicos, respecto de los bienes muebles e inmuebles y los recursos financieros y
humanos que administren y se encuentren destinados para los programas o actividades institucionales;

Los partidos politicos, personas fisicas o juridicas extranjeras;

Los organismos internacionales de cualquier naturaleza;

Las y los ministros de culto, asociaciones, iglesias o agrupaciones de cualquier religion;
Las personas morales de cualquier naturaleza, y

Tampoco podran recibir aportaciones de personas no identificadas, con excepcién de las obtenidas mediante
colectas realizadas en mitines o en la via publica.

Asimismo, queda prohibido a la Organizacion obtener financiamiento, créditos o en general recurso alguno provenientes de
la banca de desarrollo para sus actividades.

Articulo 33. Requisitos de los Recibos de Aportaciones.

La o el Responsable debera autorizar la impresion del recibo Unico de aportaciones de las y los afiliados y simpatizantes en
una serie Unica en el que se sefialard el tipo de aportacion en el formato OC4: RUA que se expedird para acreditar las
aportaciones tanto en dinero como en especie.

La serie de recibos se imprimird por triplicado, original y dos copias, con folio consecutivo Unico, que se expediran para
acreditar las aportaciones que se reciban. De lo anterior, se informara por escrito a la Unidad de Fiscalizacion, dentro de los
tres dias previos a la recepcion del tiraje, a efecto de que se comisione personal para verificar dicho acto.

Los recibos se expediran en forma consecutiva, sin dejar intermedios como pendientes de utilizar, en el caso de que
existan se deberan cancelar.

La Organizacién debera recabar y entregar a la autoridad electoral la totalidad de los recibos que respalden las
aportaciones recibidas, mismos que deberan contener cuando menos los siguientes datos:

a)
b)
c)
d)

Nombre y Registro Federal de Contribuyentes del o la aportante 0 CURP;
Domicilio y nimero telefonico;
Monto de la aportacion con ndmero y letra;

Lugar y Fecha;



176 GACETA OFICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO 17 de Agosto de 2017

e) Firmadel o la aportante; y
f)  Nombre y firma del o la Responsable.
Articulo 34. Requisitos de los Controles de Folios.

De los recibos que se impriman y expida la Organizacion, se llevara un control de folios que debera contener al menos los
siguientes datos:

a) Numero total de recibos impresos;

b) Recibos utilizados con su importe total;

c) Recibos cancelados;

d) Recibos pendientes de utilizar; y

e) Ultimo folio del recibo utilizado en el mes anterior.

Ademas, debera requisitarse en su totalidad el formato OC3: CF-RUA e integrarse un registro individual y centralizado del
financiamiento en dinero proveniente de las y los afiliados y simpatizantes. Este registro permitird conocer el monto
acumulado de las aportaciones por persona y se remitird a la Unidad de Fiscalizacion, conjuntamente con sus informes.

SECCION 11
REGLAS COMUNES PARA LAS APORTACIONES EN DINERO

Articulo 35. Control de los ingresos en dinero.

Las agrupaciones politicas locales deberan abrir una cuenta bancaria Gnica de cheques, distinta a la que usan para sus
operaciones ordinarias; las deméas Organizaciones deberan hacerlo a nombre de la asociacién civil, dicha cuenta se utilizara
para el manejo de todos los recursos que reciban en dinero y que utilicen para el desarrollo de las actividades tendientes a
obtener el registro legal como partido politico local.

Dentro de los cinco dias siguientes a que manifieste, por escrito, su intencién de constituirse como partido politico local ante
este Instituto, deberd informar a la Unidad de Fiscalizacion el nimero de la cuenta y el nombre de la Institucion bancaria.

Los ingresos en dinero que reciba la Organizacion deberan depositarse, dentro de los cinco dias siguientes a su recepcién, en
dicha cuenta bancaria, la cual serd manejada mancomunadamente por el o la Responsable y la persona que la Organizacion
designe para tal propdsito; asimismo, se informara de los rendimientos financieros que ésta produzca y se identificara
contablemente como CBOE (Organizacién) — (NUmero).

Los registros contables de la cuenta bancaria deberdn conciliarse mensualmente con los estados de cuenta bancarios
respectivos. Las conciliaciones bancarias, asi como el registro de firmas autorizadas de los y las funcionarias facultados para
suscribir en la cuenta bancaria, deberan remitirse a la Unidad de Fiscalizacion cuando ésta lo solicite o asi lo establezca el
presente Reglamento.

Todos los pagos que realice la Organizacién por las actividades tendientes a obtener el registro legal como partido politico
local, deberan realizarse de esta cuenta bancaria.

En caso de que la Organizacion llegue a realizar pagos de una cuenta distinta a la generada para tal fin, debera remitir copia
de los estados de cuenta de la misma de los Gltimos doce meses, asi como acreditar el origen de los recursos depositados en
ésta durante dicho periodo.

Articulo 36. Aportaciones en dinero superiores a doscientas veces la UMA.



17 de Agosto de 2017 GACETA OFICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO 177

Cuando la aportacién en dinero de un afiliado o simpatizante rebase la cantidad equivalente a doscientas veces la UMA, debera
realizarse mediante cheque nominativo de la cuenta del aportante, o bien, a través de transferencia electrdnica interbancaria
en la que se utilice la clave bancaria estandarizada CLABE, cuyos comprobantes impresos emitidos por la institucion
bancaria incluiran la informacion necesaria para su identificacion, que podra consistir en el nimero de cuenta de origen,
banco de origen, fecha, nombre completo del titular y tipo de cuenta de origen, banco de destino, nombre completo del
beneficiario y nimero de cuenta de destino.

Cuando una misma persona realice mas de una aportacion en dinero, en el mismo mes de calendario y dichas aportaciones en su
conjunto superen la cantidad equivalente a doscientas veces la UMA, a partir del momento en que excedan el limite
referido, deberan realizarse mediante cheque nominativo de la cuenta personal del aportante, en caso de no contar con una
cuenta de cheques podra realizarse a través de la compra de un cheque de caja o giro bancario, en ambos casos la
Organizacion debera anexar una copia a la pdliza contable.

Articulo 37. Registro de las aportaciones en dinero.

La Organizacién integrara un registro individual y centralizado del financiamiento en dinero proveniente de las y
los afiliados y simpatizantes. Este registro permitira conocer el monto acumulado de las aportaciones por personay
se remitira a la Unidad de Fiscalizacion, conjuntamente con sus informes.

SECCION 111
REGLAS COMUNES PARA LAS APORTACIONES EN ESPECIE

Articulo 38. Tipos de aportaciones en especie.

Se consideran aportaciones en especie:
a) Las donaciones de bienes muebles y consumibles;
b) Los bienes muebles e inmuebles en comodato; y

c) Servicios prestados a la Organizacion a titulo gratuito, con excepcién de lo que establece el articulo 42 de este
Reglamento.

Avrticulo 39. Descripcion en el recibo del bien aportado.

En el caso de las aportaciones en especie, debera expresarse en el cuerpo del recibo la descripcion relativa al bien aportado,
incluyendo el valor de mercado, seglin sea el caso, en términos de lo previsto en los articulos 41, 42 y 44 del presente
Reglamento.

Articulo 40. Aportaciones en especie superiores a doscientas veces la UMA.

El financiamiento en especie que rebase la cantidad de doscientas veces la UMA, debera formalizarse mediante contrato
escrito, el que debera contener los datos de identificacion del o la aportante, asi como el valor de mercado del bien aportado.
Quedan comprendidas dentro del limite sefialado, aquellas aportaciones realizadas por la misma persona que en el
transcurso de un mes rebasen dicho tope.

Articulo 41. Valor de mercado de aportaciones de bienes muebles y consumibles.

El financiamiento privado en especie por aportaciones de bienes muebles y consumibles deberda registrarse contablemente
conforme a su valor de mercado, determinado de la siguiente forma:

I. Se considerara el valor consignado en el original o copia de la factura del bien aportado, si su tiempo de uso es
menor a un afo; y

I1. Si no se cuenta con la factura del bien aportado o se cuenta con la misma y el tiempo de uso es mayor a un afio, el



178 GACETA OFICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO 17 de Agosto de 2017

valor de dicho bien se determinara mediante el costo promedio de por lo menos dos cotizaciones de diferentes
proveedores 0, en su caso, por un avallo realizado por perito valuador. En ambos casos deberan existir las
constancias correspondientes.

Avrticulo 42. Valor de mercado de las donaciones de servicios.

Para determinar el valor de las donaciones de servicios profesionales prestados a titulo gratuito a la Organizacion, se tomara
el valor promedio de cuando menos dos cotizaciones solicitadas por la Organizacion.

No se computardn como donaciones en especie los servicios personales otorgados gratuita y desinteresadamente a la
Organizacién por personas fisicas que no tengan actividades mercantiles ni se trate de servicios profesionales.

Articulo 43. Bienes muebles e inmuebles en comodato.

Las Organizaciones podran tener el uso o goce temporal de bienes muebles e inmuebles para lo cual invariablemente
deberan respaldarse mediante la celebracion de contratos de comodato.

Articulo 44. Determinacién del valor de registro de los bienes en comodato.
Para determinar el valor de registro de los bienes inmuebles que se tengan en uso o comodato, se tomard como base el costo
del alquiler promedio mensual de dos cotizaciones, las cuales podrén ser obtenidas por la Organizacion, en diarios de mayor
circulacion en la Ciudad de México o en internet, cuyas caracteristicas sean similares con las del bien, como son la
ubicacidn, dimensiones, uso de suelo, etc., dicho costo se multiplicara por el nimero de meses que en el afio se utilizo.
Para los bienes muebles se utilizara el valor de mercado, multiplicado por el porcentaje de depreciacion que para cada tipo
de bien se establece en la Ley del Impuesto Sobre la Renta dividido entre doce por el nimero de meses utilizado durante el
proceso de constitucién como partido politico local.
Articulo 45. Solicitud de aclaraciones y diligencias de verificacion.
En caso de que la Unidad de Fiscalizacién tenga duda del valor del registro contable de las aportaciones de bienes muebles e

inmuebles en comodato, podré solicitar la aclaracién correspondiente y la documentacion comprobatoria del caso, asi como
realizar las diligencias que considere para su verificacion.

SECCION IV
MODALIDADES DE FINANCIAMIENTO PRIVADO

Articulo 46. Tipos de financiamiento privado.
El financiamiento privado tendra las siguientes modalidades:

a) Financiamiento de las y los afiliados;

b) Financiamiento de simpatizantes;

c) El autofinanciamiento; e

d) Ingresos por rendimientos financieros.
Avrticulo 47. Financiamiento de los afiliados en dinero y en especie.
El financiamiento que provenga de las y los afiliados estara conformado por las aportaciones, cuotas y donativos

individuales, en dinero o en especie, para lo cual se deberan presentar a la Unidad de Fiscalizacion el detalle de las mismas
en el formato OC2: DAA.
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Avrticulo 48. Financiamiento de simpatizantes en dinero o en especie.

El financiamiento de simpatizantes estara conformado por las aportaciones o donativos, en dinero o en especie realizados a
la Organizacién en forma libre y voluntaria por las personas fisicas con residencia en el pais.

Se encuentran impedidos para realizar este tipo de aportaciones o donativos, los comprendidos en el articulo 32 del presente
Reglamento.

El detalle de los simpatizantes se debera presentar a la Unidad de Fiscalizacion de acuerdo al formato OC5: DAS.
Articulo 49. Autofinanciamiento.

El autofinanciamiento de la Organizacion estara constituido por los ingresos que obtengan por sus actividades
promocionales, tales como conferencias, espectaculos, juegos, sorteos, eventos culturales, ventas editoriales, de bienes y
propaganda utilitaria, asi como cualquier otra similar que realicen para allegarse de fondos. El detalle de ingresos por
autofinanciamiento sera reportado en el formato OC 6: DIA, requisitado en su totalidad y remitido conjuntamente con los
informes correspondientes.

Los ingresos por autofinanciamiento estaran respaldados documentalmente y debidamente registrados en la contabilidad de
la Organizacién, y cada evento serd reportado en el formato OC 7: CEA, el cual contendré: nimero consecutivo, tipo y lugar
del evento, forma de administrarlo, fuente de ingresos, control de folios, nimeros y fechas de las autorizaciones legales para
su celebracién, importe total de los ingresos obtenidos, importe desglosado de los gastos en que se haya incurrido, asi como
el nombre y firma del Responsable.

Adicionalmente, junto a cada formato OC7: CEA, se presentara el desglose de los ingresos obtenidos, asi como la relacion
detallada de los gastos efectuados, que estaran registrados en la contabilidad de la Organizacién.

En los eventos derivados de juegos y sorteos que sean administrados y operados por terceros, para los fines del presente
Reglamento, se contara con la documentacion comprobatoria de la relacién contractual respectiva; de la entrega de premios
e identificacion oficial de la o el ganador del premio.

Articulo 50. Autofinanciamiento mediante colectas.

La Organizacion debera informar por escrito a la Unidad de Fiscalizacion, dentro de los diez dias previos, del inicio de cada
colecta, la temporalidad para la realizacion de colectas, asi como el &mbito territorial, todos los ingresos recaudados por este
concepto deberan ser depositados en la cuenta bancaria a mas tardar dentro de los cinco dias siguientes de que concluya la
colecta; asi como el nombre del responsable de cada una de ellas.

Los gastos realizados con motivo de la organizacion de cada una de las colectas, deberan estar registrados contablemente en
el rubro que correspondan, los cuales seran respaldados con la documentacion comprobatoria original respectiva, y debera
reunir los requisitos establecidos en el presente reglamento y en las disposiciones fiscales.

Articulo 51. Rendimientos financieros.

Para obtener financiamiento por rendimientos financieros, la Organizacion podra crear fondos o fideicomisos con las
aportaciones que reciban de sus afiliados, afiliadas y simpatizantes o bien con recursos que por actividades de
autofinanciamiento obtengan, con excepcion de valores bursétiles, el detalle de ingresos por rendimientos financieros,
fondos y fideicomisos sera presentado en el formato OC8: DRF.

Avrticulo 52. Reglas para constituir un fondo o fideicomiso:

a) Podrd constituirse con recursos provenientes del financiamiento en dinero. Para la recepcidn de las aportaciones
con las que se pretenda constituir, deberan extenderse los recibos correspondientes a las personas que las realicen;
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b) El fondo o fideicomiso serd manejado por la o las instituciones bancarias o financieras que el 6rgano directivo
considere conveniente;

c) Debera incluirse en el contrato correspondiente una clausula por la que se autorice a la Unidad de Fiscalizacion
solicitar a la institucion fiduciaria correspondiente la informacién que estime necesaria a efecto de verificar el
origen y destino de los recursos respectivos conforme a lo establecido en el Cédigo y en el presente Reglamento;

d) Los fondos y fideicomisos constituidos y sus modificaciones, deberdn ser informados por escrito a la Unidad de
Fiscalizacion, remitiendo un ejemplar del contrato o convenio correspondiente, dentro de los cinco dias siguientes a
su constitucion o modificacion. La Unidad de Fiscalizacion llevard el control de tales contratos y verificara que las
operaciones que se realicen se apeguen a lo establecido en el presente Reglamento; y

e) Los ingresos que reciba la Organizacion por rendimientos financieros, fondos o fideicomisos, estaran sustentados
con los estados de cuenta que les remitan las instituciones bancarias o financieras, asi como por los documentos en
que consten los actos constitutivos o modificatorios de las operaciones financieras de los fondos o fideicomisos,
remitiéndose a la Unidad de Fiscalizacién, con las firmas autorizadas de los funcionarios facultados para suscribir
en las mismas, conjuntamente con los Informes mensuales.

CAPITULO IV
DE LOS EGRESOS

Articulo 53. Generalidades.

Los egresos deberan registrarse contablemente y estar soportados con la documentacion original que expida a nombre de la
Organizacién la persona a quien se efectud el pago. La Organizacion debe sefialar de cada erogacion la justificacion,
destino, beneficiario y su relacion con la misma, asi como firma de autorizacion del Responsable o de los funcionarios
autorizados.

Todos los egresos que se efectdien, deberan realizarse con cargo a la cuenta bancaria de cheques a que se refiere el primer
parrafo del articulo 35 del presente Reglamento.

Avrticulo 54. Destino del financiamiento.
La Organizacién no podra destinar sus recursos a fines distintos a los sefialados en el Codigo y el presente Reglamento.
Articulo 55. Documentacion de los egresos.

Los egresos se registrardn contablemente y se respaldaran con los documentos originales que expida a nombre de la
Organizacion, la persona a quien se efectud el pago, como son entre otros: copia del cheque o comprobante de la
transferencia electronica, contratos, pélizas cheque, solicitud del cheque, con los elementos de conviccion de los servicios
contratados o productos adquiridos. Dicha documentacion deberd cumplir con todos los requisitos que exigen las
disposiciones fiscales.

Articulo 56. Verificacion de la documentacion soporte.

La Organizacidn serd responsable de verificar que la documentacién comprobatoria que le sea expedida para acreditar sus
gastos, cumpla con los requisitos fiscales.

Todo pago que efectle la Organizacion que rebase la cantidad equivalente a cien veces la UMA, debera realizarse mediante
cheque nominativo expedido a nombre de la o el proveedor o de la o el prestador del bien o servicio y deberd contener la
leyenda “para abono en cuenta del beneficiario”, o a través de transferencia electronica, con excepcion de los pagos
correspondientes a sueldos y salarios contenidos en néminas. Las polizas de los cheques deberan conservarse anexas a la
documentacion comprobatoria junto con la copia fotostatica del cheque o transferencia electronica, segun corresponda.
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En caso de que las Organizaciones efectien mas de un pago a un mismo proveedor o proveedora o la o el prestador de
servicios en el transcurso de un mes, y dichos pagos en su conjunto superen la cantidad sefialada en el parrafo anterior, los
pagos deberan ser cubiertos en los términos que establece dicha disposicion a partir del monto por el cual se exceda el limite
referido. A las pélizas contables debera anexarse la documentacidn comprobatoria junto con la copia fotostatica del cheque
que corresponda.

Los cheques girados a nombre de terceros que carezcan de documentacidn comprobatoria, seran considerados como egresos
no comprobados.

Para todas las operaciones que rebasen la cantidad equivalente a noventa veces la UMA en el afio de que se trate, se debera
verificar en el portal de internet del Servicio de Administracion Tributaria de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, la
autenticidad de la documentacion que les sea expedida por el proveedor del bien o prestador del servicio.

Avrticulo 57. Celebracion de contratos.

Cuando las operaciones de la Organizacion rebasen la cantidad equivalente a cuatrocientos veces la UMA deberéa suscribir
contratos, los cuales contendran por lo menos: los costos, condiciones, fechas de pago, caracteristicas del bien o servicio,
temporalidad, derechos, obligaciones, penalizaciones en caso de incumplimiento e impuestos.

Ademaés, en los citados contratos convendran con las o los proveedores o las o los prestadores de servicios la incorporacion
de una clausula, por medio de la cual se autorice a la Unidad de Fiscalizacion, a solicitarles la informacion que estime
necesaria con la finalidad de verificar el origen y monto de los recursos empleados; y de igual manera, se obliguen a
conservar por un periodo de cinco afios la copia de la factura correspondiente y una muestra o testigo de los bienes o
servicios contratados, los cuales estaran a disposicion de la autoridad electoral cuando ésta los solicite.

Articulo 58. Bitacoras de alimentos y pasajes.

Hasta el 5% del total de los gastos que efectlie cada Organizacion Unicamente por concepto de alimentos y pasajes, podra
ser comprobado a través de bitacoras de gastos menores que rednan los requisitos siguientes:

a) Fechay lugar en la que se efectué la erogacion;

b)  Monto y concepto especifico del gasto;

c) Nombre y firma de la persona que recibid el recurso y de quien autoriza el pago; y
d) Copia de la credencial para votar o alguna otra identificacion oficial.

Se debera anexar a las bitacoras los comprobantes respectivos ain y cuando no retnan los requisitos fiscales, o en su caso,
los recibos de gastos menores.

Para efectos del presente Reglamento, se entendera como gastos menores aquellos que no rebasen la cantidad equivalente a
cinco veces la UMA.

Articulo 59. Relacion de las y los proveedores y de las y los prestadores de servicios.

La Organizacion debera elaborar una relacién de los y las proveedoras y de las y los prestadores de servicios con los cuales
realicen operaciones durante el periodo a reportar que superaron la cantidad de quinientas veces la UMA, la cual debera
presentar a la Unidad de Fiscalizacion en forma impresa y en medio magnético, anexa a sus informes.

La relacion de las y los proveedores y las personas prestadoras de servicios que debera contener al menos lo siguiente:

a) Nombre fiscal y comercial asentado en las facturas que expida;

b) Registro Federal de Contribuyentes;
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c)  Domicilio fiscal completo;

d)  Namero, fecha e importe de la factura expedida;

e) Concepto de los bienes o servicios; y

f)  Numero y fecha del cheque o transferencia electrénica del pago e institucién bancaria.
Avrticulo 60. Expedientes de las y los proveedores y de las y los prestadores de servicios.

En caso de que la Organizacion realice operaciones que superen la cantidad de dos mil veces la UMA, debera conformar y
conservar un expediente del o la proveedora y/o de la o el prestador de servicios; que estara a disposicion de la Unidad de
Fiscalizacion, el cual contendra al menos copia del Acta constitutiva y de la Gltima modificacidn notarial de la sociedad, asi
como de los apoderados legales sdlo en caso de personas morales; comprobante de domicilio fiscal; alta ante la Secretaria
de Hacienda y Crédito Publico, asi como Cédula de Identificacion Fiscal y Curriculum Vitae.

CAPITULO V
DE LOS GASTOS ORDINARIOS

Articulo 61. Limite de recursos a utilizar.

El monto maximo de los recursos a utilizar para el desarrollo de las actividades tendientes a obtener el registro legal como
partido politico local no podra ser mayor al 30% del tope de gastos de campafia establecido para la candidatura de Jefe o
Jefa de Gobierno de la eleccion inmediata anterior.

Articulo 62. Requisitos para la comprobacion de servicios personales.

Las erogaciones por concepto de servicios personales, seran aquellos erogados por actividades relacionadas con las
actividades encaminadas a la obtencidn del registro legal como partido politico local; ademas, deberan estar respaldadas con
la documentacion soporte autorizada, como sigue:

a) En el caso de servicios personales independientes por honorarios. con el recibo que expida el prestador del servicio
en términos de las disposiciones fiscales aplicables;

b) En el caso de los servicios personales subordinados y por concepto de honorarios asimilables a sueldos, la
Organizacion debera expedir recibos timbrados que contengan los datos de identificacion del prestador del servicio,
tales como: nombre, Registro Federal de Contribuyentes, Cédula Unica de Registro de Poblacion, periodo de pago,
monto bruto del pago, retenciones por concepto de Impuesto sobre la Renta, y, en su caso, nimero de afiliacién al
Instituto Mexicano del Seguro Social e importe neto; y

c) Los gastos efectuados por la Organizacion por concepto de sueldos y salarios, honorarios profesionales y honorarios
asimilables a sueldos deberan formalizarse con el contrato correspondiente, en el cual se establezcan claramente las
obligaciones y derechos de ambas partes, el objeto del contrato, vigencia, contraprestacion, forma de pago,
penalizaciones y todas las demas condiciones a las que se hubieren comprometido.

Avrticulo 63. RPAP’S y el limite méximo.

La Organizacion podra otorgar reconocimientos en efectivo a sus afiliados, afiliadas y sus simpatizantes por su participacion
temporal en las actividades politicas, siempre y cuando no medie relacién laboral y la o el beneficiario no podra ser
integrante de sus érganos directivos. La suma total de las erogaciones por concepto de dichos reconocimientos, tendra un
limite maximo equivalente al 15% del monto maximo de recursos a utilizar para realizar las actividades tendientes a la
obtencidn del registro legal a que se refiere el articulo 61 del presente Reglamento.

Las erogaciones realizadas por la Organizacién como reconocimientos por su participacion en actividades politicas a una
sola persona fisica, no podran exceder el equivalente cien veces la UMA en el transcurso de un mes.
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La Unidad de Fiscalizacion, realizara los calculos correspondientes e informara por oficio a las Organizaciones los limites
referidos en los parrafos anteriores, dentro de los cinco dias posteriores aquél en que sea aprobada su solicitud como
aspirante a constituir un partido politico local.

Articulo 64. Requisitos de RPAP’S

Los reconocimientos en efectivo que otorguen a sus afiliados o simpatizantes por su participacion en actividades vinculadas
al proceso de obtencion del registro legal como partido politico local, deberan estar respaldados con recibos foliados,
conforme al formato OC9: RPAP, que especifiquen el nombre, Registro Federal de Contribuyentes, firma de la persona a
quien se efectud el pago, domicilio, teléfono, monto, fecha del pago, el tipo de servicio prestado, el periodo durante el cual
se realizo el servicio; ademas, se debera anexar copia simple de la credencial para votar por ambos lados..

Articulo 65. Requisitos de las pélizas de pago de RPAP’S

Las pélizas contables de egresos, en donde se registren los reconocimientos por actividades politicas, deberan especificar en
la descripcion de la misma:

a) La serie que conforma el conjunto de recibos;

b) El nimero de folio del recibo; y

c) La identificacion de la actividad politica realizada.
Articulo 66. Expedicion de RPAP’S

El o la Responsable u Organo Directivo correspondiente debera autorizar la impresion por triplicado, original y 2 copias, de
los recibos foliados que se expediran para amparar los reconocimientos por su participacion en estas actividades, otorgados
de acuerdo al formato OC9: RPAP, los recibos se deberan expedir en forma consecutiva. El original permanecera en poder
del Responsable u Organo Directivo correspondiente y anexo a la pdliza contable, la primera copia impresa debera
entregarse a la persona que se le efectud el pago y la segunda al expediente consecutivo de la Organizacién; los folios se
relacionaran en el formato OC10: CF-RPAP.

Articulo 67. Control de RPAP’S.

La Organizacion debera elaborar una relacién en formato Excel, de las personas que recibieron reconocimientos por
actividades politicas durante el ejercicio a reportar; dicha relacion deberd contener los nombres de las personas en el
siguiente orden: apellido paterno, apellido materno y nombre(s); totalizada por persona, incluyendo un desglose de cada
reconocimiento recibido por cada una de ellas.

La relacién debera ser entregada en forma impresa y medio electronico junto con la presentacion de sus informes.

Avrticulo 68. Confirmacion de expedicion de RPAP’S.

Durante el procedimiento de revision de los informes, la Unidad de Fiscalizacién podra utilizar procedimientos de auditoria
basados en pruebas selectivas, a través de las cuales solicite directamente a terceros, confirmen, ratifiquen o rectifiquen la
expedicion de reconocimientos por actividades politicas reportadas por la Organizacién de que se trate, lo cual se informara
en el Dictamen correspondiente.

Avrticulo 69. Materiales y Suministros asi como Servicios Generales.

Cuando la Organizacion realice erogaciones que se efectiuen con cargo a las cuentas “Materiales y Suministros” asi como

“Servicios Generales”, debera verificar que los comprobantes estén debidamente autorizados por quien recibi6 el bien o
servicio y por quien autoriz6 el pago.
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Avrticulo 70. Recuperacion y comprobacion de Cuentas por Cobrar.
Es responsabilidad de la Organizacion que los egresos registrados en los rubros “Gastos por Comprobar” y “Cuentas por
Cobrar” que se generen, como consecuencia de las operaciones realizadas, queden recuperados o debidamente comprobados
con la documentacién correspondiente dentro de los quince dias naturales posteriores, contados a partir del dia siguiente a
aquel en que fueron efectivamente erogados. No deberan existir saldos a la presentacién del dltimo informe mensual, de lo
contrario los egresos seran considerados como no comprobados y serdn considerados para efectos del limite establecido en
el articulo 61 del presente Reglamento.
Avrticulo 71. Recuperaciones de cuentas por cobrar.
La recuperacion o cobros que haga la Organizacion de cuentas por cobrar, debera efectuarse mediante cheque o
transferencia electrénica de una cuenta bancaria a nombre del deudor, debiendo conservar copia del cheque o comprobante
de la transferencia que permita identificar plenamente el origen del recurso.
La Organizacién podra recibir recuperaciones o cobros en efectivo, cuando cumplan con los requisitos siguientes:

a) Los cobros recibidos de un solo adeudo, no rebasen al equivalente a cien veces la UMA;

b) Hayan estado previamente registrados en la contabilidad;

c) Al momento del origen del registro contable, tengan un deudor cierto y un monto cierto; y

d) Correspondan a remanentes de gastos por comprobar.
Articulo 72. Reconocimiento de pasivos.
Todas las operaciones o transacciones econémicas de la Organizacion, que generen una obligacién ineludible con un
tercero, deberan respaldarse con la documentacion que demuestre la prestacion del servicio o la adquisicion de los bienes
que sefiala el Reglamento.
Articulo 73. Tratamiento de los pasivos al cierre del periodo.
Si al final del periodo existiera un pasivo en la contabilidad de la Organizacidn, éste deberd integrarse detalladamente, con
mencién de montos, nombres, concepto y fechas de contratacion de la obligacion, calendario de amortizacion y de

vencimiento, asi como en su caso, las garantias otorgadas.

Deberan estar debidamente registrados en la contabilidad, soportados documentalmente y autorizados por el o la
Responsable de la Organizacién. Dicha integracién debera presentarse en medio magnético y de forma impresa.

CAPITULO VI
DEL INVENTARIO FiSICO DE BIENES

Articulo 74. Inventario fisico de los bienes.

Las Organizaciones tendrdn la obligacién de registrar contablemente las adquisiciones de bienes muebles,
complementéndolo con la toma de un inventario fisico actualizado al Gltimo mes del periodo para constituirse como partido
politico local, el cual se deberd incluir en su Gltimo informe mensual.

El personal de la Unidad de Fiscalizacion llevard a cabo un inventario fisico selectivo de los bienes muebles de la
Organizacidn, conforme al procedimiento siguiente:

I. El o laencargada de la revision deberd informar por escrito a la Organizacién, cuando menos con tres dias de
anticipacion el dia y la hora en que se realizara el inventario fisico, para que ésta designe al personal que lo
apoyara en el levantamiento correspondiente;
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Il.  Con base en el inventario fisico valuado que presenté la Organizacion se seleccionaran los bienes sujetos a
verificacion;

I1l. En el diay la hora sefialada, junto con el o la Responsable o la persona que éste designe, se iniciara el recorrido
por las instalaciones para localizar los bienes;

IV. Al terminar el recorrido se levantara un acta en la que se hara constar su realizacién y, en el supuesto, de que
existieran inconsistencias se haran constar en la misma; y

V. Las inconsistencias se notificaran a la Organizacion mediante el oficio de errores u omisiones.
Avrticulo 75. Muebles o inmuebles en comodato.
En el caso de bienes muebles o inmuebles recibidos para su uso o goce temporal en que no se transfiera la propiedad, su
registro contable se hara a los valores de arrendamiento de mercado que correspondan en cuentas especificas de ingresos y
gastos.
Avrticulo 76. Control de Inventarios.
El control de inventarios de activo fijo se llevara a cabo mediante un sistema de asignacion de nimeros de inventario y
listados para registrar los movimientos de altas, bajas, practicando un inventario fisico valuado y actualizado conforme a
valor en libros contables, en términos del parrafo primero del articulo 74 del presente Reglamento.
Articulo 77. Presuncion en la propiedad de los bienes.
La propiedad de los bienes se acreditara para efectos de su registro con las facturas.
Avrticulo 78. Venta de bienes.
Cuando la Organizacion venda bienes adquiridos con los recursos recibidos para las actividades reguladas por el presente
Reglamento, no podré realizar dicha enajenacion por debajo del valor de mercado que al momento de su venta tenga dicho

bien; para tal efecto, el valor de mercado se determinara conforme a lo siguiente:

a. Cuando se trate de bienes muebles, el valor de mercado podra determinarse mediante la obtencién de dos
cotizaciones; 0

b.  Por avallo realizado por perito valuador.

Si existiera duda respecto del valor de mercado del bien, determinado por la Organizacion al momento de su enajenacion, la
Unidad de Fiscalizacién podra solicitar un avalto independiente.

CAPITULO VII
DE LA FISCALIZACION DE LOS RECURSOS DE LAS ORGANIZACIONES DE CIUDADANOS

Avrticulo 79. Reglas en la revision de la informacidn financiera.

Presentado el Informe mensual y la informacion financiera a que se refieren los articulos 26 y 27, correspondera a la Unidad
de Fiscalizacion revisarla para corroborar la veracidad de las cifras reportadas, conforme a las siguientes reglas:

I. La Unidad de Fiscalizacion contard con veinte dias para revisar la informacién financiera presentada y para
comprobar la veracidad de lo sefialado tanto en el Informe de Ingresos y Egresos, como en la informacion financiera;

y

I1. La Unidad de Fiscalizacion informara por escrito a la o el Responsable, los nombres de las y los auditores que se
encargaran de la verificacion documental y contable correspondiente.
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Articulo 80. Solicitud de informacion.

La Unidad de Fiscalizacion tendra en todo momento la facultad de solicitar a la Organizacion, la documentacién necesaria
para comprobar la veracidad de lo reportado en los informes; asimismo, tendra la obligacién de proporcionar al grupo de
trabajo el acceso a todos los documentos originales que respalden sus ingresos y egresos, asi como a su contabilidad.

Articulo 81. Normas de Informacion Financiera asi como Normas y Procedimientos de Auditoria.

La Unidad de Fiscalizacion podra determinar la verificacion selectiva de la documentacion comprobatoria de los ingresos y
egresos de la Organizacidn, a partir de criterios emanados de las Normas y Procedimientos de Auditoria, asi como en las
Normas de Informacion Financiera emitidos por el Instituto Mexicano de Contadores Publicos y el Consejo Mexicano para
la Investigacion y Desarrollo de Normas de Informacién Financiera, respectivamente, las cuales se detallan en el formato
OC14 del presente Reglamento.

Articulo 82. Requerimientos por parte de la Unidad de Fiscalizacion.

I.  Durante los procedimientos de revisién de los Informes mensuales, la Unidad de Fiscalizacion podra solicitar,
informacién a las entidades financieras con que haya operado la Organizacion, en términos del articulo 28 del presente
Reglamento, a efecto de llevar a cabo la confirmacién de saldos o copia simple de la documentacion que considere
necesaria.

Es obligacion de la Organizacion presentar a la Unidad de Fiscalizacion todas y cada una de las solicitudes de
confirmacién de saldos o requerimientos de copias simples de documentacién que la autoridad determiné solicitar a las
entidades financieras, las cuales deberan estar impresas en papel membretado de la Organizacion y suscrita por las
personas autorizadas para firmar mancomunadamente en las cuentas bancarias operadas en el periodo de que se trate,
para lo cual se procedera como sigue:

a) La Unidad de Fiscalizacion solicitara por escrito y proporcionara en medio magnético las solicitudes de
confirmacion o requerimientos de documentacion, para que la Organizacién, dentro de los tres dias siguientes a
dicho requerimiento, las entregue al personal comisionado en forma impresa en papel membretado y debidamente
firmadas.

b) Las solicitudes de confirmacion o requerimientos de copias simples de documentacion, seran tramitadas por la
Unidad de Fiscalizacién, por lo que en dichos requerimientos se consignara el nombre del personal comisionado
para tal efecto.

c) De los resultados de dicha practica se informara en el Dictamen que presente la Unidad de Fiscalizacion al Consejo
General, previa opinién de la Comisién de Fiscalizacion.

Il. Asimismo, la Unidad de Fiscalizacién podra solicitar a las personas fisicas o morales que hayan expedido
comprobantes de ingresos y egresos a la Organizacion, la confirmacion de operaciones o copia simple de la
documentacion que considere necesaria para el proceso de revision; de los resultados de dicha préctica se informara en
el Dictamen que presente la Unidad de Fiscalizacion al Consejo General previa opinion de la Comision de
Fiscalizacion.

I1l. En caso de negativa de la Organizacion para autorizar la solicitud de informacién en términos de la fraccion I, la
Unidad de Fiscalizacién podra solicitar al Instituto Nacional la superacion del secreto bancario, fiduciario y fiscal.

Avrticulo 83. Visitas de Verificacién y Monitoreos.

Durante el desarrollo de las actividades tendentes a obtener el registro legal como partido politico local, la Unidad de
Fiscalizacion podra solicitar a la o el Titular de la Secretaria Ejecutiva, para que por conducto de los 6rganos
desconcentrados se efectlien recorridos de inspeccion en las demarcaciones territoriales de la Ciudad de México para
registrar fotograficamente la propaganda fijada por las Organizaciones en la via publica.
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Asimismo, se podra comisionar personal de la Unidad de Fiscalizacion o de los 6rganos desconcentrados para que asista a
los eventos o asambleas convocados por la Organizacion, a efecto de verificar la propaganda utilitaria utilizada en los
mismos, tales como: gorras, playeras, vasos, dipticos, tripticos o cualquier otra similar, asi como los gastos asociados en su
realizacién; lo anterior, a efecto de confrontar esta informacion con la que en su momento presente.

Para el efecto, las o los funcionarios que asistan deberan levantar un acta, en la que se incluira el respaldo grafico en donde
consten fecha, hora y lugar donde se encuentre fijada la propaganda que se observe o, en su caso, del evento o asamblea.

CAPITULO VIII
DE LOS ERRORES U OMISIONES Y RECTIFICACIONES

Articulo 84. Plazos.

Los plazos para la entrega de los informes mensuales, asi como los relativos a la entrega de documentacién comprobatoria y
aquella que la Organizacion proporcione para subsanar errores u omisiones, seran definitivos.

La Organizacién, no podra entregar alcances o prérrogas fuera de los plazos legalmente establecidos; la Unidad de
Fiscalizacion estara impedida para valorarlos, salvo que la informacion o documentacion que se aporte, representen pruebas
supervenientes, lo cual debera estar debidamente acreditado por el oferente.

Articulo 85. Errores u omisiones.

Si durante la revisién de los Informes mensuales, la Unidad de Fiscalizacion advierte la existencia de errores u omisiones,
los notificard trimestralmente a la Organizacién que hubiere incurrido en ellos, para que en un plazo no mayor de diez dias
contados a partir de dicha notificacion, presente las aclaraciones o rectificaciones que estime pertinentes.

I.  En los escritos de respuesta a las solicitudes de aclaracion de la Unidad de Fiscalizacién, la Organizacién podra
exponer lo que a su derecho convenga para aclarar o rectificar y aportar la informacion que se le solicite, asi como
ofrecer las pruebas que respalden sus afirmaciones.

Il.  Las rectificaciones o aclaraciones deberén estar firmados por el o la Responsable y presentarse en forma impresa y
en medio magnético; asimismo, anexard una relacion pormenorizada de la documentacion que se entrega, de
acuerdo al formato OC11: DID, con la finalidad de facilitar el cotejo correspondiente por parte del personal de la
Unidad de Fiscalizacion. La recepcion de la documentacion por parte de la autoridad no prejuzga sobre sus
contenidos para efectos de las observaciones respectivas que dieron lugar a su entrega.

I1l. La Unidad de Fiscalizacién, informara a la Organizacion las consideraciones de hecho, derecho y técnicas por las
cuales no subsano las irregularidades notificadas durante el proceso de revision de los informes, para que un plazo
improrrogable de cinco dias presente, junto con su escrito de respuesta a dicha notificacion, las aclaraciones o
rectificaciones que estime pertinentes para que las subsane.

IV. En los casos que la autoridad detectara alguna irregularidad que hubiere sido notificada en tiempo y forma a la
Organizacién y la misma no fuere subsanada, la Unidad de Fiscalizacion podra retener la documentacién original
correspondiente y entregar a la Organizacion, si lo solicita, copias certificadas de la misma.

CAPITULO IX
DEL DICTAMEN Y RESOLUCION

Avrticulo 86. Elaboracion del Dictamen Consolidado y del Proyecto de Resolucion.
Derivado de la revision de informes y al vencimiento del plazo para recibir la respuesta al segundo oficio de notificacion de
errores u omisiones correspondiente al dltimo trimestre, la Unidad de Fiscalizacion dispondra de un plazo de hasta

veinticinco dias naturales para elaborar un Dictamen Consolidado y el Proyecto de Resolucién correspondiente.

Avrticulo 87. Contenidos del Dictamen Consolidado y del Proyecto de Resolucion.
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El Dictamen Consolidado que elabore la Unidad de Fiscalizacion debera contener cuando menos lo siguiente:

I. El sefialamiento de requerimientos y notificaciones realizados, asi como las aclaraciones o rectificaciones que
presentd la Organizacion;

Il. Las consideraciones de hecho, derecho y técnicas observadas durante el procedimiento de fiscalizacién y sus
conclusiones;

I1l. El resultado y las conclusiones de la revision; y

IV. Latrascendenciay gravedad de las faltas.
La Unidad de Fiscalizacion elaborara el proyecto de Resolucion con las irregularidades no subsanadas, las normas
vulneradas y en su caso, se propondran las sanciones que a su juicio procedan en contra de la Organizacién que haya
incurrido en ellas.
Para la individualizacién de la sancién, se debera determinar la gravedad de las faltas considerando las circunstancias en que
fueron cometidas, asi como las atenuantes y agravantes que mediaron en la comision de la falta, a fin de individualizar la
sancion y, en su caso, el monto correspondiente, atendiendo a las reglas que establece la Ley Procesal Electoral para Ciudad
de México.
Para la individualizacion de la sancidn, se debe considerar lo siguiente:

I.  La magnitud del hecho sancionable y el grado de responsabilidad del imputado;

Il. Los medios empleados;

I1l. La magnitud del dafio cuando al bien juridico o del peligro en que éste fue colocado, que determinan la gravedad
de la falta;

IV. Las circunstancias de tiempo, lugar, modo y ocasion del hecho realizado;
V. Laformay grado de intervencion del responsable en la comision de la falta;
VI. Las condiciones econémicas del responsable;

VII. La reincidencia o sistematicidad en la comision de la falta; y

VIII. Las demas circunstancias especiales del responsable, que sean relevantes para determinar la posibilidad que tuvo
que haber ajustado su conducta a las exigencias de la norma.

Avrticulo 88. Presentacion del Dictamen Consolidado y el Proyecto de Resolucion.

Transcurridos los plazos sefialados en el articulo 86 del presente Reglamento, el Dictamen Consolidado y el Proyecto de
Resolucion, previa opinion de la Comision de Fiscalizacion, seran remitidos, dentro de los tres dias siguientes, a la o el
Titular de la Secretaria Ejecutiva para ser puestos a consideracion ante el Consejo General.

El Consejo General tomando en consideracion el Proyecto de Resolucion que haya formulado la Unidad de Fiscalizacion,
procedera a imponer las sanciones correspondientes; en caso, de que el Consejo General rechace el Proyecto de Resolucion
seré devuelto por Unica ocasion de forma fundada y motivada a dicha Unidad.

En caso de devolucion del Proyecto de Resolucidn, la Unidad de Fiscalizacion realizara las adecuaciones procedentes y los
presentara nuevamente a la Comisién de Fiscalizacién para su opinidn, remitiéndolo dentro de los tres dias siguientes a la 0
el Titular de la Secretaria Ejecutiva para su consideracién ante el Consejo General.
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A mas tardar dentro de los tres dias naturales siguientes a que el Dictamen Consolidado y el Proyecto de Resolucion sean
aprobados por el Consejo General, éstos seran remitidos a la Direccidn Ejecutiva de Asociaciones Politicas, para los efectos
a que haya lugar.

Articulo 89. Publicacién de conclusiones y puntos resolutivos.

El Consejo General del Instituto Electoral, una vez que el Dictamen Consolidado y Resolucion correspondiente y causen
estado, debera ordenar la publicacion de las conclusiones y los puntos resolutivos en la Gaceta Oficial de la Ciudad de
Meéxico.

Avrticulo 90. Informacion a la Secretaria Ejecutiva.

En caso de que la Unidad de Fiscalizacidon haya detectado durante la revision de los informes, hechos que pudieran ser
constitutivos de violaciones a disposiciones legales cuyo conocimiento competa a otra autoridad distinta de la electoral, lo
incluird en el Dictamen Consolidado y en la Resolucién correspondiente e informara mediante oficio a la o el Titular de la
Secretaria Ejecutiva para que proceda en lo conducente.

En el supuesto de que como resultado del procedimiento de fiscalizacion se deriven incumplimientos de personas fisicas o
morales, la Unidad de Fiscalizacién integrard el expediente correspondiente, mismo que turnara a la Secretaria Ejecutiva
para los efectos legales a que haya lugar.

) ) TITULO TERCERO
DE LA PREVENCION, DISOLUCION, LIQUIDACION Y DESTINO DE LOS BIENES Y REMANENTES

CAPITULO UNICO
Articulo 91. De la prevencion.

A partir del momento en que las Organizaciones presenten su solicitud de registro y hasta que el Consejo General resuelva
la procedencia o no del registro legal como partido politico local, tendra las obligaciones y prohibiciones siguientes:

a) Debera suspender los pagos respecto de las obligaciones contraidas con anterioridad, con excepcion de aquellas de
caracter laboral, fiscal y en las que se haya otorgado garantia y establezcan penas convencionales;

b)  No podra enajenar, gravar, donar, ceder, cancelar o dar de baja activo alguno; y

c) No podra realizar transferencias de cualquier tipo de recurso o valor a favor de sus asociados, simpatizantes o a
terceros.

Articulo 92. De las Organizaciones que logren el registro legal como partido politico local.

Una vez que a las Organizaciones constituidas en Asociaciones Civiles les sea notificada la procedencia del registro legal
como partido politico local y esta cause efectos constitutivos, dentro de los tres dias siguientes, los asociados deberan
acordar la disolucién de la misma, procediendo a protocolizar dicho acto ante notario publico y dar de baja el Registro
Federal de Contribuyentes ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico. Dentro de los diez dias siguientes remitiran
copia simple del acta protocolizada y del aviso de baja presentado ante la autoridad hacendaria.

A las agrupaciones politicas locales que les sea notificada la procedencia del registro legal como partido politico local y ésta
cause efectos constitutivos, dentro de los tres dias siguientes, procederan a dar la baja del Registro Federal de
Contribuyentes ante las autoridades correspondientes, de los cual remitirdn copia simple a la Unidad de Fiscalizacion,
dentro de las tres dias siguientes a que se dé la baja correspondiente

Los bienes adquiridos por las Organizaciones durante el proceso de constitucion como partido politico local, asi como los
remantes en efectivo, los disponibles en la cuenta de cheques y los recuperados de las cuentas por cobrar y, en su caso, los
que sean propiedad de la agrupacion politica local, pasaran a formar parte del patrimonio del nuevo partido politico local,
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una vez que, en términos del Cédigo, cause efectos constitutivos la resolucion del Consejo General, para lo cual los recursos
en dinero se depositardn en una cuenta bancaria de cheques a nombre del nuevo Instituto Politico y se trasladara la
propiedad de los bienes por parte de la o el Representante legal de la Organizacién.

Dentro de los diez dias siguientes, el partido politico local informara a la Unidad de Fiscalizacion:

a)
b)
c)
d)

El monto de los recursos depositados;

El nimero de la cuenta bancaria y nombre de la Instituciéon Financiera;

Un inventario fisico valuado de los bienes que le fueron traslados en propiedad; y
Copia del contrato de apertura de la cuenta bancaria y del registro de firmas.

Avrticulo 93. De las Organizaciones que no logren el registro legal como partido politico local.

a)

b)

c)

d)

Las Organizaciones de Ciudadanos constituidas en Asociacion Civil que les sea negado el registro legal como
partido politico local o presenten escrito de desistimiento de su intencion, procederan como sigue:

Dentro de los tres dias siguientes de que les sea notificada la resolucion correspondiente o presenten escrito de
desistimiento ante este Instituto, las y los asociados deberan acordar la disolucién de la misma y designar a una o
un liquidador;

Informar a la Unidad de Fiscalizacion, al dia siguiente de su designacién, el nombre de la o el liquidador, nimero
telefonico, correo electrénico y domicilio para oir y recibir toda clase de notificaciones;

El o la Representante, debera otorgar los mas amplios poderes a la o el liquidador, para actos de dominio y
representacion de la asociacion civil, asi como el registro de firmas de la cuenta bancaria, como unico facultado
para suscribir en la misma; y

El o la Responsable, debera presentar a la Unidad de Fiscalizacion, dentro de los diez dias siguientes, los Estados
de Posicion Financiera y de Resultados, asi como la balanza de comprobacién y auxiliares contables acumulados
de la Asociacidn Civil, con cifras al dia en que le sea notificada la resolucién de negativa de registro como
partido politico local o presenten su escrito de desistimiento.

Una vez que la Unidad de Fiscalizacién cuente con la informacion financiera de la Asociacion Civil, procedera
como sigue:

1. Contara con un plazo de hasta quince dias para validar dicha informacién, para lo cual la o el Responsable

debera remitir toda la informacion y documentacién que le sea requerida por esta autoridad electoral;

2. Una vez vencido el plazo anterior, la Unida de Fiscalizacion contara con un plazo de cinco dias para elaborar

un informe de los resultados de la revisién efectuada;

3. Dicho informe debera contener, cuando menos, lo siguiente:

a) El saldo disponible de la cuenta de cheques, fondos y fideicomisos;

b) El total de los recursos en efectivo que se encuentren en caja;

c) El total de las cuentas por cobrar; y

d) El total de cuentas por pagar, diferenciando las laborales, fiscales y con proveedores.

4. Al dia siguiente de la conclusion del informe referido, la Unidad de Fiscalizacion lo notificard a la o el

liquidador.

Con base en el informe que le sea notificado y bajo la supervision de la Unidad de Fiscalizacion, la o el
liquidador realizaré las acciones siguientes:

Los recursos que, en su caso, se encuentren en caja deberan ser depositados en la cuenta de cheques, a mas
tardar al dia siguiente;

Levantar un inventario fisico de los bienes propiedad de la Asociacion Civil;
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3. Enun plazo de quince dias recuperar las cuentas que estén pendientes por cobrar;
4.  Publicar el anuncio de liquidacion de la Asociacién Civil;
5. Proceder al pago de la cuentas por pagar;

6. En caso de que los recursos en dinero no sean suficientes, para el pago de todas las deudas, procedera
enajenar los bienes de la asociacion civil, cuando menos a valor de mercado;

7.  Si después de vender los bienes los recursos fueran insuficientes para el pago de todas las deudas, se
procedera al pago en el orden de prelacién siguiente:

a) Garantizar los pagos pendientes de los prestadores de servicios personales de la Asociacion Civil;

b) Cubrir créditos fiscales Federales;

c) Cubrir créditos fiscales de la Ciudad de México;

d) Cubrir las deudas adquiridas por la Asociacién Civil hasta el dia en que presenté su solicitud de registro o
escrito de desistimiento; y

e) Si una vez cubiertas las condiciones establecidas en las fracciones anteriores, existieran bienes muebles
y/o recursos remanentes, dentro de los cinco dias siguientes, éstos seran entregados al Instituto Electoral,
para ser trasladados a la Secretaria de Ciencia, Tecnologia e Innovacién de la Ciudad de México.

VI. Al término del plazo establecido en el inciso €), del numeral 7 de la fraccidn anterior, la persona liquidadora
procederd a dar la baja del Registro Federal de Contribuyentes ante las autoridades hacendarias y rendir un
informe detallado de todo lo actuado ante la Unidad de Fiscalizacion.

VII.  Con base en dicho informe y las acciones de supervisién desplegadas por la Unida de Fiscalizacion, ésta
elaborard un Informe del proceso de liquidacion, el cual sera puesto a la consideracion de la Comision de
Fiscalizacion, para su posterior presentacion al Consejo General.

VIII. Las agrupaciones politicas locales que no obtengan el registro legal como partido politico conservaran su estatus
juridico como asociacion politica, los bienes y remanentes pasaran a formar parte del patrimonio de la misma; de
lo anterior la Unidad de Fiscalizacion dara seguimiento en el proceso de fiscalizacion del informes del ejercicio
correspondiente.

TITULO TERCERO
DE LAS ATRIBUCIONES DE LOS ORGANOS DEL INSTITUTO ELECTORAL

CAPITULO UNICO
Avrticulo 94. Facultades de la Comision de Fiscalizacion.
La Comision de Fiscalizacién, ademés de las conferidas en el Cddigo y el presente Reglamento, tendra la facultad, en todo
momento, de solicitar a la Unidad de Fiscalizacién la informacién y documentacion relacionada con la fiscalizacion a los
informes que presente cada Organizacién y, en su caso, liquidacion y disolucién.

Avrticulo 95. Facultad de la Comision de Fiscalizacion ante lo no previsto.

Todo lo no previsto en el presente Reglamento, serd resuelto por la Comisidn de Fiscalizacion, siempre y cuando no
implique el ejercicio de la facultad reglamentaria, pues en este caso Unicamente corresponde al Consejo General.

Articulo 96. Facultades de la Unidad de Fiscalizacion.
La Unidad de Fiscalizacion tendra las siguientes facultades:

I.  Larevision integral de los informes que presenten las Organizaciones;
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1. En caso de que tenga conocimiento de una situacion que implique alguna trasgresion a ordenamientos ajenos a su
competencia derivado de la fiscalizacidn de la Organizacién, determinar lo conducente;

111, Solicitar a la Organizacion toda la informacion o documentacion necesaria para el correcto desarrollo de la
fiscalizacion y, en su caso, liquidacion;

IV. Brindar asesoria y orientacion a las Organizaciones sobre el cumplimiento de sus obligaciones en materia de
fiscalizacion y liquidacion;

V. Coadyuvar con las investigaciones relacionadas con quejas y procedimientos oficiosos que deriven de la rendicion
de cuentas de las Organizaciones; y

VI. Las demas que le confiera el Codigo y el presente Reglamento.
Articulo 97. Atencidn a requerimientos por parte de la Unidad de Fiscalizacion.

La Unidad de Fiscalizacién atendera y dard seguimiento a todos los requerimientos de informacién realizados durante la
fiscalizacion y liquidacion.

TITULO CUARTO
PREVENCIONES GENERALES

CAPITULO UNICO
Articulo 98. Impugnacién del Dictamen y Resolucién.
La Organizacion podra impugnar ante el Tribunal Electoral de la Ciudad de México el Dictamen y la Resolucion respectiva,
en la forma y términos previstos en la ley de la materia. En ese caso, se debera remitir al Tribunal Electoral de la Ciudad de
México, cuando se hubiere interpuesto el recurso, junto con éste, el Dictamen y Resolucion correspondientes.
Articulo 99. Resguardo de la informacién y documentacién.
La documentacién sefialada en este Reglamento como sustento de los ingresos y egresos debera conservarse por el lapso de
cinco afios contados a partir de la fecha en que se apruebe, por parte del Consejo General, el Dictamen y Resolucién
correspondiente. Dicha documentacion debera mantenerse a disposicion de la Unidad de Fiscalizacion.
Los requisitos y plazos de conservacion de los registros contables y de la documentacion soporte de los ingresos y egresos
que cada Organizacién, expida o reciba en términos del presente Reglamento, son independientes de los que para el efecto
establezcan otras disposiciones legales o reglamentarias.
Avrticulo 100. Cumplimiento de obligaciones diversas.
Lo establecido en el presente Reglamento no releva a la Organizacién ni a las personas que recibieron pagos por parte de
ésta, del cumplimiento de las obligaciones que les imponen las leyes fiscales, laborales o cualquier otra que resulte
aplicable.
Articulo 101. Objeto y Vigencia de las Asociaciones Civiles
Las Asociaciones Civiles que se constituyan en término del presente Reglamento, tendran como Unico objeto la creacion de
un partido politico local y su vigencia concluird cuando la resolucion cause efectos constitutivos o se presente el escrito de
desistimiento o, en su caso, se notifique la negativa de registro.

Articulo 102. Publicidad de los Informes.

Los informes mensuales que presente cada Organizacion serdn publicos una vez que el Consejo General apruebe el
dictamen consolidado.
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Logotipo de la

Organizacion

0Cc1

IM.-INFORME MEN SUAL DE INGRESOS Y EGRESOS

ORGANIZACIONDE
CIUDADAMNOS:

~

CORRESPONDIENTE AL MES DE:

(1)

=/

l'/‘—I. INGRESOS

1. Saldo Inigial 5
2. Financiamiento Privado en Dinero: 5
Afiiados * 5
Simpatizantes * 5
3. Financiamiento Privado en Especie: 3
Afiliados * 5
Simpstizantes * 5

Autofinanciamiento 3

Rendimientos Financieros, Fondos y $
Fideicomisos *
TOTAL §

* .
'\_ Arvcr on d formaio cormespondients, [ainfrmadian detillads por esios conoepies

MONTO (5 )

~

(2)
(3)

(4)

(5)
S/

L. EGRESOS

GASTOS EN ACTIVIDADES PARA CONSTITUIRSE COMO PARTIDO
POLITICO LOGCAL

Senvicios Personales

Materiales y Suministros

Senvicios Genersles

Gastos Financieros

Adquisiciones de Activo Fijo

Otros Gastos ™

#& Anemar datalls da astos azrazos TOTAL s

L L

MONTO (5

~

(6)
(n
(8)
(9)
(10}
(11
(12)

. RESUMEN

INGRESOS 3 (13)

EGRESDS - s (14)
SALDO $
IV. RESPONSABLE DE LA INFORMACION

MOMERE DEL ORGANO
DE FINANZAS NOMBRE { 16 )

(15)

FIRMA (17) FECHA

(18)

INSTRUCTIVO DEL FORMATO IM

(1) CORRESPONDIENTE AL EJERCICIO
APARTADO I. INGRESOS.

(2) SALDO INCIAL

(3) FINANCIAMIENTO PRIVADO EN DINERO

(4) FINANCIAMIENTO PRIVADO EN ESPECIE

Periodo al que corresponde el informe que se reporta.

Monto del saldo final del informe mensual inmediato
anterior presentado.

Monto total de los ingresos en dinero obtenidos por las
aportaciones de las y los afiliados y simpatizantes.

Monto total de los ingresos obtenidos por las aportaciones
de bienes muebles, inmuebles, consumibles o servicios de
los y las afiliadas y simpatizantes; asi como, el
autofinanciamiento obtenido derivado de sus actividades
promocionales; y los rendimientos financieros de los fondos
o fideicomisos, creados con su patrimonio o con las
aportaciones recibidas, asi como los derivados de otras
operaciones con instituciones financieras.
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(5) TOTAL

APARTADO II. EGRESOS.

GASTOS EN ACTIVIDADES PARA CONSTITUIRSE
COMO PARTIDO POLITICO LOCAL

(6) SERVICIOS PERSONALES

(7) MATERIALES Y SUMINISTROS

(8) SERVICIOS GENERALES

(9) GASTOS FINANCIEROS

(10) ADQUISICIONES DE ACTIVO FIJO

(11) OTROS GASTOS

(12) TOTAL

APARTADO I11. RESUMEN.
(13) INGRESOS

(14) EGRESOS

(15) SALDO
APARTADO IV. RESPONSABLE DE LA
INFORMACION.

(16) y (17) NOMBRE Y FIRMA
(18) FECHA

GACETA OFICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO

17 de Agosto de 2017

Suma total de los ingresos obtenidos por el 6rgano directivo
de la Organizacién de Ciudadanos.

Egresos efectuados por el drgano directivo de la
Organizacidn de Ciudadanos, por cada uno de los conceptos
involucrados en las actividades operacidn para constituirse
como partido politico local.

Monto total de los egresos efectuados en el periodo que se
reporta por el 6rgano directivo de la Organizacién de
Ciudadanos en este concepto.

Monto total de los egresos efectuados en el periodo que se
reporta por el drgano directivo de la Organizacién de
Ciudadanos.

Monto total de los egresos efectuados en el periodo que se
reporta por el o6rgano directivo de la Organizacién de
Ciudadanos.

Monto total de los egresos efectuados en el periodo que se
reporta por el o6rgano directivo de la Organizacién de
Ciudadanos.

Monto total de los egresos efectuados en el periodo que se
reporta por el 6rgano directivo de la Organizacién de
Ciudadanos.

Monto total de los egresos efectuados en el periodo que se
reporta por el organo directivo de la Organizacién de
Ciudadanos.

La suma total de los egresos efectuados en el periodo que se
reporta por el 6rgano directivo de la Organizacion de
Ciudadanos.

Monto total de los ingresos obtenidos por la Organizacion
de Ciudadanos, durante el periodo que se informa.

Monto total de los egresos efectuados por la Organizacion
de Ciudadanos durante el periodo que se informa.

El balance de los rubros anteriores o el neto.

Nombre y firma del o la Responsable del Organo de

Finanzas del Organo Directivo de la Organizacion de
Ciudadanos.

Fecha (dia, mes y afio) de la presentacién del informe.
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ocz2

L°§g}f° DAA.- DETALLE DE MONTOS APORTADOS POR LAS y LOS AFILIADOS

Organizacién

ORGANIZACION DE
CIUDADANOS:

CORRESPONDIENTE AL MES DE:

(NOMBRE )

. INFORMACION SOBRE LAS APORTACIONES
MOMTO TOTAL POR

TIPO DE INGRESOS MNo. DE APORTANTES APORTANTES (§ )
1. CUOTAS
A)  ORDINARIAS $ (1) % (2)
B) EXTRACRDINARIAS $ (11 % (2)

TOTAL § (3) % (4)

Il RESPONSABLE DE LA INFORMACION

NOMBRE DE LA/ DEL RESPONSABLE DEL ORGANO DE FINANZAS
(51

FIRMA (6) FECHA (7)

INSTRUCTIVO DEL FORMATO DAA

APARTADO |. INFORMACION SOBRE LAS APORTACIONES

(1) NUMERO DE APORTANTES Numero total de afiliados considerados para cada uno de los
tipos de cuota que maneje la Organizacion de Ciudadanos.

(2) MONTO TOTAL POR APORTACIONES Monto total de las aportaciones.

(3)y (4) TOTALES Suma total, tanto del nimero de aportaciones, como de los

ingresos obtenidos por la Organizacion de Ciudadanos,
derivado de las aportaciones de sus afiliados.

APARTADO Il. RESPONSABLE DE LA INFORMACION

y ombre y firma del o la Responsable del Organo de

(5) y (6) NOMBRE Y FIRMA Nomb firma del la R ble del O d
Finanzas del Organo Directivo de la Organizacion de
Ciudadanos.

(7) FECHA Fecha (dia, mes y afio), en que se requisita el formato.
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(1)

()

®3)
(4)
()

(6)

(7)
(8)
(9)
(10)
(11)

(12)
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L”S;f‘f” CF-RUA.- CONTROL DE FOLIOS DE RECIBOS UNICOS DE

Orgamzacien |  APORTACIONES DELAS Y LOS AFILIADOS Y SIMPATIZANTES

ORGANIZACION DE
CIUDADANCS

CORRESPOMDIENTE AL MES DE
DELOS RECIBOS DE APORTACIONES DE AFILIADASIOS Y SIMPATIZANTES

TOTAL DE RECIBOS IMPRESOS (1)

DEL FOLIQ AL FOLIC (2)

No.DE | FECHA NOMBRE DE LA/ DEL MONTO (6 )

FOLIO (3 (4) APORTANTE( 5 ) AFILIADA/O | SIMPATIZANTE
TOTAL

TOTAL DE RECIBOS EXPEDIDOS EM EL MES ANTERIOR (7)

TOTAL DE RECIBOS CANCELADOS EM EL MES ANTERIOR (8)

TOTAL DE RECIBOS EXPEDIDOS EN EL MES QUE SE REPORTA (9)

TOTAL DE RECIBOS CANCELADOS EN EL MES QUE SE REPORTA (10}

TOTAL DE RECIBOS PEMDIENTES DE UTILIZAR (11)

(12)
NOMERE Y FIRMA DE LA’ DEL RESPONSAELE DEL ORGANO DE
FINANZAS

INSTRUCTIVO DEL FORMATO CF-RUA

Total de recibos impresos durante el periodo que se reporta, de acuerdo a la numeracion correspondiente a la
Organizacidon de Ciudadanos, que recibio las aportaciones, de Afiliadas/os y Simpatizantes.

Numero inicial y final de los folios impresos durante el periodo que se reporta, de acuerdo a la numeracion
correspondiente a la Organizacion de Ciudadanos, que recibi6 las aportaciones, de Afiliados(as) y Simpatizantes.

Deberan listarse de manera consecutiva cada uno de los folios, incluidos los cancelados y los pendientes por utilizar.
Debera expresarse la fecha en la cual el recibo fue expedido o en su caso, en la que fue cancelado.

Debera expresarse el nombre del afiliado/a o simpatizante que realizé la aportacidn; en caso de recibos cancelados,
sefialar la palabra “CANCELADQO?”, en caso de recibos pendientes por utilizar, sera la palabra “PENDIENTE”.

En el caso de los recibos expedidos, deberd expresarse el monto de la aportacion; en el de los recibos cancelados y
los pendientes por utilizar, debera ponerse una linea transversal en el recuadro correspondiente.

Se debera anotar el nimero total de recibos expedidos en el mes anterior.

Se deberéa anotar el nimero total de recibos cancelados en el mes anterior.

Se deberéa anotar el nimero total de recibos expedidos en el mes que se reporta.

Se deberd anotar el nimero total de recibos cancelados en el mes que se reporta.

Anotar el total de los recibos pendientes de utilizar que se encuentran en poder de la Organizacién de Ciudadanos.

Anotar el nombre y firma del o la Responsable del Organo de Finanzas del Organo Directivo de la Organizacion de
Ciudadanos.



0OC15

. DMO.- DIARIO MENSUAL DE OPERACIONES
Logotipo

de la Organizacion .
NOMBRE DE LA ORGANIZACION DE CIUDADANOS

OPERACIONES CORRESPONDIENTES AL MES DE:

» GASTOS OTRAS
POLIZA CAJA | BANCOS | INGRESOS ADMINISTRATIVOS GASTOS GENERALES CUENTAS DE BALANCE CUENTAS
PROVEE
DORES
DIN EEFI’ SUEL ig E'EI' LU | TELE | FINANC CUENTAS DE DE gé NOM
FE | TIP HA HA | ERO DOS Z | FONO | IEROS POR COBRAR |BIENES Y | BE -BRE
CONC | DE DE E S A R
CH | O/No EPTO | BE BE BE BE SERVICI
A . R R oS
HA
HAB | HAB | DEB | DE | DE | DE | DE DE HABE | DE
ER | ER E BE | BE | BE | BE PISEIS [ HRSlEl BE RERS R BE BRE

SALDOS DEL MES

SALDOS FINALES

REGISTRO

AUTORIZO
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Logotipo OCc4

| )
Dr!&fiz:dén RUA.- RECIBO UNICO DE APORTACIONES DE AFILIADOS/AS Y
- SIMPATIZANTES

No. de folio

Lugar
Fecha
Buenopor $

( )
ORGAMIZACION DE

CIUDADAMOS
RECIBI DE:
Maombre Completa
DOMICILIC
TELEFONO: RFC o CURP LACANTIDAD DE §

( )
Cantidad con letra

|:| ENEFECTIVO |:| EN ESPECIE |:| EN CHEQUE

BIEN APORTADC (EM SU CAS0)

CRITERIO DE VALUACION UTILIZADO (EN SU CASO)

POR CONCEFPTO DE:

|:| CUOTAORDINARIA |:| CUOTAEXTRAORDINARIA

|:| AFILIADD |:| SIMPATIZANTE

Impresion dela

Cedula de
dentificacion Fiscal
dela e -
i iz FIRMA DEL O LA APORTANTE NOMERE Y FIRMA DEL O LA
Organizacion RESPONSABLE DEL ORGANC
DE FINANZAS
ocs
Legotipo DAS.- DETALLE DE LOS MONTOS APORTADOS POR

dela

Organizacion

SIMPATIZANTES DE LA ORGANIZACION

ORGANIZACION DE
CIUDADANOS: ( NOMBRE )

CORRESPONDIENTE AL MES DE:

l.  DETALLE DE LAS APORTACIONES

TIPC DE APORTACION: IMPCRTE ($)
1. PERSONAS FISICAS $ (1)
2. COLECTAS EN MITINES Y EN LA VIA FUBLICA $ (1)
3. APORTACIONES EN ESPECIE $ (1)
TOTAL § (2)

. RESPONSABLE DE LA INFORMACION

NOMBRE DEL O LA RESPONSABLE DEL ORGANO DE FINANZAS
(3)

FIRMA, (4) FECHA (5)

17 de Agosto de 2017
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INSTRUCTIVO DEL FORMATO DAS
APARTADO |. DETALLE DE LAS APORTACIONES.

(1) IMPORTE Monto total de las aportaciones recibidas por la
Organizacién de Ciudadanos, en cada uno de los conceptos
que se sefialan.

(2) TOTAL Suma total de las aportaciones recibidas por la
Organizacién de Ciudadanos, en el periodo que se informa.

APARTADO II. RESPONSABLE DE LA INFORMACION.

(3) y (4) NOMBRE Y FIRMA Nombre y firma del o la Responsable del Organo de
Finanzas del Organo Directivo de la Organizacion de
Ciudadanos.

(5) FECHA Fecha (dia, mes y afio) en que se requisita el formato.

NOTA,; En caso de que el espacio para el detalle de la informacién sea insuficiente, podran utilizarse las hojas que sean
necesarias.

0OC6
'-05?;}230 DIA.- DETALLE DE INGRESO S POR AUTOFINANCIAMIENTO
Organizacion
ORGAMIZACION DE )
CIUDADANOS: (NOMERE )
CORRESPONDIENTE AL MES DE:
|. DETALLEDELOSMONTOSOBTENIDOS
TIPC DE EVENTO No. DE EVENTOS MONTO (§)
1. CONFERENCIAS (1) s 12)
2. ESPECTACULOS (1) s 12)
3. JUEGOS (1) s 12)
4 SORTEOS (1) s 12)
5. EVENTOS CULTURALES * (1) s (2)
6. VENTAS EDITORIALES (1) s 12)
7. VENTAS DE BIENES PROMOCIONALES (1) s (2)
8 VENTA DE PROPAGANDA UTILITARIA (1) s (2)
9. VENTA DE BIENES INMUEBLES (1) s (2)
10. VENTA DE BIENES MUEBLES (1) s (2)
11. VENTA DE ARTICULOS DE DESECHO (1) s (2)
12. INGRESOS POR OTROSEVENTOS (1) s (2)
TOTAL (3) s (3)
* Arecy detalle de los everios redlizados
. RESPONSABLE DE LA INFORMACION
NOMBRE DEL O LA RESPONSABLE DEL ORGANO DE FINANZAS
i4)
FIRMA (5) FECHA (6)
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INSTRUCTIVO DEL FORMATO DIA

APARTADO |. DETALLE DE LOS MONTOS OBTENIDOS.

(1) NUMERO DE EVENTOS

(2) MONTOS
(3) TOTALES

Cantidad total de eventos realizados por la Organizacién de
Ciudadanos, para la obtencion de recursos, por cada uno de
los tipos determinados en el Cédigo, que se destinen para
actividades.

Importe total obtenido de los eventos realizados.

Suma total del nimero de eventos y de los ingresos
obtenidos por la Organizacién de Ciudadanos, en el periodo
en que se informa.

APARTADO II. RESPONSABLE DE LA INFORMACION.

(4) y (5) NOMBRE Y FIRMA

(6) FECHA

Nombre y firma del o la Responsable del Organo de
Finanzas del Organo Directivo de la Organizacién de
Ciudadanos.

Fecha (dia, mes y afio) en que se requisita el formato.

NOTA: En caso de que el espacio para el detalle de la informacion sea insuficiente, podréan llenarse las hojas que

sean necesarias.

oc?
LE;}‘;’” CEA.- CONTROL DE EVENTOS DE AUTOFINANCIAMIENTO
Organizacion
ORGANIZACION DE
CIUDADANOS: NOMERE
CORRESPONDIENTE AL MES DE )
NUMERQ DE EVENTO: (2)
TIPO Y LUGAR DEL EVENTO: (3)
EJECUCION: ADMINISTRACION: { ) CONTRATO: () (4)
CONTRATADO CON:
(5)
EJECUCION: BOLETOS: ( )  RECIBOS: ( ) OTROS:( )  (6)
(INDICAR)
CONTROL DE FOLIOS: (7)
TOTAL DE FOLIOS IMPRESOS DELN® ALN®
UTILIZADOS EN EL MES ANTERIOR
CANCELADOS EN EL MES ANTERIOR
+  UTILIZADOS EN EL MES QUE REPORTA DELN ALN®
+ CANCELADOS EN EL MES QUE REPORTA DELN® ALNE
+  PENDIENTES DE UTILIZAR QUE REPORTA DELN® ALN®
FECHA DE AUTORIZACION LEGAL PARA SU CELEBRACION: (8)
INGRESC BRUTO OBTENIDO (a) $ 9)
GASTOS EFECTUADOS (b) $ (1)

INGRESO NETO

5 (1)

(12)

NOMBRE Y FIRMA DEL O LA RES

PONSABLE DEL ORGANO DE

FINANZAS

50

Anexs eldetalle, asicomo los comprobantes de los ingresos.
Presentar relacion deltotal de gastos y el soporte documental de los mismos.



17 de Agosto de 2017 GACETA OFICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO 201

INSTRUCTIVO DEL FORMATO CEA

Debera presentarse un formato de control por cada evento realizado de conformidad con el presente Reglamento.
(1)  Denominacién de la Organizacién de Ciudadanos y periodo al que corresponde.
(2)  Numero consecutivo del evento.
(3)  Tiposy lugar de evento (exclusivamente conferencias, espectaculos, juegos, sorteos y eventos culturales.)
(4)  Anotar si el evento lo administra la Organizacion de Ciudadanos o se contrata su celebracion.
(5)  Nombre de la o el prestador del servicio, en su caso.
(6) Formato que se utilizara para el control de los ingresos (venta de boletos o expedicién de recibos).
(7)  Control de folios: total de recibos impresos, utilizados, cancelados y pendientes de utilizar.
(8)  Anotar fecha de la autorizacidn legal para la celebracién del evento.
(9)  Importe total del ingreso obtenido: (anexar el detalle, asi como los comprobantes de los ingresos).

(10) Importe total de los gastos efectuados para la celebracion del evento. (relacionar el total de gastos y presentar el
soporte documental de los mismos).

(11) Diferencia entre el ingreso total y los gastos efectuados en el evento.

(12)  Anotar el nombre y firma del o la Responsable del Organo de Finanzas del Organo Directivo de la Organizacion de
Ciudadanos.

ocs

Logotipo
dela

Organizacion

DRF.- DETALLE DE INGRESOS POR RENDIMIENTOS
FINANCIEROS, FONDOS Y FIDEICOMISOS

ORGANIZACION DE
CIUDADANOS: ( NOMBRE )

CORRESPONDIENTE AL EJERCICIO:

I DETALLE DE LAS APORTACIONES

TIPO DE INVERSION MONTO DEL

REMDIMIENTO ( $ )

1. FONDOS * $ (1)
2. FIDEICOMISOS * $ (1)
3. OTRAS OPERACIONES FINANCIERAS * $ (1)

TOTAL 3 (2)

* . .
Aneocar destaller de s insfiuciones y fech de consilucidn en que sereslicen cuslquiera de estas inversiones.

.  RESPONSABLE DE LA INFORMACION

NOMBRE DEL O LA RESPONSABLE DEL ORGANO DE FINANZAS
(3)

FIRMA (4) FECHA (5)
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INSTRUCTIVO DEL FORMATO DRF

APARTADO |. DETALLE DE LOS RENDIMIENTOS OBTENIDOS.

(1) MONTO DEL RENDIMIENTO

(2) TOTAL

17 de Agosto de 2017

Importe total obtenido por rendimientos de cada uno de los

tipos de inversion con que cuenta la Organizacién de

Ciudadanos.

Suma total de los rendimientos obtenidos por la
Organizacidn de Ciudadanos, en el periodo en que se
informa. Anexar detalle de las instituciones.

APARTADO II. RESPONSABLE DE LA INFORMACION.

(3) y (4) NOMBRE Y FIRMA Nombre y firma del o la Responsable del Organo de
Finanzas del Organo Directivo de la Organizacion de

(5) FECHA

Ciudadanos.

Fecha (dia, mes y afio), en que se requisita el formato.

NOTA: En caso de que el espacio para el detalle de la informacion sea insuficiente, podrén llenarse las hojas que sean

necesarias.

Logotipo
dela

Organizacién RPAP.- RECIBO DE RECONOCIMIENTO POR ACTIVIDADES POLITICAS

No. de folio

Lugar
Fecha
Buenopor $

( )

RECIBI DEL ORGANC DIRECTIVO DE LA ORGAMIZACION DE CIUDADANOS: LA

CANTIDAD
DE § ( )

POR HABER REALIZADO ACTIVIDADES CONSISTENTES EN:

oce

DURANTEEL PERICDO COMPRENDIDO ENTRE Y
MNOMBRE
DOMICILIO
TELEFOMO RFC.
FIRMA DE QUIEN RECIBE EL PAGO NOMBRE Y FIRMADEL O LA

RESPONSABLE DEL ORGANO DE
FINANZAS
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)
)
3)
(4)
(5)
(6)

(7)

(8)
©)
(10)
(11)

(12)

(13)

0Cc10
Logotipo

dgla CF-RPAP.- CONTROL DE FOLIOS DE RECIBOS DE

Organizacién RECONOCIMIENTO POR ACTIVIDADES POLITICAS
ORGANIZACION DE
CIUDADANOS
CORRESPONDIENTE AL MES DE (1)
TOTAL DE RECIBOS IMPRESOS (2)
DEL FOLIO AL FOLIO 13)

No.DE | FECHA NOMBRE DE QUIEN RECIBE EL
FOLIO(4)| (5) RECONOCIMIENTO { 6 ) MONTO (7}
TOTAL

TOTAL DE RECIBOS EXPEDIDOS EN EL MES ANTERIOR (8)
TOTAL DE RECIBOS CANCELADOS EN EL MES ANTERIOR (9)
TOTAL DE RECIBOS EXPEDIDOS EN EL MES QUE SE REPORTA (10)
TOTAL DE RECIBOS CANCELADOS EN EL MES QUE SEREPORTA (1)
TOTAL DE RECIBOS PENDIENTES DE UTILIZAR (12)

(13)
NOMBRE Y FIRMA DEL O LA RESPONSABLE DEL ORGANOC DE
FINANZAS

INSTRUCTIVO DEL FORMATO CF-RPAP
Denominacidn de la Organizacién de Ciudadanos y periodo al que corresponde.
Total de recibos impresos durante el periodo que se reporta.
Folio inicial y final impreso durante el periodo que se reporta.
Deberén listarse de manera consecutiva cada uno de los folios, incluidos los cancelados y pendientes por utilizar.
Debera contener la fecha en la cual el recibo fue expedido o cancelado.

Debera expresarse el nombre de quien recibid el reconocimiento, en caso de recibos cancelados, sefialar la palabra
“CANCELADO” y en el caso de recibos pendientes por utilizar, debera anotar la palabra “PENDIENTE”.

En el caso de los recibos expedidos, debera expresarse el monto del reconocimiento otorgado, en el caso de los
recibos cancelados y los pendientes de utilizar, debera ponerse una linea transversal en el recuadro correspondiente.

Se debera anotar nimero del total de recibos expedidos en el periodo anterior.

Se debera anotar nimero del total de recibos cancelados en el periodo anterior.
Se debera anotar nimero del total de recibos expedidos en el mes que se reporta.
Se debera anotar nimero del total de recibos cancelados en el mes que se reporta.

Anotar el total de los recibos pendientes de utilizar que se encuentran en poder del Organo Directivo de la
Organizacion de Ciudadanos.

Anotar el nombre y firma del o la Responsable del Organo de Finanzas.
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oc11
Legotipo DID.- DETALLE DE INFORMACION Y DOCUMENTACION
Organizacion
ORGAMIZACION DE
CIUDADANDS:
CORRESPONDIENTE AL PERIODO CONSTANCIAS ANEXAS AL
OFICIO MUMERO COMSISTEMTES EM FOJAS UTILES
IRREGULA- DOCUMENTACION NUMERO
RIDAD RELACIONADA| RECIBIDA ORIGINAL COPIA FOJAS
MFORMACION ADICIONAL
TOTAL
ENTREGA RECIBE
NOMBRE Y FIRMA DEL O LA " NOMBRE Y FIRMA DE QUIEN RECIBE
RESPONSABLE DE FINANZAS
0C12
CATALOGO DE CUENTAS
SUB- SUB-SUB .
CLASE| SUBCLASE | CUENTA CUENTA CUENTA DENOMINACION
1 ACTIVO
10 CIRCULANTE
100 Caja
101 Bancos
102 Documentos por Cobrar
103 Cuentas por Cobrar
1030 Deudores Diversos
1031 Gastos por Comprobar
104 Inversiones en Valores Fideicomisos
105 Gastos por Amortizar
106 Pélizas de Seguro
107 Anticipos para Gastos
11 F1JO
110 Terrenos
111 Edificios
112 Mobiliario y Equipo
113 Equipo de Transporte
114 Equipo de Cémputo
115 Equipo de Sonido y Video
12 DIFERIDO
120 Gastos de Instalacion
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CLASE

SUBCLASE

CUENTA

SUB-
CUENTA

SUB-SUB
CUENTA

DENOMINACION

PASIVO

20

CORTO PLAZO

200

Proveedores

201

Cuentas por Pagar

202

Acreedores Diversos

203

Impuestos por Pagar

21

FIJO

210

Préstamos Hipotecarios

211

Dep6sitos en Garantia

22

DIFERIDO

220

Rentas Cobradas por Anticipado

221

Intereses por Devengar

PATRIMONIO

30

PATRIMONIO DEL ORGANO DIRECTIVO

300

Patrimonio de la Organizacion

31

DEFICIT O REMANENTE

310

Déficit o Remanente de Ejercicios Anteriores

311

Déficit o Remanente del Ejercicio

INGRESOS

41

FINANCIAMIENTO PRIVADO

410

Aportaciones de Afiliados/as

4100

Aportaciones en Dinero

4101

Aportaciones en Especie

411

Aportaciones de Simpatizantes

4110

Aportaciones en Dinero

4111

Aportaciones en Especie

42

OTROS FINANCIAMIENTOS

420

Autofinanciamiento

4200

Conferencias

4201

Espectaculos

4202

Juegos

4203

Sorteos

4204

Eventos Culturales

4205

Ventas Editoriales

4206

Ventas por Bienes Promocionales

4207

Ventas de Propaganda Utilitaria

4208

Ventas de Bienes Inmuebles

4209

Ventas de Bienes Muebles

4210

Ventas de Articulos de Desecho

4211

Ingresos por Otros Eventos

421

Rendimientos Financieros, Fondos y Fideicomisos

EGRESOS

52

GASTOS EN ACTIVIDADES ORDINARIAS

520

Servicios Personales

5200

Sueldos

5201

Honorarios

52010

Personas Fisicas

52011

Personas Morales

5202

Compensaciones

521

Materiales y Suministros
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SUB- SUB-SUB .
CLASE| SUBCLASE | CUENTA CUENTA CUENTA DENOMINACION
5210 Gastos de Propaganda
52100 Propaganda Impresa
52101 Propaganda en Radio y Television
52102 Propaganda en Medios Impresos
522 Servicios Generales
5220 Gastos Notariales
5221 Gastos de Agencia de Publicidad
523 Gastos Financieros
524 Otros Gastos

NOTA: ESTE CATALOGO NO ES LIMITATIVO, LAS ORGANIZACIONES DE CIUDADANOS PODRAN ABRIR
CUENTAS ADICIONALES DE ACUERDO CON SUS NECESIDADES

0OC13

GUIA CONTABILIZADORA

sEriopIc] DOCUMENTO FUENTE |[DOCUMEN CUENTAS DE
NUM.| OPERACIONES DE DATOS O TO
IDAD COMPROBANTE CONExo | CARGO | ABONO
PN COPIA DEL RECIBO RUA camo | gs o
1 | APORTACIONES D
DE AFILIADOS/AS FOLIO No. BANCOS AFILIAI)I)OS(AS
RECIBIR APORTACION
, | APORTACIONES 5 COPIA DEL RECIBO RUA CAJAO ES DE
DE FOLIO No. BANCOS |SIMPATIZANT
SIMPATIZANTES Lo
VENTA DE
, | BOLETOSEVENTO | COPIA DE RECIBO O BaNcos | e
AUTOFINANCIAMI TALON Al
ENTO No. .
REGISTRO DE BANCOS O |RENDIMIENTO
INTERESES copia | INVERSION S
4 |DEVENGADOS DEL| M ESTADO DE CUENTA | - g\rpat | ESEN  [FINANCIEROS
LANCO X CONTRATG BANCO X SFAT | VALORES Y | FONDOS Y
X FIDEICOMI | FIDEICOMISO
508 s
PAGO RECIBOS Y SERVICIOS
NOMINA DEL PERSONAL
5 | PERSONALDELA | O NOMINA Y RECIBOS DE ES CAJAO
, HONORARIOS SUELDOS | BANCOS
ORGANIZACION SUELDOS
DE CIUDADANOS
0s
D  DIARIO
M MENSUAL

Q

QUINCENAL
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NORMAS DE INFORMACION FINANCIERA

SERIE MARCO CONCEPTUAL
SERIE NIF A
NIF A-1 Estructura de las Normas de Informacion Financiera
NIF A-2 Postulados bésicos
NIF A-3 Necesidades de los usuarios y objetivos de los estados financieros
NIF A-4 Caracteristicas cualitativas de los estados financieros
NIF A-5 Elementos basicos de los estados financieros
NIF A-6 Reconocimiento y valuacion
NIF A-7 Presentacion y revelacion
NIF A-8 Supletoriedad
BC Bases para conclusiones del Marco Conceptual
SERIENIF B NORMAS APLICABLES A LOS ESTADOS FINANCIEROS EN SU CONJUNTO
NIF B-1 Cambios contables y correcciones de errores
NIF B-2 Estado de flujos de efectivo
NIF B-3 Estado de resultados
B-4 Utilidad integral
B-5 Informacion financiera por segmentos
B-7 Adquisicién de negocios
B-8 Edos. Fin. consolidados y combinados y valuacion de inversiones permanentes en acciones
B-9 Informacion financiera a fechas intermedias
B-10 Efectos de la inflacion
B-12 Estado de cambios en la situacion financiera
NIF B-13 Hechos posteriores a la fecha de los estados financieros
B-14 Utilidad por accion
B-15 Conversién de monedas extranjeras.
B-16 Estados financieros de entidades con prop6sitos no lucrativos.
SERIE NIF C| NORMAS APLICABLES A CONCEPTOS ESPECIFICOS DE LOS ESTADOS FINANCIEROS
C-1 Efectivo
C-2 Instrumentos financieros

Documento de adecuaciones al Boletin C-2

C-3 Cuentas por cobrar
C-4 Inventarios
C-5 Pagos anticipados
C-6 Inmuebles, maquinaria y equipo
C-8 Activos intangibles
C-9 Pasivo, provisiones, activos y pasivos contingentes y compromisos
C-10 Instrumentos financieros derivados y operaciones de cobertura
C-11 Capital contable
C-12 Instrumentos financieros con caracteristicas de pasivo, de capital o de ambos.
SERIE NIF C| NORMAS APLICABLES A CONCEPTOS ESPECIFICOS DE LOS ESTADOS FINANCIEROS
NIF C-13 Partes relacionadas
C-15 Deterioro en el valor de los activos de larga duracién y su disposicion
SERIE NIF D NORMAS APLICABLES A PROBLEMAS DE DETERMINACION DE RESULTADOS
D-3 Beneficios a los empleados
D-4 Impuestos a la utilidad
D-5 Arrendamientos
NIF D-6 Capitalizacién del resultado integral de financiamiento
D-7 Contratos de construccion y de fabricacion de ciertos bienes de capital
SERIE NIF E [NORMAS APLICABLES A LAS ACTIVIDADES ESPECIALIZADAS DE DISTINTOS SECTORE
E-1 Agricultura (actividades agropecuarias)
E-2 Ingresos y contribuciones recibidas por entidades con propositos no lucrativos, asi como contribuciones

otorgadas por las mismas
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NORMAS Y PROCEDIMIENTOS DE AUDITORIA
BOLETIN DISPOSICIONES GENERALES
1010 Normas de auditoria.
1020 ID:Q_eclaraciones normativas de caracter general sobre el objetivo y naturaleza de la auditoria de Edos.
in.
NORMAS PERSONALES
2010 Pronunciamientos sobre las normas personales.
NORMAS DE EJECUCION
3010 Documentacion de la auditoria.
3020 Control de calidad.
3030 Importancia relativa y riesgo de auditoria.
3040 Planeacién y supervision del trabajo de auditoria.
3050 Estudio y evaluacion del control interno.
3060 Evidencia comprobatoria.
3070 Consideraciones sobre fraude que deben hacerse en una auditoria de Edos. Fin.
3080 Declaraciones de la administracion.
3090 Confirmaciones de abogados.
3100 Revision analitica.
3110 Carta convenio para confirmar la prestacion de servicios de auditoria.
3120 Tratamiento de procedimientos omitidos, descubiertos después de emision del dictamen.
3130 Efecto en la auditoria por incumplimientos de una entidad con leyes y reglamentos.
3140 Efectos de la Tecnologia de Informacion (T1) en el desarrollo de una auditoria de Edos. Fin.
3150 Auditoria de valuacion y revelaciones del valor razonable.
NORMAS DE INFORMACION
4010 Dictamen del auditor.
4020 Di_cta_m_en sobre estgdos financieros preparados de acuerdo con bases especificas diferentes a los
principios de contabilidad.
4030 Efectos en el dictamen cuando se utiliza el trabajo de otros auditores.
4040 Otras opiniones del auditor.
4050 Informe sobre la revision limitada de estados financieros intermedios.
4060 Qpiniép del auditor sobre la informacion adicional que acompafia a los estados financieros basicos
dictaminados.
4070 Opinidn del Contador Publico sobre la incorporacion de eventos subsecuentes en estados financieros
proforma.
4080 Efectos del trabajo de un especialista en el dictamen del auditor.
4090 El dictamen del Contador Publico en su carécter de comisario.
4110 Asociacién del nombre del Contador Publico con estados financieros publicados.
4130 I_Z)ictame_n del auditor sobre estados financieros de entidades mexicanas, preparados para fines
internacionales.
4160 Informe para agentes de valores.
4170 Dictamen sobre estados financieros comparativos.
4180 Restricciones en el uso del dictamen del auditor.
NORMAS RELATIVAS A SERVICIOS PARA ATESTIGUAR
7010 Normas para atestiguar.
7020 Informes sobre exdmenes y revisiones de informacion financiera proforma.
7030 Ipforme sobre examen del control interno relacionado con la preparacién de la informacién
financiera.
7050 Otros informes sobre exdmenes y revisiones de atestiguamiento.
7040 Examen y aplicacion de procedimientos convenidos sobre el cumplimiento de disposiciones
especificas.
7060 Examen y revisién de informacion financiera proyectada.
7070 Informe del Contador Publico sobre el resultado de la aplicacion de procedimientos.
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BOLETIN DISPOSICIONES GENERALES
7080 Carta convenio para confirmar la prestacion de servicios de atestiguar.
PROCEDIMIENTOS DE AUDITORIA

5010 Procedimientos de auditoria de aplicacion general.

5020 El muestreo en la auditoria.

5030 Metodologia para el estudio y evaluacion del control interno.

5040 Procedimientos de auditoria para el estudio y evaluacién de la funcién de auditoria interna.

5050 Utilizacion del trabajo de un especialista.

5060 Partes relacionadas.

5070 Comunicaciones entre el auditor sucesor y el auditor predecesor.

5090 Revision de control interno de entidades que utilizan organizaciones de servicios.

5100 Efectivo e inversiones temporales.

5110 Ingresos y cuentas por cobrar.

5120 Inventarios y costo de ventas.

5130 Pagos anticipados.

5140 Proced.imientps de _ auditoria relacionados con Edos. Fin. consolidados y combinados, y con la
valuacion de inversiones permanentes en acciones.

5150 Inmuebles, maquinaria y equipo.

5160 Intangibles.

5170 Pasivos, provisiones, activos y pasivos contingentes y compromisos.

5180 Estimaciones contables.

5190 Capital contable.

5200 Gastos.

5210 Examen de remuneraciones al personal.

5220 Contingencias no cuantificables y compromisos.

5230 Hechos posteriores.

5240 Procedimientos de auditoria aplicables a una revision limitada sobre Edos. Fin. intermedios.

5250 Metodologia de revisién relativa a la opinion sobre el control interno contable.

5260 Comprobacidn del reconocimiento de los efectos de la inflacion en estados financieros.

5270 Utilizacion del trabajo de otros auditores.

5280 Procedimientos aplicables a saldos iniciales en primeras auditorias.

5290 Procedimientos para la comprobacion del tratamiento contable de los impuestos a la utilidad.

OTRAS DECLARACIONES DE LA COMISION

6060 Muestreo estadistico en auditoria.

6070 Consideraciones en la auditoria de negocios pequefios.

6080 Ayuda para prevenir, disuadir y detectar el fraude.

6090

Procedimientos de auditoria relativa a instrumentos financieros derivados.
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Acuerdo del Consejo General del Instituto Electoral de la Ciudad de México, mediante el cual se aprueba el
Reglamento para la Fiscalizacion de los Recursos de las Organizaciones de Observadores Electorales en la Ciudad de
Meéxico, con motivo de la expedicion y entrada en vigor del Cddigo de Instituciones y Procedimientos Electorales de
la Ciudad de México.

VI.

VII.

VIII.

XI.

Antecedentes:

El 20 de diciembre de 2010, se publicé en la otrora Gaceta Oficial del Distrito Federal (Gaceta Oficial), el Decreto
por el que se expidio el Codigo de Instituciones y Procedimientos Electorales del Distrito Federal.

El 10 de febrero de 2014, se publico en el Diario Oficial de la Federacion (Diario Oficial) el Decreto por el que se
reformaron, adicionaron y derogaron diversas disposiciones de la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos (Constitucion Federal), en materia politica-electoral.

El 27 y 30 de junio de 2014, se publicaron en la Gaceta Oficial, los Decretos por los que se reformaron, adicionaron
y derogaron diversas disposiciones del Cadigo de Instituciones y Procedimientos Electorales del Distrito Federal.

El 23 de mayo de 2014, se publicé en el Diario Oficial el Decreto por el que se expidio la Ley General de
Instituciones y Procedimientos Electorales (Ley General) asi como la Ley General de Partidos Politicos (Ley de
Partidos).

El 23 de diciembre de 2014, mediante Acuerdo INE/CG350/2014, el Consejo General del Instituto Nacional
Electoral (INE) modificé el diverso INE/CG263/2014, por el que se expidié el Reglamento de Fiscalizacion y se
abrog6 el Reglamento de Fiscalizacién aprobado el 4 de julio de 2011 por el Consejo General del entonces Instituto
Federal Electoral mediante Acuerdo CG201/2011, en acatamiento a la Sentencia de la Sala Superior del Tribunal
Electoral del Poder Judicial de la Federacion (Sala Superior) recaida al recurso de apelacion SUP-RAP-207/2014 y
acumulados.

El 14 de enero de 2015, mediante Acuerdo ACU-11-15, el Consejo General de este Instituto Electoral (Consejo
General), aprob6 el Reglamento para la Fiscalizacion de los Recursos de las Organizaciones de Observadores
Electorales en el Distrito Federal.

El 16 de diciembre de 2015, mediante Acuerdo INE/CG1047/2015, el Consejo General del INE reformé y adicioné
diversas disposiciones al Reglamento de Fiscalizacion.

El 29 de enero de 2016, se publicd en el Diario Oficial el Decreto por el que se reformaron y derogaron diversas
disposiciones de la Constitucion Federal, en materia politica de la Ciudad de México, en cuyo articulo DECIMO
CUARTO transitorio se previé que a partir de su entrada en vigor (al dia siguiente de su publicacion), todas las
referencias que en la Constitucion Federal y demas ordenamientos juridicos se hagan al Distrito Federal deberan
entenderse hechas a la Ciudad de México.

El 6 de abril de 2016, la Sala Superior al resolver el recurso de apelacion
SUP-RAP-19/2016, modificé el Acuerdo INE/CG1047/2015, emitido por el Consejo General del INE, por el cual se
reformaron y adicionaron diversas disposiciones del Reglamento de Fiscalizacion.

El 10 de octubre de 2016, el Consejo General mediante Acuerdo ACU-71-16, aprob6 la nueva integracion de las
Comisiones Permanentes de este Instituto Electoral, dentro de las que se encuentra la Comision Permanente de
Fiscalizacion, cuya integracion quedé conformada de la siguiente manera:

Consejero Electoral Pablo César Lezama Barreda (Presidente).
Consejero Electoral Carlos Angel Gonzalez Martinez (Integrante).
Consejero Electoral Yuri Gabriel Beltran Miranda (Integrante).

El 5 de febrero de 2017, se publicé en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el Decreto mediante el que se
expidio la Constitucién Politica de la Ciudad de México (Constitucion Local).
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XII.

X1

XV.

El 7 de junio de 2017, se publicé en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el Decreto que contiene las
observaciones del Jefe de Gobierno de la Ciudad de México respecto del diverso por el que se abrogé el Codigo de
Instituciones y Procedimientos Electorales del Distrito Federal y la Ley Procesal Electoral del Distrito Federal y se
expidié el Codigo de Instituciones y Procedimientos Electorales de la Ciudad de México (Cddigo de la Ciudad) y la
Ley Procesal Electoral para Ciudad de México; y se reforman diversas disposiciones de la Ley de Participacion
Ciudadana del Distrito Federal y del Codigo Penal para el Distrito Federal.

La Unidad Técnica Especializada de Fiscalizacion (UTEF), elabor6 el Proyecto de Acuerdo del Consejo General del
Instituto Electoral de la Ciudad de México por el que se aprueba el Reglamento para la Fiscalizacion de los Recursos
de las Organizaciones de Observadores Electorales en la Ciudad de México, mismo que de forma integral con su
anexo fue sometido a la consideracion de la Comisién Permanente de Fiscalizacion para los efectos conducentes.

El 31 de julio de 2017, en su Primera Sesion Extraordinaria, la Comision de Fiscalizacion aprobé el Proyecto de
Acuerdo por el que se aprueba el Reglamento para la Fiscalizacién de los Recursos de las Organizaciones de
Observadores Electorales en la Ciudad de México, asi como someterlo a la consideracion del Consejo General, en
términos del anexo que se acompafia.

Considerando:

Que conforme a los articulos 41, parrafo segundo, Base V, Apartado C, numeral 11 de la Constitucién Federal; 3,
numeral 1 inciso h); 98, numerales 1 y 2 de la Ley General; 46, apartados A, inciso €) y B; 50, numeral 1 de la
Constitucién Local, asi como 30, 31, 32 y 36, parrafo tercero del Codigo de la Ciudad, el Instituto Electoral de la
Ciudad de México (Instituto Electoral) es un organismo publico local, de cardcter permanente, autoridad en materia
electoral, profesional en su desempefio, que goza de autonomia presupuestal en su funcionamiento e independencia
en sus decisiones, tiene personalidad juridica y patrimonio propios.

Que en términos de lo dispuesto por los articulos 41, parrafo segundo, Base V, Apartado C, numerales 10 y 11 de la
Constitucién Federal, el Instituto Electoral tendrd a su cargo en forma integral y directa, todas las actividades no
reservadas al INE y las que determinen la propia Constitucion Federal y las leyes.

Que los articulos 50 de la Constitucién Local; asi como 30, parrafo primero y 36, parrafo primero del Cédigo de la
Ciudad, sefialan que el Instituto Electoral es depositario de la funcién de organizar las elecciones locales en la
Ciudad de México.

Que atento al articulo 2, parrafos primero y segundo del Coédigo de la Ciudad, y de conformidad con las
disposiciones contenidas en la Constitucién Federal, la Constitucion Local, la Ley General y la Ley General de
Partidos Politicos, el Instituto Electoral esta facultado para aplicar e interpretar, en su &mbito competencial las
normas establecidas en la legislacion electoral local, atendiendo a los criterios gramatical, sistematico y funcional,
conforme a los derechos humanos reconocidos en la Constitucion Federal y en los Tratados e Instrumentos
Internacionales favoreciendo en todo tiempo a las personas con la proteccion mas amplia. A falta de disposicion
expresa, se aplicaran los principios generales del derecho, de acuerdo con lo dispuesto en el Gltimo parrafo del
articulo 14 de la Constitucion Federal.

Que de acuerdo con los articulos 50, numeral 3 de la Constitucion Local y 2, parrafo tercero del Cddigo de la
Ciudad, para el debido cumplimiento de sus atribuciones, el Instituto Electoral rige su actuacion en los principios de
certeza, legalidad, independencia, inclusion, imparcialidad, maxima publicidad, transparencia, rendicidn de cuentas y
objetividad.

Que en términos de los articulos 32 y 33 del Codigo de la Ciudad, el Instituto Electoral tiene su domicilio en la
Ciudad de México y se rige para su organizacién, funcionamiento y control por las disposiciones contenidas en la
Constitucién Federal, las leyes generales de la materia, la Constitucion Local, la Ley Procesal y el propio Codigo.
Asimismo, sin vulnerar su autonomia, le son aplicables las disposiciones relativas de la Ley de Presupuesto y Gasto
Eficiente de la Ciudad de México.
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Que de conformidad con el articulo 34, fracciones | y Il del Codigo de la Ciudad, para el debido cumplimiento de sus
funciones y de acuerdo con su ambito de competencia establecido en la Constitucién Federal, Leyes Generales, la
Constitucién Local y el Cadigo, el Instituto Electoral debe observar los principios rectores de la funcién electoral, asi
como velar por la estricta observancia y cumplimiento de las disposiciones electorales, debiendo sancionar en el
ambito de sus atribuciones cualquier violacion a las mismas.

Que el articulo 36, parrafos segundo y tercero, fracciones Il y IX, quinto, inciso a) y octavo, incisos a) y r) del
Cadigo de la Ciudad, en relacion con el 104, numeral 1, incisos a) y r) de la Ley General, disponen que el Instituto
Electoral gozara de autonomia en su funcionamiento e independencia en sus decisiones de acuerdo a lo previsto en
las Leyes Generales de la materia, el propio Cédigo y la Ley de Participacién Ciudadana de la Ciudad de México.
Sus fines y acciones se orientan, entre otros aspectos, a fortalecer el régimen de asociaciones politicas y a contribuir
al desarrollo y adecuado funcionamiento de la institucionalidad democrética, teniendo a su cargo las atribuciones de
aplicar dentro del ambito de su competencia las disposiciones generales, reglas, lineamientos, criterios y formatos
que, en ejercicio de las facultades que le confiere la Constitucion Federal y la Ley General, el Reglamento de
Elecciones establezca el INE, asi como las demas atribuciones que establezcan las leyes locales no reservadas
expresamente a dicha autoridad nacional.

Que el articulo 37, fracciones I, 11l y IV del Cddigo de la Ciudad, dispone que el Instituto Electoral se integra por
diversos organos, entre los que se encuentra el Consejo General como drgano superior de direccion, la Secretaria
Ejecutiva y los 6rganos con autonomia técnica y de gestion.

Que segln lo previsto en los articulos 50, numeral 2 de la Constituciéon Local y 41, parrafos primero, segundo y
tercero del Cédigo de la Ciudad, el Consejo General es el 6rgano superior de direccion del Instituto Electoral,
integrado por una persona Consejera que preside y seis personas Consejeras Electorales con derecho a voz y voto.
Asimismo, son integrantes de dicho colegiado sélo con derecho a voz, la persona Titular de la Secretaria Ejecutiva,
quien es Secretaria del Consejo, una o un representante por cada partido politico, y acudiran como invitados
permanentes solo con derecho a voz, una o un Diputado de cada Grupo Parlamentario del Congreso de la Ciudad de
Meéxico.

Que el articulo 47, parrafos primero, segundo y tercero del Cédigo de la Ciudad, dispone que el Consejo General
funciona de manera permanente y en forma colegiada, mediante la celebracion de sesiones publicas de caréacter
ordinario o extraordinario, convocadas por el Consejero Presidente. Sus determinaciones se asumen por mayoria de
votos, salvo los asuntos que expresamente requieran votacion por mayoria calificada, y éstas revisten la forma de
acuerdo o resolucion, segun sea el caso.

Que de acuerdo con lo establecido en el articulo 50, fracciones I, XIV, XVII, XIX, XX y LIl del Cédigo de la
Ciudad, el Consejo General tiene, entre otras, la facultad de implementar las acciones conducentes para que pueda
ejercer las atribuciones conferidas en la Constitucion Federal, la Constitucién Local, las Leyes Generales y el Codigo
de la Ciudad; aprobar o rechazar los dictdmenes, proyectos de acuerdo o de resolucién que le propongan las
Comisiones y la UTEF, determinar el financiamiento publico para los y las candidatas sin partido, en sus diversas
modalidades, garantizarles el ejercicio de sus derechos y asignacion de las prerrogativas que les correspondan, vigilar
que cumplan con sus obligaciones y las demas sefialadas en ese ordenamiento.

Que conforme a los articulos 52 y 59, fraccién V del Cddigo de la Ciudad, el Consejo General cuenta con el auxilio
de Comisiones Permanentes para el desempefio de sus atribuciones y supervision del adecuado desarrollo de las
actividades de los 6rganos ejecutivos y técnicos del Instituto Electoral, entre las que se encuentra la de Fiscalizacion.

Que el articulo 41, parrafo segundo, base V, Apartado C, numeral 8 de la Constitucion Federal, establece que en las
entidades federativas las elecciones estaran a cargo de organismos publicos locales en los términos de la propia
Constitucién, los cuales ejerceran funciones en diversas materias, entre otras, en observacion electoral.

Que en concordancia, el articulo 104, incisos m) y r) de la Ley General establece que corresponde a los Organismos
Publicos Locales ejercer funciones en diversas materias, entre ellas, la relativa a desarrollar las actividades que se
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requieran para garantizar el derecho de los ciudadanos a realizar labores de observacion electoral en la entidad de
que se trate, de acuerdo con los lineamientos y criterios que emita el INE. Asimismo dichos organismos deberan
ejercer las funciones en las materias no reservadas al INE y que se establezcan en la legislacion local
correspondiente.

Que conforme al articulo 217, numeral 2 de la Ley General, las organizaciones a las que pertenezcan los
observadores electorales, a mas tardar treinta dias después de la jornada electoral, deberan declarar el origen, monto
y aplicacion del financiamiento que obtengan para el desarrollo de actividades relacionadas directamente con la
observacion electoral que realicen.

Que en términos de lo dispuesto por el articulo 36, parrafo quinto, inciso i) del Codigo de la Ciudad, es atribucion del
Instituto Electoral, garantizar el derecho de la ciudadania a realizar labores de observacion electoral en la Ciudad de
Meéxico.

Que los articulos 419, parrafo primero y 422 del Cédigo de la Ciudad, disponen que es derecho exclusivo de las y
los ciudadanos mexicanos participar como observadores de los actos y desarrollo de los procesos electorales y de
participacién ciudadana, desde la etapa de preparacién hasta la calificacion de las elecciones, en la forma y términos
en que determine el Consejo General para cada proceso electoral, la actuacion de las y los observadores se sujetara a
las normas y lineamientos que emita el INE. Asimismo, el Instituto Electoral podra celebrar convenios sobre esta
materia con el INE para llevar a cabo la coordinacion de visitantes extranjeros en elecciones concurrentes y
extraordinarias.

Que el articulo 28, parrafo primero, inciso b) del Reglamento Interior del Instituto Electoral del Distrito Federal,
establece que de conformidad con la Ley General, el Cédigo de la Ciudad y ese Reglamento, la UTEF tendrd, entre
otras atribuciones, la consistente en fiscalizar el origen y destino de los recursos de las organizaciones de
observacién electoral respecto del financiamiento que obtengan para el desarrollo de sus actividades relacionadas
directamente con su funcion.

Que el TRANSITORIO Primero del Acuerdo INE/CG263/2014 del Consejo General del INE, de 19 de noviembre de
2014, por el cual se aprob6 el Reglamento de Fiscalizacion, dispone que los Organismos Publicos Locales
estableceran procedimientos de fiscalizacion acordes a los que establece ese Reglamento, para los siguientes sujetos:
agrupaciones politicas locales, organizaciones de observadores en elecciones locales; y organizaciones de ciudadanos
que pretendan obtener el registro como partido politico local.

Que el articulo 108, fraccion I, inciso b) del Cédigo de la Ciudad, refiere que es atribucién de la UTEF, la
fiscalizacion relacionada con el origen y destino de los recursos de las organizaciones de observacion electoral
respecto del financiamiento que obtengan para el desarrollo de sus actividades relacionadas directamente con su
funcioén.

Que el articulo 109, parrafo primero, fraccion VI, inciso c) del Cadigo de la Ciudad refiere que es atribucion de la
Comisién de Fiscalizacién aprobar y poner a consideracion del Consejo General los proyectos de Dictamen y
Resoluciéon que formule la UTEF, respecto de la revision de los informes presentados por las organizaciones de
observadores electorales, respecto de los recursos empleados Unicamente en las actividades de observacidn electoral.

Que de conformidad con el articulo Décimo Tercero Transitorio del decreto mediante el que se publicé el Cadigo de
la Ciudad, el Instituto cuenta con un plazo de 60 dias naturales, contados a partir de la entrada en vigor de este, para
adecuar y aprobar toda la normatividad interna, su estructura organica y funcional con base en las atribuciones y
responsabilidades previstas en el Cddigo de la Ciudad. Este proceso de restructuracion deberad sujetarse a los
principios de racionalidad, austeridad y eficacia previstos para el ejercicio del gasto publico, previendo un modelo de
organizacion compacto que brinde una mayor calidad en el servicio; hecho lo anterior, lo dard a conocer a la
Asamblea Legislativa del Distrito Federal.

Que a fin de dar cumplimiento a lo previsto en el referido articulo Décimo Tercero Transitorio, este Consejo General
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considera necesario aprobar el Reglamento para la Fiscalizacion de los Recursos de las Organizaciones de
Observadores Electorales en la Ciudad de México e informar de ello, por conducto de la Secretaria Ejecutiva, al
6rgano legislativo local.

En razon de lo expuesto y con fundamento en lo dispuesto por los articulos 35, fraccion Il; 41, parrafo segundo, Base V,
Apartado C, numerales 8, 10 y 11 de la Constitucién Federal; 3, numeral 1, inciso h); 98, numerales 1 y 2; asi como 104,
numeral 1, incisos a), m) y r); de la Ley General; 46, Apartados A, inciso e) y B; 50 de la Constitucion Local; 1, parrafos
primero y segundo, fracciones Il y VIII, 2, 30, 31, 32, 33, 34, fracciones | y Il, 36, parrafos primero, segundo y tercero,
fraccion Il y IX, quinto, inciso a) e i) asi como octavo, incisos a) y r); 41, 47, parrafos primero, segundo y tercero, 50,
parrafo primero, fracciones I, X1V, XVII, XIX, XX y LII; 52; 59, fraccién V; 108, fraccion I, inciso b); 109, péarrafo
primero, fraccién VI, inciso c); del Cédigo de la Ciudad; 24, fraccion Il y 28, parrafo primero, inciso b) del Reglamento
Interior de este Instituto Electoral; el Consejo General en ejercicio de sus facultades constitucionales, legales y
reglamentarias, emite el siguiente:

Acuerdo:

PRIMERO. Se aprueba el Reglamento para la Fiscalizacion de los Recursos de las Organizaciones de Observadores
Electorales en la Ciudad de México, conforme al Anexo que se acomparfia al presente, el cual forma parte integral del
mismo.

SEGUNDO. Se abroga el Reglamento para la Fiscalizacion de los Recursos de las Organizaciones de Observadores
Electorales en el Distrito Federal, aprobado mediante Acuerdo ACU-11-15.

TERCERQO. El presente Acuerdo y su Anexo entraran en vigor al dia siguiente de su publicacién en la Gaceta Oficial de la
Ciudad de México.

CUARTO. Publiquese este Acuerdo y su Anexo de manera inmediata a su aprobacidn, en los estrados del Instituto
Electoral, en la sede central, en sus cuarenta Direcciones Distritales, y en la pagina de internet www.iedf.org.mx.

QUINTO. Realicense las adecuaciones procedentes en virtud de la determinacién asumida por el Consejo General en el
apartado de Transparencia de la pagina de Internet www.iedf.org.mx y difindase la misma en las redes sociales de este
Instituto Electoral.

SEXTO. Remitase el presente Acuerdo y su Anexo, a la Gaceta Oficial de la Ciudad de México para su publicacién, dentro
del plazo de diez dias hébiles siguientes a su aprobacion.

SEPTIMO. Se instruye al Secretario Ejecutivo informe a la Asamblea Legislativa del Distrito Federal, la determinacion
asumida por este Consejo General, con la que se da cumplimiento a la prevision establecida en el articulo décimo tercero
transitorio del Codigo de la Ciudad.

Asi lo aprobaron por unanimidad de cinco votos de la Consejera y los Consejeros Electorales del Instituto Electoral, con la
ausencia justificada de la Consejera Electoral Gabriela Williams Salazar, en sesion publica el cuatro de agosto de dos mil
diecisiete, firmando al calce el Consejero Presidente y el Secretario del Consejo General, quien da fe de lo actuado, de
conformidad con lo dispuesto en los articulos 77, fraccion VIl y 79, fraccion V, del Codigo de Instituciones y
Procedimientos Electorales de la Ciudad de México.
(Firma) (Firma)
Mtro. Mario Veladzquez Miranda Lic. Rubén Geraldo Venegas
Consejero Presidente Secretario Ejecutivo
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TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO |
GENERALIDADES

Articulo 1. Objeto del Reglamento.

El presente Reglamento es de orden publico, de observancia general y obligatoria en toda la Ciudad de México y tiene por
objeto establecer las reglas, formatos e instructivos aplicables a las Organizaciones de Observadores Electorales en la
Ciudad de México y regular los procedimientos de fiscalizacién respecto del origen, monto y aplicacion de los recursos que
reciban por cualquier modalidad de financiamiento.

La fiscalizacién tendrd la finalidad de verificar el registro de sus ingresos y egresos, la documentacién comprobatoria sobre
el manejo de los mismos, los informes que deben presentar ante el Instituto Electoral de la Ciudad de México, asi como las
reglas para su revision y dictamen de acuerdo con lo establecido en el presente Reglamento, dicha fiscalizacion se realizara
en los términos y conforme a los procedimientos previstos en el mismo.

Avrticulo 2. Glosario.

Para efectos del presente Reglamento, se entendera por:

A) En cuanto a los ordenamientos legales:
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B)

I. Constitucion: Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;

I1. Ley General: Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales;

111. Constitucion Local: Constitucion Politica de la Ciudad de México;

1V. Cédigo: Caédigo de Instituciones y Procedimientos Electorales de la Ciudad de México; y
V. Reglamento: El presente ordenamiento.

En cuanto a los drganos y autoridades:

I. Instituto Nacional: Instituto Nacional Electoral;

11. Instituto Electoral: Instituto Electoral de la Ciudad de México;

I11. Consejo General: Consejo General del Instituto Electoral;

1VV. Comision de Fiscalizacién: Comision Permanente de Fiscalizacion del Instituto Electoral,
V. Titular de la Secretaria Ejecutiva: Persona que ocupa el cargo en el Instituto Electoral,
VI. Titular de la Secretaria Administrativa: Persona que ocupa el cargo en el Instituto Electoral; y

VII. Unidad de Fiscalizacion: Unidad Técnica Especializada de Fiscalizacion del Instituto Electoral.

C) En cuanto a los términos:

I. Dinero: Es el conjunto de activos propiedad de la Organizacién de Observadores Electorales regularmente utilizado
como medio de pago, que esta disponible de inmediato para su operaciéon, tales como las monedas, billetes, divisas
extranjeras, metales preciosos amonedados, depdsitos bancarios en sus cuentas de cheques, transferencias electronicas,
giros bancarios, cheques, remesas en transito y tarjetas de débito, entre otros;

I1. Elementos de conviccion: Aquellos que permiten acreditar fehacientemente que se recibié la contraprestacion
pactada, es decir el bien o servicio;

I11. Grupo de Trabajo: Personal adscrito a la Unidad de Fiscalizacion comisionado para apoyar en los trabajos de
fiscalizacion de los recursos de las Organizaciones de Observadores Electorales derivados de la aplicacion de este
Reglamento;

IV. Integrante: Persona que constituyen las Organizaciones;
V. NIF: Normas de Informacién Financiera;

VI. Notificacién: Es el acto formal, mediante el cual se hace del conocimiento del destinatario los actos o
determinaciones emitidos por las autoridades competentes dentro de las etapas y procedimientos contenidos en este
Reglamento;

VII. Organizacion u Organizaciones: Organizacion de Observadores Electorales a la cual el Instituto Nacional o el
Instituto Electoral les otorgd el registro para tener tal caracter, o bien, el conjunto de dichas organizaciones sobre
las cuales se aplica el presente Reglamento;

VI11. Responsable: Persona designada como titular del Organo de Finanzas interno de la Organizacion, o asimilado,
encargada o encargado de la obtencién y administracion de los recursos generales y del patrimonio de la
Organizacién, asi como de la presentacion de sus informes de ingresos y egresos y dar contestacion a las
solicitudes de informacion establecidas en este Reglamento; y
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IX. UMA: Unidad de Medida y Actualizacion.
D) En cuanto a los formatos y siglas:
IOE-1: IOE.- Informe de las Organizaciones de Observadores Electorales.
IOE-2: RUA .- Recibo Unico de Aportaciones en Dinero o en Especie.
I0E-3: RAOE.- Recibo por Actividades Relacionadas con la Observacion Electoral.
IOE-4: DID.- Detalle de la Informacion y Documentacion

E) En cuanto a las bases de la contabilidad:

IOE-5: CC.- Catalogo de Cuentas.

IOE-6: NIF.- Normas de Informacién Financiera.

IOE-7: DMO.- Diario Mensual de Operaciones.
Articulo 3. Criterios de interpretacion.
La interpretacion de las disposiciones contenidas en este Reglamento, corresponde a la Comision de Fiscalizacion, y se hara
conforme a los criterios gramatical, sistemético y funcional, y a los derechos humanos reconocidos en la Constitucion y en
la Constitucion Local, favoreciendo en todo tiempo a las personas con la proteccion més amplia. A falta de disposicion
expresa, se aplicaran los principios generales del derecho, de acuerdo con lo dispuesto en el ultimo pérrafo del articulo 14
de la Constitucion.

Articulo 4. Supletoriedad.

A falta de disposicién expresa, para el procedimiento de fiscalizacion de las Organizaciones que regula el presente
Reglamento, se aplicaran supletoriamente los siguientes ordenamientos:

a) Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales;

b) Ley General de Partidos Politicos;

c) Reglamento de Fiscalizacion del Instituto Nacional Electoral,

d) Ley Procesal Electoral para la Ciudad de México; y

e) Cadigo Civil para el Distrito Federal.
Avrticulo 5. Aplicacién del Reglamento.
La aplicacion de este Reglamento es independiente a cualquier otro procedimiento a que haya lugar, con motivo de las
responsabilidades que, en su caso, se deriven por el incumplimiento de sus obligaciones, antes, durante y después de la
fiscalizacion frente a otras autoridades, cometidas por las y los Dirigentes, Responsables, Integrantes y los Observadores de
la Organizacion.

Articulo 6. Actividades reguladas por el Reglamento.

Las actividades que seran objeto de este Reglamento son las siguientes:
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a) Obtencion, contabilizacién, ejercicio, administracién y comprobacion de los recursos que reciban por cualquier
modalidad de financiamiento;

b) Integracidn y presentacion de los informes sobre el origen, monto, destino y aplicacién de los recursos que
hubiesen obtenido; y

c) Fiscalizacidn de los recursos obtenidos por cualquier modalidad del financiamiento.

Avrticulo 7. Control y Registro de Operaciones.
La Organizacion debera apegarse, en el control y registro de sus operaciones financieras, a las NIF. Si de la revision
desarrollada por la Unidad de Fiscalizacion se determinan reclasificaciones, éstas deberan ser aplicadas por la
misma.

Articulo 8. De la estructura organizacional.

Cada Organizacion debera integrar una estructura organizacional bien definida, que permita identificar a las y los
responsables de las funciones de administracion financiera y de la presentacion de los informes.

CAPITULO 11
DE LAS AUTORIDADES COMPETENTES

Avrticulo 9. Fiscalizacion de las finanzas de las Organizaciones.

La fiscalizacién de los recursos de las Organizaciones estara a cargo del Consejo General a través de la Unidad de
Fiscalizacion.

El procedimiento de fiscalizacién comprende el ejercicio de las funciones de comprobacion, investigacién, informacion y
asesoramiento, que tiene por objeto corroborar la veracidad de lo reportado por las Organizaciones, asi como el
cumplimiento de las obligaciones que en materia de financiamiento y gasto le imponen las leyes de la materia y, en su caso,
la imposicidn de sanciones, de conformidad con el Codigo y este Reglamento.

Articulo 10. Atribuciones de la Unidad de Fiscalizacion.

La Unidad de Fiscalizacion tendrd a su cargo la recepcién y revision integral de los informes que presenten las
Organizaciones respecto del origen, destino y monto de los recursos privados que reciban, asi como coadyuvar con las
investigaciones relacionadas con quejas y procedimientos oficiosos que deriven de la rendicion de cuentas de las mismas.

Articulo 11. Supervision de los trabajos de fiscalizacién.

La Comisién de Fiscalizacién supervisara los trabajos de la Unidad de Fiscalizacién, lo anterior, a efecto de garantizar en
todo momento el cumplimiento de los principios rectores en la materia.

CAPITULO 111
DEL COMPUTO Y DE LOS PLAZOS

Articulo 12. Cémputo y plazos.

Las actuaciones relacionadas con el presente Reglamento se practicaran en dias y horas habiles, salvo en los casos que se
sefialen expresamente en dias naturales, los plazos se computaran de momento a momento y si estan sefialados por dias,
éstos se consideraran de veinticuatro horas incluyendo el dia de vencimiento. Los plazos empezaran a correr al dia siguiente
de que surta efectos la notificacion del acto correspondiente.
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Se entenderan por dias habiles, todos los dias con excepcion de los sabados y domingos y los no laborables en términos de
la normativa aplicable y aquéllos en los que no haya actividad en el Instituto Electoral. Asimismo, por horas habiles se
entenderan aquéllas comprendidas dentro del horario laboral aprobado por la Junta Administrativa del Instituto Electoral, al
momento del inicio de los procedimientos establecidos en el presente Reglamento.

Una vez iniciada la actuacion de que se trate, la o el encargado de la revision, previo consenso con quien se esté
entendiendo el acto, podra habilitar dias y horas para que sean habiles hasta la conclusién de la misma, haciéndolo constar
en el acta correspondiente.

CAPITULO IV
DE LAS NOTIFICACIONES
Avrticulo 13. Notificacion.
Las notificaciones se realizaran en dias y horas habiles y surtiran sus efectos el mismo dia en que se practiquen. Por regla
general, la notificacion se desarrolla en un acto y por tanto se entendera efectuada en la fecha asentada en el acta
correspondiente.
Articulo 14. Tipos de notificaciones.
Las notificaciones, segun se requiera para la eficacia del acto a notificar, se podran hacer:
. Personal, cuando asi se determine, pero en todo caso, lo serén las siguientes:
a. Los requerimientos realizados a la persona Responsable de la Organizacion; y

b. Los acuerdos o determinaciones de los procedimientos regulados por este ordenamiento.

I1. Por estrados, cuando no sea posible notificar personalmente a la o el interesado, atendiendo a lo establecido en el
articulo 15, incisos e. y f. del presente Reglamento.

La notificacién por estrados se llevard a cabo en el lugar establecido para tal efecto por el Instituto Electoral,
debiendo fijarse el acto, documento o resolucidn respectiva por un plazo de setenta y dos horas, mediante razones
de fijacion y retiro.

Para que la notificacién por estrados tenga validez y eficacia, es necesario que en el lugar destinado para la
practica de dicha diligencia se fije copia o se transcriba el acto, documento o resolucién a notificarse.

I11. Por oficio, sera la via por la cual se realizaran todas las notificaciones que sean dirigidas a una autoridad.
Articulo 15. Procedimiento de las notificaciones personales.

Las notificaciones personales se efectuaran con la persona interesada o con las que éste haya autorizado para tal efecto. En
la préactica, se deberé observar el procedimiento siguiente:

a) La persona encargada de llevar a cabo la notificacion debera cerciorarse, por todos los medios posibles de
encontrase en el domicilio de la persona que deba ser notificada y practicara la diligencia entregando a la o el
interesado a cualquiera de las personas autorizadas por éste, el documento original, copia certificada o autorizada
del mismo, segln corresponda, y debera solicitar la firma autégrafa de recibido e identificacion oficial de la
persona que atienda la diligencia, procediendo a elaborar la cédula de notificacion respectiva.

b) En caso de no encontrarse la persona interesada en el domicilio o, en su caso, a las personas autorizadas, quien
notifique levantard un acta en la que se asentaran las circunstancias de tiempo, modo y lugar correspondientes,
detallando las razones por las cuales no fue posible notificar al o la interesada personalmente, procediendo a dejar
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d)

f)

un citatorio con cualquier persona que alli se encuentre, siempre que dicha persona sea mayor de edad y no
muestre signos de incapacidad, a fin de realizar la notificacion de manera personal al siguiente dia habil.

En el supuesto que la persona que se encuentre en el domicilio se niegue a recibir el citatorio o no hubiera nadie
en el lugar, éste debera fijarse en la puerta de entrada y realizara la notificacién de manera personal, dentro del
plazo que segln corresponda, conforme a lo previsto en el parrafo que antecede y a lo sefialado en el articulo 14,
fraccion 11 de este Reglamento.

En el caso de que el domicilio sefialado por la persona a quien va dirigida la notificacién no resulte cierto o no
exista, la notificacion se practicara por estrados, levantandose acta circunstanciada de lo actuado.

En el dia y hora fijada en el citatorio, la o el notificadora/or se constituira nuevamente en el domicilio para
practicar la diligencia y si la persona interesada o, en su caso, las personas autorizadas, se negaran a recibir la
notificacion o no se encontraran en ese momento, el documento a notificar debera entregarse a cualquier persona
que se encuentre en el domicilio, siempre que sea mayor de edad y no muestre signos de incapacidad, indicando
su relacién con la o el interesado o, en su caso, que se nego a proporcionarla.

En los casos que las personas que se encuentren en el domicilio se rehusaran a recibir la notificacién o no haya
persona alguna con quien pueda entenderse la diligencia, se fijara la cédula y copia del documento a notificar en
la puerta de entrada del domicilio y se levantara acta circunstanciada con la razén de lo actuado. Asimismo, la
notificacion se publicaré en los estrados de las oficinas centrales del Instituto Electoral.

Avrticulo 16. Requisitos minimos del citatorio, cédula de notificacion y acta circunstanciada.

Los requisitos que deberan de contener las constancias de notificacion que refiere el articulo anterior, seran al menos los
siguientes:

a)

b)

El citatorio:

. La descripcién del acto que se pretende notificar;

1. Datos referentes al 6rgano que dicto el acto;

I11.  Datos que den certeza respecto a que la o el notificador se cercior6 de estar en el domicilio correcto;

IVV. Diay horaen que se deja el citatorio y, en su caso, el nombre de la persona a la que se le entrega, indicando
su relacién con el o la interesada, o bien, que se negd a proporcionarla;

V. Fundamentacién y motivacion;

VI. El sefialamiento del dia y la hora en la que la persona interesada debera esperar a la o el notificador;

VII. Nombre, acreditacion y firma de la o el notificador;

VIII. El apercibimiento a la o el interesado que de no atender el citatorio, la notificacion se realizara con cualquier
persona que se encuentre en el domicilio; y

IX. Nombre y firma, en su caso, de la persona con quien se entendi¢ la diligencia.

La cédula de notificacion personal:

. La descripcidon del acto que se notifica;

I. Datos referentes al 6rgano que dict6 el acto;

Il.  Lugar, horay fecha en que se practica;

IV.  Descripcidon de los medios por los que la o el notificador se cerciora del domicilio del o la interesada;

V. Fundamentacién y motivacion;

VI.  Nombre, acreditacion y firma de la o el notificador;

VII. Nombre y firma de la persona con quien se entienda la diligencia, indicando su relacion con la o el
interesado o, en su caso, que se negd a proporcionarla;

VIII. Sefialamiento de requerir a la persona a notificar, asi como la indicacion que la persona con la cual se
entiende la diligencia es la misma a la que se va a notificar;

IX.  Sefialamiento, en su caso, de la negativa a recibir la notificacion, o bien, que no se encuentre persona alguna
en el domicilio con quien se pueda entender la diligencia, asi como la indicacién de su publicacién en los
estrados del Instituto Electoral; y
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X. En su caso, la razon que en derecho corresponda.
c) Elacta circunstanciada:
. Lugar, fecha y hora de realizacion;
1. Datos que hagan del conocimiento que se cercioré de estar en el domicilio correcto;
I1l.  Sefialamiento de que se requirio la presencia de la persona a notificar;
IV.  Fundamentacion y motivacion;
V. Hechos referentes a que la persona a natificar no se encontraba en ese momento en el domicilio;

VI.  Manifestacién de haber dejado citatorio requiriendo la presencia de la persona a notificar en hora y dia
habiles, a fin de llevar a cabo la notificacion; y

VIIl. Referencia de lazo familiar o relacién de la persona con quien se entiende la diligencia y la persona a
notificar.

Avrticulo 17. Notificacion por comparecencia.
Las notificaciones personales podran realizarse por comparecencia del o la interesada, de su representante o de su
autorizado/a. En tales casos, se deberd elaborar la razén de la comparecencia y agregarse una copia simple de la
identificacion oficial con la cual se haya identificado la persona compareciente, y en su caso, copia simple del documento
que acredite la personeria con la que se ostenta.

Articulo 18. Lugar para la practica de las notificaciones personales.

Las notificaciones personales se practicaran en el domicilio de la Organizacion, o bien, en el que haya proporcionado el o la
Responsable.

Articulo 19. Plazo para notificacion de practica de diligencias.

Cuando el acto a notificar entrafie una citacién o un plazo para la practica de una diligencia se notificara personalmente, al
menos con tres dias habiles de anticipacion al dia y hora en que se vaya a celebrar la actuacion, salvo disposicion legal
expresa en contrario.

Articulo 20. Autorizacion de personal para la practica de diligencias.

La o el Titular de la Secretaria Ejecutiva podra autorizar al personal que considere necesario para que realice las diligencias
derivadas de los requerimientos, acuerdos y determinaciones emitidas en el procedimiento regulado por este Reglamento.

TITULO SEGUNDO
DEL SISTEMA FINANCIERO, DEL REGISTRO DE LOS INGRESOS, EGRESOS Y DE LA
DOCUMENTACION COMPROBATORIA

CAPITULO I
DEL SISTEMA FINANCIERO

Avrticulo 21. Requisitos de la contabilidad de los Observadores.

Las Organizaciones que obtengan ingresos por hasta el equivalente a mil quinientas veces la UMA, deberan llevar una
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contabilidad simplificada, en un Diario Mensual de Operaciones conforme al formato IOE- 7: DMO anexo al presente
Reglamento, en el que se registraran los ingresos y egresos describiendo de manera cronoldgica los ingresos obtenidos y los
gastos realizados, el importe de cada operacién, la fecha, el nimero de comprobante y el nombre y firma de quien registra y
autoriza.

Las Organizaciones con ingresos superiores a mil quinientas veces la UMA, deberan llevar una contabilidad de conformidad
con las reglas establecidas en el presente Reglamento y generaran estados financieros de conformidad con las NIF.

Articulo 22. Informacion que debe generar la Organizacion.
En cuanto a su sistema financiero, la Organizacion debera realizar las actividades siguientes:

a) Llevar su contabilidad mediante libros, registros contables, estados de cuenta, papeles de trabajo, discos o
cualquier medio procesable de almacenamiento de datos que les permitan facilitar el registro y la fiscalizacion
de sus activos, pasivos, ingresos y gastos, de conformidad con lo sefialado por este Reglamento;

b) Generar estados financieros confiables, oportunos y expresados en términos monetarios; y

c) Conservar la informacion contable por un término minimo de cinco afios.

CAPITULO 11
DE LA PRESENTACION DE LA DOCUMENTACION

Articulo 23. Reglas para la presentacion de la documentacion financiera.

Las Organizaciones deberdn presentar a la Unidad de Fiscalizacion, el informe en forma impresa y en medio magnético,
debidamente suscrito por la persona Responsable, atendiendo a lo siguiente:

. Seréa presentado dentro de los treinta dias posteriores a la celebracion de la jornada electoral. En éste seran reportados
los ingresos y egresos totales que la Organizacion haya realizado. Todos los ingresos y los gastos que se reporten en
dicho informe deberén estar debidamente registrados en la contabilidad, de conformidad con el catalogo de cuentas y
soportados con la documentacién comprobatoria que este Reglamento exige.

Il.  Los egresos no reportados en el informe por la Organizacion, detectados por la Unidad de Fiscalizacion en el
despliegue de sus funciones fiscalizadoras, serdn computados a sus gastos.

I11. La informacion sefialada en las fracciones | y Il de este mismo articulo, deberd presentarse en los formatos
establecidos en el presente Reglamento, IOE 1: IA; IOE 2: RUA; IOE 3: RAOE, IOE 4: DID y IOE 7: DMO;
mismos que deberan estar suscritos por la persona Responsable.

IVV. La Organizacion debera anexar al informe, en lo que resulte aplicable la siguiente informacion y documentacién:

a) Toda la documentacion comprobatoria de los ingresos y egresos del periodo, incluyendo las pélizas
correspondientes;

b) Los estados de cuenta bancarios de las cuentas correspondientes al periodo que se informa o bien de la impresion
via internet, asi como los contratos de las cuentas bancarias abiertas, las conciliaciones bancarias
correspondientes y la documentacién bancaria que permita verificar el manejo mancomunado, registro de firmas
y en su caso, evidencia de las cancelaciones realizadas;

c) Unarelacion de folios de los formatos IOE-2: RUA;

d) Una relacidn de folios de los formatos IOE-3: RAOE;
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e) Ladocumentacion requerida por la Unidad de Fiscalizacién, debidamente requisitada; y

f) Toda la documentacidn que la Organizacion presente a la Unidad de Fiscalizacion debera relacionarse en el
formato IOE 4: DID, establecido en el presente Reglamento.

V. Larevisién documental se llevara a cabo en las instalaciones de la Unidad de Fiscalizacidn; por lo que la Organizacion
debera remitir, junto con el Informe, todas las pélizas originales de diario, ingresos y egresos, con su soporte
documental.

Avrticulo 24. Una vez recibido el informe, las Organizaciones sélo podran realizar modificaciones a su contabilidad y al
mismo, 0 presentar nuevas versiones de éstos, previo requerimiento o solicitud de la Unidad de Fiscalizacion.

CAPITULO 111
DE LOS INGRESOS

Avrticulo 25. Generalidades.
Todos los ingresos en dinero, como en especie que reciban las Organizaciones, deberan registrarse contablemente sefialando
claramente el concepto y estar sustentados con la documentacion original correspondiente y, en su caso, depositarse dentro
de los tres dias habiles siguientes a su recepcion, exclusivamente en la cuenta bancaria de cheques a nombre de la
Organizacion abierta para tal efecto en términos de lo establecido en el presente Reglamento.

Los registros contables de la Organizacién deben especificar y diferenciar los ingresos que obtenga tanto en dinero como en
especie.

Las Organizaciones deberan llevar un control de folios de los recibos de las aportaciones que reciba, el cual permitira
verificar la totalidad de las aportaciones reportadas. En su caso deberan remitirse en medio impreso y electrénico anexos
con los informes correspondientes, dicho control debera contener al menos los siguientes datos:

a)  Numero total de recibos impresos;

b) Recibos utilizados con su importe total;

c) Recibos cancelados;

d) Recibos pendientes de utilizar; y

e)  Ultimo folio del recibo utilizado en el ejercicio anterior.

Los registros contables de la cuenta bancaria se conciliardn mensualmente con los estados de cuenta respectivos. Los
estados de cuenta deberan ser presentados a la Unidad de Fiscalizacion junto con el informe.

El financiamiento privado en dinero aportado a las organizaciones que rebase la cantidad equivalente a doscientas veces la
UMA, deberé realizarse con cheque nominativo de la cuenta personal del o la aportante, o bien, a través de transferencia
electrénica interbancaria en el que se utilice la clave bancaria estandarizada CLABE, cuyos comprobantes impresos
emitidos por cada institucion bancaria incluiran la informacién necesaria para identificar el nimero y tipo de cuenta, banco
de origen, fecha y nombre completo del titular.

La copia del cheque nominativo o el comprobante impreso de la transferencia electronica debera anexarse al recibo y a la
poliza contable, correspondiente.

Avrticulo 26. Entes impedidos para realizar aportaciones.
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En ningln caso y bajo ninguna circunstancia podran realizar aportaciones, donaciones, condonaciones de deuda,
descuentos, bonificaciones, quitas, prestar servicios personales o entregar bienes a titulo gratuito o en comodato a las
Organizaciones, las personas siguientes:

a.  Las personas juridicas de caracter publico, sean éstas de la Federacion, de los Estados, los Ayuntamientos o del
Gobierno de la Ciudad de México u Organos Politicos-Administrativos, salvo los establecidos en la ley;

b. Las/os servidoras/es publicas/os, respecto de los bienes muebles e inmuebles y los recursos financieros y
humanos que administren y se encuentren destinados para los programas o actividades institucionales;

c.  Los partidos politicos, personas fisicas o juridicas extranjeras;

d. Los organismos internacionales de cualquier naturaleza;

e.  Las/os ministras/os de culto, asociaciones, iglesias o agrupaciones de cualquier religion;

f.  Las personas morales de cualquier naturaleza, y

g. Tampoco podrén recibir aportaciones de personas no identificadas.
Avrticulo 27. Requisitos de los Recibos de Aportaciones.
Los ingresos provenientes de las y los integrantes y de cualquier persona fisica estaran respaldados con el formato 10E 2-
RUA, el cual se imprimira por triplicado, original y dos copias, el original se entregara a la persona fisica que realizé la
aportacion, una copia sera utilizada para conformar el consecutivo del formato y la otra permanecera anexa a la péliza del
registro contable correspondiente, a la cual, se adjuntard copia por ambos lados de la identificacion oficial vigente del

aportante.

Los recibos seran debidamente requisitados, de manera que los datos resulten legibles en las copias; se expediran en forma
consecutiva, sin dejar intermedios como pendientes de utilizar, en el caso de que existan se deberan cancelar.

La Organizacién debera recabar y presentar a la autoridad electoral la totalidad de los recibos que respalden las
aportaciones realizadas, mismos que deberan contener cuando menos los siguientes datos:

a) Nombre y Registro Federal de Contribuyentes de la o el aportante 0 CURP;
b) Domicilio y nimero telefonico;

c) Monto de la aportacion con nimero y letra;

d) Lugary Fecha;

e) Firma de la/del aportante; y

f)  Nombre y firma de la persona Responsable.

CAPITULO IV
DE LOS EGRESOS

Articulo 28. Generalidades.

Los egresos deberan registrarse contablemente y estar soportados con la documentacion original que expida a nombre de la
Organizacidn la persona a quien se efectud el pago; ademas, debe sefialar de cada erogacion la justificacién, destino,
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beneficiario y firma de autorizacion de la persona Responsable; asimismo, los gastos deberan estar vinculados con
actividades relacionadas directamente con la observacion electoral.

Todos los egresos que se efectlien, deberan realizarse con cargo a la cuenta bancaria de cheques.

Articulo 29. Documentacion de los egresos.

Los egresos se respaldaran con los documentos originales, como son, entre otros: copia del cheque o comprobante de la
transferencia electrénica, contratos, pélizas cheque, solicitud del cheque, la documentacién original que expida a nombre de
la Organizacion, la persona a quien se efectud el pago, la cual, debera cumplir con todos los requisitos que exigen las

disposiciones fiscales, asi como los elementos de conviccion de los servicios contratados o productos adquiridos.

Las Organizaciones seran responsables de verificar que la documentacion comprobatoria que le sea expedida para acreditar
el gasto redina los requisitos fiscales.

Articulo 30. De la persona responsable de la Organizacion.

Las Organizaciones nombraran a un o una responsable de finanzas, debiendo notificar el nombramiento a la Unidad de
Fiscalizacion, dentro de los tres dias habiles siguientes a su registro.

La o el responsable de finanzas, debera autorizar los pagos otorgados por la participacion en actividades relacionadas con la
observacion electoral, mismos que seran respaldados con los formatos foliados 10E-3: RAOE por duplicado, original y
copia; adicionalmente, elaborara una relacién de las personas que recibieron algin pago para el desarrollo de su actividad
como observador electoral, sefialando el monto total que percibi6 cada una de ellas.
Los formatos IOE-3: RAOE se deberan expedir en forma consecutiva. El original permanecera anexo a la péliza contable
correspondiente junto con la copia de la identificacion oficial vigente de la persona que presté el servicio, la copia debera
entregarse a la persona que se le efectud el pago.
Avrticulo 31. Pago mediante cheque nominativo.
Todo pago que efectlen las organizaciones que rebase la cantidad equivalente a cien veces la UMA, deberd realizarse
mediante cheque nominativo a favor del o la proveedora del bien o de la o el prestador del servicio, con la leyenda “para
abono en cuenta del beneficiario” con excepcion de los pagos correspondientes a servicios personales. La documentacion
comprobatoria de los pagos a que se hace referencia, asi como una copia del cheque debera conservarse anexa a la péliza
contable.
Articulo 32. Bitacoras de alimentos y pasajes.
La bitacora de gastos menores constituye un instrumento por medio del cual la Organizacién podra comprobar por concepto
de alimentos y pasajes, hasta el cinco por ciento del total de los gastos que efectle, debiendo reunir en dicho instrumento los
requisitos siguientes:

a) Fechay lugar en la que se efectué la erogacion;

b)  Monto, con nimero y letra;

c) Concepto especifico del gasto;

d) Nombre y firma de la persona que recibid el recurso y de la persona que autorizo el pago;

e) Copia de la credencial para votar o alguna otra identificacion oficial.
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Se deberan anexar a las bitacoras los comprobantes respectivos ain y cuando no retinan los requisitos fiscales, o en su caso,
los recibos de gastos menores.

Para efectos del presente Reglamento, se entendera como gastos menores aquellos que no rebasen la cantidad equivalente a
cinco veces la UMA.

) CAPITULO V
DE LA FISCALIZACION DE LOS RECURSOS DE LAS ORGANIZACIONES

Articulo 33. Reglas en la revision de la informacion financiera.

Presentada la informacion financiera a que hace referencia las fracciones 111 y 1V del articulo 23 del presente Reglamento,
correspondera a la Unidad de Fiscalizacidn revisarla para corroborar la veracidad de las cifras reportadas, conforme a las
siguientes reglas:

I.  LaUnidad de Fiscalizacién contara con veinte dias para revisar la informacidn financiera presentada, para comprobar
la veracidad de lo sefialado tanto en el Informe de Ingresos y Egresos, como en la informacion financiera y tendré en
todo momento la facultad de requerir a la persona Responsable la documentacion que estime necesaria.

Il. LaUnidad de Fiscalizacion informard por escrito a la Organizacion, los nombres de los auditores y auditoras que se
encargaran de la verificacion documental y contable correspondiente.

Articulo 34. Solicitud de informacion.

La Unidad de Fiscalizacién tendra en todo momento la facultad de solicitar a la persona Responsable de la Organizacion la
documentacion necesaria para comprobar la veracidad de lo reportado en el informe; asimismo, tendra la obligacion de
proporcionar al grupo de trabajo el acceso a todos los documentos originales que respalden sus ingresos y egresos, asi como
a su contabilidad.

Articulo 35. Normas y Procedimientos de Auditoria y Normas de Informacién Financiera.

La Unidad de Fiscalizacion podra determinar la verificacion selectiva de la documentacién comprobatoria de los ingresos y
egresos de la Organizacion, a partir de criterios emanados de las Normas y Procedimientos de Auditoria, asi como en las
NIF emitidos por el Instituto Mexicano de Contadores Publicos y el Consejo Mexicano para la Investigacién y Desarrollo
de Normas de Informacion Financiera, respectivamente, las cuales se detallan en el formato IOE-6 del presente Reglamento.

CAPITULO VI
DE LOS ERRORES U OMISIONES Y RECTIFICACIONES

Articulo 36. Plazos.

Los plazos para la entrega del informe, asi como los relativos a la entrega de documentacion comprobatoria y aquella que la
Organizacidn proporcione para subsanar errores u omisiones, seran definitivos.

La Organizacion, no podra entregar alcances o prérrogas fuera de los plazos legalmente establecidos; la Unidad de
Fiscalizacion estara impedida para valorarlos, salvo que la informacion o documentacion que se aporte, representen pruebas
supervenientes, lo cual debera estar debidamente acreditado por el oferente.

Articulo 37. Oficio de errores u omisiones.

Si durante la revisién del informe, la Unidad de Fiscalizacidn advierte la existencia de errores u omisiones, notificara a la
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Organizacion que hubiere incurrido en ellos, para que en un plazo no mayor de cinco dias contados a partir de dicha
notificacion, presente las aclaraciones o rectificaciones que estime pertinentes.

Articulo 38. Requisitos formales de la respuesta.

Los escritos de respuesta a las solicitudes de aclaracion de la Unidad de Fiscalizacion, deberan estar firmados por el o la
Responsable y se presentaran en medio electronicoy forma impresa, las Organizaciones podran exponer lo que a su derecho
convenga para aclarar o rectificar y aportar la informacion que se le solicite, asi como ofrecer las pruebas que respalden sus
afirmaciones.

Asimismo, anexara una relacién pormenorizada de la documentacion que se entrega, de acuerdo al formato 10E-4: DID,
con la finalidad de facilitar el cotejo correspondiente por parte del personal de la Unidad de Fiscalizacion. La recepcion de
la documentacion por parte de la autoridad no prejuzga sobre sus contenidos para efectos de las observaciones respectivas
que dieron lugar a su entrega.

CAPITULO VII
DEL DICTAMEN CONSOLIDADO Y PROYECTO DE RESOLUCION

Articulo 39. Elaboracion del Dictamen Consolidado.
Derivado de la revisién de informes y al vencimiento del plazo para recibir la respuesta al oficio de notificacion de errores u
omisiones, la Unidad de Fiscalizacién dispondra de un plazo de hasta veinte dias para elaborar el Dictamen Consolidado, el

cual debera contener como minimo:

I.  Las consideraciones de hecho, derecho y técnicas observadas durante el procedimiento de fiscalizacion y sus
conclusiones;

I1. Ensu caso la mencion de errores o irregularidades detectadas durante la revision;

I11. El sefialamiento de requerimientos y notificaciones realizados, asi como las aclaraciones o rectificaciones que
presentd la Organizacion;

IV. Latrascendenciay gravedad de las faltas; y

V. Elresultado y las conclusiones de la revision;
Articulo 40. Elaboracion del Proyecto de Resolucion.
Al término de plazo sefialado en el articulo anterior, la Unidad de Fiscalizacion contara con un plazo de veinte dias, para
elaborar el proyecto de Resolucion con las observaciones no subsanadas, las normas vulneradas y en su caso, se propondran
las sanciones que a su juicio procedan en contra de la Organizacién que haya incurrido en ellas.
Para la individualizacién de la sancion, de conformidad con el articulo 21 de la Ley Procesal Electoral para Ciudad de
México, se debera determinar la gravedad de las faltas considerando las circunstancias en que fueron cometidas, asi como
las atenuantes y agravantes que mediaron en la comision de la falta, a fin de individualizar la sancion y, en su caso, el monto
correspondiente, atendiendo a las reglas siguientes:
Para la individualizacién de la sancién, se debe considerar lo siguiente:

I.  La magnitud del hecho sancionable y el grado de responsabilidad del imputado;

1. Los medios empleados;
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111. La magnitud del dafio cuando al bien juridico o del peligro en que éste fue colocado, que determinan la gravedad
de la falta;

IV. Las circunstancias de tiempo, lugar, modo y ocasion del hecho realizado;

V. Laformay grado de intervencion del o la responsable en la comision de la falta;
VI. Las condiciones econémicas del o la responsable;

VII. Lareincidencia o sistematicidad en la comision de la falta; y

VIII. Las demas circunstancias especiales de o la responsable, que sean relevantes para determinar la posibilidad que
tuvo que haber ajustado su conducta a las exigencias de la norma.

Articulo 41. Presentacion del Dictamen Consolidado y Proyecto de Resolucién.

Transcurridos los plazos sefialados en el articulo precedente, el Dictamen y el Proyecto de Resolucion, previa opinién de la
Comisidn de Fiscalizacién, seran remitidos dentro de los tres dias siguientes a la Secretaria Ejecutiva para su consideracion
ante el Consejo General, en una siguiente sesion ordinaria.

El Consejo General tomando en consideracion el Dictamen y Proyecto de Resolucién que haya formulado la Unidad de
Fiscalizacion, procedera a imponer las sanciones correspondientes; en caso, de que el Consejo General no apruebe el
Proyecto de Resolucién o haga modificaciones que afecten el contenido y/o resultados del Dictamen, sera devuelto por
Unica ocasion de forma fundada y motivada a dicha Unidad.

En caso de devolucion del Dictamen y/o proyecto de Resolucion, la Unidad de Fiscalizacion realizara las adecuaciones
procedentes y remitira nuevamente a la Comisién de Fiscalizacién para su opinién, remitiéndolo, dentro de los tres dias
siguientes a la fecha en que no fue aprobado, a la Secretaria Ejecutiva nuevamente para su consideracién ante el Consejo
General.

Avrticulo 42. Publicacion de conclusiones y puntos resolutivos.

El Consejo General del Instituto Electoral, una vez aprobado el Dictamen Consolidado y Resolucién correspondiente y
cuando éstas causen estado, deberé ordenar la publicacidn de las conclusiones y los puntos resolutivos, respectivamente en
la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.

Articulo 43. Informacion a la Secretaria Ejecutiva.

En caso de que la Unidad de Fiscalizacion haya detectado durante la revision de los informes, hechos que pudieran ser
constitutivos de violaciones a disposiciones legales cuyo conocimiento competa a otra autoridad distinta de la electoral, lo
incluira en el Dictamen Consolidado y en la Resolucién correspondiente y lo informard mediante oficio a la Secretaria
Ejecutiva para que proceda en lo conducente.

En el supuesto de que como resultado del procedimiento de fiscalizacion se deriven incumplimientos de personas fisicas o
morales, la Unidad de Fiscalizacién integrara el expediente correspondiente, mismo que turnara a la Secretaria Ejecutiva
para los efectos legales a que haya lugar.

TITULO TERCERO
DE LAS ATRIBUCIONES DE LOS ORGANOS DEL INSTITUTO ELECTORAL

CAPITULO UNICO

Articulo 44. Facultades de la Comision de Fiscalizacion.
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La Comision de Fiscalizacion, ademas de las conferidas en el Cédigo y el presente Reglamento, tendra la facultad, en todo
momento, de solicitar a la Unidad de Fiscalizacidn la informacion y documentacién relacionada con la fiscalizacion de los
informes que presente cada Organizacion.

Avrticulo 45. Facultades de la Unidad de Fiscalizacion.

La Unidad de Fiscalizacion tendra las siguientes facultades:

. Larevision integral de los informes que presenten las Organizaciones;

Il.  En caso de que tenga conocimiento de una situacion que implique alguna trasgresion a ordenamientos ajenos a su
competencia derivado de la fiscalizacion de los informes de las Organizaciones, determinar lo conducente;

I11. Solicitar a la Organizacién toda la informacién o documentacion necesaria para el correcto desarrollo de la
fiscalizacion;

IV. Brindar asesoria y orientacion a las Organizaciones sobre el cumplimiento de sus obligaciones en materia de
fiscalizacion;

V. Coadyuvar con las investigaciones relacionadas con quejas y procedimientos oficiosos que deriven de la
rendicion de cuentas de las Organizaciones; y

VI. Las demés que le confiera el Cdédigo y el presente Reglamento.
Articulo 46. Atencidn a requerimientos por parte de la Unidad de Fiscalizacion.

La Unidad de Fiscalizacion atendera y darad seguimiento a todos los requerimientos de informacion del Consejo General o
de la Comisidn de Fiscalizacion.

Articulo 47. Facultad de la Comisién de Fiscalizacion ante lo no previsto.

Todo lo no previsto en el presente Reglamento, sera resuelto por la Comision de Fiscalizacién, siempre y cuando no
implique el ejercicio de la facultad reglamentaria, pues en este caso Unicamente corresponde al Consejo General.

TITULO CUARTO
DE LAS PREVENCIONES GENERALES

CAPITULO UNICO
Avrticulo 48. Impugnacién del Dictamen y Resolucién.
La Organizacion podra impugnar el Dictamen Consolidado y la Resolucién respectiva, en la forma y términos previstos en
la ley de la materia. En ese caso, se debera remitir al Tribunal Electoral de la Ciudad de México el recurso interpuesto,
acompafado del Dictamen y Resolucion correspondiente.
Articulo 49. Resguardo de la informacion y documentacion.
La documentacion sefialada en este Reglamento como sustento de los ingresos y egresos debera conservarse por el lapso de
cinco afios contados a partir de la fecha en que se apruebe, por parte del Consejo General, el Dictamen Consolidado y la
Resolucion correspondiente. Dicha documentacidn deberda mantenerse a disposicion de la Unidad de Fiscalizacion.
Los requisitos y plazos de conservacion de los registros contables y de la documentacion soporte de los ingresos y egresos,

que cada Organizacion expida o reciba en términos del presente Reglamento, son independientes de los que para el efecto
establezcan otras disposiciones legales o reglamentarias.
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Articulo 50. Cumplimiento de obligaciones diversas.

Lo establecido en el presente Reglamento no releva a la Organizacién ni a las personas que recibieron pagos por parte de
ésta, del cumplimiento de las obligaciones que les imponen las leyes fiscales, laborales o cualquier otra que resulte

aplicable.

Atrticulo 51. Publicidad de los Informes.

Los informes que presente cada Organizacién seran publicos una vez que el Consejo General apruebe el Dictamen

Consolidado y la Resolucion correspondiente.

ANEXOS

IOE1

IOE.- INFORME DE LAS ORGANIZACIONES DE OBSERVADORES ELECTORALES

INFORME SOBRE EL ORIGEM, MONTO Y APLICACION DE LOS RECURSOS OBTENIDOS FPOR LA ORGANIZACION DE

OBSERVADORES ELECTORALES

CORRESFOMNDIENTE AL PERICDO DE

(1

I.INGRESOS

1-SALDO INICIAL:
2.-Financiamiento en Dinero
Integrantes *
Otros *

3.-Financiamiento en Especie

Integrantes *
Otros *

*Anexar la relacion correspondiente

TOTAL

MONTO (3}
(2)
2)

(4)

(5)

Il. GASTOS

A) Gastos en Actividades de Observador **
B) Gastos Operativos **
) Otros Gastos (Especificar) **
TOTAL

**Anexar detalle

MONTO ()
(6

7

(8

(@)

ll. RESUMEN

INGRESOS %
GASTOS

SALDO

(13)

NOMERE Y FIRMA DEL O LA RESPONSAELE

FECHA

(14

INSTRUCTIVO DEL FORMATO IOE

(1) CORRESPONDIENTE AL EJERCICIO

APARTADO I. INGRESOS.
(2) SALDO INCIAL

Periodo al que corresponde el informe que se reporta.

Monto del saldo registrado al inicio del periodo que reporta

de la cuenta de Bancos.
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(3) FINANCIAMIENTO EN DINERO

(4) FINANCIAMIENTO EN ESPECIE

(5) TOTAL
APARTADO Il. GASTOS.

(6) GASTOS EN ACTIVIDADES DE OBSERVACION
ELECTORAL

(7) GASTOS OPERATIVOS
(8) OTROS GASTOS

(9) TOTAL

APARTADO I11. RESUMEN
(10) INGRESOS

(11) EGRESOS
(12) SALDO

GACETA OFICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO

17 de Agosto de 2017

Monto total de los ingresos en dinero obtenidos por los
integrantes u otros.

Monto total de los ingresos obtenidos por las aportaciones
de bienes muebles, inmuebles, consumibles o servicios de
las personas asociadas y otros.

Suma total de los ingresos obtenidos por la Organizacion.

Egresos efectuados por la Organizacién, por cada uno de
los conceptos involucrados en las actividades, se debe
presentar detalle.

Monto total de las Remuneraciones en el periodo que se
reporta por la Organizacion, se debe presentar el detalle
Monto total de otros gastos efectuados en el periodo que se
reporta por la Organizacion, se debe presentar el detalle.

La suma total de los egresos efectuados en el periodo que se
reporta por la Organizacion.

Monto total de los ingresos obtenidos por la Organizacion,
durante el periodo que se informa.

Monto total de los egresos efectuados por la Organizacion.
El balance de los rubros anteriores o el neto.

APARTADO IV. RESPONSABLE DE LA INFORMACION.

(13) NOMBRE Y FIRMA
(14) FECHA

Nombre y firma del o la Responsable.
Fecha (dia, mes y afio) de la presentacién del informe.

IOE2

RUA. RECIBO UNICO DE APORTACIONES EN DINERO O EN ESPECIE

No de folio

ORGANIZACION DE OBSERVADORES: (

Lugar
Fecha
Buenopor §

RECIBIDE:

NOMERE

DOMICILIO

TELEFONO RFC

LA CANTIDAD DE § (

(] EN DINERO (] EN ESPECIE

BIEN APORTADO (EN SU CASO)

CRITERIODE VALUACION UTILIZADO (EN SU CASO)

APORTANTE EN CALIDAD DE:

O  INTEGRANTE O otro

FIRMA DEL O LA APORTANTE

NOMBRE Y FIRMA DEL O LA RESPONSABLE
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RAOE. RECIBO POR ACTIVIDADES RELACIONADAS CON
LA OBSERVACION ELECTORAL

No de folio
Lugar
Fecha

Bueno por §

( )

RECIEIDE LA ORGANIZACION DE OBSERVADORES:

( )]

LA CANTIDAD DE % ( b

POR. HABER REALIZADO ACTIVIDADES CONSISTENTES EN:

( )

DURANTE EL PERIODO DE Y

BIEN APORTADOQ (EN SU CASO)

NOMERE

DOMICILIO

TELEFONO RFC.

ANEXAR COPIA DE IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE CON FOTOGRAFIA

FIEMA DE QUIEN RECIBE NOMERE Y FIRMADEL O LA
EL PAGO RESPONSABLE

DID.- DETALLE DE LA INFORMACION Y DOCUMENTACION

ORGANIZACION DE OBSERVADORES;
CORRESPONDIENTE AL;

IOE3

IOE 4

CONSTANCIAS ANEXAS Al; CONSISTENTESEN FOJAS UTILES
IRREGULARIDAD § DOCUMENTACION § NUMERO
RELACIONADA RECIBIDA ORIGINAL COPIA FOJAS

INFORMACION ADICIONAL

TOTAL

ENTREGA RECIBE

NOMERE Y FIRMA DEL O LA RESPONSABLE NOMERE Y FIRMA DE QUIEN RECIBE
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CC.- CATALOGO DE CUENTAS

AGRUPACIONES POLITICAS LOCALES

17 de Agosto de 2017

IOE 5

SUB- SUB-SUB .
CLASE |SUBCLASE | CUENTA CUENTA CUENTA DENOMINACION
1 ACTIVO
10 CIRCULANTE
100 Caja
101 Bancos
102 Documentos por Cobrar
103 Cuentas por Cobrar
1030 Deudores Diversos
1031 Gastos por Comprobar
104 Inversiones en Valores Fideicomisos
105 Gastos por Amortizar
106 Pélizas de Seguro
107 Anticipos para Gastos
11 FIJO
110 Terrenos
111 Edificios
112 Mobiliario y Equipo
113 Equipo de Transporte
114 Equipo de Cémputo
115 Equipo de Sonido y Video
12 DIFERIDO
120 Gastos de Instalacion
2 PASIVO
20 CORTO PLAZO
200 Proveedores
201 Cuentas por Pagar
202 Acreedores Diversos
203 Impuestos por Pagar
21 F1JO
210 Préstamos Hipotecarios
211 Dep6sitos en Garantia
22 DIFERIDO
220 Rentas Cobradas por Anticipado
221 Intereses por Devengar
3 PATRIMONIO
30 PATRIMONIO DEL ORGANO
DIRECTIVO
300 Patrimonio de la Organizacién
31 DEFICIT O REMANENTE
310 Déficit o Remanente de Ejercicios Anteriores
311 Déficit o Remanente del Ejercicio
4 INGRESOS
41 FINANCIAMIENTO PRIVADO
410 Aportaciones de Integrantes
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SUB- SUB-SUB -
CLASE SUBCLASE | CUENTA CUENTA CUENTA DENOMINACION
4100 Aportaciones en Dinero
4101 Aportaciones en Especie
411 Aportaciones de Otros
4110 Aportaciones en Dinero
4111 Aportaciones en Especie
42 OTROS FINANCIAMIENTOS
420 Autofinanciamiento
4200 Conferencias
4201 Espectaculos
4202 Juegos
4203 Sorteos
4204 Eventos Culturales
4205 Ventas Editoriales
4206 Ventas por Bienes Promocionales
4207 Ventas de Propaganda Utilitaria
4208 Ventas de Bienes Inmuebles
4209 Ventas de Bienes Muebles
4210 Ventas de Articulos de Desecho
4211 Ingresos por Otros Eventos
421 Rendimientos Financieros, Fondos y
Fideicomisos
5 EGRESOS
52 GASTOS EN ACTIVIDADES
ORDINARIAS
520 Servicios Personales
5200 Sueldos
5201 Honorarios
52010 Personas Fisicas
52011 Personas Morales
5202 Compensaciones
521 Materiales y Suministros
5210 Gastos de Propaganda
52100 Propaganda Impresa
52101 Propaganda en Radio y Television
52102 Propaganda en Medios Impresos
522 Servicios Generales
5220 Gastos Notariales
5221 Gastos de Agencia de Publicidad
523 Gastos Financieros
524 Otros Gastos

NOTA: ESTE CATALOGO NO ES LIMITATIVO, LA ORGANIZACION PODRA ABRIR CUENTAS
ADICIONALES DE ACUERDO CON SUS NECESIDADES.
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IOE 6
NIF.- NORMAS DE INFORMACION FINANCIERA

SERIE NIF A | MARCO CONCEPTUAL

NIF A-1 Estructura de las Normas de Informacion Financiera

NIF A-2 Postulados bésicos

NIF A-3 Necesidades de los usuarios y objetivos de los estados financieros

NIF A-4 Caracteristicas cualitativas de los estados financieros

NIF A-5 Elementos bésicos de los estados financieros

NIF A-6 Reconocimiento y valuacion

NIF A-7 Presentacion y revelacion

NIF A-8 Supletoriedad

BC Bases para conclusiones del Marco Conceptual

SERIE NIF B | NORMAS APLICABLES A LOS ESTADOS FINANCIEROS EN SU CONJUNTO

NIF B-1 Cambios contables y correcciones de errores

NIF B-2 Estado de flujos de efectivo

NIF B-3 Estado de resultados

B-4 Utilidad integral

B-5 Informacion financiera por segmentos

B-7 Adquisicién de negocios

B-8 Edos. Fin. consolidados y combinados y valuacion de inversiones permanentes en acciones
B-9 Informacion financiera a fechas intermedias

B-10 Efectos de la inflacion

B-12 Estado de cambios en la situacion financiera

NIF B-13 Hechos posteriores a la fecha de los estados financieros

B-14 Utilidad por accion

B-15 Conversién de monedas extranjeras.

B-16 Estados financieros de entidades con prop6sitos no lucrativos.

SERIE NIF C | NORMAS APLICABLES A CONCEPTOS ESPECIFICOS DE LOS ESTADOS FINANCIEROS
C-1 Efectivo

C-2 Instrumentos financieros

Documento de adecuaciones al Boletin C-2

C-3 Cuentas por cobrar

C-4 Inventarios

C-5 Pagos anticipados

C-6 Inmuebles, maquinaria y equipo

C-8 Activos intangibles

C-9 Pasivo, provisiones, activos y pasivos contingentes y compromisos

C-10 Instrumentos financieros derivados y operaciones de cobertura

C-11 Capital contable

C-12 Instrumentos financieros con caracteristicas de pasivo, de capital o de ambos.

SERIE NIF C | NORMAS APLICABLES A CONCEPTOS ESPECIFICOS DE LOS ESTADOS FINANCIEROS
NIF C-13 Partes relacionadas

C-15 Deterioro en el valor de los activos de larga duracidn y su disposicion

SERIE NIF D | NORMAS APLICABLES A PROBLEMAS DE DETERMINACION DE RESULTADOS
D-3 Beneficios a los empleados

D-4 Impuestos a la utilidad

D-5 Arrendamientos

NIF D-6 Capitalizacion del resultado integral de financiamiento

D-7 Contratos de construccion y de fabricacion de ciertos bienes de capital
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SERIE NIF E NORMAS APLICABLES A LAS ACTIVIDADES ESPECIALIZADAS DE DISTINTOS SECTORES

E-1 Agricultura (actividades agropecuarias)

E-2

Ingresos y contribuciones recibidas por entidades con propositos no lucrativos, asi como contribuciones
otorgadas por las mismas

NORMAS Y PROCEDIMIENTOS DE AUDITORIA

BOLETIN DISPOSICIONES GENERALES
1010 Normas de auditoria.
1020 IEg«_a-claraciones normativas de caracter general sobre el objetivo y naturaleza de la auditoria de Edos.
in.

NORMAS PERSONALES

2010 Pronunciamientos sobre las normas personales.
NORMAS DE EJECUCION

3010 Documentacion de la auditoria.

3020 Control de calidad.

3030 Importancia relativa y riesgo de auditoria.

3040 Planeacién y supervision del trabajo de auditoria.

3050 Estudio y evaluacion del control interno.

3060 Evidencia comprobatoria.

3070 Consideraciones sobre fraude que deben hacerse en una auditoria de Edos. Fin.

3080 Declaraciones de la administracion.

3090 Confirmaciones de abogados.

3100 Revisién analitica.

3110 Carta convenio para confirmar la prestacion de servicios de auditoria.

3120 Tratamiento de procedimientos omitidos, descubiertos después de emision del dictamen.

3130 Efecto en la auditoria por incumplimientos de una entidad con leyes y reglamentos.

3140 Efectos de la Tecnologia de Informacion (T1) en el desarrollo de una auditoria de Edos. Fin.

3150 Auditoria de valuacion y revelaciones del valor razonable.
NORMAS DE INFORMACION

4010 Dictamen del auditor.

4020 Di_cta_m_en sobre estfax_jos financieros preparados de acuerdo con bases especificas diferentes a los
principios de contabilidad.

4030 Efectos en el dictamen cuando se utiliza el trabajo de otros auditores.

4040 Otras opiniones del auditor.

4050 Informe sobre la revision limitada de estados financieros intermedios.

4060 O_pinié_n del auditor sobre la informacion adicional que acompafia a los estados financieros basicos
dictaminados.

4070 Opinion del Contador Publico sobre la incorporacion de eventos subsecuentes en estados financieros
proforma.

4080 Efectos del trabajo de un especialista en el dictamen del auditor.

4090 El dictamen del Contador Pablico en su caracter de comisario.

4110 Asociacién del nombre del Contador Publico con estados financieros publicados.

4130 I_Z)ictame_n del auditor sobre estados financieros de entidades mexicanas, preparados para fines
internacionales.

4160 Informe para agentes de valores.

4170 Dictamen sobre estados financieros comparativos.

4180 Restricciones en el uso del dictamen del auditor.
NORMAS RELATIVAS A SERVICIOS PARA ATESTIGUAR

7010 Normas para atestiguar.

7020 Informes sobre exdmenes y revisiones de informacion financiera proforma.
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BOLETIN DISPOSICIONES GENERALES

7030 Informe sobre examen del control interno relacionado con la preparacién de la informacion financiera.

7050 Otros informes sobre exdmenes y revisiones de atestiguamiento.

7040 Examep y aplicacion de procedimientos convenidos sobre el cumplimiento de disposiciones
especificas.

7060 Examen y revision de informacion financiera proyectada.

7070 Informe del Contador Publico sobre el resultado de la aplicacion de procedimientos.

7080 Carta convenio para confirmar la prestacion de servicios de atestiguar.
PROCEDIMIENTOS DE AUDITORIA

5010 Procedimientos de auditoria de aplicacion general.

5020 El muestreo en la auditoria.

5030 Metodologia para el estudio y evaluacion del control interno.

5040 Procedimientos de auditoria para el estudio y evaluacidn de la funcién de auditoria interna.

5050 Utilizacion del trabajo de un especialista.

5060 Partes relacionadas.

5070 Comunicaciones entre el auditor sucesor y el auditor predecesor.

5090 Revisién de control interno de entidades que utilizan organizaciones de servicios.

5100 Efectivo e inversiones temporales.

5110 Ingresos y cuentas por cobrar.

5120 Inventarios y costo de ventas.

5130 Pagos anticipados.

5140 Proced_imientps de_ auditoria relacionados con Edos. Fin. consolidados y combinados, y con la
valuacion de inversiones permanentes en acciones.

5150 Inmuebles, maquinaria y equipo.

5160 Intangibles.

5170 Pasivos, provisiones, activos y pasivos contingentes y compromisos.

5180 Estimaciones contables.

5190 Capital contable.

5200 Gastos.

5210 Examen de remuneraciones al personal.

5220 Contingencias no cuantificables y compromisos.

5230 Hechos posteriores.

5240 Procedimientos de auditoria aplicables a una revisién limitada sobre Edos. Fin. intermedios.

5250 Metodologia de revisién relativa a la opinion sobre el control interno contable.

5260 Comprobacidn del reconocimiento de los efectos de la inflacion en estados financieros.

5270 Utilizacion del trabajo de otros auditores.

5280 Procedimientos aplicables a saldos iniciales en primeras auditorias.

5290 Procedimientos para la comprobacion del tratamiento contable de los impuestos a la utilidad.
OTRAS DECLARACIONES DE LA COMISION

6060 Muestreo estadistico en auditoria.

6070 Consideraciones en la auditoria de negocios pequefios.

6080 Ayuda para prevenir, disuadir y detectar el fraude.

6090

Procedimientos de auditoria relativa a instrumentos financieros derivados.
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Logotipo
de 13 DMO.- DIARIO MEN SUAL DE OPERACIONES
Organizacion ORGANIZACION DE OBSERVADORES ELECTORALES

OPERACIONES CORRESPONDIENTES AL PERICDO DE:

POLIZA CAJA BANCOS INGRESOSE GASTOS ADMINISTRATIVOS GASTOS GENERALES CUENTAS DE BALANCE OTRAS CUENTAS
PROVEEDORES
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CONVOCATORIAS DE LICITACION Y FALLOS

SISTEMA DE AGUAS DE LA CIUDAD DE MEXICO
ORGANO DESCONCENTRADO
CONVOCATORIA No. 14

El Lic. Miguel Angel Gutiérrez Acevedo, Director de Recursos Materiales y Servicios Generales, del Sistema de Aguas de la Ciudad de México (SACMEX), del
Gobierno de la Ciudad de México, con fundamento en los articulos 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 26, 27 inciso a, 28, 30
fraccion I, 32 y 43 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal, su Reglamento; articulos 7 fraccién 1V Gltimo parrafo, 119 A y 119 B del Reglamento
Interior de la Administracién Puablica del Distrito Federal vigente; punto Octavo del Acuerdo por el que se delega en diversos servidores publicos del 6rgano
desconcentrado denominado Sistema de Aguas de la Ciudad de México las facultades que se indican; punto 1.3.0.0 Atribuciones del Manual Administrativo de la
Direccion General Administrativa en el Sistema de Aguas de la Ciudad de México y las normas aplicables en la materia, convoca a los interesados en participar
en la Licitacién Publica Nacional LPN/SACMEX/004/17, para la adquisicion de Producto desarrollado a base de una mezcla sinergetica de biocatalizadores
(bioactivadores), 100% biodegradable.

Periodo de venta Junta de aclaracion de bases | Acto de presentacion y apertura de Acto de fallo Plazo de entrega
de bases propuestas
Del 17 al 21 de agosto de 2017. 22 de agosto de 2017. 24 de agosto de 2017. 31 de agosto de 2017. Como fecha maxima al
17:00 horas. 17:00 horas. 13:30 horas. 09 de octubre de 2017.
Partida Descripcion Cantidad Unidad
1 Producto desarrollado a base de una mezcla sinergetica de biocatalizadores
(bioactivadores), 100% biodegradable, para eliminar atmosferas explosivas y los malos .
/ 45,943 Litro
olores en drenajes.

Lugar y horario de entrega de los
bienes:

La entrega de los bienes objeto de la licitacion se realizara L.A.B. en el Almacén Central, ubicado en Sur 24 No. 351, entre
Oriente 255 y Oriente 259, Col. Agricola Oriental, Delegacién lztacalco, en la Ciudad de México, en dias habiles, en
horario de 08:00 a 18:00 horas, a nivel de piso en Bodega.

Precio de las bases en convocante y
mediante depdsito bancario:

$1,100.00 (un mil cien pesos 00/100 m.n.)

Forma de pago de Bases:

Convocante.- El pago se debera efectuar en dias habiles de 9:00 a 15:00 horas en la Oficina de Retribucién Salarial al
Personal, ubicada en la planta baja de las oficinas centrales del SACMEX, mediante cheque certificado o de caja a favor de
la Secretaria de Finanzas del Distrito Federal, librado por la persona fisica 0 moral interesada, expedido por institucion
bancaria establecida en la Ciudad de México o éarea metropolitana (Atizapan, Tlalnepantla, Ecatepec, Naucalpan o
Nezahualcdyotl).

Deposito Bancario.- El pago se deberd efectuar a nombre de la Secretaria de Finanzas del Distrito Federal, debiendo
contener completas las siguientes referencias: nimero de cuenta de Banco Santander, S.A. 65501123467, nimero de

sociedad 06D3, Registro Federal de Contribuyentes (del interesado) y nimero de Licitacién.

Servidores publicos responsables de la Licitacion:




Lic. Miguel Angel Gutiérrez Acevedo, Director de Recursos Materiales y Servicios Generales, Rafael Roldan Arroyo, Subdirector de Adquisiciones e Ing.
Raymundo Parra Vega, Jefe de la Unidad Departamental de Contratacidn de Servicios.

* El periodo de venta de bases y las fechas en las que se llevaran a cabo los eventos de la licitacidn se consideran a partir de la publicacion de esta convocatoria
en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.

* Las bases y especificaciones se encuentran disponibles para su consulta en Internet: www.sacmex.cdmx.gob.mx o en la Subdireccién de Adquisiciones, sito en
Nezahualcéyotl No. 109, 6° piso, Colonia Centro, Delegacion Cuauhtémoc, de la Ciudad de México, Codigo Postal 06080, de 9:00 a 15:00 y 17:00 a 19:00 horas,
en dias habiles, atencién de la Lic. Maria Alicia Sosa Hernandez, teléfono 5130 44 44, extensiones 1611 y 1612. Los interesados podran acudir a revisar las bases
sin costo alguno, pero para participar sera requisito cubrir su costo.

* Los Actos de Junta de Aclaracion de Bases, la Primera Etapa: Acto de Presentacion y Apertura de Propuestas y la Segunda Etapa: Acto de Fallo se celebraran
en la Sala de Juntas de la Direccién General Administrativa, ubicada en el 6° piso del edificio sede del SACMEX, sito en Nezahualcdyotl No. 109, Colonia
Centro, Delegacion Cuauhtémoc, de la Ciudad de México, Codigo Postal 06080.

* El pago de los bienes se realizara en moneda nacional, a los 20 dias naturales siguientes a la fecha de aceptacién de las facturas debidamente requisitadas.

* La licitacion no considera el otorgamiento de anticipo.

* Las propuestas deberan presentarse en espafiol.

* La informacion adicional deberd presentarse en espafiol.

* No podran participar las personas fisicas 0 morales que se encuentren en los supuestos contenidos en los articulos 39 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito
Federal y 47 fraccion XXIII de la Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores Puablicos.

* La Licitacion no esta considerada bajo la cobertura de algun tratado de libre comercio.

* Para coadyuvar al mejor desarrollo de la Junta de Aclaracién de Bases, se solicita a los interesados que adquieran las bases, remitir sus dudas por escrito, de
acuerdo al anexo que se incluye en las bases, al correo electrénico sara.ocampo@sacmex.cdmx.gob.mx, previo a la fecha del evento.

Ciudad de México, a 11 de agosto de 2017.
(Firma)
Lic. Miguel Angel Gutiérrez Acevedo.
Director de Recursos Materiales y Servicios Generales.
Sistema de Aguas de la Ciudad de México.




ADMINISTRACION PUBLICA DE LA CUIDAD DE MEXICO
DELEGACION BENITO JUAREZ
DIRECCION GENERAL DE OBRAS Y DESARROLLO URBANO
LICITACION PUBLICA NACIONAL
Convocatoria: 004 (Local)

El Lic. Nicias René Aridjis Vazquez, Director General de Obras y Desarrollo Urbano en el Organo Politico Administrativo Benito Juarez, en cumplimiento a lo
dispuesto en el Articulo 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; Asi como a los articulos 3° apartado a, fraccion I, 23 parrafo primero,
24 inciso A, 25 apartado a. fraccion |, y 44 fraccion | inciso a), de la Ley de Obras Publicas del Distrito Federal; y los articulos 37 y 38 de la Ley Organica de la
Administracién Publica del Distrito Federal; y articulos 120, 121, 122 fraccion 111, 122 bis fraccidon 111 inciso D), 123, 126 fracciones VIII y 1X del Reglamento
Interior de la Administraciéon Publica del Distrito Federal y de conformidad con las atribuciones que le confiere el articulo primero del Acuerdo Delegatorio de
Facultades, publicado en la Gaceta Oficial del Distrito Federal el 1° de julio de 2008; asi como las funciones establecidas en el Manual Administrativo del Organo
Politico Administrativo en Benito Juarez, publicado en la Gaceta Oficial del Distrito Federal nimero 130, de fecha 04 de agosto de 2016. Convoca a las personas
fisicas y morales que tengan la capacidad técnica y financiera para llevar a cabo las obras descritas a continuacion y participar en las Licitaciones para la
adjudicacion de los contratos a base de precios unitarios por unidad de concepto de trabajo terminado, con cargo al presupuesto de la Delegacidn, segin Oficio de
Autorizacion de la Secretaria de Finanzas de la Ciudad de México, No. SFCDMX/SE/0073/2017 de fecha 06 de enero de 2017.

No. de licitacion Descripcion general de la obra Fecha de inicio Fec_ha dg Capital co_ntable
terminacion requerido
REHABILITACION DEL MERCADO 24 DE AGOSTO EN LA . .
30001118-007-17 DELEGACION BENITO JUAREZ 18-septiembre-17 | 31-diciembre-17 | $18,700,000.00
Fecha limite Acto de visita al | Acto de Junta| Presentacion de
L Costo de las .. L. Plazo de
No. de licitacion b para adquirir las lugar de los de proposiciones y Acto de Fallo . =
ases . . ejecucion
bases trabajos aclaraciones apertura
30001118-007-17 $2.500.00 22-agosto-17 28/08/2017 01/09/2017 07/09/2017 13/09/2017 105 Dias
10:00 hrs. 10:00 hrs. 10:00 hrs. 10:00 hrs. naturales
No. de licitacion Descripcion general de la obra Fecha de inicio Fec_ha d_e: capizl co_ntable
terminacion requerido

30001118-008-17

REHABILITACION DEL MERCADO LAGO EN LA DELEGACION

BENITO JUAREZ

18-septiembre-17

31-diciembre-17

$3,900,000.00

Fecha limite Acto de visita al | Acto de Junta| Presentacion de
T Costo de las L L. Plazo de
No. de licitacion b para adquirir las lugar de los de proposiciones y Acto de Fallo . -
ases . . ejecucion
bases trabajos aclaraciones apertura
30001118-008-17 $2.500.00 22-agosto-17 28/08/2017 01/09/2017 07/09/2017 13/09/2017 105 Dias
11:00 hrs. 12:00 hrs. 12:00 hrs. 12:00 hrs. naturales




No. de licitacion

Descripcion general de la obra

Fecha de inicio

Fecha de
terminacion

Capital contable
requerido

30001118-009-17

REHABILITACION DE LA CANCHA DE FUTBOL EN EL DEPORTIVO
BENITO JUAREZ EN LA DELEGACION BENITO JUAREZ

18-septiembre-17

31-diciembre-17

$5,600,000.00

Fecha limite Acto de visita al | Acto de Junta| Presentacion de
s Costo de las - L Plazo de
No. de licitacion b para adquirir las lugar de los de proposiciones y Acto de Fallo . s
ases - . ejecucion
bases trabajos aclaraciones apertura
30001118-009-17 $2.500.00 22-agosto-17 28/08/2017 01/09/2017 07/09/2017 13/09/2017 105 Dias
12:00 hrs. 14:00 hrs. 14:00 hrs. 14:00 hrs. naturales

w

Los interesados en comprar las bases de la licitacion deberan acreditar el capital contable minimo requerido y la especialidad para los trabajos a realizar,
presentando copia simple y original para cotejo de la Constancia del Registro de Concursante expedida por la Secretaria de Obras y Servicios de la Ciudad
de México, actualizada conforme al articulo 24 del Reglamento de la Ley de Obras Publicas del Distrito Federal.

El costo de las bases sera de $ 2,500.00 (Dos mil quinientos pesos 00/100 M.N.) y sera mediante cheque de caja o certificado expedido por institucién
bancaria autorizada para operar en la Ciudad de México a nombre de la “Secretaria de Finanzas de la Ciudad de México.

El lugar para celebrar el acto de Presentacion y Apertura del sobre Unico y del Fallo se hara en la sala de juntas de la Direccion General de Obras y Desarrollo
Urbano, ubicada en primer piso del edificio Delegacional, en Av. Division del Norte No. 1611, Colonia Santa Cruz Atoyac. El dia indicado en la presente
convocatoria.

El Acto de celebracién de las Juntas de aclaraciones se llevara a cabo en la sala de juntas de la Direccion General de Obras y Desarrollo Urbano, ubicada en
primer piso del edificio Delegacional, en Av. Division del Norte No. 1611, Colonia Santa Cruz Atoyac. Es obligatoria la asistencia de personal calificado, el

cual se acreditara con Cédula Profesional, Certificado Técnico o Carta de Pasante (copia simple y original para cotejo), asimismo documento membretado
para la presentacion del asistente, avalado por el apoderado legal de la persona fisica 0 moral.

La reunion para realizar el Acto relativo a la Visita al Sitio de ejecucién de las obras publicas serd en la planta baja del edificio Delegacional, en Av.
Divisién del Norte No. 1611, Colonia Santa Cruz Atoyac

Las proposiciones deberan presentarse en idioma espafiol, asi como la moneda en que deberén cotizarse dichas proposiciones sera Peso Mexicano.
La ubicacion de las obras es dentro del perimetro Delegacional.

Se adjudicara el contrato a la empresa que, de entre los licitantes, retina las condiciones Legales, Técnicas, Econdmicas, Financieras y Administrativas
requeridas por la convocante, y garanticen satisfactoriamente el cumplimiento de las obligaciones respectivas. Para estas obras no se podra subcontratar.

Para el desarrollo de estas obras no se otorgaran anticipos.



10. Si resultare que dos 0 mas proposiciones son solventes porque satisfacen la totalidad de los requerimientos solicitados, el contrato se adjudicara a la persona

fisica o moral que haya presentado la propuesta solvente mas baja, dando preferencia a aquella que haya acreditado ser un proveedor salarialmente
responsable.

11. Los interesados podran adquirir las bases en la Jefatura de la Unidad Departamental de Concursos y Precios Unitarios, ubicada en la planta baja del edificio
Delegacional, en Av. Division del Norte No. 1611, Colonia Santa Cruz Atoyac del 18 al 22 de agosto del presente afio de 10:00 a 14:00 horas.

CIUDAD DE MEXICO, A 11 DE AGOSTO DE 2017

ATENTAMENTE:

DIRECTOR GENERAL DE OBRAS Y DESARROLLO URBANO
EN LA DELEGACION BENITO JUAREZ

(Firma)

LIC. NICIAS RENE ARIDJIS VAZQUEZ
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SECCION DE AVISOS

ACUERDO POR EL QUE SE DECLARAN Y DAN A CONOCER COMO DIAS INHABILES A PARTIR DEL 2 DE MAYO
AL 31 DE AGOSTO DE 2017, CON LO QUE SE SUSPENDEN LOS TERMINOS INHERENTES PARA LA RECEPCION,
INTEGRACION, REGISTRO, GESTION, RESOLUCION, ENTREGA Y NOTIFICACION DE DOCUMENTOS QUE SE
RELACIONEN CON SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA; DE ACCESO, RECTIFICACION,
CANCELACION Y OPOSICION DE DATOS PERSONALES; ASI COMO PARA LA ATENCION DE RECURSOS DE
REVISION, RESOLUCIONES Y DENUNCIAS POR INCUMPLIMIENTO A LAS OBLIGACIONES DE LA
TRANSPARENCIA; QUE INGRESEN O SE ENCUENTREN EN PROCESO A TRAVES DE LA PLATAFORMA NACIONAL
DE TRANSPARENCIA Y EL SISTEMA ELECTRONICO INFOMEX, TEL-INFODF, POR ESCRITO O EN FORMA
PERSONAL EN LAS OFICINAS DEL SINDICATO INDEPENDIENTE DE TRABAJADORES UNIDOS DE LA ASAMBLEA
LEGISLATIVA DEL DISTRITO FEDERAL, INCLUYENDO LA CARGA Y/O ACTUALIZACION CORRESPONDIENTE A
LAS OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA QUE DEBEN DE PUBLICAR LOS SUJETOS OBLIGADOS EN SUS
RESPECTIVOS PORTALES DE INTERNET, Y TODOS AQUELLOS ACTOS Y/O PROCEDIMIENTOS EN MATERIA DE
TRANSPARENCIA.

MAURICIO ENRIQUE MUNOZ MONDRAGON, Secretario General del Sindicato Independiente de Trabajadores Unidos de la
Asamblea Legislativa del Distrito Federal, con fundamento en lo dispuesto por los articulos 9 fraccion I, articulo 11, 12, 13 inciso
b, 15, 16, 20 y 21 fraccion XX del Estatuto del Sindicato Independiente de Trabajadores Unidos de la Asamblea Legislativa del
Distrito Federal, y:

CONSIDERANDO

1. Que de acuerdo con lo establecido por el articulo 4 de la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Rendicién de
Cuentas de la Ciudad de México (LTAIPRC), los Sujetos Obligados en la aplicacion e interpretacion de la Ley deberan atender los
principios de maxima publicidad y pro persona conforme a lo dispuesto en la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, en los tratados internacionales de los que el estado mexicano sea parte, la Ley General, asi como las resoluciones y
sentencias vinculantes que emitan los 6rganos nacionales e internacionales especializados, favoreciendo a todo tiempo a las
personas la proteccién mas amplia.

2. Que la LTAIPRC, en su articulo 10, y la LPDPDF, en su articulo 4, establecen que en todas aquellas cuestiones relacionadas
con los procedimientos no previstos en dichos ordenamientos, se aplicara lo dispuesto en la Ley General de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica, Tratados Internacionales en los que el Estado Mexicano sea parte, y en orden de preferencia, la
Ley de Procedimiento Administrativo local y, a falta de disposicion expresa en ella se estard a lo dispuesto por el Cédigo de
Procedimientos Civiles local y demas ordenamientos relativos en materia de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion
de Datos Personales.

3. Que en términos de lo dispuesto por los articulos 203, 212, 215, 236, 238 y 239 de la LTAIPRC, se establecen plazos
perentorios para la atencion de las solicitudes de acceso a la informacion publica, la sustanciacion y resolucién del recurso de
revision competencia del Instituto.

4. Que en términos de lo dispuesto por los articulos 32, 35, 38 y 40 de la LPDPDF, se establecen plazos perentorios para la
atencion de las solicitudes de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion de datos personales en posesion de Entes publicos y la
sustanciacion y resolucion del recurso de revision competencia del INFODF.

5. Que en el numeral 33 de los “Lineamientos para la gestion de solicitudes de informacion publica y de datos personales en la
Ciudad de México”, dispone que seran dias habiles todos los del afio a excepcion de los sébados, domingos e inhabiles y los que
por disposicion de ley se consideren inhabiles y los que se establezcan por acuerdo del Pleno del Instituto, publicados en la gaceta
oficial de la Ciudad de México. Asimismo, seran inhabiles los dias en que tengan vacaciones generales las autoridades
competentes o aquellos en que se suspendan las labores o los términos relativos a los procedimientos previstos en estos
Lineamientos, mismos que se publicaran en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México o en el 6rgano de difusion oficial que
corresponda, ademas de darse a conocer en el sitio de Internet del sistema electrénico.

6. Que durante los dias declarados como inhabiles se suspenderan los plazos y términos relacionados con la Recepcidn,
Integracion, Registro, Gestion, Resolucién, Entrega y Notificacién de documentos que se relacionen con Solicitudes de Acceso a
la Informacién Publica; de Acceso, Rectificacion, Cancelacion y Oposicidn de Datos Personales; asi como para la atencién de
Recursos de Revision, Resoluciones y Denuncias por Incumplimiento a las Obligaciones de la Transparencia; que ingresen o se
encuentren en proceso a través de la Plataforma Nacional de Transparencia y el Sistema Electrénico INFOMEX, Tel-InfoDF, por
escrito o en forma personal en las oficinas del Sindicato Independiente de Trabajadores Unidos de la Asamblea Legislativa del
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Distrito Federal, incluyendo la carga y/o actualizacion correspondiente a las obligaciones de transparencia que deben de publicar
los Sujetos Obligados en sus respectivos portales de Internet, y todos aquéllos actos y/o procedimientos en materia de
transparencia.

7. Que con el fin de dar certeza juridica a los particulares, se hace del conocimiento al pdblico en general el presente acuerdo,
mediante su publicacion en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.

8. Que en el ejercicio de sus atribuciones, el Secretario General del Sindicato Independiente de Trabajadores Unidos de la
Asamblea Legislativa del Distrito Federal, emite el Acuerdo por el que se declaran y dan a conocer como dias inhabiles a partir del
2 de mayo al 31 de agosto de 2017, con lo que se suspenden los términos inherentes para la Recepcion, Integracion, Registro,
Gestidn, Resolucion, Entrega y Notificacion de documentos que se relacionen con Solicitudes de Acceso a la Informacién Publica;
de Acceso, Rectificacion, Cancelacion y Oposicion de Datos Personales; asi como para la atencion de Recursos de Revision,
Resoluciones y Denuncias por Incumplimiento a las Obligaciones de la Transparencia; que ingresen o se encuentren en proceso a
través de la Plataforma Nacional de Transparencia y el Sistema Electronico INFOMEX, Tel-InfoDF, por escrito o en forma
personal en las oficinas del Sindicato (Nombre completo), incluyendo la carga y/o actualizacion correspondiente a las obligaciones
de transparencia que deben de publicar los Sujetos Obligados en sus respectivos portales de Internet, y todos aquéllos actos y/o
procedimientos en materia de transparencia, acceso a la informacion pablica y ejercicio de los derechos de Acceso, Rectificacion,
Cancelacién u Oposicion a datos personales.

Por las consideraciones y fundamentos anteriormente expuestos, en este acto se emite el siguiente:
ACUERDO

PRIMERO. Para efectos de los actos y procedimientos administrativos inherentes a la Recepcion, Integracion, Registro, Gestion,
Resolucion, Entrega y Notificacion de documentos que se relacionen con Solicitudes de Acceso a la Informacién Publica; de
Acceso, Rectificacion, Cancelacion y Oposicion de Datos Personales; asi como para la atencion de Recursos de Revision,
Resoluciones y Denuncias por Incumplimiento a las Obligaciones de la Transparencia; que ingresen o se encuentren en proceso a
través de la Plataforma Nacional de Transparencia y el Sistema Electronico INFOMEX, Tel-InfoDF, por escrito o en forma
personal en las oficinas del Sindicato Independiente de Trabajadores Unidos de la Asamblea Legislativa del Distrito Federal,
incluyendo la carga y/o actualizacion correspondiente a las obligaciones de transparencia que deben de publicar los Sujetos
Obligados en sus respectivos portales de Internet, y todos aquéllos actos y/o procedimientos en materia de transparencia, se
consideraran dias inhabiles: 2, 3, 4, 8, 9, 10, 11, 12, 15, 16, 17, 18, 19, 22, 23, 24, 25, 26, 29, 30 y 31 de mayo; 1, 2,5, 6,7, 8, 9,
12,13, 14, 15, 16, 19, 20, 21, 22, 23, 26, 27, 28, 29 y 30 de junio; 3, 4, 5, 6, 7, 10, 11, 12, 13, 14, 17, 18, 19, 20, 21, 24, 25, 26, 27,
28 y3ldejulio; 1,2,3,4,7,8,09, 10, 11, 14, 15, 16, 17, 18, 21, 22, 23, 24, 25, 28, 29, 30 y 31 de agosto, todos del afio dos mil
diecisiete.

SEGUNDO. Asimismo seran considerados como dias inhébiles los sabados, domingos y los de descanso obligatorio como lo
sefialan los articulos 74 y 715 de la Ley Federal del Trabajo.

TERCERO. Publiquese en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México y en la Seccidn de Avisos del Sitio de Internet del Sistema
INFOMEX.

CUARTO. El presente acuerdo entrara en vigor al dia siguiente de su publicacién en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.
TRANSITORIO
UNICO. Publiguese en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.
Ciudad de México, a 4 de agosto de 2017
SECRETARIO GENERAL DEL SINDICATO INDEPENDIENTE DE TRABAJADORES UNIDOS DE LA ASAMBLEA

LEGISLATIVA DEL DISTRITO FEDERAL
(Firma)

MAURICIO ENRIQUE MUNOZ MONDRAGON
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IM SERVICIOS CORPORATIVO, S.C.
EN LIQUIDACION

Mediante Asamblea General Extraordinaria de Accionistas, celebradas el dia 22 de diciembre de 2016, en la cual se aprobo
la disolucidn y liquidacion de la misma por mayoria de los socios de la empresa en referencia y conforme a la ley que la rige
se:
PUBLICA BALANCE DE LIQUIDACION
(Pesos moneda nacional)

31 de marzo de 2017.
ACTIVO ) PASIVO
Activo y equivalentes 50,000 Pasivo y equivalentes 0
CAPITAL CONTABLE
Capital social 50,000
Suma el Activo 50,000 Suma el Pasivo y Capital 50,000

La parte que corresponde a cada uno de los socios es del 99% y 01%.
El presente Balance es susceptible de cambios.

ATENTAMENTE:
(Firma)

BENJAMIN ROSAS VARGAS
LIQUIDADOR DE LA SOCIEDAD.
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ARIAS Y FLORES ASESORES INMOBILIARIQS, S. C.
BALANCE FINAL DE LIQUIDACION
10 DE JULIO DE 2017.

ACTIVO $0.00 PASIVO $0.00
CAPITAL CONTABLE $0.00
UTILIDADES $104,253.00
ACUMULADAS
PERDIDA DEL EJERCICIO -$104,253.00
TOTAL ACTIVO $0.00 TOTAL PASIVO Y $0.00

CAPITAL CONTABLE

Ciudad de México a 12 de julio de 2017.
(Firma)

Sr. Fernando Cano Lemus.
Liquidador.
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AVISO

PRIMERO. Se da a conocer a la Administracion Publica de la Ciudad de Meéxico; Tribunal Superior de Justicia y Asamblea Legislativa;
Organos Auténomos en la Ciudad de México; Dependencias y Organos Federales; asi como al publico en general, los requisitos que
habran de contener los documentos para su publicacion en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, siendo los siguientes:.

1. El documento a publicar debera presentarse ante la Unidad Departamental de Publicaciones para su revisién, autorizacién y segun el
caso, cotizacién con un minimo de 4 dias habiles de anticipacién a la fecha en que se requiera sea publicado, esto para el caso de
las publicaciones ordinarias, si se tratase de las inserciones urgentes a que hace referencia el Cédigo Fiscal del Distrito Federal,
estas se sujetaran a la disposicion de espacios que determine la citada Unidad Departamental, esto en el horario de 9:00 a 13:30
horas, acompafiado de la solicitud de insercion dirigida al titular de la Direccion General Juridica y de Estudios Legislativos.

El documento a publicar tendra que presentarse en original legible y debidamente firmado, sefialando el nombre y cargo de quien lo
suscribe, asimismo, debera ser rubricado en todas las fojas que lo integren.

2. Tratandose de documentos que requieran publicacion consecutiva, se anexaran tantos originales o copias certificadas como
publicaciones se requieran.

3. La informacion a publicar deberd ser grabada en disco compacto, siendo un archivo generado en procesador de texto Microsoft Word
en cualquiera de sus versiones, con las siguientes especificaciones:

I. Pégina tamario carta;
Il.  Margenes en pagina vertical: Superior 3, inferior 2, izquierdo 2 y derecho 2;
I1l.  Margenes en péagina horizontal: Superior 2, inferior 2, izquierdo 2 y derecho 3;
IV. Tipo de letra Times New Roman, tamafio 10;
V. Dejar un rengldn como espacio entre cada parrafo, teniendo interlineado sencillo;
VI. No incluir ningun elemento en el encabezado o pie de pagina del documento;
VII. Presentar los Estados Financieros o las Tablas Numéricas en tablas generadas en Word;
VIII. Rotular el disco con el titulo del documento;
IX. No utilizar la funcidn de Revisién o control de cambios, ya que al insertar el documento en la Gaceta Oficial, se generaran cuadros
de dialogo que interfieren con la elaboracién del ejemplar;
X. No utilizar numeracion o incisos automaticos, asi como cualquier funcién automética en el documento; y
XI. La fecha de firma del documento a insertar deberd ser anterior a la fecha de publicacién

Es importante destacar que la ortografia y contenido de los documentos publicados en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México son de
estricta responsabilidad de los solicitantes.

4. La cancelacion de publicaciones en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, debera solicitarse por escrito, con 3 dias habiles de
anticipacion a la fecha de publicacion, para el caso de publicaciones ordinarias, si se trata de publicaciones urgentes, serd con al menos un
dia de antelacion a la publicacidn, en el horario establecido en el segundo numeral de este aviso.

SEGUNDO. Se hace del conocimiento de la Administracion Publica de la Ciudad de México; Tribunal Superior de Justicia y Asamblea
Legislativa; Organos Auténomos en la Ciudad de México; Dependencias y Organos Federales; asi como al publico en general, que a
partir de la primera emision que se efectué a partir del 2 de febrero de 2016, de este Organo de Difusion Oficial, la Epoca inserta en el
Indice seré la Décima Novena.

TERCERO. Se hace del conocimiento de la Administracion Publica de la Ciudad de México; Tribunal Superior de Justicia y Asamblea
Legislativa; Organos Autonomos en la Ciudad de México; Dependencias y Organos Federales; asi como al pablico en general, que la
publicacion de la Gaceta Oficial de la Ciudad de México se realizara de lunes a viernes, en dias habiles, pudiéndose habilitar, a juicio de
esta Direccion General Juridica y de Estudios Legislativos, tantos nimeros extraordinarios como se requieran, asi como emitir
publicaciones en dias inhabiles para satisfacer las necesidades del servicio.

AVISO IMPORTANTE

Las publicaciones que aparecen en la presente edicion son tomadas de las fuentes (documentos originales), proporcionadas por los interesados,
por lo que la ortografia y contenido de los mismos son de estricta responsabilidad de los solicitantes.
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INSERCIONES
PlANa BNTETA.....cueuiiiiiiiiieicii et $1,824.00
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C.P. 15290, Delegacion Venustiano Carranza.
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